QUY TAC CHINH TA TIENG VIET
VA PHIEN CHUYEN TIENG NUGC NGOAI
AP DUNG TRONG BACH KHOA THU HA NOI*

Ha Noi, ngay 10.10.2005

Hién nay chinh ta va phién am ti€ng nudc ngoai chua cd cach viét thong nhat
trong nha trudng, trén sach bao v gilra cdc nha xuit ban. ..

Trong lic chd dgi quy dinh théng nhét cia Nha nudce, Bdch khoa thiw Ha Noi
ap dung céch viét theo cdc quy tac sau day.

I. CHINH TA TIENG VIET
1. ]Eifmg chir cai tiéng Viét gérrhx cic chit cdi xép theo thit tw: A, A, A, B, C, D,
D.E.E,GHLKLMNOOGPQR,STUU,VXY.

2. Cdc tir tiéng Viét viét theo cich viét chinh ta hién hanh (tham Kkhéo céc tir
dién chinh ta ding trong nha trudng), chd ¥ phan biét:

digi: danh dum, tranh gianh; tii bang da, gia dinh.
clk: ca, co, o, co; ke, ké, ki.

g/gh: ga, go, g6, go; ghe, ghé, ghi.

ngingh: nga, ngo, ngo, ngo, nghe, nghé, nghi.

Viét r0i cdc am tiét, khong diing ddu gach néi.

3. Ding i thay cho y & cu6i am tiét mé. Thi du: Ai sinh, ki vong, biét li (dé thong
nhit sit dung trong mdy vi tinh, sip xép thw muc, tén dudng phs, v.v.).

Trir cdc am ti€t uy va céc trudng hop sau gu hoac y ding mot minh hoic ding
ddu am tiet. Thi du: y nghia, ¥ chi, yéu mén, quy trong.

Mot s6 tir ¢6 i lam thanh t6 thi van viét theo théi quen: 7 eo, dm i; hoic i dimng
dau moét s am tiét: in, im, inh, 6i, it Oi, ut it, fu xiu.

Ngoai I¢: Cic tén riéng (tén ngudi, tén ddt), tén cic tdc phim cd, tén céac tridu
dai da.quen dung y thi van viét theo truyén théng. Thi du: triéu Ly, Ly Bon, Ly
Thuong Kiét; xa Ly Nhdn, My, Hoa Ky, Dai Viét suc ky toan thit, v.v.

* Ban Quy tic ndy dugc nghién citu x4y dung tir nam 1993. Cho dén nay da trdi qua 5 lan hoi
thao va trung cdu ¥ kién giGi ngén ngit hoc.



4. Viét hoa
4.1. Viét hoa tén nguovi:

- Tén nguoi Viet Nam, Trung Quéc (doc theo am Han - Viét) bao gém tén that,
€n ty, tén hidu, vv. déu viét hoa tdt cd cde chit ddu cita dm tiét va khong dung ddu
ndi. Thi du: Trdn Qudc Tudn, Nguyén Du, e T6 Nhu, hiéu Thanh Hién.

- Mot s6 tén goi vua chia, quan lai, tri thic Viét Nam, Trung Qudc thai phong
ki€n dugc cau tao theo kiéu danh 1y chung (d¢ vicong, hoang hdu, tong, 1, hdu,
tit, phu tit, vv.) + danh tir riéng thi viét hoa tit ca cdc chir ddu tién ciia am tiét, thi
du: Mai Héic D¢, Pinh Tién Hoang, Hing Vuong, Lac Long Qudn, B& Cdi Dai
Vuong, Lé Thdi T8, Lé Thanh Tong, Phii Dong Thién Vuong, Khéng T, La Son
PhuTuw, vv.

- Mot 56 tén ngudi Viét Nam cu tao bang cach k&t hgp mot danh tix chung (th{
du: ong, ba, thdnh, cd hoic tir chi hoc vi, chic tudc, vv.) véi mot danh tir riéng
diing d¢ gei, lam biét hiéu, vv. thi danh tir chung d6 ciing viét hoa. Thi du: Ba
Trung, Ong Giéng, Cd Trong, Dé Tham, Lank C6, CirTri, Nghé Tdn, Trang Luong,
D6 Chiéu, Tu Xuong, Poi Can, wv.

- Tén ngudi trong cdc dan toe thiéu s6 & Viet Nam ciing viét hoa tit ca cdc chif
déu cha 4m tigt va khong diing ddu ndi, thi du: Lo Van Buong, Giang A Pdo, Y
Niém, A Ma Pui, vv. '

4.2. Viét hoa tén dia li:

- Tén dia Ii Viét Nam va tén dia Ii doc theo 4m Hén - Viét, viét hoa cdc chir diu
cla 4m tiét va khong dung du néi, thi du: Ha Noi, Trung Quéc, Triuomg Giang,
Thuy St, Nam Tu, Nhdt Bdn, vv.

- Tén dia Ii th€ gi6i phién gidn ti€p qua tiéng Han va doc theo am Han - Viét
cling viét hoa tdt ca céc chit cdi ddu clia am tiét va khong dung dau néi: Ha Lan,
Phdn Lan, Na Uy, Thuy Dién, Pan Mach, Ai Cap, B6 Pao Nha, Tdy Ban Nha.

- Ti chi phuong huéng két hop véi tix chi phuong huéng hodic mot tir chung don
tiét nao d6 ding dé chi mot ving, mot mién, mot khu vuc nhat dinh thi viét hoa
tat ca cdc thanh phdn ciia né: Tdy Bdc K3, Pong Nam K9, Béc Trung B6, Nam
Trung Bo, Bac Ha, Nam Ha, Pang Trong, Dang Ngoai, Péng Nam Bo, Truomg
SonTdy, Bic Bdn Cdu, Nam Bdin Cdu, Bic Cuc, Trung Phi, C dn Dong, khu Poéng
Bdc, vang Tay Nam, quan hé Pong- Tay, déi thoai Bdc-Nam, cdc nudc phuong
Dong, van hoc phuong Tdy, vv. (C4c tir chi phuong huéng dong, tdy, nam, bdc
khong viet hoa: gi6 ndm, gié nam, gié mia dong bdc...).

- Dia danh Viét Nam c4u tao bing cdch két hgp danh tix chung (bin, cira, bén,
viing, lach, vam, buén, ban, vv.) véi danh tir riéng (thudng chi ¢6 mot am tiét thi
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vi€t hoa tit cd cdc chit dau tao nén dia danh d6: Cita Lo, Bén Nghé, Viing Tau,
Lach Truong, Vam Co, Vam Ldng, Buén Ho, Bdn Keo, Séc Trang, v.v. (Chii y: H6
Tay, H6 Guom, hé Triic Bach, séng Té Lich, Séng Cii).

4.3. Tén cdc t6 chirc:

- Tén céc 16 chiic: viét hoa chil ddu ctia thanh t6 dau va cac chit ddu, cum tir cau
tao nén dac trung (nér khu biét) cha t6 chic va tén rieng néu 6. Thi du: Chinh phii
Viét Nam, Quoc hgi Viet Nam, Mdt tran TO quoc Viét Nam, Pdng Cong sdn Viét
Nam, Trueng Dai hoc Tong hop Ha Noi, Nha xudt bdn Tir dién bdch khoa, Pai
Truyén hinh Viét Nam, Ban T6 chitc Trung wong, nuéc Céng hoa Hoi gido
Pakixtan, v.v. (Mot s6 tén t8 chiic, co quan viét hoa theo théi quen: Vin Miéu -
Quéc Ti: Gidm).

4.4. Viét hoa cdc truong hop khdc:

- Tén cac ndm am lich; vi€t hoa ca hai am tiét, thi du: ndm Ky Ty, Cdch mang
Tan Hot, Cudc chinh bién Mdu Tudt, 16t Mdu Thén, vv.

- Tén cédc ngay tiét va ngay t&t: viét hoa am ti€t thid nhat. Thi du: #ét Ldp xudn,
tiét Pai han, tét Doan ngo, 16t Trung thu, tét Nguyén dén.

- Tir chi s trong nhitng don vi 12 tén goi céc sy kién lich sir: khong viét bing
con s6 ma viét bang chir hoa: Cdch mang thang Tdm, Cdch mang xa hoi chii nghia
thang Muor.

- Tén goi mot s6 thoi Ki lich s, su kién lich slt ¢6 ¥ nghia quan trong thi viét
hoa am i€t dau: thoi ki Phuc hung, Chién tranh thé gici I, phong trao Cdn vicong,
thot ki Khdng chién chéng Phdp.

- Vi€t hoa tén cdc nganh, 16p, bo, ho, gi6ng (chi) trong sinh vat hoc: ho Kim
giao; bo Muoi chan, 16p Than mém; chi Tém he; 1op Nhén; cdy ho Ddu, ho Ddu
tdm, v.v.

- Vi€t hoa chit ddu am tiét thit nhdt cta tén cAc nién dai dja chat: dai C6 sinh,
ki Cacbon, lodi nguoi xudt hién nr déu ki Dé tir.

- Tén goi cac loai huan chuong, huy chuong, danh hiéu vinh du, vv. viét nhu sau:
Hudn chuwong Déc ldp, Sao vang, Co do, Lénin, H6 Chi Minh; hudn chuong Qudn
cong, Chién cong, Khdng chién, Chién si vé vang; Ki niém chuong; TS quoc ghi
cong; Bdng vang danh du; Gidi thuong Nha nudc; Nghé st nhan dan, Nha gido nhan
ddn, Thdy thuéc nhdn ddn, Anh hing lao dong, Ba Me Viét Nam anh hiing, v.v.

- Tén goi cdc t6n gido, gido phai bang tiéng Viét hoac Han - Viét: viét hoa tat
ca cac chit ddu ctia am tiét: Tin Lanh, Co Poc, Thién Chiia, Hoa Hdo, Cao Pai,
Ba La Mon, Tiéu Thiva, Dai Thita, Mdt Téong, Thién Téng, vv. Chi §: Nho gido,
Thién Chua gido, dao H6i, Hoi gido.
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- Tén cdc tac phdm, sdch béo, van kién, v.v. dé trong ngoic kép va viét hoa
nhu sau:

- Néu tén ngudi, tén dia Ii, tén triéu dai, vv. ding lam tén tdc phdm thi viét hoa
tén nguoi, tén dia i, tén triéu dai d6: “Thach Sanh”, “H6 Chi Minh toan tdp”,
“Nghé An ki, “Linh nam chich qudi”, “Viét st luoc”, “Hau Hdn thu”, “Tam
Qudc chi”, vv.

- Nigoai cdc trudng hop trén, chi viét hoa am tiét thi nhat “Lam gi”, bdo “Nhdn
dan”, wap chi “Khdo c6 hoc”, “Du dia chi”, “Hién phdp nuéc Cong hoa xd hoi
chu nghia Viét Nam”, “Lugt t6 chitc Quéc hoi va Hoi dong Nha nuée”. Trudng
hop trong ngit cinh khong gay nhdm lan tén cdc tic phdm cé thé in nghiéng,
khong dung ngoac kép .

- Tén chiic vy, hoc vi khong vi€t hoa: téng thong, chii tich, tdng bi thu, dai si,
thdi thu, tong doc, tién si, cit nhdn, vién T, vv. trit mot s6 truong hop trong cac don
tir va khi diing bién phép tu ti: Chut tich H6 Chi Minh.

5. Trat tu cdc thanh: khong dau (e ), huyén (~), hoi (+), ngé (~), séc (+), nang ()

Danh dau céc thanh trén am chinh: hod, hod, hod, qud, thuy, thuy, thuy, queé,
khoé, ngodn ngoéo, chu ¥: ciia.

[I. PHIEN CHUYEN TEN RIENG VA THUAT NGUTIENG NUGC NGOAI

Trén the gidi cho d&n nam 1990 ¢6 gén 5000 ngon ngi, trong d6 c6 khoang
1710 ngon ngir ¢6 chir viét. Song khéng c6 mot ngon ngit nio ngay tir dau di ¢o
di von tir nglt ma déu phai nhap mot s6 tl ngit méi tir ti€ng nude ngoai. Hinh thic
phd bién cia viéc nhap tir ngit méi 1 phién dm, nghia la ghi ding hodc gdn ding
am cua tr nudc ngoai bang cic 4m, van clia ban ngir. Neodi ra con ¢é cich chuyén
fe tr ti€ng nude ndy sang tiéng nude khac hodc viét nguyén dang chit nuGc ngoai.
Chiing ta sir dung bi¢n phdp vira phién am vira chuyén ty vi goi chung 1a phién
chuyén ti€ng nudc ngoai.

1. Nguyén tac chung: phién chuyén tén riéng nuée ngodi béing cdc am, vin va
chi Viét dua vao cdch doc truc ti€p cita nguyén ngit ¢6 thé biét duge. Trudng hop
chira doc duge nguyen ngi thi phién chuyén gidn tiép qua ngén ngit khac (moét s6
trudng hop tam d€ nguyén dang: ters, stress, gas). |

1.1. Doi vé6i cdc ngon ngit ¢6 chit viét ding he théng chir c4i Latinh (Anh, Php,
Buic, Tay Ban Nha, Italia, vv.) thi phién am theo cich doc truc ti€p cdc ngén ngir

do, chu thich nguyén dang tén géc dat giita hai ngoéc don (hoac ¢é bang d6i chidu
kem theo sich).
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Thidu:  Camagudy (Tay Ban Nha: Camaguey), thanh pho & Cuba.
Aizonac (Puc: Eisenach), thanh phé & Difc.
Oelinhton (Anh: Wellington), thi 6 ciia Niu Zilan.
Vacsava (Ba Lan: Warszawa), thi do clia Ba Lan.
Oasinhton (Washington), thi d6 Hoa Ky.
Clinton Jauzip Pdyvixon (Anh: Clinton Joseph Davisson), nha vat If hoc Mi.

1.2. B6i véi cdc ngon ngit khong ding hé thong chit cai Latinh nhu cac ngén
ngit Arap, Nhat, Triéu Tién, Lao néu chua phién duge bang cach doc truc ti€p thi
phién qua ngén ngil trung gian (tuy theo ngdn ngir d6 sit dung ti€ng Anh, Phdp hay
ti€ng nudc khdc), chi thich ngon ngit trung gian gita hai ngoac kép, thi du: Niu
Péli (Anh: New Delhi), tha d6 ciia An Do, hoac phién qua dang Latinh ctia ngon
ngit d6 néu c¢6, thi du: Maxcar (Masqat), thu do cua Oman (so sénh tiéng Phdp:
Mascate).

1.3. D6t v6i ti€ng Nga phién tryc tiép tlr ti€éng Nga luge bod trong am. Thi du:
Lomonoxop M V., Tachiana.

1.4. D6i v6i tiéng Hidn, phién theo Am Han - Viét (c6 chi thich 4m dang Latinh
cua chit Han).

Thi du: DS Phii (Du Fu), Bdc Kinh (Beijing).

Maét s6 trudng hop khong doc theo am Han - Viét thi phién theo 4m dang Latinh
cha tiéng Han.

Thi du: Alasan (Alashan), sa mac & phia bic Trung Qudc.

L1.5. D61 véi ten riéng nudc ngoai da quen dung (nhét 1a phién theo 4m Han -
Viét) thi giit nguyén.

Thi du: Phdp, Anh, My, Thuy ST, Y, Ly Bach, L6 Tdn, Kim Nhdt Thanh.

Tuy nhién néu c¢6 nhitng thay déi mdéi vé tén riéng theo hudng gin véi nguyén
ngit (hodc nudc d6 da thay doi tén goi) thi s& phién tén riéng nudc ngoai theo
cdch méi, ¢6 chd thich nguyén ngi va tén goi cii dat trong ngoac don.

Thi du: Oxtrdylia (cii: Ue); Italia (cii: Y, Myanma (ct: Mién Dién); Don
Kihoré (ci: Dong Kisot).

2. Quy dinh cdch viét tén riéng nudc ngoai bing chir Viét nhu sau: viér lién cdc
dm tiét theo don vi tix, trir mot s6 trudng hop dac biét viét réi dung dau gach néi
giita cdc am tiét (Lu-i = Louis), khong danh ddu thanh diéu cia tieng Viét.

Thi du: Géxen Xanvado Aliendé (Tay Ban Nha: Gossens Salvador Allende);
Hainorich Bruyninh (Duc: Heinrich Bruning).
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3. B6 sung mot s& 4m va t6 hop phu am dau tir, ddu am t&t dé phién
chuyén.

3.1. Cau tao t6 hop phu am dAu am tiét gém 2 phu am: br, khr, xt, dm, w.

Vi du: Druyong (Phap: Druon); Frdngxoa (Phdp: Francois); Xcaclati (Italia:
Scarlatti).

3.2. Cdc phu am cudi vén, cu6i ti vin giit nguyén cic phu 4m cudi ti€ng Viét:
n,m,p, 1 c, ch, ng nh..

Thi du: Madrit (Tay Ban Nha: Madrid); Aptaliong (Phap: Aftalion).
3.3. Sit dung bon chit cdi F, J, W, Z (f, j, w, z) dé:

- Vi€t cic don vj do ludng, cdc ki hidu quéc t& trong hoé hoc va khoa hoc tu
nhién, tén viét tit cdc t6 chitc qudc t&.

Thi du: W = Odt, J = Jun, Fe = sat, WTO = T6 chitc thuong mai thé gidi.

- Phién cac tén riéng (t&n ngudi, tén dia i) nuée ngoai. Thi du: Fringxoa Busé
(Phap: Frangois Bouchet), Jém Biucanon (Anh: James Buchanan).

4. Cac cap chir cdi i va y; ph va f; j va gi déu duoc ding dé phién can cif vao
nguyén ngit, nguyeén ngit ding chir cdi nio thi chuyén sang ti€ng Viét dung chir
cdi tuong tng. Mot s6 trudng hop thém o: Maro (Marr), Toroa (Troie).

5. Tén ngudi va tén dia li clia cdc dan toc thiéu s§ viét theo ti€ng Viét va
ghi chi ten dan téc trong ngodc don: Péc Lic (Dak Lak), Bic Can (Bic Kan).

6. Thuat ngit goc ti€ng nude ngodi ciling phién chuyén theo céc nguyén tic trén.
Str dung thuét ngit da ding thong nhét trong ting chuyén nganh va lién nganh.
Thuat ngit hod hoc, sinh hoc duing theo sdch gido khoa. Thi du: dung i thay cho y
(oxi, hidro) trir cac ki hiéu clia cdc nguyén t6, cdc ki hiéu chi chic va géc hod hoc
al, ol, yl (etanol, metyl), diing ozo trong hé thong hidrat cacbon (glucozd), aza
trong hé théng cdc enzim (lipaza).

7. Cac ten thude cling phién theo am, van tiéng Viét va chd thich nguyén dang
theo ti€ng Anh, ti€ng Phip. Biét duogc dung tén goi ciia nude san xudt biet dugc.

8. Cach vi€t ngay thiang nam: ngdy 5.6.1934; thing 6.1934, nam 1934. Ki hop
thit tw, Qudc hoi khod V1. ThE ki ding chit s6 La Ma: thé ki T trude Cong nguyeén,
th€ ki XV, the ki XXI. Nghi quyét 25/CP ngay 30.6.2004, Nghi dinh 35/HDRT...
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