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L0 G101 THIEU

Ché d6 ké toan Hanh chinh su nghiép (HCSN) do B& Tai chinh ban hanh theo Quyét
dinh sG 999-TC/QD/CBKT ngay 02/11/1996 va duge ap dung cho tit ca cac dan vi HCSN
trong ca nuéc tir ngay 01/01/1997. Tir 46 dén nay, Bo Tai chinh d3 ban hanh 6 Théng tu
hudng dan bd sung, sira déi che d6 ké toan HCSN cho phil hop véi cac chinh sach tai chinh
va thué mdi. Vi vay, cé nhidu néi dung quy dinh trong ch& d6 ké toan HCSN d3 dugc thay
ddi, b8 sung va dugc hudng dan & cac vin ban khac nhau, d3c biét ia don vi su nghiép ¢
thu khi thuc hign ch& db tai chinh theo Nghj dinh s3 10/2002/ND-GP ngay 16/01/2002 ciia
Chinh pht, Théng tu s6 25/2002/TT-BTC ngay 31/3/2002 clia Bo Tai chinh hudng dan thuc
hién Nghi dinh sé 10 va cac don vi HCSN thitc hign Luat Ngan sach Nha nude va khoan chi
hanh chinh.

Trén cd s Ché d6 ké toan HCSN ban hanh theo Quyét dinh s6 999-TC/QD/CDKT
va cac quy dinh ¢6 bd sung, stta ddi Ché dd ké toan HCSN tir nam 1997 dén nay, dé
gilp cho ban doc ndm bét day dd néi dung co béan clia Ché do ké toan HCSN, Nha Xuit
ban Tai chinh tai xuat ban cudn sach "Hé thdng k& toan Hanh chinh sy nghiép" do tap
thé tac gia tham gia bién soan:

TS. Pham Huy Bodn - Nguyén giam d6c cdng Kiém toan ASC - B6 Tai chinh, Ch bign,

ThS. Nguyén Thanh Tting - B4 Tai chinh

NGi dung cudn sach gém cé 5 phén:

Phén |I: Nhitng quy dinh chung.

Phan I1: Ché do chiing tir k& toan daon vi s¢ nghiép c6 thu va don vi hanh chinh suf
nghiép khac (G6m don vi thyc hién khodn chi hanh chinh va don vi HCSN khac).

Phan IIl: Hé théng tai khoan ké& toan dan vi su nghiép ¢6 thu va dan vi hanh chinh
sy nghiép khac(Gém don vi thuc hién khoan chi hanh chinh va don vi HCSN khac).

Phan IV: Ché dd s6 ké toan don vi sif nghiép ¢b thu va don vi hanh chinh sy nghiép
khéc (Gom don vi thue hién khoan chi hanh chinh va dan vi HCSN khac).

Phén V: Ché d6 béo cao tai chinh don vi su nghiép c6 thu va don vi hanh chinh su
nghiép khac (G6m don vi thuc hién khodn chi hanh chinh va don vi HCSN khéc).

Cubn séach da thé hién ddy Al ndi dung co ban cla Ché 36 ké toan HCSN va cac
quy dinh c6 b3 sung, sifa ddi theo 6 vin ban I Thong tu s8 165/1998/TT-BTC ngay
18/12/1998 ciia BG Tai chinh hudng dn phuong phap hach toan k& toan két qua kiém ké
va danh gia lai tai san ¢6 dinh khu vue hanh chinh su nghiép ngay 01/01/1998; Théng tu
6 184/1998/TT-BTC ngay 28/12/1998 hudng dan ké toan quyét toan vat tu, hang hoa tén
kho, gia tri kh&i Iugng sita chita 16n, XDCB hoan thanh & théi diém cudi nam clia don Vi
HCSN; Théng tu s& 185/1998/TT-BTC ngay 28/12/1998 hudng dan ké toan thué GTGT va



thué TNDN clia don vi HCSN: Thong tu s6 109/2001/TT-BTC ngay 31/12/2001 hudng dan ke
toan ti€p nhan va s dung cac khoan vién trg khéng hoan lai; Théng trs6'121/2002/TT-BTC
ngay 31/12/2002 hudng dén ké todn don vi s nghiép c6 thu; Théng tuw s6 03/2004/TT-
BTC ngay 13/1/2004 huting dan ké'todn cdc don vi HCSN thut hién Ludt Ngan sdch Nha
nudc va khodn chi hanh chinh,

BDon vi si nghiép cd thu dé cap 8 cudn sach nay la dan vi da thuc hién theo Nghi
dinh 10/2001/NB-CP ngay 16/01/2001 cita Chinh phli v& ch& do tai chinh ap dung cho
don vi st nghiép cé thu. Bon vi hanh chinh s nghiép khac dé cap & cudn sach nay la
cac don vi thuc hién khoan chi hanh chinh va cac cO quan quan Iy Nha nudc, cac t8 chirc
chinh tri, cac t§ chite chinh tri - xa hdi, cac t8 chite chinh tri - x& hoi - nghé nghiép, cac t8
chifc x& héi, cac t6 chic xa hdi - nghé nghiép va cac don vi s nghiép c6 thu nhung chua
thuc hién theo Nghi dinh 10/2001/NB-CP ngay 16/01/2001 cha Chinh pha.

Cuén sach la tai liéu hitu ich cho cac nha quén ly, thd trudng, trudng phong va can
bo k€ toan & tat ca cac don vi HCSN, sinh vién va 4t ca nhimg ngudi quan tdm dén cong
tac ké toan HCSN, dac biét 1a thue hanh k& toan HCSN. NG bé sung va cung cép day dil
nhing thdng tin mdi nhét gitip cho ban doc nim bt kip thdi nhiing quy dinh hién hanh vé
ché& do ké toan HCSN.

Nha xuat bén va tap thé tac gid mong nhan dugc va chan thanh cam on cac y kién
phé binh va gép y cla ban doc.

NHA XUAT BAN TAI CHiNH
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 999-TCIQD/CPKT Ha Néi, ngay 02 thing 11 ndm 1996

QIIYET DINH
Vé vigc ban hanh hé thong ché do k& toan hanh chinh st nghiép

B0 TRUGNG B TAI CHiNH

- Can ¢ vido Luat ngin sich Nhi nude dugc céng bd theo Lénh =8 47L-CTN
ngay 3/4/1996 cta Chu tich nude Cong hoa x4 héi chi nghia Viét Nam;

- Cén ctt Phap lénh k& toan va théng ké duge cong bd theo Lénh sd
06/LCT/HDNN ngay 20/5/1988 ctia Héi déng Nha nude va Didu 1& t& chic k& toan
Nha nude, Diéu 18 k& toan trudng xi nghlep quéc doanh ban hanh theo Nghi dinh s6
25-HDBT, 26-HDBT ngay 18/3/1989 cta Héi déng B{ trudng (nay 1a Chinh phu);

- Céin cit Nghi dinh s6 15/CP ngay 02/3/1993 cta Chinh pht vé nhiém vy, quyén
han va trach nhiém quan ly Nha nuéc clia céc Bd, ¢d quan ngang Bg;

- Céin cit Nghi dinh s8 178/CP ngay 28/10/1994 ctta Chinh phu quy dinh chiic
ning, nhiém vu va to chiic bd may ciia B Tai chinh;

Dé dap iing yéu ciu quan 1y kinh t&, tai chinh ting eudng quan 1y kiém soat chi
quy Ngin sich Nha nudc, quan 1y tai san c6ng, nang cao chit ludng céng tac hach todn
ké& toan va hiéu qua quan 1y clia cic don vi Hanh chinh su nghiép.

QUYET DINH

Diéu 1. Nay ban hanh hé théng ché d¢ ké toan Hanh chinh su nghiép ap dung
cho tit ca cic don vi Hanh chinh sy nghiép trong c& nude. Hé thong ché d4 k& toan
Hanh chinh sy nghiép gém:

1. Nhiing quy dinh chung vé Ché& d6 ké& toan Hanh chinh su nghiép.
2. Ché& d6 chiing tix k& toan.

3. Quy dinh vé& hé théng tai khoan ké toan vA giai thich néi dung, két cau, phuong
phap ghi chép cac tai khoan ké toan.

4. Ché& d6 s6 ké toan.
5. Ch& d$ bio cdo tai chinh.

Diéu 2. Hé thong Ché dd k& toan Hanh chinh sy nghiép ban hanh theo Quyét
dinh nay, ap dung cho tat ca cac don vi Hanh chinh su nghiép thudc cac Bj, ¢ quan



ngang B§, cd quan thudc Chinh phu vd UBND cac tinh, thanh phd tryec thude Trung
uong, cac cd quan doan thé, cac 6 chic xa hdi do Trung wong, dia phuong quan 1y va
cdc don vi lye lugng vii trang hoat déng bing nguén kinh phi do Ngan sach nha nude
cAp phat hodic bing cac ngudn kinh phi khic.

Diéu 3. Hé thong ch& d6 k& toan nay c6 hiéu luc thi hanh théng nhit trong ca
nuée tit ngay 01/01/1997 va thay thé ch& dd k& toan-Hanh chinh sy nghiép ban hanh
theo Quyét dinh s6 257-TC/CDKT ngay 01/6/1990 clia B Tai chinh.

Vige chuyén s6 ké toan theo ch& dd ké& toan Hanh chinh sy nghiép hién hanh
sang s6 k& toAn md theo ché& dé k& toan Hanh chinh sy nghiép ban hanh theo Quyét
dinh nay duge thuce hién théng nhat theo huéng din ciia Bo Tai chinh.

Diéu 4. Uy ban nhéin din cac tinh, thanh phé truc thude Trung wong chiu trich
nhiém chi dao, trién khai Hé théng ché d6 ké toan cic don vi Hanh chinh sy nghiép
trén dia ban.

Cac B8, cd quan ngang B§, cd quan thude Chinh phu, cic ¢d quan doan thé, cac
té chiic xa héi & Trung uong chiu trach nhiém chi dao, trién khai 8 cic don vi thude
pham vi quan 1y cia minh.

Vu trudng Vu Ché& d6 k& toan, Chanh Vin phong Bé va Tha trudng cac don vi lién
quan thude va truc thude Bb ¢ trach nhiém phd bién, hudéng din va td chiie thi hanh
Quyét dinh nay.

BO TRUSNG
8O TAI CHINH

Ho6 T& dd ky
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NHUNG QUY BINH CHUNG



. A NHUNG QUY BINH CHUNG
VE CHE DO KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP

Diéu 1: Ché d¢ k& toan Hanh chinh su nghiép 4p dung cho tit ¢ cac don vi
Hanh chinh su nghiép thudc bé may quan 1y Nha nuée Trung udng va Dia phuong, cac
¢d quan, dodn thé, cac té chitc xi hdi, cac don vi thude lyc Iwong vit trang, cac héi quan
ching hoat déng bing céc nguén kinh phi do Ngan sach Nha nudc cip va dude bé sung
tit cac ngudn khie, Cac don vi Hanh chinh sy nghiép phai chép hanh nghiém chinh céc
quy dinh ca Nha nude vé ké toan, théng ké va cic quy dinh trong Ché dé ké toan
HCSN nay.

Dicu 2: K& toan Hanh chinh sy nghiép 14 ¢éng viée t chie hé théng théng tin
bing s6 lidu d€ quan Iy va kiém soat nguén kinh phi, tinh hinh st dung, quyét toan
kinh phi, tinh hinh quan ly va sit dung cac loai vat tuw, tai san c¢éng; tinh hinh chap
hanh du tean thu, chi va thuc hién cac tidu chudn, dinh miie cha Nhi nuée 6 don vi.

Dicu 3: K& toin Hanh chinh sd nghiép ¢6 nhiém vu:

1. Thu thip, phan anh, xit Iy va tdng hgp théng tin vé nguoén kinh phi dudge c4p,
duge tai trg, duge hinh thanh va tinh hinh su dung cic khoan kinh phi; su dung cac
khoan thu phat sinh & don Vi

2. Thuc hién kiém tra, kiém soat tinh hinh chdp hanh du toan thu, chi; tinh
hinh thye hién cac chi tiéu kinh t&, tai chinh va cac tidu chuan, dinh mitc cita Nha
nudc; kiém tra vide quan 1y, si dung cae loai vt tu, tai sdn cdng & don vi; kiém tra
tinh hinh chap hanh ky luat thu n6p ngdn sich, chap hanh ky luat thanh toan va cac
ché& d9, chinh sach tai chinh ctia Nha nude.,

3. Theo d&i va kiém soat tinh hinh phan phéi kinh phi cho cac don vi du toan
cAp dudi, tinh hinh chap hanh dy todn thu, chi va quyét toan cda cic ddn vi c&p dudi.

4. Lap va ndp ding han cic béo cio tai chinh cho céc co quan quan 1y cap trén
v cd quan tai chinh theo quy dinh. Cung cdp thong tin va tai liéu can thiét phuc vy
cho viée xdy dyng du toan, xdy dung cdc dinh mitc chi tidéu. Phan tich va ddnh gia
hiéu qua st dyng cac nguén kinh phi, vén, quy ¢ don vi.

Diéu 4: K& toan sii dung phudng phap ghi s6 "Kép", dam bio sy cdn d81 ¢ moi
théi diém gidta vén va nguén, gitta kinh phi dd nhan véi kinh phi da sit dung va giita
g1 tri tai san ¢4 dinh vi nguén kinh phi hinh thanh ta; san.

Diéu 5: K& toan phai diing chit viét va chi s6 phé théng.

K& toan gia tri phai ding déng Ngén hang Viét Nam lam don vi tinh va ghi sd.
Néu 1a ngoai té thi phai quy do1 ra déng Ngan hang Viét Nam theo ty gia tai thai
diém quy déi dé ghi s k& toén, déng thoi theo di theo ci nguyén té trén tai khoan
ngodi Bang cén déi.
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K& toan hién vat phai dung cac don vi do ludng chinh thic cia Nha nude nhu
cai, chiée, kg, tdn, m, lit, m*, m* Trudng hdp can thiét c6 thé dung don vi do ludng
phu khéng chinh thiic d& kiém tra, d8i chiéu hodc phue vy cho k& toan chi tist.

Piéu 6: Viéc ghi chép trén chiing tit, s6 k& toan phai dung mue t6t, khéng phai,
s6 liéu va chit viét phai ré rang, lién tuc, 6 hé théng. Khéng duge ghi xen ké, ghi
chéng dé; khéng dudc bé cach dong, ndu con déng thita chua ghi hét phai gach bd chd
thita; khong duge viét tt. Cha tai khoan va ké toan trudng (hay phu trach ké toan)
tuyét doi khong duge ky sdn trén cic td séc hodc cac ching tit con tring. Cam tdy
xo04, c&m dung chit hoa hoc d€ sita chita. Khi cAn stta chita phai sit dung cac phudng
phap sta chita theo quy dinh ctia ch& d6 ké toan Nha nude.

Diéu 7: Nién d6 ké toan tinh theo nam duong lich, bit dAu tit ngay 01 thang 01
dén hét ngay 31 thang 12.

- Thang tinh tit ngay 01 dén hét ngay cudi cing clia thang.

- Quy tinh tit ngdy 01 thang diu quy d&€n hét ngay cudi cing cia quy.

Diéu 8: Yéu cau cdng tac ké toan trong cac don vi hanh chinh sy nghiép.

- Phan anh kip thai day di, chinh xdc va toan dién moi khodn vén, quy, kinh
phi, tai san va moi hoat dong kinh t&, tai chinh phat sinh trong don vi.

- Chi tiéu ké toan phan anh phai théng nhat véi dy toan vé noéi dung va phudng
phap tinh toan.

- 56 liéu trong bao cdo tii chinh phai rdé rang, dé hiéu, dam bao cho cac nha
quan ly ¢6 duge nhitng théng tin cin thiét vé tinh hinh tai chinh cita don vi.

- T4 chiic cong tac k& toin phai gon, nhe, tigt kiém va 6 hidu qua.

Diéu 9: Céng viée k& toan trong cic don vi Hanh chinh su nghiép gom:

- K& toan von béang tién: Phan 4nh s§ hién ¢6 va tinh hinh bién déng cac loai
von bing tién cia don vi gbm tién mit, ngoai té va cac ching chi ¢6 gia tai quy ciia
don vi hodc gui tai Kho bac Nha nude.

- K& toan vat tu, tai san:

+ Phan anh s6 lugng, gia tri hién cé va tinh hinh bién déng vat tu, sin pham,
hing hoa tai ddn vi.

Phan anh s8 lugng, nguyén gia va gia tri hao mon cha tii san ¢d dinh hién 6 va
tinh hinh bién ddng ctua TSCD, céng tac dau tu xay dung cd ban va sita chita tai san tai
don vi.

- K& toan thanh toan:

+ Phan dnh cic khoan ng phai thu vi tinh hinh thanh toan cic khoan ng phai
thu cia cac déi tugng trong va ngoai don vi.
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+ Phan anh cac khodn ng phai tra, cic khoan trich nép theo ludng, cac khoan
phai tra céng chiie, vién chie, cac khoan phai ndp Ngan sach va viéc thanh toan céc
khoan phai tra, phai nop.

- K& toan nguén kinh phi, vén, quy: Phan anh s8 hién c6 va tinh hinh bién
ddng cac ngudn kinh phi di hinh thanh tai san c6 dinh, kinh phi dau tu xiy dl.mg cd
ban, kinh phi hoat déng, kinh phi thuc hién dy an, kinh phi khac va cac loai vén, quy
cua don vi.

- K& toan cac khoan thu: Phan anh day &, kip thoi cic khoan thu phi, 1& phi,
thu sy nghiép, thu héi phi, thu hoat déng san xuét kinh doanh dich vu va cac khoan
thu khac phat sinh tai don vi va nép kip thai edc khodn thu phai nép Ngén sach, ndp
cip trén.

- K& toan cac khodan chi:

+ Phan anh tinh hinh chi phi cho hoat déng, chi thuc hién chuong trinh, du an
theo du toan duge duyét va viée thanh quyét toan cac khoan chi dé.

+ Phan anh chi phi cia cac hogt déng san xuét, kinh doanh dich vu va chi phi cta
cac hoat dong khac, trén ¢d s6 dé6 dé xac dinh két qua hoat dong sin xuat, kinh doanh,
dich vu.

- L4p béo cao tai chinh va phén tich quyé&t toan ctia don vi:

Diéu 10: Kiém ké tai sdn

Kiém ké tai san la mét phudng phap xéc dinh tai chd s8 thuc c6 vé tai san, vat
tu, tién quy, céng ng cha don vi tai mot thsi diém nhat dinh.

Cudi nién d¢ ké toan, trude khi khoa s6 ké toan, cic don vi phai thuc hién kiém
ké tai san, vit tu, hz‘mg ho4, tién quy, déi chiéu va xac nhan céng ng hién c6 dé dam
bdo cho s6 liéu trén sé k& toan khép ding véi thue té, Ngoai ra cac don vi ¢don phai
kiém ké bt thudng khi cAn thiét (trong cic trudng hgp ban giao, sip nhap, giai thé
don vi).

Diéu 11: Kiém tra ké toin

Kiém tra ké& toan 1a mét bién phap ddm bao cho cic quy dinh vé k& toén duge
chip hanh nghiém chinh, s liéu ké toan dudge chinh xac, trung thue, khach quan.

Cac don vi Hanh chinh su nghiép phai chiu sy kiém tra ké& toan cua don vi k&
todn cip trén vi cd quan tii chinh.

Viéc kiém tra ké& toan phai duge thye hién thudng xuyén, lién tuc, 6 hé thong. Moi
ky hoat déng cta don vi déu phai duge kiém tra ké toan. Mbi don vi ké toan cap co s& phai
duge co quan chii quan kiém tra it nhit méi nam mét lan xét duydt quyét toan nim.

Néi dung kiém tra ké toan 1a kiém tra viéc ghi chép trén chimg tit k& toan, s
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k& toan va bao cio tai chinh, kiém tra viéc nhan va st dung cac nguén kinh phi, kiém
tra viéc thyc hién cic khoan thu kiém tra viée chdp hanh cac ché do, thé 18 tai chinh,
k& todn va thuc hién thu nép Ngan sich.

Thu trudng don vi va k& toan trudng hay ngusi phu trach k& toan phai chip
hanh 1énh kiém tra ké& todn ctia don vi k& toan cAp trén va cé trach nhiém cung c&p
day du s6 lidu, tai lidu can thiét cho cong tic kiém tra ké& toan duge thuan lgi.

Diéu 12: Bao quan, luu trid tai liéu k& toan

Tai liéu ké toan bao gém cac chiing tit k& todn, s k& toin, bio cio tal chinh va
cac tai liéu khac 1ién quan dén ké toan.

Sau khi két thiic nién dd k& toin va da hoan tit toan bd cong viée k& toan, cic
tai lidu ké toan ké ca céc tai lidu do may vi tinh in ra phai dude sip x&p, phin loai,
déng tap, list ké, géi bude va lap danh mue dé luu gii tai bs phan k& toan trong vong
mét nam. Sau d6 dude chuyén vao luu trit tai b phan luu tri cia don vi.

Thaoi han lvu trit, bao quan tai lidu k& toan theo ché d6 bao quan hé sag, tai lidu
ké toan ciia Nha nude.

Trudng hop ghi s6 ké toan bing may vi tinh thi cudi ky k& toan, sau khi hoan
thanh viée khoa s6 phai in toan bd hé théng sé ké toan téng hop va s6 ké toan chi tiét
va lam di cac thu tuc phap 1y nhu cac s6 ké todn ghi bing tay dé phuc vu cho viée
kiém tra, kiém soat clia cac c¢d quan Nha nudc, sau d6 duge luu tril cting véi cac tai lidu
ké& toan khac.
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. B. NHUNG QuY BINH CHUNG
VE CHE BO KE TOAN BON VI SU NGHIEP C6 THU

Diéu 1: Pham vi ap dung

1. Ché d¢ k& toan nay ap dung cho cac don vi su nghiép ¢6 thu gém: cac don vi
sut nghiép ¢6 thu do Nha nude thanh lip hoat déng trong cic linh vie Gido duc dao
tao, Y t&, Khoa hoc cong nghé va mai truong, Vin hoa théng tin, Thé duc thé thao, Su
nghiép kinh t&, dich vy viée lam, ké c4 cac don vi su nghiép ¢6 thu tryc thude cac td
chite chinh trj - xa héi, cac don vi sy nghiép ¢6 thu trye thuéc cac Tong cong ty dang
thye hién ché d6 ké toan Hanh chinh sy nghiép ban hanh theo Quyét dinh s8 999 -
TC/QD/CDKT ngay 02/11/1996 ciia B$ Tai chinh.

2. Ché d¢ ké toan nay khéng ap dung déi véi céc co quan quan Iy Nha nuéc, cae
t& chite chinh tri, cic té chite chinh tri - xa hdi va cic t8 chiic xa héi nghé nghiép, cac
don vi sy nghiép do Nha nuéc thanh lap khéng c6 thu duge NSNN bao dim toan b
kinh phi hoat déng, cic don vi sy nghiép c6 thu trye thuse Tong cong ty dang thuc
hién Ché& d6 k€ toan doanh nghiép.

Piéu 2: Nhidém vu ké toan daon vi su nghiép c6 thu

1. Thu thap, phan 4nh, xit ly thdng tin vé tinh hinh quan 1y va si dung tai san,
nguén hinh thanh tai san; tinh hinh thu, chi hoat déng sy nghiép; thu, chi hoat déng
sdn xufit cung ing dich vi; tinh hinh tiép nhan va sit dung cac nguén kinh phi, tién
quy, cbng nd va cic tai sin khac cta don VL

2. Thyc hién kiém tra, kiém soat tinh hinh chip hanh du todn thu, chi; tinh
hinh thyc hién céc chi tidu kinh té tai chinh va cac tidu chudn, dink mic ciia Nha
nudc; ki€m tra vide quéan 1y stt dung cac loai vat tu, tai san céng & don vi; kidm tra
tinh hinh chap hanh ky luat thu nép Ngan sich, chap hanh ky luat thanh toan va
cac ché d§, chinh sach tai chinh ciia Nha nudc.

3. Theo d&1 va kiém soat tinh hinh phén phéi kinh phi cho cic don vi du toan
cip duéi, tinh hinh chap hanh dy toan thu, chi va quyét toan ctia cic don vi cap duéi.

4. Lap va nép ding han cac bio cio tai chinh cho céc ¢s quan quan 1y cip trén
va cd quan tai chinh theo quy dinh. Cung cip théng tin va tai liéu can thiét phuc vu
cho viée xdy dung dy toan, xdy dung cac dinh mic chi tiéu. Phan tich va danh gia
hiéu qua stt dung cic nguén kinh phi, vén, quy & don vi.

Diéu 3: Don vi sut nghiép ¢é thu phai thuc hién phuong phap ké toan "Kép"
nhim bdo dam sut cin dé1 gilia véh véi ngudn, gitia kinh phf da nhan véi kinh phi da
st dung, gifia tai sin c§ dinh véi nguén kinh phi hinh thanh tai san c& dinh.

Biéu 4: Chit viét, chit s§ va don vi tinh:

~ Chil viét va chit s6° K& toan phai dang chit viét bing tiéng Viét va chit s§ A
rap (0, 1, 2, 8, 4, 5, 6, 7,8, 9.
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- K& toan phai sit dung don vi tién té 12 "Déng Viét Nam". N&u 1a ngoai té phai
quy doi ra Déng Viét Nam theo ty gid do Ngdn hang Nha nude Viét Nam cong b6’ tai
thot diém phdt sinh ngoai té. D61 véi cic khoan vién trg khéng hoan lai bing ngoai té
thi phai quy d61 ra Bdng Viét Nam theo ty gia hach toan do Bé Tai chinh céng bd
trong tiing thdi diém hodc theo ty gia do Ngin hang thuong mai quy dinh tai thdi
diém chuyén tién ctia Nha tai trg. D61 véi hién vat thi phai hach toan s6 ludng va gia
tri hang hoa bing ngoai té & quy déi ra Déng Viét Nam. Trudng hop hang vién trg
khong ¢6 gia thi Hoi dong dinh gia cfin it vio thuc trang ctia hang hod va gia caa
mit hang tuong tu nhap khiu ciing ky dé xac dinh gia.

- K& toan hién vat phai dung don vi do luong chinh thiic cia Nha nude Viét
Nam nhut: cdi, chiée, kg, tin, m, m*%, m". Trudng hgp cin thiét cé thé dung don vi do
lugng phu khéng chinh thiic dé kiém tra, d6i chiéu hodc phue vu cho k& toan chi tiét.

Diéu 5: Viée ghi chép chitng tit, sd k& toan phai ding mue tt, khéng phai, s6
lidu va chit viét phai rd rang, lién tuc, c6 hé théng. Khéng dude ghi xen ké, ghi chdng
dé; khéng dugc bo cach dong, néu con dong thita chuwa ghi hét phai gach bd ché thira,
khong duge viét tat. Chit tai khodn va k& todn trudng (hay phu trich k& toan) tuyét
dét khong duge ky sin trén cac to sée hodc cic chiing tit con tring. Cam tiy xod, cAm
dung chat hod hoc dé sita chifa phai sii dung cic phuong phap dé sita chita theo quy
dinh ctia ché& d6 ké toan Nha nuéc.

Diéu 6: Nién dd ké& toan tinh theo nam dudng lich, bt dau tit ngay 01 thang 01
dén hét ngay 31 thang 12.

Ky ké toan theo nién d6 ké& toan la:

- Thang tinh ti ngay 01 dén hét ngay cudi cing cua thang.

- Quy tinh tit ngay 01 thang diu quy dén hét ngay cudi cing cla thang cudi quy.
Diéu 7: Yéu ciu cdng viée k& toan trong cic don vi su nghidp ¢é thu:

- Phan anh kip thsi, day du, chinh xic va toan dién moi khodn vén, quy, kinh
phi, tdi san va moi hoat déng kinh t& tai chinh phat sinh trong don vi.

- Chi tidu ké& todn phan anh phat théng nhat véi du toan vé néi dung va phuong
phap tinh toan.

- 86 liéu trong bao cao tai chinh phai ré rang, dé& hiéu dam bao cho cic nha
quan 1y cé duge nhiing théng tin cAn thiét vé tinh hinh tai chinh cta don vi.

- Té chitc cong tac ké& toan phai gon nhe, tiét kiém c6 hidu qua.
Diéu 8: Néi dung cong viéc k& toan ddn vi su nghiép ¢ thu, gdm:
1. K& todn von bdng tién: Phan anh sb hién c6 va tinh hinh bién ddng cic loai

vén bing tién clia don vi gdm: Tién mat tai quy, tién gii tai Ngan hang, Kho bac;

16



2. Ké&'todn vdt tu, tdi san:

- Phan anh s8 lugng, gia tri hién cé va tinh hinh bién déng vat tu, san pham,
hang hoa tai don vi.

- Phan anh s6 luong, nguyén gizi va gi1a tri hao mén cua tai san ¢é dinh hién ¢6
va tinh hinh bién d6ng cla tai san ¢ dinh, cbng tac diu tu xdy dung cd ban va siia
chita tai san tai don vi.

- Cudi nién d6 k€ toan dé chudin bi cho vide quyét toan ngudn kinh phi sy
nghiép dude ngan sich Nha nudc cip trong nim, ddn vi su nghiép c6 thu phai tién
hanh cac cdng viée sau;

+ D01 véi cac loai vat tu, hang hoa: Phai tién hanh kiém ké, xéac dinh chinh xac
s0 lugng va gia tri tiing loai vat tu, hang hoa thuc t& tdn kho dén cudi ngay 31/12 dé
lam co sd hach toan vao chi ngin sach nim bao cdo, dong thdi phan loai vat tu theo
phim chit dé bao cdo va xi ly theo cac quy dinh hién hanh; st dung tiép cho nim
sau hodic thanh 1y, nhugng ban.

+ D61 véi khéi lugng cong tac SCL, XDCB hoan thanh dén cudi nam lién quan
dén kinh phi su nghiép cép trong nim do céng tac SCL, XDCB. Phai xac dinh khéi
lugng hoan thanh tai thdi diém khoa s6 k& toan d8 quyét toan chi nim béo céo (tuong
ing véi s6 kinh phi duge cép), dong thoi theo ddi s& da quyst toan ndy dén khi cdng
trinh SCL, XDCB hoan thanh d& 1am thi tuc quyét toan eéng trinh hoan thanh, ban
giao TSCD dua vio st dung.

3. Ké'todn thanh todn:

- Phan 4nh cac khodn ng phai thu va tinh hinh thanh toan cic khoan ng phai
thu theo titng déi tugng thanh toan trong va ngoai don vi.

- Phan anh céc khoan ng phai tra, cac khoan trich ndp theo ludng, cic khoan
phai tra cin b vién chiic, va cac khoan thanh todn cic khodn phai tra phai ndp.

- Cac don vi su nghlep ¢6 thu thudc dién chiu thu€ GTGT phai ding k¥, ké khai,
nép thué GTGT theo luat dinh thi s8 thu ban hang, don vi cung ¢ip dich vu vi gia tri
vilt tu, hang hod, dich vu mua véo ctia nhiing don vi thyc hién thu& GTGT duge hach
todan theo quy dinh sau diy:

a. D61 véi cac don vi tinh thu& GTGT phai nép theo phuong phap khu trit thué:

+ 86 thu ban hang hoa, san phdm, dich vy, TSCD thanh 1y, nhugng ban thude
dién chju thué GTGT phdn anh trén "Tai khoan 531 - Thu hoat déng sin xust, cung
ing dich vu" 14 s6 tién ban hang, cung c4p dich vu chuta cé thué GTGT.

+ Gid tri vt tu, hang hoa, TSCD, dich vu mua vio dung cho hoat dong san xuit,
kinh doanh hang hoa, dich vy chiu thu& GTGT la gi4 mua khéng c6 thué GTGT.

Don vi phai t§ chic cong téc k& toan phan anh duge day &4, chinh xéc cac chi tisu:
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* Thu& GTGT dau ra phat sinh

* Thué& GTGT dau vao duge khiu trd, di khau tri, con duge khau tru
* Thu& GTGT phai nép, da nép, con phai ndp

* Thué GTGT duge hoan lai, duge giam

b. D61 véi cac don vi tinh thu& GTGT phai nép theo phlrdng phap truc tiép va
cdc hang hod, dich vy khéng thudc dién chiu thu& GTGT: 58 thu ban hang ho4, san
pham, dich vy, thanh 1y, nhugng bian TSCD thude dién chiu thué GTGT va khéng
chiu thué GTGT phan anh vio Tai khoan 531 “Thu hoat dong san xuit, cung ing
dich vu" 1a tdng s4 tién ban hang ma don vi dude hudng bao gém ca thu& GTGT (Téng
gia thanh toan).

4. Ké'todn nguon kink phi, vén, quy:

- Phan anh s6 hién ¢6 va tinh hinh bién déng cac ngudn kinh phi ¢i hinh thanh
tai san ¢6 dinh, nguén kinh phi thusng xuyén, ngudn kinh phi khéng thudng xuyén,
nguén kinh phi thuc hién cic du 4n, chuodng trinh muc tidu Quéc gia, cac 48 tai
nghién ctiu khoa hoc cip Nha nuéc, cap Bo, Nganh, ngudn vén d6i Gng thuc hién cic
dy 4n c6 vén nude ngoal, ngudn kinh phi theo don dit hang cia Nha nudc, ngudn
kinh phi dau tw XDCB va cac loai véh, quy khac ctia don vi.

- Phan anh tinh hinh trich 14p va sit dung cac quy ctia don vi: Quy du phoéng én
dinh thu nhap, quy khen thudng, qui phic loi, quy phat trién hoat déng su nghiép.
5. Ké'todn chi:

- Phan 4nh cac khodn chi thusng xuyén, chi hoat ddng sén xuét, cung ting dich
vi va chi phi cta cic hoat déng khac trén cd s§ d6 xac dinh két qua cta hoat déng
sdn xudt, cung ting dich vy va hoat déng khac.

- Phén anh céac khoan chi khéng thudng xuyén gém: Chi thuc hién cac dé tai
nghién ciiu khoa hoc cdp Nha nuée, cdp Bo, Nganh, chi thyc hién nhiém vu diit hang
cua Nha nude, chi thue hién chuong trinh myec tiéu Quéc gia, chi tinh gian bién ché,
chi thye hién nhiém vy d6t xudt do cip ¢6 thadm quyén giao, chi ddu tu xay dyng cd
ban, mua sim thiét bi va cic khodn chi khac.

6. Ké&'todn cdc khodn thu:

- Phan anh céc khoan thu kinh phi Ngan sach Nha nude cap

- Phan anh cdc khean thu vé phi, 18 phi va cac khodn thu su nghiép khac

- Phan anh cac khoan thu vé hoat déng san xuét, cung tng dich vy, thu thanh
1y nhugng ban tai san ¢§ dinh, thu l4i tién gi, 1ai cho vay vén khong thude tién cha
du an, thu tién cho thué tai sdn, mét bing va cic khoan thu khac phét sinh & don vi.

7. Ké'todn chénh léch thu, chi:
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Duya trén co s8 téng s thu va téng s6 chi ctia titng hoat déng xac dinh két qua
chénh 1¢ch thu, chi hoat déng thudng xuyén, chénh léch thu, chi theo don dit hang
ciia Nha nude va chénh léch thu, chi hoat dong san xuat, cung ting dich vu dé c6
phuong an phéan phéi s6 chénh 1éch dé theo cd ché tai chinh mét cach thich hgp.

8. Ldp cdc bdo cdo tai chinh theo quy dinh d& giii 1én cd quan cap trén va cd
quan Tai chinh

Diéu 9: Kiém ké tai sdn
Kiém ké tai san 1a mjt phuong phap xac dinh tai chd s& thue cé vé tai san, vat
tu, tién quy, cdng ng cta don vi tai mét thdi diém nhat dinh.

Cudi nién d6 ké toan, trude khi khoa sé ké toan, cac don vi phai kiém ké vat
tu, hang hoa, tai san, tién quy, déi chidu va xic nhan céng ng hién c6 dé dam bao
cho s& liéu trén so ké toan duing véi thue t&. Ngoai ra céc don vi con phai kiém ké
bit thudng khi cdn thiét (trudng hop ban giao, sip nhap, giai thé don vi hoic
thién tai, hoa hoan).

Piéu 10: Kiém tra ké toan

Kiém tra ké toan la bién phap dam bao cho cic quy dinh vé k& toan duge chép
hanh nghiém chinh, s&1iéu k& toidn dugc chinh xac, trung thuc, khach quan.

Don vi sy nghiép ¢6 thu phai chiju sy kidm tra tai chinh, ké toan cia co quan
quan 1y cip trén va cd quan Tai chinh.

Viée kiém tra tai chinh, k& toan phai duge thyc hién thuéng xuyén, lién tuc cod
hé théng. Moi ky hoat déng cla don vi déu phai dude kiém tra ké toan. M&i don vi ké
todn ¢Ap cd s6 phai duge cd quan chil quan kiém tra k& toan mét l4n trong mét nim
trude khi xét duyét quyét toan niam.

Noi dung kiém tra ké toan 1a kiém tra viéc ghi chép trén chiing tir k& toan, sd
k& todn va bao cdo tii chinh, kiém tra viéc nhin va st dung céc ngudn kinh phi, kiém
tra viéc thye hién cic khoan thu, kiém tra viée chap hanh cdc ché d6, thé 18 tai chinh,
k& todn va thuc hién thu ndp Ngan sach.

Thu trudng don vi va k& toan trudng hay phu trach k& toan phai chap hanh
kiém tra k& toan cta don vi k& toan cAp trén va c6 trach nhiém cung cip diy dd so
lidu, tai liéu cAn thidt cho céng tic kiém tra k& todn dude thuan lgi.

Diéu 11: Bio quan, lvu tril tai lidu k& toan

Tai liéu ké toan bao gdém chitng tir k& todn, s6 k& toan, béo cdo tai chinh va cdc tai
liéu khac lién quan dén k& toan. Cac tai liéu k€ toan néu duge ghi chép trén may, trén
vat mang tin nhu: biing tu, dia tl, cic loai thé thanh todn khi dua vao luu trii phai dudce
in ra gidy va phai dam bao diy @u cac yéu t0 phap 1y theo quy dinh hién hanh.

Sau khi két thiic nién d¢ ké& toan va da hoan tit todn bé cong viéc k& toan, tai
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liéu ké& toan phai dude sip xép, phén loai, déng géi, danh sé thi tu, lap danh muc, goi
buée dé lwu trix.

- Théi gian luu tri tai liéu ké toan nhu sau;

+ T61 thidu la 5 nam 461 véi tai lidu k& toan ding cho quan 1§, diéu hanh cia
don vi k& toan, gdm ca ching tit k& toan khéng st dung truc ti€p dé ghi s k& toan va
lap bao cao tai chinh. '

+ T8 thidu 14 10 d6i vai chitng tit k& toan st dung tryc tiép dé ghi s8 k& toan va
lap bao cao tai chinh; s6 ké toan va lap bao cdo tai chinh nam, trir trudng hgp phap
luat ¢6 quy dinh khac.

+ Laru vinh vidn d6i véi ching tif ké toan ¢6 tinh st liéu, ¢6 ¥ nghia quan trong
vé kinh t&, an ninh, quéc phong.

Pidu 12: Khi bi chia tach, hop nhat, sap nhap, giai thé, chim dut hoat déng thi
don vi k& toan phai thue hién cac cong viée k& toan theo diing quy dinh céac didu 42,
43, 44, 45, 47 muc 6, chucng II cta luat ké toan quy dinh cho ting trudng hgp cu thé,
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Phan Il

CHE BO CHUNG TU KE TOAN
BON VI HANH CHiNH SU NGHIEP

(Chi tiét 2 loal dom vi sy nghiép c6 thu, don vi thuc hién khoan chi
hanh chinh va don vi hanh chirh su nghiép khac)

21



A. NGUYEN TAC CHUNG

Diéu 1. Chiing tir ké toan 1a nhiing chiing minh bing gidy t§ vé nghiép vu kinh
t& tai chinh da phat sinh va thuc sy hoan thanh. Mot s6 liéu ghi vio s6 k& toan bit
buge phai duge chitng minh bing chitng tit k& toan hgp phip, hap 1é.

Diéu 2. Moi nghiép vu kinh t& tai chinh phat sinh trong viée st dung kinh phi
va thu, chi ngin sich ca moi don vi k& toan Hanh chinh sy nghiép déu phai lap
ching tit. Ching tir duge dung lam can c ghi s8 k& toan phai Ia ching tit k& toan
hop phap va hgp 18

Chiéng ti ké todn hop phdp: La ching tit duge 14p theo ddng miu quy dinh cua
ché d6 nay, viéc ghi chép trén ching tir phai ding ndi dung ban chat, mic dé nghiép
vit kinh t& phat sinh va duge phap luat cho phép, ¢6 du chit ky cha ngudi chiu trach
nhiém va du don vi (theo quy dinh cu thé).

Chitng tiv k€ todn hgp lé: La ching ti k& toan dugc ghi chép day dq, kip thdi cac
yéu tg, cdc tiéu thitc va theo ding quy dinh vé phuong phap lap cua titng loai ching tu.

Diéu 3. Noi dung ctia hé théng chitng tit k& toan gdm 4 chi tidu:

—

. Chi tiéu lao dong, tién luong

[R]

. Chi tiéu vat tu

3. Chi tiéu tién té

4 . Chi tiéu TSCD.

Diéu 4. Chiing tir k& toan phai c6 ddy dli cie ydu t6 sau day:
- Tén goi chia chitng ti (hoa don, phi&u thu, phidu chi ...)

. Ngay, thang, nim lap ching tir

. 56 hiéu ctia chiing tit

. Tén goi, dia chi cia don vi hodc ¢ nhan lap ching tir

. Tén, dia chi clia don vi hodc ca nhan nhin ching ti

. N61 dung nghiép vu phat sinh clia ching tir

=1 & O s W N

. Cac chi tidu vé lugng va gia tri

8. Chi ky ciia ngusi 1ap va nhiing ngudi chiu trach nhiém v& tinh chinh xéc cia
nghiép vu. Nhiing ching tit phan anh quan hé kinh t& gifia cac phap nhin phai c6
chit ky clia ngudoi kiém soat (k& toan trudng) va ngusi phé duyét (thu trudng don vi),
déng dau don vi.

Déi véi nhiing chitng ti lién quan dén viée ban hang, cung cép dich v (néu cd)
thi don vi phai sit dung theo ding mau ctia chiing tit do B§ Tai chinh théng nhat ban
hanh va phat hanh. Nhiing chdng tir ding 1am céin ct tryc tiép dé ghi sé k& toan phai
¢6 thém chi tiéu dinh khoan ké toan.
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Piéu 5. Ching ti k& toan phai dudge lap day dd s6 lién theo qui dinh. Ghi chép
chiing tir phai rd rang, trung thue, ddy du cac y&u t6, gach bd phan dé tréng. Trudng
hgp viét sai cin huy bd, khéng xé rdi ra khoi cuéng.

Piéu 6. Nghiém cAm cic hanh vi sau day:
- Gia mao chiing tir ké toan
- Hgp phép hoa chiing tit ké toin

- Tha trudng va ké& toan trudng hay phu trach ké toan don vi tuyét d& khéng
duge ky trén chiing tir tring, miu in sin.

- Cht tai khoan va k€ toan trudng hay phu trach ké toan ky séc tring.

- Xuyén tac hofic ¢& ¥ 1am sai l&ch néi dung, ban chat hoat d6ng kinh t€&, tai
chinh phat sinh.

- Stia chiia, tiy xo04a trén chiing tir k& toan

- Huy bo chitng tit trai quy dinh hoiic chua hét théi han luu trit
- 8t dung céc ching tit biéu miu khéng hop 18.

Pidu 7. Trinh tu luin chuyén ching tit k& toan.

- Trinh tu va thdi gian luin chuyén chitng tit k€ toan do ké toan trudng don vi qui
dinh. Ching tir k& toan do don vi 1ap hoic tit bén ngoai vae déu phai tap trung vio bd
phan k& toan don vi. Bd phan k& toan phéi kiém tra k§ nhitng chiing tit d6 va chi sau
khi kiém tra va xac minh 12 dung thi mdi diing nhitng chiing tit d6 dé ghi s6 k& toan.

- Trinh tu ludn chuyén ching tir k& toan bao gém cac budc sau:

1. Lap chiing tir ké toin va phan dnh cie nghidp vu kinh t€ tai chinh vao chitng tix
2. Kiém tra chitng tir k& toan

3. Phan loai, sip xép chiing tit va ghi sb k& toin

4. Luu trit, bao quan chiing tir k& toan.

Didu 8. Néi dung cia viée kiém tra ching tir k& toan, gém:

1. Ki€m tra tinh rd rang, trung thue, ddy du cia cac chi tiéu, cac yéu t6 ghi chép
trén ching tif k& toan ;

2. Kiém tra tinh hgp phap, hop 18 cia nghlep vu kinh t&, tai chinh phat sinh di
ghi trén chiing tit k& toan;

3. Kiém tra tinh chinh xdc cta sé lidu, théng tin trén ching tit k& toan;

4. Kiém tra viéc chip hanh qui ché quan 1y ludn chuyén ndi bd, quy ch& kiém
tra, xét duyét chiing tir ké toan.

Khi kiém tra chiing tir k& toan néu phat hién c¢6 hanh vi vi pham chinh sach,
ché& do, thé 18 kinh té, tai chinh cha Nha nude, phai tit chdi thuec hién (xuit quy,
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thanh todn, xuit kho... ), déng thai bao ngay cho thi trudng don vi biét dé xi ly kip
thoi theo ding phép luat hién hanh.

Déi véi nhitng ching tit k& toan lap khéng dving thu tuc, ndi dung va con sé
khéng rd rang, thi ngudi chiu trach nhidm kiém tra hodc ghi 8 phai tra lai hodc bao
cho ndi 1ap ching ti biét @& lam lai, lam thém tha tuc va diéu chinh, sau d6 méi
diing 1am cin cit ghi s6. .

Diéu 9. Latu trit ching tir k& todn:

- Chiing tir ké toin da sit dung phai duge sip x&p, phan loai, bo quéin va luu
trit theo qui dinh cta ché& d6 tuu trit chitng tir, tai lidu k& toan cia Nha nude

- Moi truong hgp mat ching tit géc déu phai bao cao véi thu trudng don vi biét
@& c6 bién phap xit 1y kip thoi. Riéng trudng hgp mat hoa don ban hang, bién lai, séc
trdng phai bao ¢ao ¢d quan thué hoiic cd quan cong an dia phudng s8 Iugng hoa don
mat, hoan canh bi mat dé c6 bién phap x4c minh, xi 1y theo luat phap. Sém ¢6 bién
phap théng bio va vé hiéu hoa ching tit bi mat.

Diéu 10, Qui dinh vé st dung va quan 1y biéu miu chiing tir k& toan:

- T4t ca cac don vi Hanh chinh sy nghiép déu phai ap dung ché& d6 chiing tir ké
todn nay. Trong qua trinh thye hién cic don vi khéng dugce stta déi bidu miu da qui
dinh. Ngoai ra, trong céng tac k& toAn don vi Hanh chinh sy nghiép con phai sit dung
thém cac chitng tit k& toAn duge ban hanh & cac van ban phap qui khac nhu:

- MAu ching tit in s&n phai duge bio quan cin than, khéng duge dé hu héng,
muc nat. Nhing ching tit lién quan tryc ti€p dén v&n dé thu nop Ngin sach... duge
quan 1y theo ché d¢ quan 1y st dung 4n chi.

Diéu 11. In va phat hanh bidu mau chiing tir:

1. T4t ca cac don vi HCSN khi in cac biéu méiu ching tit k& toan phai theo ding
ndi dung thiét k& biéu miu qui dinh trong ché d¢ nay.

Biéu mau chiing tit k& toan thuge néi dung thu nép Ngan sach do Bo Tai chinh
théng nhat phat hanh,

2. Cac nha in khéng dude tu dong thay déi ndi dung cac bidu miu, khéng dugc
nhan in cac bidu miu chiing ti k& toan trai véi qui dinh trong ché& dé nay.

Diéu 12, Xi 1y cic vi pham:

1. Moi hanh vi vi pham trong ché dé nay, tuy theo tinh chit va miie dé vi pham,
duge xit 1y theo ding qui dinh cia phap 1énh ké toan théng ké, phap lénh vé xit phat
hanh chinh va cac vin ban phip qui khac ¢cia Nha nude.

2. Trudng hop ¢6 hanh vi 1gi dung mua, ban, cho mugn lam ching tir gia nham
tham 6, trén 1au thué hodc lam an phi phéap thi tuy theo tinh chit va mc dd vi pham
¢6 thé bi phat hotc truy citu trach nhiém hinh su.
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B. DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

AP DUNG CHO CAC BON VI HANH CHINH SU NGHIEP
(Gom don vi sii aghiép c6 thu, don vl thue hién khoan chi hanh chinh
va don vi hanh chinh su nghiép khac)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6'999 TC QP [CPKT ngay 0211/ 1996 va svia doi,
bo'sung theo cdc Théng tu s6'70/2001 ] TT-BTC ngay 24/8/2001, Théng tu s
109/2001/TT-BTC ngay 31/12/2001, Thong tw s6'121/2002 / TT-BTC ngay
31/12/2002 va Thong tu s6' 03/ 2004/ TT-BTC ngay 13/1/2004 ctia B6 Tai chinh)

s& PR $O HIEU
T TEN CHUNG TU CHUNGE 0
1 2 3
A | CAC CHUNG TU KE TOAN BAN HANH TRONG CHE DO KE TOAN HANH CHINH SY NGHIEP
I | CHI TIEU LAO DONG TIEN LUONG
1 | Bang cham cong Mau C 01-H
2 | Bang thanh toan tién lugng Mau C 02a-H
3 | Bang thanh toan hoc béng (sinh hoat phi) Mau C 02b-H
4 | Gidy bao lam viéc ngoai gid Mau C 05-H
5 | Hgp dong giao khoan san phdm, cong viéc ngoai gid Mau C 06-H
6 | Gidy di dudng Mau C 07-H
7 | Bién ban diéu tra tai nan lao dong Mau C 08-H
8 | Lénh diéu xe Mau C 09-H
It | CHI TiEu VAT U
9 | Phiéu nhap kho Mau C 11-H
10 | Phi€u xuét kho Mau C 12-H
11 | Gidy bao hdng, mét coéng cy, dung cu Mau C 13-H
12 | Bién ban kiém ké s&n pham, vat tu, hang hoa Mau C 14-H
13 | Phiu ké mua hang (da stta ddi theo Thong tu s& 03/2004/ TT- Mau C 15-H
BTC ngay 13/1/2004 clla Bd Tai chinh)
Il | CHI TIEU TIEN TE N
14 | Phigu thu Mau C 21-H
15 | Phiéu chi Mau C 22-H
16 | Gidy dé nghi tam (ng M3u C 23-H
17 | Gidly thanh toan tam (ing Mau C 24-H
18 | Bang ké vang, bac, da quy Mau C 25-H
19 | Bang kiém ké quy Mau C 26a-H
20 | Bang kiém ké quy (dung cho ngoai t&, vang, bac, da quy va chiing Mau C 26b-H
chi cé gia)
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1 2 3
21 | Bién lai thu tién Mau C 27-H
IV | CHI TIEU TAI SAN C8 DINH
22 | Bién ban giao nhan tai san ¢6 dinh Mau C 31-H
23 | Bién ban thanh ly tai sén ¢6 dinh Mau C 32-H
24 | Bién ban danh gia lai tai san cd dinh Mau C 33-H
B | CAC CHUNG TU KE TOAN BAN HANH G THONG TU $& 70/2001/TT-BIC NGAY
24/8/2001 CUA BO TAI CHINH
1 | Gidly xac nhan hang vién trg khong hoan lai Mau s6 01
2 | Gidly xac nhin tién vién trg khang hoan lai Mau s6 02
3 | Bang ké ching tir géc gifi cho nha tai trg Mau s6 6
4 | D& nghi ghi thu, ghi chi ngan sach tién, hang vién trg Mau 58 7
C |CAC CHUNG TU KE TOAN BAN HANH O THONG TU SO 109/2001/TT-BTC NGAY
31/12/2001 CUA BO TAI CHINH
1 | Bang ké chi ti€n cho nhitmg ngudi tham du hdi thao, tap huan Mau s& 8
2 | Bang k& thanh toan Mau s6 9
CAC CHUNG TU KE TOAN BAN HANH & THONG TU $& 121/2002/TT-BTC NGAY
31/12/2002 VA THONG TU 50 03/2004/TT-BTC NGAY 13/1/2004 CUA BO TAI CHINH
1 | Béng thanh toén tién Iuong C02-H
2 | Bang thanh toan tién thudng C34- 3N
3 | Giay thédi tra luong C35- SN
4 | Gidy thanh toan tién thué ngoai C36- SN
5 | Béng téng hop Bién lai thu tién C37- SN
6 | Bang ké hoa don ban hang C38- SN
7 | Bang ké chi tién C39- SN
8 | Gidy dé nghi thanh toan C40- SN
9 { Bang thanh toan tién lam thém ngoai gid C41- SN
10 | Bang theo déi thifc hign khoan chi hanh chinh C42-KC
E {CHUNG TU KE TOAN BAN HANH THEO QUYET DINH $O 140/1999/QD-BTC NGAY
15/11/1999 CUA BO TAl CHINH
1 | Gidy chitng nhan nghi 6m hudng BHXH Mau s& C03-BH
2 | Danh sach ngudi lao déng hudng trg cap BHXH Mau sd C04-BH
F |CHUNG TU KE TOAN BAN HANH THEO THONG TU 120/2002/TT-BTIC NGAY 30/12/2002
CUA BO TAI CHINH
Hoa don gia tri gia tang Mau s6 01GTKT-3LL
2 | Hoa don ban hang théng thudang Mau s6 02GTTT-3LL
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1 2 3

3 | Phiu xuat kho kiém van chuyén ndi bd Mau s 03PXk-3LL
4 | Phigu xuét kho hang gli ban dai ly Mau s6 04HDL-3LL
5 | Hoa don ban 1& (st dung cho may tinh tién). Mau s6 O7TMTT
G

CHONG TU KE TOAN BAN HANH THEO QUYET DINH SO 130/2003/QD-BIC NGAY
18/8/2003 CUA B TAI CHINH

1 { Lénh chitién Mau s6 C2-01/NS
2 | Gidy rdt du todn ngén sach kiém finh tién mat Mau s8 C2-04/NS
3 | Giy rit du toan ngan kiém chuyén khoan, chuyén tién thu, dién, Mau s6 C2-05/NS
cap séc bao chi :
4 | Gidy dé nghi thanh toan tam {ing Mau s6 C2-06/NS
5 | Gidy rut vén dau tu kiém [linh tién mat Mau s8 C3-01/NS
& | Gidy rut vén dau tu kidm chuyén khoan, chuyén tién thu, dién, cap | Mau s6 C3-02/NS
sé¢ bao chi
7 | Gidy & nghij thanh toan tam {mg vén dau tu MAu s& C3-03/NS
8 | Gidy nép trd vén dau tu bang tién mat Mau s8 C3-04/NS
9 | Gidy ndp trd van dau tu bang chuyén khoan Mau s C3-05/NS
10 | Giay ghi thu, ghi chi vén dau tu MU s& C3-06/NS
11 | Théng bao han mic vén dau tu Mau s8 C3-07/NS
12 | Gidy chuyén trd han mic vén dau tu M3u s C3-08/NS
13 | Gidy ndp tién vao kho bac Mau sé C4-12/KB
14 | Bang ké ndp séc Mau s6 C4-13/KB
15 | Uy nhigm thu Mau s3 C4-14/KB
16 | Uy nhiém chi Mau sd C4-15/KB
17 | Phiéu chuyén tién Mé&u s6 C6-03/KB
18 | Phiéu chuyén khoan . Mau s& C6-04/KB




Don Vit MAu sé: C 01-H
Bé phintnnn. (Ban hanh theo QP s6: 999- TC/QD | CDKT

02/11/1996 cua Bé Tai chinh)

BANG CHAM CONG
Thdng..... ndm 199....
Cacbac | Noaytrongthang | Quy ra cong
S6 luong S6 6 5 cé o s
Ho vatén hoac ﬁugzng S0 cong 50 ¢codng
g .o g nghi 2
T cdpbac |12 |3 }..131 . ! hudng
- s luong thdi khong BHXH
chire vy gian luang
A B C 11213 ..]3t 32 . 33 34
Céng X
Ngudi duyét Phu trach bd phan Ngudi chdm cong
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) . (Ky, ho tén)

Ky hiéu cham céng;

- Luong thdéi gian + - Héi nghi, hoc tap H

- Om, diéu dudng O - Nghi bu NB

- Con 6m Cb - Nghi khéng lucng Ro

-~ Thai san TS - Ngiing viéc N

- T'ai nan T - Lao dong nghia vu LD

- Nghi phép P
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------------------------------

Mau s6: C02b - H
v (Ban hanh theo @D s6- 999 - TC/QP/CDKT
| 5] o OB ngay 2/11{1996 cua Bé Tai chinh)

BANG THANH TOAN HOC BONG (SINH HOAT PHi)

';"l'fc Céc khodn | Tng s |Cac khoan phai o5
, . 9 Iphu cap khac g khau trir 0
S8 | Hova | Ma | D6i | He | béng [P0 2P hoc bong con | Ky
A ” ) . (sinh hoat X
TT| tén so |tugng| s& | (sinh x . 2 |dugc|nhéan
s ox| SO | phi) duge Tong|".
hoat |Hé& sb tién bausadl B 2> | linh
: hufdng 56
phi)
A B C D 1 2 3 4 5 B 7 8 9 10
Céng X X
) Ngay... thdng...ndm....
Can b6 16p Dai dién khoa Nguwdi lip bidu K& toan Tha truéng don vi
(Ky, ho tén)  (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) truong (Hode nguot duye
(Ky, ho tén) uy quyén)

(KY, ho tén, dong ddu)
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Don vitiaaenan. Miu s6: C05 - H
Bo phan:......... (Ban hanh theo QP s56: 999 - TC/QD|CDKT
ngay 2/11/1996 cua Bé Tai chinh)

1o LA
GIAY BAO LAM VIEC NGOAI GIO
Ngay.........thang.......... nim
e 5 [T 72 o O O RSP SRRSO PP O
= N T COME BACI i iiviiiiiveviriein s rr ararseerereeemt s e sasaeaeaeasatasa s ra e e catarararansestatennran e eenanrnenaeaens
- Thdi gian lam thém
Ngay Nhung == —— Bon | Thanh Ky
than cong viéc Tu Pén | Tong s6 i4 tidn t&n
g da lam gis | gid gio 9
A B 1 2 3 4 5 c
Nguwoi duyét Nguoi kiém tra Ngudi bao thém gio
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Don vit......... Mau s6: C 06 - H
Dia chi............. (Ban hanh theo @P s6: 999 - TC/QD/CDKT ngay 2/11/1996

ciia Bé Tai chinh)

HOP DONG GIAO KHOAN CONG VIEC,
SAN PHAM NGOAI GIG

Ngay.....thang....nam...
S0 e
Ho, tén:...coc.ooiee CRUC VI oo
Dai dién choi..evrenran Bén giao Khoan: .............cooovvveommmmceoeo
Ho, tén:...cccooeeevvviccnnen. Chte VL e
Dai dién cho......................... Bén nhén kKhodn: ..o

Ciang ky két hgp déng giao khoan:
L. Néi dung, trach nhiém va quyén 1¢i cta nguéi nhan khoan:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

HI Nhitng diéu khoan chung vé hgp déng:

- Thai gian thyc hién hop d8ng: .....occcevecrvosresoeoreo
- Phuong thic thanh t0an ti8n:. ... ....oocccoomsvoossoo
- X1 phat céc hinh thie vi pham hop dONE: .o
Pai dién bén nhén khoan Pai dién bén giao khoan
(KY, ho tén) (KYy, ho tén, dong ddu)
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Mau sé: C07-H

{Ban hanh theo @D s6: 999 -TC/QD/CDKT

ngay 2/11/1996 cua Bé Tai chinh)

Bon vit....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
B phan...... Pée lap - Ty do - Hanh phae
GIAY DI BUONG T S
CAD CRO: ettt et e st e e et e s r et et ae et e rantaea s neten e e
CTIC VLl ttttt ittt ee s ee e e et es e e e s ettt eseses e esaea s e s e s s satatasaeabeananaaeatantaenaeeaneean
DUGE CU AL COME LAC LT oottt ee e st e et e et e e aea e e v aeeareataat e seesanaaeas
Theo cdng 1énh (hodc gidy gidi thidu) s6.....cccvviieniiennne. NEAY.eeverarnn thang...............
L4 1 4 1 T O O RO U PRSP PTUPPUUPTPU
T ngay...thang...ndm 199...d&n ngdy....thang.... TAM .covevvrircireiieeres s seeesrern e,
Ngay ..... thdng .... ndm ...........

Thu trudng don vi

Tién 1ng trudc

LiUONE ittt e et st d
CONG LAC PRI Leerrrrerriiv e e ettt rrrrere s et seraeraesaras d
M ittt ettt ettt be e ee e et e e e e r e n e aaens d

Phudng | D6 dai Thdi gian luu tra

Chimng nhan

NUI. dzl’va Ngay tién st | chang Trén 4 noi Ly do ctla cd quan
nci dén gid dun dusn dusna di | dén luu trd {Ky tén,
{ng g 9 © dong dau)
A 1 B 2 3 4 C D

Nai di ...

Ngi dén ...

Nai di ...

Ngi dén ...

Nai di ...

Ndi dén ...

Nagi di ...

Ndgi dén ...
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RIATZ 1Y-51 () N VEX iiiivevinnann d

-Vécudc xedap ..o VE X i, d=.inn,
- Phu phi 14y vé bang
Dién thoai ..oovviiriniiiicen  VE X e, d=..........
S L3 % o N VEX i d=
1. Phu c8p di dudng: cdng ...ccoooviveverenecicnecnne d
2. Phu ¢&p luu tra
- Luu trid ¢ doc dudng: edng ....oeeveeeeviicricnennen déng
- Luu trid & not edng tac: cOng ..oocovreeeereennnn, dong
TENE CONE oo dbng
Duyét Duyét
Thdi gian luu trid duge hudng phu cap S8 tién duge thanh toan la............
................. ngay
Nguoi di cong tac Phu trach bé phéin Phu trach
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) k& toan tai vu

(Ky, ho tén)
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Don vi: ... Mau sé: C08-H
Dia chi: ...... oeraraes (Ban hanh theo QP 6999 - TC/QB | CPKT

ngay 21111996 ciia Bé Tai chink)

BIEN BAN DIEU TRA TAI NAN LAO DONG S&.,

L. Ly lich nguét bi nan:

-Hovatén: ..o, . TUBI: wevo Nam (M) eeeeeii oo
- Nghé nghiép: ...ooooovveoeieeo TUBI NEHE: oo,
= BACTUONE: oo
= DON VI CONE BACT 1ot
2. Tal nan xay ra hél...ococeeeevvnnn.. 12T U phit, ngay...cocoiviiiiee .
thang............... TXATTL .ottt ettt eaa bt ettt ettt eeeeeeoe e
Sau khi da bt ddu lam vide dUge v <40 RSO SOU
3. NOL X2Y 18 LAL MBI .cvoviieereietece e oo
4. Trudng hop XAy 18 tal DAL oot
5. Nguyén nhin gay ra tal BAN: ..o
6. Tinh trang thuong tich ngudi bi nan: .............ccovevoeeeeooi
7. K&t Iudn v& vige XAY T2 a1 AN covv.vveeeeoeeee oo oo
8. D& nghi Xl 1¥: ..o
Ngay ....thdng ....ndm........
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Phu trach don vi
(Ky, ho tén)

Ngudi diéu tra
(Ky, ho tén)



M4u s6: C09- H

(Ban hanh theo @D s6: 999 - TC/QD ] CHKT
ngay 2/11/ 1996 cia Bé Tai chinh)

Bon vi: ...

LENH DIEU XE
S8 .

Don vi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................. Doc lap - Tu do - Hanh phiice
LENH DIEU XE
83 ...

-Can cirquyét dinhcGa: oo
- S6 dAng KY 008 X€ovvveeeoveoo
-Hoténngudilaixe: ..o
- Ho tén ngudi ding xe: ...oveevoveo chicwvuy; .........
TDON VI e

- Ndi dén cong tac:.......cooovrveo., - Not d&n cong tac: .....ooooeeverve
- NGi dung cong viéc:........coc..... - Ni dung cbng viéc:..................
-Canbd dicing:....c..cocoerivvnn =Canbd diclNg: ..o
-Péncan bdtair oo v | - Dia didm va thai gian 86n:..........ooooovveo
- SO KM AU KIEN: oo - 88 Km AU Ki&N: ..o
Bitlrngay ....thang ....nam ... bitlrngay ...........thang ................... NAM .o,
Bén ngay ...... thang ....nam ......... Bénngay ............... thang na3m ..
Ngay ..... thdng ....ném ..... Ngay ..... thdng ....ndém ......
Déi trudng d6i xe Dot trudng doi xe
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
LAI XE TU GHI
Nai di ‘ ' o . Xac nr,aan cla ndi
NI d&n Ngay, thang D6 dai quang dudng d.?n h‘oéc
nguai dung xe
A 1 2 B
Naidi: ............
Naoi dén: ...........
Naidi: ..............
Ngi dén: ..........
Nai di: .............
 Nai dén;
Noi di: .............
Noi dén: .......... '
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MAusé: C11-H

Don vi venceienenes
Dia chi: .......... (Ban hanh theo @D s6: 999 -TC/QP/CDKT
ngay 2/11/ 1996 ciia Bé Tai chinh)
PHIEU NHAP KHO S8 e,
Ngay..... thang ....nam ..... Ngi i
’ Coineeannn,

- Theo ....,..... 86 ............ ngay ... thang ...... nam ............ 1017 RO
o ST ) s QR D 1 s U OO U SO
5 1 Ta an hié | A Sa lugn
Scf Ten,pnhan Elel{, qui cach, M5 an Jng Bon Thanh
tha pham chat vat tu (SP, 8 vi Theo Thue i3 tidn
ty hang hod) tinh | chingty | nhap | 9
A B c | D 1 2 3 '
Cong X X X X X
TEng s6 tidn (Vidt bANg chillovvvvieiiieeee e
Nhép, ngay ....thdng....ndm .....

Thu kho

Ngugi giao hang
(KY, ho tén)

Phu trach k& toan
(Ky, ho tén)

{Ho#4c bd phén ¢6
nhu cdu nhap)
(Ky, ho tén)
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Pon v1° .......... Miu s6: C12-H
DPia chi: ......... (Ban hanh theo @D sé” 999 - TC/QD/CPKT
ngay 2/ 11/1996 cua Bé Tai chinh)

PHIEU XUAT KHO ST O
Ngay..... thang ....nam ..... I[N
' Céivrnnnrinannnn.
- Ho tén nhéan hang....................dia chi (bd PRANY e
= Ly do XUAL KRO: ittt eet e e
= KUAL 121 KROT oottt ettt et
& |Tén, nhan hiéu, qui ca S8 lugn
S(? Tén, n Jan IF{-U CEL“ cach, M5 Dcfn 5ng Bon Thanh
thir pham chat vat tu 8 Vi NI Thuc » tién
ty (SP, hang hoa ) tinh | YUY | xuat e
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X
Tong s6 tin (ViEt bANE ChE): oveererr oo
Xuét, ngay...thdng ...nam ....
Phu trach bé phdn Phu trach k& toAn Nguéi giao hang Tha kho
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén} (Ky, ho tén)
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Don vit ceeesnnen, MAiu sé6: C13-H
Pia chi; ... . (Ban hanh theo QP $6'999 - TC/ QD /CPKT
ngay 2/11/ 1996 ciia Bé Tai chinh)

GIAY BAO HONG, MAT CONG CU, DUNG CU
Ngay ...thang....nam .....

..........................................................

S8 Téncdngcu, | Don S6 lugng [ Thdi gian st dung|  Gia tri L;;« do Ghi
T du[lg cu b?o vi bao hf’}ng. tFr ngay.... khi xuat hong, chu
hong, méat tinh mat dén ngay ..... st dung méat
1 2 3 4 5 6 7 8
Y kién cua ngudi cé Thu trudng don vi Ngudi lap phiéu
thdm quyén giai quyét (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(K¥, ho tén)
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Don viteeewonee Mau sé: C15 - H
Bd phan:i..einie (Ban hanh theo QD sé: 999 - TC/QD/CDKT
ngay 02/ 11/ 1996 va sia doi theo Thong tu s6
03/2004/TT-BTC ngay 13/01/2004 cua Bé Tai chinh)

PHIEU KE MUA HANG

Ngay....thdng....ndm 200....  Quyén 88 ...ccoee.un
SE: e,
- Ho ten ngusi DAN: ..o J\\Cs
= DA CHT: oo O T
- Ho t8n UG MUAL oot st
- B& phan (Phong ban):. ..o
- Hinh thitc thanh toan: ...,
STT Tén, quy cach, pham chat Bon Sé Badn Thanh
vat tu, hang hoa, dich vu vi Iugng gia tién
1 2 3 4 5 6
Céng
- TOng s6 tifn (Vit BANZ ChiT)! .o
L) VI e) 3 16 FADUUO U OO OO O O P OO UTUI VOO PR PPOTRPPPP
Ngudi duyét mua K& toan trudng Ngudi mua
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Don viz cvvvrnenennns Mau s8: C 21 - H

Dia chi: ..., (Ban hanh theo @D $6: 999 - TC/QD /CBKT
Telefax:.....ccureren. ngay 2/11/1996 ciia Bé Tai chinh)
Quyén s .......
PHIEUTHU S e,
Ngay ....... thang ....... néam ........ Nt
L7 O
Ho, 18N BZUGE NOP $IEN:..e.iitieiteee ettt e e e
DA G Lo ettt e
L 0 DBPI: ettt e r ettt et ettt
S8 tEN (Moo (VIBt DANE ChIE} o1t oo re oo
Kem theoi ... et a s Chitng tir goc:
Phu trach ké toan Ngudi 1ap biéu
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Da nhan dG 88 tidn (VIEt DANZ Chil} vt
Ngay ...... thdng ...... nam .......
Thi quy

(Ky, ho tén)

+ Ty gid ngoat t& (vAng bac, dA quI) .ooovoovei oo

F 58 BN QUI BOII c1uvievieiceeeeee ettt ee ettt
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BPon vit anninnnnnes

Mau s6: C 22 - H

Dia chi: veverereenens (Ban hanh theo QP s6: 999 -TC [ QP | CDKT

Telefaxi oo ngay 2/11/1996 cua B6 Tai chinh)
Quyén s8: ............
. S8 e
PHIEU CHI N
Ngay ....... thdng ......ndm ........ Co o

Ho, t8n nguol NRAN L1810 cooo ettt et e e et et e et a e nra e e eaaeaennes

33 T2 Yl Y OSSR U VORIV OPOUPOTROOR

| s L ) o U ORP ST

S8 tien (*.vveree e (Vidt bang chit)

| ST s 1 <« OO

Thu trudéng don vi
(Ky, ho tén)

Da nhan di s6 tién (viét bang chif):.......
Thu quy

(Ky, ho tén)

44

Phu trach ké& toan
(Ky, ho tén)

.......................................................................

.Chitng ti gde:

Ngudi 1ap biéu
(Ky, ho tén)

.......................................................................

...... thdang
Ngudi nhin tién
(Ky, ho tén)

.......................................................................

.......................................................................



Don Vit cevererireenns MAiu so: C 23~ H
Dia chi: .uceerennen. (Ban hanh theo QP s6- 999 - TC QD |CPKT
ngay 2/11/1996 cia Bé Tai chinh)

GIAY DE NGH| TAM UNG

Ngay ....thdng ....... nam .......
Sé:
KIND BUL e ettt e sttt e ee s ee et aetaeneranians
T8I L01 LAt e e rae s
DA CHIE Lot ettt ren e e en ettt et e e e e e e
Dé nghi cho tam ng s6 tién:..c.occevievvirne. .. (Vigt bang chil) ....ocooovveeiieereee,
Ly dO BAM GNEL coritiiiiiieiii it s e s s s b s et e e s bes s e eemneenesannaneesaninnenees
Thdi han thanh T0AN: ... et et e e e
Thi trudng Phy trach Phu trach Ngudi dé nghi
don vi ké toan b$ phan tam Ung

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Don vi: cnrcrecceeen. Mau sé: C24 - H
Pia chi: ccccecrncenns {Ban hanh theo QP s6: 999 - TC/ QP /CBKT
ngay 2/ 1171996 cua B Tai chinh)

GIAY THANH TOAN TAM UNG
Ngay ....thang ...ndm......

- Ho tén ngudi thanh tOAN:. ... z;‘:'_‘_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_‘_'_‘_"'_
- DI Chli e o
- 88 'tién tam Ung dudge thanh toan theo bang dudi day:
Dién giai S4 tién
A
|. S8 tién tam (mg
1. 88 tam (ng cac dot trudc chua chi hét
2. 34 tién ky nay:
- Phi€u chisd ............. NGAY oovne
- PhiGu chisé ............. Ngay .........
. $& tién da chi:
1. Chimg tirsd .......... nGay.........
2.
3.
4,
IN. Chénh léch
1. S6& tam Uing chi khong hét (1 = 1)
2. Chi qua s6 tam (g (Il — )
Thu trudng Phu trach Ké toan Ngudoi
don vi ké& toan thanh toan thanh toan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Don vis veeernceerenn. Mau sé: C 25 - H
Dia cha:................ (Ban hanh theo @D s6: 999 - TC/QD /CPKT

ngay 2/11/1996 cua Bé Tai chinh)

BANG KE VANG, BAC, DA QUY

ké toan
(K¥, ho tén)

(nhén)
(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Dinh kém phidu ...ocoveeeeevveeeeee Quyén s6-............

Ngay ....... thang ......... nam ) S0,
STT Tén, loai, qui cach, Ban vi S6 Bdn Thanh Ghi
pham chat tinh lugng gia tién chi
A B C 1 2 3 D

Cang X X X
Ngay.....thdng.....ndm .......
Phu trach Ngudi ndp Thu quy Nguoi

kiém nghiém
(Ky, ho tén)

47



Don Vit cvenereneens Mau s8: C 26a- H
Dia chi: wovrereenne. (Ban hanh theo @D s6: 999 - TC/QD/CDKT
ngay 2/11/ 1996 cua Bé Tai chinh}

Vao........ gid......... Ngay......... thang........ nam .........
SFreeevrrnn
STT Dién giai S4 fugng ( 1) $4 tién
A B 1 2
I $6 du theo s6 quy . x |
Il | $6 kiém ké thuc t& S
1 - Loai
2 - Loai
3 - Loai
4
5
6
] Chénh léch:
-Lydo: + Thua
+ Thiéu
- K&t 1uain sau Khi KI8IN K& QU ..o oot
Phu trach Thu quy Ngugi chiu trach nhiém
ké toan (K, ho tén) kiém ké& quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Don vit cocenrerererns MAu s6: C 26b - H
Bia chi: ..ccveerenn. . (Ban hanh theo QD s6: 999-TC/QD /{CDKT
ngay 2/11/1996 cua Bé Tai chinh)

BIEN BAN KIEM KE QUY
(Ding cho ngoai té, vang, bac, dd quy)

Vao........ gi0......... ngay........thdang......... ndm .........
SIS
S6 T Bon Sé Gia Tinh ra tién VN Ghi
Dién giai s . - T .
TT vitinh | ludng tri Tygia | Tién VN chu
A B C 1 2 3 4 D
| | S&dutheo sd quy
| S6 kiém ké thuc t&
1 - Loai
2 - Loai
3 - Loai
4 - Loai
Il | Chénh lach
- Ly do: + Thira:
+ Thiéu:
- K6t 1uain sau khi Kidm K& QUT: .ooververeieeeieeereaeneeetere e ereeeeseeees e et ene s
Phu trach ké toan Thu quy Ngudi chiu trach nhiém kiém ké quy
(K¥, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, ho tén)
Don vi: ceeenne Méau s6: C27-H
Dia chi: waoeienenen. (Ban hanh theo QD 36: 999 - TC/ QP /CDKT

ngay 2/11/1996 cua B Tai chinh)

BIEN LAI THU TIEN
Ngay........thang........nam........

Quyén Sé-...........
S6:.

- Ho, t8N NEUBE NIOD.ccvverirerire e sene s s e essrae v
o 2 - 0 o ¥ U TR UR SR U RO RSO URORORRSRUTURTOT
= NG AUNE LhUL et s e s e e emee e e eeans
= S8 BN BNt ss et s et e ettt et e e e erenes
= SG tiEn thu (VIEL DANG CHTY: coeeeriveieeeeeeeeeeesesereses e eeseseesressessseessesseesssesessssreesesoeeeses oo

Ngudi ndp tién Ngudi thu tién

(KY, ho tén) (Ky, ho tén)
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Dan vi: ..

Dia chi: ..cvvrerenns

Mau s6: C 31 - H
(Ban hanh theo @D s6: 999 - TC/QD/CDKT
ngay 2/ 11/ 1996 cua Bé Tai chinh)

BIEN BAN GIAO NHAN 1SCP

Ngay......... thang nam .........
ST R
Noi .
Céi..oonns
Can cit Quyét dinh s6. .......... ngay ....... thang ....... nim CUA voreeiiiracrneeran,
......................................................................................... vé viée ban giao TSCD
Bén giao nhan TSCD gém:
-ONg MA) weeeeceeeeeeeveeeeeeeeennchiie VU ceecevinirs i i i e e Dai dién bén giao
- Ong (DAY it CRTC VI e, Dai dién bén nhin
= ONZ A oo eeesCREE VW e Dai dién

Dia di€m giao NhAN TSCD: .....oveivieeviesieeeeereveee et res s es s es et es s s e s e oo

Xac nhan viée giao nhan TSCD nhu sau:

Tén, ky Tinh nguyén gia tai san ¢é dinh
o ~ | Nudc Nam | Céng . , . | Tailiéu
sg| Meuaul | SO |an [NOMI qia | sust | Gia | cuse | CO Nguyen| TVE | kg
cach (cap | hiéu - | san - . ) phi y hao .
T hang  |TSCD Xuat xuat| vao [ (dién | mua |phi van chay| -9 1 mon thuat
TSCH) (XD) SD |tich TK) [(Z 8X)| chuyén thir | TSCB | "o, rhéen;
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 E
Cong X X X X X X X
DUNG CU, PHU TUNG KEM THEO
S& thir ty Tén, qui cach dung cu, phu tiing Ponvitinh | S8 Iugng Gia tri
A B C 1 2
Thu trudng don vi Phu trach k& toAn  Nguéi nhéin Ngudi giao
(Ky, ho tén, dong ddu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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 310) 'RV LI Miusé: C32-H
Dia chi: ceveceereeenas (Ban hanh theo QP s6° 999 - TC/QP/CDKT
ngay 2/11/ 1996 ciia Bé Tai chinh)

BIEN BAN THANH LY TSCD
Ngay.........thang......... nam ...

e
Naginn.n..
Cornnnnnnnnn.
Can ctt Quyét dinh so........ Nngay .....thang ...nim 199 ....cGa ...ococoveiieeiee e
................................................................ V& viéc thanh 1y tai sén c§ dinh
I. Ban thanh 1y TSCD gbém:
ONg (DA wvvererererererereereeereeraeen, Dai dién .........................Trudng ban
Ong (DA e veveeereeeercer e, Dai dién .....oevvrcrcnenn.. U vidn

Ong (ba): cvvvveveeeeieeccreeerveeren D21 AIBN v US vign

IL. Tién hanh thanh 1y TSCD:

- Tén, ky ma hiéu, qui cach (CAp hang) TSCD .....ccooviiiiori e e e s saen e
= SO HIBU TSI oottt s e e ssis s et et e e e e ere s e s e st esessneasensesseesasassaneres
= NUGC 83N XUAL (XAY AUIE) vovreeeeiiieieeieiee e reeireseveers e et eaeesaseesereesesterenessessaaresaanesianes
= NAM SAN XUAT 1oveeiiieeieisieeeie s ese et asas et s s eaastssesesesaneeesareesesaasessesanseeesansenessanennenens
- Nam dua vao st dung ...coceeveveiieeeeeeenn S the TSCD oo,
- Nguyen glaA TSCD oot e e s s e an et e e e s e s atanareae e
- Gi4 tri hao mon da trich dén thoi diém thanh 1§ ..o e
- GIA 1] COM 1a1 €T TOCI ittt e v eeee e aeae e s e ettt e e e eat e e s raeaneeaeeaeaaaanas
III. K&t ludn ctia Ban thanh ly TSCD:

.......................................................................................................................................

Ngay ..... thdng ....... ndm......
Trudng ban thanh 1y
(Ky, ho tén)
IV. K&t qua thanh 1y TSCD:

- Chi phi thanh I TSCD:......cooevieeveeeeen o {Vi6E bANG Chll) oo
- GiA tri thu héii.ociiiieener i (VI DANE BT oo
- Da ghi gidm (s3) thé TSCD ngy ..........thang .......... NAM. e v
Ngay ..... thdng ....... ndm......
Thi trudng don vi Phu trach ké toan
(KY, ho tén, déng déu) (Ky, ho tén)
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Don vis iiiiesinns
Pia chi: crecrenenes

Cuaa ...

- Ong (ba) oo
-Ong bR e
-Ong bR oovvenn.

Mauso: C33-H

(Ban hanh theo QD sé6: 999 - TC/QP/CDKT
ngay 2/ 11/ 1996 ciia B6 Tai chinh)

BIEN BAN DANH GIA LAI TSCD
Ngay.........thdng......... nam ...

SN 7 1% 1 (282§ S,

e CRTC VU e,

... V& viéc danh gia lai TSCD

U 041 (1hT2 IO

Dai dién .............Cht tich Héi dong

Daidién.............Uy vién

Daidién .............Uy vién

] Tén, ky ma Sg 33 Gia dang hach toan Banh gia lai
?-CIJ- hlﬁ:g qﬁ;ﬁa(;h higu thé | Nguyén | Hao | Giatri | Nguyén | Hao | Gia tri
p hang TSCD | TSCD | gia | Mon{conlai| gia | mon | conlai
TSCDH
A B C D 1 2 3 4 ] 6
Céng X X
Uy vién Uy vién Chd tich hoi déng

(KY, ho tén)
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(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)



Mau sé 1
(Ban hanh theo Thong tu s6'70/2001/TT/BTC
ngay 24/8/2001 cua Bé Tai chinh)

BO TAI CHINH CONG HOI XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phie

86! TC/IXNVT
GIAY XAC NHAN HANG VIEN TRG KHONG HOAN LAI

l. XAC NHAN cUA BO TAI CHINH

Sau khi tham tra, B Tai chinh x4c nhan s6 hang ké khai trong t& xac nhan vién
trg nay thude ngudn vién trg khong hoan lai.

Ngay ... thdng ... ndm .....

Il. PHAN TY KHAI CUA DON Vi NHAN VIEN TRO
A. Nhirng dit kién co ban:
1. Nguén vién trg ciia Chinh phtt [ ] T4 chitc quéc t€ [ ] Phi Chinh phit [ ]

2. TN 16 CRC VAN LEG: 1ovvervveeeceieeieeee oo e e e s e



B. Chi ti&t 16 hang:

van ddn'hoé\c hoa dan hang hod lu’gng Nguyén Quy ra Thanh tién
ban hang (kién) té usD Viét Nam
1 2 3 5 6 7

* Ty gia quy dé1 (VND/USD)
C. St dung theo MLNSNN:

Chuong Loai Khoan Muc

Tri gia:
Ngay... thdang... ndm.....
Thu trudng don vi
(Ky tén, déng déu)
Chu y:

- Gidy xac nhAn hang vién trg duge vidt trén 2 mit cua td gidy.
- Khéng viét tay, tiy xo4.

- N&u ¢6 nhiéu loai hang hod thi lap bang ké dinh kém, déng ddu treo



MAu sé 2
(Ban hanh theo Thong tu s6'70/2001/TT/BTC
ngay 24/8/2001 cua Bé Tai chinh)

BO TAI CHINH CONG HOI XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phuce

86: TC/IXNVT
GIAY XAC NHAN TIEN VIEN TR KHONG HOAN LA

l. XAC NHAN CUA BO TAI CHINH

Sau khi tham tra, B Tai chinh xac nhan sg tién ké khai trong td xac nhan vién trg
nay thuge ngudn vién trg khong hoan lai.

Ngay thang nam

i PHAN TY KHA! CUA PON V] NHAN VIEN TRO

A, Nhitng A kién cd ban:
1. Ngudn vién trg ctia Chinh pht [J T6 chitc quéc t& (1  Phi Chinh phu []
2. T8N 16 CHUC VAN £0G: 1.vevvereceeeeeeeeeee oo eeeee e eeeee e oo

3. Tén chudng trinh, dy an, phi du AN .ooeeeoeeeeeeeeeeeeoe o
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............................................................................................................................

1. DPuge nhin bing nguyén t&:........coveeveveevrnen. e eere i et e st oeaesaneeitaeenbesnanranns

Lo
&
=
L
bt
jue)
c
)]
%

...........................................................................................................

3

4. QUY T2 118N VIBL NAITII oicveiviieii ettt st a v e e st e sne s e snt s e s st ens e eaaes
5. Duge nhan bang tien VIEt NAM: .ot sie s
6. Tong s8 tifn Viet Nam QUOC IRAIL ..ooioviiie oo eeeese et eeeer e eensee s
Trong dé:

Ol U o oeeie ettt e e e et e ettt e e e e et e e te e e ettt ea e et e anaat e eaaerarratrrneaeeeeens
L e AP ¢ T O OO RO TP O OO PO
C. Sit dung theo MLNSNN:

Chuang Loai Khoan Muc

Tri gia:

Ngay... thdng... ném.....
Thu trudng dan vi
(KY tén, dong déu)

Chu y:
- Gify x4c nhan hang vién trg dudc viét trén 2 mit cila to gidy.

- Khong viét tay, tay xod.



Mau 56 6

Tén chd chuong trinh, dy (Ban hanh theo Théng ti s6'70/2001/TT|BTC

AN ngay 24/8/2001 cua Bé Tai chinh)
BANG KE CHUNG TU GSC GUI CHO NHA TAI TRG
S6 a L Ngay tap N&i dung S4 tién ghi trén
TT_| SOching tir chimg tir thu, chi Chimg tis thu, chi
Ngay...thdng ...ndm 200...
Ngudi 1ap biéu Truéng b phan TCKT Thu trudng don vi
(Ky vi ghi ré ho tén) (KY va ghi ro ho tén) (Ky tén, dong ddu)




MAu s57
(Ban hanh theo Théng tw s6'70/2001/TT/BTC
ngay 24/8/2001 cua B Tai chinh)

Tén don vj CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

DE NGHI GHI THU, GHI CHI
NGAN SACH TIEN, HANG VIEN TRO

Kinh gizi: S6 Tai chinh (Phong Tai chinh)..ooveeevenn.n .

1. Nguon vién trg ciia Chinh pht ] T8 chitc quée t& (] Phi Chinh phi [

2. TEI 8 ChTC VEBI L1 1..oveeoieeieeeee oo,

3. Tén chuong trinh, du 4n, phi du AN oo
Thye hién tlt......ooooe, DN
4. TONG 1A tri NEUAN VIBI LEGI.....oo oo oo
Nguyén tér.....ooovviviiiii, Quy ra USD: e
5. Van ban phé duyét clia edp 6 thAM QUYEI.....ovoeeieeer oo oeeseee s
SOt Negdy:vieieiiins CrA: o
6. Chu du An, chuong trINhi.. ..o
7. Téng s6 tién d€ nghi ghi thut - ghi Chi: oo
Phan chia theo Muc Juc ngAN SACK: ..vviiiiiie oo,
Chuong............... Loai............... Khodn............... MUC .o,

Ngay.... thang....ndm....
Thi trudng don vi
(Ky tén, dong ddu)
Nai nhén:
- Nhut trén
- Luu

Chit y: Nhan vién trg biing hién vat thi quy d6i ra tién d€ lap bao c4o, kém theo hd

sd xac dinh gia tri.



MAu s6 8

BQL dy an: ... (Ban hanh theo Thong tw s6'109/2001 ] TT-BTC ngay 31
thang 12 ndm 2001 cua Bé Tai chinh)

BANG KE CHI TIEN CHO NRUNG NGUSI
THAM DY HOI THAO, TAP HUAN

= TN AU ANt eeee s

- N6t dung hoi thao (BAp hUAN) ..o e

- Dia diém hoi thao (B8P BUADY: ..o oo eeeeeeoeeeeeee e

- Thoi g1an hal thao! ..ot

T ngay ........... (EIL DEAY tveveereieritieiete ettt e e et e e ettt e ees s eeee e e ee e e s se e s et et enes
S8 . Bon vi cdng S8 ngay Sétién dugec | Téng s8 o
TT Hova Ten tac tham dy nhan mdi ngay tién Ky nhan
A B C 1 2 3 D

Téng cong X X
TONG S8 DZUGT thAIE AU oot ee et e et ee e oo en e,
TONg 58 tid1 XiN thanh EOATL c.eoveeieeireeeeeeeee et ee e ee e
Ngay... thang... ndm.....
Ngudi lap biéu Giam déc du an
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu) -

o



MAu s6 9
BQL dy an: (Ban hanh theo Thong tut s6 109/2001/TT-BTC ngay 31
................... thang 12 ndm 2001 cua B¢ Tai chinh)

BANG KE THANH TOAN

Ho, t&n nguitt thanh TOAN: ... eeeeaee s eeae e e eeain s

Ching t7 N . o
STT - Noi dung chi 36t
SG hiau Ngay, thang ol aung o Hen
1 2 3 4 5
Téng céng
TENG S8 LI DATIE CITE oo e et e e s et ereeeseaeeneseneseaeenesesrerenneestrseeenes
Ngay... thdng... ndm.....
Giam déc du an Phu triach ké toan Nguoi xin thanh toan
(Ky, ho tén (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

déng ddu)
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Mau s6° C02- H
(Ban hanh theo @D s6'999-TC/QD |CBKT ngay
2/11/1996 va sita déi b6 sung theo TT s6°
121/2002/TT/BTC ngay 31/12/2002 cia B6 Tai chinh)

Don vitewsoreanseens

BANG THANH TOAN TIEN LUGNG
Thdng.....ndm 200...

S
M3 Cap M3 s§ Luong hé sé Thu nhép tang thém
S6 | sd Ho va béc A 556 VY -
TT | céan tén chirc Tt?c?:g l:g Hpehﬁo C‘c}ng Tr_nénh F::?‘j? 2‘::{: Thénh
b6 vy luong | cap | M8 e | o | hess | BéN
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Coéng
Tién luong TP S Céc khoan trir vao luang
nhiing ngay Bﬁg :I;%n:]rf?m’;ol Tdng céng Tong s6
nghi viéc khéng ngay nghi viee | 1i€n luong tién Ky
dugc hudng 9ayng j vaBHXH |BHXH | ... | .. Céng hiong nhan
S8 So S6 86 | dugc hudng cdn inh
ngay tién ngay tién
1729+12- 22=17-
13 14 15 16 14+16 18 19 [ 20 21 21 23

..................................................................................................

Ngay... thdng... ndm 200 ...
K& toan trudng Thi truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Téng s6 tién bing chit:

Ngudi lap biéu
(Ky, ho tén)
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BANG THANH TOAN TIEN THUBNG

Y.....ndm 200...

Mdu s6 C34- SN
(Ban hanh theo TT s6 121/2002] TT-BTC ngay
31/12/2002 ciia B6 Tai chink)

5 Y s Cac khoan tién thudn
$$ Ho va tén Chire Xep gﬁ Ky nhan | Ghi chu
vu loai Céng
1 2 3 4 8 9 10

Tc“;ng céng

62

Ngudi 1ap bidu
(Ky, ho tén)

Ké toan trudéng
(Ky, ho tén)

Ngay... thdng... ndm 200......

Thi trudng don vi

(Ky, ho tén)




Don Vit Mau s6 C35-SN
{Ban hanh theo TT s6'121/2002/TT/BTC
ngay 31/12/2002 cua Bg Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc lap - Ty do - Hanh phie

GIAY THOI TRA LUONG

| Co IR 2 U A=) o C U RO U U PUUSTR T OO UPRRT TR PR R RSOPRERI

CRTIC VUL Lottt et

Nay chuyén dén cOng tAC aL.cc.vovevierieeeieetceereeee e theo Quyét dinh
Y SRS ngdy.....thang......... NAM..oveeneee., CULEL 1eiiii ittt

Don vio.. da tra luong va cice khodn phu cdp dén hét ngay..... thang.....
nam...... theo chi tiét nhu sau:

VL S0 T O ettt e ettt s e s es e ae e ets et ee et naaenaes

= HB S8 JUOME: o tiiiii ittt et e et eae et e e e et e et e e et e e et e e eba e ta e aane s

= Phul CAP CITIC VUL 1oiiieciiiie ettt eee e e e e et e e st inat e e s sansst b eaesssesnentsrannaeatsseenseinn

- Phut €A KhAC (EW COY: woevviieie ettt ettt e et aa e v e e et e eanea e

T OIE S8 LABTA .t eve et e e et et er e e e ee e e e e s e e e et e et eaeeee s ene et eeeet e e ee e r oot e et e e e s e

(V8L BANE Chilicoeiviieiieieiceieecee et ca et ee et aeea s )

Cac quyén 1¢i khic: Bao hiém x4 hdi dd déng hét thang..... nam.....

D& nghi ¢d quan méi tip tuc tra hiong va nép BHXH cho Ong/Ba .coovovvvvvrveene.
ti ngay ..... thang ..... nam ..... theo quy dinh hién hanh./.

: Ngay.....thdang.....ndm 200..
Noi nhan: Thu trudng don vi
(KY, ho tén, dong ddu)

[ags]



Pon vi: MAu s6 C36-SN
.......... (Ban hanh theo TT s6'121/2002/TT- BTC
ngay 81712/ 2002 ctia Bo Tai chinh)
GIAY THANH TOAN TIEN THUE NGOAI
(Dung cho thué nhén cong, thué khoan viéc)
Ho VA BN NEUTE EhUS: ...ttt b

.............................................................................................

Di thué nhiing ngudi lam cac céng viée sau S (= SO TR ROV tai dia
BEBITY oo e
U NEAY. . civeiriierreiiiiinirnrnaans TUEAY 1o evearreaemreeieainteriter s e b e b s e e
Ho va N&i dung S48 cdng hodc Bon gia
S6 | ténngudi | Bia chi hoac tén khdi lugng thar?h Thanh Ky
T dugc  |(s6 CMT)| cbng viéc cdng viéc da ) tién nhan
. R . toan
thué thué lam
1 2 3 4 5 6 7 8
Téng
chng
SE AN DANE CHI: covvveeeriveeeeerere et

(Kém theo.... chitng it géc)

Ngay...thdng...ndm 200...
Ngudoi dé nghi thanh toan
(Ky, ho tén)

K¢& toan truong
(Ky, ho tén)

Ngudi duyét
(Ky, ho tén)
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oooooooooo

MaAu s6 C37- SN
{(Ban hanh theo TT 56'121/2002/TT/BTC
ngay 3171212002 cua B6 Tai chinh)

BANG TONG HOP BIEN LAI THU TIEN

Sériiininne.
B& A S6 bién lai S0 tién trén bién lai .
; Ky hiéu | Quyén . — Ghi
pt?]in bién lai s8 Tusd | B&nsS | Tdng sd Chia ra ngi dung thu chu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 i0
Cong X X
TOng s6 tién (vist bANG T} cvevereeereeeeeeeeeeee o,
Ngudi lap bang tong hop
(Ky, ho tén)
MAau s6 C38-SN
Don viteenn. (Kém theo Thong tusé'121/2002/TT/BTC
ngay 31 thing 12 nam 2002 ciia B6 Tai chinh)
R X
BANG KE HOA BON BAN HANG
Ngay.....thdng.....ndm 200.....
. Hoa don . . Trong dé Chi tiét dich vu
S8 Tén Tdng gia P Tia
. . Tién ién
TT 56 Naa ngudi mua| thanh toan ]
° gay |ng hang thué
1 3 4 5 6 7 8 2 10
Céng

Ngudi 1ap bang ké
(Ky, ho tén)
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PO Viteeerareerssssase M3&u s& C39- SN

(Ban hanh theo TT s6'121/2002/TT/BTC
ngéy 3171212002 cia Bé Tl chinh)

BANG KE CHI TIEN
Ngéy..... thang..... ndm 200....
Ho va t&n ngudl chi o [T OIUOTOPPPRPPRS
B6 phin (Phong ban) OO O SO O PRGOSO OSSP P OP R SESLLU LI LEEL A LER
Chi CHO COME VIBCI1vrvvrverseeerersiesssases oo ST
STT NGt dung chi Sé tién
1 2

Téng cdng

86 tién bang chii:
(Kém theo.... chiing tit goc)

Ngudi 1ap bang ké K& toan trudng Thu trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén)
Pon vit M4u s6 C40- SN
................... (Ban hanh theo TT s6 121 12002/ TT{BTC

ngay 31/12/2002 ctia B6 Tai chinh)

GIAY DE NGH| THANH TOAN
Ngay....thdang....ndm 200....

Kinh i oo
Ho va tén ngusi dé nghj thanh HOATL oo vostesessseseescesnsasasenneneane st san e st e et e s b e
B6 phan (PRONE DANY: wouurversriressreesssras sy
NG AUNE thANR BOAN . evvvrnss e mssssnises st
G AL v oo oeseeseeesseeeseesseass b s s
VEGE DA CHT: 1vvvoovervsmeeseeseeseeensas om0
(Kém theo............chiing ti goc)

Ngudi dé nghi thanh toan K& toan trudng Ngudi duyét
(KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Méu 6 01GTKT-3LL
HOA PON

GIA TR| GIA TANG Ky higu: AA/O2
Lign 1: (Luu) S8 0000001

Ngay........ thang....... nam 200....

Ho tén ngudi MuUa DANZ ....ccooviviiiieeiciee et e e et sen e e senns e
TEN QO VI ettt et e s e e e et st e e arneeeeaeeeensesen e eseseeoa
Dia el SE AL KROAN 1ot ee et ee oo e see e

Hinh thite thanh toan:. ..o Moo

.?.? Tén hang hoa, dich vu Pon vi tinh S6 luwgng Bon gia Thanh tién

A B C 1 2 3=1x2

CONG HEN NANG: coeiieiti ettt ettt ea s s et ar et s en e e e,
Thué sudt GTGT.......... %  TIEN thUE GTGT: oieeieeceieee oo e e et e e esee s eeratrrs
TENG CONG BN thAMN EOAN: .....voeeeeeeeeeer oot eeteeseess s eseses s esess e e eeeee e

S8 HIEN VIBL DANG COTL......vovoeeeerecereeeereeses ettt ceeeeee sttt ensesaeteneesasentenneeen

Ngudi mua hang Ngudi ban hang Tha trudng don vi
(Ky, ght ré ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, déng déu, ghi ré ho, tén)

- M3u s8: 01 GTKT - 3L - 01 d8i v&i hoa don tu in, dudi 01 chi s8 lugng mau hoa don tu in 16
chlrc, ca nhan ding ky st dung;
Vi du: 18 chifc, c& nhan dzing ky 5 mAu hoa don tu in GTKT thi ky hiéu ghi la:
Mau s6: 01 GTKT - 3L - 01 (02, 03, 04, 05}
(Can kiém tra, d6i chigu khi lap, giao, nhan hoa don)

Ghi chit:
- Lién 1: Luu
- Lién 2: Giao khach hang
- Lién 3: No1 bo
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Mau sé6: 02GTTT-3LL

HOA PON
BAN HANG THONG THUGNG Ky higu: AA/O2
Lign 1: (Luu) S6: 0000001
Ngay........ thdng......ndm 200....
BN Vi DAN DaNG: ... ot
Biachito.oiiciiccceee e SO AT KNOAN ... e
Bién thoaii.......ccoeveeeeei L e s
HO &N NQUEI MU HANG -ttt r et st e s et
TEN AON Vit ettt
Biachivciiia SEtATKNOAN ..ot
Hinh thie thanh toan:............ M S e
S6 Tén hang hoa, Ponvitinh | Séluong | Pongia | Thanh tién
dich vu
A B C 1 2 3=1x2
CANG tiEN ban hANG O, dICh VU o.oov et et
SE HEN VIBE DANG Ch ..ot er ettt e e eae e,
Nguwdi mua hang Ngudi ban hang Thu trudng don vi
(Ky, ghi ri (Ky, ght ro (Ky, dong ddu, ghi 16 ho, tén)
ho, tén) ho, tén)

- M3u s6: 02 GTTT - 3L - 01 d8i vdi hoa don trin, dudi 01 chi s& lugng mau hoa don tu
in t6 chiic, ca nhan dang ky s(f dung;

Vi du: t8 chirc, ca nhan dang ky 5 mau hoa don turin GTTT thi ky hiéu ghi la:
MAu s&: 01 GTTT - 3L - 01 (02, 03, 04, 05)

(Cén ki€m tra, dbi chiéu khi lap, giao, nhén hoé don)

Ghi chi:

Lién 1: Luu

Lién 2: Giao khach hang
Lién 3: Noi bo
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PBonvin.ne, M3 £
Dia chi: v dié thoair....... Mau s6: 03PXK-3LL
PHIEU XUAT KHO
KIEM VAN CHUYEN NOI BO Ky higu: AA/O2
Ngay........thang.......ndm 200.... S&: 0000001
Lién 1: (Luu)
Can ¢ [énh diéu ddng s6: ...... ngay..... thang..... NBM: ..o
clla ..o VB VIBC ..ottt
Ho tén ngudi van chuyén: .......cco....... HOP d8NG S8 ..ot
Phueng i8N VAN CHUYBN.........ovivei oo
XUBE AT KNOI Lot
NRGP 21 KNOL ..ot
o Tén nhén hiéu, quy . 86 Iugng .
?f; céch, phdm chatvatts | Mass | 2oV e Thio | Bongia | Thanh
. 2 , tinh 9 N tién
(san pham, hang hoa) xuat nhap
Céng
Xudt, ngay ...... thdng ...... ném Nhip, ngay...... thdang.... ndm...
Ngudi lap phigu Thi kho xust Ngudi van chuyén Tha kho nhap
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Can kiém tra, di chiéu khi Iap, giao, nhan hoa don)

Ghi chq:

1. Chi dinh lién

Lién 1: Luu

Lién 2: Dung d& van chuyén hang

Lién 3: N&i bo

2. Mau Phiéu xudt kho kiém van chuyén néi bd nay thay thé mau Phigu xuat kho kiém

van chuyén ndi bd quy dinh tai ché do k& toan Doanh nghiép ban hanh kém theo Quyét dinh
sG: 1141 TC/QD/COKT ngay 1/11/1995 clia B Tai chinh.
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Ban vi......... MS:rtrcennens Méu sé: 04HDL-SLL

PHIEU XUAT KHO
HANG GUI BAN BA!I LY : Ky higu: AA/02
Ngay........ thdang......nam 200.... S6: 0000001

Lién 1: (Luu)

Can clr hgp dong kinh t€ sé: ....... ngay.... thang...... NAM ..o,
cla ...... vdi (t6 chifc, ca nhan)...... MS: ... VE VIEC ..ooveerereeieeeeeeeeeee e
Ho tén ngudi van chuyén: ........... Hop dong 88 (NBU O ..o,
PhUONG I8N VAN ChUYEN ...
XUBL LI KN ..ottt e e et ettt e,
NREP A1 KNO ..ot e e

S& | Tén nhan hidu, quy cach, phdm M

TT |chét vat tur (san pham, hang hoa) 4sd [Donvitinhj S4 lugng | Bongia | Thanh tién

Xudt, ngay ...... thdng ...... ndm Nhdp, ngay...... thdng.... ndm

Ngudi nhan hang  Ngudi lap phidu  Thi kho xusdt  Ngudi van chuyén  Thi trudng don vi
(Ky, ho tén) (K5, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Can kiém tra, d6i chiéu khi Iap, giao, nhan hod don)  NV6

Ghi chi:

1. Chi dinh lién:

Lién 1: luu,

Lién 2: giao cho dai Iy ban hang,

Lién 3: ndi bé.

2. M&u Phiéu xuit kho hang gi ban dai 1y nay thay thé mau Phiéu xuat kho hang gui
ban dai ly quy dinh tai Théng tu s6: 140/199%TT-BTC ngay 02/12/1999 cda Bd Tai chinh.
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Madu sé6: 0TMTT
HOA DPON BAN LE
(Sw céf_mg cho mdy tinh tién) )
Lién 1: Luu SOl
Ngay:........ glo...
Quay: ......nhan vién: ......

TEN AON Vi BANNANG: ..oiii et

Y Yo S YT SO SRR

Ma sb S6 lugng Dan gia Thanh tién

CONG BN NANG .viiiiiei ettt sn e
TS thué GTGT......... TiEn thu GTGT i

TANg cONg tEN thanh 10AN:......oveoe oot sererenene




C. GIAI THICH NOI DUNG VA PHUUNG PHAP GHI CHEP
CAC CHUNG TU KE TOAN

BANG CHAM CONG
(Miu s& C 01- H)

I. Muc dich: Bang chim céng dung & theo dsi ngay céng thyc t& lam viéc,
nghi viée, nghi huéng BHXH....... cia ¢dng nhén vién va 1a cin cit d€ tinh tra luong,
BHXH tra thay ludng cho ting CNV trong c¢d quan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi chép:

Cot A, B: Ghi s8 thit ty, ho va tén cia ting ¢éng chiic, vién chiic.

Co6t C: Ghi béc ludng hosic ¢ip bac chiie VU cua tifng ngudi

Cot 1 - 31: Ghi cae ngay trong thang (tit ngay 01 dén ngdy cudi thang)

C4t 32: Ghi tong & cdng hudng luong thdi gian cta titng CBCNV trong thang
Cot 33: Ghi tong s6 cdng nghi khéng ludng

Cot 34: Ghi téng s6 cong nghi hudng BHXH cla ting CBCNV trong thang

Hang ngay t6 trudng (Ban, phong, nhém ..) hodc ngudi duge uy quyén cin cit
vao su ¢6 mit thuc t& clia can b thude b4 phan minh dé chim céng cho timg CBCNV
trong ngay, ghi vao ngay tudng tng trong cac cdt tir 1 - 31 theo cac ky hiéu qui dinh
trong chitng tir.

Cudi thang, ngusi chAm cong, ngudi phu trach bj phan ky vao Bang cham cong
~ va chuyén Bang chim cong cing cac ching tit lién quan nhu Gifly ching nhin nghi
viéc huéng BHXH ... vé by phan ké toan kiém tra, d6i chiél. Sau khi kidm tra, d6i
chiéu xong ké& toan tién ludng cin et vio cac ky hiéu chdm cong ctia tling ngudi tinh
ra sb cong theo ting loai tuong ting dé ghi vao cot 32, 33, 34.

Ngiy cong duge qui dinh 8 gid. Khi téng hdp qui thanh ngly céng néu con gid 18
thi ghi s6 gig 18 bén canh s& cong va danh dau phéy & giita.

VD: 22 cong 4 ghi 22.4

Béng cham cong duge Iuu tai phong (ban ..) k€ toan cung cac ching tit lién quan.

Phuong phdp chém céng: Tuy thude vao didu kién cong tac va trinh d6 k&
todn cGa don vi dé stt dung 1 trong cac phudng phap chdm cdng sau day:

+ Chim cbéng ngay: Méi khi ngudi lao dong lam viée tai don vi hodc lam viéc
khac nhu héi, hop... thi méi ngay dung 1 ky hidu dé ch&m cong cho ngay dé.

+ Cham cong gid: Trong ngdy ngudi lao ddng lam bao nhiéu céng viéc thi cham
céng theo cac ky hidu da qui dinh va ghi s6 gid céng thuc hién cbng viée d6 bén canh
ky hiéu tuong tng.
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+ Chdm cdng nghi bi: Nghi bu chi ap dung trong trudng hgp lam thém gid
hudng ludng thai gian nhung khéng thanh toan luong lam thém, do dé khi ngudi lao
dong nghi bt thi chdm " NB * va vin tinh tra luong thdi gian.

BANG THANH TOAN TIEN LUONG
(Mau s6 02 a - H)

1. Muc dich: Bang thanh toan tién luong 14 ching ti 1am cén cu dé thanh toan
tién luong, phu cip cho CNV, déng thdi dé kiém tra viée thanh toan tién ludng cho
CNV trong co quan,

2. Phuong phap va trach nhiém ghi chép:

- Bing thanh toan tién ludng dude lap hang thang, tuong Gng véi bang chim
¢bng, phiéu nghi huéng BHXH...

- Cd s6 dé 14p bang thanh todn tién luong 1a céc chitng tix lién quan nhu: Bing
ch&m cong, Bang tinh phu cdp, trg cdp, Gidy chiing nhan nghi viéc hudéng BHXH...

Cét A, B: Ghi s8 thd tu, ma s8, ho va tén ngudi duge hudng lucng

Cot 1: Ghi ma s8 va ngach luong

Cot 2: Ghi hé s8 ludng tinh theo cip bac va chitc vu

Coét 3: Ghi hé s8 phu cdp tinh theo cdp bac, chiic vy, nganh nghé, khu vue...
Cét 4: Ghi téng hé s6 luong vi hé s8 phu cip (cét 4 = ¢bt 2 + cot 3)

Cot 5: Ghi tong muc ludng duge hudng bing miic luong téi thiu nhin véi hé s&
luong va hé s6 phu cap.

Cdt 6: Ghi s6 ngay nghi viée khéng duge huong ludng va nghi viéc hudsng BHXH

Cot 7: Ghi s6 tién ludng ctia nhitng ngay nghi viéc khéng dude hudng ludng va
nhiing ngay nghi viéc hidng BHXH.

Cot 8: Ghi s ngay BHXH tra thay ludng
Cot 9: Ghi téng s6 tién BHXH tra thay ludng

Cét 10, 11, 12, 13: Ghi cac khoan phai trit vao luong va tinh ra téng s6 tién phai
trit trong thang.

Cét 14: Ghi tdng s8 tién ludng duge nhan ctia mdi ngudi

- Don vi tra luén tién BHXH hé co quan BHXH thi s6 tién lusng dude linh cia
méi ngudi duge tinh theo céng thiic:

(Cot 14 =cHt 5 -cht 7+ cdt 9 - ¢cht 13)

- Trudng hgp don vi khéng tra ludn tién BHXH duge hudng cung véi thanh toan
tién luong thudng thi s& tién luong duge linh hang thang tinh theo céng thite:

(Cot 14 = cdt 5 - cbt 7 - cot 13)
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Cdt 15: Ghi s8 thu& thu nhap phai ndp clia mdi ngudi (néu ¢b)

Cét 16: Mdi lan linh luong phai truc tiép ky xdc nhan, hodc ngusi nhan ho
phai ky x4c nhén. D&t véi cac ddn vi thyc hién viée thanh toan tién luong qua Kho
bac thi ngusi nhan luong ky trye tiép vao t6 sée cua minh va khéng phai ky vao
bang thanh toan tién luong.

Cudi méi thang cin cit vao ching ti lién quan, k€ toan tién lucng lap Bing
thanh toan tién Iuong chuyén cho phu trach k& toan duyét. Trén c¢d s d6 lap phidu
chi va phat luwong cho CNV. Bing thanh todn tién luong dudge Iuu tai phong ké toan
cua don vi. Néu don vi thuc hién viée tra luong tai Kho bac thi Bang thanh toan tién
lwong duge lip thanh 2 lién:

1 lién luu tai phong ké toan don vi dé 1am cg s6 ghi sd

1 lién chuyén cho Kho bac (noi chiu trach nhiém tra ludng cho don vi) dé lam cd
s¢ thanh toan tién luong cho titng ¢4 nhén.

BANG THANH TOAN HOC BONG (SINH HOAT PHi)
(Mau s6 02 b - H)

1. Muc dich: Bang thanh toan hoc bdng (sinh hoat phi) dung lam cin cd dé
thanh toan hoc béng (sinh hoat phi) cho hoc sinh, sinh vién thude d8i tugng dude
hudng hoc béng va ghi sb ké toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi chép:

Bang thanh toan hoe bong phai ghi rd tén trudng, khoa, 16p cia déi tugng hudng
hoc béng.

Cot A, B, C: Ghi rd s6 thi ty, ho v tén, mi s8 cta ting hoc vién.

Cot D: Ghi rd hoc vién thuéc loai doi tugng nao duge hudng hoc béng ( Mién ndi
xa x6i, dan tée it ngudi, hoe vién dat diém dugde hudng hoc béng ... )

Cét 1: Ghi hé sé hoc bdng dude hudng
Cot 2: Ghi mtic hoc bong duge hudng

Cot 3, 4: Ghi hé s6 va sO tién cla cac khoan phu cdp ngoai mic hoc béng (sinh
hoat phi) ma hoc vién duge hudng

Cot 5: Ghi téng s6 hoc bdng (sinh hoat phi) va cac khodn phu cidp dude hudng
ctia mdi ngusi

(Cot 5=cot 1 x cdt 2 + cdt 3 x cot 4)

Cot 6, 7, 8: Ghi cac khoan phai trit vao hoc béng va tong so cac khoan phai tri

Cét 9: Ghi s6 hoe bong thuc dude linh ctia méi ngudi

(Cot 9 =cot 5 - cot 8)
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Cot 10: Cac doi tugng duge hudng hoc béng khi linh hoe béng phai ky nhan diy
d1 (x4c nhan 12 dd nhan tién day du)

Bang thanh todn hoc b8ng phai ¢6 diy di chit ky cla can b6 16p, da1 dién khoa,
ngudi 1ap biéu, phu trich k& toin va thu truong don vi hoic ngudi dude uy quyén.

Bang thanh todn hoc béng (sinh hoat phi) 14p xong duge chuyén cho tung ddon vi
(16p) d& thanh toéan hoc béng tdn tay cho timg hoc vién. Sau khi thanh toan hoc bong
xong phai ¢6 diy du chi ky cua ngudl nhan tién, Bang thanh toan hoc béng duge luu
tai phong k& toan don vi dé 1am cd sé ghi 6 k& toan.

GIAY BAO LAM VIEC NGOAI GIG
(Mau s6 C 05 - H)

1. Muec dich: La chiing tit xac nhan s6 gid céng, don gid va s6 tién lam thém
duge hudng ctia tiing cdng viée va 1 cd sd dé tinh tra luong cho ngudi lao déng.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

- Phia trén géc trai ghi rd tén don vi v b$ phan lam viéc

- Ghi rd s8 ngay, thang, nim lap phiéu

- Ghi 13 ho, tén va ndi cong tic cla ngudi 1dm thém gié (néu 1 ca t6 thi ghi tén t3)

- Cot A, B: Ghi ngay, thang va nédi dung céng viée lam thém

- Cot 1, 2, 3: Nguoi lam thém gid ghi rd gic bit ddu, gid két thiic céng viée lam
thém va tinh ra téng s6 git 1am thém

- Cot 4, 5: K& toan lao dong tién luong ciin cif vao bang qui dinh don gia lam
thém cta don vi ghi don gid va tinh s tién lam thém phai thanh toan.

- G4t C: Nguoi lam thém sau khi ghi s6 gié lam thém ky tén vao cot nay.

~ Phidu nay c6 thé 1ap cho tiing ¢4 nhén theo tiing céng vide cha mét ddt cong
tac hodic ¢6 thé 1ap ca té.

Phiéu nay do ngusi bao 1am thém gid lap va chuyén cho ngudi cé trach nhiém
kiém tra va ky duyét chdp nhan s& gi6 1am thém va déng ¥ thanh toan. Sau khi ¢6
ddy du chit ky phigu bao lam thém gid dude chuyén dén k& toan lao dong tién luong
dé lam co s6 tinh luong thang.

HOP PONG GIAO KHOAN

CONG VIEC, SAN PHAM NGOAI GIGS
(Mau s6 C 06 - H)

1. Muc dich: La ban ky két giita ngudi giao khoan va ngudi nhan khodn vé khéi
lugng céng viée, ndi dung cdng viée, théi gian 1am viée, trach nhiém, quyén ldi ctia méi bén
khi thye hién céng viéc d6. Dong thdi 14 cd 86 thanh toan chi phi cho ngusi nhéan khoan.
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2. Phuong phap va trach nhiém ghi chép:
Ghi tén don vi, dia chi, ngay, thang, nam va s§ cha hgp dong giao khoan.

Ghi rd ho tén, chitc vu dai dién cho phdng, ban, bd phan clia ngudi giao khoan
va ngudi nhin khoan.

L Ghi ré néi dung ciia céng viée giao khodn nhu: Tén san phidm (hoic céng
viée giao khoan) yéu cdu k¥ thuit cta titng san phim, timg coéng viéc giao khoan. Dong
thai ghi rd trach nhiém va quyén 1di clia ngudi nhan khodan dél véi ndi dung cong viée
dude giao.

IT. Ghi rd trach nhiém, nghia vu ctia bén giao khoan (nhu diéu kién lam viéc)
d61 véi bén nhin khoan.
IHI. Nhitng diéu khodn chung:

- Théi gian thuc hién hop déng: Ghi rd thoi gian thyc hién céng viée nhén
khoan ti ngay bit diu dén ngay két thic hgp dong.

- Phudng thie thanh toan: Ghi rd phuong thitc thanh toan cho ngudi nhin khoan.

- X phat cdc hinh thic vi pham hgp déng: Ghi rd cac hinh thic xi phat khi 1
trong 2 bén vi pham hgp déng. Cac hinh thie xit phat phai duge ban bac, thong nhat
gilta bén giao v bén nhéan khi ky hgp déng.

Hop déng giao khoan do bén giao khoén 1ap thanh 3 ban:
- 1 ban giao cho ngudi nhan khoan.
- 1 ban luu & bé phan 1ap hop déng

- 1 ban chuyén cho ngudi ¢é trach nhiém theo ddi qua trinh thue hién hgp déng
giao khoan vi 1am can cit dé thanh todn hgp déng.

Hop dbng gino khoan phai ¢é diy di chit ky, ho tén cia dai dién bén giao khoan
va dai dién bén nhin khoan.

GIAY DI DUONG
(Mau s6 C 07 - H)

1. Muc dich: Gidy di duong va gidy gidi thidu 12 xac nhan cta ¢d quan quan ly
ctt can bd, CNV di cong tac va 13 cin ¢ dé€ CBCNV lam thi tuc can thiét trong khi
d&n noi cong tic va thanh todn cong tac phi, tiu xe sau khi vé t6i co quan.

2, Phuong phap va trach nhiém ghi chép:

- Sau khi ¢6 1énh cit cin b di céng tac, bd phan hanh chinh lam tha tuc cap
gy di duong.

- Ngudi di ebng tac ¢6 nhu ciu ng tién tdu xe, cbng tac phi... mang gidy di
dudng dén phong ké& toan tai vu lam thi tuc {tng tién. K& toan ghi 6 tién da tam ung
vio goc gidy di dudng.
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- Ngay, gid xudt phat tit cd quan cé thé do b phan hanh chinh hoéic nguoi ghi tuy ghi.

- Khi dén ndi cdng tédc, ¢d quan phai xae nhan ngay, gid dén va di (déng diu va
chit ky ctia ngudi c6 trach nhiém & ¢co quan dén cong tic).

- Phuong tién sit dung cdn ghi 18 di xe dap, 6 t6 co quan, xe khach, tau hod ...
- Bé dai ching duong: Ghi rd 6 Km ti noi di dén noi dén.
- Thai gian Iuu tri: 6 trén dudng ghi vao ot 3, & noi cdng tac ghi vao cét 4 .

- Khi di cong tic v& ngudi di edng tac xuat trinh gify t3 di dudng dé phu trach
b6 phan xac nhan ngiy vé va thai gian duge huong luu tri. Sau dé dinh kém cae loai
bién laj, vé da st dung trong ddt cong tac (nhu vé tau xe, vé pha, vé trg) vio gidy di
dudng va ndp cho phong ké& toin d& lam thu tuc thanh toén céng tac phi, thanh toan
tam ting. Sau d6 chuyén cho phu trach k& toan duyét chi thanh toan.

Gidy di dudng va cac chiing tit lién quan duge luu & phong ké toan.

BIEN BAN DIEU TRA TAI NAN LAO DONG
(Mau s6 C 08 - H)

1. Muc dich: Nhim xic dinh mét cach chinh xéac cdc vu tai nan lao déng xay ra
tai don vi dé c6 ché& d6 bio hiém cho ngudi lao dong mét cach thoa dang va c6 cac bién
phap ddm bdo an toan lao dgng, ngin ngita edc vu tai nan x3y ra & don vi.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi chép:
Ghi rd néi dung tling chi tiéu cGa Bién ban didu tra tai nan lao déng.

Bién ban dugc 14p thanh 2 bdn: 1 ban luu cting véi hé s BHXH cta ngudi bi tai
nan lao déng, 1 ban ngusi chiu trach nhiém diéu tra luu lam hé so goe.

Bién béan diéu tra tai nan lao déng do ngudi chiu trach nhiém diéu tra lap.

LENH DIEU XE
(Méau s6 C 09 - H)
1. Muc dich:
Dung dé diéu dong xe di cong téc, lam cd s3 phap 1y d& di trén dudng.
- Giao viée cho 1ai xe va 1am cd s& dé tinh toan nhién lidu
2. Phudng phap va trach nhiém ghi chép:

boi trudng doi xe ghi 1énh diéu xe, giao cho ting 1ai xe thyc hién Lénh diéu xe
gdém 3 phin:

Phén 1: Luu 8 ddi xe

Phan 2: Giao cho 13i xe
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- Dong 1: Ghi theo s& quyét dinh cd quan vé viée diéu xe cho cin bd di cdng tac.
- Dong 2 : Ghi s6 bién ding ky clia xe 6 td

- Dong 3: Ghi ho, tén lai xe (ghi phu hop véi cac gidy td cdn thiét ctia 1ai xe)

- Dong 4: Ghi ho, tén ngudi dung xe (ghi pht hgp véi gidy di dudng)

- Dong 6: Ghi rd don vi, b¢ phiin ctia ngusi diing xe

- Dong 6: Ghi ndi dén céng tac phu hdp véi gidy gidi thiéu ena co quan nhu: dua
cén bd di sdn bay, chd tai liéu cho ¢d quan....

- Dong 8: Ghi tén can bd hoic s8 cdn bd di cing
- Dong 9: Dia diém va thdi gian dén ngudi st dung xe

- Dong 10: Ghi 86 Km du kién theo hanh trinh cia ngudi diing xe. Diy 14 cén ¢l
cip phat xang dau, chudn bj xe.

- Déng 11, 12: Ghi ngay di, ngay vé theo du kién

Phin 3: Lat xe tu ghi:

- Cédt A: Nai di, noi dén cin cif vao thuc t& va phi hgp véi gidy di dudng
- Cét B: Xac nhan ctiia noi dén hoiic ngudi diing xe

- C6t 1: Ghi ngay xudt phat va ngay dén thuc t&

- Cot 2: Ghi theo s6 Km thuc té xe lan banh

PHIEU NHAP KHO
(Mau s6 C 11 - H)

1. Muc dich: Nhdm xdc nhin s6 lugng vat tu, san pham, hang hoa nhap kho
lam cin ed ghi thé kho, thanh toAn tién hang, xac dinh trach nhiém véi ngudi ¢6 lién
quan va ghi s6 ké toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Phi&u nhap kho ap dung trong céc trudng hop nhap kho vat tu, san phim, hang
hod mua ngodi, ty san xuat, thué ngoii gia céng ché bién, hodc vat tu thirta phat hién
trong kiém ké.

Khi 1ap phifu nhap kho phai ghi rd s6 phiéu nhap vd ngdy, thang, nam lap
phiéuy, ho tén ngudi nhip vat tu, sin phém, hang hoa, s6 hoa don hoiic 1énh nhap kho
hoéc tén kho nhip.

Cot A, B, C, D: Ghi s& thit tuy, tén, nhian hiéu qui cich, ma s6 va don vi tinh caa
vat tu, san pham, hang hoa.

Cot 1: Ghi s hrgng theo hoa don hodc 1énh nhap.
Cdt 2: Thi kho ghi s6 lugng thue nhap vao kho.
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Cét 3, 4: K& toan ghi don gia (g1a hach toan hodc gia hoa don,... tuy theo qui
dinh cla ting don vi) va tinh ra s8 tién cua tung thi vat tu, san pham, hang hoa
thue nhép.

Dong cdng: Ghi téng s6 tién cla cac loal vat tu, san phédm, hang hoa nhip cing
mot phidu nhap kho.

Phi&u nhap kho do bd phan mua hang hodc b§ phan san xuét lap thanh 2 lién
(d61 véi vat tu haing hod mua ngoal) hodc 3 lién (d61 voi vat tu sdn xuit) (dat gidy
than viét 1 lan) va phu trach ky (ghi rd ho tén) nguci nhap mang phidu dén kho dé
nhap vat tu, san phim, hang hoa.

Nhap kho xong thu kho ghl ngiy, thang, nim nhap kho va cling ngudi nhap ky
vao ph1eu thi kho giit lién 2 dé ghi vao thé kho va sau d6 chuyén cho phong k& toan
d& ghi s8 ké toan va lién 1 luu 8 noi lap phiéu, lién 3 (néu c6) ngudi nhap giil.

PHIEU XUAT KHO
(Mau sé C 12 -H)

1. Muc dich: Theo dbi chiit ché s& ludng vat tu, san pham, hang hoa xuit kho
cho cac bd phan su dung trong don vi, 1am cén cit dé hach toan chi phi san xuat, tinh
gia thanh san phim va kiém tra viéc sit dung, thyc hién dinh mifc tiéu hao vat tu.

2, Phuong phap va trach nhiém ghi chép:

Phi&u xudt kho 1ap cho mot hogc nhidu thi vat tu, sin phidm, hang hoa cing
mét kho dung cho mét d6i tugng hach toan chi phi hodc cang mét mue dich su dung.

Khi 1ap phidu xust kho phai ghi rd: tén, dia chi cha don vi ; s0 va ngay, thang,
nam lap phiéu; 1y do st dung va kho xuft vat tu, san phdm, hang hod.

_ Cot A, B, C, D: Ghi s6 thi ty, tén, nhan hiéu, qui cach, don vi tinh va ma s6
cua vAt tu, san pham, hang hoa.

- Cot 1: Ghi s8 lugng vat tu, san pham, hang hoa theo yéu ciu xuit kho cla
ngudi (bd phan) st dung.

- Cot 2: Thu kho gh1 6 lugng thuc t& xudt kho (s8 lugng thyc t& xuat kho chi ¢6
thé bing hoic it hon s lugng yéu cdu).

- Cot 3, 4: K& toan ghi don gia (tuy theo qui dinh hach todn caa don vi) va tinh
thanh tién clia ting loai vat tu, san pham, hang hoa xufit kho ( cdt 4 = cbt 2 x ¢t 3)

Déng céng: Ghi téng s6 tién ciia s vat t, sin pham, hang hoa thyc & da xuat kho.

Phidu xuit kho do cac bé phan xin linh hodc do phong cung ting lap (tuy theo t6
chiic quan 1y va qui dinh cla tiing don vi) thanh 3 lién (djt gidy than viét 1 lan) . Sau
khi lap phiéu xong phu trach bé phan sit dung, phu trach cung ng ky (ghi ro ho tén)
glao cho ngudi cAm phidu xudng kho dé linh. Sau khi xu#t kho thu kho ghi vao cbt 2

s6 lugng thie xuat cha ting thd, ghi ngay, thang, nam xuit kho va cing ngudi nhin
hang k¥ tén vao phiéu xudt (ghi rd ho tén).
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Lién 1: Luu & b phan 1ap phiéu

Lidn 2: Thi kho gitt dé ghi vao thé kho va sau dé chuyén cho k& toan dé k& todn
ghi vio cit 3, 4 va ghi vao s k& todn.

Lién 3: Nguot nhan gilt dé ghi s6 k& toan b phan st dung.

PHIEU BAO HONG, MAT CONG CU, DUNG CU
(Mau so C 13- H)

1. Muc dich: Phiéu béo héng, mit cong cy, dung cu nhim xac nhan s8 higng
céng cu, dung cu bi hong, mét 1am cén ci ghi s8 cua bd phan k& toan va bd phan
quan Iy su dung.

2. Phudng phap ghi:

Phi&u bao hong, bdo mat céng cy, dung cu do bd phan quan ly, sit dung lap khi
c6 cong cy, dung cu hong, mat.

Dong tén céng cy, dung cy: Ghird tén cong cu, dung cu bi hong mat,

Dong xudt tai kho: Ghi rd tén kho va s chiing tit khi xudt cdng cu, dung cu
ra su dung.

Dong 1y do hong (hay mat): Ghi 1o 1y do hong, mat lam cdn cd cho thu trudng
don vi c6 ¥ kién giai quyét.

Déng tén, dia chi ciia nguoi (don vi) st dung: Ghi r tén, dia chi cuia ngudi (don
vi) quan 1y, st dung cdng cy, dung cu bao hong, mat

Dong dé nghi giai quyét: Ghiro ¥ kién dé
s6 cong cu, dung cu bao hoéng, mat

nghi ctia bo phén sl dung va quan ly

Sau khi 1ap xong phai c6 ddy di chit ky ctia ngudi cé thdm quyén giai quyét, thi
trudng don vi, ngudi lap phidu.

BIEN BAN KIEM KE
VAT TU, SAN PHAM, HANG HOA
(MAu s6 C 14 - H)

1. Muc dich: Xac dinh s6 lugng, chit lugng va gia tri san phém, vat tu, hang
hoa ¢6 & kho tai thoi diém kiém ké, 1am céin ¢t xac dinh trach nhidm trong viéc bao
quan, xi 1y vat tu, san phim, hang hod thua, thi&u va ghi vao sb k& toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:
Ban kiém ké gém c6 trudng ban va cac uy vién.
M3i kho dude kiém ké 13p mét bién ban riéng.

Cot A, B, C, D: Ghi 3 thd tu, tén, nhan hidu, qui cach, don vi tinh va ma 86 caa
vat tu (san phdm, hang hoa) dudc kiém ké tai kho.
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Cét 1: Ghi don gia cua ting thi vat tu (tuy theo qui dinh cta don vi dé ghi don
gia cho pht hop).

Cot 2, 3: Ghi s6 lugng vi 4 tién ctia ting thi vat tu theo s8 sach ké& toan.
Cot 4, 5: Ghi s0 lugng va s8'tién theo két qua thuc t& kiém ké.

N&u s6 kiém ké thuc t& (cit 4, 5) 16n hon s5 ghi trong sé (cot 2, 3) s& chénh léch
d6 duge ghi vao cdt 6, 7. N&u s6 kiém ké thuc t& (ct 4, 5) nhé hon s§ ghi trong s6 k&
todn (cot 2, 3) thi s6 chénh léch duge ghi vio cot 8, 9.

86 lugng vat tu, san phiim, hang hoa thuc t& kiém ké s& duge phan logi theo phim chit:
~ Tt 100 % ghi vao cot 10

- Kém phdm chat ghi vio cdt 11

- Mt phém cha't ghi vao cét 12

Néu c6 chénh 1éch, thi trudng don vi ghi 18 ¥ kién gidi quyét s6 chénh 1éch nay.
Ban kiém ké 1ap bién ban thanh 2 ban:

- 1 ban giao cho phong k& toan

- 1 ban giao cho thi kho

Sau khi 14p xong bién ban trudng ban kiém ké va cac uy vién cting ky vao bién
ban (ghi rd ho, tén).

PHIEU KE MUA HANG
(Mau s C15- H)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6'999/TC/ QP /CDKT ngay 02/ 111996 va sita dot, b
sung theo Thong tw s6'03/2004/TT-BTC ngay 137172004 ciia b6 Tai chinh)

1. Muc dich: Phi€u k& mua hang Ia ching tix k& khai mua vat tu, hang hoa,
dich vu trén thi trudng trong trudng hop déi tugng ban hang khéng ¢ dién phai lap
hoa don, lam céin ¢ 1ap phiéu nhap kho va thanh toan tidn mua hang hoa, dich vu.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Phiéu ké mua hang phai déng thanh quyén va ghi s& timg quyén ding trong 1 nim.
Mét quyén “Phiéu ké mua hang” phai duge danh s5 lién tuc tir ddu quyén dén cudl quyén.

- Trudng hgp mua & ndi ¢6 clta hang ghi rd ho tén, dia chi cfia ngudi ban hang
(86 nha, phé, quay s, ...). Trudng hop mua ciia ngudi khéng ¢ dién phai lap hoa don
thi khéng phai ghi,

- Ghi rd ho tén, bo phan (phong ban) clia ngusi trye tidp di mua hiang.
- Hinh thiic thanh todn: Ghi 13 thanh toan biing tién mit.

Cot 1, 2, 3: Ghi s thif ty, tén qui cach, phdm ch4t, don vi tinh cla ting tha vit
tu, hang hoa, dich vu.



Cot 4: Ghi s6 lugng ctia mdi loai vat tu, hang hod, dich vy da mua.

Cot 5: Ghi don gia mua cta titng thd hang hoa.

Cst 6: Ghi 8 tién phai tra cho ting loal hang hoa, dich vu dé mua.

Déng cong ghi téng s6 tién di mua cac loai hang hoa ghi trong phiéu & ct 6.
Céac cot 2, 8, 4, 5, 6 néu con thita thi dude gach 1 dudng chéo tit trén xudng.
Phi&u k& mua hang do ngudi mua 1ap 2 lién (dit gidy than viét 1 lan)

Sau khi nhan hang va tra tidn xong, ngudi mua va ngudi ban cé cia hang cung
ky vao phiéu ké mua hang. Ngusi mua phai chuyén “Phiéu k& mua hang" cho ngudi
¢6 thAim quyén ky duyét va lam thd tuc nhap kho (néu c¢6) hodc giao hang cho nguol
quan 1y st dung. Phifu ké mua hang sau khi duge k& toan trudng va thi trudng don
vi phé duyét lam can ci thanh toan va ghi s8 k& toan.

Lién 1 luuy, lién 2 ké& toan lam tha tyc thanh toan.

_PHIEU THU
(Mau s6 C 21 - H)

1. Muc dich: Xac dinh sd tién mét, ngoai té, vang bac da qui, kim khi qul
thuc t& nhap quy va 1am cin ctt dé thi quy thu tién, ghi s6 quy, k& toan ghi s6 cac
khoan thu 6 lién quan. Moi khoan tién Viét Nam, ngoai t&, vang bac, da qui, kim khi
qui nhap quy nhat thiét phai c6 Phidu thu.

D61 véi ngoai té, vang bac, da qui, kim khi qui trude khi nhap quy phai duge
kiém nghiém va lap “Bang ké ngoai t&, vang bac, da qui” dinh kém véi Phiéu thu.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi chép:

- Phléu thu phm déng thanh quyén dung trong 1 nim . Trong mdi Phiéu thu phai
ghi s§ quyén vi s6 clia titng Phigu thu. S5 phiéu thu phai danh lién tuc trong 1 ky ké& todn.
Tiing Phiéu thu phai ghi rd ngay, thang, nim lap phiu, ngay, thing, ndm thu tién.

- Ghi r5 ho, tén, dia chi ngusi ndp tién

- Dong “V& khoan” ghi rd néi dung ndp tién nhu: thu tién ban hang hoa, sin
phim, thu tién tam Gng con thira.

_ Dong “S6 tién™: ghi bing s hodc bing chil s6 tién nép quy, ghi rd don vi tinh
1a déng VN, hay USD ...

- Dong ti&p theo ghi s& lugng chiing tif gdc kém theo Phiéu thu.

Phidu thu do k& toan lap thanh 3 lién (dit gidy than viét 1 14n) ghi day du cac
ndi dung va ky vao phiéu, sau d6 chuyén cho phu trach k& toan duyét, chuyen cho
thii qu§ 1am thh tuc nhap quy. Sau khi ¢4 nhan du s6 tién, thi quy ghi sd tién thuc
t& nhap quy (biang chit) vio Phi€u thu trude khi ky tén.

Thi quy giit lai 1 lién 48 ghi s8 quy, 1 lién giao cho ngudi ndp tién, 1 lién luu nol
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1ap phiéu. Cudi ngay toan bé Phidu thu kém theo ching tit goc chuyén cho k& toan dé
ghi s6 ké toan.

Chi y: N&u 12 thu ngoai té, vang bac, da qui, kim khi qui phai ghi rd ty gia (don
gia) tai thdi diém nhap qu dé tinh ra tdng s6 tién theo don vi ddng tién ghi s8.

PHIEUCHI
(Miu s& C 22 - H)

1. Muc dich: Xac dinh cic khoan tién mit, ngoai té, vang bac, da qui, kim khi
qui thye t& xudt quy va lam can cit & thu quy xudt quy, ghi s quy va ghi s6 k& toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi chép:

N&i dung va cach lap Phiéu chi tudng dng nhu Phidu thu, chi khac 1a Phiéu chi
phai dude k& toan trudng, thu trudng don vi xem xét va ky duyét chi trudc khi xuat quy.

- Phiéu chi duge 14p thanh 2 lién (dit gidy than viét 1 1an) va chi sau khi cé d
chii ky cia nguéi 1ap phiéu, phu trach k& toan, thu trudng don vi, thi quy¥ mdi duge
xuit quy. Sau khi nhan d sd tién ngudi nhan tién phai ghi s6 tién dd nhan bing
chit, k¥ tén va ghi rd ho, tén vio Phiéu chi.

Lién thit nhat luu 6 noi lap phiéu.

Lién thtt 2, thh quy dung dé ghi s8 quy sau d6 chuyén cho k& toan cing véi
chiing tir gbc dé vao s6 k& toan.

Chit y: Néu 14 chi ngoai t&, vang bac, da qui phai ghi rd ty gia, don gia tai thoi
diém xuat quy d€ tinh ra téng s8 tién theo don vi déng tidn ghi s6.

GIAY DE NGH| TAM UNG
(Mau s6 C 23 - H)

1. Muc dich: Gidy dé nghi tam tng 14 ciin cit dé xét duyét tam dng, lam thd tuc
lap phiéu chi va xuit qu§ cho tam ting.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi chép:

Gidy d€ nghi tam {ing do ngudi xin tam Gng viét 1 lién va ghi rd gii thu trudng
don vi (ngudi xét duyét tam dng).

- Ngudi xin tam tng phai ghi rd ho tén, dia chi (don vi, bd phan) va s6 tién xin
tam ung (viét bing s6 va biing chii).

- Ly do tam ting ghi rd muc dich st dung tién tam dng nhu: tién céng tic phi,
mua vian phong pham, tiép khach ...

- Thoi han thanh toan: Ghi rd ngay, thang hoan lai s6 tién da tam ng.

Gidy dé nghi tam ting duge chuyén cho phu trach ké toan xem xét va ghi ¥ kién dé
nghi thu trudng don vi duyét chi. Ciin cif quyét dinh cia thu trudng, ké toan lap phiéu
chi kém theo gidy d8 nghi tam tng va chuyén cho thi quy 1am thii tuc xuit quy.
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GIAY THANH TOAN TAM UNG
(MAus6 C24-H)

1. Muc dich: Gidy thanh toan tam {ng 1& bang liét ké cac khoén tién da nhan
tam {ng va cac khoan da chi cia ngudi nhan tam dng, 1am can cd thanh todn s0 tién
tam Ung va ghi s ké toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi chép:

- Phan dAu ghi r6 ngay, thang, nim, s6 hiéu ciia gidy thanh toan tién tam dng;
Ho tén, don vi nguoi thanh toan.

Can cii vio chi tidu ciia cdt A, ké& toan ghi vao cgt 1 nhu sau:

Muc I: S6 tién tam Gng: gdm s8 tién tam tng cac ky trude chua chi hét va sé
tam dng ky nay.

Mue 1: Cin cit vio 6 du tam iing ky trude chua chi hét trén s8 k& toan dé ghi.

Muc 2: S6 tam ung ky nay can cit vao cic phidu chi tam Ung dé ghi. Mbi phi&u
chi ghi 1 dong.

Muec II: 88 tién di chi: Ciin cd vao cac chitng tif chi tiéu cua ngudl nhin tam
ting d€ ghi vdo muc nay. Mdi chimng tit chi tiéu ghi 1 dong.

Mue III: Chénh léch: LA s8 chénh 1éch gitta muc [ va muc Ii
_ Né&u s6 tam dng chi khéng hét ghi vao dong 1 cia muyc 1L
- Né&u chi qua sd tam ng phai cé ddy @ chit ky va ghi r6 ho tén nhu qui dinh.

Sau khi 1ap xong gidy thanh toan tién tam tng, k& toan thanh toan chuyén cho
phu trach k& toAn xem xét va thu trudng don vi xét duyet Gidy thanh toan tién tam
{ing kém theo chiing tit géc duge ding 1am cén ci ghi 36 ké toan.

Phin chénh 1éch tién tam {ng chi khéng hét phai lam thu tuc thu hdi nép quy
hodc trit vao ludng. Phdn chi qué s6 tam dng phai lam thi tuc xuit quy tra lai cho
ngudi tam dng. Chitng tit gbc, gidy thanh toan tam ing phai dinh kém phiéu thu
hoic phiéu chi ¢é lién quan.

BANG KE VANG, BAC, DA QUi
(Miu sé 25 - H)

1. Muc dich: Nhim quén 1y chit ché, chinh xac cic loai vang, bac, da qui, kim khi
qui ¢6 tai don vi va lam cin cii ciing véi ching tif gbc d€ lap phiéu thu, phiu chi quy.

2, Phuwong phap va trach nhiém ghi cheép:

Cot A, B: Ghi s6 thi ty va tén, loai, qui cach pham chat ctia vang, bac, da quy,
kim khi quy.
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Coét C: Ghi don vi tinh: gam, chi, kg, td.

Cot 1: Ghi s8 lugng cua ting loai

Cot 2: Ghi don gia clta titng loal (vi du nhu: 102 USD, 50 USD, 1 chi, 2 ¢hi ....)
Cét 3: Bing c6t 1 nhan (x) cdt 2

Ghi chi: Khi can thiét, tai cdt B ¢6 thé ghi rd'ky hiéu ciia loai vang, bac, da qui...

Bang ké do ngudi ding ra kiém nghiém l4p thanh 2 lién, 1 lién dinh kém véi
phiéu thu (chi) chuyén cho thii quy dé lam thi tuc nhap hodc xudt quy va 1 lién giao
cho ngudi nép (hodc nhan),

Bang ké phai ¢6 diy dt chit k¥ va ghi r6 ho tén nhu qui dinh.

_BIEN BAN KIEM KE QUY
(Miu s§C26a-H,C26b-H)

1. Muc dich: Bién ban nhdm xic nhan tién, vang, bac, da qui,...tdn quy thuc t&
va s§ thita, thiéu so véi s6 quf trén cd s§ d6 tang cudng quan 1y quy va lam co s qui
trach nhiém vat chat, ghi s6 k& toan s6 chénh léch.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi sé:
Viée ki€m ké quy duge tién hanh dinh ky vao cuéi thang, cudi qui, cudi nam
hofic khi can thiét cé thé kiém ké dét xu't hodc khi ban giao quy.
Khi ti&én hanh kiém ké phai lap ban kiém k8, trong d6, thi: quy va k& toan quy
la cac thanh vién.
Bién ban kiém ké quy phai ghi ro sé hiéu chiing tit va thdi diém kiém ké (gié
..... ngay ....thang ....nim ....)

Trudc khi kiém ké quy, thit quy phai ghi s6 quy 4t ca cac phidu thu, phidu chi
va tinh s6 du tén quy dén thoi diém kiém ké.

- Khi tién hanh kiém ké& phai tién hanh kiém ké riéng ting loai tién ¢6 trong
quy nhu: Tién mit, ngoai té, vang, bac, da qui, kim khi qui ...

- Dong “S& du theo 86 quy™: Cén cf vao s quy dé ghi vao cot 2 (bifu s 26 a -
H) va cot 2, 4 (biu s626 b - H).

- Dong “Kiém ké thuc t&”
+ Bidu 26 a - H: Ciin ¢l vio s6 kiém ké thyc t& ¢ ghi theo ting loai tién Vigt
Nam vao ¢§t 1 va tinh ra t6ng s6 tidn dé ghi vao cot 2.

+ Biéu 26 b - H: Cén ct vio s8 kiém k& thuc t& dé ghi theo tiing loai ngoai té,
vang bac, da qui, kim khi qui, ...

- Dong chénh léch: Ghi s chénh léch thira hodc thi€u gifta s& du theo s6 quy véi
s6 kiém ké thuc té.
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Trén Bang kiém ké quy cAn phai xac dinh va ghi o nguyen nhin giy ra thua
hodc thi€u quy, ¢6 ¥ kién nhéin xét va kién nghi clia Ban kidm ké.

Bién ban ki€m k& quy phai c¢6 chit ky (ghi rd ho tén) cla tha quy, trudng ban
kim ké va ké& toan trudng.

Moi khodn chénh l&ch quy déu phai bao cdo thi trudng don vi xem xét gidi quyst.
Bién ban kiém ké& quy do ban kiém ké qu 14p thanh 2 ban.

1 ban htu 6 tha quy.

1 ban luu 6 k& toan quy.

BIEN LAI THU TIEN
(Mau s6 C 27 - H)

1. Muc dich:

Bién lai thu tién 1a gifly bién nhan ctia don vi hodc ca nhan da thu tién hoic thu
séc clla ngudi ndp lam ciin ci d& lap phidu thu, nép tién vio quy, déng thai dé ngudi
ndp thanh toan vdéi e quan hodic Iuu quy.

2, Phuong phap va trach nhiém ghi chép:

Bién lai thu tién phai déng thanh quyén, phai ghi 15 tén don vi, dia chi cha cg
quan thu tién va déng ddu ¢d quan, phai danh sé timng quyén. Trong mdi quyén phai
ghi rd s6 hiéu cla titng t§ bién lai thu tién lién tuc trong 1 quyén.

Ghi rd ho tén ctia ngudi nép tién

- Dong “néi dung thu” ghi ré néi dung thu tién nhu: Thu tién hoc phi, 18 phi, thu
tién phat vi canh.

- Dong “s6 tién thu” ghi biing s6 va bing chit sd tién ndp, ghi rd don vi tinh 1a
“dong” hoac USD...

Néu thu biing séc phai ghi ré s6, ngay, thang, nim cta td séc bét ddu luu hanh
va ho tén ngudi st dung séc.

Bién lai thu tién duge 1ap thanh hai lién (d4t gify than viét mét 14n).

Sau khi thu tién, ngudi thu tién va ngudi nép tién cung ky va ghi rd ho tén dé

xac nhéan s6 tién da thu, da nép. Ky xong ngudi thu tién luu 1 lién, con lién 2 giao cho
ngudi ndép tién giii.

Cudi ngay, ngudi dudc co quan giao nhiém vu thu tién phai cin ¢l vao bang luu
dé€ lap Bang ké bién lai thu tién trong ngay (néu thu séc phai lap Bang ké thu séc
riéng) va nép cho k& toan dé k& toin lap phidu thu lam thu tue nhap qu¥ hoic lam
thi tuc nhép quy hodc 1am thd tuc nép ngin hang. Tién mat thu duge ngay nao
nguoi thu tién phai ndép quy ngay dé.

Bién lai thu tién ap dung trong céc trudng hgp thu tién phat, thu hoc phi, 1é
phi... va eac trudng hop khich hang nép séc thanh toan véi cic khodn no.
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BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN CG BNH
(Méu s6 C31-H)

1. Muc dich: Nhim xac nhin viéc giao nhian TSCD sau khi hoin thanh xay
dung, mua sim, duge cip trén cap phat, duge ting biduy, vién trg, TSCD thué ngoai
~..dua vao slt dung tai don vi hodc tai sin clia don vi ban giao cho don vi khac theo
lénh cla cap trén,... (Khéng sii dung bién ban giao nhan TSCPH trong trudng hgp
nhudng ban, thanh 1y hotic tai san thia, thiéu khi kiém ké). Bién ban giao nhan TSCD
la ciin cit 48 giao nhan TSCD va ké toin ghi s6, thé TSCD, s8 k& toan c6 lién quan.

2, Phuong phap va irach nhiém ghi:

Khi ¢6 tai sdn méi dua vao st dung hodc diéu tai san cho don vi khac, don vi
phai lap héi ddng ban giao gém: Dai dién bén giao, dai dién bén nhan va 1 s§ uy vién.

Bién ban giao nhan TSCD lap cho tung TSCD. Déi vdi trudng hgp giao nhan
cung mdt lic nhiéu tai sian cung loai, cling gia tri va do cing 1 don vi giao cé thé lap
chung 1 bién ban giao nhan TSCD.

Coét A, B: Ghi s8 tha ty, tén, ky ma hiéu, qui cach (cap hang) cha TSCD.
Coét C: Ghi s6 hiéu TSCD

Cot D: Ghi nuée san xuit (Lién x4, Nhat ...)

Cot 1: Ghi ndm sin xuait.

Cot 2: Ghi nim bz;it diu dua vao sit dung

Cot 3: Ghi cong suat (dién tich) thiét k&, nhu xe TOYOTA 12 chd ngdi, hosic may
phét dién 75 KVA, ..

Cét 4, 5, 6: Cac yéu td cau thanh nén nguyén gia TSCD gom: Gia mua (hoic gia
thanh sdn xudt) (cét 4) ; chi phi van chuyén, 1ip dat (cot 5); chi phi chay thit (cot B).

Cot 7: Ghi nguyén gia TSCDH (Ot T=cht4+cot5+cot6).
Co6t 8: Ghi ty 18 (%) hao mon (theo qui dinh cho ting TSCD).
Cot E: Ghi nhiing tai liéu k¥ thuit kém theo TSCD khi ban giao.

Bing ké phuy ting kém theo: Liét ké so phu ting, dung cu 46 nghé kém theo
TSCD khi ban giao.

Sau khi ban giao xong c4c thanh vién ban giao, nhan TSCD ciing ky vao bién ban.
Bién ban giao nhan TSCD dude lap thanh 2 ban, méi bén (giao, nhan) gii 1 ban

chuyén cho phong ké toan d€ ghi s8 k& toan va luw.
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BIEN BAN THANH LY TAI SAN CO DINH
(Mau s6 C 32 - H)

1. Muc dich: Xac nhan viéc thanh 1§y TSCP va lam cin ¢ dé ghi giam TSCD
trén s¢ ké toan.
2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Khi ¢6 quyét dinh vé vide thanh 1y TSCD don vi phai thanh lap Ban thanh Iy
TSCD. Thanh vién Ban thanh 1y TSCD duge ghi 6 mue 1.

O muc I ghi cac chi tidu chung v& TSCD ¢6 quyét dinh thanh 1y nhu:
- Tén, ky hiéu TSCD, s8 hiéu, s6 thé TSCD, nuée san xuat, ndm dua vao st dung.

- Nguyén gia TSCD, gia tri hao mén &4 trich cong dén dén thoi diém thanh 1y,
gid tri con lai cua TSCD gdé.

Muc III ghi két luan ctia Ban thanh 1y, ghi ¥ kién nhan xét cia Ban vé viéc
thanh 1y TSCD.

Muc IV, két qua thanh 1y: Sau khi thanh 1§ xong céin ¢ vio chiing tif tinh toan téng
s8 chi phi thanh 1y thuc t€ va gia tri thu héi ghi viio dong chi phi thanh 1y va gia tri thu
héi (gia tri phu tung, phé liéu thu hdi tinh theo gia thuc t& di ban hode gia ban uéc tinh).

Bién ban thanh 1y phai do Ban thanh 1y TSCD lap va cé day du chit k¥, ghi 1o
ho tén cia trudng Ban thanh 1y, phu trach ké toan va thu truong don vi.

BIEN BAN DANH GIA LAI TAI SAN CO BINH
(Miu s& C 33 - H)

1. Muc dich: Xac nhan viée danh gia lai TSCD va lam cin ci dé ghi s6 k& toan
va cic tai lidu lién quan dén s8 chénh léch (ting, giam) do danh gia lai TSCD.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi chép:

Khi ¢6 quyét dinh danh gia lai TSCD, don vi phai thanh 1ap héi déng danh gia TSCD.

Cét A, B, C, D: Ghi s6 thi ty, tén, ky ma hiéu, qui cach (cidp hang) s6 hiéu va s
thé cua TSCD,

Cét 1, 2, 3: Ghi nguyén gi4, gia tri hao mén va gia tri con lai cia TSCD trén s6
k& toan tai thoi diém danh gia.

Cét 4, 5, 6: Ghi nguyén gi4, gia tri hao moén, gia tri con lai cua TSCD sau khi
danh gia lai.

Sau khi danh gia xong héi déng cé trach nhiém lip bién ban ghi day du cac

ndi dung va cac thanh vién trong héi déng ky, ghi rd ho tén vao Bién ban danh gia
lai TSCD.

Bién ban danh gia lai TSCD duge lap thanh 2 ban, 1 ban luu tai phong ké toan
dé ghi sd k& toan va 1 ban luu cang véi ho sd k§ thuat cia TSCD.
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BANG KE CHI TIEN CHO NHUNG NGUG)
THAM DY HQI THAO, TAP HUAN

(MAiu sé 8)
1. Muec dich:

Nham liét ké va xac nhin sé tién da thanh toan theo danh sach nhiing ngusi
da tham gia héi thao, tap hudn, lam cin cit d& ghi s6 k& toan.

2. Phuong phéap va trach nhiém ghi chép:
Ngusi t5 chiic héi thao, tap hudn sé l4p bang ké nay.
Bang ké phai ghi ré: néi dung, dia diém va théi gian cha cude hél thao, tip huan

- 86 ngay tham dy cia m&i ngudi, s5 tidn duge nhan méi ngay, tdng s6 tidn phat
cho titng ngudi thuc t& tham dut héi thao, tap huan. Téng céng chi cho toan bs ngusi
tham du héi tho, tap hudn. Ngudi tham gia hoi théo, tap huan sau khi nhén tién
phai tryc tiép ky nhan vao cot D.

Bang ké chi tién cho nhitng ngudi tham dy héi thao, tap hudn phai cé day du
chit ky ctia ngui truc tiép chi tién, Gidm dse dy 4n phé duyét.

BANG KE THANH TOAN
(Miu s6 9)
1. Muc dich:

Nham liét ké cac khoan chi tidu cho cling mét ndi dung, 12 cin cit d€ xin thanh
‘todn va ghi s6 k& toan.

2, Phuong phap va trach nhiém ghi chép:
Sau khi cac khoan chi d3 dude thuc hién ngudi tryc tiép chi 1ap Bang ké thanh

toan, phai ghi ré: Néi dung thanh toan (Thanh toin héi nghi), ho tén ngusi 1ap bang
ké thanh toan

- C8t 1: Ghi s6 thit ty ting khoan chi.

- G4t 2, 3: Ghi 6 hiéu, ngay thang ching ti chi (néu co).

- Cét 4: Ghi ré néi dung chi (Chi tién #n cho dai biéu, chi tién lam tai liéu, chi
tién bao cio vién).

- G0t 5: 56 tién chi tuong tng véi ting cong viéc, tif d6 tinh ra téng s8 tidn da
chi d€ nghi thanh toan.

Bang ké thanh toan chi tiéu phai c6 ddy di chit ky clia ngudi xin thanh toan,

phu trach ké& toan va Giam dée du an.
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PHUONG PHAP LAP CHUNG TU KE TOAN SUA B BS SUNG THEO

THONG TU SO 03/2004/TT-BTC NGAY 13/1/2004 CUA BO TAI CHINH
(Céac méu CO2- H, C34- SN, C35- SN, C36- SN, C37- SN, C38- SN, C39- SN,
C40- SN, C41- SN, C42- SN)

BANG THANH TOAN TIEN LUGNG
(MAu s6 C02- H)

1. Muec dich: Bang thanh toin tién luong I ching ti 1am ciin ¢ dé thanh toin

tién Iwong, phu cdp va thu nhép ting thém cho céng nhan vién, déng théi dé kidm tra
viée thanh toan tién luong cho eong nhan vién trong cd quan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi;

Béng thanh toan tién luong duge 1ap hang thang, cin ¢ vao cac ching tir lién

quan nhu: Bang chdm céng, Bang tinh phu cap, trg cip, Phidu nghi vige hudng
BHXH, chiing tr chia thu nhap ting thém do tiét kiém chi ...

Cét 1, 2, 3: Ghi s6 thit tu, ma s, ho va tén ngudi duge hudng lIuong.
Coét 4: Ghi cap bac va chite vu.

Cot 5: Ghi ma 6 ngach luong.

Tit cdt 6 dén cdt 9: Ludng theo hé s6, trong d6:

+ Cot 6: Ghi hé 8 luong co ban

+ CG6t 7: Ghi hé s6 phu cap

+ Cot 8: Ghi téng hé s& dude hudng

+ Cot 9: Ghi téng s6'tién luong co ban duge hudng

Cot 9 = c6t 8 x lusng co ban

T ¢4t 10 déh cft 12: Ghi phan thy nhap tang thém, trong dé:

+ Cot 10: Ghi hé s8 thu nhap chia thém cia ting ngudi tir sé tiét kiém chi ctia don

vi. Hé s8 nay cin et vio miic d6 déng gép vao céng vide va tao ra tiét kiém cho don vi

+ C6t 11: Ghi miic chia hé s6 cla don vi tir 56 tiét kiém chi (Mue chia 1 hé s& do

thi trudng don vi quyét dinh)
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+ Cot 12: Ghi s6 tién duge chia thém (Cot 12= 06t 10 x cit 11)

+ Cot 13: Ghi s&' ngay nghi viée khéng duge hudng luang

+ Cot 14: Ghi 56 tién luong cta nhiing ngay nghi viéc khéng duge hudng luong
+ Cot 15: Ghi s8 ngay nghi duge huong BHXH



+ Cot 16: Ghi tdng s§ tién BHXH trd thay ludng cho nhiing ngay nghi vige
huong BHXH

+ Cot 17: Ghi téng cdng tién ludng va BHXH dugc hudng

Cot 17 = ot 9 + cot 12 - cot 14 + ot 16

+ Cot 18, 19, 20, 21: Ghi cac khoan triy vio luwong va tdng s6 tién phai trit vao Iucng
+ Cot 22: Ghi téng s6 tién hiong con duge nhan cila mdi ngudi

+ C6t 23: Khi linh luong, ngusi nhén tién phai truc ti€p ky xdc nhan vio bang
thanh todn ludng, hodc ngudi nhan hé phai ky x4c nhan. Déi véi cic don vi thye hién
viéc thanh toan tién luong qua Kho bac thi nguoi nhin ludng ky truc ti€p vao to sée
ctia minh va khéng phai ky vao bang thanh toin tién Iuong.

Cudi mdi thang ciin ¢t vio chitng ti lién quan, k€ toan tién luong 1ap Bang thanh
toan tién luong chuyén cho k& toan trudng duyét. Trén co s6 d6 lap phiéu chi va phat
lidng cho can bd. Bang thanh toan tién luong duge luu tai phong k& toan cta don vi.
Néu don vi thyc hién viée tra ludng tai Kho bac thi Bang thanh toan tién luong duge lap
thanh 2 lién:

- 1 lién luu tai phong ké toan don vi dé 1am cd s& ghi s6;

- 1 lién chuyén cho Kho bac (noi chiu trach nhiém tra luong cho don vi) dé lam
cd sd thanh toan tién Iuong cho ting ca nhan.

BANG THANH TOAN TIEN THUSNG
(Mau s6 C34- SN)
1. Muc dich:

Bang thanh toan tién thudng la chitng tit 1am cén e d€ thanh toan tién thudng
cho can b CNV trong don vi. '

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Bédng thanh toan tién thudng dugc 1ap khi ¢6 chia tidn tix quy thudng
C6t 1, 2: Ghi s8 thit tu, ho va tén tiing can b thuée dién duge thudng
Cét 3: Ghi rd chiic vu

Cot 4: Ghi xép loai thudng (loai A, B, C...)

Cét 5, 6, 7, 8 Ghi rd cic khoan tién dugc thudng trong ky nhu thudng hoan
thanh xuét sic nhiém vu .... va ghi ro tdng s8 tién duge thudng cia tiing khoin

Cot 9: Ky nhan: Khi nhan tién thudng ngudi nhin tién phai ky nhan vao cét nay.
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GIAY THOI TRA LUONG
(MAiu s6 C35- SN)

1. Muc dich: Gidy théi tra luong dung cho don vi khi ¢6 can bd, edng chiic duge
didu dong, thuyén chuyén cong tic dén mét cd quan khac, 1am cin et dé cd quan méi
ti€p tuc qua trinh chi tra ludng va giai quyét cac ché dé chinh sach ¢6 lién quan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Gidy thoi tra luong phai ght rd ho va tén, chiic vu ciia can bd duge diéu dong,
thuyén chuyén céng tic

Ghi ré6 noi nhan céng tic mét theo quyét dinh sé.... ngay... thang... nim... cua.....

Ghi ré don vi c@i dd tra ludng va cac khoan phu cidp can bd duge didu déng
chuyén di dén hét ngay thang nam nao theo cac tiéu thic: M4 s6 ngach; Hé s6 ludng,
Phu cdp chitc vu (néu c6); Cac khoan phu cdp khéc va tinh ra téng sé tién bing sd va
bing chii hang thang don vi da tra

Cac quyén lgi khace di dude don vi cit déng BHXH dén hét thang, nim

Dé nghi ¢g quan mdi tiép tuc tra luong tif ngay, thang, nim va déng ti€p BHXH
- ti¥ thang....ndm....

GIAY THANH TOAN TiEN THUE NGOAI
(MAau s6 C36- SN)

1. Muc dich: Gidy thanh toan tién thué ngoai la ching ti d& thanh todan cho
ngudi dude thué nhiing céng viéc khéng lap duge hdp déng nhu thué lao déng bdc vac,
‘thué van chuyén thiét bi, thué lam khoan 1 céng viée nao dé....

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Ghi ho va tén ngugi thué thudc bé phiin nao (Phong, ban, Trung tam)
Ghi rd thué lam c¢éng viée gi, d dau vio thoi gian ndo

Cdt 1, 2: Ghi s6 thi tu, ho va tén ngudi duge thué

Cdt 3: Ghi rd s6 chitng minh thu va dia chi ngudt duge thué

Cét 4: Ghi ro ndi dung, tén cong viée da thué

Codt 5: Ghi s6 céng lao déng hodc khéi lugng cong viéc d3 lam

Cét 6: Ghi don gia phai thanh toan cho 1 c¢éng lao dong hoidc 1 don vi khéi lugng
cong viée. Trudng hop thué khoan gon cét nay @8 trong

Cot 7: Ghi s6 tién phai thanh toan (Cét 7 = ¢t 5 x ¢ot 6)
Cbt 8: Ngudi duge thué ky nhan khi nhan tién.
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BANG TONG HOP BIEN LAI THU TIEN
(Miu s& C37- SN)

1. Muc dich;

Bang tdng hgp Bién lai thu tién dung cho cac don vi ¢6 thu phi, 1& phi d& téng
hop cac bién lai di thu cha cic bo phan cé nhidu ndi dung thu trong ngay, lam cd s6
dé nhip quy tién mit.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Bang téng hgp bién lai thu tién do ngudi thu tién lap va duge danh sd lién tuc
va ghi ro ngay thang lap.

Cot 1: Ghi tén bé phan thu

Cét 2: Ghi ky hiéu bién lai

Cét 3: Ghi k¥ hiéu ctia quyén bién lai

Cot 4, 5: 34 bién lai tlit s6 dén sd

Cot 6: Ghi téng s6 tién ghi trén bién lai

Trong dé: Cot 7, 8, 9: Ghi s& tién da thu theo timg ndi dung thu

Cudi mbi bang tong hop bién lai, ngudi 1ap bang phai ky va ghi r3d ho tén.

BANG KE HOA DON BAN HANG
(Miu s6 C38- SN)

1. Muc dich:

Bing ké hoa don ban hang dung dé liét ké cac hoa don ban hang trong ngay cua
cac hoat déng cung iing dich vy, 1am cd sd dé hach toan téng hdp qu¥ va doanh thu
ban hang.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Bang ké hoa don ban hang duge danh sd lién tuc

Cét 1, 2, 3: Ghi s6 thi tu, s6 hoa don, ngay ghi hoa don
Cét 4: Ghi tén ngudi mua hang hoa, dich vu

Cot 5: Ghi téng gia thanh toan, trong dé:

Cot 6: Ghi doanh thu hing hoa, dich vu ban ra

Cét 7: Ghi s6 tién thué phai ndp

T cot 8 trd di: Ghi chi tiét doanh thu tung loai dich vu

Cudi méi bang ké hoa don ban hang ngusi 1ap bang phai k¥ va ghi rd ho tén.
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BANG KE CHI TIEN
(Mau s6 C39- SN)

1. Muc dich:

Bang ké chi tién la ching tir dang dé liét ké cac khoan déa chi cho nhiing cong
viée trong du toan duge duyét ma nhitng khoan chi 'nﬁy khéng 16n c6 thé cé ching tu
va c6 thé khong c6 chiing tif nhung ngudi chi tién phai chiu trach nhiém v& s& tién da
chi dé lam cin ci thanh todn va hach toan vao chi phi.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Bing ké chi tién do ngudi tryc tiép chi tiéu lap theo ding ndi dung da chi (theo
quy dinh) néu c6 nhiing khodn chi vugt tréi hodc bat thudng thi phai cé giai trinh.
Bang ké chi tién phai dude ngudi ¢6 thim quyén duyét méi c6 gid t1 lam cén cut
thanh toan va ghi sé.

Ghi rd ho tén, don vi hodic b phan cha ngusi da chi tién.

Ghi 16 noi dung cong viée 1am phat sinh cac khodn chi duge ké & cft 2 va s8 tién
cua tiung ndi dung chi ghi vao ¢t 3.

Cudi chitng ti ghi rd tong s6 tién bing s§ va bing chit kém theo cic ching tu
géc (néu co).

Sau khi thiyc hién xong nhiém vu duge giao, ngudi truc tiép chi tién hanh lap
Bang ké chi tién chuyén cho ngudi ¢é tham quyén ky duyét. Sau khi duge duyét
chuyén cho k& toan dé lam thi tuc thanh toan vi ght s6 k& toan.

GIAY DE NGH| THANH TOAN
(MAu sé C40- SN)

1. Muc dich: Gidy d& nghi thanh todn dung trong trudng hgp di chi khong
bing tién tam tng dé tdng hdp cic khodn di chi kém theo chiing tit (néu cb) dé lam
thu tuc thanh toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Ghi ré ho va tén ngudi dé nghi thanh toan.

Ghi rd bd phan (phong, ban) clia ngudi dé nghi thanh toan.

Néi dung thanh toan: Ghi tom tit ndi dung dé nghi thanh toan.

Ghi rd s6 tién bing s va bang chi.
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Sau khi mua hang hodic sau khi chi tiéu cho nhiing nhiém vu duge giao, ngudi
mua hang hoic chi tiéu lap Gidy dé nghi thanh toin chuyén cho phu trach ké& toan
kidm sodt va chuyén cho ngudi cé6 thaim quyén phé duyét sau khi di duge duyét
chuyén cho k& toan dé lam th tuc thanh toin va ghi s6 ké toan.

BANG THANH TOAN TIEN LAM THEM NGOA)I GIO
(MAu sb C41 - SN)

1. Muc dich: Bang thanh toan tién 1am ngoai gid nham xac dinh khoan tién lam
thém gi® ma cdng chite, vién chic duge hudng sau khi da Jam viée thém ngoai gio.

2. Phuong phap lap:

Déng thang nam: Ghi rd thing va nim ma céng chitc vién chic da tién hanh
1am thém.

Cot 1, 2 - S8 thi ty, ho tén: Ghi rd s6 thit ty, ho va tén cha nguoi lam thém
ngoai gid.
Cot 3 - Ha s6 ludng: Ghi rd hé s6 huong cong chiic vién chic dang hudng

Cot 4 - Hé s6 phu cap chite vu: Ghi rd hé s6 phu cdp chiic vu clia edng chitc vién
chtic dang hudng.

Cot 5: Tong hé s6 luong va phu cdp
Cot 6: Ghi luong thang ctia titng ngudi tinh theo hé s&

Cot 7 - Muc lusng ngay: Duge tinh bing ludng ¢ ban (theo quy dinh cua Nha
 nudc) x (hé s& luong + hé s8 phy ciip chiic vy) (Chia)/sd ngay lam viéc trong thang
theo quy dinh ciia nha nudc.

Cot 8 - Mic luong gid: Pude tinh bing Mic luong ngly cha tiing ngudi
{chia}/8 gig.

Cac cdt 9, 11, 13: S6 gid 1am thém ngay thudng, s6 gid lam thém ngay thu bay,
chl nhat, s6 gio 1am thém ngay 1, t&t: cin cit vao bang chdm céng lim thém ngoai
gid trong thang d6 cha tiing ngudi dé ghi.

Cot 10 thanh tién cha 1am thém ngdy thudng (cot 10) = s6 gid (cot 9) x mue
luong gid (cot 8) x hé s dude hudng thém lam ngay thuong (1,5)

Cé6t 12 thanh tién ciia Jam thém ngay thi 7, CN :(cdt 12) = s gid (cot 11) x milc
ludng gid (cbt 8) x hé s duge hudng thém lam thit bay CN ( 2)

C6t 14 thanh tién cta lam thém ngay 18, t8t (cft 14) = s6 gid (et 13) x mulc
ludng gid (cot 8) x hé s6 duge hudng thém lam ngay 18 tét (3)

Cbdt 15 tdng cong tidn: Cot 15 = Cot 10 + Cot 12 + Cot 14
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Bang thanh toan tién lam ngoai gid phai kém theo bang chim céng lam ngoil
gid ctia thing d6, ¢6 ddy da chit ky cha ngudi lap biéu, k& toan trudng va tha truong
don vi duyét. Sau d6 lam can cit 1ap phiéu chi tién lam thu tuc xudt quy thanh toan
tién lam thém ngoai gid. Nguoi lam thém ngoai gid khi nhan tién phai ky vao bang
thanh toAn tién 1lam thém ngoai gid.

Bang thanh toan tién lam ngoai gid dugc lap thanh 2 ban, 01 ban ngudl lap git
dé€ so sanh d6i chidu, 01 ban luu tai phong ké toan dé lam cin cd thanh toan.

BANG THEO DO! THUC HIEN KHOAN CHI HANH CHINH
(MAu sé C42 - KC)

1. Muc dich: Bang theo doi thyc hién khoan chi hanh chinh ding dé theo doi
tinh hinh thuc hién khoan chi hanh chinh cua tiung b phan va toan don vi.

2. Phwong phap lap:

_ Cén cit 1ap: Dua vao s8 theo tinh hinh thuc hién khoan chi hanh chinh cua
. tung phong, ban trong thang, trong quy dé lap;

_ - C6t 1 Tén Phong, Ban, bd phan: Ghi tén cac phong, ban, bé phan duge giao
khoan. M&i b phan trong don vi ghi 1 dong va ghi s& giao khoan va thuyc hién cna
nhiing muc da khoan cho phong, ban, b6 phan doé.

- Cot 2 dén ot 7 theo doi khoan chi quy ludng: Phén giao khoan va phan thyc
hién ctia ting bd phan duge giao khoan hode cua toan don vi.

- Cot 8 dén cot 10 theo doi khoan chi dién thoai: Ghi mic giao khodn chi va thuce
t& chi v& dién thoai clia tiing may cla ting b phin.

- Ti cdt 11 dén cdt 20 ghi mic khoin va mic thuc hign cta cidc muc khoan
khéac. S6 ¢4t & phan nay nhiéu hay it phu thude vao s6 muc khoan nhiéu hay it.

- Cot 21 ghy téng s8 tién luong da giao khoan trong ky.

- Cat 22 ghi téng s tién khodn cua cic muc khac ngoai luong trong ky. Co thé
. 1dy miic khoan ca ting muc trong tiing thang, hoic quy. Néu khong cé muc khoan
cha tiing thang, quy thi 14y mic khoan ndm chia cho thang hodc chia cho 4 quy.

- Cét 23, 24: Ghi tong s6 cua tién ludng thue t& va s6 thue hién cac muc dd khoan.

- Cot 25, 26 - Chénh léch: Lay tong s§ thye hién cta 2 cot 23 + 24 dem so sanh
v6i téng 6 ctia 2 cdt 23 + 24. N&u ra s tiét kiém ghi vao ¢ot 26, néu ra s6 vugt chi
ghi vio ¢t 25,

Tinh k&t qua cudi ciing toan don vi bu trit phAn vugt chi (cdt 25) véi phan tiét
kidm (cot 26).

S6 lidu trén bang nay duge ghi vao s6 tdng hgp thuc hién khoan chi cua toan don vi.
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GIAY CHUNG NHAN NGHi OM HUGNG BHXH
(MAau sé: C03- BH)

1. Muc dich: Xac nhin s8 ngdy dude nghi do 8m dau, thai san, TNLD, nghi
tréong con ém... cua ngudi lao déng, lam cin cu tinh trg cdp BHXH trd thay luong
theo ché d6 quy dinh.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi:

" Méi 1dn nguoi lao ddng dén kham bénh & bénh vién, tram x4 hoiic v t& ¢g quan
(ké cd kham cho con) bac si, y si, luong v theo quy dinh tai Théng tu lién tich s6
11/1999/TTLT-BYT-BHXHVN clia B Y t& va Bao hiém x& héi Viét Nam {(c6 ding ky
vl S3 Y t€ va BHXH dia phuong) thiy can thiét cho nghi dé diéu tri hodc nghi dé
tréng con 8m (theo quy dinh d6 tudi clia con) thi cip gidy chiing nhan nghi viée
huong BHXH.

Mit trudc: Do bae i, y si, ludng y khim bénh ghi.

- Géc trén bén trai: ghi tén co s6 y t& kham chita bénh.

- Ghi s6 ctia bénh an vio khung 6 phia duéi tén co sd y t&€ kham chita bénh.
- Dong thii nhit: ghi r6 ho va tén cta ngudi duge kham chita bénh.

- Dong thit hai: ghi ré don vi céng tic cua ngudi duge kham chita bénh.

- Dong th( ba: ghi ro 1y do nghi viée cia ngudi duge khim chiia bénh,

- Dong thi ti: ghi rd s6 ngay cia ngudi kham chita bénh dude nghi.

(Lwu §: ghi cd phdn cudng luu tai quyén va phin danh cho ngudi duge khiam
chita bénh).

- Gée dudi bén phai: bac si, y si, luong y kham bénh ky, ghi rd ho tén va déng dau.
- Géce dudi bén trai: ghi xic nhan cia phu trach don vi vé s6 ngy nghi viéc thuc nghi.

Sau khi dude ed quan y t€ cho nghi, ngudi duge nghi bio cho cd quan vd nép
gidy cho ngudi chuyén trach bao hiém xa héi ctia don vi.

Mat saw: do ngudi phu trach BHXH ctia don vi stt dung lao déng ghi.

- Déng thi nhit: ghi s6 ngly thuce nghi eua ngudi lao dong dude tinh hudng bao
hiém xa héi.

- Dong thii hai: ghi tdng cdng sé ngiy ma ngudi lao déng thuc nghi da duge
hudgng ciing mét ché& dd tir dau nim dudng lich téi trude dgt thanh toan nay.

- Déng thi ba: ghi luong thang déng BHXH (thang trude lién ké véi thang ma
ngudi lao déng nghi viée hudng BHXH).
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Dong 4, 5, 6 ghi ting trudéng hap theo ché d6 quy dinh

- Gée dudi bén phai; phu trach BHXH citia don vi st dung lao déng k¥, ghi rd ho
tén chiu trach nhiém vé cac ndi dung ghi trén.

- Géc dudi bén trai: ean bd ciia ¢ quan BHXH thu 1y hé so sau khi kiém tra céc
yéu t& ghi trén phiéu k¥, ghi ré ho tén chiu trach nhiém vé cac néi dung ghi trén.

DANH SACH NGUSI LAO DONG HUGNG TRG CAP BHXH
(Mau s6: C 04 - BH)

1. Muc dich: Xét duyét va ]am cdn cif thanh todn trg cdp bao hiém x4 héi cho ngusi
lao d6ng, lap bao cdo chi ché dé trg cAp 6m dau, thai san véi cd quan BHXH cAp trén.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Danh sach nay do don vi st dung lao déng lap. Tuy thude vao s ngudt va yéu
cAu vé thanh toin trg cdp don vi ¢6 thé lap theo dot, theo thang, hoic theo quy dé dé
nghi xét duyét trg cap bio hiém xa héi.

C6 s6 dé lap danh sach nay 1a Gidy ching nhan nghi viée huéng BHXH. Khi lap
danh sich niy phai phin loai theo titng ch& @6 nhu ban thin 6m, nghi tréng con ém
... mbi loai ché dé lap thanh mot danh sach riéng. Moi danh sach phai dinh kém toan
b gidy chiing nhan nghi viéc hudng BHXH, gidy ra vién... ké toan cha don vi s
dung lao déng phai ghi ddy d0 cac ndi dung tir cdt 1 d&n cot 7.

Co quan BHXH thu 1y hd so va xét duyét ghi tit ¢t 8 dén ¢t 11 va phén co
quan BHXH duyét. Xét duyét cia Giam ddc Bao hiém x4 héi 1a can cit dé chi trg cip
bao hiém xa héi.

Danh séch nay dude 1ap thanh 3 lién, ddn vi sti dung lao déng giii 1 lién dé lam
cd 53 thanh toan cho tiing ci nhan, cd quan BHXH gid 2 lién.

Giai thich ndi dung va phuong phap ghi chép
cac chiing tif ké toan
{Ban hanh theo Thong tu s6 12072002/ QD-BTC ngay 30/12/2002 cua Bé Tai chinh)

HOA DON GIA TR| GIA TANG
MAu s6 01 GTKT-3LL

- Hoa don Gia tri gia tdng - Mau s6: 01 GTKT-3LL la loai hoa don st dung cho céc té
chie, ¢4 nhin tinh thué theo phudng phap khéau tri,
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- Hoa don do ngusi ban hang lap khi ban hang hodc cung dng lao vu, dich vu thu
tién. M6i 6 hoa don dude 1ap cho nhitng hang hoa, dich vu ¢6 ciing thué suit.

- Ghi rd tén, dja chi, ma s& thué& t5 chic, ca nhan ban hang va mua hang, hinh thc
thanh toan bing séc, tién mat....

- Cac ¢t

+ Cot A, B: Ghi s6 thu ty, tén hang ho4, dich vu cuné Ung thu tién.
+ Ct C: Don vi tinh ghi theo dan vi tinh quéc gia quy dinh.

+ Cot 1: Ghi 8 lugng hoie trong hugng hang hoa, dich vu.

+ Cot 2: Ghi don gi4 béan clia tiing loai hang hoa dich vu... Trudng hop hang hoa trac
d6i ghi theo don gi4 ban hang ho4, djch v mang trao déi.

+ Cot 3: Bing C6t 1 nhan Cot 2 (Cot 3=1x 2)

+ Céc dong con thita phia dudi cae cdt A, B, C, 1, 2, 8 dudge gach bd phin bd trong.
+ Déng Cong tién hang ghi so tién cong duce & edt 3.

+ Dong Thué sudt GTGT: ghi thu@ suit ciia hang hoa dich vu theo Luat thué.

| + Dong Tién thu&€ GTGT: ghi s& tién thué ctia s§ hang hoa, dich vu ghi trong hoa don.
"Biing cong tién hang x thué suat % GTGT.

+ Dong Téng cong tién thanh toan: ghi bing 6 tién hang cong s6 tién thué GTGT.
+ Dong 86 tién viét bing chit ghi bing chit s tién t&ng cong tidn thanh toan.

- Khi viét hoa don phai dat gidy than viét mot 1an in sang cac lién cé ndi dung
nhu nhau.

HOA DON BAN HANG THONG THUONG
Méau sé 02 GTTT-3LL

- Hoa don ban hang théng thutng; Mau s8: 02 GTTT-3LL 1a loai hoa don s dung
cho cac t8 chiie, ca nhén tinh thué theo phuong phap truc tiép,
- Hoa don do ngudi ban hang lap khi ban hang hoiic cung tng lao vu, dich vi thu tién.

- Ghi 10 tén, dia chi, ma s8 thué té chiic, ¢4 nhan ban hang va mua hang, hinh thie
thanh toan bing séc, tién mat...

- Cac cét:
+ Cét A, B: ghi s6 thit ty, tén hang ho4, dich vu cung ung thu tién.
+ Cdt C: Dan vi tinh ghi theo don vi tinh quéc gia quy dinh.

+ Cot 1: Ghi s8 luong hoiic trong lugng hang hoa, dich vu.
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+ Cot 2: Ghi don gi4 ban cua ting loai hang hoa dich vu... Trudng hgp hang hoa trao

d5i ghi theo don gia ban hang hoa, dich vu mang trao déi.

+ Cot 3: Bang Cot 1 nhan Cot 2 (Cot 3=1x 2)

+ Céc dong con thita phia dudi cac cot A, B, C, 1, 2, 3 dudc gach bd phan bd trdng.
+ Dong Céng tién hang (Bang s6) ghi s& tién cong duge d cot 3.

+ Déng 86 tién viét bang chit ghi bang chit s8 tién cong & cot 3.

- Khi viét hoa don phai dit gidy than viét mdt 1n in sang cac lién c¢6 ndi dung

nhu nhau.
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Phan Il

HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
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A. QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tai khoan k& toan 13 phudng phap k& toin dung dé phan loai va hé
théng hoa cac nghiép vu kinh t& - thi chinh phat sinh theo ndi dung kinh t& Tai
khoan ké& toan phan anh va Kiém soat thudng xuyén, lién tuc co hé théng tinh hinh
van dong cua kinh phi va sti dung kinh phi 6 cic don vi hanh chinh sy nghiép.

Diéu 2. Tai khoan k& toAn duge md cho tling d6i tugng k& toan c6 ndi dung kinh t&
riéng biét. Toan bd cac til khoan ké toan ding trong k& toan hinh thanh hé théng tai
khoan k& toan. Nha nuée Viét Nam quy dinh théng nhat He théng tai khoan k& toan ap
dung cho tat ca cac don vi hanh chinh su nghiép trong ca nudc. Heé thong tai khoan ké
toan thong nhat 1a bo phan ciu thanh quan trong cua k& todn bao gbm nhiing quy dinh
théng nhat vé loai tai khodn, s6 ludng tai khoan, ky hiéu va néi dung ghi chép cua ting
tai khoan.

Piéu 3. Hé thang til khoan k& toan hanh chinh su nghiép duge xay dung theo
nguyén tac dya vao ban chit va ndi dung hoat déng ctia don vi hanh chinh sy nghiép,
c6 van dung nguyén tic phin loai va ma hod cta hé théng thi khoan ké toan théng
nhat, nham:

_ Dap ting ddy di cic yéu cau quan 1y va kiém soét chi quy Negan sach nha
nude, von, quy cong dong thoi thod man yéu cAu quan ly va st dung kinh phi cua
titng linh vyc, ting don vi hanh chinh su nghiép.

_ Phin anh diy du cc hoat déng kinh t& - tai chinh phat sinh ctia cac don vi
hanh chinh sy nghiép thudc moi loai hinh, moi linh vuc phu hgp véi md hinh t6 chiic
- va hoat dong;

_ Dap fing yéu ciu xit 1y théng tin bing cac phudng tién tinh toan (may vi tinh,
may quay tay ....) va thoa min day da cac nhu cAu thong tin cho cic ¢d quan quan ly
chiic ning cua nha nudc;

Didu 4. Hé théng k€ todn hanh chinh su nghiép gom cac tai khoan trong Bang
Can d6i tai khoan va cac tai khodn ngoai Bang Céan d6i tai khoan;

Trong hé thong tai khodn k& toan thong nhét c¢6 quy dinh nhiing tai khoan dung
chung cho moi don vi thude moi loai hinh Hanh chinh su nghiép va nhitng tai khoan ké
toan dung riéng cho cac don vi thude mot so logi hinh, quy dinh rd mdt s6 lugng cac tai
khoan cap 2 ciia mdt 0 tai khoan ¢b tinh cit phé bién trong cac loai hinh don vi Hanh
chinh su nghiép. Hach toan cAc tai khoan trong bang duge thuc hién theo phuong phap
“shi s8 kép”.

Céc tii khodn ngodi Béng Can ddi tai khoan phan anh nhiing tai san hién co
ciia don vi nhung khong thudc quyén s¢ hitu clia don vi (nhu tai san thué ngoai,
nhan gidt h, nhan gia céng, tam gii,...), nhitng chi tidu kinh té& d4 phan anh g cac
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tai khoan trong Bang cin 461, nhiing can theo d6i d& phuc cho yéu ciu quan nhu:
Gia tri ¢dng cu, dung cu lau bén, nguyén té cdc loai, nhiing han mic kinh phi duge
cdp phat...

Nguyén tdc ghi s6 cac tai khoan ngoai Bang cin déi theo phuong phap ghi “don”
nghia 14 khi ghi vio mét tai khoan thi khéng phai ghi déi ng vdi cac tai khoan khéc,
s& du cta cac tai khoan nay khéng ndm trong bang cin déi.

Piéu 5. Can cit vao hé thang tai khoan ké toin théng nhat , cac don vi quy dinh
nhiing tai khodn k& todn ¢ip 1, ¢p 2, ¢dp 3 phi hop véi dic diém, ndi dung cac hoat
dong va yéu cdu quan 1y cia don vi va c6 thé quy dinh thém mét s6 tai khoan eap 2,
cdp 3 ¢6 tinh chat riéng cta loai hinh Hanh chinh sy nghiép cua don vi.

Cac don vi khéng tu ¥ md thém tai khodn cdp 1 (cdce tai khoan 3 chit s6) ngoai
Hé théng tai khoan ké toan chung. Viée md thém cac tai khoan cdp 1 nhit thiét phai
¢6 ¥ kién chdp thuan cia B Tai chinh bing van ban./.
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B. DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN AP DUNG CHO

CAC BON VI SUNGHIEP CO THU
{Ban hanh theo Quyét dinh 999 TC QP /CDKT ngay 02/ 11/ 1996 va siza déi, b6 sung theo
Théng tw 56’184/ 1998 | TT-BTC ngay 28112/ 1998, Thong tu s6 185/ 1998 / TT-BTC naiy
28112/ 1998, Thong tu s6'109/2001 ] TT-BTC ngay 31/ 12/2001, Thong tw s6'121/2002/ TT-
BTC ngay 31/12/2002 va Théng tu s6 03/2004/ TT-BTC ngay 13/1/2004 cta Bé Tai chinh)

STT Sotgil,gu Tén tai khoan :;‘3’:'““; Ghi cha
khoan :
i 2 3 4 5
LOAI 1
TIEN VA VAT TU
1 111 |Tién mat Moi ddn vi
1111 Tién Viét Nam
1112 Ngoai té
1113  |Vang bac, da quy
1114  |Ching chicd gia
2 112 |Tién gli Ngan hang, Kho bac Moi don vi
121 Tién Viét Nam
1122 Ngoai té
1123 |Vang bac, da quy
3 152 Vit liéu, dung cu Moi dan vi Chi tiét theo yéu
1521 |vatliéu cau quan ly
1526 Dung cu
4 155  [San pham, hang hoa Bon vi c6 hoat|Chi tiét theo san
1551  |San phém dong pham, hang hoa
sadn  xudt  kinh
doanh
1556 Hang hoa
LOAI 2
TAl SAN CO DINH
5 211 Tai san ¢& dinh hiru hinh Moi dan vi
2111 bat
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80 higu T Pham vi
STT tan, Tén tai khoan 4p aung Ghi chd
khoan :
1 2 3 4 5
2112 |Nha clia, vat kién tric
2413 |May mac, thiét b
9114  |Phudng tién van i, truyén dan
2115  |Phuong tién quan 1y
2118 | Tai san cd dinh khac
6 213 Tai san ¢d dinh vé hinh Moi don vi Chi tiét theo yéu
CAu quan ly
7 214 Hao mén tai san cd dinh
2141 Hao mon TSCH hitu hinh
2142 Hao man TSCD vo hinh
8 241 |Xay dung co ban dd dang Pon vi ¢6 dau tu
XDCB
2411  |Mua sam tai san ¢d dinh
2412  |Xay dung co ban
2413 Sira chita |on TSCD
LOAI'3
THANH TOAN
9 311 Cac khoan phai thu Moi dan vi Chi tiét theo yéu
cau quan ly
3111 |Phai thu cla khéach hang
3112  |Phai thu theo don dat hang clia Nha nudc |Ban vi co don dat
hang cla Nha nudc
3113 | Thué GTGT dugc khau tr Bon vi ap dung
phuong phap khau
trir
21131 | Thué GTGT dugc khdu trir clia hang hoa,
dich vu
31132 | Thué GTGT dugc khau trir clia TSCD
3118 Phai thu khac
10 312 Tam ¢nyg Moi ddn vi
11 313 Cho vay Pon vi ¢b dy an
3131 Cho vay quay vong
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S8 higu

STT | tai Tén tai khoan Pham vi Ghi chi
khodn ép dyng
1 2 3 4 5
3132 [Qua han
3133 Kheanh ng
12 331 Cac khoan phai tra Moi dan vi
3311 |Phai trd ngudi cung cap
3312  |Phaitrd ng vay
3318  |Phai trd khac
13 332 Cac khoan phai ndp theo luong Moi don vi
3321 |Bao hiém xa hdi
3322 |[Baohiémyté
3323 |Kinh phicéng doan
14 333 Cac khoan phai nép Nha nudc Cac don vi ¢ phat
sinh
3331 | Thu& GTGT phai ndp
33311 |Thué GTGT daura
33312 |Thué GTGT hang nhap khau
3332 Phi, 1€ phi
3334 Thué TNDN
3337 |Thué khac
3338 | Cac khoan phai ndp khac
15 334 Phai tra vién chirc Moi don vi Co thé chi tiét
thém theo yéu
cau quan ly
3341 | Phai trd vién chirc Nha nuéc
3348  |Phai tra cac ddi tugng khac
16 336  [Tam ing cia kho bac
17 337  |Kinh phi di quyét toan chuyén nam sau
3371 |Vattu, hang hoa tén kho
3372 |Gia ti khéi luong sira chifa ién, XDCB

hoan thanh
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S8 hiéu

STT tai Tén tai khoan :hzrl':n‘” Ghi chi
khoan p dung
1 2 3 4 5
18 3 Kinh phi ¢ap cho cip dudi Cac don vi cdp|Chi tiét cho ting
trén dan vi
19 342 Thanh toan néi bd Pon vi ¢ bd phan|Chi tiét theo tung
true, phu thudc hé phan
LoAl4
NGUON KINH PHI
20 411 Ngudn vén kinh doanh Pon vi cbd hoat
déng san xudt kinh
doanh
21 413 Chénh léch ty gia Pon vi ¢ ngoai té
22 421 Chénbh léch thu, chi chua XUy
4211 |Chénh lach thu, chi hoat déng thudng
Xuyén
4212  [Chénh I&ch thu, chi hoat ddng san xuat,
cung ing dich vy
4213  |Chénh 1&ch thu, chi theo don dat hang cila
Nha nude
23 431 Quy cd quan Ban vi dugc thanh
lap quy
4311 |Quy khen thudng
4312 Qu¥ phuc Idgi
4313 |Quy dif phéng 6n dinh thu nhap
4314  |Quy phat trién hoat ddng sy nghiép
24 441 Nguén kinh phi dau tu XDCB Pan vi ¢6 dau tu
Xpee
25 461 Nguén kinh phi hoat déng
4611 Nam trudc
46111 | Nguén kinh phi thuing xuyén
46112 | Ngudn kinh phi khéng thudng xuyén Chi tiét timng
ngudn kinh phi
4612 Nam nay
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$6 hiéu

Pham vi

STT tai Tén tai khoan ] Ghi cha
khodn ap dung
1 2 3 4 5
46121 |Nguén kinh phi thudng xuyén
46122 [ Nguén kinh phi khéng thudng xuyén Chi tiét timg
ngudn kinh phi
4613 [Nam sau
46131 |Nguén kinh phi thudng xuyén
46132 [ Nguln kinh phi khéng thudng xuyén Chi tiét timg
ngudn kinh phi
26 462 Ngudn kinh phi dy an Pon vicd dy an
4621  |Ngudn KP quan Iy dy 4n
4622  |Ngu6n KP thuc hién du an
27 465 Ngudn KP theo don dit hang cta Nha|Dan vi cd don dit
nudc hang c¢la Nha
nudc
28 466 Ngudn KP d3 hinh thanh TSCD Moi dan vi
LOAIS
CAC KHOAN THU
29 511 Cac khodn thu Moi don vi
5111 |Thu phi, I& phi
5112 | Thu theo don @4t hang clta NN
5118  {Thu su nghiép khéac
29 531 Thu hoat ddng san xuat, cung tng dich|Bon vi ¢6 hoat
v ' ' ddng séan xuét kinh
doanh
LOAI 6
CAC KHOAN CHI
30 631 Chi hoat déng SXKD Bon vi cd& hoat|Chi tiét theo HD

ddng sdn xudt kinh
doanh
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$4 higu

STT |  tai Téntaikhodn Pham vi Ghi cha
khoan p dung
1 2 3 4 5
3N 635  [Chitheo don dit hang ctia Nhanudc  [Don vi c6 don dat
hang cla Nha
nudc
32 643 Chi phi tra trudc Pan vi cd phat
sinh
33 661 Chi hoat ddng Moi dan vi
6611 Nam trudc
66711 | Chi thutng xuyén
66112 |Chi khéng thudng xuyén
6612 N&m nay
66121 | Chi thudng xuyén
66122 | Chi khéng thudng xuyén
6613 Nam sau
66131 |Chi thuong xuyén
66132 | Chi khong thudng xuyén

34 662 [Chidyan Bonvicoduan |Chi tiét theo duy
an

6621 {Chiquan ly dif an
6622  Chi thuc hién dir an

LOAI O
TAI KHOAN NGOAI BANG

1 001 Tai san thué ngoai

2 002  |Tai san nhan gilr hd, nhan gia cdng ,
3 005 |Dung cu lau bén dang sir dung

4 007 Ngoai té cac loai
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S8 hiéu

STT | tai Tén tai khoan - :hfj’“ vi Ghi ch
khoan p dung
r 2 3 3 5
5 008 Du toan chi hoat déng

0081 Duf toén chi thudng xuyén
0082 [Du toan chi khéng thudng xuyén

6 009 Dy toan chi chuang trinh, du an
0091 Du toan chi chuong trinh, dy an
0092 [Du toan chi gé tai khoa hoc

0093  |Du toan chi dau tu XDCB

Cha y:
- Don vi su nghiép ¢6 thu da thue hién Nghi dinh s8 10/2001/ND-CP ngay

16/01/2002 ciia Chinh phtl vé& ch& d6 tai chinh Ap dung cho don vi su nghiép cé thu sé
ap dung Hé théng tai khoan ké toan néu trén.
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C. DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

AP DYNG CHO CAC DON V] THUC HIEN KHOAN CHI HANH CHINH

VA BON V] HANH CHINH SU NGHIEP KHAC
(Ban hanh theo Quyét dinh s6'999 TC/QP /CDKT ngay 02/11/1996 va sita doi, b6 sung
theo cde Thong ti s6'184/1998 ] TT-BTC ngay 28/12/1998, Thong tu 5618571998/ T'T-

BTC ngay 28/12] 1998, Théng tw s6° 10972001 {TT-BTC ngay 31/12/2001 v
Thong tw s6'03/2004 TT-BTC ngay 13/01/2004 ciia Bé Tai chinh)

S8 hidu

Pham vi

STT . ; Tén tai khoan . Ghi ¢cha
tai khoan ap dung
1 2 3 4 5
LOAI 1
TIEN VA VAT TV
1 111 Tién mat Moi don vi
1111 | Tién Vidt Nam
1112} Ngoaité
1113 Vang bac, da quy
1114 Chimg chi cé gia
2 112 Tién gui Ngan hang, Kho bac Moi dan vi
1121 Tién Viét Nam
1122 Ngoai té
1123 Vang bac, da quy
3 152 Vit lidu, dung cy Moi don vi Chi tiét theo yéu
cau quan ly
1621 Vat liéu
1526 Dung cu
4 155 San pham, hang hoa Bon vi c6 hoat | Chi tidt theo san
1551 $an pham ddng san xudt kinh | phdm, hang hoa
doanh
1556 Hang hoa
LOAI 2
TAl SAN CO DINH
5 211 Tai san ¢& dinh hiru hinh Moi don vi
2111 Pat
2112 Nha ctra, vat kién truc
2113 May mdc, thiét bi
2114 Phuang tién van tai, truyén dan
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$8 higu

Pham vi

STT tai khoan Tén tai khoan 4p dung Ghi chu
1 2 3 4 5
2115 Phuong tién quan ly
2118 Tai san ¢8 dinh khac
6 213 T&i san ¢& dinh vo hinh Moi don vi Chi tiét theo yéu
cau quan ly
7 214 Hao man tai san ¢d dinh
2141 Hao méon TSCD hiru hinh
2142 Hao mon TSCPH vé hinh
8 241 Xay dung co bén dd dang Bon vi ¢6 dau tu
XDCB
2411 Mua sam tai sén ¢6 dinh
2412 Xay dung co ban
2413 Sira chita 1n TSCH
LOAl 3
THANH TOAN
9 311 Cac khoan phai thu Moi don vi Chi tiét theo yéu
3111 Phai thu ciia khach hang cau quan ty
3113 Thué GTGT dugc khau trir Bon vi ap dung
31131 | Thug GTGT duge khadu trir ca | Phuong  phap
hang hoa, dich vu khau frir
31132 Thué GTGT dugc khdu tre cla
TS8CD
3118 Phai thu khac
10 312 Tam (tng Moi don vi
M 313 Cho vay Don vi ¢ du 4an
3131 Cho vay quay vong
3132 | Qua han
3133 Khoanh ng
12 331 Cac khoan phai tra Moi don vi
3311 Phai tra ngudgi cung c&p
3312 Phai trd ng vay-
3318 Céc_khoén phai trd khac
13 332 Céc khoan phai ndp theo ltong | Moi don vi
3321 Bao hiém xa hdi
3322 Bdo hiém y t8
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S8 hiéu

Pham vi

ST7 e > Tén tai khoén . Ghi chu
tai khoan ap dung
1 2 3 4 5
14 333 Céc khoan phai nép Nha nuéc - |Céc don vi o6 phat
3331 Thué GTGT phai ndp sinh '
33311 |Thué GTGT daura
33312  |Thué GTGT hang nhap khu
3332 | Phi, 1 phi
3334 Thué thu nhap doanh nghiép
3337 Thué khac
3338 Céac khoan phai nép khac
15 334 Phai tra vién chirc Moi ddn vi C6 thé chi tiét thém
3341 Phai tra vién chitc Nha nudc
3348 Phai tra cac déi tugng khac
16 336 Tam \ng cua kho bac
17 337 Kinh phi da quyét toin chuyén
nim sau
3371 | Vatty, hang hoa tén kho
3372 Gia tri khéi lugng sifa chira 16,
XDCB hoan thanh
18 341 Kinh phi cap cho cap dudi Cac don vi cdp | Chi tiét cho ting
trén dan vi
19 342 Thanh toan ndi bd Don vi cb bd phan | Chi tiét theo timg
true, phu thude bd phan
LOAI 4
NGUON KINH PHI
20 411 Ngudn von kinh doanh Pon vi ¢& hoat
d6ng san  xuét,
kinh doanh
21 413 Chénh léch ty gia Pan vi ¢é ngoai &
22 421 Chénh lach thu, chi chua xir Iy
4214 Chénh l&ch khoan chi hanh chinh | Ban vi khoan chi
hanh chinh
23 431 Quy co quan Pan vi dugc thanh
4311 | Quy khen thudng lap quy
4312 | Quy phic toi
4318 Quy khac
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STT | S0 hieu Tén tai khoan Pham vi Ghi ch
tai khoan ap dung
1 2 3 4 5
24 441 Ngudn kinh phi dau tu XDCB Pon vi ¢ dau tu
XDCB
25 461 Ngudn kinh phi hoat déng
4611 Nam trudc
46111 |Ngudén chi thuong xuyén
46112  |Ngubn chi khong thudng xuyén
4612 Nam nay
46121 Ngudn chi thuong xuyén
46122  |Ngudn chi khdng thuang xuyén
4613 Nam sau
46131 Ngudn chi thudng xuyén
46132  |Nguén chi khong thudng xuyén
26 462 Nguén kinh phi du an Bon vi c6 du an
4621 Nguén kinh phi quan ly dy én
4622 Ngudn kinh phi thuc hién dy an
27 466 Ngudn kinh phi dd hinh thanh | Moidon vi
TSCB
LOAIS
CAC KHOAN THU
28 511 Céac khoan thu Chi tiét theo timg
5111 Thu phi, 1& phi khoan thu
5112 Thu su nghiép
5118 Cac khoan thu khac
LOAI 6
CAC KHOAN CHI
29 631 Chi hoat déng san xudt, kinh|BDon vi cé hoat| Chi tiét theo HB
doanh déng SXKD
30 661 Chi hoat dong Moi don vi
6611 Nam truSc
66111 | Chi thuong xuyén
661111 Chi thanh toan ca nhén
661112 Chi nghiép vu chuyén mon
661113 | Chi mua sdm, sia chita
661118 | Chi thudng xuyén khac
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S8 hiéu

Pham vi

sTT t3i khoan Tén tai khoan 4p dung Ghi cha
1 2 3 4 5
66112 Chi khdng thudng xuyén
661121 Chi tinh gian bién ché
661122 | Chi nhiém vu dot xuét
661128 Chi khdng thudng xuyén khac
6612 Nam nay
66121 | Chi thudng xuyén
661211 Chi thanh toan ca nhén
661212 Chi nghiép vu chuyén mén
661213 | Chi mua sdm, sta chila
661218 Chi thudng xuyén khac
66122 Chi khéng thudng xuyén
661221 | Chitinh gian bién ché
661222 | Chi nhiém vu dbt xuat
661228 | Chi khéng thudng xuyén khac
6613 N&m sau
66131 Chi thuong xuyén
661311 Chi thanh toan ca nhén
661312 Chi nghiép vy chuyén mén
661313 | Chi mua sdm, siza chiza
661318 | Chi thudng xuyén khac
66132 | Chi khdng thudng xuyén
661321 | Chitinh gidn bién ché
661322 | Chi nhigm vu dbt xudt
661328 Chi khdng thudng xuyén khac
3 662 Chi du 4n Bon vico du an Chi tigt theo du an
6621 Chi guan ly dir an
6622 Chi thuc hién du an
LOAI D
TAI KHOAN NGOAI BANG
1 001 Tai san thué ngoai
2 002 Tai san nhan gilr hd, nhan gia

cong
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$8 hiéu

Pham vi

STT tai khoin Tén tai khoan 4p dung Ghi cha
1 2 3 4 5
3 004 Khoan chi hanh chinh
4 005 Dung cu lau bén dang sir dung
5 007 Ngoai té cac loai
6 008 Dy toan chi hoat ddng

0081 Du toan chi thudgng xuyén

0082 Du todn chi khéng thudng xuyén
7 009 Dy toan chi chuong trinh, duf én

0091 Du toan chi chuong trinh, dy é4n

0092 Du toan chi dé tai khoa hoc

0093 Dv toan chi dau tt XDCB
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D. G1AI THICH NGI DUNG, KET CAU VA PHUUNG PHAP GHI CHEP TAI KHOAN KE TOAN

Loal Tai khodn 1
TIEN VA VET 1)

Loai tai khodn 1 diing d€ phan anh s8 hién ¢6, tinh hinh bién déng cac loai tién
va vat tut eita don vi HCSN

Céc loai tién & don vi HCSN bao gom:

- Tién mit (ké ca tién Vidt Nam va cac loai ngoai té);
- Vang, bac, kim khi quy, da quy;

- Cac loai chiing chi ¢é gia;

- Tién gui 6 Ngan hang hodc Kho bac Nha nuée.

Vat liéu cta don vi HCSN bao gom cac loai nguyén liéu, vat liéu, nhién lidu,
phu tung thay thé, vat liéu ding cho céng tac quan ly va vin phéng, vat lidu dung
cho hoat dong chuyén mén nghiép vu va cac loai vit liéu khac; Dung cu bao gdm cic
logi dung cu, céng cu khéng da tiéu chuén 1a TSCD.

Loai tai khoan 1 ¢6 4 tai khoan, chia thanh 2 nhém
Nhoém Tai khoan 11 — Cé 2 Tai khoan

+ Tai khoan 111- Tién mit

+ Tai khoan 112 — Tién giii ngan hang

Nhém Tai khoan 15 — Cé 2 Tai khodn

+ Tai khoan 152 — Vat liéu, dung cu

+ Tai khoan 155 — San phdm, hang hoa

HACH TOAN KE TOAN TIEN VA VAT TU
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) K& todn vén bing tién phai sit dung théng nhit 1 don vi tién té 1a Déng Viét
Nam. Vang bac, kim khi quy, d4 quy v ngoai té phai duge quy déi ra Péng Viét Nam
dé ghi sd ké toan.

o) nhitng don vi ¢6 nhap qu¥ tién mat hodc 6 gui vio tai khean tai ngin hang,
kho bac biing ngoai té thi phai dude quy déi ngoai té ra Péng Viét Nam theo ty gia
héi doai thuc t& cla nghiép vu kinh té& phat sinh hoic ty gia hoi doai do Ngan hang
nha nude Viét Nam céng bé tai thdi diém phat sinh nghiép vu kinh t& dé ghi s8 k&
toan. Trudng hop xuit ngoai té hoic rit ngoai té giii ngin hang thi quy d6i ngoai té
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ra Déng Viét Nam theo ty gid hoi doai da phan anh trén s6 k& toan theo mét trong

bén phuong phap: binh quén gia quyén; nhap trudc, xudt trude; nhp sau xudt trude;
gia dich danh.

(2) Déi véi vang, bac, kim khi quy, da quy, ngoai viée theo ddi v& mit gia tri con
phai duge quan 1y chi tiét v& mat sd lugng, chat ludng, quy cach theo ddn vi do ludng
théng nhat ctia Nha nude Viét Nam. Cac loai ngoai té phai duge quan 1y chi t16t theo
ting nguyén té.

(3) Dot véi vat lidy, dung cy, san phim, hang hoa, ngoal viéc phan anh v& mat
gia tri phal quan 1y chi tiét theo tiing loai, ting thi, tung mat hing, nham dam bao
khép ding gida gia tri va hién vat.

Tit ca vat liéu, dung cuy, san phim, hang hoi khi nhéan déu phai dude kiém
nhan cd vé& mit s8 lugng va chét lugng. Cuéi ky k& toan, phai tién hanh kiém ké, xac
dinh so vat lidu, dung cu, san pham hang hoa tén kho thuc t&. Thuc hién déi chiéu
giita s8 k& toan vdi sb kho, gitta 6 liéu trén s6 ké& toan véi thyc té€ tén kho.
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Tai khoan 111
TIEN MAT

Tai khoan 111 dung dé phan anh tinh hinh thu, chi, tén qu§ tién mat caa don
vi, bao gbm tién Viét Nam (ké ci ngin phiéu), ngoai té, va cac chiing chi c6 gia.

HACH TOAN TAI KHOAN 111 - TIEN MAT
CAN TON TRONG MOT sO QUY DINH SAU

(1) Chi phan anh vae TK 111 gia tri tién mit, ngoal té, vang bac, kim khi quy,
da quy (Dsi véi cac loai ving bae, kim khi quy, da quy déng vai troé 14 phudng tién
thanh todn) thuc t& nhip, xuat quy.

(2) K& toan quy tién mat phai phan anh ddy du, kip thai, chinh xéc s hién ¢, tinh
hinh bién déng cac loai tién phat sinh trong qua trinh hoat déng ctia don vi, luén dam
béo khdp ding gita gia tri ghi trén s6 k& toan va s6 quy. Moi chénh léch phat sinh phai
xac dinh nguyén nhén, bao cio lanh dao, kién nghi bién phap xi 1y chénh léch.

(3) K& toan tién mit phai chdp hanh nghiém chinh cic qui dinh trong ché& d6
quan 1y hru thong tién té hién hanh va cic quy dinh vé thi tuc thu, chi, nhap quy,
xudt quy, ki€m sodt trude quy, gli quy va kiém ké quy ciia Nha nude.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TAI KHOAN 111- TIEN MAT

Bén No¢: Cac khoan tién mit tang, do:

- Nhap quy tién mat, ngoai té, ving, bac, kim khi quy, da quy va cac ching chi c6 gia.

- 88 thita quy phat hién khi kiém ké.

- Gi4 tri ngoai té ting khi danh gia lai ngoai té (trudng hop ty gia ting).

Bén Co: Cac khoan tién miit giam, do:

- Xudt quy tién mit, ngoai t&, vang, bac, kim khi quy, da quy va ching chi c6 gia.

- 88 thidu hut quy phat hién khi kiém ke.

- Gia tri ngoai t& giam khi danh gia lai ngoai té (trudng hop ty gia giam).

86 dut bén Ng: Cac khoan tién mit, ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da quy va
cac chiing chi ¢6 gia con ton quy.

Tai khodn 111 "Tién mdt" c6 4 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 1111 "Tién Viét Nam”: Phan anh tinh hinh thu, chi, tén quy tién
Viét Nam.
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- Tai khodn 1112 "Ngoai té": Phan anh tinh hinh thu, chi, tén quy ngoai té (theo
dong Viét Nam).

- Tai khodn 1113 "Vang bac, dd quy”: Phan anh gia tri vang bac, kim khi quy,
da quy nhap, xudt, ton quy.

. Tai khodn 1114 "Ching chi c6 gi™ Phan anh tinh hinh nhap, xudt, tén quy
cac loai chiing chi ¢6 gia tri nhu: S6 tiét kiém, ky phiéy, tin phiéu, trai phiéu...

PHUGNG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT DONG KINH TE CHU YEU

(1) Khi nit tién giti Ngan hang, Kho bac vé quy tién mit cta don vi, ght:
Ng TK 111 - Tién mit (TK cp 2 phu hgp)
C6 TK 112 - Tién giti Ngan hang, Kho bac (TK cip 2 phi hap).
(2) Khi nhan cic khoan kinh phi biing tién mat, ghi:
Ng TK 111 - Tién mat -
C6 TK 441 - Ngudn kinh phf dau tu XDCB
C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng
Cé6 TK 462 - Ngudn kinh phi du an
C6 TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dét hang cia Nha nudc.
N&u rit dy toan chi hoat déng, du toan chi chudng trinh, du an, déng thoi ghi:
Cé6 TK 008, 009
(3) Khi thu phi, 18 phi va céc khodn thu sy nghiép khac bing tién mit, ghi:
Ng TK 111 - Tién mit
C6 TK 511 - Cac khoan thu.

(4) Khi thu duge cac khodn phéi thu cia khach hang va cac doi tugng khac bing
tién mit, ghi:

Ng TK 111 - Tién mit

C6 TK 811 - Céc khoan phai thu (3111, 3118).
(5) Khi duge NSNN hoan lai thué GTGT diu vao bing tién mit, ghi:
Ng TK 111 - Tién mit

C6 TK 3113 - Thué€ GTGT dugc khiu tri.

(6) Khi thu héi cic khodn tam ung hodc khi duge kho bac cho tam tng kinh phi
bing tién mit, ghi:



Ng TK 111 - Tién mat
C6 TK 312 - Tam ting (thu hdi tam ting)

Co TK 336 - Tam Gng cta kho bac (néu nhan tam dng kinh phi cia
kho bac)

(7) Khi thu héi cac khoan ng phai thu noi bd bang tién mat, ghi:
Ng¢ TK 111 - Tién mit
C6 TK 342 - Thanh toan néi bd.
(8) S6 thita quy phat hién khi kiém ké, chuta xac dinh dude nguyén nhan, chd xi 19, ghi:
Ng TK 111 - Tién mit
C6 TK 381 - Cac khoan phai tra (3318).
(9) Khi thu dugce 14i cho vay, li tin phiéu, trai phi&u... bing tién mat, ghi:
Ng TK 111 - Tién mat
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuat, cung ving dich vu (don vi su nghiép cé thu)
C6 TK 511 - Cac khoan thu (don vi HCSN khac).

(10) Phat sinh khoan chénh léch tang do danh gia lai ngoai té (trudng hgp ty gia
ngoai té ting), ghi:

Ng TK 111 - Tién mi#t (1112)
C6 TK 413 - Chénh léch ty gia.
(11) Thu tién ban san pham, hing ho4, cung cip dich vu bing tién mét nhap quy, ghi:

- Né&u ban san pham, hang hod, dich vu thude d6i tugng chiu thu€ GTGT tinh
theo phugng phap khau trir, k& todn phan idnh doanh thu ban hang, cung ¢ip dich vu
theo gia ban chua ¢é thué GTGT, ghi:

Ng TK 111 - Tién mat (Tong gia thanh toan)

Cé6 TK 531 - Thu hoat déng san xuit, cung ttng dich vu (Gia bin chua cé
thué GTGT) (don vi su nghiép ¢é thu).

Cé TK 511 - Cac khoan thu (Gia ban chua c6 thué GTGT) (Don vi HCSN khac)
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nép (33311 - Thué GTGT dau ra).

- Né&u ban san pham, hang hoa, dich vu khéng thude déi tugng chiu thué GTGT,
hodc chiu thu&€ GTGT tinh theo phuong phap truc tiép, k& toan phan dnh doanh thu
ban hang 1a tong gia thanh toan, ghi:

No TK 111 - Tién mat (Téng gia thanh toan)
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuit, cung ting dich vu (Don vi su nghiép c6 thu)
Cé TK 511 - Cac khoan thu (5118) (Pon vi HCSN khéc).
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(12) Khi thu tién ban san pham, dich vu chiu thué tiéu thu déc biét, ké toan phan
anh s& thu ban hang 1a téng gia thanh todn (bao gbdm ca thué tiéu thu dic biét), ghi

Ng TK 111 - Tién mit (Téng gia thanh toan)
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuat, cung ting dich vu (Ddn vi sy nghiép ¢6 thu)
C6 TK 511 - Cac khoan thu (Pon vi HCSN khaéc).

(13) Nhan vén gép kinh doanh ctia ¢dng chie, vién chic bing tién mait, ghi:

Ng TK 111 - Tién mit
C6 TK 411 - Ngudn vén kinh doanh.

(14) D61 véi don vi thuc hign dy 4n tin dung ti€p nhan vién trg dé cho vay, khi
thu héi cic khoan tién cho vay (géc vay) bing tién mit cua cic d6i tugng vay, ghi:

Ng TK 111 - Tién mat
C6 TK 313 - Cho vay (3131).

(15) Thu héi s§ kinh phi cip dusi chi khong hét ndp 1én bing tién mit, ké toan
ddn vi cdp trén ghi:

Ng TK 111 - Tién mat
C6 TK 841 - Kinh phi e¢dp cho cip dudi.

(16) Khi chi tién miit mua vat liéw, dung cu dé ding cho hoat dong HCSN, du
an, thuc hién don dit hang caa Nha nuée, hodc dé XDCB, ghi:

Ng TK 152 - Vat liéu, dung cu
C6 TK 111 - Tién mit (TK cdp 2 phi hgp)(téng gia thanh toan).

(17) Khi chi tién mat mua vat liéu, dung cy, hang hod, dich vu, TSCD dé ding
vao hoat dong SXKD hang hoa, dich vu thuge déi tugng chiu thu€ GTGT tinh theo
phuong phap khéu tri, thi gia tri vat tu, hang heg, dich vu, TSCD phan anh theo gia
mua chua ¢6 thu& GTGT, ghi:

Ng TK 152, 155 (néu qua nhap kho)

Nd TK 631 (néu diing ngay cho hoat ddng SXKD)

Ng TK 211, 213 (néu mua TSCD dua vao sit dung ngay)

Ng TK 3113 - Thué GTGT duge khau trit (thué GTGT dau vao)
C6 TK 111 - Tién mit (Téng gia thanh toan).

(18) Khi chi tién mit mua vat liéu, dung cu, hang hoa, dich vy, TSCD dé ding
vao hoat dong SXKD hang hoa, dich vu khong thuge d61 tugng chiu thué GTGT hoic
chiu thué GTGT tinh theo phuong phap truc tiép, thi gia tri vat ti, hang hoa, dich
vy, TSCD phan 4nh theo gia mua da cé thué GTGT (téng gia thanh toan), ghi:
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Ng TK 152, 155 (néu qua nhip kho) (Téng gia thanh toan)
Ng TK 631 (néu diing ngay cho hoat déng SXKD)
No TK 211, 213 (néu mua TSCD dua vao st dung ngay)
C6 TK 111 - Tién mit (Téng gia thanh toan).
(19) 3 don vi chi tién mit mua vat tu, hang hoa, -dich vy, TSCD dang dong thai
cho SXKD hang hoa, dich vu chiu thu€ GTGT va chi hoat déng thudng xuyén, chi duy

an cua don vi nhung khong tach riéng duge thud GTGT dau vao, thi vat tu, hang hoa,
dich vy, TSCD mua vao phan anh theo gia mua chua c6 thué GTGT, ghi:

Ng TK 152, 155, 211, 631 (Gia chua cé thué)
No¢ TK 3113 - Thué GTGT duge khiu trir (thué GTGT ddu vao)
Cé TK 111 - Tién mit (Téng gia thanh toan).

(20) Néu hang hoa, dich vo mua vao biing tién mit dung cho hoat d6ng SXKD
hang hod, dich vy thudc dién chiu thué GTGT ¢6 chiing tit dic thi (nhu tem buu
dién,vé cudc van tai...) ghi gia thanh toan 1a gia da c6 thué GTGT thi don vi dudge cin
cd vio gid hang hod, dich vu mua vao di c¢6 thué GTGT dé xic dinh gia mua chua 6
thué va thué GTGT diu vao dude khéau tri, ghi:

Ng TK 152, 155, 631 (Gia chua c6 thué)
Ng TK 3113 - Thué GTGT dudc khau trit (Thué GTGT dau vao)
C6 TK 111 - Tién mat (Téng gia thanh toan).

(21) Khi chi tién mit d& mua TSCD vé dua ngay vao st dung cho hoat déng
HCSN, du an, thue hién don dit hang cua Nha nude, ghi:

Ng TK 211, 213
C6 TK 111 - Tién miit.
Ddng thai ghi ting ngudn kinh phi d4 hinh thinh TSCD:
N¢ TK 431 - Quy co quan (néu TSCD mua bing quy cd quan)

Ng TK 441 - Nguén kinh phi ddu tu XDCB (néu TSCD mua bing nguén kinh
phi diu tu XDCB)

Ng TK 661 - Chi hoat ddng (néu TSCD mua bing kinh phi hoat dong)
Ng TK 662 - Chi dy 4n (néu TSCD mua bing nguon kinh phi dy &n)

Ng TK 635 - Chi theo don dit hang cia Nha nude (néu TSCH mua bing nguén
kinh phi theo don diit hang cia Nha nudc) (tit sé tiét kiém chi)

Cé TK 466 - Ngudn kinh phi 4d hinh thanh TSCD.
(22) Khi chi cac khoan diu tu XDCB, chi hoat ddng, chi du &n, chi theo don dit
hang ctia Nha nudc, chi hoat déng san xuit kinh doanh bing tién mit, ghi:
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Ng TK 241 -~ XDCB dd dang

Ng TK 661 - Chi hoat dong

Ng TK 662 - Chi du an

Ng TK 631 - Chi hoat ddng san xuat, kinh doanh

Ng TK 635 - Chi theo don dit hang ctia Nha ntide
Cé TK 111 - Tién mat.

(23) Khi thanh toan cic khoan ng phdi tra, cac khodn nd vay hoic chi tra tién
luong va cac khodn phai tra khac bing tién mit, ghi:

Ng TK 331 -~ Cac khoan phat tra (3311, 3312, 3318)
Ng TK 334 - Phai tra vién chiic
C6 TK 111 - Tién miit.
(24) Chi tam Ung bing tién mit, ghi:
Ng TK 312 - Tam tng
C6 TK 111 - Tién miit.
(25) Cap kinh phi cho cdp dudi bang tién mit, ghi:
Ng TK 341 - Kinh phf cip cho cap duéi (Chi tiét loai kinh phi)
C6 TK 111 - Tién mit.
(26) Chi ho cap trén hodic cdp dudi bing tién mit cic khodn ving lai ndi b, ghi:
Ng TK 342 - Thanh todn néi bd
Cé TK 111 - Tién mit.

(27) Nop cac khean thué, phi, 1& phi va cic khoan phai nép khéc bing tién mat
cho Nha nuée, ghi:

Ng¢ TK 333 - Cac khoan phai ndp Nha nuée (3331, 3332, 3338)

C6 TK 111 - Tién mat.
(28) Nop BHXH, mua thé bao hiém y t&, chi kinh phi céng doan bing tién mit, ghi:
Ng TK 332 - Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3323)

. C6 TK 111 - Tién mét (1111).

(29) Chi cic quy cd quan bing tién mit, ghi:
Ng TK 431 - Quy ¢o quan

C6 TK 111 - Tién mat (1111).
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(30) 56 thifu quy phat hién khi kiém ké, ghi:
Ng TK 311 - Cac khodn phai thu (3118)
C6 TK 111 - Tién mit.

(31) Cac don vi thye hign dy 4n tin dung, cin ¢t hogp déng vay va khé uéc vay,
khi don vi xudt tién cho vay, ghi:

Ng TK 313 - Cho vay (3131) (Chi tiét titng d6i tugng nhan vay)
C6 TK 111 - Tién mit.

- S6'tién 14i vé cho vay thu duge (néu ¢6) bing tién mit cda don vi thyc hién du
an tin dung, ghi:

N¢ TK 111 - Tién mit

C6 TK 511 - Cac khoan thu (5118).
(32) Phat sinh khoan chénh léch ty gia gidm khi danh gia lai s& du ngoai t8, ghi:
No TK 413 - Chénh lach tj gia

C6 TK 111 - Tién mit (1112 - Ngoai t8).
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Tai khoan 112
TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

Tai khoan 112 phan anh s hién ¢é, tinh hinh bién ddng tat ca cac loal tién cla
don vi gt tai Ngan hang, Kho bac (Bao gém tién Viét Nam, ngoai té, ving bac, kim
khi quy, da quy).

HACH TOAN TAI KHOAN 112 - TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Cén ¢ d& hach toan trén TK 112 "Tién gtii Ngan hang, Kho bac" la cac gidy
bao C6, bao No hoiic Bing sao ké cha Ngan hang, Kho bac kém theo cac ching tit gée.

(2) K& toAn phai t6 chitc thuc hién viée theo ddi riéng ting loai tién gui (tién gii
vé kinh phi hoat ddng, kinh phi dy an, kinh phi theo don dit hang cua Nha mude,
tién gi von dau tut XDCB va céc loai tién gi khac theo ting Ngin hang, Kho bac).
Dinh ky phai kiém tra, d6i chi€u nhim dam bao s8 liéu glii vao, 13y ra va ton cudi ky
khép ding véi sd liéu cia Ngin hang, Kho bac quan 1§. Néu ¢6 chénh léch phai bao
ngay cho Ngan hang, Kho bac d& xac nhan va diéu chinh kip thai.

(3) K& toan tién gii phai chidp hanh nghidm chinh ch&€ d6 quan ly, luu théng
tién té va nhitng quy dinh ¢6 lién quan dén Luat Ngan sich hién hanh cia Nha nude.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 112 "TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC":

Bén Ng:

- Céc loati tién Viét Nam, ngoai t&, vang bac, kim khi quy, da quy gui vao Ngin
hang, Kho bac.

- Gi4 tri ngoai té ting khi ddnh gia lai ngoai té (truong hgp ty gia ngoai té ting).
Bén Co:

_ Céc khodn tién Viét Nam, ngoai t&, vang bac, kim khi quy, 44 quy rdt ti tién
gui Ngan hang, Kho bac.

- Gia tri ngoai té giam khi danh gia lai ngoai té (trudng hop ty gia ngoai té giam).

S& du bén Ng: Cic khodn tién Viét Nam, ngoai t&, vang bac, kim khi quy, da
quy cdn giii 6 Ngan hang, Kho bac.

TK 112 ""Tién gizi Ngén hang, Kho bac" ¢6 3 tai khodn cdp 2:
- TK 1121 "Tién Viét Nam": Phan 4anh s& hién c6 va tinh hinh bién doéng cac
khodn tién Viét Nam ctia don vi gui tai Ngian hang, Kho bac.
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- TK 1122 "Tién ngogi té": Phan anh s¢ hién c¢6 va tinh hinh bién déng gia tri
cua cdc loal ngoai té dang gii tai Ngin hang, Kho bac.

- TK 1123 "Vang bac, dd quy”: Phan anh s6 hién c6 va tinh hinh bién déng gia
trl vang bae, kim khi quy, da quy cta don vi giii tai Ngan hang, Kho bac.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU
(1) Khi ndp tién mit giti vao Ngan hang, Kho bac, ghi:
Ng TK 112 - Tién gui Ngan hang, Kho bac
C6 TK 111 - Tién mit.

(2) Khi nhan kinh phi hoat déng, kinh phi du an, kinh phi theo don dit hang
cua Nha nude, nguén vén kinh doanh va kinh phi ddu tu XDCB bing lénh chi tién
hoac gidy chuyén tién, ghi:

Ng TK 112 - Tién gti Ngan hang, Kho bac

C6 TK 441 - Ngudn kinh phi dau tu XDCB

C6 TK 461 - Nguodn kinh phi hoat déng

C6 TK 462 - Ngudn kinh phi du an

C6 TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dit hang ctia Nha nude

C6 TK 411 - Nguén von kinh doanh.
(3) Khi thu dudc cac khodn phi, 1& phi va thu su nghiép bing tién g, ghi:
Ng TK 112 - Tién gui Ngan hang, Kho bac

C6 TK 511 - Cac khoan thu.

(4) Khi thu duge cac khoan ng phai thu clla khach hang va cée d61 tugng khéc
bing tién gui, ghi:

Ng TK 112 - Tién gtii Ngin hang, Kho bac

C6 TK 311 - Cac khoan phai thu.
{5) Khi duge NSNN hoan lai thu& GTGT dau vao bang tién gtii, ghi:
Ng TK 112 - Tién glii Ngan hang, Kho bac

C6 TK 3113 - Thué& GTGT duge khau tri.

(6) Khi thu héi cac khoan ng phai thu néi bg bing tién giti ngin hang, ght:
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Nog TK 112 - Tién gti Ngin hang, Kho bac
Cé6 TK 342 - Thanh toan noi bj.

(7) Khi thu dugce 1di cho vay, 14i tin phiéuy, trai phiéu bang tién g, ghi:

Ng TK 112 - Tién giii Ngan hang, Kho bac
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuat, cunging dich vu (don vi su nghiép cé thu)
Cé TK 511 - Cac khoan thu (don vi HCSN khac) (5118).

(8) Thu bing tién gii Ngan hang, Kho bac do ban sin pham, hang hoa, cung
ciip dich vu, ghi:

- N&u ban san pham, hang hoa, dich vu thude déi tudng chiu thué GTGT tinh
theo phudng phap khiu trit thi doanh thu ban hang, cung cip dich vu la gia ban
chua ¢6 thué GTGT, ghi:

Ng TK 112 - Tién giti Ngin hiang, Kho bac (T6ng gia thanh toan)

Cé TK 531 - Thu hoat ddng san xuit, cung ung dich vu (gia ban chua cé
thué GTGT) (don vi sy nghiép cé thu)

C6 TK 511 - Céac khoan thu (gia ban chua c6 thué GTGT) (don vi HCSN
khac)5118)

Cé TK 3331 - Thué GTGT phai nép (33311) (thué GTGT dau ra).

- Néu ban san phim, hang hoa, dich vu khéng thudc déi tugng chiu thué GTGT,
hodc chiu thu& GTGT tinh theo phuodng phap truc ti€p, k&€ toan phan anh doanh thu
ban hang, cung cap dich vu la téng gia thanh toan, ghi:

Nd TK 112 - Tién gti Ngin hang, Kho bac (Téng gia thanh toan)
C6 TK 531 - Thu hoat ddng san xuét, cung ting dich vu (don vi st nghiép c6 thu)
Co6 TK 511 - Cac khoan thu (dén vi HCSN khac) (5118).

(9) Khi thu héi cic khodn tién cho vay (gbc vay) bang tién gui ctia cac doi tugng
vay (¢ don vi thuc hién dy an tin dung), ghi:

Ng TK 112 - Tién g1 Ngan hang, Kho bac
Cé6 TK 313 - Cho vay {(3131).

(10) Thu tién ghi ngan hang, kho bac vé& ban hing hoa, dich vu chiu thué tiéu
thu diic biét thi doanh thu ban hang, cung cip dich vu la tong gia thanh todn (bao
gbm ca thué tiéu thu dic biét), ghi:

Ng TK 112 - Tién gtii Ngan hang, Kho bac (Téng gia thanh toan)
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xudt, cung ng dich (don vi sy nghiép c¢6 thu)
C6 TK 511 - Cac khoan thu (don vi HCSN khic) (5118).
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(11) Thu héi s6 kinh phi cip dusdi chi khéng hét nép 1én bing tién gii, k& todn
don vi cip trén ghi:

Ng TK 112 - Tién gui Ngén hang, Kho bac
C6 TK 341 - Kinh phi cAp cho cip dudi.
(12) Chénh léch ting do danh gia lai ngoai té (trudng hgp) ty gia ngooi té ting, ghi:
Ng TK 112 - Tién gii Ngan hang, Kho bac
C6 TK 413 - Chénh lach ty gia.
(13) Rit tién giti Ngin hang, Kho bac vé quy tién mat, ghi:
Ng TK 111 - Tién mit
Cé TK 112 - Tién gii Ngin hang, kho bac.

{(14) Chuyén tién gui Ngan hang, Kho bac mua vat ligu, dung cu dé€ dung cho hoat
déng su nghiép, du an, thye hién ddn dit hing ctia Nha nuée hodc dé XDCB, ghi:

Ng TK 152 - Vat liéu, dung cu (1521, 1526)
Cé6 TK 112 - Tién gui Ngin hang, Kho bac.

(15) Chi tién glii Ngan hang, Kho bac mua TSCD dua vé sit dung ngay cho hoat
déng Hanh chinh su nghiép, duy 4n, thyc hién don dit hang cua Nha nude, ghi:

NG TK 211 - TSCD hitu hinh
Ng TK 213 - TSCD v6 hinh
C6 TK 112 - Tién gui Ngin hang, Kho bac.
Déng thsi ghi tang ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD:
Ng TK 431 - Quy cd quan (néu TSCD mua bang quy cd quan)

Ng TK 441 - Nguén kinh phi diu tu XDCB (néu TSCH mua biing nguén kinh
phi dau tu XDCB)

Ng TK 661 - Chi hoat déng (néu TSCD mua bing kinh phi hoat déng)
Ng TK 662 - Chi du 4n (néu TSCD mua bing nguén kinh phi dy 4n)

Ng TK 635 - Chi theo don dit hang ciia Nha nude (néu TSCD mua bing ngudn
kinh phi theo don dit hang cta Nha nuéc) (tir s6 tiét kiém chi)

C6 TK 466 - Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD.
(16) Chi tam dng bing tién gui, ghi:
Ng TK 312 - Tam dng
C6 TK 112 - Tién gtii Ngan hang, Kho bac.
(17) Khi thanh toan cac khodn phai tra bing tién giti Ngan hang, Kho bac, ghi:
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Ng TK 331 - Cac khoan phai tra
Cé TK 112 - Tién guiii Ngan hang, Kho bac.

(18) Khi nép BHXH, mua the BHYT, ndép kinh phi ¢dng doan cho céc cg quan
chic ning bang tién gii, ghi:

Ng TK 332 - Cac khoan phai ndp theo ludng
C6 TK 112 - Tién gtii Ngdn hang, Kho bac.
(19) Khi nop thué, phi, 1& phi va cdc khoan phai ndp khic cho Nha nude, ghi:
Ng TK 333 - Cac khoan phai nép Nha nude
C6 TK 112 - Tién gui Ngan hang, Kho bac.
(20) Cap kinh phi cho cap duéi bing tién gui, ghi:
Ng TK 341 - Kinh phi c&p cho c&p dusi
Cé TK 112 - Tién gui Ngin hang, Kho bac.

(21) Khi ndp hoic thanh todn cac khoan ving lai khac cho don vi cip trén, hoic
cac don vi cAp dudi, ghi:

Ng TK 342 - Thanh toan ndi bd
Cé TK 112 - Tién guiti Ngian hang, Kho bac.

(22) Trudng hop cudi nién do ké toan, theo ché dd tai chinh quy dinh don vi phai
ndp lai s kinh phi sit dung khéng hét, khi ndp lai kinh phi, ghi:

Ng TK 461 - Nguon kinh phi hoat dong; hogc

Ng TK 462 - Ngudn kinh phi du 4n

No TK 465 - Nguodn kinh phi theo don d3t hang cia Nha nudc
Cé TK 112 - Tién gui Ngian hang, Kho bac.

(23) Khi chi bing tién gii cho cac muc dich dau tu XDCB, chi hoat déng, chi
thue hién du an, chi thyc hién theo don dit hang caa Nha nudc, chi cac hoat déng
san xuft, kinh doanh, ghi:

N¢ TK 241 - XDCB dd dang

Ng TK 661 - Chi hoat ddng

Ng TK 662 - Chi dy an

Ng TK 631 - Chi hoat ddng san xuit, kinh doanh

Ng TK 635 - Chi theo don dit hang cua Nha nudc
C6 TK 112 - Tién gti Ngin hang, Kho bac.
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(24) Khi chi tién giti Ngan hang, Kho bac mua vat lidu, dung cy, hang hoa, dich
vy, TSCD dé dung vao hoat dong SXKD hang hoa, dich vu thudc déi tugng chiu thué
GTGT tinh theo phuong phap khiu tria, thi gia tri vat tu, hang hoa, dich vu, TSCD
phan anh theo gia mua chua ¢6 thué GTGT, ghi:

Ng TK 152, 155 (néu qua nhap kho)
Ng TK 631 (néu ding ngay cho hoat déng SXKD)
N¢ TK 211, 213 (néu mua TSCD dua vio sit dung ngay)
No TK 3113 - Thué& GTGT duge khau trix (thué GTGT dAu vao)
C6 TK 112 - Tién giti Ngan hang, Kho bac (Téng gia thanh toan),

(25) Khi chi tién gtii Ngin hang, Kho bac mua vat lidu, dung cu, hang hoa, dich vu,
TSCD dé diing vao hoat déng SXKD hang ho4, dich vu khéng thude déi tugng chiu thué
GTGT hoiic chiu thué GTGT tinh theo phuong phap tryc tiép, thi gia tri vat tu, hang
hod, dich vu, TSCD phan anh theo gia mua di cé thu€ GTGT (tong gia thanh toin), ghi:

Ng TK 152, 155 (néu qua nhap kho) (téng gia thanh toan)
N¢ TK 631 (néu diing ngay cho hoat déng SXKD)
Ng TK 211, 213 (néu mua TSCD dua vio st dung ngay)
C6 TK 112 - Tién gizi Ngan hang, Kho bac (Téng gia thanh toan).
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Tai khoan 152
VAT LIEU, DUNG CU

Dé hach toan vat lidu, dung cu, ké toan si dung Tai khoan 152 "Vat liéu, dung cu".

Tai khodn nay diung dé phan 4anh s8 hién ¢6 va tinh hinh bién déng gia tri cac
loai vat liéu, ¢dng cu, dung cu trong kho ctia don vi HCSN.

- Vat liéu ctia don vi HCSN bao gom cac loai nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu,
phu ting thay thé, vat liéu diung cho cong tac quan ly va van phong, vat liéu ding
cho hoat d¢ng chuyén mén nghiép vu va cic loai vat lidu khae; Dung cu bao gém cac
loai dung cu, ¢dng cu khéng di tiéu chuan la TSCD.

HACH TOAN TAI KHOAN 152 - VAT LIfU, DUNG CU
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Chap hanh day da cae quy dinh v& quan 1y nhap, xuat kho vat liéu, dung cy,
sin pham, hang hoa. Tat ¢4 cac loai vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa khi nhap,
xudt déu phai lam day di thu tuc: can, dong, do, d&m va bit budc phai ¢é phiéu nhap
kho, phiéu xuit kho.

(2) Chi hach toan vao TK 152 "Vit lidu, dung cu” gia tri cha vat liéu, dung cu,
thuc t& nhap, xuat qua kho. Cac loai vat lidu, dung cu mua vé dua vao st dung ngay
khéng qua kho thi khéng hach toan vao TK 152,

(3) K& toan chi tiét vat lidu, dung cu phai thic hién déng thdi d kho va phong k&
toan. O kho, thi kho phai md s8 (hodic thé) kho theo déi s6 lugng nhap, xuit, tén tiing
thit vat liéu, dung cu; ¢ phong ké toAn phai md sé chi tiét vat liéu, dung cu
nhap,xuit, ton kho. Dinh ky, k& toan phai thuc hién déi chiéu véi thii kho vé s6 lugng
nhap, xuilt, tén kho ting thit vat liéu, dung cu, néu c6 chénh 1éch phai bao ngay cho
phu trach ké toan va thd trudng don vi biét dé kip thai xac dinh nguyén nhan va cé
bién phap xu ly.

(4) TAt ca cac loai vat lidw, dung cu trong don vi HCSN phai x4y dung dinh miic sit
dung, dinh muc tiéu hao. D8l véi dung cu khi mat, hong phai lap "Gidy bdo héng, mat
edng cu, dung cu" (Mau C13-H) va thue hién viéc thu héi dung cu cii sau &6 mdi phat dung
cut mol.

(5) Hach toAn nhép, xudt, ton kho vat lidu, dung cu, san pham, hang hoa phai
theo gia thuc t&. Viée x4c dinh gia thuc t& dung lam cin cii ghi s6 k& toan phai theo
ding ché @6 quy dinh theo tiing trudng hdp cu thé nhu sau:

- Gia thuc t& nhap kho:

+ (Gia thyc té& vat liéu, dung cu mua ngoal nhiap kho duge tinh theo gida mua
thue t& ghi trén hoa don, cic khoan thué khéng duge hoan lai (gém thu& nhap khau,
thué tidu thu déic bidt, thu&é GTGT néu khéng duge khau tri)(néu ¢é). Cac chi phi ¢é
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lién quan (chi phi thu mua, van chuyén, bée x8p) duge ghi truc tiép vao cac tai khoin
chi phi ¢6 lién quan dén viée stit dung vat liéu, dung cu (cac tai khodn loai 6).

+ Trudng hgp vat liéu, dung cu, hang hoa mua ngoai dung cho hoat déng SXKD
hang hoa, dich vy chiu thué GTGT tinh theo phudng phap khau tri thi gia mua vat
liéu, dung cu, hang hoa la gia mua khéng ¢6 thué GTGT.

+ Trudng hop vat liéu, dung cy, hang hod mua ngoat dung cho hoat dong SXKD
hiang hoa, dich vu chiu thu&€ GTGT tinh theo phudng phép truc tiép hosie dung cho
hoat déng SXKD hang hoa, dich vu khéng chiu thu& GTGT hodc dung cho hoat ddéng
HCSN hoic hoat ddng du an, hojc dé thuc hién don dit hang ctia Nha nude thi g14
mua vat liéu, dung ey, hang hoa 12 gia mua bao gém ca thué GTGT.

+ Gia thuc t& cua vit lidu, dung cu tyf ch& nhap kho la toan bg s chi phi thuc t&
hgp 1y, hap 1& d€ tao ra vat liduy, dung cu dé.

+ Gia thyc t& caa vit liéu, dung cu thu héi 1a gia do hoi déng danh gia tai san
cua don vi xdc dinh (Trén ¢d 58 gia tri hién con cla vat liéu, dung cu).

- Gia thue t& xuit kho:

Gia thyc té& vat liéu, dung cu xuat kho ¢6 thé ap dung mét trong cac phudng
phap sau:

+ Phudng phép tinh theo gia dich danh
+ Phuong phap binh quin gia quyén

+ Phuong phap nhap trude, xuit trudc
+ Phuong phap nhép sau, xuit truée

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 152 "VAT LIEU, DUNG CU":

Bén Ng:

- Tri gia thyc t& vat liéu, dung cu nhap kho (do mua ngoai, cip trén cip, tu ché,...).

- Tri gia vat lidu, dung cu thia phat hién khi kiém ke.

Bén Co:

- Tri gia thuc t& cha vat liéu, dung cu xuat kho.

- Tri gia thyc t&€ clia vat lidu, dung cu thiéu phat hién khi kiém keé.

S6 duw bén No: Tri gia thuc t& ctia vat liéu, dung cu hién con trong kho ctia don vi.

Tai khoan 152 "Vt liéu, dung cu' c6 2 tai khoan cdp 2:

Tai khoan 1521 - Vit liéu: Phan anh s6 hién c6 va tinh hinh bién déng gia tri

thye t€ cic loai vat lidu cia don vi.
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Tai khoan 1526 - Dung cu: Phan anh s8 hién ¢6 va tinh hinh bién déng gia tri
thyc t&€ cac loai dung cy, eéng cu caa don vi.

D&l véi cac loai cong cy, dung cu lau bén (c6 gia tri 16n, thai gian st dung dai),
khi xuit su dung phai hach toan gia tri thuc t& cua céng cu, dung cu vio cac tai
khoan cht phif lién quan, ddng thdi, phai theo déi chi tiét tiing thi céng cu, dung cu,
theo timng b4 phin st dung cho dén khi bio hong hodc thu hoi (trén Tai khoan 005
“Dung cu lau bén dang si1 dung” va “Sa theo doi TSCD va dung cu tai ndi sit dung”).

PHUGNG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

2.1, Ké'todn nhdp kho vdt liéu, dung cu:
(1) Nhap khé vat liéu, dung cu mua ngodi, ghi:
Ng TK 152 - Vit liéu, dung cu

C6 TK 111, 112, 312, 331, 461, 462...

Trudng hop rut du toan chi hoat déng, du toan chi chuong trinh, du an dé mua
vat liéu, dung cu nhap kho, ghi déng thoi Cé TK 008 "Du toan chi hoat déng” hodc Cé
TK 009 "Du toan chi chuong trinh, du an".

+ Can ¢ vao cac chiing tu thanh toan chi phi thu mua, vin chuyén, boc d3 vat
liéu, dung cu ké& toin phan anh truc ti8p vao cic tai khoan chi phi ¢é lién quan dén
viée su dung vit lidu, dung cu:

Ng TK 661 - Chi hoat déng; hodc

Ng TK 662 - Chi dy an; hoic

Ng TK 631 - Chi hoat déng san xuit kinh doanh; hoic

Ng TK 635 - Chi theo don dit hang cua Nha nude
C6TK 111, 112, 312, 331,...

(2) Mua vat lidu, dung cu su dung cho hoat ddng SXKD hang hoa, dich vu chiu
thué& GTGT tinh theo phudng phap khau trix, ghi:

Nog TK 152 - Vit lidu, dung cu (néu nhap kho) (gid chua ¢6 thﬁé‘), hodc

Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD (Néu dua ngay vao su dung)

Nd TK 3113 - Thué GTGT duge khau trit (Thu& GTGT diu vao)
C6'TK 111, 112, 331,... (Téng gia thanh toan).

(3) Mua vat lidu, dung cu nhap kho dé dung vao hoat déng SXKD hang hoa,
dich vu khéng chiu thué GTGT hoic chiu thué GTGT tinh theo phudng phap truc
ti€p, k& toan phan anh gia tri vat lidu, dung cu mua vao 1a téng gia thanh toan (bao
gbm ca thué GTGT d&au vao), ghi:
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Ng TK 152 - Vit liéu, dung cu
Cé TK 111, 112, 331,... (Tong s6 tién thanh toan cho ngudi ban).

(4) Khi nhap hau vat lidu, dung cu chiu thué GTGT dé dung vao SXKD hang
hoa, dich vu chiu thué GTGT tinh theo phudng phap khiu trd thué:

- Khi nhap kho, ké toan phan anh gia tri vat liéu, dung cu nhap khau bao gbm
tong s6 tién phai thanh toan cho ngudi ban, thué nhap khau, ghi:

Ng TK 152 - Vat liéu, dung cu

C6 TK 3337 - Thué& khac (Chi tiét thué nhap khaw)

C6 TK 111, 112, 331,... (Téng gia thanh toan).
Dong thoi phan anh thué GTGT hang nhap khau phai ndp duge khau trit, ghi:
N¢ TK 3113 - Thué GTGT duge khau trir (31131)

Cé TK 3331 - Thué& GTGT phai nép.

(5) Khi nhap khau vat liéu, dung cu dé dung cho hoat déng SXKD hang hoa,
dich vu khong chiu thué GTGT hoic chiu thué GTGT tinh theo phudng phap truc
: tiép, ghi:

Ng TK 152 - Vit liéu, dung cu
Cé6 TK 3331 - Thué GTGT phai nép (TK 33312)
Cé TK 3337 - Thué khac (Chi tiét thué nhap khau)
Cé6 TK 111, 112, 331... (S6 tién phai tra ngusi ban)
(6) Khi nép thué nhap khau va thu&€ GTGT hang nhap khau, ghi:
Ng TK 3337 - Thué& khac (Chi tiét thu& nhap khau)
Ng TK 3331 - Thué GTGT phéi nép (TK 33312)
Co6TK 111, 112,...

(7) Mua vit liéu, dung cu ding dong thdi cho SXKD hang ho4, dich vu chiu thué&
GTGT va cho hoat déng HCSN, hoat ddng du an cia don vi nhung khéng tach riéng
duge thué GTGT diu vao, khi mua vé nhéap kho, ghi:

N¢ TK 152 - Vat liéu, dung cu (Gia chua ¢é thué GTGT)
Ng TK 3113 - Thué& GTGT duge khau tri
C6 TK 111, 112, 312, 331,... (Téng gia thanh toan).
(8) Trudng hgp vat 1iéu, dung cu mua vio duge ngudi ban chip nhan chiét khau

thanh toén, chiét khau thirong mai, hodc giam gia, ghi:
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Ng TK 111, 112, 331
Co TK 152 - Vat liéu, dung cu; hode

Cé TK 661, 662, 631, 635 (Néu vat liéu mua vao da xuat kho dua vao su
dung hoidic mua vao khdng nhap kho dua vao stt dung ngay).

(9) Nhép kho vat ligu, dung cu do duge cip kinh phi hoac cip von hodce duge kho
bac cho ving trudc kinh phi dé mua vat ligu, dung cu, ghi:

Ng TK 152 - Vat liéu, dung cu
C6 TK 441 - Ngudn kinh phi ddu tit XDCB; hoiic
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat ddng; hoie
Cé TK 462 - Nguédn kinh phi dy an; hoic
C6 TK 465 - Nguén kinh phi theo don it hang ctia Nha nudc
C6 TK 411 - Ngudn vén kinh doanh

C6 TK 336 - Tam ting cia kho bac (n&u duge kho bac cho ting truée kinh
phi dé mua vat liéu, dung cu).

(10) Nhap kho vat Liéu, dung cu duge vién trg, tai trg, bidu, tang, ghi:
- Néu muc dich vién trg, tai trg, bidy, ting bd sung kinh phi hoat dong, ghi:
Ng TK 152 - Vat liéu, dung cu
Cé TK 461 - Ngudn kinh phi hoat ddéng (4612).
- Nhan vién trg, tai trg,... theo chuong trinh, du 4n, ghi:
Ng TK 152 - Vat liéu, dung cu
Co6 TK 462 - Ngudn kinh phi du an.
- Nhan vién trg, tai trg duge bd sung kinh phi ddu tu XDCB, ghi:
Ng TK 152 - Vat lidu, dung cu
C6 TK 441 - Nguén kinh phi ddu tu XDCB.
(11) Vat ligu, dung cu da xuit nhung khéng sit dung hét nhap lai kho, ghi:
Ng TK 152 - Vit liéu, dung cu
Cé6 TK 241, 631, 661, 662, 635.
(12) Vat héu, dung cy xuat thué ngoai gia cong, ché bién hoan thanh nhap kho, ghi:
Ng TK 152 - Vat liéu, dung cu
Cé TK 631 - Chi hoat dong SXKD.

(13) Nhap kho vat liéu, dung cy thia phat hién khi kiém ké, chua xac dinh duge
nguyén nhan, ghi:
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Ng TK 152 - Vat liéu, dung cu
C6 TK 331 - Cac khoan phai tra (3318).
(14) Nhap kho vat lidu, dung cu vay mugn cua cic don vi khae, ght:
Ng TK 152 - Vat liéu, dung cu
Cé TK 331 - Cac khoan phai tra (3318).
2.2, Ké'todn xudt kho vat liéu, dung cu:

(1) Xuat kho vat liéw, dung cu su dung cho hoat dong hanh chinh sy nghiép,
thuc hién du an, thuc hidn don dit hang cia Nha nuée, hoat dong san xudt, kinh
doanh, dich vu, ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat dong; hodc

Ng¢ TK 662 - Chi du an; hoic

Nd TK 631 - Chi hoat dong san xut, kinh doanh; hodc

Ng TK 635 - Chi theo don dit hang cha Nha nuée (don vi SNCT), hoic

Ng TK 643 - Chi phi tra trude (néu phai phin bd din)(don vi SNCT)
C6 TK 152 - Vat liéu, dung cu.

Trudng hop xuit kho cong cy, dung cu ra si dung, ghi déng thoi Ng TK 005
"Dung cu lau bén dang st dung”.

(2) Xuat kho vit lidu, dung cu dung cho hoat dong XDCB, ght:
Ng TK 241 - XDCB dd dang
Cé6 TK 152 - Vat liéu, dung cu.
Trudng hop xuit kho cong cy, dung cu ra su dung, ghi déong thoi Ng TK 005.
(3) Xuat vat liéu thué ngoai gia edng, ché hién, ghi:
Ng TK 631 - Chi hoat dgng SXKD (Chi tiét hoat déng thué ngoai gia cong)
C6 TK 152 - Vat lidu, dung cu.
(4) Xuat kho vat liéu, dung cu cho vay, cho mugn, ghi:
Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3118)
Cé TK 152 - Vit liéu, dung cu.

(5) Trudng hgp vat lidu, dung cu mua ngoai khong nhip kho dua vao st dung
ngay cho thuc hién don dit hang cita Nha nude, cho hoat déng hanh chinh su nghiép,
thuc hién du an, cho hoat dong SXKD, ghi:
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Ng¢ TK 635 - Chi theo don it hang ctia Nha nudc; hoiic
Ng TK 661 - Chi hoat déng; hoic
Ng TK 662 - Chi dy 4n: hoc
N¢ TK 631 - Chi hoat déng san xuit kinh doanh
C6 TK 111, 112, 312, 331, 336,...
Néu mua dung cu dua ngay vao sit dung, ghi dong thoi No TK 005.

(6) Vat liéu, dung cu phat hién thigu khi kiém ké, chua xac dinh duge nguyé
nhan, ghi:

Ng TK 311 - Céc khodn phai thu (3118)
C6 TK 152 - Vat lidu, dung cu.
(7) Khi xudt ban vat liéu, phé lidu, ghi:
Ng TK 531 - Thu hoat déng sdn xudt, cung tung dich vu (Don vi sy nghiép cé thu)
Ng TK 511 - Cac khoan thu (Pon vi HCSN khac) '
C6 TK 152 - Vit liéu, dung cu.
2.3. Ké'todn gié tri vdt ligu, dung cu tén kho dén 31/12:

(2) K& todn nam bao céo v& gia tri vat litu, dung cu tén kho cudi nim thud
kinh phi hoat ddng (ca s8 con st dung duge va s6 khéng con sit dung duge):

- Can cd vao bién ban kiém ké vat lidu, dung cu ngay 31/12, k& toan lap chin
tir ghi s6 phan anh toan bd gia tri vat liéu, dung cu tén kho lién quan dén s6 kinh ph
dudgc cap trong nim dé quyst toan chi hoat déng ctia nim béo cao (trong d6 ghi ré: gi
tri vat liéu, dung cu tén kho cudi ngay 31/12), ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat ddng (6612 -~ Nam nay)

C6 TK 337 - Kinh phi da quyét todn chuyén nam sau (3371 - Vat tu, dun
cu tén kho).

(b) K& toan nam sau: D8l véi vat lidu, dung cu tén kho da quyét toan vao kinl
phi ndm trudc:

- Déi véi vat lidu, dung cu con st dung dude:
Ng TK 337 - Kinh phi da quyét toin chuyén nim sau (3371)
Cé TK 152 - Vat liéu, dung cu.

Cuéi nam 1ap bao cdo phan tich riéng bidt phan vat lidu, dung cu tén kho nin
trude chuyén sang st dung trong nim.

- Déi vdi s6 vat lidu, dung cu khéng sit dung dudge:

Don vi phéi thanh 1ap Héi déng thanh 1§ d€ t8 chic thuc hidn cac thi tuc cAr
thiét lién quan dén viée thanh 1y, nhugng ban va nép tién thu duge vao NSNN.
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+ Khi xuét kho vat liéu, dung cu dé thanh 1y, nhugng ban, ghu:
Ng TK 337 - Kinh phi di quyét toan chuyén niam sau (3371)

Cé6 TK 152 - Vat 1iéu, dung cu.
+ Phén énh s6 thu vé thanh 1y, nhugng ban vat lidu, dung cy, ghi:
Ng TK 111, 112, 311...

C6é TK 531 - Thu hoat dong san xuét, cung fing dich vu (Don vi su nghiép
¢6 thu) (Chi tiét tién thu ban vat liéu, dung cu tén kho nam
trude khong con st dung dudc)

C6 TK 511 - Cac khoan thu (5118) (Don vi HCSN khac) (Chi tiét tién thu ban
vat lidu, dung cu tdn kho nam trude khéng con st dung dugc).

+ Phan 4nh s& chi vé thanh 1y, nhugng ban phat sinh (néu cé), ghi:
Ng TK 531 - Thu hoat dong san xuat, cung tng dich vu (Don vi sy nghiép c6 thw)
No TK 511 - Cac khoan thu (5118) (Pon vi HCSN khac)

CéTK 111, 112,...

+ Don vi su nghiép ¢6 thu phan anh s& thu (sau khi bu chi phi thanh 1y, nhugng
ban) dé bé sung quy phat trién hoat déng su nghiép, ghi:

No TK 531 - Thu hoat ddng san xuit, cung ung dich vu
C6 TK 4314 - Quy phat trién hoat dong sy nghiép.

+ Pon vi HCSN khéc phan anh s6 thu (sau khi bu chi phi thanh 1y, nhudng ban)
phai ngp NSNN, ghi:

Ng TK 511 - Cac khoan thu (5118)
C6 TK 333 - Chc khoan phii nép Nha nudc (3338).
+ Khi nop NSNN, ghi:
Ng TK 333 - Cac khodn phai nép Nha nude (3338)
C6TK 111, 112,...

144



Tai khoan 155
SAN PHAM, HANG HOA

Tai khodn nay ding d€ phéan 4nh s6 hién ¢6 va tinh hinh bién déng gia tri céc
logi sdn phdm, hing hoa clia don vi hanh chinh su nghiép c6 hoat dong san xuat,
kinh doanh thucng mai, kinh doanh dich vy ho#fc ¢6 hoat déng nghién ciu, thi
nghiém c6 sdn phim tidu thy.

Hoat déng san xu4t, kinh doanh thueng mai, dich vu 8 cac don vi HCSN !4 hoat
déng duge t8 chic nhim tin dung nhitng niing lyc vé cd s§ vat chat, ky thuat hoic
lao déng déi dut trong hoat ddng chiic ning cua ddn vi.

HACH TOAN TAI KHOAN 155 - SAN PHAM, HANG HOA
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

(1). Tai khoan 155 chi sit dung & cic don vi HCSN ¢6 t8 chiic san xudt sin pham
hofic ¢6 hoat dong nghién citu, thi nghiém, sin xudt thi cé sin pham tan thu, hoic c6
hoat déng kinh doanh mua, ban hang hoa thi cac don vi nay ¢6 sdn pham, hang hog.

(2). Chi hach toan vao TK 155 "San phd&m, hang hoa" gia tri cla s& san pham,
hang hoa thyc t& nh4p, xudt qua kho. Sin pham san xuit ra, hang hoA mua v& tidu
thu ngay khéng qua kho thi khéng hach toin vao TK 155.

(3). Hach todn nhap, xudt, ton kho san phdm, hing hoa phai theo gia thuc té.
Viée xac dinh gia thuc t& dung lam cin et ghi s6 k& todn phai theo ding ché d6 quy
dinh theo tiing trudng hgp cu thé nhu sau:

+ San phdm do don vi tu sin xudt 1a gia thanh thuc t& cia sin phim hoan
thanh nhap kho.

+ Sdn phdm thu héi duge trong nghién citu, ché thii, thi nghiém 1a gia c6 thé
mua ban dugc trén thi trudng (do Héi ddng dinh gia ciia don vi xac dinh).

+ Hang hoa mua vé dé ban 1a gia thue t& mua ghi trén hoa don cua ngudi ban
cong vdi cac khodn thué khéng duge hoan lai (g8m thu& nhap khiu, thué tidu thu dic
biét va thué GTGT néu khéng dude khau trir hodc hoan lai) c¢déng chi phi mua, van
chuyén...

- Gia thue t& xuét kho;

Gia thyc t&€ cda sin phdm, hang hoa xudt kho cé thé ap dung mét trong cée
phudng phap sau:

+ Phuong phap tinh theo gia dich danh
+ Phudng phap binh quéin gia quyén

+ Phudng phap nhap trude, xuat trude
+ Phudng phéap nhap sau, xuat trude
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KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 155 - SAN PHAM, HANG HOA

Bén Ng:

- Tri gié thyc t& cha sin pham, hang hoa nhap kho.

- Tri gia thyc t& ctia sdn phdm, hang hoa thita phat hién khi kiém ke.

Bén Cé:

- Tri gi4 thuc t& cha san pham, hang hoa xuit kho.

- Tri gia thyec t& ctia san pham, hang hoa thisu phét hién khi kiém keé.

S6 du bén Ng: Trj gia thuc t§ clia san phim, hang hoa hién ¢6 trong kho ctia don vi.
Tai khodn 155 ¢6 2 tai khodn cdp 2:

- Tal khodn 1551 "Sdn phdm": Dung d8 phan 4nh tinh hinh hién ¢6 va tinh
hinh bién déng gi4 trj thye t& cac loai san phim cta don vi.

- Tai khodn 1556 "Hang hod”: Ding d€ phan anh s§ hién c6 va tinh hinh bién
déng gia tri thyc t& cac loai hang hoa trong kinh doanh thuong mai ctia don vi.

Dai véi nhiing hang hoa mua vé dé dung cho néi bd don vi thi khong hach toan
véo tai khoan nay ma duge hach toan vio Tai khoan 152 "Vat liéu, dung cu".

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MQT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. K& toan nhip kho sin phim, hang hoa:
(1) Nhap kho sdn phim do bg phan sén xuit tao ra, ké toan ghi:
Ng¢ TK 155 - San phdm, hang hoa (1551)

C6 TK 631 - Chi hoat déng SXKD.

(2) Sdn phdm thu dudc ti hoat ddong chuyén mén, nghién citu, chd thi, thi
nghiém, ké& toan ghi:

Ng TK 155 - San phdam, hang ho4 (1551)
Cé TK 661 - Chi hoat déng; hoiic
C6 TK 662 - Chi dy an.

(3) Khi mua hang hoa chju thu& GTGT vé dé ban hoiic dang vao hoat déng
SXKD hang hoa, dich vu chiu thu& GTGT tinh theo phuong phap khau trir thi gia tri
hang hoa mua vao duge phan anh theo gia mua chua 6 thud GTGT, ghi:
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Ng TK 155 - San phiim, hang hoa (N&u nhap kho)(Gia chua c6 thué GTGT)(1556)
N¢ TK 3113 - Thué GTGT duge khéu trit (Thu& GTGT)
C6 TK 111, 112, 312, 331,... (Tdng gia thanh toan).

(4) Khi mua hang hoa chju thu& GTGT vé d€ ban hodc ding vao hoat déng
SXKD hang hoa, dich vu chiv thu& GTGT tinh theo phudng phap tryc tiép hoge dung

cho hoat déng SXKD hang hod, dich vu khéng chiu thu€ GTGT thi hang hoa mua vio
dugc phan anh theo gia mua ¢6 thud GTGT, ghi:

Ng TK 155 - San phdm, hang hoa (N&u nhap kho)
Cé TK 111, 112, 812, 331... (Téng gia thanh todn).
(5) Néu mua hang hoa khéng chiu thué GTGT va& nhép kho, ghi:
N¢ TK 155 - S8an pham, hing hoa
C6 TK 111, 112, 331...

(6) Khi nhéap khau hang hoa thude dién chiu thué GTGT dung vao SXKD hang
hoa, dich vu chiu thu€ GTGT tinh theo phuong phap khiu trit thué:

- Khi nhép kho, k& toan phan anh gia tri hang hoa nhap khiu bao gém tdng s6
tién phai thanh toan cho ngudi ban, thud nhap khiu, chi phi van chuyén..., ghi:
Ng TK 155 - San phdm, hang hoa (1552)
C6 TK 3337 - Thu& khée (Chi tit thud nhap khau)
C6 TK 111, 112, 331...
Déng thi phin 4nh thu& GTGT hang nhap khiu phii nop duge khau triy, ghi:
Ng TK 3113 - Thu& GTGT duge khau trit
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nép. |
(7) Khi nhp khiu hang hoi chiu thué GTGT diing vio SXKD hing hoa, dich vy
khéng chiu thu& GTGT hoie chiu thué GTGT tinh theo phuong phap tryc tiép, ghi:
Ng¢ TK 155 - San ph&m, hang hoa '
C6 TK 3331 - Thu& GTGT phai nép (TK 33312)
C6 TK 3337 - Thug khéc (Chi tist thué nhap khéu)
C6 TK 111, 112, 331...
(8) Khi ngp thu& nhap khiu va thué GTGT hang nhap khéu, ghi:
Ng TK 3337 - Thué khac (Chi tiét thué nhap khiu)
Ng TK 3331 - Thué GTGT phai nop (TK 3331)
Co6 TK 111, 112,...
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(9) Mua hang hoa diing d6ng thdi cho SXKD hang hoa, dich vu chiu thué GTGT
tinh theo phudng phap khau trit va cho hoat déng HCSN, du &4n nhung khéng tach
riéng duge thu&€ GTGT dau vao, khi mua vé& nhap kho, ghi:

Ng TK 155 - San pham, hang hoa (Gia chua c6 thu€ GTGT)
Nog TK 3113 - Thué& GTGT dugc khau trit (Thué GTGT diu vao)
C6 TK 111, 112, 331... (Téng gia thanh toan).

(10) N&u phat sinh chi phi van chuyé&n hang hoa mua vao chiu thué GTGT duge
khau trir ¢6 ching ti dic thu (nhu vé cude van tai, tem buu dién...) ghi giad thanh
todn la gia da c¢6 thué GTGT, ké todn cin cit vao hoa don dic thu dé xac dinh giad mua
chua ¢6 thu€ va thué GTGT dau vao duge khau trir theo céng thiic sau:

Gia thanh toan

Gia chua ¢ thué GTGT =
1 + (%) thué sudt clia hang hoa, dich vu dé
K& toan ghi:
N¢ TK 155 - San phdm, hang hoa (Gia chua c6 thué GTGT)
Ng TK 3113 - Thud GTGT dugc khau trit
C6 TK 111, 112, 331... (Téng gia thanh toan).
2. K€ toan xuit kho sian phim, hang hoa:

(1) Khi xuit kho san phdm, hang hoa dé ban va dugc xac dinh la tiéu thu, ghi
gia vén hang ban:

Ng TK 511 - Cac khoan thu (5118) (Pon vi HCSN khéc)

Ng TK 531 - Thu hoat déng san xuit, cung tng dich vu (Ddn vi su nghiép ¢é thu)
C6 TK 155 - San pham, hang hoa (1551, 1556).

Déng thdi ghi doanh thu ban hang:

- Néu ban san phim, hang hoa chiu thud GTGT tinh theo phudng phap khau
trd, don vi phai lap Hod don GTGT ghi rd gia ban chua ¢é6 thué GTGT, thué GTGT
diu ra va téng gia thanh toan, ghi:

Ng¢ TK 111, 112, 311... (Téng gia thanh toan)
Cé TK 531 - Thu hoat ddng san xuit, cung ting dich vu (Pon vi su nghiép c6 thu)
C6 TK 511 - Cac khoan thu (5118) (Bon vi HCSN khac)
Cé TK 3331 - Thué& GTGT phai nép (Thué GTGT dau ra).

. - Néu ban sin phim, hang hoa chiu thu& GTGT tinh theo phudng phép truc
. ti€p, don vi phai 1ap hoa don bén hang, ghi:

-



Ng TK 111, 112, 311... (Téng gia thanh toan)

C6 TK 531 - Thu hoat dong sin xuit, cung tng dich vu (Doanh thu ban
hang ¢6 thué€ GTGT) (Don vi su nghiép c6 thu)

C6 TK 5118 - Cac khodn thu khac (Doanh thu ban hang c¢é6 thué GTGT)
(Don vi HCSN khac).

(2) Xuat kho san phdm, hing hoa d€ sit dung cho hoat déng HCSN, dut 4n, cho
hoat @5ng SXKD, XDCB, ghi:

N¢ TK 661, 662, 631, 241
Cé6 TK 155 - San phim, hang hoa.

(3) San pham, hang hod phat hién thidu khi kiém ké chua xic dinh duge
nguyén nhén, ghi:

Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3118)
C6 TK 155 - San ph&m, hang ho4.
(4) Khi c6 quyét dinh xit 1y, ¢iin cd vio titng trudng hop cu thé, ghi:
Ng TK 334 (Né&u trir vio ludng)
Ng TK 631 (Néu dugc tinh vao chi phi SXKD)
Ng TK 111, 112 (N&u thu bing tién)
C6 TK 311 - Céac khodn phai thu (3118).
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Loal taj khedn 2
TAI SAN €0 DINH

Loat tai khoan 2 phan anh gia tri hién c6, tinh hinh bién déng cic loai TSCD
hitu hinh va TSCD v6 hinh theo chi tiéu nguyén gid va gia tri di hao mon, déng thai
phan Anh tinh hinh thiyc hién céng tac ddu tu XDCB dang dién ra 6 don vi HCSN

1. Tidu chuin va nhin biét TSCD hiru hinh:

Quyét dinh s6 351-TC/QD/CDKT ngay 22/5/1997 ctia B Tai chinh vé ché d6 quan
Iy, sit dung va tinh hao mon TSCD trong cic don vi hanh chinh su nghiép quy dinh:

- TSCD hitu hinh 12 tii san mang hinh thai vat chat, c6 k&t cau ddce 1ap, hoiic la
mét hé théng gdm nhiéu bd phén tai san riéng 1é lién két véi nhau dé cang thue hién
mét hay mét s8 chiic ning nhit dinh (néu thidu bat ky mét bé phan nao trong &6 thi
ca hé théng khéng thé hoat déng dudge), thoa méin déng thdi cd 2 tiéu chuin dudi day:

+ Co thoi gian st dung tix 1 ndm tro 1én.
+ Cé gia tri tu 5.000.000 déng (nim triéu déng) trd 1én.

| - Cdc loai tu licu lao déng sau day cé thoi gian sit dung trén mét ndm, nhung
" khong di tiéu chudn vé mdt gid tri (dudi 5 triéu déng) vin duoe quy dinh la TSCD,
cu thé bao gom:

a. May mée, thiét bi, phudng tién quan 1y van phdng, nhu: B§ may vi tinh, cic
thiét bi ngoai vi cua may vi tinh dn ap, luu dién,...), ddu may video, may dién thoat,
cic dung cu @b nghé diung cho nghién ciiu hoc tip, may in lazer hofic may in khac (mua
_riéng ngoai mAy vi tinh), vd tuyén truyén hinh, tt lanh, may chit (OPTINA,..), miy
tinh (NISSA,...) két sit, ké sdt dé tai liéu, thiét bi, dung cu quén 1y do ludng (Cac loai
cAn: Cdn ban, ¢an tiéu ly, cdn dién t1,...), bé sa 16ng dém muit, boc da (hodc vai);....

b. Phudng tién van tdi, phuong tién di lai cong tac: Cac loai xe may (loai ¢é gia
tri <5 tridu dong) va phuong tién van tai di lai khac;

c. Dung cu do gb, miy, tre, 6 nhya cao cap: Ban ghé, ti tudng, ti dung tai lidu,
cac loai gia 48 tai lidu, sach, dé ding,...

d. Stic vat lam viée, stc vat cho sdn phim, sdc vat cdnh: Trau, bd, ngua, lia,
voi, ché nghiép vu,... vd cic loai thi hoang di nuéi trong cac cdng vién, cac vudn thad.

d. Cac bd sach vé chuyén mén, khoa hoe, lich sii,... 8 cic vién nghién cdu, thu
vién, bao tang,...

e. Cac tai liéu, ban dé diéu tra, khéo sat, quy hoach, do dac tham dé tai nguyén
quéc gia phai luu tri, Ivu gitt hé nha nude.

g. Cac tdc pham nghé thuat, cic di vat lich sit, cic vat ky niém, luu niém,... ¢6
gid tri lich s va nghé thuit cao.
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h. Cac loai sach, tai liéu phuc vu cho edng tac chuyén mén cla tiing don vi.

i. Cac loai nha tranh, tre, nta 14, nhu: Lép hoc ctia truong phé thong, nha lam
viéc... Cdc vit kién tric bing cac loai vat liéu, nhu: Tudng raoe, céng thoat nude, ké,
sin, hé, bén hoa...

Céc Bd, Nganh, T8 chtic doan thé - xa héi é Trung udng va SG Tai chinh céc
Tinh, Thanh phd tryc thude Trung udng cé trach nhiém quy dinh cu thé danh muc
cic TSCD quy dinh dic biét va chi duge thuc hién khi cé ¥ kién nhat tri bing vin ban
cua B Tai chinh (Cuc Quan ly cdng san).

- Cdch xdc dinh déi tuong ghi cho mét loai TSCP c6 tinh ddc thit lam cdn ciz
theo déi, qudn ly, ghi chép trén sé ké'toin TSCD:

+ Déi véi cac hé thong ma gdm cé nhiéu b phan tai san riéng 18, lién két véi
nhau, trong dé méi bd phin cidu thanh ¢6 thdi gian st dung khac nhau va cé chiic
niing hoat ddng doc lap, déng thai cé sy doi hdi phai quan 1y riéng tiing bd phan tai
sdn thi méi b phan tai san dé duge coi 14 mot d61 tugng ghi TSCD déc lap.

+ Dai véi stic vat 1am viée, sic vat canh hojc cho sdn phdm, thi titng con siic vat
dudge coi 1A mdt ddi tugng ghi tai san ¢6 dinh.

+ Dé&i véi vuon ciy lau nim thi tiing manh vudn ciy (hoic 16 ciy) dude coi la
mdt doi tugng ghi TSCD.

- TSCD vd gia bao gdm cac tai san dic biét, khong thé danh gia duge gia tri,
nhung yéu cdu doi héi phai quan 1y chiit ché vé& mit hién vat (nhu: Cac ¢8 vat, cac bd
sach cé, hién vat trung bay trong bao tang, ling tim...).

2, Tiéu chuén va nhin biét TSCD v6 hinh:

Moi khoan chi phi thuc t& don vi HCSN da chi ra c6 lién quan dén hoat dong cua
don vi néu thod min déng thdi ca 2 tidu chudn cia TSCD ma khong hinh thanh tii san
cd dinh hitu hinh thi dude coi 1a tai san cd dinh vd hinh. Néu khoan chi phi nay khéng
déng thdi thoa mén ca hai tiéu chuin dé thi khéng ghi ting TSCD vé hinh.

HACH TOAN KE TOAN TAI SAN CO DINH
CAN TON TRQNG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Phan anh &4y dq, chinh xéc, kip thdi cad v8 mat s ludng, gia tri vA hién
trang clia nhiing TSCD hién cé; tinh hinh ting, giam va viéc sit dung tai san. Thong
qua dé giam dbc chit ché viée ddu tu, mua sim, st dung TSCD ctia don vi.

(2) Trong moi trudng hop, k& toan TSCD phdi tén trong nguyén téc danh gia
theo nguyén gia (gia thiyc t&€ hinh thanh TSCD) va gia tri cdn lai cta TSCD.
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(3) K€ toan TSCD phai phan anh diy da ca 3 chi tiéu gia tri cia TSCD: Nguyén
gid, gia tri hao mon va gia tri con lai etia TSCD,

Gia tri con lai = Nguyén gia - Gia tri hao mén cua TSCD.

(4) K€ toan phai phén loai TSCD theo diing phudng phap phén loai da duge quy
dinh théng nhat nham phuc vu ¢6 hiéu qua cho céng tac quin ly, téng hop chi tidu
cua Nha nuée.

Loai Tai khoan TSCD ¢6 4 Tai khoan, chia thanh 2 nhém:
- Nhém Tai khoan 21 ¢6 3 TK:

+ Tai khoan 211 - TSCD hitu hinh

+ Thi khoan 213 - TSCD vé hinh

+ Tai khoan 214 — Hao mén TSCD.

- Nhém Tai Bhoan 24 ¢6 1 TK:

+ Tai khoan 241 — XDCB ddé dang
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Tai khoan 211
TAI SAN CO PINH HUU HINH

TK 211 dang dé phan anh gia tri hién c6 va tinh hinh bién dong cua todn bd
TSCD hitu hinh cta don vi theo nguyén gia.

HACH TOAN TAI KHOAN 211 - TAI SAN CO DINH HUU HINH
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

(1) Gia tri TSCD hitu hinh phan anh trén TK 211 theo nguyén gia. K& toan phai
theo d&i chi tist nguyén gia cia TSCD. Quyét dinh s6 351-TC/QD/CDKT ngay
922/5/1997 ctia B Tai chinh vé ché d quin ly, st dung va tinh hao mon TSCD trong
cAc ddn vi hanh chinh su nghiép, tuy thudc vao ngudn hinh thanh, nguyén gia TSCD
hitu hinh dude xac dinh nhu sau:

a. TSCD logi mua s@m:

Nguyén gia TSCD loail mua sém (k& cd mua méi va cii), bao gdbm: Gia mua thyc t&
(gia ghi trén hoa don) trir () di cac khoan giam gia, chidt khau mua hang (néu c6) va
cong (+) cac chi phi van chuyén, béc d, cic chi phi stta chita, cai tgo, ndng cAp trudc
khi dua tai san ¢& dinh vao st dung, chi phi ldp dat, chay thu, thué va lé phi trude ba
{néu co)...

Riéng trudng hgp TSCD mua vé diing cho hoat dong SXKD hang hoa, dich vu
thude d6i tugng chiu thué GTGT, néu don vi ap dung phudng phap khau trir, thi
nguyén gia TSCD gdm: Gia mua (khéng c6 thué GTGT) va cic chi phi van chuyén,
bée da, 14p dit, chay thi... (néu cd).

b. TSCD loai ddu tu xdy dung:

Nguyén gia TSCD loai diu tu xay dung (ca tu lam va thué ngoai) 12 gia thuc t&
ctia cong trinh x4y dung duge duyét y quyét toan theo quy dinh tai Diéu 1& quan ly dau
tu va xAy dung hién hanh, cic chi phi khac c6 lién quan va 1& phi trudc ba (néu c6).

D61 véi TSCD 1a sic vat 1am viée, stic vat cdnh va cho san pham, vudn ciy ldu
niam thi nguyén gia 1a todn b cac chi phi thyc t&, hop 1y, hop 1é di chi ra cho con suc
vat, manh vudn cay dé tit lac hinh thanh cho tdi khi dua vao khai théac, sit dung theo
quy dinh tai Diéu 1& quan 1y ddu tu va xay dung hién hanh, cac chi phi khac ¢6 lién
quan vi 18 phi trude ba (néu c6).

¢. TSCP loai duoc cép, duge diéu chuyén dén:

Nguyén gia tai san loai duge cip, dude diéu chuyén dén... 1a gia tri cua TSCD di
ghi trong "Bién bén giao nhan TSCD" cha don vi ¢6 tai san cip hodc gia theo danh
gia thuc t& ctia hoi ddng giao nhan va cic chi phi sua chia, cai tao, nang cip; Chi phi
van chuyén, bée da, 1ap dit, chay th, 18 phi trudc ba (néu c6)... ma bén nhan tai san
phai chi ra trude khi dua TSCD vao sit dung.
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d. TSCD loai duoc tai trg, vién trg, duge cho, duge biéu, duge tdng... La gia duge
¢d quan tai chinh tinh dé ghi thu, ghi chi ngén sach hodc gia tri theo danh gia thuc té
cta hdi déng giao nhan céng (+) cac chi phi stia chila, cai tao, ning caAp TSCD, cic chi
phi van chuyén, béc d&, 1ip dit, chay thii, 1& phi trude ba (néu ¢6)... ma bén nhan
phai chi ra truée khi dua vao st dung.

e. Ddt: Duge xac dinh 1a toan bé cac chi phi thyct& da chi ra c6 lién quan tryc
tiép tdi dat duge sit dung.

(2) Nguyén gia TSCD dude danh gia Iai theo quyét dinh clia nha nudc la gia
khéi phuc ap dung trong viée danh gia lai TSCD.

Nguyén gia TSCD trong ddn vi HCSN chi dude thay d6i trong cic trudng hop sau:
- Panh gia lai gia tri TSCD;

- Cai tao, ning cdp TSCD lam tang ning luc, kéo dai tudi tho cua TSCD;

- Thao dd mét hay mét s6 bd phan TSCD;

- X4y dung thém 1 hay 1 s6 bd phin caa TSCD.

_ (3) Moi trudng hop ting, giam TSCD hitu hinh déu phai lap “ Bién ban giao
*nhan TSCD"” phai thue hién dung va day du cic thi tuc theo quy dinh cia Nha nude.
‘Bau d6, phai 1ap va hoan chinh hé so TSCD vé miit k& toan.

(4) TSCD hitu hinh phal dugc theo ddi chi tiét cho titng 481 tugng ghi TSCD,
theo tiing loai TSCD va dia diém bdo quéan, quan 1y va sit dung TSCD.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 211 - TSCD HUU HINH

Bén Ng:

- Nguyén gia ctia TSCD hitu hinh ting do hoan thanh viéc mua sim, do XDCB
hoan thanh ban giao dua vao st dung, do dude ciAp phat, do dudge ting biéu, vién trg...

- Diéu chinh téng nguyén gia cha TSCD do x4y lip, trang bi thém hodc do cai
tao, ning cap.

- Cac trudng hop lam ting nguyén gié cua TSCD khac (Danh gia lai TSCD...).

Bén Cé:

- Nguyén gia ciia TSCP hitu hinh gidm do diéu chuyén cho don vi khae, do
nhugng ban, thanh 1y hodc do nhiing 1y do khac (mat...).

- Nguyén gia cia TSCD hitu hinh giam do thio d8 bdt 1 s6 by phan.

- Céc trudng hgp lam giam nguyén gia cia TSCD khac (danh gia lai TSCD...).

S6 du Ng: Nguyén gia TSCD hitu hinh hién c6 & don vi.
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Tai khodn 211 "TSCP hitu hinh” cé 6 tai khodn cép 2:
-TK 2111 "Dét"

- TK 2112 "Nha ciza, vdt kién tric”: Phan anh gia tri ctia cac TSCP 1a nha ciia,
vat kién tric, gom: :

+ Nha clta: Nha lam viée, nha hat, nha bao tang, thu vién, héi trudng, cau lac
bd, cung vin hoa, nha thi dau thé thao, phong nghién cdy, thi nghiém, thuc hanh, 16p
hoc, nha tré, nha mau gido, nha dé kham bénh va didu tri cho bénh nhan, nha nghi,
nha an dudng, nha dé xe, may, thidt bi, khi tai, nha kho, chuéng trai gia stc, ...

+ Vat kién tric: Gom giéng khoan, giéng dao, san chdi, san phoi, cAu céng, hé
théng cip thoat nude, d8, dap, dudng si (do don vi ddu tu xdy dung), sin van dong,
bé boi, trudng bin, cac ling tAm, tugng dai, tuong rao bao quanh...

- TK 2113 "Mdy mdc, thiét bi": Phan anh gia tri cac loai TSCD 14 may mée, thidt
bi dung cho céng tac chuyén mén cia don vi, nhu: May méc, thiét bi phuc vy trong
nganh viin hoa, théng tin, tuyén truyén, phue vu cho céng tic nghién citu, thuc hanh,
thi nghiém, phue vu ¢6ng tac kham, chita bénh, hoc tap, giang day, thim do, khéo
sat... vd ké cd nhitng may moée thiét bi st dung cho hoat ddng san xuat, kinh doanh,
phuc vy nhu ciu phic Igi etia don vi.

- TK 2114 "Phuong tién vén tai, truyén dan": Phan anh gia tri cac phuong tién van
tdi, truyén din ding cho cdng tic chuyén mén cha don vi, gbm: xe may, 6 to, tau,
thuyén, xe bd, xe ngua, xe lam, dudng dng... va cac thist bi truyén din (théng tin, dién
nudc...) va cac céng viée khac cha don vi (sdn xuét, kinh deanh, phic 10i ddi séng...).

- TK 2115 "Phuong tién quan ly”: Phan anh gia tri cac loai thiét bi va dung cu st
dung trong céng tac qudn 1y va viin phong, nhu: May tinh, quat trdn, quat ban, ban ghé,
thiét bi, dung cu do hudng, kiém tra chit lugng, it 4m, hit bui, chéhg méi mot...

- TK 2118 "TSCD khdc": Phan anh gia tri cac loai TSCD khac chua dude quy dinh
phén anh & céc tai khodn néu trén (chi yéu 1a TSCD mang tinh dic thé) nhu: Tac phim
nghé thuat, sach bao khoa hoc, ky thuat trong céic thut vién va sach bao phuc vu cho céng
tadc chuyén mén, cic vat pham trung bay trong cdc nha bao ting, cic ban thist k& miu
cha don vi thiét k& cho don vi khéc thué ; Cac TSCD 13 cd thé séng, ciy ldu nam, stc vat
1am viéc va siic vat cho san phdm, vudn cdy canh, stc vat cinh...

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOQT SO HOAT PONG KINH TE CHU YRU

1. K& toan tang TSCD hitu hinh:

TSCD hitu hinh cta don vi ting 1én do duge cip, do mua sdm, do céng tac XDCB
d3 hoan thanh, nghiém thu, ban giao dua vao st dung, do dude vién trg hogic biéu ting...
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(1) Trudng hop mua sim TSCH:

Ciin ¢l cac ching ti ¢6 lién quan dén viéc mua sim TSCP hiiu hinh, ké toan
xdc dinh nguyén gia ctia TSCD, lap hd s¢ ké toan, lap bién ban giao nhan TSCD va
ti€n hanh ghi s6 ké& toan theo cic trudng hop sau:

1.1. Rit du toan chi hoat dong, chi chuong trinh, du an d& mua TSCD, ghi:

Ghi Cé6 TK 008 "Du toin chi hoat déng" hosic Cé TK 009 "Du toan chi chudng
trinh, dy an”.

* N&u mua vé dua ngay vao sii dung, khéng phai qua 1dp diit, chay thi, ghi:
Ng TK 211 - TSCD hitu hinh
Cé TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng
Cé TK 462 - Nguén kinh phi du an
C6 TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dit hang ciia nha nuée
C6 TK 111, 112, 331... (Chi phi van chuyén, lip dit, chay thi...).
* Néu TSCD mua vé phai qua ldp dit, chay thu, ghi:
N¢g TK 241 - XDCB dd dang (2411)
Cé6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng
Cé TK 462 - Ngudn kinh phi du an
C6 TK 465 - Nguon kinh phi theo don dat hang ctia nha nuéc
C6 TK 111, 112... (Chi phi liap diit, chay thi).
Khi 1ip dat xong, ban giao dua vao st dung, ghi:
Ng TK 211 - TSCD hitu hinh
Cé TK 241 - XDCB dé dang (2411).

* Cac trudng hgp trén déu phai déng thdai ghi ting nguon kinh phi da hinh
thanh TSCD va tdng chi hoat dgng hoic chi dy an, hodic chi theo don dit hang cda
Nha nuéc:

Ng¢ TK 661 - Chi hoat déng (néu TSCD mua bing nguén kinh phi hoat d6ng)
Ng TK 662 - Chi dy an (néu TSCD mua bang nguén kinh phi du an)

Ng TK 635 - Chi theo don dat hang ciia nha nude (néu TSCD mua bing ngudn
kinh phi theo dan dit hang ciia nha nuéde) (tir s8 tiét kiém chi)

Ng TK 3112 - Phai thu theo don dit hang ctia nha nuée (néu mua TSCD bing
nguén kinh phi nha nudc cdp dé mua TSCD ding cho hoat déng
theo don dit hang)

C6 TK 466 - Nguén kinh phi da hinh thanh TSCD.
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1.2. Xuit quy tién mit hodc rat tién glii Ngan hang, kho bac mua TSCD vé
dung ngay, ghi:

Ng TK 211 - TSCD hiiu hinh
C6 TK 111, 112.
Trudng hgp mua TSCD chua thanh toan cho ngusi ban, ghi:
Ng TK 211 - TSCD hiiu hinh
Cé TK 331 - Cac khoan phai tra (3311).
Khi thanh toén tra, ghi:
Ng TK 331 - Cac khoan phai tra (3311)
C6 TK 111, 112.
Déng théi cin ¢l vao nguén kinh phi ding mua sim TSCD:
- Néu TSCD duge mua sim biing nguén kinh phi hoat déng, ghi:
Ng¢ TK 661 - Chi hoat déng
Cé TK 466 - Nguédn kinh phi da hinh thanh TSCD.
- Néu TSCD dutge mua siim biing nguén kinh phi theo don dit hang ciia Nha nutée, ghi:

Ng TK 635 - Chi theo don dit hang cia nha nude (néu mua TSCD tir 8 tiét
kiém chi do nha nuéc cap d& thuc hién don dit hang)

Ng TK 38112 - Phai thu theo don dit hang cia nha nudc (néu mua TSCD bing
nguon kinh phi nha nuéc csp dé mua TSCD diing cho hoat dong
theo don dit hang)

Cé6 TK 466 - Nguédn kinh phi di hinh thanh TSCD.
- Néu TSCD dude mua siim bing nguén kinh phi dy an, ghi:
Nog TK 662 - Chi du an

Cé TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD.

- Néu TSCD duge mua sim biing ngudn kinh phi ddu tu XDCB hodc quy cd
quan dung cho hoat déng HCSN ctia don vi, ghi:

Ng TK 441 - Nguédn kinh phi ddu tu XDCB
Ng TK 431 - Qu¥ cd quan
C6 TK 466 - Nguébn kinh phi da hinh thanh TSCD.
(2) Dé1 v6i cong trinh XDCB d3 hoan thanh, nghiém thu va ban giac dua vao sit dung:
- Céin clt vio quyét toan da duge duyét y (gia tri thuc t& clia cdng trinh), ghi:
- Ng TK 211 - TSCD hitu hinh
C6 TK 241 - XDCB dé dang (gia tri cdng trinh XDCB hoan thanh ban giao).
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- Néu TSCD duge dau tu XDCB bing ngudn kinh phi ddu tu XDCB stt dung cho
hoat déng HCSN cita don vi, dong thoi ghi:

Ng TK 441 - Nguén kinh phi dau tu XDCRB

C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD.
- Né&u TSCD dau tu XDCB biing ngudn kinh phi hoat déng, ddng thai ghi:
Ng TK 661 - Chi hoat déng

C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD.

(3) TSCD tiép nhan dudge do cap trén cdp kinh phi hoat déng bang TSCP (ddn vi
tiép nh4n TSCD phai quyét toan), ghi:

- Khi ti&p nhan TSCD méi do cAp trén cip, ciin cit vio quyét dinh didu chuyén hoic
ciip phat kinh phi bing TSCD clia co quan cAp trén va bién ban ban giao TSCD, ghi:

Ng TK 211 - TSCD hiiu hinh
Cé TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng.

- Nhan TSCD da su dung do ¢ip trén cip, khi nhin dude TSCD, cin o vio quyét
dinh, bién ban ban giao TSCP xac dinh nguyén gia, gia tri hao mon, gia tri con lai cia
TSCD, ghi:

Ng TK 211 - TSCD hiiu hinh (Nguyén gia)

Co6 TK 214 - Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)

C6 TK 461 ~ Nguén kinh phi hoat déng (Gia tri con lai). _
Dong thai ghi ting nguén kinh phi di hinh thanh TSCD (quyét toan vao chi hoat dong):
N¢ TK 661 - Chi hoat déng (néu dugec cap kinh phi hoat ddng bing TSCD)

C6 TK 466 - Ngubn kinh phi dd hinh thanh TSCD.

(4) Truong hgp diéu ddng TSCD cho cic don vi khac theo quyét dinh ciia cdp ¢6
thim quyén:

4.1. Ghi gidam TSCP khi diéu chuyén TSCP cho don vi khac theo quyét dinh ctia
cAp c6 thaim quyén:

Ng TK 466 - Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCP (Gia tri con lai)
Ng TK 214 - Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
C6 TK 211 - TSCD hitu hinh (Nguyén gi4).

4.2. Khi tiép nhan TSCD do don vi khac didu chuyén dén theo quyét dinh cua
cip c6 thAm quyén, ghi:

Ng TK 211 - TSCD hitu hinh (Nguyén gia)
C6 TK 214 - Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCD (Gia tri con lai).
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(5) Nhan vién trg, tai trg bang TSCD hitu hinh ctia céac t6 chie, don vi hodc ca
nhén trong va ngoai nudc phi dy an dé dung cho hoat dong HCSN, ghi:

Ng TK 211 - TSCB hitu hinh
C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat dgng.
Déng thdi ghi:
N¢ TK 661 - Chi hoat déng
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi d hinh thanh TSCD.
(6) Truong hgp TSCD mua vé dé& ding cho hoat déng SXKD, ghi:

6.1. Néu TSCD mua vio diing cho hoat ddng SXKD hang hoa, dich vu chiu thué
GTGT tinh theo phuong phap khau tri thi nguyén gia TSCD mua vio la gia mua
chua ¢6 thu& GTGT, ghi:

Ng TK 211 - TSCD htiu hinh (Gia chua ¢6 thué GTGT)
Ng TK 3113 - Thué GTGT duge khau trit (Thué GTGT diu vao)
Cé TK 111, 112, 331... (Téng gia thanh toan).

6.2. Néu TSCD mua vao diang cho hoat déng SXKD hang hoa, dich vu thude doi
tugng chiu thué GTGT tinh theo phudng phap truc ti€p hoic dung vao hoat déng
SXKD hang hoa, dich vy khéng thude dé1 tudng chiu thué GTGT, thi nguyén gia
TSCD mua vio 1a téng gia thanh toan (bao gém ca thué GTGT), ghi:

Ng TK 211 - TSCD hiiu hinh (Téng gia thanh toan)
C6 TK 111, 112, 331...

Ca 2 trudng hgp trén, néu TSCD mua vao bing quy cd quan dé dang cho hoat
déng SXKD thi dong thdi ghi ting nguén vén kinh doanh va ghi giam quy co quan, ghi:

Ng TK 431 - Qu§ co quan
C6 TK 411 - Nguén vén kinh doanh.

(7) Khi nhap khiu TSCD thude d3i tudng chiu thué GTGT dé dung va hoat dong
SXKD hang ho4, dich vu chiu thu& GTGT tinh theo phudng phap khéu trir:

- Phén 4nh gia tri TSCD nhép khiu, bao gbm tong s& tién phai thanh toén cho
ngudi ban, thué nhap khau, chi phi van chuyén,... ghi:

Ng TK 211 - TSCD hiiu hinh

Cé TK 3337 - Thué khac (Chi tiét thué nhap khau)

C6 TK 111, 112, 331... (Téng gia thanh toan).
- Dong théi phan anh thué€ GTGT ctta TSCP nhip khiu phai ndp duge khau trit, ghi:
Ng TK 3113 - Thué& GTGT duge khau tri

Cé6 TK 3331 - Thué& GTGT phai nép.
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(8) Khi nhap khiu TSCD thuge ddi tugng chiu thué GTGT dé ding vao hoat
déng SXKD hang hoa, dich vu khéng thude déi tugng chiu thu& GTGT hodc chiu thué
GTGT tinh theo phudng phap trye ti€p, thi nguyén gia TSCD mua vio 1a tdng gia
thanh toan (bao gdm ca thu& GTGT), ghi:

- Khi nhap khau TSCD, ghi:
No TK 211 - TSCD hitu hinh
C6 TK 3331 - Thué GTGT phdi ndp (33312)
C6 TK 3337 - Thué khac (Chi tiét thu& nhap khau)
C6 TK 111, 112, 331... (Téng gia thanh toan).
- Khi ndp thu& nhap khdu v thué GTGT hang nhap khau, ghi:
No TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33312)
Ng TK 3337 - Thu& khac (Chi tiét thué nhap khau)
C6 TK 111, 112.

(9) Khi mua TSCD bing cac quy khen thudng, phic lgi dung cho hoat dong
phic lgi, ghi:

No TK 211 - TSCD hitu hinh

C6 TK 111, 112, 331... |
Déng thai ghi tang nguén kinh phi da hinh thanh TSCD:
Nog TK 431 - Quy co quan (4311, 4312)

Cé TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD.
2, K& toan giam TSCD hitu hinh:

TSCD hiu hinh ctia don vi giam do nhitng 1y do khac nhau, nhu: Nhugng ban,
thanh 1y, m4t, phat hién thiéu khi kiém ké, didu chuyén cho don vi khac, thdo dd mdt
hosic mét 58 bo phan...

Khi giAm TSCD hitu hinh, k€ toan phéi lam ddy dd thad tue, xac dinh ding
nhiing thiét hai va thu nhap (ndu c6). Can cd cic ching tit lién quan, k& toan ghi s
theo tizng trudéng hgp cu thé nhu sau:

(1) Trudng hgp nhugng ban TSCD hitu hinh:

Dsi véi TSCD khong cin ding c6 thé nhuong ban sau khi duge cd quan tii chinh
ddng ¥ (tai san do ngan sach cip hodic ¢6 ngudn goe ngin sich) hodc thu trudng don vi ra
quyét dinh (d6i véi TSCD hinh thanh bing nguon khic). Khi nhudng ban TSCP phai
lam diy dt cac thil tue cAn thiét nhu: quyét dinh, thanh 1ap hoi déng, lap bién ban...

1.1. Cac don vi HCSN khac khi nhugng ban TSCD thuge ngudn kinh phi da
hinh thanh TSCD, ghi:
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- Ghi giam TSCD hitu hinh 3 nhugng ban, ghi:
Ng¢ TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
Ng TK 214 - Hao mon TSCD
C6 TK 211 - TSCD hitu hinh.
- 86 chi vé nhugng ban TSCD hiiu hinh, ghi: .
Ng TK 631 - Chi hoat déng san xuit kinh doanh
C6 TK 111, 112, 331...
- 88 thu vé& nhudng bin TSCD hitu hinh, ghi:
NgTK 111, 112, 311...
C6 TK 511 - Cac khoan thu (5118).
- K&t chuyén chi phi nhugng ban TSCD hiiu hinh, ghi:
Ng TK 511 - Cac khoan thu
Cé TK 631 - Chi hoat déng san xuat kinh doanh.

Can ¢ vao quy dinh cia ch& @6 tai chinh, néu dude bd sung 6 chénh léch thu
lén hon chi do nhudng ban TSCD vao nguén kinh phi hoat dong, ngudn kinh phi du
an, ngudn kinh ph{ ddu tu XDCB, hoiic phai nép Ngan sach, ghi:

Ng TK 511 - Cac khoan thu (5118)
Cé TK 461 - Nguén kinh phi hoat ddng; hodc
C6 TK 462 - Ngudn kinh phi dit 4n; hoiic
C6 TK 441 - Nguén kinh phi didu tu XDCB; hoic
C6 TK 333 - Cac khoan phai ndép Nha nude (3338).
1.2. Ddn vi sy nghiép ¢6 thu khi nhugng ban TSCD, ghi:
- Ghi giam TSCD hitu hinh d3 nhugng ban:
+ Néu TSCD thuéc ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD, ghi:
Ng TK 466 - Nguodn kinh phi da hinh thanh TSCD (Gia tri con lai)
Ng TK 214 - Hao mén TSCD (Gia tri hao mdon)
C6 TK 211 - TSCD hitu hinh (Nguyén gid).
+ Néu TSCD thude ngudn von kinh doanh, hoiic ngudn vén vay, ghi:
Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD (Gi4 tri con lai)
Ng TK 214 - Hao mon TSCD (Gia tri hao mén)
Cé6 TK 211 - TSCD hitu hinh (Nguyén gia).
- 86 chi vé nhugdng ban TSCD hitu hinh, ghi:
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Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD

Ng TK 3118 - Thu€ GTGT dudc khau trit (néu c6)
C6TK 111, 112, 331...

- 86 thu vé& nhugng ban TSCD, ghi:

N¢ TK 111, 112, 311
C6 TK 531 - Thu hoat dong sdn xuat, cung ng dich vy
C6 TK 3331 - Thué€ GTGT phai nép (néu c6).

- K&t chuyén chi phi nhugng bin TSCD (d8i véi TSCD thuée ngudn kinh phi da
hinh thanh TSCD la s6 chi nhugng ban TSCD; déi véi TSCP thuée ngudn vén kinh
doanh gém gia tri con lai va s8 chi vé nhudng ban TSCD), ghi:

Ng TK 531 - Thu hoat déng sin xuit, cung ung dich vu
C6 TK 631 - Chi hoat déng SXKD.

- K&t chuyén s6 chénh léch thu 16n hon chi do nhugng ban TSCD thudc ngubn
kinh phi da hinh thanh TSCBD, ghi ting quy phat trién hoat ddng sut nghiép:

Ng TK 531 - Thu hoat déng san xuit, cung dng dich vu
C6 TK 4314 - Quy phat trién hoat dong su nghiép.

- K&t chuyén s6 chénh lach thu, chi do nhugng ban TSCD thudc ngudn vén kinh
doanh ho#c nguén vén vay, ghi: ' _

+ Néu chénh léch thu 16n hon chi (1a1), ghi:
Ng TK 531 - Thu hoat d¢ng san xuét, cung ting dich vu
Cé6 TK 421 - Chénh lach thu, chi chua xi 1y (4212).
+ Néu chénh léch thu nhé hon chi (19), ghi:
Ng TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xi ly (4212)
C6 TK 531 - Thu hoat ddng san xuat, cung tng dich vu.
(2) Thanh 1y TSCP hitu hinh:

TSCD duge thanh 1y 12 nhiing tai san da bi hu hong khéng thé sita chita duge
hodc qua lac hfu v& mat ky thuat. Khi ¢6 TSCD hitu hinh thanh ly, don vi phai ra
quyét dinh thanh 1y, thanh lap ban thanh ly TSCD. Ban thanh ly TSCD c¢6 nhiém vu
t6 chite thyc hién viée thanh 1y TSCD va 1ap “Bién ban thanh ly TSCD” theo miu quy
dinh. Bién ban thanh Iy duge 1ap 2 ban, 1 bén chuyén cho phéng k& toan dé theo doi
va ghi 8, 1 ban giao cho don vi di quan 1y, si dung.

Cén cd vao “Bién ban thanh 1y” va cac ching tir-cé lién quan, k& toan phan anh
tinh hinh thanh 1y TSCP nhu sau:
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2.1. Cac don vi HCSN khac khi thanh ly TSCD hitu hinh thugc nguén kinh phi
dd hinh thanh TSCD, ghi:

- Ghi giam TSCD hiiu hinh da thanh ly, ghi:
Ng TK 466 - Ngudn kinh phi d¢a hinh thanh TSCD
Ng TK 214 - Hao mon TSCD
Cé6 TK 211 - TSCD hitu hinh.
- 86 chi vé thanh 1y TSCD hitu hinh, ghi:
Nd TK 631 - Chi hoat déng san xudt kinh doanh
C6 TK 111, 112, 331...
- 8§ thu vé thanh 1j TSCD hitu hinh, ghi:
Ng TK 111, 112, 311...
C6 TK 511 - Cac khoan thu (5118).
- K&t chuyén chi phi thanh 1y TSCD hiitu hinh, ghi:
Ng TK 511 - Cac khoan thu (5118)
Cé TK 631 - Chi hoat ddng san xudt kinh doanh.

Chénh léch thu, chi do thanh 1y TSCD hiiu hinh duge hach todn vao TK lién
quan theo quy dinh ctia ché dé tai chinh, tuong tif nhu trudng hgp (1.1).

2.2. Cac don vi sut nghiép ¢6 thu khi thanh ly TSCD, ghi:
- Ghi giam TSCD hitu hinh da thanh ly:
+ Né&u TSCD thude ngudn kinh phi dd hinh thanh TSCD, ghi:
Ng TK 466 - Nguon kinh phi di hinh thanh TSCD (Gia tri con lai)
Ng TK 214 - Hao mén TSCD (Gia tri hao mon)
C6 TK 211 - TSCD hitu hinh (Nguyén gia).
+ N&u TSCD thudc ngudn vén kinh doanh, ghi: |
Ng TK 631 - Chi hoat dong SXKD (Gid tri con lai)
Ng TK 214 - Hao mén TSCD (Gia tri hao mon)
Cé TK 211 - TSCD hiiu hinh (Nguyén gia).
- 86 chi vé nhugng ban TSCD hitu hinh, ghi:
Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD
Ng TK 3113 - Thué GTGT duge khau trit (néu cb)
Cé TK 111, 112, 331...
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- 86 thu vé& nhugng ban TSCP, ghi:

Ng TK 111, 112, 311
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuit, cung dng dich vu
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nép (néu co).

- K&t chuyén chi phi thanh 1y TSCP (d6i véi TSCD thuse ngudn kinh phi da
hinh thanh TSCP 1a s6 chi thanh ly TSCD; déi véi TSCD thude ngudn vén kinh
doanh gém gia tri con lai va s& chi thanh 1y TSCD), ghi:

Ng TK 531 - Thu hoat déng san xu4t, cung dng dich vu
C6 TK 631 - Chi hoat déng SXKD.

- Cudi ky, k&t chuyén s6 chénh lch thu 16n hen chi do thanh 1y TSCP thuge
nguén kinh phi di hinh thanh TSCD, ghi ting quy phat trién hoat ddng su nghiép:

Ng TK 531 - Thu hoat ddng sdn xudt, cung ung dich vu
Cé TK 4314 - Quy phat trién hoat dong sy nghiép.

- Cuéi ky, két chuyén s6 chénh léch thu, chi do thanh ly TSCD thude ngudn vén
kinh doanh ho#c nguén vén vay, ghi:

+ Néu chénh 1éch thu 16n hon chi (14i) do thanh Iy TSCD, ghi:
N¢ TK 531 - Thu hoat déng san xust, cung ng dich vu
Cé TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xit 1y (4212).
+ Néu chénh 18ch thu nhé hon chi (16) do thanh ly TSCD, ghi:
Ng TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xu ly (4212)
Cé6 TK 531 - Thu hoat ddng san xuat, cung dng dich vu.
(3) TSCD hitu hinh gidm do khéng d tiéu chudn chuyén thanh cong cy, dung cu:

Can cit vao két qua kifm ké va dinh gia lai TSCD theo quyét dinh ctia Nha
mutde, nhitng TSCP hitu hinh khéng du tiéu chuin 1a TSCD phai chuyén thanh cong
cu, dung cu lau bén dang st dung, ghi:

- Néu TSCPD hitu hinh thuge nguén kinh phi 43 hinh thanh TSCD khéng da
tiéu chuan chuyén thanh cbng cu, dung cu, ghi:

Ng TK 214 - Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
Ng TK 466 - Nguon kinh phi da hinh thanh TSCD (Gia tri con lai)
C6 TK 211 - TSCP hitu hinh (Nguyén gia).

- Néu TSCD hitu hinh thuge ngudén vén kinh doanh khéng da tiéu chuidn
chuyén thanh cong cu, dung cu, ghi:
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No¢ TK 214 - Hao mén TSCD (Gia tri hao mon)
Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD

Ng TK 643 - Chi phi tra trude (Phin gia tri con lai 16n néu phai phan bé dén)
(Don vi su nghiép c6 thu)

Cé TK 211 - TSCD hitu hinh (Nguyén gia).

Khi chuyén TSCD thanh céng cu, dung cu lau bén dang st dung, ké& toan phai
ghi dong thoi phan gia trj ¢on lai cta TSCD vao bén Ng TK 005 "Dung cu lau bén
dang sit dung".

3. K& toan TSCD hitu hinh phat hién thira, thidu khi kiém ké:

Mo1 trudng hgp phat hién thita, thigu TSCD déu phai truy tim nguyén nhan va
xu ly kip thoi. Hach toAn TSCD thita, thidu phai cin ¢ vao quyét dinh xU 1y cta cdp
¢6 thAm quyén.

(1) K& toan TSCD phat hién thidu khi kidm ké:

TSCD phat hién thi€u khi kiém ké phai dude truy cffu nguyén nhan, xic dinh
ngudi chiu trach nhiém, ngusi pham 15i va xi 1§ theo ché d% quan ly tai san cong cta
Nha nuéc.

1.1. TSCD hitu hinh thudc ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD & cac don vi
HCSN phat hién thiéu;

- Trong thei gian chd quyét dinh xi 19, k& toin cin i vio két qua kiém ké da
duge cAp ¢6 tham quyén duyét y dé ghi giam TSCD:

Ng TK 466 - Nguén kinh phi da hinh thanh TSCDH (Gia tri con lai)
Ng TK 214 - Hao mén TSCD (Gi4 tri hao mén)
Co6 TK 211 - TSCD hitu hinh (Nguyén gia).
- Phén anh gia tri cia TSCD bi thiéu, mat phai thu hai, ghi:
No TK 311 - Céc khoan phai thu (3118) (Gi tri con lai)
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuat, cung ting dich vu (Pon vi su nghiép c6 thu)
C6 TK 511 - Céc khodn thu (5118) (Don vi HCSN khic).
- Khi ¢6 quyét dinh xi 1y, cin cd tiing trudng hop cu thé:
+ Néu cho phép x0a bé thiét hai do thidu, mat tai san, ghi:
Ng TK 631 - Thu hoat déng sin xuét, cung ing dich vu (Pon vi sy nghiép cé thu)
Ng TK 511 - Cac khoan thu (5118) (Don vi HCSN khac)
C6 TK 811 - Cac khoan phai thu (3118).

+ N&u quyét dinh ngudi chiu trach nhiém phai bdi thudng, khi thu tién béi
thudng, ghi:
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Ng TK 111 - Tién miit; hodc
Ng TK 334 - Phai tra vién chitc (néu trit vao luong)
C6 TK 311 - Céc khoan phai thu (3118).

+ S6 tién thu bdi thudng theo quyét dinh xit Iy dude ghi ting ngudn kinh phi
hodic ndp vao ngan sach theo quy dinh cla ché dé tai chinh, ghi:

Nog TK 531 - Thu hoat déng san xudt, cung Ung dich vu (Pon vi su nghiép ¢é thu)
No TK 511 - Cac khoan thu (5118) (Bdn vi HCSN khac)

Co6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng (N&u ghi ting ngudn kinh phi hoat
déng); hoic

C6 TK 462 - Ngudn kinh phi du an (Néu ghi ting ngudn kinh phi dut an); hoic
Cé TK 333 - Cac khoan phai nép nha nuée (N&u phai nép ngin sach)

C6 TK 4314 - Qu¥ phét trién hoat dong su nghiép (Den vi su nghiép c6 thu
néu duge ghi ting quy phat trién hoat ddéng su nghiép).

1.2. TSCD hiu hinh thudc nguén vén kinh doanh ding cho hoat déng SXKD
phat hién thiéu:

- C#n ci vao két qua kiém ké, ghi gidm TSCD:
Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (8118) (Gia tri con lai)
Ng TK 214 - Hao mon TSCD (S& hao mon luy ké)
Cé TK 211 - TSCD hiiu hinh (Nguyén gia).
- Khi ¢6 quyét dinh x1t 1y tai san thidu, tuy theo quyét dinh xu 1y, ghi:
Ng TK lién quan
C6 TK 311 - Céac khoan pha: thu (3118).
(2) K& toan TSCD phat hién thira khi kiém ké

- Néu TSCD hitu hinh thude ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD khi kiém
ké phat hién thia do chua ghi s6 k€& toan TSCD, k& toén cin cit vao phiéu kiém ké
va hé so TSCD dé ghi cac chi tidu cdn thidt vao s8 k& toan TSCD. Déng thdi tdng
hdp toan bd gid tri nhiing tai san chua ghi 88, 14p chitng ti ghi ting gia tri TSCD
theo nguyén gia, gia tri con lai theo kiém ké va xac dinh gia tri hao mon thye t&,
ké todn ghi s6:

N¢g TK 211 - TSCD hitu hinh (Nguyén gia theo kiém ké)

C6 TK 214 - Hao mdn TSCD (S6 di hao mon)

C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD (Gi4 tri cdn lai theo kiém ké).
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- Néu T'SCD thude nguédn vén kinh doanh khi phat hién thia, ghi:
Ng TK 211 - TSCD hitu hinh (Nguyén gis theo kiém ké)
C6 TK 214 - Hao mon TSCD (86 da hao mén)
C6 TK 411 - Nguédn vén kinh doanh (Gi4 tri ¢én lai theo kiém ké).

- N&u TSCD hitu hinh don vi dang st dung thuéc chuong trinh, dyu 4n cla cic t6
chiic qudc t& hodic nude ngoai tai trg nhung chua ban giao cho phia Viét Nam thi toan
bd gid tri caa TSCD coi nhu TSCD thué ngoai va hach toan vio bén Ng TK 001
"TSCD thué ngoai”. Khi du an két thiic, ndu phia nude ngoai ban giao cho phia Viét
Nam, ghi giam phan TSCD thué ngoai (ghi Cé6 TK 001 "TSCD thué ngoai™. Déng thai
phai xdc dinh gia tri di hao mon va gia tri con lai cha TSCD ban giao. Cin cit vao
quyét dinh cla cip cé thim quyén giao TSCD cho bén nao thi don vi d6 hach toan
tdng tai san theo s&liéu trén bién ban ban giao TSCH.

- Néu TSCD thita chua xac dinh duge nguén gée, nguyén nhan, k& toin phan
anh vao cic khoan phai tra:

Ng¢ TK 211 - TSCD hitu hinh (Ghi theo nguyén gia kiém ké)
C6 TK 331 - Cac khodn phai tra (3318 - Phai tra khac).

- N&u TSCD thita duge x4c dinh la tai san cla don vi khéc thi bao co ngay cho
don vi c6 tai san d6 biét. Néu khéng x4c dinh dude chi tai san thi phai bdo ngay cho
don vi cap trén biét dé x{ ly. Trong thdi gian chd xit 1§, k& toan cin cit vio théng bao
xtt 1y k&t qua kiém ké phan Anh vao TK 002 "Tai san nhan giit hé” dé theo di giti ho.

4. K& toan két qua kiém ké va danh gia lai TSCP hiau hinh:

Khi ¢6 quyét dinh cia Nha nuéc vé viée dénh gia lai TSCD don vi phai tién
hanh kiém k&, xac dinh s8 lugng, gia tri cua tiing loai TSCD va tién hanh danh gia
lai TSCD theo ding hudng din cua Nha nude. S6 chénh 1éch ting, gidm gia do danh
gia lai TSCD téng hdp sau kiém ké khi duge phé duyét chinh thic ghi:

Truong hop tang gia: Sau khi tinh ra téng s8 nguyén gid, gia tri con lai va hao
mon TSCD ting, ghi:

Ng TK 211 - TSCD hiiu hinh (Phan nguyén gia ting)
Cé6 TK 214 - Hao mén TSCD (Phén gia tri hao mén ting) (2141)

C6 TK 466 - Nguén kinh phi d hinh thanh TSCD (Phan gia tri con lai clia
TSCD tiing) (TSCD thugce nguén kinh phi da hinh thanh TSCD)

C6 TK 411 - Ngudn vén kinh doanh (Phén gia trj con lai cha TSCD ting)
(TSCD thude ngudn vén kinh doanh).
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Trudng hop giam gia: Sau khi tinh duge tong s6 nguyén gia, gia tri con lai va
gia tri hao mon TSCD giam, ghi:

Ng TK 466 - Nguon kinh phi d3 hinh thanh TSCD (Phin gia tri con lai clia
TSCD giam) (TSCD thuge nguén kinh phi da hinh thanh TSCD)

Ng¢ TK 411 - Nguon vén kinh doanh (Phén gia tri con lai ctia TSCD gidm)
(TSCD thudc ngudn vén kinh doanh)

Ng TK 214 - Hao mon TSCD (Phan gia tri hao mon giam)
C6 TK 211 - TSCD hitu hinh (Phan nguyén gia giam).
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Tai khoan 213
TAI SAN €S DiNH VO HiNH

Tai khodn 213 diing dé phan anh s3 hién ¢6 va tinh hinh bién déng gia tri toan
bd TSCD v6 hinh ctia don vi.

Moi khodn chi phf thye t& don vi HCSN di chi ra c6 lién quan dén hoat déng cua
don vi néu thod min ddng théi ed 2 tidu chudn ciia TSCD ma khéng hinh thanh tai san
¢6 dinh hitu hinh thi dugc coi 1a tai san c§ dinh v6 hinh nhu: Gia tri quyén si dung
dat, gia tri bing phat minh sang ché, ban quyén téc gid, chi phi 1ap trinh, phdn mém
may vi tinh... N&u khoan chi phi nay khong déng thdi thod min ca hai tidu chuin dé
thi khéng ght ting TSCD vé hinh.

HACH TOAN TAI KHOAN 213 - TAI SAN C6 DINH VO HINH
CAN TON TRONG MOT SG QUY DINH SAU

(1) Nguyén gia TSCP vé hinh dude xac dinh ey thé theo ting loai nhu sau:

- Dat: Duge xé4c dinh 1a todn b cac chi phi thuc t& d4 chi ra c6 lién quan trye
ti€p téi d4t duge sit dung,

- Biing phat minh sing ché: Gia tri biang phat minh sang ché dude xac dinh bdi
cac chi phi don vi phai trd cho cac cong trinh nghién ctiu, sdn xudt thia duge Nha
nudc cAp bing phat minh sang ché& hotic don vi mua lai ban quyén, bing sang ché clia
cdc nha nghién ciu trong nuée va nude ngoai.

- Ban quyén tac gid: La téng s6 tién chi thi lao cho tac gia va duge Nha nudc
céng nhén cho tac gid dée quyén phat hanh va ban tac phim cta minh,

~ Chi phi phan mé&m may vi tinh: La s6 chi tra cho viée thué 14p trinh hodc mua
ph4dn mém may vi tinh theo cac chyong trinh cta don vi (d6i véi cac don vi thye hién
ghi chép, quan Iy bing may vi tinh),

(2) Toan b chi phi thuc t& phat sinh 6 lién quan dén TSCD vé hinh trong qua
trinh hinh thanh trude hét duge tap hop vao TK 241 "XDCB d3 dang". Khi két thiic
qué trinh ddu tu phdi xac dinh téng chi phi thyc t& ddu tu theo ting déi tugng tap
hgp chi phi (nguyén gia ting TSCD vé hinh), ghi ting nguyén gia TSCD v4 hinh vao
bén N¢g TK 213 "TSCD v6 hinh".

(3) TSCD vb hinh dude theo dbi chi tiét theo ting d6i tugng ghi TSCD trong
“S6 TSCH”,
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KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 213 - TSCD VO HINH

Bén Ng: Nguyén gia TSCD v hinh ting.
Bén Coé: Nguyén gia TSCD v6 hinh giam,
S6 du bén Ng: Nguyén gia TSCD vd hinh hién c6 ¢ don vi.

Tai khoan 213 khéng quy dinh chi tiét cac TK cap 2. Cac don vi phai hach todn
hi tiét cho titng d81 tugng TSCD theo quy dinh clia ché& d8 tai chinh, bao gém: Bing
hat minh sAng ché, ban quyén tac gia, chi phi phdn mém may vi tinh...

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

K& todn ting, giam TSCD vé hinh tucng tu nhu ké& toan ting, giam TSCD hiiu
iinh. Tuy vay, can chu ¥ cic trudng hdp sau:

(1) Trudng hgp TSCD vé hinh ting do mua sdm dung cho hoat déng HCSN, dy
n, thye hién don dit hang cua Nha nudc, ghi:

Ng TK 213 - TSCD v6 hinh
Co TK 111, 112, 461, 462, 465.

Néu rit du toan chi hoat déng, hoic nit du toan chi chuong trinh, du 4An phai déng thai
hi C6 TK 008 "Dyt toan chi hoat déng” hose C6 TK 009 "Du todn chi chudng trinh, du an".

Déng thdi, cin cit vao ngudn kinh phi ding dé mua sém TSCD dé ghi ting
igudn kinh phi da hinh thanh TSCD:

Ng TK 661 - Chi hoat déng (néu TSCD mua biing nguén kinh phi hoat déng); hodc
N¢ TK 662 - Chi du an (néu TSCD mua bing nguén kinh phi du an); hoic

Ng TK 3112 - Phai thu theo don dit hang cia Nha nuéc (néu TSCD mua bing
ngudn kinh phi Nha nudc cap theo don dit hang dé mua TSCD); hoic

Ng TK 635 - Chi theo don dat hang cha nha nuée (ndu mua TSCD ti¥ sd tiét
kiém chi t ngudn kinh phi nha nudc cdp dé thuc hién don dit
hang); hodc

Ng¢ TK 441 - Nguén kinh phi ddu tu XDCB (néu TSCD mua bing ngudn kinh
phi dau tu XDCB); hoiic

No TK 431 - Quy cd quan (néu TSCD mua bing quy co quan)
Cé TK 466 - Nguén kinh phi di hinh thanh TSCD.
(2) Trudng hgp gia tri TSCD v6 hinh 1a cic chi phi hinh thanh trong mét qua
rinh (nhi biing phat minh séang ché, lap trinh phdn mém may vi tinh...)
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- Tap hgp chi phi thuyc t& phat sinh, ghi:
Ng TK 241 - XDCB dd dang
CoTK 111, 112...

- Kh1 két thiic qua trinh dau tu, ké toan phal téng hgp, tinh toan chinh xac tong
s6 chi phi thuc t& phat sinh va ghi:

Ng TK 213 - TSCD v6 hinh
Co6 TK 241 - XDCB dd dang.

Cin cif vio ngudn hinh thanh TSCD, ké toan ghi ting nguén kinh phi da hinh
thanh TSCD va ghi vao cac tai khoan lién quan nhu truong hgp (1).

(8) Trudng hop don vi mua TSCD vd hinh ding vao hoat déng SXKD hang hoa,
dich vu chiu thué GTGT tinh theo phudng phap khau trir, ghi:

Ng TK 213 - TSCD v6 hinh (Gia mua chua ¢6 thué GTGT)

Ng TK 3113 - Thué GTGT duge khau triz (Thu€ GTGT dau vao)
C6 TK 111, 112, 331...

Né&u TSCP mua bing qui ¢d quan, ghi dong thoi:

Ng TK 431 - Quy cd quan
Cé TK 411 - Nguén vén kinh doanh.

(4) Trudng hgp mua TSCD vé hinh dung vao hoat déng SXKD hang ho4, dich vu
chiu thué GTGT tinh theo phuong phap tryc tiép hofic dung vao SXKD hang hoa,
dich vu khéng thude déi tugng chiu thué€ GTGT, ghi:

Ng TK 213 - TSCD v6 hinh (Gié mua da cé thué GTGT)
C6TK 111, 112, 331...

Né&u TSCD mua bing quy cd quan, ghi déng thaoi:

Ng TK 431 - Qu¥ cd quan
C6 TK 411 - Ngudn vén kinh doanh.

(5) Hach toén viéc nhugng ban, thanh 1y TSCD v6 hinh (tudng tu nhu giai thich
6 TK 211 "TSCD hiiu hinh".
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Tai khoan 214
HAO MON TAI SAN €& DINH

1. Khai niém va cac quy dinh tinh vé hao mén TSCD:

Trong qua trinh sit dung, TSCD bi hao mon dan v& gia tri va hién vat. Phin gia
tri hao mon dude chuyén dich vao gia trj cia san phidm dudi hinh thiic trich khau hao
TSCD. Vay khau hao TSCP la su biéu hién bing tién cia phin gia tri TSCD da hao
mon. Trich khdu hao TSCD ciing 14 d&€ thu hdi vén diu tu sau mot thdi gian nhat
dinh dé tai san xuat TSCD khi tai sdn hu héng phai loai bd.

TSCD c¢6 thé bi hao mon hitu hinh v& hao mén v6 hinh:

- Hao mon hitu hinh 14 syt hao mén vat Iy trong qua trinh st dung do bi co xat,
bi &in mon, bi hu héng ting b phan, hao mon hitu hinh cha TSCD cb thé dién ra 2
dang duéi day:

+ Hao mon duéi dang k¥ thuit xay ra trong qua trinh st dung TSCH.

+ Hao mon do tic dong cda thién nhién (d6 4m, hdi nude, khéng khi...) khong
phu thude vao viée sit dung. Do c6 sit hao mén hifu hinh nén TSCD mit dan gia tri va
gia tri sit dung lic ban ddu, cudi cing phai thay thé bing mét tai san khac.

- Hao mon vé hinh 13 su giam gia tri cia TSCD do tién b khoa hoc k¥ thuat.
Nhd tién bdé ciia khoa hoc k¥ thuat ma TSCD duge san xudt ra cang ngay cang cé
nhiéu tinh néng, véi ning suit cao hon vi véi chi phi it hon.

a. Mot s6 quy dinh vé tinh hao mon TSCD:
- Déi tugng, pham vi tinh hao mén:

+ Tat ca TSCD duge Nha nudc giao quin 1y, st dung tai don vi d8u phai duge
tinh hao mon TSCD hang ném, trit cac loai TSCD diic biét (tai san vd gia), TSCD don
vi thué ngoai st dung tam thdi, TSCD bao quan hd, ct tri hé Nha nuée.

+ Hao mon TSCP duge tinh mét nadm 1 1an vao thang 12 hang nim.

+ TSCP di tinh hao mén dd nhung vAn cdn st dung thi khéng phai tinh hao
mon; TSCD chua tinh hao mdn &1 ¢4 hu hong, khéng tiép tuc su dung duge thi
khéng phai tinh hao mén niia.

- Phudng phap tinh hao mon:
Muc hao mon cua tliing TSCD dude tinh theo cong thic sau:

Mdre tinh hao mon - Nguyén gia X Ty 1& tinh
hang ndm TSCDH hao moén (% nim)

Vi du: Mt TSCD A cé nguyén gia: 30.000.0004, ty 1& hao mon 10% thi mic
trich hao mon hang nam 1a 30.000.0004 x 10% = 3.000.0004d.
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Vi s6 hao mon TSCD niam nay chi khac nim trude khi ¢ bién dong ting, giam
TSCD cho nén dé giam bét cdng viée tinh toan, hang ndm ddn vi chi tinh sd hao mon
ting thém hodc s6 hao mon giam bét trong nam va cin ¢l vao s& hao mon di trich
nidm trude dé xac dinh s8 hao mén phai trich nim nay. Céng thic tinh nhu sau:

S6 hao mon S6 hao mén S8 hao S6 hao
tinh cho = da tinh clia + mon tang - mon giam
nam N nam (N-1) nam N nam N
Trong d6:
S6 hao S8 hao mon gidm S6 hao mdn clia nhimg TSCB
mongidm = clanhing TSCD  + da tinh 40 hao moén nhung
nam N gidm nam N van st dung nam N

b. Mot s6' quy dinh vé tinh khdu hao TSCP:

D61 véi TSCD st dung vio hoat déng san xuat, kinh doanh don vi phai trich
khiu hao hang thang TSCD theo ch& dé vé quan 1y, sit dung va trich khau hao TSCD
ap dung cho doanh nghiép nha nudc ban hanh theo Quyét dinh sd 206/2003/QD-BTC
ngay 12/12/2003 cia B9 Tai chinh. S§ khau hao TSCD thuée ngudn vén kinh doanh
hogc nguén vén vay don vi duge dé lai ddu tu ting cudng co sé vat chat, d6i mdi trang
thiét bi, tra ng von vay diu tu tai san (néu co).

Toan b tién khau hao TSCD ciia don vi su nghiép c¢6 thu dude hach toin vao
Quy phat trién hoat déng su nghiép dé ddu tu ting cudng co sd vat chait, ddi mdi
trang thiét bi cha don vi.

Viéc tinh khau hao TSCD trong ddn vi duge tién hanh hang thang nhim xac dinh
kip théi va ding din phin gia tri TSCD chuyén vio gia tri san phim, dich vu méi ddm
bao tinh chinh xde, diy du cia chi phi SXKD va gia thanh san phdm, dich vu. Déng théi
dam bgo hinh thanh nguén vén di dé ddu tu, mua sim khi TSCD bi hu héng. Cach tinh
khau hao nhu sau: Can et viio phudng phap tinh khau hao theo ché @6 quy dinh dé tinh
miic khau hao cho ting TSCD, téng hop s8 khau hao cho titng d6i tugng hach toan chi phi.

Vi s6 khdu hao TSCD thing nay chi khac thang trudce trong trudng hop cé bién
déng ting, gidm TSCD. Cho nén dé gidm bét cong viée tinh toan, hang thang don vi
chi tinh sd khéu hao ting thém hoic s6 hao mén giam bét trong thing va cin et vao
s6 hao mon da trich thing trude dé xac dinh s8 khau hao phai trich trong thang nay.
Céng thiac tinh nhu sau:

S6 khau hao S0 khau hao S48 khau Sé khau
phai trich = da trich + hao tang - hao giam
trong thang thang trudc trong thang trong thang
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2. Tai khoan st dung:

Ta1 khoan 214 dung dé phan anh gia tri hao moén ctia TSCP hiu hinh va TSCD
v6 hinh trong qua trinh st dung vi nhiing nguyén nhin khac lam téng, gidm gia tri
hao mon cua TSCD.

HACH TOAN TAI KHOAN 214 - HAO MON TAI SAN €0 DINH
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

1. Viéc phan anh gia tri hao mon cua TSCD dudge thuc hién @81 véi tat cd TSCD
hitu hinh va TSCD v6 hinh hién ¢6 4 don vi. 88 hao mén dudge xac dinh can ¢ vao ché
dé quan 1y, st dung va tinh hao mon TSCD trong cac don vi HCSN ban hanh theo
Quyét dinh s6 351-TC/QD/CDKT ngay 22/5/1997 clia Bp Tai chinh.

2. Viéc phan anh gia tri hao mon TSCD vio s6 ké toan dude thuc hién mbi ndm

1 lan vio thang 12.

3. Déi vdi nhitng TSCD cla nhitng ddn vi HCSN diu tu bing ngudn vén Ngin
sach Nha nuéc hofic bing ngudn vén kinh doanh hodc ngudn vén vay st dung vao
muc dich san xuft, kinh doanh, thi dong thoi véi viée phan anh hao mén, phai trich
* khéu hao tinh vao chi phi SXKD va phai md so chi tiét theo dbi viée trich khau hao
TSCD theo c¢hé dé quan 1y, sit dung va trich khau hao TSCD ban hanh theo Quyét
dinh s6 206/2003/QD-BTC ngay 12/12/2003 ciia B4 Tai chinh.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 214 - HAO MON TSCP

Bén Ng:
- Ghi giam gia tri hao mon TSCD trong cdc trudng hgp giam TSCP (thanh 1y,
nhuong ban, didu chuyén di ngi khae...).

- Ghi giam gia tri hao mén TSCD khi danh gia lai TSCD theo quyét dinh cla
Nha nude (trudng hgp danh gid giam nguyén gia).

Bén Co:
- Ghi téing gia tri hao mon TSCPD trong quad trinh st dung.

- Ghi ting gia tri hao mén TSCD khi danh gia lai TSCD theo quyét dinh cha
Nha nude (truong hgp dinh gia ting nguyén gia).

Sé du bén Cé: Gia tri da hao mon cia TSCD hién cb.
Tai khoan 214 "Hao mon TSCD" ¢6 2 tai khodn cédp 2:

- Tai khoan 2141 "Hao mon TSCD hizu hinh”: Phan dnh su ting, giam gia tri hao
mén cua cac TSCD hiiu hinh trong qua trinh st dung va do nhiing nguyén nhan khae.
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- Tai khoan 2142 "Hao mon TSCD vé hink”: Phan anh su ting, giam gia tri hao
mon cuaa cac TSCD vé hinh trong qua trinh si dung va do nhing nguyén nhin khac.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT DONG KINH TE CHU YEU

(1) Thang 12 hang nim, don vi tinh vd phan Anh gia tri hao mon TSCD hitu
hinh va TSCD v6 hinh hién ¢é thudc ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD, ghi:

Nog TK 466 - Nguén kinh phi da hinh thanh TSCD
C6 TK 214 - Hao mon TSCD (2141, 2142).

(2) Hang thang, khi trich khiu hao TSCD thudc ngudn vén kinh doanh hoic
ngudn vén vay va st dung cho hoat déng SXKD, ghi;

No¢ TK 631 - Chi hoat déng SXKD
Cé6 TK 214 - Hao mon TSCD.,

(3) D81 véi TSCD thude ngudn kinh phi di hinh thanh TSCP dung cho hoat
dong SXKD thi hang thang, khi trich khiu hao TSCD, don vi sy nghiép ¢6 thu ghi:

Ng TK 631 - Chi hoat dgng SXKD
C6 TK 4314 - Quy phat trién hoat dong su nghiép.

(4) Khi phat sinh giam gia tri hao mon TSCD thuge ngudn vén NSNN do diéu
chuyén, thanh 1§, nhugng ban, phat hién thi&u, ghi:

N¢ TK 214 - Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
No TK 466 ~ Nguédn kinh phi da hinh thanh TSCD (Gia tri con lai)
C6 TK 211, 213 (Nguyén gia).
(5) Khi phat sinh giam gia tri hao mon TSCD thudc nguén vén kinh doanh hodc
ngudn vén vay do thanh 1y, nhudng ban hodc phat hién thiéu, ghi:
Ng TK 631 - Chi hoat dong SXKD (Phan gia tri con lai cua TSCD thanh ly,
nhugng ban); hoiic
Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3118) (Phan gia tri con lai cia TSCD phat hién
thidu)
Ng TK 214 - Hao mén TSCD (2141, 2142) (Phan gii tri hao mon)
Co6 TK 211, 213 (Nguyén gia).
(6) Diéu chinh ting, giam hao mon TSCD khi cé quyét dinh danh gia lai TSCD
ctia Nha nude, dude hach toan nhu da giai thich ¢ TK 211.



Tai khoan 241
XAY DUNG CO BAN DG DANG

Tai khoan 241 ding dé phan anh chi phi dau tut XDCB (bao gdm cdng tic mua
sim TSCD va diu tu XDCB) va tinh hinh quyét toan céng trinh, quyét todn vén diu
tu 8 cac don vi HCSN c¢6 tién hanh c6ng tac ddu tu XDCB, tinh hinh chi phi va quyét
toan chi phi sita chita 16n TSCD ctia don vi.

Cong tac dau tu XDCB va stta chita 16n TSCD ciia don vi ¢6 thé duge thuyc hién

theo phuong thitc giao thau hodc tu lam. O don vi tién hanh dau tu XDCB theo
phuong thiic ty 1am thi tai khoan nay phan anh chi phi qua trinh xay lap.

HACH TOAN TAI KHOAN 241 - XDCB DO DANG
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Tai khodn 241 ap dung cho nhitng don vi ¢6 ddu tu XDCB (bao gém ca XDCB
theo phuong thic tu lam hodc giao thiu) va trong trudng hgp hoat déng XDCB phan
anh chung trén cing hé thdéng sé k& toAn ctia don vi. D6i véi nhiing cong trinh XDCB
¢6 td chic Ban quan Iy cong trinh va hach toan riéng thi thuc hién hach toan theo
ché @4 k& toan quy dinh cho ddn vi chi ddu tu.

(2) Chi phi chudn bi ddu tu XDCB va chi phi cia Ban quan ly cdng trinh duge
tinh vao gia tri céng trinh va hach toin vao chi phi khac vé XDCB.

(3) Nhiing céng trinh XDCB, hodc nhitng TSCD mua sam vé cin phai qua sia
chita, 1dp dit, chay thi, ké toan phai md s6 theo dai cho titng ¢dng trinh hodc hang
muc ¢dng trinh (HMCT) hoiic ting TSCD dé tinh vao gia tri céng trinh, tai sdn va
quyét toan vao cic ngudn kinh phi ¢6 lién quan.

(4) Tai khoan 241 dude mé chi tiét cho titng dy an dau tu, chi tiét theo ting
céng trinh, hang muc cong trinh va & mdi cong trinh, HMCT phai hach toan chi tiét
theo tiing loai chi phi diu tu, gom:

- Chi phi x4y lip, gém chi phi xdy dung va lip dit.

- Chi phi thiét bi, gdm thiét bi cin lip va thiét bi khéng cin lap.

- Chi phi khée, phai chi tiét theo giai doan ddu tu, gém chi phi cho giai doan
chuan bi diu tu, thuc hién ddu tu va két thic diu tu.

N&i dung cu thé ctia cac chi phi hach toan vaoe TK 241 phai cin cit vao quy dinh
quan 1y tai chinh hién hanh vé céng tac XDCB va sita chita 1dn TSCD.

(5) Khi cong trinh XDCB hoan thanh, ké& toan chi dau tu phai tién hanh tinh
toan, phan bé cac chi phi khac v& XDCB theo nguyén téc:

a. Cac chi phi khac vé& XDCB lién quan dén HMCT nao thi tinh true tiép vao
HMCT dé.
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b. Cac chi phi chung ¢6 lién quan d&n nhiéu d6i tudng tai san thi phai phan bé
theo nhiing tiéu thiic thich hgp (theo ty 1& véi vén xiy dung hoac ty 1& v8i von lap dit,
von thiét bi).

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 241 - XDCP DO DANG

Bén Ng:

- Chi phi thue t& vé ddu tu xdy dung, mua sim, sia chita 16n TSCD.

- Chi phi diu tu cai tao, nang cap TSCD.

Bén Co:

- Gi4 tri TSCD va cac tai san khac hinh thanh qua d4u tu xiy dung, mua sim.

- Gia tri cong trinh bi loai bd va cdc khodn duyét bo khéac két chuyén khi quyét
todn dudc duyét y.

- Gia tri céng trinh sda chita 1én TSCD hodn thanh két chuyén khi quyét toan
duge duyét v.

S& du bén Not
- Chi phi XDCB va stia chita 16n TSCP dé dang.

- Gia tri cong trinh XDCB va stia chiia 16n TSCD d% hoan thanh nhung chua
ban giao duwa vao st dung hoiic quyét toan chua duge duyét y.

Tai khodn 241 "XDCB do dang" ¢6 3 taii khodn.c&}) 2:

- TK 2411 “Mua sém TSCP": Phéan énh chi phi mua sém TSCD trong cac trudng
hgp TSCD mua vé phai qua ldp dit, chay thit va tinh hinh quyét toan chi phi mua
sam,... TSCD.

Trudng hop TSCD mua vé phai diu tu, trang bi thém hodc phai qua lip dat,
chay tht méi st dung duge thi moi chi phi mua sdm, trang bi thém, lap dat TSCD
duge phan anh vao TK nay dé tinh nguyén gia TSCD.

Trudng hop TSCH mua vé dua vao st dung ngay (khéng phai qua 1ip dit, chay
thit... thi khéng phan danh vao TK 2411.

- TK 2412 "Xéy dung co bén": Phan énh chi phi ddu tu XDCB va tinh hinh
quyét toan chi phi ddu tu XDCB clia don vi. Chi phi dau tit XDCB phan anh vao TK
nay bao gdm: Chi phi x4y ldp, chi phi thiét bi, chi phi khae. Tai khoan nay duge mé
chi tiét cho tirng céng trinh, HMCT va phai theo dai chi tiét theo tiing loai chi phi
ddu tu.

- TK 24183 "Siza chiza Ion TSCD": Phan anh chi phi sita chia 16n TSCD va tinh
hinh quyét toin chi phi sita chita 16n TSCD. Khéng hach toin vao TK nay chi phi sia
chiia thudng xuyén TSCD, ma hach toén vio cac tai khoan chi phi ¢é lién quan.
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PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. K& toan nghiép vu mua sim TSCD phai qua ldp dit, chay thi... thi
toan bé gia mua va chi phi ldp dit, chay thi... lién quan d&én TSCD mua vao dudge
phan anh vao bén Ng¢ TK 241; Khi lip dit, chay thit xong hoan thanh ban giao dua
TSCD vao st dung ghi ting TSCD: Ng TK 211/C6 TK 241.

(1) Khi mua TSCD phai qua lap dit, chay thu, ghi:
Ng TK 241 - XDCB dé dang (2411)
C6 TK 111, 112, 461, 462, 441...

Néu rut dy toan chi hoat dong, chi chuong trinh, dy 4n dé mua TSCD, ddng thai
ghi Cé TK 008 hosic C6 TK 009. '

(2) Chi phi l4p dat, chay thi phat sinh, ghi:
Ng TK 241 - XDCB dg dang (2411)
C6 TK 111, 112, 152, 331...
(3) Khi ban giao va dua TSCD vio st dung, ghi ting nguyén gia TSCD:
Ng TK 211 - TSCD hitu hinh
Cé6 TK 241 - XDCB dd dang (2411).

Déng thoi ghi tdng ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD va ghi vao cac tai
khoan lién quan tuy theo nguén kinh phi hoic quy co quan ding dé mua TSCD:

Ng TK 661 - Chi hoat déng (N&éu mua TSCD béng ngudn kinh phi hoat d6ng)
Ng TK 662 - Chi du 4n (N&u mua TSCD béng ngudn kinh phi du 4an)

Ng TK 441 - Nguén kinh phi ddu tu XDCB (N&éu mua TSCD bing ngudn kinh
phi ddu tu XDCB)

Ng TK 431 - Qu¥ ¢ quan (Néu mua TSCD bing quy ¢é quan)
C6 TK 466 - Ngudn kinh phf da hinh thanh TSCD.
2. K& toan chi phi dau tu va xay dyng:

Don vi e6 hoat déng dau tu XDCB theo phuong thiie tu 1am hode giao thdu va todn bd
hoat déng dau tu XDCB dugc phan anh chung trong hé théng 8 ké toan cita don vi, ghi:

(1). Tap hdp chi phi d¢du tu XDCB:
a. Khi ung trude tién cho nha thiu xiy 1dp theo hdp ddng cam két, ghi:
Ng TK 331 - Cac khodn phai tra (3311)

C6 TK 111, 112... hoic
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C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng, hoiic
C6 TK 441 - Ngudn kinh phi dau tu XDCB.

Néu rit dy toan chi hoat ddng, chi chudng trinh, dd an va du todn chi diu tu
XDCB dé tng trudc tién cho nha nhan thiu déng thai ghi C6 TK 008 hodc Cé TK 009
(0091- Dy toan chi chudng trinh, di an, 0093 - My toan chi dau tu XDCB).

'b. Nhan khéi lugng XDCB hoan thanh do bén nhan thiu ban giao, cin cd hgp
dong giao thiu, hoa don khéi Iugng XDCB hoan thanh hodlc phiéu gia céng trinh va
bién ban nghiém thu ban giao khéi lugng, ghi:

N¢ TK 241 - XDCB dé dang (2412, 2413)

C6 TK 331 - Cac khoan phai trd (3311).
c. Nhap kho thiét bi mua vé, céin eit hoa don cia ngudi ban, phiéu nhap kho, ghi:
Ng TK 152 - Vat liéu, dung cu (1521)

C6 TK 331 - Cac khoan phai tra (3311).

d. Trudng hgp chuyén thdng thist bi khéng cdn lip dit dén dia diém thi cong
hodc giao cho ngudi nhin thiu, ghi:

Ng TK 241 - XDCB d6 dang
C6 TK 3831 - Céac khoén phai tra (3311).

d. Khi {ing trude hodc tra tién cho ngudi nhan thau, ngudi cung cap thiét bj, vat
tu, hang hod, lao vy, dich vy ¢ lién quan dé&n dau tu XDCB, ghi:

Ng TK 331 - Cac khoan phai tra (3311)
Ng TK 241 - XDCB d4 dang

C6 TK 111, 112, 312...; hofic

C6 TK 461, 441,

Néu rit dy toan chi hoat déng, chi chudng trinh, du 4n va du toan chi diu tu
XDCB dé chi tra tryc tiép cho nha nhén thiu, déng thai ghi C6 TK 008 hoiic C6 TK
009 (0091, 0093).

e. Xu#lt thiét bj ddu tu XDCB giao cho bén nhan thiu:
- Dé1 véi thiét bi khéng can l4p, ghi:
Ng TK 241 - XDCB dé dang
C6 TK 152 - Vat liéu, dung cu (chi tiét thit bi trong kho).
- D61 véi thiét bi cdn 1p:
+ Khi xuit thiét bi cdn 1ip giao cho don vi sl dung cho cdng tac 1ip dit, ghi:
Ng¢ TK 152 - Vat liéu, dung cu (Chi ti&t thist bi dua di lip)
Cé TK 152 - Vit liéu, dung cy (Chi tit thiét bi trong kho).
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+ Khi c6 khoi lugng lip diat hoan thanh cia bén B ban giao, duge nghiém thu va
chip nhan thanh toan, thi gia tri thiét bi dua di lip méi dude tinh vao chi tidu thuyc
hién diu tu, ghi:

Ng TK 241 - XDCB dd dang (2412)

Cé6 TK 152 - Vit liéu, dung cu (Chi tiét thidt bi dua di 14p).
g. Khi phat sinh chi phi khéc lién quan dén diu tu XDCB, ghi:
Ng TK 241 - XDCB dé dang

C6o TK 111, 112, 312, 331...; hoiic

C6 TK 461, 441...

Né&u rGt dy toan chi hoat déng, chi chudng trinh, du 4n va dy toan chi dau tu
XDCB dé chi ddu tu XDCB, déng thoi ghi C6 TK 008 hoiic C6 TK 009 (0091- Dy toan
chi chuong trinh, dut an, 0093 - Dir todn chi ddu tu XDCB).

(2). Khi quyét toan vén dau tu XDCB:

a. Cin ¢l quyét toan di duge duyét y, ké toan ghi ting gia tri cia TSCD da
hoan thanh ban giao dua vao sit dung va nhiing chi phi duge duyét bo:

Ng TK 211 - TSCD h@u hinh
Ng¢g TK 213 - TSCD v6 hinh
N¢ TK 152 - Vit lidu, dung cu (Gia tri vat liéu, dung cu nhép lai kho)
Ng TK 441 - Nguén kinh phi dau tu XDCB (Phan chi phi xin duyét bd duoce duyét y)
Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (Phin chi phi xin duyét bd khong dude duyét
phai thu héi)
C6 TK 241 - XDCB dé dang.

Déng thdi, ¢in e vao ngudn kinh phi hodc quy dé dau tu XDCB, k& toan ghi
ting ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD va ghi vao cac tai khoan lién quan:

Nd TK 661 - Chi hoat déng (N&u diu tu XDCB bing nguén kinh phi hoat déng); hoic
Ng TK 662 - Chi du an (Néu diau tu XDCB bing ngudn kinh phi du an), hodic

No TK 635 - Chi theo don dit hing cia Nha nude (N&éu dau tu XDCB bing ngudn
kinh phi theo don dit hang cda nha nude ti s6 tiét kiém chi); hodc

Ng¢ TK 441 - Kinh phi ddu tu XDCB (Néu diu tu XDCB bing kinh phi diu tu
XDCB); hoac

Ng TK 431 - Quy ¢ quan (N&u diu tu XDCB bing quf co quan)
C6 TK 466 - Nguon kinh phi di hinh thanh TSCD.
b. Trudng hgp diu tu XDCB bing nguén vén kinh doanh, nguén vén vay hoic
qu¥ ¢d quan dé dung cho hoat dong SXKD, cdn chi ¥:
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- Trudng hgp ddu tu XDCB dé€ hinh thanh TSCD diung vao hoat déng SXKD
hang ho4, dich vu thuge déi tugng chiu thu€ GTGT tinh theo phudng phap khau tru,
néu phai thué ngoai thi chi phi ddu tu XDCB phan anh vio TK 241 1a gia mua khong
c¢6 thué€ GTGT, thu€ GTGT dau vao phai tra cho ngudi nhan thiu XDCB phan anh
vao TK 3113 "Thué& GTGT duge khau tri".

- Trudng hgp ddu tu XDCB dé hinh thanh TSCD diing vao hoat déng SXKD
hang ho4, dich vu khéng thuge déi tugng chiu thué GTGT hodc thude dsi tugng chiu
thu& GTGT tinh theo phudng phap tryc tiép, néu phai thué ngoai thi chi phi diu tu
XDCB phan dnh vao TK 241 1a gia mua d4 ¢6 thué GTGT.

- Khi ddu tu XDCB hoan thanh ban giac dua vio st dung, cin cd vio quyét
todn v6n dau tu XDCB da duge duyét y, k& toan ghi ting TSCD nhu trudng hdp (2)
muc a dong thdi ghi ting ngudn vén kinh doanh:

Ng TK 431 - Qu¥ cd quan (Néu TSCD dau tu XDCB bing quy cd quan)
C6 TK 411 - Ngudn vén kinh doanh.

c. Truong hop cbng tac ddu tu XDCB bing nguén kinh phi hoat dong dén cudi
nidm chua hoan thanh, ghi:

*. Hach toin nam béo céo:

Can cit vao bang xic nhan khéi lugng XDCB hoan thanh dén ngay 31/12 dé
phan anh gia tri khéi lugng céng tac XDCB hoan thanh lién quan dén s& kinh phi
hoat dong cip cho céng tac XDCB trong nam dude quyét toan vao kinh phi XDCB
nim bdao cdo, ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat @6ng (6612 - Niim nay)
Cé TK 3372 - Gia tri khéi lugng SCL, XDCB hoan thanh.
* Hach toan nim sau:
Déi véi gia tri khai lgng XDCB hoan thanh da quyét toan vao kinh phi nim trude:

- Trong nam khi céng trinh hoan thanh ban giao, ¢in ci vao "Bién ban giao
nhan TSCD", k& toan ghi ting TSCD:

Ng TK 211, 213
Cé TK 241 - XDCB d3 dang (2412).
Déng thdi ghi ting ngudn kinh phf di hinh thanh TSCD, ghi:

Ng TK 337 - Kinh phi di quyét toan chuyén nam sau (3372) (Phin chi ctia khéi
lugng XDCB hean thanh da quyét toan nim trude)

Ng TK 661 -~ Chi hoat déng (Gia tri ctia khéi lugng XDCB hoan thanh ctia nam
nay tucng tng véi s6 kinh phi duge ¢Ap nim nay)

C6 TK 466 - Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD.
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d. Trtrdng hgp dau tu XDCB kéo dai nhidu nim, khi quyét toan, chi dau tu phai
quy déi von dau tu da thuc hién vé mit bing gia tai thai di€m ban giao dua vao si
dung dé x4c dinh gia tri TSCD mdéi ting va gia tri tai sdn ban giao.

3. K& toan swa chita 16n TSCBD:

Cong tac stia chita 16n TSCD cha don vi ¢é thé ti€n hanh theo phudng thic tu
lam hode giao thau.

(1) Theo phuang thite ty 1am, cie chi phi phét sinh duge tap hop vao bén Ng TK
241 "XDCB dd dang" (TK 2413) va duge chi tiét cho tiing céng trinh, titng céng tac
stta chita 16n TSCD. Khi phat sinh chi phi sita chiia 1én TSCD, can cit vao cac chiing
tir ¢6 lién quan, ghi:

Ng TK 2413 - Stia chita 16n TSCD
C6 TK 111, 112, 331, 461, 462, 465...

Déng thai ghi C6 TK 008 hoic C6 TK 009 (néu it du toan chi hoat déng, chi
chuong trinh, du an dé chi stta chita 1én).

(2) Theo phudng thitc giao thiu sita chita 1dn, k& toan phai phdn 4nh s6 tién
phai tra cho ngudi nhan thiu vé khéi lugng sita chita 16n hoan thanh do bén nhan
‘thau ban giao va duge chﬁp nhén thanh toén, ghi:

Ng TK 2413 - Sua chita 16n TSCD
Cé TK 331 - Cac khoan phai tra (3311).

(3) Trudng hgp stia chita 1én TSCD thudc ngudn vén kinh doanh hodéic ngudn von .
vay dé dung cho hoat dong SXKD hang hoa, dich vu chiu thu8 GTGT tinh theo
phudng phap khau tri, thi chi phi stia chita 16n khéng c6 thu€ GTGT, ghi:

Ng TK 2413 - Sua chita 16n TSCD
Ng TK 8113 - Thué€ GTGT duge khau trit (Thu& GTGT ddu vao)
Cé TK 111, 112, 331.

(4) Trudng hop sta chita 16n TSCDH thuoc ngudn vén kinh doanh ho#c nguén vén
vay dé dung cho hoat dong SXKD hang ho4, dich vu khéng chiu thu& GTGT hoic
chiu thué GTGT tinh theo phudng phap truc tiép, thi toan bd thué GTGT dau vio
phat sinh khi sia chita 16n khdng duge khau trif nén phai tinh vao chi phi stta chita
16n TSCD, khi phat sinh chi phi stta chita 16n, ghi:

Ng TK 2418 - Stia chita 16n TSCD
Cé TK 111, 112, 331 (Téng gia thanh toan).

(5) Khi cng trinh sita chita 16n dd hoan thanh k& toan phai tinh toan gla thanh
thuc t& cia tung cong trinh sita chita d€ quyét toan sé chi phi nay theo nguén kinh
phi diing d€ stia chita 1n:
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- Né&u diing kinh phi hoat déng dé tién hanh stia chita 1én, ghi:
Ng TK 661 - Chi hoat dong
C6 TK 241 - XDCB dé dang (2413).
- N&u dung kinh phi thyc hién dy 4n d& tién hanh sita chiia 18n, ghi:
N¢ TK 662 - Chi du 4n
C6 TK 241 - XDCB dd dang.
- Né&u diing kinh phi theo don diit hang ctia Nha nude d8 tiéh hanh stia chita 16n, ghi:
Ng TK 635 - Chi theo don dit hang ctia Nha nudée
C6 TK 241 - XDCB dd dang (2413).
- Néu stta chita 1én TSCD thudc ngudn von kinh doanh diing cho hoat déng SXKD, ghi:
Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD
C6 TK 241 - XDCB dd dang (2413).

(6) Trudng hgp sua chita 16n lam tz‘ing ning Iic hoiic kéo dai thdi gian sit dung thi
toan bd chi phi stta chiia 16n TSCD sau khi di hoan thanh phai ghi ting nguyén gid TSCD:

Ng TK 211, 213
C6 TK 241 - XDCB dé dang (2413).
_ C#n ci vao kinh phi dung cho hoat déng sita chita 16n TSCD, déng thoi ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat déng (Néu chi sita chita 16n bing kinh phi hoat dong);
hodc ‘

Ng TK 662 - Chi dut 4n (Né&u chi sita chita 16n bing kinh phi du 4n); hodc

Ng TK 635 - Chi theo don dit hang ciia nha nudc (N&u chi sita chita 16n bang
kinh phi theo don dit hang ciia nha nuéc)

C6 TK 466 - Nguédn kinh phi da hinh thanh TSCD.

(7) Né&u chi phi stta chita 16n thuc té& phat sinh 1én (6 don vi su nghiép ¢é thu)
phai phan b ddn, khi céng tac sita chila 16n hoan thanh, ghi:

Ng TK 643 - Chi phi tra trude
Cé6 TK 2413 - Siia chita 16n TSCD.

(8) Dinh ky, khi phan b8 chi phi slia chiia 16n vao chi hoat dong hoéc chi phi
SXKD, ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat déng
Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD
C6 TK 643 - Chi phi tra trude.
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(9) Truong hgp céng téc sta chita 16n bing ngudn kinh phi hoat dong dén cudi
nim chua hoan thanh:

a. Hach toan nam bio cao:

Cén cit vdo bang xac nhan khéi lugng sita chita 16n hoan thanh dé&n ngay 31/12

d€ phan 4nh gia tri khéi lugng cong tac sita chita 16n hoan thanh lién quan dén s&
kinh phi hoat déng c4p cho cbng tdc sita chita 16n trong niam duge quyét todn vio
kinh phi siia chita 16n nim bao cao, ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat déng (6612 - Nim nay)

C6 TK 337 - Kinh phi dd quyét toan chuyén nam sau (3372 - Gia tri khéi
lugng SCL, XDCB hoan thanh).

b. Hach toan ndam sau:

D3&i véi gia tri khéi huong cong tac sita chita 1dn hoan thanh da quyét toan vao
kinh phi nam trude, khi céng tac sita chita 16n hoan thanh ban giao, cin cit bién ban
gizo nhin TSCD siia chiia 16n hoin thanh, ghi:

Ng TK 337 - Kinh phf dii quyét toan chuyén nim sau (Phan quyét todn niam trudc)
N¢ TK 661 - Chi hoat dong (Phan quyét toan nim nay)
Cé6 TK 241 - XDCB dé dang (2418).
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Loai tai khoén 3
THANH TOAN

Loai tai khodn 3 phan anh cic nghiép vu thanh toan gifta don vi véi Nha nuée,
vdi cic don vi, td chie, cd nhan bén ngoai v& quan hé mua, ban, cung cip dich vu, vat
tu, san phim, hang hoa va cdc quan hé thanh todn gitia don vi véi cAp trén, cip dudi,
vdi vién chic va cice déi tuogng khac trong don vi.

HACH TOAN LOAI TAI KHOAN THANH TOAN
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU
(1) Moi khoan thanh todn cla don vi phai duge hach toan chi tiét theo titng néi
dung thanh todn, cho titng dét tugng va timg lin thanh toan.

(2) Ké& toan phai theo déi chit ché titng khoan ng phai thu, ng phéi tra va
thudng xuyén kiém tra dén déc thu hdi ng, tranh tinh trang bi chiém dung vén, kinh
phi hodic dé ng nin day dua, khé dong, ddng thdi phai nghiém chinh chap hanh ky
luat thanh toan, ky luat thu ndp ngin sach, nép va tra diy d0, kip thdi cdc khoan
phai ndp va cac khoan phai tra.

(3) Nhitng khach ng, chi ng ma don vi ¢é6 quan hé giao dich, thanh toan thudng
xuyén hogc ¢6 $6 du ng 1dn, ké& toan cin phai 1ap bang ké ng, d6i chiéu, kiém tra, xac
nhan ng vi ¢6 k& hoach thu hdi hodc tra ng kip thdi, tranh tinh trang khé dong lam
tén that kinh phi ctia nha nude hosic chiém dung vén 1in nhau.

Trudng hgp mét déi tugng vira 1a phai thu, vira 13 phai tra, sau khi hai bén déi
chiéu, xac nhan ng c6 thé 1ap ching tir dé thanh toAn b trit s6 ng phai thu véi sé ng
phai tra.

Logi tai khodn 3 — Thanh todn ¢6 11 tai khodn chia thanh 3 nhém

Nhém tai khoan 31- Cdc khoan phai thu, c6 3 Tai khodn

- Tat khoan 311 “Cac khoan phai thu”

- Tai khoan 312 “Tam tng"

- Tai khoan 313 “Cho vay”

Nhom tai khodn 33- Cdac khodn phdi trd, cé 6 Tai khodn

- TK 331 "Céc khoan phai tra"

- TK 332 "Céac khoan phai nép theo luong"

- TK 333 "Céc khoan phai nép Nha nudc"

- TK 334 "Phali tra vién chiic"

- TK 336 “Tam ting cua kho bac”

- TK 337 "Kinh phi di quyét toan chuyén nim sau”

Nhém tai khodn 34- Cac khodn thanh todn néi bé, c6 2 Tai khodn

- Tai khoan 341 “Kinh phi cip cho cap dudi”

- Tai khoan 342 “Thanh todn nédi bd”.
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Tai khoan 311
CAC KHOAN PHAI THU

Tai khoan 311 dung d& phan 4nh cic khoan phai thu va tinh hinh thanh toan céc
khoan phai thu ctia don vi véi khach hang, véi cac don vi va ca nhan trong va ngoai don vi.

Cdc khodn phdi thu phdn dnh vao tai khodn nay gém:

- Céc khodn phai thu clia don vi véi khach hang vé tiéu thu san phém, hang hoa,
cung cdp dich vy, ban vat tu, dung cu thita, nhugng ban, thanh 1y TSCD... chua thu tién;

- Cac khoan cho vay, cho mudn vat tu, tién vén c6 tinh chét tam thoi;

- 88 thué GTGT dau vao dude khau trit d61 véi don vi SXKD hang hoa, dich vu
thude déi tugng chiu thué GTGT va ap dung theo phudng phap khiu trix;

- Cac khoan phai thu theo ddn dit hang nha nudc theo gia thanh toan trong
thai gian chg duyét y quyét toan;

- Gi4 tri tai san thidu chd xi1 1y hodc & xi1 1§ bét bdi thudng nhung chua thu dudc;

- Céc khoan phai thu khac.

HACH TOAN TAI KHOAN 311 - CAC KHOAN PHAI THU
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Cac khoan phai thu duge hach toin chi tiét cho ting d6i tugng phai thu,
titng khodn phai thu va ting 1an thanh toan.

(2) Khong hach todn vao TK 311 cac nghiép vu ban san phdm, hang hoa, vat tu
thita, TSCD va cung cip lao vu, dich vu thu tién ngay (tién mit, tién séc, thu qua
Ngin hang, Kho bac); cdc khodn tam {ing clia ¢dng nhin vién, cac khoan phai thu néi
bg gita cac don vi cip trén, cap dudi.

(3) Trong hach toén chi tiét, k& toin phai tién hanh phan loai céc khodn nd dé
c6 bién phap thu héi ng kip thoi.

(4) TK 311 con phan anh gia tri tai san thidu chua xac dinh rd nguyén nhan chd
quyét dinh xit 1y va céc khodn bdi thudng vat chat do cic ¢4 nhan, tap thé (trong va
ngoai don vi) gy ra nhu lam mat mat, hu hong vat tu, hang ho4,... da c6 quyét dinh
xu 1y, bat bdi thudng vat chat.

(5) TK 311 con phan anh s8 chi hoat déng, chi du an, chi hoat déng san xuit
kinh doanh, chi phi dau tu XDCB khéng duge duyét y theo quyét toan bi thu héi.

Tai khoan 311 "Cdc khodn phdi thu' ¢ 4 tai khodn cdp 2:

(1) TK 3111 "Phdi thu ctia khdch hang': Dung 46 phan anh cac khoan ng
phai thu va tinh hinh thanh todn cac khoan ng phai thu ctia don vi véi khach hang vé
tién ban sdn phim, hang hoa, vat tu, dung cu, TSCD va cung ¢dp dich vu.
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Két cGu va néi dung phdn dnh ciia TK 3111 "Phdi thu ctia khdch hang"™

Bén Ng: 56 tién phai thu cia khach hang vé& ban san phdm, hang hoa, vat tu,
TSCD, lao vy, dich vu d3 cung cap dude xac dinh 1a tiéu thu nhung chua thu tién.

Bén Cé:

- 86 tién khach hang di tra ng, dd thanh toan.

- 56 tién ng, tra truée cia khach hang.

S8 du bén Ng: Cac khoan ng con phai thu.

Tai khoan nay c6 thé c6 s§ du bén C6, phan 4nh s§ da thu nhiéu hon s8 phai thu
(trucng hgp ca biét theo titng ddi tucng cu thé).

(2) TK 3112 "Phdi thu theo don dgt hang ciia nha nuée'™ Tai khoin nay
dung cho cac ddn vi syt nghiép ¢6 thu duge Nha nudc dit hang dé phan 4anh tinh hinh
thanh toan cic khodn phai thu cia don vi véi Nha nuéc theo gia thanh toan.

TK 3112 chi sit dung & don vi su nghiép ¢6 thu theo don dit hang cta Nha nudc
dé thyc hién cic nhidm vy chia Nha nude giao (diéu tra, khao sit, quy hoach...) theo
g1a hodic khung gia do Nha nude quy dinh.

Két cdu va ndi dung phdn dnh cia TK 3112 "Phdi thu theo don ddt
hang ctua nha nude'™

Bén Ng: Phan énh s6 tién phai thu theo don dit hang cla nha nude theo gia
thanh toan.

Bén C6: Phan anh s8 ti€n nha nudc da thanh toan cho don vi theo gia thanh
toan sau khi quyét toan dude phé duyét.

86 du bén Ng: Phan 4nh s8 tién con phai thu theo don diit hang cta nha nudc
theo gia thanh toan.

(3) TK 3113 '"Thué GTGT duge khéu tric’: Dung dé phan anh 56 8 thué GTGT
ddu vao duge khau tri, dd khau trir va con duge khau tri.

Ké'toin TK 3113 phdi thuc hién cic quy dinh sau:

1. TK 3113 chi ap dung 6 don vi ¢6 hoat déng SXKD hang hoa, dich vu chju thué
GTGT tinh theo phuong phap khau tru.

2. D6i véi vat tu, hang hoa, dich vy, TSCD mua vao diing chung cho ca SXKD hang
hod, dich vu chiu thu€ GTGT v cho hoat déng HCSN, dy an dugc trang trai bing nguén
kinh phi, v€ nguyén tic don vi phai hach toan riéng thué GTGT diu vao duge khau trix
va khéng duge khau trit. Néu khéng hach toan riéng duge thi s thué GTGT dau vio
phat sinh trong ky dudc hach toan vao TK 3113. Cudi ky, ké toan phai tinh, xéc dinh s6
thué GTGT dau vao duge khau trit va khéng duge khau trit theo ché do thué quy dinh.
S thu& GTGT diu vao khong duge khau tru duge hach toan vio chi hoat déng, chi du
an, chi theo don dat hang cia nha nuée (TK 661, TK 662, TK 635).
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- Trudng hgp hang hod, dich vu mua vao dung cho SXKD hang hoa, dich vu
chiu thué& GTGT c¢6 ching tit dic thi (nhu tem buu dién, vé cude van tai...) ghi gia
thanh toan 13 gia di c6 thué GTGT thi don vi duge cin cit vao gia hang hoa, dich vy
mua vio di cé thud GTGT dé xac dinh gia mua chua c6 thué va thu& GTGT dau vao
duge khau trir theo ché dd quy dinh.

- Thué GTGT diu vao phat sinh trong thang nao thi ké khai khau trir khi xac
dinh thué GTGT phai ndp cta thing d6. Néu s6 thuéd GTGT dau vao duge khau trir
14n hon s8 thué GTGT diu ra thi chi khau trit thué GTGT diu vao bing s8 thué
GTGT dau ra ctia thang d6, s& thué€ GTGT dau vao con lai duge khau trit tiép vao ky
tinh thué sau hodic duge xét hoan thué theo ché& d6 quy dinh.

Két cdu va néi dung phdan danh ciia TK 3113:

Bén Ng: 86 thu& GTGT ddu vio duge khau tru.

Bén Co:

- 86 thué& GTGT diu vao da khau trit trong ky.

- K&t chuyén s6 thué GTGT diu vio khong dugde khau trir.

- 86 thué GTGT dau vao da duge hoan lai

- 86 thu€ GTGT diu vio ciia hiing mua tra lai ngudi ban hodc dude giam gia.

S8 du bén Ng: S6 thué GTGT diu vao cdn duge khiu trv, sd thu€ GTGT ddu
vio duge hoan lai nhung NSNN chua hoan tra.

Tai khodn 31183 ¢6 2 tai khodn cdp 3:

- Tai khoén 31131 "Thué GTGT duge khdu tric cua hang hod, dich vu": Phan
aAnh thu& GTGT diu vao duge khau tri clia vat tu, hang hoa, dich vu mua ngoai dung
vao hoat déng SXKD hang ho4, dich vu chiu thu& GTGT.

- Tai kBhodn 31132 "Thué GTGT duge khdu trit cua TSCH": Phan anh thué
GTGT diu vao cla qua trinh diu tu, mua sdm TSCD thudc ngudn vén kinh doanh
dung vao hoat dong SXKD hang ho4, dich vu chiu thu& GTGT.

(4) TK 3118 "Phdi thu khdc™ TK nay phan anh cac khoan phai thu khac ngoai
chc khoan phai thu phén anh & cac TK 3111, 3112, 3113 nhut: tai sén thiéu phat hién khi
ki€m ké chd xi1 1y, thu béi thudng vat chat, cho vay mugn vt tu ¢é tinh chét tam thdi...

Két cdu va néi dung phdn dnh cia TK 3118 "Phdi thu khdc':
Bén Ng:

- 8§ tién phai thu vé bdi thudng vat chit do cd nhin, tap thé (trong va ngoai
don vi gdy ra) nhu lam méat mat, hu héng vat tu, hang hoa, thifu hut quy... di c6
quyét dinh xut 1y bit bdi thudng.

- S6 tién phai thu vé cho vay, cho mugn vat tu, tién von cé tinh chat tam thai.
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- Gia tri tai san thidu hut chd giai quyét.
- Cac khodn phai thu khac (Cac khodn chi sai khéng duge quyét toan, lai
ching khoan...).

Bén Co:

- K&t chuyén gia tri tai sin thidu vio cac tai khodn lién quan theo quyét dinh
ghi trong bidn ban x ly. '

- 86 tién da thu dude thudce cac khodn ng phai thu khae.

56 du bén Ng: Cac khoan ng con phai thu.

Tai khodn nay cé thé c6 sé du bén Cé, phan anh s8 di thu nhiéu hon s6 phai thu
(trudng hop ca biét theo tiing d6i tugng cu thé).

PHUGNG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. PHUONG PHAP KE TOAN
CAC KHOAN PHAI THU CUA KHACH HANG

(1) Doanh thu ciia khéi lugng sdn phdm, hang hoa xuft ban, dich vu cung cap
da duge xac dinh la tiéu thu nhung chua thu duge tién:

- N&u s4n pham, hang ho, dich vu di tiéu thy thuge déi tugng chiu thué GTGT
tinh theo phudng phip khiu tri, ghi:

Ng TK 311 - Cac khodn phai thu (3111 - T8ng gia thanh toin)

C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuit, cung dng dich vu (Don vi s¢ nghiép
¢6 thu) (Gia ban chua c6 thué GTGT)

C6 TK 5118 - Cac khoan thu khaec (Pon vi HCSN khéac) (Gia ban chua cé
thué GTGT)

Cé TK 3331 - Thué GTGT phai nép (Thué GTGT dau ra).

- Néu san phim, -hz‘mg hod, dich vu di tiéu thu khéng thude déi tugng chiu thué
GTGT hoic chiu thué GTGT tinh theo phucng phap truc tiép, ghi:

Nog TK 311 - Cac khoan phai thu (3111 - Tdng gia thanh toan)

C6 TK 531 - Thu hoat dong san xuit, cung tng dich vu (Don vi sy nghiép
¢6 thu) (Gia ban da cé thué GTGT)

Cé TK 5118 - Cac khoan thu khace (Pon vi HCSN khac) (Gia ban di co
thué GTGT).

(2) Cac khodn thu cia vat tu, dung cu thita xuit ban hodc ban TSCD chua thu
dudge tién, ghi:
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Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3111)
C6 TK 511 - Céc khoan thu (5118) (Don vi HCSN khac)
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuft, cung ting dich vu (Pdn vi su nghiép c6 thu)
C6 TK 3331 - Thué& GTGT phai ndp(33311) (néu cb) .
(3) Cac khoan don vi chdp nhan cho khach hang vé chiét khdu thanh toan hodc
giam gia hang ban, ghi:
Ng TK 531 - Thu hoat déng san xuit, cung {ng dich vu (Pon vi sut nghiép cé thu)
Ng TK 5118 - Céc khon thu khac (Pon vi HCSN khic)
Cé TK 311 - Cac khoan phai thu (3111), hoiic
C6 TK 111, 112 (Trudng hgp da thu tién hang).
(4) Khi dugc khach hang ting trude tién hodc tra ng, ghi:
Ng TK 111 - Tién mat, hoiic
Ng TK 112 - Tién giii ngan hang, kho bac
C6 TK 311 - Cac khoan phai thu (3111) (Chi tiét theo d6i tugng khach hang).

(5) Xac dinh sd phai thu vé tién lai cho vay, lii trai phiéu, tin phiéu (trudng hogp
don vi ¢6 hoat déng SXKD, c¢6 cho vay hodic ddu tu mua trai phidu bing nguén vén
kinh doanh hodc cac quy), ghi:

Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3118)
Cé TK 531 - Thu hoat déng san xuat, cung ting dich vu (Pon vi sut nghiép ¢6 thu)
C6 TK 5118 - Cac khoan thu khac (Pon vi HCSN khac).

(6) Trudng hdp vat tu, hing hoa va tién mat tén quy,... phat hién thiéu khi kiém
ké&, chua x4c dinh rd nguyén nhin, cha xu 1y, ghi:

Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3118)
C6 TK 111 - Tién miit
Coé TK 1562 - Vit liéu, dung cu
C6 TK 155 - San phdm, hang hoa.
(7) Truong hgp TSCD phat hién thiéu, ghi:
a. N&u TSCD thudc ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD phat hién thiéu, ghi:
N¢ TK 214 - Hao mdn TSCD (Phan gia tri hao mon)
Ng TK 466 - Nguén kinh phi dd hinh thanh TSCD (Phan gia tri c¢dn lai)
C6 TK 211 - TSCD hitu hinh (Nguyén gi4).
Déng thai ghi gia tri c¢dn lai eta TSCD phat hién thiéu chua xac dinh rd nguyén
nhin, cha xu 1y:
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Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3118)
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuat, cung ting dich vu (Pon vi sy nghiép 6 thu)
C6 TK 511 - Cac khoan thu (5118) (Pon vi HCSN khac).

b. Néu TSCD mua sim biing nguén vén kinh doanh hoic nguén vén vay ding
cho hoat déng SXKD phat hién thiéu, ghi:

Ng TK 214 - Hao mon TSCD (Phan gid tri hao mon)
Ng TK 311 - Cdc khoan phai thu (3118) (Phin g1a tri con lai)
C6 TK 211 - TSCD hitu hinh (Nguyén gia).

(8) Trudng hdp cong cy, dung cu dang sit dung cho HCSN, du an, thuc hién theo
don diit hang cia Nha nudc phat hién thidu, ghi:

- Giam gi4 tri cong cy, dung cu dang sit dung, ghi: C6 TK 005 "Dung cu lau bén
dang su dung".

Dong thdi ghi gia tri cong cy, dung cu dang st dung phat hién thi€u chua xac
dinh rd nguyén nhan cho x ly, ghi:

Ng TK 311 - Céc khodn phai thu (3118)
C6 TK 531 - Thu hoat déng sin xudt, cung tng dich vu (Ddn vi sy nghiép c6 thu)
C6 TK 511 - Cac khoan thu (5118) (Don vi HCSN khac),

(9) Khi thu hoi cic khodn ng phai thu vé tai sn thidu phat hién qua ki€ém ké
theo quyét dinh x11 1y, ghi:

Ng TK 111 (Né&u thu hdi biing tién mit)
Ng¢ TX 334 (Néu phai trit ddn vao lucng phai tra vién chitc)
C6 TK 311 - Céc khoan phai thu (3118).

(10) 86 da thu héi theo quydt dinh xit Iy vé gia tri tii sdn phat hién thi€u hach
toan vao cic tai khodn lién quan theo ché dé tai chinh, ghi:

Ng TK 511 - Céc khoan thu (5118) (Don vi HCSN khac)
Ng TK 531 - Thu hoat dong san xuit, cung itng dich vu (Pon vi sut nghiép cé thu)
C6 TK 333 - Cac khodn phéi ngp NSNN (N&u phai nop NSNN), hoic

C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng (N&u bé sung nguén kinh phi hoat
ddng), hodc

C6 TK 462 - Nguon kinh phi dy 4n (N&u b sung nguédn kinh phi du an), hoic

Cé TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dit hang cta nha nudc (Néu bd
sung ngudn kinh phi theo ddn dit hang ctia nhi nude); hoic

C6 TK 431 - Quy cd quan (4314) (N&u don vi sy nghiép c6 thu duge b
sung quy phat trién hoat dong su nghiép).
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(11) Khi cho vay, cho mugn tién, vat tu, hang hoa..., ghi:
Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3118)

C6 TK 111 - Tién mit

C6 TK 112 - Tién gui Ngan hang, Kho bac

Cé6 TK 152 - Vat liéu, dung cu

C6 TK 155 - San phim, hang hoa.

(12) Cuéi nién d6 ké toan, sau khi xdc nhan nd, ké toan lap ching tit bu trix gifta
ng phai thu v ng phai tra ctia cing mét déi tugng, ghi:

Ng TK 331- Cic khodn phai tra
C6 TK 311- Céc khoan phai thu.

(13) Cac khoan ng phai thu vi 1y do nio d6 khéng ddi dude hodc khé doi duge,
duyét cho quyét toan vao chi hoat dong hodc chi du an, ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat ddng (N&u duyét quyét toin vao chi hoat ddng)
Ng TK 662 - Chi dy an (Néu duyét quyét toan vio chi dif 4n)
Cé6 TK 311 - Cac khoan phai thu,

(14) Cac khoan da chi hoat ddng, chi du an, chi theo don dit hang cia Nha
nude, chi hoat déng SXKD, hodc chi phi dau tu XDCB khéng duge duyét y phai thu
héi, ghi:

Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3118)
C6 TK 661 - Chi hoat déng; hoac
C6 TK 662 - Chi du 4n: hogc
Cé6 TK 665 - Chi theo don dit hang caa Nha nude, hodc
Cé6 TK 631 - Chi hoat ddéng san xudt kinh doanh; hoic
C6 TK 241 - XDCB dé dang. |

II. PHUGNG PHAP KE TOAN
80 PHAI THU THEO DON DAT HANG CUA NHA NUGC

(1) Khi gia tri khéi ludng, sdn phim, céng viéc hodn thanh duge nghiém thu
thanh todn theo gia thanh toan (bang khéi lugng thue t&€ x gia thanh toan), ghi:
Ng TK 3112 - Phai thu theo don dit hang ciia nha nudc
Cé TK 5112 - Thu theo don dit hang cia nha nude.

(2) Khi hoan thanh videc mua sém TSCD bing kinh phi nha nuéc cdp d& mua
TSCD thuyc hién don dit hing, ghi:
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Ng TK 3112 - Phai thu theo don dit hang ctia nha nuée
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD.

~ (3) K&t chuyén chi phi thye t& theo don dit hang vao TK 5112 "Thu theo don
dat hang ca nha nuéc”, ghi:

Ng TK 5112 - Thu theo don dit hang ctia 1.h2 nude
C6 TK 635 - Chi theo don dit hang cta nha nudc.

(4) K&t chuyén chénh léch giita thu theo gi4 thanh toan 16n hon chi thuc t& caa
khéi lugng san phdm, céng viéc hoin thanh theo don dit hang cita nha nudc sang T
4213, ghi: '

Ng TK 5112 - Thu theo don dit hang cia nha nude
C6 TK 4213 - Chénh Iéch thu, chi hoat déng theo don dit hing ciia Nha nude,

(5) Khi quyét todn thu, chi tit ngudn kinh phi theo don dit hang cta nha nuée
duge cAp c6 thaim quyén phé duyét, ghi:

Ng TK 465 - Ngudn kinh phi theo don diit hang cfia nha nuéc
Cé6 TK 3112 - Phai thu theo don dit hang cha nha nude.

(6) Néu s6 kinh phi dd nhan sit dyng khéng hét do khéng hoan thanh khéi
lugng nha nude dit hang, phai lam thi tuc nép lai ngin sach, ghi;

Ng TK 465 - Nguén kinh phi theo don dat hang cia nha nuée
C6 TK 333 - Cac khoan phai nép nha nude.

III. PHUONG PHAP KE TOAN THUE GTGT PUYC KHAU TRU

(1) Khi mua vat tu, hang hoa, dich vy, TSCD dung vao hoat déng SXKD hang
hoa, dich vu chju thué GTGT theo phudng phap khau trir thi gia tri cac loai vat tu,
hang ho4, dich vu, TSCD mua vio 1a gia chua c6 thué GTGT, ghi:

Ng TK 152, 155 (Néu nhap kho) (Gia mua chua c6 thu& GTGT)
Ng TK 631 (Néu dung ngay cho SXKD) (Gia mua chua ¢6 thué GTGT)

Nq TK 211, 213 (Néu TSCD mua vé& dung cho san xudt kinh doanh) (Gid mua
chua ¢6 thué GTGT)

Ng TK 3113 - Thu& GTGT duge khau tri (Thué GTGT ddu vao)
C6 TK 111, 112, 331... (Téng gia thanh toan).

(2) Khi hang hoa chju thué GTGT tinh theo phudng phap khiu trit, don vi mua
vé giao ban ngay cho khéach hang khéng nhap kho, ghi:
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Ng TK 531 - Thu hoat déng san xuét, cung Gng dich vu (Ban vi su nghiép ¢6 thu)
Ng TK 5118 - Cac khoan thu khac (Pon vi HCSN khac)
Ng TK 3113 - Thué GTGT duge khau tru

C6 TK 111, 112, 331... (T6ng gia thanh toan).

(3) Khi nhap khau hang hod, vat tu, TSCD thudc dién chiu thu€ GTGT dé dung
viio SXKD hang hod, dich vu chiu thu& GTGT tinh theo phuong phap khau triy thué
(néu cé):

Khi nhap kho, k& toan phan anh gia tri vat tu, hang hoa nhap khiu bao gdm tdng
s6 tién phai thanh toin cho ngudi ban, thué nhap khau, chi phi vin chuyén,... ghi:

Ng TK 152, 211, 213

C6 TK 3337 - Thu& khac (Chi tiét thué nhap khau)

C6 TK 111, 112, 331... (Téng gia thanh toan).
Déng thoi phan anh thué GTGT hang nhap khéu phai ndép dude khiu tri, ghi:
Ng TK 3113 - Thué GTGT duge khau trit

C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nép.

(4) Déi véi vat tu, hang hoa, dich vu, TSCD mua vao dung déng thoi cho hoat dong
SXKD (hang hoa, dich vu chiu thu& GTGT va khéng chiu thué€ GTGT) va hoat déng su
nghiép, du 4n cia don vi nhung khéng tach riéng duge thué GTGT diu vao, ghi:

Ng TK 152, 155 (N&u mua vé nhap kho)

Ng TK 211, 213

Ng¢ TK 3113 - Thué& GTGT duge khau trit (Thué GTGT d4u vao)
C6 TK 111, 112, 331...

(5) Cudi ky, ké toan tinh va xac dinh thué GTGT ddu vao duge khau trit trong
ky va s6 khéng dude khau trit theo ch& d§ thué quy dinh, s6 thué GTGT ddu vao
khong duge khau trir tinh vao chi hoat dgng, chi du an hoic chi phi SXKD, ghi:

Ng¢ TK 661 - Chi hoat déng (S8 thué GTGT tinh vao chi hoat dong)

N¢ TK 662 - Chi du an (S6 thud GTGT tinh vao chi dif an)

No TK 631 - Chi phi hoat déng SXKD (S8 thué GTGT tinh vio chi phi SXKD)
Cé TK 3113 - Thué& GTGT duge khau trur.

(6) Trudng hgp hang hoa, dich vu mua vao dung cho hoat déng SXKD hang hoa,
dich vu chiu thué GTGT c6 chiing tit d#ic thii ghi gia thanh toan 14 gia da c6 thué GTGT,
thi don vi dudc can et vao gia hang hoa, dich vu mua vao da c6 thué GTGT dé xac dinh
giad mua chua 6 thué& va thué GTGT dau vao duge khau trit theo cong thiic sau:
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Téng gia thanh toan

Gia chua ¢6 thué& GTGT =
1+ (%) thué suat clia hang hoa, dich vu d6
K¢& toan ghi:
No TK 152, 155, 631 (Gia chua c6 thud GTGT)
N¢ TK 3113 - Thué€ GTGT duge khau trit
C6 TK 111, 112, 331... (Tdng gi4 thanh toan),

(7) Cuéi ky, ké toan tinh, xéc dinh s8 thu€ GTGT duge khdu trit vdi s thué ddu
ra, 56 thu&€ GTGT phai nop trong ky:

- 86 thué GTGT duge khau trix trong ky, ghi:
Ng¢ TK 3331 - Thué GTGT phai nép
Cé TK 3113 - Thué GTGT duge khiu trit.
- Khi nép thué€ GTGT vao NSNN trong ky, ghi:
Ng TK 3331 - Thu& GTGT phai ndp
C6TK 111, 112.
(8) Khi nhan duge tién hoan thu& GTGT ctia NSNN (n&u cé), ghi:
Ng TK 112 - Tién giti Ngan hang, Kho bac
C6 TK 3113 - Thu& GTGT duge khau trir.

(S6 thu& GTGT ddu vao dude khau tr tinh cho cac hoat déng SXKD chiu thu&
~ GTGT nhung chua duge khau trit véi s6 thus diu ra trong ky nay thi vin duge theo
doi tiép & bén N¢ TK 3118 "Thué GTGT duge khau tri" @é tinh khiu trit vio ky ké
toan sau hoic dugc xét hoan thué).
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Tai khoan 312
TAM UNG

Tai khodn nay ding dé& phan anh cic khoan tam éng va tinh hinh thanh todn
tam Gng cha can bd, vién chiic va ngudi lao déng trong ndi bd don vi vé cic khoan
tam dng cdng tdc phi, mua vat tu, chi hanh chinh, nhan ban 4n chi...

HACH TOAN TAI KHOAN 312 - TAM UNG
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Tam tng la mot khoan tién, vat tu do don vi giao cho ngudi nhan tam ting dé
gidi quyét céng viée cu thé nio d6 di duge phé duyét. Ngudi nhan tam tng phai 1a
cdng chic, vién chic hoidc can bd hgp ddng ctia don vi. Déi véi nhiing can bé chuyén
trach 1am céng tac cung Uing vat tu, cin bé hanh chinh quan tri thudng xuyén nhan
tam dng phat dugc thu trudng don vi chi dinh.

(2) Tién xin tam ing cho muc dich gi phai st dung cho muc dich d6, khéng dudc
chuyén giao tién tam iing cho ngudi khac. Sau khi hoan thanh cdng viée, ngudi nhan
tam (ing phai lap bang thanh toin tam dng dinh kém céc ching tit gée dé thanh toan
ngay. S8 tam dng chi khéng hét phai ndp tra lai quy. Truong hop khong thanh toan
kip thdi, k& todn cé quyén tri vao huong dude linh hang thang.

(3) Phai thanh toan dit diém tam {ng ky trude mdi cho tam ting ky sau.

(4) K& toan phai md s6 chi tidt tai khoan (MAu s6 S43-H) theo dbi titng ngudi
tam ting, titng khoan tam @ng, ting lan tam iing va thanh toan tam {ng.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA TK 312 - TAM UNG
Bén Ng: Cac khoan tién, vat tu da tam dng.
Bén Co:
- Cac khoan tam ting 43 duge thanh toan.
- 86 tam iing dung khong hét nhap lai qu¥ hodc trit vao ludng.

S8 du bén Ng: S6 tién tam tng chua thanh toan.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

(1) Xuat tién hoic vt tu tam ng cho céng chite, can b, ghi:
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N¢ TK 312 - Tam {ng
Cé6 TK 111 - Tién miit
C6 TK 112 - Tién glii Ngan hang, Kho bac; hodc
Cé TK 152 - Vat liéu, dung cu.

(2) Quyét toan s6 chi tam dng trén cd & bang thanh toin tam tng theo s& thy
chi do ngudi nhan tam Gng lap kém theo ching tir g duge thi trudng don vi duyé
chi, ghi:

No TK 152 - Vat liéu, dung cu
Ng TK 155 - San phim, hang hoa
Ng TK 241 - Xay dung cd ban d4 dang
Ng TK 661 - Chi hoat déng
Ng¢ TK 662 - Chi du an
Ng TK 631 - Chi hoat déng san xuat, kinh doanh
Ng TK 635 - Chi theo don dat hang ctia nha nuée
Ng TK 643 - Chi phi tra trudc
Ng TK 3113 - Thué€ GTGT duge khu trir (néu c6)
C6 TK 312 - Tam dng.
(3) Cac khoan tam ving chi khﬁng hét, nhap lai quy hoic trit vao luong, ghi:
Ng TK 111 - Tién mit
Ng TK 334 - Phai tr3 vién chiic
Cé6 TK 312 - Tam ting.

(4) Trudng hap s6 thuc chi da duge duyét 16n hon s& da tam t{ng, k& toan lap
phiéu chi dé thanh toan thém cho ngudi tam \ing, ghi:

Ng TK 152 - Vat liéu, dung cu

Ng¢ TK 155 - San phim, hang hoa

Ng TK 241 - X4y dung cd ban dd dang

Ng TK 661 - Chi hoat dong

Ng TK 662 - Chi du an

Ng TK 631 - Chi hoat déng san xuit, kinh doanh

Ng TK 635 - Chi theo don diit hang cia Nha nudc
C6 TK 111 - Tién mit.
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Tai khoan 313
CHO VAY

TK 313 dung dé phan 4nh cac khoan cho vay va tinh hinh thu hdi cic khoan cho
vay d6i véi don vi thic hién du 4n c6 hoat ddng tin dung.

TK 313 chi st dung & don vi ¢6 thuc hidn dy an tin dung vé cho vay quay vong
von cta dy an.

HACH TOAN TAI KHOAN 313 - CHO VAY
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) K& toan cho vay phan anh trén TK 311 phai theo d&i chi tist cho tiing déi
tugng vay vé nd géc, 1ai va viée thanh toan cic khoan tidn dé.
(2) Thuc hién cho vay theo ding muc tiéu ctia du an.

(3) Khi xudt tién cho vay, thu héi ng vay, 1ai sust cho vay... phai theo ding van
kién cua dy an quy dinh, déng thdi hach toin ré cac khoin cho vay, cac khoan ng qua
han, cic khoan duge khoanh ng hodic duge phép xoi ng cho nhitng trudng hop gip rai
ro trong sl dung v6n vay (thién tai, hoa hoan...).

(4) Da1 vét dy an vién trg ¢6 hoat déng tin dung, ding vén quay véng dé cho vay theo
muc tiéu cua chuong trinh, du 4n, vién trg, phai ghi "S6 theo dai cho vay" (MAu s6 S43a-
DA) dé theo déi cic khoan cho vay tit quy cho vay va thu héi von vay (phin ng gac).

(5) Tai khodn 313 "Cho vay" chi hach toan phén ng gdc, cén tién 14 cho vay
thude du an hach toan vao Tai khoan 511 "Céac khodn thu” (5118).

KET CAU VA NOI DUNG CUA TAI KHOAN 313 - CHO VAY

Bén Ng: S6 tién di cho vay.

Bén Cé:

- 88 n¢ vay (ng goc) da thu héi.

- S6 ng vay duge nha tai trg cho phép xo4 nd.

86 du bén N¢: S§'tién da cho vay (ng géc) chuta thu héi, chua xi 1y.

Tai khodn nay ¢6 8 tai khodn cép 2;

- Tai khodn 3131 "Cho vay”: Dung d€ phan 4nh cic khoan cho vay v tinh hinh
thu héi cac khoan cho vay dé.

- Tai khodn 3132 "Qud han": Dung d€ phéan anh cic khoan ng cho vay di qua
thdi han tra nhung déi tugng vay chua tra dude nd phai chuyén sang ng¢ qua han.

- Tai khodn 3133 "Khoanh ng”: Diing d€ phan anh cac khoAn nd cho vay nhung
déi tugng vay khéng c6 kha ning tra nd hosic gip rai ro trong qua trinh sit dung vén
duge khoanh ng chd xi ly.
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PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

Cac dy 4n tin dung khi ti&p nhén cic khodn vién trg clia nude ngoai st dung véi
muc dich lam vén quay vong dé cho vay, ghi:
(1) Khi nhan duge von vién trd ctia nha tai tré nude ngoai &€ 1am vén cho vay, ghi:
Ng TK 111 - Tién mat
Ng TK 112 - Tién glii Ngan hang, Kho bac
C6 TK 462 - Nguén kinh phi dyu an (Chi tiét ngudn vén vién trg).
(2) Néu nhén tién do Ngin sach cip vén d8i tng lam vén cho vay, ghi:
Ng TK 112 - Tién gui Ngan hang, Kho bac
C6 TK 462 - Ngudn kinh phi dy an (Chi tiét ngudn v6n d6i dng).

(3) Khi xu#t tién cho vay, cin cii Hop déng vay va khé udc vay, k& todn lap cic
chiing tit chi, ghi:

Ng TK 313 - Cho vay (3131) (Chi tiét tiing d8i tugng nhan vay)
C6 TK 111 - Tién mit
C6 TK 112 - Tién giti Ngan hang, Kho bac.
(4) 86 tién 13i vé cho vay thu dude (néu cé), cin cit vao chiing tit thu 1ai ghi:
Ng TK 111 - Tién miit, hodc
No TK 112 - Tién gui Ngan hang, Kho bac
C6 TK 511 - Cac khoan thu (5118).
(5) S&'1ai thu duge xt 1y theo quy dinh ctia ch& d6 tai chinh:
Ng TK 511 - Céc khoan thu (5118)

C6 TK 461 - Nguédn kinh phi hoat déng (N&u bé sung ngudn kinh phi hoat
dbng cia don vi)

C6 TK 462 - Ngudn kinh phi dy 4n (N&u b8 sung ngudn dé ting ngubn vén
cho vay),

(6) Khi thu héi cac khoan tién cho vay, ciin ¢t vio ching tif thu héi vén vay (géc), ghi:
Ng TK 111 - Tién mat
Ng¢ TK 112 - Tién giti Ngan hang, Kho bac

Cé TK 313 - Cho vay (3131).
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(7) Khi t6i han d8i tugng vay chua tra ng chuyén sang né qua han, ghi:
Ng TK 3132 - Qua han
C6 TK 3131 - Cho vay.

(8) Cac khodn thiét hai vé von cho vay (do thién tai, hoa hoan, 1i lut) hodc duge
nha tai trg ddng ¥ chuyén sang khoanh ndg chd xit 1y, ghi:

Ng TK 3133 - Khoanh ng

Cé6 TK 3131 - Cho vay

C6 TK 3132 - Qua han.
(9) Khi nha tai trg nude ngoai déng ¥ xo0a ng, cin cii vao chiing tif xod ng, ghi:
Ng TK 462 - Ngudn kinh phi dy 4n (Chi tiét von vién trg)

Cé6 TK 313 - Cho vay.

(10) Khi k&t thie dy an, phia nude ngoai ban giac vén cho phia Viét Nam cin ci
quyét dinh cta cip c6 thidm quyén:

- Né&u giao vén cho don vi dang thuc hién du an, k& toan ghi giam nguén kinh
phi du én, ghi ting nguén kinh phi hoat déng cta don vi:

Ng TK 462 - Ngudn kinh phi dy an (Chi ti€t dy an vién trg)
Cé TK 461 - Ngudn kinh phi hoat ddng (4612).

- N&u ndp trd NSNN s& von st dung dé cho vay, ghi:

No TK 462 - Nguén kinh phi dut an (Chi tiét von vién trg)
C6 TK 111 - Tién miit, hoic
Cé TK 112 - Tién ghi Ngan hang, Kho bac.
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Tai khoan 331
CAC KHOAN PHAI TRA

Tai khoan 331 ding d& phan anh cdc khodn ng phai trd va tinh hinh thanh toan
cac khoan ng phai tra clia don vi véi ngudi ban, ngudi cung cdp lao vu, dich vy, ngudi
cho vay, ngut6i nhan thau... va cac khoan phai tra khae.

Cdc khoan ng phdi tra phan dnh vao tai khodn nay, gom:

- Cac khodn ng phai tra cho ngudi ban, ngudi cung cip hang hoa, dich vu, vat
tu, ngusi nhan thau vé XDCB...

- Cac khoan phai tra ng vay.
- Gia tri tai san thita chua xac dinh duge nguyén nhéin chd giai quyét.
- Cac khoan phai tra khac.

HACH TOAN TAI KHOAN 331 - CAC KHOAN PHAI TRA
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Mei khoan ng phai tra cta don vi déu phai duge hach toan chi tiét theo tiing
d61 tugng phéi trd va tiing ldn thanh toan. S8 ng phai tra cia don vi trén tai khoan
tong hop phai bing téng s6 ng chi tiét phai tra ctia cac chi ng.

(2) Phai theo déi chit ché cac khodn ng phdi trd va thanh toan kip thdi, ding
han cho céc chii ng.

(3) K& toan chi tiét cac khodn ng phai tra phai md sb chi tiét tai khoan dé theo
doi cac khoan ng phai tra cta titng d6i tugng.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 331- CAC KHOAN PHAI TRA

Bén Ng:

- Cac khodn di tra cho ngudi ban vat tu, hiing hod, ngudi cung ¢dp lao vu, dich
vy v ngudi nhan thau vé XDCB.

- Cac khoan di tra ng vay (ng géc).

- Két chuyén gia trj tai san thita vio céc tai khoan lién quan theo quyét dinh xu
1y ctia ¢4p c6 thadm quyén.

- Cac khoan da tra khac.

Bén Co:

- 86 tién phai tra cho ngudi ban vat tu, hang hod, ngudi cung cép lao vu, dich vu
va nguoi nhan thau XDCB.
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- Cac khodn phai tra ng vay.

- Gia trj tai san thia chd giai quyét.

- Cac khoan phai tra khac.

S6 du bén Céo:

- 86 tién edn phai tra cho cac chii ng trong va ngoai don vi.

- Gia tri tai san phat hién thita con chd giai quyét.

Tai khodn 331 c6 thé ¢6 s6 du bén Ng (trudng hdp ca bist): Phan anh s da tra
16n hon s8 phai tra cha cac chi ng trong va ngoai don vi.

Tai khoan 331 "Cae khoan phdi trd" cé 38 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 3311 "Phai trd nguoi cung cdp”: Phan anh tinh hinh thanh toan cac
khodn phai tra ctia don vi véi ngudi cung cip hang ho4, vat tu, tai san, lao vu, dich
vy, nguoi nhin thau vé XDCB...

- Tai khodn 3312 "Phdi tra ng vay”: Phan anh cac khoan nd vay va tinh hinh
thanh toan cac khoan ng vay clia don vi.

- Tai khoan 3318 "Cdc khodn phdi tra khde”: Phan anh tinh hinh thanh toan vé
cac khoan phai tra ngoai néi dung di phan anh ¢ TK 3311 va 3312.

PHUGNG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT BONG KINH TE CHU YEU

1. K& toan eac khoan phai trd nguoi cung cip vit tu, hang hoa, dich vy,
TSCD, ngudi nhin thiu XDCB:

(1) Mua chiu vat tu, hang hod, nhan lao vy, dich vu cta ngudi ban, ngudi cung
cfip; nhin khai lwgng XDCB hoan thanh clia bén B nhung chua thanh toan, cin cit
vao hod don GTGT, hoa don ban hang va cic chitng tir ¢6 lién quan, ghi:

Ng TK 152 - Vit liéu, dung cu

N¢ TK 241 - Xiy dyng co ban dd dang

N¢ TK 661 - Chi hoat déng

Ng TK 662 - Chi dy 4n

Ng TK 635 - Chi theo don diit hing cia Nha nudc
Cé6 TK 331 - Cac khoan phai tra (3311).

(2) Néu mua chiu vat tu, hang hoa, dich vy, TSCD daing cho hoat déng SXKD
hang hod, dich vu chiu thué€ GTGT tinh theo phudng phap khau tril, thi vat tu, hang
hoa, dich vy, TSCD mua vao dugc phan dnh theo gid mua khéng c6 thu& GTGT, ghi:
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Ng TK 152, 155 (Néu nhap kho)

Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD (Néu dung ngay cho SXKD)

Ng TK 211, 218 (Néu mua TSCD diung cho SXKD)

Ng TK 3113 - Thu& GTGT duge khau trit (S8 thué GTGT diu vao)
C6 TK 3311 - Phdi tra ngudi cung cap (Tong gia thanh toan).

(8) Néu mua chiu vat tu, hang hoa, dich vu, TSCD dung cho hoat déng SXKD
hang hoa, dich vy thudc d8i tugng khéng chiu thu& GTGT hoiic chiu thu& GTGT tinh
theo phuong phap truyc tiép, thi gia tri vat tu, hang hoa, dich vu, TSCD mua vao 1a
tong gia thanh toan (bao gém ca thué GTGT), ghi:

Ng TK 152, 155 (Né&u nhip kho)
Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD (Né&u dung ngay cho SXKD)
Ng TK 211, 213 (N&u mua TSCD ding cho SXKD)
C6 TK 3311 - Phai tra ngudi cung cip (Tong gid thanh toan).

(4) Khi nhap khiu vat tu, hang hoa, TSCD chiu thué GTGT dung vao SXKD
hang ho4, dich vu chiu thué& GTGT tinh theo phudng phap khau trit, ghi:

Ng TK 152, 155, 211, 213
Cé TK 3311 - Phai tra ngudi cung cip (S8 tién phai tra ngudi ban)
Co6 TK 3337 - Thué khac (Thué nhap khau phai nép NSNN) (néu cé).

Déng thdi phan anh thu& GTGT hang nhip khau phai nép NSNN va dude khau
tru, ghi:

Ng TK 3113 - Thué GTGT dude khau trit
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nép (33312).

(5) Khi nhap khau vat tw, hang hoa, TSCP chiu thu& GTGT dung vao SXKD
hang hoa, dich vu khéng chiu thué GTGT hoic chiu thué GTGT tinh theo phudng
phap truyc tiép, hoic dé dung cho hoat déng su nghiép, du an, ghi:

Ng TK 152, 155, 211, 213

C6 TK 3311 - Phai tra nguoi cung cAp (S6 tién phai tra ngudi ban)

C6 TK 3337 - Thu khéc (Thué nhap khau phai nép)

C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nép (33312) _

(Thué& GTGT hang nhap khiu phai nép NSNN).

(6) Mua TSCD dung cho hoat déng HCSN, dy 4n, chua thanh toan tién, ghi:
N¢ TK 211, 213

Cé TK 331 - Cac khoan phai tra (3311).
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- Khi thanh tean tién cho ngudi ban, ghi:
Ng TK 331 - Cac khoan phai tra (3311)
CoTK 111, 112...

Péng thdi, x4c dinh nguén kinh phi sit dung mua TSCD dé ghi tang nguon kinh
phi da hinh thanh TSCD.

- Néu TSCD mua bang kinh phi hoat déng, ghi:
Nog TK 661 - Chi hoat déng
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD.
- Néu TSCD mua bing kinh phi du an, ghi:
Ng TK 662 - Chi dy an
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD.
(7) Thanh toan cac khoén phai tra cho ngudi ban, ngudi nhan thau vé XDCB, ghi:
Ng TK 331 - Cac khodn phai tra (3311)
C6 TK 111 - Tién mat
C6 TK 112 - Tién giti Ngin hang, Kho bac
Cé TK 441 - Ngudn kinh phi dau tu XDCB
Cé6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng
C6 TK 462 - Nguén kinh phi dyf 4n
C6 TK 465 - Nguén kinh phi theo don dat hang ctia nha nude.

Né&u rdt du toan chi hoat dong, du toan chi chudng trinh, du 4n dé thanh todn
céc khoan phai tra, ghi ddng thai C6 TK 008 hode C6 TK 009.

(8) N&u mua vat tu, hang hoa, TSCD... duge ngudi ban chap thuan chiét khau
thanh toan, chiét khau thuong mai hode giam gia, gh:

Ng TK 3311 - Phai tra ngudi cung cip
C6 TK 211, 213 (Giam nguyén gia TSCD), hoac
C6TK 152, 155 (N&u vat tu, hing hod mua vao chua xuit kha st dung); hodc

Cé TK 661, 662, 631, 635 (N&u vat tu, dung cy, hang hod mua vao di dua
vao si dung).

(9) Cudi nién db k& toan, sau khi xac nhén ndg, tién hanh lap Bang thanh toan
bi trif gitta ng phai trd va ng phai thu clia cing mot d61 tuong, ghi:

No¢ TK 331 - Cac khoan phai tra
C6 TK 311 - Cac khoan phai thu.
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2. K& toan cac khoan phai tra ng vay (O don vi su nghiép ¢6 thu duge
vay von va cac don vi HCSN khac néu dugc phép vay von):

(1) Vay tién mua vat tu, trd ng ngudi cung cip hoic nhap quy d€ nang cao chit
lugng hoat déng su nghiép va té chite SXKD, ghi:

No TK 111 - Tién mat
Ng TK 152 - Vat liéu, dung cu
Ng TK 331 - Cic khoan phai tra (3311 - Phai tra ngudi cung cap)
C6 TK 331 - Cac khoan phai tra (3312).
(2) Vay tién mua TSCD hoic diu tu cd sé ha tang, ghi:
Ng TK 111 - Tién mit
Ng TK 211 - TSCD hitu hinh
Ng TK 241 - XDCB dd dang
Cé6 TK 331 - Cac khoan phai tra (3312).
- Khi ¢6ng trinh hoan thanh, ghi ting gia tri TSCD, ghi:
Ng TK 211 - TSCD hitu hinh
C6 TK 241 - XDCB dd dang.

(3) Thanh toan d6i véi cac khodn nd vay v& mua TSCD va dau tu xdy dung co s6
ha tidng, khi tién hanh tra ng tién vay:

- Tién goc vay ghi:
Ng TK 331 - Cac khoan phai tra (3312)
C6 TK 111 - Tién mit
C6 TK 112 - Tién gii Ngin hang, Kho bac.

- N&u don vi tra ng vay bing ngudn kinh phi ddu tu XDCB hoiic qu¥ cd quan, k&
toan déng thdi ghi ting nguodn kinh phi dd hinh thanh TSCD:

Ng¢ TK 431 - Quy cd quan (Né&u tra ng vay bing quy cd quan)

Ng TK 441 - Ngudn kinh phi ddu tu XDCB (Néu tra ng vay bang ngudn kinh
phi dau tu XDCB)

Cé6 TK 466 - Ngudn kinh phi dd hinh thanh TSCD (Néu TSCD mua hodic diu
tu XDCB biing v6n vay dé diing cho hoat déng su nghiép).

- Néu don vi tra ng vay bing quy cd quan, ké toin dong thdi ghi téng ngudn von kinh
doanh néu TSCP mua ho#ic ddu tu XDCB biing von vay dé ding cho hoat déng SXKD:

Ng TK 431 - Qu¥ cd quan
Cé6 TK 411 - Ngudn vén kinh doanh.
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Cha y: Don vi su nghiép ¢6 thu duge dung quy phat trién hoat déng su nghiép
¢ thu (TK 4314) dé tra ng vay,

(4) Khi chi tra tién 1ai vay, ghi:

N¢ TK 635 - Chi theo don diit hang cfia nha nude (N&u vay vén dé thue hién don
dit hang cta nha nudc)

Ng TK 661 - Chi hoat déng (N&u vay vén dfmg cho hoat déng sy nghiép)
N¢ TK 631 - Chi hoat déng SXKD (Néu vay vén ding vao hoat déng SXKD)
C6 TK 111 - Tién mat
C6 TK 112 - Tién gui Ngan hang, Kho bac.
3. K& toan cac khodn phai tra khac:
Trong moi trudng hgp phat hién vat tu, tii san thita phai truy ctu nguyén nhéan
va ¢6 bién phap x1t 1§ kip thdi.

(1) Trudng hgp tai san thita chd xit ly (thita quy, thita vat tu, hang hoa), ké toan
can cit vao bién ban kiém ké lap phidu thu (trudng hdp thita quy), lap phiu nhap
kho (trudng hgp thita vat tu, hang hoa) dé phan anh tai san thita chd xi 1y, ghi:

Ng TK 111 - Tién mit
Ng TK 152 - Vat lidu, dung cu
Ng TK 155 - San pham, hang hoa
C6 TK 331 - Cac khodn phai tra (3318).
- Khi ¢6 quyét dinh xit 1y tai san thita, cin et quy8t dinh xit 1y, ghi:
Ng TK 331 - Cac khodn phai tra (3318)
C6 TK 152 - Vat liéu, dung cu (Tra lai cho ngudi ban)
C6 TK 155 - San phdm, hang hoa (1556) (Tr4 lai hang hoa cho ngudi bén)

C6 TK 331 - Cac khoan phai tra (3311) (Ghi ting khodn ng phai tra cho
nguoi cung cap)

C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng (Ting ngudn kinh phi hoat déng); hoidc
C6 TK 462 - Ngubn kinh phi dy an (Tang nguén kinh phi dy an).

(2) Truong hop tai san thita xdc dinh ngay dugde nguyén nhan va da cb quyét
dinh xt 1y, cin ¢t vao quyét dinh xi 1y, ghi:

Ng TK 111, 152, 155 (Quyét dinh nhap vao kho, quy)
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat ddng; hoic
C6 TK 462 - Nguodn kinh phi dy an; ho#ic
C6 TK 411 - Ngudn vén kinh doanh.
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Tai khoan 332
CAC KHOAN PHAI NOP THEO LUONG

Tai khoan nay ding dé phan anh tinh hinh trich, nép va thanh toan bdo hiém
x4 hoi, bao hiém y t& kinh phi céng dodn cia don vi.

Viéc trich, ndp va thanh toan cdc khoan bao hiém xa hdi, béo hiém y t&, kinh
phi cong doan cua don vi phai tuin theo quy dinh ctia Nha nudc.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 332 - CAC KHOAN PHAI NOP THEO LUONG

Bén Ng:

- 85 bao hiém x4 hgi, bao hiém y t&, kinh phi céng doan di nép cho ¢d quan quan 1.
- 86 bao hiém x4 héi phai tra cho cin b, vién chiie.

Bén Co:

- Trich BHXH, BHYT, KPCD tinh vio chi cia don vi.

- Trich BHXH, BHYT ma cén bj, vién chic phai nép duge trit vao tién ludng
hang thang.

- 86 tién BHXH duge cd quan BHXH thanh toan vé s6 BHXH don vi da chi tra
cho cac ddi tugng hudng ch& d6 bao hiém cia don vi.

- 86141 phat ndp cham s& tién bao hiém x3 héi phai nép.
S6 du bén Cé:
- S6 tién BHXH, BHYT, KPCD con phai ndp cho ¢d quan quén 1y.

- 56 tién BHXH nhin caa ¢ quan BHXH chuta chi tra cho cac ddl tuong hudng
BHXH.

Tai khoan 332 c6 thé c6 s& du bén Ng phan anh s6 BHXH di chi chua duge cd
quan bao hiém thanh toan.

Tai khodn 332 "Cac khodn phdi nép theo luong" ¢6 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 3321 "Bdo hiém xd hgi”: Phan anh tinh hinh trich, nép, nhan va chi
tra bao hiém xa héi & don vi.

Don vi phai md 6 chi tidt theo doi titng néi dung trich ndp va nhan, chi tra bio
hiém xa héi.

- Tai khodn 3322 "Bdo hiém y t6”; Phan anh tinh hinh trich, nép béo hiém y té&.

- Tai khoan 3323 "Kinh phi cong doan”™: Phan anh tinh hinh trich, nép kinh phi
cong doan 4 don vi.
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PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

(1) Hang thang trich BHXH, BHYT, KPCD tinh vao cic khoan chi (phin don vi
st dung lao ddng phai ndp), ghi:
Ng TK 661 - Chi hoat dong
Ng TK 662 - Chi dy 4n
Ng TK 631 - Chi hoat déng san xuat, kinh doanh
Ng TK 635 - Chi theo don dit hang ctia Nha nuée
C6 TK 332 - Cac khoan phai nép theo luong (3321, 3322, 3323).

(2) Tinh s6 BHXH, BHYT, KPCD clia can b, vién chitc phai ndp trit vo tién
luong, hang thang, ghi:

Ng TK 334 - Phai tr4 vién chite

Co6 TK 332 - Cac khodn phai ndp theo luong (3321, 3322, 3323).
(3) Khi don vi chuyén tién nop BHXH, KPCD, hodic mua thé BHYT, ghi:
Ng TK 332 - Cac khoan phai ndp theo luong

C6 TK 111 - Tién mat

Cé TK 112 - Tién glti Ngan hang, Kho bac

C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng

Co6 TK 462 - Nguon kinh phi du an.

Trudng hgp riat du toén chi hoat ddng, du toan chi chudng trinh, du an dé nép
BHXH, KPCD, mua thé BHYT ghi déng thdoi C6 TK 008 "Dy toan chi hoat déng" hoic
Cé TK 009 "Du toan chi chuong trinh, du an ".

(4) Khi nhén duge gidy phat ndp cham s6 tién BHXH phai ndp, ghi:
Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (chd xt 1§ phat ndp chim)
N¢ TK 661 - Chi hoat déng (néu duge phép ghi chi hoat déng)
Ng TK 631 - Chi hoat dong SXKD (néu duge phép ghi chi SXKD)
Co6 TK 332 - Cac khoan phai ndp theo luong (3321).
(6) BHXH phai tra cho cin bd, vién chitc theo ch& d6 quy dinh, ghi:
Ng TK 332 - Cac khoan phai nép theo luong (3321)
C6 TK 334 - Phai tra vién chic.
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(6) Khi don vi chi tra BHXH cho vién chtc trong don vi, ghi:
Ng TK 334 - Phai tra vién chiic
C6 TK 111 - Tién miit.

(7) Khi nhan duge s& tién cd quan BHXH cAp cho don vi HCSN vé s6 BHXH di
chi tra cho cac 461 tugng hudng BHXH, ghi:

Ng TK 111 - Tién mit
Ng TK 112 - Tién giti Ngan hang, Kho bac
Co TK 332 - Cac khoan phai nép theo luong (3321),
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Tai khoan 333
CAC KHOAN PHAI NOP NHA NUGC

Tai khoan 333 dung d¢ phin anh cac khoan phai nép nha nuéc & cac don vi
hanh chinh sy nghiép, bao gém:

- Cac khoan thué phai ndp trong trudng hdp c¢6 hoat déng sdn xuit, kinh doanh
dich vy (thué GTGT, thué thu nhap doanh nghiép, thué mén bai).

- Cac khodn phi va 1 phi don vi thu cho nha nudc theo chic ning hoat déng caa
don vi, sau khi trir di cic khodn duge phép giit lai s dung.

- Thué€ va cac khoan phai ndp khac (néu ¢6), nhu thué€ nhap khau, thué thu
nhap ca nhan...

HACH TOAN TAI KHOAN 333 - CAC KHOAN PHAI NOP NHA NUGC
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Don vi phai thyc hién nghiém chinh ché& @5 thu nép véi nha nuée, dam bio
nép day du, kip thdi cac khoan thué, cic khoan thu hé cho nha nudc. Khéng duge vi
mét 1§ do gi d€ tri hodn viée nép thué va céc khoan phdi ndp cho nha nude.

(2) Don vi phai m4 86 chi ti&t theo doi s8 phai nop, s§ di nép cha ting khoan
phai nép nha nudc.

(3) Nhiing don vi thu va ndp cho Ngin sach Nha nuéc bing ngoai té& thi phai
quy déi ra ddng Viét Nam theo ty gia quy dinh dé ghi s& k& toan.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 333 - CAC KHOAN PHAI NOP NHA NUGC

Bén Ng: S6 da ndp cho nha nuéc.

Bén Cé: S6 phai nép cho nha nude.

S& du bén Cé: Cac khoan con phai nép nha nuée.

Tai khodn 333 "Cdc khodn phdi nép nha nude” c6 5 TK cp 2:

_ TK 3331 "Thu& GTGT phai nép"

- TK 3332 "Phi va 1é phi"

- TK 3334 "Thué thu nhap doanh nghiép"

- TK 3337 "Thué khac"

- TK 3338 "Céc khoan phai ndp khac".

- Tai khodn 3331 "Thué GTGT phdi nép"™ Phan anh s thué GTGT dAu ra,
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s6 thu&€ GTGT phai ndp, s6 thud GTGT da ndp va con phai ndp vae NSNN cua cac
don vi HCSN c¢6 hoat déng SXKD hang ho4, dich vu chiu thué GTGT.

Két cau va néi dung phdn dénh cia TK 3331:

Bén Ng:

- 86 thu€ GTGT dau vae da khau tri.

- 56 thué GTGT di ndp vao NSNN.

- 56 thu€ GTGT cua hang ban bi tra lai, hang giam gia.
Bén Cé:

- S6 thué GTGT dau ra cia hang hoa, dich vu da tidu thu.
- 88 thué& GTGT phai nép cia hang nhap khau.

S6 du bén Cé: S5 thué GTGT con phai nép cubt ky.
S6 du bén Ng: S6 thué GTGT d4 ndp thia vao NSNN.
Tai khodn 3331 ¢6 2 tai khodn cdp 3:

+ TK 33311 "Thué¢ GTGT ddu ra”: Phan anh s8 thué GTGT diu ra, s8 thué
GTGT phai ngp, i ndp, con phai ndp ciia hang hod, san phdm, dich vu ban ra.

+ TK 33312 "Thué GTGT hang nhéip khdu": Phan anh s6 thué GTGT phai nép,
da nodp, con phai nép cua hang nhap khau.

- Tai khoan 3332 "Phi va 1é phi' Phan anh sd phi va 18 phi ma don vi dudc
phép va cé trach nhiém thu theo chitc ning hoat déng phai ndép nha nudc va tinh
hinh ndp vdo ngin sach nha nuéc.

Tai khoan nay chi ding & cic don vi HCSN dudge phép thu phi, 1é phi, tién phat
theo quy dinh ctia nha nude.

- Tai khodn 3334 "Thué’ thu nhdp doanh nghiép' Phan Anh s thu€ TNDN
phai ndp va tinh hinh ndép thué TNDN vao NSNN cta cac don vi HCSN ¢6 to chite
SXKD phai nép thué TNDN.

Ddn vi ¢6 trich nhiém nép td khai thué TNDN cho ¢d quan thué. Hang quy, don
vi tién hanh tam ndp s6 thué TNDN day dh, dung han vao NSNN theo quy dinh cla
luat thué Thu nhip doanh nghiép.

Két cdu va ngi dung phdn dnh cia TK 3334:
Bén No:

- 86 thué TNDN d4 ndp vao NSNN.

- 36 thu& TNDN duge giam trl vio sd phai nép.

- 86 chénh léch gifita s6 thué TNDN dé ndp hang quy trong nidm 1én hon s6 thué
TNDN thyc t& phai nép khi bao cdo quyét toan thué nam dude duyét.
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Bén Cé: S8 thué TNDN phai nép.
S6 du bén Cé: S6 thud TNDN con phai ndp vao NSNN,
S6 du bén No: $6 thué TNDN d3 nép 16n hon s6 phai nép (s6 thué nop thiia).

- Tai khodn 3337 "Thué khdc' Phan anh cic khoan thué khac phai nép Nha
nudc, trit thué GTGT va thud TNDN phai nép da quy dinh phan anh ¢ TK 3331 va TK
3334 (nhu thué nhap khau, thué mén bai.. ).

- Tai khodn 3338 "Cdc khodn phdi nop khdc': Phan 4nh s8 phii ndp va
tinh hinh thanh toan cac khodn phai nép khac cho NSNN

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. K& toan thu&€ GTGT phai nop:

(1) O don vi ap dung phuong phdp kEhéu tri:

a. Khi ban san pham, hang hoa, cung cip dich vy thuge d6t tudng chiu thué
GTGT, k€ toan phan inh doanh thu theo gid ban chua cé thu€ GTGT, thué GTGT
dau ra va téng gia thanh toan, ghi:

Ng TK 111, 112, 311,... (Téng gia thanh toan)
C6 TK 3331 - Thu& GTGT phai ndp (33311)
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xust, cung ting dich vu (Don vi su nghiép c6 thu)
C6 TK 5118 - Céc khoan thu khac (Bon vi HCSN khac).

b. Khi nhap khdu vat tu, hing hoa, TSCD ké toin phan anh s& thud nhap khau
phai ndp, tong s6 tién phai thanh toin va gia tri vat tu, hang hoa, TSCP nhép khiu
(chua c6 thu€ GTGT), ghi:

Ng TK 152, 155, 211
C6 TK 3337 - Thué khac (Chi tiét thu& nhap khiu)
C6 TK 111, 112, 331...(S8 tién phat tra ngudi ban)
DPéng thoi phan anh s6 thué GTGT phai ngp cla hang nhap khau:

+ Trudng hgp nhap khau vat tu, hang hoa, TSCD dang cho cac hoat déng SXKD
hang hoa, dich vu chiu thué GTGT tinh theo phuong phap khau tr thué thi sé thus
GTGT hang nhap khau sé& duge khau tri, ghi:

Ng TK 3113 - Thué GTGT duge khau trir
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nop (33312).
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+ Truong hgp nhap khau vat tu, hang hoda, TSCD dung vao hoat dong SXKD
hang ho4, dich vu khéng chiu thu& GTGT hoiic chiu thué GTGT tinh theo phudng
phap truc tiép thi s6 thué GTGT hang nhap khAiu phai nép duge tinh vao gia tri hang
nhap khau, ghi:

Ng TK 152, 155, 211,...

C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33312).
c. Khi nop thu& GTGT hang nhap khau vao NSNN, ghi:
Ng TK 3331 - Thu& GTGT phai nop (33312)

CoTK 111, 112

d. Cudi thang, k& toan tinh, xac dinh s8 thu€ GTGT dau vao duge khau trit véi
36 thud GTGT dAu ra phat sinh trong thang, ghi:

S& thué GTGT khau trif trong ky:
Ng TK 3331 - Thué GTGT phai nép(33311)

C6 TK 3113 - Thué GTGT duge khau trit.
e. Khi ndp thué GTGT vao NSNN trong ky, ghi:
Ng TK 3331 - Thué GTGT phai nop(33311)

Co TK 111, 112.

¢. Trudng hop don vi dudc co quan ¢6 tham quyén cho phép hoan la thué GTGT
dAu vao, khi nhan duge tién NSNN tra lai, ghi:

Ng TK 111, 112
C6 TK 3113 - Thué& GTGT dudge khau tru.

h. Trudng hop hang ban hi tra lai hodc giam gia (thudc dél tugng chiu thud
GTGT), ghi doanh thu ctia s6 hang ban bi tra lai hodc giam gia:

Ng TK 531 - Thu hogt déng sin xuit, cung ung dich vu (Pon vi sy nghiép «
thu) (Doanh thu chua cé thué GTGT)

Ng TK 5118 - Cac khodn thu khéc (Pon vi HCSN khae) (Doanh thu chua c6 thué GTGT)

No TK 33311 - Thué GTGT dAu ra (Phin thué GTGT hang ban bi tra lai hodic giam gia
C6TK 111, 112, 311...

(2) O don vi dp dung phuong phap truc tiép:

a. Khi mua vat tu, hiang hod, dich vy, TSCD vé nhap kho hode dung ngay v
SXKD, ké& toan phan anh gia tri hang hoa, dich vu mua vio la tong gia thanh toal
(bao gdm cé thu& GTGT dau vao), ghi:

Ng TK 152, 155, 211, 631 (Gom ca thu& GTGT dau vao)
C6 TK 111, 112, 331,... (Téng sd tién thanh toan cho ngudi ban).
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b. Khi ban san phiim, hang ho4, cung cip dich vu thi doanh thu ban san pham,
hang ho4, cung cip dich vu li t8ng gia thanh toan (bao gom ca thué GTGT), ghi:

Ng TK 111, 112, 311 (Téng gia thanh toan)
(6 TK 531 - Thu hoat déng san xuat, cung ng dich va (Pon vi su nghiép c6 thu)
Cé TK 5118 - Cac khoan thu khac (Don vi- HCSN khac).

c. Cudi thang, ké toan tinh, xac dinh thu& GTGT phai nép NSNN do cd quan
thué xac dinh, ghi:

Ng TK 531 - Thu hoat ddng sin xuét, cung tng dich vu (Pdn vi su nghiép c6 thu)
Ng TK 5118 - Cac khoan thu khac (Bon vi HCSN khac)
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp.
d. Khi ndp thué GTGT vio NSNN, ghi:
No¢ TK 3331 - Thu& GTGT phai nép
C6 TK 111, 112...

e. Khi mua vat tu, hang hoa, TSCD nhap khiu vé ding cho hoat dong HCSN,
du 4an hodc dé thuc hién don dit hang caa Nha nude, ké todn ghi:

+ Khi nhap vat tu, hang hoa, TSCD, ghi:
Ng TK 152, 155, 211...
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (TK 33312)
C6 TK 3337 - Thué khac (Chi tiét thué nhap khau)
CoTK 111, 112, 331,...
+ Khi ndp thué nhap khau va thué GTGT hang nhap khau, ghi:
Ng TK 3331 - Thué GTGT phéi nép (TK 33312)
Ng TK 3337 - Thué khac (Chi tiét thué nhap khau)
CoTK 111, 112.
2. K& toan phi va 1& phi phai ndp:
(1) Khi thu phi, 1& phi, ghi:
Ng TK 111, 112
C6 TK 5111 - Cac khoan thu (5111).
(2) Xac dinh s6 tién thu phi, 1& phi don vi phai ndp NSNN theo quy dinh, ghi:
Ng TK 511 - Cac khoan thu (5111)
Cé TK 333 - Cac khoan phai nép Nha nude (3332).
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3. K& toan thué thu nhip doanh nghiép:
(1) Hang quy, xac dinh s& thué& TNDN phai nép, ghi:
Ng TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xu 1y
C6 TK 333 - Cac khoan phai ndp Nha nude (3334).
(2) Khi nép thu€ TNDN viao NSNN, ghi:
N¢ TK 333 - Cac khoan phai nép Nha nudc (3334)
CoTK 111, 112.

(3) Cudi nim, khi bao cao quyét toan thué duge duydt y, xac dinh s& thué TNDN
phdi nép:

+ Trudng hdp s6 thué TNDN phai ndp thuc t&€ theo quyét toan thué€ nim da
duyét y 16n hon s dd nép hing quy trong nim, thi s& chénh léch phai nép thém, ghi:

Ng TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xu ly
Cé TK 333 - Cac khoan phai ndép Nha nudc (3334).

+ Trudng hop s6 thu€ TNDN da nép hang quy trong ndm 1én hon s6 thué TNDN
phai nép thuc té theo quyét todn thué nim da duge duyét y, thi s6 chénh léch ghi:

Ng TK 333 - Cac khodn phai nép Nha nuée (3334)
C6 TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xu 1¥.

(4) Trudng hop dude cd quan c6 thim quyén cho phép giam thué TNDN, s6 thué
duge giam ghi:

Ng TK 333 - Cac khoan phai ndp Nha nude (3334)
Cé6 TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xu ly.
4. K& toan thué tidu thu dic biét:
(1) D&i vdi hang hoa, dich vu chiu thué tiéu thu dic biét, hodic thué xuf't khau:

- Khi ban hang ho4, dich vu thudc dai tugng chiu thué tiéu thu dic biét, hoic
thué xust khau phan anh s& thu ban hang 1a tong gia thanh toan (bao gdm ca thué
tidu thu dic biét, thué xuit khauw), ghi:

Ng TK 111 - Tién mit

Ng TK 112 - Tién gii Ngin hang, Kho bac
C6 TK 531 - Thu hoat dong san xuit, cung tng dich vu (Pon vi sy nghiép c6 thu)
C6 TK 511 - Cac khoan thu (5118} (Pon vi HCSN khéc).

(2) Phan anh s& thué tiéu thu dic biét, hoiic thué xui't khau phai nop, ghi:



N¢ TK 531 - Thu hoat déng san xuat, cung ting dich vu (Don vi su nghiép ¢é thu)
Ng TK 511 - Cac khoan thu (5118) (Don vi HCSN khac)
C6 TK 3337 - Thué khac (Chi tiét thué tiéu thu dic biét, thué xuat khiu).
(3) Khi nép thué tiéu thu dic biét, hodc thué xuit khau vio NSNN, ghi:
Ng TK 3337 - Thué khac
C6 TK 111 - Tién mit
C6 TK 112 - Tién gtii Ngin hang, Kho bac.
5. K& todn thué va cac khodn khac phai nop NSNN:
(1) Cac khoan don vi thu hd Nha nude (phai nép 100%) vé tién phat, tién bdi thudng:
+ Khi thu tién, ghi:
No TK 111 - Tién mit
Ng TK 112 - Tién giii Ngan hang, Kho bac
C6 TK 333 - Cac khoan phai nép Nha nuée (3338).
+ Khi nép Ngan sach Nha nudée, ghi:
Ng TK 333 - Cac khoan phai nép Nha nude (3338)
Co6 TK 111 - Tién mit
C6 TK 112 - Tién gui Ngan hang, Kho bac.
(2) Thué mén bai hang ndm phai nép NSNN, ghi:
Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD
C6 TK 333 - Cac khoan phai nép Nha nuée (3337).
(3) Thué nhap khau phai nép NSNN khi nhap khdu vat tu, hang hoa, TSCB, ghi:
Ng TK 152, 155, 211...
Co6 TK 3337 - Thué khac.

(4) Thué thu nhap ca nhin phai nép NSNN khau trit vao tién luong phai tra
can bg, vién chic, ghi:

Ng TK 334 - Phai tra vién chiic
Cé TK 3337 - Thué khac.

(5) Chénh léch thu lén hon chi do thanh ly, nhugng bin TSCD, vat tu, dung cu
néu phai nép NSNN, ghi:

Ng TK 511 - Cac khoan phai thu (5118) (Dan vi HCSN khac)

Cé6 TK 333 - Cac khoan phai nép Nha nuée (3338).
(6) Khi ndp thué mén bai, thué nhap khau, thué thu nhap ca nhin cho NSNN, ghi:
Ng TK 3337 - Thué khac

C6 TK 111, 112.
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Tai khoan 334
PHAI TRA VIEN CHUC

Tai khodn nay diing dé phan anh tinh hinh thunh toan véi cong chiie, vién chitc
trong don vi hanh chinh sy nghiép vé tién ludng va cac khoan phai tra khac. Tai
khoan niy ciing diing d& phan anh tinh hinh thanh toan véi cic déi tuong khac trong
bénh vién, trudng hoc, trai an dudng... (nhu béﬁh nhdn, trai vién, hoc sinh, sinh
vién...) v& cac khoan hoc bong, sinh hoat phi...

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TAI KHOAN 334 - PHAI TRA VIEN CHUC

Bén Ng:

- Tién ludng, tién céng va cac khoan khac d4 tra cho can bé, vién chiic va cac d8i
tugng khac cua dan vi.

- Céac khoan did khau tri vao tién lucng, tién céng cia can b, vién chic va
ngudi lac déng.

Bén Co:

- Tién luong, tién cbng va cac khoan khac phai tra cho can bd, vién chiic va
ngudi lao déng.

- 84 sinh hoat phi, hoc béng phai tra cho sinh vién va cac déi tuong khac.

S6 du bén Cé: Cac khoan con phadi tra cho can bd, vién chiic, sinh vién va cac
doi tugng khac trong don vi.

Tai khoan 884 "Phdi trd vién chitc” ¢6 2 tai khodn cép 2:

- Tai khoan 3341 "Phai tra vién chitc Nhd nwiéce”: Phan anh tinh hinh thanh

todAn vdi cdn bd, vién chite va ngudi lac doéng trong don vi vé& cic khoan tién luong,
ti€n céng, phu cAp va cac khoan khic.

- Tai khodn 3348 "Phdi tra cdc déi tiong khde”: Phan anh tinh hinh thanh toan
véi cac doi tugng khac vé cac khoan nhu: Hoc bong, sinh hoat phi tra cho sinh vién,
hoc sinh, tién trg cdp thanh toan véi cac 461 tuong hudng chinh sach ché da.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT DONG KINH TE CHU YEU

(1) Tinh tién luong, tién cong, phu cAp va cic khoan khic phai tra cho cin bé,
vién chic, ghi:
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Ng TK 631 - Chi hoat déng san xuit, kinh doanh
Ng TK 635 - Chi theo don dit hing cia Nha nudc
Ng TK 661 - Chi hoat dong
Ng¢g TK 662 - Chi dy an
C46 TK 334 - Phai tra vién chiie,
(2) Tinh tién hoc béng, sinh hoat phi phai tra hoc sinh, sinh vién, bénh nhan..., ghi:
Ng TK 661 - Chi hoat déng
C6 TK 3348 - Phai tra cac déi tuong khac.

(3) Khi thanh toan tién luong, phu cdp, tién thudng, hoc béng, sinh hoat phi cho
can bg, vién chiic va cdc déi tugng khac, ghi:

Ng TK 334 - Phéi tra vién chic
C6 TK 111 - Tién miit (Tra tai don vi)
C6 TK 112 - Tién gtii Ngan hang, Kho bac (Kho bac chi trd truc tiép).

(4) Cac khoan tién tam ting, boi thudng duge khau trit vao tién luong, tién cdng
cua can bd, vién chitc va nguéi lao dong, ghi:

Ng TK 334 - Phai tra vién chiic
C6 TK 312 - Tam lng
C6 TK 311 - Cac khoan phai thu (3118).

(5) Khi ¢6 quyét dinh trich quy co quan dé thudng hojc trich qu dy phong én dinh
thu nhap dé tra luong cho cin b, vién chiic va ngudt lao dong & don vi su nghiép c6 thu, ghi:

Ng TK 431 - Qu¥ cd quan (4311)
Ng TK 4313 - Qu§ du phong én dinh thu nhap (Pon vi su nghiép cé thu)
Cé TK 334 - Phat tra vién chic (3341).
+ Khi chi tra tién thudng, tién luong cho cin bd, vién chiic va ngudi lao dong, ghi:
Ng TK 334 - Phai tra vién chiic
C6 TK 111 - Tién miit.

(6) Thu& thu nhap ca nhan phai nép NSNN khiu trit vao tién Iudng phai tra
can bg, vién chiuc, ghi:

Nog TK 334 - Phai tra vién chuc
C6 TK 333 - Cac khoan phai nép nha nudc (3337).
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(7) S6 BHXH, BHYT, KPCD do can b, vién chiic va ngudi laoc déng phai ndj

tinh trit vio tién luong, ghi:

Ng TK 334 - Phai tra vién chic
C6 TK 332 - Cac khoan phai ndp theo Tudng.

(8) S6 BHXH phai tra cho can b, vién chiic theo ch& d, ghi:

Ng TK 332 - Cac khoan phai nép theo luang (3321)
Cé TK 334 - Phai tra vién chiic.

(9) Dé1 véi cac don vi chi tra trg cAp cho cac ddi tugng chinh sach:

- Khi chi tra, ghi:

Ng¢ TK 334 - Phai tra vién chiic (3348 - Phai tra cac d8i tugng khac)
C6 TK 111 - Tién mat.

- Cudi ky, sau khi chi tra xong két chuyén s6 chi thuc t€ vio chi hoat déng, ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat dong
C6 TK 334 - Phai tra vién chiic (3348 - Phai tra cac dé1 tugng khac).
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Tai khoan 337
KINH PHi DA QUYET TOAN CHUYEN NAM SAU

Tai khodn nay dung dé phin anh gia tri vat tu, cong cu tén kho, gia tri khoi
lugng SCL, XDCB hoan thanh da duge quyét toan trong nim bao cdo v chuyén sang
nim sau dé tiép tuc si dung, theo déi quan ly.

HACH TOAN TAI KHOAN 337 - KINH PHI DA QUYET TOAN CHUYEN NAM SAU
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1} Cac don vi HCSN phai té chite quyét toan vit tu, hang hoa tén kho, gia tri
khéi lugng stta chita 16n, XDCB cudi nam thude kinh phi hoat déng da cap trong nam
theo quy dinh.

(2) Cuéi nién dé k& toan, d& chudn bi cho vide quysdt todn ngudn kinh phi hoat
dong duge NSNN cdp trong nim, cac don vi HCSN phai tién hanh cac cong viéde sau;

- Déi vdi cée loai vat tu, hang hoa: Phai tién hanh kiém ké, xac dinh chinh xac
s6 lugng va gia tri tung loai vat tu, hang hoa thuc t& ton kho dén cudi ngay 31/12 dé
lam co s6 hach toan vao chi ngin sach nim bao cfo, déng thdoi phan loai bao cao theo
cae quy dinh hién hanh: sit dung tiép cho nim sau hoic thanh 1y, nhugng ban.

- D61 vé1 khéi lugng cong tic SCL, XDCB hoan thanh d&n cudi nam lién quan
dén kinh phi sy nghiép cap trong nim cho céng tac SCL, XDCB: Phai xdc dinh khéi
lugng hoan thanh tai thoi diém khoa s6 ké toan dé quyét toan chi nim béo cao (tudng
iing vdi s6 kinh phi duge cip), déng thdi theo dai s da quyét toan nay dén khi céng
trinh SCL, XDCB hoan thanh dé 1am tha tuc quyét toan céng trinh hoan thanh, ban
giao TSCD dua vao st dung.

(3) Tai khodn 337 chi phdn &nh gia trj vat tu, hang hoa thude nguén kinh phi
hoat dong thuc t& ton kho dén 31/12 duge quyst toan vao kinh phi nim bdo cdo va
chuyén sang nam sau sii dung hoic thanh 1y, nhugng ban; khéi lugng SCL, XDCB
hoan thanh duge quyét toan chuyén sang nim sau theo déi va quyét toan cdng trinh
khi hoan thanh ban giao TSCD dua vio sit dung.

(4) Dong thai véi viée k& toan toéng hgp trén TK 337, ké toan phai md sé chi tiét
theo dbi rd rang, chinh xac, kip thdi ting loai vat tu, hang hoa tén kho, gia tri khéi
lugng SCL, XDCB clia tiing cdng trinh da quyét toan nam bao cio chuyén sang nim
sau theo do6i, quyét toan céng trinh khi hoan thanh.

(5) Nam sau, khi st dung vat tu, hang hoa tén kho, da quyét toan vao kinh phi
nam trude phai theo déi quan 1y va quyét toan riéng, khéng dude quydt todn vio s&
kinh phi ¢idp phat cta nam sau.
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KET CAU, NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 337 - KINH PHI DA QUYET TOAN CHUYEN NAM SAU

Bén Ng:

- Gia tri vat tu, hang hoa ton kho da quyét toan vio kinh phi cla ndm trudc
duge xuit dung (su dung hodc thanh 1y, nhugng ban) trong nim sau.

- Gia tri khéi lugng SCL, XDCB hoan thanh quyét toan vao kinh phi nam trude
da lam tht tuc quyét toan céng trinh hoan thanh va ban giao TSCD dua vao su dung.

Bén Cé:

- Gia tri vat tu, hang hoa ton kho da quyét toin vio kinh phi hoat dong nim
trude, bao cao chuyén nim sau dé theo d3i quan ly, stt dung.

- Gia tri khéi lugng SCL, XDCB hoan thanh di duge quyét todn vao kinh phi hoat
déng nim trudc chuyén nim sau theo déi, quyét toan khi ¢dng trinh hoan thanh.

S6 du bén Coé (néu cd):

- Gia tri vat tu, hang hoa tén kho chua xuit dang (chua st dung hoic chua
thanh ly, nhugng ban).

- Gia tri khéi lugng SCL, XDCB hoin thanh d3 quyét toin vao kinh phi nhung
chua lam tha tuc quyét toan céng trinh hoin thanh va ban giao TSCD dua vao su
dung trong nim nay.

Tai khodan 337 ¢6 2 tai khoan edp 2:
- TK 3371 "Vt tu, hang hod tén kho”: Phan anh gia tri vat tu, hing hod tén kho
da dude quy8t toan vao kinh phi nim trude chuyén nam sau.

- TK 3372 "Gid tri khéi luong SCL, XDCB hodan thanh”: Phan anh gia tri khoi lugng
SCL, XDCB hoan thanh dé duge quyét toan vao kinh phi nam trude chuyén nim sau.

PHUGNG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT DPONG KINH TE CHU YEU

1. Hach toan nam béao cao:

(1) Hach toan gia tri vt tu, hang hoa tén kho cudi ndm thudc kinh phi su
nghiép (ca s8 con st dung duge va s6 khéng con st dung dugce):

Cin cd vio bign ban kiém ké vat tu, hang hoa ngiy 31/12 dé phan anh toan bd
gid tri vat tu, hang hoa tén kho lién quan dén s6 kinh phi dude cap trong nim dé
quyét toan vao chi hoat déng cua nim bio cio (Trong dé ghi rd: Gia tri vat tu, hang
ho4 tén kho cudi ngay 31/12), ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat ddng (6612 - Ndm nay) (66121)

C6 TK 337 - Kinh phi da quy&t toan chuyén nim sau (3371 - Vat tu, hang
hoa tén kho).
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(2) Hach toan gia tri khél lugng SCL, XDCB hoan thanh: Cén cit vac bang xac
nhan khai lugng SCL, XDCB hoan thanh dén ngay 81/12 @& phan anh gia tri khéi luong
SCL, XDCB trong nim duge quyét todn vao kinh phi SCL, XDCB nim béo cao, ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat dong (6612 - Nim nay) (66121)

C6 TK 337 - Kinh phi di quyét toan chuyén nam sau (3372 - Gia tri khéi
lugng SCL, XDCB hoan thanh).

2. Hach toAn nam sau:
(1) Déi véi vat tu, hing hoa tén kho di quyét toan vao kinh phi ndm trudc:
- DBai véi vat tu, hang hoa con sit dung duge:
+ Trong nim, khi xudt vt tw, hang hoa ra st dung, ghi:
Ng¢ TK 337 - Kinh phi di quyét toan chuyén niim sau (3371)
C6 TK 152 - Vat liéu, dung cu.

+ Cudl nim 13p bdo cdo phin tich riéng phan vat tu, hang hoa ton kho nim
trude chuyén sang sit dung trong nam.

- D61 véi s6 vat tu, hang hoa khéng sit dung dude: Pon vi phai thanh lap Hoi
déng thanh 1y 48 t8 chic thuc hién cac thi tuc cAn thiét lién quan dén viée thanh 1y,
nhugng bin v nép tién thu duge vao NSNN.

+ Khi xuat kho vat tu, hang hoa dé thanh 1y, nhugng ban, ghi:

Ng TK 337 - Kinh phi @3 quyét toan chuyén niam sau (3371)
Co6 TK 152 - Vat liéu, dung cu.

+ Phan anh s6 thu duge vé nhugng ban vat tu, hang hoa, ghi:

No TK 111, 112, 311

C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuét, cung ting dich vu (Pon vi su nghiép
¢6 thu) (Chi tiét tién ban vat tu, hang hoa tén kho nim trudce
khéng con su dung duge)

Cé TK 511 - Cac khoan thu (5118) (Pon vi HCSN khéc) (Chi tiét tién thu ban
vat tu, hiang hoa ton kho néim trude khong con sit dung dugc).

+ Phan anh s6 chi thanh 1y, nhugng ban phat sinh (néu cé), ghi:
Ng TK 531 - Thu hoat déng san xuét, cung ting dich vu (Don vi su nghiép c6 thu)
Ng TK 511 - Cac khoan thu (5118) (Pon vi HCSN khac)

C6TK 111, 112...

+ Céc don vi sy nghiép c¢6 thu phan anh s6 thu (sau khi b dip chi phi thanh 1y,
nhutgng ban) dé bé sung quy phat trién hoat déng su nghiép, ghi:

Ng TK 531 - Thu hoat ddng san xuét, cung {ing dich vu
Co6 TK 4314 - Quy phat trién hoat déng su nghiép.
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+ Cac don vi HCSN khac phan anh sé thu (sau khi bit ddp chi phi thanh 1y,
nhugng ban) phai nép NSNN, ghi:

Nog TK 511 - Cac khoan thu (5118)
Cé TK 333 - Cac khoan phai nép Nha nuée (3338).
+ Khi nép NSNN, ghi: '
Ng TK 333 - Cac khoan phai nép Nha nudc (3338)
CoTK 111, 112,
(2) DBai véi gia tri khai lugng XDCB hoin thanh d4 quyét toan vao kinh phi nim trude:

- Trong nam khi ¢dng trinh hoan thanh ban giao, cin cd vao "Bién ban giao
nhan TSCD", ghi ting TSCD:

No TK 211 - TSCD hitu hinh
C6 TK 241 - XDCB dd dang.
Déng thai ghi ting ngudn kinh phi hinh thanh TSCD, ghi:

N¢ TK 337 - Kinh phi da quy&t toan chuyén niam sau (3372) (Phan chi ca khéi
lugng XDCB hoan thanh di quyét toAn nim trude)

N¢g TK 661 - Chi hoat déng (Gia tri cong trinh hoan thanh nim nay)
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi hinh thanh TSCD.

(3) Dé1 véi gia tri khéi lugng eong tdec SCL hoan thanh dd quyét toan vao kinh
phi nam truée:

Khi céng tac SCL hoan thanh ban giao, cin cit bién ban giao nhan TSCD sia
- chita 16n hoan thanh, ghi:

Ng TK 337 - Kinh phi d3 quyét toan chuyén nam sau (Phan quyét toan nim trudc)
Ng TK 661 - Chi hoat déng (Phin quyét toAn nim nay)
C6 TK 241 - XDCB dd dang.
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Tai khoan 341
KINH PHI CAP CHO CAP DUSI

Tai khoan 341 dung dé phan anh s§ kinh phi da cap hoidc da chuyén truc ti€p
cho cAp dudi bang l1énh chi tién, biing tién, bang hién vt (néu cé) va tinh hinh thanh
quyét toan sd kinh phi d6é.

HACH TOAN TAI KHOAN 341 - KINH PHI CAP CHO CAP DUGI
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

(1) Tai khoan 341 chi md & cac don vi cip trén (don vi du toan cap 1 va cdp 2) dé
theo ddi tinh hinh kinh phi &4 cip cho céip dudi. Cac ddn vi cAp dudi khi nhan dudc
kinh phi cia cdp trén cdp xudng khéng phan anh ¢ TK nay.

(2) Phai hach toan chi tiét theo titng don vi cip dudi ¢6 quan hé nhan kinh phi
(don vi cap duéi ¢6 t& chitc bé mAy ké toan riéng) theo titng ngudn kinh phi.

(3) Khéng hach toan vao TK 341 nay cac quan hé thanh todn gifta don vi cip
trén va caAp dudi khéng thudc ndi dung cap phat kinh phi.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 341 -KINH PHi CAP CHO CAP DUOI

Bén Ng: S8 kinh phi da c4p, da chuyén cho c&p dudi.
Bén Co: S6 kinh phi chi ¢ don vi cip dudi da dude duyét y.
S6 du bén No¢: 86 kinh phi da c4p cho cip dudi nhung chua quyét toan.

TK 341 c6 thé md chi tiét theo ting loai kinh phi da c&p nhu kinh phi hoat
déng, kinh phi chuong trinh, du 4n, kinh phi diu tu XDCB...

PHUONG PHAP HACH TOAN }cﬁi '1;0:5;1§T
MOT SO HOAT DONG KINH TE CHU YEU
(1) Khi don vi ¢4 trén cap hoiic chuyén kinh phi bing tién cho don vi cap dudi, ghi:
Ng TK 341 - Kinh phi cap cho cip dudi
Cé TK 111 - Tién mit
C6 TK 112 - Tién gui Ngéan hang, Kho bac.

(2) Trudng hgp don vi cAp trén cip kinh phi cho don vi cap dudi bang cac loai
vat lidu, eéng cy, san phdm, hang hoa, ghi:
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Ng TK 341 - Kinh phi cap cho cap dudi
C6 TK 152 - Vat lidu, dung cu
C6 TK 155 - San phém, hang hoa.

(3) Truong hgp don vi c&p duéi nhan kinh phi truc tiép do Ngin sach dia phudng
ung hd hodic tit ngudn vién trg, tai trg, cin ci vao bio cio clia don vi cdp dudi gii lén don
vi c&p trén ghi ting ngudn kinh phi va ting s& kinh phi ¢dp cho cap duéi, ghi:

Ng TK 341 - Kinh phi c&p cho cap duéi
C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat dong
C6 TK 462 - Nguédn kinh phi du an.

(4) Theo bao cao cha don vi cAp duéi gui 1én, ciin cif vao s6 kinh phi cia don vi
c8p dudi da thue rit diy toan chi hoat déng trong ky, ké toan ddn vi cap trén, ghi:

Ng TK 341 - Kinh phi ¢Ap cho cap dudi
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng.

(5) Khi bao cio quyét toan kinh phi di st dung cha don vi caAp dudi gii 1én duge
duyét y, s8 chi kinh phi ctia don vi ¢&p dudi duge téng hdp chung vao s6 chi ctia don vi
cap trén va dugc ghi s6, ghi:

Ng¢g TK 661 - Chi hoat déng (chi tiét chi hoat déng)
Ng TK 662 - Chi du 4n (chi tiét chi du 4n)
Cé6 TK 841 - Kinh phi cap cho cidp dudi.
(6) Cap von xAy dung cd ban cho cép dudi:
- Don vi cap trén cip vén XDCB cho cap duéi bing hién vat hay bing tién, ghi:
Ng TK 341 - Kinh ph{ e¢4p cho cip duéi
C6 TK 111, 112, 152, 155...

- Khi don vi cAp duéi glti bdo cdo quyét toan cdng trinh hodn thanh &8 duge
thdm dinh va duyét y 1én cho don vi cip trén, ghi:

Ng TK 441 - Nguén kinh phi xdy dung cd ban
C6 TK 341 - Kinh phi cip cho cip dudi.

(7) D61 véi cac dud an ddu tu xay dung hach toan chung trén cing hé théng s ké
toan ctaa don vi HCSN

Co quan cht du an hoiic cd quan ddu mdi 13 don vi ¢dp trén, ghi:
- Khi nhan vén vién trg khong hoan lai bing tién mat, chuyén khoan ho#c vat

tu, k& toan ghi:
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Ng TK 111 - Tién mat
Ng TK 112 - Tién gui Ngin hang, Kho bac
Ng TK 152 - Vat liéu, dung cu
Cé TK 441 - Ngudn kinh phi dau tu XDCB (chi tiét von vién trg).

- Khi ¢6 quyét dinh ctia cip cé tham quyén, Ban quan Iy du an hodc ¢d quan
dau méi chuyén von vién trg cho cac don vi cAp dudi thuc hién du &n, cin ct ching tit
chuyén tién, chuyén hang, ghi:

Ng TK 341 - Kinh phi e¢dp cho cip dudi (chi tiét vén vién trg)
C6 TK 111 - Tién mit
C6 TK 112 - Tién gti Ngan hang, Kho bac
Co6 TK 152 - Vat liéu, dung cu.

- Trudng hgp don vi thyc hién du 4n nhan tryc tiép von vién trg khéng hoan lai
tlt nha tai trg theo sy uy quyén cta cd quan chi du an hodc ¢d quan ddu méi, khi don
vi thyc hién dy 4n thyc nhén vén vién trg, thi k& toin don vi cap trén ghi:

Ng TK 341 - Kinh phi cép cho cip dudi (chi tiét vén vién trg)
C6 TK 441 - Nguén kinh phif dau tu XDCB (chi tiét vén vién trg).

- S8 vén vién trg don vi thuc hién du 4n chi khéng hét ndp tré cap trén, cin ci
vao chiing tit nhin chuyén tién, ghi:

N¢ TK 111 - Tién mit
Ng TK 112 - Tién giti Ngan hang, Kho bac
C6 TK 341 - Kinh phi cdp cho c4p dudi.

- Can cit vao bao cio cia don vi thuc hién dy an vé s& vén vién trg chi khéng hét
dd ndp tra NSNN theo sy uy quyén caa cdp trén, ghi:

Ng TK 441 - Ngudn kinh phi d¢du tu XDCB
C6 TK 341 - Kinh phi cip cho cap dudi.

- Khi c¢ong trinh hoan thanh bin giao dua vao sit dung va bio cio quyét toan
vén diu tu clia don vi thye hién du an d3 duge phé duyét, k& toan don vi cap trén ghi:

Ng TK 441 - Ngudn kinh phi ddu tu XDCB
Cé TK 341 - Kinh phi c4p cho cap duéi.

(8) Thu héi s8 kinh phi ¢ap dudi chi khong hét, khi nhan dude tidn cap dudi ndp
18n cAp trén, ghi:

Ng TK 111 - Tién mat
N¢ TK 112 - Tién giti Ngan hang, Kho bac
Cé TK 341 - Kinh phi ¢4p cho cip dudi.
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Tai khoan 342
THANH TOAN NOI BO

Tai khodn 342 dung d& phan anh cic khoin thu hg, chi hé va cac khodn thanh
toan vang lai khac khéng mang tinh chat cip kinh phi gitia cic don vi néi bd (giiia
cac don vi cdp trén, cap dudi va gita cac don vi cling cap).

HACH TOAN TAI KHOAN 342 - THANH TOAN NOI BO
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

- Tai khoan 342 chi phan anh céc nghiép vu kinh t& lién quan téi quan hé
thanh todn ndi bd vé& cac khoan phai thu, phai trd gifia don vi cip trén véi edp dudi
hodc gitta cac don vi cap dudi véi nhau.

- Tai khoan 342 khéng phan anh cac nghiép vu kinh t& lién quan téi viée cap
kinh phi (néi dung nay dugc phan anh trén Tai khodn 341).

- Tat khoan 342 phai duge hach toan chi tiét cho ting don vi ¢6 quan hé thanh
toan, trong d6 phai theo doi chi tiét ting khoan phai thu, phai tra, da thu, da tra.

- Né1 dung ciac khoan thanh toin néi bs phan anh vao TK nay, gdém:
+ O don vi cAp trén:

- Cac khoan c&p dudi phai ndp 1én cap trén theo quy dinh.
- Cac khoan nhd cap duéi thu hé.

- CAc khoan da chi, tra hd cdp duéi.

- Cac khoan cdp trén phai cap cho cap dusi.

- Céc khoan phai thu, phai tra vang lai khac.

+ O don vi cap dudi:

- Cic khoan nhd cap trén hoéc don vi ndi bé khac thu hé.
- Céac khoan da chi, tra hd cap trén va don vi ndi bd khéc.
- Céc khoan dudc cdp trén cdp xudng (ngoai kinh phi).

- Cac khoan phai nép 1én cap trén.

- Cac khoan ving lai khac.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 342 -THANH TOAN NOI BQ

Bén Ng:

- Céc khoan da chi, tra hd cho don vi khac.
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- S phai thu don vi c&p trén vé cac khodn dudge c4p trén théng bao cap.
- Thanh todn cac khodn da duge don vi khéc chi hs.

- Chuyén tra s6 tién da thu ho.

- 56 d4 clp cho cap dudi hodc di ndp cho cip trén.

- 56 phai thu cac khoan thanh toan vang lai khac.

Bén Cé:

- S0 tién da thu vé cac khoan phai thu trong néi bé.

- 56 tién phai ndp cip trén.

- 86 tién phai c&p cho don vi ciAp dudi.

- 86 tién phai tra cho cic don vi khéac trong ndi bé vé cac khoan da dugc don vi
khac chi hé va cac khoan thu hé don vi khac.

S6 duw bén No: S¢ tién con phai thu § don vi trong ndi bo.

S6 du bén Cé: S5 tién con phai tra, phai nép, phai cip & cac don vi trong ndi bd.

PHUGNG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

(1) Khi chi, tra hd cho cdc don vi ndi bo hodc chuyén tra s& da thu hg, ghi:
Ng TK 342 - Thanh to4n ndi bd
C6 TK 111 - Tién mit
C6 TK 112 - Tién gii Ngan hang, Kho bac
Cé TK 152 - Vat liéu, dung cu.
(2) Khi thu dudge cac khoan da chi hé, hodc cac khoan khi thu hg, ghi:
Ng TK 111 - Tién mit
Ng TK 112 - Tién gti Ngin hang, Kho bac
Ng TK 152 - Vat lidu, dung cu
C6 TK 342 - Thanh toan néi bd.

(3) Déi véi don vi duge chi hg, trd ho, k& toan ghi s8 phai trd cho cdc don vi néi
bg vé 86 di duge chi hd, tra ho:

N¢ TK 661 - Chi hoat déng
No TK 662 - Chi du 4n
N¢ TK 631 - Chi hoat d6ng SXKD
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Ng TK 635 - Chi theo don dit hang ciia Nha nude
Ng TK 152 - Vit liéu, dung cu
C6 TK 342 - Thanh toan néi bd.
(4) Khi thanh to4n cho cac don vi ndi bd vé s6 da dude chi hg, tra hé, ghi:
N¢g TK 342 - Thanh toan néi b
Cé TK 111 - Tién mit
C6 TK 112 - Tién gui Ngén hang, Kho bac.
(5) Khi don vi ¢8p trén quyét dinh phan phéi quy cd quan cho cac don vi cap dudi:
a. G don vi c6p trén:
- Khi ¢6 quyét dinh phan phdi, ghi:
Ng TK 431 - Qu¥ cd quan
C6 TK 342 - Thanh todn néi bd.
- Khi chuyén tién cap cho don vi cdp dudi, ghi:
Ng TK 342 - Thanh toan néi bg
C6 TK 111 - Tién mit
C6 TK 112 - Tién gtii Ngin hang, Kho bac.
b. O cde don vi cap dudi:
- Khi nhan dude quyét dinh phéan phéi quy, ghi:
Ng TK 342 - Thanh toan néi b
C6 TK 431 - Quy cd quan.
- Khi nhan dude tién cla cd quan cip trén cip xudng, ghi:
Ng TK 111 - Tién mit
Ng TK 112 - Tién gui Ngin hang, Kho bac
Co6 TK 342 - Thanh toan ndi bo.
(6) Cap dudi phai ndp lén cip trén cic khoan thu cta don vi c&p dudi, cac khoan

phai nép theo ch& d6 tai chinh quy dinh (né&u co):
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a. G don vi cdp dudi:

- Xac dinh s6 phai ndp lén cip trén, ghi:

Ng TK 511 - Céc khoan thu, hodc

No TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xu ly



Ng TK 431 - Qu¥ ¢d quan
C6 TK 342 - Thanh toan néi bé.
- Khi xuit tién ndp cho cdp trén, ghi:
Ndg TK 342 - Thanh toan ndi bd
CoTK 111, 112...
b. O don vi cdp trén:
- Khi ¢6 quyét dinh cac khodn cip dudi phai ndp 1én, ghi:
Ng TK 342 - Thanh toan ngi b
C6 TK 511 - Céac khoan thu
C6 TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xu ly
Cé6 TK 431 - Qu¥ ¢d quan
- Khi nhan dudc tién do cdp dudi np 1én, ghi:
Ng TK 111, 112
C6 TK 342 - Thanh toan néi bd.
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Loai 1ai khodn 4
NGUON KINH PHi

Loai tai khoan 4 diing dé phén ah s6 hién c6, tinh hinh bién déng va quyét toan
cac ngudn vén, kinh phi, cic quy caa daon vi.

HACH TOAN LOAI TAI KHOAN NGUON KINH PHI
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Cac don vi HCSN duge £i&€p nhan kinh phi theo nguyén tic khéng bdi hoan
truc tiép dé thuc hién cac nhiém vu chinh tri. Kinh phi cta don vi HCSN duge hinh
thanh tif cac ngudn:

- Ngén sach Nha nude hofic cd quan quan 1§ cdp trén cip theo duy toan duge phé
duyét (goi tat 12 ngudn kinh phi Nha nude).

- Thu héi phi va cac khoan déng gép cua cac hdi vién, thanh vién.

- Thu sy nghiép dude su dung theo quy dinh va bé sung tit két qua cla cic hoat
déng c6 thu theo ché @o tai chinh hién hanh (thu phi, 1& phi, thu sy nghiép va cac
khoan thu khac, tiz 16i nhuan sau thué cua hoat déng SXKD).

_ Cac khoan vién trg, tai trg ciia cac t6 chilc, ca nhin trong va ngoai nudc. v.v...

(2) Céc don vi phai hach toan ddy dn, ranh mach, rd rang ting loai kinh phi,
von, qui va phai theo dai chi tiét theo titng nguén hinh thanh von, kinh phi.

(3) Viée k&t chuyén tit ngudn vén, kinh phi, quy nay sang nguén vén, kinh phi,
quy khac phai chap hinh theo duing ché d6 va lam diy da cdc thu tuc can thiét.
Trudng hgp mua TSCD, XDCB bing cac quy hodc bing kinh phi ddu tu XDCB, khi
cong tic mua sim, XDCB d3 hoan thanh, dua vao si dung, phai hach toan gidm cac
quy cd quan hodc gidm kinh phi dau tut XDCB va ting nguén kinh phi da hinh thanh
TSCD (néu TSCP diing cho hoat dong HCSN, du an phuc lgi).

(4) D&i véi nhitng khoan thu tai don vi duge phép b8 sung nguén kinh phi, khi
phat sinh dugc hach toan vao tai khoan phan anh cdc khodn thu (loai tai khoan 5),
sau d6 duge két chuyén sang tai khodn ngudn kinh phi lién quan theo quy dinh hoéc.

(5) Kinh phi phai duge sit dung ding muc dich, ndi dung du todn phé duyét
déng tiéu chuén va dinh mue cia Nha nude. Cudi nién 46 ké toan, kinh phi khong st
dung hét phai duge hach toan vao cac tai khodn lién quan theo ding quy dinh cta
ch& d6 tai chinh quy dinh cho tiing loai hinh don vi HCSN (phai hoan tra NSNN, cip
trén hofic dude két chuyén sang nim sau...).

(6) Cudi mdi ky k& toan, don vi phai lam thi tuc déi chi€u, thanh quyét toan
tinh hinh ti€p nhan va s dung theo titng loai kinh phi véi ¢d quan tai chinh, ¢d quan
chll quén, ¢d quan chi tri thuc hién cic chuong trinh, dg an... theo ding quy dinh
cla ché d6 tai chinh hién hanh.
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Loai tai khoan 4 - Nguén kinh phi ¢6 9 tai khoan chia thanh 5 nhém
1. Nhém Tai khoan 41- ¢6 2 Tai khodn

Tai khoan 411 - Ngudn vén kinh doanh

Tai khoan 412 - Chénh lach ty gia

2. Nhom Tai khoan 42 - ¢6 1 Tai khodn -

Tai khoan 421 - Chénh lach thu, chi chua xi 1y

3. Nhom Tai khodn 43 - ¢é 1 Tai khoadn

Tai khoan 431 - Quy cd quan

4. Nhém Tai khodan 44 - ¢6 1 Tai kEhoan

Tai khoan 441 - Ngudn kinh phi ddu tu XDCB

8. Nhom Tai khodn 46 - ¢6 4 Tai khoan

Tai khoan 461 - Ngudn kinh phi hoat déng

Tai khoan 462 - Nguén kinh phi dy an

Tai khodn 465 - Ngudn kinh phi theo don @4t hang cia Nha nude
Tai khoan 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD.
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Tai khoan 411
NGUON VON KINH DOANH

Tai khoan 411 dung dé phan 4anh s& hién c6 va tinh hinh ting, gidm ngubn vén
dung cho hoat déng sadn xudt, kinh doanh ¢ don vi hodc lam nhilng viéc ngoai cac
ngudn kinh phi da phan anh 6 cac tai khoan 441, 461, 462, 465.

Nguén vén kinh doanh cé thé duge hinh thanh tit cdc ngudn:

- Ngan sach nha nudc cAp mang tinh chit hd trg (hd trg ban diu, hodc ho trg
cho hoat déng cu thé). Khoan kinh phi hé trg hoat dong nha nudc cb thé thu héi sau
théi gian hoat dong hodic dé duy tri hoat déng ciia don vi.

- Don vi trich tit quy ¢d quan hofic huy dong can bd, vién chiic trong don vi déng
g6p lam vén dé hoat déng sdn xuat, kinh doanh.

- Do b sung tit k&t qua hoat déng sin xudt, kinh doanh (tt 1gi nhuén sau thué).

- Cac khoan khac (néu cé).

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 411 - NGUON VON KINH DOANH

Bén Ng: Ghi gidm ngudn von kinh doanh do:

- Hoan tra vén san xuit, kinh doanh cho cac thanh vién déng gop.

- Hoan tra vén ngan séch nha nutée tam cip ho trg cho don vi.

- Céc truong hgp giam khac.

Bén Cé: Ghi ting ngudn von kinh doanh do:

- Nhan vén cip phat ctia ngan sach nha nudc hodc ctia cip trén.

_ Nhan vén gép cua cdc thanh vién phuc vu cho hoat déng san xuét, kinh doanh.

- B8 sung Nguédn vén kinh doanh ti két qua hoat déng san xuat, kinh doanh (tit
1i nhuan sau thué), tit cac quy.

S6 du bén Co: Phan 4nh ngudn vén kinh doanh hién c6 ciia don vi.

Hach toan ngudn vén kinh doanh phai md sé theo doi chi tiét theo titng ngudn
hinh thanh.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT DONG KINH TE CHU YEU

(1) Nhan duge vén do ngin sich ciip d€ du trit vat tu, hang hoa, hodc dé hd trg
cho cac hoat déng chuyén mén, nhgiép vu ctia don vi, ghi:
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N¢ TK 111 - Tién mat
Ng TK 112 - Tién giti Ngan hang, Kho bac
C6 TK 411 - Nguén vén kinh doanh.

(2) Nhan duge von kinh doanh do ngin sach hoic cdp trén cAp bing vat tu
hang ho4, ghi:

Ng TK152 - Vat liéu, dung cu
Ng TK 155 - Sdn phim, hang hoa
C6 TK 411 - Ngudn vén kinh doanh.

(3) Nhan vén gép cla can b vién chiic trong ddn vi déng gép hoiic trich tir qu3
cd quan tao v6n cho hoat déng sin xudt, kinh doanh, dich vy, ghi:

Nog TK 111 - Tién mat
Ng TK 431 - Qu¥ ¢ quan (4312 - Quy phuc lgi)
C6 TK 411 - Nguédn vén kinh doanh.

(4) Bé sung ngudn vén kinh doanh khéc tit chénh léch thu chi hoat dong SXKD
dich vu (tir 1¢i nhuén sau thué), ghi:

Ng TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xt Iy
C6 TK 411 - Ngudn von kinh doanh.

(5) Hoan tra lai nguon vén kinh doanh cho ngéin sach nha nuée, cap trén hosc
hoan tra cho cac thanh vién gép vén, ghi:

Ng TK 411 - Nguédn vén kinh doanh
C6 TK 111 - Tién miit
C6 TK 112 - Tién gui Ngan hang, Kho bac

(6) Trudng hdp hoat déng san xudt, kinh doanh, dich vu bi thua 15, néu quyét
dinh xit Iy giam vén, ghi:

Ng TK 411 - Ngudn vén kinh doanh
C6 TK 421 - Chénh 1éch thu, chi chua xi Iy.
(7) Khi nhén vén kinh doanh do ngin sich hoic cip trén cip biang TSCD, ghi:
Ng TK 211 - TSCB hitu hinh
Ng TK 213 - TSCD v6 hinh
C6 TK 411 - Nguédn vén kinh doanh.

(8) TSCP dau tu, mua sim bing cic quy co quan, khi TSCD hoan thanh dua
vio st dung cho hoat déng SXKD, ghi:

No TK 211, 213
C6 TK 111, 112, 331, 241...
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Déng thdi ghi ting ngudn vén kinh doanh: N¢ TK 431/C6 TK 411.
(10) Mua TSCP bang ngudn von kinh doanh dé dung cho hoat dong SXKD, ghi:
Ng TK 211 - TSCD hitu hinh

CoTK 111, 112, 331...

(11) Trudng hop TSCD thudc ngudn vén kinh doanh phat hién thiéu chua xac
dinh ¥4 nguyén nhin, ghi:

Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3118) (Gia tri con lai)
Ng TK 214 - Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
C6 TK 211 - TSCD hitu hinh (Nguyén gia).

~ Khi ¢é quyét dinh xii 1y ghi vao cac tai khoan lién quan phén gia tri con lai cta
TSCD thiéu: Ng TK 411, 334.../C6 TK 311 (3118).

236



Tai khoan 413
CHENH LECH TY GIA

Tai khoan 413 dung dé phén anh s8 chénh léch do thay ddi ty gia ngoai té ciia
ddn vi (ngoai té& thye t& va cong ng biing ngoai t&) va tinh hinh xi ly s6 chénh léch ds.

TK nay chi s dung 6 cac don vi duge phép thu, chi bing ngoai té.

HACH TOAN TAI KHOAN 413 - CHENH LECH TY GIA
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Céc nghiép vu kinh t& phat sinh bing ngoai té dude ghi s6 k& toan va lap bao
cao tai chinh theo mgt don vi tién té théng nhat 1a “dong” Ngin hang Viét Nam. Don vi
phai phén énh, theo déi ting nguyén t8 trén s& ké toan chi iét ciia cic tai khoan: Tién
mit, tién gui, cdc tai khoan ng phai thu, ng phai tra vA trén TK 007 "Ngoai té cac loai".

(2) Cac nghiép vu kinh t& phat sinh biing ngoai t& duge ghi s& k& toan bing
Dédng Viét Nam theo ty gia héi doai thuc t& tai ngay giao dich clia nghiép vu kinh t&
phat sinh hodc ty gia héi doai do Ngan hing nha nude Viét Nam céng bd tai thoi
diém phat sinh nghiép vy kinh t&,

(3) K& toan cac khodn vién trg khong hoan lai phai si dung don vi tién té la
Déng Viét Nam. Né&u 13 ngoai t& phii quy déi ra Déng Viét Nam theo ty gia hach
toan do B¢ Tai chinh céng bd trong tung thdi didm hodc theo ty gia do ngAn hang
thudng mai quy dinh tai thdi diém chuyén tién nha tai trg quy dinh. D61 v8i hién vat,
phéi hach toan s lugng va gia tri hang vién trg dua trén cd sd gia hang hoa bing
ngoai t& dé quy ddi ra Déng Viét Nam.

(4) DG véi cac khoan thude loai chi phi: vat tu, hang hoa, TSCD, cac khoan thu,
bén Ng cac tai khodn vén biing tién, phai thu hosic bén Cé cac tai khoin phai tra...
khi c6 cac nghiép vu kinh t&€ phat sinh biing ngoai t& phai duge ghi s6 k& toan bing
Déng Viét Nam theo ty gia hoi dosi thuc t&€ nghiép vu kinh t& phat sinh tai ngay giao
dich hodc theo ty gia héi doai do Ngin hang nha nude Viét Nam ¢dng b6 tai thdi ¢iém
phét sinh nghiép vu. Déi véi bén Cé chia cac tai khodn vén bang tién, ng phai thu va
bén Ng tai khodn ng phai tra, khi c6 cac nghiép vu kinh té& phdt sinh bing ngoai té
phai dugc ghi s8 k& toan bing Déng Vist Nam theo ty gia trén s6 ké toin (ty gia binh
quan gia quyén; ty gia nhap trude, xuit trude; nhdp sau, xudt trude...). Trudng hop
mua ngoai t& hodic thanh toan céng ng ngoai té bing Déng Viét Nam thi hach toan
theo ty gia thyc t& mua bing ty gia thanh toan.

(5) Cac khodn chénh léch ty gid (néu c6) ctia cac nghiép vu kinh t& phat sinh
duge hach todn vao Tai khodn 413 "Chénh léch ty gia".

(6) C6 theé sit dung ty gia hach toan d& quy d8i ngoai t& ra Péng Vist Nam dé ghi
s6 k& toan. Ty gia hach toan dudc st dung 6n dinh it nhat trong mot ky hach toan va
cé thé sit dung gia mua cia ngin hang lam ty gia hach toan. S8 chénh léch gitia ty
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gia hach toan va ty gia mua cua ngin hang tai thoi diém hoat ddng kinh t& phat sinh
duge hach toan vao Tai khoan 413 "Chénh léch ty gia”.

(7) Cudi ky hach toan, ké toin tién hanh danh gia lai s6 du ngoai té cua cac tai
khoan: Tién mit, Tién gui Ngan hang, Kho bac, cac tai khodn Ng phai thu, Ng phai
tra theo ty gia giao dich binh quan trén thi tridng ngoai té lién ngin hang do Ngén
hang nha nudc Viét Nam cong b6 tai thai diém lap bao cdo tai chinh @€ ghi sd k&
toan. S6 chénh léch gifia ty gia ngoai té ¢ thoi diém cudi ky so voi ty gia ghi s6 ké
toan duge phan anh vao Tai khoan 413 "Chénh léch ty gia".

(8) S8 chénh lach ty gia phén anh trén Tai khodn 413 duge xt 1y khi ¢6 quyét
dinh ctia ¢6 quan hodc ngusi cé tham quyén. V& nguyén tic s6 chénh léch ty gid duge
phan Anh trén Tai khodn 413 chi y8u dung cho viée bi1 dip thi€u hut vé chénh léch
ty gia cho ky sau hodc nién do k& toan sau.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 413 - CHENH LECH TY GIA

Bén No:
- Chénh léch ty gia phat sinh lién quan dén cic nghiép vu phat sinh bing ngoai té.

- Chénh léch ty gia do danh gia lai s6 du ngoai té cudi ky cta cac tai khoan vén
bing tién, ng phai thu, ng phai tra cé goc ngoai té.

_ K&t chuyén s& chénh léch ty gia (s6 du bén Cé) khi ¢6 quyét dinh xit 1y.

- K&t chuyén chénh léch ty gid do danh gia lai sd du ngoai té cudi ky.

Bén Coé:

- Chénh léch ty gia phat sinh lién quan dén cAc nghiép vu phat sinh bang ngoai té.

- Chénh léch ty gia do danh gia lai s& du ngoai t& cudi ky cta cac tai khoan von
bing tién, ng phai thu, ng phai tra c¢6 géc ngoai t&.

- K&t chuyén s8 chénh léch t¥ gia (s6 du bén Ng) khi ¢6 quyét dinh xt 1y.
- K&t chuyén chénh léch ty gia do danh gi lai s6 du ngoai t& cudi ky.
S& du bén Ng: S6 chénh léch ty gia can xit 1y.

S6 du bén Cé: S6 chénh léch ty gia cdn x 1.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

(1) Khi phat sinh céc khoan thu ban hang, cung cip dich vu va cac khoan thu
khac bing ngoai té, ghi:
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Trudng hgp néu don vi diing ty gia thuc t&€ dé quy d6i ngoai t&, cin ci ty gia
thuc t&, ké toan tinh gia trji ngoai té ra Ddng Viét Nam va ghi sé:

Ng TK 111, 112, 311 (Ty gia giao dich binh quén lién ngin hang)

Cé6 TK 531 - Thu hoat ddng san xuit, cung ting dich vy (Don vi su nghiép
c6 thu) (Ty gia giao dich binh quin lién ngin hang)

Cé TK 511 - Cac khoan thu (Pon vi HCSN khac) (Ty gia giao dich binh
quin lién ngin hang)

Cé TK 3331 - Thu& GTGT phai nép.

Trudng hgp néu don vi st dung ty gia hach todn, cén ci ty gla hach toan, k&
toAn quy d6i ngoai té ra Pdng Viét Nam va ghi s6:

Ng TK 111, 112, 311 (Theo ty gia hach toan)

Ng TK 413 - Chénh léch ty gia (S8 chénh léch do ty gia giao dich binh quan lién
ngan hang cao hon ty gia hach toan)

C6 TK 511, 531 (Ty gia giao dich binh quin lién ngén hang).

Trudng hdp ngudge lai, néu ty gia giao dich binh quéin lién ngin hang thip hon ty
gid hach toan thi s§ chénh léch nay duge ghi vio bén C6 TK 413 "Chénh léch ty gia".

(2) Khi nhén vién tro bing ngoai té, ghi:

- Trudng hgp don vi dung ty gia thuc té, cin cit ty gia do B Tai chinh céng bd
ké todn quy d6i ngoai té ra Pdng Viét Nam va ghi s6:

Ng TK 111, 112 (Ty gia de B$ Tai chinh céng b6)

C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng (4612) (D61 véi cac khoan vién trg
phi du an)

Cé6 TK 462 - Ngudn kinh phi du an (Déi véi cac khoan vién trg thudc
chuong trinh, dy an).

- Trudng hgp don vi diing ty gia hach todn, ké todn cin cit ty gia hach toan quy
ddi ngoai té ra Péng Viét Nam va ghi sé:

Ng TK 111, 112 (Ty gia hach toan)

Ng TK 413 - Chénh léch ty gia (S8 chénh léch ty gid do B6 Tai chinh cong bé cao
hon ty gid hach toan)

C6 TK 461 - Nguédn kinh phi hoat déng
C6 TK 462 - Ngudn kinh phi du an.

- Trudng hgp nguge lai, néu phat sinh s chénh léch ty gia do Bd Tai chinh cdng bd
thap hon ty gia hach toan thi so chénh 1éch duge ghi vao bén Cé TK 413 "Chénh léch ty gia™.

(3) Mua vat tu, thiét bi, dung cu, hang hod, TSCD hodic cic chi phi phat sinh
bing ngoai té, ghi:
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+ Trudng hgp ty gia giao dich binh quéin trén thi trudng ngoai t& lién ngén hang
do Ngin hang nha nudc Viét Nam céng bd tai thai didm phat sinh nghiép vy kinh t&
nho hon ty gia ghi s k& toan, ghi:

Nog TK 152, 155, 211, 213, 241, 631, 635, 661, 662... (Ty gia giao dich binh quén
trén thi trudng ngoai té lién ngan hang do NHNN VN céng bd)

No TK 413 - Chénh léch ty gia (86 chénh léch ty gia giao dich binh quin trén
thi trudng ngoai té lién ngan hang nhd hon ty gia ghi s k& toan)

C6 TK 111, 112 (Ty gia ghi s6 ké toan).

+ Trudng hop ty gia giao dich binh quén trén thi trudng ngoal t& lién ngén hang
do NHNN Viét Nam cong b8 tai thai diém phat sinh nghiép vu kinh t&16n hon ty gia
ghi s0 ké toan, ghi: _

No TK 152, 155, 211, 213, 241, 631, 635, 661, 662... (Ty gia giao dich binh quin
trén thi trudng ngoai té lién ngan hang do NHNN VN céng bd)

Cé TK 413 - Chénh léch ty gia (S8 chénh léch ty gia giao dich binh quin trén
thi trudng ngoai té lién ngin hang Ién hon ty gia ghi 56 ké toan)

Cé6 TK 111, 112 (Theo ty gia hach toan).

Ngoai cac biit todn néu trén, riéng trudng hgp mua TSCD phai cén ci vao
ngudn kinh phi hodc quy ding vao viéc mua sim dé ghi ting nguén kinh phi da hinh
thanh TSCD va ghi vao cac tai khoan lién quan.

(4) Khi thu cic khoan ng phai thu béing ngoai t&, néu don vi ap dung ty gia thuc t&, ghi:

- Trudng hop t¥ gia giao dich binh quén lién ngin hang 1én hon ty gia ghi s6 ké
toan, ghi:

No TK 111 - Tién mat (Ty gia giao dich binh quén lién ngan hang)
Ng TK 112 - Tién gtii ngan hang, kho bac (T gia giao dich binh quén lién ngan hang)
C6 TK 311 - Cac khoan phai thu (Ty gia ghi s6 k& toan)

Cé TK 413 - Chénh léch ty gia (Chénh léch gitta ty gia giao dich binh quin
lién ngan hang 16n hon ty gia ghi s6 k€ toan).

- Trufdng hdp ty gia giao dich binh quéin lién ngin hang nho hon ty gia ghi s6 ké
toan thi s6 chénh léch ty gia dude ghi vao bén Ng TK 413.

(5) Khi thanh toan cac khodn nd vay, cac khodn ng phai tra bing ngoal té, néu
dan vi ap dung ty gia thyc t&, ghi:

No TK 331 - Cac khoan phai tra (Ty gia ghi s6 k& toan)
C6 TK 111 - Tién mat (Ty gia ghi s6 ké toan)
C6 TK 112 - Tién gti ngan hang, kho bac (Ty gia ghi s6 ké toan)
C6é TK 413 - Chénh léch ty gia (S8 chénh léch gitta ty gia ghi s cha TK
331 16n hon ty gia ghi s6 cia TK 111, 112).
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- Truong hop ty gia ghi s6 chia TK 331 nhé hon ty gia ghi s6 k& toan ctia TK 111,
112 thi s§ chénh léch ty gia duge ghi vao bén Ng TK 413.

(6) Cudi ky ké toan danh gia lai s6 du ngoai té cha cac TK: Tién mat; Tién gui
Ngin hang, Kho bac; Cac khodn phai thu; Céc khoin phai tra theo ty gii giao dich
binh quén lién ngin hang do Ngan hing nha nudc Viét Nam cong bd tai thai diém
1ap bao cao tai chinh. ,

(6.1) Trudng hgp ty gia ghi s6 k& toan 16n hon ty gia giao dich binh quén trén
thi trudng ngoai té lién ngin hang tai thdi diém lap bao cdo tai chinh, ghi:

+ D61 véi vén bing tién va cac khoan phai thu, ghi:

Ng TK 413 - Chénh léch ty gia (S6 chénh lach ty gia)
CoTK 111 (1112), 112 (1122), 311.

+ D41 véi cac khoan ng phai tra, ghi:

Ng TK 331 - Cac khoan phai tra
C6 TK 413 - Chénh lach t gis (S6 chénh léch 7 gid).

(6.2) Trudng hgp ty gia ghi s8 k& toan nhé hon ty gia giao dich binh quén trén
thi trudng ngoat t& lién ngan hang tai théi difm lap béo c4o tai chinh, ghi:

+ D31 vdi cae khoan phai tra, ghi:
No TK 413 - Chénh léch ty gia (S8 chénh léch ty gia)
Co6 TK 331 - Cac khoan phai tra.
+ D6i véi von bing tién va cac khodn ng phai thu, ghi:
No TK 111 (1112), 112 (1122), 311
C6 TK 413 - Chénh lach tj gia (S5 chénh lach tf gia).

(7) Can cit vao quyét dinh x& 1y s8 chénh léch t¥ gia phan anh trén TK 413 cda
cd quan c6 thdm quyén, k& toan ghi:

- X1 1y s6 chénh léch ting, ghi:
Ng TK 413 - Chénh léch ty gia
C6 cac TK lién quan (411, 461, 462...).
- X1 1y s6 chénh léch giam, ghi:
Ng céc TK lién quan (411, 461, 462...)
Cé TK 413 - Chénh léch ty gia.
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Tai khoan 421
CHENH LECH THU, CHI CHUA XU LY

Tai khoan nay diing dé phan 4nh s8 chénh léch gifta thu va chi phat sinh cha
hoat dong su nghiép c6 thu, hoat déng san xuit, kinh doanh, hoat déng theo don dat
hang cla Nha nuée, chénh 1éch khoan chi hanh chinh va cac hoat déng khéc... va viée
xu 1y s6 chénh léch d6. '

HACH TOAN TAI KHOAN 421 - CHENH LECH THU, CHI CHUA XU LY
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Chi hach toan vio TK 421 s8 chénh léch gitia thu va chi cha hoat dong su
nghiép, hoat ddng theo don dat hang clha nha nude, hoat dong san xuat, kinh doanh
va chénh léch khoan chi hanh chinh.

(2) Phai hach toan chi tiét, ranh mach chénh léch thu, chi cha ting hoat dgng san
xuét, kinh doanh, hoat déng su nghiép, chénh léch khoan chi hanh chinh, hoat dng theo
don dit hang ctia nha nude, trén cd sd d6 thyc hién ding dén viée phan phéi chénh léch
thu, cha.

(3) Viéc phan phdi va st dung s6 chénh léch thu, chi phai tuan tha cac quy dinh
ctia ché dé tai chinh hién hanh cho cic don vi HCSN.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA TK 421
AP DUNG CHO CAC DON VI SU NGHIEP CO THU

Bén Ng:

- Chénh lé&ch chi Ién hon thu (16) cua hoat déng SXKD.

- Thué thu nhap doanh nghiép.phai ndp ciia hoat dong SXKD.

- Chénh léch thu 16n hon chi ciia hoat dong SXKD con lai sau thué bd sung
ngudn kinh phif hoat déng thuong xuyén, 1ap cic quy...

- S6 da trich lap cic quy tit chénh léch thu 16n hon chi hoat déng theo don dat
hang cia nha nudc.

- K&t chuyén s6 da trich lap cac quy quyét toan véi sd chénh 1éch thu, chi hoat
ddng thudng xuyén.

Bén Coé:

_ 86 chénh léch thu 16n hon chi clia cac hoat ddng SXKD; 86 chénh 1¢ch thu lén

hon chi ctia hoat dong theo don dit hang ctia nha nude va s6 chénh 1&ch thu, chi hoat
dong thudng xuyén (s6 chi tiét kiém so véi du toan).
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- Két chuyén s6 chénh léch chi 1én hon thu khi 6 quyét dinh xa ly.
S6 du bén Ng: Chénh 1éch chi 16n han thu chua xii ly.
S8 du bén Cé: Chénh 1&ch thu 16n hon chi chua xit 1y.

O don vi sy nghiép c6 thu, TK 421 ¢6 3 tai khodn cdp 2:

- TK 4211 "Chénh lgch thu, chi hoat déng thuing xuyen”: Ding dé phan anh sy
hinh thanh s8 chénh léch thu, chi hoat dong thudng xuyén va viée trich lap cac quy
¢d quan tl s6 chénh léch nay.

- TK 4212 “Chénh léch thu, chi hoat dong san xudt, cung ung dich vu”; Dung dé

~t

phan dnh s8 chénh léch gitta thu va chi cda hoat déng SXKD va viéc x{ 1y s6 chénh
l&ch d6: nép thué thu nhap doanh nghiép, b sung ngudn kinh pht hoat déng thudng
xuyén, trich lap cac quy....

- TK 4213 "Chénh léch thu, chi hogt dong theo don dgt hang ctia Nhé nuwde”
Dung dé phan anh s& chénh léch gitta thu theo gia thanh toan ldn hon chi thye t8 etia
khoi lugng san pham, cdng viéc hoan thanh theo dgn dat hang ctia Nha nuéc va viée
trich 1ap cac quy tir s§ chénh léch ds.

TK 4213 chi sit dung & don vi su nghiép ¢6 hoat déng theo don dét hang ctia nha nuée.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA TK 421
AP DUNG CHO CAC BON VI HCSN KHAC

Bén Ng:
- 56 chénh léch chi 16n hon thu (16) ctia hoat déng SXKD.,

- 88 chénh léch chi 16n hon thu cla cac hoat ddéng su nghidp ¢6 thu va cac hoat
déng khac.

- Thué thu nhap doanh nghiép phéi nép cha hoat doéng SXKD.

- 86 trich lap quy co quan, b8 sung nguén kinh phi, nguén vén kinh doanh va
trich nép cdp trén tir s6 chénh léch thu 16n hon chi.

Bén Cé:

- 86 chénh léch thu 16n hon chi (14i) cia hoat dong SXKD.

- 86 thu sy nghiép va thu khéc sau khi trit chi phi (néu c6).

- K&t chuyén sé chénh 1&ch chi 16n hon thu khj cé quyét dinh xtt 1y.
86 du bén Ng: Chénh l6ch chi 16n hon thu chua xt ly.

S6 du bén Cé: Chénh 1&ch thu 16n hon chi chua xit Iy.

O don vi HCSN khdc, TK 421 khéng md chi tiét TK cdp 2 va TK 421 chi sit
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dung dé phan anh chénh léch giita thu va chi phat sinh clia cac hoat dong SXKD va
cac khoan khac (n&u ¢é) va viée xit 1y s6 chénh léch dé.

O don vi thuc hién khodn chi hanh chinh, TK 421 ¢6 1 TK cédp 2:

- TK 4214 "chénh léch khodn chi hanh chinh”

Tai khoan nay dang cho cac don vi hanh chinh da thye hién khoan bién ché va
khodn chi hanh chinh dé hach toan sd chénh léch do tiét kiém khoan bién ché va
khoén chi hanh chinh va viéc phin phéi st dung s6 tiét kiém doé.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TAI KHOAN 4214 - CHENH LECH KHOAN CHI HANH CHINH

Bén Ng: Két chuyén s6 di chi tit khoan tiét kiém cho ting thu nhap cla can bd,
céng chiic, chi khen thudng, chi phiic 1gi va chi ning cao hidu qua, chét lugng cong
viéc...;

Bén C6: Tam trich s& tiét kidm chi hodc két chuyén s§ tiét kiém chi duge trich
thém tir tai khoan ngudn kinh phi thudng xuyén sang khi quyét toan duge duyét;

S& du bén Co: S8 tidt kiém khoan chi eon lai chua st dung.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. K& toan chénh 1éch thu, chi hoat dong SXKD (& don vi ¢6 hoat ddng SXKD):

(1) Cudi ky, k& toan tinh toan va két chuyén sé chénh léch gifia thu véi chi cia
hoat dong SXKD, ghi:

- Néu chénh léch thu 16n hon chi (141), ghi:
Ng TK 531 - Thu hoat déng san xuat, cung tng dich vy (Pon vi sy nghiép c6 thu)
Ng TK 5118 - Cac khoan thu khic (Pon vi HCSN khac)
C6 TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xu ly.
- N&u chénh 1éch chi 16n hon thu (15), ghi:
Ng TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xi 1y
C6 TK 531 - Thu hoat ddng san xuit, cung @ng dich vu (Pon vi su nghiép cé thu)
C6 TK 5118 - Cac khoan thu khae (Pon vi HCSN khac).
(2) Hang quy, cén ci vho s8 thué thu nhap doanh nghiép phai nép, ghi:
N¢ TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xu ly
C6 TK 333 - Cac khoan phai nop Nha nude (3334 - Thué€ TNDN).
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(3) Khi nép thué TNDN vao NSNN, ghi:
Ng TK 333 - Cac khoan phai nép Nha nuée (3334 - Thué TNDN)
C6 TK 111, 112...

(4) 88 bd sung ngudn kinh phi hoat déng thudng xuyén hodc ngudn vén kinh
doanh tit két qua hoat déng SXKD (ti loi nhuan sau thué), ghi:

Ng TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xt 1y

C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng, hoic

C6 TK 411 - Ngudn vdn kinh doanh.
(5) Khi trich quy cd quan tit két qua hoat déng SXKD (tir 1gi nhuén sau thué), ghi:
Ng TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xit 1y

C6 TK 431 - Quy cd quan (Chi tiét cic qui).

(6) Cudl nam, khi bdo cio quyét toan thué duge duyét y, xac dinh s§ thué&
TNDN phai ndép thém:

- Trudng hgp s6 thué TNDN phai ndp thuc t& theo quyét toan thué nam da
duyét y 16n hon s6 da ndép hang quy trong nim ctia ¢d quan thué, thi sé chénh léch
phdi nép thém ghi:

Ng TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xt 1y
Cé TK 333 - Cac khoan phai nép Nha nuée (3334 - Thué TNDN).

(7) Trudng hgp s8 thué TNDN di ndop hang quy trong nim 16n hon s thué
TNDN phai nép thuc t& theo quyét toan thué nim da duyét y, thi s& chénh léch ghi:

Ng¢ TK 333 - Cac khoan phai nép Nhi nudc (3334 - Thué TNDN)
C6 TK 421 - Chénh 1&ch thu, chi chua xu 1y,

(8) Trudng hop duge co quan c6 thim quyén cho phép giam thué TNDN thi s6
thué duge giam ghi:

Ng TK 333 - Cac khoan phdi nép Nha nude (3334 - Thué TNDN)
C6 TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xu ly.
(9) S& phai ndp 1én cap trén tir két qua hoat déng SXKD (néu cb), ghi:
Ng TK 421 -~ Chénh léch thu, chi chua xu 1y
C6 TK 342 - Thanh toan néi b.
(10) Trudng hop xi 1§ khoan chi 16n hon thu (16) cia hoat déng SXKD, ghi:
- Né&u s6 chénh léch duge chuyén trit vio quy cd quan, ghi:
Ng TK 431 - Qu¥ ¢d quan
C6 TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xu 1y.
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- Né&u s6 chénh léch duge ghi gidm nguén von kinh doanh, ghi:
Ng¢ TK 411 - Nguén vén kinh doanh
C6 TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xu ly.

2. K& toan chénh léch thu, chi cac khodn thu sy nghiép khaec va cac
khoan thu khac & don vi su nghiép cé thu:

(1) Cudi ky, ké toan tinh toan va két chuyén s8 chénh léch thu, chi cta cac
khoan thu sy ngh1ep khéc va cac khoan thu khac (theo ché dd tai chinh quy dinh néu
phai két chuyén):

- Né&u chénh léch thu 16n hon chi, ghi:

No TK 511 - Cac khoan thu (Déi véi thu sy nghiép khac)

Ng TK 531 - Thu hoat déng sin xuit, cung ng dich vu (D6i véi cac khoan thu khac)
C6 TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xu 1y.

- Né&u chénh léch chi 1én han thu, ghi:

N¢ TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xut 1y
C6 TK 511 - Cac khoan thu (D véi thu sy nghiép khac)

Cé TK 531 - Thu hoat déng sin xuét, cung ing dich vu (D6 v6i cée khoan
thu khac).

(2) Khi ¢6 quydt dinh xtt 1y chénh léch thu 16n hon chi ciia cac khoan thu sy
nghiép khéc va cac khoan thu khae, ghi:

Ng TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xi 1y

Cé TK 461 - Ngudn kinh phi hoat dong (N&u b8 sung ngudn kinh phi hoat
dong), hodc

C6 TK 338 - Cac khoan phai nép Nhi nuéc (Néu phai ngp NSNN), hodc
(6 TK 342 - Thanh toan néi bs (N&u phai nop cdp trén)

(3) Khi ¢6 quyét dinh xi 1y chénh léch chi 16n hon thu ctia cac khoan thu su
nghidp khac va cac khodn thu khde ghi vao cic tai khoan lién quan:

Ng cac TK lién quan
Cé TK 421 - Chénh léch thu, chi chua x{ 1¥.

3. K& toan chénh 1éch thu, chi va xt 1y chénh 1éch thu, chi hoat dong thudong
xuyén va hoat dong theo don dit hang cha Nha nuée § don vi sy nghiép 6 thu:

(1) K&t chuyén chi thudng xuyén vao ngubn kinh phi thuong xuyén khi quyét
toan duge duyét, ghi:
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Ng TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng
C6 TK 661 - Chi hoat dong.

(2) Khi quyét toan duge duydt y, két chuyén phan kinh phi thuong xuyén con lai
(s6 tigt kiém chi so véi du toan) sang TK 4211, ghi:

Ng TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng
C6 TK 4211 - Chénh léch thu, chi hoat dong thudng xuyén.

(3) K&t chuyén s6 da trich lap cic quy quyét toan vio sd chénh léch thu, chi
hoat déng thudng xuyén khi quyét toan duge duyét, ghi:

Ng TK 4211 - Chénh léch thu, chi hoat déng thudng xuyén

Cé TK 661 - Chi hoat déng.
(4) Chénh léch thu, chi hoat déng thudng xuyén phai ndp ¢ quan cip trén (néu cd), ghi:
Ng TK 4211 - Chénh léch thu, chi hoat dong thuong xuyén

C6 TK 342 - Thanh toan ndi bo.

(5) K&t chuyén chénh 1&ch gita thu theo gia thanh toan 16n hon chi thuc t&€ caa
khéi lugng san phdm, céng viéc hoan thanh theo don dit hang cua Nha nude sang TK
4213 ¢ don vi sy nghiép ¢6 thu, ghi:

Ng TK 5112 - Thu theo don dit hang caa Nha nude
C6 TK 4213 - Chénh léch thu, chi hoat déng theo don dat hang cua Nha nudc.

(6) Trich lap cac quy tir chénh léch thu 16n hon chi theo don dit hang cua Nha
- nude, ghi:

Ng TK 4213 - Chénh léch thu, chi hoat déng theo don dit hang ciia Nha nudce

C6 TK 431 - Quy cd quan (chi tiét cic quy theo trinh tu trich lap cac quy
4313, 4311, 4312, 4314).

4. K& toan chénh l&ch thu, chi clia cac khoan thu khéac ¢ don vi HCSN khae:

(1) Cuéi ky, k& toan tinh toan va két chuyén sé chénh léch thu 16n hon chi ctia
cac khoan thu khéc (theo ché do tai chinh quy dinh n&u phai két chuyén), ghi:

Ng TK 511 - Cac khoan thu (5118)
C6 TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xit 1y

(2) Khi ¢6 quyét dinh x0 1y s6 chénh léch thu 1én hon chi ctia cdc khoan thu
khac ghi vio cac tai khoan lién quan theo quyét dinh xu ly:

N¢ TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xu ly
Cé6 cic TK lién quan (TK 333, 461, 342...).
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(3) Trudng hop két chuyén s6 chénh léch chi 16n hon thu ctia cac khoan thu
khac (nédu cé) ghi: Ng TK 421/C6 TK 511; Khi ¢6 quyét dinh x@ 1y ghi Ng cac TK
lién quan/Cé TK 421.

5. K& toan chénh léch khoan chi hanh chinh ¢ don vi thyc hién khoan chi
hanh chinh:

(1). Trong ky tam trich s8 tiét kidm dé chi va cudi ky trich b8 sung thém theo
quyét toan duge duyét sang tai khoan chénh léch thu chi chua xtt 1y, ghi:

Ng TK 461~ Nguon kinh phi hoat dong (Tai khoan cadp II, III phii hgp)

C6 TK 421- Chénh léch thu, chi chua x 1y (4214- Chénh léch khoan chi hanh chinh).
(2). BS sung phin thu nhap ting thém cho can b, céng chic tir 6 tiét kidm chi, ghi:
Ng TK 661- Chi hoat déng (TK cap II, III phit hop)

Cé6 TK 334 - Phai tra vién chiec.

(3). Chi khen thudng, chi phic 1gi, chi ning cao hiéu qua chét lugng cong viéc,
chi mua sim, stta chita TSCD, chi cho dao tao cin bd, cong chitc hodc chi bd sung
ngudn kinh phi dau tu XDCB tir s6 tiét kiém chi, ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat dong (TK cap II, III, IV phi hop)
Cé TK 111 - Tién mit
C6 TK 152 - Vit lidu dung cu
C6 TK 312 - Tam Gng
C6 TK 331 - Cac khoan phai tra
Cé6 TK 441 - Nguén kinh phi dau tu XDCB (néu cé).

(4). N&u mua TSCD dua ngay vao st dung cho hoat déng thudng xuyén ti sd
ti&t kiém chi, ghi :
Ng TK 211 — TSCD hiu hinh
Cécac TK 111,331,.....
Déng thai ghi ting ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD, ghi :
Ng TK 661 - Chi hoat dong
C6 TK 466 — Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD

(5). Quyét toan sb kinh phi tigt kiém da st dung dé nang cao hiéu qua chat
lugng céng viée va b8 sung ting thu nhap véi ngudn tidt kiém chi, ghi:

Nog TK 421 - Chénh l&ch thu chi chua xi1 1y (4214 - Chénh 1éch khoén chi hanh chinh)
C6 TK 661 - Chi hoat ddng (TK cip II, ITI, IV phi hop va cac muc chi tudng ing).
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Tai khoan 431
QUY CO QUAN

Tai khoan 431 dung dé phan 4nh viéc trich 1ap va st dung quy c6 quan cua cac
don vi HCSN.
Quy co quan dugc trich tit cde ngudn sau:

- Chénh 1éch thu, chi hoat dong thudng xuyén va hoat déng theo don dit hang
cla Nha nuéc (3 don vi sy nghiép cé thu):

- Chénh 1éch thu 14n hon chi cia hoat déng SXKD (tit lgi nhuan sau thué) (6
don vi ¢6 hoat déng SXKD);

- Cac khoan thu theo quy dinh ctia ché& d6 tai chinh:
- Pugc cap trén cip;
- Cac khoan khae.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA TK 431. QUY CO QUAN

Bén Ng: Cac khoan chi qu§ cd quan.

Bén Cé: Hinh thanh quy ¢d quan tit cac khoin thu, tit chénh léch thu, chi hoat
déng thudng xuyén, hoat déng theo don dit hang, tit chénh léch thu, chi hoat déng
SXKD lgi nhuan sau thué, hotic quy cd quan duge cdp, duge tai trg.

S6 du bén Cé: 86 quy co quan hién con chua sit dung.
* 0 don vi sy nghip c6 thu, TK 431 ¢6 4 TK cép 2:

- TK 4311 "Quy khen thiidng”: Phan anh viée hinh thanh va sd dung qu¥ khen
thudng ctia don vi.

- TK 4312 "Quj phiic lgi": Phan anh viée hinh thanh va s dung quy phuc lgi
cua don vi.

- TK 4313 "Quy du phong 6n dinh thu nhép”: Phin anh viéc hinh thanh vi s
dung quy dy phong 8n dinh thu nhap ca don vi.

- TK 4314 "Quy phdt trién hoat djng sy nghiép": Phan anh viéc hinh thanh va
sit dung qu¥ phat trién hoat déng su nghiép ctia don vi.

* 0 don vi HCSN khdc, TK 431 c6 3 TK cdp 2:

- TK 4311 "Quy khen thudng”
- TK 4312 "Quy phaic lgi"
- TK 4318 "Quy khdc”: Phan 4nh viéc hinh thanh vi sit dung cac quy khac ngoai quy

249



khen thudng va quy phuc l¢i nhu: Quy phat trién khoa hoc, quy du phong 8n dinh thu
nhAp d ¢cd quan hanh chinh thye hién khoan bién ché& va kinh phi quan 1§ hanh chinh ¢6
tiet kidm chi nhung khéng 6n dinh va lap quy du phong dé én dinh thu nhap cho cin b,
cong chic.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

(1) Don vi sy nghiép ¢6 thu lap quy c¢d quan ti cic khoan thu phi, 18 phi, tif thu
su nghiép khac (néu ¢d) va tit cac khoan thu khie nhu chénh léch thu 16n hon chi do
thanh ly, nhugng ban tii san theo ché d6 quy dinh, ghi:

Ng TK 511 - Cac khoan thu (5111 - Thu phi, 1& phi; 5118 - Thu sy nghiép khac)
No TK 531 - Thu hoat déng san xuit, cung ting dich vu (Chi tiét cac khoan thu khac)
Cé6 TK 431 - Quy cg quan.

(2) Cac don vi su nghiép ¢6 thu khi tam trich 14p cac quy hang quy tit chénh léch thu,
chi thudng xuyén ciia hoat dong su nghiép tinh vao chi hoat déng theo trinh tu sau, ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat dng
Cé TK 4313 - Quy du phong én dinh thu nhap
Cé6 TK 4311 - Quy khen thudng
C6 TK 4312 - Qu¥ phuc lgi
C6 TK 4314 - Quy phat trién hoat déng sy nghiép.

(3) Don vi su nghiép cé thu trich lap cac quy tit chénh léch thu lén hon chi theo
don dat hing cua Nha nude, ghi:

Ng TK 4213 - Chénh léch thu, chi hoat dong theo don dit hang cua Nha nude
C6 TK 431 - Quy cd quan (chi ti&t cac quy theo trinh tuy trich 1ap).

(4) Hang thang, don vi su nghiép c6 thu khi trich khau hao TSCD thudc nguén
kinh phi d3 hinh thinh TSCD dung vao hoat déng SXKD, ghi:

Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD
C6 TK 4314 - Quy phat trién hoat dong su nghiép.

(5) Don vi ¢6 hoat déng SXKD trich 1l4p quy cd quan tit két qua hoat ding
SXKD (I¢i nhuin sau thué), ghi:

Nog TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xu ly
C6 TK 431 - Quy co quan.
(6) Cac don vi HCSN khae lap qu¥ ¢d quan tit cac khoan thu phi, 1& phi, thu su
nghiép va cic khoan thu khac theo quy dinh cua ch& d9 tai chinh, ghi:
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No TK 511 - Cac khoan thu (5111, 5112, 5118)
Cé TK 431 - Quy cd quan.

(7) Nhan dudc tién cia cac don vi cAp duéi nép ién dé 1ap quy ¢d quan hoic kh
nhan tai trg, biéu ting..., ghi:

Ng TK 111, 112, ...
C4 TK 431 - Quy co quan.
(8) Khi chi tiéu qu¥ co quan, ghi:
Ng TK 431 - Quy cd quan
C6 TK 111 - Tién miit
C6 TK 112 - Tién giii ngin hang, kho bac; hodc
C6 TK 334 - Phai tra vién chic.

(9) Trudng hop mua sdm tai san c6 dinh bing quy cd quan dung cho hoat dén;
HCSN, du an hodc hoat déng phuc lgi, ghi:

Ng TK 211, 213
CéTK 111, 112, 331...
Déng thdi ghi ting ngudn kinh phi ¢ hinh thanh TSCD, giam quy cd quan:
Ng TK 431 - Qu¥ cd quan
C6 TK 466 - Nguén kinh phi da hinh thanh TSCD.
(10) Trudng hgp mua TSCD dung cho hoat déng SXKD bing quy cd quan:

- Trudng hop mua TSCD ding cho hoat déng SXKD hang hoa, dich vu thudc dé
twong chiu thu& GTGT tinh theo phudng phap khiu tri, ghi:

Ng TX 211, 213
Ng TK 3113 - Thué GTGT duge khau trit (Thué GTGT ddu vao)
Cé6 TK 111, 112, 331...

- Trudng hgp mua TSCD ding cho hoat ddng SXKD hang hoa, dich vu khén,
thude d6i tugng chiu thué GTGT hodc thude d6i tugng chiu thué GTGT tinh the
phudng phap truc tiép, ghi:

Ng TK 211, 213 (Nguyén gia bao gdm ca thué GTGT)

C6 TK 111, 112, 331...
Ca 2 trudng hgp trén ddng thai ghi tiang ngudn von kinh doanh, ghi giam quy cd quan
Ng TK 431 - Qu¥ ¢d quan

C6 TK 411 - Nguén vén kinh doanh.
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(11) Khi chuyén quy phat trién hoat ddng su nghiép sang nguén kinh phi diu
tu XDCB, ghi:

Nog TK 431 - Qu¥ ¢d quan {4314)
C6 TK 441 - Nguén kinh phi dau tu XDCB.
(12) Khi cap trén ra quyét dinh phan phéi quy cd quan cho cip dudi:
* O don vi cdp trén, ghi:
Ng TK 431 - Qu¥ ¢o quan
C6 TK 342 - Thanh toén noi bd.
* O don vi cdp dudi, ghi:
- Khi nhan duge quyét dinh cha c¢ip trén vé& phan phéi quy ¢d quan cho don vi, ghi:
Ng TK 342 - Thanh toan néi bd
C6 TK 431 - Quy co quan.
- Khi nhan dugc tién cAp trén caAp xudng, ghi:
Ng TK 111 - Tién mat
Ng TK 112 - Tién gdi ngin hang, kho bac
C6 TK 342 - Thanh todn néi bd.

(13) Trudng hop c&p dudi phai nép cip trén khi phan phéi quy co quan theo ché
dé quy dinh, ghi:

Ng TK 431 - Qu¥ cd quan
C6 TK 342 - Thanh toan ndi bé
Cé6 TK 111, 112 (N&u ndp ngay cho cip trén).
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Tai khoan 441
NGUON KINH PHI DAU TU XDCB

Tai khoan 441 ding dé phan anh s& hién c6 va tinh hinh bién dong nguén kinh
phi dau tu XDCB cia cac don vi HCSN.

Nguén kinh phi dau tu XDCB ctia cac don-vi HCSN duge hinh thanh do Ngén
sdch Nha nudc cip, cip trén cip, hofic duge bd sung tit cdc khodn thu tai don vi, hodc
dugc vién trg, tal trg, biu ting.

HACH TOAN TAI KHOAN 441 - NGUON KINH PHi PAU TU XDCB
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

(1) Tai khoan 441 chi st dung & don vi ¢6 hoat déng dau tu XDCB (ké ¢a phuong
thitc tu 1am, giao thau).

(2) Ngudn kinh phi ddu tu XDCB duge dung dé mua sim TSCD, x4y dung céc
cbng trinh da dudc Nha nuée phé duyét,

(3) Cong tac dAu tu XDCB phai tén trong va chdp hanh cic quy dinh vé trinh
tu, tha tuc ddu tu XDCB trong didu 18 quan 1y d4u tu va xAy dung chia Nha nuée.

(4) Khi ¢dng tac ddu tu XDCB hoan thanh, don vi phai tién hanh ban giao dua
cdng trinh vao st dung va lam thit tue quyét toan vén, déng thdi phai ghi giam ngudn
kinh phi ddu tu XDCB va ghi ting ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 441 -NGUON KINH PHI PAU TU XDCB

Bén Ng: Ngudn kinh phi diu tu XDCB giam, do:
- Cac khodn chi phi dau tu XDCB xin duyét bé da duge duyét y.

- Chuyén nguén kinh phi ddu tu XDCB thanh nguén kinh phi da hinh thanh
TSCD khi x4y dyng méi vi mua sim TSCD biing ngudn kinh phi ddu tu hoan thanh
ban giao dua vio sit dung.

- Hoan lai ngudn kinh phi diu tu XDCB cho Nha nuée.

- Céc khoan khéc lam giam nguén kinh phi ddu tu XDCB,

Bén Cé: Nguédn kinh phi diu tu XDCB tang, do:

- Nhan duge kinh phi ddu tu XDCB do Ngan sach hoiic cip trén cip.

- Chuyén quy c¢ quan va cac khean thu theo quy dinh thinh ngudn kinh phi
dau tu XDCB.

253



- Céc khoan khéc 1am ting ngudn kinh phi ddu tu XDCB do duge vién trg, tai
trg, bi€u tang,...

86 du bén Cé: Ngudn kinh phi diu tw XDCB chua s dung hoic da sit dung
nhung chita duge quyét toan.

PHUGNG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

(1) Khi nhan duge kinh phi dau tw XDCB do ngan sach ¢ap biing 1énh chi tién, ghi:
Ng TK 112 - Tién gilii Ngan hang, Kho bac
C6 TK 441 - Nguén kinh phi dau tu XDCB.

(2) Nhan kinh phi diu tu XDCB ngin sach cip theo dy toan chi diu tu XDCB
dugc giao:

a) Khi duge giao dit todn chi ddu tu XDCB, ghi Ng TK 0093 “Dy toan chi ddu tu XDCR”,
b) Khi rit dy toan chi diu tw XDCB 2 sty dung:
- Ghi Cé6 TK 0093 “Dd toan chi diu tu XDCB”,

- Cén cif vao tinh hinh rit st dung dy toan chi ddu tu XDCB ghi vao cac TK c6
lién quan, ghi:

Ng TK 111 - Tién mat (Rut tién v& quy dé chi)
Ng TK 152 - Vat lidu, dung cu (Mua vat tu, thiét bi vé& nhap kho)
NoTK 241 - XDCB db dang (Riit duf todn chi déu tu XDCB dé chi thiing cho XDCB)

Ng TK 331 - Cac khoan phai tra (3311 - Phai tra ngusi cung cip) (Rat du toan
chi diu tu XDCB dé tam 1ng hodc thanh toan cho ngudsi ban, ngusi
nhén thau)

C6 TK 441 - Ngudn kinh phi diu tu XDCB,
(3) Nhén duge kinh phi dau tu XDCB do cap trén cap bing tién, vat tu, thist bi, ghi:
N¢ TK 111, 112
Ng TK 152 - Vat lieu, dung cu

C6 TK 441 - Ngudn kinh phi diu tu XDCB.

(4) Chuyén quy co quan (quy phat trién hoat déng su nghiép, quy phiic lgi) thanh
ngudn kinh phi dau tu XDCB dé mua sém TSCD 6 don vi sy nghiép c6 thu, ghi:

No TK 431 - Qu§ co quan (4312, 4314)
C6 TK 441 - Ngudn kinh phi dau tu XDCB.
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(5) Cac don vi HCSN khac theo quyét dinh ctia cd quan c6 thim quyén néu dudge
chuyén khoan chénh léch thu 16n hdn chi vé& thanh 1§, nhudng ban tai san thanh
ngudn kinh phi dau tu XDCB, ghi:

Ng TK 511 - Cac khoan thu (Chi ti8t thu thanh 1y, nhugng ban TSCD, vat tu,
dung cu)

C6 TK 441 - Nguén kinh phi ddu tu XDCB.

(6) Phucng_ phap ké todn dé1 véi cac du an diau tu XDCB hach toan chung trén
cting hé théng s6 ké& toan ctiia don vi HCSN:

a} Co quan cht du an hoic ¢o quan ddu méi:

- Khi nhan vén vién trg khéng hoan lai bing tién mat, chuyén khodn hodc vat
tu, thiét bi, ghi:

Ng TK 111 - Tién mat
Ng TK 112 - Tién giti Ngan hang, Kho bac
Ng TK 152 - Vat hiéu, dung cu
Cé TK 441 - Nguodn kinh phi diau tu XDCB (Chi tiét von vién trg).

- Khi ¢6 quyét dinh cta cAp c6é tham quyén, Ban quan 1y du 4n hoidc cd quan
dau méi chuyén vén vién trg cho cic don vi cdp dudi thue hién dy an, cin cit ching tu
chuyén tién, chuyén hang, ghi:

Ng¢ TK 341 - Kinh phi cip cho cap duéi (Chi tiét von vién trg).
C6 TK 111 - Tién mit
C6 TK 112 - Tién gui Ngin hang, Kho bac
Co TK 152 - Vat liéu, dung cu.

- Trudng hgp don vi thyc hién dif An nhan tryc tiép vén vién trg khong hoan lai
ti nha tai trd theo su uy quyén ctia ¢d quan chi du an hodic cd quan dau mdi, khi don
vi thuyc hién du an thuc nhén vén vién trg, thi k& toin don vi cip trén ghi:

Ng TK 341 - Kinh phi c4p cho cip dudi (Chi tiét vén vién trg)
Cé TK 441 - Ngudn kinh phi dau tu XDCB (Chi tiét vén vién trg).

- S& vén vién trg don vi thuc hién du an chi khéng hét ndp tra cdp trén, khi
nhan dudc tién don vi cAp duéi nép lén, k& toan don vi cdp trén ghi:

No TK 111 - Tién mit
Ng¢ TK 112 - Tién gt Ngan hang, Kho bac
C6 TK 341 - Kinh phi cip cho cip dudi.

- Can ¢t vao bao cao cha don vi thue hién dut an vé s6 vén vién trdg chi khéng hét
dd ndp tra NSNN theo sut uy quyén clua cp trén, ghi:



Ng TK 441 - Nguén kinh phi ddu tu XDCB
Cé TK 341 - Kinh phi cap cho cip dudi.

- Khi coéng trinh hoan thanh ban giao dua vao s dung va bao cdo quyét toan
von diu tu clia don vi thyc hién dy an da duge phé duyét, k& toan don vi cdp trén ghi:

Ng TK 441 - Nguén kinh phi ddu tu XDCB
C6 TK 341 - Kinh phi cap cho cap duéi.
b) Cac don vi thuyc hién dy 4n khi t18p nhan nguén vién trg;

- Khi nhan vén vién trg vé diu tu XDCB bing tién mit, chuyén khoan hodc
bing vat tu, thiét bi do c¢d quan chu dy 4n hodic co quan dAu méi chuyén v8, cin ci
vao cac chiing tif nhén tién hojc hang, ké toan ghi:

Ng TK 111, 112, 152
C6 TK 441 - Nguon kinh phi ddu tu XDCB (Chi tiét vén vién trg).

- Trudng hdp cd quan cht dy an hoic co quan ddu méi chuyén TSCD xuo’ng cho
don vi thuc hién dy an, k& toan ghi vao bén Ng TK 001 "Tai san thué ngoai”, dong
thoi ghi vao S6 Tai sén ¢§ dinh.

- Néu ddn vi thyc hién dy 4an nhan vén vién trg truc tiép caa nha tai trg nude
ngoai (khéng qua cd quan chii dy 4n hofic ¢d quan dau méi);

+ Khi nhan duge tién, hang vién trg céin cd vao ching tit nhan tién, hang, ghi:
Ng TK 111, 112, 152
C6 TK 441 - Nguén kinh phi diu tu XDCB (Chi tiét vén vién tro).

+ Dong thdi phai bio co s§ vén vién trg di nhan (kém theo ching tu géc vé
nhan vén hodc chitng tit sao chup ¢6 xac nhan ciia thi trudng don vi) gli vé cd quan
cht du an hotic cho quan ddu méi.

- Trudng hgp nha tai trg chi tryc ti€p, dng tritde hosic thanh toan truc tiép cho
ngudi nhan thdu, ngudi cung cdp dich vu tai Viét Nam, ciin ctt hoé ddn ban hang cla
ngudi ban va chiing tif chuyén tién tryc ti€p cia nha tai trg, ghi:

Ng TK 331 - Cac khoan phai tra (Chuyén tién tra cho ngudi ban)
Ng TK 241 - X4y dung co ban dé dang (Chi truc tiép)
Cé TK 441 - Nguén kinh phi diu tu XDCB.
- Nhéan vén déi ting do Ngan sach cip bﬁng lénh chi tién, ghi:
No¢ TK 112 - Tién giii Ngin hang, Kho bac
C6 TK 441 - Nguén kinh phi ddu tu XDCB (Chi tiét vén NS).
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- Nhan vén vién trg chi thing cho cong tac XDCB, ghi:
Ng TK 241 - Xdy dung cd ban dd dang
C6 TK 441 - Nguén kinh phi ddu tu XDCB.

(7) Khi coéng trinh XDCB, mua sim TSCD bing ngudn kinh phi diu tu XDCB
hoan thanh ban giao dua vao sit dung, bao cio quyst toan vén ddu tu duge phé
duyét, ghi:

Ng TK 211 - TSCD hifu hinh
Ng TK 213 - TSCD v4 hinh
Ng TK 152 - Vit liéu, dung cu

Ng TK 441 - Nguén kinh phi diu tu XDCB (Céc khodn chi phi ddu tu XDCB xin
duyét bo da duge duyét y)

Ng TK 311 - Cac khodn phai thu (3118) (Chi phi diu tu XDCB xin duyét bé
hoge s6 chi sai khéng duge duyét y phai thu héi)

Cé TK 241 - X4y dyng co ban dd dang.

+ Déng thai ghi chuyén ngudn kinh phi diu tu XDCB thanh nguén kinh phi da
hinh thanh TSCD: ~

Ng TK 441 - Ngudn kinh phf diu tu XDCB
C6 TK 466 - Nguédn kinh phi di hinh thanh TSCD.

(8) Nép lai Nha nuéde s6 kinh phi didu tu XDCB da nhan nhung khéng si
dung hét, ghi:

Nog TK 441 - Nguén kinh phi ddu tu XDCB
C6 TK 111 - Tién mat
C6 TK 112 - Tién giti Ngan hang, Kho bac.
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| Tai khoan 461
NGUON KINH PHI HOAT DONG

Tai khoan 461 ding dé phan 4nh tinh hinh ti€p nhan, st dung v quyét toan
ngudn kinh phi hoat déng cta don vi HCSN.

Nguén kinh phi hoat déng 1a nguén kinh phi nhim duy tri va dam bdo su hoat
dong theo chiic niing cla cac cd quan, don vi HCSN.

Nguén kinh phi hoat dong duwge hinh thanh ti:
+ Ngin sach Nha nudc cAp phat hang nam.

+ H6 trg phan kinh phi thudng xuyén cho don vi su nghiép ¢6 thu chua tu ddm
bao toan bd kinh phi hoat ddng.

+ Nhiing khoan chi khéng thudng xuyén, nhu: mua sim, sta chita TSCH
bing ngudn kinh phi su nghiép, kinh phi tinh gidn bién ché&, kinh phi thuc hién
nhiém vu dét xuat;

- Céac khoan thu héi phi va cac khoan déng gép ctaa cac héi vién;

- Tiép nhan cac khoan vién trg phi du an;

- Cac khoan duge biéu ting, tai trg cia cac don vi, cd nhén trong va ngoai nudc;

- B3 sung tit cic khoan thu phi, 1& phi, thu su nghiép va cac khodn thu khéc tai
don vi theo quy dinh ctia ché d6 tai chinh;

- B6 sung tit chénh léch thu Ién hon chi (tit 1¢i nhuan sau thué) cta hoat dong
SXKD;

- B8 sung tit cac khoan khéc theo quy dinh ctia ch& d§ tai chinh.

HACH TOAN TAI KHOAN 461 - NGUON KINH PHI HOAT PONG
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Tai khoan 461 dugc 4p dung & mei dan vi HCSN va dudce theo doi trén s6 chi
tiét theo ting ngudn hinh thanh (NSNN c4p, cip trén cdp, nhan vién trg phi du an,
tlt cic ngudn khac nhu thu phi, 1é phi, thu su nghiép khae, thu khac...).

(2) Kinh phi hoat déng phai dugc stt dung ding muc dich, ding tiéu chuén, dinh
miuc cia Nha nuée va trong pham vi dy toan dia duge duyét cho pha hgp véi quy dinh
cta ché& dé tai chinh cho don vi sy nghiép ¢6 thu va cac don vi HCSN khac.

(3) DE theo d&i, quan 1y va quydt toan tong s& kinh phi hoat ddng trong pham vi
toan don vi, don vi cdp trén doéng thdi phai phan anh vao TK 461 cta cdp minh s6
kinh phi dude cip ctia ban thin don vi va ké ca s6 kinh phi hoat déng ma cac don vi
cap dudi nhan duge (s6 thuc rut du toan chi hoat dong, cac khoan nhan vién trg, tai
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trg, thu sy nghiép,... b3 sung kinh phi hoat déng ctia don vi cap dudi) khi bao cao
quyét toan cap dusi dudc duyét y.

(4) D& theo dai, quan 1y v quyét toan s8 kinh phi hoat déng. Cac don vi phai mg
s6 chi ti&t ngudn kinh phi theo nhém muc, muyc, tidu muc quy dinh trong Muc luc ngin
sdch nha nude dé theo dai viée tiép nhan va su dung theo titng nguén hinh thanh.

(5) Cudi ky, k& toan dan vi phai 14p béo cdo tinh hinh ti8p nhan va sl dung
nguén kinh phi hoat déng véi c¢ quan chix quan va ed quan tai chinh, S§ kinh phi sii
dung chua hét duge xi 1y theo ch& @6 tai chinh hién hanh quy dinh cho tung loai
hinh don vi sy nghiép ¢é thu, don vi thyc hién khoan chi hanh chinh v cac don vi
HCSN khae.

(6) Dai véi don vi sy nghiép c6 thu, cuéi méai nién do k€ todn s8 kinh phi hoat
dong thuong xuyén (ké c3 phén ngan sich cap hd trg cho chi thudng xuyén) sit dung
khéng hét duge chuyén qua nam sau si dung tiép. Dgi vdi phan kinh phi ngin séch
cip khéng thudng xuyén (kinh phi mua sdm sda chita TSCD, kinh phi tinh gidn bién

ché, kinh phi thuc hién nhiém vy dét xuat) sit dung khdng hét phai nép lai ngin sach

(7) Dé1 véi don vi thye hién khoan chi hanh chinh, toan bs kinh phi tiét kiém
chi do thyec hién khoan bién ché& va kinh phi quan 1y hanh chinh don vi duge st dung
d€ bé sung thu nhap cho cin b9, cong chite va chi khen thuéng, phiic 1di, chi néng cao
hiéu qua chat lugng cbng viée,

(8). Cudi mbi nién do k& todn, néu sg chi hoat déng bing ngudn kinh phi hoat
déng chua dudge duyét y quyét toan, thi k& toan ghi chuyén nguén kinh phi hoat déng
nim nay sang kinh phi hoat déng nam truge (N¢ TK 4612/Cé TK 4611).

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 461 “NGUON KINH PHI HOAT DPONG” G DON VI SUNGHIEP CO THU

Bén Ng:
- S6’kinh phi khéng thudng xuyén st dung khéng hét ndp tra Ngan sach Nha nuéc;

- K&t chuyén s¢ chi hoat déng (56 chi thudng xuyén va s chi khéng thudng
xuyén) da duge phé duyét quyét toan véi ngudn kinh phi hoat déng;

- Két chuyén s& kinh phi hoat déng thuong xuyén cén lai (Phédn kinh phi thudng
xuyén tiét kidm duge) sang tai khodn chénh léch thu, chi hoat déng thudng xuyén dé
trich lap cac quy; '

- Céc khoan duge phép ghi giam nguén kinh phi hoat déng.
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Bén Co:
- Chuyén s6 thu su nghiép (Thu phi va 1& phi sau khi di ndp c&p trén va nép ngén
sach theo quy dinh) con dé lai don vi b8 sung ngudn kinh phi hoat dong thudng xuyén;

- Chuyén chénh léch thu 16n hon chi cén lai sau khi 3 ndép thué TNDN ctaa
hoat déng san xuét, cung ng dich vu bé sung nguén kinh phi hoat déng;

- 84 kinh phi di nhan cha ngin sach nha nude:

- Khi kho bac thu héi s8 tam tng, chuyén s8 &3 nhan tam Gng thanh ngubn
kinh phi hoat déng thudng xuyén

+ Ngan sach nha nuéc cAp kinh phi hd trg cho chi hoat dong thudng xuyén;

+ Ngin sach nha nudc cap kinh phi cho tinh gian bién ché, thuyc hién nhiém
vu dot xuit;

+ Ngan sach nha nude cip kinh phi mua sim, stia chita TSCB.

S8 du bén Cé: Ngudn kinh phi hoat dong hién cdn hodc ngudn kinh phi dé su
dung nhung quyét toin chua duge duyét.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 461 "NGUON KINH PHi HOAT PONG" G DPON VI HCSN KHAC

Bén Ng:
- 84 kinh phi ndp 1ai ngin sach nha nudc hofic nép lat cho cip trén;
- K&t chuyén s6 chi hoat déng da dude duyét quyét toan véi ngudn kinh phi hoat dong;

- Trong ky, khi tam trich s6 kinh phi tiét kiém & chi va cudi ky trich bd sung
thém khi quyét toan duge duyét sang TK 4214 “Chénh léch khoan chi hanh chinh”
(don vi thye hién khodn chi hanh chinh).

- Céc khoan dude phép ghi gidm nguén kinh phi hoat dong.
Bén Cé:
- 88 kinh phi da nhan ctia Ngan sach Nha nuée hodic cip trén;

- 88 kinh phi nhén dude do cac hdi vién ndp hoi phi va déng goép, do vién trg, tai
trg, do b8 sung tit cAc khoan thu phi, 1& phi tit cic khoan thu su nghiép, hodc tu
chénh léch thu 1én hon chi (t 1¢i nhusn sau thué) cua hoat dong SXKD, tit thu khac
phat sinh & ddn vi.

S6 du bén Cé:
- 84 kinh phi dudce cdp trude cho ndm sau {(néu co).

- Ngudn kinh phi hoat déng hién con hoiic di chi nhung chua duge quyét toan.
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* G don vi s nghiép cé thu:
Tai khodn 461 “Ngudn kinh phi hoat déng” c6 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 4611 “Ndm trude”: Phan dnh nguén kinh phi hoat déng thude nién
ddé ngén sach nim trude da s dung, nhung quyét toan chua duge duyét y.

Tai khodn 4611 “Nam trudc” ¢é 2 tai khoin cip 3:

+ Tai khodan 46111 “Nguén kinh phi thuong xuyén”: Tai khoan ndy phan anh
ngudn kinh phi thudng xuyén ciia don vi gom céc khodn thu tai don vi va phin ngan

sach cép cho chi thudng xuyén thudc nién d6 ngin sich ndm trude con chd duyét y
quyét toan.

+ Tai khodn 46112 “Ngudn kinh phi khong thuong xuyén”: Tai khoan nay phan
anh nguén kinh phi khéng thudng xuyén do ngan sach cAp dé thuyc hién tinh gian
bién ché, thyc hién nhiém vy dot xuat va mua sdm, stia chita ta; sin ¢6 dinh bang
kinh phi sy nghiép thuge nién dé ngédn sach nam trude con chd duyét y quyét toan.

- Tai khodn 4612 “Ndm nay”: Phan anh kinh phi hoat ddng thudng xuyén va
ngudn kinh phi hoat ddng khong thudng xuyén thuge nién dé ngan sdch nim nay bao
gom cac khoan kinh phi nim trude chua si dung chuyén sang nim nay, cac khoan
thu trong nim nay chuyén sang nguén kinh phi va cic khodn duge ngan sach cip
trong ndm nay.

Tai khoan 4612 “Nim nay” c6 2 tai khoan cip 3:

+ Tai khodn 46121 “Nguén kinh phi thuong xuyén”: Tai khoan nay phan anh
nguén kinh phi thudng xuyén cha don vi gom céac khodn thu tai don vi va phan ngén
sach c&p hd trg cho chi thutng xuyén thufc nién d¢ ngan sach nim nay.

+ Tai khodn 46122 “Nguén kinh phi khong thuong xuyén™ Tai khoan nay phin
anh ngudn kinh phi khéng thudng xuyén do ngin sach cap dé thuc hién viée tinh
gian bién ché, thyc hién nhiém vu dot xuat thude nién d6 ngan sach nam nay.

Tai khoan nay hach toan chi tiét theo tung loai kinh phi: Kinh phi tinh gian
bién ché, kinh phi thye hién nhiém vy dét xudt, kinh phi mua sim, stta chita TSCP.

Cudi nam, s¢ kinh phi d4 sit dung trong nam néu quyét toan chua duge duyét
s& chuyén tit tai khodn 4612 “Neim nay” sang tai khoan 4611 “Ndm trude” @8 theo dai
dén khi quyét toan duge duyét.

- Tai khodn 4613 “Ndm sau”: Tai khodn ndy phan anh ngudn kinh phi hoat
dong thude nién dé ngin sach niam sau bao gom nhiing khoan kinh phi duge ngin
sach ¢ap trude cho nidm sau, nhitng khoan kinh phi chua st dung hét duge cap c6
tham quyén cho phép chuyén qua niam sau. Du nim sau, s6 kinh phi phdn anh trén
Tai khoan 4613 “Nam sau” duge chuyén sang Tai khodn 4612 “Nam sau”.

Tai khoan 4613 “Nam sau” ¢6 2 tai khoan cip 3:
+ Tai khodn 46131 “Nguon kinh phi thuong xuyén”
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+ Tai khoan 46132 “Ngudn kinh phi khéng thuing xuyén”
* O don vi HCSN khde:
Tai khodn 461 "Ngudn kinh phi hoat déng” cé 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 4611 "Nim trude”: Phan anh ngudn kinh phi duge cap thude nim
trude dd st dung, nhung quyét toan chua duge duyét.y.

TK 4611 ¢6 2 tai khoan cap 3:
+ TK 46111 “Nguén chi thudng xuyén”
+ TK 46112 “Ngudn chi khéng thudng xuyén” (chi tiét ting ngudn chi)

- Tai khodn 4612 "Ndm nay": Phan anh ngudn kinh phf thudc ndm nay bao gém
cdc khoan kinh phi nam trudc chuyén sang, cic khoan kinh phi dude c&p hodc da thu
trong nim nay.

TK 4612 c6 2 tai khoan cép 3:
+ TK 46121 “Nguén chi thudng xuyén”
+TK 46122 “Nguén chi khéng thudng xuyén” (chi tiét tiing nguén chi)

Cuéi nim, s6 kinh phi d3 st dung trong nim néu quyét todn chua duge duyét sé
chuyén tit TK 4612 “Nam nay” sang TK 4611 “Nam trudc” d8 theo doi dén khi quyét
toan duge duyét. D61 véi khodn kinh phi di nhan nhung chua st dung hét duge co quan
tai chinh cho phép chuyén sang nim sau thi duge chuyén sang TK 4613 “Niam sau".

- Tai khodn 4613 "Nédm sau”: TK niy st dung cho cac don vi cé ngudn kinh phi
thudc nim sau, bao gém nhiing khodn kinh phi duge cip trude cho nidm sau, nhitng
khodn kinh phi chua st dung hét dugc ¢s quan tai chinh cho phép chuyén sang nim
sau. DAu nam sau, khi mé s k& toan méi s8 kinh phi phan dnh TK 4613 “Néam sau”
dude chuyén sang TK 4612 “Niam nay”.

TK 4613 ¢6 2 tai khoan cép 3:
+ TK 46131 “Ngudn chi thudng xuyén”
+ TK 46132 “Ngudn chi khéng thudng xuyén” (chi tiét ting ngudn chi).

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

(1) Nhan kinh phi hoat dong dudc cip bing hién vat, hodc bing tién, ghi:
No TK 111, 112, 152, 155,...
C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng.
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(2) Nhan kinh phi hoat ddng do cd quan tai chinh hose cdp trén cip va chuyén
thanh toan trye tiép cho ngudi ban hang, ngudi cung cap lao vy, dich vu, ghi:

Ng TK 331 - Céc khoan phai tré (3311 - Phéi tré ngudi cung c4p)
C6 TK 461 - Nguédn kinh phi hoat déng,

(3) Nhén kinh phi bing TSCD hitu hinh do Ngén sach cdp hodc cdp trén cip
hodc nhan tai trg, vién trg phi du an bing TSCD hitu hinh, ghi:

Ng TK 211 - Tai san ¢§ dinh hitu hinh
C6 TK 461 - Nguédn kinh phi hoat déng.
Déng thdi ghi:
Ng TK 661 - Chi hoat déng
C6 TK 466 - Nguén kinh phi da hinh thanh TSCD.

(4) Trudng hgp don vi duge cap kinh phi hoat déng theo dy toan chi hoat déng
dudc giao, ghi:

(4.1). Pdu nam khi don vi dudgc cdp c6 tham quyén giao du toan chi hoat déng, ghi:
Ng TK 008 “Duy toan chi hoat dong” va cdc tai khoan cap II phu hop:

- 0081 “Duy toan chi thudng xuyén”

- 0082 “Dy toan chi khéng thudng xuyén”.

(4.2). Khi it dy toan thi ngin sach ra sit dung (dy todn chi thudng xuyén va chi
khéng thudng xuyén), cin et vio gifly rit dy toAn ngan sach va cic chiing tir c¢é lién
quan, ghi €6 TK 008 “Dy toan chi hoat déng” (chi ti&t TK 0081, 0082), déng thdi ghi:

Ng TK 111 - Tién mit (néu rit biing tién mat vé nhap quy)
Ng TK 152 - Vat liéu dung cu {mua vat liéu, dung cu nhap kho)
Ng TK 211 - Tai sin c& dinh hitu hinh
Ng TK 213 - Tai san ¢6 dinh vo hinh
Ng TK 241 - Xay dung cd ban dé dang
Ng TK 331 - Cac khoan phai trd
Ng TK 661 - Chi hoat déng (chi tryc ti&p)
C6 TK 461 - Nguédn kinh phi hoat déng (Chi tist TK cap II, ITI phit hop).

(5) Déi vét cac don vi trong trudng hop dy toan chi ngin sach chua dudc cip cb
thdm quyén giao hoic dy toan da dugde cap ¢6 thaim quyén giao nhung chua da didu
kién dé thanh toan, don vi duge Kho bac cho tng trudc kinh phi:
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(5.1). Khi nhin tam dng caa Kho bae, ghi:
Ng TK 111 - Tién mit
Ng TK 152 - Vit liéu dung cu
Ng TK 331 - Cac khoan phai tra
Ng TK 661 - Cht hoat ding
C6 TK 336 - Tam tng cua Kho bac.

(5.2). Khi don vi duge cip c6 thAm quyén gino du todn, ghi N¢ TK 008 "Du toan
chi hoat déng".

(5.8). Khi Kho bac ti€n hanh thu héi s& tam ting ca don vi, ¢iin cd vao gidy dé
nghi Kho bac thanh toan tam ting va gidy mit du toan, chuyén s& & nhan tam Gng
thanh ngudn kinh phi hoat déng thudng xuyén, ghi Cé TK 008 "Du toin chi hoat
déng" (TK 0081, 0082), déng thai ghi:

Ng TK 336 - Tam ttng cua Kho bac

Cé6 TK 461- Nguén kinh phi hoat déng (4612 - Nim nay) (Tai khoan cap III
phu hgp).

(6). D&1 véi nhilng don vi dude ngin sach thanh toan chi tra bang 1énh chi tién,
khi nhan duge gidy bao cua Kho bac, ghi:

Ng TK 111- Tién mit (N&u nhén bing tién mat vé quy)

Ng TK 112 - Tién gii Ngin hang, Kho bac (Néu duge chuyén vé tai khoan tién
gl du toin)

Ng TK 331- Cac khoan phai tra (C&p va chuyén thanh toan truc ti€p cho ngudi
ban hang, ngudi cung cip dich vy)

C6 TK 461- Ngudn kinh phi hoat déng (TK cdp II, III phu hop)

(7) Thu héi phi, thu déng gép hodc duge tii trg, vién trg phi du an, duge biéu
ting cha cac hdi vién, hodc cla cac td chite, ca nhan trong va ngoai nudce, ghi:

No TK 111, 112
Ng TK 152, 155,....
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat dong.

(8) Don vi su nghiép c6 thu két chuyén cac khoan thu phi, 18 phi, thu su nghiép
khac dugc bd sung ngudn kinh phi thudng xuyén, ghi:

Ng TK 5111 - Thu phi, 1é phi
N¢g TK 5118 - Thu sy nghiép khac
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat dong (46121).
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(9) Cac don vi HCSN khac két chuyén cac khoan thu theo ch& d6 tai chinh quy
dinh dude b6 sung nguén kinh phi hoat dong, ghi:

N¢ TK 511- Cac khoan thu
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat dong.

(10) Cac don vi su nghiép c¢6 thu két chuyén cic khoin thu khac duge bd sung
nguén kinh phi hoat déng (néu c6), ghi:

Ng¢ TK 531 - Thu hoat dong san xust, cung ung dich vu (Chi tiét cac khoan phai
thu khac)’ '

C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat dong.

(11) Céc don vi su nghiép ¢6 thu bé sung chénh léch thu 16n hon chi ctia hoat
dong SXKD (1di nhuédn sau thué) vao nguén kinh phi hoat déng thudng xuyén, ghi:

Ng TK 4212 - Chénh léch thu, chi hoat déng sin xuét, cung ting dich vu
C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat dong (46121).

(12) Cac don vi HCSN khac bd sung nguén kinh phi hoat ddng tir cic khoan
chénh léch thu, chi chua xit 1y, ghi:

Ng TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xi ly
Cé TK 461 - Nguén kinh phi hoat dong.

(13) Cén cit bao cdo k& toan clia don vi cap dudi, cin o s6 it du toan chi hoat
dong, cac khodn nhén vién trg va cic khoan thu khac bd sung kinh phi hoat déng
trong ky cta don vi cip dudi, ké toan don vi cap trén, ghi:

Ng TK 341 - Kinh ph{ cAp cho ¢4p du6i (Chi tiét kinh phi hoat déng)
C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng.

(14) Cuéi ky k& toan, cin ¢t vao s6 chi hoat dong cia don vi cap dudi da duge
cip trén duyét y, k& toan don vi cAp trén ghi: :

Ng TK 661 - Chi hoat déng
Cé6 TK 341 - Kinh phi cap cho cip dudi (Chi tist kinh phi hoat déng).

(15) Trudng hop cudi nién do ké toan, theo ch& d6 tai chinh quy dinh, néu don vi
phai nép lai s& kinh phi st dung khéng hét, khi ndp lai kinh phi, ghi:

N¢ TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng
C6 TK 111 - Tién mat
C6 TK 112 - Tién gii Ngin hang, Kho bac.

(16) Cudi nién dd k& toan cac khoan chi hoat dong chua dugec quyét toan véi
nguon kinh phi hoat déng thi nguén kinh phi hoat déng duge két chuyén tir “Nam
nay” sang “Nam truéc”, ghi:
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Ng TK 4612 - Nam nay
Cé TK 4611 - Niim trudc.
(17) K&t chuvén chi hoat déng vao ngudn kinh phi hoat déng khi bdo cio quyét
toan nam dudc duyét, ghi:
Ng TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng (4611)
* C6'TK 661 - Chi hoat déng (6611).
(18)"Ngu6r1 kinh phi hoat déng chia nim trude dude xac dinh con thiia khi xét

duy8t bao cdo quyét toan nam theo ché dé tai chinh quy dinh, ndu dude chuyén thanh
ngudn kinh phi hoat déng nim nay, ghi:

Ng TK 4611 - Nam trude
C6 TK 4612 - Nim nay.
(19) Pau nim sau, chuyén s6 kinh phi da c&p trude cho nim sau thanh nguén
kinh phi nim nay, ghi:
Ng TK 4613 - Nam sau
C6 TK 4612 - Nam nay.
(20). Quyét toan ngudn kinh phi thudng xuyén 6 don vi sy nghiép ¢6 thu:
- N&u quyét todn ngudn kinh phi thudng xuyén duge duyét ngay trong nim, ghi:
Ng TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng (4612 - Nim nay) (46121 - Nguén kinh
phi thuong xuyén)
Cé TK 661 - Chi hoat dong (6612 - Nam nay) (66121 - Nguén kinh phi
thutng xuyén)
- Né&u quyédt toan duge duyét vao ddu nim sau, ghi:
Ng TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng (4611 - Nam trudc) (46111 - Nguén
kinh phi thuong xuyén)
C6 TK 661 - Chi hoat déng (6611 - Niim trudc) (66111 - Ngudn kinh phi
thuong xuyén)

- 88 chénh léch giita s6 thuc chi duge duyét véi nguon kinh phi hoat djng
thudng xuyén xi 1y nhu sau:

+ Nguédn kinh phi thudng xuyén con lai do chi tiéu tiét kiém chuyén sang tai
khoén chénh léch thu chi dé trich lap cac quy theo quy dinh, ghi:
Ng TK 461 - Ngudn kinh phi hoat dong (4611 - Nim trudc) (46111 - Ngudon
kinh phi thudng xuyén)

Cé TK 421 - Chénh léch thu chi chua xu 1y (4211 - Chénh léch thu, chi
hoat déng thuong xuyén)
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+ Néu s6 kinh phi thuomg xuyén con lgi chuyén qua ndm sau dé chi tiép:

- D61 véi phan kinh phi ngin sach cdp don vi 43 nhan con du trén tai khoan
4612 “Nim nay” (46121) dugc chuyén sang tai khodn 4613 “Ném sau” (46131). Sang
d4u nam sau & chuyédn tit tai khodn 4613 “Niam sau” (46131) sang tai khoan 4612
“Nam nay”’ (46121) dé ti€p tuc sii dung.

(21). K& toan qua trinh tiép nhan va su dung kinh phi chi thudng xuyén & don vi
thuc hién khoan chi hanh chinh:

(21.1). Phan anh sé duge khoan vé chi ludng va chi hanh chinh theo bién ché
dude khoan vao bén Ng TK 004 “Khoan chi hanh chinh” ngo2i Bang cén déi tai khoan
(Chi tiét theo ting muc khoan).

(21.2). Phan Anh nguén kinh phf di rat cia cdc muc dd nhan khoan, ghi:
Ng TK 111- Tién mit

Ng TK 152~ Vat liéu, dung cu

No¢ TK 331- Céc khodn phai tra

No¢ TK 661- Chi hoat déng

C6 TK 461- Ngudn kinh phi hoat déng (4612- Ndm nay) (Tai khoan cap III phu
hdp vA chi tiét theo ngudn kinh phi cta cac myc dé nhén khoan);

Déng thoi ghi Cé6 TK 008 "Dut toan chi hoat déng".
(21.3). Khi chi thuc t& vé cac ndi dung da khoan, ghi:

Ng TK 661- Chi hoat doéng (TK 6612 - Nam nay va céc tai khodn cép III, cap IV
phu hop)

C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 152- Vit liéu dung cu
C6 TK 331- Céc khoan phai tra

Cé6 TK 461- Ngudn kinh phi hoat dong (chi tiét TK 4612- Nam nay va cac
TK cap IIT)

Déng thdi, can cl vao bang thanh toan khoan chi cuéi ky ghi Cé6 TK 004 “Khoan
chi hanh chinh” (Chi tiét theo tiing muc khoan).

(21.4). Cudi ky két chuyén s6 chi thuc t& vao nguédn kinh phi ¢4 khoan khi quyét
toan dudc cap ¢b thaim quyén phé duyét, ghi:

Ng TK 461- Ngudn kinh phi hoat déng (Tai khoan cap II, III pht hdp va ngudn
kinh phi ctia cdc muc di nhin khoan)

C6 TK 661- Chi hoat ddng (Tai khoan cap I, ITI, IV phit hgp va cc muc da khoan).
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(21.5). S8 chénh léch bén Ng 1én hdn bén Cé cta TK 004 “Khoan chi hanh
chinh” 12 & kinh phi da nhan khoan chua sif dung trong ky va s§ tiét kiém chi cua
ciac muc di nhan khoan vao cudi ky.

(21.6). Trong ky khi tam trich s& ti&t kiém dé chi va cuéi ky trich b sung thém
theo quyét toan dude duyét sang TK 4214, ghi:

Nd TK 461- Ngudn kinh phi hoat déng (Tai khoan cap 11, III phu hgp)
C6 TK 4214 - Chénh 1éch khoan chi hanh chinh.

(22). Quyét toan kinh phi ngin sach cdp khong thudng xuyén:

- Cuéi nam s8 kinh phi khéng thudng xuyén st dung khong hét phai nép lai
ngin sach, ciin ¢ vao ching tif ndp tién, ghi:

Ng TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng (4612 - Nam nay) (46122 - Ngudn kinh

phi khéng thudng xuyén)
C6 TK 111 - Tidn mat (Nop so tién da rat vé chua su dung).

- Cubi ngay 31/12 chuyén s6 kinh phi khéng thudng xuyén di su dung nhung
quyét toan chua duge duyét tit Tai khoan 4612 “Nim nay” (46122 - Ngudn kinh phi
khong thudng xuyén) sang Tai khoan 4611 “Nam trudc” (46112 - Nguén kinh phi
khéng thudng xuyén) dé chd duyét y quyét toan, ghi:

Ng TK 4612 - Nam nay (46122 - Nguén kinh phi khéng thuong xuyén)

C6 TK 4611 - Nam trudc (46112 - Nguodn kinh phi khéng thudng xuyén).

- Nim sau, khi quyét toan chi khéng thudng xuyén caa don vi duge phé duyét,
két chuyén s6 chi khéng thudng xuyén duge duyét, ghi:

Ng TK 461 - Ngudn kinh phi hoat dong (4611 - Nim trudc) (46112 - Ngudn

kinh phi khéng thudng xuyén)

Cé TK 661 - Chi hoat ddng (6611 - Nim trudc) (66112 - Chi khong
thuong xuyén).
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Tai khoan 462
NGUON KINH PHI DY AN

Tai khoan 462 ding dé phan 4nh viéc tiép nhan, st dung va quyét toan ngudn
kinh phi du 4n, chuong trinh, dé tai.

HACH TOAN TAI KHOAN 462 - NGUON KINH PHI DU AN
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Tai khodn 462 chi su dung cho nhttng don vi duge nha nude cip phat kinh
phi hoidc cae nha tai trg cdp phat kinh ph1 dé thuc hién cac chuong trinh, du an, dé
tat da duge cd quan nha nuée cb tham quyén phé duyét.

(2) Tai khoan 462 dugc hach toan chi tiét theo tiing chudng trinh, du an, dé tai
va theo titng ngudn cip phat kinh phi, ddng théi phai theo ddi chi tiét kinh phi cho
quan 1y va kinh phf dé thue hién chudng trinh, du &n, dé tai va qua trinh sit dung
kinh phi phai phan 4nh theo muc luc NSNN.

(3) Kinh phi chuong trinh, dy an, 48 tai phdi dudc st dung ding muc dich, ding
néi dung hoat dong va trong pham vi du toan da dugdc duyét. Khong phan anh vao TK
462 nguén kinh phi hoat dong, nguén kinh phi theo don d4t hang cua nha nudc.

(4) D& theo dai, quan 1y va quyét toan tong s& kinh phi theo ting chudng trinh,
du an, dé tai, ¢ don vi cip trén (co quan chu nhiém chlmng trinh, du 4n, dé tai) khéng
nhiing phal phan anh vao TK 462 s& kinh phi dugc cdp clia ban than don vi, ma con
phin anh ca s6 kinh phi di cAp cho cic don vi cdp dudi (s6 du toan chi chudng trinh,
du an thuc rit, cic khodn kinh phi duge cdp phat hodc vién trg, tai trg truc tié€p...)
theo bao cao quyét toan kinh phi chudng trinh, dy 4n cip dudi duge duyét y.

(5) Cudi ky k& toAn va khi két thic du an, de tai don vi phai lam tha tuc quyét
todn tinh hinh ti8p nhan va st dung ngudn kinh phi chuong trinh, du an, dé tai véi
¢6 quan cdp trén, cd quan tai chinh va nha tai trg.

Ngoai ra, cac don vi con phai lam thu tuc quyét todn theo ndi dung cong viéc,
theo ting ky (nim, 6 thang...) ting giai doan va toan bé chudng trinh, dy an, d& tai
theo cac noi dung chi vi muc luc NSNN cua tung chuong trinh, dy an, dé tai va theo
khoan muc chi tiét theo quy dinh quan 1y cta ting chudng trinh, du 4n, dé tai.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 462- NGUON KINH PHI DU AN

Bén Ng:

- Nguén kinh phi du 4n sit dung khéng hét phai ndp lai cd quan ¢dp phat hodc
nha tai trg;
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- K&t chuyén sb chi ctia chudng trinh, du 4n, dé tai dude quyét toan véi nguon
kinh phi ctia titng chudng trinh, du an, dé tai;

- Cac khoan duge phép ghi giam ngudn kinh phi du an.
Bén Cé: S8 ngudn kinh phi chudng trinh, du 4n, dé tai da thyc nhan trong ky.

S8& du bén Cé: S8 kinh phi chuong trinh, dy 4n, de tai chua sit dung hoic da sit
dung nhung quyét toan chua duge duyét.

Tai khodn 462 ¢6 2 tai khodn cép 2:

- Tai khodn 4621 "Nguén kinh phi qudn ly du dn”: Phan dnh nguén kinh phi
dam bao chi tidu phuc vu cho céng tac quan 1y chudng trinh, dy 4n theo quy dinh cta
ting chuong trinh, du an (néu cé).

TK 4621 c¢6 thé dude md theo doi chi tidt cho ndm trude, nim nay, trong trudng
hdp dy an, dé tai tién hanh trong nhiéu nam.

- Tai khodn 4622 "Nguon kinh phi thuc hién dy dn”: Phan anh nguén kinh phi tiép
nhan dé dam bAo chi tidu cho qua trinh thue hién cac chuong trinh, dy an, € tai theo
néi dung ghi trong luan ching kinh t& k¥ thuat hofc dé cuong da duge phé duyét.

TK 4622 c6 thé md 2 tai khodn c&p 3 dé theo déi chi tidt ngudn kinh phi thude
nim trudc v ngudn kinh phi thude nim nay, trong trudng hgp du an, dé tai duge
thuc hién trong nhiu niam v trong trong thdi gian chd xét duyét bao cio quyét toan.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT $6 HOAT BONG KINH TE CHU YEU

. (1) Nhan ngudn kinh phi dy an dudc c&p truc tiép bing vat tu, hang hoa hoic
bing tién, ghi:
Ng TK 111, 112, 152, 155
Cé6 TK 462 - Ngudn kinh phi du an.
(2) Nhan kinh phi du an duge cip theo du toan chi chuong trinh, du an dugc giao:
(2.1) Khi nh4n dy toan chi chudng trinh, dy an dudc cAp c6 tham quyén giao, ghi:
Ng TK 009 “Du toan chi chudng trinh, du an” (TK 0091).

(2.2) Khi rit du toan chi chudng trinh, dy 4n dé chi tra tryc tiép hoidc thanh
toan truc ti€p tai Kho bac, Ngin hang, ghi:

Ng TK 152 - Vat liéu, dung cu

Ng TK 3831 - Cac khodn phai tra (rit dy todn chi chuong trinh, du 4n tra cho
ngudi cung cdp)

Ng TK 662 - Chi du 4n (Chi truc tiép)
Cé TK 462 - Nguén kinh phi dy an.
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Déng thsi ghi C6 TK 0091 “Du toan chi chuong trinh, du 4n”.
(3) Rit du todn chi chuong trinh, dy 4n vé€ nhap quy tién mat, ghi:
Ng TK 111 - Tién mit
Cé6 TK 462 - Ngudn kinh phi duy 4n.
Déng thai ghi Cé TK 0091 “Dut toan chi chudng trinh, dy an”,

(4) Nhén kinh phi dy 4n bang TSCD hitu hinh do ngéin sach cidp hodc cap trén
cép, hofic nhan vién trg, tai trg bing TSCD, ghi:

N¢ TK 211 - TSCD hiiu hinh
Cé6 TK 462 - Nguén kinh phi du an.
Déng thoi ghi:
Ng TK 662 - Chi dy an
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi ¢3 hinh thanh TSCD.

(5) Cac khoan thu trong qua trinh thue hién cac chudng trinh, dy 4n, dé tai
duge bd sung nguén kinh phi, ghi:

Ng TK 511 - Cac khoan thu (chi ti&t thu dy 4n)
C6 TK 462 - Nguén kinh phi du an.

(6) Don vi cip trén tdng hop kinh phi cta cac don vi cap dudi trén co s& bao cio
ké& todn ctia don vi cap dudi (can cit vio s6 dut toan chi chuong trinh, dy an thuye rat,
cac khoan duge cap phat hoge dude nhan vién trd tryc ti6p va cic khodn thu khic bé
sung kinh phi) k& toan don vi cdp trén, ghi:

Ng TK 841 - Kinh phi cip cho cdp dudi (Chi tiét kinh phi chuong trinh, du n,
dé tai) _
C6 TK 462 - Nguén kinh phi du an.

(7) Cusi ky k& toan hoic khi két thic du 4n, d€ tai cin cit vio s6 thuc chi dd an
cua don vi cip dudi di dugc cip trén duyét y bao cho quyét toan, ké toan don vi cap
trén ghi:

No TK 662 - Chi du an
C6 TK 341 - Kinh phi ca] cho cép dudi (Chi tiét kinh phi chuong trinh, dy
an, dé tai).
(8) Cudi nién dd ké& toan hoic khi k&t thic chudng trinh, dy 4n, d8 tai néu don
vi phai ndp lai s8 kinh phf sit dung khéng hét, khi nép lai kinh phi, ghi:
Ng¢ TK 462 - Nguén kinh ph{ dy 4n
CoTK 111, 112...
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(9) K&t chuyén chi du an vio ngudn kinh phi du 4n khi bao cdo quyét toan duge
duyét, ghi:

Nd TK 462 - Nguén kinh phi du an
Cé TK 662 - Chi du an.
(10) K& toan cac khoan vién trg thude chuong trinh, du in:

(10.1) D41 véi cac dy 4n vién trg ma quan hé tai chinh gitta Ban quan ly dy an
véi cde don vi thue hién du an & cic dia phucng 14 quan hé c¢dp trén, cap dusi:

* Co quan chitt du dn hodc cd quan ddu mdéi tiép nhdn vién tro:
- Khi nhan dudgce tién, hang vién trg, k& toan ghi:
Ng TK 111 - Tién mit
Ng TK 112 - Tién gtti Ngan hang, Kho bac
Ng TK 152 - Vat liéu, dung cu (chi tiét hang vién trg)
C6 TK 462 - Nguén kinh phi du an.

- Khi ¢6 quyét dinh ctia ¢d quan chia du 4n hoiic cd quan ddu méi chuyén ngudn
vién trg cho cic don vi thuc hién du an & dia phudng, can clt vao chitng tit chuyén
tién, chuyén hang, k€ toan ghi:

Ng TK 341 - Kinh phi cip cho cap dudi (Chi tiét nguén kinh phi dy an vién trg,
cho tliing don vi nhan)

C6 TK 111, 112, 152.

- Khi nhan dude chiing ti do cac cd quan thuc hién dy an bao cdo vé s8 tién,
hang don vi da nhan truc ti€p ctia cic nha tai trg nude ngodi hodc tu nhan hang tai
cang, k& toan don vi chli du an hodc cd quan dau méi ghi:

Ng TK 341 - Kinh phi cap cho cap dudi (Chi tiét kinh phi vién trg cho tiing don vi)
Cé TK 462 ~ Nguédn kinh phi du an (Chi tiét nguén vién trg).

- Khi cd quan cht dy 4n hodc cd quan diu méi nhin dude bao céo tinh hinh st
dung ngudn vién trg cila cac don vi thue hién du an, don vi chti dy an hoiic ¢cd quan
d4au mdi phan anh sé chi dy an vién trg cia toan du an, ghi:

Ng TK 662 - Chi du 4n (Chi tiét theo ting duy 4n)
Cé TK 341 - Kinh phi ¢dp cho cip duéi (Chi tiét titng don vi).

- Nhan dudgc s8 kinh phi dy an do don vi cap duéi chi khéng hét ndp tra lai, don
vi ¢iip trén ghi:

Ng TK 111 - Tién mit
Ng TK 112 - Tién giti Ngan hang, Kho bac
C6 TK 341 - Kinh phi cAp cho cAp duéi (Chi tiét titng don vi du an).
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- Khi quyét toan kinh phi dy an vién trg ctia toan dy an duge cdp cé thaim
quyén phé duyét, ghi:

Ng TK 462 - Nguén kinh phi du an (Chi tiét nguén vién trg) (Chi tiét theo
nguédn kinh phi va theo dy 4n)

C6 TK 662 - Chi dy an (Chi tiét nguén vién trg).
* Cdc don v thyc hién dy dn (Tiéu dy dn & dia phuong):

- Khi nhan duge tién, hang vién trg do co quan chu du 4n e4p trén hoic ¢d quan
ddu méi ti€p nhan chuyén v&, ciin ¢t vio cac chitng tit nhan tién, hang, ghi:

Ng TK 111 - Tién mit
Ng TK 112 - Tién gai Ngan hang, Kho bac
Ng TK 152 - Vat liéu, dung cu (Chi ti&t hang vién trg)
Cé TK 462 - Nguén kinh phi dy an (Chi tiét theo timg du 4n).
- Néu nhan TSCD:

+ Trudng hop don vi thye hién du 4n hach toan chung trén ciing hé théng s6 ké
toan véi don vi hanh chinh sy nghiép thi ¢in ¢t vio bién bin ban giao TSCD cua cg
quan chi dy an hoiic ¢cd quan diu méi, ké toan don vi thuc hién du an ghi vdo bén Ng
Tai khodn 001 "Tai sdn thué ngoai". Sau khi két thic dy 4n, néu dugc cap ¢6 thim
quyén ban giao tai sdn thi ghi ting TSCD ctia don vi:

Ng TK 211 - TSCD hitu hinh
Cé6 TK 466 - Nguédn kinh phi d3 hinh thanh TSCD.
Déng thdi ghi C6 Tai khoan 001 "Tai sdn 6 dinh thué ngoai”.

+Trudng hop ddn vi thue hién dy 4n t8 chiic k& toan riéng thi can cit vio Bién ban ban
giao tai sdn cha Ban quan 1y dy an cAp trén hojic cd quan ddu méi, ghi tiang TSCD, ghi:

Ng TK 211 - TSCD hitu hinh
Cé TK 466 - Nguén kinh phi da hinh thanh TSCD.

- Néu cd quan thye hién dy an nhan tién, hang vién trg tryc tiép ctia nha tai trg
nude ngodi (khéng qua cd quan chit dy an hoc co quan ddu méi & Trung uong):

+ Khi nhéan dude tién, hang, cin cit vao chiing ti nhan tién, nhan hang, ghi:
Ng TK 111 - Tién mit
Ng TK 112 - Tién glti Ngan hang, Kho bac
Ng TK 152 - Vat lidu, dung cu (Chi tiét hang vién trg)
Cé6 TK 462 - Nguén kinh phi dy an.
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+ Dong thdi co quan thye hién du 4n phai lam thl tuc xac nhan tién, hing vién
trg véi cd quan tai chinh, bao cdo ngudn vién trg¢ di nhan kém theo chiing tit nhan
tién, hang vién trg (trudng hop khéng cé ching tit ban gdc thi giii ban sao chup) vé co
quan chil dy 4an hodc ¢ quan ddu méi ¢ Trung uong dé cd quan chit du an hoic co
quan diu méi tong hgp ngudn vién trd di nhan bao cdo véi c6 quan tai chinh.

- Trudng hgp nha tai trg chi truc ti€p hodc chuyén tra tién cho ngudi ban hang,
ngudi cung c¢dp dich vu thay don vi thue hién du 4n, cin c vao hoa don ban hang cia
ngudi ban va céc chiing tit chuyén tién truc tiép cta nha tai tro, ghi:

Ng TK 331 - Cac khodn phai trd (Nha tai trg chuyén tién trad cho ngudi ban
hang hod, ngudi cung cip dich vu cho don vi thuc hién dy an)

Ng TK 662 - Chi du an (Nha tai trg chi tric ti€p mét sd khoan chi tai Viét Nam
cho don vi thue hién du an)

C6 TK 462 - Nguén kinh phi dy an.

- Khi st dung nguén vién trg, ghi:

Ng TK 662 - Chi du an (Chi tiét nguén vién trg)
C6TK 111, 112, 152, 331...

- Khi quyét toan chi du 4n vién trg dugc cap cé tham quyén phé duyét, k& toan
don vi thue hién du 4n ghi:

Ng TK 462 - Nguén kinh phi dy an (Chi tiét nguén vién trg)
Cé6 TK 662 - Chi dy an (Chi tiét ngudn vién trg).

- Khi két thic dy 4n, nha tai trg ban giao TSCD cho phia Viét Nam, ¢in ci vao
chiing tit chuyén giao tai san cla co quan chu du an hodic ¢d quan ddu méi du an, k&
toan ddn vi thyc hién dy an ghi ting TSCD: S
Ng TK 211 - TSCD hitu hinh RS

C6 TK 466 - Ngudn kinh phi dd hinh thanh TSCD.

- Trusng hgp dy an duge NSNN cidp vén ddi ing, khi duge cap kinh phi ghi:
Ng TK 111, 112 (Né&u dugc cip bang tién)

Ng TK 331 - Cac khoan phai tra (Né&u NSNN cidp kinh phi tra truc ti€p cho
nguoi cung caip)

Ng TK 662 - Chi du an (Né&u chi tra truc tiép)
C6 TK 462 - Ngudn kinh phi di an (Chi tidt nguén NSNN).
Néu rit du todn chi chudng trinh, du an déng thai ghi Cé6 TK 0091 "Du toan chi
chudng trinh, du an".
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(10.2) D8i véi cae dy 4n vién trg ma quan hé vé tai chinh giita Ban quan ly du
an, cd quan dau méi véi cac ddn vi thyc hién du an & ciac dia phudng khéng coi 1
quan hé cAp trén, cAp dudi:

Khi Ban quan 1y du an hodc cd quan dau méi chuyén tién, hang vién trg cho cac
¢6 quan thue hién du an 3 cac dia phudng, Bd Tai chinh lam thu tuc ghi chi ngén
sach cho dia phudng:

+ Cd quan quan 1y dd an, ¢d quan ddu méi, ghi:
Ng TK 462 - Nguén kinh phi dy an
C6 TK 112 - Tién gt Ngan hang, Kho bac
Cé6 TK 152 - Vat liéu, dung cu.

+ Cd quan thyc hién du an (hofic tiéu dy an) & cac dia phudng hach toan nhu
trudng hap 10.1 (trudng hop cdp trén, cip dudi). Riéng dsi véi cac khoan vién trg don vi
thite hién dy an nhéan tién, hang vién trg tryc tiép ti ¢Ac nha tai trg don vi thue hién,
sau khi ti€p nhén tién, hang tit nha tai trg phai lam thu tuc xac nhan vién trg gui co
quan cht dy 4n hoic ¢ quan ddu méi dé 1am thi tuc ghi thu, ghi chi ngan sach.

(10.3) Déi véi cac du an tin dung: Cac khoan vién trg ciia nudc ngoai sit dung véi
muc dich 1am vén quay vong dé cho vay.

- Khi nhan duge vén cha nha tai trd nude ngoai dé 1am vén cho vay, ghi:
Ng TK 111 - Tién mit
Ng TK 112 - Tién giii Ngan hiang, Kho bac

C6 TK 462 - Ngudn kinh phi du 4n (Chi tiét ngudn vén vién trg).
- Né&u nhén tién do Ngan sach cip vén déi dng lam vén cho vay, ghi:
Ng TK 112 - Tién gtii Ngan hang, Kho bac

Cé6 TK 462 - Ngudn kinh phi du an (Chi ti€t ngudn von déi ung).
- Khi xuét tién cho vay theo hdp dong vay va khé uéc vay, ghi:
Ng TK 313 - Cho vay (3131) (Chi tiét tiing dé1 tugng nhan vay)

C6 TK 111 - Tién mat

Cé TK 112 - Tién glii Ngin hang, Kho bac.
- 86 tién 1ai cho vay thu dugc (néu cé), cin cit vao ching tit thu lai, ghi:
Ng TK 111 - Tién mat, hoic
No TK 112 - Tién giii Ngan hang, Kho bac

C6 TK 511 - Cac khoan thu (5118)
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- S8'13i thu duge xu 1y theo quy dinh cia cd ché tai chinh:
Ng TK 511 - Cac khoan thu (5118 - Thu khac)

Cé TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng (N&u bs sung ngudn kinh phi hoat
déng cua dan vi)

C6 TK 462 - Ngudn kinh phi du an (N&u bd sung ngudn @€ ting ngudén von
cho vay). ’

- Khi thu hdi cac khodn tién cho vay (géc vay), ghi:
Ng TK 111 - Tién mat
Ng TK 112 - Tién giti Ngin hang, Kho bac
C6 TK 313 - Cho vay (3131).
- Khi t6i han d6i tugng vay chua tra nd chuyén sang ng qua han, ghi:
Ng TK 3132 - Qua han
Cé6 TK 3131 - Cho vay.

- Cac khoan thiét hai vé& von cho vay (do thién tai, hoa hoan, 1i lut) hodc duge
nha tai trg déng y chuyén sang khoanh nd chd xi 1y, ghi:

Ng TK 3133 - Khoanh ng

C6 TK 3131 - Cho vay.
- Khi nha tai trd nude ngoai déng ¥ xoa ng, cin ¢l vao chiing ti xoa ng, ghi:
No¢ TK 462 - Ngudn kinh phi dy an (Chi tiét vén vién trg)

C6 TK 313 - Cho vay.

- Khi két thuc du 4an, phia nuée ngoit ban giao vén cho phia Viét Nam can ci
quyét dinh ctia cdp c6 thAm quyén:

+ Néu giao vén cho don vi dang thuc hién du an, ghi gidm ngudn kinh phi du
an, ghi ting ngudn kinh phi hoat déng cta don vi:

Nog TK 462 - Ngudn kinh phi du an (Chi tiét dy an vién trg)
C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat ddng (4612).

+ Né&u nép trd NSNN s6 von stt dung dé cho vay, ghi:

Ng¢ TK 462 - Ngudn kinh phi du 4n (Chi tiét vén vién trg)
Co6 TK 111, 112,

276



Tai khoan 465
NGUON KINH PHi THEO DON DAT HANG CUA NHA NUGC

1. Tai khoan s dung:

Dé k& toan nguén kinh phi theo dan dit hang clia Nha nude, k& toan st dyung
TK 465 "Nguén kinh phf theo den dét hang ctia Nha nuée",

TK 465 dung cho cée don vi su nghiép ¢6 thu dudgc Nha nuée ddt hang trong viae
thim do, khio sat, do dac... theo dy to4n va don gia didt hang ctia Nha nude dé phan
anh viée ti€p nhan, si dung va thanh quyét toan nguén kinh phi theo dan dit hang
cua Nha nude.

HACH TOAN TK 465 - NGUON KINH PHI THEO DON DAT HANG CUA NHA NUGC
- CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Nguén kinh phi Nha nude dit hang hinh thanh do ngin sach cdp phat trén
¢d 86 dy toan duge duyét (theo khéi lugng ¢dng viée thuc hién va don g1a ctia Nha

(4) Khéng phan anh vao ta] khoan nay nguén kinh phi ctia cc chuong trinh, duy
an, dé tai, cac khoan kinh phi ngén sich c&p dé thue hién tinh gidn bién ché, thue
hién nhiém vu dét xuit Nha nudc giao;

(7) Cudi méi nién dp k& todn, néu quyét toin chua duge duyét y, thi ké toan ghi

Py

chuyén nguén kinh phi hoat déng nim nay sang kinh phi hoat déng nam trudc.
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KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 465 - NGUON KINH PHi THEO PON DAT HANG CUA NHA NUGC
Bén Ng:

- Phan 4nh s6 chi theo don dit hang ctia Nha nudc theo gia thanh toan duge quyét
to4n véi ngudn kinh phi theo don dit hang clia Nha nitde khi quyét toan dude duyét.

- 86 kinh phi su nghiép ngan sach cip mua TSCD phue vu cho san xuit theo
don dit hang cia Nha nude da duge thanh quyét toan.

- 88 kinh phi theo don dat hang cta Nha nuéc khéng sit dung phai ndp lai Nha
nuée (do khéng hoan thanh khai lugng).

Bén Cé:
- Phan anh viéc ti€p nhan nguén kinh phi theo don dit hang eia Nhi nudée.

- Tiép nhan s6 kinh phi sy nghiép ngin sach cap dé mua sim TSCD phuc vu
san xuit theo don dat hang cia Nha nude.

S6 du bén Co:

- Phan 4nh ngudn kinh phi theo don dit hang cia Nha nude hién cén chua duge
quyét toan.

- 86 kinh phi su nghiép ngin sach cip dé mua sim TSCD phuc vu cho san xuit
theo don dit hang don vi & nhan nhung chua sit dung hodc da st dung nhung quyét
toan chua duge duyét.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU
(1) Nhan ngudn kinh phi Nha nude cap theo don dit hang:

a. Nhan kinh phi Nha nude dit hang edp theo du todn chi theo don dit hang
ciia Nha nuée:

Khi nhan du toan chi theo don dit hing cua Nha nude do cép cé tham quyén
giao ghi Ng TK 0081 “Du toan chi thudng xuyén” (chi ti€t du toan chi theo don
dat hang cia Nha nudc).

b. Nhén kinh phi Nha nude cip theo don dit hang béng lénh chi, ghi:
Ng TK 112 - Tién guit Ngan hang, Kho bac
C6 TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dat hang cua Nha nude.

278



(2) Chi theo don dit hang ctiia Nha nude:

a. Khi rit du toan chi theo don dit hang ctia Nha nudc @€ st dung, ghi:
Ng TK 111 - Tién mit (N&u rit bing tién mat vé quy)

Ng TK 152 - Vit liéu, dung cu (Mua vat liéu, dung cu nhap kho)

Ng TK 211, 213 {mua TSCD dua vao sii dung ngay)

Ng TK 331 - Cac khoan phai trda (Ruit du toan chi theo don dit hang tra cho
ngusi cung cip)

Ng TK 635 - Chi theo don dit hing ciia Nha nude (Chi true tigp)
C6 TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dit hang ctia Nha nude.
- Déng thai ghi C6 TK 0081- (chi tiét dut toan chi theo don dit hang).

- Néu mua TSCD tu s ti6t kiém chi trong nguén kinh phi Nha nuéc ¢ip theo
don dat hang ddéng thdi ghi:

Ng TK 635 - Chi theo don dit hang cua Nha nuée
C6 TK 466 - Nguodn kinh phi di hinh thanh TSCD.

b. Phat sinh cac khoan chi phi thyc t& cho khai lugng, san pham, céng viée theo
don dit hang cua Nhi nude, ghi:

Ng TK 635 - Chi theo don dit hang cua Nha nude
C6 TK 111 - Tién mit
C6 TK 112 - Tién gui Ngan hang, Kho bac
C6 TK 152 - Vat liéu, dung cu
C6 TK 312 - Tam ting
C6 TK 331 - Cac khoan phai tra
Cé6 TK 332 - Cac khoan phai nép theo luong
C6 TK 334 - Phai tra vién chiic.

(3) Duge vién trg phi du an hod#ic dugc tai trg, bidu ting cla cac td chic, ci nhin
bén ngoai don vi d& diing cho hoat ddng theo don dat hang ctia Nha nudc, ghi:

Ng¢ TK 111, 112, 152...
Cé6 TK 465 - Ngudn kinh phi theo don diit hing cta Nha nude.

(4) B6 sung ngudn kinh phi theo don dat hang cta Nha nude tit cac khoan thu
khac theo ché d6 tai chinh quy dinh (néu cé), ghi:

Ng TK 531 - Thu hoat dong san xuéit, cung (ing dich vu (chi tiét cdc khoan thu khac)
C6 TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dit hang cia Nha nudc.
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(5) Cuéi nim, néu quyét toan chua duge duyédt thi ngudn kinh phi theo don
dit hang cia Nha nude duge k&t chuyén tir "Niam nay" sang "Nam trudc", ghi:

Ng TK 465 (Chi tiét nim nay)
C6 TK 465 (Chi tiét ndm trude).

(6) Gia tri khéi lugng, san pham, cdng viéc hoan thanh duge nghiém thu
thanh to4n theo gia thanh toan (bing khéi lugng thuyc t&€ x gia thanh toan), ghi:

N¢ TK 3112 - Phai thu theo don d3t hang cua Nha nude
C6 TK 5112 - Thu theo don d4t hang cia Nha nude.

(7) K&t chuyén chi phi thue t& theo don dit hang vao TK 5112 "Thu theo don
dat hang ctia Nha nude” dé xdc dinh chénh léch thu, chi, ghi:

Ng TK 5112 - Thu theo don dit hang ciia Nha nude
Cé TK 635 - Chi theo don dit hang cia Nha nude.

(8) K&t chuyén chénh léch giita thu theo gia thanh toan 16n hon chi thuc té&
cia khoi lugng san phim, cong viée hoan thanh theo don ddt hang cia Nha nuée
sang TK chénh 1&ch thu, chi, ghi:

Ng TK 5112 - Thu theo ddn dat hang cua Nha nude

C6 TK 4213 - Chénh léch thu, chi hoat ddng theo don dit hang caa Nha
nudc.

(9) Trich lap cac qu¥ ¢d quan tii chénh léch thu 16n hon chi theo ddn dit hang
cua Nha nudc, ghi:

Ng¢ TK 4213 - Chénh léch thu, chi hoat déng theo don dit hang cua Nha nude
Cé6 TK 431 - Qu¥ cd quan (4313, 4311, 4312, 4314).

(10) Khi quyé&t toan thu, chi tii ngudn kinh phi theo don dat hang ciia Nha
nude duge cdp tham quyén phé duyét, ghi:

Nog TK 465 - Nguén kinh phi theo don dit hang cua Nha nude
C6 TK 3112 - Phai thu theo don dat hang cua Nha nude.

(11) N&u s6 kinh phf d3 nhan sit dung khéng hét do khéng hoan thanh khéi
lugng Nha nude dit hang, phai lam tha tuc ndp lai ngan sach, ghi:

Ng TK 465 - Ngudn kinh phf theo don dit hang cua Nha nudc
Co TK 111,112,

(12) Nguén kinh phi su nghiép ngin sach cip dé mua sdm TSCD dung cho
sAn xudt theo don d4t hang cia Nha nudc:

a. Nhan kinh phi sy nghiép ngan sach cip d& mua TSCD bing Du toan chi
hoat d6ng:
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- Khi nhéan théng bao du toan chi mua sdm TSCD do cip ¢b thadm quyén giao ghi Ng
TK 0081.

- Nhan kinh phi sy nghiép ngan sach c&p mua TSCD béng 1énh chi, ghi:
Ng TK 112 - Tién gui Ngin hang, Kho bac
Cé6 TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dit hang ciia Nha nude.
b. Khi mua TSCD dua vao sit dung ngay, ghi:
Ng TK 211, 213

C6 TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dit hang clia Nha nude (néu rit du
toan chi mua sdm TSCD dé mua TSCD)

C6 TK 112 - Tién gtti Ngin hang, Kho bac.
Né&u rit du toan chi mua sim TSCD & mua TSCD, dong thai ghi Co TK 0081.

¢. Sau khi hoan thanh viée mua TSCD, ghi ting nguén kinh phi da hinh thanh
TSCH, ghi:

Ng TK 3112 - Phai thu theo don dat hang ctia Nha nude
C6 'TK 466 - Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD.

d. Khi quyét toAn mua sim TSCD duge duyét, két chuyén gia tri mua sam
TSCD duge duyét vae ngudn kinh phi theo don dat hang, ghi:

No¢ TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dat hang ctia Nha nude
C6 TK 3112 - Phai thu theo don dét hang caa Nha nude.

e. S6 kinh phi su nghiép mua sdm TSCD st dung khéng hé&t ndp tra ngin sach,
khi chuyén tién nép, ghi:

Ng TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dat hang ciia Nha nude
C6 TK 111 - Tién mit
C6 TK 112 - Tién giii Ngan hang, Kho bac.

Chii y: Néu TSCD mua sidm bing nguén kinh phi ngin sach cép dé thuc hién
don dit hang do don vi ti&t kiém chi phi, khi mua TSCD, ghu:

Ng TK 211, 218
C6 TK 111, 112... déng théi ghi:
Ng TK 635 - Chi theo don dit hang cia Nha nudc
Co6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD.

Déng thdi don vi phai quyét toan chi theo don dit hang clia Nha nuée vao muc
145 - Mua sim TSCD.
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Tai khoan 466
NGUON KINH PHI DA HINH THANH TSCH

Tai khoan 466 phan anh s§ hién c6 va tinh hinh bi&n dong clia ngudn kinh phi
d4d hinh thanh tai san c¢é dinh cta don vi.

Ngudn kinh phi dd hinh thanh TSCD chinh la gia tri hién con cia so TSCD
thuéc quyén quan 1y va st dung cua don vi

HACH TOAN TAI KHOAN 466 - NGUON KINH PHI DA HINH THANH TSCD
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Nguén kinh phi da hinh thanh TSCD dude hinh thanh do:

- Hoan thanh viéc x4y dung, mua sim TSCD bing cac nguén kinh phi dau tu
XDCB: kinh phi hang nim do ngin sich hodc cip trén ¢dp va cac ngudn kinh phi
khéc; hoiic bing cac quy ¢d quan dé dung cho hoat dgng HCSN.

- Nhan TSCD do Nha nuée, do cip trén cip hodc don vi khéc ban giao.
- Panh gia lai TSCD theo quyét dinh cua Nha nude.

- Cac trudng hgp khie.

(2) Nguén kinh phi da hinh thanh TSCD gidm trong cic trudng hop:

- Phin 4nh gi4 tri hao mén TSCD trong qua trinh sit dung.

- Cac trudng hop ghi giam TSCD: Ban giao, thanh 1§, nhugng ban, nop lai cip
trén, cip cho cip dudi va cac truong hgp khac.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 466- NGUON KINH PHi A HINH THANH TSCD

Bén Ng: Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD giam, gom:
- Gia tri hao mon TSCD tinh, trich hang nam.

- (4 tri con lai cia TSCD thanh 1y, nhugng ban, chuyén giao theo quyét dinh
ctia chc cAp ¢6 tham quyén, va cac trudng hgp giam khac...

- Giam ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD (gid tri con lai) do danh gia lai
(trudng hop giam).

Bén Cé: Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD téng:
- Gia tri TSCP mua sim, XDCB di hoan thanh, ban giao dua vao st dung bang cac
nguén kinh phi hoat dong; kinh phi du an; kinh phi dau tu XDCB; kinh phi thyc hién theo

282



don it hang cita Nha nude; ho#iec biing cic quf ¢d quan dé dung cho hoat déng HCSN,
phuc lgi.

- Gi4 tri TSCD nhan cta céic don vi khac ban giao, duge biéu ting, vién trg va
cac trudng hgp ting khac...

- Tang ngudén kinh phi di hinh thanh TSCD (gia tri con lai) do danh gia lai
(truong hop ting).

S6 du bén Co6: Ngudn kinh phi hinh thinh TSCD hién ¢6 cha dgn vi,

Chu y: TSCD dau tu, mua sim bang ngudn vén kinh doanh hoic bing vén vay
hosic bing qu¥ cd quan dé dung cho hoat déng SXKD thi khéng ghi ting ngudn kinh
phi da hinh thanh TSCD ma ghi giam qu§ co quan ghi ting nguén vén kinh doanh
(néu TSCP dau tu, mua sdm bing quy ¢d quan dé ding cho hoat déng SXKD).

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

(1) Khi mua sim TSCD hoan thanh, ban giao dua vao sii dung, ghi:

(1.1) Truong hgp rit dut toan ngin sach (dy toan chi hoat déng, du toan chi
chuong trinh, dy an, du toan chi dau tu xay dung co ban dé chi tra viée mua TSCD:
Ghi Cé TK 008, 009 (TK ngoai bang).

a. N&u khéng phai qua lip dit (mua vé dung ngay), ghi:
Ng TK 211 - TSCD hitu hinh, hodc
Ng TK 213 - TSCD vb hinh
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng.
b. Néu phai qua lap dit, chay thi, ghi:
- Trong qué trinh l4p dit, chay thi phan 4nh cAc khoan chi phat sinh thuyc té:
Ng TK 241 - Xay dung cd ban do dang (2411)

C6 TK 461 - Ngubn kinh phi hoat déng (s& tién mua TSCD phai tra
nguoi ban)

C6 TK 111, 112, 331... (chi phi van chuyén, 13p dit, chay thi...).
- Khi 14p dit xong, ban giao dua vao sit dung, ghi:
Ng TK 211 - TSCD hiiu hinh

Cé TK 241 - X4y dung cd ban dé dang (2411).

c. Cac trudng hgp trén déu phai dong thdi ghi ting ngudn kinh phi da hinh
thanh TSCD ghi vao cac tai khoan lién quan tuy theo nguén kinh phi dung dé
mua sim TSCD:
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Ng TK 66121 - Chi thusng xuyén (néu TSCD mua sidm bing ngudn kinh phi
thudng xuyén), hoic;

Ng TK 66122 - Chi thudng xuyén (néu TSCD mua sim bing ngudn kinh phi
khéng thuong xuyén), hofic;

Ng TK 662 - Chi dy¢ an (néu TSCD mua sim bing ngudn kinh phi du an) hoic;

N¢ TK 665 - Chi theo don dat hang cia Nha nude (néu TSCD mua bing s6 tiét
kiém kinh phi Nha nude cAp dé thuc hién don dit hang) hoic;

Ng TK 3112 - Phai thu theo don dit hang cia Nha nude (néu TSCD mua bang
nguén kinh phi Nha nudc cip dé thuc hién don dit hang)

Cé6 TK 466 - Nguén kinh phi d4 hinh thanh TSCD.

(1.2) Xudt quy tién mit hodc rut tidn glti Ngin hang, Kho bac mua TSCD vé
dung ngay, ghi:

Ng TK 211 - TSCD hitu hinh; hodc
Ng TK 213 - TSCD v6 hinh

Cé TK 111 - Tién mit

Cé TK 112 - Tién gti Ngan hang, Kho bac.
Cén cit vao ngudn kinh phi diing mua sim TSCD, déng thai ghi:
a. N&u TSCD duge mua sim bing ngudn kinh phi hoat déng, ghi:
Ng¢ TK 661 - Chi hoat déng

C6 TK 466 - Nguén kinh phi da hinh thanh TSCD.
b. Néu TSCD dude mua sim bing nguén kinh phi du an, ghi:
Ng TK 662 - Chi du an

C6 TK 466 - Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD.

¢. N&u TSCD duge mua sim bing ngudn kinh phi theo don dit hang cha Nha
nude, ghi:

Ng TK 635 - Chi theo don diit hang ciia Nha nuée (néu TSCD mua bing kinh
phi tiét kiém Nha nudc cip dé thuc hién don dit hang)

Ng TK 3112 - Phai thu theo don dit hang ctia Nha nude (néu mua TSCD bing
kinh phi Nha nudc c&p dé mua TSCD dé thyc hién don dit hang)

Cé TK 466 - Nguén kinh phi d¢i hinh thanh TSCD.
d. N&u TSCD dugec mua sim bing nguén kinh phi didu tu XDCB hoiic quy cd
quan dé dung cho hoat dong HCSN, du 4n hoidc diing cho hoat déng phic lgi, ghi:

284



Ng TK 441 - Nguén kinh phi dau tu XDCB; hoic
Ng TK 431 - Qu¥y co quan
Cé TK 466 - Ngudn kinh phi d hinh thanh TSCD.
(2) Déi véi cong trinh XDCB da hoan thanh, nghiém thu va ban giao dua vio st dung:
- Cén cit gia tri thuc t& cdng trinh, ghi:
Ng TK 211 - TSCD hitu hinh
C6 TK 241 - XDCB 46 dang (Gid tri cong trinh XDCB hoén thanh ban giao).

- Tuy theo viéc st dung nguén vén diu tu XDCB & ddn vi, k& toan ghi tang
ngudn kinh phi dd hinh thinh tai san ¢d dinh (nhu phin 1.2).

(3) TSCH nhan dude do cip trén cip kinh phf hodc dudge ting, biu, vién trg:

- Cén c1t vao bién ban giao nhan TSCD dua vao st dung va thdng bao ghi thu,
ghi chi NSNN, ghi:

+ Néu TSCD duge c¢ip bing kinh phi hoat déng hosic dude bidu, ting, vién trg
phi dy 4n d€ diing cho hoat déng HCSN, ghi:

Ng TK 211, 213
Cé TK 461 - Ngudn kinh phi hoat dong.

+ Néu TSCD duge cdp bing kinh phi du an hodc duge vién trg theo chudng
trinh, du an, ghi:

Ng TK 211, 213
C6 TK 462 - Ngudn kinh phi du an.

- Déng thoi ghi ting ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD (quyét toian ghi vao
chi hoat déng hodc chi dy an), ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat déng, hoic
Ng TK 662 - Chi dy an
Cé TK 466 - Nguén kinh phi da hinh thanh TSCD.

(4) Trudng hgp nhugng ban, thanh 1y TSCD thudc nguén kinh phi dd hinh
thanh TSCD, céin cit vao bién ban nhudng ban TSCD hoic bién ban thanh ly TSCD
va cac chiing tit lién quan, ghi:

(4.1) Don vi su nghiép ¢6 thu ghi
a. Ghi giam TSCD 44 nhugng ban, thanh lIy:
Ng TK 466 - Nguén kinh phi 48 hinh thanh TSCD (Gi4 tri con lai)
Ng TK 214 - Hao mon TSCD (Gia tri da hao mon)
C6 TK 211, 213 (Nguyén gia).
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b. S& chi vé nhudng ban, thanh Iy TSCD (néu cé), ghi:
Ng TK 631 - Chi hoat déng san xuét, kinh doanh
C6 TK 111, 112, 331...
c. S8 thu vé nhugng ban, thanh ly TSCD, ghi:
Ng TK 111, 112, 311...
C6'TK 531 - Thu hoat d6ng san xuét, cung dng dich vu (chi tiét thu ban TSCD).
d. K&t chuyén chi phi nhugng ban, thanh 1y TSCD, ghi:
Ng TK 531 - Thu hoat déng san xudt, cung dng dich vu
Cé TK 631 - Chi hoat déng san xudt, kinh doanh.

e. K&t chuyén chénh 1éch thu 1én hon chi do nhugng ban, thanh ly TSCD ghi
ting quf phat trién hoat dong sy nghiép:

N¢ TK 531 - Thu hoat dong sian xuat, cung tng dich vu
C6 TK 4314 - Qu¥ phat trién hoat déng sy nghiép.
(4.2) Don vi HCSN khae ghi:
a. Ghi giam TSCD di nhugng ban, thanh 1y:
Ng TK 466 - Nguén kinh phi da hinh thanh TSCDH (Gia tri con lai)
No TK 214 - Hao mén TSCP (Gié tri da hao mon)
Cé6 TK 211, 213 (Nguyén gia).
b. 88 chi vé& nhugdng ban, thanh ly TSCD (néu c), ghi:
Ng TK 631 - Chi hoat déng san xuét, kinh doanh
C6 TK 111, 112, 331...
¢. S8 thu vé nhugng ban, thanh ly TSCD, ghi:
Ng¢ TK 111, 112, 311...
C6 TK 511 - Cac khoan thu (5118).
d. K&t chuyén chi phi nhugng ban, thanh 1y TSCD, ghi:
Ng TK 511 - Cac khodn thu
C6 TK 631 - Chi hoat déng san xuat, kinh doanh.

e. Cin ct vdo quy dinh ctia ch& d6 tai chinh, hodc quyét dinh cia co quan ¢6
thdm quyén dé bd sung s6 chénh 1éch thu 16n hon chi do nhugng ban, thanh 1y TSCD
vio nguén kinh phi hoat déng, nguén kinh phi du in, nguén kinh phf diu tu XDCB,
hoic phai ngp Ngin sach, ndp cip trén, ghi:
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Ng TK 511 - Cée khoan thu (5118)

C6 TK 461 - Ngudn kinh ph{ hoat déng; hogc

C6 TK 462 - Nguén kinh phi du an: hodc

C6 TK 441 - Nguén kinh phf dau tu XDCB; hoic

C6 TK 333 - Cac khodn phai nép Nha nitde

Cé TK 342 - Thanh toan noi bo.
(5) Trudng hop diéu dong TSCD tiy cAp trén xudng cap dudi:
a. Khi diéu déng TSCD, ké toan don vi cAp trén ghi giam TSCD:
Ng¢ TK 466 - Ngudn kinh phi ¢4 hinh thanh TSCD (Gia tri con lai)
N¢ TK 214 - Hao mon TSCH (Gia tri da hao mon)

C6 TK 211, 213 (Nguyén gia).

b. Khi tiép nhan TSCD do cap trén didu dong, k€& toan don vi cap dudi ghi tdng
TSCD, ghi:

Ng TK 211 - TSCD hiiu hinh; hodc

Ng TK 213 - TSCD vé hinh
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCH
Cé6 TK 214 — Hao mon TSCD.

(6) Cubl nam, tinh va phan anh gid tri hao mon ca TSCD thude ngudn kinh
phi da hinh thanh TSCD, ghi:

Ng TK 466 - Ngudn kinh phi d hinh thanh TSCD
Cé TK 214 - Hao mén TSCD.

(7) Kiém ké, danh gia lai TSCD theo quyét dinh ctia Nha nude lam tang, giam
gia tri TSCD va nguén kinh phi da hinh thinh TSCD:

(7.1) Truong hop danh gia tdng nguyén gia TSCD, ghi:
N¢ TK 211 - TSCD hiiu hinh (Phéin nguyén gia diéu chinh ting)
Ng TK 213 - TSCP v4 hinh (Phan nguyén gia diéu chinh ting)
C6 TK 214 - Hao mén TSCD (Phin hao mon ting)
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD (phén gié tri con lai ting).
(7.2) Trudng hogp danh gia giam nguyén gid TSCD, ghi ngude lai.

287



Loal Tai khodn 5
CAC KHOAN THU

Loai tai khoan 5 ding d& phan 4anh t4t ca cac khodn thu theo ché d§ quy dinh
va duge phép ctia Nha nuée phat sinh & cac don vi HCSn cic td chiic xa hdi va tinh
hinh x1t 1y cac khoan thu d6

Trong don vi HCSN c¢é thé phat sinh céc khoean thu sau:

- Thu phi, 1& phi;

-~ Thu theo don dat hang cia nhi nuéc;

- Thu su nghiép khéic va cac khoan thu khac;

- Thu hoat déng SXKD (8 cic don vi ¢6 t6 chie hoat déng SXKD).
Loai tai khodn 5 — Cdc khodn thu c6 2 tai khoan

- Tai khoan 511 — Cac khoan thu

- Tai khoan 531 - Thu hoat déng san xuit, cung ting dich vy (Tai khoan nay chi
¢6 6 cac don vi HCSN c¢6 thu va cac don vi HCSN khac cé td chiic hoat déng SXKD)
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Tai khoan 511
CAC KHOAN THU

Tai khoan 511 diing dé phan anh t4t ci cac khoan thu theo ché d6 quy dinh vi dude
phép cia nha nude phat sinh 6 cic don vi HCSN va tinh hinh xit 1y cic khoan thu dé.

HACH TOAN TAI KHOAN 511 - CAC KHOAN THU
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Cac khoan thu phan anh vao TK 511 gdém:

- Cac khoan thu vé phi va 1¢ phi theo chiic ning va tinh chat hoat déng cta don
vi duge nha nudc cho phép nhu hoc phi, vién phi...

- Thu theo don dit hang ciia nha nudc cua don vi su nghiép c6 thu.

- Cac khoan thu su nghiép khac.

- Thu 1ai tién gi, 1ai cho vay vén thudc cac chuong trinh, dy 4n vién trg.

- Cac khoan thu khac nhu: Cac khodn thu vé hoat déng SXKD, thu vé nhudng

ban, thanh 1y vat tu, TSCD..; & cdc ¢d quan hanh chinh nha nuéc va don vi HCSN
khac khong phai 14 don vi su nghiép ¢6 thu

(2) Khi thu phi va 1é phi, cic don vi phai st dung bién lai thu tién do B& Tai
chinh phat hanh hodic duge Bé Tai chinh (Téng cuc Thué) cho phép in va sl dung
theo dung ché &6 quy dinh.

(3) T4t ca chc khoan thu trong don vi phai dude phan anh diy da, kip thai vao
bén C6 TK 511 “Cac khoan thu”. Sau d6 cin cit vio cd ché tai chinh quy dinh cha
ting nganh ma két chuyén cac khoan thu tit bén Ng TK 511 sang bén Cé cla cac tai
khoan lién quan.

(4) K& toan phai mé& “S¢ chi tidt theo déi cic khoan thu” cta timg hoat déng,
tiung loai thu.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 511 - CAC KHOAN THU

TK 511 "Cdc khoan thu'' khi ap dung vao don vi s nghiép cé thu va don
vi HCSN Ekhéc 6 két cdu va néi dung quy dinh khdc nhau, cu thé nhu sau:

a. P6i voi don vi su nghiép c6 thu:

TK 511 "Cac khodn thu" dung dé phan 4nh tit cd cac khodn thu phi va 18 phi,
thu theo don dit hang cia Nha nude, thu sy nghiép khac theo ché db.
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TK 511 cé 3 tai khodn cdp 2:

- TK 5111 "Thu phi, I¢ phi": Tai khoan nay ding dé phan anh cac khoan thu
phi, 18 phi theo quy dinh clia nha nude va viée st dung céc khoan thu dé.

Két cdu va néi dung ciia TK 5111 "Thu phi, I¢ phi':

Bén Nog:

- S8 phi, 1& phi phai nép cdp trén;

_ K&t chuyén s& phi, 1& phi sang nguén kinh phi hoat déng thudng xuyén.

Bén Cé: Cac khoan thu phi, 1& phi.

S6& du bén Cé: Phan anh s6 thu phi, 18 phi trong ky chua két chuyén.

- TK 5112 "Thu theo don dit hang clia nha nwde”: Tai khoan nay diung dé phan
anh cac khoan thu tit khéi ludng san phim, céng viéc hoan thanh theo don dat hang
etia nhi nude tinh theo gia thanh toan (gia nha nude dit hang).

Két edu va néi dung ciia TK 5112 "Thu theo don dit hang cua nha nuwic’
Bén Nog:

- K&t chuyén chi phi thue t& cha khéi lugng sdn phém, ¢dng viéc hodn thanh
theo don diit hang ctia nha nude trit vao thu dé x4c dinh chénh léch thu, chi;

- K&t chuyén chénh léch thu 16n hon chi vé thyc hién theo don dét hang cua nha
nudc sang TK 4213 "Chénh lach thuy, chi theo don dit hang cla nha nude” dé trich
lap cac quy.

Bén Cé: Cac khoan thu theo gia tri khéi lugng san phdm, céng viée hoan thanh
theo don dit hang ciia nha nudc di duge thanh toan theo gia thanh toan.

S& du bén Cé: Phan anh gia tri khéi lugng san phdm, cdng viéc hoan thanh
theo don dit hang ciia nha nude chua duge két chuyén. Sau khi két chuyén theo
quyét dinh xu 1§ tai khodn nay khong c6 & dut.

- TK 5118 "Thu su nghiép khdc": Tai khodn nay diing dé phan anh cac khoan
thu sy nghiép khac chua phan anh & cac TK 5111, 5112 theo quy dinh cua nha nudc
va tinh hinh xi1 1y cac khoan thu dé.

Céc khoan thu su nghiép phai duge quan 1y va su dung theo ding quy dinh cla
ché& d6 quan 1y tai chinh hign hanh cia nha nude.

Két cdu va néi dung phdn danh cia TK 5118:
Bén No:
- 86 thu syt nghiép phai ndp ngan séch hotic ndp cip trén (néu cé);

- K&t chuyén s8 thu su nghiép khac sang ngudn kinh phi hogt déng thudng xuyén.
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- Két chuyén s6 thu vé 1ai tién gui va 1ii cho vay vén thudc cic du an vién trg
sang cdc tai khoan ¢é lién quan.

Bén Cé:
- Cac khoan thu sy nghiép khac.

- Cac khoan thu khac nhu: thu vé 14i cho vay, 1ai tién gl thude cic chuong
trinh, dy an vién trg.

V& nguyén téc, cudi mdi ky k& toan phai tinh toan s6 thu dé két chuyén sang cac
tai khoan c6 lién quan, do d6 tai khoan nay khéng cé s§ du. Tuy nhién, trong mét sé
trudng hgp tai khodn nay c6 thé c6 s6 du bén Cé.

S& du bén Cé: Phan anh s6 thu sy nghiép khac chua duge két chuyén.

Cha y: Cac khoan thu khéc ngodi cac khodn thu phi, 1& phi, thu theo don dit
hang cda Nha nude, thu sy nghiép khac phat sinh & don vi sy nghiép ¢6 thu nhu thu
hoat dong SXKD, thu thanh ly, nhugng ban TSCD... dude phan anh & TK 531 "Thu
hoat déng san xuit, cung ing dich vu" ma khéng phan anh é TK 511.

b. D6i voi don vi HCSN khéc:

TK 511 diang d& phan anh cac khodn thu theo ch& d6 quy dinh va dude phép ciia
Nha nude phat sinh ¢ don vi va tinh hinh x1 I cac khoan thu dé.

Cac khoan thu phan anh vao TK 511 gdm:

- Céac khoan thu phi, 1& phf theo chiic niing va tinh chét hoat déng cta don vi
dugec Nha nude cho phép.

- Cac khodn thu sy nghiép.

- Cac khoan thu khac phét sinh trong qua trinh hoat déng ctia don vi, nhu:

+ Thu vé hoat déng SXKD dich vu, thu v& 14 tién gifi, 14i mua tin phidu, trai phify;

+ Thu v& nhugng ban, thanh ly TSCD, vat tu, dung cu thira...;

+ Céc khoan phdi thu héi vé€ TSCD, céng cu di xuét st dung cho hoat déng su
nghiép, dy 4n phat hién thiéu khi kiém ké cha xtt 1y;

- Cac khoan thu khae.

Két cdu va néi dung phdn dnh cua TK 511:

Bén Ng:

1*. 0 dan vi ¢6 hoat ddng su nghiép hoge thu phi va 16 phi:

- 88 thu phai nép ngin sich nha nudc;

- 86 thu duge phép bd sung ngudn kinh phi hodc cac quf theo quy dinh clia ché
d4 ta1 chinh;
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- 86 thu phai nép 1én cap trén (néu cd).
2*, Hoat déng thanh ly, nhuogng badn tai san:
- Tri gia vat tu, cong cu da ban;

- K&t chuyén chi phi thanh 1y, nhugng ban TSCD trit vao thu thanh 1y, nhugng
ban tai san (két chuyén ti TK 631 "Chi hoat dong SXKD").

- K&t chuyén chénh léch thu 16n hon chi ctiia hoat dong thanh 1y, nhutdng ban tai
san sang tai khoan cé lién quan theo quyét dinh cha cd quan ¢6 tham quyén.

3*, Hoat déng SXKD:

- Tri gia vat tu, san phaim, hang hod da tiéu thu;

- Chi phi cha cac hoat dong kinh doanh dich vu hoan thanh da tiéu thu trong ky,
- Chi phi ban hang va chi phi quan 1y lién quan dén hoat déng SXKD;

- Thué€ GTGT phai ndp theo phudng phap true tiép;

- Céc khoan giam trit doanh thu (gdm chiét khdu thanh toan, chiét khau
thuong mai, gidm gia hang ban hoic hang ban bi tra lai);

- K&t chuyén chénh léch thu i6n hon chi cua hoat dong SXKD vao TK 421.
4*, Cdc khoan thu khac:

- K&t chuyén vio cac tai khoan lién quan 6 thu bdi thudng theo quyét dinh xu
1y v& TSCD hoic cdng cu, dung cu dang st dung phat hién thiéu.

- K&t chuyén chénh léch thu 16n hon chi (cta cdc khoan thu khac) sang céac tai
khoan lién quan.

Bén Cé:
1*. & don vi ¢6 hoat dong sy nghiép va thu phi va 1é phi: Cac khoan thu
sit nghiép, thu phi va 1é pht.

2+, Hoat déng thanh ly, nhugng bdn tai sdn: Cac khodn thu thanh ly,
nhugng ban tai san (vat tu, dung cu, TSCD).

3*. Hogt dong SXKD:

- Doanh thu vé ban vat tu, san phim, hang hoa va cung cap lao vy, dich vy;

_ Céc khoan thu vé Iai tién gii, 131 mua ky phiéu, trai phiéu;

_ K&t chuyén chénh léch chi 1én hon thu clia hoat déng SXKD vao TK 421
"Chénh léch thu, chi chua xu 1y".

4%, Cdc khoan thu khac:
- 86 phai thu vé gia tri cia TSCD hodc cong cu, dung cu dang st dung phat
hién thiéu chg xu 1y;
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- Cac khoan thu khac,

V& nguyén tic, cusi mdi ky k& toan phai tinh toan chénh léch thu, chi clia timg
hoat déng dé két chuyén, do d6 tai khoan nay khéng c6 s§ du. Tuy nhién, trong mot
s0 trudng hdp tai khoan nay c6 thé ¢6 s§ du bén Cé.

S6 du bén C6: Phan 4anh s8 chénh léch thu 16n hon chi chua duge két chuyén.

Hodc ngude lai c6 thé c6 s6 du bén Ng: Phan anh s6 chénh léch chi 16n hon thu
chua két chuyén.

Tai khoan 511 ¢6 3 tai khodn cdp 2:

- TK 5111 "Thu phi, Ié phi”: Phan anh cic khodn thu v& phi, 1& phi va viéc st
dung sd thu ds.

Phi vA 1¢ phi & nhiing khoan thu do Nha nudec quy dinh ma cac khoan thu nay
gin lién véi cac chic ning hoat ddng ctia don vi nhu: Lé phi hé chidu, 1& phi ching
sinh, an phi...

- TK 5112 "Thu sy nghiép": Phan anh cic khoan thu sy nghiép phat sinh & cac
don vi va viéc sit dung cac khoan thu sy nghiép.

- TK 5118 "Cdc khodn thu khdc”: Phan anh cic khodn thu vé thanh 1y, nhudng
ban vat tu, céng cu thita; thu do thanh 1y, nhugng ban TSCD; thu vé 13i tién giti; cac
khoan phai thu v& gia tri tai san thidu chd xu ly.

Tai khodn niy phén anh cac khodn thu khac ngoai céc khoan thu di phan anh
d TK 5111 va phan &nh chi tiét theo timg khodn thu khac.

PHUGNG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOQT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

* 0 don v su nghiép c6 thu:
(1) Khi phat sinh cac khoan thu phi, 18 phi, hoiic cac khodn thu sy nghiép khac, ghi:
Ng TK 111, 112, 311

C6 TK 511 - Cac khoan thu (5111, 5118).

(2) D&i véi cac khoan thu duge coi 1a tam thu vi chua xace dinh chéc chén s6 thu
cta cic d6i tugng phai ndp:

- Khi tam thu, ghi:
Ng TK 111 - Tién mit
Ng TK 112 - Tién gii Ngan hang, Kho bac
C6 TK 311 - Cac khoan phai thu (3118) (Chi tiét cho timng dé} tudng).
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- Khi xac dinh s8 tién cac dét tugng phai np chinh thie, ghi:

Ng¢ TK 311 - Cac khodn phai thu (3118) (Chi tiét cho timg d61 tugng)
C6 TK 511 - Cac khoan thu (5111, 5118).

- Trudng hdp cdc d6i tugng ndp thira, khi xuit quy tra lai, ghi:

Ng TK 311 - C4c khoan phai thu (3118) (Chi tiét cho timg d&i tugng)
C6 TK 111 - Tién mt.

- Trudng hop nép thidu déi tugng phai ndp thém, khi thu tidn, ghi:

Ng TK 111, 112...
C6 TK 311 - Cac khoan phai thu (3118) (Chi ti&t d6i tugng).

(3) Xac dinh cdc khoan da thu phi, 18 phi hodc thu sy nghiép khac phai nép
Ngén sach (néu cé), ghi:

Ng TK 511 - Cac khoan thu (5111, 5118)
Cé TK 333 - Cac khoan phai nép nha nuée.

(4) Xac dinh s6 thu phi, 1& phi hofic thu su nghiép khac phai ndp cip trén theo
quy dinh cta ch& d tai chinh (néu cé), ghi:

Ng TK 511 - Cac khodn thu (5111, 5118)
Cé6 TK 342 - Thanh todn noi bo.

(5) Xac dinh sd thu phi, 18 phi hodc thu su nghiép khac con lai duge b3 sung
nguén kinh phi theo quy dinh ctia ché d6 tai chinh, ghi:

Ng TK 511 - Cac khodn thu (5111, 5118)
Cé6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng
Cé6 TK 462 - Nguén kinh phi du an.
* 0 don vi sy nghiép cé thu thuc hién don ddt hang cua nha nude theo
gid hodc khung gid nha nuéce quy dinh:

(1) Khi gia tri khéi lugng san phim, cong viéc hoan thanh duge nghiém thu
thanh todn theo gia thanh toan (béing khéi lugng thuc t& nhén (x) gia thanh toan), ghi:

Ng TK 3112 - Phai thu theo dan dit hang ciia Nha nuéde
+ C6 TK 5112 - Thu theo don dit hang cia Nha nude.

- Cudi ky k& todn, két chuyén chi phi thue t& theo don dit hang cia Nha nuédc
vao TK 5112 &8 xac dinh chénh léch thu, chi hoat déng theo don dit hang, ghi:

Ng TK 5112 - Thu theo don dat hang ctia Nha nude
C6 TK 635 - Chi theo don dit hang cia Nha nuée.
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(2) Két chuyén chénh 1éch gitta thu theo gia thanh toan 16n hon chi vé thuc hién
theo don dat hang cua nhi nude sang TK 421, ghi:

Ng TK 5112 - Thu theo don diit haing cia Nha nudc
Cé6 TK 4213 - Chénh léch thu, chi theo don dit hang ciia Nha nude.

* 0 cdc don vi HCSN khdc:

(1) O don vi ¢6 hoat ddng su nghiép va thu phi, 1é phi; k& toan cac khoan thu phi
va lé phi va tinh hinh st dung cic khoan phi vi 1& phi hach toan vao TK 5111 "Thu
phi, 1& phi" tudng ty nhu & cac don vi su nghiép c6 thu, cu thé:

- Khi thu phi, 1& phi va thu su nghiép, ghi:
Ng TK 111, 112
C6 TK 511 - Cac khoan thu (5111).
- D61 véi cac khoan thu dude coi 1a tam thu:
+ Khi tam thu, ghi:
Ng TK 111, 112
C6 TK 311 - Cac khoan phai thu (3118) (Chi tiét cho titng ddi tugng).
+ Khi xéc dinh s6 tién cac d6i tugng phai ndp chinh thie, ghi:
Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3118)
Cé TK 511 - Cac khoan thu (5111).
+ Néu cic d6i tugng ndp thia, khi xust quy tra lai, ghi:
Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3118)
C6 TK 111 - Tién miit. _
+ Néu nép thiéu phai thu thém cta cac déi tuong, khi thu tién, ghi:
Ng TK 111, 112...
C6 TK 311 - Cac khoan phai thu (3118).

(2) Cudi ky, ghi vao cac tai khoan lién quan sé da thu phi va 18 phi va thu sy
nghiép theo quy dinh ctua ché d tai chinh, ghi:

Ng TK 511 - Cac khoan thu (5111)
C6 TK 3383 - Cac khoan phai nép Nha nude (58 phai ngp Nha nudc); hodc
C6 TK 342 - Thanh toan noi bd (S& phai ndp cap trén); hoic

Cé TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng (S8 dugc bd sung ngudn kinh phi
hoat déng); hodc

Cé TK 431 - Qu¥ co quan (S6 duge bd sung quy ¢d quan).
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(3) K€ toan thanh ly, nhugng ban tai sdn c§ dinh thuge nguén kinh phi da hinh
thanh TSCD:

- Ghi giam TSCD da thanh 1y, nhugng ban, ghi:
Ng TK 466 - Nguén kinh ph{ da hinh thanh TSCDH
Ng TK 214 - Hao mén TSCD
C6 TK 211, 213,
- 58 chi vé thanh 1y, nhugng ban TSCD, ghi:
N TK 631 - Chi hoat déng san xuft, kinh doanh
C6 TK 111, 112, 331...
- 56 thu vé thanh 1y, nhugng ban TSCD, ghi:
Ng TK 111, 112
Cé TK 511 - Céc khodn thu (5118).
- Két chuyén chi phi thanh ly, nhugng ban TSCD, ghi:
Ng TK 511 - Cac khoan thu (5118)
Cé TK 631 - Chi hoat déng san xuat kinh doanh.

- Chénh léch thu, chi do thanh 1y, nhugng ban TSCD duge hach todn vio tai
khoan lién quan theo quy dinh cta ché @6 tai chinh, ghi;

Ng TK 511 - Céc khoan thu (5118)
C6 TK 333 - Cac khoan phai ngp Nha nudc (N&u phai ngp NSNN):; hodc
C6 TK 461, 462 (N&u duge bd sung ngudn kinh phi); hodc
C6 TK 342 - Thanh toén néi b (N&u phai nép cip trén).
(4) K& todn s& phai thu va gia tri TSCD hoic céng cu, dung cu dang sit dung
phat hién thigu khi kifm ké ché xii ly: | :
(4.1) Ghi gidm céng cy, dung cu dang st dung phat hién thiu khi kiém ké: Co
I'K 005 "Dung cu 1au bén dang s dung”.
(4.2) Ghi giam TSCD phat hién thifu khi kidm keé:
Ng TK 466 - Nguén kinh phi di hinh thanh TSCD (Gia tri con'lai)
Ng TK 214 - Hao mon TSCD (Gia tri da hao mon)
C6 TK 211 - TSCD hitu hinh (Nguyén gia).
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Déng thai phan anh gia tri ca TSCD va céng cu, dung cu dang st dung bi
thi€u, mat phai thu héi, ghi:

Ng TK 311 - Céac khoin phai thu (3118 - Phai thu khac)
C6 TK 511 - Cac khoan thu (5118 - Cac khoan thu khac).
(4.3) Khi c6 quyét dinh xt 1y, cin cif tiing trudng hop cu thé:
+ Né&u cho phép xo4 b thiét hai do thifu, mat tai san, ghi:
Ng TK 511 - Cac khoan thu (5118)
C6 TK 311 - Cac khodn phai thu (3118).

+ Néu quyét dinh ngudi chiu trach nhiém phai béi thudng, khi thu tién béi
thudng hodc khiu trit vao luong phai tra, ghi:

Ng TK 111 - Tién mat, hosc
Ng TK 334 - Phai trd vién chiic
C6 TK 311 - Céc khoan phai thu (3118).

(4.4) S& tién béi thudng dude ghi vao cac tai khoan lidén quan theo quy dinh cua
ché& @6 tai chinh:

Ng TK 511 - Cac khoan thu (5118)

Cé6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat dong (Néu duge ghi téng ngudn kinh phi
hoat déng)

C6 TK 462 - Nguén kinh phi dy an (N&u duge ghi tang nguén kinh phi dy 4n)
C6 TK 338 - Cac khodn phai nép Nha nudc (N&u phai ndép NSNN)
C6 TK 342 - Thanh toan néi bd (N&u phai ndp cép trén).
(5) Trudng hgp nhugng ban vat tu, dung cu thita hoic khéng st dung dudce, ghi:
(6.1) Phan anh gia tri vat tu, dung cu xuat kho dé thanh 1y, nhugng ban, ghi:

Ng¢g TK 337 - Kinh phi di quyét toan chuyén nam sau (3371) (Do1 vl vat tu,
dung cu di quyét toan vio kinh phi nam trudc)

Ng TK 511 - Céc khoan thu (Déi véi vat tu, dung cu thudc ngudn kinh phi nam
bao cdo hoge ngudn von kinh doanh)

Cé TK 152 - Vat liéu, dung cu.
(5.2) Phan anh s& chi thanh Iy, nhuong ban vat tu, dung cu (néu cé), ghi:
Ng TK 511 - Cac khoan thu (5118)

C6TK 111, 112...
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(5.3) Phan anh tién thu vé thanh 1y, nhugng ban vat tu, dung cu, ghi:
Ng TK 111, 112, 311
C6 TK 511 - Cac khoan thu (5118).

(5.4) Cudi ky, két chuyén s6 chénh léch thu 1dn hon chi do thanh 1§, nhugng ban
vat tu, dung cu da quyét toan vao kinh phi nam trude phai ndép NSNN, ghi:

Ng¢ TK 511 - Cac khoan thu (5118)
Cé TK 333 - Cac khoan phai nép Nha nuée.

(5.5) Trudng hgp chi 16n hon thu do thanh 1y, nhugng ban vat tu, dung cy, néu
dudc tinh vao chi hoat déng hodc chi dy an, ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat déng, hoic
Ng TK 662 - Chi du an
C6 TK 511 - Cac khoan thu (5118).

(5.6) Cudi ky, phan anh sé chénh léch thu, chi do thanh 1y, nhugng ban vat tu,
dung cu thudc ngudn vén kinh doanh, ghi:

+ Né&u ¢6 chénh léch thu 16n hon chi ghi 1ai:
Ng TK 5118 - Cac khoan thu khac
Cé TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xit 1y.
+ Néu c6 chénh léch chi 1én hon thu ghi 16:
Ng TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xu ly
Cé TK 5118 - Cac khoan thu khac.
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Tai khoan 531
THU HOAT DONG SAN XUAT, CUNG UNG DICH VY
(O ede don vi su nghiép ¢6 thu c6 hoat dong sdn xudt kinh doanh)

O cic don vi su nghiép e6 thu, TK 531 phan anh cic khoan thu hoat déng sin
xuit, cung ting dich vy va thu vé thanh 1y, nhugng ban tai san va cac khoan thu khac

TK 531 chi sit dung & don vi su nghiép ¢6 thu ma khéng st dung & cac don vi
HCSN khac.

HACH TOAN TAI KHOAN 531 - THU HOAT DONG SAN XUAT, CUNG UNG DICH VU
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Cac khoan thu phan 4nh & TK 531 (ddi véi don vi su nghiép ¢6 thu) va TK
5118 (ddi véi cac don vi HCSN khac) gom:

- Céc khoan thu vé ban sin pham, hang ho4, cung cip dich vu tit hoat déng SXKD.

- Céc khodn thu v& thanh 1y, nhuong ban tai san, bao gém vat tu, dung cu, TSCD.

- Cac khodan thu vé 1ai tién gifi, 1ai mua ky phiéu, trai phiéu.

- CAc khoan phai thu vé gia tri con lai cia TSCD thude nguén kinh phi di hinh
thanh TSCD phat hién thidu chd xt ly.

- Cac khoan thu khac lién quan dén hoat déng SXKD.

(2) D6l vdi cac don vi tinh thué GTGT phai ndp theo phudng phap khau trit thué thi
s6 thu ban hang hoa, san phim, dich vu, TSCD thanh I, nhugng ban thude d6i tugng chiu
thu& GTGT phan anh trén TK 531 (d6i véi don vi su nghiép cé thu) va TK 5118 (d6i véi
ddn vi HCSN khac) 14 s6 tién ban hang, cung cip dich vu chua ¢6 thué GTGT.

(3) D41 véi cac don vi tinh thué GTGT phai nop theo phuong phap truc tiép va
cac hang hoa, dich vu khong thude dién chiu thué& GTGT thi s6 thu ban hang hoa, san
pham, dich vu, TSCD thanh ly, nhugng ban thudc déi tugng chiu thué GTGT va
khéng chiu thu€ GTGT phan anh trén TK 531 hogc TK 511 la téng s6 tién ban hang
ma don vi dude hudng bao gém ca thué GTGT (Téng gia thanh toan)

(4) Khi ban hang va cung cip dich vu don vi phai st dung hoa don, chiing tit theo
diing quy dinh hién hinh cia ché dd in, quan 1y, phat hanh va st dung hoa don chiing tu.

(5) T4t ca cac khoan thu tit hoat dong SXKD trong don vi phdai duge phan anh
ddy dd, kip thdi vao bén C6 TK 531 (d6i véi don vi sy nghiép c6 thu) hoac bén €6 TK
5118 (ddi véi ddn vi HCSN khac).

(8) K& toan phai md "SE chi tiét doanh thu" (MAu s6 S51 - H) cho timg hoat déng
SXKD, ting loai san pham, hang hoa, dich vu dé d4p ting yéu ciu quan 1y caa don vi.

Riéng d6i véi cac logi san phdm, hang hoa, lao vy, dich vu cung cip cho bén
ngodi phai theo déi chi tiét s& lugng, gia von ciia hang ban, don gia va s tién thu
dude clia ting thi, tiing loai d8 lam cin c tinh chénh léch thu, chi vao thdi diém
cudl ky ké toan.
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KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 531 - THU HOAT DONG SAN XUAT, CUNG UNG DICH VU

Bén Nog:

a. Hogt déng sdan xudt, cung ing dich vu:

- Tri gia vat tu, san phdm, hang hoa da tiéu thu;

- Chi phi ctia cac hoat déng kinh doanh dich vu hoan thanh da tiéu thu trong ky:
- Chi ph{ ban hang va chi phi quan 1y lién quan dén hoat déng SXKD;

- Thué GTGT phai nép theo phuong phap truc tiép;

- Céc khoan giam trit doanh thu (gém chiét khiu thanh toan, chist khau
thudng mai, giam gia hang ban hoic hing ban bi tra lai);

- K&t chuyén chénh léch thu 16n hon chi ctia hoat déng san xuit, cung tng dich
vu vao TK 4212 "Chénh 1éch thu, chi hoat déng san xuit, cung tng dich vu".

b. Hogt déng thanh ly, nhugng bdn tai sdn:
- Két chuyén chi phi thanh 1y, nhugng ban tai sin tit TK 631 “Chi hoat déng SXKD”;

- Két chuyén chénh léch thu 16n hon chi ¢ha hoat déng thanh 1¥, nhugng ban tai
san vao cac tai khoan lién quan theo ngudn hinh thanh TSCP.

¢. D6i véi tai sdn thiéu cha xiz ly: K&t chuyén vao cac tai khodn lién quan s6
thu boi thudng theo quyét dinh xii Iy vé TSCD thudc ngudn kinh phi di hinh thanh
TSCD hoiic céng cu, dung cu dang sit dung phat hién thiu.

Bén Co:

a. Hoat dong sdn xuét, cung ing dich vu:

- Doanh thu vé ban vat tu, san pham, hang hoa va cung cip lao vy, dich vu;

- Céc khoan thu vé 1ai tién gii, 13i mua ky phiéu, trai phidu (cac khoan 1ai nay
khéng thude tién ciia chuong trinh, du an vién trg);

- K&t chuyén chénh léch chi 16n hon thu cta hoat déng san xuat, cung dng dich
vu vao TK 4212 "Chénh 1éch thu, chi hoat ddng san xuit, cung {ing dich vu".

b. Hogt déng thanh ly, nhugng bdn tai sdn: Cac khoan thu thanh ly,
nhugng ban tai san.

¢. D6I vdi tai sdn thiéu chd xu Iy: S6 phai thu vé gia tri con lai cia TSCD
thudc ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD hoic cong cu, dung cu dang st dung phat
hién thidu khi kiém ké chd xit 1§,

S6 du bén Cé: Phan anh cic khoan thu khéc cudi ky tit hoat déng san xudt,
cung dng dich vy, thu thanh 1§, nhugng ban tai sin chua két chuyén.
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Cuéi ky, sau khi k&t chuyén, tai khodn nay khong con s§ du. Tuy nhién, trong
mét s§ trudng hgp, TK 531 c6 thé ¢6 s6 du bén Cé: Phan anh cac khoan thu cudi ky
chua két chuyén.

Chi ¥: Cac don vi HCSN khéc ¢6 hoat dong SXKD thi sit dung TK 5118 "Cac
khoan thu khac" dé phan anh cac khoan thu tit hoat déng SXKD. K&t ciu va néi
dung TK 5118 da dudc trinh bay & phin I (muc B) cda chuong nay, trong dé cé néi
dung phén 4nh cia hoat ddng SXKD va cac khoan thu khac.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

A. Phudng phap hach toan k& toan hoat dong san xuit, cung @ng dich vu
(1) Khi ban san pham, hang hoa va cung cip lao vu, dich vy cho bén ngoai:
a. Phan anh doanh thu ban hang, cung cép dich vu:

- Trudng hop don vi SXKD hang hoea, dich vy thude déi tugng chiu thué GTGT
tinh theo phudng phap kh#&u trit thi doanh thu ban hang, cung cép dich vu 1a gia ban
chua c6 thu® GTGT. Khi xuat ban sdn pham, hang hoa va cung cip dich vu cho bén
. ngoai dudge xac dinh 14 tiéu thy, ghi:

N¢ TK 111, 112, 811
C6 TK 531 (Don vi su nghiép ¢6 thu) (Gia ban chua ¢6 thu€ GTGT)
C6 TK 5118 (Don vi HCSN khac) (Gia ban chua ¢6 thué GTGT)
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nép (Thué GTGT d4u ra).

- Trudng hop don vi SXKD hang ho4, dich vu khéng thuge déi tugng chiu thué
GTGT ho#c chiu thud GTGT tinh theo phudng phap truc tiép thi doanh thu ban
hang, cung cip dich vu 12 tdng gia thanh toan (bao gdm ca thu&€ GTGT). Khi xuat ban
san phém, hang hoa va cung cdp dich vu cho bén ngoai duge xac dinh 1a tiéu thy, ghi:

N¢ TK 111, 112, 311 (Tong gia thanh toan)
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuét, cung ting dich vu (Pon vi sy nghiép c6 thu)
C6 TK 5118 - Cac khoan thu khac (Pon vi HCSN khac).

b. Phén anh gia v6n hang ban: Khi ban sdn phdm, hang hoé ciing véi viéc phan
4nh doanh thu ban hang, k& toan déng thoi phan anh gia vén hang ban, ghi:

No TK 531 - Thu hoat ddng san xuét, cung ung dich vu (Pon vi su nghiép cé thu)
Ng TK 5118 - Cac khodn thu khac (Pon vi HCSN khac)
C6 TK 155 - San phim, hang hoa (néu xuét kho ban hang), hodce

C6 TK 631 - Chi hoat dong SXKD (néu san phim san xuit xong tiéu thu
ngay khéng qua nhép kho).
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(2) Khi ban hang ho4, dich vu thudc d6i tugng chiu thué tidu thu dic biét, thi
‘doanh thu ban hang 12 téng gi4 thanh toén (bao gdm ca thud tidu thu dic biét), ghi:

N¢g TK 111, 112, 311 (Téng gia thanh toan)

C6 TK 531 ~ Thu hoat déng san xudt, cung tng dich vu

Cé6 TK 5118 - Cac khoan thu khac (Pon vi HCSN khac).
(3) Trudng hgp nhén tién ng trude ctia khach hiang theo hgp ddng kinh té, ghi:
Ng TK 111, 112

C6 TK 311 - Cac khoan phai thu (3111),

Khi sdn pham, hang hoa xuit ban, dich vu d4 cung ¢ip duge xac dinh 1a tidu
thy, ghi doanh thu bian hang phai thu ctia khach hang:

+ Néu don vi 4p dung phuong phap khau trit, ghi:

Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3111)
Cé6 TK 531 - Thu hoat ddng san xuat, cung iing dich vu (Pon vi su nghiép cé thu)
C6 TK 5118 - Cac khoan thu khac (Pon vi HCSN khac)
C6 TK 3331 - Thué GTGT phéi nép (Thud GTGT dau ra).

+ Néu don vi ap dung phuong phap truc tiép, ghi:

Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3111)
C6 TK 531 (Don vi sy nghiép c6 thu) (Téng gia thanh toan da ¢é thué GTGT)
Cé6 TK 5118 (Don vi HCSN khac) (Téng gia thanh toan di cé thud GTGT).

(4) Cudi ky, két chuyén chi phi (gia thanh) ctia khéi lugng lao vu, dich vu da
hoan thanh va duge xac dinh 1a tidu thu, ghi:

Ng TK 531 - Thu hoat ddng san xuit, cung ting dich vu (Pan vi su nghiép cé thu)
Ng TK 5118 - Cac khoan thu khac (Don vi HCSN khac)
C6 TK 631 - Chi hoat déng SXKD (Chi tiét hoat déng kinh doanh dich vu).

(5) Cudi ky, két chuyén chi phi ban hang, chi phi quin 1y lién quan d&n hoat
dong SXKD phat sinh trong ky, ghi:

Ng TK 531 - Thu hoat déng san xuat, cung @ing dich vu (Pon vi sy nghiép ¢6 thu)
Ng TK 5118 - Cac khoan thu khac (Pon vi HCSN khac)
C6 TK 631 - Chi hoat ddng SXKD.
(6) Cudi thang, trudng hop don vi ap dung phudng phap true tidp, khi x4c dinh
s& thué& GTGT phai nép NSNN, ghi:
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Ng TK 531 - Thu hoat déng san xuét, cung tng dich vu (Pon vi su nghidp c6 thu)
Ng TK 5118 - Cac khoan thu khac (Don vi HCSN khac)
C6 TK 333 - Cac khoan phai nép Nha nude (3331).
(7) Dinh ky, thu vé 131 tién gii, 141 tin phiéu, trai phiéu, ghi:
N¢ TK 111, 112

C6 TK 531 - Thu hoat déng san xudt, cung tng dich vu (Pon vi su nghiép ¢6
thu) (141)

C6 TK 5118 - Cac khoan thu khac (Don vi HCSN khac)(ai).
(8) Khi béan, thu héi hojic thanh toan tin phiéu, trai phidu khi d&n han, ghi:
Ng TK 111, 112 (Gia thanh todn) (1111, 1121)
C6 TK 111 - Tién mit (1114 - Ching chi c6 gia, chi tiét trai phiéu, tin
phiéu) (Gia vén)
Cé TK 531 - Thu hoat dong san xuét, cung ing dich vu (Don vi syt nghiép c6 thu)
C6 TK 5118 - Cac khodn thu khac (Pon vi HCSN khac).
(9) Cudi ky k& toan, két chuyén chénh 1éch thu, chi cia hoat déng SXKD, ghi:
- Trudng hgp thu 16n hon chi, ghi:
Ng TK 531 - Thu hogt déng san xuét, cung tng dich vy (Don vi sy nghiép c6 thu)
Ng¢ TK 5118 - C4c khoan thu khac (Pon vi HCSN khéc)
C6 TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xit 1y.
- Truong hgp chi 16n hon thu, ghi:
Ng TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xit Iy
Cé TK 531 - Thu hoat ddng san xuat, cung ttng dich vu (Bon vi su nghiép c6 thu)
Cé6 TK 5118 - Cac khoan thu khac (Pon vi HCSN khac).

B. Phudng phéap ké toan nhugng ban, thanh 1y tai sin va cic khoan thu
khac & don vi sy nghiép ¢é thu
1. K& todn nhugng ban, thanh 1y TSCD:

(1) Khi ¢6 TSCD céin thanh ly, nhugng ban, ddn vi tién hanh lam cac thi tue
theo quy dinh, khi hoan thanh viée thanh 1y, nhugng ban TSCH, ghi:

- Ghi giam TSCD:

Ng TK 466 - Ngudn kmh phi di hinh thanh TSCD (Phan gia tri con lai) (TSCD
thudc nguén kinh phi dé hinh thanh TSCP)

Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD (Phdin gia tri con lai) (TSCD thuée ngudn vén
kinh doanh)
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Ng¢ TK 214 - Hao mén TSCD (Phin gia tri hao mon)
Co TK 211, 213 (Nguyén gia).
- 56 chi vé thanh Iy, nhugng ban TSCD, ghi:
Ng¢ TK 631 - Chi hoat déng san xuét, kinh doanh
Co6 TK 111, 112, 331...
- 86 thu vé thanh 1y, nhuong ban TSCD, ghi:
Ng TK 111, 112
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xust, cung Gng dich vu.
- Két chuyén chi phi thanh ly, nhugng ban TSCB, ghi:
Ng TK 531 - Thu hoat déng san xufit, cung Gng dich vu
C6 TK 631 - Chi hoat dong san xudt, kinh doanh.

- K&t chuyén chénh léch thu 16n hon chi cua hoat déng thanh ly, nhugng ban
TSCD thude ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD vao TK 4314 d& daiu tu ting cuong
cd sG vat chat, d6i mai trang thiét bi cta don vi, ghi:

Ng TK 531 - Thu hoat déng san xuit, cung dng dich vu
Cé TK 4314 - Quy phat trién hoat déng su nghiép.

- Két chuyén chénh léch thu 1én hon-chi do thanh 1y, nhugng ban TSCD thuée
ngudn vén kinh doanh hoic ngudn vén vay, ghi;

N¢ TK 531 - Thu hoat djng sin xudt, cung ting dich vu
Cé TK 421 - Chénh 1éch thu, chi chua xt 1y (4212).

- Néu c6 chénh léch chi 16n hon thu do thanh 1y, nhugng ban TSCD thi ghi vao
cac tai khoan lién quan theo quy dinh ctia ché& &6 tai chinh, ghi:

Ng cac TK lién quan
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuit, cung dng dich vu.

(2) Trudng hgp thanh 1y, nhugng ban vat tu, dung cu thita hodc khéng sit dung
duge, ghi:

a. D61 vdi vat tu, an chi, dung cu tén kho khéng st dung duge da quyst toan vio
kinh phf nam trude, don vi phai thanh lap Hai dong thanh 1y dé t8 chic thuc hién céc

thi tuc cin thiét lién quan dén viéc thanh 1y, nhugng ban va nép tién thu duge vao
NSNN. '

- Khi xuét kho vat tu, dung cu dé thanh ly, nhugng ban, ghi:
Ng TK 337 - Kinh phi di quyét tosn chuyén nim sau (8371 - Vit tu, hang hoa tén kho)
C6 TK 152 - Vat lidu, dung cu.
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- Phan anh s6 tién thu duge v& thanh 1y, nhugng ban vat tu, dung cu, ghi:
No¢ TK 111, 112, 311

Cé TK 531 - Thu hoat déng sin xuat, cung tng dich vu (chi tiét tién thu
ban vat tu, an chi, céng cy, dung cu tén kho nam trude khong
con su dung dudc).

- Phan anh s8 chi thanh 1, nhugng ban phat sinh (néu cé), ghi:
Ng TK 531 - Thu hoat d¢ng san xuét, cung ting dich vu
C6TK 111, 112..,

b. D61 véi vit tu, céng cu tén kho thita hoic khéng sit dung duge thudc ngudn
kinh phi ndm bio cdo hogc thude nguén vén kinh doanh, ghi:

- Khi xudt kho vat tu, cong cu dé thanh ly, nhugng ban, ghi:
Ng TK 531 - Thu hoat déng san xuét, cung ing dich vu
Cé6 TK 152 - Vat lidu, dung cu.
- Phan anh s8 tién thu dugc v& thanh 1y, nhugng ban vat tu, cdng cy, ghi:
Ng TK 111, 112, 311
Cé TK 531 - Thu hoat ddng sin xuat, cung tng dich vu,
- Phan anh s8 chi thanh 1y, nhudng ban phat sinh (néu c6), ghi:
Ng TK 531 - Thu hoat dfng sdn xuit, cung ting dich vu
C6 TK 111, 112...

(8) Cudi ky, két chuyén s6 chénh 1éch thu 16n hon chi do thanh 1y, nhudng ban
vat tu, dung cy thira hofic khéng sit dung duge thude ngudn kinh phi nim béo cao
hofc di quyét toan vio kinh phi niam trude, ghi:

Ng¢ TK 531 - Thu hoat déng san xuét, cung dng dich vu
Cé TK 4314 - Quy phat trién hoat ddng sy nghiép.
- Trudng hgp chi 1én han thu, néu duge tinh vao chi hoat déng hogc chi dy an, ghi:
Ng TK 661 - Chi hoat ddng, hosc
Ng TK 662 - Chi dy an
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuét, cung tng dich vu.

(4) Phan anh s& chénh léch thu, chi do thanh 1y, nhugng ban vat tu, céng cu
thude nguon vén kinh doanh, ghi:

- Né&u ¢6 chénh léch thu 16n hon chi, ghi:
Ng TK 531 - Thu hoat déng san xudt, cung ing dich vu
C6 TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xi 1y (4212).
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- Né&u c6 chénh léch chi 14n hon thu, ghi:
N¢ TK 421 - Chénh léch thu, chi chua x{ 1j (4212)
C6 TK 531 - Thu hoat déng s&n xust, cung dng dich vu.

(6) Trudng hgp TSCD thude ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD ho#c céng cu
dang stt dung phat hién thiéu khi kidm ké:

- Ghi giam TSCD phat hién thidu;
Ng TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD (Gia tri con lai)
Ng TK 214 - Hao mén TSCD (Gia tri hao mon)

C6 TK 211 - TSCD hitu hinh (Nguyén gia).

- Ghi giam céng cy, dung cu dang sit dung phat hién thidu khi kidm ké: Cé TK
005 "Dung cu lau bén dang sit dung”.

- Dong thai phan anh gia trj cha TSCD va cong ey, dung cu dang st dung phat
hién thigu khi kiém ké phai thu hdi, ghi:
Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3118) (Gia tri con lai cda TSCD va céng cu, dung
cu)
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xu4t, cung ting dich vu.
- Khi ¢6 quyét dinh x{t 1§, cin cit ting trusng hop cu thé:
+ N&u cho phép xo4 bd thiét hai do thifu, mat ti sin, ghi
No TK 531 - Thu hoat déng san xuit, cung ing dich vu
Cé TK 311 - Cac khoan phai thu (3118).

+ Néu quy&t dinh ngudi chiu trach nhiém phai béi thudng, khi thu tién bdi
thudng hosc khau trit vao luong phai tra, ghi:

N¢ TK 111 - Tién mit, hoic
Ng TK 334 - Phai tra vién chite
C6 TK 811 - Céc khoan phai thu (3118),

+ 58 tién boi thudng duge ghi vio cac tai khoan lién quan theo quy dinh cia ché
d6 tai chinh:

Ng¢ TK 531 - Thu hoat déng san xuit, cung ing dich vu
C6 TK 461, 462 (N&u ghi tang nguén kinh phi), hoic
C6 TK 333 - Cic khoan phai nép Nha nude (N&u phai nép NSNN), hosc
C6 TK 342 - Thanh toan néi bo (N&u phai ndp cdp trén), hoic
C6 TK 421 - Chénh léch thu, chi chua xi 1y.
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Loal 131 khodn 6
KE TOAN CAC KHOAN CHI

A. NOI DUNG, NGUYEN TAC KE TOAN CAC KHOAN CHI

Logi tai khodn 6 dung dé phan anh cac khoan chi caa ca hoat déng trong don vi
nhu: chi cho hoat déng nghiép vy chuyén mén va bé may quén 1y cta don vi; chi phi
thye hién cac chuong trinh, dy an, dé€ tai; chi thue hién theo don dat hang cua nha
nuée; chi phi san xudt, kinh doanh, dich wvy; chi phi trd trudc; chi phi thanh 1y,
nhugng ban vat tu, tai san ¢d dinh...

HACH TOAN LOAI TAT KHOAN CAC KHOAN CHI
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Phai t8 chic hach toan chi tiét titng loai chi phu hop véi théi gian cip kinh
phi, theo titng ngudn kinh phi duge cdp va titng néi dung chi theo quy dinh cia muc
lyc ngin sach (theo nhém mue, mue, tiéu muc 461 véi kinh phi ngin sach cap hodc co
nguén gdc ngan sich); D&i véi cac chuong trinh, du 4n, dé tai déng thdi phai hach
toan theo titng khoan muc chi theo quy dinh cla tung du an; hodc theo titng khoan
muc chi phi d&i véi cAc hoat déng san xuit, kinh doanh, dich vu.

(2) Phai @dm béo su théng nhat giita hach toan téng hop véi hach toan chi tiét,
gitia céng tac hach toan vdi viée lap du toan vé néi dung chi va phudng phap tinh
toan céc chi tiéu.

(3) Phai 8 chic hach toAn chi tiét theo ting nim (nim trude, nim nay, nam
sau).

(4) Cac don vi cdp trén ngoai viée phai theo d&i tap hdp cac khodn chi ctia don vi
minh cén phai téng hdp chi trong toan nganh.

Loai tai khoan 6 - Cac khoan chi ¢6 5 tai khoan

- Tai khoan 631 "Chi hoat déng san xuit, kinh doanh"
- Tai khoan 635 "Chi theo ddn dit hang ctia Nha nuéc"
- Tai khodn 648 "Chi phi tra truge”

- Tai khodn 661 "Chi hoat déng"

- Tai khoan 662 "Chi du 4an"
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Tai khoan 631
CHI HOAT BONG SXKD

Tai khodn 631 dung dé phan anh chi phi ctia cac hoat déng sin xuét, kinh
doanh, dich vy... trén co s tAn dung cd s§ vat chat, ky thuat va niing lye lao dbng sin
c6 d€ ting thu nhap cho don vi, déng thdi cén phan anh chi phi clia cac hoat déng
khae (khéng quy dinh phdn anh & cac TK 661, TK 662 ) nhu: Chi phi thanh Iy,
nhugng ban TSCD; chi phi hoat déng thué ngoai gia céng ché bién...

HACH TOAN TAI KHOAN 631 - CHI HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Hach toan TK 631 "Chi hoat ddng san xust, kinh doanh" phai theo ddi chi
ti€t cho ting loai hoat ddng san xuat, kinh doanh, dich vu. Trong tiing loai hoat déng
phai hach todn chi tiét cho titng loai san phdm, dich vu...

(2) Chi phi hoat déng SXKD, dich vu phdn anh § tai khoan nay bao gém: Chi
phi thu mua vat tu, hang ho4 ding vao muc dich SXKD; chi phi san xudt tryc tiép
phat sinh lién quan dén céc hoat déng SXKD, dich vy; chi phi ban hang; chi phi quan
1y lién quan dén céc hoat déng SXKD dich vy; cac chi phi trén phai duge hach toan
chi tiét theo ndi dung chi phi va chi tiét theo titng loai hoat déng.

(3) Chi phi hoat dong SXKD phai hach toan chi tiét theo cac khodn muc chi phi saw:
- Chi phi nguyén vat lidu ding cho hoat déng SXKD;

- Chi phi tién ludng, tién cdng, phu cAp, tién #n ca cla cin bd céng nhan vién
‘tham gia hoat déng SXKD;

- Cac khodn trich trén luong vé bdo hiém xia héi, bio hiém y t&, kinh phi céng
doan cia can bj céng nhan vién tham gia hoat déng SXKD;

- Chi phi c6ng cy, dung cy dung cho hoat déng SXKD;

- Chi phi kh&u hao TSCD va chi phi sita chita TSCP dung vao hoat déng SXKD;
- Chi phi dich vu mua ngoai nhu tién dién, dién thoai, nudéc;

- Tién thué& mén bai, thud d4t, tién thué dat (néu c6):

- Chi phi trye tiép khac bing tién.

- Khéng hgch todn vao TK 631 nhitng néi dung chi phi sau:

+ Chi hoat déng, chi dy an.

+ Chi phi ddu tu x&y dung co ban.

+ Chi cho chuong trinh, dy an, d€ tai.

+ Gia tri hang hoa mua vé dé ban.
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KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 631-CHI HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH

Bén No:

_ Céc chi phi cha hoat déng san xudt, kinh doanh phat sinh.

- Cac chi phi hoat déng khac (chi phi thanh ly, nHHQng ban TSCD..).

Bén Co:

- Cac khodn thu dude phép ghi giam chi phi theo quy dinh ctia ch& db tai chinh;
- K&t chuyén gia tri sin phim hoan thanh nhap kho; '

- K&t chuyén chi phi caa khéi lugng dich vy hoan thanh da cung c#p chuyén
iao cho khach hang;

- K&t chuyén chi phi ban hang, chi phi quan Iy lién quan dén hogt dong SXKD;
- Ké&t chuyén chi phi cac hoat déng khéc.

S& dw bén No

- Chi phi hoat déng san xuft, kinh doanh dd dang;

- Chi phi ctia cic hoat déng khéc chua dude quyét toan.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

(1) XuAt vat lidu, cong cu st dung cho cac hoat déng SXKD dich vy..., ghi:
Ng TK 631 - Chi hoat dong SXKD (Chi tiét theo tiing loai hoat djng)
C6 TK 152 - Vat liéu, dung cu.

N&u 1 xuét céng cu, dung cu thi déng thdi ghi Ng TK 005 "Dung cu lau bén
lang sit dung".

(2) Tién luong, tién cong, trich BHXH, BHYT, KPCD chia can bd, cdéng nhén vién
truc ti€p tham gia dén hoat déng san xuit, kinh doanh, ghi:

Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD (Chi tiét theo titng loai hoat dong)
C6 TK 334 - Phai tra vién chitc (3341)
Cé TK 332 - Céac khoan phai nép theo ludng (3321, 3322, 3323).

(3) Chi phf lao vy, dich vu mua ngoi d& phuc vu cho hoat dong SXKD va cac
hoat déng khéc:

- Trudng hop lao vu, dich vu mua ngoai ding cho hoat déng SXKD hang hoa,
dich vu thuge déi tugng chiu thué GTGT tinh theo phuong phép khéu tri, ghi:
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Ng¢ TK 631 - Chi hoat déng SXKD
Ng TK 3113 - Thu& GTGT duge kh&u trix (néu cb)
CéTK 111, 112, 312, 331...

- Trudng hep lao vy, dich vu mua ngoat dung cho hoat déng SXKD hang hoa,
dich vu khéng thuge d6i tuong chiu thud GTGT, hodc chiu thu& GTGT tinh theo
phudng phap true tiép, ghi:

Ng¢ TK 631 - Chi hoat déng SXKD (Gia mua di cé thué GTGT)
C6 TK 111, 112, 312, 331...
(4) Khi mua vat lidu, céng cu khéng nhap kho dua ngay vao st dung:

- Néu vat liéu, céng cu mua ngoai ding cho hoat dong SXKD hing hoa, dich vu
thuge dd1 tugng chiu thu€ GTGT tinh theo phudng phap khau tri, ghi:

No TK 631 - Chi hoat déng SXKD
Ng TK 3113 - Thu& GTGT dude khiu trit (néu c6)
Co6 TK 111, 112, 312, 831...

- Néu vat liéu, céng cu mua ngoai dung cho hoat déng SXKD hang ho, dich vy
khong thuge ddi tugng chiu thu& GTGT, ho#ic chiu thud GTGT tinh theo phudng phap
truc tiép, ghi:

Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD (Gia mua d c6 thué GTGT)
C6 TK 111, 112, 312, 331..,

Céac trudng hop trén néu la mua cong cy, dung cu ghi déng thdi Ng TK 005
"Dung cu lau bén dang st dung".

(5) Hang thang, trich khiu hao TSCD ding cho hoat déng SXKD, ghi:
Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD

Cé TK 214 - Hao mon TSCD (Déi véi TSCD thude ngudn vén kinh doanh
ho#c v6n vay dung cho hoat déng SXKD); hoiic

C6 TK 4314 - Quy phat trién hoat déng su nghidp (D8t véi TSCD thuse
ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD clia don vi sy nghiép c6
thu dung cho hoat dong SXKD).

(6) Hang thang phan bé dan chi phi tra trude tinh vao chi phi SXKD & don vi sy
nghiép ¢6 thu, ghi:

Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD
Cé6 TK 643 - Chi phi tra trudc.
(7) Don vi sy nghiép ¢6 thu tinh chi phi 1ai vay phai tra hang thang dung cho
hoat déng SXKD, ghi:
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N¢ TK 631 - Chi hoat dong SXKD
C6 TK 111, 112...

(8) Chi phi khac bing tién lién quan dén hoat dong SXKD va cua cac hoat dong
khac phat sinh, ghi:

Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD
CoTK 111, 112, 331...

(9) Xac dinh tién thué dat, thué€ moén bai, tién thué dit (néu c6) don vi phai ndp
cho nha nudc, ghi:

Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD

Cé TK 333 - Céac khodn phai nép nha nuée (3337 - Thué khac).
(10) Nhap kho s6 san phAm san xuét hoan thanh, ghi:
Nd TK 155 - San phdm, hang hoa (1551)

C6 TK 631 - Chi hoat dong SXKD.

(11) Cudi ky ké toan, k&t chuyén chi phi cia khét lugng lao vu, dich vu hoan
thanh dude xac dinh la tiéu thu trong ky, ghi:

No TK 531 - Thu hoat dfng san xuat, cung iing dich vu (Don vi su nghiép c6 thu)
Ng TK 511 - Céc khoan thu (5118) (Don vi HCSN khac)
C6 TK 631 - Chi hoat ddng SXKD.

(12) Cusi ky k& toan, k&t chuyén chi phi bén hang, chi phi quan 1y lién quan
dén hoat déng SXKD phat sinh trong ky, ghi:

Ng TK 531 - Thu hoat dong sin xuit, cung tng dich vu (Don vi sy nghiép ¢6 thu)
Ng TK 511 - Cac khoan thu (5118) (Don vi HCSN khéc)
C6 TK 631 - Chi hoat déng SXKD.

(18) Cudi ky k& toan, két chuyén chi phi truc ti€p cha cac hoat ddng khac nhu
chi phi thanh 1y, nhugng ban TSCD..., ghi:

- Don vi su nghiép ¢6 thu, ghi:

Ng TK 531 - Thu hoat déng sdn xuét, cung tng dich vu (Chi tiét hoat déng khac
nhu thanh 1§, nhudng ban tai san)

Cé TK 631 - Chi hoat dong SXKD.

- Don vi HCSN khac, ghi:

Ng TK 5118 - Cac khodn thu khae (Chi tiét hoat dgng khac)
C6 TK 631 - Chi hoat déng SXKD.
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Tai khoan 635
CHI THEO DON PAT HANG CUA NHA NUSC

TK 635 diing cho cac ddn vi sy nghiép c6 thu (14 cic don vi su nghiép kinh t&) 4é
phan anh cac khoan chi theo don dit hang cha nha nudc cho viée thiim do, khao sat,
do dac... theo gia thuyc t& don vi da bo ra.

HACH TOAN TAI KHOAN 635 — CHI THEO PON DAT HANG CUA NHA NUGC
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) TK 635 chi stt dung & cac don vi sy nghiép c¢6 thu (Ia cac don vi su nghiép
kinh t&) thuc hién cic hoat ddng theo don dit hang cla nha nudc theo gid hoac
khung gia nha nudc quy dinh.

(2) TK 635 phan anh cac khoan chi thuc t& cho khéi lugng san phim, céng viéc
theo don dit hang cla nha nude theo gia thyc t& don vi da bd ra.

(3) K& toan TK 635 phai theo dai chi tiét thuc hién cho ting loai hoat dong theo
don dit hang ctia nha nuée nhu thim do, khao sat, do dac...

(4) Phai md s6 k& toan chi tiét chi theo don di#t hang cla nha nudc theo ting
ngudn kinh phi, theo nién dé ké toan, va theo phén loai cia muc luc NSNN.

(5) K& toan chi theo don dit hang ctia nha nude phai ddm baoe thong nhat gita k&
toan téng hop va ké toan chi tiét, gita s8 k& toan véi chitng tit va bao cio tai chinh.

(6) Khong hach toan véo tai khodn nay cac khodn chi cho hoat déng SXKD, chi phi ddu
tu XDCB biing nguén kinh phi ddu tu XDCB, cic khoan chi thude chi hoat déng, chi dy an.

KET CAU VA NQI DUNG PHAN ANH
CUA TK 635-CHI THEO PON DAT HANG CUA NHA NUGC
Bén Ng: Tap hgp cac chi phi thuc t& don vi da bd ra dé thyc hién gia tri khéi
lugng san phim, céng viéc hoan thanh theo don dit hang cia nha nuée.

Bén Cé: Két chuyén chi phi thuc t& ctia khéi lugng san phdm, céng viéc hoan thanh
theo don @4t hang cia nha nude vae TK 5112 "Thu theo don dit hiing cia nha nude".

S6 du bén Ng: Phan anh chi phi thuc t& cla khéi lugng san phdm, cong viéc
hoan thanh theo don dit hang clia nha nude chua dude két chuyén.

PHUGNG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Hach toan ti€p nhin va sif dung nguén kinh phi nha nude dit hang:
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(1) Nhén kinh phi nha nudc eap theo don dat hang:

a. Khi dugc cd quan ¢6 thim quyén giao dy toan chi theo don dat hang cua Nha
nude ghi: Ng TK 0081 (chi tiét dy toan chi theo don dit hang cia Nha nuéc).

b. Nhén kinh phi nha nuéc cép theo don dit hang bing 1énh chi, ghi:
Ng TK 112 - Tién giti Ngan hang, Kho bac
C6 TK 465 - Nguon kinh phi theo don ditt hang ctia nha nuée.
(2) Rut du todn chi theo don dit hang dé si dung, ghi:
Ng TK 111 - Tién mat (Rt dy toan chi ngan sach vé nhap qu§)
Ng TK 831 - Cac khodn phai tra (3311) (Ruit dy toan chi ngin sach chuyén tra
ngudi ban)
Ng TK 635 - Chi theo don dit hang ca nha nude (Rat du toan chi tryc tiép cho
hoat ddng theo don diit hang ctia nha nudc)
C6 TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dit hang ctia nha nude.
Déng thai ghi C6 TK 0081 (chi ti&t dui todn chi theo don dit hang caa Nha nuée).

(3) Khi phat sinh cac khoan chi phi thyc t& cho khéi lugng, san phdm céng viéc
theo don dat hang ctia nha nuée, ghi:

(3.1) Xuat vat lidu, dung cu sit dung cho hoat déng theo don dat hang cta nha
nudc, ghi:

Ng TK 635 - Chi theo don dit hang cta nha nude
Cé TK 152 - Vat liéu, dung cu.
Né&u xuat kho céng cu, dung cu déng thoi ghi Ng TK 005.

(3.2) Xdc dinh tién luong, tién céng, phu cap... phai tra can bd, nhan vién cua
don vi tham gia cac hoat dong theo don dit hang cua nha nuéc, ghi:

Ng TK 635 - Chi theo don dit hang ciia nha nuée
C6 TK 334 - Phai tra vién chic.

(3.3) Hang thang trich BHXH, BHYT, KPCD tinh vio chi theo don dit hang cla
nha nude, ghi:

Ng TK 635 - Chi theo ddn dit hang ctia nha nude
C6 TK 332 - Cac khoan phai nép theo luong (3321, 3322, 3323).

(3.4) Phai trd vé c4c dich vu dién, nude, dién thoai, buu phi... va cac dich vu khac don
vi d4 stt dung nhung chua thanh toan, ciin ¢t vio hod don ciia bén cung c4p dich vu ghi:

Ng TK 635 - Chi theo don dat hing ciia nha nude
Cé TK 3831 - Cac khodn phai tra (3311).
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(8.5) Cac khodn chi phi bing tién mat, tién gli, tién vay cho hoat déng theo don
dit hang cha nha nude, ghi:

Ng TK 635 - Chi theo don dit hang ciia nha nuéde
C6 TK 111, 112, 331 (3312).

(3.6) Thanh toan cdc khodn tam ting da chi cho hoat déng theo don diit hang
cua nha nudc, ghi: '

Ng TK 635 - Chi theo don dit hang chia nha nude
C6 TK 312 - Tam Gng.
(3.7) Trudng hop mua TSCD bing kinh phi theo don d#t hang ciia nha nude (tir
s0 kinh phi tiét kiém chi), ghi:
- Khi mua TSCD di hoan thanh dua vao sit dung, ghi:
N¢ TK 211, 213
C6 TK 111, 112, 331...
- Déng thai ghi:
Ng TK 635 - Chi theo ddn dit hang ciia nha nude
Cé TK 466 - Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD.

Trudng hgp rut du toan chi ngan sach (dy toan theo don dit hang cia Nha nudc)
dé mua TSCD ddng thai ghi C6 TK 008 "Du toan chi hoat déng".

(3.8) Rut du toan chi ngan sach dé chi truyc tiép cho hoat déng theo don d#it hang
ciia nha nude, ghi:

Ng TK 635 - Chi theo don dit hang ciia nha nude

C6 TK 465 - Nguon kinh phi theo ddn dit hang ciia nha nudc.
Déng thai ghi C6 TK 0081,
(3.9) Phan b8 chi phi tra trudc vio chi theo don dit hing cua nha nude, ghi:
Ng TK 635 - Chi theo don diit hiing cia nha nudc

C6 TK 643 - Chi phi tra trudc.
(4) Khi phat sinh cac khoan thu giam chi theo ddn d4t hang cia nha nude, ghi:
Ng TK 111, 112, 152...

Cé6 TK 635 -~ Chi theo don diit hang ciia nha nudc.

(5) Gia tri khéi lugng san phim, céng viéc hoan thanh duge nghiém thu thanh
toan theo gia thanh toan (bing khéi lugng thue t& nhin (x) gia thanh toan), ghi:

Ng TK 3112 - Phai thu theo don dit hang cia nha nude
Cé TK 5112 - Thu theo don diit hang cia nha nuéc.
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(6) K&t chuyén chi phi thuc t& theo don dit hang cha nha nude vao TK 5112
"Thu theo don dit hang ciia nha nude”, ghi:

Ng TK 5112 - Thu theo don dit hang cia nha nudc
C6 TK 635 - Chi theo don dit hang cua nha nude.

(7) Két chuyén chénh léch gifta thu theo gia thanh toan 1én hon chi thye té cua
khé&i lugng san pham, céng viéc hodn thanh theo don dit hang ctia Nha nudc sang TK
4213, ghi:

Ng TK 5112 - Thu theo don dit hang cia Nha nudc
(6 TK 4213 - Chénh léch thuy, chi hoat dong theo don dit hang cia Nha nude.

(8 Khi trich 1ap cac quy tit chénh léch thu 1én hon chi theo don dit hang cia
Nha nuée, ghi:

Nog TK 4213 - Chénh léch thu, chi hoat déng theo don dit hing cua Nha nude
C6 TK 431 - Quy cd quan (4313, 4311, 4312, 4314).

(9) Khi quyét toan thu, chi tit nguén kinh phi theo don dit hang cua nha nude
duge c&p thim quyén phé duyét, ghi:

Ng TK 465 - Nguén kinh phi theo don diit hang ciia nha nuée
C6 TK 3112 - Phai thu theo don dat hang ciia nha nude.

(10) N#u s6 kinh phi theo don dit hing ctia nha nude di nhén nhung do khong
hoan thanh khéi lugng nha nude dat hang phai lam thi tuc ngp lai Ngan sach, ghi:

Ng TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dit hang clia nha nudc
Cé TK 333 - Cac khoan phai ndp nha nude
C6 TK 111 - Tién mit
C6 TK 112 - Tién gti Ngin hang, Kho bac.
2, K& toan ti€p nhan st dung nguédn kinh phi sy nghiép mua TSCH:

(1) Nhan kinh phi sy nghiép ngan sach cip mua TSCD dé thyc hién theo don
dit hang cua nha nude, ghi:

a. Khi dude cd quan c6 thdm quyén giao du toan chi mua sdm TSCD, ghi: Ng TK
008 "Du toan chi hoat dong”.

b. Nhan kinh phi sy nghiép ngin sach cp dé mua sim TSCD dung cho san
xudt theo don dat hang bing lénh chi, ghi:

Ng TK 112 - Tién gtti Ngin hang, Kho bac
Cé TK 465 - Nguén kinh phi theo don dit hang cia nha nudc.

(2) Khi mua TSCD dua ngay vao st dung tif ngudn kinh phi sy nghiép nha nudc
c&p dé thuc hién theo don dit hang, ghi:

316



Ng TK 211, 213
C6 TK 111, 112, 331...; hoic
C6 TK 465 (N&u rat du toan chi ngan sach & mua TSCD).

Néu rit du toan chi ngan sach mua TSCD déng thdi ghi C6 TK 008 "Dy toan chi
hoat déng".

Déng thai ghi:
Ng TK 3112 - Phai thu theo don dit hang cua nha nude
C6 TK 466 - Nguon kinh phi da hinh thanh TSCD.

Chi y: Khi mua TSCD tir s& tiét kiém chi ctia nguén kinh phi theo don dat
hang cua nha nudc, ghi:

Ng TK 211, 213
C6 TK 111, 112, 331...
Doéng thai ghi:
No TK 635 - Chi theo don dit hang cia nha nude
Co6 TK 465 - Nguén kinh phi theo don dit hang cha nha nude.
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Tai khoan 643
CHI PHi TRA TRUGC

TK 643 dung dé phan anh cac khoan chi phi thyc t&€ da phat sinh nhung khéng
thé tinh vao chi hoat dong va chi phi san xudt, cung Gng dich vu trong ky nay ma
phai tinh vao chi phi ctia hai hay céc ky k& toan ti&p theo.

HACH TOAN TAI KHOAN 643 - CHI PHI TRA TRUGC
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) TK nay chi stz dung 8 cde don vi su nghiép c6 thu c6 phat sinh chi phi tra
trude phai phan bé dan vao chi hoat déng hoic chi phi SXKD.

Thudc loai chi phi trd trudc gom:

- Cong cy, dung cu xuit ding 1 14n véi gia tri 1én va ban than céng cu, dung cu
xudt dang tham gia vio nhiéu nién d¢ ké& toAn phai phin bé din vao d8i tugng chiu
chi phi trong nhiéu nim.

- Chi phi siia chita bao dudng thiét bi va stia chita TSCD béng kinh phi thudng
xuyén hodic ngudn vén kinh doanh... mét 1an qua 1én phai phan bd nhifu nim.

- Tra trude tién thué vé thué hoat déng TSCD cho nhiéu nim (vin phong lam
viéc, nha xudng, cla hang va cac TSCD khac).

- Chi phi mua cac loai bdo hiém (bdo hiém chay, bao hiém trach nhiém dan su
chu phudng tién van tai, béo hiém tai san...) va cac loai 18 phi ma don vi mua va tra
mét 14n cho nhiéu nién d6 k& toan.

- Chi phi tra trudc khac phuc vu cho hoat déng su nghiép, hoat déng SXKD cda
nhiéu nim tai chinh.

(2) Thdi gian phan bs quy dinh tir 2 d&n 3 nam. K& toan phai xac dinh nhiing
khodn chi phf nao phéi phan b8 2 nim, chi phf nio phan bs ldm 3 nim va md s8 k&
todn theo dbi chi tiét cho titng khoan phai phan bé, da phan b6 trong titng nim cho
tiing dél tugng st dung.

(3) Viéc tinh toan va phan bd chi phi tra trude vao chi hoat déng hoic chi phi
SXKD... ting ky hach toan phai cin cit vao tinh chat, miic d¢ ting loai chi phi ma
Iua chon phuong phap va tiéu thitc hgp 1y.

(4) K€ toan phai theo ddi chi tiét tiing khodn chi phi tra trude da phat sinh, da

phén bé vao cac ddi tugng chiu chi phi ciia ting ky hach toan va s6 con lai chua phan
bé vao chi phi.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TK 643 - CHI PHi TRA TRUGC

Bén Ng: Cac khodn chi phi trd trude thuc t& phat sinh.
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Bén Cé: Cac khoan chi phi tra trude dé tinh vao chi hoat déng va chi phi san
xuft, cung Ung dich vu.

S6 du bén No: Céac khoan chi phi tra trudc chua tinh vao chi hoat déng va chi
phi sén xuat, cung ting dich vu.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MQT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

(1) Khi phat sinh cac khoan chi phi trad truée cé lién quan dén nhiéu nién d¢ ké
todn duge tinh din vao chi phi:

- Déi véi chi phi tra trude dung vao hoat dong SXKD hang hog, dich vu chiu
thué€ GTGT tinh theo phuong phap khau tri, ghi:

Ng TK 643 - Chi phi tra trude (Gia chua ¢6 thud)
N¢ TK 3113 - Thué GTGT duge khau trit
C6 TK 111 - Tién mat
Cé TK 112 - Tién giii Ngan hang, Kho bac
C6 TK 241 - XDCB dé dang
Cé TK 331 - Cac khoan’phai tra.

- D61 véi chi phi trd trude ding vao hoat déng SXKD hang hoa, dich vy chiu thu&
GTGT tinh theo phudng phap tryc tiép hosc khéng thude d6i tugng chiu thué GTGT, ghi:

Ng TK 643 - Chi phi tra trude (Téng gia thanh toan)
C6 TK 111 - Tién mit (Téng gia thanh toan)
C6 TK 112 - Tién giti Ngan hang, Kho bac (Téng gia thanh toan)
Cé TK 241 - XDCB dé dang (Téng gia thanh toan)
Cé TK 331 - Cac khoan phai tra (Téng gia thanh toan).

(2) Dinh ky, tinh va phén b chi phf trd trudc vio chi hoat déng, chi theo don
dét hang cia Nha nude va chi SXKD dich vy, ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat déng
Ng¢ TK 665 - Chi theo don dit hang cita Nha nuée
Ng TK 631 - Chi hoat dong SXKD
Cé TK 643 - Chi phi tra trudc.
(3) Khi tra trude tién thué TSCP theo phuong thic thué hoat déng va phuc vu
cho hoat déng su nghiép ho#c hoat déng SXKD cho nhidu nim tai chinh, ghi:
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N¢g TK 643 - Chi phi tra trudc
Ng TK 3113 - Thué GTGT duge khau trir (néu co)
C6 TK 111, 112...

‘Dinh ky tién hanh phin bd theo tidu thiic phan b hop 1y chi phi thué TSCD vao
chi hoat dong hoiic chi phi SXKD, ghi:

N¢ TK 661 - Chi hoat dong (66121)
N¢ TK 631 - Chi hoat déng SXKD
C6 TK 643 - Chi ph{ tra trudc.

(4) Déi vdi edng cu, dung cy xudt dung mot 1an gia tri 16n phai tinh dan vao chi
phi san xudt, cung ung dich vu va chi hoat déng theo phuong phap phin bé 2 14n:

- Khi xuit céng cy, dung cy, cin cif vio Phidu xudt kho, ghi:
Ng TK 643 - Chi phi tra trudc

C6 TK 152 - Vat liéu, dung cu.
Déng thdi ghi Ng TK 005 "Céng cu lau bén dang st dung".

Dbong thoi, tién hanh tinh phan bd 14n ddu (bing 50% tri gia thuc t& céng cu,
dung cu xuit dang), ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat déng (66121)
Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD
Cé6 TK 643 - Chi ph{ tra trudc.

- Khi bao hong hodic hét thoi han theo quy dinh (ndm thid 2 hodc nim thi 3), ké
toan tién hanh tinh gia tri con lai vao chi sy nghidp va chi phf san xuit, cung tng dich
vu sau khi di trit gia tri phé liéu va khoan bdi thudng vat chat (néu cé), theo cong thic:

S& phai Tri gia cdng cu, dung cu Gia tri Khoan bdi
hé? b3 d3 xuéat dung phé liéu thudng
Mg = - thuhdi - vatchat
2 (néu cé) (néu cb)
K& toan ghi:

N¢g TK 661 - Chi hoat ddéng (66121)
Ng TK 631 - Chi hoat dong SXKD
Cé6 TK 643 - Chi phi tra trudc (S6 phai phan bd 14n 2).

- Gia tri phé lidu thu hdi (néu c6) hodc khoan béi thudng vat chit ca ngudi lam
hong, 1am mat c¢éng cu, dung cu, ghi: :

Ng¢ TK 152 - Vat liéu, dung cu (Gia tri phé liéu thu hoi)
Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (Khoan béi thudng vat chit phai thu)
C6 TK 643 - Chi phi tra trudc.
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Tai khoan 661
CHI HOAT PONG

Tai khoan 661 diung d€ phan anh cac khoan chi mang tinh chAit hoat déng
thudng xuyén theo du toan chi di dugc duyét nhu: Chi dung cho cbng tac nghiép vy,
chuyén mén va bé may hoat dong cua cdc cd quan nha nuée, cac don vi su nghiép, cac
t8 chic xa hd1, cd quan doan thé, luc lugng vii trang, cac héi quan ching do Ngin
sach Nha nude cép hotic do cic ngudn tai trg, vién trg, thu héi phi dam bao.

HACH TOAN TAI KHOAN 661 ~ CHI HOAT DONG
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

(1) Phai md sé k& toan chi tiét chi hoat ddng theo titng ngudn kinh phi, theo
nién dé ké& toan, nién khoa Ngan sach va theo phén loai cta mue luc Ngin séch
Nha nudc. Riéng cac don vi thuge khéi Dang, an ninh, quéc phong hach toan theo
muc luc cua khéi minh,

(2) Hach toan chi hoat déng phai dam bao théng nhét véi cong téc lap du
~ todn va dam bdo sy khdp ding, théng nhit gitia hach toan téng hgp véi hach toan
chi tiét, gita s6 ké toan véi chiing tit va bao cdo tai chinh.

(3) Hach toan vao tai khodn nay nhitng khoan chi thude kinh phi hang nam cha
don vi, bao gobm cé nhiing khoan chi thudng xuyén va nhitng khoan chi khéong thuong
xuyén theo ché€ d§ tai chinh quy dinh (gém: Nguén kinh phi tinh gian bién ché, kinh phi
thye hién nhiém vy @6t xu4t, kinh phi sita chita, mua siém TSCD... do NSNN cAp).

(4) Khéng hach toan vio tai khoan nay cic khoan chi cho sin xudt, kinh doanh
dich vy, chi phi ddu tu XDCB bang kinh phi ddu tu XDCB, cac khoan chi thude
chuong trinh, d€ tai, du 4n, chi theo don dit hang ciia Nha nude theo gia hodic khung
gia Nha nude, chi phi tra trude.

(5) Déi véi don vi dd toan c&p I, cap II, TK 611 “Chi hoat déng" ngoai viée tap
hgp chi hoat dgng cta don vi con ding dé téng hdp s6 chi hoat déng cha tat ca cac ddn
vi trye thude (trén cd s8 quyét toan da dude duyét cia cac don vi nay) dé béo cao véi
cflp trén va cd quan tai chinh.

(6) Hét nién dj k€ toan, néu quyét toan chua dugc duyét thi toan bd s6 chi hoat
ddng trong nam dude chuyén tit TK 6612 “Nam nay” sang TK 6611 “Nim trude” dé
theo déi cho dén khi bao cio quyét toan dude duyst. Riéng d6i véi s8 chi trude cho
ndm sau theo déi & TK 6613 “Nam sau” sang didu nim sau duge chuyén sang TK
6612 “Niam nay” dé tiép tuc tap hdp chi hoat dong trong nam bao cao.
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KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA TK 661- CHI HOAT DONG

Bén Ng:

- Chi hoat dgng thuc t& phat sinh ¢ don vi;

- Téng hgp chi hoat déng cia cac don vi true thude.

Bén Co:

- Cac khodn duge phép ghi gidm chi va nhiing khoan da chi khéng duge duyét y.

- K&t chuyén s6 chi hoat déng véi ngudn kinh phi khi béo cio quyét toan dugc
duyét y.

- K&t chuyén s& di trich 1ap cac quy quyét toan vio s8 chénh lach thu, chi hoat
dong thudng xuyén (don vi sut nghiép ¢6 thu)

86 du bén Ng: Cic khoan chi hoat déng chwa dude quyst toan hodc quyét toan
chua dugc duyét y.

Tai khodn 661 "Chi hogt ddng' c6 3 tai khodn cdp 2:

: - Tai khodn 6611 "Ndm trude”: Dung d¢é phan anh cac khoan chi hoat déng
., thudc kinh phi nim trude chuta dude quyét toan.

TK 6611 c6 2 tai khodn cdp 3:

+ Tai khodn 66111 "Chi thudng xuyén”. Ding dé phan anh cic khoan chi thudng
xuyén bing ngudn kinh phi thudng xuyén thudc nim trude chua duge quyét toan.

O don vi thue hién khodn chi hanh chinh va don vi HCSN khdc, TK 66111 c6 4
tai khodn cap 4:

TK 661111~ Chi thanh toAn ca nhin
TK 661112 - Chi nghiép vu chuyén mén
TK 661113 - Chi mua sim, sia chita
TK 661118 - Chi thudng xuyén khac

+ Tai khodn 66112 "Chi khéng thudng xuyén”: Dung dé phan anh cic khoan chi
"khéng thudng xuyén nhu chi thye hién nhiém vu dét xui't nha nuée giao, chi thuc
hién tinh gian bién ché, chi sita chiia, mua sim TSCD bing nguén kinh phi khéng
thudng xuyén thudc nim trude chua duge quyét toan.

0 don vi thue hién khodn chi hanh chinh v don vi HCSN khde, TK 66112 ¢6 3
tai khodn cdp 4:

TK 661121 - Chi tinh gian bién ché
TK 661122 - Chi nhiém vu d6t xuit
TK 661128 - Chi khéng thudng xuyén khac
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- Tai khodn 6612 "Ndm nay”: Phan 4nh cic khoan chi hoat déng thudc kinh phi
ngan sach ndm nay.

TK 6612 c6 2 tai khoan cip 3:

+ Tai khodn 66121 "Chi thuong xuyén”: Dung d& phan anh cac khoan chi hoat
déng thudng xuyén bing nguén kinh phi thudng xuyén thudc nién d6 ngin sach nam
nay. Cudi ngay 31/12, néu quyét toan chua duge duyét, sé chi tap hgp trén tai khodn
ndy sé duge két chuyén sang TK 66111 "Chi thudng xuyén" (thudc nim trudc) ghi: No
TK 66111/C6 TK 66121.

G don vi thue hién khodn chi hank chinh va don vi HCSN khdc, TK 66121 c6 4
tai khodn cdp 4:

TK 661211 - Chi thanh toin ca nhan
TK 661212 - Chi nghiép vy chuyén médn
TK 661213 - Chi mua sdm, sia chiia
TK 661218 - Chi thudng xuyén khac

+ Tai khoan 66122 "Chi khéng thudong xuyén”: Dung dé phdn anh cac khoan chi
khong thudng xuyén bing nguon kinh phi khéng thudng xuyén thudc nim nay. Cudi
. ngay 31/12, néu quyét toan chua duge duyét, s& chi tap hop trén tai khodn nay sé
© dudge két chuyén sang TK 66112 "Chi khéng thudng xuyén” (thuéc nam trude) ghi: No
TK 66112/Cé6 TK 66122,

0 don vi thite hién khodn chi hanh chink va don vi HCSN khdc, TK 66122 ¢6 3
tai khodn cdp 4:

TK 661221 - Chi tinh gian bién ché&
TK 661222 - Chi nhiém vu d6t xuit
TK 661228 - Chi khéng thudng xuyén khac

+ Tai khoan 6613 "Niam sau”: Tai khoan nay chi sit dung d nhiing don vi dude
cip phat kinh phi trude cho nim sau dé phan anh cac khoan chi hoat déng nim sau.
dén cubi ngay31/12, sb chi tai khodn nay duge chuyén sang TK 6612 “Nam nay".

TK 6613 cé 2 tai khoan cip 3:
+ Tai khodn 66131 "Chi thudng xuyén”.
O don vi thue hién khodn chi hanh chinh va don vi HCSN khde, Tai khodn nay
c6 4 tai khoan cdp 4:
TK 661311 - Chi thanh toan ca nhin
TK 661312 - Chi nghiép vu chuyén mén
TK 661313 - Chi mua sim, stta chita
TK 661318 - Chi thuong xuyén khac
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+ Tai khoan 66132 "Chi khong thuomg xuyén”,

G dan vi thite hién khodn chi hank chink va don vi HCSN khde, Tai khodn nay
6 3 tai khodn cép 4:

TK 661321 - Chi tinh gian bidn ché
TK 661322 - Chi nhiém vu d6t xuat
TK 661328 - Chi khong thudng xuyén khac.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MQT SO HOAT BPONG KINH TE CHU YEU

(1) Xudt vat lidu, dung cu st dung cho chi hoat déng, ghi:
No¢ TK 661 - Chi hoat déng (tai khoan ¢ép 2, 3 phi hop)
C6 TK 152 - Vat lidu, dung cu.

Néu xu4t kho céng cu, dung cu ra sit dung, déng thdi ghi: Ng TK 005

"Dung cu
lau bén dang sit dung”.

(2) Xéc dinh tién ludng, phy edp, hoc béng, sinh hoat phi..

. phai trd cho can b,
vién chiic va cic déi tugng khac (hoc sinh, sinh vién...) trong don

vi, ghi:
No¢ TK 661 - Chi hoat déng (tai khoan ¢éip 2, 3 phu hogp)

Cé6 TK 334 - Phai tra vién chite.
(3) Hang thang trich BHXH, BHYT, KPCD tinh vao chi hoat déng,
N¢ TK 661 - Chi hoat déng (tai khoan cap 2, 3 phii hgp)

ghi:

C6 TK 332 - Cic khoan phai nép theo luong (3321, 3322, 3323).

(4) Phai tra vé cac dich vu dién, nude, dién thoai, buu phi... don vi da sit dung
nhung chuta thanh toan (can ci vio hoa don etia bén cung c¢ép dich vu), ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat déng (tai khodn cip 2, 3 phi hgp)
Cé TK 331 - Cac khoan phai tra (3311).

(5) Cac khoan chi phi biing tién mat, tién gui hogic biing kinh phi nh4n tam ting
kho bac (khi du toan chua dudc giao hodc du toan da dudc giao nhung chua du
diéu kién thanh toan) d& chi cho hoat ddng cta don vi, ghi:

i
cua

N¢ TK 661 - Chi hoat déng (tai khoan cip 2, 3 phir hgp)

Cé TK 111, 112.
(6) Thanh toan cic khoan tam ding d4 chi cho hoat déng cta don vi, ghi:
Ng¢ TK 661 - Chi hoat déng (tai khoan cép 2, 3 phu hgp)

Cé6 TK 312 - Tam ing.
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(7) Trudng hdp mua TSCDH bing kinh phi hoat déng hang nam, cac nghiép vu
kinh t&lién quan duge phan anh nhu sau:

- Khi mua TSCD di hoan thanh dua vao s dung, ghi:
Ng TK 211 - TSCPD hitu hinh, hogc
Ng TK 213 - TSCD v hinh
C6TK 111, 112, hodc 461.
Déng thai ghi:
N¢ TK 661 - Chi hoat déng (661213, 661228)
C6 TK 466 - Nguén kinh phi di hinh thanh TSCD.

Trudng hop rit du toan chi hoat dong dé€ mua TSCDH déng thai ghi: C6 TK 008
(0081, 0082).

(8) Rut du Eoén chi hoat déng (du toan chi thudng xuyén va du todn chi khéng
thudng xuyén) dé chi tryc tié€p, ghi:
N¢ TK 661 - Chi hoat déng
Cé6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng.
Déng thai ghi Cé TK 008 (0081, 0082).
Don vi su nghiép c6 thu,
(9) Khi phan bg chi phi tra trude vao chi hoat déng, ghi:
No TK 661 - Chi hoat déng (66121)
Cé TK 643 - Chi phi tra trude,

(10} Hach toan nim bdo cao gia tri vat tu, hang hoa tén kho cudl nim thudje
kinh phi hoat dong (ca s& con sit dung duge va s§ khéng con sit dung duge): Cin el
vao bién ban kiém ké vat tu, hang hoa ngay 81/12 k& toan 1ap "Chiing tir ghi 6" phan
anh toan bd gia tri vat tu, hang hoa tén kho lién quan dén s§ kinh phi duge cap trong
nim dé quyét toan vao chi hoat dong ctia nim bao cio (trong dé ghi rs: gia tri vat tu,
hang hoa tén kho cudi ngay 31/12), ghi:

No TK 661 - Chi hoat déng (6612 - Nam nay)

C6 TK 3837 - Kinh phf d3 quyét todn chuyén nam sau (3371 - Vat tu, hang
hod tén kho).

(11) Hach toan nim bio cao gia tri khéi lugng SCL, XDCB hoin thanh: Can ci
vao bang xac nh4n khéj lugng SCL, XDCB hoan thanh dé&n 31/12, k& toan 1ap "Chiing
tif ghi 56" d€ phan 4nh gia tri khoi Wtgng céng taec SCL, XDCB hoan thanh lisn quan
dén s8 kinh phi hoat dong cip cho cong tac SCL, XDCB trong nim duge quyét toin
vao kinh phi SCL, XDCB niim béo cso; Ciin e "Ching ti ghi s8", ghi:
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Ng TK 661 - Chi hoat déng (6612 - Nam nay)

Cé TK 337 - Kinh ph{ 44 quyét toan chuyén nam sau (3372 - Gia tri khéi
lugng SCL, XDCRB hoan thanh).

(12) Thué GTGT déu vao lién quan dén vat tu, hang ho4, dich vu, TSCD mua vao
dung dong thoi cho hoat déng SXKD hang hoa, dich vu chiu thu& GTGT tinh theo

phuong phap khau trit va hoat dong HCSN khéng dude khiu trit phai tinh vao chi hoat
dong, ghi:

Ng¢ TK 661 - Chi hoat dong
C6 TK 3113 - Thué GTGT duge khau trir.

(13) Khi st dung céc khoan vién trg phi dy 4n dé chi hoat déng theo muc dich
vién trg, ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat déng (Chi tiét chi kinh phi vién trq)
C6 TK 111, 112, 152...
(14) Khi phat sinh cac khodn thu giam chi hoat déng, ghi:
N¢ TK 111, 112, 152...
C6 TK 661 - Chi hoat ddng (tai khoan cip 2, 3 phu hop).

(15) Cac don vi k€ todn cap trén t6ng hop s6 chi hoat déng cha cac don vi truc

thudc trén cd s¢ bio cdo quyét toan clia cic don vi va quyét toan toan bd sd chi véi
nguédn kinh phi:

a. Tong hop s8 chi clia cic don vi cAp dudi, ghi:
Ng TK 661 - Chi hoat déng (tai khodn cAp 2, 3 phi hgp)
C6 TK 341 - Kinh phi cip cho cip duéi (Chi tiét loai kinh phi hoat déng).
b. Khi bao céo quyét toian chi hoat dong clia céip trén duge duyét, ghi:
Ng TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng
Cé6 TK 661 - Chi hoat djng.

(16) Don vi su nghiép ¢6 thu khi trich 14p qu§ co quan tit cac khoan chénh léch
thu 16n hon chi cha hoat dong thudng xuyén, ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat déng (66121 - Chi thudng xuyén)
C6 TK 431 - Quy ¢ quan (4313, 4311, 4312, 4314).

(17) Cudi ndm, néu quyét todn chua dude duyét, k& toan tién hanh chuyén s§
chi hogt déng ndm nay thanh s6 chi hoat déng nam trude, ghi:

Ng TK 6611 - Nam trudc
Co6 TK 6612 - Nam nay.
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- D61 vdi phan kinh phi thusng xuyén:
Ng TK 6611 - Nam trude (TK 66111 - Chi thudng xuyén)
C6 TK 6612 - Niam nay (TK 66121 - Chi thudng xuyén).
- Déi véi phan kinh phi khéng thudng xuyén:
Ng TK 6611 - Nam trude (TK 66112 - Chi khéong thudng xuyén)
C6 TK 6612 - Nam nay (TK 66122 - Chi khéng thudng xuyén).

(18) Nhiing khoan chi sai, vugt tiéu chufin, dinh mic, khong duge duyét y phai
thu hdi hodc chuyén xi 1y, ghi:

Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3118)
Cé6 TK 661 - Chi hoat déng (6611).

(19) Niam sau, khi bao cao quyet toan chi hoat déng duge duyét, tién hanh két
chuyén s& chi hoat ddng vao nguén kinh phi hoat déng, ghi:

Ng TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng (4611)
C6 TK 661 - Chi hoat déng (6611).
- D41 v6i phan kinh phi thudng xuyén:

Ng TK 461 - Nguon kinh phi hoat déng (4611 - Niam trudc) (TK 46111 - Nguén
kinh phi thudng xuyén)

Cé TK 661 - Chi hoat dong (6611 - Nam trudc) (TK 66111 - Chi thuong
xuyén),

- D61 vai phan kinh phi khéng thudng xuyén:

N¢ TK 461 - Nguon kinh phi hoat déng (4611 - Nam trude) (TK 46112 - Ngudn
kinh phi khéng thudng xuyén)

Cé TK 661 - Chi hoat dong (6611 - Nim truéc) (TK 66112 - Chi khéng
thudng xuyén).

(20) Cac don vi su nghiép c6 thu két chuyén phan kinh phi thuong xuyén con lai
sang TK 4211 khi bao cdo quyét toan duge duyét, ghi:

Ng¢ TK 461 - Nguén kinh phf hoat déng
Cé TK 4211 - Chénh léch thu, chi hoat déng thuong xuyén.
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Tai khoan 662
CHI DY AN

Tai khoan 662 dude sit dung dé phan anh s6 chi quan ly, thuc hién chuong
trinh, dy an, dé tai d don vi bing ngudn kinh phi chuong trinh, du an, dé tai.

HACH TOAN TAI KHOAN 662 - CHI DU AN
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

(1) Tai khoan 662 chi st dung & nhiing don vi dudc giac nhiém vu quan 1y, thue
hién chudng trinh, dy an, d& tai va dude cip kinh phi dé thuc hién chudng trinh, du
an, dé tai cha Nha nude, cta nganh. Déi vdi nhitng don vi chi tham gia nhan thiu lai
mét phan hay toan bd dy an thi khéng st dung tai khoan nay (ma st dung TK 631
"Chi hoat déng san xuat, kinh doanh").

(2) K& toan phai md s6 theo doi chi tidt chi phi cha tiing chuong trinh, dy an, dé
tai va tap hop chi phi cho viée quan 1y du an, chi phi thyc hién du 4n theo muc luc
NSNN va theo ndi dung chi trong du toian dudge duyét cua ting chudng trinh, dy an,
dé tai.

(3) D41 véi nhitng khoan thu (néu ed) trong qua trinh thye hién chuang trinh, du
an, dé tai duge hach toan vao bén Cé TK 511 "Céac khoan thu" (chi tiét thu thuc hién
du 4n). Tuy thude vio quy dinh x{ 1y clia cd quan cip phat kinh phi, s6 thu trong qué
trinh thuc hién dy an dude két chuyén vao céc tai khodn c6 lién quan.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TAI KHOAN 662 - CHI DU AN

Bén Nog:
- Chi thuc té& cho viée quan 1y, thuc hién chudng trinh, dy an, dé tai.
- Téng hop chi chudng trinh, du 4n, dé tai phat sinh & don vi tryc thudc.
Bén Cé:
- 86 chi cia chudng trinh, dy 4an, dé tai duge quyét toan véi nguén kinh phi du an.
- S8 @4 chi khéng duge quyét toan.
S8 du bén Ng:

- 88 chi chuong trinh, du an, dé tai chua hoan thanh, chua dude quyét toan.
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Tai khodn 662 ""Chi du dn" ¢é 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 6621 "Chi qudn ly du dn”: Phdn anh cac khoan chi vé quan ly
chudng trinh, du 4n, dé tai.

- Tai khoan 6622 "Chi thuc hién duw an”; Phan anh cac khoan chi dé thyc hién
chuong trinh, du an, dé tai.

Trong cic tai khoan cip 2 ¢6 thé md thém cac tai khoan clp 3: “Nam trude",
“Nam nay" va “Nam sau”.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT DONG KINH TE CHU YEU

(1) Xuét vat liéu, dung cu st dung cho chuong trinh, du 4n, dé tai, ghi:
Ng TK 662 - Chi dy 4n (6621, 6622)
Co TK 152 - Vit lidu, dung cu.

Truong hgp xuat céng cu, dung cu ra stt dung, ddng thdi ghi Ng TK 005 "Dung
cu ldu bén dang st dung".

(2) Chi thyc t& phat sinh cho chudng trinh, dy an, dé tai bing tién mit, tién gai
ngan hang, kho bac, ghi:

Ng TK 662 - Chi du an (6621, 6622)
C6 TK 111 - Tién mit
C6 TK 112 - Tién giti Ngan hang, Kho bac.

(3) Dich vy, lao vy mua ngoai s dung cho chuong trinh, dy an, dé tai chua
thanh toan, ghi;

No TK 662 - Chi dy 4n
C6 TK 331 - Cac khoan phai tra.

(4) Tién luong, phu cdp phai trd va cic khodn trich nép theo ludng ciia ngudi
tham gia thuc hién chugng trinh, du an, dé tai, ghi:

Ng TK 662 - Chi dy an

Cé TK 334 - Phai tra vién chic

C6 TK 332 - Cac khoan phai ndp theo luong.
(5) Khi thanh to#n tién dién, nudc, dién thoai, buu phi..., ghi:
Ng TK 662 - Chi du 4n

C6 TK 111, 112, 462,

Truong hgp rut du toan chi chuong trinh, du 4n, déng thai ghi Cé6 TK 0091"Dy
toan chi chudng trinh, du an".
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(6) Khi thanh toan cic khoan tam tng di chi cho hoat dong dut an, ghi:
No TK 662 - Chi dy an

C6 TK 312 - Tam ting.
(7) Trudng hgp mua TSCD bing ngudn kinh phi dy an thi:

+ Khi riut du toan chi chuong trinh, du an d8 mua TSCD dua ngay vao sit dung,
ghi C6 TK 0091 "Dy toan chi chuong trinh, du 4n", déng thai ghi:

Ng TK 211 - TSCD hitu hinh
Cé TK 462 - Nguén kinh phi du an.
+ Khi mua TSCD biéing tién dua ngay vao st dung cho hoat déng dy an, ghi:
Ng TK 211 - TSCD hiiu hinh
C6 TK 111 - Tién mit
Co6 TK 112 - Tién giti Ngin hang, Kho bac.
Ca hai trudng hgp mua sdm tai sin trén, déng thoi ghi:
Ng TK 662 - Chi du an
Cé TK 466 - Nguén kinh phi di hinh thanh TSCD.

(8) Cufi nim néu quyét toan chua duge duyét chuydn s& chi chuong trinh, du
&n, dé tai nim nay thanh s& chi ndm trude, ghi:

Ng TK 662 (6621, 6622 - Chi tiét nam trudc)
Co6 TK 662 (6621, 6622 - Chi tiét nim nay).

(9) Khi quyét toan chi dy an duge duyét, két chuyén s& duge duyét viao nguon
kinh phi chuong trinh, du an, d& tai, ghi:

Ng TK 462 - Ngudn kinh phi dy an (4621, 4622)
C6 TK 662 - Chi dy an (6621, 6622).

(10) Nhitng khoan chi khéng ding ché d§, qua tiéu chusn dinh miic, khéng duge
duyét y phai thu héi chd xi Iy, ghi:

Ng TK 3811 - Cac khodn phai thu (3118)

C6 TK 662 - Chi du an (6621, 6622).
(11) Céc khodn thu dugc ti vige thuc hién chuong trinh, du an, dé tai, ghi:
Ng TK 511 - Cac khoan thu (5118) (Chi tiét thu du 4n)

Cé TK 111, 112.
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(12) Tuy theo co ché tai chinh ctia ting dy 4n ma s6 thu tit dy an duge két
chuyén sang cac tai khoan c6 lién quan, ghi;

Ng TK 511 - Cac khodn thu (5118)
Cé cac TK lién quan (461, 462..)).

(13} Cac don vi ké todn cap trén téng hgp s8 chi chudng trinh, du an, dé tai cla

cac don vi tryc thuoc trén cg sd bao cao quyét toan cta cic don vl nay va quyét toan
toan bg s8 chi véi nguén kinh phi:

- Khi t8ng hop s6 chi cha cic don vi cap dudi, ghi:
Ng TK 662 - Chi dy 4n (Chi tiét titmg chuong trinh, dy an, dé tai)
C6 TK 341 - Kinh phi ciip cho csp dudi (Chi tigt timg chuong trinh, dy 4n, dé tai).
- Khi béo cao quyét toan chi du én, dé tai ciia don vi cdp trén duge duyét, ghi:
Ng TK 462 - Nguén kinh phi du 4n (Chi tiét tung chuong trinh, dy an, dé tai)
Cé TK 662 - Chi du 4n (Chi tiét tung chuong trinh, dy an, dé tai).
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CAC TAI KHOAN NGOAI BANG

Tai khoan 001
TAI SAN THUE NGOAI

Tai khodn nay dung dé phan anh gia tri TSCD va eéng cu, dung cu don vi thué
cua don vi khac.

Két cdu va néi dung phdn dnh ciia tai khodn 001 - Tai sdn thué ngodi

Bén N¢
Phan anh gia tri tai san thué ngoai téing.
Bén Co
Phan anh gia tri tai san thué ngoai da hoan tra.
S6 du Bén Ng
Phan anh gia tri tai san thué ngoai hién con.

Tai khoan 002

TAI SAN NHAN GIT HO, NHAN GIA CONG

Tai khoan nay phan anh gii tri tai san, vat tu, hang hod cia don vi khac nhg
gitt hd hoiic nhan gia céng, ché bién. Gia tri tai san nhan gitt ho hodc nhin gia céng,
ché& bién dugc hach toan theo gia thuc t& khi giao nhan hién vat. néu chua ¢é gia tri
thi tam xac dinh gia dé hach toan.

Két cdu va néi dung phdn dnh cia tai khodn 002 - Tai san nhign giw hé,
nhdn gia cong

Bén No

Phan anh: Gia tri thi san, vt tu, hang hoi nhan gia edng, ché bién hoie nhan gid hj.

Bén Co

Phan 4nh:

- Gia tri tai san, vat tu, hang hod da tidu hao tinh vio s§ san phim gia céng,
ché bién da giao tra;

- Gia tri vat tu, hing hoi khéng dung hét tra lai cho ngudi thué gia coéng.

- Gia tri tai san, vat tu, hang hoa nhan giit ho da chuyén trd cho ngudi chii s§ hitu.
$5 du Bén Ng

Phan anh:

Gia tri thd san, vit tu, hing ho con giii hd hoic dang nhan gia céng, ché bién chua xong.
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Tai khoan 004
KHOAN CHI HANH CHINH

Tai khodn nay dung cho don vi hanh chinh da thuc hién khoan bién ché va
khodn chi hanh chinh d& phan anh s da khoan chi va tinh hinh thuc hién khoan chi,
trén cd s6 d6 xac dinh s& tiét kiém chi lam ed sd bd sung thu nhap cho can b, cong
chiic va chi khen thudng, phie lgi, chi ning cao hidu qua, chat lugng céng vide.

Tai khoan 004 “Khoan chi hanh chinh” md chi tiét theo tiing muc duge khoan.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TAI KHOAN 004 - KHOAN CHI HANH CHINH

Bén No:

- 88 duge khodn ctia tiing muc chi

Bén Co:

- 86 chi thuc té& cua tiing muc

- 86 tiét kidm chi két chuyén khi da xit 1y

S6 du bén No:

- 88 duge khodn chi chua sit dung

- S6tiét kiém chi chua xi 1y ¢ thai diém cusi ky.
Tai khoan 004 ¢é 2 tai khoan cip II:

+ TK 0041 “Khoan chi hanh chinh nim trudc”
+ TK 0042 "Khoan chi hanh chinh ndm nay”.

- Dé phan anh s6 chénh léch khoan chi hanh chinh va viée phan phéi st dung
s ti€t kidm kinh phi do nhén khoan, ké toan stt dung TK4214 “Chénh léch khoan chi
hanh chinh”.

Tai khodn nay dung cho cac ddn vi hanh chinh da thyc hién khoan bién ch& va
khoan chi hanh chinh dé hach toan sé chénh léch do tiét kiém khoan bién ch& va
khoan chi hanh chinh va viée phin phéi st dung s6 tiét kiém d6.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TAI KHOAN 4214 - CHENH LECH KHOAN CHI HANH CHINH
Bén Ng: K&t chuyén s da chi tit khodn tiét kiém cho ting thu nhap cta cin bd,

cong chite, chi khen thudng, chi phic Igi va chi ning cao hiéu qua, chit lugng céng
viéc...;

Bén Cé: Tam trich s& tiét kiém chi hodic két chuyén s6 tiét kiém chi dugc trich
thém ti tai khoan ngudn kinh phi thudng xuyén sang khi quyét toan duge duyét;

S6 du bén Cé: S6 tist kiém khoan chi con lai chua st dung.
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PHUONG PHAP HACH TOAN Kf TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

(1). Phan anh s& duge khoan vé chi Iudng va chi hanh chinh theo bién ché dugc
khoan vao bén Ng TK 004 “Khoan chi hanh chmh ngodi Bang can déi tai khoan (Chi
tiét theo titng muc khoan).

(2). Phan anh nguén kinh phi da nit ctia céc muc di khoan, ghi:
N¢ TK 111- Tién mit

Ng TK 152- Vat liéu, dung cu

Ng TK 331- Cic khoan phdi tra

Ng TK 661~ Chi hoat déng

C6 TK 461- Nguon kinh phi hoat dong (4612- Nim nay) (Tai khoan cap III
phi hop va chi tiét theo nguén kinh phi cia muc khodn);

Déng théi ghi C6 TK 008 "Du toan chi hoat déng".
(3). Khi chi thyc t& vé cac néi dung da khoan, ghi:
Ng TK 661- Chi hoat dong (TK 6612 - Nam nay vi cac tai khoan cap I, IV phi hop)
Cé TK 111- Tién mat
C6 TK 152- Vit liéu dung cu
Cé TK 331- Cac khoan phai tra
C6 TK 461- Nguén kinh phi hoat déng (chi tiét TK 4612- Nim nay va cac TK
cap III)

Déng thdi, ciin ctt vao bang thanh toan khoan chi cudi ky ghi Cé6 TK 004 “Khoan
chi hanh chinh” (Chi tiét theo tiing muc khoan).

(4). Cuédi ky két chuyen s6 chi thuye t& vao nguén kinh phi dia khoan khi quyét
toan dudc cip c6 thim quyén phé duyét, ghi:

Ng TK 461- Nguén kinh phi hoat dong (Tai khoan cap II, III phu hop va ngudn
kinh phi ctia cac ndi dung di khoan)

C6 TK 661- Chi hoat ddng (Ti khoan efip IT, ITI, IV phit hgp va cic muc da khoan).

(5). 86 chénh léch bén Ng 1én hon bén Cé cta TK 004 “Khoan chi hanh chinh” la
s8 kinh phi khoén chua sii dung trong ky va s4 tiét kiém chi ciia cic muc khoan vao
cudi ky.
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(6). Trong ky tam trich s3 tiét kiém dé chi va cudi ky trich b8 sung thém theo
quyét toan dugde duyét sang tai khodn chénh léch thu, chi chua xt 1y, ghi:

Ng TK 461- Ngudn kinh phi hoat déng (Tai khoan cap II, IIT phu hop)

C6 TK 421- Chénh léch thu, chi chua xit 1y (4214- Chénh léch khoan chi
hanh chinh).

(7). B6 sung phén thu nhép tang thém cho cin b, cong chiic tir s5 tist kiém chi, ghi:
Ng TK 661- Chi hoat ddng (TK cép II, III phu hgp)
C6 TK 334 - Phai tra vién chiic.

(8). Chi khen thudng, chi phiic I¢i, chi ning cao hiéu qua chit ludng céng viée,
chi mua sam, sta chita TSCD, chi cho dio tao can bg, cong chitc hodc chi bd sung
ngudn kinh phi diu tu XDCB tit s6 tiét kiém chi, ghi:

No TK 661 - Chi hoat déng (TK cap II, ITL, IV phi hop)

C6 TK 111 - Tién mit

C6 TK 152 - Vat liéu dung cu

C6 TK 312 - Tam (ing

C6 TK 331 - Cac khoan phai tra

C6 TK 441 - Nguén kinh phi diu tu XDCB (néu ¢b)

C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP
Trudng hgp mua sdm TSCD tit s6 tiét kiém chi, déng thai ghi:
Ng TK 211- T#i san ¢ dinh hitu hinh

C6 TK 111, 312, 331, ...

(9). Quyét toan sd kinh phi tist kiém di st dung dé ning cao hidu qua chat
lugng cbng viée va bd sung tang thu nhap véi ngudn tiét kiém chi, ghi:

Ng TK 421 - Chénh léch thu chi chua xit I (4214 - Chénh 16ch khon chi hanh chinh)
C6 TK 661 - Chi hoat déng (TK cip IL, IIL, IV phit hp va cic muc chi tudng ting).
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Tai khoan 005
DUNG CU LAU BEN DANG SU DUNG

Tai khodn 005 ding dé phan anh gia tri cac loai cong ey, dung cy lau bén dang
st dung tai don vi.

Céng cy, dung cu ldu bén dang sti dung 1a nhiing c¢éng cu, dung cu ¢6 gii tri
twdng d6i 16n va thdi gian sit dung dai, yéu cau phai duge quin 1y chat ché k& tit khi
xuit dung dén khi bdo héng.

Céng cu, dung cu lau bén dang sit dung phai duge hach toan chi tiét cho tung loai,
theo ting noi st dung va theo ting ngudi chiu trach nhiém vat chit. Trong tiing dung cu
lau bén dang st dung phéi hach toén chi tiét theo cac chi tiéu &6 lugng, don gia, thanh
tién. _

Két cGu va néi dung phdn dnh ciia tai khodn 005 - Dung cu ldu bén
dang s dung

Bén Ng: Gia tri dung cu lau bén tang do xuat ra dé sti dung.

Bén Cé: Gia tri dung cu lau bén giam do bao hong, mit va cic nguyén nhan
. khac.

.‘

S& dw bén Ng: Gia tri dung cu 1au bén hién dang st dung tai don vi.

Cac bd phan hoic ca nhin duge giao quan 1y, sit dung céng cu, dung cu lau bén
¢6 trach nhiém quan 1y chit ch& khong dé mat mat, hu hong.

Khi cong cu, dung cu lau bén bi héng, mét b phan dudc giao quan 1y sit dung phai
lam gidy bao héng hofc bao mat tai san c6 dai dién chia b phan va cd nhan ngudi duge
giao quan 1y, sit dung ky xic nhan dé lam can cit x4c dinh trach nhiém vit chat.

Tai khoan 007
NGOAI TE CAC LOAI

Tai khoan nay phan anh tinh hinh thu, chi con lai theo nguyén té cua tung loai
ngoai té ¢ doanh nghiép.

Két c&u va néi dung phdn dnh cia tai khodn 007 - Ngoai té cdc logi

Bén Ng
Phan anh: 86 ngoai té thu vao (nguyén té)
Bén Co

Phan anh: S6 ngoai t& xuit ra (nguyén t¢)
S& du Ban No
Phan anh s8 ngoai té cdn lai (nguyén té)

Trén tai khoan nay khong quy d6i cac dong ngoali té ra dong Viét Nam
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Tai khoan 008
DU TOAN CHI HOAT DONG

Tai khodn nay dang cho cic don vi hanh chinh, sy nghiép duge ngin sach cap
kinh phi hoat dong dé phan anh s8¢ du toan kinh phi hoat déng dugc cdp c6 thim
quyén giao va viéc rit du toan kinh ph{ ra sit dung.

Két cdu va néi dung phdn dnh ciia Tai khodn 008 “Dy todn chi hoat dong”™
Bén Ng: Dy toan chi hoat déng dudge giao

Bén Cé: Rit du toan chi hoat dong ra sit dung

S6 du No: Dy toan chi hoat déng con lai chua rit.

Tai khoan 008 ¢6 2 tai khoan cap II:

- Tai khoan 0081 “Duy toan chi thudng xuyén”

- Tai khodn 0082 “Dy toan chi khéng thudng xuyén”.

Tai khoan 009
DY TOAN CHI CHUONG TRINH, DY AN

Tai khoan nay ding cho cac don vi hanh chinh, sy nghiép dude ngin sich
c¢ip kinh phi chudng trinh, dy an, dé tai khoa hoc va kinh phi diu tu xay dung co
ban dé phan anh s6 dy toan kinh phi ngén sach nha nuéc giao cho cac chuong
trinh, du 4n, dé tai khoa hoc, cac dy an ddu tu xdy dung co ban va viéc rit du
toan kinh phi nay ra st dung.

Két edu va néi dung phdn énh cia Tai khodn 009 “Dy todn chi chuong
trinh, du dn’;

Bén Ng: Du toan chi chuong trinh, du an duge giao

Bén Cé: Rut dy toan chi chuong trinh, dy 4n ra st dung
86 du Ng: Dy toan chi chuong trinh, du an con lai chua mit.
Tai khoan 009 ¢6 3 tai khoan cdp II:

- 0091 “Du toan chi chuong trinh, du 4n”

- 0092 “Duy toan chi dé tai khoa hoc”

~ 0093 “Dy toan chi ddu tu xiy dung cd ban.
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Phan IV

CHE D0 SO KE TOAN
BON VI HANH CHINH SU NGHIEP

Ap dung cho don vi sy nohiép ¢o thu, don vl thuc hién khoan chi hanh
chinh va don vi hanh chinh su nghiép khac
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A. NHUNG QUY DINH VE CHE DO SO KE TOAN

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Pham vi 4p dung:

Diéu 1. TAt ca cac don vi hanh chinh, su nghiép, cac td chiic quin ching, cac td
chitc xa hoi déu phai mg s6 k& toan ghi chép, quan 1y, bdo quan, luu trit s§ k& toin
theo diing cdc quy dinh ctia ché& dd s8 k& toan nay.

D31 véi cac don vi k& toan cap I va cdp II, ngoai viéc md 56 k& todn theo dai tai
san va st dung kinh phi tryc tiép ctia cap minh cdn phai md s6 theo déi viée cap phat
va quyét toan viée su dung kinh phi clGa céc don vi truc thude dé téng hdp bao cao
quyét toan véi ¢ quan quan 1y cAp trén va ¢d quan tai chinh.

# - nt -t Fa
2. Cac loai so ké toan:
Diéu 2, 36 k& toan gdm 2 loai:

S cua phan k& toan téng hgp goi 1a s8 k& toan tong hop. S8 caa phan ké& toan
chi tiét goi 1a s6 ké toan chi tiét.

S6 k& toan tong hop gém 2 s8 k& toan chi yéu la: S6 cai, S8 nhat k.
S6 ké toan chi tidt gdm cac s8, thé ké toan chi tiét.

Tuy theo hinh thitc k& toan ap dung, don vi phai mé ddy du cac s8 k& toan tong
hgp, s3, thé ké toan chi tiét va thuc hién ddy da, dang cac quy dinh cua ch& do s6 k&
toan vé: ndi dung, trinh ty va phuong phap ghi chép d6i vdi titng mau sé ké toan.

Diéu 3. S8 Nhat ky la s§ k& toan dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh t& - tai
chinh dé phat sinh theo trinh ty thdi gian. Trong trudng hgp cin thiét e6 thé két hop
viéc ghi chép, phén loai hoat ddng kinh t& tai chinh phat sinh theo néi dung kinh t&.
S6 liéu k& toan trén s§ Nhat ky phan anh tdng s6 cic hoat déng kinh t& tai chinh
phat sinh trong mét ky k& toan.

S6 Nhdt ky phdi c6 déy dii cée noi dung va tiéu thitc sau:
1. Ngay, thang ghi s8;

2. 86 hiéu, ngay, thing cla ching tit k& toan ding lam cén cit ghi 8 (ngay,
thang phat sinh ctia hoat dong kinh t& hodc diing ky hoat déng kinh té& tvén ching tu
k& toan)

3. Ngi dung ch y8u ctia nghiép vu kinh t& da phat sinh;
4. S8 tién cta nghiép vu kinh té& phat sinh;

Piéu 4. S§ Cai dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh theo
ndi dung kinh t& (theo tai khodn k& toan). S§ lidu trén s6 Cai phan 4nh mét cacl: tdng
hgp tinh hinh tai sdn, nguén kinh phi va tinh hinh sii dung cac ngubn kinh phi d6.

339



C6 thé két hop viée ghi chép theo trinh ty thdi gian phat sinh cda hoat dong
kinh t& trén s6 Cai k& toan.

S6' Cdi phdi phdn dnh ddy di cde yéu t6 sau:

1. Ngay, thang ghi sé&;

2. 88 hiéu, ngay, thang ctia ching tir ding lam cin cd ghi 86 (Ngay phat sinh
cua hoat déng kinh t&)

3. N¢i dung chii yéu cua nghiép vu kinh t& di phat sinh;

4. 86 tién cla nghiép vu kinh t& phat sinh theo titng néi dung kinh t& (ghi vao
bén Nd, bén Cé cac tai khoan);

Diéu 5. 56, thé k& toan chi tiét diing dé ghi chép chi tiét cac dai tugng ké toan
theo yéu ciu quén ly. 88 liéu trén sé ké toan chi tiét cung cép cde théng tin phuc vu
cho viéc quan 1y trong néi bé ¢d quan, phuc vu cho viéc tinh va l4p cac chi tiéu trong
bio cio quyét toan .

3. Quan 1y va sit dung s k& toan:

Diéu 6. M&i don vi ké toan chi duge md va giit mot hé thong s§ k& toan chinh
thite va duy nhat.

Diéu 7. Viée ghi s5 k& toan nhat thiét phai cin o vao ching tit k& toan. Moi s6 lidu
ghi trén s6 ké toan budc phai ¢6 chitng tit k& todn hop phap, hop 18, hgp Iy chiing minh.

Diéu 8. S6 k& toan phai dugc quin Iy chit chs, phin céng ré rang trach nhiém
ca nhéan giil va ghi s6. 86 ké& toan giao cho nhan vién nao thi nhan vién d6 phai chiu
trach nhiém vé nhing diéu ghi trong s va gitt s6 trong sudt thai gian dung sb.

Khi ¢6 sy thay d6i nhan vién giit v ghi s6, ngudi phu trach k€ toan phai t6 chiic
ban giao trach nhiém quan 1y va ghi s6 k& toan giita nhin vién k& toan cii véi nhan vién
k& todn méi. Nhin vién k& toan cii phai chiu trach nhidm vé toan bd nhitng didu ghi
trong s8 trong suét thdi gian gilt va ghi s6. Nhin vién k€& toan méi chiu trach nhiém ti
ngay nhan ban giao. Bién ban ban giao phai duge phu trach ké toan xéc nhan.

Diéu 9. S6 k& toan phai dung gidy t6t, ddm bao ghi chép ré rang, sach sé.

Ghi s6 ké toan phai ding muc t3t, khéng phai. C&m t&y xo4, cAm diing chit hoa
hoc dé& silia chita. Khi siia chita s liéu trong s8 ké toan nhat thiét phai thuc hién
ding cac phudng phap qui dinh trong ché dé nay.

Biéu 10, Cac hinh thic s8 ké toan ap dung cho cac don vi HCSN gém:
- Hinh thic s ké toan Nhat ky chung ;
- Hinh thiic s8 k& todn Nhat ky - S8 cai;
- Hinh thiec s6 ké toan Chiing t ghi sd.
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Tuy thuge vao quy mé, dic diém hoat déng, yéu cau va trinh d¢ quan ly, didu kién
trang bi ky thuat tinh toin, méi don vi k& toan dugc phép lua chon mét hinh thic sé k&
todn phit hgp va nhét thiét phai tuan thi moi nguyén tic co ban quy dinh cho hinh thic
s6 k& toAn da Iya chon vé cac mit: Loai s, két cau cac loai s8, méi quan hé va sy két hop
gilta cic loai s6, trinh ty va ky thuat ghi chép cic loai s6 k& toan.

Chuong Il
NHUNG QuI DINH Cy THE

1. Mé va ghi chép sé ké toan:

Dijéu 11. Vidc mé va ghi chép s8 k& toan phai dam bao phan anh day dq, kip
théi, chinh xac, trung thye, lién tuc, ¢6 hé théng tinh hinh tai san, tinh hinh nhan,
cip phat va st dung nguén kinh phi, cic khoin thu, chi nhim cung cAp cic théng tin
can thigt cho viée 1ap bao cdo tai chinh k& todn ciza don vi HCSN.

Tuyét déi khong duge dé ngoai s6 k& toan mét khoan tai san, vat tu, kinh phi |
cong ng, thu, chi clia don vi HCSN dudi bit ky mét hinh thiic nio.

Diéu 12. S¢ k& toan phai dude mé ddu nién dd k& toan hodc ngay sau khi c6

quyét dinh thanh lap, khi bt diu hoat déng. Tha trudng don vi va k& toan truéng
(hodic ngusi phu trich ké toan ) ¢6 trach nhiém ky duyét cac s6 k& toan nay trude khi
st dung.

Diéu 13. S8 k& toan phai ding miu in sin hodic ké sdn c6 thé déng thanh
quyén hodic dé t5 roi. Cac t& s& khi dang xong phai déng thanh quyén dé luu trit,

Trude khi diing s8 k& toin phai hoan thién cic thi tue sau:
D6i vdi 56 ké todn dang quyén:

Trang dau s phai ghi 6 tén don vi, tén 88, ngay md s6, nién do k& toan, ho tén
nguoi gitl va ghi s6, ngiy két thue ghi 58 hoiic ngay chuyén giao cho ngudi khac.

Phai danh s8 trang va giiia hai trang s8 phai déng d&u cha don vi (Got 1a déng
ddu giap lai ).

Th truéng don vi, (hode phy trach k& toan) phai ky xéc nhan vao trang diu va
trang cudi ctia sb k& toan. '

D61 vdi 56t roi:

Diu méi s6 to roi phai ghi ro tén don vi, sb thif tif cta ting td 8, tén sé, thing
st dung, ho, tén ngudi gitt va ghi s6. '

Céc td roi trude khi ding phai dudc thi trudng don vi ky x4c nhan, déng dau va
ghi viio S6 Ding ky stt dung s6 t3 ri.

Cac s6 t3 rdi phéi duge sip x&p theo mét trat tu nhat dinh va phai dim blo sy
an toan, dé tim kiém.
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Diéu 14. S§'liéu ghi trén s6 k& toan phai ro rang, lién tuc, c6 hé théng. Khong
dude ghi xen k&, ghi chéng dé. Khéng duge bo cach dong. N&u c¢é dong chua ghi hét
phai gach bo chd thita. Khi gh1 hét trang s§ phai cong s§ lidu téng céng clla moi
trang, déng thai phai chuyén s& tdng cong nay sang diu trang ké tiép.

2. Swa chita, dinh chinh trén sé k& toan:

Diéu 15. Cac sai sét holic nham lin trong qua trinh ghi chép s6 k& toan (néu c6)
phai duge stia chita ho#ic dinh chinh theo mdt trong 3 phudng phap sau:

- Phuong phap cai chinh (cdn goi 1a phuong phép xoa bd);
- Phudng phéap ghi s6 Am (con goi 1 phueng phap ghi dd):
- Phuong phap ghi bd sung

Piéu 16. Khi diing phuong phap cai chinh dé dinh chinh nhitng chd sai trén céc
s6 k& toan thi gach mét dudng bang muc dé xoa bd chd ghi sai dé c6 thé con tréng
thay duge ndi dung cla nhiing chd ghi sai da xo4 bd; Trén chd bi xo&4 bé ghi nhitng
con s8 dung bing muec thudng. Néu sai sét chi 1a mét chif s6 thi ciing phai xo& bd toan
bd con s6 sai va viét lai con s§ ding. Cén phai chiing thuc ché dinh chinh bing chit
ky ctia ké toan trudng ( hodic phu trach ké toan ).

Phuong phdp nay dp dung cho cde truong hop sai sot sau déy:
- Sai s6t trong dién giai, khong lién quan dén quan hé d5i tng ctta cac tai khodn;
- Sai s6t khong anh hudng dén s6'tién téng cong

Piéu 17. Khi dang phuong phéap ghi s6 4m dé dinh chinh chd sai thi trude hét
cin viét lai bdng myc dd bt toan sai dé huy bd but toan nay, sau dé dang muc
thudng viét biit toan &ing dé thay thé.

Phuong phdp nay dp dung cho cdc truomg hop sai sot sau déy:

- Sai v€ quan hé d6i dng gidia cac tai khoan do dinh khoan sai di ghi s6 k& toan
ma khéng thé stta lai biing phuong phap cai chinh;

- Khi dé lap va gdii béo cdo k& toan di rdi méi phat hién ra sai sét;

- Sai s6t, ma trong dé but toén 8 tai khoan da ghi s6 tién nhifu 14n hoic con s6
ghi sai I6n hon con sé ghi ding.

Khl dung phudng phap ghi s§ 4m dé dinh chinh s6 sai thi phai lap mét " Chiang
tit ghi s6 dinh chinh " do k& to4n trudng ( hojc phu trach k& toan ) k¥ xac nhan.

Diéu 18. Phuong phép ghi bé sung dudc ap dung cho trudng hgp bt todn ghi diing
vé& quan hé d6i ing giita cac tai khoan nhung s6 tién ghi lai it hon & tién thuce t& phat
sinh trong cac nghiép vu kinh t&, tai chinh ho#c 14 bo s6t khong céng dn s6 tién ghi trén
ching tit. Truong hgp sia chiia theo phueng phap nay ciing phai lap "Chiing tit ghi s6
dinh chinh" do k& toan trudng (hoic phu trach ké toan) ky x4c nhan.

K& toan ghi b8 sung s8 tién chénh léch cho d véi s6 ding
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Diéu 19. Trudng hop ghi s8 ké toan bdng may vi tinh thi tuy titng trudng hop
c6 thé slta chita sai sét theo mdt trong ba phudng phap néu trén, song phai tun thit
cac qui dinh sau:

+ Néu sai s6t duge phat hién khi chwa in s6 thi duge phép stta chita tryc tisp trén may ;

+ Néu sai s6t duge phat hién sau khi da in s§ thi trén s da in dugec sita chita
theo qui dinh ciia 1 trong 3 phudng phap néu trén, déng thai phai sta lai ché sai trén
may vain lai t3 s6 méi. Phai luu td s6 mdi cung véi td s6 ¢6 sai s6t 48 dam bio thusn
tién cho viéce kiém tra, kidm soat.

Diéu 20, Khi bso cdo quyét todn nam duge duyét y hodc khi céng viée thanh
tra, kiém tra, kiém toan ké&t thic vi da c6 ¥ kién két luan chinh thite, néu c6 quyét
dinh phai stta lai s6 lidu trén bao céo tai chinh lidn quan dén sé liéu di ghi sé ké toan
thi don vi phai stia lai s6 k& toan va s§ du cia nhiing tai khoan lién quan. Tuy ting
truong hgp cu thé viéc sita chita s6 lidu c6 thé dude thue hién tryc tiép trén sé ké toan
cia nim béo cao hodic 6 k& toan nam nay (théi diém phat sinh nghiép vy); Trong
trudng hgp diu chinh trén sé k& toin nim nay, thi déng thsi phai ghi chi vao cac
- trang cudi (dong cudi) ctia s ké toin nam trude dé tién déi chiéu, kiém tra.

3. Khoa s8, bio quan va luu triy sd k& todn:

Diéu 21. H&t ky k& toan (théng, quy) va hét nién dd k& toan phai khoa s§ k&
toan. Ngoai ra, phai khoa s6 k& toin trong cic trudng hgp: Kiém ké tai san, sap nhap,
chia tach, dinh chi hoat déng, giai thé den vi...

Moi 14n khoa s6 k& toan, ngudi gi sé, ngusi kiém tra s6 va k& toan trudng (hoic
ngudi phu trach k& toan) phai ky tén vio sé.

| Diéu 22. K&t thiic nién d6 k& todn, sau khi d3 hoan tit toan b cong vide k&
toan (bac gom céc vide ghi s6, kiém tra, d6i chidu, khoa s& va cung c4p s0 lidu bao cho
tai chinh), don vi phai sip x&p, phin loai, géi bufe, 1lap danh muc 8 k& toan luu trit
va dua vao luu trit tai bé phan huu trix chung cua don vi.

Thai gian va cac qui dinh vé luu trit s§ k& tosn dude thye hién theo ch& dé bao
quan, luu trit ho sd, tai lidu ké toan ciia Nha nude.

Viéc sit dung s8 ké toan da dua vao luu trit phaéi c6 su dng ¥ clia k& toan trudng.

Khong dude ty ¥ mang sé k& toan ra ngoai co quan (ké ca sé k& toin dang lam).

Né&u ¢6 nhu cdu dem s8 ké toén ra ngoai don vi, phdi duge k& toan trudng déng ¥
va thi trudng don vi ky gidy cho phép.

Trudng hop ghi s8 k& toan biing may vi tinh, thi cudi méi ky k& toan sau khi
hoan thanh céc cong viée ghi s8 va khoa g8 phai in toan b hé théng s8 k& toan téng
hop va s6 k& toan chi tiét a8 luu trit va phuc vu céng tac kiém tra, kiém toan, thanh
tra tai chinh.

Cac 50 k& toan nay ciing phai Jam ddy dia thi tuc phép 1y theo qui dinh ctia cha dd nay.

343



Piéu 23. Cac logi 36 k& todn (dd tam gid & bs phan k& toan hay luu trit tai bd
phén Tuu trit chung cta don vi) déu phai duge sdp x&p gon gang, ngin nip va bao
quan chu déo & trong t0 hodc phong c6 khoa chic chén dé tranh mat mat, that lac.
Tai nei luu trit phai ddy dii cac bién phap cin thiét dé dam bao vige luu trit s8 k&
toan duge an toan.

Trong thoi gian cac sé k& toan con tam luu giit & bd phéan k& toan, k& toan
trudng, thl truéng don vi 1a nguoi chiu trach nhiém té chic cdng viée bao quan.
Trudng hop dugde luu trit tai nai luu tridl, k& toan trudng va tha trudng don vi phai
chiu trach nhiém.

Chuong Il
QUI BINH CY THE VE CAC HINH THUC 6 KE TOAN

L. HINH THUC $8 KE TOAN NHATKY - SG CAl

1. Nguyén tic, dic trung ed ban:

Dic trung cd bdn cta hinh thtie Nhat ky - S6 Cai 1a: Cac nghiép vu kinh t& phat
“sinh duge k&t hgp ghi chép theo trinh tu thdi gian vi phan loai, ha théng hoa theo
ndi dung kinh t& ( theo tai khodn k& toan ) trén cung 1 quyén s8 ké toan téng hap 1a
s6 Nhat ky - 88 Cai va trong ciing mét qua trinh ghi chép.

Can ctt dé ghi vio s5 Nhat ky - 86 Cai 1a cac chiing tit k& toan hodc bang téng
hgp chiing tit k& toan cting loai.

2. Cac loai s6 k& toan:

Hinh thike s6 ké'todn Nhdt ky - S6 cdi gom c6 cde logi s6 k6 todn chit yéu sau:
- Nhat ky - 86 cii ;

- Cac s6, thé ké toan chi tiét.

3. Trinh tu, néi dung ghi sd ké& toan:

- Hang ngay ké toan ciin cit vao chitng tit k& toan (hoic Bang Téng hgp chiing
tit k& toan) da duge kiém tra, xac dinh tai khodn ghi No, tai khoan ghi Cé dé ghi vao
Nhat ky - S6 cai. M&i chiing tit (hoiic Bang Téng hdp) dude ghi mét dong déng thii &
ca 2 phan Nhat ky va S8 cai. Bang Téng hop chiing tit dude lap cho nhiing chitng tix
cung loai, phat sinh nhiéu lan trong mét ngay (nhu phi&u thu, phidu chi, phidu xust,
nhap vat liéu...).

- Ching tir k& toan va Bing Tong hop ching tir sau khi dude dung dé ghi Nhat
ky - S4 cai, phai dugc ghi vao s8 hoiic thé k& toan chi tist ¢6 lién quan.
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- Cudi thang, sau khi di phan anh toan bj ching tit géc phat sinh trong thang
vao Nhat ky - Sé cai va cac s8 k& toin chi tiét, k& toan tién hanh céng Nhat ky - S8
cai & cdt phat sinh cta phan Nhét ky va cft Ng, et C6 ciia titng tai khodn & phan S8
cai dé ghi vao dong cong phat sinh cudi thang. Can ci vao sb phit sinh cac thang
trude va s6 phét sinh thing nay tinh ra s§ phat sinh luy k& tit dau quy dén cusi
thang ndy. Cin cit vao s6 du diu thang (dau qui) va s§ phat sinh trong thang tinh ra
56 du cudi thang (cudi quy) caa tung tai khoan.

A v &t e - . R T " -~ - - ~ A - E i
- Viée kiém tra déi chidu cic sé liéu sau khi e¢fng Nhat ky - S§ Cai phai dam
bao yéu ciu sau:

Téng s& phat sinh _  Téng s& phat sinh Ng _  Téng s6 phat sinh C6
d phan Nhat ky cla tat ca cac tai khoan cla tat ca cac tai khodn

Téng s& du Ng céic TK = Téng 56 du C6 cac TK

- Céc 6, thé ké toan chi tiét ciing phai cdng 6 phat sinh Ng, s phat sinh C6 va
tinh ra s6 du cusi thang cta ting dsi tugng; Cin cd s6 ligu cla ting d6i tugng chi tist
lap " Bang Téng hdp chi tiét " cho tlng tai khoan. S6 liéu trén Bang Téng hop chi tist
ting tai khoan dude déi chidu véi s& phat sinh Ng, phat sinh C6 va s6 du cla ti
khoan d6 trén Nhat ky - S8 cai.

S8 liéu trén Nhat ky - S8 Cai, trén cac 56, thé k& toan chi tidt va Bang Téng
hgp chi tiét sau khi kiém tra, d61 chigu khép ding dude st dung dé lap Bang Can d6;
tai khodn va cac Bao cdo tai chinh khae,

Trinh ty ghi s6 ké todn theo hinh thive Nhat ky - S6 cdi duge thé hién
trén so dé s6°01.

345



TRINH TU GHI $O

THEO HiNH THUC KE TOAN NHAT KY - $& CAl

(So dé s 1)

CHUNG TU
KE TOAN
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TU KE TOAN CHI TIET
CUNG LOAI
I
‘ ”
BANG
NHAT KY - SO CAI | TONG
HOP CHI
TIET

1

BAO CAO TAI CHINH

. Ghi hang ngay

Ghi cudi thang

" . a7
............................... . Déi1 chiéu, kiém tra



II. HINH THUC $6 KE TOAN CHUNG TU GHI $6

1. Nguyén tic, dic trung cd ban:

Die trung cd ban cia hinh thie k& toan Chiing tir ghi s6 1a: Viéde ghi s8 k& toan
tong hop dude ciin et truc ti€p viio cac “ Ching tit ghi 8", Chiing tir ghi s6 1a mét loai
s6 k& toan dung cho don vi d€ phan loai, hé théng ho# va xéac dinh nbi dung kinh t&
cia cac hoat dong kinh t& tai chinh da phéat sinh. Vige ghi s8 k& toan trén cd s&
Chiing ti ghi s6 s& duge téach biét thanh hai qua trinh riéng ré:

+ Ghi theo trinh tu théi gian phat sinh cia nghiép vu kinh t& tai chinh trén S&
Diang ky ching tit ghi 8

*+ Ghi theo ngi dung kinh t& ctia nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh trén sé Cai
2. Cac loai sé k& toan:

- Chiing tit ghi s8;

- 86 Ding ky chitng ti ghi s6:

- 86 Cai;

- Céc 6, thé, k& toan chi tidt.

3. N6i dung, trinh tv ghi sé:

- Hang ngay hoac dinh ky ké toan cin ctt Chitng tit k& toan di kidm tra dé lap
Ching tit ghi s hodc lap Bang Téng hgp chitng tir k& toan cung loai, sau d6 méi cin
clt s6 lidu cla chiing tit ké& toan hodc caa Bang Téng hdp ching tir k& toan dé lap
Ching tit ghi sé. Chiing tit ghi s6 khi da lap duge chuyén cho phu trach ké toan ky
duyét, réi chuyén cho k& to4n tdng hgp dang ky vao 86 Ding ky chiing tir ghi s8 va
cho s& ngay cua Chiing ti ghi 8. Chiing tit ghi s6 chi sau khi da ghi vao 86 Ding ky
chiing tit ghi s8 (14y s6 va ngay) méi dude st dung dé€ ghi vao S8 Cai va céc s6, thd k&
toan chi tiét .

Sau khi phan anh tat cA Ching tit ghi s8 da lap trong thang vao 88 Cai, ké toan
tién hanh cong s8 phat sinh Ng, s6 phat sinh C6 va tinh s§ du cusi thang cta ting tai
khoan. Sau khi d6i chidu kidm tra, s8 liéu trén S8 Cai duge st dung lap "Bang Can
déi tai khoan" va céc Bdo céo tai chinh khac,

- D6 véi cac tai khoan phai md s6, thd sé ké toan chi tidt thi Chiing tir k& toan,
Bang Téng hgp chiing tit k&€ todn kém theo chiing tit ghi s6 1a ciin cit 48 ghi vao s,
thé k& toan chi tiét theo yéu ciu ctia ting tai khoan. Cudi thang tién hanh cong cac
s0, thé k& toan chi tidt, 14y két qua lap Bang Téng hgp chi tiét theo ting tai khoan
tdng hgp dé déi chidu véi s5 liéu trén s6 Cai cha tii khoan d6. Cac Bing Téng hop chi
tiét cha titng tai khoan sau khi déi chidu dugde dung lam cén cit 1ap Bao co tai chinh.

Trinh ty ghi s6 ké toin theo hinh thic Chitng tit ghi s6 dugc trinh bay
theo so dé s6'02,
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TRINH TY GHI CHEP
THEO HINH THUC KE TOAN CHUNG TU GHI SO
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II1. HINH THUC SO KE TOAN NHAT KY CHUNG

1. Nguyén tic, dic trung co ban:

Dic trung co ban cia hinh thic k& toin Nhat ky chung Ia: Tat ea céc nghiép vu
kinh t& tai chinh phat sinh déu phai duge ghi vao S8 Nhat ky ma trong tam la S8
Nhat ky chung, theo trinh tu thdi gian phat sink va néi dung kinh t& ciia nghiép vu
6. Sau d6 14y 8 lidu trén S8 Nhat ky d& ghi S§ Cai theo ting nghiép vu phat sinh.

2. Hinh thie k& toan Nhat ky chung gém ¢é cac loai sé k& toan chii yéu
sau day:

- S8 Nhat k¥ chung :

- 86 Cai ;

- CAc s6, thé k& toan chi tist.

3. Trinh ty ghi 56 k& toan theo hinh thic Nhat ky chung:

Hang ngay, cin it vio cac chiing tit dude ding lam cin ci ghi 8, trude hét ghi
nghiép vu phat sinh vao S8 Nhat ky chung dé ghi vao S8 Cai theo cdc tai khodn ké
toan phit hgp. N&u don vi ¢6 md s§ k& todn chy tiét thi déng thai véi viee ghi S§ Nhat
ky chung, cic nghiép vu phat sinh dugc ghi viro cic sd k& toan chi tiét lién quan.

Cuéi thang, cudl qui, cusi nam cfng 56 liéu trén S8 Cat, lap Bang Cén déi s5 phét sinh.

Sau khi da kiém tra déi chidu khép duing s6'li¢u ghi trén s cai va Bang Téng
hgp chi ti&t (duge 1ap tit cac s8 k& toan chi tiét) ding d€ lap cac Bao cdo tai chinh.

Vé nguyén téc, téng s6 phat sinh Ng va tdng s§ phat sinh C6 trén Bang Can d6i
s6 phat sinh phai biing t3ng s& phat sinh Ng va téng s6 phat sinh C6 trén s& Nhat ky
chung cung ky.

Trinh ty ghi s6 ké'toan Nhét ky chung duge thé hign trén so dé s6 03.

349



TRINH TUY GHI 58

THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG

(So 46 s8 3)

CHUNG TU KE TOAN

Y

SO NHAT KY CHUNG

r

SO, THE KE TOAN CHI TIET

ll

BANG TONG HQP CHI TIET

SO CAI \

. ¥

BANG CAN DOI TAI KHOAN

BAO CAO TAI CHINH
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Ghi hang ngay
Ghi cudl thang
Déi chidu, kiém tra



B. DANH MUC VA MAU CAc SO KE TOAN

AP DUNG CHO CAC DON VI HANH CHINH SU NGHIEP
(Gdm don vi sy nghlép ¢é thu, don vi thuc hién kkoan chi hanh chinh

va don vi hanh chinh su nghiép khac)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6'999 TC /@D /CDKT ngay 02/ 11/ 1996 va stta
d6t, b6 sung theo Théng tw s6° 18511998/ TT-BCT ngay 2811211998, Théng
tw s6 109/2001 | TT-BTC ngay 31/12/2001, Théng tu s6' 12112002 / TT-BTC
ngay 31/12/2002 va Thong tw 03/2004/TT-BTC ngay 13/1/2004

cua Bé Tai chinh)
s Hinh thifc ké toan
S . Ky hiéu 2 1o | Chitn ay rs Pham vi
TT Tén s8 mgu s8 Nhgt k'y. tu ghig Nhat ky ap Hung
- 806 cai i chung
1 2 3 4 S 6 7
1 | Nhatky - S6 cai S 01-H X 0 0
2 | Chimg tir ghi s8 S02a-H 0 X 0
3 | S8 dang ky chitng tir ghi s8 S02b-H 0 X 0
4 | S8 cai {dung cho hinh thic | S 02 ¢.d-H 0 X 0
Chimng tir ghi s8)
5 | S8 Nhat ky chung S 03a-H 0 0 X
6 | S8 cai (ding cho hinh thifc | S 03b-H 0 0 X
Nhat ky chung)
7 | Bang tdng hgp chimg tr géc | S 04-H X X 0
cung loai
8 | S4 quy tién mat S 11-H X X X
9 | Sétién gir S 12-H X X X
10 | S8 theo ddi tién mat, tién gli| S 13-H X X x |Pon vi c6 ngoai
ngoai t& té
11 | S8 kho S21H X X X
12 | S8 chi tiét vat liu, dung cu, | S22-H X X X
SP, hang hoa
13 { Bang t8ng hop chi tiét vat liéu, | S 22a-H X X X
dung cu, SP, hang hoa
14 | S6 tai san ¢6 dinh S31-H X X X
15 | Bang tinh hac mén TSCD $31a-H X X X
16 | S8 theo dbi tai san cb dinh va S32-H X X %
dung cu tai ndi sif dung
17 | S8 t8ng hop ngudn kinh phi S 41a-H X X X
18 | S8 chi tiét cac tai khodn S 43-H X X X
19 | S8 theo ddi cho vay S 43a-DA Bon vi ¢ dy an

vign trg, ¢d hoat
dong tin dung che

vay
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1 2 3 4 5 7
20 | S8 theo dai nhan va st dung | S 44-H
von dau tw XDCB _
21 | S8 theo ddi ngudén kinh phi| S 45-H X X X
ngan sach cap
22 | S8 theo ddi ngudn kinh ph1 S 46-H X X X
ngoai ngan sach '
23 | S8 chi tiét doanh thu 851-H X X X Bon vi c6 ban SP,
hang hoa, dich vu
24 | S4 chi tiét cac khodn thu S 52-H X x  |Pon vicé thu
25 | S8 chi tiét thug GTGT S 53a-H X X |[Pon vi c6 san
xusdt, kinh doanh
dich vy
26 | S8 chi tiét thu€ GTGT S 53b-H X X X (|Pon vi c6 san
xuat, kinh doanh
dich vu
27 | S8 chi tiét thué GTGT dugc| S54-H X X X |[Pon vi c6 san
hoan lai xudt, kinh doanh
. dich vu
28 | S& chi tiét chi hoat dong S61a-H X X X
29 | S8 téng hop chi hoat ddng S61b-H X X X
30 | Sé chi tiét chi du an S 63-H X X X |Ponvicédyan
31| 86 chi phi sdn xudt, kinh| $64-H X x X |PBon vi c6 san
doanh, dich vu : : xudt, kinh doanh
dich vy
32 | S8 theo dbi kinh phi cp cho| S67-H X X x  [Pon vicap trén
cap dudi :
33 | S8 tdng hgp st dung kinh phi | S 68a,b-H X x X  |Donvicap trén
cac don vi cap dudi
34 { S8 t8ng hdp chi ngan sach | $69-H X X X
theo nhém muc
35 | S48 theo dbi chi phi tra trude $ 70-SN X X x |Dan vi su nghiép
co thu
36 | Bang tinh khiu hao TSCP S71-SN X X X  |Pon vi sy nghiép
: co thu
37 | S8 theo dbi thuc hién khoan | S 72-KC X X X PBon vi khoan chi
chi hanh chinh hanh chinh
38 | S8 téng hgp tinh hinh thuc hién | S 73-KC X X X |Bon vi khoan chi
khoan chi hanh chinh hanh chinh
39 | S8 theo dai sir dung kinh phi| S 74-KC X X X  |Pon vi khoan chi
tiét kiém chi hanh chinh
40 | S8 theo doi tam img cla kho | S75-H X X X
bac _
41 | Bang phan b3 chi phi khau hao | FBO1-SN X X x |Pon vi sy nghigp

v& chi phi tra trude

¢t thu
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Don Vit ceveennene MAu s6 S 02a - H
(Ban hanh theo @P s6: 999- TC/ QD /CDKT

ngay 2/11/1996 ciia Bo Tai chinh)

CHUNG TU GHI 56
86

Negay .....thang .....

Trich yé&u S6 higu tai khoarl Sé tién ghi chi
Ng Cé
1 2 3 4 5
Cong X X
Kém theo ..cooveeeeeeeceeceeereennn, chitng tir gdc
. Ngay .....thang ....nam ......
Ngudi lap biéu Phu trach k& toan
(KY, ho tén) (Ky, ho tén)

B (S56): vcevrvnererane Miusé S02b-H
Don vi: coeeverenees (Ban hanh theo @D s6: 999-TC/ QP [CBKT

ngay 2/11/1996 cua Bé Tai chinh)

$& DANG KY CHUNG TU GHI 58

Nam .....
- N . 4 - " a
' ?hlmg tir ghi ‘so ' S tidn (-',:htmg tif ghi s6 ' S8 tidn
88 hiéu Ngay, thang S8 higu Ngay, thang
1 2 3 1 2 3
Cong Cong

- S6 nay ¢6 .....trang, danh s6 tif trang 01 dén trang .....
- NZAY M8 88: oveeceeveeiecres e et

Ngay ....thang ...nam ...,

Ngudi ghi sé

{Ky, ho tén)

Ho tén: cereenernees
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Phu trach k& toan
(Ky, ho tén)
Ho tén: ......covvivnnnren

Thu trudéng don vi
(Ky, déng ddu)

Ho tén:.......

-------------




B@ (S&): SRR EENSAN NN,
Ban vi: ...,

Maiu s6 S 02¢ — H

(Ban hanh theo QP 56 999-TC/ @b/ CDKT

ngay 2/11/1996 ciia B Téi chinh)

$O CAl

(Diing cho hinh thtc k& toin chlIng tir ghi s6)

Tai khoan cip 1:
Tai khoan cap 2:

......................

..........

Ngay Chu’ng o o s&Hi
thang | __ghisd T SO higy oen Ghi
o Dien giai tai khoan .
ghi S8 Ngay d5i (n Ng Cé chi
sb hiéu | thang g : ©
1 2 3 4 5 6 7 8

Ho tén:

- 88 nay cé:
- Ngay md s6:

Ngudi ghi sé
(K¥, ho tén)

--------

------------

B6 (83): wcvurecraenn
Don vi: ...,

Phy trach ké toan
(Ky, ho tén)

Ho tén:

--------------------

...........

.........................................................................

Ngay ...,

thdng ...ndm
Thu trudng don vi

(Ky, déng déu}

Ho tén:

Mau s6'S 02d - H
(Ban hanh theo @P s6- 999-TC/ QP | CDKT
ngay 2/11/1996 ciia Bé Téai chinh)

L L LY PP T T T ‘e

$O CAl
(Dung cho hinh thic k& todn chiing tit ghi s6)
Tai khodn: ......coovvevereer

Ngay| Ching tir 86 56 tién Tai khoan cap 2
thang hidu Tai Tai Tai Tai Tai
ghi | 86 |Ngay Dién giai tai | khoan.... | khodn.... | khodn... | khoan... khoan....
s¢ [ hiéu (théng ;‘5'}"&"9 No [ Co | Ng [C6 | No | c6 | No | cs | No | co

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10011111213 ] 14 ] 15

Téng céng

- 88 nay cé: .
- Ngay mag sé:

Nguwdi ghi sé
(Ky, ho tén)

Ho tén:

LAALTIITETTTTY Y R

-.trang, danh s& tif trang 01 dén trang

Ngady .....thdng ...ndm

Phu trach ké& toan

Thu trudng don vi

(Ry, ho tén)

Ho tén: .....

LTI TT T TY F YT es

(Ky, déng déu)

Ho tén: ........

LLELITYT T YY
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Bd (S6): vuersressenes
Pon vii weesens

Miu sé S03a-H
(Ban hanh theo QP s6: 999-TC/ QD /CPKT
ngay 2/11/ 1996 cua B6 Tai chinh)

$O NHAT KY CHUNG
Nam: ............
tl:gﬁ; (fhu‘ng tr o D:i - S6 higu S6 phat sinh
2 [ 86 | Ngay, Dién giai 9 tai khoan .

ghi s6 | dong . Ng Co

2 { hiéu | thang o do6i iing ¥
50 cai

1 2 3

4 5 6 7 8 9

S& trang trude chuyén sang

sau

Cong chuyén sang trang

- S8 nay cé: .....trang, danh s8 tit trang 01 dén trang ....
= NEAY MO SB: .vevvcveeiee ettt sr s ene e snne

Ngudi ghi sé

(Ky, ho tén)

HO 1éns: .uucereveereennns
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(T}

Ngay ....thdng ...ndm ....

Phu trach ké& toan Thu trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, déng déu)
Ho tén: ......cccovvveecenns Ho tén: .eecciiiiinnnnnnes



Bd (S8): weverreennes Miu s6 S03b- H
Don Vit e (Ban hanh theo QP 56: 999-TC/ QP /CPKT
ngay 2/11/1996 cua Bo Tai chinh)

- -
SO CAl
(Ding cho hinh thitc ké todn Nhat ky chung)
Nam: oo,
Tai khoan: ...ccccoovveevririie e,
S8 RIBUL e,
Ngay Nhét ky ChUI"Ig_ S4 hiéu S6 tién .
thang Didn giéi Trang | STT ® Wl e | o
ghi 88 86 ddng | d&iimg ; ©
1 2 3 4 5 5] 7 8
S8 du dau ky
S6 phat sinh thang X X X
S6 du cudi ky X X
- S8 nay cé: ....trang, danh s& tit trang 01 dén trang .............
“ NEAY B 80! oottt e et e e e
Ngay .....thdng ...ndm .....
Ngudi ghi so Phu trach k& toan Th1 trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, dong ddu)
Ho tén: .....uviinnvenee Ho tén: ........... Ho tén: .....uuueeveeennnee
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B3 (S3): nrerrvaees Méuso S04 -H
Don vi: ce. (Ban hanh theo @D s6: 999-TC/QD/CBKT
ngay 2/11/1996 cta Bé Tai chinh)

BANG TONG HOP CHUNG TU GOC CUNG LOAI
S8 e

Ngay ......... tha’mg ceeeen NAI
Loai ching tif g6¢:........coveevenne..
Ngay Chimg tif N&i dung, nghiép vu Ghi .....tai khoan
thang | S8 | Ngay kinh té phat sinh Téng Ghi ..... céc 1ai khodn
ghisd | hiéu | thang ( chimg tir géc ) s6 tién
1 2 3 4 5 6 7 8 |... T IO I
Cdng
(K8m theo ..ovvevoeeeeeeeeeeeeevvere e gom CAc 86 ......... )
: Ngay .....thdng ...ndm .....
Ngudi ghi sd Phu trach ké toan
(Ky, ho tén) (K¥, ho tén)
Ho tén: ..uiniiiirrenns Ho tén: .....uuuuueeueeeneen
5T ) FR— Mius6S11-H
Don vii cenecneeense (Ban hanh theo QD s6: 999-TC/QP /CBKT

ngay 2/11/ 1996 ctia Bé Tai chinh)

$& QUY TIEN MAT
Loai quy:

Ngay s6 phi€u Dién gidi S6 tién ‘ Ghi
Thu Chi Thu Chi Ton chu
1 2 3 4 6 7 8 9
- S8 nay ¢6 .....trang, danh s6 tit trang 01 dén trang ..........
— NEAY MG S8 wveirceecreeriercer st staesrsre st erserars e es e snraes
Ngéy ....thdng .....ndm ......
Ngudi ghi s6 Phu trach k€& toan Thu trudong don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, dong ddu)
Ho tén: ...uueeecnnnn. Ho tén: ciiievnvenrencnns Ho tén: ....ovnvrnvvennne

A Y e T
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Bo (8): cvecenienne Mausb6S12-H

Don vii v, (Ban hanh theo @P s56: 999-TC QD /CDKT
ngay 2/11/1996 cua Bé Tai chinh)
sO TiEN G
Noai mé tai khoan giao dich:..........
S8 hiéu tai khodn tai noi gii:.......
Loai tién gti:........... /
tf:l]gr‘a;g S(;hu‘ng ;I:;y Di%p So tién Gh'i
ghi s3 | higu | thang gial GUivao | Ruatra | Conlai | chd
1 2 3 4 5 6 7 8
- 86 nay c6: .....trang, danh sé tit trang 01 dén trang .....
“ NEAY MG 86 -.oooivioiiiciieeeeie et
Ngay ....thdng ...nam .....
Ngudi ghi sé Phu trach ké& toan Thi trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, déng ddw)
Ho tén: ..evveverennnss Ho tén: ......cucenneeeen. Ho tén: ucceveeannen.
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B (S0): e Mausé S21-H
Don vii v (Ban hanh theo QD s6: 999-TC{ QP | CDKT
ngay 2/ 11/ 1996 cua Bé Tai chinh)

SO KHO (Hoiic thé kho)

Nam .....
- Tén vat lidu, dung cy (Sdn phdm, hang hod): ............... Pon vi tinh: ........
- Qui cach, Pham chllt: oottt et e s e
Chimg tir $6 lugng .
Ngay S6 phidu Dién giai Nha Xudt 5 Shr:
thang [ Nhap | Xuat P @ on
1 2 3 4 5 6 7 8
Ton dau ky
Cdng cudi thang
- S8 nay ch ... trang, danh s6 ti trang 01 dén trang ..............
- Ngay md 56 v ghi S0 ecocevvviviinrricieneieiiee s svnsnnns
Ngay ....thang ...nam ...
Thu kho Phuy trach k& toan Thu triwdng don vi
(Ky) (Ky) (Ky, déng déu)
Ho tén: .userrverann Ho 1én: .conuverveereeerones ¥ [ 7:1 T SNR———




B6 (83): ... Miusé S22-H
DPon vi: ......... (Ban hanh theo @D s6: 999-TC /@D /CDKT
ngay2/11/1996 cua Bé Tai chinh)

Ped - - ~ - P - -
SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
Nam: oo,

Tai khoan: ................. e
Tén kho: oo,

Tén vat liéu, dung ey, san phdm, hang hoa: .............

Quy céch, pham chat: ...

Bon vi tinh: .......
Ngay [ Chimg tir Nhap Xuét Tén
thah"ig S8 |Ngay, Di&n gidi E;%” S6 [Thanh| S& |Thanh| S6 |Thanh fhhl;
26 higu | thang lugng | tién |[lugng | tién |luong | tién
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Tdn dau ky
Céng cudi thang
-S8naych ....... trang, dinh s8 tit trang 01 dén trang .......
- Ngay MG v ghi 88:.c.coviiiiiieieeeeeeee oo
Ngay ...... thdng .....ndm....
Ngudi ghi sé Phu trach ké toan Thu trudng don vi
(K (Ky) (Ky tén, déng dau)
Ho tén: ........... Ho tén: ........... Ho tén: ...,
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DON Vit wuneisnnss Miu s6 S22a-H
(Ban hanh theo @D sé: 999-TC QD /CDKT
ngay 2/11/1996 cua Bé Tai chinh)

BANG TONG HOP CHI TIET

VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
Ta1 khoan: .....cc......

Tén, qui cach vat ligu, S4 tién
STT dung cu, san pham Tén Nhap Xuét Tén
hang hoa dau ky trong ky trong ky cudi ky
1 2 3 4 5 6

Cong
Ngay ....thdng ...ndm .....
Ngudi ghi sd Phu trach ké toan
(Ky) (Ky)
Ho tén: wovvcrvscsvsnasnsns Ho tén: ...couunnnivsurans
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Bd, SG: wuuveeerse Miusd S38la-H

Don vi: ... (Ban hanh theo Qb s6: 999-TC | QD /CPKT
ngay 2/11/1996 cua Bé Tai chinh)
BANG TINH HAO MON TAI SAN C6 BINH
Nam: ...............
.| Tén, dac diém, S8 hiéu | Nguyén Ty lé S8 hao mon
So . [ k] N a2 o 3 ’ N ’
T ky hiéu tai san tai san gia hac moén tinh trong Ghi chi
cd dinh ¢ dinh TSCD cd ban nam nay
1 2 3 4 5 6 7
cong X X
Ngay .....thdng .....ndm ..
Ngudi 1ap biéu Phuy trach ké toan
(Ky) (Ky)
Ho tén: ........ Ho tén: ..........
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B (Sd; ........... Mausé S43-H
Don vi: ............ (Ban hanh theo QP s6: 999 . TC /@D /CDKT
ngay 211/1996 ciia B¢ Tai chinh)

$G CHI TIET CAC TA| KHOAN

Tén tai khodn: ... S6 hidu;
D61 tugng:

....................................

.......................................................................................

Ngay Chimg tir 86 phat sinh Sé du Ghi
thang | s6 Ngay Dién gidi ) . .
ghi s8 | hidu | thang Ng Co Ng Cé | cha
1 2 3 4 5 4] 7 8 9
-S6naycé....... trang, danh s§'tir trang 01 dé&n trang .......
- Ngay md s6:............ S
Ngay ...... thdang .....ndm ...
Ngudi ghi s6 Phy trach ké& toan Tha truéng don vi
(Ky) (Ky) (Ky tén, dong déu)
Ho tén: ........... Ho tén:........... Ho tén: .......... .
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B& (S6): vviaeene Maiusé S44-H
Don vi: ceina. . (Ban hanh theo QP s6- 999 - TC/ QP /CDKT
ngay 211/1996 cua Bé Tai chinh)

sO THEO DSI NHAN VA U DUNG VSN DAU TU XDCB
Tén c¢bng trinh: ........ et

Du toan dugc duyét
Toan Chiara
bd Nam
cdng | ... Qui' | Quill | Quilll { Quilv
trinh
1 2 3 4 5 6
Ngay Chang tir 86 von duge cdp 88 von da sir dung Khéi Iugng xac rhan
X Dién Trong dé . Trong 46 s Trong do
thang 56 [ Naa i Téng = Téng T Téng
ghi s6 sl 86 %N G ryco | knac | 58 | 7Y |Thist bi{ Khac | s8 | Xay | Lap
sach lap
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 " 12 13 14 15
-S6naycé ... trang, danh s6 tif trang 01 dén trang .......
- Ngay mé s8: ..o,
Ngay .....thdng .....ndm .....
Ngudi ghi s6 Phu trach ké& toan Thu trudng don vi
(Ky) (Ky) (Ky tén, dong déu)
Ho tén: ..cvenns Ho tén: ........... Ho tén: cviniens
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Bj, Sa: ..........

MAiu s6: S45 - H

Pon vi: .......... (Ban hanh theo TT s6 03/2004 ] TT-BTC
ngay 13/01/2004 cua Bé Tai chinh)
SO THEO DOI NGUON KINH PHi NGAN SACH CAP
Tai khoan:................ Tén ngudn kinh phi:............. NOT CAD: cvevoveeeeeeeeees oo
Loai:....coeiivviennenn. Khoan ceeree NHOIM muc:..oeve, {(Hodc muc):.....cc........
Kinh phi chuta quyét toan nam trudc chuyén Du s s .
sang ndm nay toan 18 . Nhu cau ctia don vi
- 8ng s6
Trong db dL.l’(;!C kinh ph
Kinh phi da Chua st dung tgr’clio dugc sir
Téng | st dung co nan? dung | Quy | Quy{ Quy | Quy
s6 chdphe | Téng | 23 |. Kt? kgcz | trong I I S 1 I Y
duyét quyét | s8 | rotvé db aco b& nam
toan : sung)
7=1
1 2 3 a | 5 | &6 o | 8| 9| 10| 1
Ngay | Chimg tif : . |Kinhphida| . . Kinh phi ¢on lai
; Kinh phi 5 ~ | Kinh phi —— —
thanlg 56 |Ngay, | Dién gizi | aa rat, da sUf dung dé giam | Téng Con o Daﬂ rut, da
ghi hidu | than nhan | NGhi quyét (nop tr3)| 5 Kho | nhan chua
s | M€ 9 - toan ' bac | sirdung |
1 2 3 4 S 6 7 8 9 10 '
- S8 nay ¢6 ....trang, danh s8 ti trang 01 AN trang ....o..oeeeeeeeeevenennnn,
- Ngay md s6: ..ocouveee
Ngay .....thdng ....ndm 200...

Nguwdi ghi s8
(Ky, ho tén)

K& toan trudng
(Ky, ho tén)

Thu trudng don vi
(KY, ho tén, dong déu)
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B, S ... MaAu s6: S46 - H
Don vit............ (Ban hanh theo TT s6'03/2004/ TT-BTC
ngay 13/01/2004 cia Bé Tai chinh)

5O THEO DOI NGUON KINH PHI NGOAI NGAN SACH

.....................................................................................................................

.......................................................................................................

- Loai: covcivecvviiieciieeeenen... kKhodn:

.........................................................................

Ny Chimg tr Nhan kinh phi Kg],,h ;E:u‘ Kinhhuphi
93 - — n is chua
thang 3 ‘ O cidi Kinh phi thudng xuyén Kinh | dung 8| quyst
ghi | S6 | Ngay bienga Téng s6 | Nhém | Nhém [ Nhém | Nham | phi | nghi toan
s |hiéu [thang | quyst | chuyén
toon ky s
1 2 3 4 5 6 7 8 12 13

- 86 nay c6 ......trang, danh s& tit trang 01 dén trang ...o.ooveveveennnn,

a k! A
- NEAY MO S01 oot

Ngay .....thdng .....ndm 200...
Ngudi ghi sd K& toan trudng Thu trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (KY, ho tén, déng ddu)
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| L5 ECT5) L— Miusé S51-H
Pan vii wneene (Ban hanh theo QP s6: 999 - TC/QD/CDKT
ngay 2/11/1996 cua Bé Tai chinh)

$& CHI TIET DOANH THU
(Cac khoan thu do ban hang)

Loai hoat dong ..................................................
Tén san phim (hang hoa dich vu}: .c.cccvnniinns
Don vi tinh: .............
Ngay | Chimg tr Doanh thu ban hang _
‘hahnlg S8 | Ngay Di&n gidi S8 Bon | Thanh (?hhl::
?56 hiéu | thang lugng gia tién
1 2 3 4 5 6 7 8
- 86 nay cé: ...trang, danh s6 tit trang 01 d€n trang ...
= NEAY IO S0 oveeeeieeeeeieeecetieree e ctr s e e etessetestesseees st s s eanresaneeonseeataessssasssaeanneeseseeas
Ngay ....thdng ...ndm ......
Ngudi ghi so Phu trach ké toan Thi trudng don vi
(Ky) (Ky) (Ky, ddng ddu)
HoO ten: ceseversnssnsns 5 0 0 753 o HA——— Ho tén: wicnraenrens
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Bo (So): .......... Mau s6: S52 - H
Don vis ... (Ban hanh theo QP s6'999-TC/ QB | CPKT ngay 2/ 11/ 1996 va siza
theo TT s6'03/2004/TT-BTC ngay 13/01/2004 ctia Bé Tai chinh)

SO CHI TIET CAC KHOAN THU
Tén Khoan thu: coeeeeee oo

tNhgﬁé Chiing ILU - Di&n T;)gg Ba phan phéi Ghi
ghisg | SEhisu | (B | @8 |y [ Nepngansach | . | .. | ... chu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
- 86 nay cé: .....trang, danh s& ti trang 01 d&n trang .........ccovveveeeveeiireeeee e,
= NEAY M8 S8 1.t ees e ee e et e es e e et e s e e et es et e e et
Ngay...thdng.. ndm 200..
Ngudi ghi s6 K& toan trudng Tha trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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Ngudi ghi s6
(Ky, ho tén)

Phu trach ké toan
(Ky, ho tén)

B6 (S3): wveveererenens Miu sé S53a-H .
DOn vit covecenrcenies (Ban hanh theo TT 56 18571998/ TT-BTC
ngay 281211998 ctia B6 Tai chinh)
56 CHI TIET THUE GTGT
Nim.......
Ching tu — Sothue daul gy gl SCUe | osinus | s6da | s6con
STT | Ngay Dien giai vao dudc dau ra duge phainép | ndp |phaindp
khau trir giam ' i i
A B C 1 2 3 4 5 6
Coéng
Ngay.... thang..... nam.....

Thu trudng don vi
(Ky, ho tén, dong ddu)

Bo (S0): wuvvernecersee MAausé S 53b-H
Don vit cverecrnnee (Ban hanh theo TT 56 185/1998/ TT-BTC
ngay 28/ 12/ 1998 cua Bo Tai chinh)
& CHI TIET THUE GTGT
| Nam.......
Ching tur cxias S4 thué S48 thué Sé thué thuc | S6da | S6 con
_ - Dien giai 2. o 02 . 2
STT | Ngay phai nép | dugc gidm phai ndp ndp | phai ndp
A B C 1 2 3 4 5
Cong

Ngudi ghi sé
(Ky, ho tén)

Phu trach k& toan
(Ky, ho tén)

Ngay.... thdng..... ndm....
Thi trudng don vi
(K¥, ho tén, déng ddu)
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Bo (S3): veecrraerensas : MAau so S 54 -H
Don Vit ceessesnnnnne (Ban hanh theo TT s6'185/ 1998/ TT-BTC
ngay 28/ 12/ 1998 cua B¢ Tai chinh)

$O CHI TIET THUE GIA TRl GIA TANG PUCC HOAN LAI

Nam ...... '
Chimg tir ' S6 tién
. Ngay Dién giai Thué GTGT duge | Thué GTGT da
S0 higu . . . .
thang hoan lai hoan lai
A B C 1 2
1. 86 du dau ky X

2. 86 phat sinh trong ky

Coéng s phat sinh
3. S8 du cudi ky X

Ghi chti: Ché ¢6 dau (x) khong cé s6 lidu

Ngay.... thang..... nam....

Ngudi ghi sé Phu trach k& toan Thu trudng don vi
(KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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Bo (S .......... MéAu s6: S61a - H
Don vi:........... (Ban hanh theo QD s6'999-TC/QD /CBKT ngay 2/11/ 1996 va stia
theo TT s6'03/2004/ TT-BTC ngay 13/01/2004 ciia B6 Tai chinh)

3 CHI TIET CHI HOAT DONG

- Nguén kinh phi

..........................................................................................................

- Loal ....ceveeee. Khoan oo, Nhém muc ..o
= MIUC ettt et e
Ngay [—odngtd Ghi No Tai khoan 661 Ghi c6
thang | S& | Ngay | Dién - — tai khodn
ghi s [ hiéu | thang | gidi |Téng s6 Chia ra tieu myc 661
1 2 3 4 5 6 7 3 9 (10|11 ]12{ 13 14

- 86 nay c6....trang, danh s6 ti trang 01 dén trang

................................................

- Ngay mé s6

............................................................................................................

Ngay...thdng...ném 200...

Ngudi ghi so KE& toan trudng Tha trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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B (S): ............. MaAu s6: S63 - H
Pon vis .............. (Ban hanh theo QP s6'999-TC/QD /CPKT ngay 2/11/1996
va sua doi theo TT s6'03/2004] TT-BTC
ngay 13/01/2004 cua Bé Tai chinh)

sS CHI TIET DY AN
Ten du ANi.ccvciiiiirieeeeeeeeeesiee oo M S8 e
Thude chuong trNN . ccoocee e et e
Néam khdéi dau:............ creeennes NAM K& thuict.oiieeieeee e,
NEUOT KINR PRI teoveeiiecite e es e eeess e e et
Tai KhoAn €D Iliuc.coivieiiiieiiciiet e oo e eeae e e oo e et ee et
Ngay | Chimg 0 Ghi Ng Tai khoan 662 Ghi co
thar?ig S8 | Ngay Dién gidi | Tdng Chia ra theo khtslén
an hiéu | thang =%
50 662
1 2 3 4 5 617|189 ([10]11]12] 13 14
- Luy ké tir
dau quy
- Luy ké tir
dau nam
- Luy k& tur
nam khdi
dau
- 86 nay c6 ....trang, danh 8 tit trang 01 d&N EranE ..ovvovveverveeeeeeeeeeeeeeoeo)
= NERY MG 8. weviiritieieeeeeeee et eer e et sts e ee e e
Ngay ....thdng ....ndm 200..
Ngudi ghi sé Ké& toan trudéng Th1 truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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Bd (S8): veeennienn MAusd S64-H
Don vii v (Ban hanh theo QD s6: 999 - TC/QP /CDKT
ngay 2/11/1996 cua Bé Tai chinh)

SO CHI PHi SAN XUAT, KINH DOANH, D|CH VU
(HOAC XAY DUNG CO BAN)

- Lioal ROat QOIS oo e e e e e e ae e saaa e e
- Tén san pham, dich vu hofic t&n ¢dng trinh: ......ccooev e,
Ngay | Chimg tur ‘, Ghi Ng tai khoan
thang} o« Ngay Dién gidi TGng | _Chia theo khoan muc chiphi | Ghi Cé tai
9hi | ieu [thang so khoan
& , e e [ fen Lo o o
1 2 3 4 ) 67 [8]9|10]11]12 13
Sé du dau ky
Cong
- Cong thang
- Luy k& tir ddu quy
- S6 du cudi ky
- Luy k& tir dau
nam
- S8 nay ¢6 ..... trang, danh s& tit trang 01 d&n trang .......cccceevveeeevreceeeeneeeinennenens
= NEAY NG 07 ..vivvireerireiireriireeinieereiesae e ssesessenre e ssesessassesessrasesaesessensensressarasecnssnrssceneons
Ngay ...... thang .....nam ......
Ngudi ghi s6 Phu trach k& toan Th trudng don vi
(Ky) (Ky) (Ky tén, dong déau)
Ho tén: ... Ho tén: .ccovveens Ho tén: ...........
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B§, Sé: .......... MA4u s6: 567 - H )
Don vi: .........  (Ban hanh theo @D s6'999- TC/QD /CDKT ngay 2711/ 1996 va siza doi
theo TT s603/2004 | TT-BTC ngay 13/01/2004 cia Bé Tai chinh)

$O THEO DOI KINH PHI CAP CHO CAP DUSI

- Pon vi cap dudi:

...........................................................................................................

- Loal: coccvicieiiveceveennseen kKhodn

Ngay Chitng tu 2 Trong d6
H - x| TONg - — = - -
th"{'"% 86 Ngay [Dien giai &8 Kinh phi thudng xuyén Kinh Kinh
ghi s | higu | thang Nhom | Nhém | Nhém | Nhém | phi .. | phi...
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
- 56 nay cé...trang, danh s6 tif trang 01 Q8N trANE.....eoveeeeeeeereeeeeeeeerereoesrereereees
= INERY NG 8% cvovivieiiverirerisetieeeeestesees st seesssecsssesseessessensessessemosssraeoserassosesrosensosenesnraes
Ngay...thdng...ndm 200...
Ngudi ghi sé Ké toan trudng ~ Thu trudng don vi
(Ky, ho tén) (K¥, ho tén) (KY, ho tén, déng déu)
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B3 (80): ueenen. MAiu sd S 68a-H
Pon vi: cceninnee (Ban hanh theo QP sé: 999 - TC/QD /CDKT
ngay 2/11/1996 cua B Tai chinh)

$O TONG HOP SU DUNG KINH PHI CAC BON Vi CAP DUSI
(Tong hgp theo titng don vi cap dudi)

- Nguén kinh phi.....cccovenne.. erereaaeens
- Tén don vi cip dubii.....ccoevrevnnne.
Quy Il Quy I Quy IV
- Thur v ké y ké v ké
- Loai.......... khoan..... e c Thue Luy: ké Thuc Luy‘ ke Thuc Luy‘ ké
- Mug...... tiéu muc..... hien hién u hién tur hién tw
' ' quy | o dau v dau 0 dau
quy nam auy nam quy nam
1 2 3 4 5 6 7 8
l. Loai......... khoan.......
Muc
Muc
Cong
Il. Loai........khoan........
Muc:
Muc:
Cong
- 86 nay c6 ..... trang, danh s6 tit trang 01 G&N trang ....cooeecvevveveeieveeersreeeeerenes
= NEAY NG 887 ..vcviieveirriiierisiesieieese s s et sassstasssssssasessatssstsaessssssaassessassasessasansesarnnns
Ngay ......thang ...ndm .....
Ngudi ghi s6 Phu trach k& toan Thi trudng don vi
(Ky) (Ky) (Ky tén, dong ddu)
Ho tén: ..ccvueee Ho tén: ..oveeaens Ho tén: .nees
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B0 (S&): rueeeerns

MAiu sd S68b-H

Don vii veerenees (Ban hanh theo QP s6- 999 - TC/QD/CDKT
ngay 2/11/1996 ctia B6 Tai chinh)
SO TONG HOP SU DYUNG KINH PHi CAC DON V| CAP DU
(Téng hop chung cdc don vi cdp dudi)
- Ngudn kinh phit...cccocoviveveereeccnnee
-Loal.....cccovcireinane Khoan..........c.......
- QUY e 100: 15 + DOUUDIRUON
Tén Dy S8 chi d& nghi quyét toan
cac | toan Chia theo muc Céng
6 | don vj | udc }
17| cdp duyét |Muc.| Muc | Muc | Muc | Muc | Muc | Muc | Muc Quy Luy ké tir
| oca | e | e | L T W1 daunam
dU’él ..........
nam
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 15 16

- S8 nay ¢6 ..... trang, danh sd tit trang 01 dén trang .....

- Ngay md s6:...

Ngudi ghi s6

(KY, ho tén)

B8, SG: cevcerersasirersanns
Don vi: caeinns,

mamsrarumarunE e

-

K& toan truong

(Ky, ho tén)

Ngay .....thdng ....ndm 200...
Th trudng don vi
(K¥, ho tén, dong ddu)

MaAau s6: S69-H

(Ban hanh theo TT 56 03/2004/TT-BTC ngay
13/01/2004 ciia Bo Tai chinh)

5O TONG HOP CHI NGAN SACH THEO NHOM MUYC (HOAC MYC)

Ngudi ghi sd
(K¥, ho tén)

K& toan trudng

(Ky, ho tén)

- Loai.... khoan.... : ___S6dachithycte : ;
-Nhém Quy | Quy |l Quy |l Quy IV So gqce
. . &
MYC......... Lug k& Luy k& Luy ké Lugké | PS
Muc (KEca [T yyrgay | 7O | wyasu | TON9 | rrasu | T1On9Y tr ddu duyet
muc khoan) WY | nam | WY n&m ay [ nam | M | nam c:ggn
1 2 3 4 1) 1o} 7 8 g 10
- 88 nay cb ....trang, danh s& tif trang 01 dén trang.........cocevvrecnes
-Ngaymd s : ..oovennne
Ngay ....thdng ....ndm 200...

Tht trudng don vi
(Ky, ho tén, déng ddu)
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MAu s6 §70- SN
Don vi: (Kém theo Théng ti s6'121/2002/TT-BTC
................ Ngay 31/12/2002 cua Bo Tai chinh)

S THEO DOI CHI PHI TRA TRUSC

Logi phén b6-........cuuunnn..... (cOng cu, dung cu)
Naay. Chiing tir . S8 | ssphanbdtung nam | C7C d0i tudng st
théng Dién phai dung
% S8 Ngay, gidi phéan
hi s S
g higu thang b& Nam... | Nam... | Nam...
1 2 3 4 ) 3] 7 8 9 10 11
- 86 nay ¢6 .....trang, danh 88 tit trang 01 d&N ELANG .vvvveveeeeeeeee oo,
= NEAY TG SG: ovvevevceecsieeeeee e e eaee s e tetee e e s e e e e e et 1o e s e ee e st et ettt et e en e s
Ngudi ghi s6 Phuy trach ké toan Thi truwdng don vi
(Ky) (Ky) (Ky tén, ddng déu)
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C. GIAI THICH NI DUNG VA PHUONG PHAP GHI CHEP
cAc SO KE TOAN

NHAT KY - SO CAl
(Mau séS01-H)

1. Mue dich:

Nhat ky - S8 cai 1a s6 ké toan tdng hep dung cho hinh thic Nhat ky - S8 cai dé
phan anh tt ci cic nghiép vu kinh t& phat sinh theo trinh tu thai gian va hé thong
hoé theo ndi dung kinh t& phan anh trong cac tai khoan ké toan. Trén cd s§ d6 kiém
tra, giAm dée sy bi€n déng tiing loai von, nguén vén ngudn kinh phi lam cin cit dé
chifu véi cac sé ké toan chi tiét va lap Bao cdo tai chinh.

2. Can ¢® ghi chép:

- Nhat ky - S6 cai ¢6 hai phan:

+ Phan "Nhat ky": gdm céc ot tit c6t "Ngay, thang ghi s6" dén cdt "S6 hiéu tai
khoan dé6i tng” (dinh khoan). _

+ Phin "S6 Cai" chia lam nhidu ¢6t, mdi tai khodn s dung 2 cét, mét cdt ghi
Ng, mét cot ghi C6, s& lugng cot nhidu hay it phu thudc vao s6 lugng tai khodn cin st
dung. D& thuan tién cho viée ghi 8, phin S6 Cai c6 thé dung td dém.

- Hang ngay cin cff vio chiing tit goc phat sinh tién hanh kiém tra céc y&u to
cta chiing ti, sau d6 xéc dinh s6 hidu tai khoan ghi Ng, s6 hiéu tai khoan ghi Cé dé
ghi vio Nhat ky - S6 cai. M&i ching tit gée dugde ghi vao Nhat ky - S8 cai mét dong,
déng thoi & ca 2 phan Nhat ky va S0 cai. D6l véi nhiing chiing tit gc cung loai phat
sinh nhiéu 1an trong mét ngay (nhu phidu thu, phigu chi, phi€u xust vat tu, phiéu
nhap vat tu .....) c6 thé cin cit vao ching tir goc dé 1ap Bang Tong hop ching tit goc
theo tiing loai ; Sau d6 cin ¢ vao s6 téng cong cia Bang Téng hop chiing tir gdc ghi
vae Nhat ky - S8 cai 1 dong.

+ DAu ky k& toan ghi s8 du cudi ky trude clia tit ca cac tai khoan

+ C6t 1: Ghi ngay, thang ghi s6

+ Cot 2, 3: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ching tit géc hodc Bang Téng hgp chiing
tu goc.

+ C6t 4: Tém tit ndi dung nghiép vy kinh t& phat sinh

+ C6t 5: Ghi tdng 8 tién phat sinh trén ching tit hoic Bang Téng hgp chitng tir goc

+ Cot 6, 7: Ghi s6 hidu tai khoan @6 ing cia nghiép vu kinh t&

+ T ot 8 trd di: Ghi s6 tién phat sinh 6 méi tai khoan theo quan hé déi ting da
duge dinh khoan & ¢ét 6, 7.
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- Cudi trang: Céng mang sang

- Cuéi méi thang phai cdng s6 phat sinh ¢ phan Nhat k¥ va s phat sinh Ng, s6
phat sinh C6 cua ting tai khoan, s6 phat sinh luy ké tir ddu quy, ddu nam tdi cudi
thang. Cin ci vao s du dau thang tinh ra sd du cudi thang cla titng tai khodn.

Déng cong s6 va dong s8 du 13 cén ctt dé€ ddi chiéu sd lidu trén sb chi tiét hoic
Bang Tong hgp chi tiét. Sau khi da d6i chiéu khép dung, s6 lidu trén Nhat ky - S6 cai
st dung lap Bang can déi tai khoan va cac Béo céo tai chinh khac.

CHUNG 10 GHI $&
(Mau sd602a-H)
1. Muc dich:

Chung tit ghi s6 1a chiing tif tap hop s6 liéu cia mdt hodc nhiéu chitng tir gée cb
cung ndi dung nghiép vu kinh t& tai chinh phat sinh.

2. Can ci 1ap ching tit ghi sé:

La cac chitng tir géc hodc Bang Téng hop chiing tit goc.

3. Cach ghi:

Chiing tit ghi s6 do ké toan phin hanh lap cho ting ching tir gbe hoic cho nhiéu
chiing tit géc ¢6 ndi dung kinh té gifng nhau hoiic ¢6 thé lap tit Bang Tdng hdp chiing
tir géc. Chiing tit ghi s dugc 1ap hang ngay hoic dinh ky 3, 5, 10 ngay mét 1an tuy
thuéc vao s6 lugng nghiép vu kinh t& phat sinh.

- 86 hiéu cha chiing tit ghi sé duge danh lién tuc tit diu thang dén cudi thang
hodc ti dau niam téi cudi nam va dude 1ay theo sé thi tu trong S6 Diang k¥ chiing
tir ghi s6.

- Ngay, thang ctha chiing tir ghi s6 13 ngay lap Chiing tit ghi s6 va dude ding ky
vio S6 Ding ky ching ti ghi sd.

- C6t 1: Tém tét nghiép vu kinh té& phat sinh trén ching ti géc

- Cot 2, 3: Ghi s6 hiéu cia tai khoan ghi Ng, s6 hiéu tai khoan ghi Cé cua
nghiép vu kinh té& phat sinh.

- C6t 4: Ghi s6 tién clia nghiép vu kinh t& theo titng quan hé d8i tng Ng, Co

- Dong cong: Ghi tdng s6 tién & ¢t 4 clia tit cd cac nghiép vu kinh t&€ phan 4nh
trén Chitng ti ghi s6. '

- Dong ti&p theo ghi s8 lugng chiing tir géc dinh kém theo chitng tit ghi s6.

- Chiing tit ghi s6 lap xong chuyén cho ngudi phu trach ké toan ky duyét. Sau
dé dang ky vio S6 Ding ky ching tit ghi s& dé 14y s6 va ghi ngay, thang sau dé dugc
st dung dé ghi vao S6 Cai va cac sd, thé ké toan chi tiét.
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s® DANG KY CHUNG TU GHI O
(MAus6S02hb-H)

1. Muc dich:

_ S8 Diing ky chiing tif ghi 6 1 s6 k& toan téng hgp ding dé ding ky tét ca cac
Chiing tir ghi s6 theo trinh tu thdi gian

- 88 nay vita dang dé dang k¥ cac nghiép vu kinh t& phat sinh, quan ly ching tu
ghi sd vita dé kiém tra, déi chiéu sd lidu véi Bing Can déi tai khoan.

2. Can cit ghi chép:

Cin ctt d8 ghi vao S6 Dang ky chitng tit ghi s6 12 cac Chiing tit ghi s§ da dudc
lap trong ngay.

3. Két cadu va phuong phap ghi chép:

Cot 1; Ghi s6 hiéu cia ching ti ghi s8. S8 cua Ching ti ghi sé duge 14y tir s0
nay. S6 hiéu trén s6 nay duge ddnh s& lién tuc tit ddu thang dén cudi thang hodc tut
d4du ndm dén cudi niam.

Cot 2: Ngdy, thang clia Chitng tit ghi s§ (ngay, thang dang ky vao s6)

Cot 3: Ghi téng s6 tién cta Ching ti ghi s§

Cudi trang s8 phai cong 8 luy k& dé chuyén sang trang sau. Dau trang 6 phai
ghi s8 cdng trang trude chuyén sang. Cu01 thang, cudt quy phai cong téng s tién

phat sinh trén s6 Dang ky chLIng £l ghi 8, (s6 tién & ¢t 3) s6 lidu nay phai bing téng
& phat sinh Ng va bing tong s& phat sinh C6 trén Bang Can déi tai khoan.

) sO CAI
(MausdS02¢c-H vaS02d-H)
1. Muc dich:
M3iu s8 nay dung cho cac don vi Ap dung hinh thitc k& toan Chiing tif ghi s6

S6 Cai la sb ké toan tdng hop dung dé tap hdp va hé théng hoa cic nghiép vu
kinh t&, tai chinh phat sinh theo néi dung kinh t& quy dinh trong hé théng tai khoan
ké& todn nhim kiém tra, giam doc su bién dong cha ting loai vén, ngudn vén, ngudn
kinh phi trong don vi.

S5 lidu trén S8 cAi duge déi chifu véi s8 liéu trén cic 55, thé ké toan chi tiét
hoiic Biang Téng hdp chi tiét. S§ lidu trén S6 cai diing dé lap Bang Can déi tai khoan
va cac bao cao tai chinh.

2. Can c& ghi s0:

- Ciin ¢t duy nhat dé ghi vao S8 Cai la Chiing tif ghi s§ di duge ky duyét va da
diing ky trén S8 Dang ky chitng tit ghi sé.
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- 86 Cai dude déng thanh quyén &€ ghi cho ca nam vi md riéng cho timg tai
khoan, mdi tai khodn duge mé mét trang hosic mdt s3 trang tuy theo s6 luong ghi
chép cac nghiép vy kinh t&€ phat sinh nhiéu hay it clia titng tai khoan.

3. K&t cAu va phuong phap ghi chép:

- C4t 1: Ghi ngay, thang ghi sd

- Cot 2; ¢t 3: Ghi s8 hidu, ngay, thang ctia Chiing tit ghi s

- C6t 4: Ghi tém tét ndi dung ctia Chiing tir ghi s6.

~ Cot 5: Ghi s6 hiéu tai khodn déi ting Ng hodic d6i tng Cé véi tai khoan nay

- Cot 6, 7: Ghi s8'tién ghi Ng hotic s& tidn ghi Cé clia tai khoan & miu s8 s6: S 02d

- T c6t 8 dén cft 15: Ghi Ng hosie ghi C6 cac tai khodn cép II va chi tist cAn
theo ddi. S6 liéu & dong tong cong s6 phat sinh dude doi chifu véi s6 liéu trén sé chi
t16t (Bing tong hop chi tiét) vi dung lap bang cin ddi tai khoan.

Dau niim phai chuyén s& du cudi nam trude cha cac tai khoan cip I va tai khoan
cdp II sang s6 du dau nim nay.

Cudi mbi thang phai céng s6 tinh ra s§ phat sinh va s§ du cudi thang cta ting
tai khodn cap I va tal khoan cdp II, ngoai ra phai céng s6 phat sinh luy k€& tir dau quy
cta timg tai khoan lam can ¢ lap bang cin d6i tai khoan.

SO NHAT KY CHUNG
(M4u 58S 03 a - H)

1. Mue dich: S8 Nhat ky chung chi ap dung & nhitng don vi thuc hién hinh thic
s6 k& toan Nhat ky chung dé phan anh cac nghiép vu kinh t& phat sinh theo trinh tu
thoi gian vi xdc dinh s§ tién va tii khoan phai ghi Ng hodc ghi Cé dé€ phue vu cho
viéc ghi 86 Cai.

2. Can c va phuong phap ghi chép:

Cin cd ghi s6: La cac ching tit goc da duge kiém tra, phan loai, x4c dinh tai
khoan ghi Ng, tai khodn ghi Cé. Déi véi nhitng nghiép vu kinh t& lién quan ti 2, 3
chiing tit trd 1én thi phai ghép nhiing ching tir nay lam 1 va chi st dung 1 chitng tir
chinh dé ghi s con cic chiing tit kia 13 chiing tit dinh kém.

Cot 1: Ghi ngay, thang ghi s6

Cot 2, 3: 86 hiédu, ngay, thang cta chiing tit géc diing dé ghi 8
Cot 4: Tém tit ndi dung ching tu

Cot 6: Ghi sé thi tu dong

Cot 7: Ghi s6 hiéu tai khoan ghi N¢ va s& higu tai khoan ghi Cé cta nghiép vu
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kinh t&€ d6. Mdi tai khodn ghi No ghi 1 dong, mdi tai khoan ghi Cé ghi 1 dong (ghi Ng
trude, ghi Cé saw)

Cot 8: Ghi s6 tién ghi Ng (iing véi dong s6 hiéu tai khodn ghi Ng)
Cét 9: Ghi sg'tién ghi C6 (ting véi dong s6 hiéu tai khodn ghi C6)

Khi chuyén s6 liéu ti Nhat ky chung vao S6 cai theo dong trén Nhat ky chung.
Déng nio da chuyén ghi vao S6 cai xong danh diu (X) vao ¢t 5.

Cudi trang, cudi thang phai céng Nhat ky chung dé chuyen sang diu trang hodc
dau thang k& tiép. Cudi qui cong luy ké tir ddu nam téi cusdi qui.
_ sOCAl
(Mau s6 S 03b - H)
1. Muc dich:

Mau 86 Cai nay st dung cho cac don vi thuc hién k& todn theo hinh thitc Nhat
ky chung dé ghi chép cac nghiép vu kinh t&€ phat sinh theo tai khodn ké toan phuc vu
cho viéc 1ap bdo cao tai chinh.

2 . Noi dung va phuong phap ghi:

- Cén cit ghi S6 Cai 1a S8 Nhat ky chung

- Méi tai khoan st dung 1 trang S6 Cai

Cot 1: Ghi ngay, thang ghi s8

Cot 2: Dién giai tém tit néi dung nghiép vu kinh t& ¢4 phat sinh
Cst 3: Ghi s6 thit tu trang ctia Nhat ky chung

Cot 4: Ghi s6 thit ty dong trén Nhat ky chung

Coét 5: Ghi s8 hiéu tai khoan déi ting véi tai khodn nay

Cot 6, 7: Ghi s tién ghi Ng hodic ghi Cé ctia nghidp vu kinh t&

Dau thang ghi s8' du ddu ky ca tai khodn, cudi thang céng s& phat sinh Ng,
phat sinh C6 va tinh ra s8 du cuéi thang.

Sa lidu trén S6 Cai s dung dé lap Bdo cdo tai chinh.

BANG TONG HOP CHUNG TU GOC CUNG LOAI
(Mau s6 S04 - H)

1. Muc dich:

Bang Téng hop chiing tit gbc cung loai diung dé& ké va téng hop chiing tu gbc
cung loai phat sinh nhiédu trong 1 ngly, dé lam cin cd hach toan tong hop trén S6 cai
hoic Nhat ky - S8 Cai.
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2. Can ¢ va phuong phap ghi:

Can cit 1ap: La nhiing ching tir goe cing loai nhu cae phidu thu, céc phiéu chi,
phidu xuit, phiéu nhap .....

- Mbi loai ching tit lap 1 bang, méi chitng tit goc ghi 1 dong. Nhiing nghiép vu
kinh t& c6 lién quan dén 2, 8 loai chitng tit khac nhau thi sit dung 1 loai ching tit dé
ké, con cic chiing tit kia la ching tir dinh kém.

- Cin ¢l vio ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh x&c dinh s8 tién va tai khoan
phai ghi Nog, tai khoan phai ghi Cé.

- Sau khi lidt ké hét chiing tir, tién hanh céng s§ tién cla ting tai khoan va
dam bao:

S& tién phat sinh Cé ho#ic _ Téng s6 Nd hoic téng s6 Co
phat sinh Ng clia 1 tai khoan cla cac tai khoan khac

- S5 lidu dong cong sit dung dé 1ap Ching tit ghi s6 hodc ghi vao Nhat ky - S8 cai.
- Bang Téng hgp chitng tl goc dugde 1ap hang ngay.

53 QUY TIEN MAT
(Mausé S11-H)
1. Muc dich:

S8 nay ding cho thit quy phan anh tinh hinh thu, chi tén quy tién mit bing
tién Viét Nam cua don vi.

2. Can c@ ghi:

- Cin cit dé ghi s6 quy tién mit 1a cac phidu thu, phi€u chi dd duge thuc hién
nhap, xuit quy.

- M&i loai quy dude theo dai trén mot s6 hodc mot s§ trang s8 ( Quy thude kinh
phi hoat déng, qu¥ du an, quy cd quan...)

3. Phuong phap ghi s6:

- C6t 1: Ghi ngay ghi s6 cling 14 ngay ctia phiéu thu, phiéu chi
- Cot 2, 3: Ghi s6 hiéu ctia phiéu thu, phiéu chi

- Cdt 4: Ghi néi dung cta phiéu thu, phiéu chi

- Cot 5: 86 tién nhip quy

- Cét 6: S6 t1én xudt quy
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- Cot 7: S8 du tdn quy cudi ngdy, sd ton quy cudi ngay phai khép ding véi s6
tlén mit trong két.

. . a . - A2 at . pt - ~ " + s A - - - - ~
Pinh ky ké toan kiém tra, d6i chi€u giita s6 ké toan vdi s6 quy va ky xac nhan
vao cit 8.

5O TIEN G U1
(Mau s6 512 - H)
1. Muc dich:
S6 nay dung dé theo d6i chi tist ting loai tién gt clia don vi
2, Can ctt ghi so:
- Ciin ctt dé ghi vao s6 12 gidy bao Ng, bao Cé ctia Ngan hang, Kho bac

- M&i noi md t&i khodn giao dich va méi loai tién gui duge theo ddi riéng trén
mét quyén s6, phai ghi rd ndi md tai khodn giao dich ciing nhu s§ hiéu tai khoan
tai noi giao dich.

3. Phuong phap ghi so:

- Dau ky ghi s6 du tién giti ky trude vao cot 7

Hang ngay:

- C6t 1: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cét 2, 3: Ghi s6 hidu, ngay, thing cua chitng ti (gidy bdo Ng, bao C6 )
- Cot 4: Tém tit ndi dung cta chiing tu

- Cét 5,6: Ghi sd tién glii vio hofic rit ra khdi tai khoan tién gii

- Cdt 7: Ghi s6 tién con giii Iai Kho bac hodc Ngin hang

Cuéi thang:

- Cong tong s6 tién da gl vio, di mit ra trén co s6 d6 tinh s6 tién con gui tai
Ngan hang, Kho bac chuyén sang thang sau.

S& du tién gii dude ddi chiéu véi s6 du tai Ngan hang hay Kho bac.

$A THEO DOI TIEN MAT, TIEN G BANG NGOAI TE
(MAusdS13-H)

1. Muc dich:

S8 nay dung cho cic don vi c6 ngoai té dd phan anh trén tai khoan 111, 112 dé
theo ddi chi tiét tirng loai tién mit, tién giti bang ngoai té.
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2. Can et ghi sé:

- Cén ct @& ghi s6 1a cac phidu thu, phifu chi biéing ngoai té va cac gify bao C6,
bao N¢ hay bang sao ké kém theo chitng tit géc cha Ngan hang

- M&i loai quy hoiic loai tién giii dude theo déi trén mét quyén sd hodc mot phan sé.
- Méi ngoai té theo d&i mét s6 trang

3. Phuong phap ghi sé:

- Dau ky ghi tén quy hoic s6 du tién giii diu ky vao cot 10 va cot 11

- Cét 1: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot 2,3: Ghi sd hidu, ngay thang cia chiing tiy

- Cét 4: Ghi néi dung cua chiing tit

- Cot 5: Ty gia hach toan ngoai té: Ty gia hach toan ngoai t& dude xdy dung trén
g s ty gid do Ngan hang Nha nude céng bé 6 mét thdi diém nao d6, ty gia hach toan
st dung &n dinh trong mét ky hach toan.

- C4t 6: S6 tién thu hoic glit vao bing nguyén té

- Cot 7: S tién thu hoiic giti vao qui ra VND

- Cot 8: Ghi s6 tién chi hodc rit ra bing nguyén té

- C4t 9: Ghi s6 tién chi hode rit ra quy déi ra dong Viét Nam
- Cot 10: S6 du nguyén té

- Cot 11: Ghi s6 du quy ra VND

- Cuéi thang, céng téng s6 tién giti vao, rit ra dé tinh s6 du, déi chiéu véi Kho
bac, Ngan hang 1am cin cd dé déi chidu véi S8 cai va 1ap bao cao tai chinh.

SO KHO
(Mau s6 S 21- H)
1. Muc dich:

Dung cho tha kho dé theo dai s6 lugng nhép, xuat, tén kho titng thi vat tu, sin
phdm, hang ho# & titng kho lam cain ¢t xdc dinh trach nhiém vat chét ctia tha kho.

2. Can c ghi:
- Ciin cit ghi s 1a phi&u nhap kho, phiéu xuit kho da duge thue hién.

- 86 kho do phong ké toan lap 1an ddu va ghi cac chi tiéw: Tén, nhan higu, qui
céch, don vi tinh, md s6 vat tu, san phim, hang hoa. Sau dé giao cho thu kho dé ghi
hang ngay. '

- 86 duge danh thanh titng quyén hoiic dé t& rdi, ndu dé td rdi thi sau khi si
dung xong phai d6ng thanh quyén
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- Méi thit vat liéu, sin phdm, hang hoa, vat tu duge theo déi mot s8 trang riéng.
Moi kho mét s6 riéng, mdi nam lap lai mét 1dn s6 méi.

3. Cach ghi sé:
Dau nim ghi s& lugng tén kho vio cét 7

Hang ngay thu kho céin cit vao phi€u nhap kho, phi€u xuat kho ghi vao cac cét
tuong tng trong s6 kho, méi chiing tit ghi mét dong.

+ Cot 1: Ghi ngay, thang cta phidu nhap kho hogc phi&u xuat kho.

+ Cét 2, 3: Ghi s6 hiéu cua phiéu nhap kho, phigu xuat kho.

+ Cot 4: Ghi nét dung cra phiéu nhéap kho, phidu xuat kho.

+ Coét 5, 6: S8 lugng nhap kho hoiic xuit kho.

+ Cot 7: Ghi s6 lugng ton kho sau méi 1An nhép, xuit hodc cudi méi ngay.

- Cudi thang, phai cong tdng 6 lugng nhap, xuat trong thang va tinh ra s6 tén
cudl thang cla ting thi.

- Hang ngay hogc dinh ky, ké todn phai d6i chiéu s6 Iugng nhap, xuit, tén kiém
tra vigc ghi chép cua thia kho va ky xac nhan vao cét 8

SO CHITIET VAT LEU (DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA)
(MAu 56 S 22- H)
1. Muc dich:

S6 nay dung dé theo déi tinh hinh nhép, xuft, tén vé s& lugng va gia trj cla
titng thi vat lidu, san pham, hang hoa & ting kho, 1am cén ct ddi chiu vdi viéc ghi
chép cua thu kho.

2. Can c& va phuong phap ghi s6:

- Mai vat ligu, sdn phdm, hang hoa duge theo doi trén mét s& trang s8 riéng, va
ghi r6 tén, qui cich, don vi tinh cla ting tha.

- Céin ctt ghi s8 12 céc phiu nhip kho va xuit kho da duge thuc hién.

- Dau ky, 14y s6 lugng va gia tri ton kho cta timg vat liéu, dung cu, san phim,
hang hoa ghi vao cét 9, 10.

- C6t 1: Ghi ngay, thang ghi sé.
- Cot 2, 3: Ghi s6 hiéu, ngay thang clia chiing tit nhap, xuft.
- Cét 4: Ghi ndi dung caa ching tu.

- Cot 5: Ghi don gia cia tung thi vat lidu, san phdm, hang hoa, don gia nhap
ghi theo gia mua trén hoa don;

- Don gia xuit ghi theo gia binh quin gia quyén hojc gia mua cla tiing lan
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nhap. Cac phuong phap tinh gid xuét néi trén phai dam bdo sy tucng Gng gifia s
lugng va gia tri ton kho.

- Cét 6, 7: Ghi s6 lugng va s6 tién theo phiéu nhap kho.

- Cét 8, 9: Ghi s lugng, s6 tién theo phifu xuit kho.

- Cét 10, 11: Ghi s& lugng, gia tri ton kho cudi ngay.

Dinh ky ké& toan d6i chidu, kiém tra s§ lugng nhap, xuat, tén véi thi kho.

Cudi thang cong sb phat sinh trong thang va tinh ra s du cudi thang ca vé s&
lugng va gia tri. Dong cong sb cudi thang dude st dung lap bang téng hdp chi tiét vat
lidu, dung cu, san phim, hang hoa.

BANG TONG HOP CHI TIET

VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
(Mau s6 S 22a- H)

1. Muc dich:

Dung dé tdng hop phin gia tri tit cic trang sb chi tidt vat lidu, dung cy, sin
pham, hang hoa nhdm d& d8i chidu véi 8 1iéu tai khodn 152, 155 trén sé cai.

2. Can e va phuong phap ghi:
- Mai tai khodn vat liéu, dung cu, hoic san pham, hang hoa dude lap mdt bang riéng.

_ Bang nay duge 1ap vao cudi thang, cin cii vio s8 liéu dong cong trén so chi tiét
vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa dé lap.

- Cot 1: Ghi s6 thit tu

- Cot 2: Ghi tén, qui cach vat lidu, dung cu hogc san pham, hang hoa theo s6 chi
tiét vat lidu (mdi thit ghi 1 dong).

- Cot 3: Ghi gia tri tén dau ky (S6 liéu ton dau thang & cft 11 trén s6 vat lidu)

- Cot 4: Ghi gia tri nhip trong ky (S6 liéu dong cong cdt 7 trén s& chi tiét vat lidu)
- Cot 5: Gia tri xuat trong ky (Lay s6 liéu dong céng cdt 9 trén s& chi tist vat lidu)
_ Cot 6; Gia tri tén cudi ky (Lay s6 liéu tdn cudi ky & cot 11 trén s chi tist vat liéu)

Sau khi ghi xong tién hanh céng Bang téng hop. S6 liéu trén dong téng cong
dugc déi chidu véi s8 lidu trén Nhat ky - S8 cai hodc trén S6 cai cia cac tai khoan
152, 155.

+ 86 1iéu ¢t 3: Pudc déi chidu so du ddu ky.
+ 86 liéu cdt 4: Dude doi chiéu véi s8 phat sinh Ng.
+ S§ lidu cot 5: Déi chiéu véi s6 phat sinh Cé.

+ 88 liéu cot 6: Dai chiéu véi sd du cudi ky.



$O TAI SAN ¢ DINH
(MausdS31-H)
1. Muc dich:

S6 tai san ¢d dinh ding dé ding ky, theo déi va quédn 1y chit ché tai san trong
don vi ti khi mua sim, dua vio st dung dén khi ghi giam taj san ¢& dinh.

2. Cin c ghi s&:

- Céin cit ghi s6 14 bién ban giao nhan tai san ¢d dinh va bién ban thanh 1y tai
sdan ¢6 dinh

- 86 tai san ¢4 dinh gdm ba phén: Phin ghi tiang tai san ¢§ dinh, phin hao moén,
phan ghi giam tai san ¢d dinh

- 86 duge déng thanh quyén méai loai tai san duge ghi riéng mét s trang hay mét quyén
3. Phuong phap ghi:

- M&5i tai san ghi vio mot dong, giita 2 tai san dé cach méot s8 dong dé ¢é thé ghi
diéu chinh nguyén gia tii san ¢d dinh.

+ Cdt 1: S& thit ty ting tai sdn duge ghi so.

+ Cét 2, 3: S8 hidu, ngay thang cha bién ban giac nhan tai san.

+ Cot 4: Ghi tén, dic diém, ky hidu tai sin ¢6 dinh.

+ Cét 5: Tén nude san xuit (noi san xudt), nim san xuit.

+ C6t 6: Ghi nam dua tai san vao sit dung tai don vi.

+ Cdt 7: 86 hiéu tai san ¢ dinh (s hiéu tai san ¢ dinh do k& toan danh sd).
+ Cot 8: Ghi nguyén gia tai san ¢d dinh theo bién ban ban giao.

- Trudng hgp phai diéu chinh nguyén gia tai san ¢6 dinh, ciin cd vao ching tu
ghi bd sung hodc ghi giam ( ghi dd ) vao cft nguyén gia 6 dong k& tiép.

+ Cot 9, 10: Ghi ty 1& (%) v miic hao mon duge tinh cho mét ndm theo qui dinh
chung ciia Nha nudc.

Cot 10=Cot 8 x Cot 9 (tj 16 %)
+ Cdt 11: Phan anh gia tri hao mdn tdi san cé dinh tinh luy k€& tif cAc nam trude
dén nam md s6 méi.
S& lidu ghi & ¢ot nay cin cd vao s8 lidu luy k& & cot 17 clia 88 tai san cli chuyén sang.
+ Tt ¢dt 12 dén ¢6t 15: Ghi s6 hao mén cha tai sdn qua tiing nam. 8§ lidu ghi
vao cac ¢bt ndy, cin ¢l vao bang tinh hao moén dé ghi.

+ Cot 16: Luy k& s6 hao mon cia tai san tit khi st dung d&n khi hét s& phat
chuyén sang s6 mdi. S& liéu niy céng cac cot 11 + 12 + 13 + 14 + 15,
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- Trudng hgp tai sin phai ghi gidm s§ hao mon luy k& dén nam ghi gidm tinh ti
c6t 11 trd di dén néim ghi gidm d8 ghi vao ¢t 16.

+ C6t 17, 18: Ghi s6 hiéu, ngay thang cha ching tit ghi giam tai sin cs dinh nhu

bién ban thanh 1y tai san c& dinh, bién ban giao nhan tai sin & dinh.
+ C4t 19: Ghi 1y do gidm tai sin cd dinh.
+ Cot 20: Ghi gia tri con lai cta tai san o6 dinh khi ghi giam tai san c& dinh.

- Nhiing tai sén ¢ dinh d4 ghi gidm duge xoé s6 bing 1 gach dé tit cjt 4 dén cét 186.

BANG TiNH HAO MON TAI SAN ¢ PINH
(Mau s6S31a-H)
1. Muc dich:
] Bang tinh hao mon tai sin ¢ dinh dung dé phan 4nh s8 hao mén ciia tiing tai san vao
s0 tai sdn ¢5 dinh va phén anh toan bo hao mén vao cac tai khoan téng hop trén S8 cai.
2. Cach 13p:
- Bang tinh hao mén tai san ¢§ dinh cén et vao s§ liéu trén s6 tai sin ¢f dinh dé lap.
~ Moi tai sdn ¢& dinh & dién tinh hao mon dude ghi 1 dong.
- Cot 1, 2: Ghi 56 thit ty va tén tai san.
- C6t 3: Ghi s6 hidu cla tai san i dinh.
- Cot 4: Ghi s6 hao mén phai tinh trong nim.
Cot nay 14y s6 licu cot 10 ctia s6 tai sin cd dinh.

Sau khi ghi hét nhitng tai sin 3 dién phai tinh hao mén trong nim, cdng sb tién
& cOt 4 dé 1ap ching tir ghi s& vio céc khodn tong hdp trén S6 cai va ghi theo ting
tai san trong s¢ tai san c6 dinh.

$G THEO DOI TAI SAN C6 BINH VA DUNG CU TAI NG SU DUNG
' (Mausd5S32-H)

1. Myc dich:

S8 nay diing dé ghi chép tinh hinh ting, gidm tai sdn c& dinh va dung cu tai
ting ndi sit dung nhim quin ly tai san dd duge trang cap cho cic phong, ban va lam
cin cit d€ déi chidu khi tién hanh kifm ké tai sin dinh ky.

2. Cén cit va phuong phap ghi sé:

- 88 dude mé cho ting noi si dung, ding cho tiing ndm, méi phong ban lap hai
quyén, mét quyén luu phong k& toan, mét quyén giao cho phong ban quan ly, si dung
tai san gid.
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- M&i loai tai san hoiic cong cu, dung cu dude ghi 1 trang hodc 1 s0 trang.
- S8 ¢6 hai phdn: Phan tang, phin giam.

- Can cd vio cic bién ban giao nhan tai san cd dinh, cac phidu xuit céng cuy,
dung cuy, gidy bao héng cong cu, dung cu dé ghi vio sd.

- Trong phén ghi ting tai sdn ¢4 dinh va dung cu.

+ Cdt 1, 2: Ghi s6 hiéu, ngay thang cta chiing tif (Bién ban giao nhén tai san,
phidu xudt dung cu...).

+ Cét 3: Ghi tén tai san 8 dinh va dung cu: Méi tai san ¢d dinh ghi 1 dong, con
cong cu, dung cu mai loai ghi 1 dong.

+ CHt 4: Ghi s6 hiéu tai san ¢d dinh (461 vdi cong cy, dung cu cdt ndy dé trong).
+ Cot 5: Ghi don vi tinh.
+ Cot 6: $6 lugng tai san cd dinh hodic dung cu duge giac quan 1y, st dung.
+ Cat 7: Ghi don gia cha tai san ¢d dinh va don gia cia dung cu.
+ Cot 8: Nguyén gia chia tiing tai san ¢é dinh dudc giao.
- Déi véi céng cuy, dung cu: S6 tién = don gid x s6 lugng.
Cot B=cot Txcit 6.
- Trong phén ghi giam tai san ¢ dinh va dung cu:

+ C6t 9, 10: Ghi 8 hiéu, ngay thang cta ching ti gidm tai san ¢4 dinh (bién
ban thanh 1y, bién ban ban giao hodc gify bao héng dung cy)

+ Cdt 11: Ghi r3 1y do giam.
+ Cot 12: S6 lugng dung cu ghi giam.
+ Cot 13: Ghi gia tri dung cu giam.
C6t 18 = Cot 12 x Cot 7
D&i véi tai san c6 dinh: Gia tri ghi gidam 1a nguyén gia cta tai san cd dinh.
s& TONG HOP NGUON KINH PHI
{(MAu sé S41a - H)
1. Muc dich:

S8 nay dang cho cac don vi HCSN dé tdng hop kinh phi theo loai kinh phi,
ngudn kinh phi, loai khoan, nhém muc, myc dé cung cap s0 lidu cho viéc 1ap bao cao
tai chinh (biéu B02-H).
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2. Cian clr va phuong phap ghi sé:
- 88 Quge téng hgp theo ting quy.

- Can cl ghi 6 1 s§ Lidu ghi trén s& theo dai ngudn kinh phif ngin sich vi
nguon kinh phi ngoai ngén sach.

- Cach mé s6: Méi tai khodn ngubn kinh phi (Kinh phi hoat déng, kinh phi
chudng trinh du 4n) theo dsj 1 s& hodic 1 phan s8. M&i nguén kinh phi (Ngin sach
cdp, ngudn kinh phi ngoai ngén sich) theo dsi mét s6 trang.

- Cot A, B, C, D: Ghi loai khoan, nhém muc, muc (Déi véi cic khoan kinh phi
khéng giao theo nhém muc); M3i muc, nhém muc ghi mét déng. Ghi theo tung khodn,
tung loai.

- C6t 1: Ghi s6 kinh phi chua quyét toan nim trude chuyén sang bao gém phin
di sit dung chuyén sang chd quyét toin va phan kinh phi chua sit dung.

- Cot 2: Dy toan dudge giao trong nim: Ghi s8 dy toan giao trong nim bao gbm
ca giao b6 sung trong nim.

- Cot 3: Ghi s6 kinh phi dude st dung trong- nim,

- €6t 4: Ghi sé kinh phi di rat di nhin.

- C6t 5: Ghi s8 kinh phi da st dung dé nghi quyét toan.
- G4t 6: Ghi s6 kinh phi gidm (ndp trﬁ).

- C6t 7: Ghi 8 kinh phi con lai chuyén ky sau.

Sau méi nhém muc hodc méi loai, méi khoan tigh hanh céng phat sinh quy va
cong luy ké& tir dau nam.

SO CHI TIET CAC TA! KHOAN
(Miu s& 43 - H)
1. Muc dich:

MaAu s6 nay ding chung cho mot s6 tai khoan thuge loai thanh toan, nguén vén
ma chua c6 miu s6 riéng.

2. Can ct va phuong phap ghi sé:

M&éi tai khoan duge md mét s6 chi tiét, méi d6i tugng thanh toan cé quan hé
thudng xuyén duge theo dai trén mét s& trang s6 riéng. Cac d6i tudng thanh todn
khong thudng xuyén duge theo dsi chung trén mét trang sé.

Cén et vao chiing tit géc hosic bdng tdng hgp chiing tt géc phan anh vao g6,
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- Cot 1: Ghi ngay, thang ghi sé

- C4t 2, 3: Ghi sd hidu, ngdy thang clia chiing ti

- C6t 4: Ghi ndi dung eda ching tir.

_ Cot 5: S6 tién ghi Ng

- Cot 6: S& tién ghi Co

- Cudi thang cdng s6 phat sinh tinh s§ du ghi vio ¢ot 7 hoic cot 8.

- S& lidu trén s6 duge lap bang téng hop chi tidt va déi chiu véi Nhat ky - S6
céi khi khép ding dung lam cén ct dé 1ap bao céo tai chinh.

$3 THEO DOI CHO VAY
(Mau s S43a- DA)

1. Muc dich: S5 nay dang cho Ban quén 1y dy 4n theo déi tinh hinh cho vay (von
cho vay quay véng) dé theo dsi s6 vén cho vay va viéc thanh toan cac khoan nd vay dé

2. Can e va phuong phap ghi:

Mbdi du én dugc theo ddi 1 quyén s6 hodc theo d6i riéng ting trang s6 (néu theo
ddi theo ting du 4n), mdi déi tugng vay duge theo dbi riéng trén ting trang sé (néu
theo déi theo titng d6i tugng)

- Cot 1: Ghi ngay, thang ghi sd

- Co6t 2, 3: Ghi s6 hiéu, ngay thang lap chiing tir (phiéu thu, phi€u chi kém theo
khé& udc vay)

- Cét 4: Ghi néi dung cho vay, chuyén ng qua han, khoanh ng

- Cét 5: Ghi téng s tién cho vay

- Cdt 6: Ghi s6 tién cho vay qua han

- C4t 7: Ghi s8 tién cho vay chuyén sang khoanh ng chd xit Iy

- Cot 8: Ghi tdng s6 ng gbc di thu

- C6t 9: Ghi s tién géc clia céc khoan vay qua han d61 tugng thanh toan

- Cot 10: Ghi s6 tién géc ctia cac khoan vay khoanh ng d6i tugng thanh toan
- Cot 11: Ghi tdng s6 14 da thu

- Cot 12: Ghi s8 tién 14i cuia cac khoan vay qua han déi tudng thanh toan

- Cot 13: Ghi s6 tién 14 cua cic khodn vay khoanh ng déi tugng thanh toan

- Cét 14: Xae dinh s6 du ng = S6 cho vay (ké ca trong han, qua han, khoanh ng)
trit di (-) s6 thanh toan géc

- C6t 15: Ghi s61ai con phai thu:
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S6 i _ S4 tién < Ty 18 135i . Thai han con phai
cdn phai thu cho vay suét vay tra ng vay

- C4t 15: Ghi s6 tién dude nha tai trg cho phép xo4 ng khi d61 tugng vay gép rai
ro (thién tai, hoa hoan)

- Cot 16: Mbi déi tugng sau khi hoan thanh viée thanh toan ca gdc va 1ai ky tén

vao ¢t 16

5O THEO DOI NHAN VA $Uf DUNG VON DAU TU XAY DUNG CO BAN
(MAu s6 S44 - H)
1. Muc dich:

S6 nay dung cho cac don vi cdp phat vén diu tu XDCB va vén siia chita 1én
TSCD dé theo dbi viéc nhan va sit dung von dau tu phuc vu cho viée lap Bao cio
quyét toan vén diu tu.

2. Can cit va cach ghi s6:

- Can cit ghi s6 1a cac chdng tit nhan vén ddu tu, chiing tit ting vén cho ngudi
nhan thau don vi va phiéu xic nhan khéi lugng hoan thanh.

- Méi cdng trinh theo déi 1 trang hoic 1 s8 trang

- Du toan duge duyét: Cin cit vao bang du toan dude duyét ghi du toin toan bd
cdng trinh, dy toan trong nim bio cdo va chia ra cic qui

- Cot 1: Ghi ngay, thang ghi s§
- Cot 2, 3: Ghi s8 hiéu, ngay thing cla ching ti
- Cot 4: Ghi ndi dung chiing tit

- Tt 6t 5 dén cdt 8 ghi s8 von di duge cip: Cin cit vao cic ching tit cip von
ctia Nha nudc, clia cdp trén cho chh cong trinh

- T cot 9 dén cdt 12: Ghi s§ von da sit dung (Chi: cdng trinh da tng von cho ngudi
nhén thau) chi tiét theo tiing phin cong viée: Chi xay 14p, chi thiét bi, chi kién thiét co ban

- T c6t 13 dén 15 “Khdi lugng xéc nhan": Phan anh gia tri khéi lugng da xac
nhén gitia chu ¢éng trinh v6i ngudi nhan thau (chi tiét theo titng phdn cong viéc).

Cudi ky k€& toan cong sd phat sinh trong ky va s6 luy ké tit ddu nim va ti khi
khdi céng dén cudi ky. '

- Trudng hgp cong trinh 44 hoan thanh dude cd quan quan 1y ¢ip trén phé
duyét quyét toan cin cit vao ndi dung quyét toan phé duyét, ghi gia tri cdng trinh
hodn thanh ban giao dua vao st dung vao dong ké& tiép dong céng sd va ghi vao cot
13, 14, 15.
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$& THEO DOI NGUON KINH PHi NGAN SACH CAP
(Miu 56 S 45 - H)

1. Muc dich:

S6 nay diing cho céc don vi hanh chinh, sy nghiép dé theo dai viée tiép nhan cac ngudn
kinh phi ngan sach ¢Ap va tinh hinh sit dung, thanh quyét toan cic ngudn kinh phi dé.

2. Can ¢t va phuwong phap ghi s6:

S6 nay duge theo ddi riéng cho titng nguén kinh phi, theo ndi cip kinh phi, theo
loai, khoan va nhém muc hodic muc

M&3i loai kinh phi (Kinh phi thudng xuyén, kinh phi khéng thudng xuyen nhu:
kinh phi du 4n, dé tai khoa hoc, kinh phi dau tu XDCB) theo doi riéng 1 quyén, mbi
nhém muc hoic muc dude theo doi trén mét s§ trang so riéng.

Céan cd dé ghi s6 1 nhitng tai lidu, ching tit lién quan dén giao du toan, gidy rit
dy toan kinh phi ngin sach v cic ching tit khac ¢6 lién quan.

S6 ¢6 2 phin: Phan trén theo déi s6 kinh phi nam trude chuyén sang, dy toan
kinh phi giao trong nidm, sd kinh phf duge sit dung va nhu cau chi cia don vi trong
titng quy. Phin duéi theo doi kinh phi d rit, kinh phi da st dung, kinh phi nép trd
va phén kinh phi con lai.

I. Phin theo déi kinh phi ndm trudc chuyén sahg, kinh phi dudc giao,
dugc sur dung

- U4t 1: Téng s6 kinh phi chua quyét toan nim trude chuyén sang bao gbm s&
kinh phi nim trudc da sit dung chuyén sang chd phé duyét quyét todn va sé kinh phi
con lai chua st dung dude chuyén sang nim nay st dung tiép.

- C6t 2: S6 kinh phi n#m trude di sit dung chuyén sang ché phé duyét Quyét
toan ctia titng nhém mue (D& vdi kinh phi thudng xuyén) hodc muc (Ddi véi kinh phi
khéng thuong xuyén).

- Cbt 8, 4, 5: Kinh phi nim trudc chua s dung chuyén sang nim nay st dung
(D81 véi ngudn kinh phi thudng xuyén va ngudn kinh phi khéng thudng xuyén dude
¢d quan tai chinh cho phép chuyén sang).

+ Cot 3: Téng s6 kinh phi chua s dung nim trude chuyén sang.
+ Cot 4: Ghi s6 kinh phi ndm trudc chuyén sang da rdt vé nhung chua sit dung.
+ Cot 5: Ghi s8 kinh phi nim trude chuyén nim nay cdn lai § Kho bac chua it ve.

- C6t 6: Ghi s8 du toan dudc giao trong nim k& ca phén giao bd sung clia nhém
muc hodc muc. N&u ¢6 giao bé sung ghi ti€p vao dong dudi cia ct 6.

- C6t 7: Ghi tdng s6 kinh phi duge st dung nim nay cia nhém muc hodc muc.
C6t 7 biing (=) ¢bt 1 + cdt 6;
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- Cac cft 8, 9, 10, 11: Ghi nhu ciu si dung kinh phi cha don vi trong ting quy
theo nhém muc hogic myc. 86 lidu ghi vio cdt ndy cin cf vao s6 lidu & cdt 7 (Téng s6 kinh
phi duge sit dung trong niim phan ra céc quy theo nhu cdu sit dung kinh phi ctia don vi).

Il. Phén theg ddi viéc tiép nhan, sir dung va kinh phi con lai

- Cét 1: Ghi ngay, thang ghi s8
- Cét 2, 3: Ghi s6 hidu, ngiy, thang clia chiing tit rit, nhan kinh phi.

- Cét 4 Dién gidi: Ghi ndi dung caa nghiép vu kinh t& phat sinh (rit kinh phi,
hoan tra kinh phi). Cusi quy tién hanh khoa sé bing 2 dong: Cong phat sinh trong
quy, cdng phit sinh lug k& tit ddu nam cta cic chi tidu: Kinh phi da nhan, kinh phi
di sit dung dé nghi quyést toan va kinh phi da nép tra.

- G4t 5: Ghi s6 kinh phf da rit da nhan tir Kho bac hoidc cta cdp trén thude
nhém muc hodic muc trong ky.

- Cot 6: Ghi s6 kinh phi di st dung dé nghi quyét toan ky nay (s§ liéu nay cin
ctt vio s6 chi dé nghi quyst toan trong ky trén sé tong hop chi theo nhém muc hoiic s8
chi theo muc).

- Cot 7: Ghi s6 kinh phi da nép tra ngan sach hoéc giam khac.

- Cot 8, 9, 10: Ghi tdng s6 kinh phi con lai ¢iia nhém muc hozc muc.

+ Cot 8: Ghi téng s6 kinh phi con lai. Cét 8 = ¢dt 7 phén trén - (cot 6 - cot 7)
phan dusi hodc c6t 8 =cot 9 + ¢ot 10

+ Cot 9: Con & Kho bac chua rit vé. S5 lidu ghi ¢6t nay duge tinh nhu sau: Lay
s6 kinh phi nam trude chuyén sang con lai 6 Kho bac (Cét 5 phin trén) Cong (+) Dy
toan kinh ph{ giao trong nim (Cot 6 phan trén) trit () S& kinh phi di rut da nhan
luy ké& tit ddu nam (Cét 5 phan dudi).

+ C6t 10: Ghi s6 kinh phi da nhan nhung chua st dung. Cét nay tinh nhu sau:
Ldy s8 kinh phi d3 rit vé nam trude chua si dung efng (+) S6 kinh phi d3 rut da
nhan luy k& tit ddu nam (cot 5 phin dudi) tru () Kinh phi da sit dung dé nghi quyét
toan luy ké (Cot 6 phan dudi) trir (-) Kinh phi giam (Cét 7 phan dudi).

Cusi quy tién hanh khoa sé 15y s6 li¢u 1ap bao cao tinh hinh kinh phi va quyét
toan kinh phi,

$G THEO DOI NGUGN KINH PHI NGOAI NGAN SACH
(Mau s6 S 46 - H)

1. Muc dich:

S6 nay diing cho céc don vi HCSN dé theo dai viéc tiép nhan, sit dung va thanh quyét
to&n cdc ngudn kinh phi khac ngoai ngan sach (cip biing hién v4t, thu giit lai dé chi).

407



2. Can cit va phuong phap ghi so:

Cin cit ghi s6 14 cac chiing ti tiép nhan cac ngudn kinh phi khac (Ngoai ngan
sach) cua don vi ho#ic clla cip trén, cua don vi khac.

- Cot 1: Ghi ngay, thang ghi s6
- Cot 2, 3: Ghi s8 hidu, ngay thang cia ching tir.

- Cét 4: Dién giai ndi dung nghidp vu kinh t& phat sinh. Cudi quy tién hanh
khod s8 bing cac dong cong phat sinh quy va cdng lug k& tit ddu ndm cta cac chi tiéu
$6 kinh phi nhén va s6 kinh phi d4 sit dung dé& nghi quyét toan.

- Cot 5: Ghi téng s6 kinh phi da nhan tit cac ngudn khéc chuyén sang.

- Cét 6, 7, 8 9: Chi tiét cac khoan kinh phi khac (Kinh phi ngoai ngin sich cip)
phén chia cho cac nhém chi thudng xuyén.

- Cot 10, 11, 12: Chi tiét ngudn kinh phi khac (Ngudn kinh phi ngoii ngin sach)
vao cic khoan chi khdng thudng xuyén, cac khoan chi cho cac hoat ddong khac.

- Cot 13: Kinh phi chuyén ky sau cha ngudn kinh phi khac.

- Cudi ky khoa s6 k& toan tinh ra sd kinh phi khac di tiép nhan trong ky, s6
kinh phi khac di nhan luy ké tit ddu nim, sd kinh phi khac da st dung dé nghi quyet
toan trong ky, s& kinh phi da sit dung luy k& tit ddu nim, s& kinh phi con lai chuyén
ky sau.

$& CHI TIET DOANH THU
(Mau s6 S 51 - H)

1. Muc dich:

S6 nay st dung cho don vi ¢6 tidéu thu san phdm, hang hoa va cung cap dich vu
cho bén ngoai.

2. Can cif va phudng phap ghi sé:

S8 chi ti€t doanh thu md theo titng loai hoat déng timg san pham, dich vu dudge
tiéu thuy.

- C#in cti ghi s& 1a cac hoa don ban hang, cung cip dich vu.

- C6t 1: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cét 2, 3: Ghi sd hiéu, ngay thing ctia hoa don ban hang

- Cét 4: Ghi ndi dung ctia chdng tir.

- Cot 5: Ghi s6 hugng cua san pham hang hoi di ban

- €6t 6: Ghi don gia ban clia san phdm hang hoa, dich vu.

- Cot 7: Ghi s6 tién thu vé ban san phdm, hang ho4, dich vu.
Cot 7T=cOt5x cot 6
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Cuéi thang cdng s§ tién cét 7 chuyén sang ghi 1 dong vao s8 theo doi cac khoan
thu ( ¢t 6 ) d€ cudi*ky hach toan xdc dinh chénh léch thu, chi v& két qua hoat déng
san xuit kinh doanh.

$O CHI TIET CAC KHOAN THU
(Mau s6 S 52 - H)
1. Muc dich:

S6 nay dung cho cac don vi HCSN ¢6 thu phi, 18 phi dé theo d5i cic khoan thu
phi, 1¢ phi, thu thanh Iy, nhugng ban vat ligu, tai sin c6 dinh va cac khoan thu sy
nghiép khac phat sinh & don vi va viée xit Iy cac khoan thu nay.

2, Can cit va phuong phap ghi so:

- Cén cit ghi s8: Cin ¢ vao cac bién lai thu phi, 1& phi, phiéu thu va cac chting
tit khac c6 lién quan t6i cac khoan thu ciia don vi.

Phuong phap md va ghi sé:

- M&i loai thu mé va ghi riéng 1 quyén hoic 1 s& trang sd.
- G4t 1: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot 2, 3: Ghi s8 hiéu, ngay thang cia chitng tit

- C6t 4: Ghi ndi dung ching tur.

- Cot 5: Ghi téng s6 thu trén bién lai hoic chitng tit thu.

- Tit cft 6 trd di ghi s6 phén chia cac khoan thu theo ¢d ché& tai chinh quy dinh
cho tifng nganh.

Cudi thang cong s& phit sinh thang va s6 luy k& tit ddu qui tdi cudi qui. S6 lidu
trén sé cac khodn thu khac dung lap céc chi tidu bao cao thu.

s CHI TIET THUE GTGT
(MAu s6 S 53a - H)
1. Myc dich va pham vi ap dung:

S8 nay chi ap dung cho cac don vi HCSN c6 t& chitc san xu4t, kinh doanh thudc
déi tugng chiu thué va tinh s8 thu& GTGT phai nép theo phuong phap khau tri thué.

S8 nay ding dé phan anh s6 thud GTGT diu vio dugc khiu tri, sé thué dau ra,
80 dugc gidm, s6 thué phai nép, d3 nép va s6 con phai nép cta don vi.

2. Noi dung va phudng phap ghi sé;
- Cot A, B, C ghi s6 chiing tit, ngay, thang va néi dung cta tung ching tu
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- Cot 1: Céin cit vao tiing ching tit mua hang c6 thué GTGT diu vao duge khau
trit dé ghi vao s6 sd thué GTGT dau vao duge khau trex. €

- Cot 2: Cén cit vao hoa don ban hang hoa, sin phim, dich vu ghi s6 tién thué
GTGT dau ra.

- Cot 3: Can cit vao chiing tit thud GTGT duge giam dé ghi s& tién thué duge gidm.
- Cot 4: Ghi 8 thué€ GTGT phai nép sau khi da tinh trit cic khoan duge khau

trit (d61 véi don vi thye hién tinh thu& GTGT phai nép theo phudng phap khau tri
thué), dudge gidm.,...

Cot4 = Cot2 - Cot1 - Cot 3
- Cot 5: Ghi s6 thué€ GTGT don vi thye nép cho NSNN
- Cot 6: Ghi s6 thu& GTGT don vi con phai ndp cho NSNN
Cot6 = Cot5 - Cot 4

Hang thang, quy ké todn tién hanh khoa s6, cong 6 phat sinh vi tinh s6 thué
GTGT con phai nép cudi ky.

Cudi nam, sau khi khoa s8 k& tosn ngudi ghi 8, phu trach ké toin va tha
trudng don vi phai ky, ghi 16 ho tén vao sé.

$O CHI TIET THUE GTGT
(Mau s6 S 53b - H)
1. Muc dich va pham vi ap dung:

S6 nay chi Ap dung cho cac don vi HCSN 6 t8 chiie san xuét, kinh doanh thuée
déi tugng chju thué va tinh s§ thué GTGT phai nop theo phuong phap true tiép.

S8 nay ding dé phan anh s thud GTGT phai ndp, duge giam, da nép, va s con
phai ndp clia don vi

2. Noi dung va phuong phap ghi sé:

- Cot A, B, C: Ghi s6 chiing ti, ngay, thing va ndi dung cta tiing ching tix.
- C6t 1: Ghi s6 thué GTGT phai ndp tinh dude theo cong thiic:

Thué GTGT phai ndp = Gia tri gia ting x Thud sust (%) Thué GTGT
(Gia tri gia tdng = doanh thu x ty 18 (%) GTGT)

- Cot 2: Can cd vio ching tit v& thu§ GTGT dude giam dé ghi s& tién thué
GTGT duge giam.

- Cot 3: Ghi s6 thué GTGT thyc phai nép sau khi da tinh trit cic khoin thud
GTGT duge giam.

Cot3 = Cot1 - Cot 2

410



- Cot 4: Ghi s6 thué GTGT don vi da nép cho NSNN
- Cot 5: Ghi s6 thud GTGT don vij con phai nép cho NSNN
Cots = Cot3 - Cot 4

Hang thang, quy, k& todn tién hanh khoa s0, cong 8 phat sinh v tinh s8 thus
GTGT con phai ndp cusi ky.

Cudi niam, sau khi khoa s6 k& toan ngudi ghi s6, phu triach ké toan va tha
trudng don vi phai k¥ va ghi rs ho tén vao sd.

SO CHI TIET THUE GTGT DUGC HOAN LAl
(Mau s6 S 54 - H)

1. Muc dich:

S8 nay ap dung cho cac don vi HCSN thugc d6i tugng tinh thué theo phudng ~
phap khau trir thué.

S6 nay dung dé ghi chép, phan 4nh s8 thud GTGT duge hoan lai, da hoan lai va
con duge hoan lai cudi ky bio cio.

2, N6i dung va phuong phap ghi sé:

S0 nay duge md hang quy, duge ghi chép theo timg ching tir vé thud GTGT duge
hoan lai, da hoan lai trong ky bao cio.

- Cot A, B: Ghi s& hidu va ngay thang caa chiing tu.

- Cot C: Ghi dién giai néi dung nghiép v kinh t& phat sinh theo ting chiing tir.

- Cot 1: Ghi s tién thu€ GTGT con dude hoan lai dau ky, s6 thué GTGT duge
hodn lai trong ky va s6 thud GTGT cén duge hoan lai cudi ky bao céo.

- C6t 2: Ghi sd'tién thu& GTGT da hoan lai trong ky bao cio.

Cudi ky, k& toan tién hanh khoa sé, cong s6 phat sinh thu& GTGT duge hoan lai,
da hoan lai va tinh ra s& thué GTGT con dude hoan lai cudi ky béo céo.

Sau khi khod 8 k& toan, ngudi ghi s6, phu trach ké toin va thit truéng don vi
phai ky va ghi rs ho va tén.

SO CHI TIET CHI HOAT DPONG
(Miu s6 S 61a - H)

1. Muc dich:

S8 nay dung cho cac don vi HCSN @€ tap hdp cac khoan chi di si dung cho céng
tdc nghiép vu, chuyén mén va b mdy hoat déng cha don vi theo ngudn kinh phi dam
bao, theo loai, khoin, nhém muye, muc, ti€u muc cha muc luc ngan sach nhi nude
nhdm quan 1y, kiém tra tinh hinh st dung kinh phi va cung ¢4 s6 lidu cho viée lap
béo cdo 0 chi dé st dung dé nghi quyét toan.

411



2. Can cit phuwong phap ghi so:

- Can ct ghi s8 14 cac ching tit k& toan hoac Bang téng hop ching tir lién quan
dén chi hoat déng.

- 56 dudc déng thanh quyén md theo ngudn kinh phi, theo loai khodn, nhém
muc (d8i v6i chi thudng xuyén) va theo Muc.

- Mdi muc ghi 1 trang ho#c 1 sé trang;

- C6t 1: Ghi ngay, thang ghi s6;

- Cét 2, 3: Ghi s8 hiéu, ngay thang cna chiing tiy;

- Cot 4: Ghi tém tat noi dung ciia nghiép vu phat sinh;
- Cot 5: Ghi tdng s6 tién phat sinh trén chiing ti;

- Tit ¢6t 6 trd di: Ghi s8 chi thude cac tiéu muc;

Cuéi thdng hoic cudi quy phai cdng s phat sinh trong thang hoiic trong quy,
s6 luy ké& tir dAu niam, diu quy, dé chuyén sang S8 téng hgp chi tiét chi hoat déng
theo nhém muc theo titng ngudn kinh phi.

O TONG HOP CHI HOAT DONG
(Méu 8 S 61b - H)
1. Muc dich:

Dung dé téng hgp cac s6 lidu chi tit cac muc trén sé chi tiét chi hoat déng theo
nguén kinh phi, phuc vu cho viée lap Bao cao tai chinh .

2. Can c& va phuong phap ghi S0

- 86 ¢6 12 trang, mdi thang 1 trang

- 88 dudgc téng hgp theo muc va theo ngudn cap kinh phi

- Can cii ghi s6 12 s61iéu d4 chi cha tiing muc trén sb chi tiét chi hoat dong
- Cot 1: Ghi muc: Mdi muc ghi 1 dong

- Tt ¢6t 2 dén co6t 11: Ghi s& chi cia muc theo titng nguén kinh phi duge cap
(Ngin sach TW, Ngin sach dia phuong,...)

- C6t 12: Ghi tong s0 chi cia muc bing cac nguén kinh phi dé phat sinh trong thang.
Cot 12 =cOt 2 + 6t 4 + cot 6 + cOt 8 + it 10

- C6t 13: Ghi s6 chi cia muc luf ké& tit ddu qui dén cudi ky

- Cot 14: Ghi s8 chi cta muc lu§ k& tit ddu nim dén cudi ky

S& lidu trén S8 tong hop sit dung dé di chidu vai S8 Cai va lap Bao céo tai chinh.
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53 CHI TIET CHI DU AN
(MAau s6 S 63 - H)

1. Muc dich:

S6 nay dung dé tap hop toan bd sé chi da sit dung cho cic chuong trinh, dy an,
dé tai khoa hoc nhim cung cip 8 lidu cho viée 1ap bao cao quyét toan sit dung kinh
phi chudng trinh, dy an, dé tai khoa hoe.

2. Can cit ghi s va phuong phap ghi sé:

- S6 duge déng thanh quyén va theo déi riéng timg du an, chuong trinh, dé tai
khoa hoc va theo ndi dung chi quan 1y du an, chi thue hién du an va theo muc luc
ngin sach nha nude.

- Méi muc ghi 1 trang hodc mot s trang.

- Can cii ghi s6 1a céc ching tit k& toan hodc bang tdng hgp ching tit chi cho
chuong trinh, du an, d& tai khoa hoc.

- Cot 1: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot 2, 3: Ghi sd hidu, ngay thang cua chiing ti

- Cét 4: Dién giai néi dung ctia nghiép vu kinh t&€ phat sinh
- Cdt 5: T6ng sb tién phat sinh trén ching tir

- Cét 6 trg di: Cin c vao ndi dung ghi trén ching tit d€ ghi vao cic nédi dung
chi tudng ung.

Cudi ky: Céng téng s6 phat sinh trong quy, s6 Jug k& tit ddu nam, va s luy k&
ttt khi khdi dau dén cudi ky. S6 lidu khoéa sé phuc vu cho viée 1ap bao cdo sé chi du an
dé nghi quyét toan.

SO CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH, DICH VU
(Mau 536 S 64 - H)

1. Muc dich:

S6 chi phi sin xuit, kinh doanh, dich vu dung d& theo ddi cac khoan chi phi
phat sinh cia cac hoat déng san xuét, kinh doanh, dich vu cha don vi nhim cung cip
6 lidu cho viée xac dinh két qua hoat déng cta cac hoat déng d6.

MAu s6 nay dude ding &€ theo déi chi phi clia cic cong trinh x4y dung cd ban.
2. Can ¢t ghi sé:

- La cac chitng tit goc lién quan dén chi phi san xuit, kinh doanh, dich vu va chi
phi XDCB,

- 56 nay dude theo ddi cho tiing loai hoat déng ma don vi ¢6 hoat dong

- M&i sdn pham, dich vu hodic mdi c¢éng trinh duge theo ddi chi tidt trén mét
quyén sd ho#ic mét sb trang sé.
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3. Phuong phap ghi s6: Dau nam ghi s6 dut nim trude chuyén sang.

- Cot 1: Ghi ngay, thang ghi s

- G4t 2, 3: Ghi s6 hidu, ngay thang cha ching ti

- C8t 4: Ghi néi dung nghiép vu phat sinh

- Cbt 5: Ghi tdng s6 tién phat sinh trén ching tit

- Cot 6 tra di: Can cd vao ndi dung trén chitng tir ghi viio cic muc tucng Gng.
- Cot 13: Ghi s8 duge phép ghi gidm chi phi

Cuébi thang Cong s0 phat sinh trong thang, s6 lug k& tir ddu quy, s6 luy ké& ti
ddu nim va s6 du cudi ky chuyén ky sau.

56 THEO DOI KINH PHi CAP CHO CAP DUGH
(Mau s6 S 67 - H)

1. Muc dich:

S& nay dung cho cac don vi cdp trén theo déi cic khodn kinh phi cip cho c&p
dudi va vige thanh quyét toan s& kinh phi d cdp cho cée don vi cap dusi.

2. Can e@ va phuong phap ghi sé:

So dugc 1ap dé theo dai cho c& nam, chi tiét cho ting don vi cip dudi nhan kinh
phi, méi don vi dude theo d6i trén 1 s& trang riéng.

Can ci s6 12 cac ching tit lién quan dén viée giao du toan, phan phéi kinh phi,
giay chuyen tién, bang ddi chiéu dy toan kinh phi va bao cio s6 chi dé nghi quyét
toan cua céc don vi cap dudi dé ghi vao cac cdt tudng ing.

- Cot 1: Ghi ngay, thang ghi sd

- C6t 2, 3: Ghi s6 hiéu, ngay thang cia ching tir.

- Cot 4: Dién giai ndi dung cha chiing tit.

- Cot 5: Ghi tong s6 cac loai kinh phi di giao, da phan phéi cho don vi cdp dudi.

- Cot 6,7, 8, 9: Ghi s6 kinh phi thudng xuyén di phéin phdi cho don vi cap dudi
theo ting nhém.

- Tit c6t 10 trd di ghi cde khodn kinh phi khac d3 c4p cho don vi cip dué.
$O TONG HOP SU DUNG KINH PHi CAC BON Vi CAP DUGI
(MauséS68a,b-H)

1. Mue dich:

S& dung cho cac don vi k& todn cAp 1, cip 2 dé téng hop s6 kinh ph1 da su dung
cla ting don vi cap dudi va ctia ban thin cAp minh trén ¢6 s6 d6 ndm dude tién do
thue hién dy todn cta toan don vi.
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2. Can cif va phuong phap ghi s6:

- S6 tong hdp ¢6 2 mAu 68 ava 68 b

a. Méu 68a - H

- Méi don vi cAp duéi md 1 trang riéng.

- Can cti ghi s&: La cac bao cao tai chinh (Mau s6 B 02 - H) clia cic don vi cilp
dudi gdi 18n.

-Cot 1:

+ Ghi loai, khoan, hang

+ Déng du toan niam duge duyét ghi téng s6 du toan duge duyét ca nim va chia
ra ting muc cu thé

+ 84 chi thuc hién dé nghi quyét toan tiung qui.
- C6t 2: Ghi du toan nam duge duyét va s thuc hién ting qui.

- TU ¢t 3 trd di: Ghi theo s& dy toan dude duyét ca nam va s thuc hién tiung
qui cua tiing muc.

- Cudi nim cdng sd di thyc hién ca ndm thudc loai...khoan...hang...theo s6 liéu
cua don vi cAp dudi.

- Khi bio cio nim ciia cic don vi cdp dudi duge duyét chinh thic ghi s8 duyét
chinh thiec, '

b. MGu S 68b- H
- Dung dé téng hdp toan don vi ké& toan theo titng qui
- M&i don vi cp dudi ghi 1 dong

- 86 lidu dong cong ding @& 1ap bao céo cha toan don vi ké toan.

s TONG HOP CHI NGAN SACH THEO NHOM MUC HOAC MYC
(Miu sé S69 - H)

1. Muc dich: S8 nay dung cho cac don vi HCSN dé téng hgp cac khoan chi hoat
déng theo loai khoan, nhém muc d&i véi chi thudng xuyén (ké ca don vi khoan chi
hanh chinh) hofic theo muc d6i véi cac khoan chi khéng thuong xuyén.

2, Can cit va phuong phap ghi sé:
- 88 dude téng hop theo nguén kinh phi, theo loai, khodn, nhém muc va muc;
_ C#n ¢ ghi s6 1a s6 lidu da chi clia titng muc trén s chi tiét chi hoat dong

- Cot 1: Ghi tén ngudn kinh phi, ghi loai khoan, ghi nhém muc chi thuong
xuyén va ghi theo titng muc. Méi muc ghi 1 dong. Nhiing don vi di thyc hién khoan
chi hanh chinh thi ghi cAc muc trong khoan chi dugc x&p lién nhau dé két hgp téng
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hgp theo khoan chi. Ghi hét cic muc cfia nhém nay, khoan nay, loai nay sang cac
muc cia nhém khac, khoan khac loai khac.

- Tit ¢ft 2 dén cft 9: Ghi s6 thuc hién trong quy va s& thuc hién luy k& tir diu
ném vé s6 thyc chi cha titng muc, timg nhém muce, titng khodn, titng loai theo nguén
kinh phi dam b3o chi.

- Cudi nam c#n cit vao s6 lidu cot 9 “S& chi luy ké tir ddu nam” d& 1ap béo cio s6
chi dé nghi quyét toan.

- Cot 10: Ghi sg dugc cap trén phé duyat quyét toan: Sau khi bao cio quyst toan

duge cap trén phé duyét ghi s6 dugc cip trén phé duyét ciia tung muyc, titng nhém,
ting khoan, ting loai vao ¢t 10.

SO THEO DOI CHI PHI TRA TRUSC
(Méu s& S70- SN)
1. Muc dich:

Dung d€ theo d6i cac khoan chi phi thyc t& da phat sinh nhung khéng thé tinh
hét vao chi phi hoat déng va chi phi san xuat cung ung dich vu trong ndm ma phai
phin b8 vao cic nim sau cho cac ddi tugng st dung chi phi.

2. Can cit va phuong phap ghi sé:

- Mbi loai phan bg theo ddi 1 s& trang (Phan bé cdng cu, dung cu, phan bé chi
phi sta chita 1én TSCD, ...)

- Cot 1: Ghi ngay, thang ghi s8é.

- C6t 2, 3: Ghi s8 hiéu, ngay thang chiing tir.

- Cot 4: Ghi tém tit néi dung ghi trén ching tir,
- Cot 5: Ghi s6 chi phf phai phan b6,

- Cot 6 dén cot 8: Ghi s phén bd cho titng nim (Cac khoan phén bé téi da
khéng qua 3 nim).

- Cot 9 dén cft 11: Ghi cac dbi tuong sit dung cong cu, dung cu hoic TSCD &
dién chiu phén bé.

BANG TiNH KHAU HAO TAI SAN C& DINH NAM 200 ...
(Mau s6 S71- SN)

1. Myc dich:

Béng tinh khau tai san ¢& dinh ap dung cho cac don vi su nghiép c6 hoat déng
sdn xu4t, cung ung dich vu 8 tinh s6 khiu hao TSCH phai trich trong nam cla cac
TSCH dung vao hoat déng san xuat cung tng dich vu lam co s6 lap Bang phan bs
khau hao hang quy.
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2. Can c vao phuodng phap ghi sé:

- Can cit vao nguyén gia TSCD va ché& d6 trich khau hao TSCD ap dung cho cac
doanh nghiép ban hanh theo Quyét dinh 166/1999/QD-BTC ngay 30/12/1999 ciia B
Tai chinh vé sit dung va trich khau hao TSCD v tinh hinh st dung TSCD cho san
xud't cung ing dich vu dé tinh mc trich khau hao TSCD trong niam.

- Cot 1, 2: Ghi s6 thi ty, tén hoat dong da slt dung TSCB, tén TSCD & dién trich
khiu hao.

- Cét 3: Ghi s6 hiéu cuia TSCD.
- Ct 4: Ghi nguyén gia TSCD.
- Co6t 5: Ghi thoi gian si dung hodc ty 1& khau hao.
- Cét 6: Ghi s khau hao nam.
S6 khau hao nim = Nguyén gia x Ty 1& khau hao.

- Cot 7. Ghi s6 kh&u hao binh quin quy (88 khau hao binh quin quy bing sé
kh&u hao binh quin niim chia cho 4).

SO THEO DI THYC HIEN KHOAN CHI HANH CHINH
(Miu s6 872- KC)
1. Muc dich:

86 dung cho cic don vi da thyc hién khoan chi hanh chinh dé theo d&i viée thye
hign cac chi tiéu da giao khoan cho titng phong, ting bé phan trén cd sé d6 danh gia
tinh hinh thye hién cde chi tiéu khodn cta phoéng, tiing b phan trong don vi.

2. Can ci@t va phuong phap ghi so:
- 86 duge mé cho mbi phong, bd phan nhan khoan mét trang;

- Can ctt ghi 56 14 bang giao khoan va cac chitng tit lién quan dén viée thue hién
khoan caa don vi cho ting phong, bé phan trong don vi.

- Cét 1: Ghi tén cac mue khoan ctia titng phong, ban;
- Cét 2: Ghi mic khoan ¢a nam cua tling chi tiéu cho titng phong, ban;

- Cot 3, 4, 5, 6: Ghi 88 thyc hién timg chi tidu khoan trong céc thang cla quy I
(c6 thé theo dai ting thang hodc ca quy);

- Cét 7, 8, 9, 10: Ghi s8 thuc hién cac chi tidu khoan trong cac thang cia quy II;

- Cét 11, 12, 13, 14: Ghi s8 thuc hién cac chi tiéu khoan trong cac thang cia quy I11;

- Cét 15, 16, 17, 18: Ghi s8 thue hién céc chi tidu khoan ctia phong trong cac
thang caa quy IV;
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- Cot 23: Ghi s8 t4ng cdng thue hién cac chi tidu khoan clia phong, ban trong ca nam;

- Cot 24, 25: So sanh thuc hién véi chi tiéu giao khoan trong ca nim trén co sd
d6 danh gia qua trinh thyc hién ctia ting phong ban.

SO TONG HOP TiNH HINH THYC HIEN KHOAN CHI HANH CHINH
(Miu 6 S73- KC)

1. Muc dich: S6 dung cho cic don vi da khoan chi hanh chinh dé téng hop qua
trinh thyc hién khoan hanh chinh & don vi, trén co sd d6 danh gia két qua thyc hién
khoan lam cd s6 cho viée lap bao céo thuc hién khoan chi & don vi,

2, Cén ¢ va phuong phap ghi s6:
S8 md theo thang hoiic quy va ca nam. Mai thang hodc quy mé 1 trang

- Cén cit ghi 8 12 6 liéu trén s8 theo dai thyc hién khoan ctia phong, bé phan
hang thang, qui;

- Cot 1:

+ Dong trén cung ghi titg chi tiéu khoan ca nim cia toan don vi theo tiing chi
tiéu khoan duge cap c6 thdm quyén giao;

+ Ghi tén tting phong, by phan;

+ Sau khi ghi hét tén cic phong, by phan tién hanh cong thang ho#c cong quy;

+ Ghi dong cong luy ké& thuc hién ti ddu nim;

+ Ghi $0 liéu so sanh gilta s8 thyc hién ctia titng chi tidu véi chi tiéu giao khoan ca
nim (hang quy so sédnh bing chi tiéu tuong d6i d€ danh gis tiéh d6 thyc hién chi tiéu khoan
ném, cudi nim so sanh bing chi tidu tuyét dsi d& danh gia s& tiét kiém hay vugt chi).

- Tt cdt 2 dén cot 14: Dong trén cung ghi chi tidu khoan ca nam va s& thue hién
ting chi tiéu khoan ciia timg phong, bé phan trong thang hoic quy;

- Cot 15: Tong cong s thyc hién coa titng phong, bé phan vé cac chi tidu da
khoéan trong thing trong quy;

S6 liéu trén s6 nay phuc vu cho viée lap bao cdo tinh hinh thyc hién cac chi tiéu
khoan chi hanh chinh,

$6 THEO DOI SU DUNG KINH PHi TIET KIEM CHI
(MAiu s6 S74- KC)

1. Muc dich: S§ ding cho cac don vi da khoéan chi hanh chinh d8 theo dai viée
st dung kinh phi ti&t kiém do khodn bién ché va khoan chi hanh chinh, trén co s6 d6
€6 can cit 1ap béo cdo tinh hinh st dung kinh phi tiét kiém vé khoan chi hanh chinh.
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2. Céan c@ va phuong phap ghi sé:

Cin i ghi s6 1a s8 liéu trén bang tong hdp thanh toan khodn chi hanh chinh va cac
ching tit lién quan dén viéc tam trich, st dung kinh phi tiét kiém khoan chi hanh chinh.

- Cét 1, 2, 3: Ghi ngay thang ghi s3, s6 hiéu, ngay, thang, ching tit
- Cot 4: Dién giai néi dung chiing tir

- Cét 5, 6, 7: Trong cac quy ghi s8 tam trich tit ngudn tiét kiém chi dé chi. Khi
quyét toan dugc duyét vé so kinh phi tiét kiém dugc trich sé ghi s8 trich b8 sung
thém cho du sé duge trich

- Cé6t 8, 9: Ghi 6 tiét kiém bd sung thu nhap cho edng chic, trong d6 sit dung tit
ngudn tidt kidm chi hanh chinh

- Cét 10, 11, 12, 13, 14, 15: Ghi s& kinh phi tiét kiém d4 sit dung vao chi khen
thudng, chi phuc ldi, chi ning cao chat lugng cong viée, trich lap quy du phong 6n
dinh thu nhap, b sung vén dau tu (néu c6) hodc chuyén cho céc don vi cip dudi (ddi
vl don vi hach todn toin nganh)

- Cot 16: Ghi s6 kinh phi tiét kiém cdn lai chua phan phéi.
S4 liu trén s phuc vu cho viée 14p béo cdo stt dung kinh phi tiét kiém chi hanh chinh.

86 THEO DO TAM UNG CUA KHO BAC
(MAiu s6 S75- H)

1. Muc dich: S& ding cho cic don vi hanh chinh su nghiép dude ngin sich cip
kinh phi d€ theo doi s& kinh phi di tam ctia Kho bac va viéc thanh toan s8 tam ting dé.
2. Can cit va phuong phap ghi sd:

Cian ¢t vao s liéu trén cac chitng ti lién quan d&n viéc nhan tam {ng cta kho
bac va gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam ing, gidy rit du toan ngin sach.

- Cdt 1, 2, 3: Ghi s6 hiéu ngay thang chiing tit

- Cét 4: Dién giai ndi dung chiing tit

- Co6t 5: Ghi s6 tién dd nhan tarﬁ itng cha kho bac

- Cdt 6: Ghi s6 tién tam fng da thanh toan vdi kho bac

- C4t 7: Ghi s6'tién tam ting con lai & kho bac chua thanh toan.

S0 liéu trén sé nay phuc vu cho viée 1ap bang d6i chidu tinh hinh st dung kinh
phi ngin sach tai kho bac nha nuée.
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BANG PHAN BS CHI PHi KHAU HAO VA CHI PHI TRA TRUGC
(MAu s& FBO1- SN)
1. Muc dich:

Béng nay ding dé phan bé cac khoin chi phi trd trudc va chi phi kh&u hao
TSCD trong ky lam cd s& d€ hach toan vao chi phi san xuat kinh doanh dich vu hodc
chi hoat dong trong ky cta cic d6i tugng sit dung chi phi.

2. Can cit va phuong phap ghi s&:

- Bang phan b3 duge lap cho timg quy.

- Can cit vio ting khoan chi phi tra trude trén S8 theo dai chi phi tra trudc cta
tiing ndm va Bang tinh khau hao TSCPH trong niam dé tinh toan phan bé vao titng do1
tugng sit dung theo cac chi tidu pha hgp.

- Téng gia tri phan b trong ky c6 thé nhd hon hoic bing du ng TK 643.

- GOt 1,2: Ghi s8 thit tu va ndi dung titg khoan phan b8 chi phi tra trude va
trich khdu hao TSCD.

- G4t 3: 54 tién phan b8 hoiic trich khau hao TSCD trong nam: C#n ci vio s6
tién phéan b tdng nam trén sg chi phi tra trude va Bang tinh khau hao TSCH trong
nim dé ghi vao ¢t nay. :

- Cot 4: 86 tién phén b8 trong ky (trong quy nay) cén cit vao sé phan bd trong
nam chia cho 4 quy.

- Cot 5, 6, 7: Ghi s tién phén b3 trong quy ciia titng déi tugng chi phi

- Sau khi lap xong, ngudi lap trinh phu trach k& toan kiém tra, ky duyét sau d6
duge sit dung dé ghi s6 cai biit toan chi phi tra trudec Ng TK 631, 661/ C6 TK 643 va
phan b kh&u hao TSCD biing biit toin No TK 631/ C6 TK 441,

- S8 ligu Bang phan bd nay dudge sit dung dé ghi vao cac s§ k& toan lidn quan va
dé tinh chi phi, gi4 thanh san pham.....
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PHAN V

CHE DO BAO CAO TAI CHiNH
BON VI HANH CHiNH SU NGHIEP

(Chi 11t 2 loal don vi s nghiép ¢6 thu va don vi hanh chinh sy nghlép khac gom
don vi thuc hién khoan chi hianh chinh va don vi hanh chinh sy nghlép khac)
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I. HE THONG DANH MUC BIEV MAU BAO CAO TAI CHiNH
AP DUNG CHO CAC BON V| SU NGHIEP CO THU

(Ban hanh theo Quyét dinh s6'999 TC | QB /CPKT ngay 02/11/ 1996 va siva ddi, b6
sung theo Théng tw 184/1998 | TT-BTC 28/12/ 1998, Théng tw s6 185/ 1998 | TT-
BTC ngay 28/12/ 1998, Thong tw 6 109/2001 | TT-BTC ngay 31/12/2001, Thong
tw $6 12172002/ TT-BTC ngay 31/12/2002, Théng tu sd'03/2004/ TT-BTC
ngay 13/1/2004 cua Bé Tai chinh)

ar . Thdi han Ndi nhan
2 Ky éu Tén bidu bo cdo lapbao | Tai | Kho | Cap | Théng
cdo chinh | bac | trén ké
1 2 3 4 5 6 7 8
1 | BO1-H Bang can déi tai khoan Quy, X X X x
nam
2 | BO2-H Téng hgp tinh hinh kinh phi va{ Quy, X X X X
quyét todn kinh phi da sir dung nam
3 | FO2-1H Chi tiét kinh phi hoat déng dé nghi | Quy, X X X
quyét toan nam
4 | For-2H Chi tiét thic chi dy an dé nghi Quy, X x X
quyét toan n3m
5 | F02-3a/H | Bang ddi chigu du toan kinh phi | Quy, X X X
ngan sach tai kho bac nam
6 | FO2-3b/H | Bang ddi chiéu tinh hinh si dung | Quy, X X X
kinh phi ngén sach tai kho bac NN nam
7 | BO3-H Bao cdo tinh hinh ting gidm | Niam X X X
TSCH
8 | BO4-H Bao cdo két qua hoat déng su| Nam X X
nghiép c6 thu
9 | BO5-H Thuyé&t minh b&o cao tai chinh Nam X X
10 | B06-DA | Bao cao ti€p nhan va sir dung | Nam X X X
vién trg khong hoan lai nam .....
11 | BO7-DA Bao céo tinh hinh cho vay, thu no, N&m X X X
thu [&i
12 | BO8-H B&o cao tinh hinh sir dung s6 kinh | Nam X X X
phi quyé&t toédn nam trudc chuyén
sang
13 | BO9-SN Bao cao tinh hinh thyc hién cac | Nam X X X
chi tiéu du toan
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Mi chuong: . Miu s6 BO1-H
Pon vi bao c40 . (Ban hanh theo QD $6'999-TC /@D /CDKT
ngay 2/11/ 1996 cta B Tai chinh)

BANG CAN D3I TAl KHOAN

Quy............ nam.......
Bon vi tinh........
5 " S6 phat sinh .
So . s ) S6 du - : 56 du
" Tén tai khoan P Lo Luy ké tir dau D
h'll‘?-(u K& toan dau ky Ky nay A cudi ky
Ng Cé Ng Co Ng Co Ng | Cb
A B 1 2 3 4 5 B 7 8
A - Céac TK trong bang
Cong
B - Cac TK ngoai bang
Ngay ..... thdang ....ném. ...
Ngudi lip biéu Phu trach k€ toan Thu trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky tén, déng ddu)
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31/12/2002 cua Bé Tai chinh)

MAu s6 B02- H
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6"999-
TC/QP/CPKTngay 2/11/1996 va stta doi, b6 sung
tai Thong tw 6’ 121 12002/ TT-BTC ngay

TENG HOP TINH HINH KINH PHi

VA QUYET TOAN KINH PHi DA SU DUNG
Quy....nam ....

Phén I- Téng hgp tinh hinh kinh phi

Ngudn kinh phi Téng _ ’Chia ra .‘
S8 M5 S8 'Ngan sach. Ngu'on
T Chi tiéu s3 Cap Vién tl’(_i_ khac _
T.ky| Luy k& | T.ky | Lug k& [ Ty LkLg T ky '-kLg
A B C 1 2 3 4 5 5] 7 8
I | Kinh phi hoat déng thuong
xuyén (HCSN)
1 | KP ¢chua quyét toan ky trudc | 01
chuyén sang
- Tir nam trude chuyén sang | 02
2 | Kinh phi ky nay
a) Bugc phan phdi ky nay 03
b} Thuc nhén ky nay 04
3 | T8ng KP thuc dugc sur dung | 05
ky nay (01+ 04)
4 [S8 da chi dé& nghi quyét todn ky| 06
nay
5 | Kinh phi giam ky nay (Nop | 07
tra, gidm khac)
6 | Kinh phi chua quy&t toan | 08
chuyén ky sau
[05 - (06 + 07)]
Il | Kinh phi Nha nudc dat
hang
1 | KP chifa quyét toan ky trude | 09
chuyén sang
- Tir ndm trude chuyén sang | 10
2 | Kinh phi ky nay
a)- Duge phan phéi ky ndy 11
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nay

A B c
b)- Thuc nhan ky nay 12

3 | Téng KP dugc st dung ky | 13
nay (09 + 12)

4 196 da chi dé& nghi quyét toan ky; 14
nay

5 | Kinh phi giam ky nay (Nép | 15
tra, gidam khac)

6 | Kinh phi chifa xin quyét toan | 16
chuyén ky sau

[13- (14 + 15)]

Il { Kinh phi chudng trinh du an

1 | K.P chua quyét toan ky trudc | 17
chuyén sang
- Ttr ndm truée chuyén sang | 18

2 | Kinh phi ky nay
a) Dudc phéan phdi ky nay 19
b} Thuc nhén ky nay 20

3 { Téng KP dugc s dung ky | 21
nay (17+ 20)

4 | S8 da chi dé nghi quyét toan | 22
ky nay

5 | Kinh phi gidm (Nop trd, giam | 23
khac)

6 {Kinh phi chua quyét toan | 24
chuyén ky sau
[21 - (22 +23)]

IV | Kinh phi thyc hién tinh gian
bién ché

1 | KP chua quyét toan ky trudc | 25
chuyén sang
- Ttrnam trudc chuyén sang | 26

2 | Kinh phi ky nay
- Buge phan phdi ky nay 27
- Thue nhén ky nay 28

3 | Tng KP dugc si dung ky | 29
nay (25 + 28)

4 |S6 da chi dé nghi quyét toan kyj 30
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A B c 8
5 | Kinh phi giam (Nép trd, giam | 31
khac)
6 | Kinh phi chua quyét toan | 32
chuyén ky sau
[29- (30 +31)]
V | Kinh phi thuc hién cac
nhiém vy dot xuat
1 | KP chua quyét toan ky trude | 33
chuyén sang
- Tir ndm trudce chuyén sang | 34
2 | Kinh phi ky nay
- Buoc phan phéi ky nay 35
- Thuc nhan ky nay 36
3 | Téng KP dudc sir dung ky | 37
nay (33 + 36)
4 | S8 da chi 38 nghi quyét toan ky | 38
nay
5 | Kinh phi gidm ky nay (Nop i 39
tra, giam khac)
6 | Kinh phi chua quyét toan | 40
chuyén ky sau
[37 - (38 + 39)]
VI [ Ngudn vén kinh doanh
1 | S8 ddu ky 41
2 | Tang trong ky nay 42
3 | Giam trong ky 43
4 | 84 con lai cudi ky 44
(44 = 41 + 42 - 43)
VIl | V&n xay dung co ban
1 | V&n ky trudc con lai chuyén | 45
sang ky nay
2 | v6n thuc nhan ky nay 46
3 | Téng s& von dugc sir dung ky | 47
nay (45 + 46)
4 | S8 von XDCB da sir dung ky | 48
nay
- D3 hoan thanh trong ky 49
5 | V&n XDCB gidm ky nay (Nop | 50
tra, gidm khac)
6 | V6n chua st dung chuyén ky | 51

sau (47- 48 - 50)
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Phan II. Téng hop kinh phi da sit dung dé nghi quy&t toan

428

Ngudi 1ap biéu
(Ky, ho tén)

Phu trach k& toan
(Ky, ho tén)

Tidu Ma | Tén Chia ra
Muc Ni dung chi 2 nd Ngan sach Nguan
muc sd s6 — = <
i Cap | Viéntrg khac
A B C D 1 2 3 4
I. Chi hoat dong thudng xuyén 001
l. Chi theo don d3t hang Nha | 100
nudc
. Chi dif an 200
1. Chi quan ly
2. Chi thyc hién
IV. Chi tinh gian bién ché& 300
V. Chi thyc hién nhiém vy doét | 400
xuat
Ccong
Ngay....thdng....ném ....

Thu trudng don vi
(Ky, ho tén, déng ddu)
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M4 chuong:......... Miusé F02-1H
Don vi bao cao:... (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6°'999- TC/QD {CDKT
ngay 2/11]1996 ctia B Tai chinh)

CHI TIET KINH PHi HOAT PONG DE NGH| QUYET TOAN
Nguodn kinh phi: ......occeecennn..
Chuong ........Logi .......Khoan ........Hang .........

Don vi tink: .........
‘Sé' kinh phi dudc st du?g _ SP' KP g4 stﬂr' dung | oo pinn phi
woo| T60| it | a5 [SSREdhan [150935 106 el ion, o i
T |mue| tieu 1 s6 chuyén Ky tdrﬁé’u dung ky Ky Luy ke ter toan chuyén
nay : nay| daunam ky sau
_ sang nam nay

A |l B C D 1 2 3 4 5 6 7
Ngay ....... thang ........nédm .....

Ngudi lip biéu Phu trach k& toan That trudng don vi

(K, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky tén, dong déu)

130




Ma chuong: ..ceeens Miusé F02-2H
Don vi bao cio: .......... (Ban hanh theo QD s6'999-TC/ QD | CDKT ngay
2/11/1996 ctta Bé Tai chinh)

CHI TIET THUC CHI

Ten dul ANt ME S8t
Thuge chudng trinh:

......................................................................................................
...............................................................

...............................................................................................

sl 16l an [ty [ g
A B C D E 1 2 3

! S8 KP ky trudc chuyén sang 01 X X

I 6 KP thyc nhan 02

I S3 KP dugc sir dung 03

v 86 KP da sit dung 04

\'4 S8 KP da thu héi 05

VI S6 KP d2 nghi quyét toan 06
VI 83 KP chuyén ky sau " 07 X X

Thuy&t minh

Muc tigu, ndi dung nghién cttu theo tién d6 da qui dinh: ..o,

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

Ngay ..... thang ....ndm ...
Ngudi 1ap bidu Phu trach ké toan Tha trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky tén, déng déu)
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Ma chuong: .....oeee.
Don vi : wieeeessennnenn

.

Ngan sach:..............

(MAu s6 FO2 - 3a/H)
(Ban hanh theo TT 86 0312004 TT-BTC

ngay 13/01/2004 cua BTC)

BANG DO| CHIEU DY TOAN KINH PHi NGAN SACH TAI KHO BAC

Qui seirenies nam 200

Dy Dy toan DU} Dirtoanga | NOPKNS [

toan . toan . phuc duf .
kp | 920 trong nam dudc rot todn toan
. > |Nhém 3 con
Loai | Khoan Muc | n&m . su Luy Luy | 1o
muc truse | T dung k& tir k& tir| o9
. {dau | BS | .. = | Trong T | Trong| Tos | kho
con | xmlsun Coéng| trong s dau Ky dau | oo

lai 9 nam Y | nam Y| ham j

A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 ) 10

Xac nhin cta Kho bac
Ngay... thdang ... ndm 200...

K& toan
(Ky, ho tén)
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Giam déc Kho bac
(KY, ho tén,
déng ddu)

Pon vi stt dung ngén sach

Ngay... thdng ... ndm 200...

K& toan truéng Thi trudng don vi
(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén,

dong déu)




Ma chuong: .....ceunee

Don vi $ meeeeens
Ngan sach: ....

BANG DOl CHIEU TINH HINH SU DUNG KINH PHi NGAN SACH
TAI KHO BAC NHA NUSC

(MAu sé F02 - 3b/H)

BTC ngay 13/01/2004 cia BTC)

Quy ...nam ...

(Ban hanh theo @D 56 999-TC/QP /CBKT ngay
211111996 va sta déi theo TT s6° 0372004/ TT-

Muc [uc ngan sach nha nudc Tam img Thuc chi | Téng cong |
. . Phét . . f ’ . -
R T e R e e e
: i trong ky y
A B C D E 1 2 3 4 5 6

X4ac nhan caa Kho bac

Ngay... thang ... ndm 200...

Giam déc
Kho bac
(Ky, ho tén, déng ddu)

K& toan

(KY, ho tén)

Don vi stt dung ngin sach

Npgday... thang ... ndm 200...
Thu trudng

don vi
(Ky, ho tén, dong ddu)

Ké toan

truéng

(KY, ho tén)
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M4 chuong: ..coveeeveeres MAu sé: B03 - H
Don vi bao c4o ... _ (Ban hanh theo @D s6'999-TC /@D /CBKT
ngay 2/ 11/ 1996 cua Bé Tai chinh)

BAO CAO TINH HINH TANG GIAM TSCD

Ndm .......... '
Dan vi tinh....eeuinnioen.
s6 . Pon S6 dau Tang ﬁ;m S6 cudi
T Chi tiéu v nam trong nam nérr? nam
tinh
SL| GT SL | GT | SL | GT | SL GT
B C 1 2 3 4 5 6 7 8
Dt m?

2 | Nha cura, vat kién tric Cai

- Nha lam viéc

-Nha d

- Cac cong trinh phuy trg

3 | May méc thiét bj

4 | Phuong tién van tai

5 | Phuong tién quan ly

8 | TSCD hitu hinh khic

9 | TSCD vd hinh

Ngay ..... thang ....ndm ...

Ngudi lip biéu Phu trach ké toan Thu trudng don vi
(K¥, ho tén) (Ky, ko tén) (Ky tén, dong déu)
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Ma chuong:........... MiussB04-H
Don vViteeineennenns (Ban hanh kém theo QP s6999-TC/ QD /CDKT ngay
2/11/1996 va sita doi, b6 sung theo TT s§’
121/2002/TT/BTC ngay 31/ 12/2002 cia B¢ Téi chinh)
BAO CAO KET QUA HOAT DONG SU NGHIEP CO THU
Nim ...
BDon vi tinh..........
Trong d6
v = 2 SX, cung img Nha
56 Chi tigu Ma | Tong | Hoat dich vy nudc
TT s6 { sd | dodng . _
TX H.déng | H.déng dat
hang
A B C 1 2 3 4 5
T | Thu tir hoat dong thudng xuyén | 01 '
1.1 | Phi, 1& phi 02
1.2 | Kinh phi Nha nudc c¢dp cho hoat | 03
ddng thuong xuyén
2 | Chi hoat dong thudng xuyén 04
2.1 | Chi cho ngudi lao déng 05
2.2 | Quan ly hanh chinh 06
2.3 | Hoat dong nghiép vu a7
2.4 | Mua sdm, SCTX TSCD 08
2.5 | T8 chirc thu phi, 1& phi 09
2.6 | Chi hoat ddng thuding xuyén khac 10
3 | Chénh lgch thu, chi hoat déng | 11
thudng xuyén (11 = 01 - 04)
4 | Thu tir hoat déng san xuat, cung | 12
tmg dich vu ’
5 | Chi cho hoat déng san xuat, | 13
cung ung dich vu
5.1 | Trong dé: - Gia vén hang ban 14
5.2 - Chi phi quan Iy 15
5.3 - Chi phi khac 16
6 | Chénh léch thu, chi tir hoat dong | 17

SX, cung ing dich vu {17 =12 - 13)
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A B C 3 4 5

7 KP Nha nudc thanh toan theo | 18

don dat hang

8 | Chi phi thyc t& thuc hién nhigm | 19

vy dit hang cua Nha nudc
9 Chénh léch gia thanh toan vdi| 20
gia thuc té€ theo don dit hang
ctta Nha nuéc (20 = 18 - 19)

10 | Téng sd chénh léch thu, chi 21
(21 =11 + 17 + 20)

11 | Céac khoan phai ngp Nha nudc 22
11.1 | - Thu€ TNDN 23
112 |- 24

12 | S8 thuc duge phan phdi ky nay 25

(25 =21 -22)
12.1 | B8 sung ngudn kinh phi 26
12.2 | Trich lap quy du phéng én dinh thu | 27
nhap
12.3 | Trich 13p qu¥ khen thudng, phuc lgi | 28
12.4 | Trich 1ap quy phat trién hoat ddng | 29
su nghidp
12.5 | Trich ndp cap trén 30
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Ngudi lap biéu

Phu trach ké toan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ngay...thdng..ndm .....
Thtt trudng don vi
(Ky, ho tén, déng ddu)




MA chudng: coveeneeeensces MAu s6 B05 - H

Don vi bao cao: .......... (Ban hanh theo QD s6°'999-TC/ QP [CPKT ngay
NgAN SACH Lcvmeererreresans 2/11/1996 va siza d6i, bd sung theo Théng tut s6

185/ 1998/ TT-BTC ngiy 28/ 12/ 1998 ciia Bé Tai chinh)

THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH
Ndam..........

I. Tinh hinh thyc hién nhiém vy hanh chinh, sy nghiép nim 199...

1. Tinh hinh bién ché, lao ddng, qu¥ luong:

- S8 CNVC c6 mit dén ngay 31/12: Nguoi
Trong d6: Hgp déng, thi viée: Ngudi
- Tang trong nim: Ngudi
- Giam trong nam: Ngudi
- Téng quy ludng thye hién ca nim: Dong
Trong dé6: Luong hgp déng: béng

2. Thue hién cac chi tiéu ciia nhiém vy cd ban:

I1. Cac chi tiéu chi ti€t

Don vi tinh.........
STT Chi tiéu Ma sd Du déu ky Duf cudi ky

A B 1 2 3
1 . Tién 01

- Tién mat tén quy 02

- Tién glti NH, KB 03
2 | I Vat e tén kho 11
3 | ill. Ng phai thu 21
4 | IV.Ng phai tra 31
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III. Tinh hinh si¥ dung cae quy

Pon vi tinh..........
STT Chi tigu Qtz{’r;:;" Q”‘_’I é;hﬂc Quy knac | Tongs6
A 1 2 3 4
1 | S8 dduky
2 | S4tang trong ky
3 | S6 gidm trong ky
4 | SG ducudiky

IV. Tinh hinh thuec hién nép Ngin sach

STT Chi tidu 86 phai nop{ S6da ndp | S6 con phai ndp
A B 1 3
- Phi, 1& phi
- Thué GTGT
- Thué TN
- Khac

Ngudi lap biéu
(KY, ho tén)
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V. Thuyét minh

1. Nhiing tinh hinh va phat sinh khéng binh thudng trong nim:

VI. Nhin xét va kié€n nghi

2. Nguyén nhan cua cac bién dong ting, gidm so véi dy toan, so vdi niim trude.

Ngay.... thang..... nam....

Phu trach ké toan
(Ky, ho tén)

Thu trudng don vi
(Ky, ho tén, déng ddu)




Ma chuong . ccrenreresenness MAu B 06- DA
Pon vi bAo CA0L.ceisssisinen (Ban hanh theo Théng tu s6 109 2001/ TT-BTC
Ngay 31 thdng 12 ndm 2001 cua B¢ Tai chinh)

BAO CAO TIEP NHAN
VA SU DUNG VIEN TRO KHONG HOAN LAl NAM..........

o5 | Tendusn c.r];:_?rc Triglé tiép nhan Tri gia sir dung = S8 du
T vign iro vien | TOng | Quyra | yoo | HC | Canddi | chuyén
a tra 50 tién VN SN NS Ia? nam sau

1 2 3 4 ) 6 7 8 9 10
Ngay......thdng.....ndm.....

Ngudi lap biéu Phu trach k& toan Thu trudng don vi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky tén, dong ddu)
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MA chUUNE: ceresinsenes MAu s6 B08-H
Ddn vi bAo cA0! werees Ban hanh theo thong tu s6 18471998/ TT-
BTC ngay 28112/ 1998 cua Bé Tai chinh
BAO CAO TINH HINH sfl'Dl,JNG SG,I(INH PHI QUYET TOAN
NAM TRUSC CHUYEN SANG
Nam:...........
S6TT Chi tidu Mi sé Téng s6
I Vat tu hang hoa ton kho
1 S8 du nam trude chuyén sang
2 S4 sl dung trong nam
Trong do
3 S4 thanh ly, nhugng ban trong ndm
4 S8 tén kho vat tv d&n 31/12 nam nay
5 S8 con chua sif dung chuyén sang nam sau
Il | Gia tri kh&i lugng SCL, XDCB hoan thanh
1 S8 da quyst toan nam trudc chuyén sang
2 S6 da ban giao trong ndm
3 86 chura ban giao chuyén nam sau
Ngay ..... thdng ....ndm ...
Ngudi lap bidu Phu trach k& toan Thd trudng don vi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong ddu)
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an Vi:-....u..n....u

MAu sé B09- SN

(Ban hanh theo Thong tu sé 121712002 TT-BTC

ngay 31/12/2002 ciia Bé Tai chinh)

BAO CAO TINH HiNH THUC HIEN CAC CHI TIEU DY TOAN

Nam ...
Don vi tinh..........
, So sanh
: Chi tiéu M s8 t:éi I::r‘: tusoﬁg , Li:%t
doi doi

A B cC 1 2 3 4
I | T8ng s& thu trong ky 01

1 | Thu phi, 1& phi 02

2 | Thu hoat ddng san xudt, cung Ung dich vu 03

3 | Thu su nghiép khac 04

Il | Kinh phi NSNN cap 05

1 | KP hoat déng thudng xuyén 06

2 | KP thuc hién dé tai NCKH 07

3 | KP thye hién nhiém vy dat hang cia Nha nudc | 08

4 | KP thife hién CT muyc tiéu quéc gia 09

5 | KP thyc hién tinh gidn bién ché 10

6 | KP thuc hign nhiém vu dét xuat khac 11

7 | KP ddu tu XDCB, mua sdm thiét bi 12

8 | KP khac 13

Nl | Téng s& chi trong ky 14

1 | Chi hoat déng thuéng xuyén 15
1.1 | Chi cho ngudi Iao déng 16
1.2 | Quan ly hanh chinh 17
1.3 | Hoat déng nghiép vu 18
1.4 | T8 chue thu phi, 16 phi 19
1.5 | Chi $én xuét, cung tmg dich vu 20
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A B c 1 2 3 4
1.6 | Mua sdm, SCTX TSCB 21
1.7 | Chi hoat dong thudng xuyén khac 22
2 | Chi thue hién dé tai nghién clu KH 23
3 | Chi thuc hién nhiém vu dat hang cda Nhé 24
nudc
4 | Chi thifc hién chuong trinh muc tiéu qudc gia | 25
5 [ Chitinh gidn bién ché 26
6 | Chi nhiém vy ddt xuat duge cdp thdm quyén | 27
giao
7 | Bau tv XDCB, mua sdm thiét bi 28
8 | Chi khac 29
IV | Céc khoan phai nép Nha nuéc 30
1 | Nop phi, I& phi 3
2 | Nop thus 32
3 | Nop khac 33

Ngudi lap biéu

(RY, ho tén) (Ky, ho tén)

Phu trach ké toan

Ngay.....thdng....ndm....

Tht trudng don vi
(Ky tén, déng ddw)



NOi dung va phuong phap I3p bao céo 1ai chinh
ap dung cho don vi su nghiép co thu

M3u B01-H
BANG CAN D8I TAI KHOAN
1. Muc dich:

Bang Can déi tai khodn 12 b4o céo tai chinh téng hdp, phan anh tdng quat tinh
hinh kinh phi va st dung kinh phi, tinh hinh tai sin va nguén hinh thanh tai san,
két qua hoat dong su nghiép cia don vi trong ky bao cao va tit ddu nim dén cusi ky
bao cao.

86 lidu trén Bang CAn déi tai khoan 13 cin i d8 kidm tra viée ghi chép trén sé
Cai hodc Nhat ky - S8 cai, ddng thoi d6i chidu va kiém soit s6 liéu ghi trén cac Bao
cao Tai chinh khac.

2. K&t ciAu ctia Bang Can dé&i tai khoan:

Bang Cén déi tai khoan duge chia ra cac cét:

- 86 hiéu tai khoan;

- Tén tai khoan ké toan:

- 86 du ddu ky (N9, C6);

- 88 phat sinh ky nay (Ng, C6);

- 56 phat sinh luy ké& tir ddu nam (Ng, Cé);

- 86 du cuéi ky (No, C6).

3. Co s s6 liéu d€ lap Bang Can déi tai khoan:

- Nguon s liéu dé 1ap bang cin ddi tai khoan 1a S8 Cai hoic Nhat ky- 86 Cai va
céc 56 k& toan chi tiét tai khoan;

- Bang cin d4i tai khoan ky trude.

Trude khi lap Bang Can d6i tai khodn phai hoan thanh viéc ghi s8 va khoa s6 ké
todn chi tiét va téng hop, kiém tra, d6i chidu gilta cac s& Héu c6 lién quan.,

4. N§i dung va phuong phap lap Bang Can d6i tai khoan:
S6 lidu ghi vao Bang Cén déi tai khoan chia lam 2 loai:

- Loai 58 lidu phan anh 6 du c4c tai khodn tai thai diém dau ky (C6t 1, 2 ghi s6 du
dau ky), tai thot didm cudi ky (cot 7, 8 s8 du cusi ky), trong d6 cac tai khoan c6 s6 du Ng
duge phan anh vao cft "Ng", cac tai khodn c6 s8 du C6é duge phan anh vao cht "Co".

- Loai s6 liéu phan dnh s3 phat sinh ctia cac tai khodn tir ddu ky dén ngay cudi ky
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bio cdo (cft 3, 4 88 phat sinh ky nay) hodc s§ phat sinh tit ngay ddu nim dén ngay cudi
ky béao cdo (cot 5, 6 s6 phat sinh luy k& tit ddu nim) trong dé téng s6 phat sinh "Ng"
cua cac tai khodn duge phan énh vao cot "Ng", téng s& phat sinh "Cé" duge phan anh
vao ¢t "Co".

- Cot A, B - S hiéu tai khodn, ghi tén tai khodn clia tit ¢ cac tai khoan cap I
ma dan vi dang sit dung va mét s6 tai khodn cap II cAn phén tich.

- Cot 1, 2- 86 du ddu ky: Phan anh s6 du d4u thang cta thang ddu ky (s du
dau ky bao cdo). S lidu d& ghi vio cac ¢dt ny duge cin cit vio dong s6 du dau thang
cua thang ddu ky trén S8 cai hosic Nhat ky - S8 cai hodc cin cf vao phan "S¢ du cudi
ky” ciia Bang Can déi tai khodn ky trudc.

- Cét 8, 4, 5, 6: Phan anh s6 phat sinh

+ Cot 3, 4 "S6 phat sinh ky nay": Phin 4nh tdng s6 phat sinh Ng va tdng s6
phat sinh C6 cua cac tai khoan trong ky bao cio. S& liéu ghi vio phan nay dudc cin
cd vao dong "Cong phat sinh luy ké tit ddu ky" clia ting tai khoan tudng tng trén sa
k& toan téng hop va chi tiét.

+ Cot 5, 6 "S§ phat sinh luy ké tit ddu nam": Phan anh téng s§ phat sinh Ng va
tdng s§ phat sinh Cé cla cdc tai khodn tinh tit diu nim dén cud; ky bao cio. 86 liu
ghi vao phan nay duge tinh bing cach:

Cot 5 clia bao cdo ky nay = Cat 5 ciia bao cdo ky trude + Co6t 3 cha bao cao ky nay

Cot 6 cua bao cao ky nay = Cot 6 clia béo cio ky trude + Cot 4 clia béo cdo ky nay.

Chai y: D61 véi bao céo quy I hang nam thi Cot 3 = Cét 5; Cot 4 = Cot 6

+ Cot 7, 8 "S6 du cudi ky": Phan 4nh s6 du ngay cudi cing cia ky bao cio. S§
lidu dé ghi vao phén nay dude cin cd vao & du cudi thang cha thang cudi ky bao cao
trén S8 cai hoic dugc tinh cén ¢ vao cac ¢ft s8 du ddu ky ( Cot 1, 2), s& phat sinh
trong ky (Cét 3, 4) trén Bang Can déi tai khodn ky nay. S& lidu & cbt 7 va cot 8 duge
ding dé€ 1ap Bang Can déi tai khoan ky sau.

Sau khi ghi di cac s6 liéu c6 lién quan dén cac tai khoan, phai thuc hién téng
cong Bang Can déi tai khoan.

S6'liéu “cong” trong Bang Cén déi tai khoan phai dim bdo tinh cin ddi bit bude
sau déy:

Téng s du Ng (Cot 1) Phai bing téng s6 du C6 (Cot 2) ddu ky cha cac tai khoan.

Téng s& phat sinh Ng (cét 8) phai bing téng s§ phat sinh Co6 (Cét 4) cla cac tai
khoan trong ky béo céo.

Téng s& phat sinh Ng luy k& tit ddu nim (c6t 5) phai bing téng s& phat sinh c6
luy ké tir ddu nam (cit 6) clia cac tai khoan. '

Tong s du Ng (cot 7) phai bing téng s& du C6 (cot 8) cudi ky céc tai khodn.
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Déi véi Bang Cén déi tai khoan quy I, 6 liéu Téng cdng cot 3 = ct 5; cot 4 = et 6.

Ngoai viée phan anh cic tai khoin trong Bang Can d48i tai khoan, bio cdo cdn
phdn anh s& du, s& phat sinh ciia céc taj khoan ngoai Bang Can déi tai khodn.

Mau B02- H
TONG HOP TINH HINH KINH PHi VA
QUYET TOAN KINH PHI DA S DUNG

I. Muc dich ctia bao cao:

Bao cio téng hgp tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi da sit dung 12 bao
cdo tai chinh téng hgp phan 4nh téng quat tinh hinh ti€p nhén va st dung cac ngudn
kinh phi hién ¢6 & don vi (bao gdm cac khodn thu tai don vi va phén kinh phi duge
ngan sach Nha nudc cip) va s§ thue chi cho ting loai hoat déng theo timg nguén
kinh phf d€ nghi quyét toan.

Bao cio nay duge diing cho tit ca cie don vi su nghiép nhim gitp cho don vi sy

" nghiép va cac ed quan chite ning cia Nha nuée nim duge tdng s8 cae loai kinh phi
. theo ting ngudn hinh thanh va tinh hinh sit dung céc loai kinh phi 8 don vi trong
" mdt ky ké& toan.

I1. K&t cau ctita bao cio:

Bao cdo Téng hep tinh hinh kinh phf va quyét toan kinh phi di st dung gém 3
phan chinh:

Phan I: Tong hop tink hinh kink phi

. Phdn anh t8ng hdp toan b tinh hinh nhan va s dung ngudn kinh phi trong ky
cia don vi theo timg loai kinh phi.

Phan II: Téng hop kinh phi da siz dung dé nghi quyét todn

Phan 4nh toin b s6 kinh phi si dung trong ky cia don vi theo titng loai kinh
phi, theo nguén hinh thanh va theo muc, tiéu muc dé nghi quyét toan.

Phan III: Quyét todn vén déu ti, vén siza chiva ldn sir dung trong ky

Phan anh téng hép qua trinh si dung cdc ngudh vén trong nim bio cdo va gia tri
khoi lugng sita chita 16n v XDCB méi hoan thinh bin giao duta vao st dung trong nim.

III, Nguén s& lidu d€ 1ap bao céo:

- Céin cit vio bao cao “Téng hgp tinh hinh kinh phif va quy8t toan kinh phi da sit
dung” ky trude.

- Ciin et vao 56 k€ toan chi tiét trong ky cac tai khoan loai 4 va loai 6, tai khoan 241.
IV. N§i dung va phuong phap 13p cac chi tiéu trong bao cao Tong hop
tinh hinh kinh phi va quyé&t toan kinh phi da sit dung:
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Phén |. TONG HOP TiNH HINH KINH PHI

Phan I “Téng hgp tinh hinh kinh ph’ dudc phan anh theo ting loal kinh phi:
Kinh phi hoat déng thudng xuyén, kinh phi Nha nuéc dit hang, kinh phi chuodng
trinh du an, kinh ph1 thuec hién tinh gxan bién ché, kinh phi thifc hién cac nhiém vu
d6t xudt, nguén von kinh doanh va vén diu tu XDCR. Trong ting loai kinh phi duge
phan anh chi tiét tinh hinh nhan kinh ph{ va si dung kinh phi

Gdc trén bén trai: Ghi ma Chuong theo muc luc Ngin sach

- Cot A: Ghi s6 thit ty titng chi tidu

- Cét B: Ghi tén cac chi tiéu ctia Bao céo

- C6t C: Ghi ma s& cac chi tidu

- Cot 1: Ghi téng s& tién cia titng chi tidu phat sinh trong ky

- C6t 2: Ghi tong <8 tién cia titng chi tidu luy k& ¢ ddu nam. S5 lidu &8 ghi vao
cot nay duge 1ay tit s6 lidu clia ot 2 bao cdo ndy ky trude cong vdi s& libu & cot 1 ky
nay tuong \ing véi titng chi tiéu.

- Cot 3: Ghi s8 kinh ph{ da nhan va da sit dung thude ngudn vén Ngin sach cap
trong ky

- C6t 4: Ghi s6 tién kinh phi hodc vén da nhan, di sit dung thudc ngudn von
Ngin sach cfp luy ké tit ddu nam. S§ lidu d€ ghi vao cot nay dude 18y tit s6 lidu caa
cdt 4 bio cao nay ky trude cong véi s6'lidu & cot 3 ky nay tuong dng véi ting chi tisu.

- Cot 5: Ghi s6 tién theo titng chi tidu dude hinh thanh tit ngudn tai trg, vién trg
phat sinh trong ky

- C6t 6: Ghi s6 tién theo titng chi tiéu dugce hinh thanh tir nguon tal trg, vién trg
luy k& tit ddu nam. S8 lidu dé ghi vao cot nay duge 18y tit s6  1iéu clia ¢ot 6 bao cao nay
ky trudc cong véi so lidu 6 cdt 5 ky nay tudng ting véi titng chi tidu.

- Cdt 7: Ghi s6 tién cha ting chi tiéu duge hinh thanh ti nguén vén khac nhu:
Cac khoan thu sy nghiép, thu hai phi, thu hoat déng cung tng dich vu... phat sinh
trong ky.

- Cot 8: Ghi s6 tién cua ting chi tiéu duge hinh thanh tit ngudn vén khac nhu:
Tu cac khoan thu sy nghiép, thu héi phi va thu hoat déng san xuat, cung ing dich

u... luy k& tir ddu nam. S§ liéu d8 ghi vao cot nay dude 14y tit s& lidu cha cét 8 bao
cdo nay ky trudc cong véi s6 lidu d cot 7 ky ndy tudng Gng vdi titng chi tidu.

I. Kinh phi hoat dong thudng xuyén {HCSN)

Phan anh ngudn kinh phi hoat déng thudng xuyén ctia don vi.

1. Kinh phi chua quyé&t toan ky trude chuyén sang - Ma sé 01

Chi tidu nay phan anh s8 kinh phi hoat déng thudng xuyén ky truéc chua chi
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hét chuyén sang ky nay va sé kinh phi thudng xuyén da chi nhung chua quyét toan
chuyén sang ky nay.

S6 lidu dé ghi vao chi tidu nay duge cin el vao s§ liéu ghi & chi tiéu ¢6 mia s& 08
cua bao cao nay ky trude.
2. Tt nim trude chuyén sang- Ma sé 02

Chi tiéu nay phan 4nh s& kinh phi hoat déng thudng xuyén niam truéc chua chi
hét hodc da chi chuta quyét toan chuyén sang nim nay.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay duge cin ci vao s§ lidu ghi & chi tiéu ¢6 ma s6 08
cua bao cdo nay cudl nim trude.

3. Kinh phi dugc phan phéi ky nay - Ma s6 03

3.1. Péi véi phdn kinh phi ngédn sich Nha nudc cap:

Chi tiéu nay phan anh s& han miic kinh phi thudng xuyén duge phin phéi trong ky.

S& lidu @& ghi vao chi tidu niy duge ciin cit vio gidy théng bao Han mtc kinh
phi cho don vi trong ky bao cao.

3.2. P6i véi phén kinh phi do don vi tu ddam bdo:

Phén 4anh s8 thu su nghiép va thu khéc tai don vi dy kién sé chuyén sang ngudn
kinh phi thuong xuyén ky nay.

4, Kinh phi thye nhin ky nay - Ma s6 04
4.1. Phdn kinh phi NSNN cép:

Cht tiéu nay phan anh s& kinh phi hoat déng thuong xuyén don vi thuc nhan tai
Kho bac (ké ca chuyén khodn va mit tién mit sau khi da trit s6 ndp khéi phuc han
myic) va ngudn tai trg, vién trg duge nhan trong ky.

4.2. Nguén kinh phi khdc:

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi hoat déng don vi chuyén tit nguén thu sy
nghiép, thu héi phi, thu khéie chuyén sang trong ky bao cio.

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu méa s6 04 nay dude cin ¢l vao s& phat sinh luy ké bén
Cé TK 461 trén s6 ké toan chi tigt trong ky bao céo.

5. Téng kinh phi thue dugce sit dung ky nay - Ma s6 05

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi hoat déng thudng xuyén duge sit dung trong
ky bao cdo, bao gém kinh phi chua quyét toan ky trudc chuyén sang va sd kinh phi
thuye nhan trong ky bao cao

S5 lidu dé ghi vao chi tidu nay 1a s6 liéu tdng cong ghi & ma s& 01 va 04 clia bao
cdo nay ky nay.

M3 s8 05 = Ma s6 (01 + 04)
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6. S8 da chi dé nghi quyét toan ky nay - Ma s6 06

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi hoat déng thudng xuyén don vi di chi trong
ky bao cdo, d€ nghi quyét toan. |

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay la s& phat sinh luy k& bén Ng TK 661 “Chi hoat
déng” trid (-) di s6 phat sinh bén Cé TK 661 (nhitng khoan giam trit cho phép) trong
ky bao cio. '

7. Kinh phi gidm ky nay (Np tra, giam khac) - Ma s6 07

Chi tiéu nay phan 4nh s8 kinh phi hoat déng gidm trong ky béo cao, do don vi
ndp tra Ngin sich, ndp tra cip trén (néu cd) va giam khiac,...

86 liéu dé ghi vao chi tidu nay duge cin ctt vao s6 phat sinh bén Ng TK 461
“Nguén kinh phi hoat d¢ng” déi ting véi bén C6 TK 111, 112,... trong ky bao cio.

8. Kinh phi chua quyét toan chuyén ky sau - Ma s6 08

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi hoat déng thudng xuyén don vi di nhan
nhung chua chi, hodc di chi nhung quyst toan chua dugde duyét chuyén ky sau.

S6 liéu ghi vao chi tidu nay dude tinh nhu sau:

M3 s6 08 = Ma s6 {05 - (06 + 07)}

Il. Kinh phi Nha nuéc dit hang

1. Kinh phi chua quyét toan ky trude chuyén sang - M4 sé 09

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi Nha nudc diat hang thude ky trude don vi da
nhan nhung chua cé khéi lugng hoan thanh dé thanh toin chuyén sang ky nay va s6
kinh phi da nhén, da ¢6 khét lugng thanh todn nhung quyét toan chua duge duyét.

Sé liéu @8 ghi vao chi tidu nay dude cin cif vio s8 lidu ghi & chi tidu c6 ma sb 16
cla bio cdo nay ky trudc.
2. T nam trude chuyén sang - M4 s6 10

Chi tiéu nay phén anh s8 kinh phi Nha nudc dit hang chua quyét toan nam
trude chuyén sang nam nay.

S6 liéu ghi vio chi tiéu nay duge cén cd vio s6 lidu ghi § chi tidu c6 mi s6 16 cta
b&o cdo ndy cudi nim truéde.
3. Kinh phi dugc phan phéi ky nay - Ma s6 11

Chi tiéu nay phan 4nh s8 Han mic kinh phi Nha nudc cip theo don dit hang
dugc phén phéi trong ky.

S8 lidu d€ ghi vao chi tiéu nay dude cin cit vio gidy théng bao Han muc kinh
phi cho don vi va 8 phat sinh Ng TK 008 trong ky bao céo.
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4, Kinh phi thuwe nhin ky nay - Ma sd 12

Chi tiéu nay phan anh s& kinh phi Nha nudc cﬁp theo don dat hang don vi da
thuc nhan tai Kho bac (k& ca chuyén khoan va rit tién méit sau khi da tru s6 ndp
khai phuc han mdc).

S& lidu dé ghi vao chi tidu nay dudc can cit vao s6 phat sinh lug ké bén C6 TK
465 trén s k& toan chi tiét trong ky bao cao.

5. Téng kinh phi duge stt dung ky nay - Ma s 13

Chi tiéu nay phan anh s§ kinh phi Nha nudc d4t hang duge sit dung trong ky
b4o cio, bao gdm kinh phi chua quyét toan ky trude chuyén sang va s6 kinh phi thye
nhan trong ky béo céo.

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay la s§ liéu tdng cong ghi & ma s 09 va mi s6 12
cua bao cao nay.

Ma s 13 = Ma s6 (09 + 12).

6. S6 da chi dé nghi quy&t toan ky nay - Ma s6 14

Chi tiéu nay phan anh s§ kinh phi Nha nudc ciip theo don dat hang don vi da sut
dung va c6 khéi lugng ban giao, duge nghiém thu thanh toan dé nghi quyét toan trong ky.

S6 liéu dé ghi vao chi tidu nay 14 s8 phat sinh luy k& bén Ng TK 3112 "Thanh
toan theo don dit ciia Nha nudc” trén s k& toan chi tiét trong ky bao cdo.

7. Kinh phi gidm ky nay (Nép tra, gidm khac) - M s6 15

Chi tidu nay phan 4nh s& kinh phi Nha nuée cip theo don dit hang gidam trong ky bao
co do don vi khéng hoan thanh khéi lugng Nha nude dat hang phai ndp tra Ngin sach.

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay duge cin cd vao s8 phat sinh bén Ng TK 465-
Nguén kmh phi Nha nuéc dit hang, déi iing véi bén Cé TK 333 hodc tai khoan 111,
112 trén s6 k& toan chi tiét trong ky béo cao.

8. Kinh phi chua quy&t toan chuyén ky sau - Ma s3 16

Chi tidu nay phan anh s§ kinh phi Nha nuéc dat hang don vi da nhan nhung
chua c6 khai lugng hoin thanh 38 thanh toan hoiic di c6 khéi lugng dugde nghiém thu
nhung quyét toan chua dudc duyét chuyén ky sau.

S& liéu ghi vao chi tiéu nay duge tinh nhu sau:

M3 s6 16 = M4 s6 {13 - (14 + 15)}.

Ill. Kinh phi chuong trinh dif 4n

1. Kinh phi chua xin quyé’t.to{m ky trudc chuyén sang - Ma s6 17

Chi tidu nay phan anh s6 kinh phi dy an ky trude (quy) chua chi hét hodsc da chi
nhung quyét toan chua duge duyét chuyén sang ky nay.
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S8 liéu dé ghi vao chi tidu nay dude cin ctt vio s8 1idu ghi & chi tiéu c6 ma s§ 24
cua bao cao nay ky trudc.

2. T nam trudc chuyén sang - Ma s6 18

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi di an chua quyét toan nim trude chuyén
sang nim nay,

S8 liéu ghi vao chi tidu ndy can cit vio s6 lidu ghi § chi tiéu ¢6 mé s§ 24 ctia bio
cd0 nay cudi nim trudc.

3. Kinh phi dugc phin phéi ki nay - M s 19

Chi tiéu nay phan anh Han miic kinh phi dy 4n dude phan phdi ky nay.

S6 liéu dé€ ghi vao chi tidu nay duge cin cit vio Gisy théng bio phan phéi
Han mic kinh phi du 4n va cac cam két, higp dinh duge ky két v& du an cho don
vi trong ky bao cao.

4. Kinh phi thye nhéin ky nay - Mi sé 20

Chi tidu nay phan anh s§ kinh phl dy an thuc nhan tai Kho bac (ké ca chuyén
khodn va rit tién mit sau khi da tri s6 ndp khéi phuc han miic) va s8 kinh phi du 4n
nhan tryc tiép tif cde ngudn tai trg, vién trg, chid cac du an va cic ngudn khéc (néu
¢6) trong ky bao cao.

S& lidu dé ghi vao chi tiéu nay duge cin cit vio s& phat sinh luy ké& bén Cé TK
462 trén s ké toan chi tigt "Ngudn kinh phi dy 4an" trong ky bao cao.

5. Tang kinh phi duge st dung ky nay - Ma sé 21

Chi tiéu nay phan anh tong kinh phi dugc sit dung trong ky bao c#o, bao gém kinh phi
du 4n quyét toan ky trude chuyén sang va s8 kinh phi du an thuc nhén trong ky bao cao.

S4 liéu de ghi vao chi tiéu nay 1a s6 lidu téng cong cha 2 chi tidu c6 ma s§ 17

va mi sd 20.
M3 5521 = Ma s6 (17 + 20)

6. S8 da chi dé nghi quy&t toan ky nay - Ma s 22

'Chi tiéu nay phén 4nh s8 kinh phi dy 4n d chi d& nghi quyét toan trong ky bao céo.

S& lidu dé ghi vao chi tidu nay duge cin it vao s8 k& toan chi ti&t tai khodn 662
“Chi dy an” trong ky bao cao.

7. Kinh phi giam (Ngp tra, gidm khac)- Ma s6 23

Chi tiéu nay phan anh s§ kinh phi dy 4n gidm do don vi nép tra Ngan sach, nép
tra cdp trén, ndp cho chit dy 4n va giam khac trong ky béo cao.

S6 liéu dé€ ghi vao chi tidu nay duge can ed vao s6 phat sinh bén Ng TK 462
“Nguon kinh phi dy 4n” déi dng véi bén C6 TK 111, 112,... trong ky bao céo.
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8. Kinh phi chua quyét toan chuyén ky sau - Mi s6 24

Chi tiéu nay phan anh s& kinh phi du 4n di nhin nhung chua chi, ho#ic da chi
nhung quyét toan chua duge duyét chuyén ky sau.

Sé lidu d8 ghi vao chi tiéu nay duge tinh
Ma s6 24 = Ma s6 {21 - (22 + 23)}
IV. Kinh phi thirc hién tinh gian bién ché
1. Kinh phi chuwa quyét toan ky trude chuyén sang - Ma sé 25

Chi tidu nay phan anh sd kinh phi thuyc hién tinh gian bién ché ky trude chua
chi hét hoiic da chi nhung quyét toin chua duge duyét chuyén sang ky nay.

S5 liéu dé ghi vao chi tidu nay dude can ¢l vao s6 lidu ghi & chi tiéu c6 mi 8 32
cua bio cdo nay ky trude.

2. Tit nam trude chuyén sang - Ma s6 26

Chi tiéu nay phan anh s8 kinh phi thuc hién tinh gian bién ch& nam truéc
chuyén sang nim nay.

S8 liu ghi vao chi tidu nay cin cd vao s lidu ghi 8 chi tiéu ¢6 ma s6 32 cua bao
c4o nay cudi nim trude.

3. Kinh phi duge phan phdi ky nay - Ma s6 27

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi thye hién tinh gian bién ch&€ dugc phin
phéi ky nay.

S§ lidu dé ghi vao chi tidu nay duge cin ¢ vao Gidy théng bao Han mic kinh
phi cho don vi v& thite hién nhiém vu tinh gian bién ché trong ky bao cdo.

4. Kinh phi thye nhan ky nay - Ma s6 28

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi thyc hién tinh giadn bién ché ddn vi thuc
nhan tai Kho bac (ké ca chuyén khoan va rit tién mit sau khi da trit s6 nop khdi
phuc han miic) trong ky bao cao.

S6 lidu dé ghi vao chi tidu nay dugde can cit vao s6 phat sinh luy k& bén C6 TK
46122 “Ngudn kinh phi khéng thudng xuyén” (chi tiét nguén kinh phi thye hién tinh
gian bién ché) trong ky bao cdo.

5. Tdng kinh phi dudc s& dung ky nay - Ma s& 29

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi thue hién tinh gidn bién ché duge sit dung
trong ky bao céo, bao gdm kinh phi chua quyét toan ky trudc chuyén sang va sé kinh
phi thuc nhan trong ky bao cio

S5 lidu dé ghi vao chi tidu nay 1a s8 liéu tong cong ghi 6 ma s& 25 va 28 cua bao
cdo nay ky nay.
M3 s6 29 = Ma s6 (25 + 28)
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6. S6 di chi dé nghi quyét toan ky nay - Ma s6 30

Chi tiéu nay phan anh s8 kinh phi thuc hién tinh gian bién ch& don vi da chi
trong ky bao cio, dé nghi quyét toan.

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay 13 s& phat sinh luy k& bén Ng TK 66122 “Chi
khong thudng xuyén” trit (-) di s6 phét sinh bén C6 TK 66122 (nhiing khoan giam trit
cho phép) chi tiét phan kinh phi thuc hién tinh gidn bién ch& trong ky bao cao.

7. Kinh phi gidm ky nay (Nop tra, giam khac) - Ma s& 31

Chi tiéu nay phan anh s¢ kinh phi thuc hién tinh gian bién ché gidm trong ky
bdo céo, do don vi ndp tra Ngan sach va giam khac theo qui dinh, ...

S6 liéu dé ghi vao chi tidu nay duge ciin cit vio & phit sinh bén Ng TK 461
“Ngudn kinh phi hoat déng” (46122 - Ngudn kinh phi khéng thudng xuyén) (chi tiét
phan kinh phi thyc hién tinh gidn bién ché) déi tng véi bén C6 TK 111, 112,... trong
ky bao cao.

8. Kinh phi chua quyét toan chuyén ky sau - Ma sé 32

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi thyc hién tinh gian bién ché da chi nhung
chua quyét toan chuyén ky sau.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay dude tinh nhu sau:
Ma s8 32 = M4 s8 {29 - (30 + 31)}
V. Kinh phi thuc hién cac nhiém vu dét xuat
1. Kinh phi chwa quyé&t toan ky trudce chuyén sang - M sé 33

Chi tiéu nay phan anh s& kinh phi ciAp dé thyc hién nhiém vu dét xuat ky trudc
da chi nhung chua quyét toan, chuyén sang ky nay.

S&'liéu dé ghi vio chi tidu nay duge cin ctf vio s6 liéu ghi & chi tidu c6 ma s& 40
cua bao cio nay ky trude.
2. T ndm trude chuyén sang - Ma sé 34

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi thuc hién nhiém vy dét xuat niam trudc
chuyén sang nim nay.

S6 lidu d& ghi vio chi tiéu nay cin cit vio s8 lidu ghi & chi tidu ¢6 ma s6 40 cla
bao cdo nay cudl ndm trude (ndéu nhu chi nhiém vu dft xudt nam trude chua duge
duyét y quyét toian hodic kéo dai tit nim bo cio trudc).

3. Kinh phi dude phin phdi ky nay - Ma s& 35

Chi tiéu nay phan anh sd Han miic kinh phi duge phan phéi ky nay dé thuc
hién cac nhiém vu dét xuat.

S& ligu dé ghi vao chi tiéu nay duge cin e vao Gidy théng bao Han mic kinh
phi cho don vi trong ky bao cao.
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4. Kinh phi thuc nhin ky nay - Ma s6 36

Chi tiéu nay phan anh s kinh phi thyc hién cac nhiém vu dét xuét don vi dé
thue nhan tai Kho bac (k& ca chuyén khoan va rit ti€n mit sau khi di trit s6 ndp
khéi phuc han mdc) trong ky bao cao.

S& lisu dé ghi vao chi tiéu nay duge ciin cit vao s6 phat sinh luy k& bén C6 TK
46122 trong ky bao céo chi tiét ngudn kinh phi thyc hién cic nhiém vu ddt xuét.

5. Tdng kinh phi duge stt dung ky nay - Md s6 37

Chi tidu nay phan anh s8 kinh phi thuc hién cdc nhiém vu dét xuflt duge su
dung trong ky bao cio, bao gdbm kinh phi chua quyét toan ky truéc chuyén sang va sb
kinh phi thuc nhan trong ky bao céo

S& liéu dé ghi vao chi tidu nay 12 s8 lidu tong cong ghi ¢ ma s8 33 va 36 cia bao
cao nay ky nay.

M3 s6 37 = Md s6 (33 + 36)
6. S& da chi dé nghi quyét toan ky nay - Ma s6 38

Chi tiéu nay phan anh s8 kinh phi don vi da chi che viée thyc hién cac nhiém vy
dét xuit trong ky bao cao, dé nghi quyét toan.

Sé lidu dé ghi vao chi tiéu nay 13 s& phat sinh luy k& bén Ng TK 66122 “Chi
khéng thudng xuyén” trit (-) di s8 phat sinh bén C6 TK 66122 (nhiing khoan gidm tru
cho phép) chi tiét chi cho cic nhi¢m vu dot xuit trong ky bao cdo. '

7. Kinh phi giam ky nay (Nép tra, gidm khac) - M4 s6 39

Chi tiéu nay phan anh s& kinh phi thyc hién cac nhiém vy 4t xudt giam trong
ky bao cdo, do don vi ndp tra Ngan sich, ndp tra cip trén hodc gidm khac,...

S5 lidu dé ghi vao chi tiéu nay duge cin cit vao sd phat sinh bén Ng TK 46122
“Nguén kinh phf hoat déng khéng thudng xuyén” (Chi ti€t ngudn kinh phi thyc hién
nhiém vu d6t xudt) déi dng véi bén Cé TK 111, 112,... trong ky bao cdo.

8 Kinh phi chua quyét toan chuyén ky sau - Mi s6 40

Chi tiéu nay phan anh s& kinh phf thyc hién nhiém vy dét xuét da chi nhu!ng
chua quyét toan chuyén ky sau.

S lidu ghi vao chi tiéu nay duge tinh nhu sau:
Mi 55 40 = Mz s6 {37 - (38 + 39)}
VI. Ngudn vén kinh doanh
1. S& du ddu ky - Md s6 41
Chi tidu nay phan dnh ngudn vén kinh doanh hién ¢6 ky béo cao.
S5 lidu dé ghi vao chi tiéu nay dude cin cit vao s8 du C6 dau ky cta TK 411

“Nguédn vén kinh doanh”.

454



2, Tang trong ky nay - M4 s 42
Chi tiéu nay phan anh nguén vén kinh doanh tang trong ky bao cio

S6 liéu dé ghi vao chi tidu ndy dude cin cd vio s§ phat sinh bén C6 TK 411
“Nguén vén kinh doanh” trong ky bao cso.

3. Giam trong ky - Ma s6 43
Chi tiéu nay phan anh nguén vén kinh doanh giam trong ky bao cao

S8 liéu dé€ ghi vao chi tidu nay dude cin c vio s& phat sinh bén Ng TK 411
“Nguén vén kinh doanh” trong kj bao cio.

4, S8 con lai cudi ky - Ma s& 44
Chi tiéu nay phdn anh nguén vén kinh doanh hién c6 cui ky béo céo

86 lidu dé ghi vao chi tidu nay dude ciin ot vao s6 du C6 cubi ky cta TK 411
“Ngudn von kinh doanh”.

VIl. V8n x3y dung cd ban

1. Vén ky trude con lai chuyén sang ky nay - Ma s6 45

Chi tiéu nay phan dnh ngudén vén XDCB chua ding ky trude chuyén sang ky nay.

S8 liéu dé€ ghi vao chi tidu nay ciin cit vao s6 lidu ghi & chi tidu c6 ma s6 51 caa
béao cao nay ky trude. -

Chi tiéu nay luy k& tir ddu nim phan anh ngudn véh XDCB chua dang nim
trude chuyén sang nam nay.

2. Von thyc nhan ky nay - Ma s6 46

Chi tiéu nay phan anh nguén vén XDCB thyc nhén (ting) trong ky bao cio, bao gdm
vén XDCB nhan Ngin sach cép, cip trén cip va bs sung it cac ngudn khac etia don vi.

S& liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a s3 phat sinh lug k& bén C6 TK 441 “Ngudn
kinh phi ddu tu XDCB” trong ky bao cdo.

3. Téng s6 von dude st dung ky nay - Ma so 47

Chi tiéu nay phan anh tdng s§ von XDCB duge sit dung trong ky bao céo, bao
gdbm vén XDCB ky trudc con lai chuyén sang ky ndy va von XDCB thuyc nhan (ting)
trong k¥ bao céo.

S6'lidu dé ghi vao chi tidu nay dude tinh nhu sau:

Ma s6 47 = Ma s6 (45 + 46)

4. 86 vén thue s dung Xy nay - Ma s6 48

Chi tiéu nay phan anh s& vén XDCB da st dung trong ky bao céo.

S&'litu dé ghi vao chi tiéu ndy dude ciin ol vao s§ phét sinh lug k& bén Ng TK
241 “XDCB dd dang” trong ky bao cao.
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5. Pa hoan thanh trong ky - Ma s6 49
Chi tiéu nay phan aAnh gia tri khéi lugng XDCB da hoan thanh trong ky béao cao

S lidu dé ghi vao chi tiéu niy dude cin ¢ vao sé phat sinh luy ké bén Cé6 TK
241 “XDCB dé dang” trong ky bao cdo.

6. Vén XDCB gidm (Nop tra, giAm khac)- Ma s6 50

Chi tiéu niy phdn anh vén XDCB giam trong ky bao cdo, bao gém s6 nop tra
Ngan sach, nép cap trén v giam khac

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay duge cin cit vao 6 phat sinh bén Ng TK 441
“Nguén kinh phi ddu tu XDCB” trong ky bao cao.

7. Vén chua st dung chuyén ky sau - Ma s6 51
Chi tiéu nay phan anh vén XDCB chua st dung (con lai) cudl ky bao cdo.
S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay dude tinh nhu sau:

Mi s8 51 = Ma s6 (47 - 48 - 50)

Phdn IIl. TONG HOP KINH PHI DA SU DUNG DE NGHI QUYET TOAN

Kinh phi da st dung dé nghi quyét toan duge phan anh theo tu’ng ndi dung kinh
t& theo Muc luc NSNN va theo cac ¢ot: Muc, tiéu muc, ma sé, téng sd, ngan sach cip,
vién trg va ngudn khac thu tai ddn vi.

1. Chi hoat déng thudng xuyén - Ma s& 001

LA chi tidu tdng hop phan anh tdng s6 chi hoat déng thudng xuyén trong ky béo
“cao theo du todn da dude phé duyét.

S6 lidu dé ghi vao chi tidu “Chi hoat ddng thudng xuyén” theo titng noi dung chi
ctia Muc luc NSNN 1a s& phat sinh cla titng Muec, Tiéu muc trén s6 chi tiét chi hoat
ddng (phan chi thudng xuyén) (s6 chi tiét tai khoan 661 “Chi hoat déng”) dé ghi méi
Muc, Tiéu muc 1 dong.

1. Chi theo don dat hang ctia Nha nudc - Ma sé 100

La chi tidu téng hgp phan anh téng s8 chi theo don dit hang ciua Nha nude
trong ky bdo cao theo ndi dung chi dé nghi quyét toan.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu “Chi theo don dit hang cua Nha nude” theo ng: dung
chi va muc luc NSNN 1a s8 phat sinh cla titng Mue, Tiéu myc trén s6 k& toan chi tidt
cua tai khodn 3112 "Thanh toan theo don dit hang ciia Nha nuéc”.

lll. Chi du an - Ma s8 200

La chi tiéu tdng hop phan anh téng s6 chi thyc hién va chi quan 1y cac chuong
trinh, dy an, dé tii nghién cttu khoa hoc clia Nha nudc, chia nganh, bang nguén kinh
phi Ngin sach cap, vién trg, tii trg da &l cin cit phap 1y dé nghi quyst toan.
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S# liéu dé ghi vao chi tiéu “Chi dy an” theo titng ndi dung chi phi 14 s phat sinh
cta cac Muc, Tiéu muc trén sé chi tiét ctia tai khoan 662 “Chi du an” trong ky bao cao.

1. Chi quan ly dy an:

Phdn 4nh t6ng s6 chi vé ndi dung quan 1y cac chuong trinh, dy an, dé tai 43
duge Nha nude (co quan chii quan) phé duyét ¢é di cin cd phap 1y d€ nghi quyét toan
trong ky bao cao.

S& lidu d€ ghi vao chi tidu “Chi quan 1y du 4n” theo titng néi dung chi 1a s6 phat
sinh cta tiing Muc, Tiéu muc trén s ké toan chi tiét chi du 4n (phén chi phi quan ly
dut 4n) cla tai khodn 6621 “Chi quan Iy dy an” trong ky béo cio.

2, Chi thyc hién du an:
Phan anh téng s6 chi thuc hién dy an ctia don vi trong k¥ béo co.

S6'lidéu d& ghi vao chi tidu chi thuc hién duf an theo néi dung chi va theo Muc luc
Ngan sach Nha nudc la s8 phat sinh cta timg Muc, Tidu muc trén s6 k& toan chi tiét
tai khoan 662 "Chi dy an" (phdn thye hién dy 4n) trong ky béo céo.

IV. Chi tinh gian bién ché - Ma s 300

La chi tiéu tdng hgp phan anh tdng sé chi thye hién tinh gian bién ché ctia don
vi trong ky béo cao theo ndi dung chi thyc t& phat sinh theo MLNS Nha nuée ¢6 day
dn ching tit dé nghi quyét toan.

S5 liéu d8 ghi vao chi tidu “Chi tinh gidn bién ché” theo titng ndi dung chi 1a sé
-phat sinh cla titng Muc, Tiéu muc trén sd chi tiét tai khoan 661 "Chi hoat déng"
phén chi khéng thudng xuyén chi tiét (Chi tinh giin bién ché) trong ky bao céo.

V. Chi thuc hién nhiém vy ddt xuat - M3 sé 400

La chi tiéu téng hgp phan anh téng s& chi theo nhiém vu ddt xust trong ky bio
cao theo ndi dung chi thuc t& phat sinh c6 ddy ¢ chitng tir dé nghi quyét toan.

S6 liéu dé ghi vao chi tidéu “Chi theo nhiém vu dbt xust” theo néi dung chi i s§
phét sinh ciia titng Muc, Tiéu muc trén s chi tiét tai khoan 661 "Chi hoat d6ng" phan
chi khéng thudng xuyén (Chi tiét chi thuyc hién nhiém vu dot xuat) trong ky bao cao.

Chit ¥: D& phuc v vige quyét todn theo timg néi dung chi va ngudn c6p phdt kink
phi ngodi bdo cdo tong hgp tinh hinh kinh phi va quyét todn kink phi da st dung, cde
don vi con phai Idp cde phy biéu F02-1H, F02- 2H, F02-3a/H, F02-3b/H (xem gidi
thich phdn phu biéu)

M&i mét ngudn kinh phi dy an lap 1 phu biéu.
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Phin Ill. QUYET TOAN VON PAU TU,
VON SUA CHUA LON SUDUNG TRONG KY

Cot A, B, C: Ghi s8 thi tu, tén cdng trinh va hang muc ¢ong trinh (phén loai
theo cong tac stia chita 16n va xiy dung cd ban méi) va mi s§ quy dinh déi véi ting
céng trinh v hang muc cong trinh

1. Cot 1 - Tong dy toan duge duyét:

Phéan anh téng gia tri du toan cac cong trinh dude cd quan quan Iy cap trén phé
duyét theo quy dinh cta diéu 18 quan 1y vén diu tu va xay dung.

S& lidu dé ghi vao cot 1 1a thong bao duyét du toan vén dau tu XDCB cua cac
cong trinh.

2. Cot 2, 3 - S6 von da duge thye hién lug k& dé€n cudi nam trude:

Phan anh tdng s& vén ddu tu XDCB va sda chiia 16n (trong dé: vén ngan sach)
da thue hién ti khi khdi céng céng trinh cho dén cudl niam trude clia ndm bdo céo.

S8 lidu @8 ghi vao ¢ot 2, 3 1a ban quyét todn von ddu tu cta don vi da duge Hoi
ddng duyét quyét toan thong qua.

3. Cot 4,5, 6,7 - S8 von duge sit dung:

Phan anh s vén XDCB don vi thuc duge st dung trong ky béo cao (cot 4, 5) va
6 von thuc duge sit dung tir ddu nim lug k& dén cudi ky bao cao (cft 6, 7).

S 1iéu dé ghi vao cét 4, 5 12 s6 phét sinh bén Cé cua tai khoan 441 “Nguén kinh
phi didu tu XDCB”, tai khoan 461 “Ngudn kinh ph1 hoat dong”, tai khoan 462 “Nguon
kinh phi du an” (Phén kinh phi duge tiép nhan dé phuc vu cho céng tac XDCB va sita

_chita 16n TSCD) trong ky béo céo.

S& lidu dé ghi vao cdt 6, 7 1a tong cong s phat smh luy k& tit ddu nim dén cudi
ky bao cao va duge 14y tit s6 phat sinh bén €6 cia s chi tiét tai khoan 441 “Nguédn
kinh phi dau tu XDCB”, tai khodn 461 “Ngudn kinh phi hoat ddng”, tai khoan 462
“Ngudn kinh phi du an” (Phdn kinh phi dugc tiép nhan dé phuc vu cho cong tac
XDCB va sua chiia 16n TSCD).

4. Co6t 8,9, 10,11, 12,13 - S8 von da st dung:

Phan anh s6 vén XDCB don vi da sit dung trong ky bao cio (cft 8, 9, 10) va luy
k& tit dAu niam d&n cudi ky bao cao (c6t 11, 12, 13). S8 von dd sit dung dude theo doi
chi tiét cho cac néi dung cong viée xay 14p riéng, thiét bi riéng.

S lidu d& ghi vo cAc oot 8, 9, 10, 11, 12, 13 1a s§ chi tit tai khodn 241 “Xay
dung cd ban dd dang”, trong ky bao cao (Phan ghi Ng).

5. Cot 14, 15,16,17,18, 19 - Khéi lwgng xiy dung va sua chira 16n hoan thanh:
Phan 4nh khéi ludng xiy dung, siia chiia 16n hoan thanh trong ky bao cao va sd
luy k& tit ddu nam dén cudi k¥ bao céo.
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3§ liéu dé ghi vio cac ¢dt 14, 15, 16 12 bang k& thanh toan da duge bén A va bén
B xac nhan trong ky bao cio

S8 ligu dé ghi vao cac cdt 17, 18, 19 duode tinh dya trén cd sé:

Coét 17 = Cot 17 cua bao cio ky trude + Cat 14 cua bao cao ky nay

Cot 18 = Cét 18 cua bao cao ky trude + Cot 15 cua bao ciao ky nay

Cot 19 = Cot 19 cua bao cao ky trude + Cot 16 ctia bao cio ky nay

6. Cot 20, 21, 22, 23, 24, 25 - Gia tri khéi lugng céng trinh hoan thanh dua
diéu kién cAp phat:

Phan anh gia tri ¢ong trinh hoan thanh da duge thdm tra va phé duyét quyét
toan cta ky bao cio va luy k& tir ddu nam dén cudi ky bio céo.

S8 lieu dé ghi vao cdt 20, 21, 22 14 quyét dinh phé duyét quyét toan cta don vi
¢ tham quyén trong ky béo céo.

S6 lidu dé ghi vao ot 23, 24, 25 dude tinh dua trén o s8:

Cot 23 = Cot 23 ciia bao cio ky trude + Cot 20 cia bao cao ky nay
Cot 24 = Cot 24 ctia bao cdo ky trude + Cot 21 ctia bao céo ky nay
Cét 25 = Cét 25 cha bao cdo ky trude + Cot 22 cta bdo cao ky nay

Phu biéu F 02 - 1H
CHI TIET KINH PHi HOAT DONG DE NGH| QUYET TOAN

I. Muc dich ctia phu biéu:

“Chi tiét kinh phi hoat dong dé nghi quyét todn” 13 phu bidu bét budc cda bao
cao B 02 - H.

Phu biéu nay duge lap dé phan aAnh chi tiét kinh phi hoat déng d& nghi quyet
toan theo ting néi dung chi va ngudn hinh thanh kinh phi.

I1. Cd s6 14p phu biéu:

- 88 chi tiét TK 461, TK 661

- Bao cio nay cua ky trude

III. Néi dung va phuwong phap lap:

Béo cio nay duge lap theo titng nguén hinh thanh kinh phi, do d6 don vi ¢6 bao
nhiéu nguén hinh thanh kinh phi thi phai 1ap bay nhiéu phu bidu “Chi tiét kinh phi
hoat dong d& nghi quyét toan".

- Ddng: Chuong, Loai, Khodn: Ghi chuong, loai, khoan phit hop véi quy dinh ctaa
muc lue Ngan sach Nha nuéc va ngudn kinh phi.
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- Cét A, B, C: Ghi s6 hiéu va tén khoan chi phi hdp véi timg Muc va Tidu muc
theo quy dinh ecaa MLNSNN

- Cot D: Ghi ma s6 cua tling chi tiéu

- Cét 1: Phan anh sd kinh phi (thudce tiing ngudn kinh phi) ky truée chua st
dung chuyén sang ky nay

S6 lidu dé ghi vao cdt nay duge ldy tir 5 liéu ghi 6 cot 7 ctia bio cdo nay ky trude.

- C6t 2: Phan dnh s6 kinh phi thuc nhan ky nay

S& lidu dé ghi vao ¢t nay 1a s& phat sinh bén C6 TK 461 “Nguén kinh phi hoat
ddng” trong ky bao cao trén sb k& toan chi tiét ngudn kinh phi (chi tiét timg ngudn).

- Cot 3: Phdn anh s§ kinh phi thue nhan tit ddu nam dén cudi ky bao cao.

S& lidu dé ghi vao cot nay 1a tdng s8 phat sinh bén C6 ctia TK 461 “Ngudn kinh
phi hoat déng” (chi tiét theo tirng ngudn hinh thanh) tit ddu nidm d&n cudi ky bao cdo
(N&u c6 s6 khéi phuc Han miic kinh phi phai trit s§ khéi phuc Han mtec kinh phi)
Hodc duge tinh biing cach 14y chi tidu 3 cta bdo cho ky trude cdng (+) véi s6 lidu ghi &
cft 2 chia bao cdo ky nay.

- Cot 4: Phan 4nh téng s8 kinh phi dude sit dung ky nay theo tiing nguén kinh phi.

S6 liéu dé ghi vao ot nay dude tinh nhu sau

Cot 4= Cot 1+ Cot 2

- Cot 5: Phan anh sd kinh phf hoat déng dd st dung d& nghi quyét toan trong ky
bao cio.

S& lidu dé ghi vao cdt nay cin cif vao s chi tiét chi hoat déng theo titng ngudn
kinh phi c6 déi chi€u véi s§ phat sinh bén Ng cia TK 661 “Chi hoat dong” trong ky
bao cdo (néu ¢6 s6 ndp gidm chi thi phai trir s§ giam chi).

- Cot 6: Phan anh s6 kinh phi d4 st dung d8 nghi quyét toan tit ddu nim dén
cudi ky bao cao.

S6 lidu dé ghi vao ¢bt nay cin cit vao s8 chi hoat dong (chi tiét theo tiing ngudn
kinh phi) déi chigu véi s6 phat sinh bén Ng ciia TK 661 “Chi hoat dong” k& tir ddu
nim dén cudi ky bao cdo (trit sd giam chi néu ¢é) hoje duge tinh bing cach 1ay chi
tiéu 6 cha bao cao ky trude cong (+) vdi s8 liéu ghi § cét 5 ctia bao cdo ky nay.

- Cot 7: Phan anh s6 kinh phi di nhan nhung chua sit dung chuyén sang ky sau.

S6 lidu &€ ghi vao c6t nay duge tinh nhu sau:

Cot 7= Cét 4 - Cot 5

Sau khi lap biéu xong, ngudi lap biéu, k& toan trudng phai ky va ghi rd ho tén,
sau d6 thi trudng don vi ghi ngay, thang, nim vi ky tén, déng dau.
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Phu biéu F 02 - 2H
CHI TIET KINH PHI DY AN DE NGH| QUYET TOAN

I. Muc dich ctia phu biéu bao cao:

“Chi tiét kinh phi dy 4n dé nghi quyét toin” 13 phu biéu bt budc déi véi nhiing
don vi ¢6 hoat déng chuong trinh dy an, dé tai va dude Ngan sach Nha nude cap kinh
phi chudng trinh, dd an, dé tai.

Phu biéu nay dugc lap d€ phan anh chi ti&t kinh phi hoat d6ng d8 nghi quyét
toan theo tiing ndi dung chi va ngudn hinh thanh kinh phi.

II. Co s& lap phu biéu:

- 88 chi tiét tai khodn 462, 662

- Bao cdo nay cua ky trude

III. N6i dung va phwong phap lap:

Bao cao nay duge 1ap cho titng du an, vi vay trong ky bdo cdo don vi thyc hién
bao nhiéu dy 4n thi phai l4p bay nhiéu phu biéu bao céo nay.

Céc chi tiéu chung:

- Tén dy 4n, mi s6: Ghi rd tén goi cia dy an va mi sb ding ky ctia du 4n

- Thuéc chudng trinh: Ghi ré tén cia chuong trinh ma du an 12 mét bd phan caa
chudng trinh dé

- Nam khéi ddu, nim két thdc: Ghi rd nam bit ddu thuc hién va nim két thic
du 4An theo quy dinh trong Hiép dinh hay hgp déng d3 duge ky két.

- Téng s6 kinh phi dude duyét (tdng s& von vién trg) va s6 duge duyét ky nay (s6
vién trg k¥ nay): Ghi téng s6 kinh phi duge duyét hay s8 vén dude vién trg clia tirng
dy 4n va s3 kinh phf dude duyét hay s6 vén vién trd ky bao cdo thude tat ca cac ngudn
kinh phi (ngin sach cip, vién trg, ngudn khac...)

- Dong: Chuong, Loai, Khoan: Ghi chudng, loai, khoan phu hdp véi quy dinh ctia
muc luc Ngén sich Nha nudc déi véi tiing du An cia don vi.

- Cd quan thyc hién dy 4n: Ghi r6 tén, dia chi cua cd quan chiu trach nhiém
thyc hién duy an.,

- Cét A: Ghi s8 thit tu chi tiéw.

- Cét B, C: Ghi muc, tiéu muc cta tiing muc chi du 4n theo quy dinh cla
MLNSNN.

- C6t D, E: Ghi tén, mi s& chi tidu nguén kinh phi du 4n va s chi du 4n dé nghi
quyét toan.

- Cot 1- Ky nay: Phan anh cac chi tiéu vé& ngudn kinh phi chudng trinh du an va
8 kinh phi chuong trinh dy an di st dung ky nay dé nghi quyét toan.
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- Cot 2 - Luy ké tit ddu niim: Cac chi tidu cot ndy phan anh cic chi tidu vé
ngudn kinh phi chudng trinh dy 4n va s6 kinh phi chuong trinh dy an, dé tai da s
dung luy ké tit ddu nam dén cusdi ky bao cao.

- Gt 3 - Luy k& tir khi khdi ddu: Cac chi tiéu cot nay phan anh cac chi tiéu vé
nguén kinh phi chudng trinh du &n va s6 kinh phi chudng trinh du an, dé tai da si
dung d€ nghi quyét toan tir khi khéi diu chuong trinh dy 4n dén cudi ky bio céo.

- C6t D - N6i dung;

+ 56 kinh phi ky trude chuyén sang: Phin anh s§ kinh phi chuong trinh, dy 4n,
dé tai ky trude chua sit dung hét chuyén sang ky nay.

S&'liéu dé ghi viio ¢t nay dudc lay tir s& liéu ghi § ¢dt 7 cla bho cao nay ky truée.

+ 86 kinh phi{ thuc nhan: Phan anh s6 kinh phi chuong trinh, du an, dé taj don
vi da thuyc nhén trong ky nay.

S8 liéu dé ghi vao ¢t nay 1a & phét sinh bén C6 TK 462 “Nguén kinh phf du
an” trén s6 chi tiét "ngudn kinh phi dy an” trong ky bao cao.

+ 86 kinh phi duge st dung: Phan anh s& kinh phi chuong trinh, du an, 4@ tai
duge st dung trong ky. Chi tiéu nay duge tinh bing s8 kinh phi ky trudc chuyén sang
cong véi sd kinh phi thyc nhan ky nay.

+ 8§ kinh phi da st dung: Phan 4nh s§ kinh phi chuong trinh dy an, 48 tai da
su dung.

S6 liéu dé ghi vao chi tidu nay la téng s8 phat sinh bén Cé TK 662 “Nguén kinh
phi dy 4n” (chi tiét theo titng nguén hinh thanh) trén s6 chi du an (téng & cac muc
chi d€ ghi). N&u c6 s§ khéi phuc Han muc kinh phi phai trir s6 khéi phuc Han miec
- kinh phi,

+ 86 kinh phi da thu hdi: Phan anh s kinh phi chudng trinh, dy 4n, d8 tai da
thu héi do d4 nhan sl dung khéng hét hofic sit dung sai phai thu héi. $§ liéu 1én chi
tiéu ndy cin ¢t vao s6 phat sinh bén Ng tai khoan 462 “Nguén kinh phi dy 4n" d6i
ing véi bén C6 cc tai khodn 111, 112 (d8i véi phan kinh phi dy 4n thita nop tra).

+ 88 kinh phi & nghj quy8t toan: Phdn anh s& kinh phi chudng trinh, dy an, 48
tai dd sd dung trong ky, luy k& tir @4u nam va tit khi khdi cong @€ nghi quyét toan.
Chi tiéu nay dude ghi chi tidt theo ting mye cia Muc luc NSNN. M&i muce, tiéu muc
ghi 1 dong. S6'lidu ghi vao phdn nay can cit vao s chi du an (chi tiét ting du an) ¢é
lén theo titng muc chi,

+ 88 kinh phi chuyén ky sau: Phén anh s6 kinh phf chudng trinh, du 4n, dé tai
chuyén ky sau. S§ liéu 1én chi tiéu nay cin cd vio et kinh phi chuyén ky sau cta s8
theo d&i ngudn kinh phi dy 4n (chi tiét timg du an).

Sau khi 14p biéu xong, ngudi lap biéu, phuy trach ké toan phai ky va ghi r6 ho
tén, sau dé thi trudng don vi ghi ngay, thang, nim va k¥ tén, déng dau.
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Phu biéu F02- 3a/H
BANG &SI CHIEU DY TOAN KINH PHi NGAN SACH TAI KHO BAC
{(Ban hanh theo Théng tw s6°03/2004/ TT-BTC ngay 13/1/2004 cua Bé Tai chinh)

I. Muc dich:

Bang d6i chifu duy toan kinh phi ngin sach tai Kho bac duge lap nhdm xac nhan
tinh hinh du toan kinh phi duge giao, kinh phi d4 rit va kinh phi con lai tai Kho bac
gitta don vi véi Kho bac ndi giao dich.

Bang nay do don vi sit dung ngén sich 1ap va Kho bac nei don vi sit dung ngén
sach giao dich xem xét xac nhan cho don vi.

Bang nay 1a cin ct dé Kho bac cAp phat thanh toan kinh phi cho don vi trong
ky tiép theo.

1L Can cit 1ap:

Co sd lap bang déi chidu duy toan kinh phi ngén sach sach tai Kho bac la:

+ Bang d6i chiéu dy toan kinh phi ngén sich ky trude. |

+ 86 chi tiét nguén kinh phf ngan séch cap.

IIL. N6i dung va phuong phap lap:

- G6e trén bén trai ghi rd tén chuong, tén don vi, m ddn vi sit dung ngan sach;
- Cét A, B, C, D: Ghi r5 loai, khodn, nhém muc, muc.

- C6t 1: Ghi du toan kinh phi n&m trudc con lai & Kho bac. 88 lidu cot nay tuy
thude vao nguén kinh phi d6 c6 dudc ¢ quan tai chinh cho phép chuyén qua nidm sau
hay khéng;:

- Gt 2, 3, 4: Ghi du toan kinh phi dude giao trong ndm caa nhém muc hoic
myc (d6i v6i phdn kinh phi khéng thudng xXuyén);

- Cot 5: Ghi tong s du toan kinh phi duge st dung nam nay bao gbm du toan
kinh phi n&m trudc con lai va du toan kinh phi duge giao nim ké ca phin bs sung
(Cot 5=Cot 1 + Cot 4)

- Cot 6, 7: Ghi s8 dy toan dé rit trong ky va luy k& tit ddu nam;
- C6t 8, 9: Ghi 6 ndp khai phue dy toan trong ky va luy ké tir d4u nam:;
- Cot 10 : Ghi dyt toan con lai tai Kho bac;

Bao céo lap thanh 2 ban, k& toan trudng va tha trudng don vi k¥ tén déng
d&u va chuyén ra Kho bac d6i chiu. Kho bac sau khi d8i chigu ky xac nhan va tra
lai don vi 1 ban.
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Phu biéu F 02- 3b/H
BANG DOI CHIEU TINH HINH SU DUNG KINH PHi NGAN SACH TAI KHO BAC

(Ban hanh theo Thong tu s6'03/2004] TT-BTC ngay 13/1/2004 cua Bé Tai chinh)

I. Muc dich:

Bang déi chiéu tinh hinh st dung kinh phi ngan sach tai Kho bac nhim xac
nhén tinh hinh s dung kinh phi ngin sach (tam tng, thuc chi) gilta don vi st dung
ngén sach véi Kho bac Nha nuée noi giao dich.

Béang nay do don vi sit dung ngan sach lap va Kho bac nha nuée nei don vi six

dung ngin sach giao dich xac nhén cho don vi.

IL. Can et 1ap:

Cén clt 14p bang déi chidu tinh hinh sit dung kinh phi ngin sach tai Kho bac la:
+ Bang déi chi€u tinh hinh sit dung kinh phi ngan sach ky truée;

+ 86 chi tiét nguén kinh phi ngin sach cép;

+ S8 theo dai tam ung cua Kho bac.

III. N$i dung va phuong phap lap:
- Cot A, B, C, D, E: Ghi ky hiéu ciia logi, khoan, muyc, tiéu muyc

- Cot 1 Tam tng phat sinh trong ky: Ghi s& kinh phi don vi d4 nhan tam tng
cia Kho bac trong ky khi du toan kinh phi chua duge giao hodc du toan da dudc giao
nhung chua c6 d diéu kién dé thanh toan.

. - Cot 2 Tam ting cdn lai cudi ky: Ghi s& du tam dng cta Kho bac con lai dén cuéi ky
béo cdo. 85liéu ghi cft nay cin et vao cot con lai trén s6 theo dai tam tng cua Kho bac.

- Cot 3 Thuc chi phat sinh trong ky: Ghi s8 thuc chi ¢clia nhém muc hodc muc
bao gém phdan chi ngin sich duge thanh toan théng khéng qua tam t{ing va s6 thanh
todn chuyén tif tam @ng thanh thue chi. S5 liéu ghi chi tiéu nay ciin cit vao s§ phat
sinh bén N¢ cia cdc tai khodn 661 “Chi hoat dong” hodic cic muc clia “S8 chi tiét chi
hoat déng” thyc chi luy k& tir ddu nam.

S8 liéu ghi cot nay bing s6 thyc chi luy k& ky trude ctia bao cdo nay ky trude
cdng véi 8 thuc chi phat sinh ky nay ciia béo co ky nay.

- Cot 5 Tong cong phat sinh: Ghi téng & phat sinh thye chi va s& phat sinh tam
ung trong ky.

- Cét 6 Téng cong luy ké: S6 liéu ghi c6t nay biing s& téng cing luy k& cha bao
cio nay ky trudc cong véi s§ tdng cong phat sinh ky nay.

Bao cdo 1ap thanh 2 ban, k& toan trudng va tha trudng don vi ky tén déng dau va
chuyén ra Kho bac dét chiéu. Kho bac sau khi déi chiéu ky xac nhan va tra lai don vi 1 ban,
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Miu B03 - H
BAO CAO TINH HINH TANG, GIAM TSCD
I. Muc dich:

Bao cao Tinh hinh ting gidm TSCD 1a bao céo tai chinh téng hop, phan anh
téng quat s6 hién ¢6 va tinh hinh ting, gidm tiing loai TSCD & don vi.

Bao cdo nay duge lap theo nam.
II. K&t cau cta bao céo:
- Dong ngang phan anh ting déi tugng TSCD hién ¢6 etia don vi theo két ciu.

- Cot doc phin anh theo céc néi dung: S§ thit tu, chi tidu, don vi tinh, $6 ddu nim
ting trong ndm, giam trong nim, s& cudi nam theo 2 chi tiéu: S5 ugng va gia tri.

b

III. Co s& s6 lidu dé lap bao céo:

- S8 chi ti8t Tai san c6 dinh.

~ Bdo cdo Tinh hinh ting gidAm TSCD cha ky trude.
IV. N§i dung va phuong phap lip bao cio:

- Cot 1, 2 - S§ ddu niim: Phan anh s6 ludng, gi4 tri TSCD tai thoi diém dau nim
theo ting d6i tugng TSCD.

S6'liéu dé€ ghi vao cét 1, 2 ctia bao cdo Tinh hinh tdng giam TSCD 1a s liéu § cot

7, 8 ctia bao cdo Tinh hinh ting giam TSCD nim trude.

- Cét 3, 4 - Téing trong nam: Phan 4nh s& lugng, gi4 tri TSCD ting trong nim
theo titng loai TSCD.

S6 liéu d€ ghi vao cét 3, 4 bdo cdo Tinh hinh ting giam TSCD 13 s6 chi tiét tai
san ¢8 dinh phén TSCD ting trong nam.

- Cot.5, 6 - Giam trong nam: Phan anh s§ lugng, gia tri TSCD gidm trong nam.

86 liéu dé ghi vao ¢t 5, 6 ¢la bio cio Tinh hinh ting giam TSCD 1a s8 chi tiét
tai san c& dinh phin gidm trong nam.

- G4t 7, 8 - S8 cudi nam: Phan &nh s6 lugng, gia tri TSCD hién ¢6 dén cudi nim
bao cao.

S& lidu dé ghi vao cot 7 dude tinh trén cg s§ 14y s6 ddu nam (cot 1) cong véi sb
tang trong nam ( ¢ft 3 ) trir di s6 gidm trong nim (cbt 5)

Cot 7=Cot 1+ Cot 8- Cot 5
S6'liéu d€ ghi vao ct 8 cﬁng duge tinh tuong tu nhu ejt 7, tie 13
Cot 8=Cot 2+ Cot 4 - Cot 6
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Mau B04 - H
BAO CAO KET QUA HOAT DONG S NGHIEP CO THU

I. Muc dich:

Bao cao ké&t qua hoat déng su nghiép c6 thu 1a bao cao tai chinh tong hop, phan
anh tong quat tinh hinh va k&t qua hoat ddng su nghiép c¢6 thu ca don vi su nghiép
trong mét ky k& toan cua don vi, chi tiét theo titng hoat déng su nghiép, hoat ddng
san xuit cung ting, dich vu, hoat déng theo don dit hang ciia Nha nuéde va tinh hinh
phén phé, thanh toan cac khoan thu dé.

Bao cao két qua hoat dong cé thu duge 1ap theo nam.
II. Két cAu cua bao cao:

- Cac dong ngang phan anh chi tiét s8 thu, s6 chi, chénh léch thu chi ctaa tiing
hoat déng va phin phdi két qua hoat dong theo cac ndi dung: Nop Ngan sach, ndp cip
trén, b8 sung kinh phi, bd sung quy co quan,...

- Cac c6t doc phan anh cac chi tidéu: Nhu sé thi tu, chi tiéu, ma s6, tong s6 tién,
s6 tién ctia timg hoat déng,...

IT1. Nguon gde s6 liéu dé lap bao cao:

- 86 chi tiét Céac khoan thu;

- 86 chi ti€t Doanh thu ban hang;

- 86 chi tiét Chi hoat déng;

- 88 chi ti&t Chi hoat déng sdn xudt, kinh doanh dich vu;
- 86 chi tiét ngudn vén hoat ddng;

- S5 k& toan chi tiét;

- Bao céo nay ky trude.

IV. Néi dung va phuong phap lap cac chi tiéu trong bao cdao két qua
hoat dong ¢6 thu:

Cét A: Sé thit tu;

Co6t B: Phan anh chi tiédu;

Cét C: Ghi ma s ctia tiing chi tiéu;

Cét 1: Ghi s6 tién tfng cdng cla cac hoat dong;

Cot 2: Ghi s8 tién cha céc chi tidu lién quan dén hoat déng thuong xuyén;

Cot 3, 4: Ghi s0 tién cha céac chi tidu lién quan dén cac hoat ddng san xuét, dich vy,
Cét 5: Ghi s6 tién cua cac chi tiéu lién quan dén hoat dong theo don dit hang

cua Nha nudc.
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Méi mét cét chi phan anh phén lién quan dén tiing hoat déng theo chi tiéu hang
ngang, cac cdt khac bd tréng.

1. Thu tir hoat déng thuwdng xuyén - Ma sé 01

La chi tiéu phan anh téng s tién dam bio cho hoat déng thudng xuyén bao
gom: Kinh phi ngin sach nha nudc cdp cho hoat déng thudng xuyén déi véi don vi tu
ddm bdo mét phan chi phi va nhitng khoan thu tit hoat déng su nghiép cta don vi
trong ky bao cio, bao gém cac khodn thu phi, 18 phi...

Ma s8 01 = Ma s6 02 + Ma g6 03

2. Phi, 18 phi - M4 s5 02

Chi tiéu nay phan anh s& thu phi, 1¢ phi dudc dé lai don vi st dung theo qui
dinh cta ¢d quan nha nudc ¢6 thim quyén dai véi tiing loai phi, 1& phi.

86 ligu dé ghi vao chi tidu nay duge &y tir s8 chi tist cde khodn thu phén thu
phi, 1& phi chi tiét s8 phat sinh bén Ng clia tai khoan 511 d&i ung véi bén Cé cia tai
khoan 461 chi ti€t nguén kinh phi hoat déng thudng xXuyén.

3. Kinh phi Nha nuwdc cip cho hoat déng thudng xuyén - Ma s& 03

Chi tiéu nay phan anh s8 kinh phi Nha nude cip cho hoat dong thudng xuyén
d6i v6i don vi ty ddm bio mét phan kinh phi hoat déng thudng xuyén.

86 liéu phan anh vao chi tiéu nay 1a s§ kinh phi dén vi dd nhan cta Ngin sach.
s6 liéu nay dudgc 14y tir s6 theo déi nguén kinh phi cla tai khoan 461 chi tiét nguén
kinh phi hoat déng thudng xuyén.

4. Chi hoat déng thudng xuyén - Ma s6 04

Chi tiéu nay phan anh téng cac khoan chi cho hoat déng thudng xuyén trong ky
dude giam trit vao cac khoan thu tir hoat dong thudng xuyén, bao gém cac khoan chi
cho ngudi lao dong, chi quan 1y hanh chinh, chi hoat déng nghiép vu, chi mua sim,
sua chita thudng xuyén TSCD, chi cho t§ chitc thu phi, 1& phi va chi cho hoat déng
thuong xuyén khac.

S6 lieu dé ghi vio chi tiéu “Chi hoat dong thuong xuyén” dude cin cit vao s6
phét sinh bén Ng TK 661 “Chi hoat déng” déi ung véi bén C6 cac TK 111, 112,
461,155, 334, ... trong ky béao cso.

Mai s6 04 =Ma 56 (05 + 06 + 07 + 08 + 09 + 10)
3. Chi cho ngudi lao djng - Ma s6 05
Chi tidu nay phan anh s& chi v& luong, tién cong, phu cdp thue t& phai tra cho
can bg, vién chitc trong ky bao cao.

S6'liéu dé ghi vao chi tidu "Chi cho ngudi lao dong" dudc cin cit vio 8 chi cia
Muc 100, 102 trén s8 chi tiét chi hoat déng hodc s& phat sinh bén Ng TK 661 “Chi
hoat déng” déi ing vdi bén C6 tai khoan 334 trong ky bio céo.
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6. Chi quan 1y hanh chinh - M3 sé 06

Chi tiéu nay phan 4nh s& chi v& quan ly hanh chinh nhu chi mua sim vin
phong phim, chi dich vu céng cong.... trong ky b#ao cao.

S8 liéu dé ghi vao chi tiéu "Chi quan ly hanh chinh" duge cin cd vao cac muc chi
vé quén 1y hanh chinh trén s8 chi tidt "Chs hoat déng" hoic cin ctt vae s¢ phat sinh
bén Ng TK 661 “Chi hoat dong” chi tiét cac muc lién quan dén chi vé quén ly hanh
chinh trong ky bao cao.

7. Chi hoat déng nghiép vu - Mi s6 07

Chi tiéu nay phan anh s chi vé hoat déng nghiép vu chuyén mén ciia don vi
trong ky béo cao.

S& liu dé ghi vio chi tiéu "Chi hoat déng nghiép vu" duge ciin cit vao muc 119
trén s6 "chi hoat déng” hosc cin cd vio sg phit sinh bén Ng TK 661 “Chi hoat déng”
chi tiét muc chi vé hoat dong nghiép vu trong ky bdo cao.

8. Chi mua sim, sita chita thudng xuyén TSCD - Ma s 08

Chi tiéu nay phan anh s& chi v& sita chiia thudng xuyén (stta chita nhé), mua
sim TSCD bing kinh phi thudng xuyén trong ky béo cio.

56 lidu dé ghi vao chi tidu "Chi mua sim, stia chita thudng xuyén TSCD" dugc
cén cif vao s8 chi cia muc 117 trén s8 chi hoat ddng ho#c cin cit vao s& phat sinh bén
Ng TK 661 “Chi hoat dong” chi ti&t muc chi vé mua sdm, sta chita thudng Xuyén
TSCD trong ky bao cio.

9. T8 chiic thu phi, 18 phi - M4 s& 09
Chi tiéu nay phdn 4nh s& chi cho viée t8 chite thu phi, 1& phi trong ky bao cao.

S&'liéu dé ghi vao chi tidu "Té chitc thu phi, 1 phi” dugc cin cit vao s8 phat sinh
bén Ng TK 661 “Chi hoat déng” chi tiét muc chi vé nghiép vu chuyén mén ting
nganh (phén t8 chiic thu phi, 1& phi) trén "S§ chi tiét chi hoat déng" trong ky bao co.

10. Chi hoat déng thudng xuyén khae - Mi s 10

Chi tiéu nay phan anh s§ chi hoat déng thudng xuyén khéc ngoai cac khoan chi
trén trong ky bao cao.

86 ligu d€ ghi vao chi tiéu "Chi hoat déng thudng xuyén khac" dude cin cit vao
sd phat sinh bén Ng¢ TK 661 “Chi hoat déng” chi tiét muc chi hoat dong thudng xuyén
khdc trén "S6 chi tit chi hoat déng" trong ky béo cio.

11. Chénh l¢ch thu, chi hoat déng thudng xuyén - Ma s& 11

Chi tiéu nay phan anh s& chénh léch ctia thu, chi hoat déng thudng xuyén trong ky.
M4 s6 11 = Ma s6 01 - Ma s6 04

Néu két qua duong thi s6 thu 1én hon chi, don vi dugce st dung dé phan phéi.

Néu két qua 4m thi s6 thu nhé hon s& chi, don vi phai bt ddp s8 chénh léch.
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12, Thu tit hoat ddng san xudt, dich vu - Ma sé 12
Chi tiéu nay phan 4nh téng cac khoan thu trong ky tit hoat dong san xuét, cung
ting dich vu.

S8 lidu @& ghi vao chi tiéu “Thu tir hoat dong san xuit, dich vu” dudc cin cu vao
s6 phét sinh bén Cé TK 531 “Thu hoat déng san xuét cung ting, dich vu” trén sé chi
tiét doanh thu.

13. Chi cho hoat dgng sdn xuit, dich vu - Ma s6 13

Chi tiéu nay phan 4nh téng s6 cac khoan chi phi san xuat, cung dng dich vu
trong ky clia hoat ddng san xuét, dich vu duge gidm trit vao cic khodn thu, bao gbm:
Gia v6n hang ban, chi phi quan 1y va cac chi phi khéc lién quan dén hoat déng san
xudt, dich vu.

S&'lidu dé ghi vao chi tiéu “Chi cho hoat déng san xuat, dich vu” dugce cin ¢l vao
s6 phat sinh bén Ng TK 531 “ Thu hoat déng san xuét cung tng, dich vu” déi dng véi
bén Cé cac TK 155, 631 trong ky bao co.

14. Gia v6n hang ban - Ma s6 14

La chi tiéu phan 4nh gia v6n ctia san pham, hang hoa, dich vu bén ra trong ky bao cio.

S& liéu dé ghi vao chi tiéu nay duge ciin ¢ vao s6 phat sinh bén Ng TK 531 dsi
Ung véi bén C6 TK 155 va bén Cé TK 631 (chi tiét phAn gia von sdn phdm, dich vu
khéng qua nhap kho, dem tidu thu ngay...) trong ky béo cio.

15. Chi phi quan 1y - Mi s6 15

Chi tiéu ndy phan anh s8 chi cho hoat déng quan 1y cha hoat dong sin xuit,
kinh doanh, dich vu.

S& liéu dé ghi vao chi tidu "Chi phi quan 1" dugc cin cd vio s6 phat sinh bén
Ng¢ TK 631 “Chi hoat déng san xuit, kinh doanh dich vu” chi tiét muc chi phi quan 1y
trén "S8 chi phi san xuét, kinh doanh, dich vu" trong ky béo céo.

16. Chi phi khac - Ma s6 16

Chi tiéu nay phan anh s8 chi khéc ngoai cac khodn chi trén ctia hoat ddng sin
xudt kinh doanh, dich vu (ké ci thué VAT d5i véi don vi ndp thué theo phudng phap
truc tiép).

Sé liéu dé ghi vao chi tiéu "Chi phi khac" dudc cin cit vio s6 phat sinh bén Ng
TK 631 “Chi hoat déng san xuft kinh doanh dich vu” chi tiét muc chi phi khac trén
"S6 chi phi san xuit, kinh doanh, dich vu" trong kj bo cao.

17. Chénh léch thu, chi tit hoat dong san xuit, dich vu - Ma sé 17

Chi tiéu nay phan dnh s6 chénh léch gifta cac khoan thu so véi cic khoan chi
phi clia hoat ddng sdn xu4t, kinh doanh dich vu trong ky béao cio.
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86 ligu d€ ghi vao chi tidu nay dudge 14y s5 thu trong ky (ma 86 12), trit (-) di s§
chi trong ky (mé s8 13)

Maé s6 17 = M s612 - M4 s§ 13
18. KP Nha nuéc thanh toan theo ch& dd dit hang - Ma s6 18

Chi tiéu nay phan anh s& kinh phi Nha nudc. chdp nhan thanh toan theo don
dit hang cia Nha nude theo khéi lugng hoan thanh thyc t& duge nghiém thu.

88 liéu dé ghi vao chi tidu nay dude 14y tit 56 phat sinh bén Cé cta tai khoan
511 déi tng v6i bén No clia tai khodn 3112 trén s8 k& toin chi tist phai thu (phin
phéi thu theo don dit hang cha Nha nudc).

19. Chi phi thye t€ thye hién nhiém vu don dit hang ctia Nha nudc - M4 s6 19

Chi tiéu nay phan anh s4 chi phi thuc t& don vi i bo ra dé thuc hién khéi lugng
¢dng viée hoan thanh duge ban giao nghiém thu theo don dit hang cia Nha nudc.

86 lidu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 phat sinh bén Ng TK 635 “Chi theo don dat
hang cta Nha nuéc” theo gia thyc t& trong ky trén s8 k& toan chi tiét,

20. Chénh l¢ch gia thanh toan véi gia thyc t& theo don dat hang cua-
Nha nudc - MA s6 20

Chi tiéu nay phan 4anh sé chénh léch giita gia thanh toan theo don dit hang cua
Nha nude véi chi phi thyc t& don vi dd bé dé thuc hién khéi lugng hoan thanh theo
don dit hang cta Nha nuée.

M3 s6 20 = M4 s6 18 - M s 19
21. Téng s& chénh léch thu, chi - Mi s& 21

Chi tiéu nay phan anh téng s§ chénh léch thu chi trong nim tit cac hoat dong:
Hoat déng thudng xuyén, hoat dong sy nghiép va don dit hang cua Nha nudc. Tong
s6 chénh léch thu, chi 12 & duge st dung d€ phan phéi theo qui dinh etta Nha nudc.

Mz s6 21 = Ma s6 (11 + 17 + 20)
22. Cac khoan ndp phai Nha nuédc - Ma s6 22
Chi tiéu nay phan anh sé phai ngp Ngan sach Nha nudc trong ky béo cao
M3 36 22 = Ma s6 (23 + 24)
23. Thué& TNDN- Ma s6 23

Chi tiéu nay phan dnh s thud TNDN phai nép Ngan sich clia hoat déng san
xuét, cung tng dich vu.

S6 lidu dé ghi vao chi tidu nay dude cin cit vao sé phat sinh bén Cé TK 333
(TK 3334) d6i dng v6i bén Ng TK 421 “Chénh léch thu, chi chua xit Iy” trén s ké
toan chi tiét.
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24. Mi s6 24

Dung d€ phan 4nh céc chi tidu phai ndp Nha nude khac ngodi thué TNDN néi
trén néu cé6 theo quy dinh.

~ 25. 86 dude phan phéi ky nay - Ma 25

Chi tiéu nay phdn anh téng s6 cac khoan chénh léch c¢on lai sau thué trong ky
mang ra phin phéi. |

S& liéu dé ghi vao chi tiéu nay duge 14y tong s6 chénh léch trong ky (Ma sb 21)
trit (-) di cac khoan phai nép véi Nha nude (Ma s6 22)
Mai s6 25 = Ma s6 21 - M3 s6 22
26. B8 sung ngudn kinh phi - Ma s& 26

Chi tiéu nay phan anh s6 chénh léch (khéng k& phin chénh léch theo don diat
hang cta Nha nuéc) bé sung nguén kinh phi hoat déng thudng xuyén cha don vi

S6 liéu dé€ ghi vio chi tiéu nay duge cin cit vao s§ phat sinh bén C6 ctia TK 461
“Ngudn kinh phi hoat dong” déi dng véi bén Ng TK 421 “Chénh léch thu, chi chua xi
1y” trong ky bdo cao.

27. Trich 1ap quy dy phong 6n dinh thu nhép - Ma sé 27

Phan anh quy dy phong én dinh thu nhap duge bé sung tir két qua hoat dong
cua don vi.

S6 liéu d€ ghi vao chi tidu nay dude cin cit vao s8 phat sinh bén Cé chia TK 431
“Qu¥ co quan” (4313) d6i dng véi bén No TK 421 “Chénh léch thu, chi chua xit 1y”
trong ky bao céo. '

28. Trich 1ap quy khen thudng, phuc 1gi- Ma s& 28 _
Phan 4nh quy khen thudng, phiic gi dugc bé sung tix chénh l¢ch thu, chi ciia don vi.

S8 lidu dé ghi vao chi tidu ndy duge cin cit vao s§ phat sinh bén Cé ctia TK 431
“Quy cd quan” (4311, 4312) d6i ting véi bén Ng TK 421 “Chénh léch thu, chi chua xu
Iy” trong ky bao cao. -

29, Trich 13p quy phat tri€n'hoat déng sy nghiép - Ma s& 29
Phan 4nh s& chénh 1éch bd sung quy phat trién hoat dong su nghiép ciia don vi.

S3 lidu dé ghi vao chi tiéu nay dude ciin clt'vao s6 phat sinh bén Cé ciia TK 431
“Quy cd quan” (4314) déi Gng véi bén Ng TK 421 “Chénh léch thu, chi chua xit ly”
trong ky bao céo. ' . :

30, Trich ndp cip trén - Ma s 30 |

Phan Anh s& trich nép cap trén tit két qua hoat dong cita don vi (néu cé).

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay dude cin cd vao s& phat sinh bén Cé cua TK 342
"Thanh toan néi b4" déi ing vét bén Ng TK 421 “Chénh léch thu, chi chua xit 1y”
trong ky bao céo chi ti€t phin nép cap trén.
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Miu B05-H
THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH

I. Muc dich:

Thuyé’t minh bao cdo tai chinh 14 1 bd phan hgp thanh hé thdng bdo céao tai
chinh cta don vi dude 1ap dé giai thich va b8 sung théng tin vé& tinh hinh thuc hién
cac nhiém vu cd ban ciia don vi, tinh hinh chap hanh cae ky luat tai chinh vé thu, chi
Ngin sach Nha nudce trong ky bao cio ma cac Bao cdo tai chinh khac khéng thé trinh
bay rd rang va chi tiét duge.

II. N6i dung ctia Thuy&t minh bao cao tai chinh:

Thuy&t minh bao cho tai chinh trinh bay khai quat bién ché lao déng, quy
lwdng, tinh hinh thuc hién nhiém vu cé ban thudng xuyén ciua don vi, tinh hinh kinh
phi chua quyét toan, tinh hinh ng, tinh hinh st dung cic qu§ va phéan tich danh gia
nhing bién déng phat sinh khong binh thu!dng trong hoat dong cua don vi, néu ra cac
ki&n nghi xi1 1§ v4i co quan cép trén.

Ngoai viée phai trinh bay diy du cae chi tidu theo néi dung dd quy dinh trong
Thuyét minh bao cio tai chinh, don vi ¢6 thé thuyét minh thém nhitng ndi dung vé si

dung kinh phi, quan 1y va sit dyung tai san cua Nha nuédc tai don vi.

#
p
)

IIi. Co sd 1ap Thuyét minh bao céo tai chinh:

- Cac s8 theo dai lao déng caa don vi (lao ddng trong bién ché va lao dong hgp dong).
- Bang thanh toan tién ludng va céc 8 k& toan chi tist lién quan.

- Bang Cén 481 tai khoan ky bao cao (MAu BO1- H)

IV. Phuong phéap 1ap Thuy&t minh bao cdo tai chinh:

Phuong phdp chung: Phan tnnh bay bing s lidu phal théng nhat véi sd lidu
trén cac bao cao khac. Phan trinh bay bing 13i van phai ngin gon, rd rang, dé hiéu.

1. Tinh hinh bién ché lao ddng, quy luong:

Chi tidu nay phan anh khai quat tinh hinh bién déng va tong qu§ luong thuc
hién cd nim cua don vi.

2. Thye hién cac chi tiéu cia nhiém vu co ban:

Tuy titng don vi ma néu 1én 1 s& chi tidu ho#c bing 16i vé viéc thuc hién cac
nhiém vu cd ban ctia don vi minh 1 cach thich hgp - Cén cit dé xac dinh cac nhiém vu
¢d ban 1a k& hoach hoat déng ddu nim cta don vi da duge ¢6 quan cap trén xét duyét
v3 ¢lin cii vao d6 dé 1ap k& hoach cap kinh phi cho don vi.

3. Cac chi tiéu chi tiét:

Chi tiéu chi tist duge phan 4nh theo cac cdt: ST thi tuy, chi tidu, ma s8, du diu
ky va du cud ky.



Du JAu ky 1a s6 liéu cia cudi ky trude.
Du cudi ky 1a s& lidu cta cudi ky bao cio.
a) Tién - Md so6°01:

Chi tiéu nay phan anh téng s8 tién ciia don vi con du d8n cudi ky bao cho duge
phép chuyén sang ky sau stt dung ti€p (ké ca tién mat tai quy va tién giti).

- 88 1iéu d€ ghi vao chi tiéu nay dude 18y tit s6 du cudi ky ctia Thuyét minh
bAo cdo tai chinh ky trude (c6t du ddu ky) va s8 du Ng cudi ky cua tai khoan
111 va tai khoan 112.

b) Tién mdt ton quy - M 56 02:

Phan inh s6 tién mit tén quy cudi ky chia don vi duge phép giit lai st dung tiép
cho ky sau.

S6 lidu dé ghi vao chi tidu tién mat tdn quy 1a 8 chi tist tai khodn 111 - Tién mit.
¢) Tién gui Ngan hang, Kho bac - Md s6 03:
Phan anh sé tién giti con du tai Ngan hang, Kho bac dén cuéi ky bao cao.

S§ liéu dé ghi vao chi tiéu tién giti Ngin hang, Kho bac 1a s8 chi tiét tai khoan
112 - Tién giii Ngan hang, Kho bac.

d) Vét tu tén kho - Md s6'11:

Phan anh gia tri vat tu, dung cu va vat tu, hang hoa dy trit con ton kho dau ky
va cud ky bao cao.

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu vat tu tén kho 1a s6 chi tit tai khodn 152, 155 trong
ky bao cao.

d) N¢ phai thu - Ma s6'21:

Phan 4anh téng s6 ng phai thu dén cudi ky bao cdo clia don vi

S5 liéu dé ghi vaio chi tiéu ng phai thu la s6 chi tiét ti khodn 311 - Céac khodn phai thu.

Nd phai thu cén phai lap chi tigt cho mét s6 d6i tugng ¢6 s6 ng phai thu 1én.

e) No phai tré - Ma s6'31:

Phan anh s8 nd phai tra cta ddn vi véi cac di tugng 14 ngudi ban, ngudi cho vay,...

S5 liéu dé ghi vao chi tiéu ng phai tra 1 s chi tiét tai khoan 331 - Cac khoan phai tra.

4, Tinh hinh st dung cac quy:

Phén anh tinh hinh bién déng cac quy cia ddn vi trong ky bao cio gom s du
dau ky, s6 tang trong ky, s6 sit dung trong ky, s du cudi ky.

S5 liéu dé ghi vao chi tidu tinh hinh st dung cac quy 1a s6 chi tidt tai khoan 431
- Qu¥ cd quan.
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5. Tinh hinh thue hién nép Ngin sach:

Phan anh s6 phai nop, s& dd ndp va s& con phai ndp vé cac chi tidu phai ndp
Ngan sach bao gém: Phi, 18 phi, thu€ GTGT, thué TNDN va cic khoan phai ndp khac
cua dan vi trong ky bao cao.

Ci#n cit d& ghi vao cac chi tiéu cGa phin nay la sd liéu trén s8 chi tiét TK 333 —
Céac khoan phai nép Nha nude. '

V. Phan thuyét minh:

Phai néu rd nhiing tinh hinh va nhiing phat sinh khong binh thudng trong nam
ciing nhtt néu nhitng nguyén nhan din dén két qua tai chinh trong nim. Nhiing kién
nghi ctia don vi d6i véi cd quan quén ly.

Mau B06- DA
BAO CAO TIEP NHAN VA SU DUNG VIEN TRQ KHONG HOAN LAI NAM....

I. Muc dich cua bao cao:

Béo cho tiép nhan va st dung vién trg khong hoan lai duge dung cho céc don vi
c6 tiép nhan dy an vién trg khong hoan lai véi muc dich giap cho c¢d quan quan ly
ném dugce tinh hinh ti€p nhan va st dung kinh phi vién tr¢ khong hoan lai caa don vi
trong ky béao cao.

I1. K&t cAu va ndi dung cua bao céo:

- Cot 1,2: Ghi s6 thi ty va tén dy an vién trg

- Cdt 3: Ghi tén t8 chite vién trg

- C5t 4: Ghi tong tri gi4 vién trg dé ti€p nhan

- Cét 5: Ghi s6 vién trg quy ra tién Viét Nam

- Cot 6, 7, 8, 9: Ghi tri gia vién trg da sit dung, trong dé:
+ Cot 6: Ghi 56 dd stt dung cho XDCB

+ C6t 7: Ghi s8 di st dung cho HCSN

+ Cot 8 Ghi s6 da dua vio cin d61 ngan sich

+ Cot 9: Ghi s6 vién trg st dung cho muc dich tin dung

- Cot 10: Ghi s6 kinh phi vién trd chua st dung dé&n chuyén sang nim sau.
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Mau B07- DA
BAO CAO TINH HINH CHO VAY, THU NO, THU LA!

I. Muc dich cta bio cao:

Bao céo tinh hinh cho vay thu ng, thu 13ai ding cho cic ddn vi ¢6 du an vién trg
thuéc vén tin dung quay véng, nhiim gitip cho cd quan quan 1y nim duge tidn trinh
thuc hién dy an cta don vi trong ky bao céo.

II. K&t cdu va ndi dung cua bio cio:
- Cot 1, 2: Ghi s6 thi tu, tén du an

- Cot 3, 4, 5: Ghi téng s6 ng diu ky cta cic khoan cho vay, trong d6 chia ra s8
cho vay qua han, sé cho vay chuyén sang khoanh ng

S6'lidu dé ghi vao cac cot nay 14y tii ¢t 10, 11, 12 caa bio cao nay ky trude

- Cgt 6: Ghi s8 cho vay trong ky

S&1iéu dé ghi vio cot nay 14y tir ¢t 5 ctia S8 theo ddi cho vay (Mau s6 S43a- DA)
- Cot 7: Ghi téng s6 ng géc da thu trong ky cia cac khoan vay

S&'1iéu dé ghi vao ¢t nay 14y tit cét 8 trén S8 theo doi cho vay

- Cot 8, 9: Ghi s8 thu ng géc clia cac khoan ng da chuyén sang qua han hoic
chuyén sang khoanh ng

S&'liéu dé ghi vao 2 cht nay 14y tix cot 9, 10 trén S8 theo dai cho vay

- Cét 10: Ghi s8 du nd con lai cudi ky bao cao
C6t 10 = Cot 3 + Cot 6 - Cot 7

- C6t 11: Ghi 6 du cia cac khoan ng qua haﬁ con lai cudi ky bao céo
Cot 11 = Cot 4 + Cot 6 - Cot 8

- Cot 12: Ghi s6 du cia cac khodn khoanh ng con lai cudi ky bao cao
Cot 12 = Cot 5 + Cjt 6 - Cot 9

- Cot 13: Ghi téng s6 1di da thu trong ky bio cdo cha tiing du an.

S& liéu ghi vio ¢dt nay 14y tit ¢t 11 trén “S6 theo déi cho vay”

- C6t 14: Ghi s& 141 con phai thu chuyén ky sau

S8 liéu ghi vao cét nay 14y tit ¢t 15 trén "S theo ddi cho vay"

- Cot 15: Ghi téng s6 duge nha tai trg cho phép x04 ng

S8 liéu ghi vao cdt nay 18y tit cét 16 trén “S8 theo ddi cho vay”.
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Mau s& B08- H
BAO CAO TINH HINH SUDUNG
6 KINH PHi QUYET TOAN NAM TRUSC CHUYEN SANG

I, Muc dich:

Bao cio nay duge su dung dé phan anh tinh hinh si dung kinh phi d& dua vao
quyét toan tit ndm trudc nhung chua st dung chuyén sang, nim nay st dung.

I1. Noi dung va phuong phap ghi chép:
Bao cao gom cic cot:

- 86 thit tu

- Chi tiéu

-Ma s6

- Téng s6

Cac chi tiéu bao gém:

1. Vat tu hang hoa ton kho:

Chi tiéu nay phan anh gia tri vat t, hang hoa con tdn kho cudi ngay 31/12
" nam trude mua sim bing ngudn Ngan sich da duge quyét toan vio ngudn kinh phi
Ngin sach nim trudc

1.1. 86 du ném trude chuyén sang:

Chi tidu nay phan 4nh s vat tu, hang hoa tén kho nim trudc chua st dung
nhung di duge quyét toan.

S5 lidu d€ ghi vao chi tiéu nay dudc 18y ti chi tidu "S6 con chua st dung chuyén
" sang nim sau” cta bdo cdo nay nam truge. Pay chinh 1a sd du ddu nam cua Tal
khoan 3371"Vat tu hang hoa tén kho"

1.2. S6'siz dung trong nam:
Chi tiéu nay phén anh s& tén kho niim trude duge dem stt dung trong nim nay.

S liéu dé ghi vao chi tidu nay dudc 14y tit s6 phat sinh bén Ng tai khoan
3371"Vat tu hang hoa, tén kho" chi tiét vat tu hang hoa tén kho trén Bang ké chi tiét
vat tu, hang hoa tén kho dén 31/12. Chi tiét theo timg loai vat tu, hang hoa.

1.3. S6 nhuong bdn, thanh 1y trong ndm:

Chi tiéu nay phan anh s8 vt tu tén kho ndm trude da quyét toan véi ngudn
kinh phi nam truéc sang nim nay khong sit dung duge mang thanh 1y, nhugng ban.

1.4. S tén kho vdt tu dén 31/12 ndém nay:

Chi tidu nay phén anh s vat tu hang hod mua bing kinh phi ngin sach cip
nam nay con tén kho dén 31/12 ndm nay va da duge dua vao quyét toan véi ngudn
kinh phi ndm nay.
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1.5. 86'con chuwa stz dung chuyén ném saw:

Chi tiéu nay phan anh s& tén kho vat tu, hang hoa ctia nim trude da quyét toan
chua sit dung hét tiép tue chuyén nim sau.

S0 con chua sif dung chuyén sang = (S8 du nam trude chuyén sang - S& sit dung trong
ndm) + S§ ton kho nim nay chuta st dung hét nhung tinh vao quyét toan chi nam nay.

2. Gia tri khéi lugng SCL, XDCB hoan thanh:

Chi tiéu nay phan anh khéi lugng SCL, XDCB da hoan thanh nhung chua thuc
hién ban giao.
2.1. 86 dd@ quyét togn ném trude chuyén sang:

Chi tiéu nay phén anh gi4 tri khéi lugng SCL, XDCB di hoan thanh, quyét toan
trong ndm trudc nhung chua ban giao chuyén sang nam nay.

S& lidu dé ghi vao chi tiéu nay dugc 14y tir chi tiéu "S8 chua ban giao chuyén
nim sau” cua bio cao niy nam trude.

2.2, 8é'da ban giao trong ndm:

Chi tiéu nay phan 4anh khéi lugng SCL, XDCB di hoan thanh nim trude dugc
ban giao trong nim nay.

S liéu dé€ ghi vao chi tidu nay duge ldy tit s§ phat sinh bén Ng tai khoan
3372"Gia tri khéi lugng sita chita 16n XDCB hoan thanh” (chi ti&t khéi lugng XDCB
hoan thanh) déi dng véi bén C6 cha tai khodn 466 (d5i véi phin ting nguyén gia
TSCD) hodc déi dng véi bén Cé tai khodn 241 (d6i véi phén chi phi stia chiia tai san
khéng lam tang gia tri tai san).

2.3. 86’ chua ban giao chuyén ndm sau:

Chi tiéu nay phan 4anh tng gia tri khéi lugng SCL, XDCB di hoan thianh trong
cdc nim trude nhung chua ban giao.

S& liéu d€ ghi vao chi tidu nay duge ghi nhu sau:

S& chua ban giao chuyén nim sau = (86 da quyét todn nam trude chuyén sang -
86 da ban giao trong nam) + S8 da quyét toin nim nay nhung chua ban giao.

Miu B09- SN
BAO CAO TINH HINH THYC HIEN CAC CHi TIEU DY TOAN

I. Muc dich:

Bio céo tinh hinh thye hién cac chi tidu dy todn 12 bao cao tai chinh téng hgp,
phan anh téng quat tinh hinh thuc hién cac chi tidu du todn ndm cua ddn vi c6 chi tiét
cho titng hoat déng nham muc dich so sanh tinh hinh thuyc hién véi chi tidéu da dé ra.

Bao céo tinh hinh thu, chi theo chi tiéu du toan duge 1ap theo titng nam.
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II. K&t cau:
- Cac dong ngang phan anh s6 thu va cac khoan chi phi cta tiing hoat dong.

- Cac cot doc phan anh céc chi tiéu: S6 thit ty, chi tiéu, ma s6, du toan, s& thyc
hién, so sanh giita s8 thuc hién va s6 du toan vé s6 tudng déi va tuyét déi.

I11. Ngudn géc s lieu dé 1ap bao cao: '

- Bao cao du toan thu, chi NSNN nam thuc hién

- S6 chi tiét Tai khoan 461, 462, 465, 511, 531

- 56 chi tiét Tai khoan 631, 635, 661, 662, 3312

- 86 chi tiét Tai khodn 421- Chénh léch thu, chi chua xit 1y
- Bao cdo nay ky trude

IV. Noi dung va phudng phap lap:

- Cot A: Ghi s68 thit tu cac chi tiéu

- Cot B: Ghi tén cac chi tiéu

- Cét C: Ghi ma s cac chi tidu

- Cot 1: Ghi s8 dy toan. S6 lidu dé€ ghi vao cot nay duge 14y tit s6 liéu trén bao
cdo dy toan thu, chi nim.

- Cot 2: Ghi s6 thuc hidn cla ting chi tidu (theo huéng din cu thé cho ting
chi tiéu).

- C4t 8, 4: So sanh gitia s6 thyc hién va s6 dy toan vé s6 tudng dbi va s8 tuyét déi.

1. Téng s6 thu trong ky - Ma s6 01

La chi tiéu phan anh tdng sd tién thu tit cdc hoat dong trong ky bao co, bao
gbm thu phi, 1& phi, thu sdn xuit cung tng dich vu va cac khoan thu sy nghiép khac.

Ma s6 01 = M4 s8 (02 + 03 + 04).
1.1. Thu phi, 1 phi - Ma s6 02
Chi tiéu nay phan anh s8 phi, 1& phi ddn vi thu dudc trong ky.

S8 lidu dé ghi vao chi tidu nay dude ciin ¢l vao s6 phat sinh bén C6 TK 511 chi
tiét phin thu phi, 18 phi trén s ké toan chi tiét.

1.2, Thu sdn xuét cung ing dich vu - Md s6 03
Chi tiéu nay phan anh s6 thu tif hoat dong san xu4t, cung wing dich vu.
_ S8lidu dé ghi vilo chi tiéu nay dude cin cd vio s phat sinh bén Cé TK 531 trén
s6 ké toan chi tiét.
1.3. Thu sy nghiép khdc- M s6 04

La chi tidu phan anh s6 tién thu tir hoat déng su nghiép khdc ngoai cic khodn
thu phi, 1é phi trong ky bao cao.
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S8 lidu dé ghi vao chi tiéu nay dude cin ¢l vio s& phat sinh bén Cé TK 511
(5111) trong ky bdo cio trén s6 ké toan chi tiét cac khoan thu.

2. Kinh phi NSNN cip - M4 s6 05

La chi tiéu phan 4nh s8 kinh phi NSNN cap cho cac hoat d6ng theo du toan da
dugc phé duyét trong ky bao cao ma don vi di thuc nhan.

Mi 56 05 = Ma 6 (06 + 07 + 08 + 09 + 10 + 11 + 12 + 13)
Trong do:
2.1. Kinh phi hoat déng thuong xuyén - Ma s6' 06

La chi tiéu phéan anh s& kinh phi NSNN hd tr¢ cho chi thudng xuyén d6i véi don
vi tu dam bdo mdt phan kinh phi va s8 thu sy nghiép, thu chénh léch hoat dong san
xudt kinh doanh cung iing dich vu tai don vi b8 sung cho nguén kinh phi chi thudng
xuyén trong ky bao cao.

S& ligu dé ghi vao chi tiéu nay dude cin cl vao s6 phat sinh bén Cé TK 461
(4612) trong ky bio cdo trén s6 k& toan chi tiét ngudn kinh phi (Phdn kinh phi
thuong xuyén).

2.2, Kinh phi thue hién dé tai nghién citu khoa hoc - Ma s6 07

La chi tiéu phan anh s8 kinh phi NSNN cap cho cdc dé tai nghién ¢itu khoa hoc
cdp Nha nudc, cap Bg, nganh trong ky béo cao don vi da thuc nhan.

$6 lidu d& ghi vao chi tidu nay dude cin el vao s& phat sinh bén C6 TK 462 chi
tiét phan kinh phi thyc hién dé tai nghién citu khoa hoc trong ky béao cao trén sé chi
tiét nguén kinh phi.

2.3. Kinh phi thuc hién nhiém vu Nha nude dat hang - Ma s6 08

La chi tiéu phan anh s8 kinh phi NSNN c4p don vi da thyc nhin dé thuc hién
nhiém vu diat hang cta Nha nuée theo gia thanh toan (nhu do dac, quy hoach, diéu
tra...) trong ky bao cio.

S& lidu dé ghi vao chi tiéu nay duge ciin cif vao s& phat sinh bén Cé TK 465
trong ky bao cho trén sb ké toan chi tiét cia TK 465.

2.4. Kinh phi thuc hién chuong trinh, muc tiéu quéc gia- Ma sé 09

La chi tiéu phan énh s8 kinh phi NSNN c¢ap don vi da nhan dé thuc hién cac
chudng trinh muyc tidu quée gia trong ky bao cao.

Sé lidu dé ghi vao chi tidu nay dude can it vao s& phat sinh bén Cé TK 462 trong
ky bao cdo trén s6 ké toan, chi tist ngudn kinh phi chudng trinh muc tidu quéc gia.

2.5. Kinh phi thyce hién tinh gidn bién ché - Ma s6 10

Chi tiéu phan anh s& kinh phi NSNN cap don vi ¢4 nhan dé thuc hién viéc tinh
gian bién ché trong ky bao cao.
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86 ligu d€ ghi vao chi tidu nay duge cin cit vao s6 phat sinh bén Cé TK 461
{(Nguén kinh phi khéng thudng xuyén) chi tiét kinh phi thyc hién tinh gian bién ché
trong ky bao cio trén sé k& toan chi tiét.

2.6. Kinh phi thitc hién nhi¢m vu dét xudt khdc - Ma s6' 11

La chi tiéu phan 4nh s8 kinh phi NSNN ¢4p cho don vi d€ thue hién cac nhiém
vu d6t xuat khac '

S& liéu dé ghi vao chi tidu nay dude cdn cit vao s6 phat sinh bén C6 TK 461
(Nguén kinh phi khéng thudng xuyén) dé thyc hién cic nhiém vu d6t xuit trong ky
béo cdo trén sé k& toan chi tiét.

2.7. Kinh phi ddu tu XDCB, mua sdm thiét bi - M s6'12

La chi tiéu phan 4anh s6 kinh phi NSNN ¢4p cho don vi di nhan dé thyc hién
d4u tu XDCB, mua sém TSCD.

S6 liéu dé€ ghi vao chi tiéu niy dude can cit vio s§ phat sinh bén C6 TK 441
trong ky béo cio trén sé ké toan chi tiét.

2.8. Kinh phi khdc - Md s6'13

La chi tiéu phan anh s§ kinh phi khéac ngodi nhiing khoan kinh phi trén do
NSNN cép, don vi di nhan.

86 ligu dé ghi vao chi tidu nay duge cin cit vao s§ phat sinh bén Cé TK 461 (Chi
tiét ngudn kinh phi khac) trong ky bao cio trén sé ké toan chi tiat.

8. Tong s& chi trong ky - M4 s& 14

Chi tiéu nay phan anh tong cong cic khoan chi ctia cac hoat dong trong ky bao
gdém chi thudng xuyén, chi sin xuat cung ung dich vy, chi thye hién dé tai khoa hoc,
chuong trinh muc tiéu qudc gia, chi tinh gin bién ché, chi diu tu XDCB... trong ky.

S& lidu d& ghi vao chi tidu “Chi trong ky” dude tinh c¢in cit nhu sau:

Ma 56'14—;M£'1 s0(15+23+24+25+26+27+28+ 29)
3.1. Chi hogt ddng thudng xuyén - Ma s6 15
La chi tiéu phan anh s6 chi hoat dgng thudng xuyén cta ddn vi trong ky bao cao.
S0 1iéu ghi vao chi tidu nay 1a s6 phét sinh bén Ng TK 661- Chi hoat déng.
Trong d6:
3.1.1. Chi cho ngudi lao déng- Md 56" 16:

Chi tiéu nay phan anh sd chi vé luong, tién céng, phu c&p thuyc t& (bao gbm ca
phan ludng ting thém) phai tra cho ein bs nhan vién trong ky bao cao.

3.1.2. Chi quan ly hanh chinh - Mé s6°'17:
Chi tiéu nay phan anh s8 chi v& quan ly hanh chinh nhu chi mua sim vin

phong phim, chi dich vu cdng cong.... trong ky bao cao.
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3.1.3. Chi hoat dong nghiép vu - M s6°18:

Phan anh sa chi va hoat déng nghiép vu chuyén mén ctia don vi trong ky bao cdo.
3.1.4. Té chuze thy phi, lé phi - M4 56" 19;

La chi tiéu phan anh sg chi cho t8 chite thu phi, 18 phi trong ky bao cao.

3.1.5. Chi sdn xudt, cung ung dich vu - Ma s6"20-

La chi tiéu phan 4nh s& chj san xuit cung ung dich vu trong ky bao cio cé tinh
cé thué GTGT déi véi don vl tinh thué theo phuong phap trye tiép.

S8 lidu ghi vao chi tiey nay la s& phat sinh ban Ng TK 631- Ch;j hoat déng
SXKD trén s8 ké todn chi tiat

3.1.6. Chi mua sém, sizq chirg thiuong xuyen TSCD- M s6'21.

Phan 4nh s6 chi vé sitg chita thudng xuyén (stta chita nhd), mua sim TSCDH
bang kinh ph{ thudng xuyén trong ky bao cio.

3.1.7. Chi hoat déng thuong xuyén khdc- Mg s6'929;

Phan anh s6 chi hoat déng thudng xuyén khac ngoai cac khoan chj trén trong
ky bao céo,

86 liéu dé phan anh vao cac chi tidu 16, 17, 18, 19, 21, 22 dugc 14y t s§ phat
sinh cia cac myc tudng ing ctia tai khodn 661 tran s chi tiét chi hoat déng.

8.2. Chi thyce hién dé tai nghién citu khoa hoc- Ma s6'23

La chi tiéu phan anh s§ chi thye hién dé tai nghién cifu khoa hoc cap Nha nude,
cap Bd, nganh trong ky bio cdo

S8 lidu ghi vao chi tiay nay la s phat sinh bén Ng TK 662- Chi du an (chi tiat
nguon kinh phi d8 tai khoa hoc don vi duge esp kinh phi ).

3.3. Chi thye hién nhiém vy theo don ddt hang cia Nha nuée - Mg 5524

La chi tiéu phén anh s& chj phi thyc t& Nha nuée dst hang don vi d3 bd ra 48
thye hién khéi Iugng cong viéc Nha nuge dat hang.

S8 lidu ghi vao chi tisu nay la s6 phat sinh bén Ng TK 635- Chi theo don dat
hang cta Nha nuéc theo gia thuc t& trong ky.

3.4. Chi thyc hién chuong trinh muc tiéu quée gia - Md 56’25

La chi tiéu phan 4nh s5 chi thyc hién chuong trinh muc tiéu quée gia trong ky béo cio.

S8liéu ghi vao chi tidu nay 13 s6 phét sinh beg Ng TK 662- Chi dy 4n (Chi ti&t
chuong trinh mye tidy quéc gia ma don vi dudc cap phat kinh phi)
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3.5. Chi tinh gidn bién ché’- Md s6'26
La chi tiéu phan anh 6 chi thue hién tinh gidn bién ché trong ky bao cao.

56 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a sd phat sinh bén Ng TK 661- Chi hoat déng (Chi
khéng thudng xuyén) (Chi tiét kinh phi tinh gian bién ché).

3.6. Chi thue hién nhiém vu dét xudt duoc cdp tham quyén giao - Ma s6'27

La chi tidu phan anh s6 chi dé thue hién céc nhiém vy dét xust do c&p ¢6 tham
quyén giao.

S lidu ghi vao chi tidu nay 13 so phat sinh bén N¢ TK 661- Chi hoat déng (Chi
khéng thudng xuyén) (Chi tiét kinh phi thyc hién cac nhiém vu ddt xuit).

3.7. Chi thuc hién dau tw XDCB, mua sdm thiét bi - Md s6 28

La chi tiéu phan anh s6 chi thyc hién dau tu XDCB, mua sim thiét bj trong ky
bao cao

S8 liéu ghi vao chi tiéu nay la s6 phat sinh bén Ng TK 241- XDCB dd dang (Chi
tiét ddu tu XDCB bing nguén vén XDCB, mua sim thiét bi)

3.8. Chi khdc- Md 5629

La chi tidu phan anh s6 chi khac ngoai cac khoan chi trén trong ky baoc cao

4. Cac khoan ndp phai Nha nudc - Ma sd 30:

Phan 4nh s& phai ndép Ngin sidch Nha nuédc trong ky bao cao

M3 s6 30 = Ma s8 (31 + 32 + 33)

4.1. Nop phi, 1é phi- Ma s6 31

Chi tidu nay phan 4nh sd phi, 1& phi don vi thu dudc phai ndép ngan sach Nha
nude theo quy dinh (trit s6 don vi duge giit 1ai).

S8 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dude ciin cit vao s§ phat sinh bén Cé6 TK 333 (TK
3332) déi {ing véi bén Ng TK 511.

4.2. Thué'- Ma s6 32

Phan anh s8 thué don vi phai nép Ngin sach ciia hoat déng san xuét, cung ing
dich vu gébm thué TNDN, thué& GTGT.

S5 lidu dé ghi vao chi tidu nay duge cin cit vao s& phat sinh bén C6 TK 333 déi ing
véi bén Ng TK 421 “Chénh léch thu, chi chua x{ 1j” chi tiét thu§ TNDN va thué GTGT.

4.3. Nop khdc - Ma sé6'33

Chi tidu nay phan anh cac khoan phai nép khac nhu nép cap trén va cac khoan
phai ndp khac cho nhi nuéc theo quy dinh.

S5 lidu dé ghi vio chi tiéu nay dude ciin it vao s6 phat sinh bén C6 TK 333 déi ting
véi bén Ng TK 421 “Chénh 1&ch thu, chi chua xit 1¥” chi tiét cAc khoan phai ndp khéc.
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1. HE THONG DANH MUC BIEU MAU BAD CAO TAI CHINH
AP DUNG CHO CAC DON VI THYC HIEN KHOAN CHI HANH CHINH VA

185/1998/ TT-BTC ngay 8/12/1998, Thong tit s6 1092001 | TT-BTC ngéy

CAC DON V] HANH CHiNH SU NGHIEP KHAC

(Ban hanh theo Quyét dinh s6'999 TC/QP | CBKT ngay 02/ 11/ 1996 va sita d6t, bo
sung theo Théong tu 56’184/ 1998/ TT-BTC ngay 28/12/ 1998, Théng tuz s6

31/12/2001, Théng tut s6'03/2004/ TT-BTC ngay 13/1/2004 cia B6 Tai Chinh)

S& | Ky hiéu o ) TIJdl h'an - Ndi nha’n '
2 Tén biéu bao cao lapbao | Tai | Kho | Cdp [ Théng
T bieu . h - A
cao chinh| bac | trén ké
1 2 3 4 5 6 7 8
1 | BO1-H Bang can d&i tai khodn Quy, nam X X X X
2 | BO2-H Tdng hgp tinh hinh kinh phi va | Quy, nam X X X X
quyét toan kinh phi da sir dung
3 | FO2-1H Béo céo chi tiét kinh phi hoat dong Quy, nam X X X
4 | FO2-2H Béo cao chi tiét kinh phi dy an Quy, nam X x X
5 | F02-3a/H | Bang d6i chi€u dy toan kinh phi | Quy, nam X X X
ngén sach {ai kho bac
6 | F02-3b/H | Béng d6i chiu tinh hinh stf dung | Quy, nam X X X
kinh phi ngan sach tai kho bac NN
7 ]BO3-H | Béo cao tinh hinh tang gidm tai |  Nam X X X
sén ¢é dinh '
8 | BO4-H Bao céo két qud hoat déng sy Nam X X
nghiép c6 thu
9 | BOS-H Thuyét minh béo céo tai chinh Nam X P
10 | BO8-DA | B&o cao tiép nhdn va s dung Nam X X X
vién trg khong hoan lai ndm .....
11 | BO7-DA Bao cdo tinh hinh cho vay, thu ng, Nam X X X
thu &i
12 [ B08-H B4o c4o finh hinh sit dung sé kinh phi Nim X X X
quyét toan nam trudc chuyén sang
13 | B10-KC | Bao cdo tinh hinh thuc hign cac Nam X X X
chi tidu khoan chi hanh chinh
14 | B11-KC | Bao cao sir dung s6 kinh phi tiét |  Nam X X X
kiém vé khoan chi hanh chinh
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Ma chuong: ... voarne Mauss BO1-H
Don vi bao cao: v (Ban hanh theo QP s6'999-TC /@D /CDKT
ngay 271171996 ctia Bo Tai chinh)

BANG CAN DI TAl KHOAN

Quy........ ndm.....
Don vi tinh.........
- » S6é phét sinh .
88 A et e S8 du ——s $6 du
" Tén tai khoan PER .o Luy ké tr dau A
h';'?ku k& toan dau ky Ky nay ném cudi ky
Ng Co Ng Cod Ng Cé Ng | Co6
A B 1 2 3 4 ] 6 7 8
A . Cac TK trong bang
Cong
B. Cac TK ngoai bang
Ngay ..... thdng ...ndm.....
Ngudi lap bidu Phu trach ké& toan Thu trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky tén, dong ddau)
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Ma chuong:.....cmmn MAu s8 B02- H

(Ban hénh theo QP s6°999-TC/QDP | CDKT ngay

Mai s6 PVSDNS:...oovun... 02711/ 1996 va siza dot theo TT s6°03/2004] TT-BTC
ngay 13/01/2004 cua B6 Tai chinh)

TONG HOP TINH HINH KINH PHi VA QUYET TOAN KINH PHi DA sUDUNG

PHAN I. TONG HOP TiNH HiNH KINH PHi

_ Don vi tinh.............
Ngudn kinh phi Chia ra
S8 M& | Téng | Ngan sach | Ngudn
TT s6 | s6 . Vién | khac
Chi tigu Giao | 44
A B C 1 2 3 4
1 | Kinh phi hoat déng
A | Kinh phi hoat déng thudng xuyén
1 | KP chua quyét toan nam trude chuyén sang 01
- KP da slf dung ché phé duyat quyét toan 02
- KP chua sif dung chuyén nam nay 03
2 | Dytoan KP dugc giao trong nim (ké ca b8 sung) | 04
3 | Kinh phi dugc sif dung trong nam 05
4 | Kinh phi da rut, da nhan trong ky 06
Luy ké tir d3u nam 07
5 | Kinh phi da sif dung dé nghj quyét toan ky nay| 08
Lu§ ké tir dau ndm 09
6 | Kinh phi giam ky nay (Nép tr3, gidm khac) 10
7 | Luy k& tir ddu nam 11
8 | Kinh phi chuyén ky sau 12
Trong dé: 13
+ KP da sif dung chd phé duyét quyét toan
+ Kinh phi con lai chua s dung 14
+ KP con & Kho bac chua rut 15
B | Kinh phi tinh gian bién ché
1 | Kinh phi chuta quyét toan nam truéc chuyén 16
sang
- KP da sir dung chd phé duyét quyét toan 17
- KP chua s dung chuyén nam nay 18
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Ngudn kinh phi Chia ra

Sé Ma | Tng | Ngan sach | Nguén
TT s6 | s i Vién | khac
Chi tigu CGiao | g
A B C 1 2 3 4
2 | Dytoan dugc giao trong ndm ( Ké cAbSsung) | 19
3 | Kinh phi dugc sit dung trong nam 20
4 | Kinh phi da rit trong ky 21
- Luy ké tir ddu nam 22
6 | Kinh phi da st dung dé nghi quyét toan ky 23
nay
Luy ké tir dau nam 24
6 | Kinh phi gidm ky nay (Nép tra, gidm khac) 25
Luy ké tir dau nam 26
7 | KP chuyén ky sau 27
Trong dé: 28
+ KP da sir dung chd phé duyét quyét toan
+ KP con lai chua st dung 29
+ KP cdn & Kho bac chua rit 30

C | Kinh phi thuc hién nhiém vy dot xuat
1 | Kinh phi chua quyét toan nim trudc chuyénsang | 31

- Kinh phi d3 sir dung chd phé duyét quyét toan 32

- Kinh phi chua sl dung chuyén ndm nay 33
2 | Dutoan kinh phi duge giao trong ndm 34
3 | Kinh phi duge st dung trong ndm 35
4 | Kinh phi da rit 36
Luy k& tir dau ndm | 37
5 | Kinh phi d& sit dung d& nghi quyét toan ky nay 38
Luy k& ti dau nam 39
6 | Kinh phi gidm ky nay (Nop trd gidm khac) 40
Lug ké tir dau nam 41
7 | Kinh phi chuyén ky sau 42
Trong dé : 43
+ KP d4 sif dung chd phé duyét quyét toan
+ KP ¢on lai chua sif dung 44
+ KP cén lai d Kho bac chua rit 45
It | Kinh phi du an

1 | Kinh phi chua quyét toan ndm trudc chuyén sang | 46
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Nguén kinh phi Chia ra
Sé Ma | Téng | Ngansach | Ngudn
1T s0 s0 . Vién | khac
Chi tidu Giao | g
A B C 1 2 3 4
- KP d4 st dung chd phé duyét quyét toan - 47
- KP chua sir dung chuyén nam nay 48
2 | Dutoan kinh phi dugc giao trong nam 49
4 | KP dugc sirdung trong nam 50
5 |KPdanrnit ga nhan trong ky 51
Luy k& tir ddu nam 52
7 | KP 44 sif dung @& nghi quyét toan ky nay 53
Luy ké tit dau nam 54
8 | Kinh phi gidm (Nép tra, giam khac) 55
Luy ké tir d4u nam 56
9 | Kinh phi chuyén ky sau 57
Trong d6 : 58
+ KP @4 sif dung ché phé duyét quyét toan
+ Kinh phi cn lai chua sif dung 59
* Kinh phf con lai & Kho bac chua rat 60
Hl | V&n ddu tu xay dung cd ban
1 | Vén ky trudc con lai chuyén sang ky nay 61
- Na&m trude chuyén sang 62
2 | Vén thuc nhan ky nay 63
- Luy k& tir d3u nam 64
3 | Téng s8 vén duge sir dung ky nay 65
- Luy k& tir d4u nam 66
4 | Vén thuc sif dung ky nay 67
Trong d4: 68
- V6n thyc sir dung d3 hoan thanh khéi luong
XDCB trong ky
- Luy ké tir dau nam 69
Trong dé: 70
B4 hoan thanh tir d4u nam dén cudi ky bao cao
5 | V8n gidm (ndp tra, giam khac) 71
6 | Luy k& tir ddu nam 72
7| Vén chua sir dung chuyén ky sau 73
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Phin II. KINH PHi DA SU DUNG DE NGHI QUYET TOAN

o - Chia ra
Loai | Khoan | My | [eU N@i dung chi TO%9 ™" Ngan sheh | Nguén
' Giao | Viéntrg | khac
A B C D E 1 2 3 4

l. Chi hoat dong

1. Chi thudng xuyén

2. Chi tinh gidn bién
ché

3. Chi nhiém vy dét
Xuat

Il Chi du an

1. Chi quan ly duf an

2. Chi thyc hién

Cong
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Ma chudng: ...eeeees (Miu s8 F02 - 2H)

Don vii ceveireenineennens (Ban hanh theo QD s6'999-TC/QD | CPKT ngay
M3 s& DVSDNS..... 02/11/ 1996 va sita dé6i theo TT s6 03/2004/ TT-BTC

ngay 13/01/2004 cua Bé Tai chinh)

BAO CAO CHI TIET KINH PHi DY AN
Quy ...nam....

Cd quan thuc hidn dy AN: oo et v e e aeaser e
Tong 56 kinh phi dude duyst toAn QU AN ..oveve oo,
SO KP AUGC AUYBE KF DAY .oovoviiveieieteseeeeeeeee ettt ee e ee s et e,

. TINH HINH KINH PHI

86 2y s Luy ké L.u¥ ké& tir khi bat
TT Chi tidu Ky nay tir d&u nAm dau duf an
A B 1 2 3

| | KP chua quyét toan nm trudc chuyén
sang, Trong do6 :

- KP da s(r dung chd phé duyét quyét
toan

- KP chua sir dung chuyén nam nay

| Dy toan dugc giao trong nam

Il | KP duge s dung

IV | KP da rit, da nhan

V | Kinh phi d3 sir dung dé nghi quyét toan

VI | KP giam (np trd)

VIl | Kinh phi chuyén ky sau
Trong dé

- Ba sif dung chd phé duyét quyét toan

- Kinh phi chua st dung chuyén ky sau
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Il. CHI TIET KINH PHi DU AN DA SU DUNG PE NGH| QUYET TOAN

86 Tiéu s . Lu§ k& tUr dau e i L e A
7 Muc Muc Chi tiéu Ky nay y n&m Luy ké tir khi khai dau
A B C D 1 2 3
Céng
Il THUYET MINH
Muc tiéu, ndi dung nghién cu theo tién d6 da qui dinh:.....occcomrviiinriiiineiinenn,

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

Ngay... thang ... ndm 200...

Ngudi lap biéu Ké toan trudng Th trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky tén, dong ddu)
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Ma chuong: ....eeennnenn.. (MAau s6 F02 - 3a/H)

Pon vi: .... . . (Ban hanh theo TT s6'03/2004/ TT-BTC
Mi s6 DVSDNS............ ngéy 13/01/2004 cia Bé Téi chink)
Ngan sach: eveercrerssnnnens

BANG BOI CHIEU DY TOAN KINH PHi NGAN SACH TAI KHO BAC

Qui ..eeeree nam 200...

Du Du toan DU | Dytoanda | Nép khéi
toan | giaotrong nam | toan rot phuc du toan D}f
Nhom KP duge - - Loan
Loai | Khoan Muc | 3 Tir sl Luy LUy |con lai
muc ll:ug:: 50 B& Cang | dung Trong f ke tir Trong| ké tir | & kho
on lai| nam sung| " trong | ky | dau | ky | dau bac

con fai nam nam nam

A 8 C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Xac nhan cta Kho bac Ddn vi st dung ngan sich
Ngay... thdng ... ndm 200... Ngay... thdng ... ndm 200...
Ké& toan Giam dée Ké& toan Thu trudng
Kho bac trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong déu) (Ky, ho tén)  (Ky, ho tén, déng déu)
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Ma chuong: .....

Pon

M3 s6 DVSDNS:
Ngan sach:

Vi: LT 1Y

(MAau s6 F02 - 3b/H)

(Ban hanh theo QP s6'999-TC/ QP | CDKT ngay
2/11]1996 va sita doi theo TT s 0312004/ T'T-

BTC ngay 13/01/2004 ctia B6 Tai chinh)

BANG 93! CHIEU TINH HINH SU DUNG KINH PHi NGAN SACH
TAI KHO BAC NHA NUGC

Quy ...nim....

Muc luc ngan sach nha nudc Tam (ing Thuc chi Tong cong
. .| Nhom Tiéu | Phatsinh | Conlai | Phat] . .| Phat| Luy
Logi | Khoan muyc Muc muc | trongky | cudiky | sinh Luy ké sinh | ké
A B C D E 1 2 3 4 5 6
Xac nhan cua Kho bac Don vi sit dung ngan sach
Ngay... thdang ... ném 200... Ngdy... thang ... ndm 200...
K¢ toan Giam déc K& toan Thu trudng
Kho bac trudng don vi

(KY, ho tén)
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Ma chuong: ... MAu s6 B03-H
Don vi bao cao: .......... (Ban hanh theo @D s6'999-TC/ QD /CDKT
ngay 2/11/1996 cia Bé Tai chinh)

BAO CAO TiNH HINH TANG GIAM TSCD

Ném ...
Don vi tinh.................
ss Pon | S6diu Tang ﬁc';m S6 cubi
Chi tiéu vi nam trong nam g nam
TT tinh nam
SL| GT SL | GT | SL |GT | SL GT
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8
1 | bat ' m?
2 | Nha cira, vt kién trac Cai
- Nha lam viéc
-Nha é
- Céac ¢dng trinh phu trg
3 | May méc thiét bi
4 | Phuang tién van tai
5 | Phugng tién quan ly
LT OO,
T | s
8 | TSCD hitu hinh khac
9 | TSCP vb hinh
Ngay ..... thdng .....ném
Ngudi 1ap biéu Phu trach k& toan - Thi trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky tén, dong ddu)
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Don Vit - Méu s6 B04 - H
(Ban hanh kém theo QP 56 999-TC [/ QD /CDKT ngay
2/11/ 1996 va sia déi b6 sung theo TT s6
185/1998/TT/BTC ngay 28/ 12/ 1998 cia BTC)

BAO CAQ KET QUA HOAT DONG SY NGHIEP CO THU
Qui......ndm ....
Don vi tinh..........

STT Chi tidu M4 s | Hoat ddng | Hoat dong | Téng cong

S6 thu chua phan phdi ky trudc chuyén sang

2 | Thu trong ky

Luy k€& tir dau nam

3 | Chitrong ky

Trong 46

- Chi phi

- Gia vén

- Thué GTGT phai ndp {phuong phap truc tiép)

Luy ké tif ddu ndm

Chénh Iéch thu, chi ky nay

5 | Thu& TNDN phai nép

S& thu thuc phan phéi

6.1 | Nop NSNN

Luy ké tir dau nam

6.2 | Nop cép trén

Luy k& tir dau nam

6.3 | B8 sung kinh phi

Luy k& tir ddu n3m

6.4 | B8 sung quy co quan

Luy ké tir dau nam

7 | S6 thu chua phan phdi dén cudi ky

Ngay ... thdng ..... ndm ....
Nguwdi 1ap biéu Phu trach k& toan Thii trudng don vi
(KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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Maus§BO5 - H
(Ban hanh theo QD s6'999.TC
2/11/1996 va siza dét b6 su

185/1998/TT/BTC ngay 28/ 12

THUYET MINH BAO CAO TA[ CHINH

L Tinh hinh thuc hién nhiém vut hanh chi

1. Tinh hinh bién ché, lao dong,

Trong d6: Hop déng, thi VIEC v,

Erarankrrnn

- Tang trong NAM i

- Giam trong NAM: ..
- Téng quy luong thyc hién cd nam:...
Trong d6: Lurang hgp Adng:......voveeoner

Nguoi

. Ngudi
. Nguoi

... Ngudi

Déng
Dong

2. Thue hién cic chi tidu caa nhiém vu co ban:

IL. Cac chi tiéu chi ti&t:

/@D /CDKT ngay
ng theo Thong tur s6”
/1998 ctia By Tai chinh)

nh, sy nghiép nam 199...
quy luong:

- 86 CNVC c6 mat dén ngay 31/12:....

Don vi tink.........

STT Chi tidu Ma s& Du déu ky Du cudi ky
A B 1 2 3
1 I. Tién 01
- Tién mat tdn quy 02
- Tién glfi NH, KB 03
2 Il. Vat tu ton kho 11
3 | . Ng phai thy 21
""" 4 | V. Ng phai 1 31
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III. Tinh hinh s dung cac quy:

Don vi tinh..........
STT Chi tiéu Qtﬁrgr:l;i Quy é’ih“" Quy khac | Téng s6
A B 1 2 3 4
1 | S8dauky
2 | S8 tang trong ky
3 | S6 gidm trong ky
4 | S6ducudiky

IV. Tinh hinh thyc hién nép Ngéan sach:

STT Chi tiéu S6 phdindp| S8 da ndp | SE con phai ndp
A B 1 3
- Thué GTGT
- Thué TN
- Khac

VL. Nhén xét va kién nghi:

V. Thuyét minh:

Ngudi lap biéu
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(Ky, ho tén)

Phu trach ké toan
(Ky, ho tén)

1. Nhilng tinh hinh va phat sinh khéng binh thudng trong nam:

2. Nguyén nhan cia cac bién dong tang, giam so véi dy toan, so véi nam trude.

Ngay.... thang..... ndm....

Thu trudng don vi
(K¥, ho tén, dong ddu)



Ma chudng:...... . Maéu B 06- DA
Don vi bao c40:..uvvrersennne (Ban hanh theo Thong tu sd 109/ 2001/ TT-
BTC ngay 31 thdng 12 ném 2001
cua Bé Tai chinh)

BAO CAO TIEP NHAN
VA $U DUNG VIEN TRO KHONG HOAN LAl NAM

=4 = s Ll - v 3
TT vién trg vién ong uyra | vseg an doi chuy

t s8 tién VN SN NS V@Y | namsau
rg , lai
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Ngay....thdng...ndm....
Ngudi lap bidu Phuy trach k& toan Tha trudng don vi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky tén, dong déu)
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Ma chuong: .....ceeecneenenss

Don vi bao cao: ...

MAu s6 B08-H

(Ban hanh theo Thong tu 56 18411998 T'T-

BTC ngay 28/ 12/ 1998 cua Bé Tai chinh)

BAO CAO TiNH HiNH SU DUNG $& KINH PHi QUYET TOAN
NAM TRUSC CHUYEN SANG

Nam:..wunnuo.
SETT Chi tigu M3 s& Téng s6
! Vit tu hang hoa ton kho
1 86 dur nam trude chuyén sang
2 84 s dung trong n3m
Trong dé
3 86 con chua slf dung chuy@n sang nam sau
H Gia tri khéi lugng SCL, XDCB hoan thanh
1 $6 da quyét toan nam trudc chuydn sang
2 S8 d4 ban giao trong nam
3 $6 chua ban giao chuyén nam sau
. Ngay ... thdng ....ném ...
Ngudi lap biéu Phu trach ké& toan Tha trudng don vi

(KY, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky tén, dong déu)
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MA chUGNE ueeriasssecssses MAu s6 B10-KC

Pon vi BAO CAO0urirennee (Ban hanh theo TT s6'03/2004/TT-BTC
M4 s6 DVSDNS:..uoeiven ngay 13/0172004 ctia B Tai chinh)

BAO CAO TINH HINH THYC HIEN
CAC CHIi TIEU KHOAN CHI HANH CHINH

Nam: 200....
2 a . Mirc Thue Chénh léch
Chi tiéu khoan . -
khodn | hién | vyotkhoan | Tiét kiém
1 2 3 4 5

1. Bién ché& quy luong

1. 88 bién ché dugc giao

2. Tdng hé s8 luong dugc giao

3. Téng quy luong dugc giao theo bién
ché

Il. Chi hanh chinh

1. Bién thoai

l1l. Chi nghiép vu chuyé&n moén

Cong:

Ngay .... thdng .... ndm 200....
Ngudi lap biéu K& toan trudng Thu trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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Ma chuongi...... . . Mﬁi‘;u s6 B11-KC
Pon vi bA0 CA0Lwuanaene (Ban hanh theo TT s6'03/2004/TT-BTC
Ma s6 PVSDNStweees ngay 13/01/2004 ctia Bé Tai chinh)

BAO CAO $U DUNG SO KINH PHI TIET KIEM

VE KHOAN CHI HANH CHINH
Nam: 200....
Don vi tinh: D6

Chi tiéu Sé tién Ghi chu

1. T8ng s& kinh phi tiét kiém

- Trong dé: Do tinh gian bién ché

Il. Ba sir dung:

1. B8 sung thu nhap cho cong chirc

- Biing ngudn tiét kiém do giam bién ché

- B&ng ngudn tiét kiém chi HC

2. Chi khen thudng

3. Chi phtic I

4. Chi nang cao hiéu qua cong viéc

- Chi mua s3m, slta chira trang thiét bi

- Chi dao tao lai

5. Chi bd sung kinh phi du tu XDCB

6. Chuyén cap dudi (néu co)

Téng cong s6 da sif dung

L. Con lai
_ Ngéy... thdng.... nam 200...
Ngudi lap biéu K& toan trudng Thu trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong déu)
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Nt dung va phwong phap 1ap bao céo 1ai chinh ap dung
cho cac don vi thuc hién khoan chi hanh chinh va
cac don vi hanh chinh sy nghiép khic

1. Cac bao céo tai chinh sau ap dung cho cic don vi thuc hién khoan chi
chi hanh chinh vi dgn vi hanh chinh su nghiép khac c¢é ndi dung va phuong
phap 1ap tuong tuw nhw cac don vi sy nghiép ¢é thu:

- Bang can déi tai khodn (Mau B01-H)

- Bao céo tinh hinh ting giam TSCH (M4u B03-H)

- Thuyé&t minh béo cao tai chinh (Mau B05-H)

- Bao cAo tiép nhéan va sit dung vién trg khdng hoan lai (MAu B06-DA)
- Bao céo tinh hinh cho vay, thu ng, thu lai (Mau B07-DA)

- Bao céo tinh hinh st dung s& kinh phi quyét toan nam truée chuyén sang
Mau B0os H)

2, Noi dung va phuong phap lap bao ciao tai chinh ¢é ngi dung va
phuong phap lip khac véi don vi su nghiép c6 thu:

- Téng hop tinh hinh kinh phi va quyét todn kinh phi da sit dung (Mau B02-H)
va cac phu bidu ctia bao cao gobm: B02-H, F02-1H, F02-2H, F02-3aH, F02-3bH.

- Bao céo két qua hoat ddng sy nghiép ¢6 thu (Mau BO4-H).

- Béo c4o tinh hinh thyc hién cac chi tiéu khoan chi hanh chinh (MAu B10-KC).

- Bao céo st dung kinh phi ti&ét kidmvé khoan chi hanh chinh (Mau B11-KC).

Miu B02- H
TONG HOP TINH HINH KINH PHi VA QUYET TOAN KINH PHi DA SU DUNG

I. Muc dich:

Bao cdo téng hop tinh hinh kinh phi vA quyét todn kinh phi di st dung la bao
céo tai chinh téng hop phan anh tdng quat tinh hinh ti&p nhan va si dung cac nguén
kinh phi hién ¢6 & don vi (bao gém cdc khoan thu tai don vi v phan kinh phi duge
ngan siach Nha nudc cip) va s6 thue chi cho ting loai hoat déng theo tiing ngudn
kinh phi dé nghi quyét toan,

Bao cao nay dude dung cho tit ca cac don vi hanh chinh, sy nghiép nhim gidp
cho don vi va cac cd quan chiic nang cia Nha nudc ndm duge téng sé cac loai kinh phi
theo titng ngudn hinh thanh va tinh hinh st dung cac loai kinh phi ¢ don vi trong
mot ky ké toan.
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II. K&t cAu cuia bao cao:
Béo cdo Téng hgp tinh hinh kinh phi v quyst toan kinh phi di st dung gém 3 phén:
Phén I: Téng hop tinh hinh kinh phi

Phan dnh téng hop toan b tinh hinh nhin va st dung nguén kinh phi trong ky
ctia don vi theo tling loai kinh phi.

Phan II: Kinh phi dé siz dung dé nghi quyét todn

Phan anh toan b$ s6 kinh phi st dung trong ky cda don vi theo timg loai kinh
phi, theo nguén hinh thanh va theo loai, khoan, mue, tiéu muc ciia Muc luc ngin
sach dé nghi quyét toan.

Phan II: Quyét todn vén ddu tu, vén siza chita I6n si dung trong ky

Phan anh téng hop qua trinh sit dung cic ngudn vén trong niam béo céo va gid tri
khdl lugng stia chita 1én va XDCB méi hoan thanh ban gtao dua vao su dung trong nam.

III. Ngudn s6 liéu dé lap béo cao:

- Can cd vao bao cdo “Téng hgp tinh hinh kinh phi vi quydt toan kinh phi di su
dung” ky trudc;

- Can cit vao 6 k& toan chi tiét ngudn kinh phi, s8 chi tidt chi hoat dong, 8 chi
tiét chi du 4n (c4c thi khoan loai 4 va loai 6, Tai khoan 241),

IV. Thdi han 1ap bao cio: Quy, nam.

V. Noi dung va phuong phap 1ip cac chi tidu trong bao cao Téng hdp
tinh hinh kinh phi va quy&t toan kinh phi da st dung:

Phén |
TONG HOP TINH HiNH KINH PHI

Phan “Téng hop tinh hinh kinh phi’ dudc phan 4nh theo titng loai kinh phi:
Kinh phi hoat déng (Kinh phi thudng xuyén, kinh phi thuc hién tinh gidn bién ché,
kinh phi thuc hién cac nhiém vy d6t xuit), kinh phi dy an va vén diu tu XDCB.
Trong ting loai kinh phi duge phan anh chi tiét tinh hinh nhan kinh phf va st dung
kinh phi.

Géc trén bén trai: Ghi ma chuong theo muc lyc ngan sach, tén ddn vi bao cio,
ma s8 don vi st dung ngan sach '

- C6t A: Ghi 6 thi ty chi tidu
- Cot B: Ghi tén cac chi tidu ctia bio co theo titng nguédn kinh phi
- Cot C: Ghi ma sb cac chi tidu

- Cot 1: Ghi tong s6 tién clia titng chi tidu phat sinh trong ky

505



- Cot 3, 4: Kinh phi ngan sach
+ Cdt 2: Ghi s8 kinh phi ngan sach giao

+ C6t 3: Ghi 8 kinh phi dd nhan va da st dung thuée nguén vén vién trg (coi
nhu ngin sach cap) trong ky

- C4t 4: Ghi s8 kinh phi khae (phén kinh phi ngoai ngan sach phat sinh tai don vi).

. KINH PHI HOAT PONG
A. KINH PHi HOAT PONG THUGNG XUYEN

Phan 4nh nguén kinh ph{ hoat déng thudng xuyén cta don vi.
1. Kinh phi chwa quyét toan nam truéce chuyén sang - Ma s6 01

Chi tiéu nay phéan anh s6 kinh phi hoat déng thudng xuyén nam trude chuyén
sang bao gém kinh phi con lai chua chi hét chuyén sang nim nay va s8 kinh phi nam
. trude da st dung chuyén sang nim nay chd phé duyédt quyét todn.
S4 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dude ciin e vio s liéu ghi & chi tiéu c6 ma s 13
" vama s6 14 ctia bdo cdo nay cudi nam trude.

2. Kinh phi nam trudc da s dung chuyén sang nam nay chd phé duyét
quyét toan - Ma s 02 '

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi hoat déng thudng xuyén thude nién dé ngan
sach ndm trudc da st dung chuyén nam nay chd phé duyét quyét toan.

86 liéu dé ghi vao chi tiéu nay duge cén it vao s8 lidu ghi & chi tiéu ¢6 ma s5 13
¢ua bao cio nay cudi nam trude.
3. KP chua sit dung chuyén sang nim nay - Ma sé 03

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi hoat déng thudng xuyén thudc nién d6 ngan
sach ndm trudc con lai chua sit dung chuyén sang nam nay st dung tiép.

S8 lidu @8 ghi vao chi tidu nay dude ciin et vio s8 lidu ghi & chi tidu ¢6 ma s§ 14
cua bao cdo nay cudi nim trude :

4. Dy toan kinh phi dugc giao trong nam - Mi sé 04

4.1. D63 véi phén kinh phi ngén sich Nha nuwéc giao:

Chi tiéu nay phan énh dy toan kinh phi hoat déng thudng xuyén dude giao
trong nam ké ca phin giao b sung.

S& liéu d€ ghi vao chi tiéu nay cin ci vao du toan kinh phi nim do c¢ip ¢6 tham
quyén giao cho dan vi trong nam bao cio k& c& phan giao b sung.

4.2. Nguén vi¢n trg: Phan anh ngudn kinh phi do don vi di nhan vién trg.
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4.3. D6i v6i nguén kinh phi khdc (Nguén kinh phi ngodai ngéan sach):

Phan anh nguén kinh phi khac phat sinh tai don vi b8 sung ngudn kinh phi
thudng xuyén trong ky.

5. Kinh phi dude sit dung trong nam - Ma sé 05
5.1. Phén kinh phi NSNN giao:

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi hoat déng thuang xuyen don vi dugc sit dung
trong nidm bao gém s6 du toan duge giao trong nam ké ca phin bd sung v s6 kinh
phi nim trude chuyén sang nim nay .

S6 lidu ghi chi tidu nay bng chi tiéu ma s6 01 Cong (+) véi chi tidu ma s6 04.
5.2. Nguén kinh phi khdc:

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi hoat déng thudng xuyén biing ngudn kinh
phi khac hinh thanh tai don vi bao gém s8 kinh phi nim truéc con lai chuyén sang va
ngudn b sung tai don vi trong nim,

6. Kinh phi dd rit, dd nhéin trong ky - Ma s6 06

Chi tiéu nay phan anh s kinh phi hoat déng thudng xuyén ngan sach cip don
vi dé rut ti Kho bac va s6 kinh phi khéc hinh thanh tai don vi di chuyén tir cic tai
khoan khic sang tai khoin 461 trong ky bao cdo.

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay la sé phat sinh bén C6 tai khoan 4612 hoic ¢ot 5
kinh phi d3 nhan trong quy ciia “S6 theo d&i ngudn kinh phi ngan sach cip” va cac
cdt ctia cic nhém muyc d8i véi ngudn kinh phi thudéng xuyén khac ngoai ngin sich
phat sinh trong ky bao cao.

7. Kinh phi d4 rat luy k& tit ddu nam - Mi s6 07

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi hoat déng thudng xuyén ngin sach cip don vi
di rat tit Kho bac luy k& tit diu nam va s8 kinh phi khac hinh thanh tai don vi da
chuyén tir cac tai khoin khac sang tai khoan 461 luy ké tit d4u nidm tdi cudi ky bio cao.

S& Lieu d€ ghi vao chi tidu nay la s6 phat sinh bén ¢6 tai khoan 4612 hoic dong cong
luy k& ctia ¢4t 5 (phén kinh phi d nhan luy k& tit diu néim) ciia “S8 theo ddi ngudn kinh phi
ngin sach cip” va dong luy k€& tir ddu nim clia cac et thude cac nhém muc déi véi ngudn
kinh phi thudng xuyén khac ngoai ngin sich phat sinh luy k& dén cuéi ky bio cao.

8. Kinh phi da st dung dé nghi quyét toan ky nay - Mi sé 08

Chi tiéu nay phan anh s& kinh phi hoat déng thudng xuyén don vi da sl dung
trong ky béo cio d€ nghi quyét toan.

86 liéu d€ ghi vao chi tiéu nay 1a s§ phat sinh lug k& bén Ng TK 661 “Chi hoat
dong” trit (-) di s§ phét sinh bén C6 TK 661 (nhitng khoan gidm trit cho phép) trong
ky bao cdo hoiic cin cit vio s6 phat sinh trén sé chi tiét chi hoat déng cha nguén kinh
phi ngan sach va ngudn kinh phi khic ngoai ngan sach.
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9. Kinh phi da sit dung dé nghi quyé&t toan luy k& tit didu nim - M3 s6 09

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi hoat déng thudng xuyén don vi di st dung luy ké
ttr dau nim dén cudl quy nay dé nghi quyét toan bao gdm ca phan kinh phi 43 sit dung nam
trude chuyén nim nay chd phé duyét quyét toan (N&u quyét toan chua dude duyét).

S lidu dé ghi vao chi tiéu nay 1a s phat sinh luy k& bén N¢ TK 661 “Chi hoat
dong” trix (-} di s6 phat sinh bén Cé TK 661 (nhiing khoan giam trit cho phép) hodc
can ¢l vao s phat sinh luy ké trén s6 chi tiét chi hoat déng cta ngudn kinh phi ngin
sach va nguén kinh phi khic ngoai ngan sach.

10. Kinh phi giam ky nay (Nop tra, giam khac) - Ma s6 10

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi hoat déng thudng xuyén giam trong ky bao
céo, do don vi ndp tra Ngin sach, ndp tra cip trén (néu cé) va giam khac,...

86 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dude can cl vao s phat sinh bén Ng TK 461
“Ngudn kinh phi hoat déng” d6i ing vdi bén C6 TK 111, 112,... trong ky bao céo.

11. Kinh phi giam luy ké tir ddu nam - Ma s6 11

Chi tiéu nay phan anh s8 kinh phi hoat déng thudng xuyén giam luy ké tir dau

niam téi cudl ky bio cio, do don vi ndp tra Ngin sach, ndp trd cdp trén (néu cé) va giam
~ khac,...

S5 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dude cin cit vio s8 phat sinh luy k& bén Ng TK 461
“Ngudn kinh phi hoat déng” déi ving vdi bén C6 TK 111, 112,... trong nim bao céo.

12, Kinh phi chuyén ky sau - Ma sé 12

Chi tiéu nay phan anh du toan kinh phi hoat déng thudng xuyén chuyén ky sau
bao gém kinh phi di st dung chd phé duyét quyét todn va kinh phi chua sit dung coén
dé & Kho bac chua rit va s6 kinh phi d3 rit v& nhung chua sit dung. S8 lidu ghi chi
t18u nay tinh nhu sau: '

M4 s6 12= M4 s6 01 + Ma s6 04 - M4 s6 08 - M3 s6 10
Chi tiét Ngudn kinh phi ngin sach va chi tiét nguén KP khac.
13. Kinh phi di s dung chd phé duyét quyét toan - Ma s6 13

Chi tiéu nay phan anh s& kinh phi dd st dung chd phé duyét quyét toan bao
‘gdm kinh phi nim truéc di sit dung chuyén sang chd phé duyét quyét toan nhung
chua duge duyét va s6 kinh phi nim nay da st dung chd phé duyét quyét toan.

Chi tiéu nay tinh nhu sau: Ma s 13 = Ma s6 02 + Ma s6 09
14. Kinh phi cén lai chua s& dung - Ma s8 14

Chi tiéu nay phan anh nguén kinh phi hoat déng thudng xuyén con lai chua st
dung chuyén ky sau bao gém kinh phi ¢dn lai é Kho bac chua rit va s kinh phi da
rat di nhan nhung chua st dung.

Chi tiéu nay tinh nhu sau: Ma s614 = Ma (01 + 04 - 09 - 11)
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15. Kinh phi con & Kho bac chua rat - Ma s& 15

Chi tiéu nay phan anh du toan kinh phi hoat dong thudng xuyén con lai chua
rit con dé ¢ Kho bac. 86 lidu ghi chi tidu nay tinh nhu sau:

Ma s6 15 = Ma s8 03 (Phén chua rat)+ Ma s6 04 - Ma s 07
Chi tiét nguén kinh phi ngan sach.

B . KINH PHI TINH GIAN BIEN CHE

1. Kinh phi chua quyét toan nim truge chuyén sang - Ma s616

Chi tiéu nay phan anh kinh phi tinh gian bién ché chua quyést toan nim trude
chuyén sang nim nay bao goém kinh phi da si dung cho phé duyét quyét toan va s
kinh phi chua st dung chuyén nam nay (néu dude ¢d quan tai chinh cho phép chuyén
nim sau). S& liéu dé ghi chi tiéu nay cin cif vao chi tidu ¢6 M3 s6 27 ctia bio cho nay
cudi ndm trudc. Ma s 16 = Ma 17 + M3 18

2. Kinh phi da sit dung ché& pha duyét quyét toan - Ma s6 17

Chi tiéu nay phan anh s kinh phi thyc hién tinh gidn bién ché thude nién dé6
ngén sach nim truéc di chi chuyén sang nam nay chd phé duyét quyét toan.

S6 liéu dé ghi vao chi tidu nay cin et vao s& lidu S6 kinh phi da su dung chg
quyét todn ctia b4o cio nay nam trude (M3 s6 28) d& ghi vao chi tidu nay.

3. Kinh phi chua s dung chuyén niam nay - Ma s 18

Chi tiéu nay phan anh nguén kinh phi tinh gian bién ché thudc nién dé ngan
sach ndm trude chua sit dung dudc cd quan tai chinh cho phép chuyén sang nim nay
st dung ti€p. 86 lidu ghi vao chi tidu nay cdn ci vao chi tidu ¢6 ma s6 29 cia bio cio
nay cudi nam trudc.

4. Dy toan kinh phi dugc giao trong nim - M3 s& 19

Chi tiéu nay phan dnh s& kinh pht thue hién tinh gidn bién ché& duge giao trong
nim nay ké ci phén giao b sung.

86 liéu ghi vao chi tiéu nay cin cd vao s§ liéu dy toin duge giao trong nam vé
tinh gian bién ché.
5. Kinh phi dugc st dung trong nim - Ma s& 20

Chi tiéu nay phan anh s§ kinh phi vé tinh gidn bién ché duge sit dung trong
ném bao gém kinh phi nam trude chuyén sang va du todn duge giao trong nam.

Chi tidu nay tinh nhu sau : M4 s6 20 = Ma s§ 16 + M3 s6 19
6. Kinh phi da rat trong ky - Ma sé 21
Chi tiéu nay phan anh s& kinh phi thue hién tinh gidn bién ch& don vi da rat &
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Kho bac (k& ca chuyén khoan va rat tién mit sau khi da trit s6 ndép khai phuc dy
toan) trong ky bao cao.

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay dude cin c vao s6 phat sinh bén Cé6 TK 46122
“Ngudn kinh phi khéng thudng xuyén” (chi tiét nguén kinh phi thye hién tinh gian
bién ché) trong ky béo cio.

7. Kinh phi d4 rat luy k& tit ddu nam - Ma sé 22

Chi tiéu nay phan anh s& kinh phi thuyc hién tinh gian bién ch€ don vi da rat tai
Kho bac luy k& tit ddu nam dén cudi ki bao cio (ké cd chuyén khodn va rit tién miit
sau khi da tri 86 ndp khéi phuc dy todn).

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dude cin cit vao sd phat sinh lug k€ bén C6 TK
46122 “Ngudn kinh phi khéng thudng xuyén” (chi tiét nguén kinh phi thye hién tinh
gian bién ché) trong ky bio cao.

8. Kinh phi da si dung dé nghi quyét toan ky nay - Ma s6 23
Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi thuc hién tinh gidn bién ch& don vi di su
dung dé& nghi quyét toan trong ky.

S6 litu dé€ ghi vao chi tidu nay la sé phat sinh bén Ng TK 66122 “Chi khéng
" thudng xuyén” trit (-) di s6 phat sinh bén Cé6 TK 66122 (nhitng khoan giam trit cho
phép) chi tidt phan kinh phi thuc hién tinh gidn bién ch& trong ky béo cdo, hodic can
¢l vio s6 lidu trén sd chi tiét chi hoat ddng (Phan kinh phi tinh gian bién ché).

9. Kinh phi di sit dung dé nghi quyét toan luy ké tir dau nam - Ma s6 24.

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi thiyc hién tinh gidn bién ché don vi da su
dung dé nghi quyét toan luy ké tif ddu nim.

S& lidu dé ghi vao chi tidu nay l1a sé phat sinh luy k&€ bén Ng TK 66122 “Chi
khéng thudng xuyén” trit (-) di s6 phat sinh bén Cé TK 66122 (nhitng khoan giam
tri cho phép) chi tiét phan kinh phi thuc hién tinh gian bién ché trong ky béao céo.

10. Kinh phi gidm ky nay (Nép tra, giam khac) - Ma s6 25

Chi tiéu nay phan anh s8 kinh phi thyc hién tinh gian bién ché giam trong ky

béo céo, do don vi ndp tra ngan sach va giam khéc theo qui dinh.

S& litu d& ghi vaoe chi tiéu nay dude can cd vio s6 phat sinh bén Ng TK 461
“Nguédn kinh phi hoat déng” (46122- Ngudn kinh phi khéng thudng xuyén) (chi tiét
phén kinh phi thuc hién tinh gian bién ché) d6i tng véi bén C6 TK 111, 112,... trong
ky bao cao.

11. Kinh phi gidm luy k& tit ddu nam (Nép tra, giam khae) - Ma s6 26

Chi tiéu nay phan anh s& kinh phi thuc hién tinh gian bién ché giam lug ké ti dau
niam dén cudi ky bao cio, do don vi ndp tra ngin sich va giam khac theo qui dinh.
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S& ligu @€ ghi vao chi tidu ndy duge can cit vao s§ phat sinh luj k& bén Ng TK 461
“Ngudn kinh phi hoat dong” (46122 - Nguén kinh phi khéng thudng xuyén) (chi tiét phan
kinh phi thyc hién tinh gidn bién ché) d6i img véi bén C6 TK 111, 112,... luy k& tit ddu nim.

12. Kinh phi chuyén ky sau - M4 s& 27

Chi tiéu nay phan anh kinh phi tinh giin bién ché con lai chuyén ky sau gom
kinh phi da sl dung chd phé duyét quyét toan va kinh phi con lai chua si dung.

Chi tiéu nay duge tinh nhu sau: Ma s8 27 = Ma 6 (16 + 19 — 24 - 26)
13. Kinh phi da sit dung chd phé duyét quyét toan chuyén ky sau - Ma s& 28

Chi tiéu nay phan anh nguén kinh phi tinh gian bién ché di s dung chd phé
duyét quyét toan chuyén ky sau bao gdm ca kinh phi nam trude da si dung chuyén
sang chd phé duyét quyét toan ndu chua duge phé duyét va kinh phi di si dung
trong nam chd phé duyédt quyst toan.

14. Kinh phi con lai chuwa sit dung chuyén ky sau - Ma s 29

Chi tiéu nay phan anh s8 kinh phi thuc hién tinh gidn bién ché con lai chua st
dung chuyén ky sau.

S& 1iéu ghi vao chi tiéu nay duge tinh nhu sau:
Mi 5629 =Md s6 (18 +19 - 24 - 26)
15. Kinh phi c¢6n lai  Kho bac chua rut - Ma sé 30

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi thyc hién tinh gian bién ché& con lai ¢ Kho
bac don vi chua rit vé.

S6 liéu ghi vao chi tidu nay dude tinh nhu sau:
M3 s8 30 = Md s8 18 (phan con & Kho bac) + Ma s6 19 — Ma s& 22.

C. KINH PHI THUC HIEN CAC NHIEM VU POT XUAT

1. Kinh phi chua quyé&t todn niam trude chuyén sang - Ma s6 31

Chi tiéu nay phan anh kinh phi thuc hidn nhiém vy d6t xuit nim trude chuyén
sang nim nay bao gdm kinh phi d4 sit dung chd phé duyét quyét toan va s6 kinh phi
chua st dung chuyén nam nay (néu dugc cé quan tai chinh cho phép chuyén niam
sau). Chi tiéu nay ciin ett vio chi tidu c6 mé s& 42 clia béo cAo nay cudi nim trude.

2. Kinh phi di sit dung chd phé duyét quyét toan - Ma s6 32

Chi tiéu nay phan anh 8 kinh phi cap dé thyc hién nhiém vu dét xust thude nién
d6 ngdn sach néim trude da sit dung chuyén sang nim nay chd phé duyét quyét toan.

S8 Héu dé ghi vao chi tidu nay dude cin ct vio s6 lidu ghi & chi tidu ¢6 ma s6 43
cua bao ¢io nay cudi nim trude.
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3. Kinh phi chua sit dung chuyén nim nay - Ma sé 53

Chi tiéu nay phan anh nguédn kinh phi thite hién nhiém vu dét xuAt thudc nién
dd ngdn sach nam trude chua st dung duge cé quan tai chinh cho phép chuyén sang
nim nay st dung ti€p. S6 liéu ghi vao chi tidu nay can ¢ vao chi tidu cé ma sé 44 clia
bao cdo niy cudi nim trude.

4. Du toan kinh phi dude giao trong nam - Ma sd 34

Chi tiéu nay phan dnh s kinh phi thyc hién nhiém vu dét xuit duge giao trong
nam ké ca phin giao b6 sung.

S& lidu dé ghi vao chi tiéu niy cin cd vio du toian kinh phi duge giao trong nim;

5. Kinh phi dude stt dung trong nam - Ma sé 35

Chi tiéu nay phan anh s kinh phi thyc hién nhiém vu dét xust duge stz dung
trong nam bao gém kinh phi nam truéc chuyén sang va du toan dude giao trong nam.

Chi tiéu nay tinh nhu sau: Mi s& 35 = Ma s6 31 + Ma s6 34

6. Kinh phi da rat - Ma s6 36

Chi tiéu nay phan anh s& kinh phi thuc hién nhiém vu dét xudt don vi da rat
. tai Kho bac trong ky bdo cdo (k& ca chuyén khodn va rit tién mat sau khi da tri s6
.nép khoi phuc du toan).

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay duge cin cil vao s§ phat sinh bén Cé6 TK 46122
“Nguén kinh phi khéng thudng xuyén” (chi tiét ngudn kinh phi thyc hién nhiém vu
dot xuit) trong ky bao cao.

7. Kinh phi da rat lu§ k& tir dau nam - Ma s6 37

Chi tiéu nay phan anh s§ kinh phi thyc hién nhiém vu dét xuit don vi da rit
tai Kho bac luy k& tit ddu nam dé&n cudi ky bao cao (ké ¢ chuyén khoan va rit tién
mit sau khi da trit s6 nép khoi phuc du toan).

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay duge cin cit vao s6 phat sinh luy k&€ bén C6 TK

46122 “Ngudn kinh phi khéng thudng xuyen” (chi ti&t nguon kinh phi thuc hién
nhiém vu dét xudt) trong ky bao cio.

8. Kinh phi da sit dung dé nghi quyét toan ky nay - Ma s6 38

Chi tiéu nay phan anh s8 kinh phi thuc hién nhidm vu dét xuat don vi da st
dung dé nghi quyét toan trong ky.

S& litu d8 ghi vao chi tiéu nay 1 s& phat sinh bén Ng TK 66122 “Chi khéng
thudng xuyén” trit (-) di s8 phat sinh bén C6 TK 66122 (nhitng khodn gidm trit cho phép)
chi tiét phin kinh phi thyc hién nhiém vu d6t xuat trong ky bao cio. Hodc cin cli vio 6
liéu trén s6 chi tiét chi hoat ddng (Phan kinh phi thuc hién nhiém vu dét xuit).

9. Kinh phi da st dung dé nghi quyét toan luy k& tit ddu nam - M3 sé 39

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi thuc hién nhiém vu d6t xuét don vi da si
dung d€ nghi quyét toan luy k& tit ddu nim.
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S6 liéu @& ghi vao chi tidu nay 14 s6 phat sinh luy k& bén Ng TK 66122 “Chi
khéng thudng xuyén” trit () di s8 phat sinh bén Cé TK 66122 (nhiing khoan giam trit
cho phép) chi tiét phan kinh phi thue hién nhidm vy d6t xuit.

10. Kinh phi giam ky nay (Nop tra, gidm khac) - Ma s& 40

Chi tiéu nay phén anh s6 kinh phi thyc hién nhiém vu dot xudt giam trong ky
béo céo, do don vi ndp trad Ngan sich va giam khae theo qut dinh,..

S6 litu dé ghi vao chi tidu ndy duge cin clt vao s6 phét sinh bén No TK 461
“Nguon kinh phi hoat déng” (46122- Nguén kinh phi khéng thudng xuyén) (chi ti&t
phin kinh phi thyc hién nhiém vy dét xudt) déi dng véi bén C6 TK 111, 112,... trong
ky bao cdo.

11. Kinh phi gidm luy k& tit dau nam (Nép tra, gidm khac) - Ma s 41

Chi tiéu nay phan anh s8 kinh phi thuC hién nhiém vu @6t xuit giam luy ké tir du
ném dén cudi ky bao cao, do don vi ndp tra Ngén sach va giam khac theo qui dinh,..

Sé litu dé ghi vao chi tiéu ndy dugde cin cif vao s§ phat sinh luy ké& bén Ng TK 461
“Nguén kinh phi hoat déng” (46122 - Nguédn kinh phi khéng thudng xuyén) (chi tist phén
kinh phi thyc hién nhiém vy dét xuat) dél ding véi bén C6 TK 111, 112,.. . luy ké tix d4u nam.

12, Kinh phi chuyén ky sau - Ma sé 42

Chi tiéu niy phan anh kinh phi thuc hién nhiém vy dét xudt chuyén ky sau
gdm kinh phi da st dung chd pha duyét quyét toan va kinh phi con lai chua st dung.

Chi tiéu nay duge tinh nhu sau : Ma s6 42 = Ma s6 (31 + 34 - 39- 41)
13 . Kinh phi da sit dung chd phé duyét quyét toan chuyén nam sau - Ma s6 43

Chi tiéu nay phan anh nguén kinh ph{ thyc hién nhiém vy dét xudt da sit dung
chd phé duyét quyét toan chuyén ky sau, bao gém ca kinh phi nam trudc da s dung
chuyén sang chd phé duyét quyét toan (néu chua duge phé duyét) va kinh phif da st
dung trong nim cho phé duyét quyét toan.

14, Kinh phi con lai chwa st dung - Ma s6 44

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi thuyc hién nhiém vy dot xudt con lai chua su
dung chuyén ky sau.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay dude tinh nhu sau:
M3 s3 44 = Ma s6 (31 + 34 — 39 - 41)
13. Kinh phi céon lai d Kho bac chua rat - Mi s6 45

Chi tiéu nay phan anh sé kinh ph1 thyc hién nhiém vu dét xuit con lai § Kho
bac chua rit vé,

S6 liéu ghi vao chi tidu nay dude tinh nhu sau:
Ma s6 44 = M4 s6 (33 con d kho bac + 34 - 37)



II. KINH PHi DU AN

1. Kinh phi chua quyé&t toan nim trudc chuyén sang nam nay - Ma s& 46

Chi tiéu nay phén anh s8 kinh phi dy 4n nidm trudc chuyén sang nim nay goém
phan kinh phi da s dung chd phé duyét quyét toan va phan kinh phi chua sit dung
dugc ¢d quan tai chinh cho phép chuyén sang niam nay st dung tiép.

Sé& lidu d€ ghi vao chi tiéu nay duge can cit vao s6 lidu ghi & chi tiéu c6 ma s 57
cua bao cdo nay nim trude.
2. Kinh phi d& st dung chd phé duyét quyét toan - Ma s6 47

Chi tidu nay phan anh s8 kinh ph{ dy 4n thudc nién d6é ngin sach nam trudc da
sit dung chuyén sang nim nay chd phé duyét quyét toan.

S6 lidu ghi vao chi tidu nay cén cl vio s6 liéu ghi d chi tidu c6 ma s 58 cua bio
cAo nay cuél nam trudc.

3. Kinh phi chua sit dung chuyén nim nay - M4 s6 48

Chi tidu nay phan anh sé kinh phi di 4n thudc nién d6 ngin sach nim trudc
chua s dung dude cap c6 thaim quyén cho phép chuyén sang nim nay st dung tiép.

S& lidu dé ghi vao chi tidu nay dugc cdn cit vao s6 liéu ghi & chi tidu c6 ma s8 59
cua bao cio niy cudi nam trude,

4. Du toan kinh phi duge giao nim nay - Ma s6 49

Chi tidu nay phan anh s6 kinh phi du 4n dude giao nim nay bao gdm phan kinh
phi ngin sach giao v phén kinh phi vidn tr¢ do cac nha tai trg @& cam két tai trg
trong nim ngin sach.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay ciin cit vao du toan duge cép cb thadm quyén giao
ké ca phan giao bé sung.

5. Kinh phi duge st dung trong nim nay - Ma s6 50

Chi tidu nay phan anh s6 kinh phi du an dugc stt dung trong nim bao gém s6
kinh phi du 4n nim trudec chuyén sang nim nay bao gém phan dé si dung chd phé
duyét quyét toan va du toan kinh phi giao trong nidm nay.

Ma s6 50 = M sd (46 + 49)

6. Kinh phi da rat, da nhéan trong ky - Ma s6 51

Chi tiéu nay phan anh s§ kinh phi dy 4n da rit & Ngan hang, Kho bac (ké ca
chuyén khoan va rat tién mat sau khi @i trit s6 nop khéi phuc du toan) va sd kinh
phi du 4n nhan truc tiép tit cic ngudn tai trg, vién trg, chi dy an va cac ngudn khac
(néu cé) trong ky bao cdo.

S& lidu dé ghi vao chi tidu nay duge cin ctt vio s6 phat sinh luy ké bén C6 TK
462 trén s6 k& toan chi tiét "Ngudn kinh phi du 4n" trong ky béo cao.
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7. Kinh phi d3 rat luy k& tit ddu nam - Ma s6 52

Chi tiéu nay phan anh tong kinh phi dy 4n da rag tai Ngan hang, Kho bac lu
k& tit ddu nam.

S8 liu dé ghi vao chi tisu nay cin ¢t vao s phat sinh luy k& bén C6 TK 46
trén s6 ké toan chi tist "Ngudn kinh phi dy an" tit din nam tdi cudt ky bao cao.

8. Kinh phi 44 st dung dé nghi quyét toan ky nay - Ma s5 53

Chi tiéu nay phéan anh s§ kinh phi dy 4n d3 st dung dé nghj quyét toan trong
ky bao cao.
“Chi d¢ 4n” trong ky bao céo.

9. Kinh phi d4 sit dung dé nghi quyét toan luy k& tir diu nim - M3 s6 54

Chi tidu nay phan anh s8 kinh phi dy an 43 sit dung dé nghi quyét toan trong ky
bao cao.

S8 liéu dé ghi vao chi tidu nay dugc cin et vao s8 ké toan chi tist tai khoan 662
“Chi du an” trong ky bao cao.

10. Kinh phi giam (N9p tra, gidm khac) - Ma sé 55

Chi tiéu nay phan anh s& kinh phi dy an giam do don vi ndp tra Ngén sich, nép
tra cip trén, ndp cho chiz dy an va gidm khéc trong ky bao cao.

S8 liéu d€ ghi vao chi tisu nay duge cin cit vao sé phat sinh ban Ng TK 462
“Nguén kinh phi dy 4n” d61 dng véi bén C6 TK 111, 112,... trong ky bao céo.

11. Kinh phi gidm lug k& tir d4u nam (N§p tra, gidm khac) - Ma s6 56

Chi tiéu nay phan anh s kinh Phi dy an giam luy k& tir ddu nim tdi cudi ky
bio cdo do don vi nép tra Ngan sich, nép tra cap trén, ndp cho chu dy an va giam
khac trong ky béo cio.

S0 liu d& ghi vao chi tidu nay duge cin clt vao s& phat sinh luy k&€ bén No TK
462 “Nguén kinh phi dy an” déi tng véi bén C6 TK 111, 112,... trong ky bao céo.

12. Kinh phi chuyén ky sau - M3 s 57

Chi tiéu nay phén &4nh ngudn kinh phi dit 4n chuyén ky sau bao gom kinh phi
da su dung chg phé duyét quyét toan va kinh phi chua st dung.

Chi tiéu nay tinh nhu say: M3 557 = Ma 5646 + M4 s6 49- M4 s6' 54 - Ma 6 56.

13. Kinh phi da st dung chd phé duyét quyét toan - Ma s6 58

Chi tiéu nay phan anh kinh phi dy 4n d3 stt dung chuyén ky sau ché phé duyét
quyét toan.

515



14. Kinh phi c6n lai chua st dung - Ma s& 59

Chi tiéu nay phan anh s§ kinh phi dy 4n chua si@ dung bao gém kinh phi du 4n
da rit t¥ Ngin hang, Kho bac v& chua st dung va s6 kinh phi du an cdn ¢ Ngan
hang, Kho bac chua rit vé.

S& lidu & ghi vao chi tiéu nay duge tinh nhu sau:
M3 s6 59 = Ma s6 (48 +49 - 54 — 56)
15- Kinh phi ¢én & Kho bac chua rat - Ma s6 60

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi du an cén § Kho bac chua rmit. $6 liéu ghi vao
chi tiéu nay duge tinh nhu sau:

M3 s6 60 = Mé 48 (Phan con 6 Kho bac) + Ma 49 — Ma 52
IIl. VON DAU TU XAY DYNG CO BAN

1. Vén niam trude con lai chuyén sang ky nay - Ma s6 61

Chi tiéu nay phan anh vén XDCB chua dung ky trudc chuyén sang ky nay.

S6 lieu dé ghi vao chi tiéu nay cin cit vao s6 lidu ghi & chi tiéu c6 ma s6 73 cia
bao cdo nay ky trude.

2. Vén nam trude chuyén sang - Ma s6 62

Chi tiéu nay phén anh vén ddu tu XDCB nam trude chuta st dung chuyén sang nim nay.

84 lidu ghi chi tiéu nay cin cif vao s6 liéu trén chi tidu ¢6 ma s& 73 clia bao cao
nay cuéi nam trude.

3. V&n thue nhan ky nay - M4 s6 63

Chi tiéu nay phan anh vén XDCB thyc nhan (ting) trong ky bio cdo, bao gdm von
XDCB nhéan Ngén sich cip, cAp trén cip va b8 sung tit cac nguén khac tai don vi.

S8 liéu d€ ghi vao chi tiéu nay 13 s§ phat sinh lug k& bén Cé6 TK 441 “Nguédn
kinh phi ddu tu XDCB"” trong ky béo céo.

4.Vén thyc nhén luy ké tit ddu nam - Ma s6 64

Chi tiéu nay phan anh vén XDCB thyc nhén (tang) luy k& ti ddu nam téi cudi
ky bao cio, bao gbm von XDCB nhan tit Ngan séach, tit cip trén cidp va bd sung tit cac
nguén khac tai don vi.

S5 lidu dé ghi vao chi tiéu nay la s8 phat sinh luy k& bén Cé6 TK 441 “Nguén
kinh phi diu tu XDCB".

5. Téng s6 von duge sit dung ky nay - Mi s6 65

Chi tiéu nay phan énh téng s vén XDCB dude sit dung trong ky bao cho, bao
gébm vén XDCB ky trude con lai chuyén sang ky nay va von XDCB thuc nhan (tang)
trong ky bao cao.

S&'liéu dé ghi vao chi tiéu nay duge tinh nhu sau: MA 8 65 = M4 36 (61 + 63)
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6. Tong s& von duge s& dung luy k& tit ddu nam - M3 s6 66

Chi tiéu nay phan 4nh tong s& vén XDCB dugc st dung luy k& tir ddu nim toi
cubi ky bao cio, bao gém vén XDCB nam trude con lai chuyén sang nam nay va von
XDCB da nhan (ting) luy ké tir ddu nim.

S6 liéu dé ghi vao chi tidu nay dudc tinh nhu sau:

M4 s6'66 = M s5 (61 + 64) .

7. Von thyec sit dung ky nay - Ma s 67

Chi tiéu nay phan anh s6 véh XDCB di st dung trong ky bio céo.

S6 lidu dé ghi vao chi tidu nay dugc cin cl vao s§ phat sinh luy k& bén Ng TK
241 “XDCB d§ dang” (Chi tiét XDCB) trong ky bao céio,

8. Vén thye st dung di hoan thanh khéi luvgng XDCB trong ky - Ma s6 68

Chi tiéu nay phan anh gia tri khéi lugng XDCB d3 hoan thanh trong ky bao cao

56 liéu d€ ghi vao chi tidu nay duge céin cit vao s§ phat sinh luy k& bén C6 TK
241 “XDCB 44 dang” trong ky bao cio.

9. 88 v&n thye sit dung luy k& tit dau ndm dén cudi ky - Ma s& 69

Chi tidu nay phan anh s6 vén XDCB da thuc sit dung luy ké tit didu nam dén
cudi ky béo cho

S6 liéu d& ghi vao chi tidu niy duge 18y s6'liéu ghi & chi tigu c6 ma s6 65 cla béo
cao nay ky nay, céng (+) véi s§ liéu ghi § chi tiéu 6 ma s6 69 ciia bio céo nay ky trudc.

10. Vén thye st dung da hoan thanh khaj lugng XDCB tir ddu nam dén
cudi ky - Ma s& 70

Chi tiéu nay phin anh gia tri khéi lugng xay 1ip da hoan thanh lug ké tir dau
nam dén cudi ky bao cio

S6 liéu d€ ghi vao chi tidu nay la s5 phat sinh lug k& bén C6 TK 241 “XDCB d3
dang” tit ddu nim dén cusi ky bao cdo, hotc 14y s6 lidu ghi 8 chi tidu c6 mi s6 68 (Da

hoan thanh trong ky) cia bio cio nay ky nay, cong (+) véi s6 lidu ghi & chi titu c6 ma
s6 70 (dd hoan thanh tit ddu nim dén cudi ky bao cao) ciia bao nay ky trude.

11. Von gidm (N§p tra, gidm khac) - M s& 71

Chi tiéu nay phan anh vén XDCB gidm trong ky béo cio, bao gdbm s6 ndp tra
Ngén sach, nép cp trén va gidm khac

S6 liéu d€ ghi vao chi tisu nay dude cin clf vao s§ phat sinh bén Ng TK 441
“Nguén kinh phi ¢iu tu XDCB” trong ky bao cio.

12. V&n giam luy k& tit ddu nam - M3 s6 72
Chi tidu nay phan snh vén XDCB giam luy k& ti ddu nam téi cud; ky bao cao,

bao gém s8 ngp tra Ngan sach, nop ¢dp trén va giam khac.
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S& liéu d& ghi vao chi tiéu nay duge can ci vio 8 phat sinh luy k&€ bén Ng TK
441 “Ngudn kinh phi dau tu XDCB” trong ky béo cio.

13. Vén chua sit dung chuyén ky sau - Ma s 73

Chi tiéu nay phan anh vén XDCB chua st dung (con lai) cudi ky bao cao.
S6 liéu &€ ghi vao chi tiéu nay duge tinh nhu sau:

Ma s8 73 = M4 s6 (65 - 67 - T1)

Phén il
KINH PHi DA SU DUNG DE NGHI QUYET TOAN

Kinh phi da st dung dé nghi quyét toan duge phan anh theo ting ndi dung kinh
t&€ v theo Muc luc NSNN gém cac cét: Loai, khoan, Muc, Tiéu muc, téng s6 chia ra
ngin sach giao, vién trg va ngudn khac b sung tat don vi.

I. CHI HOAT PONG

Chi hoat déng gdm cac khoan chi thudng xuyén, chi tinh gian bién ché, chi nhan
ng d6i véi nha tai trg va cac khoan chi thudng xuyén khac.

1. Chi hoat ddéng thudng xuyén: La chi tiéu téng hop phan anh téng sé chi
hoat déng thudng xuyén trong ky bio cao dé nghi quyét toan.

S5 liéu dé ghi vio chi tiéu “Chi hoat déng thudng xuyén” theo titng ndi dung chi cla
Muc lue NSNN la s8 phat sinh ctia titng muc, tiéu muc trén s6 chi tiét chi hoat déng (s8 chi
tiét tai khoan 661 “Chi hoat déng”) (phén chi thudng xuyén) dé ghi mbi muc, tiéu muc 1 dong.

2. Chi tinh gidn bién ché: La chi tiéu téng hop phan anh s6 chi thue hién tinh
gian bién ch& dé nghi quyét toan ctia don vi trong ky bao cao.

S6 lidu d€ ghi vao chi tidu “Chi tinh gidn bién ché” theo ting ndi dung chi la 6
‘phét sinh cta titng muc, tiéu muc trén s8 chi ti€t tai khoan 661 "Chi hoat déng" phin
chi khdng thudng xuyén chi tiét (Chi tinh gian bién ché) trong ky bao cao.

3. Chi thue hién nhiém vu ddt xuat: Li chi tiéu tong hgp phan anh s6 chi
thue hién nhiém vu d6t xuit dé nghi quyét toan trong ky bao cao.

S 1iéu @€ ghi vao chi tiéu “Chi nhiém vu d6t xudt” theo ndi dung chi la s6 phat
sinh cia ting muec, tiéu muc trén s6 chi tiét tai khodn 661 "Chi hoat déng" phdn chi
khéng thuong xuyén (Chi tiét chi thite hién nhiém vu d6t xuit) trong ky bao cio.

4. Chi du an: La chi tiéu téng hdp phan anh s6 chi du An dé nghi quyét toan

~ trong ky bao cio bao gom: Chi quan 1y du 4n va chi thue hién cic chuong trinh, du

:

Fén; dé tai nghién ctu khoa hoc cdp Nha nude, cdp Bd nganh, bing ngudn kinh phi

ngin sich cip, vién trg, tai trg 43 da cin el phap 1y dé nghi quyét toan.



S8 lidu dé ghi vao chi tidu “Chi dy 4n” theo ting ndi dung chi phi 1 s6 phat
sinh cia cic muye, tiéu myc trén sé chi tiét cla tai khoan 662 “Chi du an” trong ky
bao cao.

4.1. Chi qudn ly dy dn: Phan anh téng s6 chi vé ndi dung quan ly cic chudng
trinh, dy an, d6 tai nghién ctu khoa hoe da dudge co quan c6 tha&m quyén phé duyét c6
dl cin cd phap Iy d8 nghi quyét toan trong ky bao céo.

S&'liéu dé ghi vao chi tidu “Chi quan 1y du an” theo ting néi dung chi 14 s6 phat
sinh cia titng muc, ti€u muc trén s6 k& toan chi ti&t chi dy an (phin chi phi quan ly
dyf 4n) cia tai khodn 6621 “Chi quan 1y du an” trong ky bao co.

4.2. Chi thuce hién dy dn: Phan anh téng s8 chi thuc hién cac chugng trinh dy
an, dé tai khoa hoc clia don vi trong ky béo cio.

S6 liéu dé ghi vao chi tidu chi thyc hién dy an theo néi dung chi va theo muc
luc ngén sich nha nudc la s phat sinh cha ting muc, tiéu muc trén sé k& toan chi
tiét tai khoén 662 "chi dy 4n" (phdn thuc hién dy 4n) trong ky bao co.

Viée quyét toan theo tiing ndi dung chi va ngudn cip phét kinh phi ngoai bao
cAo téng hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi di st dung, cdc don vi con
phai 14p cic phu bidu FO2 - 1H, F0O2 - 2H, FO2 - 3H, (xem giai thich phin phu biéu).
M&éi mét ngudn kinh phi lap 1 phu biéu.

Phén Il
QUYET TOAN VON DAU TU, VON SUA CHUA LGN SU DUNG TRONG KY

Cot A, B, C: Ghi s6 thd ty, tén céng trinh va hang muc céng trinh (phin loai
theo cong tic stia chifa 16n va ddu tu xiy dung co ban méi) va ma s6 quy dinh d8i vai
tung c¢dng trinh via hang mue céng trinh

1. Cét 1 - Tong du toan duge duyst:

Phan anh tong gia tri du toan cac céng trinh dude co quan ¢6 thdm quyén trén
phé duyét theo quy dinh cta diéu 1& quan 1y von dau tu va xay dung.

S§ lidu dé ghi vao cit 1 1a théng bao duyét du toan von dau tu XDCB cho cac
cdng trinh, hang muc ¢ong trinh.

2. Cot 2, 3 - S6 von da duge thye hign luy k& dén cudi nam trudc:

Phan anh téng s& vén d4u tu XDCB va stia chita 16n (trong dé: vén ngan sach
nha nudc) da thue hién tir khi khéi cong cdng trinh cho dén cudi ndm trude cia nam
bao céo.

S& lidu dé ghi vao c6t 2, 8 12 ban béo cdo tinh hinh thyc hién diu tu XDCB.

3. Cot 4,5, 6,7 -S6 von duge stit dung:

Phén anh 8 von dau tu XDCB don vi duge phép st dung trong ky bao cao (cot
4, 5) va s6 vén thue duge sit dung tit d4u niim luy k& dén cudi ky bao cao (cdt 6, 7).
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S6 lidu dé ghi vao cdt 4, 5 1a s6 phat sinh bén Cé cia tai khoan 441- Ngudn kinh
phi ddu tu XDCB, tai khoan 461- Nguén kinh phi hoat ddng, tai khoan 462- Nguén
kinh phi du an (Phan kinh phi duge tiép nhan dé phuc vu cho edng tac XDCB va sia
chiia 16n TSCD) trong ky bao cio.

S6 lidu dé ghi vao cot 6, 7 1a téng cong sé phat sinh luy ké tit ddu nim dén cudi
ky bao cio va duge 1ay tit s§ phat sinh bén Cé ctia s6 chi tiét tai khoan 441 - Ngudn
kinh phi d¢au tu XDCB, tai khoan 461- Nguén kinh phi hoat ddng, tai khoan 462-
Ngudn kinh phi dy an (Phan kinh phi dude tié€p nhéan dé€ phuc vu cho ¢dng tac ddu tu
XDCB va sia chia 16n TSCD).

4, Cot 8,9, 10, 11, 12, 13 - S6 vén da st dung:

Phan anh s& vén dAu tu XDCB don vi da sit dung trong ky bao cdo (cot 8, 9, 10)
va luy k& ti ddu nim dé&n cudl ky bdo cio (cét 11, 12, 13). S& von da st dung dude
theo déi chi tiét riéng cho cac nodi dung céng viéc xay lap, thiét bi.

S6 lieu dé ghi vao cac ¢ft 8, 9, 10, 11, 12, 13 1a s6 chi tiét tai khoan 241 - Xay
dung co ban dé dang, trong ky bao cdo (Phan ghi Ng).

5. Cot 14, 15, 16, 17, 18, 19 - Khdi lugng xay dung va stia chita 16n hoan thanh:

Phan anh khéi lugng xdy dung, sita chita 16n hodn thanh trong ky bao cdo va s6
luy ké& tit ddu nim dén cudi ky béo céo.

S6 lidu dé ghi vao cac cit 14, 15, 16 11 bang ké thanh toan khéi lugng cia bén B
da dude bén A xac nhin trong ky bao cao.

S6 lieu dé ghi vao cic ¢bt 17, 18, 19 dudgc tinh dua trén cd so:

Cot 17 = Cot 17 cua bao cio ky trude + Cot 14 cia bao cio ky nay
Cét 18 = Cét 18 cuia bao cao ky trude + Cot 15 cia bao cao ky nay
Cét 19 = Cot 19 cia bao cdo ky trude + Cot 16 cia béo cao ky nay.

6. Cot 20, 21, 22, 23, 24, 25 - Gia tri khéi lugng edng trinh hoan thanh du
diéu kién cdp phat:

Phan anh gia tri céng trinh hoan thanh di dugde co quan ¢6 tham quyén tham tra
va phé duyét thanh toan ctia ky bao cao va luy ké tit dau niim dén cudi ky bao cao.

S6 liéu dé ghi vao cot 20, 21, 22 14 ban ké thanh toan da duge cd quan cé tham
quyén phé duyét cdp phat thanh toan trong ky bao cdo.

S& liéu dé ghi vao ¢t 23, 24, 25 dude tinh dua trén co s8:

Cét 23 = Cét 23 cua bao cao ky trude + Cot 20 cia bio cao ky nay
Cot 24 = Cdt 24 ctia bao cao ky trude + Cot 21 cha bao cdo ky nay
Cot 25 = Cot 25 ctia bao cao ky trude + Cot 22 cua bao cdo ky nay

Béo cdo duge 1ap hang quy, nam. Sau khi 1ap, ké toan trudng va thl trudng don
vi ky va ghi rd ho, tén, déng d&u va gl cac cd quan c6 thim quyén theo quy dinh.
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Phu biéu F02-1H
BAO CAO CHI TIET KINH PHi HOAT BPONG
I. Muc dich:

Bao cao “Chi ti€t kinh phi hoat ddng” 1a phu bidu bit budc cta bio ciao B 02
- H. Phy biéu nay dude lap dé phan anh chi tiét kinh phi hoat déng va s6 da sit dung
dé nghi quyét toan theo titng ndi dung chi , theo loai, khoan, nhém muc, muc, tiéu
muc cia MLNS nha nuéc vA theo tiing ngudn kinh phi.

II. Can et lap:
- 56 chi tidt tai khodn 461, TK 661;
- Bao cdo ndy cia ky trude.
ITI. N§i dung va phudng phap lap:

Bao cao nay duge 1ap hang quy theo tiing ngudn hinh thanh kinh phi, do dé don
vi ¢6 bao nhidu ngudn kinh phi hoat déng thi phai lap bay nhiéu phu biéu “Bao cdo
chi tiét kinh phi hoat déng”

- Cot A, B: Ghi loai khoan

- C6t C, D, E: Ghi nhém muc, muc, tiéu muc

- Cot F: Ghi tén chi tiéu

- Cot 1 Ghi t6ng s6 kinh phi nim trude chua quyét toan chuyén sang cia nhém
muc ho#ic muc. Cot 1= CoHt 2 +¢cot 3

- Cot 2: Ghi s6 kinh phi da st dung nam trude chua quyét toan chuyén sang chd
phé duyét quyét toan

- Cot 3: Ghi s8 kinh phi nam trude chua quyét toan chuyén sang nim nay si dung
- Cdt 4: Ghi s6 du toan giao trong nam ké& ca phéin bé sung
- Cét 5: Ghi s6 kinh phi dugce st dung nim nay

- Cdt 6, 7: Ghi s6 kinh phi d3 rat, dd nhan trong ky va sd kinh phi da rit luy k&
tir ddu ndm cha titng nhém muc hoic cha tiing muc

- Cét 8, 9: Ghi s6 kinh phi da st dung dé nghi quyét toan trong ky va luy ké ti
diu nim cla timg muc

- C4t 10, 11: Ghi s8 kinh phi giam do nédp tra ngin sach, np tra clp trén trong
ky va luy ké tit du nam

- C6t 12, 13: Ghi s8 kinh phi cdn lai chua sif dung chuyén ky sau trong d6 s6 da
rut vé chua sti dung va s6 chua rit con & Kho bac

Bao cio duge 1ap hang quy va nam, Sau khi 14p xong ngudi 14p, ké toan trudng va thu
trudng don vi ky va ghi ré ho tén, déng dau va giii 161 cAe eg quan chiic ning theo quy dinh.
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Phu biéu F 02 - 2H
BAO CAO CHI TIET KINH PHi DY AN
I. Muc dich:

Bao cio “Chi ti€t kinh phi dy an” 1a phu biéu ctia bao cdo B 02 - H dang dé
phan anh chi tiét kinh phi chuong trinh, dy an dé tai khoa hoc dé nghi quyét toan
theo tiing chuong trinh, du 4n, dé tai khoa hoc (duéi day goi tat 14 du an) va theo
ngudn kinh phi (ngan sach cap, vién trg khac, ...).

II. Can ct lap:

- 86 chi tiét cac tai khoan 462 va 662;
- Bao cdo nay ky trude.

III. N6t dung va phudng phap lap:

Bao cdo nay duge 1ap cho timg du an, theo titng ngudn kinh phi trong du an ¢é
nhiéu ngudn kinh phi khac nhau (ngin sach cip, vién trg khac) thi phai lap ting phu
biéu cho titng ngudn theo ndi dung bio cio nay. Phu biéu c6 2 phin:

Phén I, Tinh hinh kinh phi

Phén I1. Chi tiét kinh phi du dn dé siz dung dé nghi quyét todn.

1. Cac chi tiéu chung:

+ Tén du 4n, mé s6: Ghi rd tén goi ciia dy 4n va ma s8 ding ky ctia du 4an

+ Thudc chudng trinh: Ghi rd tén cha chudng trinh ma dy an 14 mét bd phan
cua chudng trinh dé.

+ Nim khdi diu .... Ndm két thic: Ghi rd nam bit dau thyc hién va nam két
thic dy an theo quy dinh trong hiép dinh hay hgp déng da duge ky két.

+ Cd quan thuc hién dy an: Ghi rd tén, dia chi cua ¢d quan thyc hién du an.

+ Téng s6 kinh phi duge duyét ctia toan dy an va sd duge duyét ky nay: Ghi téng
s6 kinh phi dude duyét caa ting du an va s6 kinh phi dude duyét cho ky bdo cao
thuje tit ca cac ngudn kinh phi (ngin sach cip, vién trg, b6 sung tu cac khoan thu,...)

2. Phan I: Tinh hinh kinh phi:

- Cét A, B: Ghi s6 thit tu va tén chi tiéu

- C6t 1: Ghi s6 liéu phat sinh vé kinh phi trong ky;

- Cot 2, 3: Ghi s6 phat sinh vé kinh phi lu§ k& tir ddu nim va s8 phat sinh luy
ké tit khi khdi céng dén cudi ky bao cio cia du an;

- Cdt 1: Ghi s6 phat sinh theo titng chi tiéu ghi & c6t B (tit I dén VII) cha ting

dit an trong ky bao cao.
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+ Chi tiéu I - Kinh phi nam trude chuyén sang: $§ lidu dé ghi vao chi tiéu nay
dugc 1y tit chi tidu VII - Kinh phi chuyén ky sau ela b4o céo ndy nim trude.

Trong dé: Kinh phi di stt dung ¢hd phé duyét quyét toan
Kinh phf chua stt dung chuyén nam nay.

+ Chi tiéu II - Dy toan giao trong nam: S& lidu @& ghi vao chi tiéu nay can cd
vao du todn giao trong nam ké ¢4 phan bd sung clia ting du an theo titng ngudn.

+ Chi tiéu III - Kinh phi duge sit dung trong ndm: S& liéu dé€ ghi vao chi tidu
nay dudge tinh bing cach 14y chi tiéu I cong (+) véi chi tidu IL.

+ Chi tiéu IV - Kinh phi da rit, da nhan: S8 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dudgc
14y tit 86 phat sinh bén Cé6 TK 462 - Nguén kinh phi du 4n sau khi d4 trit di s§ nop
khoi phuc dy todn kinh phi hodc s6 kinh phi da thu héi (néu cb)

+ Chi tiéu V - Kinh phi da s dung dé nghi quyét todn: 88 lidu dé ghi vao chi
tiéu nay dugc 1dy tit s& phat sinh bén Ng TK 662 - Chi du an (phén kinh phi dé nghi
quyét todn) sau khi da trit s8 thu gidm chi (N&u cé).

+ Chi tiéu VI - Kinh phi giam (nép tra): S5 lidu d€ ghi vao chi tiéu nay duge 14y
tir s6 phat sinh bén Ng TK 462 - Nguén kinh phi dy an (phan kinh phi da thu hai d8i
ung C6 cac tai khoan 111, 112)

+ Chi tiéu VII - Kinh phi chuyén ky sau: S5 liéu d& ghi vao chi tidu nay dudgc tinh
bing cach 18y chi tiéu IIT trit (-) chi tiéu IV trit (-) chi tiéu V (néu co) trix (-) chi tiéu VI

- C6t 2: Ghi s6 phat sinh luy k& tit ddu nim dén cusi ky béo cdo theo titng chi
tiéu ghi & c5t B.

S6 liéu dé ghi vao chi tidu II, II1, IV, VI duge tinh bing cach 15y s6 lidu & cot 1
cua bio cio ky trude cong (+) cot 1 ky nay tuong Ung cua titng chi tiéu.

- Cot 3: Ghi s8 phat sinh luy ké tit khi bit diu trién khai du an dén cudi ky bao
cdo ghi d cét B,

$6 liéu dé ghi vao cét 3 ca bao cao ky nay duge tinh nhu sau:

Cot 3 clia Cét 2 cua Cot 3 cta
Béo cao ky nay Bao cao ky nay Bao cao ky trude

3. Chi tiét kinh phi dy 4n d4 sit dung dé nghi quyét toan:

Phén nay phén anh s6 lidu chi tiét s8 kinh phi du an dé nghi quyét toan theo
muyc, tiéu muyc c¢ta MLNS nha nuéc.

- Cot A, B, C, D: Ghi s6 tht ty muc, tiéu muc, tén chi tidu;

- Cot 1: Ghi s6 d€ nghi quyét toan cla titng muc, tidu muc trong ky nay;
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- C6t 2, 3: Ghi s6 phat sinh luy k& tif ddu nim va s6 phat sinh luy ké tir khi
khaéi cong @&n cudi ky bao cio clia titng muc, tiéu muye.

4. Phan thuy&t minh: Ghi mét s6 nhitng muc tiéu, ndi dung nghién citu theo
tién d6 da quy dinh va khéi lugng san pham (hoiic khoi lugng céng viéc) da hoan
thanh d&n théi diém bao cao.

Bao cao dudc lap hang quy va nam. Sau khi lz}p‘xong ngudi 1ap, ké toan trudng
va tha trudng don vi ky va ghi rd ho tén, déng diu va gii téi cic cd quan cé thadm
quyén theo quy dinh.

Phu biéu F 02- 3a/H
BANG DOI CHIEU DU TOAN KINH PHi NGAN SACH TA! KHO BAC

I. Muc dich:

Bang ddi chiu du toan kinh phi ngan sach tai Kho bac duge 14p nhim xac nhan
tinh hinh dy todn kinh phi dugc giao, kinh phi di mit va kinh phi con lai tai Kho bac
gitta don vi véi Kho bac ndi giao dich.

Bing nay do don vi st dung ngin sach lap v Kho bac noi don vi st dung ngin
"sach giao dich xem xét xac nhén cho don vi.

Bang nay 1a cin cit @& Kho bac cAp phat thanh toan kinh phi cho don vi trong
ky tiép theo.

II. Can cir lap:

Cd s6 1ap bang d8i chiéu du toan kinh phi ngin sach sach tai Kho bac la:

+ Bang d4i chiéu dy toan kinh phi ngin sich ky trude.

+ S8 chi ti&t ngudn kinh phi ngan sach cap.

ITI, N§i dung va phuong phap lap:

- Géce trén bén trai ghi rd tén chuong, tén don vi, mi don vi st dung ngén sach;
- Cot A, B, C, D: Ghi rd loai, khoan, nhém muc, muc.

- Cot 1: Ghi du toan kinh phi niim truée con lai 6 Kho bac. S liéu cbt nay tuy thude
vao ngudn kinh phi dé ¢6 duge ed quan tai chinh cho phép chuyén qua nam sau hay khéng;

- C6t 2, 3, 4: Ghi du toan kinh phi dugc giao trong nim cia nhém muc hodic muc
(d61 véi phan kinh phi khéng thudng xuyén);

- Cot 5: Ghi téng s8 dy toan kinh phi dude sit dung nim nay bao gém du todn
kinh phi nim trudc con lai va du toan kinh phi duge giac nam ké ca phin bd sung
(Cot 5 = Cot 1 + Cot 4)
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- Cot 6, 7: Ghi s6 du toan da rat trong ky va lug k& tit ddu nam;
- C4t 8, 9: Ghi 6 ndp khéi phuc du toan trong ky va luy k& tir ddu nam;
- C6t 10 : Ghi du toan con laj tai Kho bac;

Bio cdo Jap thanh 2 ban, ké toin trudng va thi trudng don vi ky tén déng d&u va
chuyén ra Kho bac déi chiéu. Kho bac sau khi doi chiéu ky xac nhéan va tra lai don vi 1 ban.

Phuy biéu F 02- 3b/H
BANG DOI CHIEU TINH HINH SU DUNG KINH PHi NGAN SACH TAI KHO BAC
I. Muc dich:

Bang déi chiéu tinh hinh si dung kinh phi ngan sach tai Kho bac nhim xac
nhan tinh hinh st dung kinh phi ngén sach (tam ting, thye chi) gitta don vi sit dung
ngan sach véi Kho bac Nha nude ndi giao dich,

Bang nay do don vi sit dung ngén sach lap va Kho bac nha nude ndi don vi su
dung ngin sach giao dich xac nhén cho don vi.

II. Can ctr 1ap:

Cén cit lap bang déi chiéu tinh hinh st dung kinh phi ngén sach tai Kho bac la:

+ Bdng déi chifu tinh hinh sit dung kinh phi ngin sach ky truéc;

+ 86 chi tiét nguén kinh phi ngan sach cAp;

+ S8 theo ddi tam tng ciia Kho bac.

IIL. N§i dung va phuong phap lap:

- C4t A, B, C, D, E: Ghi ky hiéu ciia loai, khoan, muc, tidu muc

- C6t 1 Tam #ng phat sinh trong ky: Ghi s§ kinh phi don vi d3 nhan tam \ng

cua Kho bac trong ky khi dy toan kinh phi chua duge giao ho#ic du toan da duge giao
nhung chua ¢6 ¢ diéu kién dé€ thanh toan.

- Cot 2 Tam ting cdn lai cudi ky: Ghi s6 du tam tng ciaa Kho bac con lai dén cuéi ky
béo cdo. S8 liéu ghi ¢t ndy cin et vio cft con lai trén s8 theo doi tam ung cua Kho bac.

- Cbt 3 Thuc chi phat sinh trong ky: Ghi & thyc chi cia nhém muc ho#ic muc
bao gom phén chi ngan sach dugc thanh toan thing khéng qua tam iing va s& thanh
toan chuyén tit tam ung thanh thyc chi. 88 lidu ghi chi tiéu nay cin cit vao s6 phat
sinh bén Ng cia cic tai khoan 661 “Chi hoat ddng” hodc cac muc ctia “S8 chi tidt chi
hoat déng” thuyc chi luy ké tir ddu nim.

S8 lidu ghi cdt niy bing s6 thyte chi luy k& ky trudc ctia bao cdo nay ky trude
cdng véi s6 thyc chi phat sinh ky nay cta bao cdo ky nay.
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- Cot 5 Tdng cong phat sinh: Ghi téng s§ phat sinh thue chi va s& phat sinh tam
ung trong ky.

- Cot 6 Tdng cong luy ké: S6 lidu ghi cot nay bing sb téng cdng luy k& caa bao
cdo nay ky trudc cong véi véi s8 téng céng phat sinh ky nay.

Bao cho 1ap thanh 2 ban, ké toan trudng va thi trudng don vi ky tén déng dau va
chuyén ra Kho bac déi chidu, Kho bac sau khi déi chidu ky xéac nhin va tra lai don vi 1 ban

Miu B04 - H
BAO CAO KET QUA HOAT DONG SU NGHIEP CO THU
N6i dung va phudng phap lap cac chi t1éu trong bao cdo két qua hoat dong su
nghiép ¢6 thu ctia don vi hanh chinh sy nghiép khae duge quy dinh trong Quyét dinh

999 TC/QD/CDKT ngay 02/11/1996 va stla d6i, b8 sung theo Théng tu sb
185/1998/TT-BTC ngay 28/12/1998 chia B4 Tai chinh.

Mau s6 B10-KC
BAO CAO TINH HINH THUC HIEN CAC CHi TIEU KHOAN CHI HANH CHINH
I. Mue dich:

Bao cdo tinh hinh thyc hién cac chi tiéu khoan chi hanh chinh nhim danh gia
viée thyc hién céc chi tiéu khoan bién ché& va khodn chi hanh chinh lam ¢ s& cho viée
xac dinh s6 tiét kiém dé trich lap qug va bé sung thu nhap.

IL. Can cw lap:

Dua vao bang giao khoan va s6 theo d&i thic hién khoén chi hanh chinh dé lap.
II1. N6i dung va phuwong phap lip:

- Cot 1: Ghi cac chi tidu khoan,

- Cét 2: Ghi mie khoan ciia titng chi tidu

- Cot 3: Ghi s6 thuc hién khoan cua titng chi tiéu. S6 lidu ghi cét nay dua vao sé
tong hgp khoan chi hanh chinh toan don vi;

- Cot 4, 5: Ghi s6 chénh léch giita ¢6t thyc hién (cot 3) véi c6t mitc khoan (cot 2).
Néu 1a s& tiét kiém chi ghi cot 5, néu 1a s6 vugt so véi mitc khoan ghi cot 4. S6 lidu
tinh ctia chi tiéu nao ghi vao chi tiéu Ay. So sanh s6 lidu dong céng ¢dt 5 véi dong
cong cot 4 néu 1a mét s duong 12 s6 thue tidt kiém chi cia toan don vi.

Bdo cao duge lap hang nim. Sau khi 1ap xong ngudi lap, ké toan trudng va tha
trudng don vi ky, ghi rd ho tén, déng diu va gui téi cée co quan chiic ning theo quy dinh.
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M3u s3 B11- KC
BAO CAO 5U DUNG KINH PHi TIET KIEM VE KHOAN CHI HANH CHINH

I. Muc dich:

Bio céo sit dung kinh phi tiét kiém khoan chi hanh chinh nhim gitip cho don vi va cd
quan quan 1y c¢Ap trén ndm duge tinh hinh sit dung kinh phi tiét kiém khoan chi ciia don vi.

I1. Can ca lap:

Dua vao s6 theo dai sit dung kinh phi tiét kiém khoan chi hanh chinh, S6 chi
ti&t chi hoat ddng (Tai khoan 661) dé 1ap.

II . Néi dung va phuong phap lap:

Muc |. Téng s& kinh phi tiét kiém

Ghi téng s6 kinh phi tiét kiém do thuc hién cic chi tidu khoan bién ché va
khoan chi hanh chinh. Trong dé ghi s& tiét kiém do viée tinh gian bién ché& mang lai.

Muc Il. Da sir dung

Muc nay dua vio s5 liéu trén sb theo doi sit dung kinh phi va s6 chi hoat déng dé ghi.

1. B3 sung thu nhéap: Ghi s6 kinh phi da tigt kiém bé sung thu nhap cho can bd
céng chite. S61idu ghi dong nay 14y s8 1i8u trén s& theo d6i st dung kinh phi tiét kiém
va s6 chi hoat déng ca muc 108 (tiéu muc 03)

2. Chi khen thudng: S& lidu ghi dong nay cin ci vao s6 liéu cua theo déi si dung
kinh phi tiét kiém va s8 chi hoat déng muc 104.

3. Chi phuc lgi: 86 lidu ghi vao dong nay can cd vao s6 lidu ciia s6 theo déi su
dung kinh phi tiét kiém va s6 chi hoat déng muc 105

4. Chi nang cao hidu qua céng viée cin cit vao s6 theo ddi sit dung kinh phi tiét
kiém va cAc muc chi trén s chi hoat déng (Phan s dung kinh phi tigt kiém theo
ting muc) dé 1én.

5. Chi 1ap quy du phong én dinh thu nhap: Cén ci vao s6 theo déi sit dung kinh
phi tiét kiém vao muc 134 (TM 186) trén sb chi hoat d6ng (Phén slt dung kinh phi tiét
kiém) dé 1én.

6. Chi b3 sung kinh phi ddu tu XDCB: Cin cit vao s8 theo déi sit dung kinh phi
ti8t kiém va s6 chi hoat déng (Muc 134, tiéu muc 19 1ap qu¥ phat trién hoat déng sy
nghiép) dé lén.

7. Chi chuyén cip dudi: Cin ¢l vao 8 theo ddi slt dung kinh phi tiét kiém.

Muc lll. Con lai

Ghi s8 kinh phi tiét kiém con lai chuyén ky sau.

Bao cao duge lap hang nim. Sau khi lap xong ngudi lap, k&€ toan trudng va
thu trudng don vi ky, ghi rd ho tén, déng diu va gii tdi cac ¢d quan chic ning
theo quy dinh./,
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' HE THONG
KE TOAN HANH CHiNH SU NGHIEP

(SUA D01, BO SUNG DEN QUY 11/2005)

Chiu trdach nhiém xudt bdn:

LE PHU HOANH
Bién Tép: BAN BIEN TAP
NHA XUAT BAN TAI CHINH
Bia: DINH NGOC BiNH
Stta bdn in: PHAM HUY MINH

In 3.000 cudn, khé 19 x 27 cm, tai Cong ty in Khoa hoc - K¥ thuat. Gidy phép xudt ban
88 126/747/XB-QLXB cap ngay 06/4/2005. In xong va nép luu chiéu quy II nim 2005.
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