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Th«ng t− 
H−íng dÉn thi hµnh NghÞ  ®Þnh sè: 89/2002/N§-CP   

ngµy 07/11/2002 cña ChÝnh phñ 
vÒ viÖc in, ph¸t hµnh, sö dông, qu¶n lý ho¸ ®¬n 

 
 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè: 89/2002/N§-CP ngµy 07 th¸ng 11 n¨m 2002 cña 
ChÝnh phñ vÒ viÖc in, ph¸t hµnh, sö dông, qu¶n lý ho¸ ®¬n, Bé Tµi chÝnh h−íng 
dÉn thùc hiÖn cô thÓ nh− sau: 
 
 

a - nh÷ng quy ®Þnh chung 
 
 I/ §èi t−îng vµ ph¹m vi ¸p dông. 
 

§èi t−îng, ph¹m vi ¸p dông viÖc in, ph¸t hµnh, sö dông, qu¶n lý ho¸ ®¬n 
gåm:  
  

1- Tæ chøc, c¸ nh©n b¸n, trao ®æi hµng ho¸, dÞch vô. 
 
2- Tæ chøc, c¸ nh©n mua, trao ®æi hµng ho¸, dÞch vô.  

 
 3- Tæ chøc, c¸ nh©n ®Æt in, nhËn in ho¸ ®¬n. 

 
4- Tæ chøc, c¸ nh©n thu mua, b¸n hµng ho¸ n«ng, l©m, thuû s¶n ch−a qua 

chÕ biÕn. 
 
5- Tæ chøc, c¸ nh©n kh«ng kinh doanh khi thanh lý, nh−îng b¸n tµi s¶n 

thuéc Ng©n s¸ch Nhµ n−íc, b¸n hµng tÞch thu sung c«ng quü Nhµ n−íc th× ¸p 
dông theo quy ®Þnh riªng cña Bé Tµi chÝnh. 
 

II/ Lo¹i, h×nh thøc vµ néi dung cña ho¸ ®¬n. 
 
1- Lo¹i hãa ®¬n quy ®Þnh t¹i Th«ng t− nµy gåm: 
- Hãa ®¬n Gi¸ trÞ gia t¨ng. 
- Hãa ®¬n b¸n hµng th«ng th−êng. 
- Ho¸ ®¬n cho thuª tµi chÝnh. 
- Ho¸ ®¬n thu mua hµng. 
- Ho¸ ®¬n b¸n lÎ (sö dông cho m¸y tÝnh tiÒn). 
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- C¸c lo¹i ho¸ ®¬n kh¸c, tem, vÐ, thÎ in s½n mÖnh gi¸ vµ c¸c lo¹i: PhiÕu 
xuÊt kho kiªm vËn chuyÓn néi bé, PhiÕu xuÊt kho hµng göi b¸n ®¹i lý, PhiÕu thu 
tiÒn dÞch vô hµng kh«ng, vËn ®¬n vËn chuyÓn hµng ho¸...  
 

 2- H×nh thøc ho¸ ®¬n: 
H×nh thøc ho¸ ®¬n ph¶i phï hîp víi c¸c ho¹t ®éng s¶n xuÊt, kinh doanh 

hµng ho¸ dÞch vô ®−îc thÓ hiÖn b»ng mét trong c¸c h×nh thøc nh− sau: 
 
- Ho¸ ®¬n ®−îc in thµnh mÉu: Ho¸ ®¬n do Bé Tµi chÝnh ph¸t hµnh ®Ó b¸n 

cho c¸c tæ chøc, c¸ nh©n  sö dông; ho¸ ®¬n do tæ chøc, c¸ nh©n tù in theo quy 
®Þnh.  

- C¸c lo¹i tem, vÐ, thÎ in s½n mÖnh gi¸. 
 
3- Néi dung ho¸ ®¬n ph¶i cã ®ñ c¸c chØ tiªu sau ®©y th× míi cã gi¸ trÞ ph¸p 

lý: Hä, tªn; ®Þa chØ; m· sè thuÕ (nÕu cã), tµi kho¶n thanh to¸n (nÕu cã) cña ng−êi 
mua vµ ng−êi b¸n; tªn hµng ho¸ dÞch vô, ®¬n vÞ tÝnh, sè l−îng, ®¬n gi¸, tiÒn hµng; 
thuÕ suÊt, tiÒn thuÕ gi¸ trÞ gia t¨ng - GTGT (nÕu cã); tæng sè tiÒn thanh to¸n; ch÷ 
ký ng−êi b¸n, ng−êi mua hµng. Tr−êng hîp ng−êi mua hµng kh«ng ký khi lËp ho¸ 
®¬n ®−îc quy ®Þnh t¹i kho¶n 1.11 môc VI PhÇn B Th«ng t− nµy. 
 
 

b - Nh÷ng quy ®Þnh vÒ 
in, ph¸t hµnh, sö dông, qu¶n lý hãa ®¬n 

 
I/ Tr¸ch nhiÖm cña tæ chøc, c¸ nh©n in ho¸ ®¬n. 
 
1- Bé Tµi chÝnh uû quyÒn cho Tæng côc ThuÕ chÞu tr¸ch nhiÖm in, ph¸t 

hµnh ho¸ ®¬n ®Ó b¸n cho c¸c tæ chøc, c¸ nh©n sö dông ho¸ ®¬n theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt vµ cho phÐp c¸c tæ chøc, c¸ nh©n tù in ho¸ ®¬n ®Ó sö dông ®¶m b¶o yªu 
cÇu qu¶n lý.  

 
Hãa ®¬n do Tæng côc thuÕ in, ph¸t hµnh ®−îc b¸n ®Ó bï ®¾p chi phÝ in, 

ph¸t hµnh, qu¶n lý. Gi¸ b¸n hãa ®¬n do Tæng côc ThuÕ quy ®Þnh thèng nhÊt trong 
toµn quèc.  

 
2- Tæ chøc, c¸ nh©n ®−îc phÐp tù in ho¸ ®¬n ®· ®−îc chÊp thuËn cña c¬ 

quan thuÕ cã thÈm quyÒn, tr−êng hîp thay ®æi mÉu ho¸ ®¬n ph¶i ®¨ng ký l¹i.  
 
Tr−íc khi in ho¸ ®¬n ®ît míi tæ chøc, c¸ nh©n ph¶i b¸o c¸o sö dông ho¸ 

®¬n in ®ît cò vµ ®¨ng ký in míi vÒ ký hiÖu, sè l−îng, sè thø tù ho¸ ®¬n, n¬i in víi 
c¬ quan thuÕ. 

 
3- C¸c lo¹i ho¸ ®¬n ®−îc in, ph¸t hµnh nh− sau (theo mÉu kÌm theo):  

 - Hãa ®¬n Gi¸ trÞ gia t¨ng, mÉu 01GTKT (Gia t¨ng khÊu trõ). 
 - Hãa ®¬n b¸n hµng th«ng th−êng, mÉu 02GTTT (Gia t¨ng trùc tiÕp). 

- PhiÕu xuÊt kho kiªm vËn chuyÓn néi bé, mÉu 03PXK (PhiÕu xuÊt kho). 
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- PhiÕu xuÊt kho hµng göi b¸n ®¹i lý, mÉu 04HDL (Hµng ®¹i lý). 
- Ho¸ ®¬n cho thuª tµi chÝnh, mÉu 05TTC (Thuª tµi chÝnh). 
- Ho¸ ®¬n thu mua hµng n«ng, l©m, thuû s¶n, mÉu 06TMH (Thu mua 

hµng). 
 - Ho¸ ®¬n b¸n lÎ (sö dông cho m¸y tÝnh tiÒn), mÉu 07MTT (M¸y tÝnh tiÒn). 
 

4- Ho¸ ®¬n ph¶i cã ký hiÖu vµ ký hiÖu ®−îc sö dông 20 ch÷ c¸i tiÕng ViÖt 
in hoa (A, B, C, D, E, G, H, K, L, M, N, P, Q, R, S, T, U, V, X, Y), ký hiÖu gåm 2 
ch÷ c¸i vµ n¨m in ho¸ ®¬n. Ho¸ ®¬n do Bé Tµi chÝnh ph¸t hµnh, ký hiÖu ho¸ ®¬n 
®−îc thªm ch÷ B hoÆc N sau n¨m in ho¸ ®¬n. Ho¸ ®¬n tù in ®−îc thªm ch÷ T sau 
n¨m in ho¸ ®¬n. 

 
          VÝ dô: AA/2002N, AB/2002B, AA/2002T; AA, AB lµ ký hiÖu; 2002 lµ n¨m 
in ho¸ ®¬n; N,B lµ ho¸ ®¬n do Bé Tµi chÝnh ph¸t hµnh; T lµ ho¸ ®¬n tù in. 
  

5- Liªn ho¸ ®¬n: 
 
Mçi sè ho¸ ®¬n ph¶i cã tõ 3 liªn trë lªn, tr−êng hîp sö dông ho¸ ®¬n cã 2 

liªn ph¶i ®−îc c¬ quan thuÕ chÊp thuËn; chøc n¨ng sö dông cña tõng liªn. Liªn 1: 
L−u, liªn 2: Giao kh¸ch hµng, liªn 3: Néi bé. Tr−êng hîp xuÊt khÈu hµng ho¸, 
dÞch vô th× liªn 3 ®−îc l−u t¹i c¬ quan h¶i quan. §èi víi ho¸ ®¬n b»ng h×nh thøc 
tem, vÐ, thÎ th× cã thÓ ¸p dông sè liªn phï hîp nh−ng ph¶i ®−îc chÊp thuËn cña c¬ 
quan thuÕ. 

  
6- Sè cña ho¸ ®¬n ph¶i in theo d·y sè tù nhiªn liªn tôc, tèi ®a kh«ng qu¸ 7 

ch÷ sè trong 1 ký hiÖu ho¸ ®¬n.  
 
 7 - Ho¸ ®¬n b¸n lÎ sö dông cho m¸y tÝnh tiÒn: 
 

Tæ chøc, c¸ nh©n sö dông m¸y tÝnh tiÒn ®Ó b¸n lÎ hµng ho¸, dÞch vô t¹i c¸c 
cöa hµng, quÇy hµng, siªu thÞ ph¶i sö dông ho¸ ®¬n b¸n lÎ (sö dông cho m¸y tÝnh 
tiÒn). Ho¸ ®¬n b¸n lÎ sö dông cho m¸y tÝnh tiÒn do Bé Tµi chÝnh ph¸t hµnh hoÆc 
do tæ chøc, c¸ nh©n tù in ®¨ng ký víi Côc ThuÕ tØnh, thµnh phè trùc thuéc TW. 
MÉu hãa ®¬n b¸n lÎ in tõ m¸y tÝnh tiÒn ph¶i cã c¸c chØ tiªu nh−: Tªn, ®Þa chØ, m· 
sè thuÕ ®¬n vÞ b¸n hµng, sè l−îng, ®¬n gi¸, thµnh tiÒn, thuÕ suÊt GTGT, tiÒn thuÕ 
GTGT. Hãa ®¬n ph¶i cã tõ 2 liªn trë lªn, liªn 1: L−u, liªn 2: Giao kh¸ch hµng.  
 

II/ Tr¸ch nhiÖm cña tæ chøc, c¸ nh©n ®Æt in ho¸ ®¬n ®· ®−îc phÐp tù 
in. 
 

1- Tæ chøc, c¸ nh©n ®Æt in c¸c lo¹i ho¸ ®¬n ®−îc phÐp tù in ph¶i c¨n cø 
mÉu ho¸ ®¬n ®· ®−îc duyÖt cã x¸c nhËn cña ng−êi ®øng ®Çu tæ chøc, c¸ nh©n trªn 
mÉu ho¸ ®¬n ®Æt in. Khi in ph¶i cã hîp ®ång in ho¸ ®¬n víi tæ chøc nhËn in, ghi 
cô thÓ sè l−îng, ký hiÖu, sè thø tù ho¸ ®¬n ®Æt in, sau mçi lÇn in hoÆc kÕt thóc 
hîp ®ång in ph¶i thùc hiÖn thanh lý hîp ®ång gi÷a bªn ®Æt in vµ bªn nhËn in.  
Nghiªm cÊm ®Æt in ho¸ ®¬n ngoµi hîp ®ång ®· ký kÕt. 
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2- Tæ chøc, c¸ nh©n ®Æt in hãa ®¬n ®−îc lùa chän nhµ in phï hîp, thuËn 

tiÖn theo danh s¸ch c¸c nhµ in ®· ®¨ng ký víi Tæng côc ThuÕ.  
 

III/ Tr¸ch nhiªm cña tæ chøc nhËn in ho¸ ®¬n ®· ®−îc c¬ quan thuÕ 
chÊp thuËn. 

 
1- Tæ chøc nhËn in ho¸ ®¬n ph¶i cã ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn nh−: GiÊy phÐp hµnh 

nghÒ in cña c¬ quan cã thÈm quyÒn; cã ®ñ thiÕt bÞ, n¨ng lùc ®Ó in ho¸ ®¬n theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

  
2- Theo danh s¸ch c¸c nhµ in ®· ®−îc Tæng côc ThuÕ chØ ®Þnh, nÕu nhu 

cÇu cÇn bæ sung thªm nhµ in th× Côc ThuÕ c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc TW ph¶i 
xem xÐt n¨ng lùc thùc tÕ cña nhµ in ®Ó h−íng dÉn nhµ in cã c«ng v¨n ®Ò nghÞ 
Tæng côc ThuÕ chÊp nhËn. Thñ tôc ®¨ng ký víi Tæng côc ThuÕ ®Ó ®−îc chØ ®Þnh in 
ho¸ ®¬n gåm cã: 
                     
                    - C«ng v¨n ®Ò nghÞ, cam kÕt viÖc tæ chøc in ho¸ ®¬n.  
                    - Thèng kª thiÕt bÞ vµ n¨ng lùc in hiÖn cã . 
                    - GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ (b¶n sao). 
                    - GiÊy phÐp ®¨ng ký kinh doanh ngµnh in (b¶n sao). 

  
Khi in ho¸ ®¬n tæ chøc nhËn in ph¶i c¨n cø mÉu ho¸ ®¬n ®· ®−îc Bé Tµi 

chÝnh (Tæng côc ThuÕ) chÊp thuËn b»ng v¨n b¶n, ®èi chiÕu víi mÉu ho¸ ®¬n ®Æt in 
®· ®−îc ng−êi cã thÈm quyÒn duyÖt, ph¶i in ho¸ ®¬n theo ®óng hîp ®ång ®· ký 
víi bªn ®Æt in, trong ®ã ghi cô thÓ sè l−îng, ký hiÖu, sè thø tù ho¸ ®¬n; khi in 
xong ph¶i thùc hiÖn thanh lý hîp ®ång, thanh huû c¸c b¶n in, b¶n kÏm, s¶n phÈm 
in thõa, in háng. Tr−êng hîp ho¸ ®¬n in sè l−îng Ýt muèn l−u gi÷ b¶n kÏm hoÆc 
b¶n in ®Ó in cho c¸c lÇn sau th× ph¶i niªm phong l−u gi÷ t¹i nhµ in. 

 
3-  Më sæ theo dâi t×nh h×nh ®Æt in ho¸ ®¬n, ®Þnh kú hµng quý lËp vµ göi 

b¸o c¸o cho c¬ quan ThuÕ vÒ sè l−îng ho¸ ®¬n ®· in cña tõng tæ chøc, c¸ nh©n ®Æt 
in. 
 

IV/ Ph¸t hµnh ho¸ ®¬n. 
 
1- Ho¸ ®¬n do Bé Tµi chÝnh (Tæng côc ThuÕ) ph¸t hµnh. 
 
1.1- Ho¸ ®¬n khi ®−a ra sö dông ph¶i th«ng b¸o ph¸t hµnh b»ng v¨n b¶n 

göi Côc ThuÕ c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung −¬ng; ph¶n ¶nh vÒ lo¹i ho¸ 
®¬n, ®Æc ®iÓm thiÕt kÕ kü thuËt cña mÉu ho¸ ®¬n vµ thêi gian cã gi¸ trÞ l−u hµnh. 

 
1.2- Ho¸ ®¬n ®−îc b¸n cho tæ chøc, c¸ nh©n kh«ng tù in ®−îc ho¸ ®¬n ®Ó 

sö dông. Khi thùc hiÖn b¸n ho¸ ®¬n, c¬ quan thuÕ ph¶i h−íng dÉn, kiÓm tra tæ 
chøc, c¸ nh©n ghi hoÆc ®ãng dÊu: Tªn, ®Þa chØ, m· sè thuÕ trªn liªn 2 cña mçi sè 
ho¸ ®¬n tr−íc khi mang ra khái c¬ quan thuÕ n¬i mua ho¸ ®¬n. Tr−êng hîp b¸n lÎ 
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ho¸ ®¬n ®−îc ¸p dông theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 1.8 ®iÓm 1 môc VI PhÇn B Th«ng 
t− nµy. 

 
2- §èi víi ho¸ ®¬n tù in. 

 
Tæ chøc, c¸ nh©n sau 5 ngµy ®¨ng ký l−u hµnh mÉu ho¸ ®¬n tù in ph¶i 

th«ng b¸o ph¸t hµnh b»ng v¨n b¶n (kÌm theo mÉu ho¸ ®¬n) göi c¬ quan thuÕ qu¶n 
lý vµ ph¶i d¸n th«ng b¸o ph¸t hµnh t¹i trô së, n¬i b¸n hµng, n¬i giao dÞch. Th«ng 
b¸o ph¸t hµnh ho¸ ®¬n ph¶i nªu râ vÒ mÉu ho¸ ®¬n, lo¹i, h×nh thøc, kÝch th−íc, hoa 
v¨n, logo, c¸c ®Æc ®iÓm vÒ cÊu tróc cña mÉu ho¸ ®¬n vµ thêi gian cã gi¸ trÞ l−u 
hµnh. 

 
Khi thay ®æi mÉu ho¸ ®¬n, tæ chøc, c¸ nh©n ph¶i th«ng b¸o c«ng khai lo¹i 

ho¸ ®¬n, ký hiÖu, sè ho¸ ®¬n, thêi gian hÕt hiÖu lùc sö dông víi c¬ quan thuÕ 
qu¶n lý vµ d¸n th«ng b¸o, mÉu ho¸ ®¬n t¹i trô së, n¬i b¸n hµng, n¬i giao dÞch vÒ 
lo¹i ho¸ ®¬n hÕt gi¸ trÞ sö dông, thùc hiÖn thanh, quyÕt to¸n, nép l¹i ho¸ ®¬n 
kh«ng sö dông cho c¬ quan thuÕ qu¶n lý. 
 

V/ Thñ tôc mua ho¸ ®¬n, ®¨ng ký sö dông ho¸ ®¬n tù in. 
 
1- Thñ tôc mua ho¸ ®¬n. 

 
1.1- Thñ tôc mua hãa ®¬n lÇn ®Çu, tæ chøc, c¸ nh©n ph¶i thùc hiÖn ®Çy ®ñ 

quy ®Þnh sau: 
 

a- GiÊy giíi thiÖu kÌm theo c«ng v¨n ®Ò nghÞ ®−îc mua ho¸ ®¬n do ng−êi 
®øng ®Çu tæ chøc ký hoÆc ®¬n ®Ò nghÞ ®−îc mua ho¸ ®¬n cña chñ hé s¶n xuÊt, 
kinh doanh (theo mÉu ®Ýnh kÌm). 
 b- XuÊt tr×nh chøng minh nh©n d©n (cßn trong thêi h¹n sö dông theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt) cña ng−êi trùc tiÕp mua ho¸ ®¬n.  
 c- GiÊy phÐp ®¨ng ký kinh doanh kÌm theo b¶n Photocopy. 

d- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ kÌm theo b¶n Photocopy. 
 ®- S¬ ®å c¸c ®Þa ®iÓm s¶n xuÊt, kinh doanh; v¨n phßng giao dÞch do tæ 
chøc, c¸ nh©n tù vÏ cã x¸c nhËn vµ cam kÕt cña ng−êi ®øng ®Çu tæ chøc, c¸ nh©n 
vÒ: §Þa chØ, sè nhµ, ®−êng phè (®èi víi thµnh phè, thÞ x·) vµ th«n, x· ... (®èi víi 
n«ng th«n) ®Ó cã c¨n cø theo dâi giao dÞch, qu¶n lý. Khi thay ®æi ®Þa ®iÓm s¶n 
xuÊt, kinh doanh, v¨n phßng giao dÞch, trong vßng 10 ngµy, tæ chøc, c¸ nh©n ph¶i 
göi cho c¬ quan thuÕ s¬ ®å ®Þa ®iÓm míi. NÕu tæ chøc, c¸ nh©n thuª ®Þa ®iÓm s¶n 
xuÊt, kinh doanh, v¨n phßng giao dÞch th× ph¶i xuÊt tr×nh hîp ®ång thuª nhµ, cã 
x¸c nhËn cña UBND ph−êng, x·, thÞ trÊn ®Ó ®èi chiÕu.  
 

C¬ quan thuÕ sau khi nhËn hå s¬ mua ho¸ ®¬n lÇn ®Çu cña tæ chøc, c¸ 
nh©n, trong vßng 05 ngµy (ngµy lµm viÖc) ph¶i cã tr¸ch nhiÖm kiÓm tra sù tån t¹i 
thùc tÕ cña tæ chøc, c¸ nh©n ®Ó thùc hiÖn b¸n ho¸ ®¬n theo quy ®Þnh; sè l−îng 
b¸n ho¸ ®¬n mua lÇn ®Çu kh«ng qu¸ 02 quyÓn. Néi dung kiÓm tra theo quy ®Þnh 
t¹i tiÕt a kho¶n nµy cña ng−êi ®øng ®Çu tæ chøc, c¸ nh©n s¶n xuÊt, kinh doanh 
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theo mét sè néi dung kª khai vÒ nh©n th©n t¹i c«ng v¨n, ®¬n ®Ò nghÞ mua ho¸ ®¬n 
vµ tiÕt ® kho¶n nµy. 

Côc tr−ëng Côc ThuÕ, Chi côc tr−ëng Chi côc ThuÕ, ®éi tr−ëng §éi thuÕ 
c¸c ®Þa ph−¬ng ph¶i cã tr¸ch nhiÖm chØ ®¹o c¸n bé thuÕ t¹i ®Þa ph−¬ng kiÓm tra 
vµ tr¶ lêi c¸c néi dung theo yªu cÇu cña c¬ quan thuÕ ®Þa ph−¬ng kh¸c trong thêi 
gian kh«ng qu¸ 03 ngµy ®Ó phôc vô cho viÖc b¸n ho¸ ®¬n ®−îc chÝnh x¸c, kÞp 
thêi. 

 
C¬ quan thuÕ qu¶n lý më sæ theo dâi tæ chøc, c¸ nh©n mua ho¸ ®¬n vµ cÊp 

cho ®¬n vÞ 1 sæ ST-22/H§ (theo mÉu ®Ýnh kÌm). 
 
1.2- Thñ tôc mua hãa ®¬n c¸c lÇn tiÕp sau:  
 
a- GiÊy giíi thiÖu kÌm theo c«ng v¨n ®Ò nghÞ ®−îc mua ho¸ ®¬n do ng−êi 

®øng ®Çu tæ chøc ký hoÆc ®¬n ®Ò nghÞ ®−îc mua ho¸ ®¬n cña chñ hé s¶n xuÊt, 
kinh doanh (theo mÉu ®Ýnh kÌm). 
 b- XuÊt tr×nh Chøng minh nh©n d©n (cßn trong thêi h¹n sö dông theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt) cña ng−êi trùc tiÕp mua ho¸ ®¬n.  

c- Sæ mua ho¸ ®¬n do c¬ quan thuÕ cÊp. 
d- B¶ng kª ho¸ ®¬n hµng ho¸, dÞch vô b¸n ra theo mÉu sè: 02/GTGT (kÓ c¶ 

tæ chøc, c¸ nh©n tÝnh thuÕ theo ph−¬ng ph¸p trùc tiÕp) cã x¸c nhËn ®· kª khai 
thuÕ cña c¬ quan thuÕ qu¶n lý. Tr−êng hîp thêi ®iÓm mua ho¸ ®¬n kh«ng trïng 
víi thêi ®iÓm kª khai nép thuÕ th× tæ chøc, c¸ nh©n tù kª khai sè l−îng ho¸ ®¬n ®· 
sö dông theo mÉu sè: 02/GTGT vµ tù chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ néi dung kª khai cña 
m×nh. C¨n cø b¶ng kª, sè l−îng ho¸ ®¬n ®· sö dông, ®· kª khai thuÕ, c¬ quan 
thuÕ x¸c ®Þnh sè l−îng ho¸ ®¬n cÇn b¸n cho tæ chøc, c¸ nh©n lÇn tiÕp sau cho phï 
hîp.  

 
Riªng ®èi víi chñ hé s¶n xuÊt, kinh doanh ph¶i trùc tiÕp mua ho¸ ®¬n lÇn 

®Çu vµ c¸c lÇn tiÕp theo. Tr−êng hîp chñ hé s¶n xuÊt, kinh doanh kh«ng trùc tiÕp 
mua ho¸ ®¬n ®−îc ph¶i cã giÊy uû quyÒn cã x¸c nhËn c¬ quan ®Þa ph−¬ng n¬i chñ 
hé kinh doanh. 

 
2- Thñ tôc ®¨ng ký sö dông ho¸ ®¬n tù in. 
 
2.1- Thñ tôc ®¨ng ký mÉu ho¸ ®¬n tù in. 
 
§èi víi Tæng c«ng ty, tËp ®oµn, liªn hiÖp cã nhiÒu C«ng ty, xÝ nghiÖp, ®¬n 

vÞ, chi nh¸nh ®ãng ë nhiÒu tØnh, thµnh phè trùc thuéc TW th× ®¨ng ký sö dông 
ho¸ ®¬n tù in víi Tæng côc ThuÕ, ®èi víi c¸c tæ chøc, c¸ nh©n kh¸c ®¨ng ký t¹i 
c¸c Côc ThuÕ tØnh, thµnh phè trùc thuéc TW (theo mÉu ®Ýnh kÌm).  

 
Tæ chøc, c¸ nh©n s¶n xuÊt, kinh doanh hµng ho¸, dÞch vô ®¨ng ký sö dông 

ho¸ ®¬n tù in theo quy ®Þnh sau: 
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 a- C«ng v¨n ®¨ng ký sö dông ho¸ ®¬n tù in (®èi víi tæ chøc s¶n xuÊt, kinh 
doanh) hoÆc ®¬n ®¨ng ký sö dông ho¸ ®¬n tù in (®èi víi hé s¶n xuÊt, kinh doanh) 
- theo mÉu ®Ýnh kÌm.  

 
b- MÉu ho¸ ®¬n do tæ chøc, c¸ nh©n tù thiÕt kÕ, mÉu ho¸ ®¬n ph¶i cã c¸c 

chØ tiªu nh−: Tªn tæ chøc, c¸ nh©n; ®Þa chØ, m· sè thuÕ, ký hiÖu, sè ho¸ ®¬n; tªn, 
®Þa chØ, m· sè thuÕ cña ®¬n vÞ mua hµng; tªn hµng ho¸, dÞch vô, ®¬n vÞ tÝnh, sè 
l−îng, ®¬n gi¸, tiÒn hµng; thuÕ suÊt thuÕ GTGT, tiÒn thuÕ GTGT (nÕu cã), tæng 
céng tiÒn thanh to¸n, in theo v¨n b¶n sè:... ngµy... th¸ng... n¨m... cña c¬ quan 
thuÕ vµ tªn nhµ in ho¸ ®¬n. Nh÷ng néi dung ®Æc thï, biÓu t−îng cña ®¬n vÞ cã thÓ 
®−îc ®−a vµo mÉu ho¸ ®¬n. NÕu tæ chøc, c¸ nh©n cÇn sö dông ho¸ ®¬n song ng÷ 
th× in tiÕng ViÖt tr−íc, tiÕng n−íc ngoµi sau.  
 
 c- S¬ ®å ®Þa ®iÓm s¶n xuÊt, kinh doanh, v¨n phßng giao dÞch do tæ chøc, c¸ 
nh©n tù vÏ cã x¸c nhËn vµ cam kÕt cña ng−êi ®øng ®Çu tæ chøc, c¸ nh©n vÒ: §Þa 
chØ, sè nhµ, ®−êng phè (®èi víi thµnh phè, thÞ x·), ®Þa ®iÓm th«n, x· ... (®èi víi  
n«ng th«n) ®Ó theo dâi giao dÞch, qu¶n lý. Khi thay ®æi ®Þa ®iÓm s¶n xuÊt, kinh 
doanh, v¨n phßng giao dÞch, trong vßng 10 ngµy, tæ chøc, c¸ nh©n ph¶i lËp l¹i s¬ 
®å míi. NÕu tæ chøc, c¸ nh©n thuª ®Þa ®iÓm s¶n xuÊt, kinh doanh, v¨n phßng giao 
dÞch th× ph¶i xuÊt tr×nh hîp ®ång thuª nhµ, cã x¸c nhËn cña UBND ph−êng, x·, 
thÞ trÊn (®Ó ®èi chiÕu) vµ b¶n Photocopy ®Ó c¬ quan thuÕ l−u. 

 
d-  C¸c b¶n sao kh«ng ph¶i c«ng chøng: 

  - GiÊy phÐp ®¨ng ký kinh doanh. 
- Chøng minh nh©n d©n (cßn trong thêi h¹n sö dông theo quy ®Þnh 

cña ph¸p luËt) cña ng−êi ®øng ®Çu tæ chøc, c¸ nh©n s¶n xuÊt, kinh doanh.  
 
®- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ b¶n chÝnh kÌm theo b¶n Photocopy. 
 
C¬ quan thuÕ sau khi nhËn hå s¬ ®¨ng ký sö dông ho¸ ®¬n tù in cña tæ 

chøc, c¸ nh©n, trong vßng 05 ngµy (ngµy lµm viÖc) ph¶i cã tr¸ch nhiÖm kiÓm tra 
hå s¬ theo quy ®Þnh vÒ sù tån t¹i thùc tÕ cña tæ chøc, c¸ nh©n ®¨ng ký tù in ho¸ 
®¬n ®Ó lµm thñ tôc chÊp thuËn viÖc ®¨ng ký mÉu ho¸ ®¬n tù in.  

Khi thay ®æi mÉu ho¸ ®¬n, tæ chøc, c¸ nh©n ph¶i ®¨ng ký l¹i. 
 
 2.2- §¨ng ký l−u hµnh mÉu ho¸ ®¬n tù in. 
 

Ho¸ ®¬n do tæ chøc, c¸ nh©n tù in ph¶i ®¨ng ký l−u hµnh mÉu ho¸ ®¬n víi 
c¬ quan thuÕ n¬i ®¨ng ký sö dông ho¸ ®¬n gåm: Ký hiÖu, sè l−îng, sè ho¸ ®¬n (tõ 
sè ... ®Õn sè ...). C¬ quan thuÕ c¨n cø vµo nhu cÇu sö dông ho¸ ®¬n vµ viÖc chÊp 
hµnh quy ®Þnh vÒ qu¶n lý, sö dông ho¸ ®¬n cña tæ chøc, c¸ nh©n mµ quy ®Þnh sè 
l−îng ho¸ ®¬n tù in ®−îc ®¨ng ký l−u hµnh sö dông theo tõng kú tõ 1 th¸ng ®Õn 3 
th¸ng. Tr−íc khi in ho¸ ®¬n ®ît míi ph¶i b¸o c¸o viÖc sö dông ho¸ ®¬n in ®ît cò 
vµ ®¨ng ký in míi víi c¬ quan thuÕ vÒ ký hiÖu, sè l−îng, sè thø tù ho¸ ®¬n. 

 
C¬ quan thuÕ qu¶n lý më sæ theo dâi tæ chøc, c¸ nh©n ®¨ng ký l−u hµnh 
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mÉu ho¸ ®¬n tù in vµ cÊp cho ®¬n vÞ 1 sæ ST-25/H§ (theo mÉu ®Ýnh kÌm). 
 

VI/ Sö dông ho¸ ®¬n. 
  

1- §èi víi tæ chøc, c¸ nh©n sö dông ho¸ ®¬n. 
 

1.1- Tæ chøc, c¸ nh©n khi b¸n, trao ®æi hµng ho¸, dÞch vô ph¶i lËp ho¸ ®¬n 
theo quy ®Þnh vµ giao cho kh¸ch hµng. 

 
1.2- Thêi ®iÓm lËp ho¸ ®¬n: Ho¸ ®¬n ph¶i ®−îc lËp ngay khi cung cÊp hµng 

ho¸, dÞch vô vµ c¸c kho¶n thu tiÒn ph¸t sinh theo quy ®Þnh. Khi lËp ho¸ ®¬n, bªn 
b¸n ph¶i ph¶n ¶nh ®Çy ®ñ c¸c néi dung, chØ tiªu in s½n trªn mÉu ho¸ ®¬n, g¹ch 
chÐo phÇn bá trèng (nÕu cã) tõ tr¸i qua ph¶i. ViÖc lËp ho¸ ®¬n cã thÓ viÕt b»ng 
tay, ®¸nh m¸y 1 lÇn in sang c¸c liªn cã néi dung nh− nhau. Tr−êng hîp viÕt sai 
cÇn hñy bá ho¸ ®¬n th× g¹ch chÐo ®Ó huû bá vµ kh«ng ®−îc xÐ rêi khái quyÓn ho¸ 
®¬n vµ ph¶i l−u ®Çy ®ñ c¸c liªn cña sè ho¸ ®¬n. 

 
Tr−êng hîp mÉu ho¸ ®¬n cã chØ tiªu thñ tr−ëng ®¬n vÞ ký duyÖt th× kh«ng 

nhÊt thiÕt thñ tr−ëng ®¬n vÞ ph¶i ký duyÖt mµ cã thÓ uû quyÒn cho ng−êi b¸n hµng 
ký, ghi râ hä, tªn khi lËp vµ giao ho¸ ®¬n cho kh¸ch hµng. ViÖc uû quyÒn ng−êi 
ký duyÖt ho¸ ®¬n b¸n hµng ph¶i cã quyÕt ®Þnh cña thñ tr−ëng ®¬n vÞ vµ ho¸ ®¬n 
nµy ph¶i ®−îc ®ãng dÊu cña tæ chøc, c¸ nh©n vµo gãc trªn, bªn tr¸i cña liªn 2 ho¸ 
®¬n.  

 
1.3- Ho¸ ®¬n ph¶i sö dông theo thø tù, tõ sè nhá ®Õn sè lín, kh«ng ®−îc 

dïng c¸ch sè.  
 
1.4- C¸c tr−êng hîp b¸n hµng hãa, dÞch vô sau ®©y kh«ng b¾t buéc ph¶i lËp 

ho¸ ®¬n: 
 
a- Tr−êng hîp b¸n lÎ hµng ho¸, cung øng dÞch vô cho ng−êi tiªu dïng cã 

gi¸ trÞ d−íi 100.000 ®ång mçi lÇn thu tiÒn nÕu ng−êi mua kh«ng yªu cÇu lËp vµ 
giao ho¸ ®¬n. NÕu ng−êi mua hµng yªu cÇu giao ho¸ ®¬n th× ng−êi b¸n hµng vÉn 
ph¶i lËp vµ giao ho¸ ®¬n theo ®óng quy ®Þnh. Hµng ho¸ b¸n lÎ cho ng−êi tiªu 
dïng cã gi¸ trÞ d−íi møc quy ®Þnh tuy kh«ng ph¶i lËp ho¸ ®¬n nh−ng ph¶i lËp 
b¶ng kª b¸n lÎ hµng hãa, dÞch vô theo quy ®Þnh. 

 
b- §èi víi tæ chøc, c¸ nh©n s¶n xuÊt, kinh doanh kª khai nép thuÕ, c¸c ®¬n 

vÞ thô h−ëng tiÒn tõ Ng©n s¸ch Nhµ n−íc, c¸c ®¬n vÞ thùc hiÖn dù ¸n vµ c¸c 
kho¶n chi kh¸c, cÇn ph¶i h¹ch to¸n kÕ to¸n th× khi mua hµng ho¸ cã gi¸ trÞ d−íi 
møc quy ®Þnh kh«ng b¾t buéc ph¶i lËp ho¸ ®¬n vÉn ph¶i yªu cÇu ng−êi b¸n lËp vµ 
giao ho¸ ®¬n theo ®óng quy ®Þnh ®Ó lµm c¬ së kª khai tÝnh thuÕ, thanh to¸n tiÒn 
theo quy ®Þnh. 

 
1.5- Tæ chøc, c¸ nh©n sö dông ho¸ ®¬n khi s¸p nhËp, hîp nhÊt, gi¶i thÓ, 

chuyÓn ®æi h×nh thøc së h÷u, ph¸ s¶n, ngõng ho¹t ®éng, ph¶i b¸o c¸o thanh, 
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quyÕt to¸n sö dông ho¸ ®¬n vµ nép l¹i toµn bé sè ho¸ ®¬n ch−a sö dông cho c¬ 
quan thuÕ n¬i cung cÊp hoÆc ®¨ng ký sö dông ho¸ ®¬n trong thêi h¹n chËm nhÊt 
lµ 5 ngµy lµm viÖc, kÓ tõ khi cã quyÕt ®Þnh s¸p nhËp, hîp nhÊt, gi¶i thÓ, chuyÓn 
®æi h×nh thøc së h÷u, ph¸ s¶n, ng−ng ho¹t ®éng. 

 
1.6- §èi t−îng sö dông ho¸ ®¬n: 

        
a - §èi víi ho¸ ®¬n Gi¸ trÞ gia t¨ng gåm: 
- Tæ chøc, c¸ nh©n s¶n xuÊt, kinh doanh ¸p dông tÝnh thuÕ Gi¸ trÞ gia t¨ng 

theo ph−¬ng ph¸p khÊu trõ. 
- Tæ chøc, c¸ nh©n lµm ®¹i lý b¸n ®óng gi¸ hµng ho¸ chÞu thuÕ GTGT ¸p 

dông tÝnh thuÕ Gi¸ trÞ gia t¨ng theo ph−¬ng ph¸p khÊu trõ. 
 

b- §èi víi ho¸ ®¬n b¸n hµng th«ng th−êng gåm: 
- Tæ chøc, c¸ nh©n s¶n xuÊt, kinh doanh ¸p dông tÝnh thuÕ Gi¸ trÞ gia t¨ng 

theo ph−¬ng ph¸p trùc tiÕp. 
- Tæ chøc, c¸ nh©n lµm ®¹i lý b¸n ®óng gi¸ hµng ho¸ chÞu thuÕ tiªu thô ®Æc 

biÖt. 
- Tæ chøc, c¸ nh©n lµm ®¹i lý b¸n ®óng gi¸ hµng ho¸ chÞu thuÕ GTGT ¸p 

dông tÝnh thuÕ Gi¸ trÞ gia t¨ng theo ph−¬ng ph¸p trùc tiÕp. 
- C¸c hé s¶n xuÊt, kinh doanh nép thuÕ theo ph−¬ng ph¸p trùc tiÕp, Ên ®Þnh 

æn ®Þnh 6 th¸ng, c¶ n¨m, c¸c ho¹t ®éng kinh doanh kh«ng th−êng xuyªn ®−îc sö 
dông ho¸ ®¬n lÎ do c¬ quan thuÕ lËp. ViÖc lËp ho¸ ®¬n lÎ ®−îc quy ®Þnh t¹i kho¶n 
1.8 ®iÓm nµy. 

 
c- Tæ chøc, c¸ nh©n ho¹t ®éng thu mua hµng ho¸ n«ng, l©m, thuû s¶n ch−a 

qua chÕ biÕn ®−îc sö dông ho¸ ®¬n thu mua hµng n«ng, l©m, thuû s¶n. 
 

1.7- Hãa ®¬n ®−îc dïng ®Ó khÊu trõ thuÕ GTGT, hoµn thuÕ GTGT, tÝnh chi 
phÝ hîp lý, thanh to¸n tiÒn ph¶i lµ:   
  

a- Ho¸ ®¬n mua hµng ho¸, dÞch vô. 
- Hãa ®¬n mua hµng ho¸, dÞch vô b¶n gèc, liªn 2 (liªn giao kh¸ch hµng). 

 - Hãa ®¬n ghi ®Çy ®ñ c¸c chØ tiªu, néi dung theo quy ®Þnh vµ ph¶i nguyªn 
vÑn. 
 - Sè liÖu, ch÷ viÕt, ®¸nh m¸y hoÆc in trªn hãa ®¬n ph¶i râ rµng, ®Çy ®ñ, 
chÝnh x¸c theo ®óng quy ®Þnh, kh«ng bÞ tÈy xãa, söa ch÷a. 

 
b- C¸c tr−êng hîp kh¸c: 
- Tæ chøc, c¸ nh©n mua hµng lµm mÊt ho¸ ®¬n mua hµng b¶n gèc (liªn 

2) do hoµn c¶nh kh¸ch quan; khi xÈy ra mÊt ho¸ ®¬n trong c¸c tr−êng hîp, 
tæ chøc, c¸ nh©n ph¶i khai b¸o, lËp biªn b¶n vÒ sè ho¸ ®¬n bÞ mÊt, lý do mÊt 
cã x¸c nhËn cña c¬ quan thuÕ, x¸c nhËn cña c¬ quan c«ng an ®Þa ph−¬ng ®èi 
víi tr−êng hîp bÞ mÊt c¾p. Hå s¬ liªn quan ®Õn hµnh vi lµm mÊt ho¸ ®¬n 
gåm: 

+ C«ng v¨n, ®¬n cña tæ chøc, c¸ nh©n vÒ viÖc lµm mÊt ho¸ ®¬n. 
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+ Biªn b¶n mÊt ho¸ ®¬n mua hµng. 
+ B¶n sao ho¸ ®¬n mua hµng (liªn 1) cã x¸c nhËn ký tªn, ®ãng dÊu 

(nÕu cã) cña bªn b¸n hµng. 
 
Khi tiÕp nhËn hå s¬ mÊt ho¸ ®¬n mua hµng, c¬ quan thuÕ ph¶i thùc 

hiÖn th«ng b¸o sè ho¸ ®¬n mua hµng kh«ng cßn gi¸ trÞ sö dông vµ tiÕn hµnh 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh ®èi víi tæ chøc, c¸ nh©n cã hµnh vi lµm mÊt ho¸ 
®¬n.  
 

-  Tæ chøc, c¸ nh©n mua tµi s¶n thuéc lo¹i ph¶i ®¨ng ký sö dông (xe « t«, 
xe m¸y ...) mµ liªn 2 cña ho¸ ®¬n ph¶i l−u t¹i c¬ quan qu¶n lý tµi s¶n (C«ng an) 
®−îc thay thÕ ho¸ ®¬n mua hµng gåm c¸c chøng tõ sau: PhiÕu thu tiÒn (liªn 2, 
b¶n gèc) - MÉu CTT 41, Biªn lai tr−íc b¹ (b¶n Photocopy liªn 2), ho¸ ®¬n (b¶n 
Photocopy liªn 2) liªn quan ®Õn tµi s¶n ph¶i ®¨ng ký.   
 
 1.8- §èi víi cÊp ho¸ ®¬n lÎ:  
  
 C¸c tr−êng hîp cÊp ho¸ ®¬n lÎ (kh«ng thu tiÒn) theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 
1.2, môc IV, phÇn B cña Th«ng t− nµy cho tæ chøc, c¸ nh©n sö dông ho¸ ®¬n, kÓ 
c¶ tr−êng hîp b¸n hµng cña hé s¶n xuÊt, kinh doanh ®· nép thuÕ Ên ®Þnh cÇn sö 
dông ho¸ ®¬n th× ®Òu ph¶i cã ®¬n ®Ò nghÞ sö dông ho¸ ®¬n lÎ; lo¹i ho¸ ®¬n cÊp lÎ 
lµ: Ho¸ ®¬n b¸n hµng th«ng th−êng. C¨n cø ®Ò nghÞ cña tæ chøc, c¸ nh©n, c¬ quan 
thuÕ ph¶i tæ chøc kiÓm tra thùc tÕ sè hµng ho¸, dÞch vô ®Ó cÊp ho¸ ®¬n vµ thu thuÕ 
GTGT, thuÕ TNDN theo møc Ên ®Þnh trªn tõng sè ho¸ ®¬n. Ho¸ ®¬n ®−îc lËp t¹i 
c¬ quan thuÕ, liªn 1, 2: Giao cho ng−êi ®−îc cÊp ho¸ ®¬n; liªn 3: L−u t¹i c¬ quan 
thuÕ. Ho¸ ®¬n cÊp lÎ ph¶i ®−îc ®ãng dÊu cña c¬ quan thuÕ n¬i lËp ho¸ ®¬n vµo 
phÝa trªn bªn tr¸i cña tõng liªn ho¸ ®¬n. C¬ quan ThuÕ ph¶i më sæ theo dâi riªng 
c¸c tæ chøc, c¸ nh©n sö dông ho¸ ®¬n lÎ nh− mét tæ chøc, c¸ nh©n sö dông ho¸ 
®¬n. 

  
1.9- §èi víi c¸c ho¹t ®éng b¸n ®Êu gi¸ tµi s¶n: Héi ®ång gi¶i thÓ doanh 

nghiÖp, ph¸ s¶n, c¬ quan thi hµnh ¸n ®−îc sö dông ho¸ ®¬n ®Ó b¸n tµi s¶n, hµng 
ho¸ thu tiÒn. C¨n cø c«ng v¨n ®Ò nghÞ, c¬ quan thuÕ b¸n hãa ®¬n cho c¸c tæ chøc  
b¸n tµi s¶n, hµng ho¸ sö dông. Sè ho¸ ®¬n sö dông ®−îc ®ãng dÊu cña tæ chøc b¸n 
hµng vµo phÝa trªn bªn tr¸i ho¸ ®¬n vµ thùc hiÖn thanh, quyÕt to¸n sè ho¸ ®¬n 
theo quy ®Þnh víi c¬ quan thuÕ n¬i b¸n ho¸ ®¬n. 

 
1.10- Tr−êng hîp lËp l¹i ho¸ ®¬n: 
 
Tr−êng hîp mua, b¸n hµng ho¸, khi ng−êi b¸n hµng ®· xuÊt ho¸ ®¬n, ng−êi 

mua ®· nhËn hµng nh−ng do hµng ho¸ kh«ng ®óng quy c¸ch, chÊt l−îng ph¶i tr¶ 
l¹i toµn bé hay mét phÇn hµng ho¸, khi xuÊt hµng tr¶ l¹i cho ng−êi b¸n, tæ chøc, 
c¸ nh©n mua hµng ph¶i lËp ho¸ ®¬n theo ®óng quy ®Þnh nh−ng ho¸ ®¬n ghi râ 
hµng ho¸ tr¶ l¹i ng−êi b¸n, sè tiÒn hµng, tiÒn thuÕ GTGT kÌm theo PhiÕu nhËp 
kho, xuÊt kho (nÕu cã) lµm c¨n cø ®Ó bªn b¸n, bªn mua ®iÒu chØnh tiÒn hµng, sè 
thuÕ GTGT khi kª khai thuÕ. 
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 Nh÷ng tr−êng hîp ho¸ ®¬n ®· ®−îc xÐ rêi khái quyÓn, sau ®ã ph¸t hiÖn sai 
ph¶i huû bá th× tæ chøc, c¸ nh©n ph¶i lËp biªn b¶n cã ch÷ ký x¸c nhËn cña bªn 
mua hµng, bªn b¸n hµng, nÕu lµ tæ chøc ph¶i cã ký x¸c nhËn (®ãng dÊu) cña 
ng−êi ®øng ®Çu tæ chøc; bªn mua hµng, bªn b¸n hµng ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm tr−íc 
ph¸p luËt vÒ sè ho¸ ®¬n huû bá. 
 

1.11- Tæ chøc, c¸ nh©n mua hµng ho¸, dÞch vô: 
 
Tæ chøc, c¸ nh©n khi mua, trao ®æi  hµng ho¸, dÞch vô cã quyÒn vµ tr¸ch 

nhiÖm yªu cÇu ng−êi b¸n hµng lËp, giao liªn 2 ho¸ ®¬n ®Ó sö dông theo nhu cÇu 
thùc tÕ cña ng−êi mua hµng. 

  
§èi víi tæ chøc, c¸ nh©n s¶n xuÊt, kinh doanh kª khai nép thuÕ, ®¬n vÞ thô 

h−ëng tiÒn tõ Ng©n s¸ch Nhµ n−íc, ®¬n vÞ thùc hiÖn dù ¸n khi mua hµng (kÓ c¶ 
tr−êng hîp mua hµng ho¸ cã gi¸ trÞ d−íi møc quy ®Þnh kh«ng ph¶i lËp ho¸ ®¬n), 
ng−êi mua hµng ph¶i nhËn ho¸ ®¬n vµ kiÓm tra néi dung ghi trªn ho¸ ®¬n, ký, ghi 
râ hä, tªn ng−êi mua hµng, tõ chèi kh«ng nhËn ho¸ ®¬n ghi sai c¸c chØ tiªu, ghi 
chªnh lÖch gi¸ trÞ víi thùc tÕ sè tiÒn thanh to¸n.  

 
Riªng ®èi víi viÖc mua hµng kh«ng trùc tiÕp nh−: Mua hµng qua ®iÖn 

tho¹i, FAX th× bªn mua hµng kh«ng ph¶i ký trªn ho¸ ®¬n nh−ng ghi râ lµ hµng 
mua qua ®iÖn tho¹i, FAX ... 
 

§èi víi ng−êi tiªu dïng cã ho¸ ®¬n mua hµng, kÓ c¶ ho¸ ®¬n thu mua hµng 
n«ng, l©m, thñy s¶n ph¶i l−u gi÷ ®Ó ®−îc h−ëng c¸c quyÒn lîi theo quy ®Þnh nh−: 
B¶o hµnh s¶n phÈm, x¸c nhËn tµi s¶n hîp ph¸p, ®¨ng ký së h÷u tµi s¶n, dù bèc 
th¨m ho¸ ®¬n tróng th−ëng, kª khai chi phÝ khi tÝnh thuÕ... 

 
2/ §èi víi viÖc sö dông ho¸ ®¬n thu mua hµng n«ng, l©m, thuû s¶n thùc 

hiÖn theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 10 NghÞ ®Þnh sè 89/2002/N§-CP. 
 

VII/ Qu¶n lý hãa ®¬n. 
 
1- §èi víi c¬ quan thuÕ. 
 
1.1- C¬ quan thuÕ c¸c cÊp ph¶i thùc hiÖn viÖc qu¶n lý, sö dông ho¸ ®¬n 

thèng nhÊt, më sæ theo dâi nhËp, xuÊt, b¸n ho¸ ®¬n, ®¨ng ký sö dông ho¸ ®¬n, 
theo dâi b¸o c¸o sö dông ho¸ ®¬n, thanh, quyÕt to¸n sö dông ho¸ ®¬n theo ®óng 
quy ®Þnh: 

- Më sæ theo dâi nhËp, xuÊt ho¸ ®¬n t¹i c¬ quan thuÕ. 
- Theo dâi c¸c tæ chøc, c¸ nh©n ®¨ng ký sö dông ho¸ ®¬n tù in theo mÉu sæ 

ST-25/H§, mÉu ST- 27/H§ (theo mÉu ®Ýnh kÌm). 
- LËp b¸o c¸o, tæng hîp B¸o c¸o hµng quý göi c¬ quan thuÕ cÊp trªn theo 

mÉu BC -27/H§, BC -20/H§, BC -24/H§ (theo mÉu ®Ýnh kÌm). 
- Më sæ theo dâi tæ chøc, c¸ nh©n mua ho¸ ®¬n (theo mÉu ®Ýnh kÌm).  
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- Më sæ theo dâi mÊt ho¸ ®¬n vµ xö lý mÊt ho¸ ®¬n (theo mÉu ®Ýnh kÌm). 
- Më sæ theo dâi viÖc x¸c minh ho¸ ®¬n. 
- Më sæ theo dâi viÖc sö dông ho¸ ®¬n gi¶, ho¸ ®¬n kh«ng ®óng quy ®Þnh. 
- Më sæ theo dâi ho¸ ®¬n cña c¸c doanh nghiÖp bá trèn.  
 
1.2- Ho¸ ®¬n ph¶i cã kho ®Ó b¶o qu¶n an toµn tr¸nh mèi, mät; ph¶i cã thñ 

kho vµ ph¶i më sæ, qu¶n lý theo dâi ®óng quy ®Þnh, thùc hiÖn b¶o qu¶n, qu¶n lý 
ho¸ ®¬n kh«ng ®−îc ®Ó h− háng, mÊt ho¸ ®¬n.  

 
1.3- Thùc hiÖn th«ng b¸o mÊt ho¸ ®¬n, tõ chèi b¸n ho¸ ®¬n; ®×nh chØ sö 

dông ho¸ ®¬n; thu håi ho¸ ®¬n cña tæ chøc, c¸ nh©n kh«ng sö dông do: S¸p nhËp, 
gi¶i thÓ, ngõng ho¹t ®éng, ®æi mÉu ho¸ ®¬n, ho¸ ®¬n th«ng b¸o mÊt nh−ng ®· t×m 
thÊy, ho¸ ®¬n in trïng ký hiÖu, in trïng sè ho¸ ®¬n, r¸ch n¸t kh«ng sö dông ®−îc. 
Khi thu håi ho¸ ®¬n ph¶i lËp b¶ng kª chi tiÕt cña tõng tæ chøc, c¸ nh©n: Ký hiÖu, 
mÉu sè, sè l−îng, sè thø tù ho¸ ®¬n. 

 
1.4- Thùc hiÖn thanh hñy ho¸ ®¬n kh«ng cßn gi¸ trÞ sö dông (kÓ c¶ c¸c lo¹i 

ho¸ ®¬n bÞ mÊt ®· thu håi l¹i ®−îc). LËp b¶ng kª ho¸ ®¬n thanh hñy vµ ph¶i ®−îc 
chÊp thuËn b»ng v¨n b¶n cña Tæng côc ThuÕ. ViÖc thanh huû ho¸ ®¬n kh«ng cßn 
gi¸ trÞ sö dông ph¶i thµnh lËp Héi ®ång thanh hñy bao gåm: §¹i diÖn Së Tµi 
chÝnh, L·nh ®¹o Côc thuÕ, ®¹i diÖn phßng Thanh tra xö lý tè tông vÒ thuÕ, phßng 
Qu¶n lý Ên chØ, Phßng kÕ ho¹ch tæng hîp, kÕ to¸n Ên chØ, thñ kho Ên chØ. 

 
1.5- C¬ quan qu¶n lý ho¸ ®¬n ph¶i th−êng xuyªn cã kÕ ho¹ch cô thÓ ®Ó 

kiÓm tra t×nh h×nh sö dông, qu¶n lý ho¸ ®¬n cña tæ chøc, c¸ nh©n nhËn in, ®Æt in, 
ph¸t hµnh, sö dông ho¸ ®¬n vµ xö lý vi ph¹m (nÕu cã).              

 
1.6- Tæ chøc c«ng t¸c x¸c minh ho¸ ®¬n. 
 
C¬ quan qu¶n lý ho¸ ®¬n c¸c cÊp cã tr¸ch nhiÖm tæ chøc c«ng t¸c x¸c minh 

ho¸ ®¬n. ViÖc x¸c minh ho¸ ®¬n cña c¸c c¬ quan, c¸c ngµnh, c¸c ®oµn thÓ vµ c¬ 
quan thuÕ c¸c cÊp ph¶i c¨n cø vµo c«ng v¨n ®Ò nghÞ x¸c minh kÌm theo b¶n sao 
ho¸ ®¬n. C¸c tr−êng hîp tr¶ lêi x¸c minh ph¶i b»ng v¨n b¶n trong thêi h¹n 15 
ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®−îc yªu cÇu x¸c minh. Tæ chøc, c¸ nh©n ®−îc yªu cÇu x¸c 
minh ph¶i cã tr¸ch nhiÖm th«ng b¸o kÕt qu¶ x¸c minh cho c¬ quan yªu cÇu x¸c 
minh vµ chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ kÕt qu¶ x¸c minh. 

 
1.7- Theo dâi xö lý mÊt ho¸ ®¬n. 
 

 Khi nhËn ®−îc b¸o c¸o cña tæ chøc, c¸ nh©n lµm mÊt hãa ®¬n, c¬ quan thuÕ 
ph¶i thùc hiÖn th«ng b¸o theo mÉu BC-23/H§ (mÉu ®Ýnh kÌm) cho Tæng côc 
ThuÕ, Côc ThuÕ c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc TW, ®ång thêi ph¶i cËp nhËt vµo 
m¹ng th«ng tin m¸y tÝnh trong toµn quèc ®Ó truy t×m ho¸ ®¬n mÊt. 
 

C¬ quan thuÕ c¸c cÊp ph¶i lËp biªn b¶n vi ph¹m vÒ hµnh vi lµm mÊt ho¸ 
®¬n vµ tiÕn hµnh xö ph¹t trong vßng 10 ngµy lµm viÖc, kÓ tõ khi ra th«ng b¸o mÊt 



 

H/thongtuHD/1111thongtu-lan6 
 
 
 

13 
 

ho¸ ®¬n. ViÖc xö ph¹t ph¶i cã quyÕt ®Þnh xö lý theo ®óng thÈm quyÒn cña Côc 
tr−ëng Côc ThuÕ, Chi côc tr−ëng Chi côc ThuÕ. QuyÕt ®Þnh xö ph¹t ph¶i göi vÒ c¬ 
quan ThuÕ cÊp trªn (®èi víi tr−êng hîp do Chi côc ThuÕ xö lý th× ph¶i b¸o c¸o 
Tæng côc ThuÕ vµ Côc ThuÕ). Hµng th¸ng Chi côc ThuÕ ph¶i tæng hîp b¸o c¸o 
Côc ThuÕ vÒ xö lý mÊt ho¸ ®¬n vµo ngµy 10 th¸ng sau. Hµng quý Côc ThuÕ ph¶i 
tæng hîp chung b¸o c¸o Tæng côc ThuÕ vµo ngµy 15 th¸ng ®Çu quý sau (theo mÉu 
®Ýnh kÌm). 

 
1.8- Qu¶n lý tæ chøc, c¸ nh©n sö dông ho¸ ®¬n tù in. 

  
C¬ quan ThuÕ c¸c cÊp ph¶i thùc hiÖn theo dâi qu¶n lý tæ chøc, c¸ nh©n sö 

dông ho¸ ®¬n tù in: 
a- L−u gi÷ hå s¬: Hå s¬ cña c¸c tæ chøc, c¸ nh©n ®¨ng ký tù in ho¸ ®¬n 

ph¶i ®−îc l−u gi÷ theo tõng ®¬n vÞ vÒ: C«ng v¨n chÊp thuËn viÖc ®¨ng ký sö dông 
ho¸ ®¬n cña c¬ quan thuÕ, mÉu ho¸ ®¬n ®−îc duyÖt vµ mÉu ho¸ ®¬n ®· ®¨ng ký 
sö dông (mÉu Photocopy). ViÖc më sæ theo dâi qu¶n lý, lËp b¸o c¸o ®Òu ph¶i thùc 
hiÖn b»ng m¸y vi tÝnh. 

b- Thùc hiÖn huû bá hiÖu lùc viÖc chÊp thuËn sö dông ho¸ ®¬n tù in khi 
ph¸t hiÖn tæ chøc, c¸ nh©n ®−a ho¸ ®¬n ra sö dông nh−ng kh«ng th«ng b¸o ph¸t 
hµnh mÉu ho¸ ®¬n, kh«ng ®¨ng ký l−u hµnh sö dông ho¸ ®¬n. Ho¸ ®¬n in trïng 
sè, trïng ký hiÖu. 

 
 1.9- Qu¶n lý viÖc nhËn in ho¸ ®¬n. 

 
 C¬ quan ThuÕ theo dâi, qu¶n lý c¸c Nhµ in in ho¸ ®¬n cho tæ chøc, c¸ nh©n 
tù in, cã kÕ ho¹ch kiÓm tra, ph¸t hiÖn, ng¨n chÆn c¸c hµnh vi vi ph¹m vÒ ®Æt in, 
nhËn in ho¸ ®¬n. 
  

2- §èi víi tæ chøc, c¸ nh©n sö dông ho¸ ®¬n. 
  
2.1- Tæ chøc, c¸ nh©n ho¹t ®éng s¶n xuÊt, kinh doanh hµng ho¸, dÞch vô 

ph¶i sö dông ho¸ ®¬n theo ®óng quy ®Þnh, nghiªm cÊm viÖc mua, b¸n, cho, sö 
dông ho¸ ®¬n cña tæ chøc, c¸ nh©n kh¸c; kh«ng ®−îc ghi khèng ho¸ ®¬n ®Ó kª 
khai khÊu trõ thuÕ GTGT, hoµn thuÕ GTGT, chi phÝ hîp lý, thanh to¸n tiÒn, thanh 
quyÕt to¸n tµi chÝnh vµ sö dông ho¸ ®¬n vµo c¸c môc ®Ých kh¸c. NÕu c¸c hµnh vi 
vi ph¹m x¶y ra trong ®¬n vÞ th× ng−êi ®øng ®Çu tæ chøc ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm liªn 
®íi vÒ sè ho¸ ®¬n vi ph¹m ®· ®−îc ký duyÖt. 

 
2.2- Thùc hiÖn më sæ theo dâi, cã néi quy qu¶n lý vµ ph−¬ng tiÖn b¶o 

qu¶n, l−u gi÷ ho¸ ®¬n theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt cô thÓ nh− sau: 
 
a- Hµng th¸ng thùc hiÖn b¸o c¸o t×nh h×nh sö dông ho¸ ®¬n mÉu BC-26/H§ 

(theo mÉu ®Ýnh kÌm), chËm nhÊt vµo ngµy 10 cña ®Çu th¸ng sau. Riªng mét sè 
ngµnh ®Æc thï cã thÓ b¸o c¸o sö dông ho¸ ®¬n hµng quý nh−ng ph¶i ®−îc sù chÊp 
thuËn cña Tæng côc ThuÕ. 

b- B¸o c¸o thanh, quyÕt to¸n sö dông ho¸ ®¬n hµng n¨m (theo mÉu ®Ýnh 
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kÌm) göi c¬ quan thuÕ trùc tiÕp qu¶n lý tr−íc ngµy 25 th¸ng 02 n¨m sau.  
 
2.3- Tæ chøc, c¸ nh©n lµm mÊt ho¸ ®¬n ph¶i b¸o c¸o ngay b»ng v¨n b¶n víi 

c¬ quan thuÕ n¬i cung cÊp hoÆc ®¨ng ký sö dông ho¸ ®¬n mÉu BC-21/H§ (theo 
mÉu ®Ýnh kÌm). Tr−êng hîp ho¸ ®¬n ®· th«ng b¸o mÊt nh−ng t×m thÊy ®−îc th× tæ 
chøc, c¸ nh©n ph¶i thùc hiÖn nép l¹i cho c¬ quan thuÕ n¬i mua hoÆc n¬i ®¨ng ký 
sö dông ho¸ ®¬n. 

 
2.4- Hãa ®¬n ch−a sö dông hoÆc ®· sö dông ph¶i ®−îc b¶o qu¶n, l−u gi÷ 

theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ ThuÕ vµ ph¸p luËt vÒ KÕ to¸n - thèng kª. Hãa ®¬n 
ph¶i ®−îc b¶o qu¶n an toµn kh«ng ®Ó mÊt m¸t, h− háng. Mäi tr−êng hîp ®Ó mÊt 
ho¸ ®¬n, tæ chøc, c¸ nh©n ph¶i cã tr¸ch nhiÖm b¸o c¸o ngay víi c¬ quan thuÕ n¬i 
trùc tiÕp qu¶n lý ®Ó cã biÖn ph¸p xö lý theo quy ®Þnh. Tæ chøc, c¸ nh©n sö dông 
hãa ®¬n ph¶i xuÊt tr×nh hãa ®¬n ch−a sö dông, ®ang sö dông, ®· sö dông cho c¬ 
quan thuÕ vµ c¸c c¬ quan Nhµ n−íc cã thÈm quyÒn khi kiÓm tra. 
 

2.5- Tæ chøc sö dông ho¸ ®¬n ph¶i th−êng xuyªn kiÓm tra c¸c c¸ nh©n 
®−îc giao lËp ho¸ ®¬n khi b¸n hµng cña ®¬n vÞ ®Ó theo dâi, chÊn chØnh, ng¨n chÆn 
kÞp thêi nh÷ng hµnh vi vi ph¹m quy ®Þnh vÒ sö dông ho¸ ®¬n; nh÷ng c¸ nh©n cã 
hµnh vi vi ph¹m vÒ sö dông ho¸ ®¬n th× ph¶i chuyÓn c«ng viÖc kh¸c. Ng−êi ®øng 
®Çu tæ chøc ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm tr−íc ph¸p luËt vÒ sè ho¸ ®¬n ®· mua, ®· ®¨ng 
ký sö dông, ®· sö dông, ®· kª khai thuÕ, ®· thanh, quyÕt to¸n. 
 
 

 c - Xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh  
  

 1- Nh÷ng tr−êng hîp vi ph¹m c¸c quy ®Þnh t¹i §iÒu 12, 13, 14, 15, 16 cña 
NghÞ ®Þnh sè 89/2002/N§-CP ngµy 07/11/2002 cña ChÝnh phñ, c¬ quan thuÕ vµ 
c¬ quan thanh tra chuyªn ngµnh tµi chÝnh ph¶i lËp biªn b¶n vi ph¹m hµnh chÝnh 
theo ®óng quy ®Þnh vµ xö lý theo ®óng thÈm quyÒn ®· ®−îc quy ®Þnh t¹i §iÒu 36, 
38 cña Ph¸p lÖnh xö ph¹t hµnh chÝnh sè 44/2002/PL-UBTVQH10 ngµy 
02/7/2002.  
 

2- C¸c biÖn ph¸p kh¾c phôc hËu qu¶ vÒ thuÕ. 
 
Tæ chøc, c¸ nh©n cã hµnh vi vi ph¹m quy ®Þnh t¹i §iÒu 12, 13, 14, 15, 16 

cña NghÞ ®Þnh sè 89/2002/N§-CP ngµy 07/11/2002 cña ChÝnh phñ, ngoµi viÖc bÞ 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh theo quy ®Þnh t¹i c¸c §iÒu trªn nÕu lµm thÊt tho¸t 
tiÒn thuÕ cña Ng©n s¸ch Nhµ n−íc th×: 

 
2.1- BÞ truy thu ®ñ sè thuÕ trèn. 
 
2.2- BÞ xö ph¹t vÒ thuÕ theo quy ®Þnh t¹i c¸c LuËt thuÕ. Tr−êng hîp vi 

ph¹m nghiªm träng th× bÞ truy cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt. 
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3- C¸c biÖn ph¸p kh¾c phôc kh¸c.  
 
3.1- Tæ chøc, c¸ nh©n cã hµnh vi vi ph¹m  quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1, 2 nªu trªn 

th× c¸c ho¸ ®¬n vi ph¹m ®ã kh«ng ®−îc kª khai ®Ó tÝnh khÊu trõ thuÕ GTGT hoÆc 
hoµn thuÕ GTGT, kh«ng ®−îc tÝnh vµo chi phÝ hîp lý. Tr−êng hîp ®· thanh to¸n 
th× buéc tæ chøc, c¸ nh©n ph¶i hoµn tr¶ toµn bé sè tiÒn ®· thanh to¸n, ®· khÊu trõ, 
®· hoµn, ®· tÝnh vµo chi phÝ; ®èi víi c¸c ®¬n vÞ thô h−ëng kinh phÝ tõ NSNN th× 
kh«ng ®−îc quyÕt to¸n chi ng©n s¸ch, ®¬n vÞ thùc hiÖn dù ¸n th× kh«ng ®−îc 
thanh, quyÕt to¸n chi; ®èi víi c¸c chñ ®Çu t− th× kh«ng ®−îc tÝnh quyÕt to¸n gi¸ 
trÞ c«ng tr×nh x©y dùng c¬ b¶n hoµn thµnh. 

 
Tr−êng hîp ph¸t hiÖn cã sù kh¸c nhau vÒ sè l−îng, gi¸ trÞ gi÷a c¸c liªn cña 

ho¸ ®¬n th× bÞ xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh theo quy ®Þnh, truy thu sè thuÕ chªnh 
lÖch gi÷a c¸c liªn ®ã vµ ®−îc phÐp lËp l¹i ho¸ ®¬n kÌm theo biªn b¶n xö ph¹t vi 
ph¹m hµnh chÝnh. 

 
§èi víi tæ chøc, c¸ nh©n ®· mua ho¸ ®¬n nh−ng sö dông bÊt hîp ph¸p (bá 

trèn) th× ho¸ ®¬n ®ã kh«ng ®−îc chÊp nhËn kª khai ®Ó tÝnh khÊu trõ thuÕ GTGT 
hoÆc hoµn thuÕ GTGT vµ kh«ng ®−îc tÝnh vµo chi phÝ hîp lý. 

 
3.2- Tr−êng hîp tõ chèi b¸n ho¸ ®¬n, t¹m ®×nh chØ sö dông ho¸ ®¬n. 
 
a- C¬ quan thuÕ c¸c cÊp cã quyÒn tõ chèi viÖc b¸n ho¸ ®¬n ®èi víi tæ chøc, 

c¸ nh©n mua ho¸ ®¬n trong c¸c tr−êng hîp nh− sau: 
- Kh«ng ®¶m b¶o ®ñ thñ tôc quy ®Þnh t¹i môc V phÇn B Th«ng t− nµy. 
- Kh«ng kª khai thuÕ hoÆc cã kª khai thuÕ nh−ng kh«ng cã doanh thu tÝnh 

thuÕ sau 01 th¸ng mua ho¸ ®¬n.  
- Kh«ng thùc hiÖn b¸o c¸o sö dông ho¸ ®¬n theo quy ®Þnh. 
 
b- C¬ quan thuÕ c¸c cÊp cã quyÒn t¹m ®×nh chØ sö dông ho¸ ®¬n ®èi víi tæ 

chøc, c¸ nh©n cã hµnh vi vi ph¹m: 
- §×nh chØ ngay ®èi víi tæ chøc, c¸ nh©n cã hµnh vi b¸n ho¸ ®¬n khèng 

(ho¸ ®¬n tr¾ng) vµ lËp ho¸ ®¬n khèng. 
- Tæ chøc, c¸ nh©n cã hµnh vi vi ph¹m d−íi ®©y, ®· bÞ c¬ quan thuÕ xö lý 

nh−ng vÉn tiÕp tôc vi ph¹m nh−: 
+ TÈy xo¸ ho¸ ®¬n, ghi ho¸ ®¬n cã sè l−îng, gi¸ trÞ hµng ho¸, dÞch vô 

kh«ng thèng nhÊt gi÷a c¸c liªn ho¸ ®¬n. 
+ C¬ së kinh doanh mÊt ho¸ ®¬n nh−ng kh«ng khai b¸o kÞp thêi theo quy 

®Þnh hiÖn hµnh víi c¬ quan thuÕ. 
+ Kh«ng thùc hiÖn c¸c quyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh vÒ ho¸ ®¬n 

vµ thuÕ cña c¬ quan cã thÈm quyÒn.  
 
Tr−êng hîp tæ chøc, c¸ nh©n ®· kh¾c phôc c¸c hµnh vi vi ph¹m nªu trªn th× 

tiÕp tôc ®−îc c¬ quan thuÕ xem xÐt ®Ó b¸n ho¸ ®¬n; thêi h¹n t¹m ®×nh chØ sö 
dông ho¸ ®¬n tèi ®a kh«ng qu¸ 3 th¸ng (90 ngµy), kÓ tõ khi cã quyÕt ®Þnh t¹m 
®×nh chØ sö dông ho¸ ®¬n cña c¬ quan thuÕ. NÕu c¸c hµnh vi vi ph¹m ®−îc kh¾c 



 

H/thongtuHD/1111thongtu-lan6 
 
 
 

16 
 

phôc sím h¬n 3 th¸ng th× c¬ quan thuÕ cã biªn b¶n ®Ó chÊm døt hiÖu lùc t¹m 
®×nh chØ sö dông ho¸ ®¬n. Tr−êng hîp qu¸ thêi h¹n 3 th¸ng mµ c¸c hµnh vi vi 
ph¹m ch−a ®−îc kh¾c phôc th× c¬ quan thuÕ cã thÓ kiÕn nghÞ víi c¬ quan cÊp giÊy 
phÐp kinh doanh ®×nh chØ rót giÊy phÐp ®¨ng ký kinh doanh cña tæ chøc, c¸ nh©n 
vi ph¹m. 
 

3.3- C¬ quan thuÕ cã quyÒn thu håi: Ho¸ ®¬n hÕt h¹n sö dông, ho¸ ®¬n ®æi 
mÉu, ho¸ ®¬n ®· th«ng b¸o mÊt nh−ng t×m l¹i ®−îc; ho¸ ®¬n in trïng ký hiÖu, 
trïng sè; ho¸ ®¬n r¸ch, n¸t, ho¸ ®¬n sö dông kh«ng ®óng quy ®Þnh; sè tiÒn thu 
®−îc do b¸n ho¸ ®¬n tr¸i quy ®Þnh t¹i Th«ng t− nµy. 

  
4- Nguyªn t¾c, thñ tôc xö lý vi ph¹m, c¸c t×nh tiÕt gi¶m nhÑ, t×nh tiÕt t¨ng 

nÆng,  c−ìng chÕ vµ thêi hiÖu thi hµnh quyÕt ®Þnh xö ph¹t. 
 
Nguyªn t¾c xö lý vi ph¹m, thñ tôc xö ph¹t, c¸c t×nh tiÕt gi¶m nhÑ, t×nh tiÕt 

t¨ng nÆng ®èi víi hµnh vi vi ph¹m, thêi hiÖu xö ph¹t ®−îc thùc hiÖn theo quy ®Þnh 
t¹i Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh. 

 
Tæ chøc, c¸ nh©n bÞ xö ph¹t vi ph¹m vÒ in, ph¸t hµnh, sö dông, qu¶n lý ho¸ 

®¬n ph¶i thi hµnh quyÕt ®Þnh trong thêi h¹n 10 ngµy, kÓ tõ ngµy c¬ quan cã thÈm 
quyÒn ra quyÕt ®Þnh xö ph¹t; tr−êng hîp cè t×nh kh«ng chÊp hµnh quyÕt ®Þnh xö 
ph¹t vi ph¹m th× tæ chøc, c¸ nh©n ®ã bÞ c−ìng chÕ chÊp hµnh theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt. 

 
5- ThÈm quyÒn xö lý vi ph¹m. 
 
 C¬ quan thuÕ, c¬ quan thanh tra chuyªn ngµnh tµi chÝnh cã thÈm quyÒn xö 

lý c¸c hµnh vi vi ph¹m vÒ in, ph¸t hµnh, sö dông, qu¶n lý ho¸ ®¬n; thÈm quyÒn xö 
lý c¸c hµnh vi vi ph¹m vÒ in, ph¸t hµnh, sö dông, qu¶n lý ho¸ ®¬n ®−îc thùc hiÖn 
theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 36, §iÒu 38 Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh. 

 
6- X¸c ®Þnh thÈm quyÒn xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc in, ph¸t 

hµnh, sö dông, qu¶n lý ho¸ ®¬n. 
 
6.1- Nguyªn t¾c x¸c ®Þnh thÈm quyÒn xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh vÒ in, ph¸t 

hµnh, sö dông, qu¶n lý ho¸ ®¬n t¹i Th«ng t− nµy thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 
42 Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh. 

 
Trong qu¸ tr×nh kiÓm tra, thanh tra, c¬ quan thanh tra chuyªn ngµnh tµi 

chÝnh ph¸t hiÖn c¸c tæ chøc, c¸ nh©n cã hµnh vi vi ph¹m vÒ in, ph¸t hµnh, sö 
dông, qu¶n lý ho¸ ®¬n dÉn ®Õn khai man, trèn thuÕ th× sau khi xö lý vi ph¹m hµnh 
chÝnh ph¶i chuyÓn hå s¬ cho c¬ quan thuÕ ®Ó xö lý theo c¸c møc xö ph¹t ®èi víi 
hµnh vi khai man, trèn thuÕ. 

 
6.2- C¸c hµnh vi vi ph¹m vÒ in, ph¸t hµnh, sö dông, qu¶n lý ho¸ ®¬n dÉn 

®Õn trèn thuÕ, nÕu ®Õn møc theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt ph¶i truy cøu tr¸ch nhiÖm 
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h×nh sù th× c¬ quan kiÓm tra, thanh tra chuyªn ngµnh ph¶i lËp hå s¬ chuyÓn cho 
c¬ quan cã thÈm quyÒn ®Ó truy cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù. 

 
6.3- C¬ quan tiÕn hµnh tè tông cã tr¸ch nhiÖm th«ng b¸o kÕt qu¶ xö lý ®èi 

víi c¸c hµnh vi vi ph¹m vÒ in, ph¸t hµnh, sö dông, qu¶n lý ho¸ ®¬n cho c¬ quan 
®· ®Ò nghÞ truy cøu tr¸ch nhiÖm  h×nh sù. 
 
 
                                d - khiÕu n¹i, tè c¸o vµ khen th−ëng 

 
KhiÕu n¹i vµ gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o ®èi víi hµnh vi vi ph¹m vÒ in, 

ph¸t hµnh, sö dông, qu¶n lý ho¸ ®¬n quy ®Þnh t¹i Th«ng t− nµy thùc hiÖn theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt vÒ  khiÕu n¹i, tè c¸o. 

 
Tæ chøc, c¸ nh©n cã c«ng ph¸t hiÖn, tè gi¸c, kiÓm tra, xö lý c¸c hµnh vi vi 

ph¹m vÒ in, ph¸t hµnh, sö dông, qu¶n lý ho¸ ®¬n ®−îc khen th−ëng theo quy ®Þnh 
cña ChÝnh phñ. 
 
 

§ - ®iÒu kho¶n thi hµnh 
 

 Th«ng t− nµy cã hiÖu lùc thi hµnh kÓ tõ ngµy ký vµ thay thÕ ChÕ ®é ph¸t 
hµnh, qu¶n lý, sö dông ho¸ ®¬n b¸n hµng ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè: 
885/1998/Q§-BTC ngµy 16/7/1998, QuyÕt ®Þnh sè: 31/2001/Q§-BTC ngµy 
13/4/2001 vµ QuyÕt ®Þnh sè: 110 /2002/Q§-BTC ngµy 18/9/2002 vÒ viÖc söa ®æi, 
bæ sung ChÕ ®é ph¸t hµnh, qu¶n lý, sö dông ho¸ ®¬n b¸n hµng cña Bé tr−ëng Bé 
Tµi chÝnh vµ c¸c quy ®Þnh kh¸c vÒ in, ph¸t hµnh, sö dông, qu¶n lý ho¸ ®¬n tr¸i víi 
quy ®Þnh t¹i Th«ng t− nµy.  

 
Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn, nÕu cã v−íng m¾c, ®Ò nghÞ c¸c tæ chøc, c¸ nh©n 

ph¶n ¸nh vÒ Bé Tµi chÝnh ®Ó gi¶i quyÕt kÞp thêi. 
 

 
N¬i nhËn 
- VP T¦ §¶ng 
- VP Quèc héi 
- VP Chñ tÞch n−íc 
- ViÖn kiÓm s¸t nh©n d©n tèi cao 
- Toµ ¸n nh©n d©n tèi cao 
- C¸c Bé, c¬ quan ngang Bé, 
  c¬ quan thuéc ChÝnh phñ 
- C¬ quan trung −¬ng cña c¸c ®oµn thÓ 
- C«ng b¸o 
- UBND c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc T¦ 
- Së tµi chÝnh, Côc thuÕ c¸c tØnh, TP 
- §¹i diÖn TCT t¹i c¸c tØnh phÝa Nam 
- C¸c Tæng côc, Côc, Vô, ViÖn,  
    ®¬n vÞ thuéc Bé Tµi chÝnh 
- L−u VP (HC, TH),  TCT (HC, AC) 

                        KT/Bé tr−ëng Bé Tµi chÝnh 
                                           Thø tr−ëng 
 
 
                                                 (§· Ký) 
 
  
 
 
 
                                Tr−¬ng ChÝ Trung 
 

 
(BiÓu mÉu cña th«ng t− 120 ®Ýnh kÌm ë d−íi) 
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