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LOI GIOI THIEU

Nhim phé bi€n cdch lam méi trong viéc cling tham
gia lam tai liéu khuyén Iam, Cuc phét trién Lam nghiép da
cho bién soan cudn sé tay phuong phdp cung tham gia

lam tai liéu dao tao khuyén lam.

Dé c6 thé hoan thanh cudn sich nay, tdc gia da tham
gia cic khoa dao tao & trong va ngoai nude, dong thoi da
tién hanh nhiéu khoa thir nghiém dao tao cho cic dy dn, cac
co quan khuyén nong - khuyén lam mot sg tinh, tir 6 tong
két thanh bai hoc phit hgp vdi yéu cdu cia cong tdc khuyén
lam. ’ '

Cudn sé tay phuong phdp cang tham gia lam tai
liu dao tao khuyén lém bao gébm nhimg budc 1am cu thé
trong qué trinh bién soan tai liéu tap huan khuyén lam. So
v6i céc phuong phép khéc thi day 12 mot phuong phédp lam
cong phu ti mi, doi hoi phai duge dao tao va thuc hanh méi
dem lai két qua tot.

Cuc phdt trién Lam nghiép hy vong cudn sich nay
sé 13 tai liéu tham khao bé ich cho cén b6 khuyén nong,
khuyén lam céc cap dé dp dung vao thuc tién cong tdc cua

minh mot cdch ¢é hiéu qua.



Tap thé céc tac gid, bién tap vién va hoa si da ¢
nhiéu ¢6 ging trong viéc bién soan tai liéu. Tuy nhién, tai
liéu vin con nhitng thi€u sét nhat dinh. Chang t61 mong
mudn trong qud trinh s{r dung tai liéu, ban doc s€ ¢ nhiéu
¢ kién déng g6p d€ hoan thién ti lieu phuc vu déng dio
ngudi sit dung hon nita.

CUC PHAT TRIEN LAM NGHIEP



. SU CAN THIET PHAI LAM TAI LIEU PAO
TAO KHUYEN LAM THEO PHUGNG PHAP CUNG
THAM GIA

1. Mot s6 phuong phap truyén thong lam tai liéu
dao tao khuyén lam

Trong tap hudn khuyén 1am cho cic d6i tuong khéc
nthau can phai cé tai liéu dio tao d€ gitip gidng vién va hoc
vién thyc hién 6t chuong trinh cua mot khod hoc. Tai liéu
dao tao cling s& gidp cho hoc vién tham khao sau khi két
thdc tap huan. Hién nay trén thuc t€ cé nhiéu phuong phap

lam tai liéu dao tao khuyén lam.

s Phuong phdp cd nhdn

Giang vién dugce giao nhiém vu giang day cho mot
I6p tap hudn hoac mot chit dé dio tao s& tién hanh bién
soan bai giang. Can c& ndi dung giang day, giang vién thu
thap tai liéu lién quan va bang chinh kinh nghiém c¢la minh
tr bién soan tai liej:l_u giang. Tai licu nay duge dung trong
qud trinh giang day cua giang vién va phat cho hoc vién
tham khdo.



- Uu diém cha phuong phdp nay 1a nhanh chéng, tién
loi cho ca ngudi bién soan va co quan t6 chic tap huén va
chi phi thap.

- Nhugc diém 12 tai liéu mang nang tinh chu quan,
tham chi ¢6 sai s6t, redm 12 hodc khé hiéu va thudng chi ¢6

chir, khong c6 hinh minh hoa...

Hinh 1- Gidng vién dang soan bdi gidng.



o Phuong phdp gop ¥y nhom

Mot nha khoa hoc hodc cdn b khuyén 1am ¢6 trinh
d6 chuyén mon duge giao nhiém vy bién soan tai liéu tap
husn. Sau khi bién soan xong, tai liéu duge dua cho mét s6
ngudi khdc ¢ trinh do chuyén mon dé g6p ¥, bé sung cho
tai licu. Phuong phdp nay cho phép mot nhém ngudi cd
trinh do chuyén mon gép ¥ 1dn nhau vé noi dung tai licu,
nhu vay di tranh dugc § mudn chi quan cla mot ¢4 nhan
vi noi dung tai liéu phong phd hon. Tuy nhién, do chi co
nhém ngudi ¢6 trinh d¢ chuyén mon lam viéc v6i nhau nén
thi lieu thudng mang tinh Iy thuyét nhidu, cau van c6 thé
kho hiéu véi d6i tuong khac hoac néi dung c6 thé khong
phi hop vé6i déi tugng dao tao co trinh do thép.

Hinh 2- Nhom tdc gid bién soan tai liéu.



2. Phuong phap cing tham gia bién &oan tai liéu
khuyén lam

Cung tham gia lﬁln tai lieu dao tao khuyén lam la
mot qué trinh ma ca ngu&i bién soan lan dé6i tugng dao tao
(khuyén lam vién, nong dan...) va cdc thanh phan ¢6 lien
quan dén viéc sdn xudt i lieu dao tao (nhu bién tap vién,
hoa si, phin bi¢n vién,...) déu tham gia tich cuc vao qué

trinh bién soan tai li¢u.

Dénh gi4 nhu cdu
- ’ dao tao
* Tic gid T chitc bién soan
e Dol trong tai liéu
dao tao , . -
¢ Cdc thanh
phan khdc ) . o
lién quan Thir nghiém tai liéu

Sit dung tai liéu
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Nhitng wu, nhuoc diém cia phuong phdp

cung tham gia bién soan

Uu diém

Han ché

Céc chi dé dao tao ddp
ting ding nhu cdu cin
dao tao cla timg loai doi
fugng

Noi dung va hinh thic
ctia tai liéu ph hgp véi
doi tugng dao tao va
thuc t€ san xudt cia
ndng dan.

Tai lieu két hop duoc
cic kinh nghiém t6t clia
ngudi san xuit va kié&n
thitc cha nguéi nghién
cttu khoa hoc hoac gidng

day

DPoi hdi nhém t6 chire
bién soan phai ¢6 k§y
ning, kién thirc t6t vé
phuong phip cing
tham gia bién soan.

Chi phi vé thai gian
nhiéu hon so vé&i cdc
phuong phap khic.

Kinh phi lam tai lieu
cao hon 30 véi mot so
phuong phap khdc.
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1. CAC BUGC TIEN HANH LAM TAI LIEU DAO
TAO KHUYEN LAM THEO PHUONG PHAP CUNG

THAM GIA

P4nh gia nhu cau dao tao

h 4
Hoi thao xay dung
tai liéu dao tao

Thir nghiém tai liéu
dao tao

In an, phat hanh
va su dung tai liéu
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Budéc 1: Danh gia nhu ciu dao tao

Muc dich

Gitip co quan khuy€n lam biét dugc nhu ciu dao tao
thyc sy cia doi tuong dao tao trén co s& d6 1ap ké hoach,
chuong trinh dao tao va chusn bi tai ligu dho tao sat voi yéu

cAu cong viéc va trinh 4o cha doi tugng dao tao.

Phuong phdp ddnh gid

> Sit dung bang cau hoi da duge thigt k€ sdn gui cho
nhiéu déi twong khéc nhau (bao gém cdn bo quan ly
cac cdp, can bo khuyén 1am cac cp, can bo giang
day & céc co 86 dao 130...) dé 14y ¥ kién vé nhu cau

dao tao cho mot ddi tugng dao 1ao cu thé.

Phuong phdp diing bang cau hoi san c¢6 wu diém
la thu thap dugc nhicu thong tin va cung mot lic hoi
duge nhiéu ngudi. Nhung nhuoc diém 1a khé phong van
sau, cau hoi mang tinh trac nghiém hoic lwa chon nén ddi
hoi ngudi thigt k& bang cau hoi phai c6 ky nang ¢ao, cac
théng tin mang tinh ché s6 lugng nhiéu hon & vé mat
chit lugng.
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Hinh 5: Dung cong cu hop nhém dé danh gia nhu

cau dao 1ao.
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»  Thanh lap t8 cong tdc tién hanh danh gid tai hién
truomg, st dung cédc f:éng' ‘cu PRA nhu: phéng vén
ban dinh hudng, hop -hhém, cho diém, quan sét... dé
thu thap thong tin tir cdc d6i tuong khac nhau bao

gom:

+ Lanh dao va cén bo chuyén mon cla 56 nong
nghiép va PTNT;

+ Lanh dao va cdn bo chuyén mon UBND huyén, xa;

+ Lanh dao va cdn bg cua td chiic khuyén lam cac

cdp va cédc ho nong dan.

Phuong phap danh gid trye ti€p nay c6 wu diém 1a
thu thap dugc nhiéu thong tin sau, thong tin da dang va chét
lugng thdng tin cao.

Nhung phuong phdp nay ddi hoi phai ¢6 thoi gian va
ngudi di d4nh gid phéi ¢6 k¥ nang vé PRA.

Thong thudng nén phoi hop cd vige giri bang cau hoi
sdn vi ddnh gid truc tiép tai hién truimg dé ¢ duge két qua
t6t nhit tir thong tin thu thap trén dién rong vi dicu tra

diém.

17



Vidu:

Dé ddnh gid nhu cdu dao tao cho khuyén 1am vien
cip X3, t§ cong tdc ctia Chuong trinh MRDP di thigt k&
bang cau hdi sin gl dén cac doi twong khdc nhau cia 10
tinth. ’

Doéng thdi t6 cong tic tién hanh dot danh gid nhu
cdu dao tao clia khuyén lam vién cdp xa tai 3 tinh: Lao Cai
(dai dién cho viing cao), Tuyén Quang (dai dién cho viing

trung du) va Hai Phong (dai di¢n cho viing déng bing).

Bdng cdu hoi sdn dd duoc thiét ké theo mdu sau:

1 +

Danh! Pa | Chua ! Cin Trich nhiém Tinh chat

muc| va | lam =phz’1i duge giao cong viée

cong rdang ! lam i

viee | lam Nguoi Hudng ICong {Thudng | Khéng
cha | dan | tdc | xuyén |thudng
po i) vién {vién xuyén
i

N .

2-

3




Kién! Mitcdo | Khanang hiéncdi Tinh cip bach

thiic! nhuclu phai dao tao
va
Cong Caol TBiThdpi Thanhi D3 Chuar Rat ; Cip iChua
ky . . .
vieel thao | bict | biét | cp {bch| can
" indng )
) bach
can
thiét
-
2-
3.

Dot ddnh gid nhu cdu dao tao cuia to cong tic

tai 3 tinh dd thu thdp cdc théng tin sau:

1.

Ddnh gid cong viéc cua khuyén néng vién cdp xd
Thong qua thao luan nhém va phdng vén v6i cc t6
chitc vii cd nhan & cdc cdp dé 1am rd cdc cong viéc
hién tai cia khuyén lam vién cap x&, déng thdi xdc
dinh cong viéc cua ho trong tuong lai nham dap ting
yéu cdu cda co quan khuyén lam va nhu cdu cia
nong dan. Két qua danh muc cong viéc clia KLV
cap xi 12 co s chinh dé xdc dinh kién thic, k¥ niang
c¢dn thiét givp KLV xa hoan thanh tot cong viéc.

19
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Xdc dinh nhiing kién thitcc, k§ ndng cdn thiét doi

voi khuyén ldm vién xd

Trén co s& cdc cong viée da duge xdc dinh pha hop
cho khuyén 1am vién x4, tién hanh thdo luan dé xac
dinh nhitng kién thic va k¥ niang can thiét tuong ing
vGi timg cong viée ctia khuyén 1am vién xa.

Xdc dinh ndng Iuc ¢6 sdn cia KLV cdp xd

Sit dung cdc cong cy PRA dé tim hiéu nang lyc hién
c6 vé chuyén mon k¥ thuat va k¥ ning 1am cong tac
khuyén 1am clia khuyén lam vién xa.

~
f,
/ s> ||~
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= BACo
NHUCAY :
CENG £
vigc. [




Xdc dinh nhu cdu dao tao

Trén co s& nhitg thong tin vé cong viéc clia khuyén
fam vién x&, nhitng ki€én thitc va k¥ nang can thiét
cho cong viéc d6 va nang luc hiéncé cha khuyén
lam vién x3, t6 cong tdc tién hanh phan tich théng
tin va thao luan véi céc doi tugng dé xdc dinh nhu

céu dao tao thyc sy cda khuyén lam vién xa.

Pdnh gid mirc d6 nhu cdu va xép thir e wu tién
cdc nodi dung cdn dao tao

Trude hét xép muc do quan trong cac c¢ong viéc cua
khuyén lam xﬁ,l sau d6 xép mitc do can thiét cua
kién thitc va k¥ ning cin ¢6 caa khuyén lam vién, tir
d6 danh gid dugc miic d6 ctia nhu cau dao tao. Trén
¢o O ctia mic do nhu cdu dio tao s& tién hanh thao
luan dé xép thi tr wu tién cdc nodi dung cén dao tao

cho khuyén lam vién xa.

Kién thitc, ky Kién thirc, ky Nhu cdu
ndng cdn thiét| — | ndngddcé | =| ddotao

21
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Budc 2: Té chire hoi thao xay dung tai liéu

Giai doan I: Trude hoi thao

- Lua chon cdc ¢hi dé€ c¢édn bién soan
- Hoan thanh ban thao vong 1
- Chuan bi diéu kién var chit cho hoi thao

Giai doan 2: Trong hoi thao
- Hoan thanh ban thao vong 2
- Hoan thanh ban thao vong 3
- Trung bay ban thao cudi cuing

Giai doan 3: Sau hoi thao

- Hoan thién ban thao cu6i cling
- In thir ding cho thir nghiém

23



GIAI POAN 1: TRUOC HOI THAO

1. Lua chon cic chu dé can bién soan

T4 cong tac héi thdo duge thanh lap gom 4-5 nguoi.
TG cong tac nay nén bao gém can bo khuyén lam, mot s6
ngudi cé kinh nghiém trong viéc bién soan tai liéu va néu

cén mdi cdn bo tu van vé phuong phép bién soan tai liéu.

Tu van hoi thao phéi hop véi t6 cong tic d€ lua chon

céc chili @€ c4n bién soan theo mot trong 2 cach sau:

. Can cr két qua danh gid nhu cau dao tao da lam
trude day dé€ lud chon cdc chli dé cdn bién soan.
Chon ra cdc chl dé quan trong va cén thié€t nhat da

dugc x€p thir tu vu tién.

. T6 chitc mot cudc hop nhém (tlr 10-15 ngudi) cb su
tham gia ctia cdn bg khuyén 1am, ¢dn bo quan 1y, dai
biéu nong dan nhim danh gid va lua chon mot s6
chii dé quan trong cdn phai bién soan (cich ndy chi
lam khi khong c6 k&t qué ddnh gid nhu cau dao tao).
Phuong phap hop cin tuan theo mot s¢ budc chinh

sau:

24



Chon mot ngudi diéu hanh cudc hop.

Mbéi thanh vién trong nhém dua ra ¥ kién cla
rieng minh vé cdc chu dé dao tao cén thiét.
Ngudi dieu hanh cudc hop chua nén hudng dan

thao luan hay gop ¥ ngay trong lic nay.

Sau khi tat ca thanh vién cudc hop di dua ra
cac v ki€n, moi ngudi trong nhém ¢6 thé hoj
nhim lam rd b4t ky mot ¥ ki€n nao ma ho cam
thdy chua r6 rang. Ngudi di dua ra y kién phai
giai thich truGc nhém vé 1y do lya chon cta

minh.

Ngudi diéu hanh cudc hop huéng din nhém
thdo luén cong khai dé di dén théng nhat cdc ¥
kién.

Khi céc chi dé di duoc xdc dinh rd rang, can
x€p thir tr uu tién va chon ra s6 chii dé phit hgp
vGi thdi gian va kinh phf theo k& hoach dé bién
soan trong héi thao t6i. Cac chi dé khong duge
lua chon ngay ¢6 thé s& danh cho bién soan ldn

sau,

25



2. Hoan thanh ban thao vong 1

Trén co s¢ cac chu dé da duge xdc dinh, tién hanh
lya chon céc tdc gid bién soan, cdc phan bién vién, cdc bién

tap vién va céc hoa s¥ phit hop vdi cdc cha dé.

- Tac gia thuong la can bd khuyén lam cé kinh
nghiém, s lugng tac gia tiy theo s6 cha dé can bién soan,
c6 thé mbi tdc gia chiu trdch nhiém bién soan mot cha dé

hodc mot tic gia bién soan 2 chu dé.

- Phdn bién vién thudng 1a cdn bo khoa hoc hiéu biét
séu vé chu de duge bién soan, s6 lugng phan bién vién ty
theo s6 chi dé.

- Bién tap vién thudng 1a nhing ngudi 1am viéc &
nhi xudt ban ¢6 hiéu biét vé Hinh vuc chuyén mon nong 1am
nghiép va co trinh d6 bién tap sdch. SO lugng bién tap vién
thudng can 2 ngudi.

- Hoa s¥ can ngudi c6 kha nang vé ta thuc, t6c do vé
nhanh. S6 lugng hoa s¥ thudng cin 2 ngudi.

Sau khi da lua chon xong s& ngudi can thiét, td cong

tdc sé phan cong nhiém vu cu thé cho timg ngudi.

26



Céc tac gia s€ viét ti liéu theo chil de duge giao va
ban bac véi hoa s§ dé thé hién cdc hinh vé minh hoa trong

tai liéu theo y riéng ctia minh.

¢ Cdc phan bién vién va bién tap vién dugc giao ban

thao dé doc trude va chudn bi ¥ kién gop ¥ vé chuyén mon.

Céc ban thao vong 1 phai duge chudn bi xong trudc
khi hoi thao it nhat I twén va duge photocopy ddy du cho
mbi ngudi mot ban theo s6 lugng dai bidu mdi trong hoi
thao.

Ngoai ra té cong tac phai xay dimg chuong trinh hoi
thao theo méu sau dé phé bien trude cho cdc dai biéu tham
du hoi thao va 1a cd s& dé diéu phdi tién trinh hoi thao cho

ding thoi gian va ndi dung.

27



CHUGNG TRINH HOI THAO
XAY DUNG TAI LIEU KY THUAT
CHO KHUYEN LAM VIEN CAP XA

Thoi gian

Chu dé

Trinh
bay

Phan

bién

Bién
tap

Minh

hea

tinh

Ngay 21/8

8.00-8.30

8.30-8.45
8.45-9.15

9.15-9.30

Toém tat
phuong phap

Nghi gidi lao

10.15-11.00

28
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2. K§ thuit
trong Keo

lai

Tuédn

Vinh

Léc

Thuy

Ba




11.00-11.45 | 3. K¥ thuat Nhan |Lam! Chi}{ Loc {Thuy
réng Ngo
lai

Budi chiéu

1.30-2.15 1 4. Ky thuat Khoa |Tam|TiéniHong! Ba
trong Tram
tring

2.15-3.00 5. Ky thuat Hung iThoa! Chi | Loc IThuy
trong Pu
do

3.15-4.00 | 6. Ky thuat Pao  !Vinh|Tién{Hong} B4
trong Ba
kich

4.00-4.45 7. Ky thuat Trudng | Tam | Chi | Loc {Thuy
trong cay
Qué

Ngay 22/

Budi sing ‘

8.00-8.45 8. K¥ thuat Hué iThoaiTién;Hong! B
tréng cay

29



Dfiu tuaong !

8.45-9.30 9 K¥ thuat Phic  iQuaty Chi | Loc iThuy
trong Tre 1dy
mf"mg

9. 30 9 45 Nghi guu lao

9 45 10. 30 10. K§ thuat | Tan Vinh! TiéntHéng: B4
trong Thao

qua

10.30-11.45 1 1. Ky thuat Vinh iLami Chi i Loc iThuy
canh, tc ciy
Iia can

1. 30 2.15 2, Ky thuat Tudn 1Vinhi Tién (H6éng, Ba
trong Keo
lai

2.15-3.00 3. Ky thuat Nhan iLami Chi | Loc |Thuy
trong Ngo
lai

3.00-3.15 Nghi gidi lao

30



3- Chuan bi diéu kién vat chat

» Phong hop
Cin chuén bi 2 phong hop: -

+ 1 phong hop 16n

dung cho hii thao

+ 1 phong hop nhé ding

cho bién tap, v&¢ minh

hoa va vi tinh lam viéc.

» Thiét bi

Cian chudn bi:
+ 1 mdy chiéu overhead,

+ 2 mdy vi tinh,

+ 1 mdy in Lazer,

+ 1 may photocopy.

31



» Van phong pham
Cdn chudn bj di:
+ gidy photo kho A4,

+ gidy béng kinh

dung cho overhead,
+ but da viét trén ?
gidy béng kinh,
+ kéo cat, bang dinh,
hé dan.

GIAI POAN 2: TRONG HOI THAOQ
A. CONG VIEC TRONG HOI THAO

1. Hoan thanh ban thao vong 2
- Téc gi trinh bay ban thio vong 1.
- Phan bién vién trinh bay ¥ kién nhan xét.

32



- Céc dai biéu tham gia g6p ¥ siza chita noi dung,

hinh v&, két céu, ngdn tir trong tai li¢u.

- Bién tap vién theo ddi ghi chép toan b nhing thay
161 chia tai liéu sau khi cdc dai biéu dd thao luan théng nhat.

- Trong khi tic gid clia chi dé ti€p theo trinh bay
trude hoi thao, nhém tdc gia, bién tap vién va hoa sy clia
chu dé vira dugc gép ¥ xong s& vé phong hop nho d€ thao
luan viéc stra chita tai liéu. Nhan vién vi finh slfa ngay trén
mady, in tai liéu ra. Hoa s¥ v€ 1ai cac hinh minh hoa sau khi
dd thao ludn thdng nhat véi tic gia va bién tap vién theo

g6p ¥ cha céc dai biéu trong hoi théo.

- Hoan thién ban thao vong 2 va photocopy du so

lugng phat cho méi dai biéu mot béan.

Cir thue hién tudn tu cdc chu dé nhu vay cho dén hét
vong 2 s& chuyén sang vong 3.
2. Hoan thanh ban thao vong 3

Sau khi tdc gia trinh by ban thao vong 2, ciac budc

ti€p theo tvong tu nhu & phan trén.
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Nhém tic gia, bién tap vién, hoa s§ va nhan vién
vi tinh cua timg cht d¢ s& thuc hién viéc sira chita tai liéu
& phong hop nhd va photocopy di s6 lugng cho cdc dai

biéu.

3. Trung bay ban thao cudi cung

Toan bo cdc chi dé da bién soan va duge sua chita
qua 3 vong trong hoi thao s& duge hoan thién 1an cudi va
trung bay cho cic dai biéu tham gia hoi thdo xem xét

thanh qua coéng viéc.

B. VAI TRO, TRACH NHIEM CUA NHUNG NGUOI
THAM GIA HOI THAO

1- Diéu phai vién hoi thao
- Vai tro chinh

+  Chuyén giao phuong phédp cling tham gia lam tai

liéu dao tao khuyén 1am

+  Diéu phdi va quan ly ti€n trinh hé1 thao

34



- Trdch nhiém cu thé

»

Trudc hoi thao
Diéu phéi va quan.1y tién trinh chudn bi hoi thao.

Ciing vdi t6 cong tac lua chon céc tic gid, phan
bién vién, bién tap vién, hoa si, nhin vién vi tinh

va chudn bi cac diéu kién phuc vu hoi thao.

Phai hop véi 16 cong tdc hudng din cde tic gia

vi€t ban thao vong 1.

Phén coéng nhi¢ém vu cho cdc thanh vién tham du

hoi thao.

Dam bao cho tat ca dai biéu tham du hiéu

nhiém vu cua ho.
Cung ban t6 chitc lap chuong trinh héi thio.
Trong héi thao

Dién hanh trinh bay ban thao v qué trinh thao

luan.
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Pam bio dai biéu clia hoi thao trinh bay ding

thdi gian cho phép.

Dam bao g6p ¥ cila cdc dai biéu khéc 14 thich

hop va bé ich. -

Dé nghi mot s6 dai biéu thay nhau diéu hanh hoi
thao. '

Pam bdo cho nhém tdc gia, hoa s§ va bién tap
vién cung nhau thio luan, sifa chifa lai ban thao

theo cdc y kién da dong gép.
Trong suét tién trinh héi thao

Pam bao cic cong viéc duge thuc hién ding

theo thoi gian biéu dua ra.

Dam bdo dai biéu va cdc nhan vién cha hoi thao
hiéu biét va thuc hién t6t vai trd v nhiém vu clla
ho.

Gidi quyét khé khan, vuéng méac khi dai biéu

cua hoi thao yéu ciu.



HOI THAD
BIiEN SQAP{ TA | LiEy
KHUYEN LAM

Hinh 6: Diéu phdi vién hoi thdo.

37



2. Tac gia bién soan tai liéu

- Vai tro chinh

38

Bién soan bin thio vong 1 cta i liéu, trinh bay
ban thdo qua 3 vong trong hoi thio, xem xét va
stta chira ban thio theo g6p y clia hoi thio.

Gop ¥ va dé xudt chinh sta cdc chy da khic

(ngoai chi dé do chinh tic gia bién soan).

Trdch nhiém cu thé

Truée hoi thao

Bién soan ban thdo vong 1 (néi dung chinh caa
chii dé, dé xudt hinh v& minh hoa cén thit dé hoa
si thuc hién),

Trong hoi thao

Sir dung mdy chisu overhead dé trinh bay ban
thao.

Chii § ghi chép noi dung £6p ¥ va dé xudt cha dai

biéu.



e  Thao luan vdi bién tap vién dé sua lai noi dung
ban thao.
¢  Thao luan vdi hoa s§ dé sita lai hinh minh hoa.

¢  Kiém tra ban thio sau khi dugc bién tap lai.

»  Trong suét tién trinh hoi thao

e Thaio luan va dé xudt cic y kién mang tinh xay
ding dé hoan thién cic ban thdo da trinh bay.

e (6 thé diéu hanh hoi thao khi duge yéu cau.

Hinh 7: Tdc gid dang trinh bay bdn thao.



3- Bién tap vién
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Vai tro chinh
Bién tap lai nai dung cdc ban thio theo ¥ kién
dong gbp cua cac dai bidu.
GoOp y va dé xuit chinh sira cdc chi dé khac

(ngoai chu dé do bién tap vien chiu trich nhiém).

Trich nhiém cu thé
Truwéce hoi thao
Bién tap ban thao vong 1 (noi dung chinh cha tai
ligu, dé xudt noi dung cdn thiét dé hoa si minh
hoa).
Trong hoi thao

Chi ¥ ghi chép va ghi nhé noi dung gép ¥ va dé

xudt cua dai biéu,
Thao lugn véi tdc gia dé sira lai noi dung tai liéu.

Thado luan vai hoa s§ vé hinh v& minh hoa.



¢  Kiém tra lai ban thao sau khi hoan thanh.
»  Trong su6t tién trinh héi thao

e  Theo dbi sit cac gop v cha dai biéu dé bd sung

stra chita tai liéu dat chat lugng cao.

¢  G6p y va dé xuflt cdc y kién mang tinh xay dung

dé hoan thién c4c ban thao da trinh bay.

Hinh 8: Bién tdp vién trao doi vdi tdc gid dé sia tai liéu.
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4- Hoa s¥

42

- Vai tro chinh

Minh hoa cdc hinh anh theo ¥ cla tic gid va y
kién déng gép clia dai biéu.

Gép y chinh sira cdc hinh 4nh minh hoa cla céc
chu d¢ khidc (ngoai chi dé do minh chiju trich

nhiém).

- Trach nhiém cu thé

>

Trude hoi thao

Minh hoa hinh dnh cla ban thdo vdong 1 theo y dé
cha tic gia.

Trong hoi thao

Chu y ghi chép va ghi nhé ndi dung gép ¥ va dé xuat
chia dai biéu vé hinh anh minh hoa trong tai liéu.
Thao luan véi bién tap vién va tac gid dé ska lai
cdc hinh v& trong tai liéu, '

Kiém tra lai c4c hinh v& trong ban thao.



‘;}'

Trong sudt tién trinh hoi thao

e  Gobp.y va dé xudt céc y kién mang tinh xay dung

dé hoan thién viéc minh hoa cho céc ban thao da

trinh bay.

Hinh 9: Hoa si trao dét vai tdc gid va bién 1dp vién
dé vé minh hea.
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5. Nhan vién vi tinh

44

v

Vai tro chinh
Danh mdy va trinh bay n6i dung tai liéu tdc gia da
soarn thao dé€ phuc vu thao luan trong hoi thao.

Sira ban thao theo ¥ cla tac gid, bién tap vién.

Trdach nhiém cu thé

Trudc hoi thao

D4nh mdy, trinh bay ban thao vong 1, in thanh tai
liéu, Iuu tai liéu trén médy va trong dia mém dé€

sita chira sau nay.

Trong hoi thao

Chi y theo dbi g6ép ¥ cla dai biéu, ghi chép
nhimg dé nghi stra déi.

Stra chita ban thao trén mdy vi tinh theo ¥ kién
cha tdc gia, bién tap vién.

In tai liéu da duge sira chita, bién tap.



»  Trong suét tién trinh hoi thao

*  Cén than va thao tdc nhanh trén m4y vi tinh dé ¢
dugc tai liéu trinh bay khoa hoc, dep phit hop véi

doi tugng str dung.

Hinh 10: Nhdn vién vi tinh sia tai liéu trén mdy.
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6. Nong dan va Dai biéu khac

46

- Vai tro chinh

® Tham gia thio ludn trong hoi thao, dong g6p v
ki€n cho tdc gid, bién tap vien, hoa-si dé hoin

thién taj liéu.

- Trdch nhiém cu thé

»  Trude hoi thao

*  Tham gia dé xuit nhimg cha dé can thigt cn phéi
tai licu hod:

»  Trong hoi thao

*  Tap trung suy nghi theo ddi hoi thao va doc k¥

cdc tai liéu duge phat.

¢  Tham gia thdo luan, déng gép kinh nghiém thyuc
tién clia bin than hoic & dia phuong minh dé gitip

tdc gid chinh sira tai liu cho pha hop.



%  Trong sudt tién trinh hoi thao

e  Lang nghe, phan tich, ghi chép nhimg ¥ kién can

gop y.

Hinh 11: Nong dan g6p v rai lidu cang voi ede dai
bidu khdc trong hoi thao.
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= Mot s6 k¥ nang t6 chire; diéu phéi héi thao

Hoi thao x4y dung tai liéu dao tao khuyén lam theo
phuong phdp cling tham gia dz_a.t hiéu qua hay khong phu
thugc rét nhiéu vio k§ namg t6 chiic, diéu phéi hoi thio ciia
diéu phdi vién hoi thao. Mot diéu phéi vien t6t cdn phai cé

cac k¥ nang nhu sau:

» Ky ndng trinh bay

~ N6i di to dé moi ngudi c6 thé nghe thdy dugc.

- N6i 16 rang, mach lac, t6c d6 khong nhanh qua
nhung cling khong q(lé cham.

- Lu6n 0 thai do nhiét tinh va ¢6 trdch nhiém khi
diéu hanh tdc gia trinh bay va céc thanh vién khéac tham
gop ¥ kién.

- Quan sat thai do dai biéu khi tdc gia trinh bay,
kip thoi ¢6 nhiing 15i khuyén dé téc gia trinh bay dugc 16t

han,

- Trinh diing cdc thuat ngit khoa hoc gay khé hiéu

cho dai biéu.
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- Tranh thay tdc gia giai thich hoac tranh luin nhimg
van dé ma dai biéu chét van tdc gia.

» Ky ndng tong két

Pay 1a k¥ nang rdt quan trong.

Sau khi tdc gid két thic phan trinh bay cla minh,
diéu phoi vien hoi thao phai téng két duge ndi dung chinh
tac gia d4 trinh bay, nhim gidp dai biéu khdi quat dugc néi
dung ctia chti dé dé ¢6 thé dua ra nhitng déng g6p bo ich.

Muén vay diéu phoi vién hoi thao cén:

- Téng két phén trinh bay theo nhimng chuyén muc

chinh.

- Nhén manh nhitng noi dung quan trong can goép y.

» Ky ndng thic ddy

Diéu phéi vién hoi thao cdn phai van dung nhiéu k¥
nang va phuong phép khéc nhau nhu k§ nang dat cau hoi dé
kich thich dai biu déng gép ¥ ki€n, k§ nang dan xép
nhitng mau thudn trong khi dai biéu tranh luan.
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Dai véi mot s6 chu dé gay tranh cii, diéu phéi vién
nén dua ra cdc cau hoi dé tu dai bicu va tic gia cong nhan,

khong nén dua ra ¥ ki€n mang tinh 4p dat.

Trong qud trinh thao luan, diéu phoi vién nén dua ra
mot s6 y ki€n mang tinh xay dung, nhimg dé nghi nay ¢6
the dwoc dai bidu, tdc gia chap nhan hoac khong nhung
quyén ket luan cudi ciing vin 1a dai biéu ciia hoi thao chit

khong phai ]a diéu phéi vién.

» Ky ndng ldp ké hoach va diéu hanh vé thoi gian
hoi thao

Hoi thio bao gém rdt nhi€u cdc budc cong viec c6

lién quan dén nhau, chi khi mot cong viéc nhat dinh duoc

hoan thanh thi cdc cong viéc theo sau méi duoc thuc hién

troi chay.

V1 vay diéu phdi vién hoi thio nén lap k€ hoach
cong viéc, thai gian can thiét dé thuc hién cong viéc do.

Sau day 12 mot vi du theo ddi cong viéc cha tic gia,
bien tap, hoa sy dé gitp cho diéu phoi vien dé dang giam

sdt va diéu hanh hoi thio.
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Biéu theo doi, diéu phéi héi thao xay dimg tai licu
dao tao khuyén lam

(Vong I)
Chii dé Trinh | Hién | Bién | Hién | Minh | Hién
bay itrang\ tdp itrang\ hoa trang
Bén phan cholda | Nam !  Cuwongl « !Hing! ¢
K¥ thuat SALT Ha v (Cuongi X |Hing X
Phuong phdp KN | Thuy { « Tién 3 X 1Hung! X

¥ Ky hiéu dd hoan thanh xong céng viéc
X: Ky hiéu chua hoan thanh

GIAI POAN 3: SAU HOI THAO

T& cong tac cing v&i nhém tdc gid, bién tap vién,

hoa sy va nhan vién vi tinh kiém diém lai dién bi¢n cia

hoi thao, xem xét lai két qua cong viec bién soan tii lieu

trong hoi thao va hoan thién lan cudi cing cdc tai liéu da

lam trong hoi thao. T6 cong tdc s& ban k& hoach thuc hién

budc tiép theo.






Butge 3: Thir nghiém tai liéu

Tai ligu dao tao duge xay dung bang phuong phap
cung tham gia trude khi sit dung déu phai qua giai doan thir
nghi¢m dé ddm bao mot s6 yé&u 6 sau:

+ Khéng dinh tinh thuc tién cla ti lidu déi véi doi
tuong dao tao.

+ Ddm bao néi dung tai liéu da xdy dyng phi hgp
v6i trinh d¢ ti€p thu cila d6i tuong dao tao.

+ Téng hop duoc kinh nghiém trong thuc t&€ san xuat
vao ndi dung giang day.

+ Tranh duge nhimg sai s6t trong qud trinh bien

soan.

»  C6 hai cdch thit nghiém tai liéu

* Thir nghiém tai liéu thong qua dao tao.

- To6 chiic céc 16p tap husn cho d6i tugng dao tao &
cdc vang, dia phuong khéc nhau va trinh d¢ tiép thu
clia d6i tuong dio tao ciing khic nhau.

S6 lugng 16p tap hudn cang nhiéu cang tot nhung it
nhét phai dam bao 3 16p cho 3 dsi twong khic nhau:
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54

Pai twong ¢6 trinh do ti€p thu khé, déi tuong cd
trinh do ti€p thu trung binh va doéi tugng cé trinh do

ti€p thu kém.

So lugng hoc vién cho moi 18p tap huin thir nghiém
khoang 20 ngudi/l 19p 1a thich hop, khong nén té
chitc 16p hoc qua dong s& anh hudng dén két qua thir
nghiém.

Mot 16p tap hudn cé thé thir nghiém duge nhiéu chl
dé dao tao, nhung viéc bo tri chuong trinh phai hop
1y dam bao di thdi gian cho gidng vien giang thi tai

liéu va thoi gian cho hoc vién déng gép ¥ kién.
Chon gido vién giang day thi nghiém.

T6t nhdt 1a chon trye tiép tac gia da tham gia bién
soan tai liéu lam gido vién day thir nghiém tai liéu.
Nhu viy s& tao diéu kién cho gido vién ghi nhan cic
phan mg, phin héi cia hoc vién duge dé dang hon
va cong viéc bién tap, sta chita sau tap huan thir
nghiém ciing s€ thuan lgi hon la chon mc}t_ gido vién
hoan toan méi chua bao gir sir dung tai ligu dé

gidng.



Chudn bj phi€u biéu tim hiéu phan dng ciia hoc vién
ve i liéu.

Phi€u bi€u nay s& duoc chudn bj bdi ban t6 chiic 16p
hoc va giri cho tdc gid cla tdi lieu trude khi tign
hanh cac 16p hoc thir nghiém. Phiéu biéu phai dam
bao ddy du cdc tiéu chi ddnh gid mot tai lidu tir h(f)i
dung chuyén mon, tinh chinh xéc, thich hop ciia tai
liéu dén phuong phap trinh bay tai lieu c¢é don gian,
dé hiéu so véi trinh d¢ ti€p thu cha hoc vién hay

khong? Sau day la vi du mot phi€u dénh gid sir dung

cho mot 16p tap hudn thir nghiem:
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Phiéu ddnh gid ciia hoc vién vé tai liéu dao tao

TEN 21 U fouvvrveereenemreirmrsscsressesmm st

Hay d4nh gid tai ligu theo timg muc thong ké dudi day:
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Mitc do

Hang muc Tét | KhaiTrungiKém
binh

e Tai li¢u thich hop v6i trinh do
nhan thitc cta ban & muc nao?

o Tai lieu pht hop v61 moi
trudng 1am viéc cua ban & miic
d6 nao?

e Noi dung clia tai liéu ¢6 chinh
xac khong?

e Tai ligu ddo tao c6 hop ly, phu
hop véi noi dung giang trén
16p clia giang vién hay khong?

e Noi dung cta tai liéu co don
gian, dé hiéu khong?

Kién nghi clia anh/chi dé giip d& tac gia chinh sira tai
liéu da bién soan.

e Mot s6 ndi dung can phai bd sung:
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e Mot s6 noi dung khong cén thi€t nén cit bd

e Mot s6 gop ¥y khidc
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¢ Thir nghiém théng qua ¥ kién phan hoi tir céc doi tuong

str dung.

Tai liéu thir nghiém s& duoc giti dén mot s6 6 chic

khuyén lam (Trung tam khuyén lam tinh, tram khuyén lam

huyén) hoac du an, chuong trinh, céc t6 chifc dao tao ¢

lien quan dén tap huan khuyén lam dé xin y kién déng gép.

Dé ¢6 gbp ¥, phan héi bd ich tir cdc t6 chitc nay cdn

c6 hudng dan gdp ¥ dinh kém tai lieu gu.

Hudng din gép ¥ c6 thé duge cu thé hod thanh mau

biéu, hodc nhimg cau hdi viét, sau d6 tng hop thanh ket

qua chung.

Vi du: Biéu huong ddn gop ¥y duoc dinh kém

tai liéu thir nghiém

Mirc do Hoan toan Nhiéu 16i
chinh xac ichinh xic
cua thong
tin 1 2 3 4 15
Miic do dé | Rat dé Khé hiéu
hiéu hiéu

1 2 3 4 15
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Miic do chi

tiét

Qua chi

tiét

4

Qua chung
chung

5

Anh/chi nghi d6i tuong dao tao sé st dung tai lieu nay dé

truyén lai ki¢n thic cho nong dan & muc do dé dang hay

khé khan?
Mitc do dé | Rat dé s Khé st
str dung dung dung

1 2 3 4 5

miuc do nao?

Theo anh/chi tai liéu nay b6 ich cho d6i tuong sir dung &

Bé ich

R4t b6
ich
1

Rat it
bé ich

Trong cdc cha dé glti cho anh/chi dé gép ¥y hdy chon ra
3-4 chu dé€ ma anh chi cho ta thich hop nhét cho dai

tuong sir dung. Tai sao lai cho 1a thich hop nhat?
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Tén tai liéu Tai sao thich hop
|
2
3

Trong céc chi dé di gui, chii dé nao anh/chi cho

ring khong bé ich cho doi tuong su dung, tai sao?

Tén tai liéu Tai sao khong bé ich
1
2
3

Mot s6 gép ¥ khac:

Budc 4: Hoan thién tai liéu, in 4n va sir dung tai liéu

- Sau khi thu thap y kién déng gép vé tai li¢u tir
budc thir nghiém tai licu, t6 cong tic cling v6i tic gia, bién
tap vién va hoa sy ti€n hanh viéc hoan thién tai liéu.
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_ Chon hinh thic xuat ban tai liéu.

li

-

r

- Tién hanh in an chinh thifc tai

éu.

_ Phat hanh tai liéu dén tay ngudi stt dung.
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III. MOT SO HUONG DAN LONG GHEP GIGI
TRONG QUA TRINH LAM TAI LIEU PAO TAO
KHUYEN LAM

1. Can dua cic chi tiéu tich biét giGi khi tién hanh
diéu tra danh gia

Vidu:

> Phan cong lao dong trong gia dinh

Cong viéc Nam | Niu Ca hai

Nau an

Cham sdc con cdi
bi chg

Lay cui

Trong cay

Cay blra

Tham gia hiéu hy
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> Quyét dinh cong viéc trong gia dinh

Cong viéc Nam | Ni Ca hai
Phan cong lao dong
Pi hoc clia con cdi
Mua sam dé dit tién
Trdng cay
Pau tur san xuat....
> Tham gia hoat dong khuyén lim
Nguoi
Hoat dong Nam i Ni khac
(néu rd)
Tham gia hop hanh

Tham gia dao tao, tap huan:

K¥ thuat trong cay

K¢ thuat chan nudi gia cdm

Tham gia doan tham quan




2. Can c6 ca nam va nif tham gia trong cac hoat dong

* (6 ging cd ty 1¢ ngudi tra 1di phdng van 1A nam va
nir tuong d6i can bang (50/50), chi ho gia dinh [a
ni; ho gia dinh phu nit don coi.

¢ Phong van nhém nam-nit, nhém riéng nit, riéng nam.

¢ (0 dai dién nam va aif trong cdc cudc thdo lugn
nhém xdc dinh nhu cdu dio tao.

e Trong s6 cac dai biéu moi tham dy Hoi thio sin
xudt tai liéu dao tao khuyén 1am cén ¢6 ty lé-nit/nam
tuong ximg, nhat la dai bi€u nit néng dan hoac nif
khuyén lam vién x3.

» (0 ging moi tic gid bién soan tai liéu, phan bién
vién, bién tap vién... 1a nir tham gia cdc budc quan

trong cua qud trinh lam tai liéu.

3. Nhimng chid y khi sit dung tranh anh, hinh vé
trong tai liéu

Tai liéu tranh anh 1a nhitng tai liéu cé gid tri cao

trong viéc truyén ba va lan rong nhitg két qua cia dao tao.
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Bai vay viéc lya chon anh chup hoac hinh v& minh

hoa trong cic tai liéu dao tao khuyén 1am cén hét sic hru ¥

dé tranh sy vo tinh 1am sau sac thém:
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Nhitng khuon mdu vé gidi

Trong quan niém thudng phu nir lJam nhiing cong
viéc “nhe nhang” nhu cdc cong viéc bép nic, chdm
s6c con cdi, ngudi gia... nhitng cong viéc chin nudi,
don dep, nhimg nghé dan lat, v may, thi cong my

nghé.

Nam gi¢i lam nhimg viéc niang nhoc nhu cay
bira, trong ciy, diéu khién mdy mdc co khi, khai

thac, v.v...

Nhitng dinh kién gidi

La quan niém bat binh ding vé gidi trong phan cong
lao dong trong gia dinh ciing nhu x& hoi, vi du: cong
viéc cho phu nit 1am {a nhing cong viéc don gian.
trinh do thap, {t kién thic; nhitng c6ng viéc nam gisi

lam thuong la nhitng cong viée quan trong, doi hoi



phai ¢6 kién thic... bm vay nam gidi thudmg c6 hiéu
biét, kién thidc cao hon; dia vi nam gidgi 1a ra quyét
dinh, 1ap k€ hoach, tham gia doan dinh gi4, ngudi
huéng dan, giang vién, V.Vl con phu ni thuc hién'

cac cong viéc nhu nghe giang,...

Mot s6 hinh anh kém theo day s& gidi thiéu nhiing
hinh anh nén tranh hoic it nhat khong nén lap di lap lai dé
tranh “si vo tinh lam sdu sdc thém khuon mdu gidi, dinh
kién gi¢i” vi mot s6 hinh anh nén sit dung dé thay déi quan

niém b4t binh dang giéi:
> Cd gdng tranh nhiing hinh anh dudi day day lip di
lap lai:

1. Nhitng nha khoa hoc, tri thic, nhilng nguoi cé

nhiéu kién thitc, hiéu biét 12 nam gidGi;

2. Nam giGi 12 nhiing ngudi hudng dén, truyén dat,

giang day cho nhitng ngudi khic;

3. Nhilg cong viéc quan trong (nhur Jap k& hoach

khuyén lam), nhimg hoat déng doi hoi cé trinh do hoc van,
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ki€n thic khoa hoc (nhu dinh gid viéc két-qua hoat dong
khuyén lam);

Tham du nhitng cuéc hoi thao ddu bo, nhitng cudc

hop, nhitng 16p tap huéin toan 12 nam gidi.

4. Cédc hoat dong lién quan dén mdy méc co khi

“thuong 12 cia nam gigGi.
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» Nén dung cdc loai hinh dnh sau

1. Phu nit va nam gidi ciing ban bac, chia sé cong
viéc va cling lam nhiing cong viec giong nhau (tréng, cham
soc cay).

2. Phy nit va nam gi6i clng tham gia 1ap k& hoach,
danh gia két qua, lira chon céc hoat dong uu tién.
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3. Phu nit hoan toan c¢6 kha néng sir dung cac loai ~
mdy trong nong nghiép cing nhur fir Xac dinh; lua chon cdy -
tréng hap 1. '

4. Phu nit cing nam gidi tham gia cdc hoat dong

nhém nhur 16p tap hudn, tham quan, hoi thao ddu bo...

5. Phu nir hudng dan, diéu phéi cdc hoat dong nhém.

70



71



Chire trdelr nhién it bein
NGUYEN CAO DOANH
Pl trdaels ban thao
MANH HA - THANH HUYEN
Trink hay biv

HUU HONG

"NHA XUAT BAN NONG NGHIEP-
6/167 Phuong Mai, Bdng ba, Hi Noi
DT (04) 8 521940 - 8 523887 Fax: (04) 5 762767
CHI NHANH NHA XUAT BAN NONG NGHIEP
38 Nguyén Rinh Khiém, Quan 1, TP H6 Chi Minh
PT: (088 297157 - 8 294521 Fux: ((08)9 101036

In 1030 ban, kho 13 x 19 em, tai Xudng in NXB Nong nghiép.
Gidy phép sd 487264 XB-QLXB do Cuc Xuil bin cip ngdy 11/3/20
In xong va nop hru chicu Quy 1V/2004.
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