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L3I NOL DAV

K& toan 1a bd phan cdu thanh quan trong clia hé thdng
cbng cu quan ly kinh t&, tai chinh, cb vai trd tich cuc trong viéc
quan ly, diéu hanh va kiém soat cac hoat déng kinh t&, tai
chinh, 18 chifc hé thdng théng tin hitu ich cho cac quyét dinh
kinh té.

Nham dap (ng muc tiéu trang bi cho hoc vién kién thirc
cd ban vé khai niém, dic diém, nhiém vy, yéu ciu, déi tugng
clia ké toan; phan loai dudc tai san cla don vi ké toan, hé
thdng phuong phap k€& toan va phan biét dude cac hinh thic
k& toan, xac dinh dudc cac loai s sach can thiét cho timg
hinh thifc ké toan dong thai dap (mg duge chuong trinh khung
cla B Lao dong - Thuong binh va XA hdi, Khoa Kinh té&
trudng Cao déng nghé Co dién Ha Noi bién soan Giao trinh
Ly thuyét ké toan (Dung cho trinh dé trung cép nghé va
cao ddng nghé).

Cuén sach gém bay chuaong:

Chuong | Vai tro, chifc nang, ddi tugng va phuong phap
hach toan ké& toan

Chuong Il Phugng phap chimg tir ké toan
Chuang Il Phuang phap tai khoan ké toan

Chuong IV Phuong phap tinh gia va ké toan cac qua trinh
kinh t& chd yéu

Chuong V  Phuong phap t8ng hdp - can ddi ké toan
Chuong Vi S8 ké toan va hinh thifc ké toan

Chuong VIl T8 chifc céng tac hach toan ké toan
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NGi dung bién soan theo hinh thifc tich hop gilfa ly thuyét
va thuc hanh. Trong qua trinh bién soan, nhém tac gia @i tham
khao nhiéu tai liéu lién quan clia cac trudng Pai hoc, Cao déng,
Trung cap chuyén nghiép va day nghé va cap nhét nhing kién
thitc maéi nhét.

Maic du d3 c6 nhiéu ¢f gidng nhung khang tranh khdi nhiing
thiéu s6t. Nhdom tac gia rat mong nhan dugce su dong gop y kién
clia cac thay, cb giao va cac ban hoc sinh cung déng dao ban
doc dé giao trinh ngay cang hoan thién hon.

Xin tran trong cam on!

NHOM TAC GIA



Ghuong |
VAI TRO, CHUC NANG, DOI TUUNG
VA PHUUNG PHAP HACH TOAN KE TOAN

1. Vai tro, chifc ning, nhidm vu cia hach toan k& toan

L.1. Hach todn ké toén va tinh tat yéu khdch quan
cua hach toan ké todn

1.1.1. Pinh nghia

Cé rat nhiéu dinh nghia vé k& toan:

Theo Diéu 1& t3 chite k& toan Nha nudc ban hanh theo
Nghi dinh s6 25/HDBT ngay 18/3/1989: “K& toan la cong viéc
ghi chép, tinh toan biing con s6 dudi hinh thitc gia tri, hién
vat va thai gian lao dong, chii yéu duéi hinh thiic gia tri dé
phan anh, kiém tra tinh hinh van dong clia céc loai tai san,
qué trinh va két qua hoat déng sidn xuit kinh doanh, sit
dyng von va kinh phi cla Nha nudc cing nhu ting té chic,
xi nghiép”.

Theo Diéu 4 cua Luat k€ toan thi k& toan duge dinh
nghia: “K& toan la viéc thu thap, xit 1y, kiém tra, phan tich
va cung cip thdng tin kinh t&, tai chinh dudi hinh thic gia
tri, hién vat va tai san lao dong”.

Dé hidu mét cach cu thé han, ¢6 thé hidu hach toan ké
toan trén cac khia canh sau:

- Dudi gée d6 1a mét mon khoa hoe thi ké toan 12 mét hé
théng théng tin thyc hién viéc phan anh va giam déc moi
dién bién clia qua trinh hoat d6ng thue t€ lién quan dén linh
vyc kinh t& - tai chinh cha mdt t& chiic cu théd (Doanh
nghiép,...) théng qua mjt sé phuong phap riéng biét gin Lién
v6i viéce st dung ba loai thude do: tién, hién vat va thdi gian
lao @9ng. Trong dé thude do bang tién la chi yéu.



- La nghé nghiép thi ké toan duge hiéu 1a nghé thuat
tinh toan va ghi chép béng con s§ moi hién tugng kinh t€ -
tai chinh phéat sinh trong don vi dé cung c&p mét cach toan
dién va nhanh chéng cac théng tin vé tinh hinh va két qua
hoat ddng cha don vi, tinh hinh sit dung vén cta don vi.

1.1.2. Tinh tdt yéu ciia hach todn ké todn

San xuit ra cla cai vat chit 13 co s6 ton tai va phat trién
clia xd hdi loai ngudi. Trong moi hinh thai kinh t€ - x& hoi,
con ngudi déu phai tién hanh cac hoat ddng san xudt. Hoat
dong san xuit clia con ngudi 14 hoat dfng ¢é ¥ thide va muc
dich, né duge lap di lap lai va khdéng nging doi méi hinh
thanh qué4 trinh tai san xudt. Khi tién hanh cac hoat dong
sdn xudt, con ngudi ludn cé ¥ thiec quan tdm dén nhiing hao
phi cin thiét cho sin xuit, két qua san xudt va cach thic t6
chtic quan 1§ nhidm thic hién hoat déng san xuit ngay cang
dem lai hidu qua cao hon.

Mudn sin xudt ngay cang phat trién va dat két qua cao.
Con ngudi phai tién hanh cac hoat dong quan sat, do luong,
tinh toan va ghi chép cac hoat ddng kinh t& xay ra trong qua
trinh tai san xuit hay hach toan tai san xuit.

Vi vay hach toan 1a cac hoat dong quan sat, do ludng,
tinh todn va ghi chép clla con ngudi ddi véi cac hoat dong
kinh t& xay ra trong qua trinh tai san xuit x4 hoi nhim thu
nhén va cung cap thong tin vé quéa trinh dé phuc vu cho céng
tac kiém tra, chi dao cac hoat dong kinh t& ddm bao qua
trinh tai san xuit dat hiéu qua cao dap dng nhu ciu san
xudt va ddl sdng xa hoi.

Hach toan ra d0i, ton tai va phat trién gin lién vai qua
trinh lao déng san xudt, gin lién véi qua trinh tai san xudt
x4 hoi, né ra ddi, ton tai va phat trién ciing véi sy ra doi va
phat trién chia nén san xuit xa hoi loal ngudi. Vi vay o thé
néi hach toan ké toan ton tai tat yéu khach quan trong moi
hinh thai kinh t€ - xa hoi.



1.2. Vai tré cua hach todn ké todn trong nén kinh
té& thi trudng

Hach toan ké toan 1a céng cu phuc vu déc luc cho quan 1y
kinh t& - tai chinh, ¢6 vai trdé quan trong trong quan 1y kinh
t& - tai chinh. Vai tré ctia k& toan duge khing dinh xuat phat
tit nhu cdu sit dung théng tin trong viéc ra cac quyét dinh
kinh t& va chic niang cia hach toan ké toan.

Dé t6 chiic va quin 1y cac hoat dong kinh t& trong ting
don vi ciing nhu toAn bd nén kinh té€ qudc din ngiy cang
mang lai hiéu qua kinh té& cao, cidc nha quan 1y kinh t& cdn
nim béit diy da, kip théi va cé hé thong théng tin vé tat ca
céc hoat déng kinh té& - tai chinh da duge thuc hién d€ lam cd
s6 cho viéc ra cac quyét dinh kinh t& Nén san xuit xa hoi
cang phat trién, yéu cdu va trinh dd quan Iy ngay cang cao,
ké& toan cang khing dinh duge vai trd 1a cong cu phuc vu déc
lue cho quan 1y kinh t&, tai chinh, d#c biét trong linh vuc sdn
xuit, luu théng va trao doi hang hoa.

Nén kinh t& thi trudng véi sy tham gia cia nhiéu thanh
phén kinh té, cac loai hinh va don vi kinh t& khéng nhiing
ngay cang nhiéu ma con khong ngitng md réng quy mé va
pham vi hoat déng. Chinh vi vay, dé c¢6 thé canh tranh, tén
tai va phat trién, cic don vi phdi xac dinh muc tidu hoat
déng phi hgp véi nang luc va trinh d6 c¢ha minh, cht déng
trong san xuit, si dung tiét kiém va ¢ hiéu qua tai san, tién
vén nhiam dat duge hidu qua kinh t& cao nhat. Muén vay, doi
héi cac don vi phai td chic thu nhan diy di, nhanh chéng,
kip thoi théng tin vé tinh hinh va két qua hoat dong kinh té&
dé tir d6 dé ra quyét dinh kinh t& phu hep, kip thdi va hiiu
higu. Trong cd ché dé, vai trd clia ké toan ngay cang phat huy
tac dung va 1a céng cu khong thé thiu trong quan ly timg
don vi kinh t& néi riéng va nén kinh t& - xa hdi néi chung.

Vai tro ctua ké toan trong nén kinh t& thi trudng biéu
hién & cac méit cu thé sau:



- Thu nhén v& cung cap théng tin vé s hién c6 va tinh
hinh luan chuyén titg loai tai san ciing nhu tdng s6 tai san
ctia don vi. T d6 gitip cho ngudi quan 1y theo ddi chit ché tai
san, ¢O bién phap khai théac, sit dung tai san dem lai hiéu qua
cao, déng thdi c6 thé dé phong cac tén hai dén tai san cla
don vi.

- Thu nhén va cung cdp théng tin vé toan bd hoat dong
ké& toan - tai chinh ctia don vi tif khdu mua hang, san xuit
dén khau ban hang, tiéu ding. Qua d6 phan tich dude hiédu
qua cta cbng tac quan ly, phat hién va khdc phue kip thdi
nhitng thiéu sét, dé ra nhiing bién phap quan 1y hitu hiéu
hon nhdm dam bao stic canh tranh trén thi trudng.

- Thu nhan va cung cip théng tin dé danh gia viée thuc
hién cée nguyén tic hach toan kinh doanh trong doanh nghiép.

- Thu nhén va cung c8p thong tin cin thi&t cho cac dai
tudng quan tdm § bén ngoai doanh nghiép nhim md réng
mdi quan hé kinh té&, thu hiit vén dau tu, lién doanh, lién két
v6i cac don vi khac, md réng pham vi hoat déng dé kinh
doanh c6 két qua hon.

- Cung c#p tai liéu dé thuyc hién viée kiém tra nédi b
ciing nhu phuc vu cho viéc kiém tra, kiém soat clia cac cd
quan c¢6 tham quyén d8i véi hoat dong kinh doanh ctia don vi
nham dam bao kinh doanh dtng phap luat, canh tranh lanh
manh, phi hdp véi dinh huéng phat trién kinh t& cia Nha
nudc chiu su chi phol va quan 1y cua Nha nude.

- P&i v8i Nha nude, hach toan ké toan giup Nha nude
theo d6i tdng hop s8 liu cac thanh phén kinh t€, cac doanh
nghiép, cac nganh san xudt... Qua d6 danh gia su phat trién
clia ting nganh kinh t& cu thé ciing nhu sy phat trién cha
nén kinh t& qudc dan. Thong qua dé dé ra cac chinh sach,
quyét dinh vé kinh t& phit hgp véi su phat trién cia ¢t nude.

Vai trd caa ké toan da duge khing dinh trong Didu 16 t§
chite k& toan Nha nuée ban hanh nam 1989 nhu sau: “Déi véi



Nha nudc, k& toan 1a cong cu quan trong dé tinh toan, xay
dung va kiém tra viée chdp hanh ngin sach nha nuée dé didu
hanh va quan 1y nén kinh t& qudc dan. D&i véi cac td chie, xi
nghiép, k€ toan la cdng cu bao vé sit dung tai san, vat tu, tién
von nhim dam bao quyén chi déng san xuit kinh deanh va
t8 chic hoat dong tai chinh cta td chiic, xi nghiép”.

Trong diéu kién nén kinh té thi truong clia nudc ta hién
nay la nén kinh t&€ sdn xuit hang hoa nhiéu thanh phan,
dugc van hanh theo cd ché thi trudng cé sy diéu tiét cia Nha
nude, ddi hdi hé thong k& toan phai khéng ngitng ddi méi va
hoan thién dé dap dng nhu cdu quan 1y cac hoat ddng kinh t&
cua don vi va caa Nha nude ciing nhu phi hdp véi cac thong
18, chudn muc ké& toan quéc t&.

1.3. Chitc ndng va nhiém vu ciia hach todn ké'todn

1.3.1. Chigec ndng

Trong céng tac quan 1y hach toan k& toan cé hai chic
ning: chiic ning phan anh va chitc ning giam dée.

1.3.1.1. Chic niing phan anh (Chize ndng théng tin)

Chiic ning phan anh thé hién & chd k& toan thuc hién
cong viée theo ddi toan bd cac hién tugng kinh t& - tai chinh
phat sinh trong qua trinh hoat dong cua don vi thong qua
viée tinh toan, ghi chép, phan loai, xit 1§ va tdng két cac dit
liéu ¢6 lién quan dén qua trinh hoat déng va sit dung von cua
dan vi.

- Truée hét, k& toan do ludng cac hoat ddng kinh t& - tai
chinh béng cach ké toan theo d6i toan bd cac hién tugng kinh
t€& - tai chinh phat sinh trong qua trinh hoat déng cta don vi
va tién hanh ghi chép dif lidu thu nhan duge vao cac ching
tit k& toan.

- Tiép theo 14 qua trinh xit 1y cac dit liéu thu nhan duge
thanh nhitng thong tin ¢é ich theo yéu ciu clla ngudi sit dung
théng tin. Qua trinh xi 1y duge tién hanh qua viéc phin loai,



sip xép, hé thong hoa va téng hgp cac dit lidu (duge thue hién
trén hé théng tai khodn va s8 k& toan).

- Sau dé, nhitng théng tin da qua xit 1y duge truyén dat
qua hé théng bao cdo k& toan dén cho nhitng ngudi cin sit
dung thong tin k& toan, gitip ho dé ra quyét dinh kinh té&
ding dan.

Nhu vay, rd rang k& toan khéng chi dimg lai & viéc ghi
chép va luu trit git 1iéu, ma quan trong hon 1a thiét lap
mét hé thong théng tin cho ¢dng tac quan 1y, cho ngudi ra
quyét dinh.

1.3.1.2. Chiic néing giam d8c (Chic ndng kiém tra)

Chite ning giam déc thé hién & chd théng qua s& lidu da
dugc phan anh, k& toan sé nim duge mdt cach c6 hé thong
toan bd qua trinh va két qua hoat déng cha don vi lam cd s6
cho viéec danh gia duge ding din, kiém soat chit ché tinh
hinh chdp hanh luat phap, viéc thyc hién cac muc tiéu da dé
ra nhim gitip cho hoat déng ngay cang mang lai hiéu qua
cao. Thue hién tét chic ning kiém tra 1a co s6 dé k& toan
cung cap théng tin dang tin cay phyc vu cho céng tac phin
tich, danh gia duge day dh, ding din tinh hinh va két qua
hoat déng cua don vi trong ting thoi ky nhat dinh, ra cac
quyét dinh ding din, phi hgp nhim khong nging nang cao
hiéu qua hoat dong cia don vi.

Chiic ning phan Anh va chiic ning giam déc c6 mdi quan
hé véi nhau rit chat ché. Phin anh 14 ¢o s6 dé giam déc,
dong thoi théng qua giam déc sé giip cho viéc phdn anh
chinh xéac, rd rang, diy d hon. Hai chitc nang nay duge thyc
hién bdi mot hé théng cic phuong phap k& toan bao gom:
chiig tu ké& toan, ghi s kép, tinh gia, tong hdp - cin déi.

V61 hai chitc niang vén c¢6 nhu trén cha hach toan k&
toan va xudt phat tif yéu cdu quan ly hoat déng kinh t& &
don vi, hach toan ké& toan trd thanh mét céng cu cdn thidt va
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quan trong khéng nhiing dé1 v6i ban thin don vi hach toan
ma con rit can thist va quan trong d6i v6i nhitng ngudi cé
lgi ich true tip va gian tiép ndm ngoai doanh nghiép nhu:
ngudi mua, ngudi ban, nha ddu tu, ¢d quan tai chinh, co
quan phap luat...

1.3.2. Nhiém vu

D& thyc hién tét chdc ning cla minh, nhim thu nhan,
xu 1y va cung cip diy dt théng tin, dap dng nhu cAu sit dung
théng tin clia cac d6i tudng, hach toan ké& toan cAn thye hién
tot cac nhiém vu sau:

- Ghi chép théng tin phan anh s& hién cé, tinh hinh luan
chuyén va sit dung tai san, vat tu, tién vén; qua trinh, két
qua hoat déng san xuit kinh doanh va sit dung kinh phi cta
don vi.

- Kiém tra tinh hinh thuc hién k& hoach san xuit kinh
doanh, ké& hoach thu - chi tai chinh, ky luat thu nép, thanh
toan, kiém tra viéc gilt gin, s dung tai sin, vat tu, tién vén,
kinh phi, phat hién vA ngin ngta kip thoi nhitng hanh dong
lang phi, tham 6, vi pham chinh sich, ch& 49 ky luat ké toan
tai chinh.

- Cung cép cac s0 lidu, tai liéu cho viéc diéu hanh hoat
déng san xudt kinh doanh, kiém tra va phan tich hoat
dong kinh té& - tai chinh, phuc vu cdng tac lap va theo déi
thuc hién ké& hoach ciing nhu coéng tic théng ké va thong
tin kinh té,

- Céac nhiém vy trén ¢6 mdi quan hé rang buéc ¥an nhau:
thyc hién t&t nhiém vu ghi chép, tinh toan, phan dnh méi cé
nén tang, cd 88 dé thuc hién nhiém vu klem tra, nhiém vu
cung cap thdng tin, sd liéu, tai lidu...

B3i vay, hach toan k& toan phai thyc hién diy da cac
nhiém vu dé méi cé thé phat huy dugde vai tré cia minh trong
hé théng quan ly.
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1.3.3. Yéu cau

Dé& phat huy vai trd cta hach toan k& toan, thyc hién
dude nhiém vu quy dinh, hach toan k& toan phai dam bao
nhiing y&u cau sau:

- Tai liéu k€ toan cung c4p phai dam bao tinh théng nhit
vé noi dung va phuong phap tinh toin véi céc tai lidu k&
hoach, véi tai liéu ké toan ky truée, véi tai lidu k& toan cua
cac don vi cung nganh dé dam bdo cho k& toan phan anh va
kiém tra duge tinh hinh thyc hién cac chi tidu k& hoach tinh
hinh va xu thé phat trién cta don vi ciing nhu tinh hiéu qua
va cac hoat dong gilta cac don vi ciing nganh, cung Iinh vyc
heat déng.

- Tai liéu k& toan cung cAp phai phan anh chinh xac,
trung thuc va khach quan tinh hinh thyc t& hoat dong, quan
1y k& toan tai chinh clia don vi. Giup cho ngudi quan ly s
dung théng tin ké& toan nhan biét ding, sat thiue trang hoat
ddng cha don vi, tit d6 c6 nhitng quyét dinh kinh t& ding d4n.

- Tai liéu ké toan cung cdp dam bao tinh kip thoi ¢é ¥
nghia vé cling quan trong trong viéc ra cac quyét dinh ké&
toan thich hgp ¢6 hiéu qua. Boi vay, tit cd cac nghiép vu
kinh t& - tai chinh phat sinh trong qua trinh hoat dong cla
don vi phai dugec k& toan ghi chép, tinh todn, phidn anh
chinh xac kip thdi. D& thuc hién duge didu d6, mét trong
nhitng nhan td quan trong 12 k& toan cin dudc trang bi va
ing dung cac phuong tién ky thuét thu nhan va xit 1y théng
tin hién dai.

- Tai liéu ké toan cung cip phai ddm bao tinh diy du.
Thong tin k& toan cung cdp phan anh ddy da cac mat hoat
dong, cic hién tugng kinh t& xay ra trong don vi gidp cho cac
nha quéan ly, cac d61 tugng sit dung théng tin k& toan c6 thé
nhén biét day du, toan dién cidc mit hoat déng cua don vi dé
diéu hanh, quan ly don vi va dé ra cac quyét dinh thich hgp
¢6 hiéu qua cao cho don vi va x4 hoi.
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- Tai lidu ké toan cung cap phai rd rang, dé hiéu. Théng
tin k& toan cung cdp khéng nhiing phuc vu cho edng viée diéu
hanh quan 1y néi bd don vi ma comn phuc vu cho d6i tugng c6
lgi ich tryc tiép va gian tiép doi vdi don vi nhu: ¢d déng,
ngudi lao déng, ngin hang, nha dau tu, cd quan thué.. Vi
vay, théng tin k& toan cung cdp phai rd rang, dé& hiéu giup
cho cac do1 tugng nay dé dang nhan thic duge tinh hinh va
két qua hoat déng ctia don vi ciing nhu ra cac quyét dinh
ding dén, gép phdn thuc diy hoat dong cta don vi ngay cang
hiéu qua hon.

- T chilc cong tac k& toan & don vi phai quan triét
nguyén tic ti€t kiém nhdm dam bdo cong tac k& toan ¢6 hidu
suit cao, gép phan nang cao hiéu qua hoat dong cia don vi.

1.4. Phén logi hach todn ké toin

Hach toan k& toan 14 khoa hoc thu nhan, hé théng hoa,
xu 1y va cung cap thong tin vé tai sdn va sy van ddng ctia tai
s&n & cac don vi, kiém tra, giam sat tai sdn va cac hoat dong
kinh té - tai chinh & cac don vi d6, dong thdi phuc vu cho
cOng téc kiém tra cac hoat dong kinh t& - tai chinh va cho
viée ra cac quyét dinh kinh té.

Ciing véi st phat trién khong ngitng etia khoa hoc théng
tin v& nhu cdu st dung thong tin trong viéc ra cac quyét dinh
kinh t&, yéu cdu vé chat lugng, s6 lugng thong tin do ké toan
cung cap doi héi ngay cang cao hon, phong pha va da dang
hon, nhanh chéng va kip thoi hon. Pé dap itng y8u cdu d6,
hach toan k€& toan khdng nging phat trién v& ndi dung, hinh
thic t§ chiic, phudng tién xit 1y va cung c&p théng tin.

Xét trong todn bd thong tin ma k& todn cung cap cé sy
kbac nhau vé mic d6 khai quat cla théng tin, vé néi dung
kinh t& - tai chinh cia théng tin, vé d61 tugng dude cung cip
théng tin... Can cit vao sy khac nhau cta théng tin do ké
toan cung cap ¢ thé chia k& toan thanh cac loai sau:
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1.4.1. Cén cit vao déi tuong st dung thong tin ctia ké todn

Do ¢6 hai pham vi phue vu khac nhau etia théng tin
k& todn (bén trong va bén ngoai don vi) nén k& toan duge
chia thanh:

- K& toan quan tri: La loai hach toan k& toan ma thong
tin vé& cac hoat déng kinh t& - tai chinh dude hach toan k&
toan thu nhén, xi 1y véi muc dich chd yéu théa man nhu
cAu thong tin ctia cae nha quan tri don vi, lam cd s6 dé dé ra
cac gial phap, cac quyét dinh hitu hiéu, dam bao cho qua
trinh hoat déng ctia don vi ¢6 hiéu qua cao trong hién tai va
tudng lai.

- K& toan tai chinh: LA loai hach toan ké toan ma théng
tin vé cac hoat déng kinh t& - tai chinh duge hach toan ké&
toan thu nhan, xit Iy véi mue dich cung cip thong tin dé chu
yéu cho cac dél tugng bén ngoai don vi nht cac cd quan quan
1y nha nuée, cac don vi, ca nhin tai trg c6 quan tAm dén hoat
ddéng cua don vi véi nhitng muc dich khac nhau.

- Nhitng diém giong nhau:

+ Ca hai déu ndm trong hé théng théng tin k& toan,
trong dé k& toan quan tri st dung sé lidu ghi chép ban ddu
cua ké toan tai chinh.

+ Ca hai déu lidn quan dén viéc phuc vu théng tin cho
quan 1y doanh nghiép. Trong dé ké& toan quan tri lién quan
dén diéu hanh va quan 1y clia timg bé phén, titng yéu t6, qua
trinh hoat dong cia doanh nghiép, con k& toan tai chinh ¢6
lién quan dén hoat déng quan 1y toan doanh nghiép.

- Nhitng diém khac nhau:
Tieu thue K& toan quan tri K& toan tai chinh
phan biét :
Muc tiéu Phuc vu cho nha quan tri|Phuc vu cho cac thanh
bén trong doanh nghiép |phan bén ngoai doanh
nghiép
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Tiéu thuc

K& toan quan tri

K& toan tai chinh

va dugc biu dién dudi
hinh thai tién t& va hién
vat.

phan biét
Diac  diém|Nhanh, linh hoat, chii|Tuan thll cac nguyén tic
thong tin yéu hudng vé tuong lai|ké toan, phan anh ca

qua khit va dugc bidu
hién dudi hinh thai tién
té.

Pham vi va

Cung cdp thdng tin vé

Cung cép théng tin téng

ndi dung | timg khau, timg bé phan, |quat toan doanh nghiép.
cia théng|yéu t6, qua trinh hoat
tin déng cia doanh nghiép.
Ky bao cao |Bac cao thudng xuyén,|Bao cao dinh ky: thang,
kip thai. quy, nam.
Tinh phap ly|Khéng co tinh phap 1&énh, |C6 tinh phap 1&nh, viéc
cta thong|chi co hiéu Ifc trong ndi|lap cac bao cao phai
tin b6 doanh nghiép. tudn thd theo nhimg

nguyén tac chung nham
dam bdo cho su tin cay
cua nhimg ngudi nhan
bao céo.

1.4.2. Cén cit vao mite d6 khdi qudt théng tin do ké todn
cung cdp

Cin ci vao mie d6 khal quat thong tin do k& toan cung
cap, ké toan chia thanh:

- K& toan téng hdp: La loai hach todn k& toan ma théng
tin v& cac hoat dong kinh t€ - tai chinh duge hach toan ké
toan thu nhan, xit Iy & dang tdng quat va duge biéu hién dudi
hinh thai tién té.

- K& toan chi tiét: 1A loai hach toan ké toan ma théng tin
vé cac hoat déng kinh t& - tai chinh duge hach toan ké& toan
thu nhan, xit 1§ & dang chi tiét, cu thé vi duge bidu hién
khéng nhitng duéi hinh thai tién t& ma ca dudi hinh thai
hién vat, hinh thai lao déng.
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1.4.3. Cédn c&f vao cdch ghi chép va thu nhdan théng tin

Can cit vao cach ghi chép va thu nhan théng tin, k& toan
chia thanh:

- K& toan don: La loai hach toan k& toan ma cach ghi
chép thu nhan théng tin vé cac hoat déng kinh t& - tai chinh
dugc tién hanh mét cach riéng biét, doc 1ap. K& toan don duge
thyc hién ngay tit thdi ky ddu hinh thanh hach toan ké& toan
dé ghi chép cac hoat dong san xuit, trao d8i, buoén ban va
ngay nay k€ toan don van con duge thuc hién dé ghi chép,
thu nhan thong tin vé cic hoat dong kinh t& - tai chinh cé
lién quan dén tai san cta don vi mot cach chi tiét, ey thé (ghi
vao tai khoan k& toan chi tiét) dap img yéu cfu quan ly tai
san dé va vé cac hoat dong kinh té& - tai chinh cé lién quan
dén tai san ctia cac don vi, t8 chifc, ca nhan khac ma hién tai
tai san d6 don vi dang ¢é trach nhiém quan ly va st dung né
{ghi vao tai khoan ngoai bang).

- K& toan kép: La loai hach toan k& toan ma cach ghi
chép, thu nhan théng tin vé cac hoat déng kinh té - tai chinh
duge tién hanh trong méi quan hé mat thiét véi nhau. K&
toan kép duge thuc hién vao thoi ky hach toan ké toan da cé
budc phat trién cang véi bude phat trién ctia nén sin xust
hang hoa vA ngay nay k& toan kép duge thuc hién phd bién
dé ghi chép, thu nhan théng tin vé cac hoat ddong kinh t& - tai
chinh c6 lién quan dén tai san cta don vi § mdc d6 téng quat
nhit dinh, dip Ung yéu cAu quan Iy tai sdn dé (ghi vao tai
khoan ké& toan téng hop)

1.4.4. Cdn cit vao ddc diém va muc dich hoat déng

Hach toan ké toan dude chia thanh;

- K& toan céng: La loai hach toan k& toan duge tién hanh
G cac don vi hoat dong khéng ¢6 tinh chat kinh doanh, khéng
18y danh 1gi lam muc dich hoat déng. Muc tiéu chinh cta cac
don vi nay la heat ddng phuc vu coéng déng, vi sy an sinh va

16



phat trién chung cla xa hoi (cac t6 chiic doan thé xa héi, cac
t8 chitc nha nude...).

- K& toan doanh nghiép: La loai hach toan k& toan dude
tién hanh & cac doanh nghiép hoat dong véi muc tidu chinh
14 kinh doanh sinh 1&i. Tuy nhién, loai hach toan ké& toan
nay cing dude tién hanh 6 moét s& doanh nghiép hoat dong
khdng vi myc dich sinh 181 ma chi yé&u la hoat dong phuc vu
cong déng.

Cac loai hach toan ké& toan dude tién hanh trong cac don
vi v81 muc dich thu nhan, kiém tra, x4 1§ va cung cap toan bd
théng tin vé tai san va sy van déng cla tai san, toan bd
thong tin vé cac hoat dong kinh t& - tai chinh, ddm bao cho
cac don vi hoat dong hiéu qua cao hon, gép phan thic ddy su
phat trién kinh t&, vin héa, xi hdi ctia d&t nudc.

2. Mot s6 khai niém va nguyén tic k& toan

2.1. M6t 36 khdi niém

2.1.1. Khdi niém don vi ké"todn

Nha nudc ta dd ban hanh Phap lénh ké toan thong ké
va Dieu 1é t6 chdc k& toan Nha nude cling nhu cac ché do,
thé 1é vé ké& toan dam bao su quan ly tap trung, thdng nhat
cia Nha nude v€ ké toan, ddm bao cd sd phap 1y cho k€& toan
6 don vi. Trong cac vdn bén Nha nudc da ban hanh cé quy
dinh: T4t ca cac don vi c6 st dung tai san va hoat dong thuc
hién chide nang, nhiém vy da duge quy dinh déu phai tién
hanh hach toan ké& toan. Cac don vi d6 dude goi chung la
don vi k& toan, trong d6 phan bidt: Pon vi k& toan cap chil
quan, don vi k& toan cdp co sd va don vi ké toan phu thudc.
Cac don vi ké toan st dung hach toan ké toan thuc hién viée
thu nhan, xtt ly thong tin vé cac hoat déng kinh t& - tai

‘chinh mét cach thudng xuyén, lién tuc, toan dién cé hé
théng va dinh ky cung cip nhitng thong tin d6 cho cac co
quan quan ly nha nude, cac déi tugng ¢é nhu cdu st dung
théng tin ké toan.
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Day 1a khai niém cin ban nhat, nd dé ra cho cong tac
k& toan gidi han vé chl thé ma véi cha thé dé td chic k&
toan phai bac dam cung cdp théng tin mdt cach day duo,
toan dién déng thdi khéng duge 1an 16n véi bat ky mot cha
thé naoc khac.

2.1.2. Khdi nigém thude do tién té (don vi tinh todn tién té)

Thuéc do tién té 14 don vi tinh toan dong nhdit, ghi nhan
cac nghiép vu k& toan phat sinh va k& toan déng thoi chi
phan Anh nhiing gi ¢6 thé biéu hién bing tién. Cac don vi ké
toan déu phai st dung thudc do tién té 12 dong Viét Nam.
Trong truong hgp don vi ¢6 sit dung ngoai t& phai ghi nguyén
té va quy d6i ra déng Viét Nam theo ty gia binh quin lién
ngin hang do Ngin hang Nha nudc Viét Nam cong bd. Néu
stt dung thude do hién vit, thude do lao dong bén canh thudc
do tién té phai sit dung don vi do ludng chinh théc cha Nha
nudc quy dinh.

2.1.3. Khai niém ky hach todn

Ky hach toan la dé dai cia mdt khoang thai gian duge
quy dinh ma vao thdi diém cudi ky, k& toan phai lap cac bao
cao tai chinh phan anh tinh hinh va két qua hoat dong, tinh
hinh tai san va ngudn vén ctia doanh nghigp dé phuc vu cho
yéu cdu so sanh, tong hdp, kiém tra va danh gia cfia cac dé6i
tugng khac nhau.

Ky hach toan ma don vi cung cAp théng tin vé hoat dong
kinh té& - tai chinh cta don vi trong vong mdt nim dude goi 1a
nién do k& toan. Nién d6 k& toan c6 thé theo nim duong lich
(tix 01 - 01 dén 31 - 12) ho#ic c6 thé 1a 12 thang lién tuc bat
ky (tit ngay ddu ctia thang niy - thang 1 nam nay dén ngay
cudi cung thang truée - thang i - 1 nim sau).

2.2. Mjt s6 nguyén tdc

Nhiing khai niém va nhiing nguyen tic k€ toan c6 tinh
phd bi&n duge Lién doan k& toan qudc t& thita nhan duge thé
hién trong cac viin ban phap quy va thyc t& cong tac ké toan
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d nudc ta. Trong chudn myc k& toan Viét Nam - chudn muyc
s0 01 - chudn muyc chung da trinh bay néi dung cac nguyén
tic k& toan co ban:

2.2.1. Co sé dbn tich

M6i nghiép vu kinh t& - tai chinh cfia doanh nghiép lién
quan dén tai san, ng phai tra, ngudn vén chit sd hitu, doanh
thu, chi phi phai duge ghi vao s8 k& toan vao thoi diém phat
sinh thuc t& chit khéng ciin cit vao thdi diém thu hosde chi
tuong duong tién. Bao céo tai chinh duge 1ap trén cd sé phan
tich phan anh tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép trong
qua khu, hién tai va tuong lai.

2.2.2. Hogt déng lién tuc

K€ toan 8 cac don vi 1a viéc ghi chép, phan anh tinh hinh
hoat ddéng ctia doanh nghiép cho dut kha ning hoat d6ng cla
doanh nghiép c6 thé 1a:

- Tiép tuc hoat déng.

- C6 thé ngiing hoat déng.

Tuy vay, theo khai niém hoat déng lién tuc thi edng viéc
k& toan duge dit ra trong didu kién gia thiét ring don vi sé
ti€p tuc hoat déng vo thdi han hodc it nhét ciing hoat déng
trong thai gian 1 nim nita.

Khai niém hoat déng lién tuc c6 lién quan dén viéc lap
hé théng bao céo tai chinh. Vi gia thiét don vi tiép tue hoat
dong, nén khi lap bao cio tai chinh ngudi ta quan tim dén
gia thi trudng cla cac loai tai san, vén, cong ng... mic du
trén thyc té& gia thi trudng cé thé thay d6i ma chi phan anh
tai san cua don vi theo gia vén - hay ciing goi 13 “gia phi”.
Hon nita, vi quan niém doanh nghiép con tiép tuc hoat déng
nén viéc ban di nhitng tai san dung cho hoat doéng san xuat
kinh doanh cia doanh nghiép theo gia thi trudng khong dat
ra. Chinh vi th€ ma gia thi trudng khong thich hgp va thue
sy khéng cdn thiét phai phan anh gia tri tai san trén bao
céo tai chinh.
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Mic du vay, trong trudng hop ddc biét khi gia thi truong
thap hon gia von, k& toan c¢6 thé st dung gia thi trudng nhu
yéu cdu cla nguyén tic “than trong”. Mit khac, khi mét
doanh nghiép dang chuén bi nging hoat dong: Pha san, giai
thé, ban... thi khai niém “Hoat ddng lién tuc” sé khong cé tac
dung trong viéc 1ap bao cao, khi d6 gia tri thi trudng mdi cé
tac dung.

Nhu vay, bao cao tai chinh phai duge 1ap trén co s gia
dinh la doanh nghigép dang hoat dong va sé ti€p tuc hoat
d6ng kinh doanh binh thudng trong tuong lai gin, nghia 1a
doanh nghiép khéng c6 ¥ dinh ciing nhu khong bude phai
ngitng hoat déng hoac phai thu hep dang ké quy mé hoat
déng cia minh. Trudng hgp thuc t& khac véi gia dinh hoat
dong lién tuc thi bao cdo tai chinh phai lap trén mét cd sé
khac va giai thich co s6 d6 st dung 1ap bio cao tai chinh,

2.2.3. Gid goe (gid vén)

Nguyén téc “gia g6¢” 1a mét trong nhitng nguyén téc co
ban nhit cha k& toan. Nguyén téc nay doi hdi tat ca cac loal
tai san, vat tu, hang hoa, cac khoan céng ng, chi phi... phai
duge ghi chép, phan anh theo gia gdc cuia chung, tic la theo
s6 tién ma don vi bd ra dé ¢6 dude tai san d6. Gia gde cua tai
san duge tinh theo sd tién hoiic tuong dudng tién da tra, phai
tra hoic tinh theo gi4 tri hgp 1y cha tai sdn d6 vao thdi diém
tai san duge ghi nhan. Gia goc ciia tai san khéng duge thay
d6i trit khi c6 quy dinh khéc trong chudn muyc k& toan cu thé.

Nguyén tic “gia goc” co mdi quan hé chit ché vdi kha
niém thude do tién t& va nguyén tic hoat dong lién tuc.

Chinh vi gia thiét don vi tiép tuc, khong bi giai thé trong
mot tuong lai gAn nén ngudi ta khéng quan tam dén gia thi
trudng cta cac loai tai san khi ghi chép va phan anh chiing
trén béo cao tai chinh. Hon niia gia thi trudng lai ludn bién
dong nén ké toan khéng thé dung gia thi trudng dé ghi chép,
lap bao cao tai chinh duge. Mgt ly do khae la dé tinh toan,
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xac dinh duge két qua kinh doanh 14i hay 16 ngudi ta phai so
sanh gida gia ban vdi gia goe.

2.2.4. Nguyén tdce trong yéu

Théng tin duge coi 12 trong yéu trong trudng hgp néu
thiéu théng tin hoic thidu sy chinh xac clia théng tin do ¢6
thé lam sai léch dang ké béo cdo tai chinh, lam anh hudng
dén quyét dinh kinh t&€ clia ngudi s dung bao céio tai chinh.
Tinh trong yéu phuy thude vao do 16n va tinh chdt cha thong
tin hodc céc sai s6t duge danh gia trong hoan canh cu thé.
Tinh trong y&u cua théng tin phai dugec xem xét trén cd
phudng dién dinh lugng va dinh tinh.

Nguyén téc trong yéu - hay ciing got 13 thuc chat, gitp
cho viée ghi chép k€ toan don gian, hiéu qui hon nhung van
dam bao ditge tinh chit trung thue, khach quan.

Nguyédn téc nay chu trong dén cac yéu td, cic khoin
muc chi phi mang tinh trong yéu quyét dinh ban chit, néi
dung ciia cac sy kién kinh té&, déng thdi lai cho phép bd qua
khong ghi chép cac nghiép vu, su kién khéng quan trong,
khéng lam anh hudng téi ban chat, néi dung nghiép vu kinh
t€ phat sinh.

2.2.5. Nguyén tdc phix hop

Két qua hoat dong san xuit kinh doanh ciia don vi sau
mdt ky hoat déng 1a s chénh léch (1ai hoac 16) gidta doanh
thu ban hang va chi phi cho s8 hang da ban.

Viéc ghi nhan doanh thu va chi phi phdi phu hdp véi
nhau. Khi ghi nhan mt khoan deanh thu thi phai ghi nhan
mdt khodn chi phi tudng tng cé lién quan dén viée tao ra
doanh thu d6. Chi phi tudng itng v6i doanh thu gém chi phi
cua ky tao ra doanh thu, chi phi ctia cac ky trudc va chi phi
cua cée ky sau nhung lién quan dén doanh thu dé.

Nguyén tdc phit hgp dua ra huéng dén vé viéc phat hién
chi phi dé tinh két qui. Chi phi dé€ tinh toan, xac dinh két
qua hoat dong san xuat kinh doanh 1a tat ca cac chi phi ciu
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thanh trong s6 hang da ban (d6 14 gia thanh toan b cua
hang da ban).

N6i cach khae, nguyén tic phia hgp dua ra viéc xac dinh
phéan chi phi tuong Ung véi doanh thu da thye hién.

2.2.6. Nguyén tdc thén trong

Nguyén téc niy dé cap dén viéc Iga chon nhiing giai
phap trong vb s6 gidi phap sao cho it anh hudng nhat tdi
ngudn vén chd sd hitu, véi sy lya chon nhu vay, k€ toan chi
ghi ciac khoan thu nhip khi c¢6 nhiing ching ci chic chén,
con chi phi thi duge ghi ngay khi chua c6 chiing ci chic chén.
Véi nhitng tai san c6 xu hudng giam gia, mét gia hoc khong
ban dude cAn phai du tinh khoan thiét hai dé thue hién viée
trich 1ap dy phong tinh vao chi phi, ho#c ¢6 géng tinh hét
nhiing khoean chi phi ¢é thé duge cho 8 sdn phim, hang hoa
dd ban dé sé san pham, hang hoa chua ban duge ¢é thé chiu
phan chi phi it hon...

Nhit vay, nguyén tée than trong doi hoi:

- Phai lap cac khoan du phong nhung khong lap qua Ién.

- Khéng danh gia cao hdn gia tri cla tai sdn va céac
khoan thu nhap.

- Khong danh gia thdp hon gia tri clia cac khoan ng phai
tra va chi phi.

- Doanh thu va thu nhap chi duge ghi nhén khi ¢6
bing ¢t chéic chdn va kha ning thu dude ldgi ich kinh te,
com chi phi phai duge ghi nhan khi ¢6 bing ching vé kha
nang phat sinh.

2.2.7. Nguyén tdc nhdt qudn

Nguyén tic nay doi hoi viée ap dung, thuc hign cae khai
niém, nguyén téc, chudn muc va cac phuong phap k&€ toan...
phai théng nhat trong sudt cac nién do ké toan. Trong nhiing
trudng hdp dic biét, néu c6 sy thay d3i chinh sach ké& toan da
lua chon thi ddn vi phai giai trinh duge 1y do va su thay ddi
cta anh hudng d6 trong Thuyét minh bao cao tai chinh.
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Thue hién nguyén tic nhat quan sé ddm bao cho s8 lidu
théng tin cha ké toan trung thuc, khach quan va dam bao
tinh théng nhat, so sanh dude ctia cac chi tiéu gilta cac ky
vdi nhau.

Cac khai niém, nguyén tic ké toan néu trén cin hidu 1a
nhitng khai niém, nguyén tic cs ban ap dung cho ké& toan tai
chinh. Cén & pham vi k& toan néi chung thi tai Diéu 7 Luat
k& toan Viét Nam c6 néu nguyén téic ké toan nhu sau:

- Gia tri caa tai sin duge tinh theo gia géc bao gom: Chi
phi mua, chi phi béc x8p, van chuyén, lap rap, ché bién va
cac chi phi lién quan true tiép khac dén khi dua tai san vao
trang thai sn sang si dung. Don vi k& toan khong duge diéu
chinh lai gia tri tai san da ghi s6 k& toan, trit trudng hgp
phap luat c¢6 quy dinh khac.

- Cac quy dinh va phuong phap ké toan did chon phai
dude ap dung nhét quan trong ky k& toan niam, trudng hgp cb
su thay d&i vé& cac quy dinh va phuong phap k& toan di chon
thi don vi ké toan phai giai trinh trong bao cio tai chinh.

- Pon vi k& toan phai thu thap, phdn 4nh khach quan
day di, ding thye t& va diing ky k€ toAn ma nghiép vu kinh
té - tai chinh phéat sinh.

- Théng tin s6 liéu trong bdo cao tai chinh ndm cua don
vi ké toan phai cong khai theo quy dinh vé& ndi dung cong
khai bao cao tai chinh cta Luat k& toan,

- Pon vi ké toan phai sit dung phudng phap danh gia tai
sdn va phdn b8 cac khoan thu chi mét cach than trong,
khong dude 1am sai léch két qua hoat ddng kinh t&, tai chinh
cta don vi k& toan.

- C¢ quan nha nude, don vi syt nghiép, t0 chiic ¢6 sit dung
kinh phi Ngan sach Nha nude ngoai viée thye hién quy dinh
tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5 Diéu 7 Luat K& toan cén phai thue
hién ké toan theo muc luc Ngin sach Nha nude.
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V& ¢d ban gilta cac nguyén tic duge thita nhan trong
pham vi qudc t& v& nguyén tic quy dinh trong Luat k& toan
khéng c6 sy miu thudn nhau ma ching hoan toan nhat quan
va b6 sung cho nhau.

3. P48i tugng cua hach toan ké toan

3.1. Déi twogng chung ctia hach todn ké'todn

Hach toan k€ toan 1a khoa hoc kinh t& cé déi tugng
nghién cdu l& mét ndi dung cua qua trinh tai san xuit xa
hét. Nghién citu x4c dinh d61 tugng ctia hach toan ké toan la
nghién cttu x4¢ dinh nhitng néi dung cu thé cla qua trinh tai
san xuat x4 hoil ma k& toan nghién ciu, phan anh, kiém tra
nhidm gép phan nang cao hidu qua clia qua trinh tai san xuat
xa hot.

Cac don vi dé tién hanh hoat déng dude c¢iAn phai 6 mot
lugng tai san nhit dinh. Trong qua trinh hoat dong, lugng tai
san d6 ludn luén bién dong. Trong khi dé hach toan k& toan
12 cong cu phuc vu cho viée diéu hanh va quan 1y hoat dong
kinh t& - tai chinh. Dé quan 1y chit ché cac tai san trong don
vi k& toan cAn phai phan anh, kiém tra va cung cap théng tin
vé tinh hinh hién c6 va sy van déng clia né trong qua trinh
hoat déng cua don vi.

Trong qua trinh hoat déng, tai san cua don vi luén luén
bién d6i va chuyén héa tit hinh thai nay sang hinh thai khac.
Do d6, k& toan ciAn phai thu nhan va cung cap thong tin vé
qua trinh bién ddi va chuyén hoa tai san ctia don vi. Béi vay
d5i tugng cha hach toan k& toan con cé thé bidu hién mot
cach cu thé hon vé qua trinh bién d6i tai sdn chinh la qua
trinh hoat dong kinh doanh ctia don vi.

Nhu vay, tai sdn va su van déng cha tai san trong qua
trinh hoat déng ctia cac don vi la déi tugng nghién ciu chung
cta hach toan ké toan.
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3.2, D6t tugng cu thé cia hach todn ké toén trong
cde don vi

Dé nghién citu diy dd, rd rang 461 tugng ctia hach toan
ké toan ciAn di sau nghién ciiu ddi tugng cu thé clia hach toan
k€ toan trong cac ddn vi, tidu biéu la don vi san xust - mét
don vi kinh t& ¢d sd cia nén kinh t& quée dan s dung tai san
va ¢6 cac hoat dong kinh t& - tai chinh da dang, phong phu
tao ra cua cai vat chat cho xa héi - dam bdo cho xa héi tén tai
va phat trién. Ti d6, nghién cttu nhén biét déi tudng cu thé
cua hach toan ké toan trong cac don vi khac.

3.2.1. Tai sdn la d6t tuong cia hach todn ké todn

Pon vi sdn xuit 1la don vi cd s6 cta nén kinh t& quéc dan
véi chiic ning san xuit ra nhitng sidn ph&m vat chét hitu ich
dé dap dng nhu cidu sdn xudt va ddi sdng xa hoi. Dé thue
hién chilc ning san xuit ra nhitng san phidm dap ting nhu
cau xd hoi, don vi san xuat cAn thiét phai c6 mot s tai sdn
nh4it dinh nhu may méc, thiét bi san xuat, cac phudng tién
k¥ thuat, cac loai nguyén vat liéu... Trong diéu kién nén kinh
t& thi trudng, cac loai tai san trong don vi san xuit déu duge
do ludng bing thuéce do tién té bén canh thuéc do hién vat.
Biéu hién bing tién (gia tri) ctia tai san trong don vi san xuit
dudgce goi 1a von kinh doanh cua ddn vi.

Tai san trong don vi ¢6 nhiéu loai khac nhau va duge
hinh thanh tif cac ngudén khac nhau. Nhu vay cac loai von
kinh doanh, ngudn vén kinh doanh 1 hai mat biéu hién khac
nhau cua cing mat lugng tai san. Mot lugng vén kinh doanh
cua ddn vi san xudt 1a d6i tugng cu thé eta hach toan k& toan
trong don vi san xuit.

Pé sit dung hop 1y, ¢6 hiéu qua cac loai vdn kinh doanh,
khai thac huy déng triét dé cae ngudn vén kinh doanh cin
phai nghién citu nhan biét ddy di néi dung cac loai von kinh
doanh v cAc ngudn hinh thanh vén kinh doanh trong don vi
san xudt,
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3.2.1.1. Vén kinh doanh

Vén kinh doanh bao gém hai loai: Vén Iuu dong, von of dinh

a. Von luu dong

Vén luu déng 13 biéu hién bing tién (tri gia) cha tai sin
luu déng va cac khodn ddu tu ngin han, bao gém: cac loai
tién, chitng khoan ngin han, tai san trong thanh toan, tai
san dy trit trong san xuit kinh doanh, do dé6 vén luu dong
trong don vi sdn xuft ciing duge chia thanh céc loai von
tudng Ung: Vén bing tién va cac khoan ddu tu tai chinh ngén
han, vén trong thanh toan, vén du trit san xuit kinh doanh.

- Von bang tién va cac khoan diu tu tai chinh ngin han
I4 tri gia cac loal tién nhu: Tién mit tai qu¥, tién gii ¢ ngan
hang...; tri gia cac loai chitng khoan ngan han, cac khoan gop
vén ngin han, cho vay ngin han.

- Von trong thanh toan 1A tri gia tai san cia don vi dang
ndm trong qua trinh thanh toAn nhu: khoan phai thu cha
khach hang, tam tng cho céng nhan vién, khoan phai thu
khéac (cac khodn ng phai thu).

- Von dy trii san xuét kinh doanh 1a tri gia tai san cua
don vi dang trong qua trinh du trit cho hoat dong san xuit
kinh doanh, dam bao cho hoat déng san xuit kinh doanh cta
don vi tién hanh thudng xuyén, lién tuc, khéng bi gidn doan
nhu tri gia cac loai nguyén liéu, vat héu, céng cu dung cu du
tri trong kho chudn bi dua vao san xudt, tri gia cac loai san
phim ché dg trén day chuyén san xudt (nita thanh pham tu
ché&, san phdm dd dang), tri gia cac loai thanh phdm du trit
trong kho chuén bi ban ra.

b. Vén ¢d dinh

Von ¢d dinh 1a biéu hién bing tién (tri gia) cua tai sin
c6 dinh va cac khoan dau tu tai chinh dai han. Tai san 6
dinh trong don vi san xuit bao gém: tai san c¢é dinh hiu
hinh, tai san ¢8 dinh vé hinh (bao gém ca tai sin ¢é dinh
thué tat chinh)

26



+ Tai san ¢ dinh hitu hinh: LA nhitng tu liéu lac dong cé
gia tri 16n va thdi gian st dung lau dai nhu: nha cla, may
moc thiét bi, phudng tién van tai...

+ Tai san c6 dinh v6 hinh: La nhiing tai san ¢d dinh
khéng e¢6 hinh thai vat chat, phan anh mét lugng gia tri ma
don vi da thue sy dau tu, xuat phat tit 1gi ich hay dic quyén,
dac 1¢i ctia ddn vi bao gdm: bang phat minh sang ché, quyén
sit dung dékt...

Céac khoan diu tu tai chinh dai han bao gém cac loai
chiing khoan dai han, gép vén dai han, cho vay dai han, cho
thué tai san ¢8 dinh theo phuong thitc thué tai chinh, dau tu
kinh doanh bit ddng san, ddu tu vao céng ty con, dau tu vae
cong ty 1ién két.

Trong cac don vi san xuit khac nhau, ndi dung cu thé, ty
trong cic loai vén kinh doanh ¢6 khac nhau va trong titng ddn
vi sdn xudt & nhitng thoi ky hoat dong khac nhau ndi dung cu
thé, ty trong cac loai vén kinh doanh cling ¢6 khac nhau. Vi
vAy, can phai nghién cttu, c6 cac giai phap, quyét dinh dung
dfn dé hoat dong san xuit kinh doanh ¢é hidu qua cao.

3.2.1.2. Nguén vén kinh doanh

Trong ddn vi sdn xudt kinh doanh cac nguén von kinh
doanh bao gém: cac khoan ng phai tra va ngudn vén cha s hitu.

a. Cac khoan ng phai tra

Ng phai trd 1a cac ngudén vén ma don vi san xudt phai
huy déng, khai thac trén co sd chinh sach, ¢ché d6 Nha nudc
quy dinh va cac hgp déng di thoa thuan gita den vi véi cac
t6 chitc, don vi, ca nhéan khac, don vi c6 quyén sit dung tam
thdi trong mot thoi gian nhat dinh. Sau thei gian dé don vi
phai hoan tra. Cac khoan ng phai tra bao gém:

- N¢ ngén han: la khodn ng ma don vi ¢6 trach nhiém
phai thanh toan trong thdi han mdt ndm hodc mét chu ky
kinh doanh.
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- Ng dai han: 1a khoan ng'ma ddn vi ¢é trach nhiém pha&i
thanh toan trong thai han trén mét nim.

- Theo tinh chit, cde khodn ng duge chia thanh hai loai:

+ Ng tin dung (tién vay): vay ngén han, vay dai han...

+ Ng phai trd khac: ciae khoan phai trd cho ngudi ban,
phai trd ngudi lao dong, khodn thué& va cac khoan phai ndp
Nha nude, khoan phai tra phai nép khac.

b. Nguén vén chi sd hitu

Nguén von chi sd hitu 1A ngudn von thude quyén sd hitu
caa ddn vi, ddn vi ¢6 quyén st dung lau dai trong suét thoi
gian hoat déng cua don vi. Ngudn vén chi s hitu dude hinh
thanh tit sy dong gop ban dau va duge bé sung tir su déng
gop ti€p theo clia cic chu sd hitu tir két qua hoat déng san
xudt kinh doanh clia don vi. Nguon vén chi sd hitu bao gdm:

- Ngudn vén kinh doanh,

- Lgi nhudn chua phan phél,

- Nguén von chuyén diing,

- Nguén vén chi sd hitu khac.

Do nhu cdu vén kinh doanh clia don vi & ting thdi ky
hoat déng cé khae nhau, bdi vay cidn phai nhan bigt ddy da
cac nguén vén kinh doanh clia don vi dé ¢6 bién phap khai
thac, huy dong triét dé cac ngudn von kinh doanh dé dam
bao nhu cAu vén kinh doanh va dam bdo cho don vi hoat
déng dem lai hiéu qua cao, gép phdn ning cao hiéu qud cia
qua trinh tai san xuat xa ho.

3.2.2. Su vdn déng cua tai san la dot tuong cua hach
todn ké'todn

Trong qua trinh tai san xuit, tai san cua doanh nghidp
luén van dong khong ngimg. N6 khéng chi bién d6i vé hinh
thai ton tai ma con bién d6i ca vé mit gia tri.
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- Trong cac doanh nghiép san xuat, tai sidn cta don vi
thudng xuyén van déng qua ba gial doan: Mua hang - san
xuat - ban hang.

- Gial doan mua hang: don vi bd tién ra mua may méc
thiét bi, vat tu, tai san dé& chuin bi cho qua trinh sin xuit.
Do dé, tai san ctia don vi bién ddi tit hinh thai tién té sang
hinh thai hién vat.

- Giai doan san xuit: don vi st dung cac loat nguyén liéu -
vat liéu, tai san luu dong va side lao dong dé tao ra san phim
theo muc dich da dinh.

- Giai doan ban hang: don vi xuat kho thanh pham, hiang
hoa ban cho khach hang dé thu v& mét lugng tién tudng ing.
Tai sdn ctia ddn vi chuyén tit hinh thai hién vat sang hinh
thai tién té.

Qua trinh trén duge lap di lip lai khéng ngiung giy nén
sy van dong cua tai san lam phat sinh cac khoan chi phi, cac
khoan thu nhap, két qua kinh doanh. Vi vay, cin thiét phai
nam bt théng tin kip thdéi, diy du vé qua trinh van dong ctia
tai san. Day chinh 13 mét phan céng viéc ciia hach toan ké&
toan hay qua trinh vAn déng ctia tai san trong qua trinh hoat
ddéng san xuit kinh doanh cta don vi, 1a dé1 tugng ctia hach
toan ké toan.

*Chu y:

- D61 v6i doanh nghiép kinh doanh thudng mai: tai san
cua doanh nghiép chi vin déng qua hai giai doan:

+ Giai doan mua hiang: don vi bd tién ra mua may méc
thiét bi, vat tu, tai san dé€ chuin bi cho qua trinh ban hang.
Do d6, tai san caa don vi bién d6i ti hinh thai tién té sang
hinh thai hién vat.

+ Giai doan ban hang: don vi xuit kho hang hoa
chuyén cho ngudi mua dé thu v& mét lugng tién tudng dng.
Tai san cia don vi chuyén ti hinh thai hién vat sang hinh
thai tién té.
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- D61 véi edc don vi hanh chinh sy nghiép: don vi hanh
chinh su nghiép 1a cac don vi thuc hién chic ning quan ly
hanh chinh nha nude, sy nghiép y t€, van héa, gido duc, su
nghiép khoa hoc cong nghé, su nghiép kinh t&. D& tién hanh
cac hoat déng theo chic nang, nhiém vu di duge Nha nude
giao, cac don vi hanh chinh sy nghiép can c6 mét khéi lugng
tai san nhat dinh. Tai san nay cht yéu do ngin sach nha
nudc cdp bao gdm tai san c¢6 dinh va tai san htu déng. Qua
trinh van ddng clia tai san trong qua trinh hoat déng cha cac
ddn vi hanh chinh su nghiép 1a qua trinh chi tidu cac loai tai
san phuc vu cho hoat dong chuyén mén cta ddn vi. Nguyén
tdc co ban trong chi tiéu 14 khong béi hoan truc ti€p cac
khoan chi. Moi khoan chi déu phai theo du toan va tuan tha
cac quy dinh ctia ché d9 tai chinh hién hanh ctta Nha nude.

Nhu viy, d6i tugng chung cta hach toan k& toan 1a tai
san va cac hoat dong kinh t& - tai chinh hay la tai sin va su
van dong ciia tii san trong qué trinh hoat déng cha cac don
vi. Trong ddn vi san xuit d6i tugng cu thé cia hach toan k&
toan 1a cac loai von kinh doanh, nguén von kinh doanh (hai
mit biéu hién cta tai san) va cac giai doan kinh doanh (biéu
hién ciia sy van déng cta tai san - cac khoan chi phi, thu
nhap va két qua kinh doanh).

Vi du: Tai Cong ty X, ngay 02 thang 01 nam N c¢é tai liéu
vé s6 tai san va ngudn hinh thanh s6 tai san d6 ctia doanh
nghiép nhu sau: (don vi: 1000dong)

- Tién mét tén quy 500.000
- Tién gui ngan hang 4.500.000
- Nguyén liéu, vat liéu chinh 10.000.000
- Vat lidu phu | 2.000.000
- Nhién liéu 1.000.000
- Phu ting thay thé 100.000
- Vat hiéu khac 400.000
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- 8an phiam dé dang trén diay chuyén san xuat  1.000.000

- Thanh phiam trong kho 1.500.000
- Phai thu khach hang 800.000
- Tam tng cho cong nhan vién 100.000
- Nha xudng 3.000.000
- Nha vian phong 1.000.000
- M4y moéc thiét bi san xuét 20.000.000
- Phuong tién van tai 2.000.000
- Thiét bi véin phong 1.000.000
- Tai san ¢ dinh hitu hinh khéac 1.600.000
- Ngudn von kinh doanh 30.000.000
- Nguén vén dau tu xiy dung cd ban 5.000.000
- Quy phat trién kinh doanh 1.000.000
- Ldi nhuan chua phin phéi 1.500.000
- Vay ngén han ctia Cong ty Y 1.000.000
- Vay ngén han ctia ngan hang 6.000.000
- Vay dai han cia ngin hang 2.000.000
_ Ng phai trd ngudi ban 9.500.000
- Thué phai ndp Nha nuéde 1.000.000
- Tién ludng va cac khoan phai tra ngudi lao déng ~ 500.000
Yéu cdu:

Céan cit vao tai liéu trén hay phan loai tai san cta doanh
nghiép theo hai cach phan loai: theo két cAu vén kinh doanh
va ngudn von kinh doanh.

Giai:

1. Phén loai tai san theo két cAu vén kinh doanh:

* Vén luu dong 21.900.000
Von bang tién 5.000.000
+ Tién mit 500.000
+ Tién gui ngin hang 4,500.000
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Von trong thanh toan

+ Phai thu ctia khach hang

+ Tam 1ing

Vén du trit kinh doanh

+ Nguyén liéu vat liéu

+ San phdm dé dang

+ Thanh phim

* Vén cé dinh

Tai san ¢6 dinh hitu hinh
Téng cédng von kinh doanh

900.000
800.000
100.000
16.000.000
13.500.000
1.000.000
1.500.000
28.600.000
28.600.000
50.500.000

2. Phén loai tai san theo nguén hinh thanh vén kinh doanh:

* No phai trd

No tin dung

+ Vay ngin han

+ Vay dai han

Ng phai tra khdc

+ Phai tra cho nguoi ban

+ Phai tra ngudgi lao dong

+ Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc
+ Phai tra Cong ty Y

* Nguédn von chii sé hivu

Nguén von kinh doanh chii yéu

+ Ngudn vén kinh doanh

+ LAi chua phan phéi

Nguébn von chuyén ding khde

+ Ngudn vén diu tu xay dung cd ban
+ Quy dau tu phat trién

Tong coéng ngudn von kinh doanh

13.000.000
8.000.000
6.000.000
2.000.000
5.000.000
2.500.000

500.000
1.000.000
1.000.000

37.500.000

31.500.000

30.000.000
1.500.000
6.000.000
5.000.000
1.000.000
50.500.000



4. Phuong phap hach toan ké toan

D& thye hién chitc ning, nhiém vu ctia minh, hach toan ké
toan st dung hé thong cac phudng phap khoa hoc, bao gém:

- Phuong phap ching tit k€ toan.

- Phuong phap tai khoan k& toan.

~ Phudng phap tinh gia.

- Phuong phap téng hdp - can déi ké toan.

4.1. Phuong phap chitng tit ké todn

Phudng phap chung tit k€ toan 13 phuong phap ké toan
phan anh cac nghiép vy kinh t& - tai chinh phat sinh va
thyc sy hoan thanh theo thoi gian va dia diém phat sinh
nghigép vu dé vao cac ban chiing tit k& toan va st dung cac
ban chitng tit d6 phuc vu cho cong tac k& toan va quin 1y k&
toan tai chinh,

4.2. Phuong phdp tai khodn ké todn

Phuong phap tai khoan ké& toan 13 phuong phap k& toan
phén loai cic d6i tugng k& toan d€ phén anh va kiém tra mét
cach thudng xuyén, lién tuc, c6 hé théng tinh hinh va sy van
déng cua titng d6i tugng ké toan riéng biét.

(Tai khoan k€ toan la hinh thic biéu hién cla phuong
phap tai khoan k& todn, né 1a tit sd k& toan (bang liét k&)
duge sit dung dé phan anh mét cach lién tuc va cé hé théng
tinh hinh hién ¢6 va sy bién ddng cla ting d8i tugng k& toan
cu thé).

4.3. Phuong phdp tinh gié

Phuong phép tinh gia 1a phuong phap ké toan st dung
thuée do tién té dé tinh toan, xac dinh gia tri cla titng loai va
tdng sd tai san cta don vi théng qua mua vio, sin xuit ra
theo nhiing nguyén tic nhat dinh.
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4.4. Phuong phdp téng hop - cdn déi kétodn

Phucng phap téng hgp - cin déi ké toan 1a phuong phap
k& todn ma viée thidt k& va su dung cac bang téng hgp - cdn
@81 dugde dua trén cd sd cac méi quan hé can déi von c6 clia k&
toan dé téng hgp s liéu tit cac s6 k& toan theo cac chi tidu ké
toan tai chinh can thiét nhim cung cap théng tin cho viée
didu hanh, quan 1y cidc hoat déng kinh t€ cha don vi va
nhiing ngudi ¢é lgi ich nim ngoai don vi.

Két lugn: Cac phuong phap k& toan c6 méi quan hé vdi
nhau, phuong phap nay lam tién dé cho phuong phap kia.
Trong thuc tién céng tac ké toan, cic phudng phéap k& toan
trén phai duge thitc hién déng thdi trong md quan hé hitu co
cta ching. Lap ching tit 14 nhdm thu nhan va cung cép
théng tin diy du, kip thoi vé cae nghiép vu kinh t& phat sinh
trong qua trinh hoat déng cta cac don vi. Phudng phap tinh
gia nhiam biéu hién cac d6i tugng ké toan cd lién quan trong
nghiép vu bing tién d& iam co sd ghi vao tai khoan theo cach
ghi don hodc ghi kép bing phuong phap tai khoan ké toan.
Phuong phap téng hop - can déi k& toan nhim tong hgp sd
lidu trén céc tai khoan k& todn (s§ k&€ toan) theo céc chi tiéu
kinh t€ - tai chinh cdn thiét va duge biéu hién trén cac béo
cao k& toan.
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Chuong H '
PHUONG PHAP CHUNG T KE TOAN

1. Khai niém, ¥ nghia cia phudng phap chitng tw
ké toan

1.1. Khadi niém

Trong qua trinh hoat déng thyc hién chie ning nhiédm
vu cua don vi d4 didn ra thudng xuyén céc hoat dbng kinh t& -
tai chinh khac nhau & nhitng dia diém va thoi gian khac
nhau. Nhitng hoat déng nay da gy nén sy bién dong, thay
d6i vé€ pham vi, quy mé va hinh thai cla tai san trong don vi.
D& phuc vu diéu hanh va quan 1y ¢6 hiéu qua cac hoat dong
trong don vi, thyc hién tinh toan kinh t&, kiém tra bdo vé, sit
dung tai san, kiém tra cac hoat dong kinh té - tai chinh, hach
toan ké toan da xay dung nhitng phuodng phap khoa hoc dé ¢6
thé thu nhan duge thong tin vé cac hoat dong kinh t& - tai
chinh dién ra trong qua trinh hoat déng clia don vi mét cach
ddy au, kip thdi, trung thuc va chinh xac, kiém tra, xit 1y va
cung cAp théng tin cho cac bd phan chite ning ¢6 1ién quan
tham gia quan 1y tai san, quan 1y cac hoat dong kinh t& - tai
chinh cia don vi, trong d6 ¢6 phuong phap chiing tit ké toan,

Phuong phap chiing tir k& toan 1a phudng phap ké toan
phan 4nh cac nghiép vu ké toan tai chinh phat sinh va thue
sy hoan thanh theo thdi gian va dia diém phat sinh clla
nghiép vu d6 vao cac ban chiing tit k& toan va sit dung céc
ban chitng tit @6 phuc vu cho céng tac k& toan va cong téc
quan ly.

1.2. Noi dung

Néi dung phuong phap chiing tit k& toan duge thé hién
cu thé théng qua cac hinh thic 14 cac ban ching tit ké toan
va chudng trinh ludn chuyén chiing tif k& toan.

Ban ching tit k& toan la phin t chia dyng théng tin
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{vat mang tin) vé hoat déng kinh t& - tai chinh, né chiing
minh cho cac hoat dong kinh t€ - tai chinh phat sinh va thye
_ sy hoan thanh.

Chuong trinh luin chuyén ching tit k€ toan la dudng di
cua chiing tit k&€ toan duge xac dinh trudc dén cac bd phan
chilc néng, ciac cA nhidn ¢6 lién quan, thyc hién chic ning
truyén thong tin vé& cac hoat dong kinh té - tai chinh phan
anh trong ching tit ké toan,

Chudng trinh ludn chuyén ching ti k& toan c6 thé duge
t& chiic theo cac mo hinh: lién ti&p, song song... tiy theo thdi
gian va nhu cau nhan théng tin cta cac bd phan chiic nang,
cac ca nhén cé nhu cAu nhan théng tin duge phan anh trong
ching ti ké toan.

1.3. Y nghia

Phuong phép ching tit k& toan ¢6 ¥ nghia quan trong
trong cong tac kiém tra chi dao cac hoat déng kinh t& va cong
tac k& toan, biéu hién cu thé nhu sau:

- Thu nhén cung cdp ddy du, kip thdi, nhanh chéng, trung
thue, chinh xac nhitng thong tin vé cac hoat dong kinh té - tai
chinh phat sinh tai nhiing dia diém, thdi gian khac nhau
trong qué trinh hoat déng san xudt kinh doanh cta don vi.

- Théng qua phudng phap nay, ké toan c6 thé kiém tra
thudng xuyén tinh hgp phéap, hgp 1§ clia nghiép vu kinh té
phat sinh, ngin ngita nhiing hién tugng hoat déng vi pham
chinh sach, ch& d6, xdm pham tai san.

- Nhg ¢6 phudng phap nay giip cho cac bd phén chic
ning, cic ca nhan ¢6 thé nhan biét kip thoi cac hoat dong
kinh té€ - tai chinh xay ra, c6 nhitng giai phap quyét dinh
ding dén, phit hgp va c6 hiéu qua cho san xuét kinh deanh
va cong tac quan ly.

Y nghia cta phudng phap chiing tit k& toan con duge thé
hién qua tinh phap 1y cla ching tit k& toan. Ching tit k&
toan 1a cd sd phap 1§ cho mot s6 lidu, tai lidu ké& toan. S6 liduy,
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tai ligu ké toan phan anh cac hoat d6ng kinh t& - tai chinh
cta don vi déu dugc ghi chép, tinh toan trén co s s& lidu cta
ching tit k& toan da duge kiém tra, ddm bao tfnh hdp phap,
hgp 1y clia hoat dong kinh t& - tai chinh ghi trong chiing ti
ké toan. Ching tit k& toan 1a diém bit ddu ctia qua trinh k&
toan. Chat lugng cua chiing tir k& toan ¢6 dnh hudng 18n dén
chit lugng thong tin ké toan.

Chiing tur k&€ toan 1a cd s6 phéap 1y cho viée kiém tra tinh
hinh ch&p hanh chinh sach ch& d6, thé 1é kinh t& - tai chinh,
kiém tra tinh hinh chép hanh cidc ménh 1énh, chi thi cta cap
trén, kiém tra va xac dinh vat chit clia cac don vi, bd phan,
ca nhan doi vt hoat dong kinh t& ghi trong chitng tir ké toan.

Chiing tir k€ toan la co s phap ly cho viée giai quyét moi
sit tranh chdp, khiéu t§ vé kinh t&, tai chinh, thyc hién kiém
tra kinh t&, kiém tra k& toan trong don vi.

Véi ¥ nghia clia phuong phap ching ti k& toan va tinh
phép 1y cha ban ching ti k& toan, phudng phap ching tit k&
toan duge ké toan cac don vi st dung cung véi cac phuong
phép k& toan khéac dé thuc hién t6t chite néng, nhiém vu cta
ké toan, phat huy vai tré ké& toan trong quan 1y c6 hidu qua
cac hoat dong cta céc don vif

2. Cac loai chitng tit ké toan

2.1. Khai niém, y nghia cua chitng tiz ké todn

2.1.1. Khdi niém

Can cit vao Diéu 1 cha ch& d9 ching tit ban hanh theo
Quyét dinh s8 186/QD-BTC ngay 14-8-1995 cha Bj tai chinh
thi chitng tir k& toan duge dinh nghia nhu sau: “Chung tit k&
toan 1a nhitng minh chitng bing gidy to v& nghiép vu kinh té -
tai chinh d& phat sinh va thue syt hoan thanh”.

Can cit vao khoan 7 Diéu 4 cha Luat k& toan thi ching
ti k€& toan duge nédu: “Ching tit k& toan la nhitng giay td va
vat mang tin phdn anh nghiép vy kinh t&, tai chinh phat
sinh va da hoan thanh, ]am cin cit ghi 6 k& toan”.
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2.1.2. Y nghia

Chitng tit k& toan 1a phuong tién dé phdn anh moi
nghiép vu kinh t& - tai chinh phat sinh trong qué trinh hoat
déng cua cac don vi, né ¢6 ¥ nghia quan trong trong cong tac
k& toan va cong tac quan 1y, duge bidu hién cuy thé:

- Chiing tit k& toan la bing ching dé chitng minh tinh hgp
phéap, hop 1y clia cac nghiép vu ké toan phat sinh 6 don vi.

- Chitng ttt k€ toan la can c phap 1y cho moi s§ liduy,
théng tin kinh t& va 12 co sd s6 1iéu ghi s8 ké toan.

- Chiing tit k& toan la can cit phap ly dé kiém tra viéc
chip hanh cac ché d§, chinh sach va qudn ly kinh t& - tai
chinh & don vi, kiém tra tinh hinh vé bao quan va st dung tai
san, phat hién va ngan ngita, ¢6 bién phap xu 1y moi hién
tuong tham 6, lJang phi tai san cia don vi, ctia Nha nude.

- Ching tir k& toan 12 bing chitng dé kiém tra ké& toan,
bing ching dé gidl quyét cac vu kién tung tranh chap vé
kinh t&, kiém tra kinh t&, kiém toan trong don vi...

2.2, Cdc logi chitng tit ké todn

Hoat ddng kinh t& - tai chinh trong cac don vi rdt da
dang va phong phi, do d6 ching ti k& toan duge sit dung dé
phan anh céc hoat déng kinh t& - tai chinh dé cling ¢6 nhiéu
loai khac nhau. Dé st dung ¢6 hiéu qua chitng ti ké toan
trong cong tac k& toan, cong tac quan 1y ciAn nhan biét ddy da
chc loai ching tu k& toan. Do vay can nghién ciu viée phian
loai chiing tir ké toan.

2.2.1. Phén loai chitng tit theo cong dung

Theo cach phén loai nay, ching tit k€ todn duge chia
thanh ba leai:

- LhUng tit ménh lénh: 1a loai ching ti mang quyét
dinh cia chi thé quan 1y nhu lénh chi tién mat, 1énh xuat
kho vat tu, loai chitng tit nay khéng duge dung dé ghi vao s
sach k& toan.
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- Chimg tir thuc hién: 1a loai ching ti phan anh cac
nghiép vu kinh té da phat sinh va thuc sy hoan thanh, 14 ¢in
it dé ghi s6 k& toan. Vi du: phiéu chi, phiéu thu...

- Chiing tir lién hogp: 1a loai ching tit k&t hgp hai néi
dung ctia hai loai chiing tit trén. Vi du: Lénh kiém phié&u chi.

Tde dung:

- Giup cho k& toan biét duge ching tit nao 13 can cd dé
ghi s8 va loai ching tit nao 14 cd sd dé thyc hién.

- Giup cho ngudi quan 1y biét cach lam thé nao dé ting
loai chitng tif lién hop dé giam bét s6 lugng ching tu.

2.2.2. Phén loai chiing tit theo dia diém lap chitng tit

Theo cach phan loai nay, ching ti k& toan dude chia
thanh hai loai:

- Ching tit bén trong la cac ching ti do cac by phan nd1
bd cia doanh nghiép lap nhu: phidu xuit kho, phiéu nhap
kho, phiéu thu...

- Chiing tir b&n ngoai 12 loai ching t& phan anh cac
nghiép vu kinh té - tai chinh cé lién quan dén don vi va
duge 1ap tit cac don vi bén ngoai nhu: hod don mua hang,
gidy bao co...

Tde dung: 1am cd s6 cho ké toan xac dinh duge trong tdm
cha viée kiém tra ching tir, tit d6 dua ra nhiing bién phap
thich hgp cho céng tac kiém tra titng loai ching tit.

2.2.3. Phan logi chitng tit theo néi dung cia nghiép vu ké
togn phan dnh trén chitng tw

Theo cach phéan loai nay ching tu duge chia thanh cac
leai nhu sau:

- Chiing ti tién mit

- Ching tu tién gui ngan hang

- Ching tir vat tu, hang hoa

- Chitng tit tai san c6 dinh,
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Tdc dung: la co sd dé phan loai, tdng hdp s6 liéu, dinh
khodn k& toan dé ghi sé ké& toan.

2.2.4. Phan logi chitng ti¢ theo mie dé khdi qudt v s6
ltéu phan dnh trén chitng ti

Theo caeh phan loai nay ching tit ké toan duge chia
thanh hai loai: Chiing tu géc (chdng tit ban d4u) va ching tit
tong hap.

- Chitng tlf g6c: La chung tit k& toan phan anh truce tiép
hoat dgng kinh té& - tai chinh xay ra, sao chup lai nguyén ven
hoat déng kinh t& - tai chinh 46, do d6 chng tit goc 12 co sd
ghi chép, tinh toan sd ligu, tai liéu ghi sd k€& todn, théng tin
kinh t& va kiém tra, quan 1y cac hoat dong kinh té& - tai chinh
nhu phiéu thu, phiéu chi, phiéu nhap kho...

- Ching ti téng hop: La loai ching tu dude dung dé tong
hop s8 lidu tit cac ching tit gbe (chitng ti ban diu) theo tiung
nghiép vu kinh t&€ (ndi dung kinh t&) nhiam tao diéu kién
thuén 1¢i cho viée ghi s8 ké toan. Thudc chitng tit tong hagp co
chiing tit ghi s6, bdng tdng hop ching tit gée. Chitng t téng
hgp phai kém theo cdc ching tit goc méi cé gia tri st dung
trong ghi s6 k& toan, théng tin kinh t&, quan ly.

Tdce dung:

- Giap cho nhitng ngudi lam céng tac nghién citu va cong
tac k& toan cu thé c¢iAn nghién cttu X4y dyng va tang cuong sd
dung chiing tit téng hgp dé gidm bét 6 14n ghi s8 k& toan.

- Xac dinh duge tim quan trong cla tiing loai chiing tit
ma ¢4 cach st dung va bao quan thich hgp.

2.2.5. Phén logi chitng tie ké todn theo quy dinh cia Nha
nudc vé chitng tir ké todn

Theo cach phén loai nay chiing tit k& toan duge chia
thanh chiing tit k€ toan théng nhat bat bude va chitng tir k&
toan hudng dan,

- Chiing tU k& toan théng nhat bat bude: 14 ching tit k&
toan phan &nh cic hoat déng kinh té - tai chinh ¢6 méi quan
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hé kinh t& gitta cAc phap nhan hodc ¢6 yéu cdu quan 1y chat
ch& mang tinh phd bién réng rdi. Ching ti k& toan thong
nhat bit budc duge Nha nude ban hanh 4p dung théng nhat
cho tat ca cac don vi nhu: phiéu thu, phi&u chi, phiéu nhap
kho, phiéu xuét kho, hoa don ban hang...

- Ching tit k& toan hudng dan: 14 ching tit k€ toan phan
anh cac hoat dong kinh t€ - tai chinh cé méi quan hé kinh t&
néi by dan vi, 6 tinh chdt riéng biét, khéng phd bién. Ching
tir k€ toan huéng dan duge Nha nude huéng din cac chi tiéu
(yéu t6) dic trung, cac nganh, cdc thanh phan kinh té&, cac
don vi c6 thé thém bét cac chi tiéu cho phu hdp yéu cAu quan
¥ cia nganh, cta don vi nhung phai dam bio tinh phap ly
can thiét cha chitng ti k& toan. Thude ching tit k& toan
hudng dan ¢é: bién lai thu tién, phigu xuit vat tu theo han
miic... cac chitng tit phan 4nh cac nghiép vu néi sinh do ké
toan lap.

2.3. Cdc yéu t6 co bdn cua ching ti ké' todn (Chitng
t géc)

Ching tir k& toan 1a co sd dé ching minh cho cac hoat
déng kinh t& - tai chinh xay ra, 14 ¢o s3 dé ghi s8 ké toan va
théng tin kinh té vé cac hoat déng kinh t€ - tai chinh dé6. Do
vay ching ti ké toan phdi c6 nhitng yéu té (chi tidu) dac
trung cho hoat dfng kinh t& vé ndi dung, pham vi, quy mé,
thdi gian, dia diém xay ra hoat dong kinh t& - tai chinh dé
cling nhu y&u t& vé trach nhiém cta don vi, b phan, ca nhan
e6 lién quan dén hoat ddng kinh t& - tai chinh... Nhitng y&u
t& cd ban clia chitng tit k€ toan c¢é thé chia thanh hai loai: y&u
t6 o ban va yéu t8 bs sung.

Mot ching tu ké toan (chiing ti gdc) dude coi 1a hgp
phép, hop 1é phai c6 ddy di cac yéu t8 cd ban sau:

- Tén got chitng tir: Moi chiing tir k& toan phan anh truc
tiép cdc hoat ddng kinh té - tai chinh déu phai ¢é tén goi nhu
phiéu thu, phigu nhap kho, hoa ddn... Tén goi ctia chitng tit
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phan anh khai quat néi dung kinh t& cia nghiép vu ghi trong
chitng tit. Y8u t& nay 1a can cd dé phan loai chitng tit va tong
hgp s6 lidu cua cac nghiép vu ciing loai rd rang.

- Ngay lap ching tit va s& hiéu chitng tir: Moi chiing tit
ké& toan déu phai ghi ré ngay lap chiing tit, s6 hiéu cta chiing
tlt, thoi gian cia nghiép vu k€ tean phat sinh ghi trong
chiing tit gitip cho viée ghi chép, d6i chifu, kiém tra sé liéu
dude d& dang, khoa hoc va tranh duge sy nham lan.

- Néi dung tom tit ciia hoat ddng kinh t&€ - tai chinh:
ghi tom tét ndi dung hoat déng kinh té - tai chinh phat sinh
giup cho viée kiém tra tinh hgp 1y, hgp phap ctia hoat dong
kinh t& - tai chinh, déng thdi con 14 can cit dé dinh khoan va
ghi s6 k& toan.

- Cac don vi do ludng can thiét: thé hién quy méb cua
nghiép vu k& toan phat sinh vé& s8 lugng gia tri 1 can ci dé
kiém tra muc db thue hién, tinh hop 1y, hdp phap cha nghiép
vu 13 co s§ dé ghi s6 ké toan.

- Tén va dia chi, chit ky cua ngudi cé trach nhiém lién
quan dén hoat dong kinh t& - tai chinh ghi trong chitng ti k&
toan. Y&u t& nay gitp cho viée kiém tra, thanh tra tinh trung
thye, tinh hidu qua vé mat dia diém cac hoat dong kinh t& -
tai chinh phat sinh va thuec sy hoan thanh, 1a co s6 dé xac
dinh trach nhiém vat chat ctia nhiing ngudi c6 lién quan dén
nghiép vu kinh t& ghi trén chiing tit, ddm bao tinh hop phép,
hop 18 ctia hoat dong kinh té - tai chinh, phan loai hoat déng
kinh t& theo ddi tugng dé ghi s6 k& toan dung din va quan ly
¢6 hiéu qua hoat déng kinh té& - tai chinh d6. Da1 véi ching tu
ké toaAn phan anh md&l quan hé kinh té€ gitta cac phap nhin
bt budc phai cé chit ky cha k& toan trudng - ngudi kiém soat
hoat déng kinh té - tai chinh, tha trudng don vi - ngudi phé
duyét va déng dau cua don vi.

Ngoai cac yéu t& cd ban cé tinh bat bude déi vdi cac loai
ching tit k& toan, chimg tit ké toan cdn cé cac yéu td bd sung



dap tng yéu cAu quan 1y va ghi sé k& toan: phudng thic ban,
hinh thite thanh toan, dinh khoan ké toan.

Nhitng y&u t8 co ban cla chiing tit k& toan cin duge bé
tri, sip x&p hgp 1y, dam bao thudn tién cho viée ghi chép cac
hoat dong kinh t& - tai chinh vao ching tit k&€ toan, thuan
tién cho viée sit dung ching tit ké toan trong céng tac ké
toan, cong tac quan ly.

Trong diéu kién khoa hoc k¥ thuat phat trién va tin hoc
duge ung dung rong rai trong k& toan, cac ching tit k& toan
can duge xay dung, thiét k& nhu mdt phuong tién ghi nhén,
luu gid théng tin dé st dung trong ké toan, pha hgp véi co
ché& hoat ddng cha cac phuong tién k¥ thuat tin hoe, dam bao
cho cac phuong tién k¥ thuat tin hoc sit dung trong k& toan
¢6 thé thuc hién thu nhan thong tin da duge ghi nhan luu gid
trong cac phuong tién duge xem 12 chdng tit k€ toan, thie
hién kiém tra, xit Iy nhiing théng tin d6 va cung cdp nhiing
théng tin da kiém tra, x(1 1§ cho cac d6i tuong s dung thong
tin ké& toan.

3. Trinh tu luidn chuyén chiing tif k& toan

Hoat dong kinh té& - tai chinh nay sinh trong qua trinh
hoat dong cta don vi rdt da dang, phong phu 6 nhiing dia
diém khac nhau, thdi gian khac nhau déu duge phan anh vao
chitng tit k& toan. Viée ghi chép, phan anh tryc tiép céc hoat
dong kinh t& - tai chinh phat sinh vao chitng ti ké toan duge
goi 12 hach toan ban ddu. Hach toan ban ddu cé thé do nhan
vién k& toan hoic nhiing ngudi cé lién quan thuc hién. Céc
chung tt k€ toan déu duge tap trung vé phong k€ toan cua
don vi mét cach kip thoi, ddy da dé xit 1y va st dung trong
cong tac ké toan, ebng tac quan ly. Ching tu k€& toan phai
dude 1ap ddy di theo 8 lién quy dinh va chuyén kip thoi dén
céc bd phan ¢6 nhu cau thu nhan, xit Iy thong tin vé cac hoat
dong kinh t& - tai chinh di ghi trong ching tit k& toan dd.
TAt ci cac chiing tit k& toan da lap déu phai chuyén dén bd
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phan k€ toan ctua don vi. B4 phan k& toan xu Iy va ludn
chuyén ching tit k& toan theo cac bude sau:

- Buée 1: Kiém tra ching tit

Khi nhan duge chimg ti ké toan thuc hién kiém tra vé
néi dung: tinh hdp phap, hgp 1& clia hoat dong kinh t& ghi
trong chitng tit k€ toan ciing nhu tinh chinh xac, trung thue
cla cac yéu td cta chitng tir ké toén, viée chap hanh cac quy
dinh trong viéc lap, ki€m tra xét duyét dsi véi méi loai ching
ti k& toan. Nhitng chiing tit k& toan khi kiém tra phat hién
khéng dam bao d néi dung phai béo céo kip thdi cho k& toan
trudng va thu trudng don vi dé xit 1y kip thdi. Chi nhiing
ching tit ké toan dam bdo tinh hgp phap, hgp 1& méi duce st
dung dé ghi s6 ké& toan théng tin kinh té.

- Budc 2: Hoan chinh ching tit

Hoan chinh chitng tir 1a vigc tap hgp, phan loai ching ti
phuc vu ghi s8 k& toan. ChL’mg tit sau khi duge kiém tra xong
phai hoan chinh mgt s néi dung cin thiét dé ¢am bao viée
ghi s8 ké& toan duge nhanh chéng va chinh xac: don gia, phan
loai va téng hap s6 liéu, lap dinh khoan k& toan phuc vu viéc
ghi s6 ké toan.

- Budic 3: Té chie ludn chuyén ching tir k& toan.

Chumg tit sau khi kiém tra va hoan chinh duge st dung
dé thong tin kinh t€ va ght s8 k& toan. Mot ching tir ¢6 lidn
quan dén nhiéu bd phén, ca nhan khac nhau trong don vi. Vi
vay phéi t& chie luan chuyén ching ti mot cach khoa hoc va
hgp 1y nhdm dam bao théng tin théng sust.

- Bude 4: Bao quan luu tri ching tir.

Ching tit k&€ toan can phai duge bao quan va luu trit theo
quy dinh cua ché d9 luu trit ching tir va tai lidu k& toAn ma
Nha nuée di ban hanh, tranh gay hu héng, mat mat dé khi
can thiét c6 thé sit dung lat phue vu cho viéc kiém tra, thanh
tra kinh t€. Trudng hgp xay ra mat mat hu héng ching tit k&
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toan phai kip thoi béo cdo thii trudng, ké toan trudng don vi
va cac cd quan chic nang d€ c6 bién phap x 1y kip théi.

4. Kiém ké

4.1. Khdi niém

Yéu cdu clia hach toan ké toan Ia phai ddm bAo phan
anh chinh x4c s8 thyc t& hién c6 vé& cac loai tai san cGa ddn
vi, 80 du cla cac tai khoan & s8 k& toan phai phu hgp vdi s&
liéu thuc t& hién ¢é. 8§ lidu ghi chép trén s6 ké toan c¢é tinh
chat hop phap, tin ciy trén ed sd ching ti. Nhung sd liéu
trén sé ké toan vdi s8 lidu thyc t& vAn c6 thé phat sinh chénh
léch do nhiéu nguyén nhan nhu nham l&n vé ching loai, ghi
chép sai s6t... Chinh vi vAy ké toan c¢on phai thuc hién tét
cong tac kiém ké dé kiém tra tai sin hién c6, d6i chidu sé liéu
giita s6 sach k& toan va thyc t&, phat hién kip théi nhing
hién tugng, nguyén nhin gay chénh léch va diéu chinh s6
lidu & k& toan cho phu hop véi thuc té.

Kiém ké la phuong phap kidm tra truc tiép tai chd nhim
xac nhan chinh xac tinh hinh s3 lugng, chat lugng ciing nhu
gia tri cua cac loai tai san hién ¢, phat hién cac khoan chénh
léch giita 6 liéu thyc t& va s& lidu trén s6 k& toan.

4.2. Cde logi kiém hé

- Theo pham vi tién hanh kiém ké:

+ Kiém ké dady dd: ap dung kiém tra mat sd lugng hién
vt hién ¢ thyc té clia tai san.

+ Kiém ké dién hinh (chon mau): 4p dung dé kiém tra
mét chat lugng caa vat tu, hang hoa.

- Theo d&i tugng tién hanh kiém ké:

+ Kiém ké toan bd: 1a kiém ké toan bd cac loai tai sdn
clia don vi (tai san c6 dinh, vt tu, thanh phdm, tién vén...).
Loai ki€m ké nay m8&i nam ti&€n hanh it nhat mot 14n trude
khi lap Bang can d6i ké toan cudl nam.

+ Kiém k& timg phan: 13 kiém ké timg loai tai sdn nhat
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dinh ho#c kiém ké & tung kho, timg bd phan trong doanh
nghiép nham phuc vu yéu cdu quan iy...

- Theo thdi gian tién hanh kiém ké:

+ Kiém ké dinh ky: 12 kiém ké theo thdi han quy dinh, tuy
theo ting loai tai san ma dinh ky kiém ké khac nhau nhu tién
mat ki€m ké hang ngay; vat tu, thanh phdm kiém ké hang
thang, quy; tai sdn ¢6 dinh thudng kiém ké hang nam.

+ Kiém ké bat thudng: 1a kiém ké dot xuit ngoai ky han
quy dinh. Kiém ké bat thudng tién hanh trong trudng hop
thay ddi ngudi quan 1y tal san khi cé sy cd phat sinh hu hao,
ton that tai san bat thudng hoac khi cd quan tai chinh, chu
quan thanh tra, kiém tra...

4.3. Phuong phap kiém ké

Kiém ké la cong tac quan trong ¢6 lién quan dén nhiéu
ngudi, nhidu b6 phan (kho, quy, phan xudng, phong ban...)
va cing 12 modt cdng tac hét sic chi li, phite tap doi hoi
hoan thanh khén truong, do d6 phai duge t6 chite va chi
dao chat ché.

Céng tac trude khi tién hanh kiém ké:

- Thanh lap ban kiém ké.

- Kho4 s6 k& toan va chudn bi miu biéu s8 sach phuc vu
cho ¢éng tac kiém ka.

- Xac dinh pham vi kiém ka.

Tuy theo tinh chit cta d6i tugng kiém ké ma sl dung cac
phuong phap kiém ké thich hgp.

4.3.1. Kiém ké hién vit

Kiém ké hién vat la viée can, do, dong, d€m tai ché d6i
vdi cAc loai hién vat duge kiém ké. Trudce khi kiém ké cdn sép
xép hién vat theo thi ty, ngin nip, chuin bi dii phuong tién
cén do cin thiét.

Khi kiém ké hién vat cAn ¢6 mat ngudi phu trach vat
chdt true ti€p bdo quan, quan 1y tai san cAn kiém ké tham
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gia. Phai tién hanh kiém ké theo mét trinh tu hop Iy,
tranh triung lip hodc thidu s6t. Ngoai viée can, do, dong,
dém s6 lugng con cdn quan tdm danh gia chét lugng hién
vat, phat hién nhitng trudéng hgp tai san, vat tu hu hdng,
kém pham chat.

Két qui kiém ké phai ghi vao cac mau biéu kiém ké va
phai d&i chifu két qua kiém ké véi s6 lidu trén s6 k& toan,
néu cé sai léch gita 8 kiém ké thuce t€ voi 6 du trén s8 ké
toan thi phai lap bién ban. 84 chénh léch xac dinh 1a cén cu
dé ghi s didu chinh, cing 12 tai lidu dé phén tich nguyén
nhéan chénh léch va xac dinh trach nhiém cta ngudi bao quan.

- D&i véi vat tu, tai san thude quyén sd hitu cita don vi
nhung ndm ngodi don vi nhu hang gl ban, tai san cho thué...
thi kiém ké tai san ciing cdn d6i chiéu véi cac don vi c6 lién
quan dé xac minh s& thuc t& c6 phit hop véi s6 ké toan khong?

4.3.2. Kiém ké tién mdt, cdc chitng phiéu c6 gid tri nhu
tién vé cdce loai chiing khodn (cd phiéu, trdi phiéu)

- D61 véi tién mat & quy phai phan loai tién theo ting
loai va d&m s6 to clia ting loai sau d6 déi chidu véi sé quy.

- D3l véi vang, bac, da quy phai kiém ké cu thé ting loai
vé khoi lugng, chét lugng va gia tri.

- Cac chiing khoan c6 gia tri ciing phai ké riéng ting loai
vé chi tidu s lugng va gia tri dé d8i chidu vdi sd lidu tuong
ting trong so k& toan.

4.3.3. Kiém ké tién giti ngdn hang va cde khodn thanh todn

- D61 chidu s6 du clia titng tai khoan giita s8 k& toan cla
doanh nghiép véi s6 clla ngian hiang ho#ic don vi ¢6 quan hé
thanh toan.

- V6t cac khoan c6ng ng phai lap bang ké chi tiét theo
titng khach ng va tién hanh déi chiéu cdng ng tryc tiép véi
khach no.

Sau khi kiém ké, cac bién ban kiém ké duge giti cho
phong k& toan dé déi chiéu két qua kiém ké vdi s6 liéu trén
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6 k& toan. Néu c6 chénh léch s6 lidu gilta s0 k& toan va két
qué kiém ké phai béo cao véi thi trudng don vi dé ¢6 quyét
dinh xi1 1y.

4.4. Vai tré cia ké'toén trong kiém ké

K& toan c6 vai tré rit quan trong trong cong tac kiém keé:
k& toan viia 12 mét thanh vién clia ban kiém ké, via 1a ngudi
tham muu cho lanh dao trong viéc t6 chiic va thye hién céng
tac kiém ké. Cu thé:

- Truée khi kiém ké: cin cd vao tinh hinh thyc té cta
don vi dé dé ra phuong huéng va pham vi kiém kg, hudng
dan nghiép vy chuyén mén cho ngusi lam cong tac kidm ka,
khoa 56 k& toan diing thdi gian kiém ke.

- Trong khi kiém ké&: k& toan pha1 kiém tra viéc ghi chep
khi kiém ké, tham gia téng hgp s6 lleu kiém k8, d6i chiu s&
lidu kiém ké véi sd lisu ghi trong s0 k& toan dé phat hién cac
khoan chénh léch thita thiéu.

- Sau khi kiém ké: k& toén phai cin cd vao két qua kidm
ké va y kién gidi quyét khoan chénh léch ma tién hanh didu
chinh s8 k& toan cho phii hgp véi s6 lidu thuc t& kiém ké.
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Chuang Il )
PHUONG PHAP TAI KHOAN KE TOAN

1. Khai niém, ¥ nghia ciia phuong phap tai khoan
ké toan

1.1. Khdi niém

Hoat dong kinh t&, tai chinh & cac don vi rdt da dang va
phong phui, né dude hinh thanh do céac nghiép vu kinh té
phat sinh ¢ cac don vi ma thong tin vé ndl dung ting nghiép
vu kinh t&€ phat sinh da dude phan anh & chitng tit k& toan
(ching tir géc). D& hé théng héa duge thong tin vé toan b
hoat ddng kinh té - tai chinh nhim phuc vu cho lanh dao va
quan ly kinh t& - tai chinh, quan 1y tai san & céc ddn vi, hach
toAn ké toan phai s dyng phuong phap tai khoan k& toan.

Phuong phap tai khodn ké toan la phu(jng phap phén
loai cac d61 tugng k& toan dé phan anh va kidm tra mét cach
thuong xuyen lién tuc va 6 hé thong tinh hinh hién c¢6 va sy
van ddng cua titng d6i tuang k& toan cu thé nhim cung cip
théng tin ¢6 hé théng vé cac hoat dong kinh té&, tai chinh 3
cac don vi, phuc vu cho lanh dao quan 1y kinh t& - tai chinh &
don vi va dé lap duge bao cao ké toan dinh ky.

- Noi dung: Phudng phap tai khoan k& toan duge thé
hién dudi hai nét dung:

+ Cac tai khodn ké toan sit dung.

+ Cach ghi chép trén tai khoan ké toan.

1.2. Y nghia

PhUOng phap tai khoan ké toan ¢ y nghia 14n trong cong
tdc quan ly kinh t&, tai chinh ciing nhut trong cong tac ké toan.

-~ Nho c6 phudng phap tai khodn ké toan ma thong tin vé
cac hoat dong kinh t& duge phan loai va hé théng hoa theo
ting déi tutdng cu thé (timg ngudn von, loai von) phuc vu cho
céng tac quan ly kinh t& - tai chinh ¢6 hiéu qua.
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- Théng qua phuong phap tai khoan k& toan ma ké& toan
nim dudge cu thé ting d6i tugng k€ toan, tiung hoat dong kinh
t& phuc vu cho viée tdng hop tai lidu, lap bao cao, dap Ung
nhu cau théng tin, phuc vu cho efng tac quan 1§ cac hoat
dong kinh t& - tai chinh ctia Nha nudc va cua don vi.

2. Tai khoan ké toan

2.1. Khdi niém

Tai khoan k& toan 1a hinh thitc bi€éu hién cta phuong
phap tai khodn k& toan, né duge sit dung dé phan anh, kiém
tra mdt cach thudng xuyén, lién tye, c6 hé théng tinh hinh
hién c6 va sy bién dong cla titng d6i tugng ké toan cu thé.

2.2. Két cdu chung cua tai khodn ké'todn

Mbi d6i tugng k& toan cu thé duge xay dyung mot tai
khodn k& toan hay mdt s& tai khoan k& toan dé phan anh,
kiém tra d6i tugng k& toan dé, tity theo dic trung van dong
va ydu cdu quan 1y @61 tugng ké toan. Méi tai khoan k& toan
c6 tén goi riéng. Tén goi cla tai khoan k& todn, ndi dung ghi
chép, phan anh trén tai khodn k& toan phai phd hgp véi
nhau va pht hop vdi ndi dung kinh t&€ clia d8i tugng ké toan
ma tai khoan d6 phan anh. Tuy mie dd phan anh cu thé déi
tugng k& toan ma tai khoan k& toan duge t6 chdc thanh
nhidu cap khac nhau dé phan anh, kiém tra mét cach chi tiét
cu thé ddi tugng ké toan do.

Cac dai tugng ké toan cu thé phan anh & cac tai khoan k&
toan cé ndi dung kinh t&€ khac nhau, yéu cdu quan ly khac
nhau... nhung xét v& mit van dong cha chiing thi bat ky ddi
tugng k& toan cu thé nao cing luén luén van dong theo hai
mit d6i 1ap nhu: thu va chi, ting va gidm, nhap va xuat, vay
va tra, tap hop va phan phéi. Vi vay, dé phdn anh thudng
xuyén, lién tuc c6 hé théng su van dong cia ting dol tugng
ké toan cu thé do cac nghiép vy kinh t& - tai chinh phat sinh
tac dong d&n, ngudi ta xay dung két ciu ctia tai khoan ké
toan bao gid cing c6 hai phdn (hodc hai cot) chi y&u. Théng
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thudng két ciu clia td s8 tii khoan ké& toan duge xay dung
kiéu d8i chidu mét bén nhu sau:
Tai khoan: ...

Chimg tur Gz Tai khodn | Sétién
> - Dien giai are -

S8 | Ngay doiing | Ng [ C6

S& du dau ky

S8 phat sinh trong ky

Cdng s phat sinh
S8 du cudi ky

Trong hoc tap, trong cong tac nghidn cdu ngudi ta so dd
ho4 tai khoan theo hinh thic chit “T” nhu sau:

Ng Tai khoan Cé

Qua trinh hinh thanh khoa hoc ké toan va cach ghi chép
vao tai khodn k& toan da hinh thanh nhiing quy udc chung
vé két cau tai khodn k& toan. Nhitng quy ude dé la:

- Cét bén trai cua tai khoan ké& todn phan anh mot mit
van dong cua ddi tugng k& toan qui ube goi 1a bén Ng, cbt bén
phai caa tai khoan ké todn phdn anh mat van déng déi lap
cdn lai cha d6i tugng ké toan qui ude goi 1a bén Cé.

Ng, Cé 1a thuat ngit k& toan chi hai phan riéng biét dé
phan anh hai m#t van dong 461 lap cta déi tugng ké toan,
khéng ddng nghia véi tang, giam, vay, tra...

- Déai véi tai khoan k& toan phan anh vén (tai san) noéi
chung quy udc von ting ghi bén Ng, vén gidm ghi bén Cé, so
du 14 s& du Ng phan anh von hién cé.
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- D6i v6i tai khoan ké toan phan anh ngudn vén (ngudn
hinh thanh tai sdn) néi chung quy udc ngudn von tang ghi
bén Co6, ngudn vén gidm ghi bén Ng, s6 du 1a s8 du Cé phan
Anh ngudn von hién cb.

- Dé1 véi tai khoan k€& toan phan anh qué trinh kinh
doanh (qua trinh st dung tai san) noi chung quy uée chi phi
phéat sinh ghi bén Ng, thu nhap phat sinh ghi bén Cé, két
qua ghi bén Ng hodc bén Cé tuy theo s& thu nhap 1én hon
hay nhoé hon chi phi va xt 1y chi phi ghi bén Co, xit 1y thu
nhap ghi bén Ng. Tai khoan phan anh qua trinh kinh doanh
khong c6 sd du.

2.3. Néi dung va két cdu chung cia mét s6 logi tai
khodn ké todn chu yéu

2.3.1. Tai kEhoan phan dnh von kinh doanh (gid tri tai san)

- Bén Nag:

+ 8& du ddu ky: gia tri tai san hién ¢6 diu ky.

+ S§ phat sinh tang trong ky: gid tri tai san ting thém
trong ky.

+ 86 du cudi ky: gi4 tri tai san hién c6 cudi ky.

- Bén Cé:

+ 86 phat sinh giam trong ky: gia tri tal san giam trong ky

S6ducudi _ Sédudau | SEphatsinh $6 phét sinh
ky bén Ng ky (b&n No) tang (bén Ng)  giam (bén CO)

Ng TK phan anh gia tri tai san Co

Du dau ky:
S8 phat sinh téing trong ky: [ SG phat sinh gidm trong ky:

Cong phat sinh bén Ng Céng phat sinh bén C6
86 du cudi ky:
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- Thudc loai nay bao goém cac tai khoan:

+ Tai khoan Tién mit.

+ Tai khodn Tién glti ngan hang.

+ Tat khoan Tai sdn ¢d dinh hitu hinh.

+ Tai khoan Nguyén lidu vat liéu.

+ Tai khoan Thanh pham,

+ Tai khoan Hang hoa.

+ Tai khoan Chi phi san xu4t kinh doanh dé dang.

Vi du:
S8 du dau ky tai khoan “Tién mat" 1a: 10.000.000 déng
Téng s& thu trong ky 1a: 100.000.000 déng
Téng s6 chi trong ky la: 50.000.000 déng
Thé hién trén tai khodn nht sau:
Ng TK “Tién mat” Cb
S6 du dau ky:
10.000.000
S6 phat sinh:
100.000.000 50.000.000
Céng sd phat sinh:
100.000.000 50.000.000
$6 du cubi ky:
60.000.000
2.3.2. Tai khodn phan dnh ngudn vén kink doanh (nguon
hinh thanh tai san)
Két cdu chung
- Bén Ng:
+ 3¢ phéat sinh giam trong ky.
- Bén Co:
+ 86 du ddu ky: Ngudn vén kinh doanh hién ¢6 dau ky.
+ 86 phat sinh ting trong ky.
+ 88 du cudi ky: Ngudn vén kinh doanh hién ¢6 cudi ky.
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-86ducubi _ SGdudduky . SGphatsinh _ S& phat sinh
ky bén Cé (bén C6) tang (bén C6) ~ gidm (bén Ng)

Ng

Thudc loai nay bao gbm céc tai khodn:

+ Tai khodn Nguén vén kinh doanh.

+ Tai khoan Nguén v6n diu tu xay dung co ban.

+ Tai khodn Vay ngén han.

+ Tai khodn Quy ddu tu phat trién.

+ Tai khoan Quy khen thudng phae 1di.

+ Tai khoan Phai tra nguoi ban.

+ Tai khoan Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc.

Tai khoan phan anh nguén hinh thanh tai san Co

S6 dir dau ky: Phan anh nguén
hinh thanh tai san hién cé dau ky

S6 phat sinh gidm: nguén hinh|S6 phat sinh tang: nguf\in hinh
thanh tai san giam trong ky thanh tai san tang trong ky

Cdng phat sinh bén N¢ Cdng phat sinh bén Cé

Sé du cubi ky: phan anh ngudn
hinh thanh tai san hién ¢ cudi ky

Vidu:
Tai khoan “Vay dai han” ¢6 s6 du dau ky: 100.000.000

.Trong ky vay thém: 70.000.000

Doanh nghiép da tra: 80.000.000
Thé hién trén tai khoan:

Nog Tai khoan “Vay dai han” Co

S8 dur ddu ky: 100.000.000

S& phat sinh giam: 80.000.000 |$4 phat sinh téng: 70.000.000

Céng s6 phat sinh: 80.000.000 | Cong s6 phat sinh: 70.000.000

o4

S6 du cubi ky: 90.000.000



Nhén xét: Nguyén téc ghi chép trén tai khoan phan anh
gi4a tri tai san va tai khoan phan anh nguén hinh thanh tai
san hoan toan trai nguge nhau. Pé phén anh dung vao cac
tai khodn thi trudc tién phai phan biét duge cac 461 tugng
can phan anh thuge tai sdn hay ngudn von.

2.3.8. Tai khodn phdn dnh qud trinh va két qud hoat
déng kinh té

9.3.3.1. Tai khoan phan anh cac khoan thu

- Bén Ng:

+ Phan anh cac nghiép vu lam giam cac khoan thu.

+ K&t chuyén cac khoan thu.

- Bén Cé:

+ Phan anh cac nghiép vu lam tang cac khoan thu.

Tai khoan thudce leai nay phan anh cac déi tuong k& toan
la m6t mat van déng cta tai san trong qua trinh hoat dong
kinh t& cia cac don vi la cac khoan thu cla ting thoi ky.
Cubi ky, cac khoan thu duge két chuyén dé xac dinh két qua
nén né khong c6 sd du cudi ky.

Thudc loai tai khoan niy gom cé cac tai khoan:

+ Tai khoan Doanh thu ban hang va cung céip dich vu

+ Tai khoan Doanh thu hoat déng tai chinh

2.3.3.2. Tai khoan phan 4anh céac khoan chi

- Bé&n Ng:

+ Phan anh cac nghiép vu lam tang cac khoan chi.

- Bén Cé:

+ Phan anh cac nghiép vu lam giam cac khoan chi.

+ K&t chuyén cac khoan chi.

Tai khodn thudc loai nay phan anh cac déi tugng ké toan
1a mot mat van déng cla tai san trong qua trinh hoat dong
kinh t& ctia cac don vi 12 céc khoan chi clia titng thai ky. Cudi
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ky, cac khoan chi duge két chuyén dé xac dinh k&t qui nén
né khéng cé s6 du cudi ky.

Thude loai tai khodn nay gém cé cac tai khoan:

+ Tai khoan Chi phf nguyén vat liéu truc tiép.

+ Tai khoan Chi phi nhéan cong truc ti&p.

+ Tai khoan Chi phi san xuat chung.

+ Tai khoan Chi phi ban hang.

+ Tai khoan Chi phi quan ly doanh nghiép.

Chit ¥: D61 v6i cac tat khodn k& toan chi ti6t cAn nim s8
du (s§ hién e¢6) thudng xuyén, lién tuc thi k&t cdu tai khoan
cé the xdy dung gém ba phén (ba cét) dé phan anh thudng
xuyén lién tuc s6 hién ¢6 va hai mat van déng cha déi tugng
ké toan.

Vidu:

Tai khoan chi tiét Phai tra cho ngudi ban cé dang sau:

Chimg tur = o, 186 datrd| S8 phai | S& con phai
- Dién giai 2 s 2
S8 | Ngay {Ng) tra (Co) tra (so du)

3. Cach ghi chép vao tai khoan

Hang ngay can bj k& toan phdi céin et vao ndi dung cac
nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh da duge phan anh ¢
cac chiing tir goc dé x 1y, hé théng héa, ghi chép phan anh
vao cic tal khoan ké toan. C6 hai cach ghi chép phan anh céac
nghiép vu kinh té& phat sinh vao tai khoan ké toan 1a ghi don
va ghi kép.

3.1. Ghi don vao tai khodn ké' todn

Ghi don vao tai khoan k& toan 1a viéec phan anh nghiép
vu kinh té phat sinh vao mét tai khoan ké toan.
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Ghi don vao tai khodn k& toan thye hién § cac trudng
hgp sau:

- Ghi phan anh nghiép vy kinh t& - tai chinh phat sinh
vao céc tai khodn chi tiét. Ghi vao tai khodn chi tiét chi 1a
ghi cu thé hoa s6 lidu da ghi 6 tai khodn tong hgp.

- Ghi phan anh nghiép vu kinh t& phat sinh vao céc tai
khoan ngoai bang.

Vi du: Cong ty A thué 1 tai san ¢d dinh dung cho san
xudt kinh doanh trong mét nam nguyén gia 1a 500.000.000
dbng. Sau khi hét thdi han cong ty da tra lai tai sin 6 dinh
cho don vi thué.

Nghiép vu nay duge ghi don nhu sau:

No Tai khoan “Tai san thué ngoai” Co
500.000.000 500.600.000
(Khi thué) (Khi tr3)

Nhgn xét: Ghi don vao tai khoan ké toan mdi chi phan
danh dugc sy van dong riéng biét djc 1ap cia titng d61 tugng
k& toan ma chua phan 4nh duge méi quan hé gita cac dai
tugng k& toan.

3.2. Ghi kép vio tai Rhodn ké'toén

Cac nghiép vy kinh té - tai chinh phat sinh tac déng dén
tai san clia don vi thi bao gid cling tac dong dén it nhat hai
déi tugng ké toan cu thé, do d6 duge ghi it nhat vao hai tai
khoan ké& todn cu thé. Ghi kép 14 ghi phén anh cac nghiép vu
kinh t€ - tai chinh phat sinh ciing mat lic vao cac tai khoan
ké toan c6 lién quan theo ding ndi dung kinh t&€ cha nghiép
vu kinh t€ - tai chinh phat sinh va ding méi quan hé khach
quan gita cac déi tugng ké toan ma nghiép vu kinh t& - tai
chinh phat sinh tac déng dén.

D& thyc hién cach ghi kép, hang ngay can bd ké& toan
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phal cin ci vao ndl dung nghiép vu kinh té& - tai chinh phat
sinh phan anh & chitng tit gdc tién hanh xéc dinh ghi Ng vao
tai khoan ké& toan nao, ghi Cé vao tai khodn ké& toan nao va
86 tién phai ghi vao ting tai khoan ké toan - cong viée 46 goi
12 dinh khoan k& toan.

3.2.1. Dinh khodn ké'todn

Pinh khoan ké todn la viéc xac dinh cach ghi chép
nghiép vu k& toan phat sinh vao bén Ng, bén C6 cla cac tai
khoan cé lién quan va s8 tién cu thé ghi vao timg tai khoan.

Vi du 1 Rit tién gii ngan hang vé quy tién mait:
50.000.000 déng

- Dinh khodn k& toan:

Ng Tai khoan Tién mat: 50.000.000 déng

Cé Tai khoan Tién giti ngan hang: 50.000.000 déng

Tai khoan Tai khoan
Ng “Tién m4t” Cé Ng “Tién gui ngén hang” C6
XXX XXX
(1)50.000.000 50.000.000(1)

Vi du 2: Vay ngén han ngén hang dé tra ng cho ngusi
ban s tién: 30.000.000 déng
- Dinh khoan k& toan:
No TK “Phai tra cho ngudi ban” 30.000.000 déng
Cé TK “Vay ngéan han” 30.000.000 déng

Ng Tai khoan Cod Ng Tai khoan Co
“Vay ngén han” “Phai trd cho ngussi ban”
XXX XXX

(1) (2)
30.000.000 - 30.000.000

Tde dung: Dinh khodn k& toan trude khi ghi s8 k& toan
nén tranh duge sy nhdm 1an cé thé xay ra trong cong téac
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ghi s6 va tao diéu kién thuan loi cho viéec phén céng lao
ddng ké toan.

Co6 hai loai dinh khoan k€ toan:

- Binh khoan gian don: 1a dinh khoan chi lién quan téi
hai tai khoan.

+ Vi du 3: Rut tién gdi ngan hang vé quy tién mat

Dinh khoan ké toan:

Ng Tai khodn “Tién mit”

Cé Tai khoan “Tién gth ngan hang”

+ Vidu 4: Chuyén tién giii ngan hang tra ng cho ngudi ban

Pinh khoan ké toan:

No Tai khoan “Phai tra ngudi ban”

(06 Tai khoan “Tién gifi ngan hang”

- Dinh khoan phtc tap: La dinh khoan lién quan tdi ba
tai khoan trd lén.

+ Vi du 5: Mua nguyén vat liéu bing tién miit, gia mua
chua ¢6 thué 30.000.000, thué gia tri gia téng dude khdu trix
10% Ja 3.000.000, hang d& nhap kho.

Pinh khoan ké toan:

Nd Tai khoan “Nguyén lidu, vat liéu”: 30.000.000

Ng Tai khoan “Thué gia tri gia ting duge khau trie™

3.000.000
Cé6 Tai khoan “Tién mét” 33.000.000

Vi du 6: Dung tién giti ngdn hang mua nguyén vit liéu,
80 tién la 55.000.000 (43 bao gém thué gia tri gia tang 10%)
va nop thué& nhap khau 10.000.000, trd ng vay ngan han
20.000.000.

Dinh khoan ké toan:

Ng Ti khoan “Nguyén liéu vat ligu” 50.000.000

Ng Tai khoan “Thué gia tri gia tang duge khiu trit”
5.000.000
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Ng Tai khoan “Thué va cac khoan phai nép Nha nudc”
10.000.000
Ng¢ Tai khoan “Vay ngin han” 20.000.000
C6 Tai khoan “Tién giti ngdn hang” 85.000.000
Nghiép vu nay c6 thé chia ra thanh cac dinh khodn nhu sau:
1} N¢ Tai khoan “Nguyén lidu vat Liéu” 50.000.000
Ng Tai khoan “Thué gia tri gia tang duge khau trir’
5.000.000
Co6 Tai khoan “Tién giti ngdn hang” 55.000.000
2) Ng Tai khoan “Thué va cac khoan phai nop Nha nude”
10.000.000
C6 Tai khoan “Tién gi ngan hang” 10.000.000
3) Ng Tai khoan “Vay ngén han” 20.000.000
C6 Tai khoan “Tién gt ngin hang” 20.000.000
Nhdn xét: Thyc chat cua dinh khoan phiic tap 13 sy gop

lai cGa nhiéu dinh khodn gidn ddn véi nhau lam giam bdt
khéi lugng ghi chép ké toan.

Cac dang cua dinh khoan phiic tap:

- Ghi Ng mét tai khoan nay, ghi C6 nhiéu tai khoan khac.
- Ghi Cé mét tai khoan nay, ghi N¢ nhiéu tai khoan khac.
- Ghi Cé nhiéu tai khoan nay, ghi Ng¢ nhiéu tii khoan khac.

Vi du 7: Mua mét tai san ¢d dinh hitu hinh diing cho sin

xuit kinh doanh, thué gia tri gia téng 10%, chi phi van chuyén
béng tién mat, chi phi chay thit bing tién gt ngan hang.
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Ng Tai khoan “Tai san ¢& dinh hitu hinh”
Ng Tai khoan “Thué gia tri gia tang duge khau trit”
Cé Tai khoan “Tién mat”
Cé Tai khoan “Tién gii ngdn hang”
Mot s0 quy dinh vé dinh khoan:
- Xac dinh tai khoan ghi Ng trude, tai khoan ghi Cé sau.
- Téng s6 tién ghi vao bén Ng clia cac tai khoan luén



ludn bang téng s tién ghi vao bén C6 cla cac tai khoan cé
lién quan trong cing mét dinh khoan.

- Khong nén gdp cac dinh khean gian don thanh dinh
khoan phitc tap vi né sé giy khé khan cho céng téc kiém tra,
d6i chiéu s6 liéu k€ toan va 1dm mat tinh rd rang cta ké tean.

3.2.2. Ghi kép vao tai khodn ké toin

3.2.2.1. Khai niém

Ghi kép vao tai khoan k& toan la viéc phan anh cac
nghiép vu k& toan phat sinh vao trong tai khoan ké toan, it
nhat 14 hai tai khoan ké toan cé lién quan.

Vi du: Mua nguyén vat liéu da nhap kho béng tién mat:
50.000.000

Tai khoan Tai khoan
Ng  “Tignmat®  C6  Ng “Nguyén lidu vat ligu” Co
XXX XXX
(1) (2)
50.000.000 «— 50.000.000

3.2.2.2. Co sd caa viée ghi kép

- Dya vao mol quan hé gifta cac dél tugng ké toan trong
ting nghiép vu ké toan phat sinh, d6 1a méi quan hé chuyén
hoa 14n nhau, méi quan hé nhan qua kéo theo méi quan hé
gitta cac tai khoan k& toan.

- Méi quan hé gilta cac tai khoan k€ toan trong cung mot
dinh khoan do nghiép vu kinh t& gy nén goi 13 quan hé déi
fing tai khoan.

+ Méi quan hé giita cac tai khoan ké toan phan anh cac
do1 tugng ké toan ¢6 quan hé véi nhau trong ciing mét nghiép
vu goi 12 quan hé dé&i dng tai khoan.

+ Céac tai khoan c6 quan hé déi dng v6i nhau goi 1a tai
khoan déi dng.

Cé thé khai quat toan bd nghiép vu k& toan tai chinh
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phat sinh tac ddng dén tai san va ngudn hinh thanh tai san
cua don vi vé cac trudng hgp sau:

(1). Trudng hop 1: Nghiép vu kinh t€ - tai chinh phat
sinh lam ting téng tai sdn nay dong thdi lam gidm tudng dng
tong tai san khac.

Vi du: Rut tién giti ngan hang vé quy tién mat: tién gi
ngan hang giam, tién mat ting.

(2). Trudng hgp 2: Nghiép vu kinh té& - tai chinh phat
sinh lam tidng ngudn von nay, déng thoi lam gidm ngudn vén
khac mot lugng tuong ing (Vay ngian han tra ng ngudi ban).

(3). Trudng hgp 3: Nghiép vu kinh té& - tai chinh phat
sinh lam tang téng tai sdn, déng thoi lam tang ngudn vén
mét lugng tuong ing (Ngan sach nha nude cap von cho don vi
bang tién mat, tién gt ngan hang, tai san cd dinh...).

(4). Truong hgp 4: Nghiép vu kinh té - tai chinh phat sinh
lam gidm téng tal sdn, déng thdi lam gidm ngudn vén mét
lugng tuong ting (Ngan sach nha nude thu héi vén, trd luong...).

(5) Trudng hdp 5: Nghiép vu kinh t& - tai chinh phat sinh
lam gidm mét loai von déng thdi phat sinh chi phi.

(6) Truong hgp 6: Nghiép vu kinh té - tai chinh phat sinh
lam tang mdt loai von déng thdi phat sinh thu nhap.

(7 Truong hgp 7: Nghiép vu kinh t€ - tai chinh phat sinh
lam gidm mét ngudn von dong thai phat sinh thu nhap.

(8) Trudng hgp 8: Nghiép vu kinh té& - tai chinh phat sinh
lam tdng mét ngudn vén dong thai phat sinh chi phi.

3.2.2.8. Mét s6 quy dinh vé ghi kép vao tai khoan

- Mot nghiép vu kinh t€ - tai chinh phat sinh duge ghi it
nhdt vao hat tai khoan ké toan c6 lién quan.

- Nghiép vu kinh t& - tai chinh phat sinh bao gio ciing
duge ghi No tai khoan nay, ghi Cé6 tai khoan khic.

- Trong dinh khoan ké toan: tdng sb tién ghi vao bén Ng
va tong s6 tién ghi vao bén Cé cha cac tai khoan bao git cling
bang nhau.
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Két luan: Bat ky thdi didm nao trong qua trinh hoat
dong kinh té€ ctia don vi tong tai san bing tong ngudn hinh
thanh tai san cua don vi.

Nguédn vén chiit & hitu = Tai san - Ng phai tra.

Vi du:

Dung tién gii ngin hang dé trd ng cho ngusi ban:
10.000.000,tra ng vay ngin han: 20.000.000.

Tai khoan “Tién gii ngan hang” Tai khoan “Phai tra cho
ngudi ban”

TK “Tién gii ngan hang” TK “Phdii tra cho ngui ban”
XXX XXX
10.000.000
30.000.000 TK “Vay ngén han”
XXX
20.000.000

4. Kiém tra s6 lidu ghi chép trén tai khoan k& toan

Viéc ghi chép phan anh cac nghiép vu kinh t& - tai chinh
phat sinh vao cac tai khoan k€ todn phai dam bao chinh xac
tuyét d6i, khéng duge phép cé sai s6. Vi vay, cudi thang sau
khi khoa s6 ké toan, bt budc can bd k& toan phai tién hanh
viée kiém tra tinh chinh xac ctia viéc ghi sé.

4.1. Kiém tra sé liéu ghi chép trén tai khodn ké
todn téng hop

Cong viée kiém tra s6 lidu ghi chép trén tai khoan ké
toan téng hop duge tién hanh vao cudi ky hach toan, sau khi
khoa s6 k& toan bang cach lap bang déi chidu s6 phat sinh tai
khoan {con goi 14 bang can d&i tai khoan).
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4.1.1. Khdi niém

Bang d6i chiéu s8 phat sinh tai khoan la bang ké dai
chiéu toan b s6 du dau ky, s& phat sinh trong ky, s du cudi
ky cua tat ca cac tai khoan téng hdp sit dung cach ghi kép.

4.1.2. Cdn cw lgp bang

S liéu da ghi chép trén cac tai khoan ké toan tdng hap.

4.1.3. Phuong phdp ldp

- Cudi thang khoa s6 tai khoan ké toan téng hop, tinh s6
dut cudi thang cla titng tai khoan ké toan téng hop.

- Cot thit tu: danh s6 thi ty lién tyc tir 1 dén n.

- Cot tén tai khoan: ghi tén lan lugt cac tai khoan (ky
hiéu ctia cac tai khoan) theo trinh tu tir tai khodn cé ky hiéu
nhoé nhat.

- Cot 88 du ddu ky: can o va s§ dut ddu ky cua cace tai
khodn dé ghi, tai khodn cé s6 du ddu ky bén Ng thi ghi vao
e6t Ng, tai khoan c6 s§ du ddu ky bén Cé thi ghi vao edt C6
tudng Ung.

- Cot s8 phat sinh trong ky: cin cit vao s8 lidu & dong
cong s6 phat sinh trong ky clia cic tai khodn dé ghi vao cot
Ng hay Co.

~ Cot 88 dut cudi ky: can cit vao s6 du cudi ky clia céc tai
khodn dé ghi.

Sau khi ké hét s6 lidu clia tit cd cac tai khodn k& toan
tong hop stt dung thi tién hanh cong s6 lidu theo ting cbt va
ghi vao dong téng cong cudi bang dé kiém tra tinh chinh xac
cua viéc ghi chép trén tai khoan ké toan téng hap.

4.1.4. Phuong phdp kiém tra

Cd sd dé kiém tra, d8i chidu: dya vao nguyén tic ghi kép
va nguyén tic dinh khodn dé kiém tra, d&i chifu s liéu trén
dong tong céng. Néu s& liéu titng cdp, ¢t bang nhau thi
ching to viéc ghi chép trén tai khoan la dung. Céng cudi
bang phai dam bao cac quan hé can bing sau:
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- Tong 80 du Ng dau ky cua cac tai khoan biing tdng s6
du C6 cha cac tai khoan.

- Tong s3 phat sinh Ng trong ky cua céc tai khodn bang
tdng s6 phat sinh C6 trong ky cia cac tai khoan.

- Tong s6 du N¢ cuéi ky cua cac tai khoan bing téng s6
du Cé cudl ky cua cac tai khodn.

Néu sd liéu & dong téng cong khéng dam bao cac quan hé
can bing thi viée ghi chép trén tai khodn téng hgp cé sy sai
s6t pha1 kiém tra va chiia lai cho dung theo phudng phap
chita s8 thich hgp.

+ Kiém tra lai s8 liéu ghi chép trén ting tai khoan:

S48 du cudi S6 du dau S8 phat sinh 86 phat sinh

ky Nohodc = kyNghodc + tangtrongky - gidm trong ky

Co Co Ng hoéc Co Ndg hoiic Co
Han ché:

- Khéng kiém tra dugc sai sét vé quan hé d8i dng tai
khoan.

- Khi sai ca bén Ng, bén Cé cling mjt 8 tién s& khong
phat hién duge.
MAu:
BANG POI CHIEU S PHAT SINH
(Bang can d6i tai khoan)

Tentai  |S6 du ddu ky| S Phat sinh | S8 du cusi

STT khoan trong ky ky
No | c6 | No [ co [ No | co
]
2
3
T8ng cdng A A B B C C
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Vi du: Tai doanh nghiép Trang An trong thang 3 nam N
¢6 tai lidu sau: PDon vi: 1000 déng)
I. 86 du dau ky cta cac tai khoan k& toan:

- Tién mat 100.000

- Tién gl ngan hang 850.000

- Phai thu ctia khach hang 55.000

- Tam tng 2.500

- Neguyén liéu, vat liéu 50.000

- Tal san ¢6 dinh hitu hinh 3.400.000
- Vay ngén han 350.000

-~ Phai tra ngudi ban 30.000

- Thu€ va cac khoan phai njp Nha nudc 12.500

- Phai tra ngudi lao déng 200.000

- Ngudn vén kinh doanh 3.865.000

Céac tai khoan khéc c¢6 sd du bat ky (xxx) hoéc khéng cé
50 du.

IL. Cac nghiép vu kinh t& phat sinh trong thang:

- Rat tién giti ngan hang vé nhap quy tién méat: 500.000

- Chi tam dng ludng cho ngudi lac déng bing ti€n mat:
120.000

- Xudt quy tién mit tra ng ngudi ban: 30.000

- Chuyén tién glti ngan hang tra ng vay ngén han: 150.000

- Chi tién mat mua nguyén vat liéu st dung cho san
xuit, gia mua chua c6 thué 80.000, thué gia tri gia tang 10%.
Hang da vé nhap kho.

- Chuyén khoan ndp thué thu nhap doanh nghiép: 12.500

- Nhéin vién B hoan ung bing tién mit: 2.500

- Céng ty Nguyén Ninh thanh todn ng thang trude bing
tién mat: 55.000
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gia:

- Nhan gép von lién doanh ctia Cong ty LTD mét 6t tri
450.000
- Xuit quy tién mat giti vao tai khoan & ngin hang: 350.000
Yéu cdu:
1. Pinh khoan ké toan cac nghiép vu kinh t& phat sinh.
2. Phan anh vao sd d6 tai khoan k€& toan, khoa sd ké toan.
3. Lap Bang d6i chiéu s8 phat sinh cac tai khoan.
Gidi:
1. Dinh khoan ké& toan: (Pon vi: 1000dong)
1) Ng TK “Tién mit” 500.000
C6 TK “Tién glti ngan hang” 500.000
2) Nog TK “Phai tra ngudi lao déng” 120.000
Cé TK “Tién mat” 120.000
3) N¢ TK “Phai tra ngudi ban” 30.000
C6 TK “Tién mat” 30.000
4) Ng TK “Vay ngan han” 150.000
Cé6 TK “Tién giti ngan hang” 150.000
5) Ng TK “Nguyén liéu, vat liéu” 80.000
Ng TK “Thué gi4 tri gia ting duge khiu tri” 8.000
Cé6 TK “Tién m#t” 88.000
8) Ng TK “Thué va cac khoan phai nép Nha nude” 12.500
Cé TK “Tién giti ngan hang” 12.500
7) Ng TK “Tién mat” 2.500
C6 TK “Tam 1ng” 2.500
8) No TK “Tién mat” 55.000
Cé TK “Phai thu cua khéch hang” 55.000
9) Ng TK “Tai san ¢ dinh hitu hinh” 450.000
C6 TK “Ngudn von kinh doanh” 450.000
10) Ng TK “Tién glii ngan hang” 350.000
C6 TK “Tién mat” 350.000
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2. Phan anh vao so d6 tai khodn k& toan, khoa sé k& toan

(Don vi: 1000d4ng)

TK “Tién mit” TK “Tién gt NH”
SDBK: 100.000 SDPK: 850.000
(1) 500.000 120.000(2)) |10 350.000 500.000 (1)
(7) 2.500 30.000 (3) 150.000 (4)
(8) 55.000 88.000 (5) 12.500 (6)

350.000 (10)

Cong PS: 557.500[Cong PS:

588.000

Cong PS: 350.000 662.500

SDCK: 69.500

SDCK: 3557.500

TK “Phai thu khach hang” TK “Tam tmng”
SDDK: 55.000 SDPK: 2.500
55.000 (8) 2,500 (7)
Cong PS: 55.000 Cong PS: 2,500
SDCK: 0

TK “Nguyén li¢u, vat liéu”

TK “TSCD hiru hinh”

SDDK: 50.000 SDBK: 3.400.000
(5) 80.000 {S) 450.000

Cong PS: 80.000 Cong PS: 450.000
SDCK: 130.000 SDCK: 3.850.000
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TK “Vay ngén han”

TK “Phai tra ndi ba”

SDDK:

SDDK:
(4) 150.000 (3) 30.000
Céng PS: 150,000 Cdng PS: 30.000
SDCK: SDCK: 0
350.000

TK “Thué va cac khoan
phai ndép Nha nudc”

TK “Phai tra
ngudi lao déng”

SDDK: 12.500

SDDBK:
200.000
(6) 12.500 (2) 120.000
Cong PS: Céng PS:
12.500 120.000
SDCK: 0 SDCK:
80.000

TK “Ngudn vén

TK “Thué GTGT

kinh doahh” dugc khau tru”
SDDK: 3.865.000 SDOK- xxx
450,000 (9) (5) 8.000
Cong PS: 450.000 Céng PS: 8.000
SDCK: 4.315.000 spcK: 8.000
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4.2. Kiém tra s6 liéu ghi chép trén tai khodn ké
todan chi tiét voi tai khodn ké'todn téng hop tuong itng

Viée ghi chép trén céc tai khoan k& toan chi tiét chi 1a cu
thé hoa s& liéu k& toan da ghi & tai khoan ké& toan téng hop,
vi vay so lidu ghi chép O cac tai khoan ké toan chi tiét bét
bude phai hoan toan phu hgp véi s6 lidu ké toan da ghi & tai
khodn ké toan téng hdp tuong ing, khéng dugde phép sai s6.

Dé kiém tra tinh chinh xée cia viée ghi chép k& toan chi
tiét, cudl thang can bd k& toan phai Jap cac Bang chi tiét sd
phat sinh theo tiing tai khodn téng hop ¢6 md chi tiét (Bang
téng hop chi tiét).

4.2.1. Khdi niém

Bang chi ti1ét s& phat sinh 14 bang ké d6i chiéu toan bd
s6 du dau ky, s6 phat sinh trong ky, s6 du cudi ky caa tat ca
cac tai khoan ké& toan chi tiét cha titng tai khoan téng hgp
tuong Gng.

4.2.2. Két cdu

Mau bang chi tiét s& phat sinh dude xay dung theo hai dang:

- Mau dung cho cac tai khoan chi tiét si dung ca thude
do gia tri va hién vat (tai khodan phan anh vat tu, hiang hod).

BANG CHI TIET 5O PHAT SINH
Tai KRoAN: vovvvieeeeeeveseneens
; Thang........nam............

Tén |pan| Ton didu |Nhap trong| Xuét trong | Tén cudi
TT| vat | vi ky ky ky ky
ligu |tinh (g IpG|TT| SL [BG|TT| sL [BG|TT|SL{DPG|TT

Cdng
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- Mau dung cho céc tai khodn chi tiét st dung thude do
gia tri (tai khoan phan anh tién, thanh toan)

BANG CHI TIET SO PHAT SINH

Tai khoan: ..............
Thang......quy.....nam.......
Don vi tinh: ........
o . 186 phat sinh | S8 du cudi
Téntai |[S0 du ddu ky . .
STT1 khoan trong ky ky
No [ c6 | No [ c6 | No | ce
. 2
3
Téng cbéng

4.2.3. Ca 50 s6'liéu

Céan ¢t vao s8 liéu da ghi chép phdn anh trén cac tai
khoan chi tiét, sd ching tir.

4.2.4. Phuong phdp ldp

- Cot tha tu: Panh s6 thit ty lién tyc tir 1 dén n

- Cét tén doi tugng: Liét ké tén cla ting d6i tuong ké
toan chi ti€t (Chap nhan ky hiéu cac tai khoan chi tiét) theo
trinh ty b4t ddu ti tai khodn cé ky hiéu nhé nhat.

- Cot 86 du ddu ky: Can cit vao s6 du ddu ky clia cac tai
khodn chi tiét dé ghi. Tai khoan chi tiét c6 s6 du bén Ng thi
ghi vao cft Ng, tai khoan chi tiét c¢6 s6 du bén Cé thi ghi vao
¢t Cé tucng tng.

- Cot s6 phat sinh trong ky: Cén cit vao s6 phat sinh
trong ky cla cac tai khodn chi tiét dé ghi. Tai khoan chi tiét
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c6 s6 phat sinh bén Ng thi ghi vao c6t Ng, tai khoan chi tiét
c6 86 phéat sinh bén C6 thi ghi vao cot Cé tuong ting.
- Cot s8 dut cudi ky: Can el vao s du cudi ky cha cac tai
khoan chi tiét @ ghi. Cach ghi tuong tu nhu ¢ét sd du ddu ky
- Mdi s8 chitng tit ghi 1 dong, sau khi ghi xong tién hanh
cong bang.
Sé phatsinh S8 phat sinh
tang trong ky - gidm trong ky
Ng hoac Co Ng hodc Co

Sducubiky _ SGdudduky ,
Ng ho&c Co Nd hoac Coé
4.2.5. Phuong phdp kiém tra
- Co sd dé kiém tra déi chidu: dya vao méi quan hé giita
ta1 khodn téng hop va tai khoan chi tiét dé kidm tra ddi chidu
s6 lidu trén dong tdng cdng.
Cu thé:
+ Kiém tra lai 8 liéu ghi chép clia timg tai khoan chi tiét:
S6 ducudiky _ S6 du dau ky 86 phatsinh 86 phat sinh

g o= Z + téng trong ky - giam trong ky
Nohodc Co NghoacCo W lhoscCéd  No hoic CO

+ Kiém tra dong téng cong: D61 chiéu sd liéu § dong téng
cong véi s6 liéu da ghi trén tai khoan k& toan téng hop:

Téng s& du déu ky (S6 du S6 du dau ky (SE du

cudi ky) b&n Ng (b&n Cé) = cufi ky) bén No (bén C4)

clia cac tai khoan chi tiét clia tai khoan t8ng hgp
T8ng s6 phat sinh trong Téng s8 phat sinh trong ky

ky bén Ng (bén C6) = bén Ng (bén C0O) clia tai
clia cac tai khoan chi tidt khoan t8ng hop

- Sau khi kiém tra néu khéng ddm béo tinh can déi trén
chiing td viéc ghi chép cta ké toan vao tai khoan chi tiét va
tai khoan tong hop cé sy nham 1an, sai sét cAn phai duge
ki€ém tra, phat hién va tién hanh sita chita s8 liéu trén tai
khoan theo phuong phéap chita s8 thich hop.
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5. Phan loai tai khoan k& toan

Do tai khoan k& toan c6 nhiéu loai v8i ndi dung, két cdu,
¢dng dung va mic d4 phan anh khac nhau nén dé van dung
c6 hiéu qua tai khoan vio cdng tac hang ngay can thiét phai
tién hanh phan loai tai khodn thanh timng loai, tiing nhém c6
déc trung gidng nhau.

Phan loai tai khoan k& toan 1a viée sip x€p cac tai khoan
k& toan thanh tiing nhém tai khoan, timg loai tai khoén c¢6
dic trung gibng nhau theo mét tiéu thitc nhat dinh. Viéc
phén loai tai khoan k& toan giap cho viéc xay dung dude cac
hé théng taj khoan k€ toan, sit dung tai khodn mét cach khoa
hoe va hgp 1y; giup cho can bd ké toan nim dude ndi dung,
cong dung, k&t ciu cha timg tai khoan k& toan dé 6 thé ghi
chép ké toan mét cach ding din cing nhu dé kiém tra duge
toan bé hoat dong kinh t& - tai chinh & cac don vi qua cac s
liéu ké toan.

Tai khoan ké toan duge phan loai theo nhiéu tiéu thiic
khéc nhau:

5.1. Phdn loai tai khodn theo néi dung kinh té

La viéc sdp xép cac tai khoan thanh ting loai, titng
nhém cé cling ndi dung kinh t& Theo cach phéan loai nay, tai
khoan ké toan dudge chia thanh ba loai:

5.1.1. Loai Tai khoan phan dnh tai san (vén)

Noi dung phan anh 6 loai tai khodn nay 1a phan Anh s&
hién ¢6 va tinh hinh van ddng clia tai san ¢ don vi dudi hinh
thai gia tri. Loai tai khoan nay dude chia thanh cac nhém tai
khoan sau:

- Nhém tai khoan phan anh vén bing tién va cac khoan
ddu tu ngin han é don vi nhu:

+ Tai khoan Tién mit
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+ Tai khoan Tién glti ngan hang
+ Tai khoan Tién dang chuyén
+ Tai khodn DAu tu chitng khoén ngén han

- Nhém tai khoan phan anh vén trong thanh toan:
+ Tai khoan Phai thu caa khéach hang

+ Tat khoan Tam Ung

+ Tai khoan Phai thu khac

- Nhém tai khoan phan Anh vén dy trit san xuit kinh
doanh:

+ Tai khoan Nguyén liéu, vat liéu

+ Tai khoan Cong cy, dung cu

+ Tai khodn Thanh phdm

+ Tai khoan Hang hoa

+ Tai khoan Chi phi san xuat kinh deanh dé dang

- Nhém tai khoan phan anh tai sén ¢6 dinh va céc khoan
d4u tu tai chinh dai han:

+ Tai khoan Tai san c¢é dinh hitu hinh

+ Tai khoan Tai san ¢& dinh v6 hinh

+ Tai khoan Tai san ¢d dinh thué tai chinh

+ Tai khoan Dau tu ching khoan dai han

+ Tai khoan Pau tu dai han khac
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So d6 khai quat tai san (vén kinh doanh):

—» Hing mma dang & drdmg
- Nguyién Ligu , vit lidu
Céngoy, dung ey

Chi phi sin xudt kink doanh
d dang

!

Thinh phim

Hing hod

Hing gai & ban
Tiénmit

Tién givi ngin hing

D tu chimg khoin ngin
han

Din tr ngén han khic

T
sin
oy
ding
suat
TAI
SAN
LUy
DONG
Ta
sdn
eu
AT g i dong
TAI SAN hes
thémg
—
Tja.l
SAN
cé
PINH >
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No phii tha

Tai sin cé dinh hiu hinh:
- Nhicha, vt kifntrae

- Miy mbcthiét bi

Tii sin c5 dinh v6 hinh:
- Quyén s dung 3it

- Bing phit mirh sing ché




5.1.2. Logi Tai khodn phdn dnh ngudn vén

N¢i dung phan anh & loai tai khodn nay la phan anh sé
hién ¢6 va tinh hinh van déng cla cac ngudn vén kinh doanh,
bao gbém:

- Nhém tai khoan phan anh cac khodn ng tin dung:
+ Tai khodn Vay ngan han
+ Tai khoan Vay dai han

- Nhém tai khoan phan anh nd phai tra khac (ngudn vén
trong thanh toan):

+ Tai khoan Phai tra ngudt lao dong
+ Tai khoan Phai tra cho ngudi ban
+ Tai khoan Thué va cac khoan phai ngp Nha nudc

- Nhém tai khoan phan anh nguon vén ch sd hitu:
+ Tai khoan Nguédn vén kinh doanh

+ Tai khoan Ngudn vén dau tu xay dung cd ban

+ T4ai khoan Lgi nhuén chua phan phéi

+ Tai khoan Quy ddu tu phat trién

Hai loai tai khoan trén phan anh hai mat biéu hién khac
nhau ctia tai san trong don vi nén cic tai khoan ké& toan
thude loai ndy con goi 1a tai khoan thue.
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So do khai quat ngudn vén kinh doanh
(nguéon hinh thanh tai san)

Ne
é_
B

Ngudn
L, | vin
chi s&
hiru

- .r—* Ngtin dung
Norngdnhan | |
|, Nochiémdyng
——*  HNgtin dung
Neddithan 4
N chiém dung
| Nguénvén
kinh doanh
Leri nhudn
chura phan phéi
Ngudn vén diu
Ngudn vin XDCB
i . .
chuyén ding

Cac qu§ deanh nghiép

Chénh lch ting do 1§

Ngudn véa chu
s& hitu khac

gid ting

Chénh léch ting do

dénh gid lai tai sén



5.1.3. Loai Tai khoan phan dnh qud trinh kinh doanh

Nbi dung phan anh 4 loai tai khoan nay 1a phan anh qua
trinh van déng cta tai san 4 don vi, bao gém:

- Nhém tai khodn phan anh qua trinh mua nguyén vat
lidu, hang héa:

+ Tai khoan Mua hang.

- Nhém tai khoan phan anh qué trinh san xuit:

+ Tai khoan Chi phi nguyén liéu, vat liéu tryc tiép

+ Tai khoan Chi phi nhéan cong truc tiép

+ Tai khoan Chi phi san xuat chung

- Nhém tai khoan phan anh qua trinh ban hang:

+ Tai khoan Doanh thu ban hang va cung cap dich vu

+ Tai khoan Xac dinh két qua kinh doanh

- Nhém tai khoan phan anh chi kinh phi (tai khoan
tam thoi)

+ T4i khoan Chi sy nghiép.

Cac tai khoan thudc loai nay chi st dung trong qua trinh
hoat déng san xuit kinh doanh, sit dung kinh phi. Khi lap
bao cao ké toadn ngudi ta gia thiét chu ky hoat déng san xuit
kinh doanh, sit dung kinh phi d& két thuc tai thoi diém lap
bao céo, cac tai khoan nay da khéng con s8 du. Vi vay cdc tai
khoan thudc loai nay con goi 4 tai khoan tam thoi.

5.2. Phén logi tai khodn theo cong dung va két cdu

La viéc sip x&p cac tai khodn vao timng loai c6 cong dung
chung giéng nhau, sau d6 c4n cd vao cdng dung cu thé va két
céu ctlla tai khoan, x€p ching vao timg nhém c6 cong dung va
nguyén téc két ciu giong nhau.

Theo cach phan loai nay, cac tai khoan duge chia thanh
ba loai:
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5.2.1. Loqi tai khodn chu yéu:

Bao gém nhitng tai khoan chinh diing dé phan anh tai
san (vin) va ngudn vén clia don vi, trong dé duge chia lam
ba nhém: .

* Nhém tai khoan phdn 4nh vén: phan anh s§ hién c6 va
tinh hinh ting, giam thudc tai san.

- Cong dung ¢6 thé kiém tra, glam gat viéc sit dung va
bao quan tai san.

- Két cdu:

+ 88 dut N¢ déu ky: Phan anh v8n hién ¢6 diu ky

+ 86 phat sinh bén Nog trong ky: Phan anh vén ting
trong ky

+ 56 phat sinh bén C6 trong ky: Phan anh vén giam
trong ky

+ 88 du Ng cudi ky: Phan anh vén hién ¢6 cudi ky.

* Nhém tai khoan phan anh nguén vén: phdn anh sé&
hién c6 va tinh hinh van dong clia titng ngudn von.

- Céng dung: kiém tra, gidam sat dude tinh hinh khai
thac, huy déng hgp 1y va ¢6 hidu qua cta timg ngudn vén,
kiém tra dugc tinh hinh t6 chitc nguén v6n & don vi.

- Két cdu:

+ 86 du C6 ddu ky: phan anh ngudn vén hién c6 ddu ky.

+ S8 phét sinh bén N¢ trong ky: phan anh ngudn vén
giam trong ky.

+ 86 phat sinh bén Cé trong ky: phan 4nh ngudn vén
tang thém trong ky.

+ 86 du C6 cudi ky: phan 4nh ngudn vén hién 6 cudi ky.

* Nhém tai khoan vita phan anh vén vita phan anh
ngudn vén: Cac tai khodn thudc nhém nay giip cho don vi
nim duge tinh hinh thanh toén céng ng trong quan hé thanh
toan véi cac don vi khac va givip cho viée kiém tra tinh hinh
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thyc hién ky luat thanh toan nhim han ch€ tinh trang chiém
dung vén hodc dé b chi€m dung vén mat cach khéng hop 15.

- Két cdu:

+ 56 du Ng ddu ky: phan anh s6 chénh léch ng phai thu >
n¢ phai tra dau ky; hosic s§ du Cé ddu ky: phan anh s6 chénh
léch ng phai tra > ng phai thu diu ky.

+ 86 phat sinh bén Ng¢ trong ky: phan anh nd phai thu
ting thém trong ky va ng phai tra di tra trong ky.

+ 86 phat sinh bén Cé trong ky: phan 4nh ng phai tra
tdng thém trong ky va ng phai thu di thu duge trong ky.

+ 86 du Ng cudi ky: phan anh s8 chénh léch ng phai thu
> ng phai tra cudi ky; hogc s6 du C6 cudi ky: phan anh s6
chénh léch ng phai tra > ng phai thu cuédi ky.

5.2.2. Loai tai khodn diéu chinh

Tai khoan diéu chinh la nhiing tai khodn k& toan ludn
luén st dung cung véi tai khodn chii yéu ma né didu chinh
nhim phdn anh duge vén thuc t& hodc ngudn vén thue t& cla
don vi ma tai khoan chi yéu khéng phan 4nh duge. Loai nay
duge chia thanh cac nhém ma céng dung, két c&u cha tiung
nhém tai khoan nhu sau:

~ Nhém tai khoan di€u chinh tang: Diéu chinh, b8 sung
cho 8§ liéu phan anh & tai khoan chd y&u ma né didu chinh
nhidm phéan anh dung s8 v8n, ngudn vén thue t& cla don vi,
trong trudng hgp sé lidu tai khoan chii yéu phan anh thap
hon s vén, ngudn vén thue té.

Két cdu ctia nhém tai khodn nay tuong tu nhu két ciu
cta tai khodn cha y&éu ma né diéu chinh.

- Nhém tai khoan diéu chinh gidm: Diéu chinh giam bét
cho s8 liéu phan anh & tai khodn cht yéu ma né didu chinh
nhim phén 4nh ding s§ vén, ngudn vén thyc t& cha don vi,
trong trudng hgp 6 liéu tai khoan chii y&u phdn anh cao hon
86 v8n, ngudn vén thuc té.
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K&t cfu ctia nhém tai khoan nay trai nguge véi két cdu
cua tai khoan chl yéu ma né diéu chinh.

- Nhém tai khodn diéu chinh vira ting vita giam: Diéu
chinh cho s6 lidu phan anh & tai khoan chd yéu ma né diéu
chinh nhdm phan anh dang s von, ngudn vén thye t& clia don
vi, trong trudng hgp s6 lidu tai khoan cht yéu phan anh sy
bién déng chia vén, ngudn von khi thi cao hon s8 vén, ngudn
von thyc t&, khi thi tha&p hon s& von, ngudn von thye té.

K&t ciu clia nhém tai khoan nay 1a su két hgp két cdu
cta tai khoan didu chinh tang vdi két cdu cia tai khoan diéu
chinh giam.

5.2.3. Loagi tai khoan nghiép vu

Tai khoan nghiép vu la nhiing tai khoan ké toan dung dé
phan 4nh quéa trinh hoat dong san xuat kinh doanh, st dung
kinh phi 6 cac don vi.

- Nhém tai khodn tap hop phan phst: dang dé tap hgp
chi phi rdi phan bd chi phi cho cac déi tugng chiu chi phi.

- Két cau:

+ S8 phat sinh bén Ng trong ky: tap hdp chi phi phat
sinh trong ky.

+ S& phat sinh bén C6 trong ky: phan bd chi phi cho cac
d81 tugng chiu chi phi,

Sau khi phan bd chi phi cac tal khodn thugc nhém nay
khong con sé du.

- Nhém tai khoan phan phéi du toan: dung dé phan anh
ciac khoan chi phi phat sinh theo du toan Iap tit trudc hodc
chi phi khi da phat sinh s& 1ap dy toan phén phdi cho cac d6i
tugng st dung. Thudc loai chi phi niy gém c6 hai tai khoan:
Chi phi tra trude va chi phi phai tra.

- Tai khoan Chi phi tra trudc: Diing dé phan anh nhitng
khoan chi phi thuc t& da phat sinh nhung chua duge tinh hét
vao chi phf san xudt kinh doanh. Vi dy nhu chi phi vé cai
tién k¥ thuat, in &n chuing ti...
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Két ciu:

+ 86 phat sinh b&n Ng trong ky: tap hop chi phi tra trude
thute t& phat sinh trong ky.

+ 86 phat sinh bén Cé trong ky: phan bé dan chi phi tra
trudc vao chi phi san xuat kinh doanh.

+ 88 du cudl ky bén Ng: chi phi thyuc t& d& phat sinh
nhung chita phan b vao chi phi san xu4t kinh doanh.

- Tai khodn Chi phi phai tra: dung dé phdn anh cac
khoan chi phi sé phat sinh trong thoi gian téi véi quy md lén
¢6 lién quan d&n nhiéu chu ky kinh doanh nhu: ludng nghi
phép, chi phi stia chita lén tai san ¢d dinh.

- K&t cau:

+ 86 phat sinh bén Ng trong ky: tap hop chi phi phai tra
thue t& phat sinh trong ky.

+ 50 phat sinh bén Cé trong ky: cac khoan chi phi phai
tra da ghi nh4n theo ké& hoach tinh vaoe chi phi san xuit kinh
doanh ky nay.

+ 88 dut cudi ky bén Cé: chi phi phai trad thuc t& chua chi
hét (hién con) cudi ky.

» Nhém tai khoan so sanh: diing dé xac dinh cac chi tidu
can thiét vé hoat dong kinh doanh bing cach so sanh gida
bén Ng va bén Cé cua titng tai khoan.

Thudc loal tai khoan nay gbm cac tai khoan chi yéu la
tai khoan Doanh thu ban hang va cung cap dich vy, tai
khoan Xac dinh két qua kinh doanh...

- K&t cau: Tai khoan “Xac dinh két qui kinh doanh”

+ Bén Ng: Gia vén hang ban

Chi phi ban hang

Chi phi quan 1y doanh nghiép
Chi phi hoat ddng tai chinh
Chi phi khac

Két chuyén lai.
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+ Bén Cé: Doanh thu thuin
Doanh thu hoat ddng tai chinh
Thu nhap khac
Két chuyén 18.

Tai khoan nay khéng ¢6 s du.

5.3. Phén logi theo méi quan hé tai khodn ké todn
vdi bdo cdo tai chinh

Theo cach phén loai nay tai khoan duge chia lam ba loai:
tai khodn thudc bang can déi ké toan; tai khodn thude bao
cdo két qua kinh doanh, cac khoan thu chi; tai khedn ngoai
bang can d6i ké toan.

- Loai 1: Tai khoan thudc bang can d6i k€& toan.

GOom nhitng tai khodn ma s6 lidu cudi ky ctia né duge s
dung dé€ 1ap bang can déi k& toan phan anh vén va nguén vén.

- Loai 2: Tai khoan thudc bao cédo két quid kinh doanh,
cac khoan thu chi

Gom nhiing tai khoan ma sé liéu phan anh cta né duge
sit dung dé tinh toan, xac dinh céac chi tiéu ghi vao bao cao
ké&t qua hoat déng kinh doanh, bao céo cac khoan thu, chi.
Tai khoan nay thudng khéng c6 s& du cudi ky.

Thudc nhém tai khodn ndy gém cé cac tai khoan: gia von
hang ban, chi phi tai chinh, chi phif ban hang, chi phi quan 1y
doanh nghiép...

- Loai 3: Tai khoan ngoai bang can déi ké toan

Cac tai khoan nay cé s6 du bén ng va duge ghi don.

5.4. Phan loai theo néi dung (muce dé, pham vi) chi
tiéu biéu thi déi tugng ké'todn cu thé ¢ tai khodn

- Tai khoan k& toan téng hgp (tai khoan cip I): La nhiing
tai khoan ké toan phan anh cac d6i tugng ké toan & dang
tdng quat, phan anh céc chi tidu kinh t& - tai chinh téng hop
dé cung c&p s6 liéu 1ap cac chi tiéu trong Bang can d6i k&
toan va trong Bao cao két qua kinh doanh.
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- Tai khoan k& toan chi tiét (tai khoan cép 1I, eap II1...):
La nhitng tai khodn k& toin diung dé phdn anh cu thé, chi
tiét hon s6 liéu k& toan da ghi § tai khodn k& toan téng hap
nham dap tng yéu ciu quan 1y kinh t&, tai chinh ciia Nha
nudc; dap Ung yéu cau quan 1y kinh doanh, yéu cAu phan cép
quan 1y va ydu clu quan 1y tai san & don vi.

6. Hé thong tai khoan k& toan

Hé théng tai khoan ké toan 13 danh muc céc tai khoan
ké toan ma don vi phai s dung dG dé phan anh toan b tai
san va sy van ddng cla tai san d6 trong qua trinh hoat dong
san xudt kinh doanh, st dung kinh phi, 4t cung eap dugc s&
lidu dé lap duge cac bao cdo tai chinh.

Hé thong tai khoan ké& toan théng nhit sit dung cho cac
doanh nghiép & nudc ta hién nay do B Tai chinh ban hanh
bao gém céc tai khodn trong bang va céc tai khodn ngoai bang
d1 dé cac doanh nghiép phan anh duge toan bd hoat déng kinh
t& - tai chinh phat sinh 8 cac doanh nghiép hién nay.

Ma&i tai khodn ¢é tén goi riéng pha hgp véi ndi dung kinh
t& clia dé&i tugng ké toan phan anh d tai khodn va duge danh
6 hiéu riéng. S§ hidu tai khoan cap I duge ky hiéu bing ba
chit 8: chil s6 dau chi loai tai khoan, chit s8 thi hai chi nhém
tai khoan, chit s6 thii ba chi tai khoan trong nhém.

DPac trung ¢o ban ctia hé théng tai khoan k& toan:

- Tai khoédn k€ toan dugc phan loai va sdp xép theo trat
tu¢ nhat dinh:

+ Loai 1 va loai 2: Phan 4nh vén kinh deanh.

+ Loai 3 va loai 4: Phan 4nh ngudn vén kinh doanh.

+ Loai 5: Doanh thu.

+ Loail 6: Chi phi.

+ Loai 7: Thu nhép khac.

+ Loai 8: Chi phi khac.
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+ Loai 9: Xac dinh két qua kinh doanh.

+ Loai 0: Tai khoan ngoai bang.

- Viée sip x&p cac tai khodn k& toan trong cac loai cling
theo trat tu nhit dinh: tai khoan phan dnh von luu déng
trude, vén ¢6 dinh sau. Tai khodn phan anh ngudn vén kinh
doanh thi sip xép tai khoan phdn anh ng phai tra trude, tai
khoan phan anh ngudn von ctia chu s hitu sau.

- Khong st dung tai khoan vita phan anh vén, ngudn von.

- Han ch& t8i da viéc sit dung tai khoan két hgp, vé mat
ndi dung kinh t&€ ma tai khoan phan 4nh thi méi tai khoan
chi phan 4nh mdt ndi dung nhit dinh, khéng két hgp phan
anh nhiéu ndi dung.

- Xac dinh lai cu thanh gia phan anh & cac tai khoan
tinh gi4 va cAc tai khodn phan anh hang héa, thanh phém.
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Chuong IV ]
PHUONG PHAP TiNH GIA VA K§ TOAN
CAC QUA TRINH KINH TE CHU YEU

1. Phudng phap tinh gia

1.1. Khdi niém va y nghia cua phuong phap tinh gid

1.1.1. Khdi niém vé phuong phdp tinh gid

Tat san trong mdt don vi bac gdm nhiéu leal, nhiéu thi
vai duge bidu hién dudi nhidu hinh thitc khac nhau (bing
tién, bang hién vat, cac khoan phai thu va cac tai san khac).
Trong qua trinh hoat dong san xuat kinh doanh, cang véi sy
van déng cua tai san la su bién dong khong ngiing vé hinh
thai hién vat va gia tri cha tai san. Dé thu thap, phan loai,
tong hgp dit iéu, cung cdp théng tin vé s§ hién ¢é va tinh
hinh bién dong cta ting loai cling nhu tong s6 tai san, tinh
hinh va két qua hoat ddéng kinh té cha ting thoi ky vé mat
gia tri cGa tidn té ca tai sdn vao s6 sach, ching tit, bao cao,
ké& toan sit dung phudng phéap tinh gia.

Vay phuong phap tinh g4 1a phuong phap k& toan s
dung thudc do tién té dé tinh toan x4c dinh gia trj cla ting
loai va tng s& tai san cla don vi théng qua mua vao, san
xu#t ra va ¢8 hién c6 theo nhitng nguyén tic nhit dinh. Hay
néi cach khac dé 14 phudng phap théng tin va kiém tra vé sy
hinh thanh va phat sinh chi phi ¢6 lién quan dén tung loai
vat tu, san phim, hang hoa, dich vu.

1.1.2. Y nghia ctia phuong phdp tinh gid

Trong diéu kién nén kinh té thi trudng, phudng phap
tinh gia c¢6 ¥ nghia quan trong trong cong tac k& toan va cong
tac quan ly kinh té Nhé su dung phudng phap tinh gia ma
k& toan da theo doi, phan anh duge mét cach téng hgp va
kiém tra dude cac d6i tugng hach toan ké toan bing thudc do

87



tién té&. Déng thoi, nhd 6 tinh gia, k& toan tinh toan va xac
dinh duge toan bd chi phi bd ra c6 lién quan dén viée thu
mua, san xudt, ché tao va tidu thu ttmg loai vat tu, san
pham. T 6, so vdi k&t qua thu duge dé danh gia hiéu qua
kinh doanh néi chung cung nhu hiéu qua kinh doanh timg
mét hang, timg loai sdn pham dich vy va ting hoat déng
kinh doanh néi riéng. Cé thé nét khong ¢6 phuong phap tinh
gi4 thi cac doanh nghiép khong thé thye hién t5t ché dd hach
toan kinh doanh duge.

Bén canh dé tinh gia con 14 mét phuong phap hach toan
ké toan, vita c6 tinh doc lap tuong déi lai vita cé quan hé chat
ché vdi cac phudng phap khac nhu phuong phéap ching t,
phuong phéap dbi ung tai khoan, phuong phap téng hdp - can
do6i k& toan. Nhd c6 tinh gia, ké toan méi ghi nhan, phan anh
duge cac déi tugng khéac nhau clia ké toan vao chitng tir, tai
khodn va téng hdp cac théng tin khac nhau qua cac bao cao.

Mat khac, tinh gia vat tu, tai san, hang hoa, dich vu
khéng thé ti€n hanh mét cach tuy tién dugec ma phai dua
trén thong tin do ching tit, tai khean, va cac bao céo cung
cap rdi téng hgp lai. Pdc biet 1a hdu hét tai sin cia doanh
nghiép déu khéong thé hinh thanh ngay mét lic duge ma hinh
thanh dan ddn trong mét khoang thai gian nhat dinh théng
qua qua trinh thu mua, xay dung, 1ip dat, ché tao... Didu 46
doi héi k& toan phai két hop cac phuong phap hach toan khac
nhau dé ghi 1han sy hinh thanh gl tri tai sdn (ké ca gia tri
ban dau va gia tri ting thém).

1.2. Yéu cdu cuia viéc tinh gid

Tinh gia tai san c6 anh hudng quan trong d6i véi viée
tinh todn hidu qua céc hoat dong kinh té - tai chinh ciing
nhu viéc trinh bay, cung cAp thong tin trén sd ké toan va bao
cao tai chinh cua don vi. Do vay dé thyc hién tét chitc ning
théng tin va kiém tra vé gia cfia tii san trong cac truong hgp
mot cach chinh xac, hgp 1y, thi viée tinh gia tai san phai ddm
bao cic yéu ciu sau:

88



1.2.1. Yéu cGu xdc thuc

Yéu cu nay doi héi viée tinh gia tai sin cla ddn vi phai
duge tién hanh trén cd sd téng hop ddy du, ding dén, hop 1y
nhiing chi phi cAu thanh nén gia cla tai san. Déng thdi, phai
x&c dinh duge nhiing chi phi bat hgp 1y, khong hgp 18, nhitng
chi phi kém hiéu qué dé loai trit ra khéi gia cha tai san.

Bén canh d6 gia tinh cho tai sdn phai phi hgp véi gia thi
trugng. Trong diéu kién nén kinh t& thi trudng, gia ctia tai san
ludn bién déng dudi su tac dong clla cac quy luat kinh t& thi
trudng. Do d6 viéc tinh gia tai san ctia cac don vi tai thoi diém
nh4t dinh cé thé cao hon hay thap han gia thi trudng. Vi vay,
dé dam bao tinh khach quan, hop 1§ clia s6 tai san tai don vi,
trong mét s8 trudng hop cu thé don vi cdn phai tinh toan xac
dinh gia tri tai sdn sao cho ph hgp véi gia thi trudng.

Ngoail ra yéu cAu xac thyc trong tinh gia tai sdn con
nhdm dam bao gi4 tai san cha cac don vi dude tinh toan, mot
cach trung thyc, hop 1y, khach quan gép phén xac dinh hiéu
qua hoat dong kinh t& cling nhu cung cép théng tin v& tai
san, thong tin bao cao tai chinh clia don vi duge trung thue,
hgp 1y, chinh x4c.

1.2.2. Yéu cGu théng nhét

Yéu cAu nay doi héi viée tinh gia tai sdn phai dAm bao
thdng nhat vé nét dung va phudng phap tinh gia gitta cac ky
hach toan ctia don vi, 1am cd s8 so sanh, danh gia cac chi tidu
kinh té& - tai chinh gifta cac ky kinh doanh cta doanh nghiép
duge thuan lgi. Diéu d6 duge thé hién trong vide x4c dinh néi
dung chi phi cdu thanh va phuong phap duge st dung dé xéc
dinh cac chi tiéu vé gia vat tu, hang hod mua vio, gia thanh
san phdm sdn xudt ra, tri gia vén hang ban ra trong ky, tri
gia hang tén kho cudi ky. Vi néu ndi dung va cac phuong
phap tinh todn giita cac ky hach toAn khéng théng nhat thi
ngudi st dung théng tin ké toan ctia don vi khé ¢ thé so
sanh, danh gia va phat hién duge cide uu nhude diém ciing
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nhu dé ra cac quyét dinh kinh té, cac bién phap quan ly tai
san hitu hiéu hon. Tuy nhién, yéu cau nay ciing khong bit
budc cac don vi phai duy tri sudt qua trinh hoat ddng kinh
doanh ctia minh, ma trong nhing truong hdp cu thé, cin
thigt don vi ¢6 thé thay d6i, bd sung vé ndi dung, phuong
phép tinh toan sao cho phu hgp vdi yéu cdu quan 1y va didu
kién kinh doanh tai don vi nhung van phai dam bao tinh hgp
1y va chdp nhan duge.

Ngoai ra khéng chi thdng nhit vé ndi dung va phuong
phéap tinh gia trong mot don vi ma con phai thdng nhat gitta
cac don vi v& nhitng tai sin cing loai véi nhau nhiam dam
bao cho ngudi sit dung thong tin ké toan cla doanh nghiép cé
thé so sanh, danh gia tinh hinh va két qua hoat dong kinh t&,
tinh trang tai chinh giita cac don vi.

Pé thu nhan, xi Iy va cung cdp thong tin vé tai san,
doanh thu, Igi nhuan, chi phi... trén s6 k€& toan va cac bao cao
tai chinh cta don vi duge hop 1y va nhanh, cing do1 hoi yéu
cdu thong nhat trong viée tinh gia tai san,

1.3. Nguyén tdc tinh gid téi sdn

Tinh gia thue chdt 1a viée xac dinh gia tri ghi sé cha cac
loai vat tu, hang hoa, tai san. Gia tri ghi s cha tai san la
toan bd chi phi thue t& ma don vi bd ra dé c6 duge tai san dé.
N6t dung chi phi hinh thanh nén gia tri ctia tai san la do ban
than timg leai tai san d6 quyét dinh. Tuy nhién, viéc tinh
toan, phan anh, tdng hop gia lai do con ngudi thye hién nén
néi dung gia tri thuc t& ctia tai san dé bij sai léch bdi tinh chi
guan ctia con ngudl. Vi vay dé thue hién tét cac yéu cAu tinh
gia, ngoai viéc doi héi ngudi lam k& toan phai cé tinh thin
trach nhiém cao, chdp hanh t8t cac quy dinh tinh gia, ké
toan con phai quén triét cac nguyén téc chi yéu sau:

Nguyén tde 1 - Xdc dinh d6i tugng tinh gid

P61 tugng tinh gia 1a vat liéu mua vao hodc hang hoa
mua vio, ting loai hay toan b§ san phim, lao vy, dich vu
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san xudt ra. Viée xac dinh ding dan pham vi, ndi dung chi
phi can tap hgp va tinh toan ddy df, hop 1y gia tri tai san
hinh thanh.

Nguyén tde 2- Phén loai chi phi hop ly

Can cd vao ndi dung tinh gia ta thay chi phi 1a b6 phan
quan trong cAu thanh nén gia cla cac loai tai san, vat tu,
hang ho4, dich vu, san phdm. Do chi phi st dung dé tinh gia
¢6 nhidu loai lidn quan tryc tiép ho#ic gian tiép dén tung d6i
tugng tinh gia. Viéc phan loai chi phi duge tién hanh bang
nhiéu cach nhu c¢6 thé phan theo linh vye chi phi (chi phi thu
mua, chi phi san xuat, chi phi ban hang), theo chie ning chi
phi (san xuat, tiéu thu, quan 1¥), theo quan hé véi khéi lugng
cong viée hoan thanh (bién phi, dinh phi) v.v. Mbi cach phan
loai ¢6 tac dung khac nhau trong quan ly va hach toan. bé
phuc vu cho viée tinh gia san phdm, hang hoa, dich vy, can
phin loai chi phi theo linh vuc (pham vi) chi phi. Theo cach
nay, chi phi sé diuge chia lam bon loai sau:

Chi phi thu mua: Bao gém toan bé cac khoan chi phi
phat sinh 1ién quan dé&n viée thu mua vat tu, tai san, hang
hoa nhu chi phi van chuyén, bdc dd, bdo quan, chi phi bd
phan thu mua, hao hut trong dinh mtec, chi phi l1dp dit, chay
thut, chi phi kho - hang - bén bai...

Chi phi san xuat: La nhitng chi phi phat sinh lién quan
dén viée sdn xuét, ché tao san phdm, thuc hién lao vy, dich
vu trong pham vi phan xudng, bd phan san xuit. Thuéc loai
chi phi san xu4t bao goém:

- Chi phi nguyén vat liéu truc tiép: La nhiing chi phi vé
nguyén, vat lidu, chinh, phy, nhién liéu ma don vi bo ra co
lién quan dén viéc san xuit, ché tao sin phdm hay thyc hién
cac lao vy, dich vu.

- Chi phi nhan eéng truc tiép: La s& thii lao phai tra cho
& lao déng truc tiép ché tao san phdm hay thyc hién lao vy,
dich vu cung cac khoan trich cho cac quy bao hiém xi hai,
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kinh phi cong doan, bdo hiém y t& theo ch& dé quy dinh (phin
tinh vao chi phi sdn xuat kinh doanh).

~ Chi phi sédn xuét chung: LA toan bd cac chi phi phat
sinh trong pham vi phin xudng, bd phan san xuat (tri chi
phi vat lidu, va nhin céng truc tiép)

- Chi phi ban hang: La chi phi phat sinh lién quan dén
viéc tiéu thu san phdm, hang hoa, lac vu, dich vy nhu chi phi
nhén vién ban hang, chi phi vat liéu, bao géi, chi phi dung cu
ban hang, v.v..

- Chi phi quan 1y doanh nghiép: La toan bd cic khodn chi
phf ma doanh nghiép di bo ra cé lién quan dén viée t8 chie,
diéu hanh, quan 1§ hoat dong sdn xuit kinh doanh (chi phi
quan tri doanh nghiép va chi phi quén Iy hanh chinh)

Nguyén tde 3 - Lua chon tiéu thie phén b6 chi phi
thich ung

Trong qua trinh san xuét kinh doanh cé mét s& khoan
chi phi ¢6 lién dén nhiéu déi tugng tinh gia nhung khéng thé
tach riéng ra duge. Vi thé, can lua chon tiéu thidc phan bé
hgp 1y sao cho gén sat véi mic tidu hao thuc t& nhat dinh.
Nhitng chi phi cAn phan bd nay cé thé bao gém ca chi phi
nguyén vat liéu, chi phi nhédn cong tryc ti€p (do trong cing
mot khodng thai gian, véi cang mét lugng nguyén vat lidu va
mét nhém cdng nhdn di tham gia ché tao ra mot sd san
phdm nhat dinh), hay chi phi sdn xut chung phuc vu cho
san xudt ché tao sdn phdm nhu chi phi dich vu mua ngoai
(dién nude, van chuyén, bée d3...)

Tiéu thtc phin b8 chi phi cho ting d6i tuong tinh gia
phu thudc vao quan hé cta chi phi véi déi tugng tinh gia.
Théng thudng cac tidu thic duge Iga chon 13 tidu thie phan
b3 chi phi theo hé s8, theo dinh mic, theo tién luong nhan
cbng tryc tiép, chi phi nguyén vit lidu chinh... ta ¢ céng thite
phan bd sau;
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Téng tidu thiic phan bd

M chi phi ca timg ddi tuong Tdng chi phi
phanbdcho = —— : x tifng loai can
timg d6i tuong T8ng tiéu thirc phan bd phan bd

cda tat ca déi tugng

Viéc Iya chon tidu thitc phan bd nao cdn can el vio tinh
hinh cy thé, dya trén méi quan hé chi phi véi d6i tugng tinh
gia nhut chi phi van chuyén, b&c da vat tu. Hang hoa thu mua
c6 thé phan bs theo trong lugng hay s8 lugng vat tu, hang
hoa mua vé. Hay chi phi s&n xu#'t chung c6 thé phan bé theo
tién Iudng cong nhéan san xuat (néu trinh db cd gidéi hoa déng
déu, chi phf tién luong chi€m ty trong 16n trong tong chi phi)
hoac theo chi phi nguyén vat liéu chinh tidu hao (néu chi phi
vat liéu chiém ty trong 16n trong téng chi phi san xuit), hay
theo sb gi¢ lam viéc (néu xac dinh duge 86 gid may lam viée
cho tung déi tugng)...

14. Trinh tu tinh gid

Trong qua trinh san xudt kinh doanh, tii san dugec hinh
thanh tit nhiéu ngudn khic nhau, vdi ndi dung, chi phi, dic
diém, tinh chét va muc dich stt dung khac nhau. Do dé trinh
tut cu thé dé tap hop chi phi, tinh toan va xac dinh gia cla
ting loat tai sdn khac nhau cling khéng gidhg nhau. Song
tuy khac nhau vé tinh chat va muc dich sit dung nhung viéc
tinh gi4 tai sdn mua vao phai phan anh duge gia ban ddu cla
tai san tuc 13 tdt cA cac khodn chi phi phat sinh 1ién quan
dén viéc hinh thanh tai san. Cé thé khai quat trinh tinh gia
chung cho cac loal tai san gdm cac budc sau:

1.4.1. Trinh tu tinh gid tai san mua vao

Budc 1- Xdc dinh gid tri mua cua tai sdn:

Tri gia mua cla tai san bao gém gia mua ghi trén hoa
don trit (-) cac khoan giam gia hang mua, chiét khau thuong
mai khi mua hang duge hudng céng (+) véi cac khoan thué
duge khau trir. Nhu vay, tri gia mua cta tai san sé bao gém
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thué nhap khau, thué tiéu thu d4c biét ctia tai sin mua vao
(néu cb).

Budc 2- Tap hgp toan b chi phi phdt sinh lién quan dén
qud trinh thu mua tai san

Chi phi thu mua tai sdn bao gébm nhiéu loai nhu chi phi
van chuyén, béc dd, chi phi kho tang, b&n bai, hao hut trong
dinh mife... Néu nhitng chi phi nay ¢6 lién quan dén viée thu
mua mot loai vat tu, hang ho4, tai san thi tAp hdp tryc tiép
cho loal vat tu, hang hoa tai san d6. Coén néu nhitng chi phi
nay co lién quan nhiéu dé€n viéc thu mua nhiéu loai tai san
thi phan bd cho ting loai tai sin theo tiéu thitc phit hgp
(trong luong, s& lugng, thé tich, tién cong...)

Bude 3- Tong hop chi phi va tinh ra gid tri ban déu (gid
thite té) ciia tai san

Theo quy dinh hién hanh ca ché& d6 ké& toan Viét nam
gia tri ban ddu hay gia tri ghi s6 clia vat lidu, san pham,
hang hoa 12 gia thue t&, con gia tri ghi s6 cia tai san ¢§ dinh
la nguyén gia va gia tri con lai.

Gia mua (bao  Cac khoan gidm

Giathye 2am ) > Khoan gia Chi phi
<~ 2. _ gbm cac khoan trir (giam gia
l€cla = ugkhong ~ hang mua, chigt * Iy mua
tai san 9 ' tai san

duge hoan lai)  khéu thuong mai)
Mot s6 trudng hgp ghi nhan gia trj ban diu cla tai san
* P81 v6i nguyén vat lidu, cong cy, dung cy, hang hoa

- Déi véi nguyén vat lidu, céng cu dung cu... mua ngoai:

Giathuct® = Giamua + Chiphithumua + Thu(énréﬁégél;héu
Trong do
Gi4a mua: Bao gém ca thué GTGT (ap dung d6i véi deanh
nghiép tinh thu&€ GTGT theo phudng phap trie tiép va don vi
san xuit - kinh doanh khéng thudc dién chiu thué GTGT, ké
ca cac don vi hanh chinh sy nghiép thu mua vat liéu, dung
cu dang cho cong tac chuyén mén).
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Gia mua: Khéong c6 thué GTGT (ap dung déi véi doanh
nghiép tinh thué GTGT theo phuong phap khu tru)

- P61 véi vat lidu, c6ng cu dung cu ty sdan xuét:

Gi4 thuc t& = Gia thanh san xuit thyc té.

- D61 véi vat lidu, céng cu dung cu... nhan gép vén
lién doanh.

Gia thyc t& = Gia tri do hoi déng lién doanh dinh gia.

- Dai véi vat liéu, cong cu dung cu... dude biéu tang.

i 15 - S P o g ot o

- D61 v6i thanh phim san xuat ra:

Gi4 thuc t& dung dé ghi s& 1a gia thanh san xuit thyc t&
bao gdm chi phi nguyén vat lidu tryc tiép, chi phi nhén céng
truc ti€p, chi phi san xu4t chung.

* Pl vdl tal san ¢d dinh (TSCD): Duge danh gia theo
nguyén gia va gia tri con lai

Nguyén gia TSCD bao gdm toan bd chi phi ma don vi bé
ra dé c6 duge TSCD dua vao sit dung (Chi phi bé ra dé ddu tu
v mua sdm ban déu)

- D1 véi TSCD mua ngoat:

Nguyén _ Gia _ Chiphivan chuyén, . Thué nhap
gia mua chay th{r, b8c vac khau (néu cb)

Gia mua: Bao gém ca thué GTGT (ap dyng d6i véi doanh
nghiép tinh thué GTGT theo phudng phap truc tiép va don vi
san xuét - kinh doanh khéng thudc dién chiu thué GTGT, ké
¢a cic don vi hanh chinh sy nghiép thu mua vat liéu, dung
cu dung cho ¢6ng tac chuyén mon)

Gia mua: Khéng c6 thué GTGT (ap dung dét véi doanh
nghiép tinh thu& GTGT theo phuong phap khau tri)

- D61 v6i TSCD duge hinh thanh qua déu tu

Nguyéngia = Gia quyét toan dugc duyét
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- D81 véi TSCH nhan gép von lién doanh.
Ny gu = G113 gp s cgn

Vidu:

Doanh nghiép A tién hanh mua sim mdt s& nguyén vat
liéu phue vu cho san xuat:

- Vat liéw X: 56 lugng 1.000 kg, don gia chua thué 10.000
déng/kg, thué suat thu€ GTGT 10%.

- Vat ligu Y: S8 lugng 2.000 kg, gid mua ca thué GTGT
10% 1a 44.000.000 dong.

- Chi phi van chuyén, bdc dd s vat lidu trén thuc t& phat
sinh la 750.000ddng.

- Biét chi phi thu mua duge phan bd cho hai loai vat lidu
X,Y theo ty 1& véi khéi hugng ctia chung.

Tinh tri gia vat lidu X, Y thyc t&€ mua v& theo hai phudng
phap tinh thu€ GTGT khau trit va truc tiép.

Loi giai
- Chi phi thu mua phéan bé cho vat liéu X:
750.000 )
= x 1.000 = 250.000 déng
1.000 + 2.000
- Chi phi thu mua phén bé cho vat liéu Y:
750.000 .
= x 2.000 = 500.000 dong
1.000 + 2.000

- Tri gia vat lidu X, Y thuc t& mua vé

Ap dung cho doanh nghiép tinh thué GTGT theo phuong
phdp truc tiép:

X =(1.000 x 10.000) + (1.000 x 10.000) x 10% + 250.000 =
11.250.000 ddng

Y = 44.000.000 + 500.000 = 44.500.000 déng
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Ap dung cho doanh nghigp tinh thué GTGT theo phitong
phdp khdu trie:

X = (1.000 x 10.000) + 250,000 = 10.250.000 déng

Y = 40.000.000 + 500.000 = 40.500.000 ddng

1.4.2. Trinh tu tinh gid sdn phdm, dich vu sdn xudt

Bén canh cac tai san duge hinh thanh do mua sim, cip
phat, nhan lién doanh.., mét bé phén 1dn tai sin trong
doanh nghiép duge hinh thanh théng qua qua trinh san xuit.
Dé 1a qua trinh két hdp 3 yéu td lao dong, tu liéu lao ddng va
dol tugng lao déng dé tao ra san phim. Péng thai qua trinh
san xuat ciing chinh 1a qua trinh tidu hao ban than cc yéu
td cd ban d6. Do qua trinh san xudt duge tién hanh lién tuc
nén tai bat ky thdi diém nao trong qua trinh san xuét, bén
canh céac san pham, dich vu hoan thanh ciing tén tai cac sdn
phim, dich vu d& dang. Vi th& vé thuc chat, tinh gia san
phém, hang hoa san xu4t chinh 14 x4c dinh bé phan chi phi
tiéu hao dé san xuat, ché tao san phim hay thuc hién dich vu
d6. P& tinh gia san pham hoan thanh k& toan nhat thidt pha1
xac dinh gia tri sdn phim dé dang Vay trinh tu tinh gia san
phim, dich vu sén xu4t ¢6 thé tién hanh theo cie budc sau:

Budc 1- Tap hgp chi phi tryc tigp (vat lidu true tiép, nhan
cong tryc ti€p) ¢6 lién quan dén ting déi tugng tinh gia (san
phim, dich vy, lao vu).

Buzge 2- Tap hgp va phén bd chi phi sin xuét chung cho
cic d61 tugng tinh gia c6 lién quan.

Bude 3- Xac dinh gi4 tri sdn phdm dé dang cuéi ky.

Budc 4- Tinh ra tong gia thanh sdn phdm va gia thanh
don vi san phim.
Gia tri san Chi phi san Gia tri séan
phdm, dich _ xudtthucté _ phdm, dich
vu dd dang phét sinh vu dé dang

dau ky trong ky cudi ky

Tdng gia thanh
san phdm, dich =
vu hoan thanh
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Gia thanh don vi _ T8ng gié thanh sén pham, dich vu hoan thanh
san pham, dich vu $6 lugng san pham, dich vy hoan thanh

Trong cong thidc trén chi phi san xuét thyc t€ phat sinh
trong ky bao gdm chi phi nguyén vat liéu, chi phl nhéan cdng
truc tiép va chi ph1 san Xuit chung D61 véi san pham dé dang,
cubi ky don vi cdn tién hanh kiém ke luong san phidm, dich vu
dd dang tai cac bd phan san xuat rdi ¢6 thé ap dung mét trong
cac phuong phép tinh gia san phim dd dang sau day:

* Xac dinh gia tri san phdm dé dang theo san lugng
ude tinh tudng duong: Dua theo mic d hoan thanh va s8
1utdng san phim dd dang dé quy san pham dé dang thanh
san pham hoan thanh. Tiéu chuan quy d6i thuong dua vao
gio cong ho#c tién lutdng dinh miuc. D& ddm bao tinh chinh
xAc clia viée danh gia san phdm dd dang, phudng phap nay
chi nén ap dung dé tinh cac chi phi ché bién, con cac chi
phi nguyén vat liéu trye tiép phai xac dinh theo so thyc té&
da dung.

* Xac dinh gia tri sin phadm d& dang theo 50% chi phi
ch& bién: Dé ddn gian cho viée tinh toan, dé1 véi nhiing loai
san phdm ma chi phi ché bi&n chiém ty trong thap trong tdng
chi phi thi ké toan thuang stt dung phucng phap nay. Thuc
chat day 12 mot dang cua phudng phap uéc tinh theo san
lugng tuong duong, trong d6 gia dinh san phim dd dang da
hoan thanh d mic d6 50% so vdi thanh pham. Cu thé:

Gia tri Gia tri nguyen vat liéu chinh 50% chi phi

s&n phdm= n&m trong s&n phdm dd + ché bién so vdi

dd dang dang (theo dinh mic) thanh phdm

* Xac dinh gia tri san phim dd dang theo chi phi vat
liéu chinh: Gia tri san phidm d& dang chi bao gom gia tri vat
lidu chinh tiéu hao, con toan bd chi phi ché bign dén hét cho
thanh pham.

* Xac dinh gia tri san phAm dé dang theo chi phi nguyén
vat liéu truc ti€p hodc chi phi tryc tiép: Theo phuong phap
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nay, trong gia tri sdn phim dd dang chi bao gdm chi phi
nguyén vat liéu true tiép hoic chi phf trye tiép (nguyén ligu
va nhén cdng trye tiép) ma khong tinh dén cac chi phi khac.

* Xac dinh gia tri san phdm dd dang theo chi phi dinh
mitc hodc k& hoach: Cin ¢ vao cic dinh muc tiéu hao (hoic
chi phi k& hoach) cho cac khau, eac budc, cac ¢éng viée trong
quéa trinh tao sAn pham dé xac dinh gia tri san phdm d3 dang.

Ngoai ra trén thyc t€ ngudi ta con ap dung cac phuong
phap khac dé xac dinh gia tri sén phdm dd dang nhu phudng
phap thong ké kinh nghiém, phuong phap tinh theo chi phi vat
liéu chinh va vat liéu phy nim trong san phdm dé dang v.v.

Vi du: Tal mét doanh nghiép san xuidt mét loai san phdm
A. Cudi ky hoan thanh nhap kho 1.000 san phdm, con dd
dang 100 s&n pham.

Chi phi phat sinh trong ky duge tap hgp nhu sau: (Don vi:
1.000 déng)

- Chi phi nguyén vat liéu tryc tiép 1a 720.000, trong
d6é nguyén vat liéu chinh 1a 660.000 con lai 12 nguyén vat
liéu phu.

- Chi phi nhén céng truc tiép 1a 50.000

- Chi phi san xuat chung 1a 40.000

Dudc biét doanh nghiép ap dung phudng phap danh gia
san phim dd dang theo chi phi nguyén vat liéu chinh tiéu
hao va khéng cé sdn phdm dd dang d4u ky.

Yéu cdu: Tinh gia thanh san phim A.

Loi gidi

D& tinh dugc gia thanh san phdm A, trude hét cdn xac
dinh gia tri san phim dé dang cudi ky

e a g 660.000
GiatisanphamA - O0000 . 100 = 60.000
da dang cudi ky 1.000 + 100
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Gia thanh  _
san phdm A

Gia tri san
pham d&
dang dau ky

Chi phi

+ phéatsinh

trong ky
(720.000 + 50.000+ 40.000) - 60.000 = 750.000

Gia thanh don vi
san phadm A

_ 750.000

1.000

Trinh bay dudi dang bang
BANG TINH GIA THANH SAN PHAM A
Don vi tinh: 1.000 déng

Gia tri sé&n

- phdm dd dang

cudi ky

750

Gia tri Gia tri 2 s
i | oo | s | g | an
Khoan myc chi phi | P 0 gmh P a3 u:g:h d:gnvi
) i P Rl L
1. Chi phi nguyén véat - 720.000| 60.000| 660.0007 660
liéu truc ti€ép
Trong do: -
- Vit liéu chinh - 660.000] 60.000] 600.000| 600
- Vat liéu phu. - 60.000 60.000 60
2. Chi phi nhan céng| - 50.000 50.000 50
truc tiép 40.000 40.000| 40
3. Chi phi san xuat
chung
Cong - 810.000| 60.000| 750.000] 750

1.4.3. Trinh tu tinh gié (Gid vén sdn phdm, hang hod,
dich vu tiéu thu vé vt tu xudt diang cho sdn xudt kinh doanh)
Dé xac dinh duge két qua tidu thu san phim, hang hoa,
dich vu, bén canh cac y&u t& nhu doanh thu thudn, chi phi
quéan 19, chi phi ban hang, ké toan cin thiét phai xac dinh
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dudgc tri gia von clia hang tidu thu. Tri gia von cla hang tisu
thu duge tinh theo gia thyc t&, nhap kho gia nao thi xuét ban
tinh theo gia dé. Tuy nhién tuy thude vao dic diém kinh
doanh ciia ting linh vife (sdn xudt, thuong mal) ma tri gia
vdn clua hang tiéu thu duge xac dinh khac nhau. Vdi doanh
nghiép san xuat tri gia vén cha hang xudt ban duge tinh theo
gid thanh san xu#t thyc t&, cdn véi doanh nghiép thudng
mai, tri gid von clia hang xuat ban bao gém hai bd phan:

- Tri gia mua cta hang tiéu thy.

- Phi thu mua phén bd cho hang tidu thu.

a) Tri gia mua cha hang tidu thy

D6i véi cac doanh nghiép kinh doanh dich vy, tri gia vén
hang tiéu thy chinh 1a gia thanh thyc t& cta dich vu da thue
hién v6i khach hang. Con déi véi cac doanh nghiép san xuét,
dé tinh duge gia thanh san pham can phai xac dinh duge gia
clia vat tu xudt dung. Gia clia vat tu xuit ding cho san xuét
duge tinh theo gia thyc t&€ vat tu mua vao, bao gdm ca gia
mua va chi phi thu mua.

Viée tinh gia sdn phdm, hang hoa, dich vu tiéu thu va
gia vat tu xudt dung cho san xuit kinh doanh c¢6 thé khai
quat qua cac bude sau:

Buge 1 - Xac dinh s lugng san phdm, hang hoa, dich vu
tiéu thu theo ting loai va titng khach hang ciing véi s§ lugng
vat lidu, cong cu xudt ding cho san xuit kinh doanh.

Bude 2 - Xac dinh gia don vi cla titng loai hang xuat ban,
xudt dung (véi san phim, dich vu 13 gi4 thanh sin xuat; véi
hing hod 1a don gia mua; v8i vat tu xuat dung 12 gia thyc t&
xuit kho).

Bude 3 - Phan bé chi phi thu mua cho hang tiéu thu (véi
kinh doanh thudng mai) theo tiéu thic pha hgp (s6 lugng,
trong lugng, doanh thu, tri gia mua...).

Dé xac dinh gia don vi clia hang xuit ban, xuat dang ké
toan ¢6 thé sit dung mét trong cac phucng phap sau day (cin
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luu ¥ rang, st dung phucng phap nae thi phai nhdt quan,
khéng duge thay déi trong sudt ky hach toan). '

* Phudng phap gia thuc té dich danh (hay con goi la
phuong phap diac diém riéng hay phuong phap tryc tiép):

Phuong phap nay duge s dung vdi cac loai hang c6 gia
tri cao va cé tinh cach biét nhut vang bac, kim loai quy hiém...
Theo phuong phap nay, hang duge xac dinh gia tri theo don
chi€e hay titng 16 va gilt nguyén tir Iic nhap vao cho dén e
xuit dong. Khi xufit hang nao thi xac dinb theo gia thye t&
dich danh cua 16 hang dé:

Vi du: Tai mdt deanh nghiép c6 tinh hinh nhap, xust,
tén kho nguyén vat liéu A nhu sau:

1. Tén dau ky: 1.000 kg, don gia 10d/kg

I1. I’hat sinh trong ky

- Ngay 02: Nhap 1.000 kg, don gia 11d/kg

- Ngay 05: Nhap 700 kg, don gia 12 d/kg

- Ngay 10: Xuét 2.000 kg

- Ngay 15: Xuat 500 kg

11I. Yéu cau: Tinh tri gia vat liéu A xudt dung theo
phudng phap dich danh. Biét ngay 10 xuat kho 1.000 kg tén
dau ky, 500 kg nhap ngay 02 va 500 kg nhap ngay 05. Con
lal ngay 15 xudt 300 kg nhap ngay 02,200 kg nhap ngay 05
(Don gia mua vat liéu A 1a gia chua ¢6 thu€ GTGT va doanh
nghiép tinh thué theo phuong phap khau trit).

Loi giai:

Tri gia thuc té xudt kho ngay 10 = (1.000 x 10) + (500 x
11) 4 (500 x 12) = 21.500 déng

Tri gia thuc t€ xuat kho ngay 15 = (300 x 11) + (200 x 12)
= 5.700 ddng

* Phuong phap nhap trude - xuét trude (FIFO)

Theo phudng phap nay, gia thiét s6 hang nao nhap trudc
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88 xudt trude, xuit hét s6 nhap trude méi dén s6 nhip sau
theo gia thuc té& cha timg s6 hang xuat. N6i cach khae, ed s6
c¢ua phuong phap nay la gia thuc t& cha hang mua trude sé
dudge dung 1a gia dé tinh gia thue t& hang xuat trude, do vay
tri gia hang tén kho cudi ky sé 1a gia thuc t& ctia s6 hang
mua vao sau cung.

St dung s6 lidu vi duy trén, ta cé:

- Gia tri thue t€ hang xuit kho ngay 10 la:

(1.000 x 10) + (1.000 x 11) = 21,000 déng

- Gia tri thuc t& hang xuat kho ngay 15 1a:

500 x 12 = 6.000 dong

- Gia tri thyc t& tdn kho cubi ky la:

200 x 12 = 2.400 déng

* Phudng phap nhiap sau - xuat trude (L1FO)

Phuong phap nay gia dinh vat tu, hang hoa mua sau
cung s& duge xuft trude tién, nguge lai vii phuong phap nhap
trude - xuat trude.

S dung s6 liéu ¢ vi du trén:

- Gia tri thyc t& hang xuat kho ngay 10 la

(700 x 12} + (1.000 x 11) + (300 x 10) = 22.400 déng

- Gi4 tri thye t& hang xuat kho ngay 15 la

500 x 10 = 5.000 déng

- Giia tri thue t& tén kho cudi ky 1a

200 x 10 = 2.000 déng

* Phudng phap gia don vi binh quéan

Theo phudng phap nay, gia thuc t¢ hang xuit kho (xuat
dung, xuit ban, xuit gép vén lién doanh...) trong ky duge
tinh theo céng thuc sau:

Gia thyc 1€ _ S&lugng hang y Gia don vi
hang xuat kho xuat kho binh quan
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Phuang phép gia don vi binh quan duge sit dung dudi dang
- (14 don vi binh quén ca ky dy trit:
Gia tri thurc t€ ton dau ky
Gia donvibinh  _ va nhap trong ky
quén ca ky dy trir $6 lugng hang thyc t& tén
dau ky va nhap trong ky
Gia don vi binh quén ca ky dy trit dude xac dinh sau khi
két thuc ky hach toan (thang, quy) nén c6 thé anh hudng dén
cbng tac quyét toan. Tuy nhién, cach tinh don gidn, it t&n
cong sdc.

- (G14 don vi binh quén cudi ky trude 1a tri gia thyc té cia
hang xuét dung ky nay sé tinh theo gia don vi binh quan cuéi
ky truée. Phudng phap nay don gian, dé lam, bao dam tinh
kip thdi cia s§ liéu k€ toaAn mic dit d6 chinh xac khéng cao vi
khing tinh dén sy bién déng cita gia ¢ ky nay.

Gi don vi Gia tri thuc t& 16n cudi ky trudc
ia don vi P
: hodc dau ky na
binhquan = — _ (ho? ” ‘y ) )
cudi ky trudc 56 lugng hang thure té ton kho cubi ky trude
{hoac dau ky nay)

- Gia don vj binh quin sau méi 14n nhap: phuong phap
nay vita bao dam tinh kip thoi cia s6 lidu k& toan vita phan
anh duge tinh hinh bién déng clia gia ca. Tuy nhién, khdi
lugng tinh todn 16n, t6n nhiéu céng side vi o sau mdi lin
nhéap kho, ké toan lai phai tinh lai don gia binh quén.

Gia tri thuc t€ hang tén kho

Gia ddn vi binh sau mdi 1&n nhap
quén sau moi = —— "
|an nhap S6 luong hang thuc té ton

kho sau méi I&n nhap
* S0 dung s6 lidu & vi dy trén, néu;

- Ap dung phuong phap gi4 don vi binh quén ca ky du
trif ta co:
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Gia don vi _ {1.000 x 10} + (1.000 x 11) + (700 x 12)

binh quan = 5700 =10,88dong

+ Tri gia thue té xuit kho:

Ngay 10: 2.000 x 10,88 = 21.760 déng
Ngay 15: 500 x 10,88 = 5.440 ddng

+ Tri gia thuc té hang ton kho cuéi ky
200 x 10,88 = 2.170 déng

- Theo phudng phap binh quan cuéi ky truée thi

+ Tri gia thye t& xudt kho ky nay la:

Ngay 10: 2.000 x 10 = 20.000 déng

Ngay 15: 500 x 10 = 5.000 déng

Téng cong = 25.000 ddng

+ Gis thuc té& tén kho cudi ky = 29.400 - 25.000 = 4.400 déng
- Theo phuong phap gia don vi binh quan sau méi lAn nhap
+ (14 ddn vi binh quan ngay 02:

(1.000 x 10) + (1.000 x 1) _

Gia don vi = 10,5
2.000
+ Gia don vi binh quin ngay 05:
B ~ (2.000x10,5) + (700 x 12)
Gia don vi = =10,88

2.700
+ (3ia thuye t& xuét kho:
Ngay 10: 2.000 x 10,88 = 21.760 dong
Ngay 15: 500 x 10,88 = 5.440 déng
- Xac dinh theo tri gia hang tén kho cudi ky trén cd s6
gia mua thue t& cudi ky
Theo phudng phap nay, tri gia thyc t&€ hang xuit kho sé&
dugce tinh theo cong thite
Gia thuc té Gi& thuc té Gia thuc & Gia thyc té
hangxudt = hangtdn + hangnhap - hangton
kho kho dau ky trong ky cudi ky
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Trong do:

Gia thuc té 86 lugng Pon gia mua
hangtén = hangtdn x |4n cudiclng
kho cudi ky kho cudi ky trong ky

Phudng phap nay ddn gidn, nhanh chéng nhung dé chinh
xac khéng cao, khong phan anh duge sy bién ddng etia gia ca.

* 81t dung s6 liéu 6 vi du trén ta cé:

+ Gia thife t& hang tén kho cudi ky:

200 x 12 = 2.400 dong

+ (14 thuc t& hang xuét kho:

10.000 + (1.000 x 11 + 700 x 12) - 2.400 = 27.000 ddéng

- Theo phuong phap @14 hach toan

Gia hach toan 1a gia k& hoach hosic mét loai gia &n dinh
nao d6 trong ky, khi ap dung phuong phap nay, todn bd hang
bién dong trong ky duge phan anh theo gia hach toan. Cubt
ky, k& toan didu chinh tit gia hach toan sang gia thyc té& theo
cong thic:

Gia thuc t& hang Gia hach toan cia
xudtdungtrongky = hangxuatdiungtrong x Hé s8 gid
(ho3c tén cudi ky) ky (ho#c ton cudi ky)

Tri gia gbc vat tu, hang hoa ton
dau ky va nhap trong ky

Hésdgia = — —— :
Tri gia hach toan vat tu, hang
hoa tén dau ky va nhap trong ky
Hé s6 gia c6 thé tinh cho timg loai, ting nhém hoac timng
thit hang chd y&u tuy thude vao yéu ciu va trinh d6 quan ly
ctiia don vi hach toan.
* 8 dung s6 litu d vi du trén, gia sit doanh nghiép su
dung gia hach toan 1a 10déng/kg
(1.000 x 10} + (1.000 x 11 + 700 x 12)

Hé s6 gia = = 1,088
2.700 x 10
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Gia thue t& vat tu xudt dung = 2.500 x 10 x 1,088 =
27.200 dong

b) Phan bd chi phi thu mua cho hang tiéu thu

Dai vai doanh nghiép kinh doanh thudng mai, ngoai vige
xac dinh tri giaA mua cua hang tiéu thu theo mot trong cac
phudng phap trén, dé xac dinh tri gia vén clia hang tiéu thu,
k& toan con cAn phai phan bé chi phi thu mua cho hang tiéu
thu trong ky theo tidu thite phit hgp (trong lugng, s& lugng,
gia ban...). Céng thic phan b3 nhu sau:

Phan bd chi Tiéu thirc phan bé cha Tdng chi phi thu
phithu mua _ _hang tiéu thu trong ky . Mua cla hang tdn
cho hang Téng tiéu thirc phan bd dau ky va phat
tiéu thy clia hang tén cudi ky va sinh trong ky

hang xuat ban trong ky
* Ciing & vi du trén gia sit chi phi thu mua cho hang tén
dAu ky 12 500 déng, chi phi thu mua phat sinh trong ky 3.000
déng. Vay chi phi thu mua phan bé cho hang tiéu thu trong
ky la:
2500
200 + 2.500

2. K& toan cac qua trinh kinh t& chu yéu

x (500 + 3.000) = 3.241 déng

Mot chu k¥ san xudt kinh doanh sé bao gém ba qua trinh
cht y&u dé 14 mua hang - san xudt va ban hang. Cac qua
trinh kinh t& chi yéu ludn gin lién véi sy van dong cta hang
tén kho (nguyén vat liéu, cong cu dung cy, thanh pham..).
Theo hé théng k& toan hién hanh ap dung cho cac doanh
nghiép, d€ hach toan hang ton kho c6 thé su dung hai
phuong phap 14 phudng phap ké khai thudng xuyén va
phuong phéap kiém ké dinh ky. Bén canh d6 theo luat thué
gia tri gia ting hién hanh, tuy vao dac diém va didu kién cia
titng doanh nghiép cé thé ap dung 1 trong 2 phudng phap
tinh thu& la phuong phap tinh thu€ gia tri gia ting theo
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phudng phap khdu trit va phuong phap tinh thué gia tri gia
tang theo phudng phap tryc ti€p. Tuy nhién trong pham vi
mén hoc 1y thuyét hach toan k& toan chung toi chi trinh bay
ké toan cac qua trinh kinh t& cha yéu ctia don vi san xuilt
kinh doanh ap dung phudng phap hach toan hang tén kho
theo phuong phap ké khai thudng xuyén va tinh thué gia tri
gia ting theo phudng phap khau tru.

2.1. Ké'todn qud trinh mua hang

2.1.1. Nhiém vu k€todn qud trinh mua hang

Mua hang 1a giai doan diu tién cta qua trinh san xuAt
kinh doanh, hay néi cach khac day la qua trinh chuéin bi cho
mdt chu ky san xuit kinh doanh véi viée mua sam may méce,
thiét bi, nguyén vat liéu, hang hoa dé tién hanh cac hoat
déng san xuit kinh doanh theo mét phudng an da chon nham
dam bao cho qua trinh sdn xu4t kinh doanh dude tién hanh
thuong xuyén lién tuc khdng bi gidn doan. Trén co s& nhu
ciu cta hoat déng sdn xuat kinh doanh, doanh nghlep phai
c6 k€& hoach mua nguyén vat liéu, cong cu dung cu dé phuce vu
cho san xuit hay mua hang ho4, vat tu dé ban.

Dé thoa méan nhu cdu thong tin, phue vu cho c¢ong tac
quan ly, diéu hanh hoat ddng san xuat kinh doanh, thye hién
ké& hoach mua hang cé hiéu qud, k& toan qua trinh mua hang
phai thyc hién tot cac nhiém vu chu yéu sau:

- Phan anh, kiém tra, gidm sat tinh hinh thuc hién ké
hoach mua hang vé ching loai, s§ ludng, chit lugng, gia ca,
thdi gian, chi phi mua hang.

- Phan anh trung thye tinh hinh cung c&p vé mat s§
lugng, chi tiét theo tiing chiing loai, quy cach, phdm chét ctia
titng loai vat tu, hang hoa.

- Tinh toén @&y di, trung thye, kip thoi, gia thyuc t& cla
tUng d8i tugng mua vao, dong thdi giadm sat tinh hinh cung
célp v&€ mit gia ca, chi phi, thoi gian cung cap va tién dd ban
giao, thanh toan tién hang,
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2,1.2, Tai khoan ké' todn su dung

Dé theo ddi qua trinh mua hang, k& toan s dung cac tai
khoan sau:

* Tai khoan “Nguyén lidu, vat liéu”:

- Céng dung: Tai khoan nay ding dé theo d5i gia tri hién
¢6 va tinh hinh bién dong tang gidm clia céc loai nguyén, vat
liéu hién c6 6 don vi theo gia thyc t& (gia mua + chi phi thu
mua), chi ti€t theo ting nhém, tiing loai, thit vat tu tuy theo
yéu cau quéan 1y va phudng tién tinh toan cla doanh nghiép.

- Noi dung va két cdu:

Nd TK “Nguyén liéu, vat liéu” co
86 phat sinh trong ky: S4 phat sinh trong ky:

Tri gid nguyén liéu, vat liéu|Tri gia nguyén liéu, vat liéu
nhéap kho trong ky xudt kho trong ky

$4 dur cubi ky: Tri gid nguyén
lidu, vat liéu hién cb cudi ky

* Tai khoan “Céng cu, dung cu”:

- Cong dung: tai khoan nay dung dé theo doi gia tri
hién c6, va tinh hinh bién ddng tang gidm trong ky ctia cac
loai cong cu, dung cu theo gia thuyc t&€ (gia mua va chi phi
thu mua)

- Né1 dung va két cau:

Tai khoan “Céng cy, dung cu”™: ¢6 két cdu tuong tit nhu
tai khoan “Nguyén liéu, vat liéu”

* Tai khoan “Hang hoa”

- Céng dung: Tai khoan nay ding dé theo d&i gia tri hién
c6 va tinh hinh bién déng ting giam cia hang hoa tai kho,
tai quiy ctia doanh nghiép theo gia thyc té€. Tai khoan nay
duge md chi tiét cho ting quay, ting kho, titng loai, ting
nhém, ting thi hang hoa.
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- N6i dung va két cau;

Ng TK “Hang hoa” Coh
S6 phat sinh trong ky: S8 phat sinh trong ky

Tri gid hang hod nhap kho|Tri gid hang hoa xuat kho
trong ky trong ky

S6 du cudi ky: Tri gia hang
hod hién cd cudi ky
* Tai khoan “Hang hoa” chi tiét theo hai khoan:
+ (G1a mua hang hoa (ké ca thué phai ndp vé hang mua -
néu cd)
+ Chi phi thu mua hang hoa.
* Tai khoan “Hang mua dang di dudng”

- Cong dung: Tai khodn nay dung dé theo dai todn bé cac
logi vat tu, hang hoa ma don vi di mua hodc da chip nhan
mua {da thudc quyén sd hitu clia doanh nghiép) nhung cudi
ky van chua vé nhap kho.

- N61 dung va két cau:

Ng TK “Hang mua dang di dudng” Co
S6 phét sinh: S6 phat sinh:
Tri gida hang di dudng tang|Tri gid hang di dudng ky
thém trong ky trudc da kiém nhan nhap kho
ky nay

S6 du cudi ky:
Tri gia hang dang di dudng
hién ¢6 cudi ky

* Tai khoan “Phai tra ngudi ban”

- Cong dung: Tai khodn nay dung dé theo d&i toan bd cac
khoan thanh toan cho ngudi ban, ngudi cung cip vat tu, hang
ho4, dich vu, ngudi nhan thau xay dung cd ban, siia chita 16n
tai san g dinh... (K& ca tién itng trudc cho ngudi ban).
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- Néi dung va két cau:

Ng TK “Phai tra cho ngudi ban” Cé
S48 phat sinh: S6 phat sinh:
. S8 tién da trd cho ngudi|- S6 tién phai tra cho ngudi
ban (k& ca tién (ng trudc) ban
- Cac khoan gidm gia hang{- S8 tién thira dugc nguoi

mua dudc hudng ban tra lai
- Tri gia hang mua tra lai
S8 du cudi ky: S6 du cudi ky:

- S& tién tra thira hodc (ng|- S tién con ng ngudi ban
truée cho ngudi ban

Tai khoan “Thanh toan véi ngudi ban” duge ma chi tiét
cho titng chii ng, khach ng va khéng duge bu trix khi 1én bang
Can d6i ké toan néu khac déi tugng thanh toan.

Ngoai ra, trong qua trinh mua hang, tat yéu phat sinh
cac nghiép vu thanh toan tién hang, tién van chuyén, bdc
d8... do d6, k& toan cdn sit dung mot 8 tai khoan lién quan
khace nhu tai khoan “Tién mat”, Tai khodn “Tién giti ngin
hang” v.v.

2.1.3. Cdch ghi chép mét s6 nghiép vu kinh t& chi yéu vao
tai khodn ké'todn

Do dic diém hoat ddng san xuit kinh doanh va yéu cau
quan 1y khac nhau nén viée hach toan qua trinh cung cap
gitta cac don vi cing khéng hoan toan giong nhau. Chéng
han, d6i v6i cac don vi kinh doanh thuong mai, can hach toan
riéng khoi lugng hang hoa mua vao va chi phi thu mua dé tir
dé xac dinh dudge chi tiéu khéi luong hang hoa luan chuyen
(gdm chi phi thu mua, bdo quan va tidu thu) Tuy nhién, vé
cd ban, hach toan qua trinh cung cdp van gidng nhau gita
cac doanh nghiép. Cu thé:

- Trudng hdp mua ngodl vat liéu, céng cu, dung cy,
hang hoa, da kiém nhan nhap kho. Cin cd vao hoa ddn ké
toan ghi:
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Ng TK “Nguyén liéu, vat liéu™: Tri gia vat lieu nhap kho

Ng TK “Céng cu, dung cu”: Tri gia cdng cu dung cu

nhap kho

Ng TK “Hang hoa”: Tri gi4 hang hoa nhap kho

Ng TK “Thué& GTGT duge khau trir’: Thué GTGT diu vao.

Cé TK “Tién mit”: S& tién hang da tra bing tién
mit.

Cé TK “Tién gilti ngan hang”: S6 tién hang da tra
béing tién giti ngan hang

C6 TK “Vay ngén han”: S§ tién hang da tra bang
tién vay ngdn han ngin hang hay vay dai
tugng khac.

C6 TK “Phai tra cho ngudi ban”: S6 tién hang phai
tra cho ngusi ban.

- Cac chi phi thu mua thyc t& phat sinh (van chuyén,
boc da...), can ¢t vao ching tit phan anh chi phi thu mua k&
toan ghi:

Ng TK “Nguyén liéu, vat 1iéu”: Chi phf thu mua vat liéu.

Ng TK “Céng cu, dung cu”: Chi phi thu mua céng cu

dung cu.

Ng TK “Hang hoa”: Chi phf thu mua hang hoa.

Ng TK “Thué GTGT duge khdu tri”: S6 thué GTGT dau

vao duge kh&u trit tinh trén chi phi thu mua
(néu co)
C6 TK “Tién mit”: Thanh toén bing tién mat
C6 TK “Tién giti ngan hang”: Thanh to&n bing tién
gui ngin hang
C6 TK “Vay ngén han”: Thanh toan bing vay ngén
han ngén hang hay vay ddi tugng khac.
Co6 TK “Phai tra cho ngusi ban”: 88 tién phai tra
cho ngudi ban.
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- Khi thanh toan tién hang, tién van chuyén... cho ngudi
ban, ngudi van chuyén, k& toan ghi:

Ng¢ TK “Phat tra cho ngudi ban”: Téng gia thanh toan

(6 TK “Tién mat”™: Thanh toan bing tién mit

C6 TK “Tién gii ngdn hang”: Thach toan bing tién
gui ngin hang

Cé TK “Vay ngdn han”: Thanh toan bang vay ngén
han ngan hang hay vay déi tugng khac.

- Truong hgp hang da mua hoac chap nhan mua nhung
cudi ky vin dang di trén dudng chua v& nhap kho, k& toan
ghi nhan tri gia hang mua dang di trén dudng,

Ng TK “Hang mua dang di trén dudng”: Tri gia hang

mua dang d¢i dudng.

Ng TK “Thué GTGT duge khau tri’: Thué GTGT diu vao

Cé TK “Tién mat™ S¢ tién da tra cho lugng hang
dang di dudng bang tidn mat

Cé TK “Tién gliti ngan hang™ S& tién da tra cho
lugng hang dang di dudng bing tién giti
ngan hang

C6 TK “Vay ngdn han”; 36 tién da tra cho lugng
hang dang di dudng bing tién vay

C6 TK “Phat trd cho ngudi ban™: 8§ tién phai tra
cho ngudi ban.

- Trudng hgp hang di dudng ky trude vé nhap kho ky
nay, k& toan ghi:

Ng TK “Nguyén liéu, vat ligu™: Tri gia nguyén liéu, vat

liéu nhéap kho :

Ng TK “Céng cy, dung cu”™: Tri gia cdng cu dung cy nhap

kho

No¢ TK “Hang hoa™ Tri gia hang hoa nhap kho

Cé TK “H:épg mua dang di dudng”: Tri gid hang da
kiém nhan.
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S¢ d6 tong quat ké toan qua trinh mua hang

TE "“Tién mit”, TK “TGNEF' “ stk
TK Yoy agin b TR SCCDen TK Phing Hes®
I, . ing Hod

Mua NVL,CCDC, HH di thanh toan (d4 bao gém cé chi ph)

T “Theé GTGT
dwor khiw e

TK “Phai tri
agwei ban”
, HH St cd chi
Trd ngr Mg NVL, CCDC chara than k tods (bao gBm cd dn_;; p)
< npudt a
bdn TK “Hang mua
dang &i dwirng”
Hing mua dang &i drimg chara thaxk hodx Nhip kho
» | HMBDE
Ky townde

Haug wun dang di dadeg ddl thamk todu bing TH, TGNE

Vi du: Tai mét doanh nghiép cé tinh hinh mua va nhap
kho vat tu nhu sau:

1) Mua 1 16 nguyén vat lidu tri gia chua thué la
20.000.000 déng, thué GTGT diu vao 1a 10%, tién hang chua
thanh toan. Hang da kiém nhan va nhap kho du.

2) Chi phi v&n chuyén béc dd 16 hang trén vé kho tri gia
500.000, thué€ GTGT diu vao 1a 5%. Da thanh toan ngay
bing tién mat.

3) Mua cdng cu dung cu véi gia mua chua cé thué la
30.000.000 déng, thué GTGT dau viao = 10%. Doanh nghiép
di thanh toan mét nita bing Tién gli ngan hang, con lai ng¢
nha cung cdp. Cudi thang s6 hang nay van chua vé nhap kho.

4) Dung tién mat thanh toan cho nha cung cap s& tién
hang cén ng 6 nghiép vu 1.

5) Sang d¢&n ky sau 16 hang & nghiép vu 3 vé nhap kho du.
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Loi giai:
1. N¢ TK “Nguyén lidu, vat lidu™: 20.000.000 déng
Ng TK “Thu& GTGT duge khiu trir’: 2.000.000 dong
C6 TK “Phai tra ngudi ban”: 22.000.000 déng
2. Ng TK “Nguyén liéu, vat lidu™ 500.000 déng
Ng TK “Thué GTGT dude khau trit”: 25.000 déng
Cé TK “Tién mit”: 525.000 dong
3. Ng TK “Hang mua dang di dudng™: 30.000.000 dong
Ng TK “Thué& GTGT duge khau tri”; 3.000.000 dong
C6 TK “Tién gti ngan hang”: 16.500.000 dong
Co TK “Phai tra nguoi ban”: 16.500.000 dong
4. Ng¢g TK “Phai tra ngudi ban™: 22.000.000 déng
Cé TK “Tién mit”: 22.000.000 dong
. N¢ TK “Céng cu, dung cu”: 30,000.000 dong
C6 TK “Hang mua dang di dusng™ 30.000.000 déng

o

2.2. Ké'toan qud trinh sdn xudt

2.2.1. Nhiém vu ké'todn qud trinh sdn xudt

Quaé trinh san xudt la qua trinh két hop cac yéu t& diu
vao hay néi cach khae 1a qua trinh két hgp giita sic lao dong
véi tu lidu lao déng va déi tugng lao dong dé tao ra san
pham. Trong giai doan nay, mdt mit don vi phai bd ra cac
khodn chi phi dé tién hanh san xuit, mat kXhac don vi lai thu
duge mdt lugng két qud san xuit gdm thanh phAm va sin
pham dé dang. D& dam bao ba dip duge chi phi va ¢6 14i doi
héi cac doanh nghiép phai 4p dung moi bién phip dé tiang
lugng két qua thu dude va giam thiéu chi phi bé ra thu duge
két qua cao nhit. Giai doan san xuit chinh 14 giai doan tao
ra gia trt thang du va né c¢é vi tri dic biét quan trong trong
toan bd qua trinh san xuét kinh doanh.
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Nhu vay, qua trinh san xuft 13 qua trinh phat sinh cac
khoan chi phi cdu thanh nén gia tri san pham. Cac chi phi
tiéu hao cho qua trinh san xuit bao gém: chi phi lao ddng,
chi phi vat liéu, chi pht khiu hao TSCD, chi phi dich vu va
cac chi phi lién quan khae. Theo quy dinh ehia ch& d6 ké& toan
hién hanh, gia thanh san phdm gém ba khoan mue chi phi:

- Chi phi nguyén, vat liéu truc tiép.

- Chi phi nhén ¢6ng tryc tiép.

- Chi phi san xuit chung.

a1 véi nganh xiy dyng cd ban ngoai ba khodn muc trén
con c6 thém khoan muc chi phi sit dung may thi céng.

Vay dé thoa min nhu cdu théng tin, phuc vu cho cong
tac quan 1y diéu hanh qua trinh san xuét ¢é hiéu qua, hach
toan qua trinh san xuat phai quan triét cac nhiém vy chd
yéu sau:

- Phan anh, kiém tra, giam sat tinh hinh thyc hién k&
hoach san xuat san pham vé chiing loai, s8 ludng, chat lugng,
dam bao san xuit san pham hitu ich dap vng nhu cdu xa hdi.

- Tinh toan, téng hgp va phan bé kip thdi cac loai, céc
khoan chi phi chi ra trong san xuit theo cac d81 tugng hach
toan chi phi va déi tugng tinh gia thanh, phue vy cho viée
tinh gia thanh san xuit cha san phim, trén cd sd d6 thuc
hién kiém tra viée chap hanh cac dinh miic chi phi va cac du
toan chi phi san xudt, dé xu4t cac gial phap gép phéin tiét
kiém chi phi trong san xudt, ndng cao hidu qua cta chi phi.

- Tinh toan chinh xac gia thanh san xuft cla san phim,
dich vy, hoan thanh, thue hién kiém tra viéc chip hanh ké&
hoach gia thanh san phidm, dé xudt cac giai phap nhdm
khéng nging ha thdp gia thanh sdn xudt ciia sdn phim gop
phin ting doanh I¢i cta doanh nghiép.

- Phan anh lugng san phém, dich vy hoan thanh, nhap
kho hay tiéu thu (chi tiét cho ting hoat dong, ting mit
hang) mét cach chinh xéac, thudng xuyén.
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2.2.2. Tai khodn ké' todn s dung

Dé theo dbi, tong hgp chi phi sdn xuit va tinh gia thanh
san phiam, k& toan st dung cac tai khoan chi yéu sau;

* Tai khoan “Chi phi nguyén, vat liéu tryc tiép”

- Cong dung: Tai khoan nay dung dé theo ddi gia tri
nguyén, vt liéu chmh vat ligu phy, nhién liéu, st dung truc
ti€p cho viéc ché tao sdn pham hay thuc hién cac lao vy, dich
vy trong ky.

- N61 dung va két cau:

Ng TK “Chi phi nguyén, vat lidu tryc tiép” Cé
S8 phat sinh: S8 phat sinh:
Tap hop chi phi nguyén, vat liéu]Két chuyén, phan bd chi phi
tric tiép ding cho san xuat san [nguyén, vat liéu truc tigp vao tai
pham khodn chi phi san xuat kinh
doanh d& dang

Tai khoan nay khong ¢6 s& du cudi ky va duge md chi tiét
d€ theo doi chi phi nguyén liéu, vat liéu tryc tiép cla ting
doi tugng tap hop chi phi.

* Tai khoan “Chi phi nhén céng truc tiép™:

- Céng dung: Tai khoan nay ding dé phan anh tién
luong va phu cap luong phai tra cho e¢éng nhén true tiép sdn
xuét, ché tao san phdm hay thuc hién cic lao vu, dich vy
cing cac khodn trich theo t¥ 1& quy dinh cho cac quy trén
téng s6 ludng va phu cAp luong phai tra cho céng nhan san
xudt trong ky.

- N&i dung va két cdu:

Ng TK “Chi phi nhan céng tryc tigp” co
S6 phat sinh: $6 phat sinh:
Tap hgp chi phi nhan cong tryc[K&t chuy8n chi phi nhan céng
ti€p phat sinh trong ky tryc ti€p vao tai khodn chi phi
san xuét kinh doanh dd dang
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Tai khoan nay cudi ky khéng cé 86 du va duge mad chi tiét
dé theo d6i chi phi nhan céng trye tiép cua tiung déi tugng
tap hop chi phi.

* Tai khoan “Chi phi san xudt chung”

- Cong dung: Tai khoan nay dung dé phan anh nhiing
chi phi san xuét cdn thiét con lai dé san xudt san pham hay
thyc hién lao vy, dich vu khéng thude chi phi nguyén, vat
liéu true ti€p va nhan cong tryc tiép. Day 13 nhitng chi phi
phat sinh trong pham vi phan xudng, bé phan san xudt caa
doanh nghiép nhu chi phi nhan vién phéan xudng, chi phi vat
liéu, dung cu, chi phi khau hao tai san ¢& dinh, chi phi dich
ViU mua ngoai, ...

- N6i dung va két cau:

No TK “Chi phi san xuét chung” Co
S& phat sinh: S8 phat sinh:

Tap hop chi phi s3n xudt{Két chuyén phan bd chi phi
chung phat sinh trong ky sadn xudt chung vao tai

khoan chi phi san xuat kinh
doanh dd dang

Tai khoan nay cudi ky khong c6 s6 du cudi ky.
* Tai khoan “Chi phi sdn xuat - kinh doanh dé dang”
- Cong dung Tai khodn nay dung dé tap hdp chi phi san
xuit cung cip s0 liéu dé tinh gia thanh san pham.
- N6i dung va két cau:
Ng T “Ch. phi san xuét kinh doanh dd dang”  Cé
S phat sinh: S48 phét sinh:
- Két chuyén chi phi nguyén|- Phé& lidu thu hdi nhap kho
lidu, vat liéu trse tiép - Két chuyén gia thanh san
- Két chuyén chi phi nhan|phdm hoan thanh
cong truc tiép
- K&t chuyén chi phi san xuét
chung
S8 duf cudi ky:
Chi phi san xudt - kinh
doanh d& dang cudi ky
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Tai khodn nay duge md chi tiét theo tu’ng nganh san
XuAt, tUng noi phat sinh chi phi, tung san phém, ting nhém
san pham, ting loai dich vy, lao vy... va theo tung khoan
muc chi phi san xudt.

2.9.3. Cdch ghi chép mot s6' nghiép vu kinh t€ chii yéu

K& toan qua trinh san xudt bao gdm cac budc tit tap hgp
chi phi san xuﬁt thue t€ phat sinh, phan anh céc khoan ghi
glam chi ph1 sin xuat, sau dé tong hgp chi phi, xac dinh gia
tri san pham dg dang cudi ky. Tix dé, tinh ra téng gia thanh
san xuit thyc té ecna san phidm va gla thanh ddn vi san
pham. Cac bude cong viée trén duge tién hanh nhu sau:

1) Tap hgp chi phi nguyen vat li¢u tryc tiép (chi tiét cho
titng déi tugng nhu phan xudng, b phan san xudt...)

Ng TK “Chi phi nguyén liéu, vat héu tryc tlep Tri gia

nguyén vat liéu thyc t€ xudt ding cho san xudt.
C6 TK “Nguyén liéu, vat 1iéu” (chi tiét theo ting
loai vat liéu)

2) Tap hop chi phi nhan cong truc tiép:

Ng TK “Chi phi nhén cong tryc tiép”: Chi phi nhan cong

trie tiép san xuit
(6 TK “Phai tra céng nhén vién”: Tién luong va phu
c&p luong phai tra cho cong nhan tryc tiép.
Cé TK “Phai tra, phai nop khac™ Trich cho cac quy
theo ty 1& quy dinh vdi tién luong vao chi phi.

3) Tap hgp chi phi san xuat chung theo tiing phén Xuong.

- Chi phi nhén vién:

N¢ TK “Chi phi san xuéit chung”: Tong chi phi tién luong

va cac khoan trich theo ludng.
C6 TK “Phai tra céng nhan vién™: Tién ludng va
phu cip htdng phai tra cho nhan vién quan
1y phéan xudng.
Cé TK “Phai tra, phai ndp khac”: Trich cho cac quy theo
ty 18 quy dinh (19%) véi tién ludng vao chi phi.
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~ Chi phi vat liéu, cong cu dung cu:
Ng TK “Chi phi san xuit chung”: T8ng chi phi vat
tu thue t&€ xuit dung
Co TK “Nguyén liu, vat ligu™: Chi phi vat liéu gian
ti€p dung cho san xuat.
(o TK “Céng cy, dung cy”: Chi phi cdng cu, dung cu
ding cho san xuAt.
- Chi phi khdu hao tai san ¢8 dinh:
Ng TK “Chi phi sdn xudt chung”: Khau hao TSCP caa
phan xudng tinh vio chi phi.
C6 TK “Hao mén tai san cd dinh”™: Trich kh&u hao
TSCD ciia phdn xudng san xuit.
- Chi phi tra trudc, chi phi phai tra:
Ng TK “Chi phi san xuit chung”: Téng chi phi
C6 TK “Chi phi tra truée”: Phan bé chi phi tra trudc
“6 TK “Chi phi phai tra”: Trich trude chi phi phai
tra theo k& hoach.
- Chi phi dich vu mua ngoai:
Ng TK “Chi phi san xuit chung”
Ng TK “Thué GTGT duge khau trir: Thué GTGT diu
vao (néu co)
C6 TK “Phai tra nguoi ban”: Chi phi dich vu mua
ngoai phai tra cho nha cung cép.
- Chi phi khéac bing tién
N¢ TK “Chi phi san xuat chung”: Téng chi phi.
Ng TK “Thué€ GTGT duge khiu tri’: Thué GTGT diu
vao (néu co)
Cé TK “Tién m#t”, “Tién glii ngan hang™: Téng gia
thanh toan



- Cac khodn ghi gidm chi phi (vat liéu dung khéng hét
nhap lai kheo..)
Ng TK “Nguyén hiéu, vat lidu”: Thu hdi vat liéu nhap kho.
Ng TK “Tién mat”, “Tién gli ngan hang”: Ban thu hoi
bang tién.
Cé TK “Chi phi nguyén liéu, vat liéu truyc tiép”: Ghi
giam chi phi nguyén lidu, vat liéu tryc tiép.
Cé6 TK “Chi phi san xuét chung”: Ghi giam chi phi
san xudt chung.
- Két chuyén chi phi sdn xuit san pham (chi tiét cho
ting doi tugng):
+ Két chuyén Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép:
Ng TK “Chi phi san xuat kinh doanh dd dang”
Cé TK “Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép”
+ Két chuyén chi phi nhan céng tryc tiép
Nog TK “Chi phi san xuit kinh doanh dé dang”
Cé TK “Chi phi nhan céng true tiép”
+ K&t chuyén Chi phi san xu#t chung
Ng TK “Chi phi san xuat kinh doanh dd dang”
Co TK “Chi phi san xuat chung”
+ Két chuyén gia tri thanh phdm, lac vu, dich vu hoan
thanh theo gia thanh eéng xudng thuc t&.

Gia thanh Chi phi san Chi phi s&n Chi phi san
san phdm = xuatdddang + xudtphatsinh - xuatdddang
hoan thanh dau ky trong ky cudi ky.

K& toan ghi:
Ng TK “Thanh pham”: Nhap kho thanh phim.
Ng TK “Gia von hang ban”™: Tiéu thu trye tiép.
Ng TK “Hang gt ban”: Guti hang di tiéu thu hodc ky g,
dai ly.
76 TK “Chi phi sdn xudt kinh doanh dé dang”: Téng
gia thanh san phdm, lao vy hoan thanh.
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So dé chit T - Qua trinh san xuit

NVL CCDC CPNVLTT CPSXKDD Think phin
Xwii e vt
—techeSX o gy CPNVLTT mpm
TMIGNAEFTNE
Tnikle
. i il
cho $X
P CPNCTT TK Giavon
. Bén hing truc
Chlhrmg v cas K/C CPNCTT Ian hang try
| Jhointichtheo ticp khing yua
Hao mén TSCD PSKC TH hang giei hin
. X Hing gii &ibin
Trich hao mon Kfe CPSXC Mg, qua nhipkho

Vi du: Tai mdt doanh nghiép san xuit hach toian hang
ton kho theo phuong phap ké khai thudng xuyén va tinh
thué GTGT theo phuong phap khiu tri ¢é tai liéu sau: Pon
vi tinh: 1.000 déng

1. 86 du dau ky

TK “Nguyén héu, vat liéu”: 2.000 kg, don gia = 10d/kg;
TK “Tién mat”™: 100.000; TK “Tién gui ngan hang”: 200.000;
TK “Céng cu dung cu”™: 20.000;

I1. S6 phat sinh trong ky:

1) Ngay 02/02 mua 1.000 kg nguyén vat liéu don gia
chua thué& 1a 11d/kg, thué suit thué GTGT la 10%, tién hang
chua thanh toan. Chi phi van chuyén 16 hang trén la 600 da
thanh toan bing tién mat.

2) Ngay 10/02 xuit kho 1.000 kg nguyén vat lidu truc
tiép cho san xudt.
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3) Ngay 28/02 xuit kho nguyén vat liéu truc tiép cho san
xuét 1a 300kg.

4) Ngay 25/02 tinh tién luong phai tra cho ¢éng nhan
true ti€p san xudt 1a 8.000, luong phai tra cho quan Iy phén
xudng 5.000.

5) Tinh trich cac khoan BHXH, BHYT, kinh phi cdng
doan theo ty 1& quy dinh (19%) trén tong ludng va dua vao
chi phi.

6) Tinh khau hao TSCD & b phan san xuit 1a 2.500.

7) Dling tién giti ngan hang thanh toan tién mua nguyén
vat lidu & nghiép vu 1 va duge hudng chiét khiu thanh toan
14 1% trén gia tri tién hang chua thanh toan.

8) Thanh toan tién dién thoai cho phan xudng san xuit
v6i gia ca thué la 4.400 bing tién gii ngan hang(thué suat
thué GTGT = 10%).

9) Xuéat kho CCDC loai phan bé hai lan cho san xudt la
10,000,

10) Cudi ky nhap kho 1.000 san phdm hoan thanh, con
san pham d& dang tri gia 5.000, biét gia tri sin pham dé
dang dau ky 1a 10.000.

IT1. Yéu chu:

1. Tinh tri gia nguyén vat liéu xudt kho theo phuong
phap binh quén.

2. Pinh khoan va tinh gia thanh san phim hoan thanh.

Loi giai

1. Tinh tri giad nguyén vat liéu xudt kho theo phuong
phap binh quan

. 31.600
Pdn gia binh quén =
n gia binh quén 3000

=10,53

Tri gia nguyén vat liéu xuit kho trong ky = 13.689
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2. Dinh khoan
(1a). Phan dnh nguyén vét liéu mua vé
Ng TK "Nguyén liéu, vat liéu"; 11.000
Ng TK "Thu& GTGT duge khau tra™: 1.100
Cé TK "Phai tré ngudi ban™ 12.100
(1b). Phdn dnh chi phi thu mua nguyén vét lidu
Ng TK "Nguyén liéu, vat liéu": 600
Co6 TK "Tién mat": 600
(2) Phdan dnh nguyén vét liéu xudt kho cho sén xudt.
Nog TK "Chi phi nguyén liéu, vat lidu truc ti€p": 10.530
Cé TK "Nguyén liéu, vat liéu"™: 10.530
(3) Phan dnh nguyén vét lidu xudt kho
Ng TK "Chi phi nguyén liéu, vat liéu trye tiép™ 3.159
Cé TK "Nguyén ligu, vat liéu"; 3.159
(4) Phan dnh tién luong phdi tra
Ng TK "Chi phi nhan cong tryc tiép"™: 8.000
Ng TK "Chi phi san xuat chung": 5.000
Cé6 TK "Phai tra ngudi lao dong": 13.000
(5) Phan dnh cdc khodn trich theo luong
Ng TK "Chi phi nhén cdng trye tiép”; 1.520
N¢ TK "Chi phi san xuét chung”: 950
C6 TK "Phai tr4, phai ndp khac": 2.470
(6) Phan anh trich khdu hao TSCP
Ng TK "Chi phi san xu4t chung": 2.500
C6 TK "Hao mon TSCD™: 2.500
(7) Thanh todn tién mua nguyén litu, vt lidu ve duge
hwong chiét khdu thanh todn.
Ng¢ TK "Phat tra ngudi ban™: 12.100
Cé TK "Doanh thu hoat déng tai chinh™ 121
C6 TK "Tién giti ngan hang": 11.979
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(8) Thanh todn tién dién thoai cho phan xudng sdn xudt
Ng TK "Chi phi san xuit chung”: 4.000
Ng TK "Thué& GTGT duge khdu trie"; 400
C6 TK "Tién giti ngan hang”: 4.400
(9) Xudt kho céng cu dung cu loai phdn b6 2 lan
Ng TK "Chi phi tra truée": 10.000
Co6 TK "Coéng cu dung cu™: 10.000
- Phén b6 vao chi phi sdn xudt trong ky
Ng TK "Chi phi san xuat chung": 5.000
Ng TK "Chi phi tra trude": 5.000
(10) Tdp hop chi phi san xudt phdt sinh trong ky
Ng TK "Chi phi san xuit kinh doanh dé dang": 40.659
C6 TK "Chi phi nguyén liéu, vat lidu true tiép"; 13.689
Cé6 TK "Chi phi nhan céng truc tiép"; 9.520
Cé6 TK "Chi phi san xuat chung" 17.450
3. Tinh gia thanh san ph&m hoan thanh
Téng gia thanh san phdm hoan thanh = Du diu ky +
Phat sinh trong ky - Du cuéi ky
10.000 + 40.659 - 5.000 = 45.659
Gia thanh don vi clia s3n phiam hoan thanh = 45,659
ddng/san pham
4. Nhap kho sdn phdm hoan thanh:
No¢ TK “Thanh phdm”: 45.659
C6 TK “Chi phi san xuit kinh doanh dd dang”™: 45.659
2.8. Ké'todn qud trinh bin hang
2.3.1. Nhiém vu ké'todn qud trinh bdn hang
Ban hang la giai doan cudi ciing cila qua trinh san xuét
kinh doanh. Théng qua ban hang, gia tri va gia tri st dung
cia san phdm dude thue hién, don vi thu héi duge von bé ra.
Cung chinh trong giai doan ban hang nay, bé phin gia tri tao
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ra trong khiu san xudt duge thyc hidn va biéu hién dudi
hinh thic lgi nhuan. Pay nhanh t6c d6 tidu thu sdn phim s&
gép phan ting nhanh téc d6 luan chuyén vén néi riéng va
hiéu qua sit dung vén néi chung, déng thdi gép phin thoa
mén nhu cAu tidu diing ctia x3 héi. Qua trinh ban hang duge
col 14 hoan thanh khi hang hoa thyc su d4 tiéu thu tic 1a khi
quyén sd hitu vé hang hoa da chuyén tit ngudi ban sang
ngusi mua. Hay néi cach khac theo nguyén téc ghi nhan
doanh thu thi hang hea, sdn pham thuc su duge coi 13 tiéu
thu khi ngudi mua thanh toan hoic chip nhin thanh toan
cho s san phim, hang hoa ban ra.

Dé dap ung nhu ciu théng tin, phuc vu cho cong tac
guan ly, diéu hanh c6 hiéu qua qua trinh ban hang, ké toan
qua trinh ban hang hoda, san phim, lao vu, dich vu c6 cac
nhiém vu sau:

- Phan anh, kiém tra, giam sat tinh hinh thuc hién ké
hoach ban hang vé chiing loai, s& lugng, gia ¢4, chi phi ban hang...

- Hach toan day d1i, chinh xac tinh hinh ban hang hoa,
san pham, dich vy cing cac chi phi phat sinh trong qua trinh
ban hang tap hgp day da kip thoi v phdn bé chinh xac chi
phi ban hang cho hang ban ra trong ky.

- Xac dinh kip thai két qua ban hang clia ting mat hang,
ting loai sdn pham, dich vu cing nhu toan b lgi nhuan vé
ban hang hoa, san pham, dich vu.

2.3.2. Tai khoan ké'todn su dung

Hach toan quéa trinh tiéu thu san pham, hang hoa, dich
vy, k@ toan st dung cac tai khodn sau:

* Tai khoan “Thanh pham”

- Cong dung: Tai khodn nay dung dé phan anh tinh hinh
nhap - xudt - tén kho ctia thanh phdm. Thanh phidm la
nhitng san phim da két thuic giai doan san xuit, duge kiém
nhan nhap kho va tinh theo gia thanh san xudt thyc té.

- Néi dung va két cau:
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Ng TK “Thanh pham” Co

S4 phat sinh; S phat sinh:

- Gia tri thanh phdm nhap|- Gia tri thanh pham xuat kho
kho trong ky trong ky

S& duf cudi ky:

Gia tri thanh phdm tén kho

cudi ky

* Tai khoan “Hang hoa”

- K&t cdu va ndi dung cha tai khoan nay di duge trinh
bay & phdn k& toan qua trinh mua hang.

* Tai khodn “Hang glti ban”

- Céng dung: Tai khodn nay dung dé phan anh toan b
hang ban theo phudng thie chuyén hang va hang gui dai 1y,
ky glii. 86 hang giti ban khi chua duge ngudi mua chdp nhan
vAn thudc quyén s6 hitu ctia don vi.

- Ni dung va két cau:

No TK “Hang gui ban” Cé
88 phat sinh: S& phat sinh:
- Gia v6n clia hang gl ban |- Gia v8n cia hang gl ban

da dudec ngudi mua chap
nhan ho3c bi tif chdi tra lai

S6 du cudi ky:

Gia von clGa hang gui ban
chua dude ngudi mua chéip
nhan

* Tai khoan “Gia vén hang ban”
- Cong dung: Tai khoan nay dung dé phan anh tri gia
von caa hang ban thyc té trong ky.

- Néi dung va két ciu
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Ng TK “Gia vén hang ban” Co

S& phét sinh: S5 phét sinh:
- Gi& von ctia hang xudt ban|- Két chuyén tri gia vén cla
trong ky. hang da ban trong ky.
- Tri gid vOn clia hang ban bi
trd lai.

Tai khoan “Gia vén hang ban” nay cudi ky khéng ¢6 s8 du.

* Tai khoan “Doanh thu ban hang”

- Cong dung: Doanh thu ban hang 1a téng sd tién thu
dude do ban hang hod, sdn pham, cung ¢&p lao vy, dich vu
cho khach hang. Tai khodn “Doanh thu ban hang” diung dé
phan anh téng s8 doanh thu ban hang thuc t& va cac khoin
giam doanh thu. Cin luu ¥ ring, d8i véi doanh nghiép tinh
thu€ GTGT theo phuong phap khau trit, doanh thu ghi nhan
¢ tai khodn nay 1a gid ban khéng bao gém thué gia tri gia
tang phai ngp. Nguge lai vdi nhitng doanh nghiép tinh thué
gla tri gia tang theo phuong phap tryc tiép hay nhing dai
tugng khong thuge dién chiu thué gia tri gia ting, doanh thu
ghi nhan & tai khoan nay la téng gia thanh toan.

- Néi dung va két cau:

Nog TK “Doanh thu ban hang” Cod

S8 phat sinh; 56 phat sinh:

- 86 thué tiéu thy dac biét,|- Tdng doanh thu ban hang
thu€ xuat khdu phai noép|thuc t& trong ky

(néu c6)

- 8¢ chiét khau thugng mai,
gidm gia hang ban, hang
ban bi tra lai

- Két chuyén doanh thu
thuén v& ban hang trong ky
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GT-13-T9

Tai khoan “Doanh thu ban hang “khéng ¢6 s6 du va dude
chi tiét lam céc tai khoan c8p 2 nhu sau:

+ Tai khoan “Doanh thu ban hang hoa”

+ Tai khoan “Doanh thu ban cac thanh phdm”

+ Tai khoan “Doanh thu cung ¢dp dich vy”

* Tai khoan “Hang ban bi tra lai”

- Cong dung: Tai khoan nay dung dé phan anh doanh thu

clia san phdm, hang hoa da ban nhung bi ngudi mua tra lai.

- N4i dung va két cu:

Nog TK “Hang ban bi tra lai” co
S6 phat sinh: S48 phat sinh:
Tap hop cac khodn doanh|- Két chuyén doanh thu cla

thu cda hang bi tra lai trong |hang bi tra lai
Ky

Tai khoan nay cuéi ky khéng cé sd du.

* Tai khoan “Giam gia hang ban”

- Cong dung: Tai khoan nay dang dé€ phan anh s& tién
giam trit cho khach hang ngoai hoa don hay hgp déng cung
cdp dich vu do céc nguyén nhin dic biét nhu hang kém
phim chét, khéng ding quy cach, giao hang khéng ding tién
dé... hay s8 tién thudng cho khach hang do mua mét 14n véi
s6 lugng I6n hojc lugng hang mua trong mot khodng thdi
gian nhét dinh l1a dang ké (hdi khéu).

- Néi dung va két cau:

Ng TK “Giam gi& hang ban” Cé

S4 phét sinh: S6 phat sinh:
- Tap hgp céc khodn gidm|- K&t chuyén cac khodn gidm
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Ng TK “Giam gia hang ban” Co
gia hang ban " |gia hang ban

Tai khoAn nay cudi ky khong c6 sd du.

* Tai khoan “Xac dinh ké&t qua kinh doanh”

- Cong dung: Tai khoan nay duge sit dung dé xdc dinh
két qua kinh doanh theo timg hoat déng (hoat dong san xuft
- kinh doanh, hoat dong tai chinh, va hoat dong khac). Véi
hoat dong san xuit - kinh doanh, k&t qua cudi cung chinh la
131 ho#ic 16 v& ban san phim, hang ho4, dich vu.

- Noi dung va két ciu:
No TK “Xac dinh két qua kinh doanh” Cod
Két chuyén: S48 phat sinh:
- Gia vén hang da ban trong|- Doanh thu thuan
ky - Doanh thu hoat dong tai
- Chi phi ban hang, chi phijchinh
quan ly doanh nghigp - Thu nhép khac
- Chi phi hoat dong tai chinh | K&t chuyén khoan 16
- Chi phi khac
- Két chuyén khodn Iai

Tai khoan nay cudi ky khéng ¢6 s6 du.

* Tai khoan “Lgi nhuin chua phan phdi”

_ Cong dung: Tai khoan nay dimg dé phan 4nh tinh hinh
két qua hoat déng kinh doanh cia don vi trong ky va viéc
phan phéi, xit 1y két qua do.

- No1 dung va két céu:
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Ng TK “Lgi nhuan chuta phan phdi” Cé
$6 phét sinh: S6 phat sinh:
- Cac khodn 18 va coi nhu 18 |- Cac khoan Iai tif hoat dong
tir hoat dong san xuat kinh|sén xuét kinh doanh
doanh - XU ly khodn 16
- Phan phdi igi nhuan theo
cac muc dich
S6 du cudi ky: Khodn I16[S8 du cudi ky: Khodn Iai con
chua x( ly lai chura phan phéi

- Tai khoédn “Lgi nhuan chua phan phdi” gdm hai tai
khoan cap 2:

+ Tai khoan “Nam truéc”

+ Tai khoan “Nam nay”

* Tai khoan “Chi phi ban hang”

- Cong dung: Tai khoan nay ding dé tap hop va phan bd
chi phf ban hang. Chi phi ban hang 1a toan bd cac khoan chi
¢6 lién quan dén hoat dong ban hang hoa, san phdm, lao vu,
dich vu trong ky nhu chi phi nhan vién ban hang, chi phi vat
liéu, dung cy, bao bi, chi phi khdu hae TSCD, chi phi dich vu
mua ngodi... Bay 14 khoan chi phi thdi ky nén phat sinh dén
déu phai trit hét vio két qua ban hang dén dé.

- Néi dung va két cau:

Ng TK “Chi phi ban hang” Cé

86 phat sinh; S0 phét sinh:
- Tap hgp chi phi ban hang |- Cac khodn ghi gidm chi phi
thyc t€ phat sinh trong ky ban hang va s6 chi phi ban

hang két chuyén trir vao két
qua kinh doanh

Tai khoan “Chi phi ban hang” cudi ky khéng c6 s6 du va

131



duge md chi tiét theo ting ndi dung chi phi (nhén vién, vt
liéu, céng cu dung cu...)

* Tai khoan “Chi phi quan ly doanh nghiép”

- Céng dung: Tai khoan nay dung dé tap hdp va phan bé
chi phi quan 1y doanh nghiép. Chi phi quan 1y doanh nghiép
13 nhitng khoan chi phi ¢é lién quan chung dén toan bd hoat
dong ctia doanh nghiép ma khong thé tach riéng cho bat ky
hoat déng nao duge. Thudc chi phi quan ly doanh nghiép bao
gbm nhiéu loai nhu: nhan vién quan 1§, chi phi vat liéu quan
1, chi phi d6 diing véin phong...

Chi phi quan 1y doanh nghiép 14 mdt khodn chi phi thai
ky nén ciing dugc trit vao két qua kinh doanh & thai ky ma né
phat sinh.

- Néi dung va két cau:

Ng TK “Chi phi quan ly doanh nghiép” Cé

SPS: SPS:

- Tap hop chi phi quan ly|- Cac khoan ghi giam chi phi

doanh nghiép thuc té phat|quan ly doanh nghiép va sé

sinh trong ky. chi phi quan Iy doanh nghiép
két chuyén trir vao két qua
kinh doanh.

-

Tai khoan “Chi phi quan I doanh nghiép” cud ky khéng
c6 86 du va duge md chi tiét theo ting ndi dung chi phi (nhén
vién, vat liéu, c6ng cu dung cu...)

2.3.3. Cdch ghi chép mét s6' nghiép vu kinh t& chi yéu vao
tai khodn ké todn

Viéce ghi chép cac nghiép vu kinh t& phat sinh vé qua
trinh ban hang vao tai khoan ké toan phu thude viao phuong
thitc ban hang. Phuong thic ban hang 1a cach thitc ban hang
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va thanh toan tién hang. Trén thuc t& hang hoa cé thé ban
bang cach ban budén (qua kho, chuyén hang, van chuyé?n
thing) hay ban 1é, ban tra gép hoac ky gii, dai 1y.

M3&i phuong thite ban hang khac nhau s& khéng giéng
nhau vé& cach thic, dia diém giao hang, chi phi ban hang... vi
thé, tuy theo phudng thic ban hang va linh vuc kinh doanh
(san xuit, thudng mai) phuong thic ban hang ciing khong
giéng nhau. Trong pham vi mdén hoc nay ching t6i chi trinh
bay cach hach toan theo phudng thiic ban hang tryc tiép, ap
dung cho doanh nghiép hach toan hang tén kho theo phuong
phéap ké khai thudng xuyén va tinh thu€ GTGT theo phuong
phap khau tru.

Ban hang theo phudng thitc ban hang trye tiép (ké ci
ban budn va ban 18) 1a phuong thiic giac hang cho ngudi mua
truc tiép tai kho, tai quay hang hay tai cac bd phan san xuAt.
Hang hoa khi giao cho ngusi mua duge chinh thite coi 14 ban
hang va don vi ban mét quyén s6 hitu vé s§ hang nay. Qua
trinh nay duge ké toan phan anh nhu sau:

(1) Khi xuat kho hang hod, thanh phdm ban tryc tiép cho
khach hang:

- Tri gia vén ctia hang bérJ truc tiép xudt kho hay xuit
tai b phan san xuit, dich vu:

No¢ TK “Gia vén hang ban™: Tri gia vén hang ban.

C6 TK “Thanh ph&m™ Tri gia thanh phidm xuét
kho

Co6 TK “Hang hoa”: Tri gi4 hang hoa xuat kho

C6 TK “Chi phi san xudt kinh doanh dé dang”:
Xuét ban tryc tiép khéng qua kho.

Cé6 TK “Hang gii ban™: Tri gid hang gui ban.

- Ghi nhan doanh thu ban hang thu tryc tiép bing tién,
hay ngudi mua chép nhan thanh todn
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Ng TK “Phai thu khach hang”: Téng s6 tién con phai thu
ciia khach hang.
No¢ TK “Tién mat”: S& tién d8 thu bing tién mit,
No TK “Tién giti ngan hang”: S6 tién da thu bing tién
gui ngin hang.
Cé TK “Doanh thu ban hang”: Doanh thu ban hang
chua thué,
Cé TK “Thué€ GTGT phai nop ”: Thué GTGT dau ra
(2) Khi khach hang thanh toan tién hang
Ng TK “Tién mat”: Thu tién hang tit khach bing tién
mat.
Ng TK “Tién glii ngan hang™ Thu tién hang t¥ khach
bang tién gt ngan hang.
C6 TK “Phai thu khach hang™: S6 tién khach hang
thanh toan.
(8) Chiét khau thanh toan cho ngusi mua duge hudng.
Ng TK “Chi phi hoat déng tai chinh”
C6 TK “Tién mit”: Thanh toan tién chiét khiu cho
khach bing tién mit.
C6 TK “Tién giti ngan hang”: Thanh todn tién chiét
kh#&u cho khach biing tién glii ngan hang.
C6 TK “Phai thu khach hang” Trit vao cong ng
phai thu.
{(4) Cac khoan giam trit cho ngudi mua
- D&i véi doanh thu hang ban bi tra lai
No TK “Hang ban bi tra lai”: Tri gia hang ban bj tra lai
chua thué
Ng TK “Thué GTGT phai noép”: Thué GTGT déu ra
tudng ng.
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Cé TK “Tién mit™: Tri gia tién hang tra lai cho
khach bang tién miit.
Co TK “Tién giii ngian hang™: Tri gia tién hang tra
1ai cho khach béng tién giti ngan hang.
Cé TK “Phai thu khach hang”: Phin tra lai ghi
giam céng nd phai thu.
- Phan anh s§ chiét khau thudng mai cho khach hang.
N¢ TK “Chiét khiu thudng mai”: Chiét khiu chua c6

thué&
Ng TK “Thué GTGT phai nép”: Thu€ GTGT diu ra
tudng ing.

Coé TK “Tién mit™: So ti€én chiét khiu di thanh
toan bing tién mit.
Cé6 TK “Tién giti ngan hang™: S§ tién chiét khau da
thanh toan biing tién giti ngin hang,
C6 TK “Phai thu khach hang”: S§ tién chiét khiu
tri viio céng ng phai thu.
- Phan anh céc khoan giam gia cho khach hang.
Ng TK “Giam gia hang ban”™: Tri gia hang giam gia chua
thué
N¢ TK “Thué GTGT phaii nép”: Thué GTGT du ra tudng
ing.
Cé TK “Tién mit™ Tri gia tién hang gidm gia tra
bing tién miit
C6 TK “Tién giti ngan hang™ Tri gia tién hang
giam gia tra bing tién gifi ngin hang
Cé TK “Phai thu khach hang”: Tri gia tién hang
giam gia trit vio céng nd phai thu
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(5) Cudi ky két chuyén cac khoan gidm tri (Doanh
thu hang ban bi tra lai, chiét khau thuong mai, giam gia
hang ban)

N¢ TK “Doanh thu ban hang”: Téng tri gid cdc khoan

giam tru
Cé TK “Hang ban bi tra lai”: Tri gia hang ban bi
tra lai.
C6 TK “Giam gia hang ban”: Tri gia hang bi giam

gia.
C6 TK “Chiét khau thuong mai”: Tri gia chiét khau
thuong mai

(6) Tap hgp chi phi ban hang va chi phi quan 1y doanh
nghiép phat sinh trong ky
- Chi phi tién ludng va cac khoan trich theo luong cho
nhéan vién.
N¢ TK “Chi phi ban hang”: Téng chi phi.
Ng TK “Chi phi quén ly doanh nghiép”: Téng chi phi
Cé6 TK “Phai tra cong nhan vién”: Tién ludng va
phu c4p ludng phai tra cho nhan vién.
C6 TK “Phai tra, phai ndp khac”: Trich cac quy
theo ty 1& quy dinh (19%)
- Chi phi nguyén liéu, vat liéu:
Ng TK “Chi phi ban hang”: Chi phi nguyén vat liéu cho
ban hang
Ng TK “Chi phi quan 1§ doanh nghiép”: Chi phi nguyén
vat liéu cho quan 1y doanh nghiép.
C6 TK “Nguyén ligu, vat liéu”: Tri gia nguyén vat
liéu xuat dung.
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- Chi phi kh&u hao tai san ¢6 dinh:

Ng TK “Chi phi ban hang”: Tri gia kh&u hao TSCD cho
b phan ban hang.

Ng TK “Chi phi guan 1y doanh nghiép”: Tri gia khdu hao
TSCB cho bd phan quédn 1y doanh nghiép.

Cé6 TK “Hao mon tai san ¢d dinh”: Trich kh&u hao
TSCD cua bd phan ban hang va quan ly
doanh nghiép.

- Chi phi dich vi mua ngoai:

Ng TK “Chi phi ban hang”: Chi phi dich vu mua ngoai
cua bd phan ban hang

Ng¢ TK “Chi phi quan 1y doanh nghiép”: Chi phi dich vu
mua ngoai ctia bd phan quan 1y doanh nghiép.

C6 TK “Phai tra ngudi ban”: Chi phi dich vu mua
ngoai chua thanh toan.

- Chi phi khac bang tién:

N¢ TK “Chi phi ban hang”: Téng chi phi khac cho bd
phan ban hang.

N¢ TK “Chi phi quan ly doanh nghiép™: Téng chi phi
khéc cho bd phan quan 1y doanh nghiép.

C6 TK “Tién mat”: Téng chi phi khac da thanh toan
béng tién mit.

C6 TK “Tién gii ngan hang”: Téng chi phi khac da
thanh toAn bang tién gifi ngan hang.

(7) Cudi ky xac dinh doanh thu thuin
Doanhthu _  Téng doanh Céc khoan

thuan ~  thu ban hang giam trir

Céac khodn _ Hangban _  Gidmgia  Chiétkhau
giam trir bi tra lai hang ban thuong mai
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- Két chuyén doanh thu ban hang thuin
Ng TK “Doanh thu ban hang”
C6 TK “Xac dinh két qua kinh doanh”
(8) K&t chuyén cac khoan thu
Ndg TK “Doanh thu hoat déng tai chinh”
Ng TK “Thu nhap khae”
C6 TK “Xac dinh két qua kinh doanh
(9) K&t chuyén gia von cudi ky
Ng TK “Xac dinh két qua kinh doanh”;
Cé6 TK “Gia von ban hang”
(10) K&t chuyén Chi phi ban hang
Ng TK “Xac dinh két qua kinh doanh”
Co6 TK “Chi phi ban hang”
(11) K&t chuyén Chi phi quan 1y doanh nghiép.
Ng TK “Xac dinh két qua kinh doanh”
C6 TK “Chi phi quan 1y doanh nghiép”
(12) Két chuyén cic khoan chi khac
Ng TK “Xac dinh két qua kinh doanh”:
C6 TK “Chi phi hoat déng tai chinh”
C6 TK “Chi phi khace”
(13) X4c dinh két qua kinh doanh cuéi ky
- Néu lai:
Ng TK “Xac dinh két qua kinh doanh”
C6 TK “Lgi nhuan chua phéan phéi”
- Néu 15:
Ng TK “Lgi nhuan chua phin phéi”
Cé TK “Xac dinh két gqua kinh doanh”
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Bén canh phudng thic ban hang tryc tiép con cé cac
phuong thitc ban hang sau:

- Phuong thic tiéu thu hang gii ban, chd chap nhan hay
glti dai 1y, ky gii hosic ban budn van chuyén thing (cé6 tham
gia thanh toan)

- Phuong thie tiéu thy hang giti ban, chd chdp nhan
(con goi 1a chuyén hang theo hgp ddng): Bén ban chuyén
hang cho bén mua theo dia diém ghi trong hop déng. Hang
gl di vAn thudc quyén 58 hitu cta don vi, chi khi nao thu
dudc tién hoic dude bén mua chidp nhan méi chinh thite
duge coi 1a tidu thu.

- Phuong thitc ban budn van chuyén thing, khéng qua
kho: Phudng thiic nay chi ap dung dé: véi doanh nghiép kinh
doanh thudng mai. Hang thu mua khéng nhap kho ma
chuyén thing dén cho don vi thu mua. Cong ty thuong mai
phai tién hanh thanh toan véi véi ca bén ban va bén mua (c6
tham gia thanh toan) hodc chi lam trung gian dé hudng hoa
héng (khong tham gia thanh toan).

- Phuong thite ban hang ky g, dai 1y: Bén ban xuit giao
hang cho cac ddn vi, ca nhin 1am dai 1y. 86 hang gii giao cho
dai 1y van thude quyén sd hitu ctia don vi, chi khi nao nhan
théng bao cla cac dai 1y (hodic qua thdi han quy dinh) thi s6
hang gii dai ly méi chinh thite duge coi 1a tiéu thu. Theo
phuong thitc nay, chi hang phai tra hoa hdong cho dai 1y (tinh
vao chi phi ban hang) va dai 1§ duge hudng hoa héng (tinh
vao doanh thu)

D61 vl doanh nghiép mhin ban hang dai ly, ky gui
hudng hoa héng:

Véi eac doanh nghiép, hang hoa khéng thude sé hitu cta
ho, do vay gia tri hang hoa nhén ban dai ly sé duge ghi don
vao tai khoan ngoai bang can ddi k& toan d6 1a tai khoan
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“Hang hoa nhan ban hg, k¥ gii”. Khi ban duge hang, doanh
nghiép sé dugdc hudng hoa héng va ghi nhén vao doanh thu.
Déng thdi, doanh nghiép phai thanh toan tién hang cho bén
glao dai ly.

Se dé chit T ban hang theo phuong thitc bdn true tiép

TK TP, TK HH TK Xic dinh kit
TK. GVHB qué kinh doanh TK Doaphthu TKTM,TK TGNH
o bén hing TKPTKH

Fudthho | K gidvdn  |TK CKTM, TKOGHB,

¥ il HEBTL

" = R hing
e l’"'é‘" hién vé hodc
klpfm - he
— [-:]
Xic CRAHCPQLON frir
A
Kie DT bdn hang
TK CPHDETC TETMkhdc,  TK Thué va cdc
—_— TKTNTC khodn phii nép
K/c CPHDTC, chi fic cdr
phi thic thod & Thud
g GTGT
P
TK Lg¢i nhujn TK Lyginhugn
chua phin ghii ¢hum phin phii
Kiclai Kietf
Vidu:

Tai mét doanh nghiép hach toan hang tén kho theo
phuong phap ké khai thudng xuyén va tinh thu€ GTGT theo
phuong phap kh&u tri c6 tai liéu sau: Pon vi tinh: 1.000
déng

1. S& du dau ky

TK “Thanh phim”: 1.000 san ph&m x 50 déng/san pham;
TK “Tién mat™: 100.000;

TK “Tién gli ngan hang”: 150.000;

TK “Phai tra ngudi ban™: 20.000
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II. 88 phat sinh trong ky

1) Xué&'t kho 500 san phdm dé ban theo don gia ban chua
thué 1a 150 ddng/san phim (thué& suft 10%). Tién hang da
thu mét nita bang tién mat con lai khach hang ng.

2) Dung tién mit tra ng tién mua nguyén vat liéu ky
trude 1a 20.000

3) Thanh toan tién dién thoai cho bé phan ban hang la
7.700, bd phan vian phong la 8.800 (gia trén da bao gém ca
thué GTGT 14 10%) s6 tién trén &a duge thanh toan bing
chuyén khoan.

4) Nhap kho 500 san phim hoan thanh véi don gia nhap
kho = 60 déng/san pham.

5) Xu4't kho ban 700 san phAm véi don gia ban ca thué'la
176 dbng/san phdm (thué sudt thué GTGT = 10%) tién hang
d3 thu bng tién gii ngan hang, chi phi van chuyén bén ban
chiu 14 1.000 da tra bang tién mit.

6) Tién Iuong phai tra cho bd phan ban hang la 20.000,
cho bd phan quan ly doanh nghiép la 15.000

7) Trich BHXH, BHYT, kinh phi ¢éng doan theo ty 1é quy
dinh 13 19%/ tong tién ludng va dua vao chi phi.

8) Khiu hao TSCD tai bd phan ban hang la 2.000, bo
phan quan 1y doanh nghiép 1a 3.000.

9) Xuit kho 50 san phdm cho phéng k€ toan chia doanh
nghiép.

10) Khach hang trd ng & nghiép vu 1 bing Tién mit.

II1. Yéu ciu

1. Tinh tri gia thanh phim xuit kho theo phudng phap
binh quén.

2. Pinh khoan va xac dinh két qua kinh doanh cudi ky
cua doanh nghiép.
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Loi giai
1. Tinh tri gid nguyén vat liéu xudt kho theo phuong

phap binh quin

80,000
1,500
Tri gia nguyén vat liéu xudt kho trong ky = 66,667
2. Binh khoan :
(1a). Ghi nhdn gid vén thanh phim xuét kho
Ng¢ TK "Gia v6n hang ban": 26,667
Cé6 TK "Thanh pham®": 26,667
(1b). Ghi nhin doanh thu bdn thanh phim
Ng TK "Tién mat": 41,250
Ng TK "Phai thu khach hang": 41,250
C6 TK 511 "Doanh thu ban hang™ 75,000
Cé6 TK 3331 "Thué& GTGT phai nép™ 7,500
(2) Phdn dnh thanh todn tién mua nguyén vt lidu ky trude
Ng TK "Phai tra ngudi ban": 20,000
Cé TK "Tién mait": 20,000
(3) Thanh toan tién dién thogi cho bo phidn bin hang va

Bdn gia binh quin = =53.33

vdn phong

142

Ng TK "Chi phi ban hang™ 7,000

Ng TK "Chi phi quan 1y doanh nghiép™ 8,000

N¢ TK "Thué GTGT duge khiu trir: 1,500
Co6 TK "Tién giti ngin hang™ 16,500

(4) Nhép kho thanh phdm

Ng TK 155 "Thanh pham": 30,000

C6 TK 154 "Chi phi san xuét kinh doanh dé dang™:
30,000



(5a) Ghi nhén gid vén thanh phdm xudt kho

Ng TK 632 "Gia von hang ban™ 37,333
Cé TK 155 "Thanh pham": 37,333

(58) Ghi nhdn Doanh thu bdn thanh phdm

Ng¢ TK 112 "Tién giti ngan hang™ 123,200
Cé6 TK 511 "Doanh thu ban hang": 112,000
C6 TK 3331 "Thu& GTGT phai nép": 11,200

(5¢) Phdn dnh chi phi vén chuyén

Ng TK 641 "Chi phi ban hang": 1,000
C6 TK 111 "Tién mat": 1,000

(6) Phdn dnh tién luong phdi tra

Ng TK 641 "Chi phi ban hang": 20,000

Ng¢ TK 642 "Chi phi quan 1y doanh nghiép *: 15,000
C6 TK 334 "Phai tra nguai lao dong": 35,000

(7) Phan dnh cdc khoan trich theo luong

Ng TK 641 "Chi phi ban hang": 3,800

Ng TK 642 "Chi phi quan 1y doanh nghiép ": 2,850
C6 TK 338 (2, 3, 4) "Phai tra, phai nép khac": 6,650

(8) Phan dnh trich Ehdu hao

Ng TK 641 "Chi phi ban hang": 2,000

Ng¢ TK 642 "Chi phi quan 1y doanh nghiép ": 3,000
Cé TK 214 "Hao mon TSCD": 5,000

(9) Phdn dnh thanh phém xudt kho cho qudn ly doanh

nghiép

Ng TK 642 "Chi phi quan ly doanh nghiép ": 2,667

Cé TK 155 "Thanh phdm™: 2,667
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(10) Phdn dnh cong ng khdch hang thanh todn nghiép vy 1
N¢g TK 111 "Tién mat”: 41,250

Cé6 TK 131 "Phai thu khach hang": 41,250
(11) Két chuyén doanh thu thudn
Ng TK 511 "Doanh thu ban hang": 187,000

C6 TK 911 "Xac dinh két qua kinh doanh™ 187,000
(12) Két chuyén chi phi
Ng TK 911 "Xac dinh két qua kinh doanh"; 129, 317

Co TK 632 "Gia vOn hang ban": 64, 000

Cé TK 641 "Chi phi ban hang": 33,800

Cé6 TK 642 "Chi phi quan 1y doanh nghiép ": 31,517
(13) Két chuyén léi
Ng TK 911 "Xac dinh két qua kinh doanh": 57,683
Cé TK 421 "L¢i nhuan chua phan phéi™: 57,683



[ENERE SR

Chuong ¥ ] ]
PHUUNG PHAP TONG HOP - CAN BOI KE TOAN

1. Khéi ni¢m, ¥ nghia cia phuong phap téng hop
cin déi k& toan

1.1. Khéi niém

Phudng phap tdng hgp - can déi ké toan 1a phuong phap
khai quat tinh hinh tai san, nguén vén, két qua kinh doanh
va cdc mdi quan hé kinh t& khac thugc d6i tugng hach toan,
dya trén nhitng mat ban ch4t va trong cac méi quan hé cn
ddi vén c6 clia d6i tugng hach toan k& toan. Trén cd s& dé
tong hgp s6 lidu clia céc 88 k€ toan theo nhitng chi tidu kinh
t€ - tai chinh cdn thiét nhim cung cdp théng tin cho vidc
diéu hanh, quan 1y cac hoat déng kinh t& ctia don vi va
nhitng ngudi ¢6 Igi ich truc tiép hodc gian tidp ndm trong va
ngoai doanh nghiép. Ngi dung ciia phuong phap tong hgp -
cin d6t k€ toan duge thé hién qua hé théng bang téng hop -
can ddi ké toan

1.2. Y rghia cia phuong phap téng hgp - cén dé6i
ké todn

Dé& c6 duge nhiing quyét dinh kinh doanh ding dén, cac
nha quan Iy cin c6 nhitng théng tin khai quat, toan canh vé
tai sin, v& qua trinh kinh doanh trong méi lién hé gilta cac
yéu t8, cac bd phan ciu thanh. Nhd c6 phuong phap tong
hgp - cAn d6i k& toan ma nhitng théng tin kinh t& duge xi 1y,
lya chon, cung.cdp trén cac bao cdo k& toAn mét cach khoa
hoe, hdp 1y, gitip cho nha quén ly ¢6 nhitng quyét dinh mang
tinh chién luge trong nhiéu méi quan hé qua lai ciia cac yéu
td, cac qua trinh.

Théng qua phuong phap téng hgp - cdn d6i ma nhing
thong tin téng hgp cla qua trinh san xuat kinh doanh da
duge xi 1y, sang loc, n6 phan anh nhitng mit ban chit,
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nhimg quan hé cin d61 ¢d ban gitp cho ngudi sit dung théng
tin c6 nhitng quyét dinh diing din mang tinh chién luge va
téng thé. Cac nha quan Iy c6 thé nhan duge nhitng théng tin
khai quat, tong hdp nhdt vé von, ngudn vdn, vé qua trinh
kinh doanh ma cac phudng phap khac nhu phudng phap
chitng tir, phuong phap déi {ing tai khoan, tinh gia hang hoa,
thanh pham... khéng thé cung cip dudc vi nhimg théng tin
do cac phuong phip khac chi cung cip théng tin riéng ré vé
tung nghiép vu, titng mit, timg qua trinh cta hoat déng san
xuit kinh doanh.

Do dé phudng phap tong hgp - cin ddi k& toan c6 ¥ nghia
rdt quan trgng trong cong tac quan ly, diéu hanh cac hoat
dong kinh t&.

Tit nhitng théng tin nhin duge s& gitdp cho cac nha quan
1y, di€u hanh kinh t& thue hién viéc kiém tra giam sat, phan
tich va dénh gia tinh hinh két qua hoat dong cta don vi, dé
tu d6 dua ra quyét dinh kip thoi ding dén nhim khéng
ngiing ning cao hiéu qua hoat déng cta don vi.

Phuong phap tong hgp - cin déi k& toan duge tng dung
réng rai trong cong tac k& toan. Cé6 thé tng dung phudng
phap nay trén titng by ph4n tai san va ngudn von hoiic can
d6i két qua chung cho toan bd qua trinh kinh doanh ctia don
vi hach toan.

2. Hé théng bang tdng hop - can déi k& toan

Hinh thitc biéu hién cu thé cia phusng phap téng hop -
can d61 k& toan la hé thdng bang téng hop cin d6i ké toan
thudng goi 14 Bao biéu ké toan.

Trong cong tac thyc t&, bao biéu 14 hé théng biéu miu
bao cao chia yéu phuc vu cho cac déi tugng bén ngoai doanh
nghiép {cac ch dau tu, ngan hang, cd quan quan ly cap
trén, cd quan thué..). vd cac nha quan ly trong ndi bo
doanh nghiép

Hé théng bang téng hdp - can déi k& toan dude xay dung
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trén cg sd cac méi quan hé vén c6 cia dbi tudng va cac yéu
cdu quan 1y cu thé clia timg ddi tugng ké toan, timg yéu té,
tiing qué trinh kinh té&.

Can déi 1a tinh chat von ¢6 gdn 1ién véi dol tugng ma k&
toAn phan anh va giam déc biéu hién qua méi quan hé giita
tai san va nguén hinh thanh nén tai san. Ngoai ra né con
biéu hién thanh nhitng quan hé cy thé bén trong ca ban
than tai san, ban than ngudén vén va mdi quan hé giita chiang
v4i nhau trong qua trinh van déng.

Tinh cin d6i clla déi tugng k& toan con bit ngudn tir
phuong phap ghi chép dé phan 4nh méi quan hé gitta cac d6i
tugng k& toan gén lién véi cac nghiép vu k& toan cu thé.

Cac quan hé can doi vén cé cia ddi tugng ké toan bao
gdm céc quan hé can déi chung va quan hé can d6i bd phan.

* Quan hé can déi chung (hay goi 1a quan hé can déi téng
thé) d6 1a mai quan hé can d6i giita tai sdn va ngudn von (thé
hién qua Bang cén d6i ké toan) thoad min ding thie:

Tai san = N¢ phai tra + Ngudn vén chii s6 hitu

Va quan hé cin d8i gitia thu - chi véi k&t qua kinh doanh
16 hosic 14i (thé hién qua Bao cao két qua kinh doanh) thoa
mén dédng thic:

K&t qua hoat Thu nhéap clia Chi phi cta
ddng kinh = hoatdéng kinh - hoat ddng kinh
doanh trong ky doanh trong ky doanh trong ky

* Quan hé can doi bé phdn 1a quan hé cin déi cta ting
loai vén cu thé, ting loai ngudn cu thé, quan hé can d6i giita
s0 hién c6 va sy van ddng ciia ting dol tudng:

Vén (ngudn Vén (ngudn Vén (ngudn Van (ngudn
von) hiéncd + vOnjtang = vBn)gidmdi + vén)hién
dau ky thém trong ky trong ky cd cudi ky

Bén canh viéc st dung cac bang téng hgp - can d6i ké
toan, thi d€ dap dng nhu ciu cung cip thong tin phuc vu cho
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viéc diéu hanh quan 1y cAc hoat déng kinh t& ctia don vi, k&
toan con thiét 14p mét s& bang téng hgp nhu: bang téng hgp
cac khoan thu, chi bang téng hgp céng ng téng haop chi phi
san xudt va gia thanh séan phém...

Cén ci vao miic dd tdng quat, todn dién cla théng tin,
cin cit vao ddi tugng sit dung théng tin, vao cac méi quan hé
cdn doi clia déi tugng k& toan trong bang téng hop - can déi
k€ toan, hé thong cac bang téng hop can d8i k€ toAn chia lam
hai hé théng:

He théng bdng téng hop can déi ké'todn téng thé (Bao cio
tai chinh): 14 nhitng bao cao k& toan lién quan dén viéc cung
cdp thong tin cho nhitng thanh vién bén ngoai doanh nghiép
nhu nha dau tu, cd quan thué, nha tai chinh, cac chll ng, cac
cb dong... vé hoat dong kinh t&, tinh hinh tai chinh cfia don vi
dé cho ngudi st dung théng tin ¢6 quyét dinh thich tng.
Thuéc bao cao tai chinh thudng gém: bang cin ddi k& toan,
bao cao két qua kinh doanh, béo cdo luu chuyén tién té,
thuy8t minh bao céo tai chinh, cie bio cao quyét toAn ngan
sach ho#c kinh phi... cac bao cao nay thudng duge xay dung
dita trén cac moi quan hé can d6i téng thé cta d6i tugng hach
toan ké& toan. Cac bang téng hdp - can d6i ké toan thude loai
nay phai lap ding biéu mau quy dinh cfia nha nude. Lap va
glti bao cao tai chinh phai dang dén, kip thdi, ddy da, dang
thoi han quy dinh.

Hé théng bdng tong hop - cdn déi ké todn b§ phdn (Bao
cdo k& toan quan tri): 12 nhilng bao cao c6 lién quan viéc
cung cap thdng tin phuc vu cho viéc quan 1y va di€u hanh
hoat dong kinh té clia ban than don vi. Day la nhiing bao
cdo duge xay dung trén cd sd cadc mdi quan hé can d8i bo
phan, phan anh nhiing théng tin theo ciac mait, cac linh vuc
riéng ré... tuy thude vdo nhu ciu théng tin cho quan ly.
Ching han nhu cac bao cio vé tinh hinh thu - mua, dy tri
va s dung vat tu, tinh hinh chi phi thu mua, san xu4t, tidu
thu titng mat hang... s8 lugng béo cio, két cfu mhu biéy,
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thoi han lap cac bang téng hdp - can déi thude loai nay tuy
thudc vao nhu cau st dung théng tin va diéu kién cu thé
cua titng doanh nghiép.

3. Nhiing coéng viéc chudn bi truéc khi lip cac
bang tdng hgp - can d6i k& toan

Théng tin k& toén 1a théng tin hitu ich phue vu cho quin
1y kinh t& - tai chinh va dé dé ra cac quyét dinh kinh t&. Vi
vdy, thong tin trong cac bao cio k€ toan phai phan anh diy
du, chinh x4c toan bd hoat dong kinh t& - tai chinh ca don
vi. Cac s6 liéu trong bAo cdo duge l4ap trén co sd cac s6 ligu
duge ghi chép va téng hop § céc loai s8 k& toan. Do d6, trude
khi lap cac bang tdng hgp - can déi k& toan, k& toan phai
thuc hién t6t nhiing céng viée sau:

- Thu nhén day da cac chling tif k& toan vé cac nghiép vu
kinh té€ phat sinh va hoan thanh d&n thai diém lap céc bao
céo ké toan,

- Hoan thanh viéc ghi 88 cac nghiép vu kinh t& da phat
sinh va hoan thanh dén thdi diém 14p cac bao céo k& toan.
Khoa s6 k& toan, d6i chifu s6 lidu trén cac sd k& toan cé
lién quan.

- B4i chiéu va xac minh cac khodn ng.

- Tién hanh kiém ké tai san, so sanh, d6i chidu gita s&
ligu ghi s8 véi s6 lidu kidm ké thuc té.

- Tién hanh d8i chidu sﬁ' lidu trén s6 ké& toan (né’u ¢
chénh léch glua s0 lidu trén so ké toan cha don vi véi s& liéu
the té& kiém ké, hay s6 liéu d8i chidu véi cac don vi lién
quan) nham dam bdo tinh thuc t& cla s5 liéu k& toan.

- Kiém tra tinh chinh xac ca viéc ghi chép trén cdc tai
khoan tng hgp va chi tiét bing cach lap bang cin d6i phat
sinh, bang chi ti€t s& phat sinh.

- Chudn bi cac mAu bao c4o va tién hanh 1ap cac bao céo
k€& toéan.

149



4. Bang can d6i k€& toan

4.1. Khdi niém va y nghia ciia bang cén déi ké'todn

4.1.1. Khdi niém

Tai san va ngudn hinh thanh tai sdn thude 481 tugng
hach toan ké& toan la sy théng nhit bién ching gita hai mat
déi lap etia von. M&i mat d6 clia vén (tai sdn ho#ic ngudn vén)
ty né lai 12 nhitng hé théng véi két cAu phite tap, ¢6 thé phan
loai theo nhidu cach khac nhau. Mac di vay, méi loai vén cu
thé véi mbi loai ngudn tuong {ing van can cé can ddi duge duy
tri tuong 461 (it nhat la trén ¥ niém). Sy sép x&p tai san va
ngudén vén theo mdt trat ty nhat dinh c6 cén cit khoa hoc
dam bao phan anh toan bd vén cia don vi hach toan tai mot
thdi diém cu thé trong méi quan hé véi ngudn vén huy dong
duge thuc hién qua Bang can déi k& toan.

Bang can déi k& toan 13 mot bang téng hop - can d6i tong
thé ctia mét doanh nghiép hofic mét té chite, phdn anh téng
quat tinh hinh vén kinh doanh ctia don vi vé tai sén va
ngudn vén tai mot thdi diém nhat dinh bing hinh thai tién
té. Thai diém quy dinh 13 ngay cudi cling clia ky bao céo.

4.1.2. Y nghia

Bang can dsi k& toAn cung cip théng tin cAn thist dé
nghién cttu, danh gia tdng quat tinh hinh vé tai san va két
qua hoat déng kinh té&, tinh hinh sit dyng vén, kinh phi, céc
méi quan hé kinh t€& va trién vong tai chinh clia don vi.

4.2. N§i dung va két cdu ciia bang cdn doéi ké todn

Béng cin d6i k& toan thuc chat 14 bang can ddi gida tai
san va ngudn hinh thanh nén tai sdn cua doanh nghiép vao
cudi ky hach toan.

K&t ciu ctia Bang cin déi k& toan rat da dang vé hinh
thttc. Bang c6 thé duge k&t cdu theo kiéu 1 bén (theo chiéu
doc), theo kiéu 2 bén (theo chiéu ngang).
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N&u trinh bay theo kiéu 1 bén (theo chidu doc) thi phin
bén trén cia bang goi 13 tai san, phin bén dudi cta bang goi
14 nguén v&n. Thé hién dudi dang mAu biéu nhu sau:

Kiéu két cdu doc

BANG CAN POI KE TOAN

TT Chi tiéu S0 tién
Tai san (vén)
{V8n phan theo két cdu vin)

Téng cong A

Ngudn vén (Ngudn hinh thanh clia vén)

- Téng cong B
Né&u trinh bay theo kiéu 2 bén (theo chiéu ngang) thi bén
trai clia bAng goi 1a tai san, bén phai clia bang goi la ngudn
von. Thé hién dudi dang mau biéu nhu sau:
Kiéu két cdu ngang

BANG CAN POl KE TOAN
Tai san Tién Nguén voén Tién
I. Tai san -— I. Ngudn von -
Il. Tai san — Il. Nguén vén —
Cong tai san Cong ngudn von

Nhu vay dix k&t ciu theo kidu nao thi ndi dung cta bang
cin déi k& toan cling bao gém hai phan:

- Tai san: Phan anh toan bé tai san hién ¢6 d don vi dén
cubi ky hach toan. Cac tai san nay duge phin theo nhiing
tiéu thic nhat dinh dé phan anh duge két cffu cta von kinh
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doanh. Cac loai tai san thudng sdp xép theo tinh ludn chuyén
ctia tai san. Cu thé 1a:

+ Trude hét 1a tai san dai han, sau d6 1a tai san ngin
han thudng duge sdp xép theo tuin tu (nguyén vat liéu, cdng
cu dung cu, chi phi san xudt kinh doanh d& dang, thanh
phdm, cac khoén phai chi, vén bing tién).

Ho#c bén tai san, c6 thé sip x&p céc bd phén trén theo
tudn ty ngude lai.

+ Truée hét 12 tai san luu déng gdm: vén bang tién, diu
tu ngdn han, cac khodn thu, hang hoa tén kho. Sau d6 méi
dé&n tai sdn cd dinh.

Xét vé mit kinh t&: s8'liéu bén “Tai s&an” thé hién tai sdn
va két cdu céc loai tai sdn clia doanh nghiép hién c6 & thai ky
lap bao cao, tai cac khau clia qua trinh kinh doanh, dé tit dé
c6 thé danh gia téng quat nang lue san xudt kinh doanh va
trinh do st dung vén cia don vi.

- Ngudn v6n: Phan anh ngudn hinh thanh tai sin cta
doanh nghiép dén cudi ky hach toan. Viéc sidp xép cac ngudn
von ¢6 thé c6 hai cach:

+ Cach 1: chia thanh nguén v&n cht sd hitu va ngudn vén
vay ng, sau dé phan theo pham vi sit dung cu thé.

+ Cach 2: ngudn vén vay n¢ sau d6 mdi dén ngudn vén
cht sd hitu (ngudn vén tu ¢b).

Xét vé mit kinh t&: 86 lidu bén “Ngudn von” thé hién cac
ngudn vén ma don vi dang sit dung trong ky kinh doanh. Ty
1& va két cAu cha timg ngudn von phan anh tinh hinh tai
chinh ctia doanh nghiép.

Xét vé mit phap 1y: S6 lieu bén “Ngudn vén” thé hién
trach nhiém vé mit phap 1y ctia doanh nghiép déi vdi nha
nudc, ddi vdi ngdn hang, véi cip trén, voi khach hang, va can
bd céng nhan vién ciia don vi vé tai san dang st dung.
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4.3. Tinh chdt cén déi cuia bdng cdn déi ké todn

Tit bang can d6i ké& toan c6 thé xem xét quan hé can déi
titng bd phan v6n, ngudn vén ciing nhit caec méi quan hé khac
va théng qua nghién citu cac méi quan hé @6 giip cho ngudi
quan Iy thay rd tinh hinh huy déng ngudn vén chi s hitu va
nguon vay ng dé mua sdm titng loai tai san ho#ic quan hé
gitta c6ng ng va kha nang thanh toan v.v... Tit d6 c6 phuong
huéng va bién phap kip thsi bac dam cac mai quan hé cian
d6i von cho hoat dong tai chinh thyc sy trd nén cé lot, tiét
kiém va ¢é hiéu qua.

Trong mei trudng hgp gilta tai khoan va bang can d6i k&
toan ¢6 méi quan hé chit ché trong chu trinh k& toan.

Tinh chit quan trong nhat cha Bang cin d6i k& toan la
tinh “céin d&i”, nghia la tong s6 tién bén tai san va téng s6
tién bén ngudn vén phai luén ludén bing nhau. Tinh “can d6i”
1a tat yéu khach quan vi don vi hién ¢6 bao nhidu tai sin thi
phai ¢é bay nhiéu nguén hinh thanh nén tai sin. Tai san va
ngudn vén la hai mat cua ciing mdt khéi lugng tai san clia
don vi. N6 duge tinh toan va biéu hién bing tién & cung mot
thdi diém nén tit y&u chung phal béng nhau “can d81” voi
nhau. Vi thé, tinh chdt “can d61” clia bang can d6i ké toan la
ludn ludn tdn tai va tat yéu. N6 ciing 13 khai niém ban du
va cd 88 cia khai niém cén d6i trong k& toan.

Bang cin d&i ké toan dude lap vao mét thdi diém nhat
dinh. Do dé, trong qué trinh hoat dong kinh té& hang ngay,
m6i khi c6 mot nghiép vu kinh t& phat sinh, tit nhién sé dan
dén tinh hinh tai sin va ngudn vén thay d6i, tit d6 din dén
bang cin déi ciing thay déi do cac hién tugng kinh t& xudt
hién. Mac dit vay, tinh chit “cdn d8i” cha bang cédn d01 ké&
toan van gift nguyén.

Do vay, tuy cac nghiép vu kinh t€ phat sinh nhiéu, da
dang va lién tuc, nhung xét tit géc d6 sy anh hudng cua
ching d6i véi bang can d6i k& toan, ngudi ta ¢6 thé quy thanh
4 trudng hgp sau:
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Vi du: Gia st tai doanh nghiép A c6 bang can ddi k& toan
vao ngay 31/12/mam N nhut sau:

Don vi tinh: 1.000 dong

Tai san $6 tién Ngudn vén Sé tién
Tién mat 200.000 | Phai tré ngudi ban 200.000

Tién gtfi ngan hang | 100.000 |Ngudn vén kinh doanh | 400.000
Nguyén véat liéu 100.000
Céng cu dung cu 200.000
Coéng 600.000 Cong 600.000
* Trudng hgp 1 - Tail san téing - Tai san giam
Day 1a mét hién tugng kinh t&€ xdy ra lam cho mdt khoan
tai san nay tidng, mot khoan tai san kia gidm, ting, gidm
cung mdt dai lugng, nghia 14 hién tugng kinh t& nay chi gay
nén sy bién dong giita cic loai tai san, khéng c¢é6 quan hé gi
dén bén ngudn von. Nhu vay tdng s6 tai san cia bang can déi
ké toan khéng bién dong, quan hé “can déi” vin gid nguyén.

Vi du: Rit tién glti ngdn hang vé nhap quy tién mit
100.000 déng

Ng¢ TK “Tién mat”: 100.000 déng

C6 TK “Tién giti ngdn hang”: 100.000 déng
Su bign dong thé hién qua bang can déi k& toan:
Sau khi nghiép vu phét sinh

Don vi tinh: 1.000d

Tai san S4 tién Ngudn vén S4 tién

Tién mat 300.000 |Phai trd ngudi ban 200.000
Tién gl ngan hang 0 Ngudn von kinh doanh | 400.000
Nguyén véat liéu 100.000
Coéng cu dung cu 200.000
Cong 600.000 Cong 600.000
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Nhan xét: Sau khi nghiép vu kinh t& nay xay ra, tai san
cta doanh nghiép bién dong, tién giti ngin hang giam di
100.000, nhung tai san c¢ha doanh nghiép tai quy tién mit lat
ting thém 100.000. Vay tdng tai san va tdng ngudn vén cla
bang cin déi k& toan khéng thay ddi, quan hé can d6i van gidt
nguyén, chi thay d9i cac khoan muc tai san, mot khoan téng,
m6t khodn gidm va ting gidm cung mot dai lugng nén téng
5§ khong thay déi.

Ta cé déng thic: Téng tai san = Téng ngudn von

(200.000 + 100.000) + (100.000 - 100.000) + 100.000 +
200.000 = 200.000 + 400.000

* Trudng hop 2 - Ngudn von nay ting - Ngudn vén kia gidm
Pay 1a mdt hién tugng kinh t€ xay ra lam cho mét
ngudn vén nay ting, mét ngudn vén kia giam, ting cung
mét dai Iugng, chi bién dong bén nguén vén khong cé quan
hé gi véi bén tai san. Trudng hop nay téng sd ngudn von caa
bang can d6i cing khong thay déi. Tinh chat “Can d61” van
21 nguyén.
Vi du: Vay ngén han ngan hang dé tra ng cho ngudi ban:
100.000 déng
Ng TK “Phai tra ngudi ban”: 100.000 ddng
Cé TK “Vay ngdn han”: 100.000 déng
Su bién dong thé hién qua bang cin déi ké toan:
Sau khi nghiép vu phat sinh
Don vi tinh: 1.000 déng

Tai san S4 tién Ngudn von $4 tién

Tién mat 200.000 |Vay ngan han 100.000

Tién gl ngan hang | 100.000 |Phai tra nguoi ban 100.000

Nguyén vit liéu 100.000 |Ngudn vén kinh doanh | 400.000
Cdng cu dung cu 200.000

Cong 600.000 Cong 600.000
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Hién tugng nay da lam cho ngudn vén ctia doanh nghiép
do vay ng ngin han ngin hang ting lén 100.000, déng thdi
giam ngudn vén cla doanh nghiép do da trad ng cho khach
hang 14 100.000. Ta thay hién tugng kinh t&€ nay lam ting
mdt nguon von nay va gidm ngudn vén khéc, ting gidm cing
mét s& tién 12 100.000 nén téng 6 tién bén tai san vin bing
tong s& tién bén ngudn vén.

Ta c6 ding thitc: Téng tai san = Téng ngudn vén

200.000 + 100.000 + 100.000 + 200.000 = 100.000 +
(200.000 - 100.000) + 400.000

* Truong hgp 3 - Tai san ting - Ngudn vén tang.

Ddy la mét hién tugng kinh t& xay ra 1a cho mét khoan
tat san tang, déng thoi mdt ngudn vén ciing ting. Loai hién
tugng kinh t€ ¢6 quan hé ci hai bén tai sin va ngudn vén.
Téng tai sdn va tdng ngudn von clia bang can déi k& toan
cung tang nhung quan hé “can d61” van khéng thay déi.

Vi du: BS sung thém nguén vén kinh doanh bing Tién
gl ngan hang la 200.000 dong

Ng TK “Tién giti ngan hang”: 200.000 déng

C6 TK “Ngudn vén kinh doanh™ 200.000 déng

Hién tugng kinh t& nay xdy ra lam cho tai sdn cla
doanh nghiép bing tién giti tai ngdn hang tang thém
200.000 (tai san ting) va ngudn vén kinh doanh ctia doanh
nghiép cling tdng thém 200.000 (nguén vén téng). Nhung
tong s6 tién bén tai sdn vAn biing ngudn vén va quan hé
“can d6i” khong thay déi.

Su bién ddng thé hién qua bang can d6i ké toan:

Sau khi nghiép vu phat sinh
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Don vi tink: 1.000 déng

Tai san S4 tién Ngudn vén $4 tién
Tién mat 200.000 |Phai trd ngudi ban 200.000

Tién gifi ngan hang | 300.000 |Ngudén vén kinh doanh | 600.000
Nguyén vat liéu 100.000
Céng cu dung cy 200.000

Coéng 800.000 Cong 800.000

Ta ¢6 ding thitc: Téng tai san = Téng ngudn vén

200.000 + (100.000 + 200.000) + 100.000 + 200.000 =
200.000 + (400.000+ 200.000)

* Trudng hop 4 - Tai san gidm - Ngudn vén giam

Pay 1a mot hién tugng kinh té xay ra lam cho mot khoan
bén tai san giam déng thdi moét khodn bén ngudn vén cing
giam. Loai hién tugng kinh t& c¢6 quan hé cd bén tai san va
bén ngudn von, tai san giam, ngudn vén ciing gidm theo, ca
hai bén cing giam mét dai lugng. Do d6 téng s§ tai san, téng
s& ngudn vén clia bang cdn dd&i ké toan gidm, tai san va
ngudn von cung giam dong déu nén quan hé “can d6i” van
khéng thay déi.

Vi du: Doanh nghiép da ding tién giti ngan hang dé tra
bét céng ng cho ngudi ban: 100.000 dong

Nog TK “Phai tra ngudi ban”: 100.000 dong

C6 TK “Tién giti ngan hang”: 100.000 déng

Hién tugng kinh t& nay xdy ra lam cho tai san bang tién
gui ngan hang cta doanh nghiép gidm di 100.000, ddng thai
cling lam giam bét cong ng phai tra cho ngusi ban 14 100.000.
Vi vay téng so tién bén tai san va tdng s6 tién bén ngudn vén
chia bang can d6i ké toan cling thay d6i, ca 2 bén cling giam
di 1 s6 tién 1a 100.000. Téng s& tién hai bén tai san va ngudn
v6n clia bang can d6i ké toan van bing nhau.
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Su bién déng thé hién qua bang can déi k& toan:
Sau khi nghiép vu phat sinh
Don vi tinh: 1.000 dong
Tai san $4 tién Ngudn von $4 tién
Tién mat 200.000 |Phai trd ngudi ban 100.000
Tién gl ngan hang 0 Ngudén vén kinh doanh | 400.000
Nguyén vat liéu 100.000
Cdng cu dung cu 200.000
Cong 500.000 Cong 500.000
Ta ¢6 déng thitc: Téng tai san = Téng ngudn vén

200.000 + (100.000 - 100.000) + 100.000 + 200.000
=(200.000 - 100.000) + 400.000

4.4. Nguyén tdc va phuong phdp chung lip bdng
cén déi ké'todn

Dé lap bang cén d6i k& toan d& dang, nhanh chéng va
trung thuc trude hét phai hoan tit viée ghi s6 k& toan dén
thoi diém lap bang. tién hanh khoa sé tai khoan, kiém tra,
déi chi€u s8 lidu gitta cac s6 k& toan lién quan dé dam béo
tinh khép ddng clia s& liéu gidla céc s k€ toan. Tiép dé, can
¢l vao chi tiéu trén bang cian do6l ké toan va s6 du cudl ky cia
tai khoan dé phan anh theo nguyén tic:

- 56 du bén Ng cua tai khoan sé duge ghi vao bén
“Tai san”.

- 86 du bédn Cé cua tai khoan s& dudc ghi vao bén
“Ngubn von”.

D&i véi tai khoan vifa ¢6 s6 du bén Ng, lai déng thoi ¢
s6 du bén Coé (nhu cac tai khoan thanh toan “Phai thu cua
khach hang”, “Phai tra nguci ban”... tuyét déi khong dude
bl trit s& du ma cin cii vao sd du chi tiét cta ting khach ng,
chi ng, tdng hdp riéng s& du Ng, s6 du Cé dé ghi vao cac chi
tiéu cho phu hgp véi hai bén “Tai san” va “Ngudn vén”. Khi
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lap bang can 461 k& toan cAn luu ¥ mot s6 trudng hgp ngoai
1& sau:

- Céac tai khoan “Du phong phai thu khé doi”, “Hao moén
TSCPH”... méc du c6 s8 du bén Cé6 nhung duge ghi bén “Tai
san” bing cach ghi dé hodc dat trong ngoic don.Cach ghi
nay nhim giip cho ké toan xac dinh chinh xac gia tri thuc
clia tai san.

- Cac tai khoan “Chénh léch danh gia lai tai san”, “Loi
nhuan chua phan phdi’,... c6 thé c6 s§ du Ng hoic du C6
nhung phai duge ghi bén “Nguén vén”. Néu du bén Co thi ghi
binh thudng, néu du bén Ng thi phai ghi do hoic dit trong
ngoac don dé xac dinh ding téng s8 ngudn vén.

4.5. M6i quan hé giita bdng cdn d6i ké todn vdi tai
khoan ké'todan

Trong cong tac ké& toan, viéc 1ap bang cdn d6i k€ toan
dude tién hanh dinh ky, tai mét thdi diém nhat dinh (cudi
thang, quy, nim). S4 di nhu vay vi cac hoat dong kinh té xay
ra thuong xuyén véi quy md 18n nén k€ toan khong thé va
khéng cin thiét cit sau moi nghiép vy kinh té phat sinh lai
lap mét bang cin déi k& toan mdi. Lam nhu vay s& vita tén
cdng stc, tién clia, nhin lye va lang phi thol gian. Cho nén,
thay vi lﬁp bang cén d01 ké toan mdi, ké toan sé dung tai
khoan dé phéan anh ghi s, tir d6, téng hdp s6 liéu dé lap bang
can doi k& toan méi. C6 thé khai quat méi quan hé giita bang
can 361 k& toan vdi tai khodn k& toan trén nhiing nét sau:

- K&t c&u chia tai khodn k& toan va ciia bang can déi ké
toan duge xay dyng trong méi quan hé phit hgp véi nhau.

- DAu ky, cén cl vao s k& toan (tai khoan k& toan) clia
ky trude dé ghi chuyén s6 du vao sd k& toan (tai khoan ké
toan) cua ky nay, c6 thé cin cit vao s6 liéu & bang cin dol ké
toan ky trudc dé kiém tra lai viée ghi s6 du ddu ky vao sé ké
toan. Va kiém tra s6 liéu bang phuong trinh:

S6 du cudi ky cta ky trude = S6 du dau ky ctia ky nay.
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- Trong k¥, cin cid vio ching ti phan anh cac nghiép vu
kinh t& phat sinh, k& todn dinh khodn va ghi vio s8 k& toén
cua cac tai khoan.

- Cudi ky, khoa s6 k& toan, tinh ra s& du cudi ky clia céc
tai khoan va 1dy s8 liéu dé 14p bang can d6i ké toan mdi.

- P& ddm béo tinh trung thuc, hdp 1§ ciia bang can d5i k&
todn trude khi lap bang, ké& toan phai tién hanh dai chiéu,
kiém tra s& lidu hach toan. M6t trong cac phuong phap kiém
tra duge st dung 1a phudng phap lap bang cin déi tai khoan.
Bang nay duge lap bang cach liét ké toan bd tai khoian ma
don vi sit dung cung s§ du ddu ky, s8 phat sinh trong ky, s§
du cudi ky cha cac tai khoan, dic trung cua bang 14 3 cot 56
téng coéng = nhau tiung 461 mot.

T6ng 6 du Ng d8u ky (cudi  _  T8ng s& du cé dau ky (cudi ky)

ky) clia tét ca cac tai khoan cla tét ca céac tai khoan

T8ng cong s phatsinhbén  _  Tdng s8 phat sinh bén C6 clia
Ng clia cac tai khoan tat ca cac tai khoan

Vi du: Tai mét doanh nghiép hach toan hang tén kho
theo phuong phap ké khai thudng xuyén va tinh thu€ GTGT
theo phudng phap khau trit ¢6 tai lidu thang 02mam N nhu
sau: (Pon vi tinh: 1.000 d6ng)

I. 86 du ddu ky

TK “Tién mit”: 200.000, TK “Ngudn von kinh doanh”:
1.130.000, TK “Phai tra ngudi ban™ 350.000, TK “Phai tra
CNV”: 40.000, TK “TGNH”: 700.000, TK “Nguyén liéu, vat
ligu”: 500.000, TK “Céng cu dung cu”: 50.000, TK “Phai thu
ngudi mua”: 250.000, TK “Thué GTGT phai ndp™ 100.000,
TK “Lgi nhuan chua phan phéi”; 80.000;

II. S5 phat sinh trong ky

- Thu tién hang ngudi mua ng ky trudc bing tién gii
ngan hang la 200.000.
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- Rut tién giti ngan hang vé nhap quy tién mit 100.000
- Diing tién gui ngin hang mua nguyén vat lidu tri gia
ca thu& 220.000, thué suit thué GTGT la 10%.

- B6 sung nguén vén kinh doanh bing lgi nhuan chua
phéan phéi 20.000

- Dung tién mit tra luong cong nhan vién 40.000
- Dung tién mit tra ng cho ngudi ban: 250.00
II1. Yéu cdu
1. Dinh khoén cac nghiép vy kinh t& phat sinh
2. Lap bang cin d6i k€ toan ddu ky, va cudi ky.
Loi giai
1. Pinh khodn
- N¢ TK “Tién glii ngan hang”: 200.000
C6 TK “Phai thu khach hang”: 200.000
- Ng TK “Tién mat”: 100.000
C6 TK “Tién glti ngan hang”: 100.000
- N¢ TK “Nguyén liéu, vat lidu”: 200.000
Ng TK “Thué& GTGT duge khau trit”: 20.000
C6 TK “Tién glii ngan hang”: 220.000
- N¢ TK “Lgi nhuén chua phan phéi”: 20.000
Cé6 TK “Ngudn von kinh doanh™: 20.000
- N¢ TK “Phai tra cong nhan vién™: 40.000
C6 TK “Tién mat”: 40.000
- Ng TK “Phai tra ngudi ban™: 250.000
Cé TK “Tién m#t”: 250.000
2. Lap bang cin déi ké toan
Bang can d6i ké toan ddu ky:
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BANG CAN POI KE TOAN

Tai ngay 31/01/N

Tai san S tién Ngudn von S0 tién
1. Tién mat 200.000 | 1. Phai tra ngudi ban 350.000
2 Tiénglfinganhang| 700.000|2. Thué GTGT phaindp| 100.000
3. Phai thu khach| 250.000|3. Phai trd cdng nhan| 40.000
hang vién
4. Nguyén lidu vat] 500.000|4. Ngudn von kinh|1.130.000
liéu doanh
5. Céng cu dung cu 50.000|5. Lgi nhudn chua 80.000

phan phdi
Cong 1.700.000 Cong 1.700.000

So dé chit T cac nghiép vu kinh t& phat sinh

TK “Tién mat” TK “Phai tra ngudi ban”
SDBK: SDBK: -
200.000 350.000
SPS: 40000 (5) SPS: SPS: 0
100.000 (2)]  250.000 (6) 250.000 (7)
Coéng SPS Cong SPS
100.000 290.000 250.000| 0
SDCK: SDCK:
10.000 100.000

162




TK “Tién gii ngan hang”

TK “Thué GTGT phai nép”

SDbK:
700.000

SPS:

200.000 (1)

Cong SPS:
200.000

SDCK:
580.000

100.000 (2)
220.000 (3)

320.000

TK “Phai thu khach hang”

SDEK:
100.000

SPS: 0
Cong SPS: 0

SDCK:
100.000

TK “Phai tra cong nhén vién”

SDDbK:
250.000

SPS
Cong SPS: 0

SDCK: 50.000

200.000 (1)

200.000

TK “Thu& GTGT phai nop”

SPS: 40.000

SDPK: 40.000

SPS: 0
SDCK: 0

TK “Ngubn vén kinh doanh”

SDBK: 0

SPS:
20.000 (3)
Codng SPS:
20.000
SDCK: 20.000

SDbK:
1.130.000
SPS:
20.000 (4)
Coéng SPS:
20.000
SDCK:
1.150.000
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TK “Nguyén liéu, vat ligu”

TK “Lgi nhuan chua phan phéi”

SDBK;
500.000

SPS:

200.000 (3)

Céng SPS:
200.000

SDCK:
700.000

TK “Cong cu, dung cu”

SDBK: 50.000
SPS: 0
SDCK: 50.000
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) Chuang VI )
S0 KE TOAN VA HiNH THUC XE TOAN

1. 86 k& toan

1.1. Khdi nié¢m va y nghia s6 ké toén

1.1.1. Khdi niém

S8 k& toan 1a cac t3 sd theo miu quy dinh dimg dé ghi
chép, hé thdng va luu trit cac nghiép vy kinh t&, tai chinh da
phat sinh theo ngi dung kinh t& va theo trinh ty thdi gian c6
lién quan dén doanh nghiép.

112 Y'nghia

86 ké toén 13 phudng tién duge s dung dé thu nhan,
cung cip va luu trit thong tin theo titng d&i tuong k& toan
phuc vu cho cong tac ké toan va céng tac quan ly thudng
xuyén, kip thoi tung loai tai sdn, titng ngudn vén hinh thanh
tai san.

Nho c6 s6 k& toan ma céc nghiép vu kinh t& phat sinh ghi
chép rdi rac trén céc chitng ti goc duge phan anh ddy dd, ¢é
hé théng theo ting d6i tugng ké toan dé€ tir d6 k& toan cé thé
tdng hgp s8 lidu cac bao cao k& toan, phén tich va danh gia
tinh hinh vé tai san, va két qua cac hoat ddng kinh t& clia
don vi tai mét thdi diém va trong tiing thi ky nhat dinh.

1.2. Cdc logi 56 k€' todn

S0 k& toan 1a phudng tién dé cap nhat va hé théng hoa
cac nghiép vu kinh té& phat sinh theo tiing déi tugng ké
toan. Song doi tugng k& toan rat phong phd, da dang vé ndi
dung kinh té&, vé dic diém van déng va c6 yéu cdu quan ly
khac nhau, nén dé phan anh cac dsi tugng k& toan, s§ ké&
toan ciing bao gém nhiéu loai khac nhau. Mat khae, xust
phat tit nhu cau s dung théng tin cua cic nha quan ly va
trinh dé phat trién cfia ¢éng nghé thu nhén va xt Iy théng
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tin, hé théng s0 k& toan cling khéng ngitng dugc cai tién va
hoan thién.

MS3i doanh ngghiép chi ¢6 mdt hé théng sd ké toan cho
mot ky k& todn nim. S8 k& toan gbm s ké toan tong hgp va
s6 k€ toan chi tiét.

- 86 k& toan téng hgp gém: S8 nhat ky, S& cai.

- S8 k& toan chi tiét, gom: S6, thé ké toan chi tiét.

Nha nuée quy dinh bit bude vé miu s8, ndi dung va
phuong phap ghi chép d6i véi cac loai S6 cai, S8 nhat ky.
Quy dinh mang tinh hudéng din d&i véi cac loai s6, thé ké
toan chi tiét.

Cin ctt vao dic trung khac nhau ctia s8 k& toan ma ngudi
ta ¢6 thé chia cac s6 ké toan thanh cac loai sau:

1.2.1. Phéan logi theo néi dung ghi chép

1.2.1.1. 86 k& toan téng hop

a) S8 nhat ky: Ding dé ghi chép cac nghiép vu kinh t&,
tai chinh phat sinh trong ting ky k& todn va trong mét nién
dd k& toan theo trinh ty thdi gian va quan hé d6i ing céc tai
khoan clia cdc nghiép vu d6. S& lidu k€ toan trén s8 Nhat ky
phan Anh téng s8 phat sinh bén Ng va bén Cé cua tdt ca cac
tai khoan ké toan st dung ¢ doanh nghiép.

S8 nhat ky phai phan anh ddy ¢l cac ndi dung sau:

- Ngay, thang ghi sé;

- 8§ hiéu va ngay, thang clia chiing tit k&€ toan diing lam
cin cit ghi s6;

- Tém tit ndi dung chaa nghiép vu kinh té&, tai chinh
phat sinh;

- 86 tién ctia nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh.

b) S8 cai: dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh t&, tai
chinh phat sinh trong titng ky va trong mét nién dd k& toan
theo cac tai khoan k& toan duge quy dinh trong hé théng tai
khoan k& toan 4p dung cho doanh nghiép vita va nho. 86 liéu
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k& toan trén S8 cai phan anh tdng hgp tinh hinh tai san,
ngudn vén, tinh hinh v két qua hoat dong san xuit kinh
doanh cta doanh nghiép. S8 cai phai phan anh ddy da céac
ndi dung sau:

- Ngay, thang ghi sd;

- -84 hiéu va ngay, thang cta ching tit k€ toan ding lam
can cd ghi s8;

- Tém tit ndi dung cta nghiép vu kinh t€, tai chinh
phat sinh;

- 88 tién cua nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh ghi
vao bén Ng ho#c bén C6 cua tai khoan.

1.2.1.2. 86 ké toan chi tiét

86 k& toan chi tiét 1a s& dang dé ghi chép cac nghiép vu
kinh t&, tai chinh phat sinh lién quan dén cac d6i tuong k&
toan cin thiét phai theo d5i chi tiét theo yéu ciu quan ly. 8§
lidu trén sé ké& toan chi tiét cung cip théng tin phuc vu cho
viéc quan 1y ting loai tai san, ngudn von, doanh thu, chi phi
chua duge phan anh trén S6 nhat k va S6 cai.

S0 lugng két ciu cac s6 ké toan chi tiét khéng quy dinh
bat bude. Cac doanh nghiép cin cil vio quy dinh mang tinh
hudng din cta Nha nuéec vé st k& toan chi tiét va yéu cdu
quan 1y eta doanh nghiép dé md cac s8 k& toan chi tiét cdn
thiét, phithgp. !/

1.2.1.3. S6 ké toan két hgp

S6 k& toan két hdp 1a s6 k& toan dung ghi chép cac
nghiép vu kinh té phat sinh vita theo d&i tugng ké toan &
dang tong quat vita theo cac d6i tugng ké toan chi tiét, cu thé
(ghi theo tai khoan tong hgp cip 1 két hgp vdéi viéc ghi chép
chi tiét theo tai khodn c&p 3, 4) hodic cac tai khoan chi tiét
nhu cac Nhat k¥ chiing tir.

1.2.2. Phdn loai theo cdch ghi chep

- 83 ghi theo thitc ty thdi gian: 14 s3 k& toan dung ghi cac
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nghiép vu kinh t€ phat sinh theo thu tu thoi gian nhu sd
Nhat ky chung, S8 diang ky chitng tit ghi s6...

- 86 ghi theo hé théng: 14 s6 k& toan ghi chép nghiép vu
kinh t& phat sinh theo cac tai khodn (téng hgp, chi tiét) nhu
Sé cai, S6 chi tiét.

- S8 lién hgp: 1a 86 k& toan ghi chép cac nghiép vu kinh
té& phat sinh ké&t hop giita hai loai s8 trén nhu 88 Nhat ky -
S& cai.

1.2.3. Phan logi theo kidu bo'tri mdu sé

- S6 d6i chiéu kiéu hai bén: 1a s ké toan trén d6 dudge
chia thanh hai bén dé phan anh s6 phat sinh bén Ng va s
phat sinh bén Cé nhu 86 cai kiéu hai bén.

- 86 kiéu mot bén: 1a s6 ké toan ma trén dé &8 phat sinh
bén Ng va sd phat sinh bén C6 duge b6 tri hai cdt cling mdt
bén cta trang s6 nhu S§ cai kiéu mét bén.

- 86 kiéu nhigu cdt: 1a 6 ké toan diing d€ két hgp ghi s6
liéu chi tiét biing cach md nhiéu cét bén Ng hofic bén C6 ctia
tai khoan trong cing mdt trang s6 nhu 88 cai kiéu nhiéu cbt.

- 86 kiéu ban cd: la s8 k& toan duge lap theo nguyén tic
két cu ciia bang déi chiéu sé phat sinh kiéu ban ¢d nhu 83
cai kiéu ban ¢ trong hinh thic Nhat ky ching tit.

1.2.4. Phén lai theo hinh thirc t6 chitc

- S8 déng thanh quyén: 1a loai s6 k& todn ma céc tJ sd da
duge déng thanh ting tap nhat dinh.

- 86 tJ rdi: 1a sd k€ toan ma cac td s& duge dé riéng ré.

1.3. Quy tde s6 ké'toén

1.3.1. Ghi s6 ké todn

1.3.1.1. Nguyén téc chung

Duya vao chimg tir géc hgp phap, hop 1é dé dinh khoan réi
tit d6 ghi vao cac sé k€ toan cé' lién quan theo ding miu,
diing quy tic, ding phuong phap.

- Trudng hop ghi s bang tay phai theo mét trong cac hinh
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thiic k& toan va méu s ké toan theo quy dinh tai muc IT - Cac
hinh thitc k& toan. Ddn vi dude md thém céc s6 k& toan chi tidt
theo yéu cAu quan 1y ctia don vi.

- Trudng hgp ghi ké& toan bing may vi tinh thi doanh
nghiép duge lya chon mua hosc ty xdy dung phan mém ké
toAn phu hgp. Hinh thitc k& toan trén may vi tinh ap dung
tai doanh nghiép phai ddm bao theo quy dinh cia ché d6 sé
ké toan:

1.3.1.2. Cac giai doan ghi s6

* Giai doan 1 - Md sd:

DAau nam, k& toan cin ci vao danh muc s6 k& toan da
xay dung dé md3 diy da cac loai s6 ké toan st dung cho nam
mdi. D8i vdi doanh nghiép méi thanh lap, 6 k& toan phai md
tU ngay thanh lap. Nguoi dai dién theo phap luat va ké toan
trudng ctia doanh nghiép ¢é trach nhidm ky duyét cac s6 ké
toan ghi bing tay trude khi st dung, hodc ky duyét vao s6 k&
toan chinh thitc sau khi in ra tit may vi tinh.

Sau khi hoan thién cac thi tuc trén ké toan can cld vao
s6 du cudi nam trude dd duge chinh 1y, kiém tra dé ghi vao s6
du ddu ky clia ndm nay, ddng thdi ti€n hanh d6i chiéu, kiém
tra vdi s6 liéu ghi trén Bang can dé k& toan cudi nam trude
dé a6i chiu nhim dim bao tinh chinh xac ctia s6 liéu ghi
trén s6 ké toan.

* (3iai doan 2 - Ghi s6:

Viée ghi 88 k& toan nhét thidt phai cin cl vao ching tit
k& toan dd dude kiém tra dadm bdo cac quy dinh vé chitng tit
k& toAn. Moi s& liéu ghi trén s k& toan bit budc phai cb
chimg tu ké toan hgp phap, hdp 1§ chitng minh. Néu chiing
tit ¢6 lién quan dén nhiéu s k& toan thi phai cé6 sy luin
chuyén theo mét trinh tu hop 1§. Khi ghi s6 k& toan phai sit
dung muc t6t, khéng duge ghi xen ké, ghi chéng 1én nhau, cic
déng khéng cé s6 lidu phai gach chéo, khi ghi sai phai slia
theo cac phudng phéap sita sai ké toan, khong tdy xoa, khong
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duge 18y gidy dan dé, khéng duge ditng hoa chat dé sia chiia,
cac chitng ti sai néu dai ghi vao s6 k& toan thi khéng duge tu
¥ xé bo, thay thé.

* Gtiai doan 3 - Khoa s8

Khoa sd ké& toan d6 14 tim s& du cudi ky cia céac tai khoan
va ghi vao s6 k& toan bang cach cdng s6 phat sinh Ng, phat
sinh Cé, réi tinh s& dit cudi ky.

Cusdi ky k& toan phai khoa sé trude khi lap bao cao tai
chinh. Ngoai ra phai khoa sd k& toan trong céc trudng
hgp kiém ké hodc cic trudng hop khac theo quy dinh cua
phap luat.

1.3.2. Phuong phdp siia chita sai st trong s6 ké todn

Trong quéa trinh ghi chép, khéng thé tranh duge viéc
xay ra sai s6t, khi phat hién s k& toan ghi bing tay ¢6 sai
s6t ké toan khéng duge tdy xoa lam mat ddu vét thong tin,
s6 liéu ghi sai ma phai sita chita theo mot trong cac phudng
phap sau:

1.3.2.1. Phudng phap cai chinh

La phuong phap truc tiép thay thé phin ghi sai bing
phin ding va thudng ap dung khi phin sai dude phat hién
sdm, sai s6t trong dién giai, sai sét trudc khi cong ddn s0 liéu
tic 13 khong anh hudng dén sd tién tdng cong, khong lién
quan dén quan hé 461 dng clia cc tai khoan.

Theo phuong phip nay, ké toan phai diing myc dé gach
ngang phan ghi sai nhung vin dam bao nhin r5 néi dung sai.
Trén ché bi gach bd ghi con sd ho#ic chit ding vao khoang
trong phia trén, bén canh ghi rd ho tén, chit k¥ clia ké& toan
trudng hoéc phu trach ké toan.

1.3.2.2. Phuong phap bé sung

Phudng phap nay ap dung cho trudng hgp ghi diing vé
quan hé d6i dng nhung sb tién ghi s it hon s tién ghi trén
chiing tit hogc 14 bo sét khéng céong du s tién ghi trén chimg
tit. Theo phuong phap nay, ké toan phai lap “Chiing tit ghi s

170



b8 sung” ghi b8 sung bang muc thudng s6 tién chénh léch con
thiéu so vdi chiing tir.

1.3.2.3. Phuong phap ghi d6 (Ghi 4m)

Phuong phap nay ding dé diéu chinh nhiing sai s6t bang
cach ghi lail bang myc d6 hodc ghi trong ngodic don bt toan
da ghi sai dé huy bit toan da ghi sai. Sau dé ghi lai biit toan
ding bing muc thudng dé thay thé.

Phudng phap nay ap dung trong cac trudng hgp:

- Sai vé& quan hé dél tng giita cac tai khoan do dinh
khoan sai di ghi s8 k& toan ma khong thé sita lai bing
phuong phap cai chinh.

- Phat hién ra sai s6t mugn sau khi da ndp bao céo tai
chinh cho ¢o quan ¢6 tham quyén.

- Sai s6t trong d6 bit toan & tai khodn da ghi s& tién
nhiéu 1an ho#c con s8 ghi sai 16n hdn con s8 ghi diing.

Khi dang phudng phap ghi s8 4m dé dinh chinh chd sai
thi phai lap mét “Chiing tit ghi s8 dinh chinh” do k& toan
trudng hodc phu trach ké& toan ky xac nhén,

Vi du

* Trudng hop 1: S6 da ghi s3 1dn hon s6 thyc t& phat sinh

Nghiép vu 1: Doanh nghiép rGt tién gii ngan hang vé
nhap quy tién mit 1a: 250.000.0004

- K& toan ghi nhim:

Ng TK “Tién mat ”: 520.000.000 d

Cé TK “Tién giti ngan hang™: 520.000.000 d

Sau khi phat hién sai k& toan siia lai bing cach ghi ciung
quan hé ddi tng tai khodn nhu cii véi s6 ti€n chénh léch thita
bing biit toan dé duge dinh khoan nhu sau:

Ng TK “Tién mat ™: (270.000.000 d)

Cé6 TK “Tién giti ngan hang”: (270.000.000 &)
* Trudng hop 2: Ghi triung nghiép vy hai l4n
Sau khi phat hién sai k& toan slia bing cach lap dinh
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khoan mdi ¢6 cung quan hé d6i ung, cung s6 phat sinh va ghi
s8 biing buit toan dé dé xoa di gia tri ghi thua.

* Trudng hop 8: Ghi sai dinh khoan.

Khi phat hién, k€ toan ghi lai dinh khoan di ghi sai
bing muc dé dé xoa, sau dé ghi lai dinh khoan dung bing
muc thuong.

St dung s6 liéu d vi du trén
K€ toan khi ghi nhdm:
Ng TK “Tién mat ”: 520.000.000 4
C6 TK “Tién glii ngan hang”: 520.000.000 &
Khi phat hién va sia sai phai déng thdi ghi s8 bing hai
dinh khoan:
Ng TK “Tién mat ”: (520.000.000 d)
Cé TK “Tién glti ngan hang”: (520.000.000 4
Va ghi lai bt toan dung bing biit toan thudng:
N¢ TK “Tién mit ”; 250.000.000 d
C6 TK “Tién gdti ngan hang”: 250.000.000 d
1.3.3. Nguyén tdc lap va déng ky s6 ké todn
Trude khi dung s6 ké toan phai hoan thién céc thii tue sau:
a) Dai vdi 8 ké toan dang quyén
- Trang dau mdi s6 phai ghi rd tén doanh nghiép, tén sb,
ngay md s, nién do k& toan va ky ghi s8, ho tén, chit ky cta
ngudi git va ghi s8, cha ké toan trudng va nguoi dai dién
theo phap luat, ngay két thac ghi s6 hofic ngay chuyén giao
cho nguai khae.
- 86 k€ toan pha1 danh s6 trang tu trang dau d&n trang
cudl, gitta hai trang s0 phai déng diu giap lai ca don vi ké toan.
b) D8 véi s6 tJ roi
- D4u mbi s6 t& roi phai ghi 15 tén doanh nghiép, s§ thu
tu clia ting td s6, tén 6, thang si dung, ho tén nguoi gitt va
ghi s8. Cac t3 roi trude khi dung phai duge giam déc doanh
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nghiép hoic duge ngusi uy quyén ky xac nhan, déng dau va
ghi vao s8 ding k¥ st dung t3 rdi. Cac sb to roi phai dude sép
x€p theo trinh tu cac tai khoan k& toan va phai dam bao sy
an toan, dé tim.

- Trong nam néu cdn md thém s6, bd phan k& toan phai
dién thém vao ban danh sach luu & don vi dong thdi phai bao
céo cho don vi k& toan cip trén biét,

- S8 ké& toan phai ghi kip thdi ddy 4, chinh xae, nhat
thiét can ¢ vao chitng tit hop 18, hop phap da duge kiém tra
trude khi ghi s8.

- Don vi ké& toan phai lap ndi quy ghi s6, dinh k¥ ghi s8
cho titng loai s6 dé dam bao cho bao cao k& toan duge kip
thdi, trung thuye.

~ Cubi trang phai cdng dudi, s& coéng & dong cudi trang
sé ghi “chuyén sang trang sau” va dfu trang sau sé ghi
“chuyén sang”

- Sau khi cac nghiép vu kinh t€& - tai chinh da ghi vao s6
thi trén ching tit cdn ghi d&u hidu (thudng ghi tit chi V) dé
tranh ghi hai l4n hodc sai sét. Ciing c6 thé viét s& trang vao
s8 cac chiing tit dé.

- Pon vi phai khoa s6 tiung thang vio ngay cudi thang,
cac nghiép vu kinh t€ - tai chinh phat sinh trong thang déu
phai két toan xong khi hét thang va trude khi lap bao bidu
cudl thang.

- Cam khoa s8 trudc thdi han dé lam bao biéu trude khi
hét thang va cdm lam béo biéu trude khi khoa sé.

- Hang ngay phai khoa sé quy tién mit.

- Don vi ké toan phai lap va thyc hién ché do kiém tra
d61 chiu s ké toan:

+ D61 chidu gitta cac s6 chi tist vdi s§ tdng hgp, it nhat
mdi thang mot 1an.

+ D61 chiu s6 quy va tién mat & quy hang ngay.
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+ Déi chiéu giita s6 k& toan va s ciia kho, it nhit méi
théang mot 14n.

+ D&l chiéu giita s tién giti ngan hang véi ngan hang noi
md tai khoan méi tudn mdt 14n. ]

+ Déi chifu 88 du chi tiét vé& cac tai khoan thanh toan ng
va khach hang vdi titng chi ng, ting khach hang it nh4t ba
thang mét 1an.

- Cac don vi phai tién hanh khod s cudi nim, nhiing
dong ké con lai trong trang sd khi khoa phai gach chéo dé
huy ba.

- 86 méi thé hién su tip tuc céng viéc k& toan ctia nim
cii, phai chuyén s8 du ¢la t4t ca céc tai khoan nao con sb du
nim cii sang sd nim mdi (s6 du cudi ndm caa tai khodn nay
trong s6 nAm ci sé 14 s§ du ddu nim ciia cac tai khodn &y
trong s& nim mdi).

- Néu cap trén phat hién sai va ra lénh dinh chinh cac s6
liéu trén bao cao ké toan cé lién quan dén so k& toan va s& du
cua mét tai khoan, thi don vi k& toan phai dua vao tai lidu
chinh thic di duge duyét ma tién hanh lap cac chilng tif dinh
chinh va cén ¢ vao d6 ghi vao s§ nam nay déng thdi phai ghi
chi vio trang cudi, dong cudi ciia s k& toan nidm trude
nhitng s6 lidu diing kém bang sao ching tit dinh chinh dé
tién tra citu.

Ciin ci vao didu kién va dic diém cu thé caa timg don vi
dé xay dung phudng an t6 chitc hé théng s8 sach k& toan cdn
thiét, phit hgp véi don vi (hay néi cach khac 1a Iga chon hinh
thdc k& toan ap dung cho don vi bdi (ing véi méi hinh thic k&
tofin khac nhau s6 lugng, két cau, trinh tu ghi chép vao céc
s8 k& toan cing khac nhau).

Cudi nam, don vi phdi 14p danh sach td&t ca cac sb ké
toan ding cho nadm sau va ding ky cho co quan cédp trén, co
quan thué. Hé thdng sd k& toan lap phai dam béo hé théng
hoa dugc toan bé thong tin vé hoat déng kinh t& - tai chinh
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d& lap bao cao k& toan nhim cung cip théng tin phyc vu cho
quan Iy kinh t& - tai chinh.

1.3.4. Nguyén tdc ghi sé ké todn trén mdy vi tinh

Cung véi sy phat trién cla cong nghé théng tin, may vi
tinh duge xem 14 mét cong cu dic lyc dé thuc hién cdng viée
thu nhan va xit 1y théng tin gén lién véi ting hinh thdc k&
toan cu thé théng qua nhiing phin mém k& toan dudc thist
lap da dang va phong phii. Phan mém k& toan la mét chudng
trinh céc lénh logic theo mét trinh ty nh#t dinh tit trén
xudng, nhd c¢é chudng trinh cai dit trong may vi tinh nén di
lidu khi nhap vao (théng tin ddu vac) may sé xu ly theo
chuong trinh cho ra céc s6 k& toan, cac bao cao (théng tin ddu
ra) bao dam dudec tinh nhanh nhay va kip théi cua théng tin
k& toan cho cac nha quin ly. Chinh vi nhiing wu diém vugt
trdi nhu viy ma trong cong tac hach toan k& toan tai cic
doanh nghiép phin mém k& toan duge st dung rong rai va
phat huy vai tro quan trong trong viée xt 1§ théng tin k&
toan, dam bao viée xit 1y s6 liéu k& todn mét cich nhanh
chéng, kip thai, chinh xac dap {ing duge nhu cdu théng tin
dé1 vdi cac nha quan 1§, cac nha diu t quan tim dén hoat
dong san xudt kinh doanh ctia doanh nghiép trong thdi budi
nén kinh t& thi truéng nhu hién nay.

Khi sit dung may vi tinh trong cong tac ké toan, mic du
c&u tric cta hinh thdc k€ toan khong thay d6i, song viée t3
chiic st dung nhan vién lai c¢6 nhitng thay déi can ban do viéc
xtt 1y thong tin duge cai dit bing may vi tinh.

D61 voi k& toan trén may vi tinh, tién trinh ké toan duge
bit dAu tir khi lap ching ti, ghi sd k& toan cho dén khi lap
bao cao k& toan dinh ky. Tién trinh nay 1a viéc phél hop va
thuc hién cac phudng phap ké toan va van dung cac hinh
thitc k& toan phi hop. ap dung hinh thitc k& toan nao, cin
can cit vao diéu kién cu thé cling nhu dic diém hoat déng san
xudt kinh doanh ctia ting doanh nghiép. Do vay khi thye
hién céng tac k€ toan trén may vi tinh cong viée ddu tién la
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chon phin mém k& toan thich hgp cho don vi. Hién nay &
thyc hién cong tac ké toan trén may vi tinh cac doanh nghiép
thudng sit dung hinh thic k€ toan Nhat k¥ chung.

2. Hinh thirc ké toan

2.1. Khii niém

Hmh thite k& toan hay ¢on goi 13 hinh th11c td chic hé
thdng s3 ké toan d6 1 viec két hap cac loai s0 k& toan c6 két
cfu khac nhau theo mét trinh tu va phuong phap hach toan
nhit dinh nhim hé thong hod va tinh toan cac chi tiéu theo
yéu cau quan 1y kinh doanh.

Trén thyc t€ doanh nghiép duge 4p dung mét trong bén
hinh thiic k& toan sau:

- Hinh thiic Nhat ky chung;

- Hinh thdc Nhat ky - S8 cai;

- Hinh thitec Chiing tix ghi s&;

- Hinh thde Nhat k¥ - Chitng ti;

Doanh nghiép phai can c@ vao quy mé, diac diém hoat
déng san xudt kinh doanh, yéu cdu chd quan ly, trinh 46
nghiép vy cl@a cin by ké toan, di€u kién trang bi k¥ thuit
tinh toan, Ida chon mét hinh thuc ké toan phu hgp va phai
tudn thu theo dung quy dinh ctia hinh thuc s& k& toan do,
bao gbm cic loai s§ va két ciu cac loai 88, quan he dsi chiéu
kiém tra, trinh tu, phudng phap ghi chép cac loai 56 ké toan.

2.2. Cdc hinh thitc s6 ké'todn

2.2.1. Hinh thitc ké todn chitng tit ghi s6

2.2.1.1. D&c trung cd ban clia hinh thic ching tit ghi s

Dic trung co ban ctia hinh thic nay la cén cl tryuc tlep
dé ghi s8 k& toan tong hgp “Ching tir ghi s6”. Viéc ghi s6 ké&
toan tong hdp bao gdm:

- Ghl theo trinh tu thdi gian trén S¢ dang ky ching ti
ghi s6.

- Ghi theo néi dung kinh t& trén S6 cai.
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Chiting tit ghi s6 do ké toan lap trén co s6 tiung chitng tu
k€& toan hogc bang tdng hop chiing tir ké toan cling loai, c6
cung ndi dung kinh t&.

Chung tU ghi s6 duge danh s8 hiéu lién tuc trong tiing
théng ho#ic cd nam (theo s8 thit ty trong S8 déng ky ching tix
ghi s8) va c¢6 ching tit k€ toan dinh kém, phai duge k& toan
trudng duyét trude khi ghi sé k& toan.

2.2.1.2. S6 k& toan st dung

86 sach k& toan st dung trong hinh thiic nay bao gom:

- Chiing ti ghi s8

- 86 dang ky ching ti ghi sé.

- 86 cai

- Céc s8, thé k& toan chi tiék.

Chitng tir ghi s6: Thyc chit 1a s8 dinh khodn theo kidu t3
réi d€ tap hop vao céc ching tit géc cang loai. Chdng tit ghi
s6 sau khi vao 88 ding ky chiing tir ghi s8 méi duge ding 1a
cin ci ghi vao 86 cai.

S6 didng ky chitng tix ghi s6- LA s ghi theo thdi gian
phan 4nh toan bo chung t ghi sd da lap trong thang, s6 nay
nhim quan ly chit ché ching tif ghi s6 va kidm tra, déi chiéu
v6i 80 liéu ghi trong S3 cai. Moi chiing tit ghi s6 sau khi lap
xong déu phéi dang ky vio s8 nay dé 14y s6 hiéu va ngay
thang. S5 hidu cua ching tit ghi s§ duge danh lién tuc tit dau
thang (hodac ddu nam) dén cudi thang (hoic cudi nam), ngay
thang trén chiing tit ghi s6 tinh theo ngay ghi vao S§ dang ky
chitng tir ghi s6.

S6 cdi: La s8 ghi theo hé thong dung dé hach toan tong
hogp. M6i tai khoan duge phan 4nh trén mot trang S6 cai
(c6 thé k&t hop S& cai véi 88 chi tist trén cling mét to sé
nhiéu cét).

S6 ké'todn chi tiét: Pude md dé theo doi chi tidt cho cac
ddi tugng ké toan da duge phan anh trén s3 k& toan téng hop
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nhim phuc vu nhu céu théng tin chi tiét cho cong tac quan ly
taa san quan 1§ cac qua trinh hoat dong kinh t& clia don vi.
Céc s8 va thé hach toan chi tiét thudng duge st dung phan
anh cac ddi tudng cdn hach toan chi tidt nhu: 88 ké toan chi
tiét vat liéu, dung cy; S8 tai san cd dinh; S8 chi phi san xuit;
S6 chi phi tiéu thy...

Ngoai ra, ké toan theo hmh thite Chimg tit ghi sd con su
dung Chiitng tir ghi 6 va Bang cin déi tai khoan.

Bang céin déi tai khoan la bang ké ddi chiéu toan b sé
du dau ky, s6 du cudi ky cua tit ¢4 cac tai khoan tong hgp sii
dung cach ghi kép.

Quan hé cén déi:

Téng s8 phat sinh N (hozic phat sinh

Co) ciia tit ca cic tai khoan trong
S8 cai hay Bang can ddi tai khoan

Cac mau sb trén duge thiét ké théng nhét theo dang sau:

Téng s4 tién trén s
dang ky chimg tir ghi s8 ~

CHUNG TU GHI SO

Ngay .... thang..... nam...

S6 hiéu tai khoan .
Trich yéu ohlgnta ol S&tién | Ghicha
Ng Céh
X X
Kém theo ........ chiing tit gbc
Ngudi lap K& toan trudng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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M4Au sd dang ky ching ti ghi s8

B6 (S8): oo
Don vi: cooceeeeenes
SO DANG KY CHUNG TU GHI SO
Nam...........

Chumng tir ghi s6 . yin Chumng tir ghi sé s
S6 hiéu | Ngay, thang | ~0 "°" [S8 hidu]Ngay, thang] 5o tien
1 2 3 1 2 3

Cong - Cdng thang
- Luy ké tir dau quy

Ngay ... thdang ... ndm ....
Ngudi ghisé K& toan trudng Tha trudng don vi

(Ky, ho tén) (K¥, ho tén) (Ky tén, dong ddu)
s6 CcAl
(Dung cho hinh thite k& toan Chitng tif ghi s8)
Nam: ..............
Tén tai khodn: .................... S§ hiéu: ............

X Chimg tr SO hidu | ax,ix
Ngay. | ~hi o I tai |0 1en| gy
thang - - Dien giai 2 .
ghisg| S¢ |Naay, khoan | e cs |

hiéu | thang doi ing | ™

1 2 3 4 5 6 (7] 8

- COng sd phét sinh
- 86 du cudi thang
- S8 luy k& tir dau quy

, Ngay ... thdng ... ndm ....
Ngudighiso K& toan trudng Thu trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (KY tén, déng ddu)
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2.2.1.3. Trinh ty va phudng phap ghi s6

Ching tir géc
Bang ting hep 58 thé ké toan
S8 quy chimg h.rl ;(aéi toén céc chi tiét
$§ ding ky t . — ¥
chimg tir ghi Chimg tiz ghi s6 e . Bang téng hop
50 chr tiEt
2
; r
! 8bca
|
| ¢
i Bang candbi s6
L oreecveanns - phat sinh
¥ L A
Béo cdo ta chinh "

Ghi chu:
——* Ghi hang ngay
=====9 Ghi cudi thang

PR » Quan hé d6i chi&u, kiém tra

(1) Hang ngay, cin cit vao cic ching tir ké toan hoac
bang téng hop ching tu ké toan cing loai di duge kiém tra,
duge dung lam can ¢t ghi so k& toan lap Chiing tir ghi sd.
Can cu’ véo Ching t ghi s8 dé ghi vao s8 ding ky ching ti
ghi s8, sau dé duge dung dé ghi vao S8 cai. Cac chitng tit ké
todn sau khl lam céan ci lap Ching tit ghi s8 duge dung dé
ghi vao s6, thé k& toan chi tiét c6 lién quan.
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(2) Cuéi théng, phai khoa s6 tinh ra t6ng s& tién clia cac
nghiép vu kinh té&, tai cthh phat sinh trong thang trén s8
Déng k¥ ching tix ghl s8, tinh ra tdng s§ phat sinh Ng, téng
s0 phat sinh Cé va s6 du cta tUng tai khoan trén 8§ cai. Can
cit vao S8 cai 1ap bang cin déi s6 phat sinh.

(3) Sau khi d8i chiBu khép ding, s6 liéu ghi trén S8 cai
va bang tdng hgp chi tiét duge diing dé tap Bao cao tai chinh.

Quan hé d6i chi&u, kiém tra phal ddm bao t6ng s& phat
sinh Ng va tong s8 phat sinh C6 clia t4t ca cac tai khoan trén
bang can d&i s6 phat smh phéi bing nhau va bang tong s6
tién phat sinh trén s8 déng ky ching tit ghi s6. Téng s6 du
Ng va téng s6 du C6 clia cac tai khoan trén bang cdn d6i s8
phat sinh phai bang nhau, va s6 du cia tlmg tai khoan trén
bang cén doi s6 phat sinh phai bing s6 du ciia ting tai khoan
tudng tng trén bang téng hgp chi tiét.

2.2.1.3. Uy, nhuge diém va diéu kién ap dung

Uu diém: Hinh thic nay thich hgp v6i moi loai hinh don
vi, thudn tién cho viéc 4p dung may vi tinh. Miu sé c6 két
cdu don gian, rd rang, dé hiéy, dé lam, thuan lgi cho céng tac
phén cong lao dong k& toan, thuin tién cho viée sit dung cac
phudng tién k¥ thuat tinh toan hién dai.

Nhugc diém: Viée ghi chép bi tring ldp, khoi lLIdng cong
viéc nhiéu, cong viée ddi chiéu, kiém tra thudng dén vao cudi
ky lam anh hudng dén thdi han lap va giti bao cdo ké toan.

Hinh thite ching tit ghi $6 phit hgp véi moi leai hinh
doanh nghiép ¢é quy mé khac nhau, nhat la nhitng don vi ¢6
s dung nhiéu can bé 1am k€& toan.

2.2.2. Hinh thitc k& todn Nhdt ky chung

2.2.2.1. Dac trung cd ban cua hinh thitc Nhat k¥ chung

Dac trung cd ban cta hinh thite nay 1a tit ca cac nghlep
vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai duge ghi vao s Nhat
ky ma trong tim la s Nhat ky chung, theo trinh tu thoi g1an
phat sinh va theo néi dung kinh t&€ (dinh khoan k& toan) cia
doanh nghiép d6. Sau dé 14y s6 liéu trén S8 nhat ky dé ghi S6
cal theo tung nghiép vu phat sinh.
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2.2.2.2. 86 ké& toan stt dung
Hinh thtte nhat k¥ chung gém céc loai s§ chi yéu sau:
- 86 nhit k¥ chung, s nhat ky chuyén dung;

- 86 cai;

r ~ il . P
- Cac b, the k& toan chi tiét;
Trong doé:

S& Nhat ky chung: La s8 ghi chép cae nghiép vu kinh t&
phat sinh theo trinh ty thdi gian va ndi dung nghiép vu kinh
t& phat sinh tai doanh nghiép trong ky hach toan.

86 cdi: La s6 k& toan téng hop dung dé ghi chép cac
nghiép vu kinh t€ - tai chinh phat sinh trong nién do ké&
toan. Mai tai khodn dugc md trén mét trang s ridng. S4 cai
duge md cho ca hai bén Ng, Cé ctia tai khoan. Cudi ky (thang,
quy, nam) khoa 88 cai, 14y s6 liéu lap Bang cin ddi tai khoan
(con goi 12 bang déi chiéu sé phat sinh). Sau khi déi chi€u s6
liéu giita cac sd, tién hanh 1ap bao céo tai chinh.

86 nhét ky chuyén ding: D1 véi cac doi tugng c6 sO
nghiép vu phat sinh nhiéu, dé don glan va giam b6t khéi
lugng gh1 vao S8 cai, k& toan c6 thé mé s6 Nhat ky chuyén
dung dé ghi cac nghiép vu lién quan dén ddi tugng dé. Dinh
ky, tién hanh t6ng hop céc s6 nhat ky chuyén dung, ldy s&
ligu dé gh1 vao S8 cai cac tai khoan ¢6 lién quan, sau khi da
16ai trit so tring 14p do mot nghiép vu duge ghi dong thai vao
nhidu s8 nhat k¥ chuyén dung. Cac ddi tugng thudng dudge
m& nhat ky chuyén dung nhu: Nhat ky thu tién (ghi Ng tai
khoan “Tién mit”, “Tién gdi ngin hang” theo tiing loai tién
Viét Nam, ngoai té hay ndi chi tién. Nhat k¥ mua hang (ghi
Ng TK “Nguyen lidu, vat lidu”, “Coéng cu, dung cy”’, “hang
hoa”... d61 dng véi bén Cé6 TK “Phai tra ngudi ban”, Nhat ky
ban hang {(ghi C6 TK “Doanh thu ban hang” déi ing vdi bén
N¢ tai khodn “Phai thu khach hang” trong d6 chi tiét theo
tlng loai doanh thu ban hang).

Ngoai ra k& toan cé thé sit dung thém mét 88 s6 chi tiét
nhut cac hinh thic k& toan khée.
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V& nguyén tic c6 quan hé cin dé6i sau:

Tdng s6 phat Téng s6 phat sinh No
Ty e g sinh Ng (hoc (hoéc Co) cha tat ca
(hodic Cé) cuatatca _ ooy opatdtcad =  cac tai khodn phan
cac tai khoan phan sc tai khod anh trén ba y
anhtrén s6 Nhatky  Cac tai khoan anh tren bang can
- trén S8 cai dai tai khoan

T8ng s6 phat sinh Ng

T8ng s& du Ng (hoic C6) Tdng s6 du Ng (hosic C6) cudi ky
cudi ky clatdtcacactai = cla tat ca cac tai khoan phan anh
khoan trén S6 cai trén bang can ddi tai khoan
Cac miu sd trén duge thiét ké théng nhat theo cac
dang sau:

Bo, (Sé): ....... Mau 86: S03a-H
Don vi: ........... (Ban hanh theo Quy dinh 36 999-TC/QD /CDKT
PHachi: ........ ngay 0211111996 cua Bé tai chinh)
- - -
SO NHAT KY CHUNG
Niam.........ccoce..
Noay| - . .. Pa SEhied | oxox
thang| Chun9g ghi | STT | t2i khoan| SO tien

ghi [ S5 [Ngay| Diéngidi [SS|dongl T ool yo]cs

s0 |hiéulthang cai

1 2 3 4 5 6 | 7 819
S8 trang trudc
chuyén sang

Céng chuyén
sang trang sau
- 88 nay cb......trang, danh s tit trang 01 dan trang.....
- Ngay md s6: coveereerreenene

Lép, ngay ... thdng ... nam ...
Ngudilip Phu trach ké toan Tha trudng don vi
(Ky) (Ky) (Ky tén, dong ddu)

Ho tén: ........ Ho tén: ........ Ho tén: ........
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B3, (S&): ..o Maéu s6: S03a-H
Pon vii oo (Ban héanh theo Quy dinh sé’
999-TC/QP/CBKT ngay 02/ 11/ 1996
ctia Bé tai chinh)

sO CAI
(Dung cho hinh thic k&€ toan Nhit ky chung)
Nim....c..cocoven.
Tai khoan: .........
Sé hidu: ............
. Nhatky | S6| S6
Ngay | Chung chung |hiéu| tién
thang : x s . TK Ghi
ghi s8] g5 |Ngay. Dién giai S6 | STT | gsi Ngl|cé |chu
thang trang|déng ing|
1 2 3 4 5 6 7 1819 (10

S8 du dau ky

$6 phat sinh thang
S du cudi ky

Lép, ngay ... thdng ... ndm ...
Ngudilip  Phu trach ké toan Thu trudng don vi
(Ky) (Ky) (Ky tén, déng ddu)

Ho tén: ........ Ho tén: ........ Hotén: ........
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Bon vii NHAT KY MUA HANG (BAN)

Pia chi: ... N
Ngay | Chiing tir Phaithy | > €0 T E;f?';)
thang Di&n i khach hang .TK o
ghi | |Ngay, 98l | (phai tra nha | Tk | Tk S5 156
sd thang cungcép) | ... [ .. hidu hié?u
Céng
Ngudi lap Phu trach k€& toan
(Ky) (Ky)
Ho tén: ........ Ho tén: ........
Padn V]’ ................... NHAT KY THU (CHI) TIEN
Bia chi: oo, N&Ternerereres

Ghi C6 (No) TK

Ngay | Chimg tur

thang =z .o | Ghi Ng {Cd) 7
ghi || Naay, Dién giai TK TK | TK Ts}fkhsa‘f.
58 thang v ] [[2990

hiéu |hiéu

Coéng

Phu trach ké toan

Ngudi lap
(Ky)

(Ky)

Ho tén: ........ Ho tén: ........



2.2.2.3. Trinh ty va phudng phap ghi s6

Hang ngay, cin cd vao cac ching ti dd dude kiém tra
dung 1am cén cl ghi s8, truéc hét ghi nghiép vu phat sinh
vao S8 nhat ky chung, sau dé cin ¢l vao s8 liéu da ghi trén
S6 nhat ky chung dé ghi vao S3 cai theo cac tai khoan ké
toan phit hgp. Néu don vi c6 md s6, thé ké toan chi tiét thi
déng thoi véi viéc S6 nhat ky chung, cic nghiép vu phat sinh
dudge ghi vio cac s6 thé ké toan chi tiét lién quan.

Trudng hop don vi md cac s8 nhéat ky chuyén ding thi
hang ngay, cin cd vao cac ching ti duge dang 1a can ci ghi
s6, ghi nghiép vu phat sinh vao s6 nhat k¢ chuyén diung lién
quan. Pinh ky (3, 5, 7... ngay) hofic cudl thang, tuy khdi
lugng nghiép vu phat sinh, téng hop titng s nhat ky dic
biét, 18y s6 lidu dé ghi vao cac tai khoan phi hgp trén 86 cai,
sau khi da loai trit s6 trung lap do mdot nghiép vu duge ghi
ddng thoi vao nhiéu S8 nhat ky chuyén ding (néu cé).

Cudi thang, cudi quy, cudi nim, cong s6 liéu trén S& cai,
lap Bang can d61 sd phat sinh. Sau khi da kiém tra d6i chidu
khop, duing s liéu ghi trén S6 cai va Bang tong hop chi tiét
(duge 14p tit cac s, thé k& toan chi tiét) duge diung dé lap cac
B4o cAo tai chinh. V& nguyén téc, téng s& phat sinh Ng va
téng s6 phat sinh Cé trén Bang can déi so phat sinh phai
bing tng s6 phat sinh Ng va tdng s8 phat sinh C6 trén Nhat
ky chung (hodc S8 nhat ky chung va cac 86 nhat ky chuyén
ding sau khi loai trit s§ trung lip trén cac S6 nhat ky
chuyén dung) cung ky.
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Chimg tir géc

v
S8 nhit ky dic bigt | 55 ohit kj chung SE the ké todn chi tiét
L
| S8 cal |. ........ o Bang ting hop chi tiét
L
v
Bang candéi
56 phit sinh
k ¥
Bén can tai chich i:
Ghi chu:

* Ghi hang ngay
=——— Ghi cudi thing

a~ ga . ar o2
- » Quan hé dé1 chiéu, kiém tra

2.2.2.3. Uu nhude diém va diéu kién ap dung

- Uu diém cfia hinh thie nay 13 rd rang, dé hidu, mau 8
ddn gian, thuin tién cho viée phidn céng lao dong k€ toan,
thuan tién cho viée co gi6i hoa cong tac k& toan.

- Nhuge diém ctia hinh thic nay la viéc ghi chép bi
tring lap.

Hinh thitc k& toAn Nhat ky chung thudéng duge 4p dung
cho cac don vi ¢6 quy mé vira, khéi lugng cac nghiép vu kinh
t& - tai chinh phat sinh khong nhiéu va stt dung may vi tinh
trong cong tac ké toan.
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2.2.3. Hinh thiic ké toan Nhat ky chiing tir

2.2.3.1. D&c trung cd ban cta hinh thic Nhat k¥ - ching tit

Cac hoat ddng kinh t& - tai chinh phan anh ¢ ching
tir gde déu dude phéan loai, hé théng hoa dé ghi vao bén Cé
cua cdc tal khodn trén cac S6 nhat ky - chung tit, cudl ky

téng hgp sd liéu tit nhat ky - ching tir dé ghi vao S8 cai
cac tai khoan.

Két hdp ghi so theo thoi glan v6i ghi s6 theo hé théng dé
ghi vao mét loai s§ k& toan téng hop 1a cac 88 nhat ky chiing
tit. Két hgp k& toén tong hgp va ké& toan chi tiét dong thoi
trén cung mdét mau s8 va trong cung thai gian.

2.2.3.2. 86 k€& toan sit dung

S6 k& toan st dung bao gbm cac nhat ky - chdng tit, cac
bang ké&, bang phan bg, 8, thé k& toan chi tiét va SE cai.

86 nhit ky - ching tit: S8 nay duge md hang thang cho
mét hodc mét s8 tai khodn ¢ nodi dung kinh t& giéng nhau va
6 lién quan véi nhau theo nhu cau quan 1y va 1ap céc bang
téng hdp - cAn doi. Nhat ky chiing tit duge md theo s& phat
sinh bén Cé6 ctia tai khodn déi ting vé bén Ng cac tai khoan
lién quan, két hdp gilta ghi theo thoi gian va theo hé thdng,
gitta hach toan téng hdp va hach toan chi tiét.

86 nhat ky - ching tit: bao gém 10 loai, trong d¢:

Nhat ky ching tix s& 1: Tién mit

Nhat ky chitng tir s6 2: Tién glti ngan hang

Nhat ky ching tir s6 3: Tién dang chuyén

Nhit ky chitng tit s6 4: Nhat ky tién vay tin dung.

Nhat k¥ chiing tit s6 5: Nha cung cap.

Nhat ky ching tit s6 6: Nhat ky mua hang.

Nhat ky ching ti s6 7: Nhat ky chi phi san xuat.

Nhat ky chiing tit s6 8: Ban hang, xac dinh két qua

Nhat ky chiitng tit s& 9: Tai san cd dinh.

Nhat ky chitng tir 8 10: Nhat ky chung cho céc 481 tugng
con Jai.
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S6 cdi: Md cho cac tai khodn téng hgp va cho ca nim chi
tiét theo ting thang trong dé bao gom sd du dau ky, s& phat
sinh trong ky va s6 du cudi ky. 86 cai duge ghi theo phat sinh
bén Ng ctia tai khoan d8i tng véi bén C6 cée tai khoan ¢6 lién
quan, cdn 88 phit sinh bén Cé cta titng tai khoan chi ghi
tong s8 trén co s téng hop s6 lidu ti nhat ky - chitng tit ¢
ghi C6 tai khoan d6.

Bang ké: Puge st dung cho s§ d6i tugng c¢dn b8 sung chi
tiét nhu bang ké ghi Ng tai khodn “Tién mat”, “Tién glti ngan
hang”, “Bang ké theo dbi hang gl ban”, “Bang ké chi phi
theo phin xudng”... nhim phuc vu cho viéc ghi s8 nhat ky
dugc gon nhe, nhanh chéng, trén co 56 dé cudi thang ghi vao
nhat k¥ ching tit ¢6 lién quan.

Bang ké c6 11 loai, trong dé cac bang ké thudng duge st
dung gdm:

Bang ké s6 1: Tién mét (ghi Ng).

Bang ké s6 2: Tién gli ngan hang (ghi Ng).

Bang ké sb 3: Tinh gia vat lidy, cong cu dung cu.

Bang ké s6 4: Chi phi san xuét theo phan xudng.

Bang ké s6 5: Chi phi ban hang, chi phi quan 1y doanh
nghiép va chi phi xay dyng co ban.

Bang ké s8 6: Chi phi tra truée va phai tra.

Bang ké s6 8: Nhap - xuét - tén kho hang ho4, san phim.

Bang ké s6 9: Tinh gia san phim - hang ho4.

Bang ké s& 10: Hang gi1i ban.

Bang ké s& 11: Khach hang.

Bang phan bé: St dung v6i nhitng khoan chi phi cé lién
quan dén nhiéu d6i tugng can phan bé (tién ludng, vat liéu,
khau hao...) va bang phan bé duge sit dung dé chia chi phi
cho déi1 tugng chiu phi theo ¢éng dung va muc dich chi phi,
Cac chiing tit gdc trude hét tap trung vao bang phin bé, cudi
thang dya vao bang phan bd chuyén vao cac bang ké va nhat
ky - chimg tl cé lién quan. Thudc bang phin b6 c6 4 loai:
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Béang phan bé 1: Tién tong va khoan trich theo luong.

Béang phan b6 2: Vat liéu, céng cu dung cu.

Bang phén bd 3: Kh&u hao TSCD.

Bang phan b3 4: Chi phi san xuit phu phu trg.

- S8 thé, k& toan chi tiét: Tuy theo nhu cdu quan ly, cac
doanh nghiép c6 thé md s, thé chi tiét gidng nhu cice hinh
thic ké& toan trén. Tuy nhiép, dé 1am cin cit ghi vao cic bang
ké va nhat ky - chiing tir, bat budc cac doanh nghiép phal md
cac s8 chi tibt sau:

86 chi tiét s6 1: Tién vay tin dung — NKCT (4)

86 chi tiét s 2: Chi ti€t nha cung cdp - NKCT (5)

S6 chi tiét s6 3: Chi tiét ban hang

86 chi tiét s6 4: Chi tiét véi khach hang - BK 11 - NKCT (8)

S8 chi tiét s6 5: TSCD - NKCT (9)

S6 chi tiét s 6: Cac ddi tugng con lai - NKCT (10)
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Mau S8 cai diung cho hinh thitc Nhat ky - chiing tit c6
dang sau:
B@’ (Sa): LLIL Y] 2T

Pon vi: ......
sO CAl
(Dung cho hinh thiic ké toan Nhét ky - chitng tir)
Tai khoan: .........
S6 hidu: ............
S6 du dau nam
Ng¢
Céo
. Thang | Thang | Thang | Than Ghi
Thang/nam 1 g 2 9 g 12 g chi
1.TK... NK s
2.TK... NK s8
3.TK...NK s6

Cdng sé phat sinh Ng

T8ng s& phat sinh Co -
NK s6 ....

S4 du cudi thang |Ng
Co

Ldp, ngay ... thdng ... nam ...
Ngudilip Phu trach ké toan Thu trudng don vi
(Ky) (Ky) (Ky tén, dong déu)

Ho tén: ........ Ho tén: ....... Hotén: ........
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2.2.3.3. Trinh ty va phuong phap ghi sé

Sd db trinh tu ghi 8 k& toan theo hinh thite k& toan
Nhit ky - chitng ti

Ching tir ké toan vd bing
phén b

Bang ké » Nhét ky chimg tiy S thé ké toan chn nét

F 3

Socéa le--..p| DBangtong hop chi tist

F 3

BAOCAOTAICHINH

Ghi chi:

— ™ Ghi hang ngay

=9 Ghi cudi thang

U » Quan hé ddi chiéu, kiém tra

(1) Hang ngay can cd vao cac ching tit ké toan da duge
kiém tra 14y s6 liéu ghi truc ti€p vao cac nhat ky ching tu
hosic bang ké, & chi tiét ¢6 lién quan. D61 véi cac loai chi phi
san xud&t, kinh doanh phat sinh nhiéu 14n ho#ic mang tinh
ch4t phan bé, cac chiing tit gde trudc hét duge tip hgp va
phan loai trong cac bang phéan bd, sau d6 14y s8 lidu két qua
clia bang phan bé ghi vao cac bang ké va Nhat ky - ching tir
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¢6 lién quan. Dfﬁ v6l cac Nhat ky chUng tit duge ghi ein ci
vao bang ke s8 chi tiét thi ciin ci vao s§ Héu téng cdng cta
bang k&, sb chi tiét, cudi thang chuyén s& lidu vao Nhat ky -
ching tir.

(2) Cudi thang kho4 sd, cong s6 lidu trén cac Nhat ky -
chiing ti, k1em tra, d61 chiu s6 liéu trén cac Nhat ky- ~-ching
tit véi cac s6, thé k& toan chi tiét, bang tong hop chi tist c6
lién quan va 14y s6 ligu téng cdng cha cac Nhat ky - chiing ti
ghi trye tiép vao S8 cai. P61 véi cac chiing tir ¢6 lién quan den
cac s6, thé k& toan chi tiét thi duge ghl trye tiép vao céc s8,
thé ¢o lién quan. Cu01 thang, cong céc sd hosic thé k& toan chi
ti6t va cén cd vao s6 hoiic thé k& toan chi tiét dé lap cac bang
téng hgp chi tiét theo tLIng tai khoan dé d6i chi€u véi S6 cai.
S& lidu téng cong 3 S8 cai va mét s6 chi tiéu chi tidt trcmg
Nhat ky chLIng tit, Bang ké va cAc Bang tdng hgp chi tiét
duge dung dé 1ap bao céo tai chinh.

2.2.3.4. Uy, nhuge diém va diéu kién 4p dung

- Uu diém: Gidm bét khsi lucng cdng viéc ghi chép ké
toan, khc phuc duge viée gh1 sd ké toan trung ldp, viée kidm
tra dé1 chleu 86 liéu duge tién hanh thudng xuyen ngay trén
trang s6, cung cép sé lidu kip théi cho vige téng hop s8 lidu
lap bao cao ké toan.

- Nhuge diém: mAu s8 ké toan phic tap nén viée ghi chép
doi hdi can bd k€& toan c6 trinh d§ chuyén mén cao, khong
thuan 1gi cho viéc co gidi hoa cong tac k€ toan.

Hinh thuc nay thich hgp véi cac doanh nghiép 16n, s6
lugng nghiép vu nhiéu, diéu kién k& toan thi: céng, dé
chuyén mén hoa can bg k& toan. Tuy nhién né doi héi k& toan
phai ¢6 trinh d§ chuyén mén nghiép vu cao.

2.2.4. Hinh thite ké todn Nhdt ky - 86 cdi

2.2.4.1. Dic trung cd ban cua hinh thitc k& toan Nhat ky -
86 cai

- Dac trung cd ban cua hinh thic nay 1a cac nghiép vu
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kinh té&, tai chinh phat sinh duge k&t hgp ghi chép theo
trinh tu thdi gian va theo ndi dung kinh t&€ (theo tai khoan
k& toan) trén clingg mot quyén s6 ké toan tdng hgp duy nhat
12 s8 Nhat ky - S8 cai. Can ci dé ghi vao Nhat ky - S8 cai la
ciac chitng tit k& toan hofic bang tong hgp chitng tit k& toan
cung loai,

- Téch r&i viéc ghi s8 k& toan tdng hgp véi vige ghi s6 k&
toan chi tiét.

2.2.4.2. S6 k& toan sl dung

Hinh thitc Nhat ky - S6 cai bao gdm cac loai s6:

Nhat ky - 86 edi: Dung dé ghi cac nghiép vu kinh té - tai
chinh phéat sinh vita theo thit ty thdi gian viza theo hé théng. S
nay duge md cho ting nién d6 k& toan va khoa s6 hang thang.

S6 ké todn chi tiét: Duge ma chi tiét cho cac tai khoan cdp
I cAn theo ddi chi tiét. S6 Iugng sd ké& toan chi tiét nhi€u hay
it tuy thude vao yéu cAu théng tin chi tiét phue vu cho yéu
ciu quan 1y kinh t& tai chinh ndi bd doanh nghig¢p nhu: 58
tai san ¢& dinh, S6 chi tidt vat liéu, Thé kho... MAu s6 Nhat
ky - 86 cai ¢6 dang sau:
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NHAT KY - 56 CAl

(Diing cho hinh thic Nhit ky - S6 cai)

Nam.. ... .
86 . . iy
Ngay ! o m 5| higy | S6 | Tal | Tai | Tai
thang mg Di&n giai p?lcé)lt TK d&il tht khoan{khoan{khoan
gf‘lvl sinh| g e foee [
sd dong
SHINT Nog{Cd NG{C6|Ng|CoH[Ng|Co
1 213 4 5|67 8 |9110|..}... {6162
S6 du dau
ky
- Cong phat
sinh thang
- Luy k€ tin
dau quy
- Luy ké
dau nam
- 86 duf cudi
thang

- 88 nay ¢6 ......trang, danh s& ti trang 01 dén trang.....
- Ngay md s6:

Ngudi lap
(Chit ky, ho tén)

Lép, ngay ... thdng ... ndm ...

(Chit kY, ho tén,

déng ddw)

Phy trach ké& toan Thu trudng don vi
(Chit ky, ho tén)
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2.2.4.3. Trinh tu va phuong phap ghi s6

S dé trinh ty ghi s8 theo hinh thitc Nhat ky - S6 cai

Chuing tir ké toan
. $4, thé ké todn chi
' Béng téng hop it
S8 qui chirng tir ke todn
s cing loa
i 4
i — " N o Bing ting hop chi
o Nhat ky 0 cai Al Hit
[ BACCAOTAICHNH e
Ghi chu:

———»  Ghi hang ngay
———% Ghicudi thang
€ mm » Quan hg ddi chiéu, kiém tra

(1) Hang ngay, ké toan cin cit vao cac chiing ti k& toan
hoiic Bang tong hop chiing tit k& toan cung loai da duge kiém
tra va duge ding lam can cit ghi s8, trude hét xac dinh tai
khoan ghi Ng, tai khoan ghi Cé dé ghi vao S8 Nhat ky - 86
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cai. 86 liéu clia mdi ching tit (hodc Bang tong hop chiing tit
ké& toan cang loai) duge ghi trén mét dong & 3 hai phan Nhat
ky va phdn S8 cai. Bing t&ng hgp chiing tit k& toan duge lap
cho nhiing chitng tit cang loai (phi€u thu, phiéu chi, phiéu
xuft, phi€u nhap...) phat sinh nhiéu lin trong mét ngay hoac
dinh ky 1 dén 3 ngay. Ching ti ké toan va bang tdng hgp
ching tit k& toan cang loai sau khi d& ghi s Nhat ky - S8
cai, duge ditng dé ghi vao s6, thé k& toan chi tiét ¢6 lién quan.

(2) Cudi thang, sau khi da phan anh toan bd ching tit k&
toan phéat sinh trong thang vao s6 Nhat ky- S8 cai va cac sé,
thé ké toan chi tiét, k& toan tién hanh cong s6 lidu cla cot s6
phat sinh 3 phin Nhat ky va cac ¢t Ng, cot Cé cha tiung tai
khodn & phdn S8 cai dé ghi vao dong céng phat sinh cusi
thang. Can ci vao s phat sinh cic thang trudc va s& phat
sinh thang nay tinh ra sd phat sinh luy ké& tit ddu quy dén
cudl thang nay. Cin cd vao s6 du ddu thang (ddu quy) va s&
phat sinh trong thang k& toan tinh ra s6 du cudi thang (cudi
quy) cia ting tai khoan trén Nhat ky - S8 cai.

(3) Khi kiém tra, d6i chiéu s8 cong cudi thang (cudi qu¥)
trong s6 Nhat k¥ - S6 cai phai ddm bdo cac yéu clu saw:

- Téng s6 tién cha c6t “Phat sinh” § phén Nhat ky = Téng
sd phat sinh N¢g cua tat ca cac tai khodn = Téng s6 phat sinh
Cé cuia tat ca cac tai khoan

- Téng s6 du Ng cla tai khodn = Téng s8 du Cé cac tai
khoan

(4) Cac s8, thé ké toan chi tiét ciing phai duge khoa s dé
cong s6 phat sinh Ng, s8 phat sinh Cé va tinh ra s8 du cudi
théng cta timg 461 tugng. Can et vao s6 liéu khoa s6 cta cac
doi tugng lap “Bang téng hop chi tiét” cho ting tai khodn. $&
liéu trén “Bang téng hgp chi tiét” duge déi chiu vdi s& phat
sinh Ng, s phat sinh Cé va s8 du cudi thang cla titng tai
khoan trén s8 Nhat ky - S6 cai
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86 liéu trén Nhat ky - S8 cai va trén “Bang téng hdp chi
tiét” sau khi khoa s& duge kiém tra, ddi chi€u néu khdp, dung
sé duge sit dung dé 14p béo cao tai chinh

2.2.4.4. Uu, nhuge diém va diéu kién 4p dung

- Uu diém: Hinh thdc nay miu s6 ddn gian, cach ghi
chép, vao s6 don gidn, d& lam, d& hiéu, d& 461 kiém tra.

- Nhuge diém: Hinh thitc nay kho phan céng lao dong k&
toan tong hdp d6i vdi don vi ¢6 quy mé vira va lén, st dung
nhiéu tai khoan, ¢6 nhiéu hoat dong kinh té&, tai chinh, miu
s& ké& toan tong hgp sé cong kénh, khong thuan tién cho viéc
ghi sd.

Hinh thic k& toan Nhat k¥ - S6 cai duge ap dung & don
vi ¢6 quy md nhd, st dung it tai khoan ké& toan téng hgp cac
ddn vi hanh chinh sy nghiép, cac hgp tac xa...

2.2.5. Hinh thite ké todn trén mdy vi tinh

2.2.5.1. D4c trung cd ban clia hinh thitc k€ toan trén may
vi tinh

Dic trung co ban cta hinh thitc nay 13 cong viéc ké toan
duge thuc hién theo mot chuong trinh phdn mém ké toan
trén may vi tinh. Phan mém duge thiét k&€ theo nguyén téc
cua mét trong bén hinh thic k& toan hoac két hgp cac hinh
thic k& toan quy dinh trén diay. Phan mém k& toan khong
hién thi ddy dii quy trinh ghi sé ké& toan, nhung phai in duge
ddy du s8 ké toan va béo cdo tai chinh theo quy dinh.

2.2.5.2. 86 ké toan sit dung

Céc loai s6 ciia hinh thic ké toan trén may vi tinh: Phén
mém ké& toan dudge thiét ké theo hinh thitc nao s& ¢ cac loal
sd chia hinh thite k& todn d6 nhung khong bit bude hoan toan
giéng mau s6 ké toan ghi bing tay.
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2.2.5.3. Trinh ty va phuong phap ghi sé

Hang ngay, ké toan cin ci vao ching tit ké toan hoac
bang téng hgp ching tit k& toan cling loai d& duge kiém tra,
duge dung lan ciin et ghi s6, xac dinh tai khoan ghi Ng, tai
khoan ghi C6 @& nhap dit liéu vao may vi tinh theo cac bang,
biéu duge thiét k& sin trén phin mém ké& toan.

Theo quy trinh clla phan mém k& toan, cac théng tin
dugc ty ddng nhap vio s6 k& toan tong hgp (S6 cai hodic Nhat
ky - 86 cai...) va cac s6, thé ké toan chi tiét lién quan.

Cuéi thang (hoac bat ky vao thai diém cin thiét nao), k&
toan thuc hién céc thao tac khoa s6 (cdng s6) va 1ap bao cao
tai chinh. Viéc d6i chidu giita s8 liéu téng hgp vdi so liéu chi
tiét duge thuc hién tu dong va luén dam bao chinh xac, trung
thue theo théng tin da duge nhap trong ky. Ngudh lam ké
toan ¢6 thé kiém tra, d6i chiu s6 lidu giita s6 k& toan véi bao
cao tai chinh sau khi da in ra giay.

Thyc hién cac thao tac dé in bao cao tai chinh theo
quy dinh.

Cudi thang, cudi nam s6 k€& toan téng hgp va sb ké toan
chi tiét duge in ra gidy, déng thanh quyén va thue hién cac
thu tuc phép ly theo quy dinh vé s8 ké toan ghi bing tay.

So dé trinh tu ghi s6 ké todn theo hinh thitc ké'todn
trén may vi tinh

S8 ké
— toan
Thu nhin Ya | s Phén mém Thing
hin L a0 ra , o
phanieal L o1 sy vitink tin ddu
chung tir ra
Bao cao
tai chinh

Dit liéu ddu vao Ia cac nghiép vu kinh t& phat sinh trén
chiing tit k& toan nhu mua hang, ban hang, thu tién, ban
chiu...

199



Cac nghiép vu nay duge cap nhat vao may vi tinh, sau
d6 qua qua trinh x@ Iy may s& cho ra céc sb k& toan, bao cio
tal chinh.

2.2.5.4. Uu, nhuge diém va didu kién ap dung

Uu diém: Xt 1y s6 liéu ké toan mot cach nhanh chéng,
kip thdi, chinh xac dap tng duge nhu cdu théng tin déi véi
cac nha quan 1y, cac nha diu tu quan tam dén hoat déng san
xuét kinh doanh cta doanh nghiép. Tiét kiém duge chi phi
tién luong do giam thiéu dugde s6 lugng can bo k& toan cén
thiét trong doanh nghiép.

Nhuge diém: Do chiing ta 1am trén phidn mém k& toan
nén c6 thé sé xay ra hu héng, hay 15i phdn mém lam anh
hucng dén tién d6 cong viée.
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’ Chuong VIl '
T0 CHUT CONG TAC HACH TOAN KE TOAN

1. Y nghia va nhiém vu t8 chitc cong tac hach toan
ké toan

1.1. Y nghia té chitc hach todn ké todn

Hach toan k€& toan c6 vai trd rdt quan trong trong hé
théng quan ly kinh t€, 14 céng cu quan trong thue hién quéan
1y, diéu hanh, kiém tra, gidm sat cic hoat d¢ng kinh & - tai
chinh trong cac don vi ciing nhu trong toan bd nén kinh té
quéc dan. D& phat huy vai trd quan trong d6 van dé ¢ tinh
chat quyét dinh 1a phai biét t8 chic mgt cach khoa hoe va
hop 1y cong tac ké toan trong cac don vi va trong toan bd nén
kinh t& quéc dian. Bao gom: t6 chic bd may k€ toan, té chiic
van dung cac phudng phap ké& toan, k¥ thuat hach toan, t3
chtic van dung cac ché do, thé 1& k& toan... Mol lién hé va su
tac dong gifla cic yéu td d6 véi muc dich dam bao cac diéu
kién cho viéc phat huy t6i da cac chic ning clia viée hé théng
cac yéu t§ d6. Trong hé théng céc yéu t6 ciu thanh t8 chite
cong tac k& toan, yéu td té chic ké toan véi nhitng con ngudi
c6 sy hidu biét vé ndi dung, phuong phap k& toan va nhiing
phuong tién trang bi ky thuat dé tién hanh cong tac k& toan
12 yéu t& quan trong cé tinh chit quyét dinh, 13 trung tam
cia cac moi lién hé gilta cac yéu td clia hé théng, dam bao cho
cong tac k& toan duge thyc hién véi hiéu qua cao, phat huy
triét dé vai tro cla ké toan trong quan 1.

O nuée ta trong nhitng nim qua, t§ chie cong tac ké
toan da duge Pang va Nha nude ludn quan tam, Cac ché d9,
thé 16 ké& toan ludn duge nghién citu d6i méi, viée chi dao thue
hién ché& d¢, thé 1& ké toan ludn dude cai tién, hoan thign. T3
chiic céng tac ké toan trong cic ddn vi cling duge hoan thién
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va khéng ngitng déi méi nham tang hiéu luc cia théng tin k&
todn, tAng cudng vai tro cua ké toan trong quan 1y.

1.2. Nhiém vu t6 chitc edng tdc hach todn ké'todn

Dé t§ chitc tt cong tac k€ toan edn thuc hién nhing
nhiém vi sau;

- T6 chitc khoa hoc va hap 1y cong tac k& toan, td chitc bd
may k& toan phu hgp véi diéu kién cu thé cha don vi, thue
hién ké& hoach héa céng tac ké toan (xdc dinh nhiém vu, méi
quan hé cua titng bd phan, tiing can bd nhan vién ké toan...),
dam bdo céng tic k€ toan duge thuyc hién véi chat lugng tot,
hiéu suat cao.

- T4 chite ap dung nhitng thanh tyu khoa hoc ky thuat,
khoa hoc quan ly tién tién vao céng tac k& toan, trang bi va
ung dung phuong tién k¥ thuit ghi chép, tinh toan, thong tin
hién dal vao cong tac k& toan, dao tao bdi dudng doi nga ké
toan dam bao cho céng tac k& toan duge tién hanh véi nhiing
phudong phap k¥ thuit hach toan tién tién nhat, dap ung kip
thdi, day &4 nhu ciu théng tin cho céc d6i tugng st dung
théng tin, phuc vu cho cong tdc quan ly, ndng cao hiéu qua
hoat déng cluia don vi.

- Hudéng din kiém tra can bd céng nhén vién chidp hanh
ding cac chinh sach, ché dg, thé 1¢ vé kinh t& - tai chinh, k&
toan, thuc hién ki€m tra k& toan.

2. Noi dung t6 chiic coéng tac hach toan k& toan

T8 chitc cong tiac k& toan nhu mdt hé théng cac yéu td
ciu thanh bao gédm néi dung khac nhau. Nhiing néi dung dé
phai dude td8 chitec mét cach khoa hoc va hop 1y gép phin t5
chiic khoa hoc va hgp 1y cong tac ké toan, c6 nghia 1a ¢cong tac
k& toan phai duge thue hién phu hop véi ché do, thé 16 ké
toan Nha nuée dd ban hanh, phu hgp véi diéu kién cy thé
caa doanh nghiép, phi hgp vdi su phat trién cta khoa hoc ky
thuat, khoa hoc quan ly, khoa hoc k& toan trong ting giai
doan phat trién kinh t&, van héa cta dat nude.
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2.1. T6 chitc vén dung hé théng ching tit ké todn

Moi hoat déng kinh t& - tai chinh xay ra trong qua trinh
hoat déng ctia don vi déu phai duge phan anh vao ching ti
ké& toan mét cach trung thuc, kip thoi, ddy dia. Can et vao ché
d6 chitng tir k& toan Nha nuéc da ban hanh va néi dung cac
hoat déng kinh t& - tai chinh ciing nhu yéu cidu quan 1y cua
cac hoat ddng 46, don vi quy dinh cu thé viée sit dung cac
méu biéu chiing tir k& toan phu hgp, quy dinh viée ghi chép
cac hoat déng kinh t& - tai chinh vao ting miu biéu ching tir
k& toan cu thé thuc hién hach toan ban ddu va xac dinh trinh
tu ludn chuyén tiing loai chiing tit k& toAn mét cach khoa hoc
hgp 1y phuc vu cho viéc ghi s6 ké toan, téng hop s8 lidu théng
tin kinh t& dap Gng yéu cdu quan ly cua don vi.

2.2, Té chitc van dung hé théng tai khodn ké'todn

Hé thong tai khoan k& toan la bd phéan ciu thanh quan
trong nhat trong toan bd hé théng ché d6 ké& toan doanh
nghiép. Cac doanh nghiép thudc moi linh vyc, moi thanh
phan kinh té& déu phai thyc hién 4p dung théng nhat he
théng tai khoan k€& toan doanh nghiép ban hanh theo
Quyét dinh 15-2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 cia Bo
trudng Bo tai chinh.

- Hé théng tai khoan ké& toan doanh nghiép duge ban
hanh theo Quyét dinh sd 15-2006/QD-BTC ngay 20/3/2006
cua Bé trudng B tail chinh da phan anh kha day du cac hoat
dong kinh t& phat sinh trong cac doanh nghiép thudc cac loai
hinh kinh t&, thudc moi thanh phdn kinh t& phti hop véi yéu
cAu clia quan ly va dic diém cta nén kinh t&€ thi trudng &
nude ta hién nay va trong thai gian tdi, cing nhut nhitng dinh
hudéng thay d6i véi co ché tai chinh. Ngoai ra, hé théng tai
khoan ké& toan doanh nghiép da thé hién dude su van dung ¢é
chon loc cac chufin mye quéc t& va chudn myc quéc gia vé k&
toan, phit hgp véi cac théng 1&, nguyén tie, chudn muyc cé
tinh phéd bién ctia ké toan cac nude cé nén kinh t& thi trudng
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phat trién va kha nang xd Iy théng tin bdng may vi tinh.
Viée sdp xép, phan loai cac tai khodn trong hé thong k& toan
doanh nghiép duge can cit vao tinh chat cidn d61 von c6 gilta
tai san va ngudn hinh thanh tai san, giita chi phi, thu nhap
va mite 48 luu déng giam dén cac tai san, déng thdi dam bao
duge méi quan hé chit ché gitta hé thong tai khoan k& toan
véi hé thong bao cdo tai chinh va cac bd phan cdu thanh khac
cua hé théng ké toaAn doanh nghiép.

Tai muc 2, Chudng 2 cia Luat K& toan ¢6 quy dinh vé tai
khoan k& toan va hé théng tai khoan ké& toan, vé viée lya
chon ap dung hé théng tai khoan k& toan do d6 yéu ciu cac
doanh nghiép phai ¢in cl vao hé théng tai khoin k& toan do
Bo Tai chinh quy dinh dé chon hé théng tai khoan k& toan &
don vi ap dung cho pht hgp.

Nha nude quy dinh théng nhat vé ndi dung, két cadu va
phuong phap phan anh ghi chép trén cac tai khoan cha hé
théng tai khoan k& toan nhim dam bao viéc ghi sé k& toan,
tong hop s6 1idu dé 1ap bao céo tai chinh, cung cdp théng tin
cho cac déi tugng sit dung. Ngoii néi dung phan anh va
phuong phap ghi chép. Nha nudc cting quy dinh théng nhat
v€ ky hiéu cha cac tai khodn bing hé théng cac con s6, thé
hién duge loai tai khodn, nhém tai khodn trong loai, tai
khoan cap 1 trong nhém tai khoan va cac tai khodn cap 2,c4p
3 trong mot s6 tai khodn cdp 1 dé thuan tién cho viéc kiém
tra, d61 chiéu, giam bdt khal hugng, thdi gian ghi chép va phu
hop cho viée xit Iy k& todn trén may vi tinh

Viée t6 chie thye hién, van dung hé théng tai khoan k&
toan trong tung doanh nghiép phai dap ting duge nhitng yéu
cau co ban sau;

- Phan 4nh, hé théng hoa ddy dt moi nghiép vu kinh té -
tai chinh trong doanh nghiép.

- Phu hgp véi nhitng quy dinh théng nhit ctia Nha nudc
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va cac van ban huéng dan thyc hién clia Bd chi quan, co
quan quan 1y cap trén.

- Phu hgp véi dic diém, tinh chit hoat déng san xuat
kinh doanh, trinh 46 phéin ¢4p quan ly kinh t€ - tai chinh cta
doanh nghiép.

- Dam bao méi quan hé vdi cac chi tiéu bao cao tai chinh.

- Dap iing yéu cdu x{t 1y théng tin trén may vi tinh va
thod man nhu cdu théng tin cho cac d6i tugng st dung.

T4 chic thue hién va van dung hé théng tai khoan ké&
toan doanh nghiép cé § nghia v cung quan trong trong viéc
t& chic cong tac k& toan cha doanh nghiép, do vay doi héi
cac doanh nghiép phai thyc hién diing cac quy dinh, yéu ciu
néu trén.

2.3. Té chitc vén dung hinh thicc ké todin

Hinh thic ké& toan 1a hé théng k& toan st dung dé ghi
chép, hé théng hoa va tong hgp sb lidu tit ching tit gbc theo
mot trinh tu va phudng phap ghi chép nhit dinh. Nhu vay,
hinh thic k& toan thye chat 1a hinh thic td chic hé théng s
k& toan bao gom s& lugng cac loai s6 k& toan chi tiét, sf k&
toan téng hgp, két c&u s6, méi quan hé kiém tra, déi chiéu
gilta cac s6 k& toan, trinh ty va phuong phéap ghi chép ciing
nhu viéc tong hap sb lidu d€ lap bao cao ké toan.

Doanh nghiép phai ciin c vao hé théng tai khodn k&
toan, ché& @3, thé 1& k& toan c¢lia Nha nude, cin ¢l vao quy ma,
dic diém hoat dong san xuit kinh doanh, yéu cAu quan 1y,
trinh d6 nghidép vu cila cidn bd k& toan ciing nhu diéu kién
trang bi phudng tién, k¥ thuat tinh toan, xit Iy thong tin ma
lua chon, van dung hinh thitc k& toan va t8 chitc hé théng s6
k& toan nham cung cdp théng tin k& toan kip thdi, ddy da
chinh xac va nidng cao hiéu qua cdng tac ké toan.

Hién nay, trong cac doanh nghiép thuong st dung mot
trong cAc hinh thic ké toan sau:

- Hinh thiic k& todn Ching tit ghi s8.
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- Hinh thitc k& toan Nhat k¥ chiing tix.

- Hinh thic Nhat ky chung.

- Hinh thic k& toan Nhat ky - S5 cai.

Mobi hinh thic ké toan déu c6 hé thong s sach k& toan
chi tiét, s6 k& toan tdng hgp dé phan anh, ghi chép, xit Iy va
hé théng hoa sé liéu thong tin cung c&p cho viée 1ap bao cio
tai chinh.

S6 k& toan téng hop gdm: S6 nhat k¥, S8 cai. S6 chi tist
gom: 56, thé ké& toan chi tiét. Nha nude quy dinh bit bude vé
mAu s8, ndi dung va phuong phap ghi chép d6i vdi cac loai S8
cai, S6 nhat ky, quy dinh mang tinh hudng din dé6i véi céc
loai 6, thé ké& toan chi tiét.

2.4. Té chite hé théng bdo céo kétodn

Cuéi mbi ky (cudi thang, cudi quy, cudi nam) k& toan
tong hgp s6 lidu lap cac bao cao tai chinh theo quy dinh dé
phan anh tinh hinh tai chinh thang, quy, nam dé. Cac bao
céo tai chinh quy, nam phai duge gt kip thdi theo ding ché
dd quy dinh cho céc ndi nhan bao cao. D81 véi nhitng bao cao
tai chinh bat bugc: bang can d6i ké toan, bao cao két qua
hoat déng kinh doanh, bao céo lutu chuyén tién té, ban thuyét
minh bé sung phai t8 chitc ghi chép theo ding mau biéu, chi
tiéu quy dinh. Nhing bao cao hudng dan khac phai can ci
vao quy dinh va yéu cdu quan 1y ctia nganh, doanh nghiép dé
x4y dung miu biéu chi tiéu phi hop, nhiim cung cip s6 liéu
chinh xac, kip thdi phuc vu coéng tac quan 1y, diéu hanh hoat
dong ctia doanh nghiép.

2.5. T6 chitc bé mdy ké'todn

Té chitc bé may ké& toan trong doanh nghiép phai can cit
vao: quy mo va dia ban hoat déng san xuét kinh doanh cia
doanh nghiép, mé hinh t8 chitc quan 1y va phén cdp quan ly
kinh t&€ - tai chinh ctia doanh nghiép, s& lugng va trinh d6
cia d61 ngi can bd k& toan trong doanh nghiép. Viéc lya
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chon mé hinh té chiic bd may ké& toan hop 1y, tao didu kién
thuc hién t6t ndi dung céng tac k€ toan trong doanh nghiép,
nhdm cung cip ddy di kip thdi, chinh x4c thong tin k& toan
cho cac ddi tugng st dung théng tin, phue vu hitu hiéu céng
tac quan ly doanh nghiép. Hién nay té chic bd may k& toan
¢6 ba hinh thie:

- Hinh thife t& chiic bd may k& toan tap trung.

- Hinh thiic t& chite bé may k& toan phan tan.

- Hinh thuc t8 chitc bé may k& toan hén hgp (vita tap
trung viia phin tan).

2.5.1. Té6 chite b6 mdy ké todn theo hinh thitc tap trung

Theo hinh thidc nay doanh nghiép c6 mét bd may ké toan
tap trung, cac cbng viéc k€ toan ctia doanh nghiép: phan loat
ching tl, kiém tra ching ti, dinh khodn ké& toan, ghi sd ké&
toan chi tiét, ghi s& k& toan téng hop, lap bao cao k& toan,
théng tin kinh t& duge thuyc hién tai d6. O bd phan, don vi
phu thude khéng c¢6 bd may k& toan riéng, chi c6 nhan vién
ké& toan thyc hién ghi chép ban dau, thu thap, tong hop, kiém
tra xu 1y sd bd chitng tit, s6 liéu k& toan réi giti vé& phong ké
toan cua doanh nghiép theo quy dinh.

Hinh thite t§ chic b may k& toan tap trung c6 vu diém
dam bao sy 1anh dao théng nh4t tap trung di véi cong tac k&
todn trong doanh nghiép, cung cap théng tin kip thoi, thuan
lgi cho viée phan ¢dng, chuyén mén hoa can b k& toan, cd
gidi hoa cong tac ké toan. Nhung hinh thic t§ chitc bd may
ké toan tap chung c6 nhuge diém han ché viéc kiém tra, kiém
soat cac hoat ddng san xuat kinh doanh & don vi phu thuée,
luén chuyén chiing tir va ghi s6 k& toan thudng bi cham.

Hinh thic t& chic bé may k&€ toan tap trung duge ap
dung d8i v6i doanh nghiép vita va nhd, dia ban hoat dong san
xuit kinh doanh tap trung.
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B6 may k€ toan cta doanh nghiép gdm cac b6 phan theo
so do sau:

K¢ todn truimg
BG phdn | Bj phinké |[ Baphénké | | B phan Bophin || Biphinké || Bophin || Bphin
kétoin || tninbén ||toantsphop | | kétosn ke todn todn tén ké toin t& chinh
taisan {|hrongva cde|| chiphi san thinh vinbing || hopvilém || =iy dung
ehdmh, {| khodn trich || xwdt va tich phim tén va tra ké todn ¢ bin
vithe {| theohromg || @dthinh by thy thanh
sin phim todn

Niin vién k todn & cac don vj phy thuge

2.5.2. T6 chitc bé mdy ké todn theo hink thitc phén tdn

Theo hinh thitc nay, doanh nghiép ¢6 mét bo may ké
toan tap trung, cic don vi phu thude cling t6 chite bé may k&
toan riéng.

Bé may ké toan ¢ ddn vi phy thude tién hanh lap ching
tit ban ddu, ghi chép s sach ké toan, lap cac béo cio k& toan
c¢6 lién quan dén hoat dong san xudt kinh doanh & don vi phu
thudc, giti cac bao cao ké toan va cac tai liéu c6 lién quan cho
b$ may ké toan tap trung ctia doanh nghiép theo quy dinh.

B9 may ké toan tap trung ctia doanh nghiép thuc hién
hach toan k& toan cic hoat déng chung toan doanh nghiép,
tong hop sd liéu ké toan cta cac don vi phu thuée gii 18n, 1ap
b4o cdo ké toan toan doanh nghiép, déng thdi hudng din,
kiém tra vé mit chuyén mén ciing nhu viée thue hién cie
chinh sach, ché 46 kinh t& - tai chinh, ché d¢ k& toan d6i véi
bd may k& toan & cac dan vi phu thude.
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LI

Hinh thiic t6 chic bd may ké toan phan tan cé vu diém
cong tac ké& toan gdn lién véi hoat déng san xuat kinh doanh
& don vi phu thuéde, do d6 viéc kiém tra kiém soat tai chb cé
thuan l¢i va c6 hiéu qua, cung cip kip thsi théng tin phuc vu
cho quan 1y va diéu hanh hoat ddng san xuit, kinh doanh &
cée don vi phu thudc. Nhung hinh thic nay ¢6 nhuge diém sé
lugng nhan vién ké toan nhiéu, khé khin cho viée chi dao tap
trung théng nhat cia k& toan trudng, kho khin trong viée
phan céng, chuyén mén hoa can bd k& toan va co gidi hoa
cbng tac ké toan.

Hinh thitc t& chitec bd may k& toan phan tan ap dung cho
doanh nghiép 16n, dia ban hoat dong rong, phan tan ¢6 nhiéu
dan vi phu thudc ¢ xa va hoat déng tudgng ddi ddc lap.

B& may k€& toan cua doanh nghidp gdm céc bé phan theo
so db sau:

K todn truimg
¥ L
Bd phan ké ton BS phén ké Ba phin kigm Bé phin i
hoat déng chung toan ting hep tra ké todn chinh doanh
toan doanh nghiép nghiép

k

Céc phong ké toan don v phw thujc

¥ ¥ L

B4 phén ké B4 phin ké B§ phén ké todn Bé phin ké B5 phan ké
todn tal san todn tén tdp hep chi phi todn vhn toan téng hop
cb dinh, vét hrong va san xudt va tinh bing nen,
fur khoin trich @i thanh sin thanh todn
theo luong phém
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2.5.3. T4 chitc b6 mdy ké todn theo hinh thitc hén hop
(vita tdp trung vida phén tdn)

T6 chitic bé may k& toan theo hinh thic nay, két hop
dac diém ctra hai hinh thigc t8 chitc b may k& toan trén. O
doanh nghiép ¢é t& chitc bd may k& toan tap trung, d6i véi
mot 88 don vi phu thude va 8 xa vin phong doanh nghiép
dugc giao phén c4Ap quan 1y bd may ké toan, thuc hién hach
toan k& toan cac hoat dong san xuat kinh doanh § don vi
phu thudc d6, dinh ky téng hop s8 lidu gui vé phong k&
toan doanh nghiép. Mic d§ phan tan phu thuéc vao mic d6
phéan cdp quan ly kinh té&, trinh d6 hach toan kinh t& caa
doanh nghiép.

2.6. T6 chitc kiém tra ké'todn va kiém todn néi bé

T& chic kiém tra k& toan 12 mét cdng viée cla k& toan
nhim giup doanh nghiép thuc hién cong téc k€ toan ding
ché€ do tai chinh ké& toan hién hanh cta Nha nude. Tuy pham
vi vad quy md hoat dong cha doanh nghiép méa bd tri mét can
bd kiém tra k& toan hoac lap mét bd phan kiém tra k& toan
trong cd cau bd may ké toan, gitip k& toan trudng td chitc
thye hién kiém tra k& toan trong not bo doanh nghiép.
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1. Luat ké toan.

2. Ché do ké toan.

3. Chuan mue k& toan.

4. Giédo trinh Ly thuy&t hach toan k& toan - Hoc vién
Tai chinh.

5. Gido trinh Ly thuyét hach toan ké& toan - B Tai chinh.
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