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LOI NOI bAU

Trong thoi dai bung nd thong tin ngdy nay, véi khdi luong tai liéu
khong 16 nguoi dung tin luén gip khé khin trong viée chon lya nhing tai
liéu phu hop nhat véi nhu cau thong tin cia minh. Mat khac, sy ban ron,
khan hiém thoi gian cua cudc song cong nghiép hién dai, khién viéc khai
thac thdng tin can phai c6 su hd trg dic luc cua nhirng cong cu, thiét bi
va cach luu trix, xtr 1y thong tin hiéu qua hon va sau sic hon. Vi thé bén
canh nhitng yéu t6 mé ta thu muc phan anh nhimg dic diém vé hinh thirc
clia tai lidu can phai c6 nhimng hinh thirc mé ta ndi dung tai liéu mot cach
hiru dung nhét. Vai tro quan trong va cong dung ctia viéc mo ta ndi dung
tai liéu trong thuc té hoat dong thong tin thu vién nhitng nim gan day
ngdy cang dugc khang dinh. Cho dén nay trong cong tac thong tin thu
vién di sir dung nhiéu hinh thirc mé ta nodi dung tai liéu khac nhau nhu:
Mo ta bang ky hiu phan loai, bang tir khoa, chu dé... Mot trong nhing
hinh thire pho bién va co tic dung manh mé 1a mé ta tai liéu bang bai tom
tat, bai chi giai, cao hon nita 1a viéc xtr Iy ndi dung tai liéu bang bai tong
quan. Nhitng san pham nay 1a két qua cua mot cong doan xtr 1y ndi dung
tai liéu trong quy trinh thong tin tu liéu. N6 dép Gmg nhiém vy va yéu cau
ngay cang cao dbi véi cac co quan thong tin thu vién la khong nhing
klem soat va xir 1y ¢6 hidu qua khoi tai liéu khong 10 trong thoi dai bung
n thong tin ma con dua thong tin kip thoi, chinh xac, hiéu qua dén nguoi
dung tin. Chinh nho nhimg ban tém tat, chu giai ngin gon ma ban doc c6
thé dé dang dinh hudng, chon lya nhing tai liéu phu hop nhét v6i nhu
cau thong tin ciia minh trong s rat nhiéu cac tai liéu co lién quan dén
van dé ma ho quan tam, tiét kiém dang ké thoi gian tim kiém va chon lua
nhing tai liéu pht hop v6i nhu cau thong tin ciia ban doc.

Khac voi viéec mo ta ndi dung tai licu bang ngdn ngir it nhidu mang
tinh quy wéc nhu phan loai, chu dé, tir khoa, xir 1y ndi dung tai lidu bang
bai tom tat, chi giai, tong quan 1a mot cong doan mo ta, danh gia ndi
dung tai liéu bang ngdn ngir ty nhién, gan gui va thong dung d6i v6i moi
ban doc, gitip ban doc va ngudi dung tin d& dang tiép can, sir ‘dung; MO ta
noi dung tai liéu bang cac hinh thirc nhu bai chu giai, tom tat, tong quan
thudng phan 4nh ndi dung cua tai liéu sdu sic hon so véi cac hinh thirc
khéc nhu ky hi¢u phan loai, chu dé, tr khoa. Cac hinh thirc md ta nay
thuong rat ¢6 dong dudi dang cac ky hiéu ma hoa hoan toan mang tinh
quy udc (Ky hiéu phén loai), hodc chi la cac khai niém roi rac, don 1¢
(nhu chu dé, tir khoa). Trong khi d6 bai tom tat, cht giai 1a nhirng ban tin
ngan gon va xuc tich, phan anh nhimg théng tin co ban nhét cua tai lidu,
gidi thich rd rang va ngan gon nhirng théng tin lién quan dén cac dic
diém hinh thirc ma ban mé ta thu muc théng thuong chua thé giup ban
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doc hinh dung rd nét, con bai tong quan thi 1a mot dang san pham thong
tin khong chi phan anh con danh gia toan dién va day du, chinh xac
nhimng thong tin trong tai liéu. Vi thé cac hinh thirc mé ta ndi dung tai
li¢u nay 1a mét trong nhitng phuong tién hitu ich giup cac dich vu va san
pham thong tin phat huy duoc cao nhit tinh hidu qua trong vai trd 14 cau
ndi, 13 nguoi moi gidi gitra ban doc, ngudi dung tin voi thong tin chia
trong khoi tu liéu to 16n ctia nhan loai.

Tuy nhién, khac vai cac hinh thirc mé ta ndi dung tai liéu néu trén,
nhimg hinh thirc nay lai hau nhu chua c6 nhiing chuan muc chit ché, cac
tiéu chuan qudc gia va quoc té vé cac van dé nay ciing mdi chi quy dinh
cac quy trinh thyc hién vé mat hinh thirc, cAu tric san pham cla cong
doan xir 1y ndi dung nay. O Viét Nam, nhiéu truong day thong tin thu
vién da dua mon hoc nay vao chuong trinh giang day chinh thiec, tuy
nhién cho dén nay van chua c6 trudng nao bién soan gido trinh, vi vay,
viéc giang day mon hoc ndy nhin chung van con mang tinh tiy tién, thiéu
su thong nhat.

Bén canh d6, & nhiéu co quan thong tin thu vién khac nhau cua
Viét Nam ciing tdn tai nhiéu quan diém khac nhau vé y nghia, muc dich,
vai trod va ban chat cua viéc mo ta ndi dung béng bai tobm tét, chu giai, dac
biét 14 tong quan.

Gi4o trinh Chu giai, tom tat, tong quan tai liéu dugc bién soan véi
muc tiéu cung cp cho sinh vién nhiing kién thirc co ban vé bai tom tat,
chu giai, tong quan dé hoc sinh c¢6 thé nhan dang ting loai hinh thirc mo
ta no1 dung tai liGu nay, dong thoi trang bi cho sinh vién nhiing ky nang
thyc hanh cha yéu dé bién soan bai chu giai, tom tat, tong quan cho cac
loai hinh tai liéu khac nhau phu hop voi yéu cdu cua san pham thong tin.
O mot mirc do nhét dinh, gido trinh c6 thé dung tai liéu tham khao cho
cac can bo thong tin thu vién trong vi¢c mo ta ndi dung tai licu béng bai
chu giai, tom tit va téng quan.

Gi4o trinh gdm 3 chwong va phu luc
Chuwong I: Nhirng vin dé chung vé chu giii, tom tit, tong quan.

Chuong nay trinh bay nhiing van dé 1y luan chung nhat ddi véi viéc
mo ta ndi dung tai liéu bang bai chu giai tom tat, tong quan nhu: khai
niém, qué trinh hinh thanh cia méi hinh thirc mo ta noi dung bang ngon
ngtr ty nhién néu trén va quy trinh nghién ctru tai liéu goc, yéu cau dbi
v6i ngudi bién soan bai chi giai, tom tit, tong quan.

Chwong II: Chu giai



Trong chuong nay s€ trinh bay khai niém, céc tiéu chi phan loai bai
chu gidi, dac diém co ban cua ting loai chu gidi, pham vi ing dung va
quy trinh bién soan bai chu giai.

Chuong III: Tém tat

Trong chuong nay s€ trinh bay khai ni€ém, cac ti€u chi phan loai bai
tom tat, dac diém co ban cua tung loai tom tat, pham vi mg dung va quy
trinh bién soan bai tom tat.

Chuwong IV: Phwong phap xir ly ndi dung tai liéu cho cac
CSDL, cac ban thu muc c6 ndi dung tong hop

Chuong nay dua ra cac chi dan c6 tinh thuc hanh vé phuong phap
xtr 1y tai liéu bang bai chu giai va bai tom tat cho cac ban thu muc, cac co
sO dir li¢u c6 ndi dung tong hop.

Chwong VI: Téng quan

Chuong nay s& trinh bay céac tiéu chi phan loai bai tong quan, dic
diém co ban cua timg loai tong quan, pham vi tmg dung va quy trinh bién
soan bai tong quan. Phuong phap bién soan bai tong quan cho mot sd
dang tai li¢u cu thé.

Lan dau tién bién soan va xuat ban, chic chin gido trinh khong
tranh khoi nhitng thiéu sot, rat mong dwoc su dong gop vy kién cia cac
ddng nghiép dé 1an xuat ban sau gido trinh s& hoan thién hon.
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Chuong I NHUNG VAN DPE CHUNG VE

CHU GIAL TOM TAT VA TONG QUAN
1. KHAI NIEM
1.1 Chu giai va tom tit

Chu giai, tom tit, tong quan la c4c phuong cach khéc nhau dé md
ta ndi dung tai liéu bang ngon ngir tw nhién. Ching khac véi cac dang
ngdn ngtr nhan tao hodc ngbn ngtt tu liéu & cho hoan toan khéng mang
tinh quy udce. Xét & mire do nao do thi ca ba dang thire md ta ndi dung tai
liéu bang ngon ngit tw nhién nay déu cd thé goi chung la cac ban tin.
Ngay nay ba loai hinh ban tin nay ton tai doc 1ap véi nhau va giita ching
c0 nhicu dic diem khac bi¢t rd rang dé c6 the phan bi¢t. Tuy nhién néu
nghién ctru ky va day du cac cac dac diém noi dung va cac dang khac
nhau cta ca ba loai ban tin nay cung qua trinh st dung chlng trong lich

str thong tin thu muc, ta o thé dé dang nhan thiy gitra ching c6 méi lién
hé vé6i nhau vé mit lich str.

Xét theo quy luét logic 1a moi cai déu phat trién tir tir don gian dén
phtic tap thi chl giai 12 dang ban tin bo trg cho ban md ta thu muc va ra
doi som nhat trong ba loai ban tin.

Khai niém vé bai chu giai duoc hinh thanh cing voi qué trinh lich
su cong tac xur ly tai li¢u, dac biét 1a vdi lich sur ciia cong tac thu muc -
thu vién. Mot ban chua giai thuong dugc ghi ngay dudi ban mo ta thu muc
clia tai lidu, véi mot dong méi. Doi khi ban chu giai cling gom mot vai
dong do nguoi bién soan thu myc thém vao trong ngodc vudng va dugc
ghi ngay sau nhan dé hodc phuy dé cua tai liéu dé giai thich thém cho cac
yéu to mé ta nay. Vi du: [ddy la mét chuong trong tiéu thuyét * Ngoz nha
nho trén song Vonga”] hoac [BUt ky vé hoat dong cua nong truong “Con
dwong Lénin’’] hoac [ Viét vé cudc doi hoat dong cua nghé si dién anh
Tra Giang]

Ban chu giai du ghi riéng sau ban mo ta thu myc hay chen vao gitra
ban mé ta thu myc déu phuc vu cho mét muc dich: cung cap cho nguoi
doc nhiéu thong tin hon, md rong nhing hiéu biét, nhan biét cua ngudi
doc d6i véi tai liéu va gitp ngudi doc d& dang chon lya tai liéu hon.

Trong sb cac nha nghién ctru thu muc thu vién trén thé gisi di co
nhiéu quan niém khac nhau vé bai cha giai. Mot s6 tac gia chi quan niém
rang: Bai chu giai chi 1a sy mo rong thém ctia phan phu chi trong ban mo
ta thu myc cua tai liéu, dai di¢én cho khuynh hudéng nay co L.P. Giuk,
M.E. Mintrina, H. B. Zlovnov..., mot sb tac gid khac lai cho ré“mg chu
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giai chi dung giai thich rd thém cho nhan dé cua tai liéu ma thoi hay noi
mot cach khac thi chu giai 1a nhitng thong tin mé rdng ctia phu dé tai
liéu.[xem 6, 11; cling xem 17; tr.3-5]

Bai chl giai duogc str dung rat 1au doi trong cong tac thu muc — thu
vién. Ngay tir dau thé ky 18, nhiéu ban thu muc cta céc thu vién tai cac
nude chau Au nhu Nga, Anh, Phap da c6 cac ban ch giai duoc bién soan
kém theo cac ban md ta tai liéu. Trong ban thu muc “Thu vién nudc
Nga” do D.E. Semehov-Rudnev bién soan di rit phd bién cac bai chu
gidi nhu:

“Trong thuw Vién Vién han 1am chi ¢ mét phdn trong ndm cuon
sach ciia Moiseviri, & cudi phan dé c¢6 ghi: Cau chGa ban cho s tin
twong ciia nha bac hoc doi véi kién thirc Y hoc ciia bac si Phranisca
Skorina #r Balan i ”.

“Ca ba cudn sach deéu rdt dang nhé, ddc biét 1 cuéi s6 2 va sé 3”
“Pdy 1& mét cuon sach hét sirc quy hiém...”

Nhiing ban chu thich, dan giai nhu vay kha pho bién trong c4c ban
thu muc ctia nhiéu nha thu muc hoc chau Au thé ky 18.

Muén hon mot chit, vao gitra thé ky 19, cac ban thu muc da bién
soan kém theo nhiéu ban chi giai phirc tap va da dang hon, vi du V.I
Spikov da dua vao ban chl giai viéc giai thich biét danh cua tac gia, giai
thich thém vé nguoi dich, nguoi xuat ban, khoi phuc lai tén cia tai ligu &
cac 1an xuét ban trude, sé lwong ban in ctia tdc pham, quéa trinh xuat ban,
loai vat liéu, ddc trung minh hoa, ddnh gia, nhan xét vé gia tri cta tac
pham v.v...

Va0 nhitng nam dau cua thé ky 19 bai chd giai duoc bién soan phd
bién hon trong hau hét c4c ban thu muc 16n cia Nga va Anh, trong d6
dic biét phai ké dén nhitng bai chl giai ddnh gi4, nhan xét cc tai liéu cta
nuée Nga va nude ngoai trong ban thu muc “Ngudi con cua To qudc”
cua Nga.

Cubi thé ky XIX, cac ban chi giai da ngay cang da dang va phong
phu, ngoai viéc né dugc sir dung ¢ cac ban thu muc, chu giai con ghi
ngay ca trén cac to phiéu muyc luc. Chlng goi mé cac chu dé cua cac bai
bao, doi khi bao gdm ca cac thong tin vé lich sir cua van dé, céc su kién
chinh trong néi dung ctia bai béo. Ké tir nhimng nim 60 cua thé ky XIX &
nude Nga loai the muc gidi thiéu phat trién rat rong réi, kém theo ching
la loai chu giai mang dac tinh chi dan phé phén ciing phét trién theo. Vi
du trong ban thu muyc “Téng quan vé tai liéu hoc tap Nga” do tap thé tac
gia bién soan va xuét ban tai Peterbua nam 1878, c4c bai chd giai mang
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rd tinh chit chi dan., con trong ban thu muc “Nhan dan can doc gi” cua
tac gia Kh. D. Altrevka thi bén canh cac bai chi giai chi dan con kém
thém nhiing 151 nhan xét cia ban doc d6i vai tai liéu va cac cau hoi dé
kiém tra xem ngudi doc hiéu cudn tai liéu d6 nhu thé ndo.[xem 17 ; tr.5-
6]

Trong cac ban thu muc phuc vu cho cac nha nghién ciru khoa hoc
thi cac ban chu giai lai cung cp nhitng thong tin rat cu thé vé hinh thirc,
lich sir ctia tai liéu va chi & ma tai liéu phan anh.

Sang thé ky XX, dic biét 1a ntra sau thé ky XX cho dén ngay nay,
chd gidi la mot trong nhiing phuong tién Mo ta cac déc diém hinh thirc va
ndi dung tai li¢u dugc st dung hét sirc rong réi: trong hau hét cac ban thu
muc 16n cta c&c thu vién qudc gia va thu vién 16n trén thé giéi, trong ca
cac ban md ta tai liéu xép trong muc luc va trong cac co so dir liéu thu
muc. Bén canh d6, nhiéu cong trinh nghién ctru vé dic trung, loai hinh va
phuong phap bién soan bai chu giai cling xuat hién ¢ nhiéu nudc co sy
nghiép thu vién phat trién, nhu Nga, Phap, DPtc, Anh, My.

V2o giita thé ky 20, phd bién quan niém sau day vé chi giai:

“Cha  giai |& mot ban nhdn xét gan gon khdc hoa nhitng nét dic
trung ciia dn pham tir cac khia canh néi dung, khuynh hwéng nghé thudt,
gia tri, Y nghia, lich su tu ligu- thu muc, hinh thirc W.. nhitng ddc diém
nay do ngu'm bién soan thu muc soan ra dya vao chinh van cia dan pham
hodic cac nguon thong tin khac, véi muc dich 1am sau sdc thém nhiing
thdng tin vé tai liéu gitp ban doc hra chon i liéu phil hop voi yeu cau”
[17, tr.5]

Cung voi quan niém mé rong trén day vé bai chi giai, thoi ky nay
Cac tac gia con dua ra mot hé théng phan loai cac bai chl giai véi mot sb
tiéu chi khéc nhau nhu: phan loai theo ddi twong cua bai chu giai, theo
ddc diém ndi dung cua bai chl giai, theo mic d6 bao quat cua théng tin
trong bai chl giai...Trong dé theo dic diém nodi dung bai chl giai dugc
phéan thanh hai nhom chinh: Chua giai mo ta va chi giai gigi thiéu. Chd
gidi mO ta 12 loai chi giai thién vé mo ta ddc diém noi dung va hinh thirc
ctia tai liéu; ChU gidi gidi thiéu 1 loai chu giai thién vé danh gi4 nhan xét
CAc gia trj cua tai liéu.. Trong loai thir nhit c6 phan thanh mot sb tiéu loai
nhu: Cha giai hinh thire, chd giai lich str thu muc, chd giai vé dé tai va
cha giai tom tat. [xem17, tr.32-36].

Khi nghién ctru phuong phap bién soan va dac diém cua hai loai
chi gidi vé de tai va chi gidi tom tdt trong hé théng phan loai nay [17,
tr.32-36] ta thay ching c6 nhimg dic diém cua chinh loai ban tin ma
ngay nay ching ta goi 1a tdm it md ¢ va tém ¢t thong tin.
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Nhu trén phan tich ta thay bét dau tir loai chd giai chi thién vé hinh
thire cua tai liéu sudt miy thé ky tir thé ky 18 dén thé ky 20 noi dung cua
bai chi giai ngdy cang ma rong va do do hinh thanh nhiéu dang chi giai
khac nhau. Viéc xuét hién loai chl gidi vé dé tai va chu gidi tom tdt trong
hé théng phan loai bai chl giai vao nhimg nim 30 cia thé ky 20 véi cac
dic trung 12 mo ta lai khong chi chu dé, dé tai chinh ma con ca céu tric
ndi dung, nhitng qua trinh nghién ctru, s6 liéu va két luan cu thé cho théy
trong 16ng hé thng chi giai da hinh thanh mot loai dic biét, loai nay chi
sau khodng 2 thap ky — vao thap ky 50 cua thé ky 20 n6 di tach ra thanh
mot loai ban tin méi — Bai tém zaz.

Nhu vay bai tom taz, vé ngudn gde, 1a mot loai chl giai dic biét.
NG bat dau dugc coi nhu mot loai ban tin doc 1ap véi bai chl giai vao
thap ky 50 cuia thé ky 20 voi su ra doi cia mot loat cac tap chi tom tit,
ma ban dau la céc tap chi tom tit cac tai liéu khoa hoc tu nhién va ky
thuat nhu “Tap chi tém tit ho& hoc”, “Tap chi tém tit todn hoc”...Ké tur
khi bai tom tit tach ra khoi bai chl giai, n6 ciing phat trién theo quy dao
riéng cua nd, dan dan mdi ngdy mot tre nén da dang va phong phu va
cling hinh thanh mot hé thong riéng bao gom mot s loai bai tom tit voi
nhitng dac trung riéng.

T6m lai, cho dén ngay nay, da c6 hai khéi niém khéac nhau vé hai
loai ban tin hoan toan doc lap do6 1a ch giai va tom tit. Cu thé:

Chu gidi 1& mét ban chi thich, dan gidi ngan gon vé cac dit liéu
hinh thirc va néi dung tai liéu nham gidi thich rd hon cho cac yéu t6 mod
ta thw Myc, cdu trac Va gia tri néi dung cia tai liéu goc, gilp nguoi ding
tin cO co s& can thiét dé lira chon tai liéu.

Va:
TOm it 1& mot ban tin ngan gon phan anh day di chi dé, cau tric

néi dung ciia tai liéu, phirong phap tiép cdn, két qua nghién ciru, va két
lugn co ban ma tai liéu bao ham va pham vi sur dung cua tai liéu do.

Nhu vdy S0 véi quan niém vé bai chl giai khoang nira dau thé ky
20 ta thay rd rang 1a tir mot loai hinh ban du da tach ra thanh hai loai
riéng biét. Mot loai thién vé chl thich, giai thich cac dac diém vé hinh
thirc va chu d& noi dung chinh, gié tri cua tai liéu, loai kia thién vé cung
cap nhitng dic diém cu thé vé ndi dung cia tai liéu.

Ké tir nhimg nam 50 cua thé ky 20 dén nay, bién soan bai chi giai
va tém tat luén ludn 1a mot mét xich quan trong trong day chuyén xu ly
théng tin. Vai viéc img dung may tinh trong cong tac théng tin thu vién
thi ngoai cac tap chi tom tat, cac ban thu muc c6 kém cac bai cha giai,
tom tit, cdc CSDL thu muc ciing 12 san phdm thdng tin quan trong co
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g dung cac ban tin ngin gon nay. Ngay nay trong hau hét cac ban thu
muc, cac CSDL thu muc, tuy tirng loai tai liéu ma bén canh ban mo ta
thu muc, cac chi s6 phan loai, chu dé hay tir khoé ludn kém theo hoic la
ban chi giai, hodc 1a ban tém tit gilp ban doc st dung C4c san phim
théng tin nay hiéu qua hon.

1.2 Téng quan

Trong “Pai tir dién tiéng Viét” do Nguyén Nhu Y chu bién co giai
thich tong quan la tir dung dé chi mot cai nhin tong quat doi voi mot doi
tugng nao do.

Trong cong tac thdng tin, nghién ctru Téng quan 1a mét ban tin,
mdt bai nghién citu doc ldp danh gia day du, khai quat, toan dién dic
diém Ninh thire, néi dung, nghé thudt, nhitng wu, nhwoc diém chinh,
nhitng thanh new hay han ché ciia mot tai liéu hay mét nhom tai liéu lién
quan dén mét dé tai nhat dinh.

Khdng ¢6 nhiéu tai liéu nghién ciru vé qué trinh hinh thanh va phat
trién ctia hinh thirc mo ta ndi dung tai liéu bang bai tong quan, nhung khi
nghién ctru dac diém noi dung cua nhimg bai tong quan ma hién nay kha
phé bién trong cong tac thong tin khoa hoc, két hop véi bdi canh lich sir
chung cua cong tac thong tin thu muc va céng tac nghién ctru khoa hoc,
ta c6 thé chac chan rang bai tong quan xuét hién trong cong tac thong tin
thu vién mudn hon nhiéu so véi bai chd giai. Nhitng nhan t dau tién cia
bai tong quan xuat hién, c6 1&, cling véi cac cdng trinh nghién ciru khoa
hoc. Trong cé&c cdng trinh nghién ctru khoa hoc, dic biét 1a vao cudi thé
ky 19 dau thé ky 20, hau hét déu cd phan lich sir van dé, trong d6 danh
gia khai quét nhimg thanh tuu, va thiéu s6t ciia céc ¢ong trinh cia cac tac
gia trude d6 o lién quan dén dé tai dé khang dinh sy mé&i mé, khong
trung lap véi cac tac gia di trude ctia cong trinh nghién ctru. Tuy nhién
day chi 1a mot phan cta cdng trinh nghién ctru khoa hoc va chi yéu chi
quan tdm dén noi dung cua tai liéu ma théi, cac dic diém khac cua tai
liéu nhu ddc diém hinh thic, dic diém vé k¥ ning va nghé thuét thé hién
clia tac gia tai liéu hau nhu chua duoc quan tam dang ké.

Thoi ky nay, nhu trén da phan tich, chinh la thoi ky ma trong cong
tac thdng tin thu thu muc loai hinh mé ta dic diém hinh thirc va ndi dung
ctia tai liéu bang ngdn ngir ty nhién 1a bai chd giai dang rt pho bién. Noi
dung cua loai ban tin don gian ndy modi ngdy mot mod rong da dang va
phong pha hon Ién. Pac biét loai chi giai gidi thiéu vdi thién hudng gidi
thiéu cac gia tri ndi dung va nghé thuat cia tai liéu nham 16i cudén ban
doc dén véi céc tai liéu hay nhat, 6 gié tri nhat. V&i muc dich quang ba
va dinh huéng cho ban doc loai chl giai giéi thidu ndy ngay cang phd
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bién hon khdng chi trong cac ban thu muc ma con trong ca c4c ban tin
quang c40 sach méi ctia cac co quan thdng tin thu vién va cac nha xuét
ban. Pac biét ching con duoc bién soan vai ndi dung ngay cang mé rong
hon, sau sic hon trong c4c ban thuyét minh trién 13m sach.

Chinh nhu cau théng tin ngay mot cao ndy ciia x4 hoi da dan dén su
hoi nhap cta hai khuynh huéng mé ta noi dung tai liéu bang ngdn ngit tu
nhién: M ta noi dung cu thé trong lich st vin dé cua cac cong trinh
nghién ciru khoa hoc va md ta dic diém hinh thire, noi dung va danh gia
CAc gia trj clia c&c tai liéu trong ban chi giai. Két qua cua su hoi nhap
nay lam ra doi mét hinh thire mo ta ni dung tai liéu bang ngdn ngir tur
nhién méi, d6 12 bai tong quan. Bai tong quan, vé mat ndi dung mang dac
tinh va phong cach ciia ca hai hinh thire mé ta noi dung tai liéu tién than
ctia N6: N6 vira ¢6 nhitng danh gia khach quan vé tai liéu thong qua su
phan tich cac phuwong phép tiép can, luan diém, so liéu, két luan cua tai
liu gdc, vira ¢6 nhing thdng tin vé hinh thirc cia tai liéu va nhimg danh
gi4, nhan xét mang tinh biéu cam, cam x(c thdng qua nhan thic cta
ngudi bién soan nhim muc dich truyén cam htng va 16i cudn ban doc
dén véi tai liéu. Tuy nhién, khac véi ca hai hinh thirc xtr ly théng tin tién
than cua né, nd 1a mot ban tin doc 1ap khdng mang tinh bo tro va phu
thudc vao bat ké mot dang théng tin nao khéc.

Thoi diém sém nhat ma téng quan xuat hién nhu mot ban tin doc
1ap 12 vao dau thé ky 20, ban dau chi & c4c bai tong quan gidi thiéu sach
moi, sau d6 1a cAc ban tong luan phan tich tong hop vé tinh nghién ctru
clia mot dé tai c6 ¥ nghia cap thiét nao do6 trong tu liéu hién hanh.

Bang so sanh, nhan dang dudi ddy cho ta thay sy giéng va khac
biét ctia ba loai hinh thire mé ta ndi dung tai liéu dang pho bién ngay nay
la chl giai, tom tit, tong quan va cho thay rd mdi lién hé lich sir giira
ching.

13



SO SANH, NHAN DANG
BAI CHU GIAL TOM TAT, TONG QUAN

Ch giai

TOm tat

Tong quan

1.Noi
dung

- Pac diém vé
hinh thirc va nodi
dung cua tai liéu.
- Khéng cung cap
cac théng tin sau
sic vé ndi dung
tai liéu nhu cac
s6 liéu cu thé, cac
qua trinh nghién
ctru, cac két luan.
-Kém theo nhiing
nhan xét danh gia
khach quan va
biéu cam vé gia
tri cua tai liéu.

- Khéng dua ra
nhiing goi y cho
viéc tiép tuc
nghién ctru dé tai
cua tai liéu

- Chi ¢6 dic diém
ndi dung cua tai liéu.

- Cung cap céc thdng
tin sdu sic vé noi
dung tai liéu nhu cac
s6 lieu cu thé, cac
qua trinh nghién ciru,
cac két luan.

-Cha yéu khong co
161 nhan xét danh gia
cta nguoi bién soan
ban tin, hoac chi cé
danh gia khach quan.

- Khong dua ra
nhitng goi Y cho viéc
tiép tuc nghién ciru
dé tai cua tai liéu

- Pic diém hinh
thirc va ndi dung cua
tai liéu.

-Cung cap céc théng
tin sau sic vé noi
dung tai liéu nhu cac
s6 lieu cu thé, céc
qua trinh  nghién
ctru, cac két luan.

-Banh gid nhan xeét
khéch quan va biéu
cam vé thanh tuu va
thiéu sot, gia tri cua
tai liéu, co phan tich
so sanh vé6i cac tai
liéu khac cung chu
de.

- RGOt ra nhiing
khoang tréng trong
dé tai ma céc tai liéu
chua dé& cap tdi,
hodc dua ra nhiing
goi y moi cho viée
tiép tuc nghién ctu
dé tai.

2. Ciu
trac

La mot doan van
lién, khéng hinh
thanh cau tric

La mot doan van
lién, khdéng hinh
thanh cau truc

Hinh thanh cau tric
rd rang, gém: mo
bai, than bai, két
luan

3.Van
phong

Van phong khoa
hoc. CO thé su
dung ca dang van
phong khach
guan va biéu cam

Van phong khoa
hoc. Chi su dung
dang van phong
khach quan khdng
ding 161 néi biéu

Van phong khoa
hoc. C6 thé st dung
ca dang van phong
khach quan va biéu
cam
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cam

4. Do
16n

Ngin gon. chi
khoang dudi 300
tur

Ngin gon. Khoang
duai 500 tu

Co thé dai toi vai
ngan tir. Toi thiéu la
500 tur.

5. Tham khao ca | Chi tham khao cac | Tham  khao ca
Ngudn | ngudn tin cd trén | ngudn tin c6 trén tai | ngudn tin co trén tai
tin tai liu va cac |ligu. Khong tham |liéu va cic ngudn

ngudén phu tro | khao cac ngudn phu | phu tro khac

khac tro (trir cac tur dién,

cac sach tra ciru)

6.S¢ | Khéng phai la | Khdng phai la ban | La ban tin hoan toan
dung | ban tin doc lap, | tin doc lap, lubn di | doc lap

lubn di kem véi
va bo tro cho ban
mo ta thu muc

kém véi va bd trg
cho ban md ta thu
muc.

Tong quan trong qua trinh phét trién ciing da dang va phong phi
Ién va dan hinh thanh mot s0 loai riéng biét. Cho dén nay da loai ban tin
nay ciing cO ca mdt hé thong phén loai riéng biét.

2. QUY TRINH NGHIEN CUU XU LY NGUON TIN KHI BIEN
SOAN CHU GIAL TOM TAT, TONG QUAN.

2.1. Céc nguon thong tin dé bién soan ban tém tit, chu giai, tong
guan

Moi dang bai tom tat, chu gidi, tong quan déu co nhimg yéu cau
khac nhau v€ ndi dung, van phong. Nhung mét trong nhing diém chung
nhét cta ca ba loai ban tin nay 1a deu phai xu 1y, nghién ctru tai liéu goc
dé ¢ nhitng can cr chinh xac va can thiét dé bién soan cac ban tin do.
Khi nghién ctru tai liéu gbc, thong thuong ta phai quan tim dén nhiing
ngudn tin sau day:

2.1.1 Nguén ldy théng tin chinh
La ngudn tin dugc trinh bay trén chinh tai liéu gdc, bao gom:
a. Nhan deé tai liéu

Nhan dé tai liéu 12 mot ngudn tin quan trong trong viéc xac dinh
chinh xac huéng nghién ctu tiép tuc tai lidu gdc. Thong thuong nhan dé
tai liéu thuong cung cap mot cach cd dong va ngin gon, chinh xac vé chu
dé chinh cuia tai liéu. Do d6 n6 gitip ta dinh huéng ngay tir dau khi chuan
bi bién soan cac ban tin.
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Vi du: Tong quan kinh #é x& hgi Viét Nam nam 2006
Ludt bong chuyén
Khdo st hién trang 1é hoi cé truyén trong thoi doi méi.
Ky thudt tréng nhan, mit, vdi.

Tuy nhién, nhan dé chi cho ta nhiing théng tin qua ngin gon, chua
du dé phan biét rd tai liéu nay véi tai liéu khac cung chung mét chi dé.
Bén canh dé trong nhiéu trudng hop nhan dé chinh cua tai liéu lai khdng
thé hién rd duoc ndi dung chinh va cu thé cua tai lidu vi ching quéa khai
quat, hodc duoc chon theo 16i ndi bong biy va biéu cam.

Vi du:
Ky thudt trong Cay dan qud

Nhan dé tai liéu nay khong cung cap théng tin cu thé nhu nhan dé
c6 chu d¢ tuong tu trén day, no khdng thé hién rd ndi dung cua tai liéu la
vé k¥ thuat trong loai cdy an qua nao? bao nhiéu cay?

Vi du:
Cudc déi thoai cach khong.

Nhan dé tai liéu nay khong thé cho ta thay mot thong tin cu thé nao
ve ndi dung cua tai li¢u. Ta khong biet tai li¢u néi ve chuyén nganh nao,
cudc doi thoai nay la cua ai, doi thoai vé van dé gi.

Chinh vi 1& d6 ma nhan dé tai liéu chua du thong tin dé nguoi diing
tin hay ban doc lya chon tai liéu va ciing chua du can ctr, mac du rat quan
trong cho ngudi xur 1y thdng tin bién soan bai chl gidi, tom tat va tong
quan. Bé lam duoc didu ndy nguoi bién soan c4c loai san pham thdng tin
néu trén can tiep tuc ttham khao thém cac nguon thong tin khac.

b. Thong tin lién quan dén nhan dé

Thong tin lién quan dén nhan dé con goi la phu dé, day ciing 1a mot
trong cac yéu td quan trong thé hién dac diém ndi dung va hinh thirc cua
tai li¢u. Phy dé thuong b6 sung thdng tin vé nhicu khia canh khac nhau
cho nhan de cua tai liu. Thong thuong phu dé thuong giai thich rd hon,
cu thé hon thong tin ve chu dé ndi dung cua tai liéu duoc cung cap ¢
nhan de¢.

Vi du:

Toan : Pai 56 €a0 cdp

Phy dé da chinh xac hod va cy thé hoé thém chu d& ndi dung cua tai
liéu ma nhan dé da cung cap
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Phy d& thuong thdng bo rd hudng tiép can cua tai liéu, chi tiét va
cu thé hoa thém cho d¢ tai dugc thong bao ¢ nhan dé.

Vi du:
Tim vé ban sdc van hod Viét Nam : C4i nhin logi hinh — hé théng

Vi du trén cho thdy, hudng tiép can cu thé cua tac gia tai liéu déi
v6i van dé ban sic van hod Viét Nam la theo phuong phap hé théng, tlep
can van hod theo dac trung loai hinh van hod goc chir khong theo mot so6
cac khuynh hudng khac nhu mo ta, khao sat thuc dia, hoac nghién ctru xa
hoi hoc v.v...

Phu d& cling cung cip nhiing théng tin vé pham vi, ddi tuong st
dung tai liéu, va hinh thirc cua tai liéu, day cling la mét goi Y quan trong
dé nguoi bién soan bai chd giai, tom tat hoic tong quan tham khao,
nghién ctru.

Vi du:

Nhdp mén khoa hoc thdng tin thw vién : Gido trinh : dung cho sinh
vién cao dang va dai hoc chuyén nganh thong tin thu vién.

Co so van hod Viét Nam : Gido trinh : dung cho sinh vién céc
trieong khoi khoa hoc xa héi va nhan van.

T6m lai phu d& 1a mot trong cac ngudn thong tin giup ban doc Xac
dinh rd thém dic trung cua tai liéu. Tuy nhién n6 chwa du dé cung cap
day du va khai quat noi dung cu thé trién khai trong tai liéu d6. Nén ta
phai tham khao thém cac ngudn thong tin khac.

c. Loi nii dau, 101 gi6i thi¢u, 10 nha xuit bén;

Loi gi6i thiéu, 161 n6i dau, 161 nha xuat ban thuong cung cap nhiéu
thong tin quan trong dé bién soan bai chi giai, tom tat, tong quan. Cac
nguon thong tin nay thuong giai thich rd tinh cap thiét cta dé tai, muc
dich, y nghia ciia d& tai, phuong phap tiép can ddi voi de tai trong noi
dung cua tai lidu, dic diém quan trong ciia tai liéu khi trién khai nghién
clru dé tai so voi cac tai liéu co chung dé tai khac dd cong bd trude do,
gia tri nd1 dung va ngh¢ thuat cua tai liéu va ca cAu tric chinh cua tai liéu
d6 nita. Poi khi cac ngudn tin nay con phan tich, ddnh gia noi dung va
gia tri cua ting phﬁn tirng chuong cua tai liéu, do d6 rat hitu ich cho viéc
go1 y, nghién ctru tlep tuc cac gia tri ndi dung va nghé thuat cuia tai ligu.
Chinh vi vy ma ngudn théng tin nay dac bi€t quan trong dbi véi viée
bién soan bai chu giai gidi thiéu va bai tong quan.

Vi du:

17



Cudn sach "Tir dién 1é tuc” clia cac tac gia Bui Xuan My, Pham
Minh Thao, xuat ban 2009 ¢6 101 né1 dau ngan gon sau day:

"Nghi le va phong tuc la cdc gid tri co ban can thiét khi nghién ciru
vé vé ban sdc clia cdc nén vin hod. Theo cdc nha nghién ciwu, 1¢ xudt
hién tu rat som, gan VOi viéc con nguoi con lé thuéc, sung bai tw nhién.
Lé 1a hanh vi thé hién long tin, sy ton kinh cua mot tap thé cong déng
nguwoi doi voi luc heong siéu nhién, dan hinh thanh mét hé thong cdc
nghi thirc, hanh vi, dong tac co tinh quy wdc, quy cach chat che, duoc luu
truyen tir doi nay sang doi khac trong doi song van hod cua nhan dan.
Gdn véi Ié ¢6 vit tho, vit ddng cung va nghi thirc. Bén canh nghi Ié la
phong tuc, thoi quen, tdp tuc, 1é 16, hinh thirc phé bién, nhing quy dinh
vé 16i song ma mot cong dong nguwoi chdp nhdan va tich lup, truyén lai
qua thoi gian. Nghi 1é va phong tuc ciia mét cong dong nguoi cho thdy
sw ton tqi, dic trung, bdn chdt cud nén vin hod truyén thong ciing nhuw
tac déng va anh huwéng qua lgi cia cdc nén van hod khac doi véi né
trong giao luu.

Phong tuc va nghi 1€ xua, bao luu cho dén ngay nay cho thay gid
tri bén vitng ciia van hod Viét Nam. Trong qud trinh phat trién, nhiéu
nghi 16, tdp tuc da bi bién cdi sao cho thich hop voi doi song hién dai, tuy
nhién suw bién déi nay doi khi lai boc 19 su bdt cdp va khéng phdi bao gio
ciing thich hop véi truyén thong. Do do, trong boi canh hoi nhdp ngay
nay, viéc bao vé va phat huy truyen thong vin hod trong hoan canh hién
dai la mét diéu vé cung can thiét.

Cuon uir dién nay la tap hop cdc muc tir thé hién cdc nghi lé, 1dp
tuc lién quan dén cdc tin nguong dan gian, doi song tam linh, cdc 1@ tiét,
nghi thirc vong doi nguoi... nham cung cdp mét bo suu tgp kién thirc
twong doi khdi qudt vé van hod cua cdc tgc nguoi song trén dat Viét
Nam, gitip cho nhitng ai muén tim hzeu vé ddt nwée va con nguoi Viet
Nam mgt birc tranh khai quat Vvé cudc song va mot dat nuwde nam ¢ diém
mit giao thoa ciia nhiéu nén van hod va van minh trén thé gioi. Hy vong
sdch sé dap irng dwoc nhu cau tim vé ¢di nguon ciia ban doc gan xa.'

Trong 16i n6i dau ngan gon trén day ta thdy rd tinh cap thiét ciia dé
tai, gia tri quan trong cua tai liéu. Dong thoi ciing thay rd pham vi, noi
dung co ban cua cuon tur dién bao gém nhiing gi. bay la nhiing thong tin
can thiét dé bién soan cic ban tin nhu chu giai, tom tat va tong quan.

d. Muc luc (ndi dung)

Muc luc cua mdi tai lidu 1a mot nguon thong tin quan trong dé
nguoi bién soan bai chu giai, tom tat va tong quan tham khdao, nghién
ctru. Muyc luc cung cap thong tin cu thé vé cAu trac noi dung cua tai li¢u,
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qua d6 ta thdy rd hudng trién khai nghién ciru dé tai cia tac gia trong tai
lidu va cac chi dé nodi dung chinh. Tuyét dai da s6 cac muc luc cua sach
chuyén khao déu 1a cac nguon thong tin quan trong va hiru ich cho viéc
bién soan bai chu giai, tom tit va tong quan. Vi du:

Trong cudn: Ky thuat tréng lac. - H. : Khoa hoc va k¥ thuat, 2006,
c6 muc luc sau day:

M6 dau
Chuwong I: Dac diém sinh ly va diéu kién tw nhién cia cay lac

Chuwong II: Ky thudt trong lac

1. Thoi vu

2. Gieo trong
3. Cham soc
4, Thu hoach

Churong III: Gid tri kinh té ciia cdy lac va mét sé giong lac tiéu
biéu.

Vi viée bién soan bai chu giai chi dan va tom tat mo ta thi muc luc
ctia cudn sach trén dy da cung cap du thong tin can thiét. Tuy nhién 601

v0i loai chu giai gioi thiéu, tom tat thong tin hay phé phan va bai tong
quan thi n6 ciing 1a nguén thong tin hitu ich.

Muc lyc cua cac loai tuyén tap thi cung cap duoc it thong tin dé sir
dung tryc tiép hon. Nhung cling goi y nhiéu thong tin cho nguoi bién
soan bai chi giai, tom tit va téng quan nhu cach phan nhom céc bai viét
theo chu dé noi dung, ddi tuong st dung hodc hinh thue thé hién.

e. Phdn quang céo tai liéu in trén trang bia sau va trén vé boc
cua tai liéu

bay la nguon thong tin quan trong cho viéc bién soan bai chi giai
gidi thi¢u va bai tong quan, boi ngudn thong tin nay cung cap nhimng
nhén x¢ét, danh gia veé gia tri cua tai liéu, nhitng cam nhén cua nguoi doc
va phan Gmg cua nguoi doc dbi voi tai lidu, nhitng thong tin vé tac gia
nhu tiéu st, su nghiép va dong gop chinh cua tac gia d6i voi linh vuc
nghién ciru ma tai liéu dé cép toi.

Vi du: Bia sau cta cudn: "Tuyén tdp V.IA. Propp" co phan gi6i
thiéu sau vé tac gia:" Vladimir la Propp (1895-1970) la gido siw ngit vin
ciia trwong Pai hoc tong hop Peterburg. Ong la mot chuyén gia nghién
ciru vé folklore.
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Phwong phdp phan tich cau triic van ban hay phirong phdp nghién
cleu cau tric - loai hinh do V.1a Propp mo dau khéng chi dwgc cdac nha
khoa hoc nhiéu thé hé ké tiép nhau van dung trong chuyén cé tich than ky
noi riéng va trong folklore noi chung. No con dwoc mo rong sang viéc
phan tich cac van ban nghé thudt khac, ca linh viec van hoa".

Hoic, bia sau cua cudn: "Tam dién tuy bit" cla tac gia Tran Thanh
Ha c6 gi6i thiéu nhu sau vé dong gop ciia cudn sach (tac gia) cho dé tai
duoc nghién cau: "Tuy but la mot thé loai linh hoat va chwa dinh hinh.
Nhung ngay ca sy linh hoat va chwa dinh hinh d'y mot khi da dwoc thira
nhdan nhu mét dic diém thé loai thi dwong nhu ciing ¢6 dinh cdi nhin cia
ta.

Bang sw phdn biét thé logi va 16i viét, hay thé logi va phong cdch,
Tran Thanh Ha da noi rong duong bién cua thé loai, chi ra ba binh dién,
hodc ba khuon dién cua tuy but"

f. Chinh vin

Chinh vin nhu mot ngudn thong tin c6 vai tro khac nhau déi voi
viéc bién soan cac loai bai chu gii, tom tit, tong quan.

Dbi voi bai chu giai chi dn va tom tit mo ta thi chinh van 1a ngudn
thong tin chi dugc tham khao khi nhimg ngudn thong tin néu tir muc a
dén muc e trén day chua di cung cip nhitng cin ctr can thiét. Khi do
chinh véan s€ dugc tham khdo, nghién ctru thém. Tuy nhién, khi nghién
ctru chinh van dé bién soan cac loai san pham thong tin nay chi can doc
ludt chtr khong nghién ciru ky. Khi doc chinh vin dé bién soan bai chi
giai chi din va tom tit mo ta chi cin quan tAm dén cac dé muyc, cac phan
tiéu két, két ludn, cac phan ché ban dic biét nhu in nghiéng, in ddm, gach
chan, cac hinh v€ minh hoa va so do bang biéu, cong thuc. Viée doc ludt
qua nhu vay két hop véi cac nguon tin khac néu trén déy ta da c6 thé rat
ra dugc nhiing thong tin can thiét bién soan dugc cac bai chu giai chi dan
va tom tat mo ta.

Khi bién soan cac bai chu giai gidi thiéu ta phai nghién ctru chinh
van tai liéu k¥ ludng hon néu cac ngu@)n tin néu trén, dac biét la khi
ngudn tin trinh bay & muc a va f trén day chua cung cip diy du thong tin.
Vi chi ¢6 thé doc k¥ tai liéu ta moi théy rd dugce cac gia tri ndi dung va
nghé thuat cua no, thong tin ma bai cha giai giéi thidu quan tdm nhiéu
nhét.

Dbi v6i loai tom tat thong tin, tom tat phé phan thi ta cling phai
nghién ctru chinh van tai li¢u gbe ky ludng, boi vi cac loai san pham
thong tin nay yéu cau phai rat ra duoc cac so licu, két luan cu thé va danh
gia duoc gia tri ndi dung, tu tudng, nghé thuat cua tai li¢u. Déi véi cac
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loai san pham thong tin nay, nghién ctru chinh vin 14 bat budc. Vi tat ca
cac ngudn thong tin néu trén khong thé cung day du nhing thong tin can
thiét.

Nghién ciru ky chinh van tai liéu gbc ciing 1a mot yéu cau bit budc
khi bién soan bai tong quan. Mic du trong mot sd truong hop 1061 gidi
thiéu, 101 nha xuét ban, 101 ndi dau ciing cung cip duoc nhiéu thoéng tin
Ve ndi dung, gia tri, dac trung cua tai liéu. Tuy vay bai tong quan vua yéu
cau nhitng thong tin khai quat, toan dién veé ndi dung, cau trac, hinh thirc
thé hién, ngh¢ thuat cua tai li¢u, vira yéu cau co nhitng minh ching cu
thé rat ra tir chinh tai liéu. Do d6 nghién ctru chinh van la bat budc va
phai nghién ciru ky ludng, ty mi, cu thé toan bo vin ban, trong do co
quan tdm sau sic dén céc tiéu két, két luan va cach thirc tiép can, trién
khai van d trong noi dung.

Tém Igi, nhitng ngudn thong tin chinh trén day ¢ chung muyc nhat
dinh va di voi ting loai san phim thong tin cu thé ma chung dong vai
tro khac nhau, nhung nhin chung ching rat quan trong va cung cap
nhimg can ctr co ban dé bién soan chi giai, tom tat, tong quan. Tuy nhién
do1 khi nhiing nguon thong tin chinh nay van khong cung cap du nhiing
thong tin can thiét ma _nguoi bién soan bai chu giai va bai téng quan
mudn dua vao. Do d6 can phai nghién ctru ngudn tin bo trg khac.

2.1.2 Nguén ldy théng tin bé tro
La nguon thdng tin khdng nam trén tai lidu, bao gom:
a. Céc tir dién thuit ngir chuyén nganh, bich khoa thu,...

Cac tir dién chuyén nganh cung cip nhiing giai thich ndi dung cu
thé cua céc thuat ngir chuyén nganh ma trong tai liéu gdc sir dung, giup
ngudi bién soan bai chi giai, tom tat, tong quan dé dang nam bét chinh
xé&c nodi dung chinh cua tai liéu hon, dic biét 1a d6i voi cac chuyén nganh
s&u ma ngudi bién soan bai chi giai, tom tat chua thuc sw am hiéu.

Cac bach khoa thu co thé cung cap nhitng thong tin ngin gon vé
nhimg van dé lién quan dén céc tac gia ndi tiéng, cac truong phai sang
tac trong van hoc nghé thuat va truong phai nghién ctru trong khoa hoc
c6 lién quan dén nodi dung tai lidu gdc, gilp ngudi bién soan bai chi giai,
tom tit, tong quan c6 duoc cai nhin chinh xac hon khi md ta va danh gia
ddc diém noi dung.

b. Cac tai liéu lién quan dén tiéu sir va sy nghiép ciia cic tac
gia va nhan vat lich sw

Céc ngudn thong tin nay cung cp cac thong tin can thiét vé tac gia
tai liéu cling nhu cac nhan vat lich str, cac nha khoa hoc ndi tiéng duoc
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dé cap dén trong tai liéu nhu: ndm sinh, ndm mét, linh vuc hoat dong
chinh, quéc tich, cong lao va thanh tyu dé co thé b sung vao cac bai chu
giai va tom tat.

Trong Yéu ciu cua cac bai tom tit cac tai liéu ma cha dé chinh c6
lién quan dén mot nhan vét ndo do, phai ghi nhimng théng tin mang tinh
chét ghi nho vé tac gid, nhan vat do dé doc gia dé dang xac dinh duoc
chinh xac nhan vat, khong nham 1an vé6i cac nhan vat khac cung tén, cung
linh vuc hoat dong hay c6 nhitng du hiéu c6 thé gay nham lan khac.
(Xem thém vi du ¢ cac muc phan loai bai chu giai)

Trong yéu cau ctia bai cha giai thi thong tin vé tac gia 1a mot trong
nhing thong tin quan trong ma bai chii giai c6 nhiém vu cung cip cho
doc gia, dic biét 1a d6i voi cac tac gia ndi tiéng. Bén canh dé bai chu giai
gi6i thiéu khi mudn nhdn manh gia tri cua tai liéu gdc doi khi ciing thong
qua viéc cung cp nhimng thong tin vé tac gia nhu mot minh chimg nham
khang dinh tac gia 1a mot trong nhimng tac gia ndi tiéng trong linh vic ma
ong nghién ctru dbi véi cac tai liéu khoa hoc va nhan manh gia tri cta tai
lidu khi thong qua gidi thiéu khuynh huéng nghé thuat cua tac gia dbi voi
cac tac pham van hoc, nghé thuat. (Xem thém vi du tai muc phéan loai bai
chu giai)

Déi voi bai tong quan thi cac thong tin bo sung vé tc gia va nhan
vat tu cac nguon thong tm nay cling dong vai trd quan trong, ching gilp
cho nguoi bién soan bai tong quan c6 can cur dé dua ra nhitng nhéan dinh,
danh gia gia tri cua tai liéu goc dac bi¢t 1a khi so sanh ching véi nhiing
tai liéu khac co chung mét chi dé hodc cac tac pham khac cta chinh tac
gia do.

¢. Cac tai liéu nghién ctru, phé binh, gi6i thiéu tai liéu goc (néu
co)

Nhitng tai liéu dang nay 13 mot ngudn thong tin quan trong va hitu
ich cho viéc bién soan bai chi giai gidi thiéu va bai tong quan. Nhing
nhan dinh, ddnh gi4 cia céac tac gia nghién ctru phé binh nay, mdt mat
vira ¢6 thé str dung tryc tiép dic biét 1a dbi v6i bai chu giai gidi thidu,
mit khac ¢6 thé tham khao nhu nhiing goi ¥, nhimng dit liéu dé so sanh,
phan tich khi bién soan bai tong quan.

d. C4c ban tin da xir Iy trude d6 caa tai liéu goc, néu co.

Ngay nay, dé tiét kiém thoi gian va cong ste xir 1y tai lidu thi viéc
chia s¢ cac ngudn lyc thong tin da va ngay cang chiém vj trf quan trong.
Mot tai liéu c6 thé da duge xir ly trude do tai mot co quan thong tin, thu
vién nao do, hodc trong mdt san phém thong tin nao d6 da duoc bién
soan va cong b vi vy trude khi xir 1y tai liéu ta ¢ thé tra ciru trong cac
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CSDL hoic cac ban thu myc c6 chu dé lién quan dé xem tai liéu nay da
duoc xir Iy & mirc d6 nao hay chwa va néu c6 thi ddy 1a mot ngudn théng
tin quan trong dé nguol bién soan bai chu giai, tom tat, tong quan tham
khao & mirc 46 nhét dinh. Nguon dé c6 thé tham khao dugc cac ban tin
nay thuong la cac tap chi tdm tat, cac ban tong quan, tong luan da cong
bd, cac CSDL va cac ban thu muc.

e. Cac tac pham khac ciia chinh tac gia tai li€u goc.

Céc tac pham khéac cua tac gia dong vai trd quan trong trong viéc
bién soan cac bai chu giai giéi thiéu, tom tat phé phan va bai tong quan.
Chiing 13 nguon tin can thiét dé tac gia bai tong quan hay bai chu giai
gi61 thiu tham khao nham dua ra nhitng nhan dinh, danh gia vé tai lidu
goc trén co s¢ so sanh va phan tich nhiing ké thira va phat trién, su thay
d6i hay duy tri phong cach cua tac gia trong cac cong trinh va tac pham
khac nhau. Diéu d6 cung cip cho ban doc mot cai nhin toan dién hon, séu
sdc hon dbi véi tai lidu ma tac gia bai tong quan hay bai chii giai mudn
gidi thi¢u.

f. Cac tic phdm ciia cAc tic gia khac c6 chung dé tai véi tai ligu

4
A

goc.

Ciing c6 thé tham khao trong nhimng chimg myc nhat dinh nhiing
tai liéu clia cc tac gia khac 1a cac cong trinh, tac pham c6 ciing mot chi
dé voi chu dé cua tai lidu gdc ma ta bién soan bai chu gidi gioi thiéu, tom
tat phé phan hay bai tong quan. Céc nguon tin nay s€ gitp cho tac gia so
sanh, phan tich dé danh gid, nhan xet veé tai ligu gbc, xac dinh nhiing
thanh tyu va dong gop cua tai liéu gdc trong mdi quan hé voi tinh hinh
nghién ctru dé tai noi chung. N6 gitip cho nguoi dung tin c6 thé xac dinh
duogc vi tri cua tai li¢u trong khdi tai liéu chung c6 cung mot dé tai nghién
clru.

Tom lai, cac nguén tin phuc vu cho viéc bién soan chu gidi, tom
tat va tong quan kha da dang. Quan trong hon ca 1 cac ngudn tin c6 trén
tai liéu, nguon chinh. Cac ngudn phu tro thi d6i vai timg loai ban tin ma
vai tro ciia chung khac nhau. Nhung nhin chung, ching quan trong nhat
ddi voi cac dang ban tin c6 sy nhan dinh, danh gia chu quan cua nguoi
bién soan nhu chu giai gidi thiéu, tong quan.

2.2 Ky nang doc va phan tich thong tin

Theo 1y thuyét truyén tin thi mot tai liéu dudi dang van ban chinh
la mot thong di€p ma tac gid ctia n6d - nguoi truyén tin muon truyen tai
dén nguoi doc. Qua trinh truyén tin nay dugc thyc hién nhu sau:
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Nguoi truyén tin — Thong diép (dugc ma hoa dudi dang nao do) —
Kénh lién lac (dudi hinh thirc la mot dang tai liéu nao do) - Ngwoi nhan
(giai ma thong diép - hiéu y ciia nguoi truyén tin — tac gia cua thong
diép). [dan theo 12]

Trong quy trinh nghién ctru tai liéu dé bién soan cac bai chi giai,
tom tat, tong quan thi cac cac budc trong qua trinh nay la:

- Ngudi truyén tin chinh 13 tac gia cua cac tai liéu,

- Thong di¢p 1a y tuong cua tac gia da dugc ma hoa dudi dang nao
d6, do chinh 1a ndi dung cua tai ligu;

- Kénh lién lac chinh 1a tai li€u, 1a mQt vat mang tin hay hinh thurc

chira tin nhit dinh nhu sach, béo, tap chi, bang, dia chuong trinh tmyén
hinh. ..

- Nguoi nhén tin chinh la nguoi doc, ngudi nghe hay nguoi xem, &
day chinh 12 nguoi bién soan bai chu giai, tom tat hay tong quan. De hiéu
dung thong diép ma tac gia cua tai li€u hay nguoi truyen tin mudn gui
dén, ngudi nhan bude phai giai ma nhitng ¥ tudng, ndi dung duge truyén
tai dudi dang ma hoa nao do.

Két qua cua qué trinh truyén tin duoc danh gia théng qua su tring
khop gitra ¥ tuong cta ngudi gii va sy hiéu 16 y tuong do cua nguoi
nhén; Qua trinh nay chi dugc thyc hién hoan hao néu nhu tt ca cic mat
xich trong day truyén truyén tin nay déu hoan hao;

Qua trinh nghién ctu tai liéu gbc dé phuc vu cho viée bién soan bai
chi giai, tom tit hay tong quan chinh 14 mot qua trinh truyén tin. Trong
d6 can bo bién soan céc ban tin néu trén dong vai tro 1a nguoi nhan thong
tin; Mudn doc dugc céc tai liéu mot cach chinh xac va nhanh chong thi
vie gidi ma thong tin dé hiéu dugc thong diép cua tac gia tai ligu 1a ky
nang co ban nhét va quan trong nhét. Bé c6 thé hiéurd y tuong cia nguoi
viét thi nguoi doc phai hiéu rd duge bd ma ma nguoi viét da sir dung va
ding chinh bo ma d6 dé giai ma, nhan biét thong diép ma ho giri trong tai
liu.

Trong céc dang van ban khac nhau nguoi ta déu sir dung cac bo ma
cu thé khac nhau. Nhung nhin chung mét vin ban thudng c6 ba 16p ma,
cac 16p ma nay luén phdi hop véi nhau & nhitng mic do nhat dinh tuy
thudc vao dang van ban, ddi tuong hudng dén cua van ban cu thé. Ba 16p
ma do la:

a. Lop ma tu duy
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L6p mé nay thuong nam & tang siu nhat cia mot van ban, né ché
ngu va diéu chinh cac 16p ma khéc mot cach vo thirc. Lép ma nay hinh
thanh qua phuong cach tu duy cu thé. Thong thuong nguoi ta phan biét
ra hai loai tu duy chinh d6 la tu duy logic va tu duy triru tuong. Nhung
khi sang tao ra cac van ban ngudi ciing c6 thé két hop ddm nhat nhét dinh
ca hai cach tu duy trén;

Tu duy logic 14 16i tu duy thong qua cac khai niém, cac phan doan,
suy dién dya trén cac quy luat chit ché cua logic. Vin ban dugc ma hoa
theo bd ma nay thuong co cAu tric khoa hoc, chat ché, trude sau xac dinh
1d rang khong thé dé dang dao lai ciu trac ciia ching mot cach tuy tién.
bay la 16i tu duy dac trung cho khoa hoc ty nhién va ky thuat;

Tu duy triru twong 14 loai tu duy mang tinh hinh twong, biéu tuong,
do6 1a 16i tu duy thién vé cam xtic va hay dung nhiing hinh tugng cu thé
dé dién dat nhitng van dé triru tuong. Vi 16i tu duy ndy, y tuong, tu
tuong, thong diép ma tac gia mudn dudi dén nguoi doc nhiéu khi khéng
nam trong cc cau chir cy thé ma chim sdu trong cac hinh tuong, cac
minh chtng, cic cam xtic theo kiéu “ngdn tai ¥ ngoai”. Pay 1a 16i tu duy
dac trung cho nghé thuat;

Nhung khi sdng tao ra mdt van ban dé truyén to1 ngudi doc mot
thong diép cu thé nao do thi tac gia van ban d6 thuong két hop ca hai 16i
tu duy trén dé tao ra mot van ban vira chit chd, khoa hoc vira mang tinh
biéu cam, sdu sic va tham thuy.

Lua chon loai mi tu duy nao va két hop ddm nhat giita chung ra
sao hoan toan phu thudc va ca tinh, trinh dg, tai nang cta tac gia va loai
van ban cu the.

b. Lép méa chuyén nganh

L6p mé ndy duoc biéu hién cu thé dudi dang cac thudt ngit, quy
tic, quy ludt, nguyén 1y, nguyén tic chuyén nganh thudc mot trong hai
kiéu tu duy co ban néu trén (Logic hay triru twong). Thong thuong cac
khoa hoc tu nhién va ky thuat nhu toan, 1y, hoa, luyén kim.. déu thudc
16p ma tu duy logic; céc loai hinh ngh¢ thuat nhu kich, tiéu thuyét, tho..
thudc loai tu duy triru tugng; triét hoc, phé binh van hoc ngh¢ thuat, st
hoc... thudc cd hai loai tu duy trén.

Duéi 16p mi ndy cac thong diép duogc tac gia truyén tai dén nguoi
doc chinh 14 nhing thong tin mang tinh chuyén nganh, va dé hiéu rd
dugc cac thong diép do nguoi doc phai dugce vii trang nhiing cach giai ma
can thiét, nghia 1a phai nam duoc nhitng thuét ngit, nhimg quy luat, dinh
ludt, hay nguyén tac, nguyén ly chinh cua chuyén nganh do. Vi du, khong
thé hiéu duoc mot van ban vé6i rat nhidu ky hiéu hoa hoc néu khong duge
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trang bi nhiing kién thirc vé chuyén nganh hoa hoc. Lép mi chuyén
nganh rat da dang va phong pht, vi thé giai md chuyén nganh luén 1a
thach thirc dbi v6i ngudi xir 1y thong tin. Trong 16p ma chuyén nganh c6
thé phan thanh hai 16p: Lép mé chung, day 14 loai mé c6 thé gitp ta ma
hod va giai ma dugc nhiing thong di€p mang tinh thuong thuc, co ban
ctia nhiéu chuyén nganh khac nhau. Ngudi xur 1y théng tin budc phai biét
cach giai ma 16p ma nay bang cach trang bi cho minh mot phong kién
thirc chung va rong. Lép thtr hai 1a ma chuyén nganh sau, 16p ma chi
danh riéng cho mot chuyén nganh nhét dinh, chi nhitng ngudi dugc dao
tao hay nghién ctu sdu mot chuyén nganh nao d6 méi c6 kha ning giai
duoc 16p ma do.

Vi du:

Khi noi vé "truong phai da thu", nguoi duoc trang bi bd ma chung
chi biét d6 1a mot truong phai hoi hoa hién dai, ra doi vao thoi diém nao,
do ai sang tao ra, cac hoa sy tiéu biéu cia truong phai nay; Con nguoi
duoc dao tao hay nghién ctru vé nghé thuat tao hinh tirc 1a duoc trang bi
16p ma chuyén nganh sdu thi ngoai cac thong tin nhu trén con c¢é thé hiéu
r0 ddc trung nghé thuat co ban ctia no6 1a gi, nhitng hoa sy 1a dai dién ctua
trrong phai c6 nhitng dong gop, thanh tuu va dac trung gi cho phong
cach ngh¢ thuat riéng ctia ho..v.v

Hodc khi néi vé mot sb tir dong nghia nguoi ta ding cic thuat ngir
nhu: "tir ddng nghia biéu thai" va "tir ddng nghia biéu niém". Thudng
nhitng ngudi khong c6 kién thirc ngdn ngit hoc chuyén sau ciing hay gap
kho khin dé hiéu cac thuat ngit nay ho chi hiéu chung la cac dang khac
nhau cta tir dong nghia. Trong khi nguoi co kién thirc chuyén nganh
ngdn ngir hoc s& hiéu rat rd 1a "tir dong nghia biéu thai, tirc tir dong
nghia phan chi phan biét v6i nhau tinh thai sir dung tir, phan biét bang
van phong", con "tir ddng nghia biéu niém la cac tir khac nhau chi cing
mot khai niém, khong phan biét bang vin phong hay mét dic diém nao
khac"

Mot s6 nganh khoa hoc gan giii ¢6 thé sir dung mot phan bo ma
cua nhau dé ma hod cac thong di€p cia minh, vi vay khi doc, nghién clru
tai liéu can phai van dung nhiing hiéu biét cua mot chuyén nganh duoc
dao tao, két hop véi hiéu blet chung dé tiép tuc tim hiéu, giai ma céc
thong diép cua cac tai lidu vé chuyén nganh lan can hay chuyén nganh
sau hon. Do d6, nghién ctru tai lidu gdc chinh 13 mot qua trinh hoc, cang
nghién ctru nhiéu cang tich lily dugc nhiéu va cang co thé co kinh
nghiém, k¥ ning dé giai ma cac thong diép mdi chira trong cac tai lidu
moi.
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C. Lép ma ngon ngix

Pay 1a mot 16p ma don gian nhat va thong dung nhat trong ba 16p
mi ciia mot vin ban, n6 thé hién thong qua cic tir vung, cac quy tic ngir
phap cua mot ngdén ngir cu the Noi 1a kha don gian khi d6 1a ma ngon
ngl cua tleng me dé, con néu d6 1a mot ngoai ngtr thi viée giai mé nd
cling khong hé don gian. Ngay trong tiéng me dé, nhiéu khi mi ngon ngir
cing la mot rao can khi nghién cut ndi dung tai liéu, tim hiéu sau sic
thong diép ma tac gia mudn guri gam trong d6, nhit 1a khi tac gia 1a mot
ngudi hoc van uyén tham, khi viét sir dung nhiéu dién tich, thanh
ngir...trén thuc té cling khong phai 1a mot viéc don gian.

Toém lai, khi nghién ctru tai liéu gbe nguoi xu 1y thong tin can
nghién ctru lan lugt va ky ludng cac ngudn tin can thiét néu trén, str dung
cac bo ma cia mdi tai lidu dé giai ma tim hiéu k¥ cac thong diép hay cac
ndi dung ma cic tac gia giri gaim dén ban doc.

Khi nghién cuu tai liéu géc, bén canh viéc gidi ma dé nam bét
dugc céac thong tin, cha dé noi dung chira trong mdi tai lidu, nguoi xu ly
thong tin con phai tuy theo yéu cau cu thé cua tung loai ban tin dé nghién
ctru, tim hiéu thém vé gia tri khoa hoc, thuc tién, dic diém nghé thuat,
phong cach thé hién ctia céc tai liéu d6 nira. Nhiing thong tin dang nay
cling doi hdi phai dugc trang bi cac bd ma chuyén nganh. Béi vi, vi duy,
khong thé danh gia nghé thuét sing tic ctia mot vo kich, mot cudn ticu
thuyét hay mot bai tho khi khong hiéu biét gi vé Iy luan sang tac cac thé
loai nghé thuat do.

3. YEU CAU POI VOI NGUOI BIEN SOAN TOM TAT, CHU
GIAI TONG QUAN

M&i mét khau nghiép vu trong xtr 1y thong tin déu c6 nhimg yéu
cau riéng ve kha nang nhan thirc, trinh d6 va kj nang chuyén mon. Bién
soan bai chu giai, tom tat, dac biét la tong quan déu c6 nhitng yéu cau
nhat dinh, doi hoi ngudi xtr 1y khau nghi¢p vu nay phai c6 nhiing pham
chat va kha nang, trinh do nhat dinh.

3.1 Yéu ciu chung

Khi xtr Iy tai liéu dudi dang bai chu giai, tom tit, tong quan, nguoi
bién soan déu phai thyc hién hai budc co ban nhat trong qua trinh do, cu
thé 1a:

- Poc, phan tich ndi dung tai liéu va rat ra nhitng thong tin can thiét
dé bién soan ban tin;

- Trinh bay nhitng thong tin di phan tich, tong hop duoc dudi dang
ban chu giai hodc tém tat, hodc tong quan.
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Vi thé, nguoi bién soan bai chu gidi, tom tat, téng quan phai co
nhitng kha nang va pham chat sau day:

- Trude hét phai co mot phong kién thire chung va rong, thong thao
cac thuat ngir khoa hoc: Phong kién thirc chung va rong ludn 1a mot nén
tang quan trong dé nguoi xu ly thong tin doc va phan tich chinh xac tai
liéu gbc. Thong thudng kién thirc nén tang thudng gitp ngudi doc c6 thé
doc, giai mé nhitng thong diép mang tinh thudng thirc ma tac gia tai liéu
goc muon truyén tai t6i _nguoi doc. Ngoai ra, tuy vao tung loai tai liéu
gbc can xur Iy ma yéu cau vé kién thic ctia ngudi bién soan cac ban tin
nay khac nhau. Nhiing tai liéu chuyén nganh ciing yéu cau can phai c6
nhitng hiéu biét vé chuyén nganh d6 méi c6 thé doc va hiéu duoc nodi
dung co ban cua tai liéu, phan anh néi dung d6 mot cach chinh xac trong
cac san pham ma minh bién soan ra.Vi du: Khong thé doc hiéu mot cudn
sach vé toan cao cap néu nhu khong cé kién thirc chuyén nganh vé toan.
Chinh vi vdy ma trong trudng hop bién soan cac bai chi giai, tom tat,
tong quan thudc chuyén nganh thi thuong phai cong tac véi cac chuyén
gia thudc chuyén nganh do.

- Thir hai, nguoi bién soan ban tom tit phai co tu duy logic, c6 kha
ning dién dat thong tin ranh mach, rd rang. Tu duy logic gitip cho ngudi
xtr 1y thong tin c¢6 thé d& dang nhan biét nhitng ndi dung co ban cia tai
liéu géc, phan tich cAu trac cua tai lidu géc mot cach khoa hoc, hop 1y va
dé dang, dic biét dbi v6i nhung tai liéu cdu tric khong phan dinh 1o
chuong muc nhu céc loai tuyén tap, cac sach khoa hoc thuong thure, sach
hoi dép...Ddi voi cac loai tai liéu nhu vay thi kha ning doc hiéu, phan
tich va phan nhom céac chu dé 1a rat quan trong;

Tu duy logic ciing gitp cho ngudi bién soan ban tin dién dat mach
lac va chinh xac nhiing thong tin rat ra dugc trong qua trinh phan tich tai
liéu gdc thanh mot ban chu giai, tom tit, tong quan theo yéu cau.

- Thr ba, ngudi bién soan ban chu giai, tom tat, tong quan ciing
phai ¢ kha nang tuy duy trtru twgng, do 1a kha ndng cam nhén, nhan thirc
van d& triru tuong thong qua nhung hinh twong cu thé dé co thé hiéu
duoc cac dang van ban trou tugng nhu cac dang van ban mang tinh nghé
thudt, cac van ban thudc cac chuyén nganh khoa hoc triét hoc, tam 1y hoc,

- Thir tu, ngudi bién soan bai chi giai, tom tat, tong quan phai 1a
ngudi c¢o kha ning phan tich tong hop, dic biét 1a khi bién soan bai cha
giai gioi thidu, tom tit phé phan, va tong quan thi k¥ ning phén tich tong
hop doi hoi cang phai cao, boi céac loai ban tin nay thuong phai phan tich
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tinh té, sdu sic dé rit ra nhitng thong tin, nhimg nhan xét, danh gia can
thiet dé tong hop thanh ban tin.

- Thir nam, nguoi 1am cong tac thong tin, ddc biét 1a nguoi xu ly
cac tai lidu dudi dang bai chu giai, tom tit, tong quan phai duoc trang bi
it nhat mot ngoai ngir thong dung. Ngoai ngir khong chi gitip ho doc hiéu
cac tai liéu viét bang ngoai nglt ma con gitp ho tra ctru, xac dinh, bd
sung, kiém tra nhing thong tin khi nghién ctru tai liéu goc boi hé¢ thong
sach tra ctru bang tiéng Viét nhin chung con kha khiém tén, khong thé
dap tmg day du yéu cau, khi xir 1y cac tai liéu chuyén siu nhu cac chuyén
khao, chuyén luan.

3.2 Yéu cau ve nghiép vu

Ngudi bién soan céac loai bai cha giai, tom tat, tong quan can phai
duoc trang bi nhitng kién thirc va k¥ nang nghiép vu sau:

- Phai nam viig phuong phap va ky nang bién soan timg loai bai
chu giai, tom tit, tong quan; phai xac dinh rd voi d6i tuong nguoi dung
tin (ban doc) cu thé thi can phai xdy dung loai san pham théng tin cu thé
nao, nhu mot ban thu muc, mot co s¢ dir li€u, mot ban tin quang cao hay
gioi thiéu tai liéu trién 1am. Va véi timg loai san pham thong tin d6 thi
can bién soan loai chu gidi, tom tat ndo.

- Phai 12 ngudi ¢6 k¥ nang sir dung céc tai liéu tra ciru nhu tir dién,
bach khoa thu, cidc phuong tién tra ciru nhu CSDL, Muc luc, thu muc,
trang WEB vi chung s& 14 cong cu va 1a ngudn tin hd trg quan trong cho
ngudi bién soan chu gidi, tom tat va tong quan.

- Phai 1a nguoi ¢ kha nang phéi hop hoat dong t6t, boi doi voi mot
sO loai chu giai, tom tit, ddc biét 1a tong quan can phai c6 su phdi hop
cua cac chuyén gia chuyén nganh.

CAU HOI ON TAP
1. Trinh bay hiéu biét vé lich sir bai chu giai.
2. Giita bai tom tat, chii giai va tong quan c6 mdi lién hé gi?
3. Nhitng ngudn tin ndo 1a ngudn tin chinh cin nghién ctru khi bién
soan bai chu giai, tom tat, tong quan?

4. Khi bién soan cac bai chu giai, tom tit, tong quan can tham khao
thém nhiing nguodn tin phu trg nao?

5. Néu cac yéu cau doi véi nguoi bién soan bai tom tat, chu giai,
tong quan.
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Chuong |1 CHU GIAI
1. PINH NGHIA
Chii gidi la mét ban chit thich, dan gidi ngdn gon vé cac dir ligu
hinh thirc va noi dung tai liu nham gidi thich ré hon cho cdc yéu té mé

ta thu muc, cau tric va gia tri noi dung ciia tai liéu goc, gitip nguwoi ding
tin ¢6 co s& can thiét @é lua chon tai liéu.

2 PHAM VI SU DUNG BAI CHU GIAI

Ké tir khi xuat hién cho t&i nay, bai chu giai duoc st dung rong rai
trong cac san pham thong tin va by may tra ctru thong tin thu vién. Cu
thé n6 dugc tng dung & cac san pham sau day:

2.1 Cac ban thu muc

Trudc nhitng nim 50 cua thé ky XX bai chu giai duoc coi 1a mot
trong cac yéu td bat budc ciia mot ban thu muc gidi thiéu. Vi déc trung
cua loai thu muc giéi thiéu 1a dinh hudng, gitp dé nguoi doc trong viéc
chon lya nhitng tai liéu c6 gia tri ndi dung, khoa hoc va ngh¢ thuat cao.
Do @6, bai chu giai chinh 1a cong cu dé truyén tai quan diém va khuynh
hudng chon loc, doc ctia ngudi va co quan to chic bién soan ban thu
muc. Nhung dan dan bai chu gidi ngay cang dugc su dung rong rai.
Trong cac ban thu muc chuyén d¢, tham chi ca thu muc tong quat nhu
thu muc quoc gia ctia nhiéu nudc trén thé gidi ciing c6 kém theo cac bai
chu giai dé bo sung thém nhiing thong tin cho ban mé ta thu muyc.

2.2 Cac muc luc thw vién

Trong cac muc luc cua thu vién nhu muc luc chu dé, muc luc phan
loai ctia cac thu vién 16n ¢ nude Nga Xo6viét, nhiéu qudc gia, trong d6 co
Viét Nam thi bai chu giai cling dugc su dung dé gitp ban doc c6 can cir
chon Iya nhitng tai liéu phu hop trong sb nhiing tai liéu c6 chung mot chu
dé noi dung. Hodc giai thich r6 hon nhiing tai liéu ma nhan dé cua nod
chua thé hién duoc rd rang. Pac bi¢t 1a cdc muc luc bai trich bao tap chi.
Boi cac bai dang trén bao va tap chi thuong c6 ndi dung co dong, nhan dé
ctia bai viét nhiéu khi dugc chon theo ¥ nghia bong bay, biéu cam dé thu
huat ban doc nén bai chu giai rat can thiét dé 1am sang to chii dé ndi dung
clia cac bai viét do.
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Vi du, tai Thu vién quéc gia Viét Nam trong hop phiéu tra ciru bai
trich bao, tap chi vé Thong tin van hoa ngh¢ thuat cling bién soan kém
theo ban mo ta thu muc cac bai chu giai.

2.3 Cac co s6 dir liéu the muc

Céc co s& dit liéu thu muc xuét hién ngay mot nhiéu cung voi sy
phat trién vuot bac cua cong nghé tthéng tin. O Viét Nam cac co s dir
lidu thu myc ra doi vao nhitng ndm 1980 va cho dén ngdy nay ching tro
thanh pho bién & hau hét cac co quan thong tin thu vién cta hé théng thu
vién cong cong, hé thdng co quan thong tin thu vién cla cac vién nghién
clru, ctia cac truong cao dang va dai hoc. Trong cac co so dir lidu thu
muc ndy bai chu giai va bai tom tit 13 mot trong nhing truong dit lidu
quan trong ctia biéu ghi thu muc. Tiéu biéu cho cac CSDL nay 1a CSDL
SACH cua Thu vién Qudc gia Viét Nam, CSDL ctia Trung tdm thong tin
Khoa hoc va Coéng nghé Qudc gia, CSDL cua Vién Khoa hoc Xa hoi va
Nhan vin, cia Trung tim Thong tin thu vién thudc Pai hoc Qudc gia Ha
Noi...

2.4 Cac ban tin quang cao sach méi

Trong céac ban tin quang cdo sach méi luon ludn hién dién cac bai
chu gidi gidi thi€u. Trong céc ban tin nay cac bai chu giai thuong dugc
viét dai hon va v6i vin phong va cach danh gia mang nhiéu tinh biéu cam
hon so véi cac bai chu gii trong cac ban thu muc, cadc muc luc va cac co
so dir liéu thuy myuc. O Viét Nam, hién nay, trong cac ban tin quang céo
sach méi in thanh to roi hodc trén trang WEB cua cic nha xuét ban déu
¢ cac bai cha giai. Cac bai chi giai dang nay ciing xuat hién déu din
trong muc *”Sach méi” trén tap chi Sach ctia Cyc xuat ban tir nhiing nim
1990 dén nay.

3. PHAN LOAI BAI CHU GIAI

Trong lich st cong tac thong tin thu muyc, bai chi giai da ting duoc
phan loai theo nhi€u tiéu chi khac nhau.[xem 17 , tr. 30-36]. Ngay nay
nguoi ta thuong phan loai bai chi gidi theo céac ti€u chi sau day:

- Phén loai theo ddi twong xir Iy ctia bai chii giai
- Phan loai theo muc dich stir dung cua bai chu giai.
- Két hop ca hai tiéu chi phan loai trén.
3.1 Phan loai theo ddi twong xir Iy hay phan loai theo tai liéu goc
Cin clr vao d6i tuong xir 1y tirc tai lidu gbe bai chu giai dugc chia

lam ba loai:
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Chu giai don 1¢;

Chu giai téng quat;
Chu giai phan tich.
a. Chu giii don 1é

La chu gidi duogc bién soan cho mot tai liéu don 1¢ nhu mot don vi
tai lidu tron ven. Tiéu chi dé xac dinh don vi tai liéu tron ven & day khac
v6i ti€u chi xac dinh don vi tai li¢u tron ven cia ban mo ta thu myc trong
bién muc mo ta. Cac ban mo ta thu muc 1a ban mo ta chi cung cip nhimg
dic diém dé nhan dang vé hinh thirc cta tai liéu, nén don vi tai liéu tron
ven duoc tinh theo don vi 4n pham d6 12 mot cudn sach, mot sd bao, mot
$6 tap chi, mot cudn bang... khong phan biét cudn sach d6 1a mot tuyén
tap hay chuyén khao, chuyén luén. Tinh tron ven ciia mot don vi tai li€u
O day duoc tinh theo ngi dung, chtr khong tinh theo mdt don vi 4n phém.
Va nhu vay, mot don vi tai liéu tron ven dugc coi 1a dbi tuong cia cha
giai don 1¢ 1a mot cudn chuyén luan, chuyén khao, mot bai bao, bai tap
chi. Theo ti€u chi ndi dung nay thi mot tuyen tap bao gom cac bai viét
riéng ré cua mot tac gia hay nhiéu tac gia von 1a d6i twong clia ban mo ta
thu muyc don 1é thi & day déu khong duoc coi 1a d6i tuong cia chi gidi
téng quat; va nguoc lai, mdt bai bado, mot bai tap chi, von 1a ddi tuong
clia mo ta phén tich, hay mo ta trich thi & day lai duoc coi 1a ddi tuong
ctua dang chu giai don 1¢.

No1 dung chinh cua loai chu giai don 1é 1a nhiing thong tin cht
thich, dan giai ngén gon vé dic diém hinh thuc, noi dung khoa hoc va tu
tudng cua tai liéu va y nghia cua tai liéu ddi voi van dé duoc phan anh
trong do.

b. Chu giii phan tich

La ban chu giai chi vé mot khia canh cua noi dung tai li¢u hoac mot
phén cua mot don vi tai liéu tron ven (Mot chuong, mdt doan...) néu noi
dung phan d6 phu hop véi chii dé ciia cac ban tra thu muc, cac CSDL
hodc san pham thong tin khac c¢6 chira bai chu giai.

Tiéu chi dé xac dinh tinh chdt phén tich hay trich & day ciing
khac voi ti€u chi xac dinh mot ban bién muc mo ta phan tich vi tinh chat
phan tich dugc xac dinh theo tinh tron ven vé ndi dung ctia mdt don vi
tai liéu. Nhu ta da phan tich, tinh tron ven cia mét don vi tai liéu ¢ phén
chu giai don 1¢, d6i twong ciia bai chu giai phan tich chinh 1a mot phan,
mot khia canh ndi dung, mdt doan cia mot chuyén khao, cia mot chuyén
luan, mot doan ctiia mot bai viét trong tuyén tap hay ctia mot bai bao / bai
tap chi.
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Nbi dung cta bai chu giai phan tich s& bao gém céc thong tin chi
thich, dan giai v& hinh thirc cta ca don vi tai liéu tron ven c6 chira phén
dugc trich chu giai néi chung, ctia phan duoc chii giai phan tich noéi riéng
va thong tin vé dic diém ndi dung cua riéng phan duoc trich do.

Bai chu giai phan tich thuong dugc ap dung trong cac truong hop
sau day:

- Pon vi tai liéu tron ven c6 nhiéu chu dé noi dung, nhung chi c6
mot chit dé ndi dung phu hop véi san phdm thong tin c6 chira bai cha
giai.

Vi du: Trong cubn chuyén khao vé vin hoa H'mong, cha dé vé ton
giao, tin ngudng dugc trinh bay khong phai thanh mét chuong hay mot
phan riéng r& ma dan xen vao cac chii dé khac nhu vin hoa am thyc, vin
hoé sinh hoat, ngh¢ thuat, phong tuc, tdp quan, kién trtc.. cua nguoi
H'méng ¢ timg ving khac nhau trén dat nude. Vi thé, khi ta bién soan
mot ban thu muc chuyén dé: "Ton gido, tin ngudng ciia cac dan toc thiéu
sO Viét Nam" thi ta khong chi gidi cho ca cuén chuyén khao nay ma chi
tap trung chu giai cho chil dé ton gido va tin ngudng ciia Ngudi H'méng
& cac ving khac nhau, vi né pht hop véi chii dé ciia ban thu muc ta dang
bién soan.

- Pon vi tai liéu tron ven c6 nhiéu chuong, muc nhung chi c6 mot
hay mot vai chuong, muc phit hop véi chii dé ctia san pham thong tin c6
chtra bai chu giai.

Vi du: Trong cudn: "K§ thuat trong cdy an qua" c6 ba chuong cu
thé, chuong I: K§ thuat tréng cay mit; chuong II: K¥ thuat trdng cay vai;
chuong III: Ky thuat trong cay cam. Khi ta bién soan mét ban thu muc
chuyén dé: "Thu muc ve ky thuat trong trot cac loai cdy c6 mui & mlen
Bic Viét Nam", thi cudn sach néu trén chi c¢6 chuong III: K¥ thuat trong
cam m&i phit hop véi chit dé ndi dung ctia san pham thong tin ma ta dang
bién soan. Do d6 ta chi lam cht gidi cho ndi dung cua chuong III ma
thoi.

- Pon vi tai li€u tron ven cé mot doan phu hop vaéi chu dé noi
dung cuia san pham thong tin ¢ chira bai chd giai.

Vi du: Trong bai viét"Lé Hong Sam - Con ngudi va dich gia" cia
tac gia DO Lai Thuy in trong tap chi Van hoc nuéc ngoai, naim 2001, sd
2, trang 215-220 viét vé cudc doi va dong gop cua dich gia Lé Hong Sam
trong viéc nghién ctu, dich va gioi thiéu van hoc Phép c6 mot doan tu
trang 217-219 noi vé viée dich va gidi thiéu mot cach hé thong tic pham
"Tan trd doi cua Balzac". Poan nay c6 ndi dung phu hop véi chu dé ban
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thu muc chuyén dé: "Balzac - cugc doi va van nghi¢p", do do khi xu ly
bai viét nay cho ban thu muc, ta chi can cht giai doan néu trén.

¢. Chu gidi tong quat.
La ban cht giai chung cho mot bo sach, mot nhom tai liéu gdm

nhiéu don vi tai liéu tron ven khac nhau nhung c¢6 nhitng déc diém trung
hop vé nodi dung, ddi tuong phuc vu hodc cac dAu hiéu khac.

Noi dung cia ban chi giai loai nay thudng bao gdm nhimg cha
thich, dan gidi vé nhiing dac diém hinh thirc va ndi dung chung cua ca
nhom va riéng cua tung don vi tai liéu.

Bai chu tong quat thuong dugc bién soan cho cac trudng hop sau
day:

- Mot bo sach gdm nhiéu tap khac nhau;

vi du:Cht giai cho bg sach: "Thi ca binh dan Viét Nam" cua tac gia
Nguyén Tan Long, Phan Canh. B sach gom 4 tap.

- M6t b ting thu cy thé;

Vi du: Chu giai cho b tung thu: "Mudi van cau hoi vi sao", mot bd
tung thu gdom nhiéu cuon séch khoa hoc thuong thirc danh cho thiéu nién,
nhi dong.

- Mot tuyén tap clia mot tac gia hay nhiéu tac gia;

Vi du: Chu gidi cho "Tuyen tap V.A. Prop" do la mot tuyén tip clia
mot tac gla Chu giai cho "Tuyen tap truyén ngan cta céc tac gid nir thé
ky 20", tuyén tip ctia nhiéu tac gia.

- Mot nhém tai li€u c6 cung mot chu d¢;

Vi du: Chu giai cho hai cuon sach: "Ky thuat nuéi tdm nudc ngot "
va "K¥ thudt nudi tom su" 1a hai cuon sach cé chung mot chu dé vé nudi
tom.

- Mot nhém tai li€u c6 cung mot doi tuong sir dung;

Vi du: Chu gidi cho hai cudn sach: "Nudi con theo khoa hoc" va
"Cham soc tré khi bi 0m" 1a hai cuon sach déu danh cho cac ba me tré.

Bai chu giai tong quat dugc tng dung rong rii cho cac ban thu muc
chuyén de.

3.2 Phan loai theo dic diém ndi dung ciia bai chu giai
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Phan loai theo dic diém ndi dung ciia bai chii giai, ciing co tac gia
goi la phan loai theo muc dich sir dung cua bai cha giai [xem 15]. Can cur
theo ti€u chi ndy bai chu giai c6 hai loai do la:

Chu giai chi dan;

Chu giai gidi thicu.

a. Chi giai chi dan

Chu giai chi dan ciing dugc goi 1a chi gidi mo ta, vi ndi dung chinh
cua n6 la mo ta lai nhitng dac diém hinh thirc dac biét va cac chu dé noi
dung chinh cua tai liéu nham muc dich nhan dang, phan biét tai liéu nay
v6i cac tai liéu khac c6 cung chu dé, cung cap nhing co s¢ dé ban doc
chon lya tai 1i€u cho phu hop véi nhu cau thong tin cua hg. Cac thong tin
trong ban chu giai chi dan chi mang tinh théng bao vé cac chu dé cua
ndi dung tai li€u gdc, hodc bd sung nhirng thong tin c6 trong ban thu muc
ve tac gid, hinh thirc, thé loai, cong dung va cac dac diém khac cua tai
liéu chtr khong mang tinh nhdn xét, danh gia hay phé phan vé cic dac
diém noi dung hay hinh thuc do.

Noi dung cua ban chu gidi nay kha da dang va phong phu va dugc

chia lam ba nhém thong tin chinh, do la:
- Thong tin mo ta v& hinh thirc cua tai liéu, bd sung cho ban
mo ta thu muc,
- Thong tin cu thé vé lich st thu muc cua tai liéu
- Thong tin ngan gon vé chii dé ndi dung cua tai lidu.
a.1. Thong tin vé dic diém hinh thirc ciia tai ligu.

Nhiing thong tin vé hinh thirc ciia tai liéu dugc ghi chi thém trong
ban chu giai chi dan rat da dang va phong phu, chiing c6 thé bao gdm céc
thong tin cu thé sau day:

- Thong tin vé tac gia:

Giai thich vé biét danh hay dang dac bi€t cua ho tén tac giad co trinh
bay ¢ mat sau tén tai li¢u hodc trong 161 n61 dau, 161 gidi thi€u néu nhu nd
khong trung voi tén tac gid duge ghi trén ti€u dé mo ta; Néu hoc ham,
hoc vi, danh hi¢u ma tac gia d6 dat dugc va vai tro, vi tri xa hoi cia tac
gia d6 néu no co lién quan den viée khic hoa dic trung cua tai liéu; Néu
nhitng thong tin ngan gon vé tiéu si, vai tro va vi tri xa hoi cua tac gia

trong khoa hoc hodc trong linh vuc ma 6ng hoat dong, quan hé cua tac
gia voi cac nha hoat dong van hod, khoa hoc va ngh¢ thuat duong thoi.

Vi du:
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Tac gia la mot trong nhitng nha nghién ciru van hoa ddn gian noi
tieng cua Thai Lan, danh nhdn van hoa thé gioi.

Tac gia la mgt trong nhiing cuu chién binh ciia cudc khing chién
chong phdp, ngudi triee tiép tham gia vao chién dich nay.
Liét ké thém cac dong tac gia cia tai liéu néu cac tic gia ndy chua
duogc trinh bay & ti€u d€ mo ta hoac & thong tin trach nhi€ém trong ban mo
ta. Bac biét 1a céc tac gia quan trong.

Vi du:

Pong tic gia cia cuon bdach khoa thie nay con cé: Hoang
Phuwong, Hoang Minh Thai, Pham Minh Thao

Thong tin vé nguoi dich, nguoi hi¢u dinh, ngudi bién tap néu cac
thong tin nay chua xuat hi¢n trong ban mo ta thu muc.

Vi du: Cac tac pham cua Lénin trich tir tuyén tap.

Chu giai: Tac gia la giao sw cua truong dai hoc Cadan. Chwong
thir 12 duoc viéet voi sy cong tdac cua N.K Petrova. Cdc bai viét va hoi vc
cua nha van M.Gorki, A.A Phadeev, M.A. Solokhop va nhiéu nguoi khdc.

- Thong tin bo sung, 1am rd thém cho nhan d¢, phu dé:

Giai thich sy thay doi nhan dé so v&i nhan dé tac gia dat va nhan
dé nha xuét ban chon lai dé xuét ban cudn sach; thay d6i nhan dé gitra
cac 1an xuat ban, mbi lién quan gitra cac tap cua bd sach khong co tén
chung: tdp hai cua b sach mang tén chién dich Joy; Hoac Lan dau in
trong tap chi “Ngén ngit” véi nhan dé: Phwong phdp giang day tir
nghich nghia trong trirong phé thong.

- Thong tin bo sung vé 10i gidi thiu, cac bai phat biéu, 15i n6i dau
néu chiing chua duoc trinh bay trong ban mé ta thu myc:

Loi gi6i thiéu cua lan xudt ban thir nhdt do cé gido sw ddao Duy
Anh viét.

- Théng tin vé dic diém cua minh hoa trong tai liéu néu nd cé y
nghia khéc hoa, phan biét tai li¢u voi céc tai ligu khac cung dé tai, hoac
v6i cac 1an xuat ban khac cua chinh tai liu d6: Chdn dung tdc gid tw
hoa; Toan bé tranh minh hoa déu la tranh khdic géN,' Thong tin vé tac gia
minh hoa cho tai liéu néu c6: Tranh minh hoa ciia Vian Cao

- Thong tin vé phan b sung, phan i in thém va tai liéu di kem néu
ban mo ta thu muc chua néu 1: trong cuon sdch con in kém mét sé bai
hoi ky ciia ban bé tdc gia; Tai liéu con kém theo hai dia CD, mét ghi cdc
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giai diéu dan ca ving dong bang bdc B, mot ghi cdac bai dan ca ving
Tay Nguyén.

- Théng tin vé& ngdn ngir ctia chinh vin hodc ciia cac thanh phan
trong tai liéu néu chung dic biét va chwa dugc trinh bay trong ban mé ta
thu muc: Cudi moi bdo cdo déu cé ban tém tit bang tiéng Anh; Phan
cudi sach cé in nguyén ban cdc bai tho bang chir Han;

- Thong tin vé cac cong cu tra ctru b tro co trong tai lidu: Sach con
gém hai bang tra chu dé chir cdi, mot danh cho tén cac nén van hod, mot
danh cho cho tén cac nha van hod 1ém, dai dién cho méi nén van hod dé
dé ban doc dé dang tra cuu.

- Thong tin vé hinh thirc trinh bay, bao géi tai liéu, cach danh sb
trang dac biét.

S6 trang dwoc danh theo hai hé thong riéng biét doi voi
phan chinh van bang tieng Han va chinh van bang tiéng Viét.
Tuy nhién khong phai ban cha giai nao ciing c6 day du tat ca cac
thong tin néu trén, ma tuy tirng truong hop cu thé ban chu giai ¢o6 thé bao
gom mot hoac mot s6 cac thong tin do.

a.2. Nhém théng tin vé lich sir thw muc ciia tai liéu

Ciing nhu thong tin vé hinh thirc ciia tai liéu, thong tin vé lich sir
thu muc cling rat da dang. Nhiing thong tin nay bao gom:

- Thong tin vé xuit ban hay cac thay ddi trong ndi dung cia tai
liéu qua nhiéu lan xuat ban tai liéu do, tuy thudc vao dic trung cia tai
liéu va s6 phan cta né trong lich st tu liéu va thu muc, dong thoi cung
cap ca nhiing thong tin vé cac 1an xuét ban cta tai liéu ma thu vién co, sy
quy hiém cua tai liéu d6: Hién nay chi ¢é6 mét ban sach duy nhat; Pay la
mét tac pham vé ciing quy hiém, no dwgc tim thdy trong thir vién cia gia
dinh dong ho Cao Xudn va duwa vé luu gitr tai Thuw vién tinh Nghé An tur
nam 1978.

- Nhing sai 1dm mang tinh lich sir vé tic gia cua tai liéu trong qua
trinh xuét ban tai liéu do, vi dy, cudn “Cach mang va phan cach mang &
Puc” trude day déu xudt ban dudi tén tac gia 1a C. Mac, nhung sau do
phat hién ra sai lam d6 1a tac pham do Ph. Enghen viét, vi thé phai ghi
cht 16 sy sai 1am 4y.

- Cac thong tin lién quan dén dic trung cua tac pham nhu thoi dai
hodc thoi gian sang tao ra tac phim d6, quan hé cua nhiing nha khoa hoc,
van hoa, nghé sy duong thoi ddi voi tac pham d6; Cam nhan, phan tng
cia nguoi doc ddi vé6i tic pham: Pdy la tdc pham ma dwong thoi V.L
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Lénin rat yéu thich, éng cho rang dé la mét trong nhitng tdc pham vi dai
nhat trong lich sw van hoc Nga va van hoc nhan loai.

- Thong tin vé cac 1an xuét ban tai liéu nhu 1an xuét ban dau tién,
s6 1an tai ban...: Sdch da dwoc tdi ban dén 9 lan trong vong 15 ndam. Moi
lan xudt ban déu dwoc ban doc hoan nghénh nhiét liét. ddy la lan tdi ban
thir 9 véi nhiéu thay doi, bo sung cia tdc gid.

a.3. Nhom thong tin vé chii dé ndi dung tai lidu.
Nhom théng tin nay ciing kha da dang, bao gom:

- Thong tin chinh xac hoa hay cu thé hoa nhan dé va phu dé cua
tai liéu vé de tai, chi dé ma tai lidu d6 nghién ctu: Mo ta birc tranh va
tiéu sir van tdt cia hoa sy To6 Ngoc Van, Viét vé cudc doi ciia ca sy Cam

Nhung

- Giai thich 16 sy khong tuong xtg giira nhan dé va ndi dung dugc
trién khai trong tai li¢u

Vidu: BELOV, A.M. Muc luc chit cai va chu giai. — M., 1998

Chii gidi: Trong tai liéu hwéng dan van tdt vé phwong phdp t6 chire
muc luc chu dé va bién soan bai chu gidi.

- Cac thong tin vé dia diém, thoi gian, pham vi lanh thd, dan toc
lién quan dén chu dé ndi dung dugc trinh bay trong tai lidu.

Vi du:
Tién theo Bac Ly // Gido duc. — 1967. — 56 5.

 Chu giai: Viét vé phong trao thi dua day tot, hoc tot cia Truong
pho thong Bdc Ly, Ninh Binh.

- Théng tin bd sung cho nhan vat hay cha dé duoc ban dén trong tai
lidu, néu thiéu cac thong tin do6 thi chu dé noi dung cua tai li¢u khong
duoc 1o rang: Viét vé cudc doi, sw nghiép cia Anh himg liét sy Nguyén
Van Tréi, mot chién sy cach mang kién cwong trong cong cudc khing
chién cong My, di anh diing hy sinh trong lao tii ciia chinh quyén My —
Nguy.

- Thong tin vé Céu trac tai liéu: Gom nhitng bai viét ciia nhiéu tic
gia vé vin hod, kinh té, xd hoi cua ving dat Quang Ninh; hay B¢ sach
gom 4 tap: tap mot noi vé nhdn sinh quan, tdp 2 vé xda hoi quan, tap 3 vé
tac dong cua cac ton gido ngogi nhdp lén quan niém cua nguoi Viét binh
ddn va tdp 4 la nhitng két ludn chung vé thi ca binh ddn phdan dnh vin
hod dan toc.
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- Thong tin vé gidi han khong gian va thoi gian sir dung tu lidu va
dic diém cua tu liéu: Thong qua cdc tir liéu swu tam dién dé ciia chinh
tac gia trong 10 nam tuw 1990-2000, tdic gia da mo td...; Tw liéu trong
cuon sdach nay déu dwoc lay tir két qud nghién ciu thue dia cia nhém
cong trinh tién hanh tai vimg bién nam 2006.

b. Chu giai gioi thi¢u
La ban chua giai cung cap nhiing thong tin vé chu dé noi dung chinh

va danh gia, gioi thiu gia tri tai liGu nhim muc dich tuyén truyén, huéng
doc gia dén véi nhimg tai lidu co gid tri.

Nhiém vu quan trong cia loai chu giai gidi thiéu la dinh hudéng cho
ban doc, dac biét 1a ban doc quan chung nham nang cao dan tri va van
hoa doc cho ho. Do d6 ban chu gidi gidi thi¢u thuong hudng dén céac
nhom doc gid cu thé. Cac nhom nay hinh thanh theo mdt s6 dau hi€u nhu
tudi tac, nghé nghiép, thién hudng xa hoi...vi vay ma trén thyce t€ da co
nhiing bai chu giai gidi thi€u khac nhau dugc bién soan cho cung mot tai
liéu trong céc san pham thong tin danh cho cac doi tugng khac nhau nhu
cac can b thu vién, cho can bd van hod, can b tuyén truyén, gido vién,
thiéu nhi. Tuy nhién ngay ca doi vdi cac ban doc co trinh do hoc van cao
nhu cac nha nghién ctru khoa hoc ciing c6 céc ban thu muc kem chu giai
€161 thiéu nham gitp ho rit ngdn thoi gian chon doc tai liu.

Nén tang quan trong ciia tit ca cic loai chu giai giéi thiéu 1a sy
danh gia gia tri cua tai liéu géc nham gian tiép giup ban doc trong viéc
chon lya tai liéu. Vi vay n6 luon ludn song hanh véi viéc phé phéan tai
li¢u, do d6 mot s6 nha nghién ctru Iy luan con goi loai chu giai nay la loai
chu gidi phé phan. Ciling c6 mdt so tac gid cho rang chu gidi gidi thi¢u va
chu giai phé phan 1a hai loai chu gidi khac nhau va ddc 1ap voi1 nhau (nhu
I.P. Giuk, M.E. Mintrina, A.G. Phomin...) [xem 17, tr.30-36].

Bai chu giai gidi thi¢u thuong dugc ap dung cho:

- Cac ban thu muc gigi thi€éu chuyén dé;

- Cac ban thu myc gidi thiéu sach moi;

- Cac ban thu muc mang tinh quang céo;

- Céc ban tin quang cdo, gidi thi¢u sach mdi, hodc gidi thigu cac
dang tai liéu hay trién 1am (Sach hodc cac dang tai liéu khac).

Noi dung co ban cua loai chi giai gidi thiéu bao gdm cac thong
tin sau day:

- Thong tin ngan gon vé chu dé noi dung tai liéu gbc va vi tri cia
dé tai trong tai liéu goc trong xa hoi: Bai viét vé mot sy kién quan trong
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trong lich su khang chién chéng My cua dan toc Viét Nam, sy kién dwoc
coi la Pién Bién Phii trén khong, do la 12 ngay va dém chién ddu bdo vé
bau troi thi d6 Ha Noi, chéng lai logi vii khi chién lwgc ciia khong quan
Hoa Ky - may bay B52;

- Théng tin vé cac dic diém hinh thirc cta tai liéu néu né gbp phan
khing dinh gia tri cua tai liu: Sach duoc viét mét cach chan thue tir
nhitng von song thiee té cia chinh tdc gid, dac biét la nhing tw liéu ma
ong thu thdp dwoc trong chuyén di thiee té chzen truong gian khé nam
1968; Théng tin vé lich sir thu muyc cua tai liu gbc néu chung gop phan
khang dinh gia tri cua tai liéu goc Tai liéu dwoc tai ban rat nhiéu lan va
dugc dich ra 30 ngon ngit trén thé gidi, hién dang dwoc 200.000 thw vién
ciia nhiéu quéc gia trén thé giGi sir dung;

- Nhitng nhan xét, danh gia gia tri cua tai liéu gdc. Viée danh gia
gia tri cta tai lidu c6 thuc hién mot cach truc tiép, bang 10i ciia ngudi
bién soan bai chu giai, hodc gian tiép thong qua viéc gidi thiéu tai ning
cua tac gia tai liéu, hodc qua sy nhan xét, danh gia ctua cac nha nghién
cutru khac. (xem vi du cu thé & muc 1.3.3 dudi day)

3.3 Phén loai theo swr két hop ciia hai tiéu chi: ddi twong xir Iy va dic
diém nfi dung cia bai chu giai.

Trén thuc té cac ban chu giai thuong dugce goi tén theo cach két
hop c4 hai tiéu chi phan loai trén day. Theo cach két hop hai ti€u chi doi
tuong xur 1y va dac di€ém ndi dung cua bai chi giai, ta cé céc loai chu giai
Sau:

- Chu gidi chi dan don 18;

- Chu giai chi dan phan tich;

- Chu giai chi dan tong quat;

- Chu giai gidi thiéu don 1¢;

- Chu giai gidi thi¢u phan tich;

- Chu giai giéi thiéu tong quat.

a. Ch giai chi din don 1é

La ban chu gidi chi dan dwoc bién soan cho mot don vi tai liéu
tron ven.

Doi twong 1am chu gidi chi dan don 1& c¢6 thé mot cudn chuyén
luan, chuyén khao, mot bai bao, mot bao cao tron ven.

Nbi dung ctia ban cha giai chi dan don 1¢ bao gom:
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- Théng tin ngan gon vé dac diém hinh thic cia tai lidu nhu:
- Thong tin vé tac gia cla tai liéu
- Thong tin vé cau tric tai lidu
- Thong tin vé giéi han khong gian va thoi gian céc tu lidu sir
dung trong tai li¢u.
- Thong tin lién quan dén xut ban tai lidu gdc.
- Thong tin vé lich sir thu muc cua tai liéu.
- Thong tin vé cha dé tai liéu.
- Chinh xé4c héa nhan dé tai liéu.
- Thong tin ngan gon vé chii dé tai liéu gdc.
Vi du:

1) K¥ thuat - Cong nghé / Bién tap: Lan Diing .- Ngudi dich: D6
Than. - H : Khoa hoc va ky thuat, 1995. - 303 tr. - (BJ sach 10 van cau
hoi vi sao)

Chu giai: La mgt cuon sdch trong bo sach khoa hoc thwong thirc

danh cho thiéu nhi bao gom nhitng cdu héi va cdu tra 107 vé nhitng vin
dé méi nhat trong linh viee kyj thudt va cong nghé.

Trong vi du nay, bai chu giai da cung cap thém 101 giai thich cho
chu d& ndi dung ciia B tiing thu, ciu tric ctia cubn sach.

2) Van hoc Malaixia truyen thdng va hién dai / Lé Thanh Huong //
Nghién ctru Pong Nam A. - s6 3, 1999. - tr. 35-46.

~ Chu giai: Tac gia da thong qua cdc tw liéu thuoc ba thé logi phé
bien trong Van hoc Malaixia la truyén ngan, tiéu thuyet va tho dé khao
sat vé tinh thong nhat gitta truyén thong va hién dai cua van hoc
Malaixia.

Vi du nay, bai chu giai da cung cAp gi6i han pham vi str dung tu
liéu cua tac gia va chi tiet thém ndi dung nghién ctru ctia bai bao.

3) Van hoé dan gian Thai Lan / Phya Hanuman Rajadhon .- H: Van
hoa, 1988 .- 411 tr; 19cm.

Chii gigi: Cudn sdch xudt ban nhan dip ngay sinh cua tac gia,
nha nghién ciru Van hoa dan gian noz tiéng ciia Thdi Lan, danh nhédn vén
hod thé gioi. Gom nhitng bdi viét vé van hod, ngén ngi, vin hoc, chuyén
ké, nghi 1é, nghi thirc phdt gido ¢ Thdi Lan.

b. Chu giai chi din phan tich.
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La ban chu gidi chi ddn bién sogn cho mgt khia canh nghién
ctru, mot phan (méot chwong, mét muc, mét doan..) ciia mot don vi tai
liéu tron ven.

Déi tuong cuia ban chu giai chi dan phén tich xem ¢ muc 1.3.2.a.
Chu giai phan tich trén day.

Noi dung ctia ban cha giai chi ddn phan tich thudng bao gdm cic
thong tin sau:

- Thong tin vé dac diém hinh thuc cua tai liéu goc c6 chira phan
duoc trich dé chu gidi nhu: cac thong tin ve tac gid, cau truc, gidi han su
dung tu li¢u..;

- Thong tin ve lich st xuat ban thu muc cuia tai li¢u goc c6 chura
phan dyoc trich dé chu giai;

- Thong tin vé dic diém noi dung cta phén duoc trich dé cha giai,
cu thé la:

- Thong tin vé mot khia canh (Vén dé) cu thé cua chu dé tai liéu néu
chu dé d6 bao gdm nhiéu van dé. Van dé duoc chon dé chu giai co thé 1a
van dé ndi bat cia tai liéu, hodc 1a van dé phu hop véi chu dé cua ban tra
ctru thu muc hay CSDL c¢6 chtra tai liéu do.

-Thong tin ngan gon vé chu d€ ndi dung cia phan tai liéu, d6 co thé
la mot chuvong, mot muc cua sach, mot doan trong bai bao, bai tap chi.

Vi du..

1) Bao t6n di tich lich sir van hoa / Nguyén Dang Duy, Trinh Minh
buc. - H : Truong dai hoc Van hoa, 1993. - 229tr.

Chu giai: Tir trang 61 dén trang 81 gidi thiéu cdc di tich lich suw
van hoa lién quan den cdc tin nguong, ton gido nhu dinh chua, miéu
mao, dén tho dao quan, van miéu, nghe, phu cua Viét Nam va viéc bao
ton chung.

2) Vai tro cua Van hoc dan gian trong van xudi hién dai Viét Nam /
V0 Quang Trong. - H. : Khoa hoc xa hoi, 1997. - 242 tr.

Chu giai: Tw trang 176-242: Phong cdach nghé thudt dan gian
trong van xuoi hi¢n dai. Phan ndy phdn tich vai tro cua ngon ngit dan
gian (tuc ngii, thanh ngit ) tho ca dan gian (bao gom: Cao dao, dan ca,
dong dao) trong viéc tao nén sy da dang cua van xuoi hién dai.

3) Vian hoda Hmong / Tran Hiru Son. - H. : Vin hoa dan toc, 1996. -
260 tr.
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Chii gidi: Mot chii @é néi bdt ciia cudn sach nay la chi dé vé ton
gido tin nguong, dac biét la vé viée tho ciing té tién, ma nha va than bdn
ménh ciia céng dong, ve sa man gido, dao thién chua gido, dao tin lanh
ciia ngueoi Hmong ¢ mién Bdc Viét Nam.

c. Chi giai chi d4n tong quat.

La ban chu gidi chi dian dwoc bién soan cho mgt bg tai liéu, mot
nhom tai liéu co cung chung mot dic diém nao do nhw cung chu dé noi
dung, cung doi twong sir dung,...

Pbi tuong dé bién soan bai chu giai chi din tong quat thuong 1a
mot bd sach, mot bd tung thu, mot nhém tai liu ri€ng &, mot tuyén tap
cac bai viét, mot so bao, mdt so tap chi...

Noi dung cta bai chi din tong quat bao gdm nhitng thong tin cu thé
nhu da phéan tich tai muc 1.3.2.a. cha gidi chi dan trén day. Va thuong
duoc chia lam hai nhom:

- Thong tin vé dic diém ndi dung hodc hinh thirc chung cua tit ca
cac tai liéu c6 trong doi twgng ctuia ban cha giai.

- Thong tin riéng cua tung don vi tai li¢u trong nhém do, hodc
thong tin cua riéng mot tai liéu nao d6 trong nhom néu nd c¢o dac diém gi
dac biét hon ca.

Vi du:

1) Nho gido xua va nay / Vi Khiéu chu bién . - H. : Khoa hoc xa
hoi, 1991. - 428 tr.

Chu giai: Tuyén tap mot 6 bai viét cia nhiéu tac gidi khdc nhau
ban vé phwong phdp tiép cin doi véi Nho gido, ndi dung cua hoc thuyet
Nho gido va anh huéng ciia ching ¢ Viét Nam va mét sé nuée chdu A.

2) Thi ca binh dan / Nguyén T4n Long, Phan Canh. - H. : Nxb. Hoi
nha van, 1998. - 4 tap

Chii gidi: B sdch bon tdp vé ndi dung phdn dnh van hod cia thi ca
binh dan, trong dé T.1 néi vé vii tru quan va nhan sinh quan, T.2 néi vé
xd hoi quan, T.3 vé dnh hwéng ciia cdc tén gido du nhdp 1én quan niém
ciia ngueoi Viét binh ddn va T.4 la nhitng két lugn chung vé Tho ca binh
dan.

3) Mang cyc b may vi tinh va tng dung / Nguyén Xuan Quynh,
Nguyén Khiém. Lé Anh Tam. - H. : Khoa hoc va k¥ thuat, 1991. - 184 tr.

Mang may vi tinh / Nguyén Xuan Quynh, Nguyén Khiém, Lé
Anh Tam. - H. : Khoa hoc va ky thuat, 235 tr.
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Chii gidi: Hai tai liéu trinh bay vé cdch thiét ké, bdo tri, quan tri
mang cuc bo may tinh (LAN). Riéng cuon “Mang may tinh” gioi thiéu
thém hé dieu hanh mang Netware 4.0.

d. Chu gidi gidi thi¢u don 1é.

La ban chu giai gioi thiéu dwgc bién soan cho mt don vi tai
liéu riéng lé nham gioi thi¢u ndi dung, gia tri cua tai liéu do cho mot
nhom doi tugng cu thé.

Déi twong dé bién soan bai chii giai gidi thidu don 1é thuong 1a mot
don vi tai liéu nguyén ven thugc mdt loai hinh tai li¢u nhat dinh (mét
cudn sach, mot bai bao, mdt ban do..)

Noi dung ctia ban chu giai gidi thiéu don 1é bao gdm nhiing thong
tin da dugc trinh bay ¢ muyc: 1.3.2.b. Chu giai giéi thi€u trén day va
thuong gom ba nhdm chinh:

- Thong tin ng:fm gon vé dic diém hinh thuc cta tai liéu, néu co;

-’Théng tin ngén gon vé lich str xuét ban, lich sir thu muc cua tai
liéu, néu co;

- Thong tin ngén gon v& chu dé tai liéu gdc, vi tri vai tro cia chu dé
do6 trong xa hoi va gié tri ndi dung tai liéu goc.

Bai chii giai gi6i thiéu thuong ap dung trong cic san pham thong
tin sau day:

- Cac thu myc tra ctru phuc vu lanh dao;

- Muc lyc gidi thi€u sach cia nha Xuét ban;

- Cac thu myc phuc vu gido duc thuong thuec;

- Cac ban diém sach;

- Cac ban tin quang céo sach;

- Céc CSDL chuyén nganh.

Vi du:

1) Hai duwong hoc va bién Viét Nam / Nguyén Vian Phong. - H. :
gido duc, 1998. - 299tr.

Chii gidi: Ving bién va thém luc dia Viét Nam rong gap nhiéu lan
dién tich dat lién. Cudn sdch gidi thiéu nhitng kién thirc co ban vé khoa
hoc hai dwong va vé vi tri dia ly, cu tao dia chat, ché do khi twong, thuy
van cia ving bién Viét Nam. Sach dwoc viét véi tinh chdt phé thong dai
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chung rat can thiet cho cac em hoc sinh, cdc thay, co gido quan tam dén
van dé nay.

2) Phuong phép phan tich va dy bao kinh té - x4 hoi cho nha quan
Iy / Vo Kim Son (chu bién). - H. : Khoa hoc va ky thuat, 1999. - 552 tr.

Chui giai: Sach cung cap cho cac nha quan ly nhiing kién thirc nhdt
dinh vé phan tich va du bdo nhirng van dé c6 lién quan dén sw vin dong
va phdt trién kinh té xd hoi ciia Quoc gia cing nhu cdc thuc thé kinh 1é
riéng 1é. Ddc biét trong xu thé chung ciia tlen trinh cai cach kinh té va
cai cach hanh chinh nha mwoc, sach cung cap nhitng kién thirc can thiét
cho vi¢c phan tich kinh té xd héi, dw dn dau tw giuip cho cac nha quan Iy
ra duoc quyet dinh lwa chon dau tw hop Ii nham khai théc t6i wu nguon
luc khan hiém ciia chinh don vi minh.

3) Nhiing diéu ky thu trong thé gi6i dong vat : Sach thiéu nhi /
Phan Thanh Quang suu tam, bién soan. - H: Giao duc, 1998. - 123 tr.

Chii giai: Mgt mén qua hdp dan sw to mo, hiéu dong pha lan chit
mo mong, bay bong cua cdc em thiéu nién nhi dong. Sach sé dwa cac em
dén voi nhitng logi hinh giao tiép hét surc da dang ki lg va doc ddo cua
mét sé lodai déng vdt biéu hién qua tzeng kéu, diéu bo, mui vi.... giup
chiing bdo cho nhau nhitng thong tin can thiét dé bdao vé, tim nguon thirc
an hay tim den nhau trong mua tinh yéu. Cdc van dé déeu dwoc trinh bay
duoi dang viét don gian, ro rang, dé hiéu.

e. Chu gidi gioi thiéu phan tich.

La bai chii gidi gidi thi¢u bién soan cho mét khia canh, mét phan
(mgt chwong, muc, trich doan..) cia mgt don vi tai liéu tron ven.

Pbi twong lam cha giai giéi thiéu phan tich 1a mot phan, mot
chuong, mot muc cua mdt cudon chuyén khao hay chuyén luén, mot phan
hay mdt muc, mot doan cua mot bai bao, hoac mot khia canh cua chu dé
cudn sach hay bai bdo véi tu cach 1a tai li¢u goc.

Noi dung ciia bai chu giai gidi thiéu bao gdm ba nhém théng tin
sau day:

- Thong tin vé dic diém hinh thic cua tai liéu gdc cd chira phan
trich dugc chu giai, néu co;

- Théng tin vé lich st thu myc cta tai lidu gbc co chira bai cha
gidi, néu co;

- Théng tin chung vé chii d& noi dung ctia ca don vi tai lidu va cac
thong tin ngan gon vé chu dé va gia tri ndi dung cia mot chuong, mot
phan, mgt dé muc cua tai liéu c6 ndi dung phu hop véi chu dé cua san

45



pham tra ciru c6 chira tai liéu gbc ciia ban chu giai. (d6i véi viée chu giai
mot phan, chuong, muc ctia don vi tai liéu); va nhimng thong tin ngan gon
vé nodi dung va gia tri cia mot (hay mot vai) khia canh cia chu dé tai licu
gbc phu hop voi chii dé& cta san pham tra ctru ¢ chira tai lidu gdc cua
ban chu giai (dbi voi chi giai phan tich mot khia canh cua tai lidu).

Vi du:

1) Thé gi¢i da dang sinh vat / Vii Quang Manh, Ta Huy Thinh, Vii
Van Tuyén. - H : Khoa hoc va 197 thuat, 1995. - 136 tr.
Tu trong 89 dén trang 119: Md6i - Nhitng dao quan dang so¢ trong long
dat.

Chii gidi: Trong chirong nay, cdc tdc gid cung cdp cho nguoi doc
nhitng kién thirc can thiét vé méi. Khdc véi cde tdai liéu xudt ban trde, &
ddy doi séng sinh hoc ciia moi dwoc trinh bay chi tiét va bién phdp phong
trir méi dwoce dé xudt dira trén nhitng thanh tuu moi nhat ciia khoa hoc ky
thugt. C6 thé dp dung dé phong trir moi cho nha cira, kho tang, dé ddp va
cay trong.

2) Ky thuat truyén thng sir dung ciy tre trong doi sdng hién dai :

Lugc dich. - H. : Thé gidi ; uy ban quéc gia UNESCO cua Viét Nam,
1998. - 304 tr.
Chu giai: Tw tr . 100-200 la nhitng bai tham lugn tai hoi thdo vé “Bdo
ton va phat trién kj thudt truyén thong siv dung cdy tre trong doi song
hién dai”, nhitng thong tin, kinh nghiém, bién phdp trao doi trong cudc
héi thdao nay chang nhitng hwdng ching ta dén viéc sir dung da dang cay
tre - logi cdy cd tinh nang dac biét ¢ vung 6n déi - ma con cho phép ta
duy tri tinh nguyén ban cua mot s6 nén van hod. Sach in ré voi nhitng
danh minh hoa hdp dan, han sé lam vita long ban doc vén da ting yéu
mén " Cdy tre” Viét Nam.

3) Hudng dan st dung mdy vi tinh / Tran Ngoc Thang ... - H. :
Thong ké, 1999. - 454 tr.
Chii gidi: Chwong II va III gidi thiéu mét cach ré rang, dé hiéu kém cdc
hinh minh hoa giup ban doc ndam vitng kién thirc co ban vé tin hoc va
may tinh, hé diéu hanh MSDOS, Window 98, quy trinh soan thdo van ban
trén Word 97, bang tinh dién tir Excel 97, mot sé thong tin vé khai thac
Internet, Email, gui va nhdn Fax.

f. Chu giai gi6i thi¢u tong quat.
La ban chu giai gioi thiéu bién soan cho mgt by tai liéu, hay mot
nhom tai liéu co cung chung mot dac diém nao do.
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Déi tuong cua ban cha giai gidi thiéu tong quéat thuong 1a mot bo
sach, mot bd tung thu, nhom tai liéu riéng biét c6 cung ddi tuong phuc vu
hay cung chu dé noi dung, hodc mgt nhém céc tai liéu khac nhau duogc
tap trung trong mot tuyén tap.

Noi dung cta ban chi giai gidi thiéu bao gdm cac nhom théng tin
nhu da trinh bay ¢ muc 1.3.2.b. Chu giai gidi thiéu va thuong chia thanh
hai phan:

béi voi dbi tuong la mdt bd sach, bd tung thu hay mot nhom tai
li¢u riéng 1¢é:

- Thong tin ngan gon vé dic diém hinh thirc, lich sir thy muc (néu
cd) clia ca nhom tai lieu; Banh gia va gidi thi¢éu van dé chung dugc de
cap trong ndi dung céc tat ca tai li¢u dugc chu giai trong nhom,;

- Nhitng nhan xét, danh gia gié tri ni dung, nghé thuéat, hinh thirc
the¢ hién ri€ng cia tirng tai li€u, hoac cua mot tai li¢u nao d6 c6 nhitng
khéc bi¢t quan trong.

Déi véi @i twong 13 mot tuyén tap:

- Thong tin ngin gon vé dic diém hinh thire, lich str thu myc (néu

c6) clia ca tuyén tap; Panh gia va gioi thi¢u van dé chung duoc dé cap
trong ndi dung cac tat ca tuyen tap;

- Nhiing nhan xét, danh gid nhiing ndi dung ri€ng cua tung tac
pham hoac cua tac pham c6 gia tri nhat, dac biét nhat trong tuyén tap.

Vi du:

1) Lam quen va stir dung may vi tinh / Hoang Htu Théan . - H: Khoa
hoc va ky thuat, 1991 .- 294 tr.

~ Bi quyét st dung thanh thao may vi tinh / Tran Van Tu . - H:
Thong ke, 1995. - 244 tr.

Ty hoc méy tinh / Nguyén Xuan Quynh, Nguyén Khiém, L& Vin
Loi .../. - H. : Khoa hoc va k¥ thuat, 1993. - 199 tr.
Chui giai: Ca ba tai li¢u déu ddt muc tiéu chung nhat la cung cdp nhing
kién thirc vé cdu tao, tinh ning, tdc dung cua cdc b phan may, ky thudt
sit dung hé diéu hanh MS-DOS va mot so phan mém soan thdo van ban.
Vieot qua nhitng phirc tap vé ky thudt, cdc van dé trén dwoc trinh bay ré
rang, dé hiéu rat tien loi cho nhitng nguoi chwa tirng lam quen voi may
tinh. Riéng “Bi quyét sir dung thanh thao may vi tinh” ciia Trdan Vin Tw
con cé gidi thiéu thém phan mém soan thio van ban thong dung hién
nay: Word 6.0 for Windows.
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2) Ngh¢ thuat tho ca. Van tam diéu long / Aristote, Luu Hi¢p. - H.
: Van hoc, 1998. - 286 tr.
Chii gidi: Hai tdc pham li ludn ciia Van hoc thé gidi, mgt Phuong Dong,
mét Phirong Tdy dwoc cdc dich gia ¢é uy tin chuyén ngit, la tai liéu can
thiét cho viéc nghién civu, hoc tdp va thudng thire van hoc cé6 dién. Co
thé coi day la mét cudc giao heu, doi thoai Péng Ta ay khién chiing ta
nghe cdu chuyén nguoi xwa trén dudi hai ngan nam van co thé hoc duwoc
nhitng kién thire bo ich, chi it la kinh nghiém cho nhitng cudc tranh ludn
ngay cang dién ra séi néi hién nay.

3) Truyén ngan Thé Lit. - H. : Kim dong, 1999. - 192 tr.
Chu giai: GlO’l thiéu 4 truyén ngdn déic sdc cia ong: “Vang va mdu*
“Nét chit”, * Mot doi ngwoi ”, “Dém trang”. Ong la mot trong nhitng
kién twéng dau tién ciia lang tho méi. Truyén ciia éng thwong cuon hiit
ban doc béi khéng khi huyén bi, ly ki, phang phat hoi “ Liéu trai”. Ban
doc sé nhdn thdy ¢ éng la nguoi cé éc quan sdt, c6 éc phan tich sdc sio
va ¢ tri twéng twong phong phii. “ Vang va Mdau” hdp dan ban béi tinh
huyén do, rung ron cua nui than Van Du. "Nét chit" 16i cuén ban bdi cdi
chét ciia mét thiéu niv da cam, trinh trdang va quyét liét.

4. QUY TRINH BIEN SOAN BAI CHU GIAI
Quy trinh bién soan bai chu giai thuong gdm ba budc:
- Nghién ctru phan tich tai liéu gdc;
- Rt nhiing thong tin, dit liéu can thiét;

- Sur dung cac thong tin, dir liéu da rat duoc dé bién soan thanh
bai cha giai theo yéu cau.

4.1 Nghién ciru phén tich tai li¢u goc

Pay 1a mot bude rat quan trong quyét dinh den chét luong cta bai
cha giai. Néu viéc nghién ctru, phan tich tai liéu goc so sai s& lam cho
ban cht giai thiéu ving nhitng thong tin can thiét. Budc nay can phai
huy dong nhiing hiéu biét chung ciia ngudi bién soan bai chu giai, két
hop v6i nhitng hiéu biét cu thé vé 1y thuyét chung va vé dic diém cia
tung loai bai chu giai.

Trude hét, ta phai cin ctr yéu ciu cta san pham thong tin c6 chta
bai chu giai dé xac dinh ta s& bién soan loai bai chu giai nao. Thong
thudng trong cac thu muc thong bao, cac co sé dit lidu tong hop ngudi ta
bién soan lai chu gidi chi dan. Trong cac thu muc gidi thi¢u, co s¢ dir
li¢u gidi thi¢u ngudi ta bién soan loai chu giai gidi thi€u.
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Ti€p theo, ta cidn ctr vao doi tugng cua bai chu gidi dé xac dinh
loai chu giai theo doi tugng.

Sau khi da xac dinh 0 loai chu gidi ma ta can bién soan cho mot
ddi tuong cu thé, ta s& cdn ctr vao céc nguén tin o trén tai liéu dé nghién
ctru, phén tich cac dir liéu can thiét. Mi mot ngudn tin thuong cung cap
cho ta nhiing thong tin khac nhau. Trang tén tai li€u, mat sau cta no, 101
giéi thiéu, 101 noi dau, 16i nha xuit ban thuong hay cung cép nhing
thong tin vé ddc diém hinh thirc va lich sir xuit ban va lich sir thu muc
ctia tai liéu; Muc luc, nhan d¢, phu dé va chinh vin cho ta thiy rd cau
trac logic va chu dé noi dung chinh cta tai liéu. Nhitng nhan xét, danh
gia v gia tri cua tai liu cling co thé tim thiy trong cac 101 n6i dau, 10i
nha xuat ban, 10i gidi thiéu, trang bia sau, vo boc cia tai liéu.

Néu nhitng ngudn tin vira dé cap trén chua cho du thong tin can
thiét, ta nghién ctru thém chinh van tai liéu. D6i véi viéc 1am chua giai
chi dén, nghién ctru chinh van khong bt budc phai nghién ciru ky, chi
can doc ludt, khi doc chii ¥ dén cac chuong muc, tiéu két, két luan, cac
phﬁn ¢ ché ban dic biét nhu gach chan, in ddm, in nghiéng v.v...;

Dbi voi 1am chu giai gidi thidu can nghién ctru chinh van k¥ cang
hon, néu cac nguén tin khéc nhu 161 giéi thi€u, 161 noi dau, 161 nha xut
ban khong cho ta x4ac dinh dugc rd gia tri cua tai li¢u géc; Viéc doc
chinh vin ciing c6 thé dugc giam nhe b6t néu ta tham khao dwoc nhiing
ngudn tai liéu phu trg, d6 1a cac tai liéu phé binh, danh gia tai liéu gbc da
duoc cong b, hay di co trude dob.

Trong qua trinh nghién ctru, phan tich tai liéu goc thi vi€c tra ctru,
tham khao cac ngudn tin phu trg 14 rat can thiét, nhat 1a d6i véi cac linh
vuc chuyén sdu ma ngudi bién soan bai cha giai khong thuc s am hiéu.
Khi d6 cac tir dién thuat nglt chuyén nganh, bach khoa thu chuyén
nganh s& 13 céng cu hd tro dic lye de nguoi bién soan giai ma dung
thong diép ma tac gia tai liéu mudn truyén tai qua tai liéu do.

4.2 Rt nhirng thong tin, dir liéu cin thiét cho ndi dung bai chi giai.

Sau khi nghién ciru, phan tich ky cac ngudn tin chinh va phy tro
lién quan dén tai lidu gbc, ta tién hanh budc thir hai 1a rit nhimg thong
tin can thiét. Budc nay co the lam xen k& voi bude 1; nghia la vira
nghién ctru vira rat thong tin can thiét, theo yéu cau vé ndi dung cia bai
cha giai. Can cr vao timg loai chii giai dé ta rit nhiing thong tin dic
trung.

Dbi v6i chu giai chi dan ta c6 thé sir dung bd cau hoi sau ddy dé
phan tich dir liéu tir cac ngudn tin chinh va ngudn tin phu tro:
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1. Tai liéu co nhitng dic diém hinh thirc nao dic biét (vé tac gia,
lan xuat ban, ngon ngir, nhan d¢€, cau truc..)

2. Tai liéu sir dung tur liéu nhu thé nao?

3. Co6 gi dac biét trong lich sir thu muc va xuét ban cua tai liéu?

4. Tai liéu ndi vé van dé gi?

5. Van d& duogc dé cap dén tir phuwong dién nao?

6. Tai liu dugc dung cho ddi twong nao?

Dbi voi mot sb tai lidu, co thé khong nhat thiét phai tra 10 cho
moi cau hdi; Moi mot cau hoi chi can trd 161 ngan gon chirng tir mdt dén
hai dong. Khi tra 101 cac cau hoi trén day, can cht y dén doi tugng bién
soan bai chu gidi. P61 vdi cac loai bai chi giai chi dan phan tich va cha
giai chi dan tong quat, moi cau hoi duoc tim cau tra 101 ¢ hai phan: phan
chung (ca nhom, ca bg, ca tuyén tap.. doi voi chu giai tong quat; ca tai
liéu gbc ddi voi chi giai phan tich) va phan riéng (timg don vi tai liéu
trong nhém, trong bd, trong tuyen tap d6i voi chii giai tong quat va phan
trich dé chu giai d6i v6i chii giai phan tich). Tuy nhién khi nghién ctru
va rut cac thong tin cho cac phén cua hai loai chu giai nay can xac dinh
1& d4u 1 phan quan trong hon dé chon lya thong tin cho phu hop. Vi du,
d6i v6i chi giai phan tich, phan thong tin riéng c6 vai trd quan trong hon
cac thong tin chung tuong trng.

D6i vai loai chu giai gidi thiéu, khi rat thong tin can thiét, ta c6
thé sir dung b ciu hoi cua loai chu gidi chi dan trén day nhung bd sung
thém mot cau quan trong thir bay do la: Tai liéu co6 gia tri gi?. Ngoai ra
khi trd 161 cho 6 cau hoi trong bd cau hdi néu trén, chi quan tdm dén
nhting thong tin c6 thé khang dinh cho gié tri cia tai li€u 1a chinh.

4.3 Bién soan bai chu giai theo yéu cau

Sau khi d4 rat dugc nhitng thong tin can thiét, ta tién hanh bién
soan bai chu giai theo yéu cau. Co thé trinh bay cac thong tin theo thir tu
ching xuét hién trén tai liéu gdc. Nhung thong thuong ngudi ta hay trinh
bay cac thong tin d6 theo mot trat tu chung. Trat tu nay cé thé khac nhau
d6i v6i cac loai bai chii giai khac nhau.

Déi véi loai chu giai chi dAn nguoi ta thuong trinh bay thong tin
theo tht tu sau:

- Thong tin vé cAu truc cua tai liéu, thong tin vé tac gia, dac diém
xudt ban cua tai liéu (néu co), thong tin giai thich cho nhan dé va cac
yéu t6 mo ta khac, thong tin vé chu dé ndi dung chinh.
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Vi du: Xuén Diéu - mit troi thi ca : tuyén tap. - H., 2007.

Tuyén tdp xudt ban nhédn dip ngay sinh cua tac gia, mot nha tho
Viet Nam tai hoa duoc nhzeu thé hé ban doc yéu mén, bao gom hai phan
Phan mét la cdc bai vzet cdc hoi tre, héi ky cia ban be, dong nghiép vé
tac gid, phan 2 la tuyén chon cdc tac gia tiéu biéu cia chinh nha tho.

Doi voi loai cha giai gidi thiéu thi viée sap xép thong tin ¢ linh
hoat hon, vi, tuy thugc vao tic gia bién soan bai chu giai mudn hay
khong tao 4n tuong cho ban doc vé tac pham. Thong thuong, nguoi ta
hay trinh bay tinh cdp thiét, vai trd quan trong cta dé tai ma tai liéu
nghién ctru, sau d6 danh gia sy dong gop cua tai liéu d6i véi dé tai do.

Vi du:

Guiley, Rosemary Ellen. Toan canh mat trang : Mat trang, lich st
thién van hoc, than thoai, ma thuét va truyén thuyét / Nguyén Kim Loan,
Pham Minh Thao dich. - H. : Van hod Thong tin, 2001. tr trang 170-212:
Phéan I1I: Ma thuat mt trang.

Chu giai: Ma thudt la mét phwong cdch ma con nguoi lam nham
thay doi hoan cdnh, tdn dung sirc manh va quyén lyc cia tw nhién. Trong
"Ma thudt mat trang" ban sé tim thcfy cdc cdu than chi dé goi mat trang.
Ban ciing sé tim thdy ¢ ddy nhitng nét néi bét ciia vai tré mdt trang trong
cdc nghi thirc ma thudt, chiém tinh, xem twéng tay, béi cau va xem bai
taro.

Khi tac gia bai chu giai mudn gy an twong manh véi nguoi doc
thi thong thuong thong tin khing dinh gia tri, vi tri cua tai li¢u thuong
duoc dat 1én dau.

Vi du:

- Mét mén qua hdp dan va Iy thi danh cho cdc em thiéu nién nhi
dong

- Mét diéu bat ngo, thii vi va déc biét danh cho nhitng ai dd yéu,
dang yéu va duoc yéu.

- Pady la mot cudn sdch goi dau giwong cho thé hé tré, mét diéu
khong thé thieu trong hanh trang vao doi cua thanh nién.

1.5 Yéu cau doi véi bai chu giai
1.5.1 Yéu cau vé ndi dung

Su da dang vé thé loai bai chu giai cho thiy mdi mot loai bai cha
giai déu c6 nhitng phuong phap bién soan riéng, khong phai chi 1a ndi
dung ma con muc do chi ti€t, cu thé, hinh thuc, van phong vv.. déu phu
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thudc vao san pham thong tin co chira bai chu gii. Nhung nhin chung
moi bai chu giai déu phai dap ung nhirng yéu cau chung. Cac yéu cau do
la:

a. Dam bao tinh chinh tri

Tinh chinh tri cua bai chu giai thé hién 16 & chd: Nhitng phan tich,
danh gia tai liéu gbc trong bai chii giai phai dugc viét trén quan diém
dudng 161, chinh sach cua Pang va nha nudc, theo thuin phong my tuc
ctia dan toc; Loai bo nhitng kha ning gay hiéu 1am hodc hiéu theo nghia
lap 10 trong bai chu giai; Tuyét ddi tranh dua mot hién tuong trd thanh
ban chit ca su viée; Pinh hudng cho ban doc dén voi nhing dé tai ¢ y
nghia chinh tri va thoi su trong tai liu; Trong bai chu gidi khong chi
phan tich ndi dung, ma con danh gia rd khuynh hudng tu tudng cuia tai
liéu, dac biét 1a d6i véi cac tac phém van hoa ngh¢ thuat, can phai co
nhimg phén tich, danh gia vé nghé thuat thé hién va tinh thim my cua tac
pham; Thong bao cho ngudi doc ‘nhing phan tmg tich cyc va tiéu cyc cua
bo chi va ban doc duong thoi ddi véi tai lidu néu co.

Vi du: Tuyén tip cac tac pham dugc ban doc trong va ngoai nudc
quan tdm ddc biét. Mot s6 truyén ngdn con duoc_chon dé chuyén thé
thanh cdc kich ban phim truyén nhw: “Twong vé hwu”, “Vua khong
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ngai”, “Tim vang”.

Tinh chinh tri cua bai cha giai con the hién 6 ¢ cach dung thuat
ngtr chinh xac, hién dai, r6 rang, su sau sic va sic sao trong ngoén tu.
Chang han khi viét mot bai chi gidi cho mot bai bdo vé bao hanh gia
dinh, vé s6 phan ctia nguoi phu nir khong may man 1a nan nhan ciia bao
hanh gia dinh ma ta chi viét: “ Vi tri ciia ngwoi phy nit trong gia dinh”
thi n6 khong thé 16t ta duogc hét ndi dung tu tudng cua tai liéu; Ta phai
ghi 1 ““ Sw vi pham nhdn quyén, than phdn ngueoi phu niv - nan nhén ciia
nan bao hanh gia dinh”

Trong bai chu gidi, tinh chinh tri con thé hién rd khi néu bat nhitng
stra ddi cua ndi dung tai liéu cho phu hgp v6i hoan canh thyc té, hodc
nhan xét sy phu hop cling nhur khong con phu hop ctia mét sb luan diém
trong tai liéu dbi voi hoan canh hién tai.

Vi du: “Mac dit ¢ mdt @i chd cach nhin nhdn cugc chién tranh ¢
Viét Nam theo quan diém khac biét voi quan diém cua chiing ta, nhing

nhitng gi ma tdac gla mé ta vé cudc chién tranh nay rdt chan thwce va tham
dam tinh nhan van’

b. Phai phut hop véi sin pham théng tin c6 chira bai chi giai
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San pham thong tin ¢ chira bai cha giai ¢6 thé 1a mot ban thu myc,
CSDL, muc luc, ban tin quang cdo .V.V.. Mdi san phiam nay déu c6 chu
dé riéng, nhi¢ém vy va dbi tugng phuc vu riéng, do dé khi bién soan bai
chu giai cho cac tai liéu trong san pham thong tin nay thi tuy ting trudng
hop cu thé ma ta giai quyét vin dé vé cac 10i dan, nghia 1a cac thong tin
nhan xet, giai thich khac nhau ma nguo1 bién soan bai chu giai dua vao
nhu: Nhén xét khai quat, ngin gon vé tac gia ve sang tac cua 6ng, thoi
dai 6ng ta séng, giai thich y nghia cua vin dé duoc dé cap dén trong tai
li¢u, thong bao chung nhét vé dbi tuong duogc dé cap dén trong tai li¢u.
Nhirmg thong tin loai ndy trong cac bai chii giai danh cho ban doc quan
chung thuong dé & ngay dau bai cha giai, vi cac d6i tuong ban doc nay
lai hay quan tAm nhiéu nhét dén céc thong tin do.

Vi du:
Viét Nam - dat nude ' giau tai nguyén thién nhién va co nén vin hod
co kinh lau doi, véi dan sé gan 80 triéu.

Nguyén Pinh Thi — mét cdy dai thu trong rimg nghé thudt, mét
nhac si, hoa sy, nha tho da tai.

~ Day la mot trong nhiing tac pham hay nhdt ciia nha van Phdp néi
tiéeng, nha tho, nha soan kich Victo Huygo (1802-1885).

Nhing thong tin mang tinh nhén xét khai quat nhu vay la can thiét
trong cac san pham, dich vu thong tin danh cho cac ban doc quan ching,
nhung chiing s& khong can thiét di voi cac san pham thong tin danh cho
cac chuyén gia thudc chuyén nganh. Chang han vi du 3 trén day néu dua
vao bai chu gidi cia CSDL cua Vién Nghién ctru van hoc thi no tré nén
budn cuoi.

Bai chu giai danh cho cing mot ddi twong nhung véi cac chi dé
khéc nhau thi cting phai dugc xtr Iy khac nhau. Vi du, dbi vi mot san
pham théng tin mang tinh tong hop nhu: CSDL SACH cta Thu vién
Quéc gia Viét Nam, thi mdt cudn sach nhu: T éng quan kinh té Viét Nam
nam 2000-2005 thi c¢6 thé bién soan bai chu giai nhu: Sdch bién soan dwa
trén két qua khao sat thue té ciia Vién kinh té trong 5 nam 2000-2005.
Cung cdp nhitng nhdn xét khdi quat va cdc sé liéu thong ké cu thé vé kinh
té cac nganh néng nghiép, lam nghiép, cong nghiép, dich vu trong 5 nam,
nhitng thanh twu va két qua hoat déng kinh té ciia 54 tinh thanh phé ciia
Viet Nam.

Ciing cudn sach nay trong "Thu muc Cong nghiép Viét Nam" thi
bai chu giai trén lai khong he thich hop. Trong san pham thong tin nay,
thong tin quan trong nhat can cung cap la cac thong tin vé cac nganh
cong nghiép cu theé.
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¢. Phai phut hop véi dic tinh va dé tai ciia tai liu dwoe chu giai.

béi tuong bién soan bai chu giai cé thé 1a mot cudn sach, mot vai
bdo, mot cudn tap chi hodc mdt ban nhac, mot cudn bang, dic tinh cua
cac tai liéu nay & mot chung muc nao do cling tic dong 1én dac tinh va
ndi dung cua bai chu giai.

- Bai chu giai phu thude vao gia tri cua tai li€u, néu tai liéu co gia
tri tu twong, nghé thuat, khoa hoc, thuc tién cao thi thuong duoc bién
soan bai chu giai chi tiét, déy du vé noi dung hon so v6i cac tai liéu co
cung dé tai nhung & dang don gian, thudng thiec.

- Bai chi giai ciing phu thudc vao muc dich cia tai lidu. Dbi véi tai
liéu danh cho ban doc ¢6 trinh d6 hoc van cao thi bai cha giai chu y nhiéu
nhat dén cau tric va ndi dung cu thé, chi tiét cua tai liéu, con ddi véi ban
doc quﬁn chung thi lai chu y dén cac ddc diém hinh thic va gi4 tri cua tai
liu.

- Bai chu giai phu hop véi hinh thirc cia tai li¢u. Nhu trén da noi
tai lidu c6 thé 1a cac 4n pham thudc nhiéu loai khau. Ngay ddi voi sach,
cling ¢6 nhiéu loai khac nhau nhu céng trinh nghién ctru, sach khoa hoc
thuong thirc, sach hoc tap, sach tra ciru, tac pham van hoc ngh¢ thuat, cac
toan tap, tuyén tap... mdi mot loai sach cu thé déu co yéu cau riéng khi
bién soan bai chu giai. (s€ giai thich ky hon trong phan phuong phap bién
soan bai chil giai cho mot s6 dang tai lidu cu thé).

- Bai chu giai phai phu hop véi dé tai chinh cua tai liéu. Céc linh
vuc tri thirc khac nhau cling tdc dong manh mé 1€n bai chu giai, dé tai cua
tai liéu thuong cho bai chi giai mot dic trung riéng. Vi du cudn sach :
"M ta bo suu tap ban thdo clia nha vin Nguyén Du" day 1a tai liéu duoc
viét du6i anh sang cua khao ¢ hoc vi thé nhimg thong tin dang nhu: Swu
tdp ban thao cdc bai tho viét vao thé ky 19 cia dai thi hao Nguyén Du
khong can thiét phai dua vao, trai lai bai cha giai s& duoc bién soan dudi
dang sau ddy: M6 ta 12 ban thdo viét tay ciia Nguyén Du diege luu giit tai
nha tho ho cia dong ho Neuyén tai Tién Pién, Nghi Xudn, Nghé An. M6
ta vat liéu va hinh thirc ghi chép cua cdac ban thdo, cdac di ban va cdc
phan sika chita trong tirng bdn théo dé, thoi gian Nguyén Du viét cdc ban
thao.

d. Bai chi giai phai cung cdp cac yéu té co ban, chinh yéu caa
tai liéu.

Bai cht giai phai cung cip cho ngudi doc mot khai niém vé noi
dung co ban nhét cua tai lidu. Nghé thuat cta ngudi viét chu giai 1a phai
xac dinh dugc chinh xac céi gi 1a chu dé noi dung co ban, chinh yéu cua
tai liéu. Nhimg chu dé& mang tinh thir yéu, luét qua trong tai liéu khong
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can phai dua vao ban chu giai. Nhirng chu dé co lién quan neu ching co6
vai tro quan trong trong vi€c cung cap mot cai nhin méi mé vé d6i tuong
nghién ciru cua tai liéu thi cling phai quan tam. Chuyén trong tim cia bai
chu giai sang cac yéu t6 mang tinh thir yéu cta tai liéu s& 1am sai léch ndi
dung, sai 1éch trong tam cua bai cha giai din dén viéc nhan thic khong
day du, phién dién va tat nhién 1a khong chinh xac vé tai liéu.

Vi du, Bai chu giai khéng duoc phép liét ké nhitng dé muc hay cac
chuong muc trong tai liéu mot cach co hoc, vi nhu thé n6 khong cung cép
cho nguodi doc mot khai niém chinh xac vé chu dé va ciu trac ndi dung
co ban cua tai li€u

e. Bai chu giai phai truyén tai cu thé va chinh xac ndi dung ciia
tai li€u

Néu bai chi giai, tom tit khong truyén tai chinh xéc, & rang va
mach lac noi dung cua tai liéu s& dan dén nhiéu tai hai cho nguoi doc,
thay vi giap ban doc c¢6 dinh hudng ding dan cho ban doc, giip ban doc
tiét kiém thoi gian tim kiém lya chon tai liéu pht hop v6i nhu cau, no lai
lam Iéch hudng lya chon cua ban doc, gy nhiéu thong tin.

Tinh cu thé cua bai chi giai, cling nhu bai tom tat thé hién & hai
khia canh, thir nhat n6 phai cung cip day du cha dé noi dung cia tai lidu,
thong bao cho ban doc biét nhitng thong tin quan trong nhat vé tai liéu;
thir hai, n6 lam giam nhe vai tro cua cac tai liéu chi dan. Vi vay trong bai
chu giai khong nén chi cung cap cac thong tin qua chung chung kiéu nhu:
"Phét trién van hoa ctia dat nudc" ma phai ghi cu thé xem sy phat trién
d6 thé hién qua cac khia canh nhu: sy phat trién ctia gido duc, x0a b nan
mu chir, ndng cao muc song cta nhan dan, xdy dung nhiéu truong dai
hoc va cao dang, nhiéu thu vién, rap hat..vv tuy thudoc vao ndi dung cu
thé clia tai lidu.

Nhiém vu giam bét ganh ning cho cic bang tra chi din ¢ cudi tai
lidu ctia bai chu giai thé hién ¢ chd 1a ngudi bién soan bai chu giai can
phai dua vao phan giai thich nhimng thuat ngi¥, nhitng tén goi trong tai
liéu néu cac thuat nglr va tén goi d6 khong c6 trong ban mo ta.

Tinh cu thé ciia bai chu giai luén c6 mdi lién hé véi tinh chinh xac
trong viéc truyén tai nhitng thong tin. Sy thiéu chinh xac c6 thé thé hién
ca & viéc truyén tai khong day du hoidc giai thich khong dang chu dé noi
dung cua tai liu. Nguyén nhan cia viéc hiéu khong dung chi dé noi
dung chinh 1a do viéc tiép can, nghién ctru mot cach hoi hot cac nguén
tin chinh, hodc do thiéu hiéu biét ciia ngudi bién soan bai chu giai dbi véi
linh vyec tri thirc ma tai lidu dé cdp t6i. Con nguyén nhén cua cach truyén
tai thong tin thiéu day du thi chi do thiéu than trong trong nghién ctru tai
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liéu ma théi. BE tranh dugc nhugc diém nay can phai nang cao chat
luong cua doi ngii nguodi bién soan cac ban tin nay.

5.2 Yéu cau vé ciu triic va hinh thirc ciia bai chu giai
a. Tinh logic trong céu tric cia bai chu giai

Bai chu giai thudng bao gém nhiéu thong tin thudc nhidu dang
khac nhau, boi vi mot tai liéu nhiu khi khong chi nghién ctru mot dé tai
hep, ma nghién ciru cac dé tai tong hop dong cham dén nhiéu vin dé
khac nhau thudc nhiéu linh vyc tri thitc khac nhau. Ciing c6 nhing tai
lidu chi nghién ctru mot dé tai hep, nhitng lai nghién clru tir nhiéu khia
canh khac nhau. Bai ché giai cling nhu bai tom tat khi phan 4anh day du
cha dé ndi dung cua tai liéu tit nhién phai phan anh day du tinh da dé tai
hoac da dién cua no.

Vé co ban khi bién soan bai chu giai ta thuong ton trong trinh ty
trinh bay cua tac gia tai liéu gbc. Nhung dbi khi trong qua trinh trinh bay,
trién khai nhimng 'y tuong va minh chimg tac gia cua tai lidu gbe thuong
c6 nhiéu cach thé hién khac nhau, khéng phai khi ndo ho ciing trién khai
mot cach tuyén tinh ma doi khi mot sd van dé hay mot vai ludn diém
thuong lap di 1ap lai trong mot s chwong, muc, theo logich ctia dé tai ma
tac gia nghién ctru va trinh bay. Cach xay dung ciu triic ndi dung tai liéu
nhu vdy mot mit nd tao ra sy hap dan va logich trong viéc giai quyét cac
van dé co lién hé mat thiét v6i nhau cua tai liéu, nhung trong ban chu
giai, (va ca ban tom tat) ngin gon néu ta trinh bay theo dung trinh tu nhu
vay s& gy kho khin cho ban doc. Vi thé trong nhimg truong hop nhu
vay, nguoi bién soan cac ban chu giai va tom tat can phai co cach xir Iy
linh hoat dé ban doc d& dang theo doi.

Vi du: Mire song vit chdt va diéu kién lao dong ciia cong nhdn.
Lich st cia nha mdy. Sw thod hiép cua giéi chi. Trang thiét bi ciia nha
may. San lwong va loi nhudn cua nha may. Lich sw phong trao cach
mang. Mirc lwong céng nhdn khéng dii cho nhitng chi phi toi thiéu ciia
doi séng trong giai doan 1890-1900. Pinh céng va sw dan dp cia gidi
chu voi su giup do cua canh sat.

Theo nhiing trinh ty trén day thi ngudi doc cam thiy khong d&
nhan biét dugc qué trinh dién bién cua sy viéc va hién tuong, vi vay khi
bién soan bai chu giai hodc tom tit ta can phai xu 1y, sip xép lai cac
thong tin dé nguoi doc dé& nhan biét hon, vi du nhu sau:

"Khai quat vé lich si, trang thiét bi, san heong va loi nhudn cia
nha may. Pieu kién lao dong va murc séng vét chat han hep do murc
leong qud thap khéng di cho cdc chi phi t6i thiéu cia céng nhdan nha
may giai doan 1890-1900. Lich s phong trao cach mang va cac cugc
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dinh cong cua cong nhan nha may. Sy dan ap va thoa hiép cua gioi chu
doi voi cac cugc dinh cong cua cong nhan giai doan nay."

b. Yéu cau vé vian phong

Vin phong ctia bai cha giai 13 van phong khoa hoc, can phai ngin
gon, cO dong, suc tich va d& hiéu. Céc thuat nglr dung phai chinh xéc,
hién dai, thong dung. Khong dugc phép dung tir dja phuong, tir di 16i
thoi. Khong nén dung cac cau van ruom ra.

Khong dua vao bai chu giai cac cong thirc toan, ly hoa, cac bang
biéu, S0 d6. Nhitng tir viét tat khong thong dung phai giai thich bang
cach viét day du trong ngodc don khi sir dung lan dau tién.

Dbi véi loai chi giai gidi thiéu, voi muyc dich 161 cubn, hip din
ngudi doc ¢o thé dung 16i van phong bong bay, biéu cam. Pay 1a mot
dic diém rat khac biét so vi bai tom tit.

CAU HOI ON TAP
1. Bai chu giai thuong duoc st dung trong cic san pham thong tin nao?
2. Co may tiéu chi phan loai bai cha giai? Phén loai theo d6i tugng cua
bai chu gidi s€ c6 nhiing loai cha giai nao?
3. Trinh bay hiéu biét cta anh chi vé& phan loai bai chu giai theo theo
dac diém no1 dung.
4. So sanh bai chu giai chi din tong quat va bai chu giai gidi thiéu tong
quat.
5. So sanh bai chu gidi chi dan don 1é va chu giai gidi thiéu don 1¢.
6. So sanh chu giai chi dan phan tich va chu gidi gii thiéu phan tich.

7. Quy trinh bién soan bai chu giai.
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Chuong |1l TOM TAT
1. PINH NGHiA

Toém tdt la mét ban tin ngan gon phan dnh day di néi dung cia tai
liéu, phwong phdp tiép cdn, két qua nghién civu, va két ludn co ban ma
tai lieu bao ham va pham vi sw dung cua tai liéu do.

2. PHAM VI SU DUNG BAI TOM TAT

Ngay nay, bai tom tit ciing nhu bai cha giai duoc st dung rong rii
trong cac san pham thong tin va by may tra ctru thong tin thu vién. Cu
thé n6 dugc tng dung & cac san pham sau day:

2.1 Cac ban thu muc

Trong cac ban thu muc chuyén dé, thu muc gio1 thi€u, tham chi ca
thu muc tong quat nhu thu muc qudc gia cta nhiéu nude trén thé gisi
hién nay ciing c6 kém theo cac bai chu giai hodc tom tit dé bd sung thém
nhimng thong tin cho ban mo ta thu myc. Tuy thudc vao dic diém cua
timg loai tai liéu c6 trong ban thu muc ma ngudi ta quyét dinh lya chon
lam bai chu giai hay bai tom tat cho tai liéu do.

2.2 Cac muc luc

Trong cac muc luc cua thu vién nhu myc luc chu dé, muc luc phan
loai cia cac thu vién 16n & nude Nga Xoviét, nhiéu qudc gia, trong d6 c6
Viét Nam bén canh cac ban mo ta thu myc nguoi ta cling bién soan thém
cac bai chii giai hodc cac bai tom tit mé ta dé gitip ban doc c¢6 cin cir
chon Iya nhitng tai liéu phu hop trong sb nhiing tai liéu c6 chung mét chu
dé noi dung. Hodc giai thich rd hon ndi dung ctia nhing tai liéu ma nhan
dé cta no chua thé hién duge o rang. Dac biét 1a cac muc luc bai trich
bao tap chi. V&i ndi dung c6 dong, nhan dé cua bai viét nhidu khi duoc
chon theo y nghia bong bay, biéu cam dé thu hut ban doc nén bai cha gidi
hay tom tat rat can thiét dé lam sang to chu de ndi dung cua cac bai viét
d6. Thong thudong ddi véi nhitng bai viét ¢6 cdu tric ndi dung rd rang
ngudi ta hay chon cach xir Iy noi dung bang bai tom tit, trong truong hop
nguoc lai, ngudi ta xir Iy chung bang bai cha giai.

Tai Thu vién qudc gia Viét Nam trong hop phiéu tra ctru bai trich
bao, tap chi vé Thong tin van hod ngh¢ thuat cling bién soan kém theo
ban mo ta thu muc céc bai chi giai va tom tat.

2.3 Cac co s6 dir liéu thue muc
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Cung voi su phat trién vuot bac ciia cong nghé thong tin cac co so
dir liéu thu muc ngdy cang tré nén phd bién trong cic co quan thong tin
thu vién. Tir nhitng nam 1980 va cho dén nay hau hét cac thu vién tinh,
thanh phd trong hé thong thu vién cong cong, cac thu vién vién nghién
clru, cua cac truong dai hoc, cao ding déu x@y dung cac co so dir liéu thu
muc. Mot trong cac yéu té khong thé thleu clia cac biéu ghi thu muc
trong cac co s dir liéu nay 13 cac ban tém tit. Tiéu biéu cho cac CSDL
nay 1a CSDL SACH cua Thu vién Qudc gia Viét Nam, CSDL cta Trung
tam thdng tin Khoa hoc va Cong nghé Quéc gia. Nhiéu CSDL hop tac
gitta cac nudc trong khu vuc nhu CSDL tai nguyén thuc vat Pong Nam
A, CSDL Gibng cay trong Dong Nam A.. ciing dung ban tom tat nhur mot
phuong tién quan trong dé mo ta noi dung tai licu.

2.4 Cac ban tin quing cao sach méi

Trong cac ban tin quang cdo sach mdi thudc cac chuyén nganh
khoa hoc ty nhién va k¥ thudt nguoi ta thuong st dung cac bai tom tit
thay cho cac bai cha giai giéi thiéu. Trong cac ban tin nay cac bai tom tat
thudong duoc viét dai hon va loai tom tit thong dung nhat 1a tom tit hon
hop va tom tat phé phan (xem & myc phén loai bai tom tat). O Viét Nam
hién nay trong cic ban tin quang cdo sich mdi clia cac nha xuét ban in
thanh to roi hodc trén trang WEB cua céc nha xuat ban déu sir dung cac
bai tom tat. Cac bai tom tit cing vdi cac bai chu giai ciing xuét hién déu
dan trong muc *”’Sach mdi” trén tap chi Sach cua Cuc xuét ban tir nhitng
nam 1990 dén nay.

2.5 Cac tap chi tom tat

Tap chi tom tit tré nén rat phd bién vao nhing thap ky 70 cua thé
ky 20 dén nay. C4c tap chi nay chi in cac bai tom tat tai liéu dugc xuat
ban trong khoang thdi gian gan nhit theo timg chu dé nhéat dinh. Vi du:
Tap chi tom tit hoa hoc, tap chi tom tit toan hoc. Trén trang WEB cua
cac trung tam thong tin cua cac By, Pai s quan ciing in cac ban tin tom
tat tai liéu dé gidi thidu cho ban doc biét cac tai liéu méi nhit ma trung
tdm thong tin thu vién co., vi dy: Trung tdm thong tin thu vién cua Dai st
quan Hoa Ky lu6n luon phat hanh cac ban tin tom tit d6 hang thang bang
tiéng Anh va tiéng Viét; Trung tm Théng tin — Thu vién Dai hoc Qudc
gia Ha Noéi cling in nhiing Ban tin dién tr cung cap cac bai tom tat sach
moi, bai trich bao, tap chi méi va luan an tién si, luan van thac sT méi bao
v¢ tai truong. [xem phu luc 4]

2.6 Trong cac tap chi nghién ciru khoa hoc

Bai tom tat dugc st dung rat pho bién trong mot so tap chi nghién
ctru khoa hoc ca trong nudc va ngoai nude. Bé doc gia de theo doi va rit
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ngan thot gian chon lya doc cac bai nghién ctru dang trong tap chi, ngay
& dau bai viét, hodc ¢ cu01 bai Vlet thudng in didm nét bai tom tat nodi
dung co ban cua bai viét d6. Mot s6 tap chi chuyén nganh con in ca bai
tom tit bang mot sd ngdn ngir thong dung.

Trong Tap chi Thong tin va Tu liéu, trudce moi bai nghién ciru
déu co bai tom tat ngin gon, vi du, cung véi bai: Ndang cao chdt hrong
hoat dong thu vién — Thong tin trong cdc trwong dai hoc, cao dang triec
thudc Bé Vin héa — Théng tin tai Tp. Ho Chi Minh cta tac gia Huynh
Man Dat c6 bai tom tit sau day: “Néu bon vin dé co ban dwa dén su tri
tré trong hoat dong thong tin thu vién tai cdc co so dao tao nganh van
hoa thong tin tai Tp. Ho6 Chi Minh. Trinh bay ngi dung va 16 chire thuc
hién dé tang cwong nguon lwc thong tin, thong nhdt va tiéu chudan héa
nghiép vu, hién dai héa va nang cao trinh d¢ doi ngii can bg théng tin —
thu vién tai cdc co s dao tao cua nganh” [18; tr.13]

Trong tap chi Van hoa Ngh¢ thuat, Tap chi Cong san va nhiéu tap
chi khac cua Viét Nam dbi voi mot sb bai viét quan trong thi bén canh
chinh van ctia mot sd bai viét c6 in kém bai chu gidi, cling c6 mot s6 bai
viét dugc in kém bai tom tit. Vi du, ciing véi bai viét “Bai hoc lich st vo
gia - phat huy sirc manh cta nhan dan trong céng cudc d6i méi, nhin tir
cach mang Thang Tam” cua tac gia Nguyén Trong Phuc, tap chi Cong
san s0 17 9 thang 9 nam 2006 co6 in kém bai tom tat sau: “Pai doan ket
todn ddn téc trén nén tang lién minh giai cdp céng nhdn véi giai cap
néng ddn va ddi ngii tri thirc, dwdi sw lanh dao cia Pang la dwong 10
chién lwoc cua cach mang Viét Nam, la nguon sirc manh, dong luc chu
yéu va la nhén t6 cop y nghia quyet dinh bao dam thang loi bén vitng cua
sw nghiép xdy dung va bdo vé té quéc. P la bai hoc vé gid bat nguon tir

”»

cach mang thang Tam”.

Trong mdt sb tap chi nghién ctru khoa hoc nhu Tap chi Nghién ctru
Lich str, Tap chi Nghién ciru BDong Nam A, ‘Tap chi Van hoa dan gian,
Tap chi Ngon ngr.. . déu co nhiing ban tom tit in bang tiéng Anh d6i voi
nhitng bai viét quan trong trong mdi s6 tap chi.

Trong mot sb tap chi khac nhu Tap chi Khoa hoc — Coéng nghé
Hang Hai, tap chi Thu vién Viét Nam, ...kém theo céc bai nghién ctu Ia
cac bai tom tat bang hai tiéng Anh — Vig¢t.

2.7 Trong cic tuyén tip cong trinh nghién ciru khoa hoc ciia céc
Trwong Pai hoc, cac Vién nghién ciru

Trong tuyén tap cic cong trinh nghién ctru khoa hoc cua cac co
quan nghién ctru va cac Truong dai hoc, bai tom tat duoc sir dung kha
rong rai. Nhiéu tuyen tap cua Vién G10ng cay trong, cua Vién Nghién
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cuu laa Béng béng song Ctru Long, cua Vién Tai nguyén Thyuc vat Viét
Nam, ctia Truong Pai hoc Quoc gia déu c6 in kém cac bai tom tat bang
tieng Viét va tieng Nga, tieng Anh.

Vi du, Tuyén tip cac cong trinh nghién ctru thir nghiém gidng cay
trong cua Vién Khoa hoc Nong nghiép, xuat ban hang nam.

3. PHAN LOAI BAI TOM TAT

Thong thudng bai tom tit dugc phan loai theo hai tiéu chi: Theo
dac diém noi dung va theo doi tuong xir Iy cta bai tom tat.

3.1 Phén loai cac bai tém tat theo dic diém ndi dung

Theo dic diém noi dung, tom tat c6 bon loai chinh: Tém tit mo ta,
tom tat thong tin, tom tat phé phén va tom tat hon hop.

a. Tom tat mo ta

La loai tom tat trinh bay ddy du cac chu dé ndi dung ma tai liéu

de cap tdi, song khong quan tdm tdi két qua nghién ctiru hodc két luan cu
thé co6 trong tai liéu. Vi vdy nd thuong dugce su dung cho muc dich gisi
thiéu sau hon dic trung cua tai li€u, gitip ban doc lya chon tai liéu cho
phu hop v6i nhu cau.

Loai tom tit ndy chu yéu mo ta lai cAu trac ndi dung cua tai liéu,
nhitng chu dé chinh ma tai liéu nghién cuu, khia canh tiép can d6i vai
chu dé ndi dung.

Tom tit mo ta co nhidu ddc diém tuong dong véi chii giai chi dan.
Tuy nhién, n6 khac véi chi giai chi din & chd 1a né6 mo ta chu dé& nodi
dung sau hon bai chu giai, va khéng hé quan tim dén dac diém hinh thirc
clia tai liéu, mot diac diém ma bai cha giai chi din rat quan tam.

Tém tat mo ta thuong duoc ap dung cho viéc xtr Iy mot don vi tai
ligu co khoi luong thong tin 16n nhu: Cac chuyén khao, chuyén luén, cac
tuyén tp c6 cdu tric ndi dung rd rang, cac bang, phim ...Tom tat mo ta
déc biét phu hop cho cac dang tai liéu co nhiéu s6 liéu, nhiéu két luan cu
thé, hodc két luan quéa dai khong thé phan anh cy thé va day du trong mot
ban tin ngan gon. Boi vi, vé nguyén tic, tom tit mo ta chi mé ta lai
nhiing gi tac gia nghién ctru, dé cap dén trong tai liéu ma khong trinh bay
1d tac gia nghién ctru chung nhu thé ndo, va di dén nhing két qua, két
ludn gi. Vi thé loai tom tit nay hoan toan c6 thé dp dung dé xur 1y cac tai
liéu c6 dung luwong 16n, nhung c6 céu trac ndi dung rd rang.

Mot bai tom tit mo ta thuong co do dai phd bién 1a tir 50 dén 150
tir. Chinh vi kha ning nén tin cta chung ma loai tom tit nay duoc tng
dung rong rai trong cac co s¢ dir li¢u thu muc, cac ban thu muc va ca
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muc luc thu vién. Hién nay trong CSDL cia Thu vién Quéc gia Viét
Nam, cua Trung tam Khoa hoc Cong ngh¢ Quoc gia, cia Trung tam khoa
hoc xa hoi va nhan van, cua ciac Trung tam Thong tin thu vién cua céac
truong dai hoc déu pho bién loai ban tin nay.

Vi du:

1) Bién soan bai chu giai va bai tom tat tai liéu : Giéo trinh / Phan
Huy Queé. - H., 1998.

Tém tit: GiGi thiéu co sé Iy ludn, phwong phdp bién soan ciia cdc
bai chu giai, tom tat cac tai lieu khoa hoc ky thudt. Mot so van dé co ban
lién quan den viéc lam tom tat cua tac gia tai liéu goc, sw dung so do,
biéu, bang, hinh vé, cum tw viét tat, don vi do luwong v.v. trong bdn tom
tat; Mot so hinh thire bao goi va xuat ban tom tat dung cho cac lop boi
duong thong tin va nguoi xu Iy thong tin.

2) Thi ca binh dén Viét Nam : Toa lau dai vén hoa dan toc /
Nguyén Tan Long, Phan Canh. - H. : Nxb. Hoi nha van, 1998. - T.2: X&
hdi quan.

Tom tat: Phan tich nhitng quan diém vé xa hoi nguwoi Viét binh dan
dwoc thé hién qua ca dao. Cdc phong tuc tdp qudn, g xir trong gia
dinh, bién thdi tinh cam trong lao déng va sinh hoat xa héi, tinh yéu qué
hirong dan téc va y thire ddu tranh ciia ngwoi dan qua tuc ngir, ca dao.

3) Két qua khao nghiém va kiém nghiém gidng cay trong. - H. :
Nong nghiép, 1999

Tom tat: Tuyén tdp cdc bdo cdo vé két qua nghién ciru, thi nghiém
cdc gzong lua, ngo, khoai lang, dau twong, lac, ca chua, cai bdp méi
dwge trong thir nghiém vu dong xudn tai Mién Bac Viét Nam.

b. Tém tit thong tin

La mot ban tin ngén gon va diy di cia tai lidu, cung cip cho ban
doc nhiing thong tin, s6 liéu, két luan chinh ma tac gia trinh bay trong tai
lidu, gitip ban doc trong mot chimg muc nao d6 c6 thé st dung ngay ban
tin ma khong can doc tai lidu géc.

Khac véi loai tom tit mo ta, tom tat thong tin khong chi phan anh
nhimg gi ma tac gia tai lidu gbc dé cap dén trong tai liéu ma con phan
&nh rd cac van dé d6 dugc nghién ctru nhur thé nao, c6 nhimng két qua, két
luan cu thé gi.

Vi yéu cau phéan anh cu thé va chinh xéc céac s liéu, két luan cu
thé nén tom tit thong tin thudng ap dung cho viée xu 1y cac tai lidu co
dung luong thong tin khong 16n nhu mdt bai bado, mot chuong sach, hay
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mot doan trong tai liéu, hodc xtr 1y céc tai li€u c6 nhitng két luan, s6 lidu
cu the, dé dang chat loc va phan anh day du trong mot ban tin ngan gon.

Bai tom tit thong tin c6 dung lwong 16n hon so v6i ban tom tit mo
ta. DO dai phd bién nhat cua loai tom tit nay 1a tir 150 dén 250 tir. C6 mot
s6 bai tom tit thong tin c6 d6 dai dén 500 tur.

Khac v6i tom tit md ta, tom tat thong tin khong duogc dung trong
cac ban thu muc, co sé dit liéu c6 ndi dung tong hop. Chung chi dung
cho céc co s dir liéu hay thu muc chuyén nganh. Dic biét phd bién dbi
voi cac CSDL chuyén nganh khoa hoc k¥ thudt va ty nhién, khoa hoc
tmg dung. Tom tat thong tin ciing rat phd bién trong céc tap chi nghién
ctru khoa hoc va céac tuyén tap cong trinh nghién ctru khoa hoc.

Hién nay, loai tom tat thong tin nay duogc sir dung trong CSDL Tai
nguyén thyc vat Pong Nam A cta Vién Tai Nguyén Thyc Vat Viét Nam,
trong cac tuyén tap cong trinh nghién ctru Y hoc, nong nghiép, trong cac
ban tin gidi thi¢u tai liéu mai ctia Trung tdm Thong tin - Thu vién Dai s
quan Hoa Ky,.. va nhiéu san pham thong tin khac.

Vi du:

1) Két qua khao nghiém cac gidng bép cai vu dong xuan 1998 /
Nguyén Thanh Minh... // Két qua khao nghiém va kiém nghiém giong
cay trong. - H: Nong nghiép, 1999. - H. - tr.101-106

Tom tat: 5 giong cai bap mdi la KK cross, K60, Trung Quéc,
AK Cross, Tropica dwoc dwa vao khao nghiém tai ba dzem Ha noi, Hung
yén, Bac Giang. Két qua cho thay K60 va AK cross la giong c6 nang xudt
vuot troi, kha nang sinh truong tot, co thé san xudt trén dién réng. Glong
Trung Quoc dé trong cé thé san xudt tai nhitng vimg tham canh thdp van
cho thu hoach.

2) Khong gido va gia dinh / Quang Pam // Nho gido xua va nay. -
H. : Khoa hoc xa hoi, 1991. - tr. 107-138.

Tém tit: Pao ly vé gia dinh la mot pham tru lom, dwoc phat trién
hét sirc phong phii trong hoc thuyét ciia Nho gido. Gia dinh dwoc coi ld
co so cua xd hoi, la trung tam dé tir @6 maé ra cac quan hé xa hoi khac.
Hiéu dé la mot pham chdt quan trong nhdt cia nguoi qudn tr boi dé
khéng chi la dirc tinh can thiét doi véi cha me, anh trieong ma con doi
voi vua va quan trén. Nhitng mat tich cuc va tieu cyc cua dao Iy gia dinh
ciia Nho gido ciing dé lai nhitng ddu dn dam nét trong cugc song ciia
nguoi Viét Nam ma cong cudc déi méi cia Viét Nam can phdi tinh dén.

63



3) Chuong IV Ban chit ctia qua trinh giang day dai hoc // T6 chic
qua trinh day hoc ¢ dai hoc / Lé Khanh Bang. - H. : Vién nghién ctru phat
trién gido duc, 1996. - tr.9-30

Tom tat: Vi nhiéu cdch tiép cdn, nhiéu tac gia da dwa ra cac dinh
nghia khdc nhau vé qud trinh day hoc dai hoc. O day, qud trinh day hoc
dai hoc dwoc coi la qua trinh tac dong qua lai gitta nguoi day va nguoi
hoc trong mot méi truong kinh té-xa hoi nhdt dinh nham tao ra nhimg
bién déi va phdt trién vé phia nguoi day ciing nhu nguoi hoc theo hudng
cdc nhiém vu day hoc, ddp ing t6 chitc nhdn thirc ¢é tinh chat nghiém
tiic ciia nguoi hoc dwéi sw chi dao cia ngwoi day va dong thoi la nha
khoa hoc. Tém lai la mot qud trinh thong nhdt bién chimg giwd nguoi
day va nguoi hoc ma trong do nguoi hoc dong vai tro chu dong, nguoi
day dong vai tro chi dao, dinh huong.

Dé phan biét 1 hai loai tom tit mo ta va tom tat thong tin co thé
xem bang so sanh, nhéan dién dudi day.

Nhan dién, so sanh bai tém tit md ta va tém tit thong tin

Tiéu chi so

Tém tit mo ta

Tém tit thong tin

1. Muc dich

- M0 ta sdu hon vé cau
triic ndi dung cua tai licu,
gitp nguoi doc lya chon
tai liéu phu hgp vdi nhu
cau thong tin ctia ho

- Cung cép céc thong tin, sb
liu, két luan cy thé. Gidp
ban doc c6 cian c dé chon
lua tai liéu va co thé su dung
luon cac thong tin d6 ma
khong can doc tai liéu gdc.

2. Chu trac

- Cac thong tin ngan gon,

- C4c théng tin vé cha dé noi

ndi dung khai quat vé chu de ndi | dung cua tai ligu;
dung cua tai lidu goc; - Cau trc ndi dung, phuong
- Cach tiép can va cau | phép tiép can cua tai liéu;
tric nGi dung cua tai lieu. | a0 o4 Jiau, két luan cu thé.
3. Van phong | - Van phong khoa hoc | - Van phong khoa hoc khach

khach quan, khong dung
16i n61i boéng bay, biéu
cam.

quan, khong dung 16i noi
bong bay, bi€u cam.
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5.Ngudntin |- Chi ldy thong tin tir | - Chi ldy thong tin tir ngudn
nguon chinh. chinh.

- Chi tham khao ngudn | - Chi tham khao nguén phu
phu tro 1a céc tai li€u tra | tro 1a cac tai li¢u tra cuu
ctru nham hiéu rd hon ndi | nham hiéu r5 hon nodi dung
dung cua tai li¢u cua tai liéu

6. Vidu Gi6i thi¢u tén latinh, tinh | Ha Thu 6 1a mot loai day leo,
hinh phan bé, dic diém | 14 hinh bau duc, c6 16ng, khia
hinh thai va cong dung | d6. Thuong moc & cac vung
cua cay ha thu 6. trung du va ndi. Pho bién
nhat & cac tinh Tuyén Quang,
Ha Giang, Lao Cai, Lang
Son. Ct ha thu 6 ¢6 thé ding
lam vi thudc quy chita cac
bénh thiéu mau, di mong
tinh, bac rau téc va ndong gan.
Khong dung Ha Thu 6 cho
ngudi bi bénh tdo bon.

Do dai théng | 50-150 tur 100-250 tur
dung

c. Tom tit phé phan

La ban tom tat c6 du thong tin ngan gon nhu ban tom tit thong tin,
hay ban tém tit mo ta song con kém thém 10i binh ludn phé phan cua
nguoi lam tin, ddnh gid vu, nhuoc cua tai li¢u. Do do, dé bién soan loai
tom tit ndy can bd bién soan thuong phai 1a cac chuyén gia chuyén
nganh.

Mot s6 nha nghién ctru cho rang, khong c6 loai tom tit phé phan,
vi theo ho, tom tit, khac v&i bai cht giai chinh ¢ tinh khach quan cua no,
nghia 13 nguoi bién soan bai tom tit khong dugc phép dua vao ban tom
tat bat c mot nhan dinh nao. TAt ca moi thong tin trong bai tébm tat déu
dugc lay tir chinh tai liéu, khong tham khao mot nguén tin nao khac.
Trong giao trinh “Bién soan bai tom tat, chu giai” cua tac gia Lé Huy
Qué, khi phan loai bai tom tit ong ciing khong dua loai tom tit ndy vao
hé théng phan loai ctia minh.

Tuy nhién mot sd tac gia khac lai c6 quan diém khac han, vi du,
trong cuon “Abstracting and Indexing” cua thu vién hoc nguoi Anh
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Lancaster thi tom tit phé phan 1a mot trong loai tom tat dwoc sir dung kha
pho bién khi xtr 1y tai liéu cho cac san pham thong tin. [1; tr.46]

That ra, viéc khac nhau gitra bai chu gidi va tom tit, néu nghién
ctru k¥ tir hoat dong thong tin thu muc thuc tién, thi khong phai chung
khac nhau boi tinh khach/cht quan ma céi chinh la khac nhau béi cach
tiép can véi tai liéu. Tom tit chi nham mo ta, phan tich, phan anh sau dac
trung ndi dung cua tai liéu, con chu giai lai két hop véi viec mé ta cac
diic diém hinh thirc va diic diém ndi dung chinh cua cic tai liéu d6. Vi
thé chu giai khong cung cip cac thong tin, két luan cu thé trong khi d6 lai
1a ddc trung cua tom tit va nguoc lai, tom tit khong quan tdm dén dic
diém hinh thirc ctia tai lidu, trong khi d6 lai 1 nhitng thong tin dic trung
cua chu giai.

Nhu véy, ta s& thiy tom tit phé phan cé nhimng nét twong dong
véi chu giai gidi thi¢u vi trong d6 c6 chira nhiing danh gia, nhitng nhan
dinh vé gia tri cua tai licu géc. bo 1aly do ma nhiéu nha thu vién hoc Xép
chung loai tom tit ndy v&i chi giai giéi thiéu. Tuy nhién, tom tat phé
phan cé nhitng ddc diém khéac biét & rang dé phan biét voi cha giai gidi
thiéu. Néu nhirng nhén dinh, danh gia cua nguoi bién soan bai tom tat
phé phan déu xuat phat tur nhiing phan tich, nghién ctru cac s6 licu, két
luan cy thé cua tai lidu goc va so sanh chung voi thyc trang nghién ciru
cia dé tai d6 mot cach chinh xéac, cu thé va khach quan, thi nhiirng nhan
dinh, danh gia cta tac gia bai cha giai gidi thiéu lai co thé xuat phat tir
cam nhan, tir 4n tuong clia nguoi bién soan bai chu giai dbi véi tai liéu
d6; Néu bai cha giai gidi thiéu co thé thong qua tac gia, thong qua déc
diém hinh thtc cua tai ligu dé khang dinh gia tri tai liéu gdc, thi tom tat
phé phan chi khang dinh diéu d6 bang nhiing thong tin cu thé phan tich
tr ndi dung cua tai li¢u géc; Muc dich cua hai loai ban tin ndy déu co tinh
dinh huéng d6i voi ngudi doc, nhung chi giai gidi thiéu chi tic dong 1én
su lwa chon tai lidu ciia nguoi doc, trong khi tom tit phé phan khong chi
tac dong 1én qua trinh lya chon tai liéu ma con tac dong ca 1én qua trinh
giai ma thong tin cua nguoi dung tin khi tiép xtc, nghién ctru tai liu goc
d6 nita; Néu tuy thudc vao dbi tugng phuc vu ma mot tai liéu gde co thé
bién soan nhiéu bai chu giai gii thiéu khac nhau thi mot tai liéu gbc chi
c6 mot ban tom tit phé phan duy nhat, dam bao tinh khach quan cao nhét
va chinh x4c nhat. Béng so sanh, nhéan dién dudi day s€ cho ta théy r0 cac
nét twong dong va khac biét cua hai loai ban tin nay.

Nhién dién, so sanh bai chu giai gi¢i thiéu va tém tit phé phin

Tiéu chi Chi giai giéi thiéu Tém tit phé phan
so sanh
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1. Muc
dich

- Dinh hudéng nguoi doc lua
chon tai liéu, thu hut 161
cudn ban doc dén voi tai
liéu

- Pinh hudéng lya chon tai
liéu;

- Dinh huéng gidi ma céc
thong tin trong tai li€u

2. Cau
trdc

- Cac thong tin vé diac diém
hinh thtrc néu chung khang
dinh gié tri tai liu goc;

- Céc thong tin ngan gon,
khai quat vé chu dé noi
dung cua tai li¢u goc;

- Cac nhan dinh, danh gia vé
gia tri cua tai liéu goc;

- Chu yéu néu nhitng gia tri
cua tai liéu, it quan tam dén
nhugc diém cua tai lidu.

- Céc thong tin vé chu dé, ciu
truc ndi dung, phuong phap
tiép can va céac sb lidu, két
luan cu thé;

- Nhitng nhan dinh, danh gia
xudt phat tr viéc phan tich
cac s6 liéu va két luan cu the
cla tai liéu gdc so sanh voi
thuc trang nghién ctru cua dé
tai.

- Panh gia c4 nhiing gia tri,
thanh tyu va nhuge diém cua
tai ligu

3. Tinh
khach
quan/ chu
quan

- Banh gié, nhén dinh c6 thé
xudt phat tr cam nhan, 4n
tugng cua ngudi bién soan
bai cha giai d6i voi tai liéu
gdc.

- Panh gia nhan dinh hoan
toan mang tinh khach quan tu
viéc phan tich ndi dung tai
liéu gdc.

4. Van
phong

- Van phong khoa hoc
nhung c6 thé dung 161 noi
biéu cam, bong bay.

- Van phong khoa hoc hoan
toan khach quan, khong dung
161 nd1 bi€u cam, bong bay.

5. Ngudn
tin

- Thong tin c6 thé iy tir
nguon chinh va phu trg

- Chi lay thong tin tir ngudn
chinh;

- Chi tham khao ngudn phu
trg 1a cac loai sach tra ctru.

6. Tinh
thich nghi
v6i doi
twong
phuc vu

- Thich nghi v6i nhidu d6i
tuong

- Chi phuc vu mot ddi tuong
cu thé.
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Tom tit phé phan thuong duge ap dung cho viée xir 1y cac tai liéu
¢6 dung luong khac nhau phu hop véi mot ban thu muc chuyén dé hoic
co so dir lidu chuyén dé. Déi trong chu yéu cua loai ban tin nay 1a cac
nha nghién ctru, cic nha quan 1y can c6 théng tin nhanh va ngan gon, dé,
hodc 1a st dung luén phén thong tin chinh, hodc lya chon tham khao mot
tai liéu gbc nao d6 phu hop nhét.

Vi du:

Cac quy luat va nguyen tic ctia qua trinh day hoc dai hoc /
Nguyén Tién Dat. - H. : Vién nghién ctru phét trién gido duc,
1994. - 18 tr.

Tom tit: Véi cac sw phén tich cdc hé théng nguyén tic day hoc cia
nhiéu neée trén thé giéi nhw Canada, CHDC BPirc, Lién X6 cii, Viét Nam
tac gia da dwa ra mot hé thong nguyen tic day hoc dai hoc dugc scfp xé})
theo trinh tw logich tir chung dén riéng do la: Nguyén tic théng nhdt
giwd tinh khoa hoc va tw twong; nguyén tic thong nhdt gitta Iy ludn va
thuwe tién; nguyén tdc thong nhdt gita cd nhdn va tap thé; nguyén tac
thong nhdt gitka sir vitng chdc ciia tri thire va sy mém déo tu duy; nguyén
tiic thong nhdt giika cdi cu thé va cdi triu trong va nguyén tdc thong nhdat
gitka vai tro chu dong cua hoc vién va sy chi dao cua gido vién; H¢ thong
nguyén tdc ndy té ra wu diém trong viéc dwa cdc nguyen tic nhdn thirc
chung vao qud trinh day hoc dai hoc. Tuy nhién mét sé nguyén tic mang
tinh dac thu riéng cua qua trinh day hoc nay lai khong dwoc tac gia thuc
su quan tam.

c. Tém tit hén hop

La loai tom tat pha tap gifta tom tit md ta va tom tat thong tin.
Trong d6 mdt phan dugc xu Iy nhu mot ban tom tat mo ta, phan khac lai
duogc xu 1y theo kiéu tom tat thong tin.

Tom tit hon hop thudong dugc dung dé xir 1y nhitng tai liéu co
dung lugng thong tin 16n, song chi c6 mot phan 1a phu hop véi cha dé
clia san pham thong tin c6 chira bai tom tat nhu cac CSDL chuyén dé, cac
thu muc chuyén de. Trong truong hop do phan thong tin khong phu hop
v6i chii dé cua san pham thong tin ¢6 chura bai tom tit s& dugc xir 1y theo
kiéu tom tit mo ta, con phan thong tin phu hop véi chu dé cua san pham
thong tin s& dugc xir 1y theo kiéu tom tit thong tin.

Vi du: Cuén “Tong quan vé kinh té x4 hoi Viét Nam nam 2008”,
trong do co phan téng quan vé kinh té x4 hoi cua Ha Noi. Pbi V01 san

pham thong tin 1a "Thu muc kinh té Ha Noi" thi phan tong quan vé cac
tinh hinh kinh té, xa hoi cta céc tinh thanh pho khéc ta chi 1am tom tét
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mo ta, trong khi phan vé kinh té Ha Noi ta s& lam tom tit thong tin. Cu
thé:

Tom tit: Nam 2008 Ha Noi di cé mét bude phdt trién manh va
vitng chdc vé kinh té, tang truong dat mirc cao so voi ca nuoc la 7,1%;
thu nhdp trung binh dau nguoi tang 1.000.000d so véi nam 2007. Trién
khai méi 200 du dn kinh té trén dia ban toan thanh phé va hoan thién
gan 300 di dn cii. Co cdu kinh té chuyén dich ré rang theo xu hiéng
tang ty trong cdac nganh dich vu, giam ty trong nong nghiép. Ngoai ra
sdch con ddnh gid khdi qudt va thong ké nhitng sé liéu cu thé vé tinh hinh
vin héa, gido duc, ting trucng kinh té cia 63 tinh thanh phé khdc ciia
Viet Nam nam 2008.

Bai tom tit hon hop ciing co thé dugc ap dung dé xir Iy cac tai liéu
c¢6 dung lugng lon, voi myc dich tang ngudn tin cho ngudi dung tin hay
ban doc, nguoi ta co thé xir ly phan khong quan trong theo kiéu tom tat
mo ta, phin quan trong theo kiéu tom tit thong tin.

Loai bai tom tat nay rat pho bién & mot s6 san pham thong tin hién
nay, nhu Ban tin dién tir ctia trung tdm Thong tin — Thu vién Dai hoc
quoc gia Ha N§i, c4c ban tin tom tat ctia Trung tadm thong tin — thu vién
cua Dai st quan Hoa Ky, céac tap chi nghién ctru khoa hoc.

Do dai cua ban tom tit hdn hop cling dao dong tir 100 tir dén 250
tur. Ciing c6 truong hop dai dén 500 tur.

3.2 Phén loai céc bai tom tit theo ddi twong xir ly

Theo dic diém cua dbi tugng lam tom tat, cac bai tom tit co thé

phan ra thanh ba loai: Tom tat don 1€, tom tat phan tich, tom tat tong quat

a. Tém tit don 18

La ban tom tat xtr Iy cho mot don vi tai liéu tron ven nhu mot cudn
sach, mdt by phim, mot bang cat sét hay mot bai bdo.v.v Tinh tron ven
cua mot don vi tai li¢u duoc giai thich rd tai muc 1.2.1 Phan loai bai chu
gidi theo doi twong xir ly. Xem thém phan chu giai don lé

b. Tém tit phan tich

La ban tom tat chi xur Iy mét khia canh ndi dung cua tai liéu hoac
mot phan trong dung lugng cua tai li¢u phu hop véi chuyén dé cta san
pham thong tin (Thu muc, CSDL). Xem thém phan chu gidi phan tich.

Vi du:

1) Nho gido Xua va nay / Vit Khiéu chu bién. - H: Khoa hoc xa hoi,
1991. - 348tr.; 21cm
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Dbi voi thu mucchuyén dé Vin hoa chi 1am tom tit cho hai bai lién
quan dén chuyén dé& d6 1a “ Nho gido va vin hoa Viét Nam” va “Nho
gido va van hod dan gian Viét nam”

Tom tét: Sdch c¢é hai bdi viét vé van hod. DBé la: “ Nho gido va vin
hod Viét Nam” cua gido su T ran Quoc Vieong khdi quat vi tri cua Nho
gido nhu mét yéu té van hod du nhdp va anh huong ciia no lén nén van
hoa Viét Nam trong suét dién trinh lich sir ciia Viét Nam tir thé ky 2 truoc
CN dén trueée khi thue dian Phdp xdam lwoc. Va bai “ Nho gido va vin
hoa dan gian Viét Nam” cua giao sw Pinh Gia Khanh trinh bay nhitng
ban sdc déc ldp cia vin hod dan gian, s phdt trién ciia van hod dén
gian duoi sy tac dong cua van hoda Nho gido.

~ 2) 54 tinh thanh phé Viét Nam : Tong quan kinh té . - H. : Chinh tri
Qudc gia, 1997. - 5071tr ; 26cm.

Dbi voi CSDL dia chi cia Ha Noi chi 1am bai tom tit cho phan
tong quan vé Ha Noi.

Tom tat: Phan tong quan vé tinh hinh kinh té xd héi cia Ha Néi
(tr.37-84) da gidi thiéu va phdn tich nhitng s6 liéu thong ké vé phat trién
cong nghiép, nong nghiép, van hoa, gidao duc cua Ha Noi nam 1997 va
nhitng danh gid thanh tuu kinh té ciing cdac khé khan cia Ha Néi.

¢. Tém tit tong quat.

La mot ban tom tat chung cho mdt b sach, mot bo tung thu mat
nhém gdm mot s tai liéu khac nhau, song c6 nhitng dic diém chung.
Tom tat tong quat thuong gdm céac thong tin chung cho ci bd, ca nhom
va cac thong tin riéng cho timg tai liéu. Xem thém phdn chii gidi tong
quat.

Vi du:

Lich sir triét hoc/ Nguyén Mai Vui chi bién. - H: Chinh trj Qudc
gia, 1994. - 2 tap

T.1: 148tr
T.2: 156 tr

Tém tat: BS sach go”‘m hai tap vé lich sir triét hoc tir cé dai dén triét
hoc Macxit, dung cho cao hoc va nghién cuu sinh. T.1: Khdi quat cac
truong phdi triét hoc Phiong Pong nhie: Nho gido, Phdt gido, Pao gido,
va cac truong phdi triét hoc Phuong tdy thoi Hy-La co dai, thoi Trung
co, thé ky 17-18 va triét hoc cé dién Pirc. T.2: Nghién citu cdc nguon goc
hinh thanh chii nghia Mdc-Lénin va gidi thiéu 10 tdc pham kinh dién cia
K.Méc, F.Enghen va V.l.Lenin.
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4. QUY TRINH BIEN SOAN BAI TOM TAT

Quy trinh bién soan bai tém tit ciing nhu quy trinh bién soan bai
chu giai thuong gom ba budc:

- Nghién ctru phan tich tai lidu gdc;
- Rat nhiing thong tin, dir liéu can thiét;

- Str dung cac théng tin, dir liéu da rat dugc dé bién soan thanh
bai tom tat theo yéu cau.

Nhung trong mdi budc cu thé ciia quy trinh bién soan bai tom tit
van c6 nhiing khéc bi¢t dang ke.

4.1 Nghién ciru phan tich tai li¢u goc

Cung nhu bai chu giai, day 1a mét bude rat quan trong quyét dinh
dén chat lugng cua bai tom tat. Budc nay yéu cau nguoi bién soan bai
tom tit can phai huy dong phong kién thirc chung, nhitng hiéu biét ma
ngudi bién soan bai tom tit da dugce trang bi va tich iy dugc, két hop
v6i nhiing hleu biét cu thé vé 1y thuyét chung va vé dic diém cua ting
loai bai tom tat.

Trude khi tién hanh nghién ctru tai liéu gdc, ta phai can ctr yéu
cau cua san pham thong tin c6 chira bai tom tat, can ctr vao dic diém cia
tai liéu dé xac dinh ta s& bién soan loai tom tit nao. Thong thuong trong
cac thu muyc thong bao, cac co so dit lidu tong hop nguoi ta bién soan
loai bai tom tit mé ta. Trong cac thu muc chuyén nganh, co so dir liéu
chuyén nganh nguoi ta bién soan loai tom tat thong tin, tom tit phé phan
hodc tém tat hdn hop tily thude vao timg loai tai liéu.

Sau khi di xac dinh 16 loai tom tit ma ta can bién soan cho mot
doi tugng cu thé, ta s€ can cir vao cac nguon tin cd trén tai li€u dé nghién
ctru, phan tich cac dir li€u can thiét.

M&i mot loai bai tom tit ta s& quan tdm dén cac ngudn tin khac
nhau. Ddi v6i loai tém tit mé ta thi trang tén tai li€éu, mat sau cua no,
161 gidi thi€u, 161 noi déu, 161 nha xuét ban, muc luc la cac nguén tin
quan trong nhat. Cac ngudn tin ndy s& cung cip muc dich, hudng tiép
can, chu dé noi dung chinh, ciu trac nodi dung chinh cua tai li¢u, d6 la
nhiing thong tin can va du cho viéce bién soan mot bai tom tit mo ta.

Nghién ctu nhan dé, muc luc, 16i gidi thi¢u v.v.. tém lai, nghién
ctru k¥ cac ngudn ldy thong tin cua tai liéu gbe dé xac dinh ndi dung cua
tai liéu, tim céac cau tra 1oi cho cau hoi ddi vai tung loai tom tét.(xem cu
thé & muc tiép theo)
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Néu c6 nhimg théng tin nao chua rd rang nhu théng tin vé nhan
Vat, cac cum tir viét tat.... thi co thé tra ciu thém céc tir dién, bach khoa
thu dé xac dinh cho 0.

Néu nhitng ngudn tin vira dé cap trén chwa cho du thong tin can
thiét, ta nghién ctru thém chinh vian tai liéu. D6i v6i viée 1am tom tit mod
ta, nghién ctru chinh vin khéng bat budc phai nghién ctru ky, chi can
doc ludt, khi doc chu y dén cac chuong muc, tiéu két, két luan, céc phﬁn
¢ ché ban dic biét nhu gach chan, in dam, in nghiéng v.v...;

Khi bién soan tém tit théng tin thi viéc nghién ctru chinh van 1a
bat budc. Bdi vi cac ngudn tin khac nhu 161 gidi thicu, 10i néi dau, 1oi
nha xuit ban khong thé cung cép cho ta nhiing sb liéu, két luan cu thé
dugc; Viéc nghién ctru chinh vin dé bién soan bai tom tat thong tin ciing
khong thé giam nhe dugc bing cach nghién ctru cic ngudn tin phy trg
khac nhu céc tai liéu nghién ctru phé binh tai lidu gdc. Nhung sé rat hitu
ich néu ta nghién ctru cac ban tom tit cia chinh tac gia tai liéu néu co.
Céc ban tom tit nay thuong duoc in kém vai chinh vin cua tai liéu trong
mot sd sach nghién ctu. bic biét la sach cua nude ngoai. Pbi véi kha
nang su dung cac ban tom tat cua tac gia tai lieu goc cling co nhiéu y
kién khac nhau. Nguoi thi cho ring ban tom tit cla tic gia tai liéu
thuong khong dugc khach quan vi cac tac gia thuong hay c6 xu hudng

“thoi phong nhimg gi minh lam dugc. Nguoi khac lai cho rang tac gia
1a nguoi hiéu k¥ nhat, chinh xac nhat noi dung cua tai liéu, vi thé tom tat
ciia ho hoan toan c6 thé s dung dugc. Nguoi bién soan bai tom tat
thong tin can tham khao ca chinh vin 13n ban tom tit cua tac gia tai liéu
dé quyét dinh str dung ban tém tit d6 & mirc d6 nao: tham khao hay
ding ludn ca bai, khong can bién soan lai.

D6i v6i bai tém tit phé phan thi nghién ctru cac ngudn tin trén tai
lidu ciing quan trong nhu tom tat thong tin. Quan trong nhat 1a 151 noi
dau, 10 gidi thiéu, 10i nha xuat ban, va chinh van. Nhung c6 thé tham
khao thém céc ngudn phy trg. Tuy nhién, khac v6i dang chi giai gidi
thiéu, viéc ta tham khao nhiing nguén tai liéu phu trg, nhu céc tai li¢u
phé binh, danh gia tai liéu gbc di dwoc cong bd, hay di cé trude do
khong 1am gidam nhe bét viéc nghién ctru k¥ chinh vin. Cac nguén phy
trg ndy chi 1a nhitng goi ¥, cin cr xac dang hon dé tac gia bién soan bai
tom tat phé phan dua ra nhitng nhan dinh va dénh gia sau khi nghién ctru
k¥ chinh van cua tai liéu gbc ma thoi.

Khi bién soan bai tém tit hén hep thi cic ngudn tin c6 vai trd
trong tu nhu tom tit mo ta va tom tit thong tin. Chi khac 13 khi doc
chinh vin ta can nghién ctru k§ cang phan dinh lam tom tit thong tin,
cac phan khac co thé doc luét.
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Céc tir dién, bach khoa thu chiém vi tri khéng nho trong qua trinh
nghién ctru, phan tich tai liéu gbe, nhét 1a ddi voi cac linh vuc chuyén
siu ma ngudi bién soan bai tom tit khong thuc sy am hiéu. Khi d6 cong
cu hd tro déc luc nhét chinh 1a cac tir dién thuat ngir chuyén nganh, bach
khoa thu chuyén nganh. Cac loai cong cu tra clru nay sé hd tro cho
ngudi bién soan nhitng kién thirc chuyén nganh quan trong dé giai ma
dung thong diép ma tac gia tai liéu mudn truyén tai qua tai liéu do.

4.2 Rit nhirng thong tin, dit liéu cin thiét cho ndi dung bai tém tit

Can ctr vao két qua nghién ctru, phan tich ky cac ngudn tin chinh
va phu trg lién quan dén tai liéu gbc, ta sé& tién hanh budc thir hai 1a rat
nhiing thong tin can thiét. Ciing nhu ddi véi quy trinh bién soan bai chu
giai, budc nay c6 thé lam xen k& voi bude 1; nghia 13 vira nghién ctru
vira 1t thong tin cén thiét, theo yéu cau vé ndi dung cua timg loai bai
tom tit ma ta quyet dinh bién soan. Mdi loai bai tom tat can c6 cach tiép
can riéng dé c6 thé rut dugc nhiing thong tin dic trung.

a. Rut dir liéu cho ban tém tit mo ta.

Dbi voi tom tit mo ta ta co thé sir dung bd cau hoi sau ddy dé phan
tich dir li€u tr cadc nguon tin chinh va ngudn tin phu trg:

1. Tai liéu noi vé van dé gi?

2. Van dé dugc dé cap dén tir phuong dién nao?

3. Tai liéu duoc dung cho ddi twong nao?

Cau hoi dau tién khi tra 101 khong phai chi duge mot cha dé chinh
nhu khi ta mo t4 tai liéu bang ky hiéu phéan loai, ma phai l1a nhiing van
dé trién khai chi ti€t tir chu dé chinh.

Vi du:

Nguyén Pinh Pdang Luc. Vai tro cia phdp ludt trong qud trinh
hinh thanh nhan cach. Tai ban co chinh Iy bo sung. - H. : Tw phap,
2005.

Khi nghién ctru trang tén tai li€u, 161 noi dau, muc luc ta co thé tra
161 cau héi thir nhat voi nhitng thong tin chi ti€t hod cho chu dé ndi dung
chinh ma nhan dé tai li¢u da phan anh, cu thé 1a:

- Quan hé cua nhan cach voi moi truwong xa hoi;

- Vai tro cua phap ludt trong qua trinh hinh thanh nhan cach cua
nguoi chua thanh nién;

- Phdp ludt va ddc diém gido duc phdp ludt doi véi nguoi chira
thanh nién;
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- Noi dung, nguyén tic va nhiém vu cia céng tdc gido duc phdp
ludt d6i véi ngueoi chira thanh nién.

Tra 101 cau hoi thir hai, ta c6 phuong phap, hudng tiép can cua tai
liéu. Thong tin nay cting giip cho ban doc ¢6 duoc cai nhin toan dién va
hé thong vé nhiing van dé ma tai lidu gbc dé cip t6i. Gilip ho ¢6 du can
ctr dé quyét dinh chon lwa tai liéu phu hop voi yéu cau thong tin cta
minh.

Vi du:

Véi tai litu da dan trén day, khi phan tich 101 noi dau ta s& ¢o
thong tin de tra 101 cau hoi tha hai, cu the la:

- Tac gia da tié'p cGn véi van dé tir phuwong dién tam ly hoc gido
duc.

Céu tré 101 thit ba cho thdy rd hon tai liéu d6 danh cho doi twong
ndo. ddy ciing 1a mot thong tin quan trong ma nguoi dung tin can biét.
Cau tra 101 nay ciing dé dang tim thay & cac ngudn tin chinh nhu 16i néi
dau, 10i nha xuat ban, 10i gidi thiéu, thim chi ngay trong ban mo ta thu
muc. Tuy nhién ciing c6 truong hop can phai doc chinh vin méi tim
duoc cau tra 101 cho cau héi do.

Vidu:

Doi voi tai liéu da dan, ta s& tim thay cau tra 10i cu thé tir 11 noi
dau la:

- Sach danh cho cdc nha giao duc va cac bdac cha me.

D6i v6i mot sb tai lidu, co thé khong nhat thiét phai tra 101 moi
cau hoi; Mdi mot cau hoi chi can tra 101 ngin gon ching tir mot dén bay
dong. Khi tra 101 cac cau hoi trén day, cling nhu khi bién soan bai chu
giai, can chii y dén (101 tuong bién soan bai tom tat. P61 v6i loai bai tom
tat tong quat va tom tat phan tich, mdi cau hoi dyoc tim cau tra 101 ¢ hai
phan: phan chung (ca nhém, ca bg, ca tuyén tap.. ddi v6i tom tit tong
quat; ca tai liéu gdc ddi voi tom tit phan tich) va phén riéng (timg don vi
tai liéu trong nhom, trong bg, trong tuyen tap d6i v6i tom tit tong quat
va phan trich dé tom tat ddi voi tom tit phan tich). Tuy nhién khi nghién
ctru va rut cac thong tin cho cac phan ctia hai loai tom tit ndy can xac
dinh r& dau 1a phan quan trong hon dé chon Iya thong tin cho phu hop.

Vi du, dbi v6i tom tat téng quat thi, phan thong tin chung c6 vai trd
quan trong hon cac thong tin riéng tuong tng.

b. Riit dit liéu cho ban tém tit thong tin
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Dbi voi loai tom tat thong tin, khi rat thong tin can thiét, ta ¢ thé
st dung bd cau hoi cua loai tom tat mo ta trén day nhung bo sung thém
mot sO cau hdi quan trong khac, va tao thanh mét bd cau hoi mai do 1a:

1. Tai liéu nghién ctru vé van dé gi?

2. Vén dé duoc d& cap dén tir phwong dién nao?

3. Cac qua trinh nghién ctru thyc hién nhu thé nao?;

4. C6 nhiing két luan, sd liéu nao cu thé?

5. Tai liéu danh cho ddi tugng nao?

Vige tra 101 cho ba cau héi 1,2,5 ta cling thyc hién nhu khi rit
thong tin dé bién soan bai tom tat mo ta. Riéng hai cau hoi 3,4 1a c6 dac
thu riéng cua tom tat thong tin. Thong tin dé trd 101 cho cau héi nay phai
rut tir chinh van cua tai liéu.

Vi du:

Két qua thr nghiém giéng ca chua méi / Tran Pang Tién // Béo

céo két qua nghién ctru khao nghiém giéng ciy trong nam 2007. - H.,
2008.

Khi phan tich thong tin ta c6 cau tra 101 cho cac cau hoi trong b
cau hoi lan luot 1a:

1. Nghién ciru thu nghiém 3 giong ca chua méi la giong ca chua
bi, giong CHR23 va CHR 25.

2. Thir nghiém giong lai.

3. Tréng thir tai trai nghién ciru giong Hai Hung 3 loai giong trén
trong 3 nam 2005-2007

4. Gidng ca chua bi hodn toan thich nghi véi méi trieong thir
nghiém cé thé san xudt ¢ dién rong. Giong CHR23 cho ndng sudt cao,
chat lwong quda tot nhung kém thich nghi véi diéu kién dong bang séng
Hong hon, can thir nghiém thém. Giong CHR25 thich nghi tot, nhung
nang sudt thap.

5. Danh cho cac can b quan Iy khuyén néng dia phwong va can
bé nghién ciru giong cdy trong

Déi voi mot s6 CSDL, thu muyc chuyén nganh, chuyén de phan
anh thong tin vé mot loai dbi tuong can c6 nhimng thong tin theo clu tric
nhat dinh thi khi bién soan tom tat thong tin ta c6 thé rut théng tin theo
ciu truac mang. Do 14 phuong thirc rut théng tin duoc thiét ké theo mot
cau triic nhat dinh phan anh ddy du va toan dién nhiing khia canh lién
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quan den d6i tuong. Rut thong tin theo phuong thirc nay ta s€ c6 cac ban
tom tat thong tin c6 cling mot cau trac, rit thuan tién cho ngudi st dung.

Vi du:

Trong CSDL "Tai nguyén thyc vat Pong Nam A", mdi bai tom
tat déu dugc rat thong tin theo cau trac sau day:

1. Tén dia phuong cua cay;
. Tén latinh

. Phan b6

. Déc diém hinh thai

. Cong dung

. Yéu ciu ngoai canh dé trong
. Thoi vu

. Cham séc

. Sau bénh

10. Thu hoach

11. Gia tri kinh té.

© 0 9 & »n b~ LN

Khong phai tai liéu no ciing c6 du thong tin dé tra 10i toan bo 11
khia canh trén day. Theo cdu trac nay, khi rat cic thong tin vé cic ciy
hoang dai thi thuong c6 thong tin tra 10i cho cac van dé tir 1 dén 5; trong
khi néu 1 cy trong thi s& co thong tin dé tré 16i cho cac van dé 1,2 va tir
6 dén 11.

Hoic khi xay dung CSDL vé cac cong ty nude ngoai ¢ Viét Nam,
nguoi ta rat thong tin theo cau tric sau:

1. Tén day du cta cong ty;

2. Tén viét tat;

3. Dia chi, s6 dién thoai;

4. S6 vbn phap lénh;

5. Mat hang, dich vu kinh doanh chinh;

Nhin chung viéc phén tich rat thong tin theo mang s& rat thuan loi
va d& dang cho ngudi bién soan bai tom tit thong tin, tuy nhién mudbn
vay phai xay dung, thiét ké duoc mot cau trac hop 1y, khoa hoc va ranh
mach, khong duoc chéng chéo thong tin khi trd 101. Bién soan bai tom
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tat thong tin theo phuong phap nay sé& gitip cho ngudi bién soan c6 dinh
hudng thong tin rd rang, tranh vi¢c phai tim doc va chon thong tin lan
man tir chinh vin cta tai liéu; tranh duoc ca viée dé sot thong tin can
thiét. Vi khi nghién ctru chinh vin cua tai liéu ta thuong anh huong rat
manh cach trinh bay dir liéu cua tac gia tai liéu gbc. Thong thudng ta
quan tim nhiéu hon dén cic van dé ma tac gia danh nhiéu dung luong
ctia chinh van dé trinh bay, phan tich va it quan tim dén nhiing thong tin
chiém it dung luong trong tai lidu. Diéu nay ciing rit binh thuong, vi xét
theo mirc d§ quan trong / khong quan trong thi cach phan tich tai liéu
gdc nhu vay hoan toan mang tinh khach quan. Tuy nhién, bén canh viéc
chiu anh huong cua n6i dung chinh van, ta con chiu anh huéng cia myc
dich ciia san pham thong tin c6 chtra bai tom tat. Muyc dich nay khong
thé trung khit hoan toan v6i muyc dich cua tac gia tai liéu gbe, vi thé mdi
san pham déu ciu truc riéng. Bai tom tat thong tin ¢ cau trac theo yéu
cau cta san pham thong tin ma né phuc vy, vi dy, bai tom tit thong tin
trong CSDL "Tai nguyén thuc vat Pong Nam A" ma ta dd din trén day
¢6 cau tric 1y tuong gébm 11 khia canh nghién ciru khac nhau. Nhung
mdi tai lidu cy thé chi cung cép thong tin vé mdt sd trong cac khia canh
do. Bén canh do, c6 nhiing khia canh, tai li¢u gbc chi cung cép thong tin
mot cach ngin gon, thoang qua, vi d6 khong phai la muc dich chinh cua
tac gia tai lidu gbc. Do d6, néu ta xir 1y tai liéu nay theo theo nguyén tic
moé ta dac trung thong thuong, tirc mo ta theo mirc d6 quan trong /
khong quan trong cua thong tin, né s€ khong c6 mat trong ban tom tat.
Nguoc lai néu ta xur Iy nd theo nguyén tic cau trac mang, no van hién
dién trong ban tom tat va ta tranh dugce tinh trang bi thiéu thong tin.

¢. Riit dir liéu cho ban tom tit phé phan.

Déi vai viée rut thong tin can thiét dé bién soan bai tém tit phé
phan thi nhin chung van co thé ‘ap dung phuong phap rat thong tin cua
hai loai tom tat mo ta va tom tat thong tin néu trén, tuy nhién, ddi voi
loai tom tit nay can c6 thém cac nhan xét danh gia ciia ngudi bién soan
bai tom tat. Nhitng nhan xét nay phai dugc rat ra sau khi phan tich k¥
ndi dung cua chinh van tai liéu, so sanh vai cac tai liéu khac lién quan.
Céc nhan xét nay thuong bao gdm céc khia canh sau day:

- Ca1 moi, cai dac biét cua tai liéu so véi nhirng tai liéu khac cung
de tai;
- Nhitng thanh tyu, dong gop cia tai liéu dbi voi dé tai;

- Nhitng nhugc diém cua tai li€u;
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Mot tai lidu c6 thé khong can hoi di cac nhén xét tir cac khia canh
néu trén. Phan nhan xét nay cling rat ngan gon, thong thuong chi trong
khoang 30-60 tur.

d. Riit dit liéu cho ban tém tit hdn hop

Rt thong tin can thiét d& bién soan bai tém tit hdn hep hoan
toan 4p dung phuong phap cla ca tom tit mo ta va tom tit thong tin.
Ngudi bién soan bai tom tit hdn hop chi cAn xac dinh rd, phan nao cia
tai liéu can xur Iy theo kiéu tém tit mo ta, phan ndo can xu 1y theo kiéu
tom tit thong tin dé c6 thé ap dung phuong phap phan tich va rat dit liéu
tuong Ung.

Vi du: ta xtr Iy cudn sach: Pham Minh Théo. L& tuc vong doi
nguoi / Pham Minh Théo. - H. : Van hod Thong tin, 2000. cho ban thu
muc chuyén dé : "Van hoa Dan toc Tay".

Trong cudn trén day tit ca cac phan viét vé 18 tuc vong doi nguoi
ctia cac dan toc khac ta chi 1am tom tit mé ta, con phan lién quan dén 18
tuc ctia ngudi Tay ta s& xir 1y theo tom tat thong tin. Phéan tich cac ngudn
tin, ta rat ra cic thong tin cy thé sau dy cho phan tom tit mo ta:

1. Cdc tdp tuc, nghi 1é lién quan dén viéc sinh con, cuéi hoi, tang
ma cua nguoi Viét va cua mot $6 dan téc thiéu sé khac ciia Viét Nam thé
hién quan niém, tw duy cia méi dan toc vé thé gidi, khat vong vieon tGi
cudc song binh yén va tot dep cia ho.

2. Nghién ciru van hoa dan gian.
3. Danh cho dong ddo ban doc.

Bén canh d6 ta ciing rut duoc cac théng tin cu thé sau day cho
phén tom tat thong tin:

4. Ngwoi Tay boi dieong cho ngwoi me mang thai cde mén dn nhuw
thit ga rim gieng, chan gio ham du di. Ho thirong cdn cik vdo gidc mo dé
dodn biét sé sinh con trai hay con gdi. Khi dira tré ra doi phdi treo trudc
ctra nha mét canh 1 xanh dé bdo tin, nguoi lg khong dwoc dén nha
trong 3 ngay dau. Khi dira tré day thang, nguoi ta lam 1é an mimg goi la
"lau ma nhét". Tré dwoc dat hai tén do 1a "tén noi” : tén khi con nhé, va
tén quan: tén chinh thirc.

Tuc cudi hoi cua nguoi Tay gom 4 [é chinh: 1 dam, 1é an hoi, 1€
cudi va 1¢ lai mat. Trong 1é dam nha trai mang 16 vat (ga, rieou, gao,
muéi; hodc bac, ché, banh khao) sang nha gai, dat van dé mot cach rdt
van hoa, day tinh dn du, nh mudn hai nha chia sé cing nhau giong liia,
giong bong. Néu nha gai dong y sé trao cho nha trai lé sé cia c6 gdi.
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Sau khi nha trai géi hai ld s6 cia doi trai gdi vao véi nhau, viii vao bo
thée 3 ngay, cha me mo thdy diém lanh thi sé cho ho lam 1é dn hoi. Lé~
an hoi thuong dién ra 1 nam sau 1é dam. Nha trai phai mang 1é vit gom
ga trong thién (hodc lon), rieou, banh chung, banh day , gao rwou, trdu,

thuéc dén an hoi. Sau khi an héi 2, 3 ndm méi té chirc 1é cwéi. Miia cudi
thwong vao thang 7 dén thang 2 nam sau. Lé cudi thwong dién ra trong
hai ngay, nha gdi an c6 hém trude sau dé don dau vé nha trai an co
hém sau. Poan dén ddu phdi trdi qua mot sé tro choi phién todi nhu
nhitng thir thach bdt budc. Poan dwa ddau chii yéu la phu nir, trén dwong
dwa ddu con nhiéu tdp tuc kha dat biet.

Ma chay ciia nguoi Tay gom hai phan: Tuc lam hiéu va tang lé.
Tuc lam hiéu la khi gia dinh c6 nguoi chét, con chau phdi ndu mét noi
niee la thom dé tam rira cho ngwoi moi chét goi la 1é rira linh hon sau
doé tién hanh thii tuc dat Nguoi chét yén vi trén vai trdng, bdo tir véi ddn
lang va kham liém. Tang 1 gom 3 1é chinh:Lé pha nguc daé giai phong
linh hon, 1é dwa ma va 1é chén cat. Tat ca cdc nghi 1é ngay déu do thay
tao thee hién. 3 nam sau gia dinh lam 1€ mén tang.

4.3 Bién soan bai tom tit theo yéu ciu

Trén co sé nhitng thong tin can thiét da rat ra tir budc hai, ta tién
hanh bién soan bai tom tit theo yéu cau. Budc ndy, mot mit ta thuc hién
dung nhitng yéu cau dic thu dbi véi ting loai tom tat, mat khac ta can
phai tuan theo nhiing yéu cau chung v€ no1 dung, van phong, thuat ngir,
hinh thtrc trinh bay d01 v6i bai tom tat. Co thé trinh bay cac thong tin
theo thtr ty chung xuat hién trén tai liéu gdc. Nhung thong thuong ngudi
ta hay trinh bay cac thong tin d6 sao cho logic, ngan gon va dé hiéu nhat.
Khi phan tich tai liéu theo cau tric mang thi thong tin s& dugc trinh bay
1an luot theo chinh ciu trac do.

Ngoai ra cling gidng nhu trong bai chi giai gi6i thiéu, khi mudn
gdy an tuong voi ngudi doc thi khi trinh bay bai tom tat nguoi ta thudng
dua cac thong tin quan trong nhat 1én dau tién. Sau d6 méi 1a cac théng
tin khac.

5. YEU CAU CHINH CUA BAN TOM TAT
5.1 Yéu ciu vé ndi dung

Mot ban tom tit cAn phai phan 4nh day du, chinh xac, khach quan
noi dung ciia tai lidu (trir loai tom tat phé phan duoc phép co 1i binh ctia
nguoi xur ly thong tin). Khong 1ap lai nhing thong tin da ¢6 ¢ nhan dé
hodc phuy dé cua tai liéu gdc.
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Néu ¢ phy d& da ghi 16 tai liéu thudc loai gi va duge ding cho ddi
tuong nao thi trong ban tém tat khong can ghi lai thong tin do

Vi dl.l:‘T(;) chirc qua trinh day hoc dai hoc : Tai liéu dung cho 16p
cao hoc va boi dudng sau dai hoc

Tém tit: Tai lidu gé‘m 13 chuwong ban vé doi twong, nhiém vu cua
mén hoc té chire giang day dai hoc, ban chdt cia qud trinh day hoc, cdc
quy ludt, phwong phap, hinh thirc, cong ngh¢ day hoc dai hoc. Phwong
hwong va bién phap cai tién gido duc cao diang va dai hoc ¢ Viét Nam.
Thiét ké va ndng cao qud trinh day hoc dai hoc va hinh thirc danh gid
kiém tra nhue: Ludn vén, tiéu ludn, thi van dap, trac nghiém v.v..

Ghi cht: Khong dwa vao thong tin: Dung cho cao hoc va bdi dudng
sau dai hoc

Phai 1am 13 thém va su sic hon nhiing thong tin cia nhan d&, phu
de néu nhan dé va phu dé phan anh dung chu de tai li¢u.

Vi du: Cay khoai lang: Cac con trung gy bénh va nhing 16i loan
dinh dudng chu yéu

Toém tat: Gidi thiéu ddc tinh sinh hoc, tdp quan sinh hoat, tac
hai cua 9 logi con trung an cu, 4 logi sinh vat duc than, mot 6 lodi an 14,
truyén vi rit ciia khoai lang va cdc thién dich ciia ching. Mot s6 bénh do
Vi riit, vi khudn, ndm va réi loan cdc chat dinh dwéng ciia cdy nay.
‘Phai phan anh dung théng tin tai liéu, khong phu thugc vao nhan
dé, néu nhan dé tai liéu duoc chon theo nghia gian tlep ctia chu dé, hoic
dugc trinh bay theo 16i néi biéu cam hay 16i n6i bong bay.

Vi du:

a/ Dao quanh thé giéi trong vong mot gio.

Tom tit: Gidi thidu nhitng chirc ndang théng dung cia mang
Internet, cach swr dung, khai thdc thong tin tir Internet phwong phap soan
thao trang WEB bang ngon ngir sieu van ban (HTML) va phwong phap
lién lac bang thu dién tur trén mang Internet.

b/ Niém tin vao chén ly.

Tom tit: Phan tich nghé thudt bién h¢ cua ludt su trudc phién toa.
Gidi thiéu mot s6 guong mdt ludt sw tiéu bleu cua thé gidi va mét so
phién toa dac biét voi nhitng bai bién ho noi tleng, bao vé thanh cong
chan ly.

Phai thé hién dung nhiing thong tin can thiét dbi voi mdi loai tom
tat cu thé. Khi thé hién cho dung loai tom tat yéu cau phai két hop mat
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cach hai hoa nguyén tic md ta dic trung va nguyén tic uu tién. Theo
nguyén tic dic trung, khi tom tit tai liéu ta phai phan anh khach quan
nhat nhimg thong tin dic trung cho tai liéu gbc. Nghia 1, thong tin nao
chiém dung luong 16n s& duoc uu tién chon lya dé dua vao bai tom tit va
nguoc lai. Theo nguyén tic uu tién thi ngugc lai nhiing thong tin nao phu
hop v61 myc dich, chu dé va yéu cau cua san pham thong tin c¢6 chira bai
tom tat thi ta s& wu tién phan anh trong bai tom tit va nguoc lai. Do do6
can phai can nhic k¥ ludng tinh phu hop cia bai tom tit khong chi véi tai
liéu gdc ma con véi ca san pham thong tin c¢6 chira no nira.

Thong thuong bai tom tit mo ta s& tuan tha nghiém ngit nhat
nguyén tic dic trung. N6 s& phan anh khach quan nhét cau tric ndi dung
clia tai liéu. Bai tom tat thong tin thi nguoc lai, lai can thich nghi cao nhét
v6o1 muc dich va yéu cAu cla san phém thong tin ma nd phuc vu. Do d6
n6 phan 4nh cac thong tin, s liéu, két luan cu thé khach quan c6 trong tai
liéu, nhung khong phai khi nao né ciing phan anh khach quan céu tric
noi dung cua tai liéu do. Co thé co nhimg phan chi duoc dé cap dén rét so
sai nhung Van c6 mat trong bai tom tat, trong khi c6 phan chiém dung
luong 16n van khong dugc _phan anh trong no. Déc biét 1a khi bién soan
bai tom tat thong tin theo cu triic mang.

5.2 Yéu cau vé vin phong

Vin phong ctia ban tom tit 1a loai van phong khoa hoc, khach
quan. Ban tom tit phai duoc trinh bay mot cach rd rang, mach lac ngan
gon, khong dung nhimg cau rudm ra, dai dong. Pé dam bao do nén tin
cho ban tom tit khi bién soan chiing can ap dung cac tha thuat sau day:

- Nén sir dung cac ciu van an chil ngir cho ngan gon nhu: Trinh bay
mot van de€...; phan tich cac van de...; gidi thiu ... v.v.
Vi du: Thay vi viét: Tdc gia da théng qua nhimg tu liéu hét sirc da

dang va phong phii dé phén tich va khdi qudt vé..., ta chi Vlet Thong qua
nhitng tw liéu da dang va phong phu phan tich va khal qudt ve...

- Chon mau sb chung cho céc thong tin c¢6 chung mot doan tir ngit

Vi du: Ta phén tich dugc cac thong tin sau: Yéu cau ngoai canh ctia
viéc trong lac; Thoi vu va ki thuét gieo trong cia cay lac; Ky thuat cham
soc cdy lac; Ky thuét thu hoach lac; Gia tri kinh té cia cay lac; Mot sb
gidng lac tiéu biéu. Trong doan thong tin nay ta thay c6 mot tur 1ap di 1ap
lai nhidu lan d6 14 “cay lac”. Ta s& rat tir d6 lam mau s6 chung va sé trinh
bay cac thong tin nay trong bai tom tit nhu sau:

81



Yéu cdu ngogi canh, thoi vu, ky thudt gieo trong cham séc, thu
hoach lac. Gid tri kinh té cia cdy lac. Gidi thidu mét sé giong lac tiéu
biéu.

Bai tom tit ciing han ché t6i da nhimg tir din c6 tinh hinh thirc
nhu: Bai bdo nay, cuon sach nayi,..

Trong bai tom tat, khac voi bai chu giai, khéng dung cac tir co
nghia bong mang tinh biéu cam, cam xic ma trong van canh ban tom tit
c6 thé gay hiéu lam.

Vidu: 1-Trén tai liéu:

Tinh chat “dan chu” cia Hién phap My

Tom tat:
Tinh chat phi dan chu ciia Hién phap My.

2- Trén tai liéu:

Dau mo: Cudc chién tranh thé gidi lan ba

’ Tém tat: Tinh canh tranh khoc liét trén thi truong dau mé
the gioi.

Trong bai tom tét cac cum tir viét tit néu thong dung thi khong can

phai giai thich. Song néu cum tir khong thong dung thi phai giai thich rd
nghia, hodc ghi day du trong ngodc don & 1an sir dung dau tién.

Vi du: Céc tir viét tit thong dung nhu: IFLA, UNESCO khong can
phai giai thich.

Song:

- Chuong trinh luyén thi TOEFLE,

Trong tom tit phai giai thich: TOEFLE (Test of English as a
foreign language)

- Phuong phap bién soan APTT
Trong tom tit phai ghi r3: ATTT (4n pham thong tin)

Khi bién soan bai tom tit cho cac d6i twong phd thong can han ché
t6i da cac cong thic toan hoc, hod hoc... Cac cong thic nay chi duoc dwa
vao ban tom tit trong trudong hop néu khong c6 ching thi khong thé hién
dugc ndi dung cua tai liéu gbc. Tuy nhién néu d6 1a san pham thong tin
danh cho cac can bo chuyén nganh thi duoc phép st dung cac cong thurc
d6 trong ban tom tit nhim lam cho ban tom tit ngan gon va nén tin hon.
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Ciing han ché dén muc t6i da viée dua cac bang, biéu, so dd vao
bai tom tat. Pbi v6i cac san pham thong tin phd thong thi khong duoc
phép dua cic bang, biéu, so d0 vao bai tom tit, trong truong hop can
thiét c6 thé mo ta chung bang 10i. Tuy nhién d6i voi nhitng san phim
thong tin dic biét co thé dua cac bang, biéu, so do ngin gon vao ban tom
tat néu chung thyc su can thiét.

Céc tir nudc ngoai duoc viét theo quy tit phién 4m lién. Néu trén
tai li¢u da ghi theo kiéu phi€én am roi thi trong bang tom tat bé cac gach
noi gitra cac am tiét.

Vi du:

Trén tai liéu: 1. Cudc doi cua Dot-xtdi-ep-xKi

2. Thanh ph Bec-linh

Tom tit: 1. Cudc doi cua Dotxtdiepxki.

2. Thanh phd Béclinh

Dbé c6 thé st dung hiéu qua tim tin tu dong hod, cac am tiét tiéng
Viét c6 hai nguyén am y va i dung nguyén am 1 thay cho y néu né khong
lam bién am cua tur.

Vi du:

Viét hoa s thay cho hoa sy
Mi thuat thay cho My thuat

Céc thuat nglt khoa hoc néi chung phai hién dai va chinh xac.
Nhiing thuat nglr co ban cua tai liéu nén dung thuat ngir cua tac gia. Song
doi1 véi cac thuat nglr da qua co, 101 thoi thi giai thich hodc trinh bay bang
thuat nglt maoi.

Vi du:

1) Pat nude va con ngudi Cao Mién.

Tom tat: Pat nwede va con nguoi Campuchia

2) Binh luén va gi6i thiéu tic pham Ana Kha-18-Ninh
Tom tat: Binh ludn va ..... tdc pham Anna Carénhina.

5.3 Yéu ciu vé hinh thirc trinh bay

Trinh bay cac dir li¢u da rut ra dugc dudi dang mot van ban rd
rang, suc tich va chuan xac. D61 voi bai tom tat danh cho cac bi¢u ghi thu
muc trong mot CSDL dugc trinh bay nhu mdt doan van lién tuc khong co
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xudng dong nhu mot doan vin mai, dé tranh may tinh nham véi dau hiéu
phan biét gitra cac truong dir li¢u.

V6i cac muc dich sir dung khéc thi c6 thé xuéng dong binh thudng
khi can thiét.

CAU HOI ON TAP
1. Theo dic diém noi dung, bai tom tét c6 may loai? Dya vao bang
so sanh nhan dién bai tom tit mo ta va tom tat thong tin (trang 76-77) hay

x@y dung mot bang so sanh, nhan dién bai tom tat mo ta, tom tat hdn hop
va tom tat phé phan.

2. Trinh bay céach rut thong tin, dir lidu can thiét dé bién soan bai
toém tat.

3. Yéu cau dbi voi bai tom tit.

4. Bai ch giai va bai tom tat thuong duoc Gmg dung trong cac san
pham thong tin nao?

5. So sanh gifta tom tat phé phan va chu giai gidi thiéu

Chwong IV MQT SO QUY PINH XU LY
NOI DUNG TAI LIEU DANG CHU GIAL,
TOM TAT CHO CAC CSDL THU MUC
CO NOI DUNG TONG HQP

Dbi voi cac CSDL thu muc ¢ ndi dung tong hop gém nhiéu loai
dang tai li¢u khic nhau nhu: Céc dang sach, bai bao, bai tap chi, vdi ndi
dung khac nhau, c6 cong dung va muc dich khac nhau, do d6 khong thé
dong nhat trong cach xtr 1i ndi dung ma phai ti€p can theo nguyén tac
phan biét.

Thong thuong dbi véi cac CSDL thu muyc ¢ ndi dung téng hop cac
tai liéu dugc xur 1i chu yéu theo ba hinh thuc sau day:
- Khong lam tém tt /chi giai
- Chui gidi chi dan
- Toém tat mo ta
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1 NHOM SACH GIAO KHOA, SACH THAM KHAO CHO NHA
TRUONG

1.1 Céc sach gido khoa chinh théng ding trong nha truwong

Céc sach gido khoa phd thong chinh thdng dung trong nha truong
(Ké ca Bo tuc vin hod) thuong c6 ndi dung don gian va phé bién, duoc in
di in lai nhiéu lan vi thé 0 cac co quan thong tin thu vién cong cong
thuong khong lam tom tit, chu giai. Tuy nhién d6i véi cac thu vién
truong hoc thi ciing c6 thé lam chu giai chi dan dé giai thich rd thém
nhiing thay ddi qua cac 1an xut ban, 1an in dé ban doc dé dang chon lya.

Vi du:
Van 7
Toan 1: Sach BTVH
Bai tap vat li 16p 9
1.2 Cac sach dung cho giao vién day chwong trinh chinh théng ciia
pho thong (Ké ca BTVH)

Loai sach nay ciing khong lam toém tat, chu giai vi ndi dung cua
chung cling ¢6 dinh va ldp di lap lai qua nhiéu lan tai ban.

Vi du:
Van 6 : Sach gido vién
Vatli 3 : Sach giao vién : Sach BTVH
1.3 Cac loai sach doc thém

Cac sach doc thém nhim nang cao kién thtc cho hoc sinh, boi
dudng hoc sinh gidi cdc mon trong truong phd thong thi nén lam chi giai
chi dan dé thay rd duoc cau tric ndi dung, dac di€ém hinh thirc cua chung.

Vi du:
1) Nhitng bai van hay 16p 5

Chu giai: Tuyén tdp nhitng bdi tdp lam van dwoc gidi ciia hoc
sinh lop nam trong cac nam hoc tw 1990-1996. Dung cho hoc sinh gioi
va hoc sinh co6 nhu cau nang cao ky nang viet van.

2) Tuyén tap cac bai toan kho 16p 4-5

Chu giai: T uyén tap 150 bai toan kho thugc chwong trinh hoc
[op 4-5 pho thong va cdc deé thi hoc sinh gioi toan toan quoc nam 1997-
1998 kem theo loi giai cuoi sach. Dung cho hoc sinh kha gioi.
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Céc sach doc thém dang sb tay, cégn nang dung cho hoc sinh phd
thong cling dugc xu li dang chu giai chi dan.

Vi du:

1) Nguyén Dugc. S6 tay thuit ngit dia 1i : Dung trong trudng phd
thong trung hoc / Nguyén Dugc. - H. : Gido duc, 1997. - 211tr. ; 19cm

Chu giai: Gidi thiu nhitng thudt ngir riéng vé dia li va nhiing
thudt ngir co lién quan den dia li ti’zuéc cac moén hoc khac nhw: Dia chat,
vat Ii hoa /:l()C, kinh te, lich sit... lciy? tir §dch giao khqa dia li dung trong
truong pho thong va cac tai liéu pho bien khoa hoc vé dia li

2) Nguyén Vin Thoai. S6 tay 1y thuyét hod hoc cap 3 / Nguyén
Van Thoai. - H.: Nxb. Ha Noi1, 1997. - 210tr. ; 15cm

Chu giai: Tom tat cac khdi niém co ban, cc?u tao chat, trang thai
tap hop dung dich, phan ung 6xy hoa khwr thuéc phan hod hoc dai cuong;
Tinh chat chung cua kim logi va tinh chat cua mot so6 phi kim loai dién
hinh

3) S6 tay kién thirc tiéng Viét : Trung hoc co s¢ / P Viét Hung.
- H.: Gido duc, 1998. - 95tr. ; 18cm

Chu giai: Hé thong hod cdc kién thitc co bdn vé tiéng Viét trong
chwong trinh cdc lop 6, 7, 8, 9, nhu: Tur ngit, ngir phap, van ban, bién
phap tu tw
1.4 Cac loai sach luyén thi pho thong

Sach ding cho muyc dich 6n luyén dé thi hét cp, thi hét ndm hoc
cho hoc sinh phd thong céac cap ciing xir 1i dang ch giai chi dan.
Vi du:

1) Toan 5 : Sach luyén thi tdt nghiép tiéu hoc. - H.: Gido duc,
1997. - 150tr.

Chu giai: Gom ‘nhitng tom tdt Iy thuyét co ban ciia mén toan Iop
S va cdc bai tdp cung co kién thirc giup hoc sinh [6p nam thi tot nghiép.

2) Bo dé thi mon toan : Dung luyén thi cao déng va dai hoc. - H.:
Giao duc, 1996. - 350tr.

Chu giai: Swu tap cdac bo dé thi dai hoc ]chéi A, B vé mén toan
trong nhitng nam 1992-1995 va loi giai cua cac dé thi do.

1.5 Cac loai sach viét vé phwong phap gidng day cic mén hoc & phd
thong
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Nhimng loai sach viét vé phuong phap giang day cho cac mén hoc
0 pho thong nhu mdt cong trinh nghién ctru mang tinh 1y luan va thuc
tien, cac sach ly luan chung vé su pham phai lam tom tat mo ta.

Vi du:

1) Kinh nghiém giang day theo chu dé. - H.: Gido duc, 1983. -
19cm

T.1: Gay hung tht cho hoc tap lich sir : Cho hoc sinh phd
thong Trung hoc / Phan Ngoc Lién...

Tom tat: Kinh nghiém giang day mon hoc lich su trong truong
phé théng trung hoc ciia mét s6 gido vién. Gi6i thiéu cdc phwong phdp
gdy hitng thii hoc mén hoc nay nhw: Sir dung do dimg trwc quan, hé
théng cdau hoi goi tri thong minh, cong tic ngoai khod (Tham quan bdo
tang, di tich lich su).

9 2) Giang day mon tiéng Viét 16p 1 pho thong. - H.: Vu gido duc
pho thong, 1988. - 196tr. ; 19cm

Tom tat: Nhitng van dé mang tinh chi dao bo mon, noi dung da
dwgc trién khai sau cdc hdi nghi "Cai tién phwong phap giang day ndng
cao chat leong day hoc mén tiéng Viet". Mot so bai viét vé van dé co bdn
thudc phwong phdp giang day mon tiéng Viét ¢ 1op 1

3) Tai liéu boi dudng gido vién vat Iy PTTH / Nguyén Puc
Tham.... - H.: Truong dai hoc su pham 1, 1990. - 109tr.

~_ Tom tat: Noi dung yéu cau va phwong phdp gidng day nhitng
van dé co ban trong chuwong trinh vat li 10 cho gido vién : Bong luc hoc,
tinh hoc, cac dinh ludt bdo toan.

2. SACH DUNG CHO CAC TRUONG CHUYEN NGHIEP, DAI
HOQC, SAU PAI HQC

2.1 Céac giao trinh trung hoc chuyén nghiép, dai hoc, sau dai hoc

Cac loai giao trinh va cac tai liéu gido khoa tham khao dung cho
cac bac hoc nay déu co noi dung sdu sdc cdu trac mach lac 16 rang nén
khi x{r Iy nén chon dang tom tit mo ta.

Vi du:

1) Tran Kién. DBong vat co xuong song : Dung chung cho cac
truong dai hoc su pham / Tran Kién (ch.b), Nguyén Thai Tu. - H.: Giao
duc, 1992. - 172tr. ; 27cm

Tom tat: Khdi quat nhitng ddc diém cau tao, hinh thdi, sinh hoc

cua cac nhom, cdac lop dong vat co xwong song nhw: Nhom co ham va
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khong co ham, I6p ca xuong, 16p ludong thé, I6p bo sat, [6p chim, [6p thit.
Tong két vé nguon goc va tién hod ciia déng vit c¢é xwong song.

2) Tran Vin Bén. Gido trinh théng ké toan hoc / Tran Vin Bén. -
H.: Thong k¢, 1993. - 104tr ; 27cm

Tom tat: Nghién ciu nhiing van dé vé li thuyet chon mau cdc s6
liéu ddc trung cia mdu, mot sé quy ludt phdn phoi xdc xudt va cdc bai
toan co ban trong thong ké toan hoc; Phirong phdp wée lwong tham sé
va kiém dinh gia thiét; Ly thuyet twong quan va hoi quy; Phdn tich
phwrong sai mot va hai nhan to.

2.2 Cac dang sach bai tap, thuc hanh cia trung hoc chuyén nghiép,
dai hoc, cao hoc...

Nhom sach nay thuong c¢é ciu trac ndi dung khong dong nhat nén
c6 thé xur li dang tom tat mo td hay chi gidi chi dan tuy thudc vao cau
tric ndi dung cua tai li¢u.

Vi du:

1) Nguyén Manh Yén. Bai tip co hoc két ciu / Nguyén Manh
Yén. - H.: Khoa hoc va ky thuat, 1995. - 112tr. ; 27cm. - T.3

Chu giai: Cde dé bai tdp vé so do tinh, sé liéu tinh todn va yéu
cau thwe hién. Gidi thiéu va hwéng dan sir dung cdc chirong trinh tinh
todn dé thuc hién cdc bai tdp. Phu luc gioi thiéu listing cua hai chuong
trinh nguon: Tinh tam trong trang thai phang va tinh tam chiu uén theo
phwong phap phdn tu hitu han.

2) Nguyén Vin Tong. Thuc hanh hoa hoc hiru co / Nguyén Vin
Tong. - H.: Giao duc, 1998. - 152tr. ; 21cm

Chu giai: Gom hon 100 bai thi nghiém lwong nhé chirmg minh
tinh chdt hod hoc chit yéu nhdt cia cdc hop chat hwii co co ban. Huwdng
dan tra loi mét sé cau héi hodc gidi thich mot s6 hién twong sinh ra
trong qua trinh phan ung.

3) Nguyén Thé Khai. Phan tich hoat dong kinh té : Tém tit 1y
thuyét, cau hoi on tap, bai tdp tinh hudng va bai tap thuc hanh / Nguyén
Thé Khai ch.b. - H.: Tai chinh, 1998. - 87tr.

Tom tit: Ly ludn chung cia phdn tich hoat déng kinh té. Phdn
tich tinh hinh san xudt va gid thanh san pham. Phdn tich tinh hinh thu,
nhdp va két qua kinh doanh, tai chinh trong doanh nghiép. Ding cho cdc
truong dai hoc kinh té.

3 NHOM SACH VAN HQC
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3.1 Cic tac pham vin hoc don 1é
Cac tac phém vin hoc don 1¢ nhu tiéu thuyét, tho, truyén ngin
khong lam tom tat, cha giai
Vi du:
1) Thoi xa vang : Tiéu thuyét
2) Ning thu : Tho
3.2 Cic tuyén tip cac tic pham ciia mot hay nhiéu tac gia

Céc tuyén tap cac tic pham ctia mot hay nhiéu tac gia thuong dugc
xuat ban véi nhiing muc dich phuc vu nghién ctru khac nhau, cé dinh
hudng 16 rang, nén khi xur Iy nén dung loai chu giai chi dan.

Vi du:

1) Anh Puc. Tuyén tap Anh Dt : Hai tap. - H.: Vin hoc, 1997.
- T.1: 663t.

Chu giai: Loi gidi thiéu cua Chu Giang ve cuoc doi va sy
nghiép ciia nha van Anh Pirc. Hai tiéu thuyét néi tiéng cia ong la: Mot
chuyén ghi chép & bénh vién va Hon Pit.

2) Bui Kim. Nguoi ban hang phd / Bui Kim, Tran Hoang Béch.
- H.: Bdo Nguoi Ha Noi, 1985. - 223tr. ; 19cm

Chu giai: Gom hai truyén vira "Nguoi ban hang pho" ciia Bii
Kim va "Nguoi cung sw doan" cia Tran Hoang Bach.

3) Nam Cao. Tuyén tip Nam Cao

Chu giai: Tuyén tdp gom hai thiéu thuyét: "Nguwoi hang xém",
"Song mon" va 15 truyén ngan cua Nam Cao viet truoc Cach mang
thang Tam.

3.3 Cic kich ban san khéu, dién anh don 1é
Dang tai liéu ndy, cling nhu cc tac pham vin hoc néu trén khong
can lam lam tom tat, chu giai.
Vi du:

1) Bai ca giir dat : Kich ban chéo 2 man. - H.: Vin hoc, 1992. -
180tr.

2) Thién ‘Kiéu Cong chia : Kich ban cai lwong. - Tp. H5 Chi
Minh: Nxb. Tp. H6 Chi Minh, 1993. - 99tr.

3.4 Cic tuyén tap kich ban ciia mdt tic gia hodic nhiéu tic gia
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Céc tuyén tap kich ban ciia mot hodc nhiéu tic gia khac nhau thi
lam chu giai chi dan d€ c6 thé mo ta rd dac di€m hinh thirc va ndi1 dung
cua tai liu.

Vi du:

1) Vu an Evotxtorat : Tap kich Lién X6 / Grigorin Gorin,
Mikhain Résin, Alexandro Ghenman. - H.: Ho1 nghé si san khau Viét
Nam, 1983. - 302tr.

Chu giai: Goém ba vé kich xudt sdc ciia nén dién anh Xé Viét
trong nhitng nam 70: Vu an Evot Xtorat, Valentin va Valentina, Chung
toi ky tén duoi day

2) Pop(A')p2 A.. V& dién va dao dién / A. Popﬁp, b.I. Braghim ;
buc Kon, Tat Thang dich. - H.: Hoi nghé si san khau, 1982. - 275tr. ;
19cm

Chu giai: Gom hai kich ban dang c6 tiéng tam trén san khdu ciia
Lién X6. V6 kich "Nguoi dan ba sau tam ciea xanh" ciia P.1. Braghim va
ddc biét vé "Vé dién va dao dién" ciia A. Popdp néu len nhitng van dé
phike tap ciia nghé thudt dao dién va si sang tao ciia nén san khdu hién

dai.
3.5 Cac tuyén tap gf'im nhiéu thé loai van hoc khac nhau
. Cac tuyén tap thu(f)c‘ nhiéu thé loai vin hoc khac nhau ctia mot hoic
nhiéu tac gid khac nhau déu lam chu giai chi dan.
Vi du:
1) Khoang cach : Tap sang tac vé nganh thong ké / S§ Hong... -
H.: Thong ké, 1985. - 217tr. ; 19cm
‘ Chua giai: Tdp hop cdc sang tac truyén, tho, kich, nhac cua
nhiéu tac gia huong ung cudc van dong sang tac vé nganh thong ké nhan
ky niém 25 nam thanh lap (1956-1981).
2) Piém twa : Tap sang tac / Gia Diing, Phu Ninh, Nguyén Hitu
Nhan. - H.: Ha Tuyén : H0i van hoc ngh¢ thuat Ha Tuyén ; Vinh Phu :
Hoi van hoc nghé thuat Vinh Phu, 1985. - 191tr.

Chu giai: Tdp hop cdc sang tae nhw ki, tuy bit, truyén ngan, tho,
kich ban, nhac cua cac hoi vien hoi Van hoc nghé thuat Vinh Phu va Ha
Tuyén.

3.6 Cac hoi ky, bit ky, phéng sw, tuy but
Céc thé loai van hoc nay déu phan anh chan thyc hién thuc khach

quan, do6 la cac sy kién, hién tugng chinh tri xa hoi, vi thé déu phai xtr ly
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dang cht giai chi dan hoac tom tat md ta tuy thudc vao muc do sau sac
hoac don gian ctia ndi dung tai li¢u.

Céc hoi ky, but ky, phong sy riéng 1€, xtr Iy dang tom tit mo ta
Vi du:

1) Hoang Van Thai. How South Vietnam was liberated :
Memory / Hoang Van Thai. - H.: The gioi, 1992. - 251tr. ; 19cm

Tom tit: Dién bién tinh hinh trén chién trwong mién Nam. Hoat
dong san lung cong san cua cdc luc lwong quan suw My - Thi¢u, ké hoach
im lgng bi mdt chudn bi tong tan cong cia qudn gidi phéng mién Nam.
Nhitng vin dé nay sinh trong tinh hinh méi cho cach mang Viét Nam va
ké hoach chién lwgc. Tran danh muu tri, don quyét dinh dién ra & Buédn
Mé Thuét thang 3 - 1975. Téng tién cong va sw két thiic chién dich Ho
Chi Minh hoan toan théng loi.

2) Navarre, Henri. Thoi diém cta nhiing sy that : Trich hoi ky
clia tuéng Navarre vé Dién Bién Phu / Henri Navarre ; Nguyén Huy Cau
dich. - H.: Cong an nhan dan ; Vién Lich st quan sy Viét Nam, 1994. -
414tr. ; 19cm

Tom tait: Tinh hinh Péng Duwong khi twéng Nava téi. Ké hoach
Nava va viéc to churc thuc hién no. Quan hé gitta Phap, My cung cdc
quoc gia lién két & Dong Duwong. Nhitng cugc hanh quan cua Phap trieoc
tran Pién Bién Phu. Dién bién cua trdn Dién Bién Phu. Tinh hinh quadn
suw, chinh tri sau that bai Dién Bién Phu cua Phap.
Céc tuyén tap cac but ky, hoi ky, phong su... xir li dang chu giai chi
dan
Vi du:
1) Ngudi 1a Ho Chi Minh : Tap hoi ky / T6 Hitu, Nguyén Cong

Hoan, Nguyén Huy Tudng... ; Phong Vii suu tam, bién soan. - H.: Nxb.
Ho6i Nha van, 1995. - 265tr. ; 19cm

Chu giai: Tdp hop cdc hoi ky v{ét o nh‘ié‘u thoi diém khdc nhau
cua cdc nha van, nha tho Viét Nam va thé gioi vé Ho Chi Minh.

2) Hoi ky cach mang : Tuyén chon / Tran Dan Tién, Bui Lam,
tran Cung... - H.: Nxb. Ho1 Nha Van, 1995. - 440tr. ; 19cm

Chu giai: T uyén tdp nhitng bai viét ciia cdc cdan b cao cdp, cdc
nha hoat dong va chién si cach mang trong cac chang dwong lich sw
chong Phap va chong My cua dan toc Viét Nam.
3.7 Céc tac pham vin hoc din gian
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Céc tac pham vin hoc dan gian don thuan thi khong lam tom tat,
cha giai. Tuy nhién dbi voi cac cong trinh dugc suu tam dién da, c6 su
khao ctru, sap xép cong phu nén chu giai vé ndi dung, diéu kién suu
tam....

Vidu:
1) Mo 1én troi / Hoang Anh Nhan suu tdm, phién 4m, dich tho
- Chu giai: La bai ca dua hon nguoi chét Ién céi vinh hdng, tac
pham 6 ¢6 cua dan toc Muong duwoc suu tam tai vung nii phia Bac Bac
Bo. kem loi gidi thiéu cua Tran Lé Van
2) Nguyén Pong Chi. Kho ting truyén cb tich Viét Nam /
Nguyén Dong Chi. - H.: Vién Van hoc, 1993

T.5: 2740tr.

Chu giai: Gom nhitng truyén co tich Viet Nam dwoc Sap xép
theo cdc Métip kém cdc phan khdo civu vé di ban ciia tdc gid swu tam.

Céc sach gdom tac pham vin hoc dan gian dugc in kém véi phan
nghién ctru, khao ctru, khao sat, chu thich... déu phai lam cha giai chi dan
hodc tom tat mo ta, tuy vao ndi dung cua sach.

Vi du:
1) Nguyén Pong Chi. Kho tang truyén cd tich Viét Nam /
Nguyén Dong Chi. - H.: Vién Van hoc, 1993. - 508tr. ; 19cm. - T.1
Tom tat: D6i nét vé cude doi va sy nghiép nghién ciu van hoc,
khoa hoc cua Nguyén Péng Chi. Bdc trung ciia truyén co tich noi chung
va truyén co tich Viét Nam noi riéng. Ban chat, lai lich cia truyén co
tzc%z. Truyén 6 tich Viét Nam qua cdc thoi dai. Swu tdp cdc truyén co tich
than ky va khao di cua chung.
2) Pang Vin Lung. Mo Mudng va nghi 1& tang ma / Ding Vin
Lung. - H.: Van hoa dan toc, 1996. - 579tr. ; 19cm.
Chu giai: Vai tro cua mo ma trong dam tang nguoi Muong va

mot 6 huong tlep cdn, nghién cuu mo ma. Ban mo ma suu tam & Hoa
Binh va noi dung cua no.

3.8 Cac sach nghién ciru van hgce
Cac sach nghién ctru van hoc déu duoc xur li dang tom tat mo ta
Vi du:

N 1) B Lai Thuy. Con mit tho : phé binh phong cich tho méi /
Do Lai Thuy. - H.: Lao dong, 1992. - 278tr.
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Tom tat: Tir nhitng nhdn dinh chung vé tho méi, tac gid nhdn
dinh, phan tich, tim toi phong cach cua nhitng nha tho moi tiéu biéu nhuw
Huy Can, Han Mdc Tw, Xuan Diéu, Nguyén Binh...

2) Nguyén Hai Ha. Thi phap ti§u thuyét L. Tonxtdi : Poc chién
tranh va hoa binh : Chuyén luan / Nguyén Hai Ha. - H.: Gido duc, 1992. -
184tr. ; 22cm.

Tom tit: Phuong phap sang tac cua nha van Nga Lep Ténxtoi
thong qua tzeu thuyét "Chién tranh va hod binh". Nghé thudt lya chon
cdc nguyén mau nhan vdt, tinh sdng tao va tinh lich sir cia tdc pham, céi
16i trong tdc pham Lep Ténxtoi.

3) Téac gia van hoc Viét Nam / Nguyén Pang Manh. - H.: Gido
duc, 1992. - 166tr. ; 21cm

Tom tit: So hwge vé tiéu sir, sang tdc van hoc va sy dong gép
cho nén van hoc hién dai cua 90 tac gia Viét Nam: Ho Chi Minh, Anh
Durc, Anh Tho, Bang Viét, Bui Hién...

4 NHOM SACH THIEU NHI
4.1 Tac pham vin hoc thiéu nhi

Céc tac pham vin hoc thiéu nhi mang tinh hu ciu, ciing nhu cac tac
pham vén hoc don 1¢ khong lam chu giai, tom tat.

Vi du:
1) Bérémon chit me¢o may thong minh : Truyén tranh
2) V6 Quang. Qué ndi : Tiéu thuyét
3) T6 Hoai. Dé mén phiéu luu ki : Truyén dai
4.2 Cac tac pham thiéu nhi dang hdi ky, but ky, truyén ki
Céc tac pham vian hoc thudc nhimng thé loai nay vé cac ving cia dat
nudc, vé cadc danh nhan van hoa, lich su, vé guong nguoi tot, viéc tot...
nén lam chu gidi chi dan.
Vi du:
1) Nguyén Khic Thuan. Danh tuéng Viét Nam / Nguyén Khic
Thuan. - H.: Giao duc, 1996. - T.1: 188tr.
Chu giai: Boi nét vé,ljch su, dong gop qudn sy cua 22 vi danh
twong Viét Nam the ky X - cuoi XIX nhw: Dwong Dinh Nghé, Ng6 Quyén,
Dinh Bo Linh, Lé Hoan, Phan Cu Lang, Ly Thuong Kiét, Tong Pan...
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2) Ngoc Qua. Quyén vé khong trang cudi : Truyén ky / Ngoc
Qua. - Hai Phong: Nxb. Hai Phong, 1998. - 118tr. ; 21cm

Chu giai: Ta am guong cua em Trinh Van Hoa, con mot gia dinh
céng nhdn so tan vé xd Lam Dong dd diing cam hy sinh than minh ciru
ban duoi lan mwa dan bom cua may bay My.

3) Thién Lwong. Tiéng hot chim Put Kut : Tha rimg Tdy Nguyén
/ Thién Luong. - H.: Van hoa dan tdc, 1996. - 30tr. - 19cm. - (Ta sach
dung cho nha truong)

Chu giai: Gioi thiéu nhitng con chim: ung, cu meo, phuong
hoang, dai bang dat, hog mi, anh vii... va thién nhién cua nui rung Tay
Nguyén.

4.3 Cac sach khoa hoc thuong thire danh cho thiéu nhi

Sach khoa hoc thuong thirc, sach phé bién kién thtrc khoa hoc danh
cho thiéu nhi déu lam chu gidi chi dan, hodc tom tat md ta tuy tung
truong hop cu the.

Vi du:

1) Cac thoi quen nguy hiém : Truyén tranh khoa hoc / Hugh
Hawes ; Nhom Enfants et Development Nha Trang dich va hi¢u dinh. -
Tp. H6 Chi Minh: Van nghé Tp. H6 Chi Minh, 1997. - 31tr.

Chu giai: Qua cdch vé hdp dan, truyén tranh da phan tich sw nguy
hiém cua cdc théi quen bdt chude nguwoi [om nhw hit thude, uong rieou va
quan hé tinh duc som déan dén té nan xd hoi, giup tré em y thuc dwoc
nhitng tdac hai cua cdc hanh vi tuong nhw don gian do.

2) Tri thiuc bach khoa cho em / Nguyén Mong Hung ch.b. -
Nghé An: Nxb. Nghé An, 1998. - 243tr.. - (Tt sach khoa hoc)

Tom tit: Gidi ddp cdc van de khoa hoc thuong thirc lién quan
dén sinh hoat hang ngay, khoa hoc vé lodi vit, cé cdy, con tring, cd, vé
trdi ddt, thién vin va khoa hoc vé co thé nguo.

3) 400 cau d6 luyén tri thong minh / Duy Phi b.s. - H.: Nxb. Ha
No6i, 1997. - 97tr. ; 19cm

Chu giai: Ti uyén tdp 400 cdu dé rén luyén tri théng minh, phan
g linh hoat dé gdp phan cho nhitng buéi sinh hoat tap thé, vui choi
gidi tri ciia thiéu nién, nhi dong thém sinh dong va hap dan.

5. NHOM SACH VE PIA DANH

Nhom sach c6 nodi dung tong hop vé dia 1y, lich str, van hoa kinh té
ctia mot dia danh, mot ving, mot nudc déu 1am tém tit mo ta
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Vi du:

1) Pia chi Diém Phé - Ngu Loc / Pao Phung b.s. - Thanh Hoa:
S¢ van hoa thong tin Thanh Hod, 1992. - 155tr. ; 22cm

Tém tat: Vi tri dia ly, dan $6 va thién nhién xa Ngw Loc (Hau
Lgc - Thanh Hoa). Nhitng nét chinh Vé 16 chire dan cu - thiét ché dong
ho lang xd. Truyén thong cdch mang ciia New Loc, van hod truyén thong,
van hod gido duc, cing cdc phong tuc tdp qudn cé truyén ciia Diém Phé
- Hau Loc.

2) ba Lat thanh phé cao nguyén : Ky niém 100 ndm hinh thanh
va phat trién (1893-1993) / Ch.b: Truong Trd. - Tp. H6 Chi Minh: Nxb.
Tp. HO Chi Minh, 1993. - 392 ; 19cm

Tom tat: Vi tri dia li, dia hinh, thé nhwéng va thién nhién Pa
Lat. Lich sw quad trinh 100 nam hinh thanh va phat trién dé thi Pa Lat.
Kién triic canh quan, cw dan thanh phd, phong canh ngwoi Pa Lat. Déi
nét vé lich sw, kinh £, truyén théng cua Pa Lat.

_ 3) Ha Tay lang nghé - lang van / Phuong Vi, Kiéu Thu Hoach,
Nguyén Xuan Dién. - Ha Tay: S¢ van hoa thong tin Ha Tay, 1994. -
352tr. ; 19cm

Tom tat: Gidi thiéu dic dlém vé méi trwong dia li, sdc thdi vin
hod riéng biét cua cdc lang qué néi danh ciia tinh Ha Tay. truyén thong
hiéu hoc, doi nét vé cdc danh nhdn, cdc di tich lich sir van hod ciia moi
lang.

Nhiing sach vé tung khia canh ciia mét dia danh nhu: Kinh té, van
hoa, gido duc.. cling lam tom tat mo ta.
6. NHOM SACH VE CAC NHAN VAT, TAC GIA
6.1 Cac sach vé tiéu sir va sw nghiép ciia nhén vit hay tac gia

Tai lidu vé tiéu sir, sy nghiép ctia mot tac gia duoc xir i dang tom
tait mo ta. Trong d6 phai ghi rd nhiing thong tin nhan dang co ban cua
nhan vat va tac gia do nhu thoi gian song, nghé nghiép hoic linh vuc
hoat dong, quoc tich (d01 vOi céc tac gia, nhan vat nudc ngoai) du nhirng
thong tin d6 khong c6 trong tai liéu dugc xir 1i, hodc chua thé hién 16 &
phan m6 ta Thu muc

Vi du:

1) Vi Ngoc Khanh. Phan Kinh - con nguoi va su nghiép / Vii
Ngoc Khanh, Chuong Thau. - H.: Khoa hoc xa hoi, 1994. - 226tr. ; 19cm
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Tom tit: Thdn thé, gia téc ciia Phan Kinh (1715-1761) - nha
van, danh nhan lich sit dau thé ky 18. Cdc tdc pham tho van bang chir
Han, chit Nom, cac bai van thi hgi, thi dinh cua ong. Van bia tir duong
ho Phan va cdc giai thoai dan gian vé Phan Kinh.

2) Hoang Xuan Han. La Son Phu Tt / Hoang Xuan Han. - H.:
Van hoc, 1993. - 400tr. ; 21cm

Tom tit: Goc tich va gia thé cia La Son Phu Tir Nguyén T hié:p
(1423-,]504) . Cugc doi va sw nghiép cua ong qua cac giai doan tur du
tho dén luc lam quan va giao thiép voi cac nhan vat thugc triéu dinh
phong kién Viét Nam the ky 18. Van tho va cac cong trinh thudt so hoc,
tam li hoc va quan diém chinh tri cia ong.

6.2 Tai lidu gi6i thi¢u vé nhidu nhan vat, tac gia
Tai liéu gidi thiéu vé nhiéu nhan vat, nhiéu tac gia nhu mdt tuyén
tap dugc xur 1i dang chu giai chi dan, hodc tom tiat mo ta, tuy tirng ndi
dung cua tai liéu.
Vi du:

1) Nhan vt lich sir va danh nhan vian hod thé gi¢i / Pang Puc
An chu bién. - H.: Gido duc, 1994. - 212tr. ; 21cm

Tom tat: Khdi quat than thé, sy nghiép, nhitng dong gop cho
nhan logi cua 200 danh nhan lich swr va van hod trén thé gioi.

2) Nguyén Pic Xuan. Chin doi chia, mudi ba doi vua Nguyén /
Nguyén Pac Xuan. - Hué: Nxb. Thudn Hod, 1996. - 215tr. ; 19cm

Tom tat: Cuge doi va sw nghiép ciia 9 doi chia, 13 doi vua
Nguyén tir 1558-1945: Nhitng dong gop cua ho cho lich su dan tgc, va
nhitng sai lam, thiéu sét ciia mot s6 vua gdy anh huong dén tién trinh
lich sir Viét Nam. Gidi thiéu vé dong ho Nguyén, giai thich cach dat ten,
nghia va cach sir dung 300 tir thuong gap khi tiép xiic véi sach vo triéu
Nguyén.

3) Danh nhan Nghé Tinh / Tran B4 Chi, Phan Huy L&, Nguyén
Hué Chi... - Vinh: Nxb. Ngh¢ Tinh, 1984. - 188tr. - T.3

N Chu giai: Viét vé cac ‘danh nhan N(Nghé Tinh nhw: Bach Liéi},
Nguyén Xi, Phan Huy ich, Tran Tai, Nguyén Nguyén Thanh, Nguyén
Truong To, Lé Hong Son, Ly Tu Trong...

7. NHOM SACH TRA CUU, TU DIEN

7.1 Céc tir dién ngdén ngir song ngir
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Tu dién song ngtr thuong khong khong xur ly tom tat, chu giai. Tuy
nhién néu co loai tir dién song ngit c6 nhitng dic diém dic biét vé cach
trinh bay, lich st ra doi... thi 1am chu giai

Vi du:
1) Hoang Vin Ma. Tur dién Viét - Tay Nung / Hoang Vin Ma,
Luc Van Péo. - H.: Khoa hoc xa hoi, 1984. - 534tr. ; 19cm
Khong chu giai, tom tat
_ 2) Tu dién Phéap - Viét: Khoang 4250 tur / Nguyén Tw Chi,
Nguyén Phu Thang, Nguyén Tién Long. - H.: Pai hoc va Trung hoc
chuyén nghiép, 1978. - 598tr. ;19cm
Khong chu giai, tom tat
3) Hoang Hoc. Tir dién Khome - Viét / Hoang Hoc. - H.: Khoa
hoc xa hoi, 1979. - 994 ; 21cm
Chu giai: Bao gom nhitng tir Khome thuong dung duoc sdp xép
theo li{zh e sinh hoat, kinh té, chinh tri, quan su, van 7hod,’ khoa hoc...
Mot so tir goc Pali va Sangsocorot dang dwoc dung phoé bién trong bado
chi va tho ca.
7.2 Cac tir dién thuat ngir chuyén nganh don ngir hay da ngir
Tu dién thuat ngir chuyén nganh déu duoc lam chu giai chi din hay
tom tit mo ta tuy thudc vao cau tric ndi dung cua tir dién.
Vi du:

1) Tir dién Vat li / Duong Trong Bai, Pao Vong Puc, Nguyén
Xuén Hy... - H.: Khoa hoc va k¥ thuat, 1982. - 672tr. ; 19cm

Tom tat: Pinh nghia va gidi thich cdc thudt ngie vé co hoc, vit I
phan tir va nhiét hoc, dién tir hoc, quang hoc, quang phé, vt Ii nguyén tir
hat nhdn, vdt Ii chdt ran, vé tuyén dién tr, vdt li trdi dat va vat Ii Iy
thuyét.

2) Tir dién k¥ thuat vo tuyén dién Nga - Viét / Pham Vian Bay. - H.:
Khoa hoc va k¥ thuat, 1987. - 303tr. ; 26cm
Chu giai: Khoang 20000 thudt ngir thong dung thugc cdac linh
viee co ban cua vo tuyen dién tw dwoc sap xép theo van chir cdi tieng
Nga.
7.3 Cac sach tra ciru dang cAm nang, sb tay
~ Cac sach tra ctru dang cam nang, sb tay déu xtr li ndi dung dang
tom tat mo ta
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Vi du:

1) Tran Té Tuc. SO tay ngudi trong vuon / Tran Thé Tuc. - H:
Nong nghiép, 1994. - 196tr. ; 19cm

Tom tat: Cung cdp nhitng kién thire can thiét, ky thudt cu thé givp
cdc chu vuwon cdi tgo hop li, dau tw dung murc, khai thac tot dat vuwon dat
hiéu qua kinh té cao nhw: Nhdn giong cdy an qua va cdc loai rau.

2) Zombeck, Martin V. Handbook of space astronomy and
astrophysies / M.V. Zombeck. - Cambridge University press, 1990. -
440tr.; 22cm

Tém tit: Pai cuong vé thién van hoc, vat li hoc, vat li thién van,
radio, tia cyc tim, cdc tia (X - gamma, tia vil tru) ; Bau khi quyén trdi dat
va méi truong trong khoa hoc khéng gian; nhitng théng tin vé vit i
nguyén tu, chiéu xa dién tir va vt li Plasma; Cdc cudc thi nghiém va
dung cu diing trong thi nghiém dé nghién civu cdc vén dé trén.

3) Towmsend, Carl. Cdm nang su dung Microsoft Windows 3 /
Carl Towmsend; Duong Chiéu Anh, Ho Hong Linh dich. - H.: Khoa hoc
va k¥ thuat, 1992. - 428tr.

Tom tit: Phan mém Microsoft Windows Va nhitng ing dung trong
cdc chirong trinh quan li. Nhitng khdi niém giao dién do hoa nguoi siv
dung, cdc thudt ngit cia Windows. Tuyén tdp cdc kj thudt ndng cao nhw
diéu khién may in, khdch hang hod Windows... Céch gai dat quan Ii bj
nhé xir Ii, xit Ii cdc sie co ky thudt.

7.4 Cic loai tir dién bach khoa, biach khoa thw

Céc tlr dién bach khoa va bach khoa thu déu dwoc xt 1i ndi dung

dang tom tat mo ta.
Vi du:

1) Bach khoa toan thu vé thé gioi / Khéc Thanh, Lé Xuén, Xuin

Ha... b.s. - Tp. HO Chi Minh: Nxb. Tré, 1994. - 203tr. ; 27cm

Tom tat: Tom tdt lich sir thé gidi tir 1945 dén nay: Tinh hinh va lich
su kinh té, cac nén van hoa, cdc ton gido trén the gioi. Van dé moi
truong va dia li chinh tri cac nudc trén theé gioi.

2) Pictorial encyclopedia of Japanese culture: The soul and
heritage of Japan / Nakayama Kaneyoshi. - Tokyo: Gakben, c¢' 1993. -
130tr. ; 25cm

Tém ‘tét: Gioi thiéu tom tit bang hinh anh dac trung cz’dt nudc,
khi hdu, truyén thong, di san van hod, nhw kién truc, ton gido, lé hoi, san
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khau, hoi hoa, phong tuc, tdp quan, cach uong tra, an mdac, vuwon va cdch
cam hoa Nhat Ban, do choi, vo st dao, chinh tri, ngon ngir va mot so ddc
trung phwong Tay hoa doi song Nhdt Ban.

8. NHOM SACH TIEU CHUAN KY THUAT
8.1 Céc tiéu chuin don 1é
Céc tiéu chuin ngéph, tiéu chudn nha nudc, ISO don 1é déu duogc

xur 1i ndi dung dang tom tat mo ta.

Vi du:

1) 22TCN-211-93. Quy trinh thiét ké 40 dudng mém. - Thay thé
22TCN 202-90q; Co hiéu lyc tir 30/6/93. - H.: Giao thong van tai, 1993. -
112tr. + 3 to biéu do. - 19cm

TOm tat: Cdu tao két cau do d‘u"ong mém. Tinh todn cwong do va
bé day do dwong. T hiét ké ting cuong do dwong cil va tinh todn so sanh
kinh té ky thudt cdc phwong dn két cdu do dwong.

2) TCVN 3235-79. Khoai tay gidng cii dé giéng: Yéu cau ky
thuat va bao quan. - C6 hi¢u luc tir 1/1/1981. - H., 1982. - 12tr.

Tom tat: Ap dung cho khoai tdy dwoc thu hoach va tlen hanh
chon loc tir rugng giong cua cdc co so quoc doanh va tdp thé trong khoai
tdy. Nhitng yéu cau kj thudt ciia ruéng khoai tdy giong, cach bdo quan,
phuwong phdp thir, déng gép, van chuyén khoai tdy giong.

8.2 Cic tap tiéu chuin
Cac tuyén tdp gdm nhiéu tiéu chuan khac nhau dwgc 1am cha giai
chi dan
Vi du:
1) TCVN 3636-81. Quing thiéc: Phuong phéap thir. - C6 hiéu luc
tor 1-7-1982. - H. ; 1982. - 42tr.

Chu giai: Gom cdc tiéu chudn nha nude tiv sé6 3136-81 dén 3648-
81 vé cdc phwong phdp phan tich hod hoc, xdc dinh d¢ dm, ham lwong
thiéc, nhém éxit, vonfram éxit, silic dioxit, liwong asen, bitmut antimon,
chi, dong va kém, canxi va Magie 6xit trong qudng thiéc.

~2) TCVN 2831-79. Hiéu qua kinh té cha tiéu chuan hoa. -
Khuyén khich ap dung. - H., 1982. - 32tr.

Chu giai: Gom 6 tiéu chudn nha nwée vé hiéu qua kinh té cia
Tiéu chudan hoa. Cac phwong phap xac dinh hiéu qua kinh té: Xac dinh

99



chi phi xdy dwng tiéu chudn, thu thip phén tich va xi li s6 liéu, gid thanh
san pham.

9. CAC SACH DANG TUYEN TAP HOAC SUU TAP
9.1 Tuyén tap cac bai bao, cac bio cdo khoa hoc
Cac sach gém nhiéu tac phém r‘iéng biét, cé‘c bai bao, bao cao khoa
hoc, cac tac pham in chung cua nhiu tac gia déu duoc xu li dang chu
giai chi dan.
Vi du:

1) Tuyén tap cac cong trinh nghién ctru khoa hoc va ky thuat
noéng nghiép (1981-1985): Phan chin nudi - Tha y / B.s: Trinh Vin
Thinh, Tran Xuan Tho, Pham Ngfir, Mai Phung. - H.: Nong nghiép, 1985.
- 207tr. ; 26cm

Chu giai: T uyén tdp 33 bai bdo cdo két qua nghién citu khoa hoc
vé chi s6 chon loc, chi tiéu co ban cua dan gia sic. Nhitng cong trinh
nghién citu vé thirc an gia suc, chon loc va lai tao giong, phong chong
dich bénh cho gia siic, gia cam.

2) Cac nha vin néi vé vin / Ché Lan Vién, Chu Vin, Hoang Phu
Ngoc Tuong. - H.: Tac pham maéi, 1985. - 234tr. ; 19cm

Chu giai: Mot s6 bai viét, bai phat biéu cia cdc nha van, nha
nghién cuu phé binh van hoc va kinh nghiém sang tdac van hoc.
9.2 Céc tuyén tip ¢ cung cha dé

~ Cac tuyén tap tac pham khac nhau cta cing mot tac gia néu dé cap
dén mot chu dé thi lam chu giai chi dan.
Vi du:

1) H6 Chi Minh. Vé xay dung Pang / H6 Chi Minh. - H.: Su

that, 1981. - 240tr. ; 19cm

Chu giai: Tdp hop cdc bai viét vé cong tdc xdy dung Dang gdn
lién voi xdy dung nha nwoc xa hoi chu nghia. Cung co cac 16 chirc doan
thé quan ching trong h¢ théng chuyén chinh vé san thwc hién quyén lam
chii tdp thé cua nhan dan lao déng. Vai tro ciia Pdng vién va tiéu chudn
phdn ddu, tu dwéng ciia Pdang vién.

2) Trudng Chinh. Huong hoa dat nudc: Nghién ctru - Tiéu luan.
- H.: Van hoc, 1979. - 307tr. ; 19cm

Chi giai: Cdc bai tiéu lugn vé cdac nha vin, nha tho Viét Nam
nhw Nguyén Trai, Lé Quy Don, nguyén Du, Pang Thai Mai, Ho Chi
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Minh. T ruyén thong vin hoc ciia nguoi dan Viét Nam véi viéc nghién civu
swu tam di san van hoa dan toc.
9.3 Céc tuyén tip c6 nhiéu chu dé.
) Tuyén tap cac tac phim khac nhau ctia ciing mot tac gia néu dé cap
dén nhicu chu de khac nhau thi 1am chu giai chi dan.
Vi du:

1) HO Chi Minh. Toan tap / H5 Chi Minh. - H.: Sy that, 198. -
662tr. ; 20cm. - T.6: 1-1951 dén 7-1954

Chu giai: Nhitng bai viét, tac pham, thw tir ciia Ho Chi Tich
trong khodng thoi gian tir 1-1951 dén 7-1954. Tdp trung phan danh si

lank dao cia Nguoi voi Dang doi voi qud trinh phat trién cia si nghiép
khéng chién kién quoc.

2) Nguyén Tuan. Tuyén tap / Nguyén Tuan. - H.: Vin hoc,
1982. - 130tr. ; 19cm. - T.2

Chu giai: Nhing tdc pham cua Nguyén Tudn thoi ki xdy dung
hoa binh va khdng chién chong My. Tiéu ludn va nhitng chan dung van
hoc dudi ngoi but cua ong ve Truyén Kiéu, T Xwong, Thach Lam,
Nguyén Hong, Té Hoai, V6 Qudng, Hodng Phit Ngoc Tuwong..

10. CAC VAN BAN PHAP LUAT, PHAP QUY CUA CAC NUOC
10.1 Cac B9 luat
Céc bg luat dugce xur 1i dang chu giai chi dan nhim mo ta ciu trac
hinh thirc ciia b luat va nhitng ndi dung co ban cua no.
Vi du:
1) Viét Nam (CHXHCN). B¢ luat hinh sy cua nudéc Cong hoa

XHCN Viét Nam: Da duoc sta d6i, bd sung theo luat sira doi, bd sung
mot s6 diéu cuia Luat hinh su. - H.: Phap Iy, 1990. - 145tr. ; 19cm

Chu giai: BS ludt hinh sy théng qua nam 1989 gom 12 chwong
280 diéu véi cdc diéu khoan co ban, pham vi dp dung, quy dinh vé tgi
pham, hinh phat, cdc bién phép tw phdp, viéc mién giam hinh phat, qui
dinh doi véi nguoi chua thanh nién, qudn nhdn pham t9i cua Bo Ludt
hinh sw. Cdc téi danh cu thé va hinh phat tuwong ung.
B0 ludt in chung véi cac bd luat khac duogc xtr Iy nhu cac tuyén tap
(Xem phan tuyén tap).

10.2 Cac phap Iénh
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Cac phap 1énh in riéng cling nhu cac bd luat duge xur ly bang bai
chu giai chi dan. Cac sach binh luan nghién ctru v€ cac phap Iénh lam bai
tom tat mo ta.

Vi du:
1) Viét Nam (CHXHCN). Luét 1¢ va sic 1énh

Phap 1énh vé thu tuc giai quyét cac vu an hanh chinh. - H.:
Chinh tri Quoc gia, 1996. - 61tr. ; 19cm

Chu giai: Gém 76 diéu qui dinh cu thé tham quyén gidi quyét
cua toa dan, nguoi tién hanh, tham gia té tung, an phi, thu tuc khoi ki¢n,
thu 1y vu dn, chudn bi xét xir , phién tod so tham, thi tuc phiic tham, gidm
déc tham, tdi tham, diéu khoan thi hanh trong phdp lénh thi tuc gidi
quyét cac vy dn hanh chinh.

2) Trinh Van Thanh. Tim hiéu phap 1énh thi hanh 4n phat tova
cac van ban phap luat ¢6 lién quan / Trinh Van Thanh. - Tp. H6 Chi
Minh: Nxb. Tp. H6 Chi Minh, 1998. - 148tr. ; 21cm

Tom tat: Nhdn thirc chung vé viéc thi hanh dn phat tii. Cdc co
quan quan 1y cong tac thi hanh dn phat ti. Té chike thi hanh dn va thii tuc
thi hanh dn phat tii. Ché d¢ giam gitr, gido duc, lao déng va sinh hoat doi
véi nguweoi dang chap hanh hinh phat ti.

Cac phap 1¢nh in chung voi cac van ban phap luat khac xt ly nhu
cac tuyén tap. (Xem phan tuyén tap)
11. CAC SACH VE AM NHAC
11.1 Céc tac phadm 4m nhac

Cac te'}c phém, ém’ nhac, ca khuc, ban r}hac danh cho cac ,nhg{c cu
riéng bi€t néu cac yeéu to mo ta thu muc da thé hién rd moi chi tiét vé ndi
dung va cong dung cua tai li¢u thi khong lam toém tat, chu giai

Vi du:
1) Qué huong : 16 ca khtic chon loc / Vinh Tuong, Trong Liém,

Hoang Hi€p. - An Giang: Phan hoi Van hoc ngh¢ thuat An Giang, 1987. -
37tr. ; 19cm. - Sang tac vé An Giang

) 2) bang Thé Phong. Bém thu : Ca khuc trit tinh chon loc / Pang
Thé Phong. - H.: Thanh nién, 1989. - 16tr. ; 19cm

3) Béreld, Pie. Tong hop cac hop 4m cho ghita : Cho phép thuc
hién hon 2000 hop am dung dém nhac Borelo ; Hai Thoai dich va gidi
thiéu cac kiéu dém nhac nhe thinh hanh. - H.: Am nhac, 1990. - 28tr. ;
21cm
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Néu cac yéu t6 mo ta thu muc chua thé hién rd hét dic trung cua tai
li¢u thi lam chu giai
Vi du:

1) Trwong Xuan Man. Nhung ndt nhac xanh : 45 ca khuc thiéu
nhi. Hoa am cho dan organ / Truong Xuan Man. - H.: Am nhac, 1994. -
50tr. : anh ; 29cm

Chu giai: Dai loi nhan xét, danh gia vé cim~ nhac viét cho thiéu
nhi cua nhac si, nha van va nhac st Truong Xuan Man. Cac tac pham am
nhac viét cho thiéu nhi cua ong.

2) Hoang Tao. Tuyén chon ca khic Hoang Tao : Xuét ban theo
don dat hang cua B§ Van hod - Thong tin / Hoang Tao. - H.: Am nhac,
1994, - 31tr. ; 20cm

Chu gidi: Gidi thiéu doi nét vé qua trinh sang tdc am nhac,
phong cach sang tdc, g’éng gop nghé thudt cua Hoang Tao. Tuyén chon
mot so ca khuc tiéu biéu cua ong.

11.2 Cac sach huéng din hoc cac nhac cu
Sach hudng dan hoc cac nhac cu ¢6 cAu trac ndi dung theo chuong
muyc r0 rang thi lam bai tom tat mo ta.
Vi du:

1) Ta Tan. Phuong phap hoc ghita / Ta Téan. - H.: Am nhac,
1994. - 116tr. ; 27cm

Tom tét Gidi thiéu cdy dan ghita cé dién, cdc tw thé bam tay
Véi cdc kiéu gay dan, gam hgp dm, cdc bai tap, cdc kiéu dém trén cac
giong. Mot sé tiét tau can biét khi dém ghita. Ngén bam va cdc hop am
6 nhiéu thing gidng.

2) Nguyén Thi Thanh Tam. Sach hoc dan bau / Nguyén Thj
Thanh Tam (ch.b), Tran Quoc Ldc. - H.: Am nhac ; Nhac vién Ha Noi,
1992. - 124tr. ; 27cm

Tom tit: Cdu tao va thi phdp dlen tau cung phuong phap hoc
dan. Cdc bai luyén tip, cdc ban nhac c¢é truyén Bdac Trung Nam va cdc
ban nhac chuyén soan danh cho dan bau.

11.3 Céc sach nghién ciru vé Am nhac
Cac sach nghién ciru vé 4m nhac c6 cdu tric chwong muc rd rang
lam bai tom tat mo ta.
Vi du:
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1) Pham Thtc Minh. Tim hiéu dan ca Viét Nam / Pham Thuc
Minh. - H.: Am nhac, 1994. - 328tr. ; 21cm

Tom tit: Pinh nghia, nguon goc, cdc yéu té cau thanh, ndi dung
va dic diém nghé thudt cua ddn ca Viét Nam. Cac logi dan ca tiéu biéu
nhw dan ca lao dong, dan ca phong tuc tdp quan, tin nguong, lich sur va
cac dén ca tiéu biéu. Mot sé bai hat minh hoq.

2) Thanh Ha. Am nhac hat van / Thanh Ha. - H.: Am nhac,
1995. - 291tr. ; 21cm

Tom tat: GiGi thiéu khdi quat nhitng van dé am nhac trong hat
van: Hinh thurc cac doan nhac, lién khuc hat van. Ban vé métip chu dao
hat van. Phdn tich cdc thu phap truyén thong cua nghé thudt hat van.
Tim hiéu tw twong va sinh hoat van hoa tw phu cua nguoi Viét tir cuoi thé
ky 19 tro vé trudc.

Cac sach nghién ctru dang tuyén tap, hodc khong rd ciu tric
chuong muc, c6 nhic¢u thay doi so vdi nhitng lan xuat ban trudc déu lam
chu giai chi dan.

12 CAC LOAI SACH TRANH, ALBUM
12.1 Céc loai tac pham nghé thuit

Cac tac phém nghé thuat in thanh sach nhu tap tranh, anbom
nhi€p anh... dugc xur li dang bai chu giai.

Vidu:

1) Bui Mai Hién. Mai Hién - Anh Khanh : Tranh / Bui Mai Hién,
bao Anh Khanh. - H.: My thuét, 1995. - 61tr.

Chu giai: Gioi thiéu suu tap tranh son mai cua hai vor chéng hoa
si tré Bui Mai Hién va Pao Anh Khanh.

2) Duong Minh Long. Mau va den tréng‘: Tap anh / Duong
Minh Long. - Tp. H6 Chi Minh: Van ngh¢ Tp. Ho Chi Minh, 1996. -
48tr. ; 25x30cm

Chu giai: Swu tdp 96 birc dnh mau va den trang nghé thudt cia
tac gia chup tu 1971-1990.
12.2 Cac sach nghién ciru vé nghé thuat

Cac sach nghién ctru vé& nghé thudt c6 in kem ’nhiéu tranh suu tap

tranh cling xur ly dang chu giai chi dan dé ban doc thay rd dugc dac diém
cau trac hinh thirc cua tai liéu.
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Céc sach nghién ctru nghé thuat khong kém theo céc suu tép, tic
la khong c6 dac diém gi khac bi¢t vé hinh thirc thi lam tom tat mo ta:

Vi du:

1) Hoang Cong Luan. Hoi hoa ¢6 Trung Hoa, Nhat Ban / Hoang
Cong Luan, Luu Yén. - H.: My Thuat, 1993. - 130tr. : anh ; 19cm

Tom tat: Lich sir héi hoa Trung Quéc. Sw phat trién Iy ludgn hoi
hoa va "luc phap lugn". Co so cho sang tac va phé binh hoi c6 Trung
Quoc. Gidi thiéu mét s6 hoa si ¢é dai va cdc tdc pham hoi hoa cua ho.
M0t s6 trao luwu trwong phdi hoi hoa Nhat Ban. Cdc danh hoa Nhdt Ban
va tdc pham tiéu biéu nhdt cia ho

13 CAC SACH VE CAC CO QUAN, TO CHUC CHINH TRI XA
HOI, CAC CO QUAN, Xi NGHIEP

Céc tai liéu viét vé lich str, hoat dong, co cau t6 chtrc, cac van kién
chinh thirc ctia cac co quan, to chire do.. cua cac co quan, to chirc in riéng
€ dugc xu 1y dang bai tom tat mo ta.

Vi du:

Bao cdo chinh tri ciia Ban Chép hanh Péang b khéi co quan cép
tinh, khod IV tai dai hoi dai biéu lan IV (nhiém ky 1996-2000) / Dang b
khoi co quan cap Tinh. - Minh Hai: Nxb. Miii Ca Mau, 1996. - 32tr.

Tom tat: Tinh hinh thwc hién nghi quyét dai hoi lan 3 trén cdc mdt
cong tac: Chinh tri tw tuong, 16 chirc can bé, cong tac dang vién, vin
déng quan ching... cia Pdang bé Minh Hai. Phwong hwdng va nhiém vu
chii yéu tir 1996 dén 2000.

Tuyén tdp cac van ban chinh thtc cua cac co quan, to chic chinh
tri xa hoi xem phan tuyén tap

Cac sach vé lich sir hoat dong cua cac co quan to chirc chinh trj xa
hoéi, vé cac van dé 1y luan cua céc t6 chirc d6 1am tom tat mo ta.

Vi du:

DS Mudi. Pay manh hon nita cong tic xay dung Dang, nhiém vu
then chot trong giai doan méi / P6 Muoi. - Tp. H6O Chi Minh, 1994. -
40tr. ; 19cm

Tom tit: Nhitng vin dé 1y ludn cia cong tdac xdy dyng Dang. Xdy
dung Pang trén cac mat: tw twong, chinh tri, t6 chirc. Sw doi méi phwong
thire lanh dao ciia Pdang doi véi b mdy nha nuée, doan thé.
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CAU HOI ON TAP
1. Co s¢ dir liéu hay thu muc c6 ndi dung tong hop duoc xu 1y theo
nguyén tac nao? Vi sao?

2. Trinh bay cach xir Iy ddi v6i nhom tai liéu phap luét

. Trinh bay cach xu ly doi véi nhoém sach gido khoa, gido trinh

3

4. Trinh bay cach xur 1y d6i voi nhom sach vé 4m nhac

5. Trinh bay cach xtr Iy dbi voi nhom sach dang tuyén tap, suu tap
6

. Trinh bay cach xtr Iy d6i v&i nhém sach van hoc

Chwong V TONG QUAN
1. PINH NGHiA

Trong "Dai tir dién tiéng Viét" do Nguyén Nhu Y chu bién tir tdng
quan dugce giai thich 1a tir ding dé chi mot cai nhin tong quat, toan dién
dbi voi mot dbi twong nao do.

Hién nay, trong cong tac thong tin khoa hoc va nghién ctru khoa
hoc trong va ngoai nudc cach hiéu va giai thich thuat nglr nay con thiéu
su dong thuan. Cac hoc gia khdi Anh - My cho rang, tong quan 1a mot
bai danh gid, gidi thi¢u sach c6 hai chirc nang: chirc nang mo ta ndi dung
tai liéu va chuc nang danh gia nd1 dung, thanh tyu va wu nhuoc cua tai
liéu d6. Vi du, Lester S. King cho rang: "Trudc hét né (bai tong quan) chi
dan cho déng dao ban doc nhiing ¥ tudng chinh trong nodi dung cia sach
Va né co thé phé phan, danh gia nhimng thanh céng cua cubn sach do. Ca
hai chirc nang nay phan bi€t voi nhau kha rd nhung ching ciing lu6n
thuoc vé nhau". [9; tr. 343]. Theo cac tac gia nay thi bai tong quan sach
chi co do dai tir 250 tir dén 500 tir, va cho phép dén 1000 tir néu tai lidu
géc 16m va co6 gia tri dac biét. Cung vdi khai niém nay cac nha thu vién
hoc Anh - My con dwa ra mot khai niém nira 1a:"bai viét dang tong quan"
(nguyén van: Review article) voi dung lugng 16n hon khoang tur 1000
dén 1500 tir dé chi mot bai viét tong quan vé mot nhom tai liéu c6 lién
quan dén cting mot dé tai.

Nhu vay theo quan niém cua cac nha thu vién hoc Anh - My thi
tong quan la mét ban tin hay mét bai bdo, bai viét gi6i thiu nhimng nét
chinh v€ ndi dung, va danh gia, phé binh cac thanh tyu mot tai liéu hay
ctia mot nhom tai liéu lién quan dén mot dé tai.

O Viét Nam, cho t6i nay, con thiéu ving nhitng cong trinh nghién
ctru vé dang san pham thong tin nay. Nhimg tai lidu viét vé& dé tai nay
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thuc sy hiém hoi. Tuy nhién cling c6 thé ké dén mot vai tai lidu quan tam
dén dang san pham thong tin tong quan. Vi du TCVN 4523-88 veé viée
phén loai an pham thong tin ¢6 dua ra cac dinh nghia Ve mot s6 dang
tong quan, tuy duoc goi bang mdt thuat ngir khac 13 tong luan. Trong
"Tai liéu hudng dan bién soan tong luan va chi din phan tich" cua Trung
tam Thong tin Tu liéu Khoa hoc va Cong nghé Qudc gia thi tong quan
lai 1a thuét ngtr dung dé chi mot dang dac biét cua bai tong luan. Theo tai
liéu nay thi: "Téng quan la mét tong ludn bién soan dwdi dang bdo cdo
tong két vé cdc thanh twu khoa hoc, ky thudt, cong nghé hodc sin xudt
kinh doanh trong mét thoi ky cu thé". [4; tr.5] nhdm cung cép cac dit liéu
thong tin dugc nghién ctru phan tich k§ ludng vé cac thanh tyu ndi bat
trong va ngoai nudc va cac kién nghi phat trién chang. Ciing trong tai
liéu nay, T 5ng lugn dugc dinh nghia "la loai hinh san phém thong tin
phan tich du6i dang mot tai liéu trinh bay c6 hé thong va co dong két qua
xt Iy phén tich - tong hop nhiéu ngudn tin (tai liéu) khac nhau xuét hién
trong mot khoang thoi gian nhat dinh, vé mot van d¢, dé tai nhat dinh, tic
14 vé hién trang, mirc dJ va xu hudng phat trién cta chung" [4; tr.4].

Theo quan niém trén day thi tong quan phai la mét ban tin duoc
bién soan tir vi€c phéan tich tong hop tir nhidu tai liéu khac nhau, khong
c6 tong quan vé mét tai liéu. Quan niém nay ciing dugc mot sé nha thu
vién hoc Nga chia sé.

S¢ di c6 su khac biét nhu vay trong quan ni¢m vé ndi ham cua
thuat ngit "Téng quan" 1a do mdi nhom tac gia trén day déu xuat phat tir
nhitng myc dich riéng, tir cach tiép can riéng cua minh. Ho dua ra thuat
ngit dé chi nhitng san pham thong tin ma ho bién soan, phuc vu cho hoat
dong thong tin cua ho, ma khong may quan tim dén nhing 1y luan chung
ve loai hinh xur Iy mo ta ndi dung tai licu nay mot cach hé thong va toan
dién. Mit khac, chinh sy da dang va phtc tap cta cac bai viét, ban tin
dang tong quan da lam cho céc tic gid ndy c6 nhiing quan niém khéac
nhau vé ndi ham cua thuat ngit nay.

Tuy c6 quan niém khac nhau vé d6i twong ciia bai tong quan,
nhung céc tac gia trong va ngoai nudc déu thdng nhit véi nhau & mot
diém 1a bai viét dang tong quan 1a bai viét mang tinh tong hop, khai quat,
c6 dong vé mot dbi tuong nhét dinh. (Déi tuong nay tuy theo tung quan
niém co thé 1a mot tai lidu hay mét dé tai duoc phéan anh trong mgt nhom
tai lidu).

Qua khao sat thuc tién hoat dong thong tin trong va ngoai nudc,
xuat phat tir ndi ham cua thuat ngtr da dan trén day, ta thdy riang, Tong
quan (tir twong ing trong tiéng Anh la review, Tiéng Nga la obzor), theo
cach hiéu chung nhdt, la mét ban tin, mot bai nghién ciru déc ldp phdn
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tich, trinh bay va ddnh gid day du, khdi qudt, toan dién cdc ddc diém
hinh thiec, noi dung, nhitng wu, nhwoc cua mot don vi tai liéu hay cua
mot dé tai, chu dé dwoc phan anh trong mot nhom tai liéu khdc nhau.

Téng quan, nhin chung, 1a mot san pham théng tin, 13 két qua cua
mat qua trinh phan tich - tong hop thong tin ham chira trong tai lidu va tai
hién ching theo mot he¢ théng moi, ¢co dong va khai quat. Do do bién
soan dang san phim thong tin nay 13 mot viéc khong d& dang, doi hoi
phai c6 nhimg k¥ niang phén tich, tong hop cao két hop v6i nhiing kha
nang giai ma nhiing tai liéu chuyén nganh & muc do chuyén gia. Tuy
nhién tuy timg muc dich sir dung loai san pham thong tin nay, ma n6 co
miurc d§ phuc tap, chuyén sau, tinh chét nghién ctru khac nhau.

2. PHAM VI SU DUNG

Bai viét dang tong quan dugc sir dung rat rong rii trong hoat dong
thong tin va nghién ctru khoa hoc. N6 ¢6 thé 1a mot bai nghién ciru, hodc
mot cong trinh nghién ctru mini, cling c6 thé 12 mot ban tin, mot bai nhan
Xét, phan tich, danh gia vé mot san pham, mot linh vyc hoat dong, mot tai
li¢u..Trong hoat dong thong tin va nghién ctru khoa hoc hién nay, bai viét
dang tong quan dugc stir dung dudi cac hinh thic sau day:

2.1 Xuét ban nhu mt ban tin djc lap

Bai viét dang téng quan dugc st dung cho nhiéu muc dich khac
nhau. Trude hét, d6 1a mot ban tin doc 1ap phuc vu céc thong tin dir kién,
thong bao vé thanh tyu va han ché trong viéc nghién ctru mot dé tai ¢
moét thot ky, giai doan nhit dinh danh cho cic nha quan 1y, cac nha
nghién ctru. Cac ban tong quan nhu vdy s€ gitp cho nguoi dung tin co
mat cai nhin tong quat, toan dién vé van dé d6. V6i muc dich nay, tong
quan cé thé dugc xut ban nhu mot tai liéu doc 1ap. Hién nay & Viét
Nam, dang ban tin nay dugc mot sd Trung tim thong tin va Vién nghién
ctru bién soan, vi dy, Trung tdm Thong tin Tu li¢u Khoa hoc va Cong
nghé quéc gia, Vién khoa hoc X3 hoi va Nhan van...

Céc ban tong quan dugc cong bé nhu mét tai liéu doc 1ap thuong
c6 dung luong kha 16n khoang tir 16 dén 60 trang (tuong duong voi
8000-30.000 ngan tir.) Do thyc sy 1a mdt cong trinh nghién ctru, can phai
6 su dau tu rat 16n ca vé tri tué va tai chinh.

2.2 Tong quan dugc cong bd dwdéi dang céc tap chi

O cac nude ngoai, Téng quan c6 thé duge xuit ban dudi dang cac
san pham thong tin dinh ky va khong dinh ky, phuc vu cho muc dich gioi
thi€u, quang céo tai li¢u s€ va méi xuét ban hang ndm. Vi dy, cac tap chi
nhu: Library Journal, Choice cia My, The Russian Review ctuia Nga,..
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deu cung cap cac ban tong quan tai li¢u dé cac thu vién lya chon, mua bo
sung von tai li¢u cho cac thu vién minh.

Céc bai téng quan phuc vu cho muc dich nay, cha yéu chi viét vé
mot tai liéu don 1é. Cac ban téng quan cho mot nhom tai li¢u chi dugc xur
Iy voi mot bd sach, mot bd tung thu. Chinh vi vdy ma dung lugng cia
mbi bai tong quan thuong chi khoang 500 - 1000 tir, hiém khi c6 bai dai
to1 1500 tur.

2.3 Tong quan dwge cong bé nhw mot bai viét, bai nghién ciru doc 1ap
dang trén cac tap chi nghién ciru khoa hoc chuyén nganh.

Bai viét dang tong quan dugc ding trén cac tap chi nghién ctu
khoa hoc chuyén nganh kha phd bién. P6 1a nhimng bai danh gi, tong két,
khao sat tinh hinh nghién ctru vé mot dé tai cu thé, hoic danh gia, gidi
thiéu vé su nghiép sang tac cuia mot tac gia.

Vi du: Bai viét: "Nhan dién mot khuynh hudéng nghién ciru Vian
hoa Viét Nam" cua tac gia HO Lién, diang trong tap chi Vin hoa déan gian,
s6 1, nam 2006, tr. 52-59. Hodc bai viét" Tong quan vé cac dang thirc vin
hod ¢ Viét Nam" cua tac gid Ng6 Duc Thinh, dang trong tap chi Van hoa
dan gian s6 4 nam 2003, tr.9-18, 14 cac bai nghién ctru danh gia tong quat
vé mot chu dé cu thé.

Bai viét: "V.Ia Propp va nhiing cong trinh nghién ciru truyén co
tich" cua tac gia Chu Xuén Dién, dang trén tap chi Van hoa Ngh¢ thuat
sO 7, ndm 2004, tr.92-98, 14 bai tong quan vé mot tic gia véi nhimng cong
trinh nghién ctru cta 6ng.

Cac bai tong quan dang trén cac tap chi nghién ctru khoa hoc
chuyén nganh con xuat hién du6i dang cac bai nghién cuu, gioi thiéu
sach. Khac vé6i cac bai tong quan in trong cac tap chi nhim quang cdo
sach méi ciia cac co quan thong tin va xuat ban nhu da ndi trén, cac bai
gidi thiéu sach ndy 13 cac bai nghién ciru su sic vé mot tai lidu cu thé,
danh gia y nghia, thanh tyu va ca nhimg thiéu sot cia tai liéu trong nén
khoa hoc.

Vi dy: Bai viét "Vé cubn Vin hoa hoc - nhitng 1y thuyét nhan hoc
vin hoa cua A.A. Belik" ctia tc gid Nguyén Quang Lé, dang trén tap chi
Vian hoa dan gian, s6 4, nam 2005, trang 46-49; hay bai "Van hod Viét
Nam nhin tur mau nguoi van hoa" cua tac gia Hoang Vinh gidi thiéu vé
cuon sach cuia tac gia DS Lai Thuy, ding trén tap chi Van hoa déan gian,
s6 6 nam 2005, trang 43-45 déu 13 cac bai tong quan thudc dang nay.

Nhin chung céc bai tong quan ding trén céc tap chi nghién ciu
khoa hoc c6 dung luong kha khac nhau, va mac do phan tich, nghién ctru
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ndng sdu hoan toan phu thudc vao trinh do, ca tinh va ky nang cuia tac
gid. Nhirng bai viét nay déu do cac nha nghién ctru khoa hoc viét.

2.4 Tong quan nhwr mét phan ciia cong trinh nghién ciru khoa hoc

Day 1a mot phan khong thé thiéu cta cac cong trinh nghién ctru
khoa hoc nghiém tuc. Béi vi, bat cir ai trude khi di vao phan nghién ctru
vé dé tai, cha dé minh lya chon déu phai xem xét, nghién ctru xem trudc
d6 da co nhitng cong trinh ndo coéng bd va cac tac gia di trude da dat
dyoc nhitng thanh tyu nao? Con khoang tréng nao nao viéc nghién ciu
dé tai ma ho kham pha..dé khing dinh cai méi, su khong trung lap voi
céc tac gia trudc clia cong trinh ma tac gia nghién ciru. Phan tong quan
nay trong cac cong trinh nghién ctru déu duoc phan anh trong "Lich sir
van d&". Cac tac gia khong thé giai quyét tét nhiém vu nay néu khong
trang bi cho minh k¥ ning viét tong quan.

Phan lich str van dé nay dai hay ngan, so sai hay sdu sic phu
thudc vao kha nang phan tich, tong hop cua tac gia cong trinh nghién ciu
khoa hoc va phu thudc vao sd lugng cong trinh nghién ctru trude do vé
dé tai dang quan tdm. C6 nhimng phan lich s nghién ciru van dé chi vén
ven 2-3 trang; nhung ciing c6 nhitng phan lich str nghién ctru van dé dai
dén 15-20 trang.

2.5 Tong quan dud6i dang cac bao cao tong két

Béo céo tong két 1a dang tmg dung rat phd bién ciia bai tong
quan. Mdi mot co quan, mot don vi, doanh nghiép déu phai bién soan cac
bao cao tong két nham danh gia tinh hinh hoat dong, nhung wu, nhuoc
cua don vi minh trong mot thoi ky nhat dinh: 6 thang, 1 nam, 5
nam...Nhiing bao cao nay thuong duoc téng hop tir cac bdo cdo cua cac
don vi tryc thude (d6i véi dang bao tong ket 6 thang, hay 1 nam), hodc tur
Cac bao cao cac nim (d6i v6i bao cdo tong két 5 nam, 10 nam..vv).
Thong thudng, dung luong cia mot bao cao tong két tir 7 - 20 trang tuy
vao muc do phuec tap trong hoat dong cua mdi don vi do.

2.6 Tong quan dwéi dang bao cdo tém tit cong trinh nghién ciu
khoa hoc

Mac du tén goi cua san pham thong tin nay la "tom tat" nhung
trén thuc té day la mot bai tong quan vé mot tai liéu duoc viét theo mot
cAu trac dinh sin trinh bay mot cach c6 dong, khai quét toan bd muc
dich, phuong phép tiép can, cdu trac, ndi dung va nhimg thanh tuu, két
luan chinh cua cong trinh nghién ctru khoa hoc. Co mot s6 ngudi cho
rang, bao céo tong két cac cong trinh khoa hoc khong phai 1a bai tong
quan, chi Ia mot ban tom tat dai vi trong d6 chi mo ta ndi dung tai liéu ma
khong c6 danh gia vé cac thanh tuu, wu nhuoc cia tai liéu d6. That ra,
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trong bao cao tom tit, chirc ning danh gia da dwoc hoa quyén vao chirc
nang mo ta. Vi khi tuyén bo day la cai mdi ctia cong trinh, khong trung
1ap véi nhitng nguoi da di trude cling 1a mot cach danh gia voi sy minh
chirng bang cac két luan cu thé, hudng ti€p can cu thé trong cong trinh.
2.7 Tong quan dwéi dang phan bi¢n cong trinh nghién ciru khoa hoc

Phan bién cong trinh nghién cir khoa hoc cling la mét img dung
cua dang tong quan. Trong khi ban tom tit cong trinh nghién ctru khoa
hoc 13 dang tong quan cht trong chirc ning mé ta nhiéu hon chirc ning
danh gia, thi nguoc lai bai phan bién lai chu trong chirc nang danh gia
nhiéu hon chirc ning mo ta. Ban phan bién cong trinh nghién ciru khoa
hoc phai mo ta lai d'?ly dt muc dich, ciu trac ndi dung, phuong phap tiép
can, cac ¥ tudong chinh cta cong trinh nghién ctru, dong thoi cling danh
gia mot cach toan dién gié tri, thanh tyu va nhugc diém vé& mat 1y luan,
kha ning tng dung thuc té cta cong trinh nghién ciru do.

Hién nay, v61 muc dich nham thé ché hoa, théng nhét hoé céc
hoat dong nghién ctru va danh gia cac cong trinh nghién ctru khoa hoc,
nhiéu co quan nghién ctru dé dua ra cac quy dinh cu thé khong chi cho
viéc viét cac bao cao tom tit cong trinh nghién ciru khoa hoc ma con ca
cho bai phan bién cong trinh nghién ctru. Thong thuong cac bai phan
bién cong trinh nghién ciru khoa hoc déu dugc thyc hién theo mot cau
tric da vach san, yéu cau nguoi viét phan bién phai thé hién quan diém
ctia minh vé cong trinh nghién ctru d6 ¢ nhiéu khia canh nhu muc dich, y
nghia, cai mdi, vu nhugc diém, kha nang van dung, ung dung vao thuc
té..cta cong trinh.

Nhin chung, bai viét dang tong quan dugc ing dung kha rong rai
trong hoat dong thong tin va nghién ctru khoa hoc. Nhiing bai viét dang
téng quan dang cang ngay cang dong vai tro quan trong trong cudc song

vo1 nhip di¢u hdi ha hién dai, khi ma luong thong tin qué 16n ma thoi
gian thi eo hep.

3. PHAN LOAI BAI TONG QUAN

Bai téng quan ciing duoc phan loai theo hai tiéu chi: Theo ddi
tuong xu ly va theo dic di€ém ndi dung cua nd.

3.1 Phan loai theo ddi twong xir Iy

Theo dbi tuong xur 1y ta co bai tong quan vé mot tai lidu (hay mot
dbi twong don nhat) va bai tong quan vé mot dé tai phan anh trong mot
nhom tai liéu.
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3.1.1 Bdi tong quan vé mot tai ligu

Bai téng quan dang nay s& mo ta, danh gia mot cach toan dién,
khéi quat nhét nhiing dac diém noi dung, hinh thirc, ngh¢ thuat cia mot
don vi tai liéu (hay mot ddi twong don nhat) va danh gia nhan xét nhimg
uu, nhugce cua tai liéu do, cung nhiing gia tri cia tai li¢u ddi voi doi séng
xa hoi va dong gop cua tai liéu cho viéc nghién ctru khoa hoc néi chung,
cho d& tai ma tai liéu d6 dé cap dén noi riéng.

Bai téng quan loai ndy thuong dugc thé hién dudi dang bai
nghién curu, gidi thi¢u tai li€u voi nhiéu muc dich khac nhau: tir tuyén
truyén quang cdo ban tai liéu, trién 1dm trung bay, cong bd trén céc tap
chi nghién ciru khoa hoc nhu nhimng céng trinh nghién ciru mini, dén cac
b4o cio tom tit cong trinh nghién ctru va cac bai phan bién cong trinh
nghién ciru khoa hoc. Chinh vi vy ma dung luong cua chiing ciing rat
khac nhau, tuy thudc vao timg loai, timg muc dich phuc vu. Téi thiéu thi
bai tong quan loai nay c6 dung luong 1a 500 tir, nhung ciing c6 bai dai toi
bai chuc trang.

3.1.2 Bai tong quan vé mgt dé tai phéin dnh trong mét nhom tai ligu

Bai tong quan dang nay con duoc goi 1a bai tong quan vé mot
nhom tai lidu. Noi dung ciia dang tong quan nay 1a phan tich mot cach
toan dién, hé thong nhing thong tin vé mot dé tai (hay mot sy kién, mot
hoat dong) nhit dinh phan anh trong nhiéu nguon tin (tai liéu) khac nhau,
cong bd trong mot giai doan, mot thoi ky nhat dinh va tong hop chung lai
theo mot hé thong méi, cau trac méi, phan anh toan dién cac khuynh
huéng, phuong phap, thanh tyu va thidu sot ciia viéc nghién ctru dé tai
trong giai doan, thoi ky da chon. Giup nguoi dung tin c6 dugc mot cai
nhin khai quét, toan dién va hé théng vé tinh hinh nghién ctu lién quan
dén @& tai do (hay tinh hinh, di®n bién ctia mot su kién, mot hoat dong
trong giai doan do).

Bai tong quan dang nay thuong phd bién dudi dang cac ban tin
doc lap, cac bai nghién ctu khoa hoc vé mot de tai, mot tac gia dang trén
cac tap chi nghién ctru khoa hoc, cac bao cdo tong ket..

Nhin chung, dung luong cta loai tong quan nay thuong 16n hon
loai téng quan vé mot tai lidu, tdi thiéu 1a 1500 tir, da s 1a dai téi vai
chuc trang, c6 thé dai téi hang tram trang.

3.2 Phan loai theo dic diém ndi dung cia bai tong quan

Noi dung cua bai tong quan €O thé rat sau sac, cling c6 thé don
gian hon tuy thudc vao trinh d6 ctia nguoi bién soan, muc dich sir dung
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ctia bai tong quan. Theo dic diém nay, bai tong quan co 3 loai: Tong
thuat, tong quan thong thuong va tong luan.

3.2.1 Téong thugt

La dang tong quan don gian nhat, trong d6 thuat lai mot cach
khach quan nhiing ¥ tuong, nhitng ndi dung thong tin rit ra tir cac ngudn
tin (tai liéu gbc) mot cach hé thong, c6 dong, khong kem theo nhing
phén tich, nhén xet, danh gia, phé phan hay kién nghi ciia nguoi bién
soan bai tong quan. Dang tong thuat nay c6 tai liéu goi 1a Tong luan tom
tat [4; tr.4].

Bai téng thut khong yéu cau cao vé kha niang tong hop thong tin
cua nguoi Vlet nhu cic dang tong quan khac. K§ ning quan trong nhit
cua dang tong thuat la ky nang giai ma, rat cac thong tin can thiét va
phan nhom, sap xép cac thong tin d6 theo mot hé thong hop 1y, logic
nham phan 4nh dugc mét cach khach quan nhat nhimg nét chinh, xu
hudng nghién ctru chinh vé ddi tugng (de tai). Viéc tong hop, sip xép va
tai hién cac thong tin nay thanh bai tong thuat nhin chung 14 don gian,
khong c6 su so sanh, phén tich sau sic. Bai tong thuat nhiéu khi khong c6
cau truc chdc ché, nguoi bién soan bai téng thuat chi dung mot sb 151 dan
don gian dé két ndi cac thong tin rat ra dugc trong qua trinh phan tich
thong tin thanh mot hé thong. (xem phu luc).

Trong mot bai tong thuat, dung lugng thong tin phén tich va tach
ra tir tai liéu gbc chiém dén 80-90%, chi con lai tir 10-20% la nhing 10i
dan cua nguoi bién soan nham két ndi cac thong tin d6 thanh mdt hé
théng. Trinh d9, cé tinh, quan diém cua nguoi bién soan bai téng thuat
chi c¢6 thé thé hién mot cach gian tiép thong qua viéc chon lya va hé
théng hoa thong tin, vi vy khong rd nét nhu cac bai tong quan dang
khéac.

3.2.2 Bai tong quan théng thwong

La mot bai viét co ciu trac chit ché, phan anh mot cach toan di¢n,
hé thong vé nhitng dic diém hinh thic, nghé thuat, ndi dung cua tai lidu
(mot tai liéu don nhat, hay mot nhém tai li¢u), danh gid nhiing thanh tyu,
thiéu s6t cia chung.

Bai tong quan nay c6 ndi dung sau sac hon, cach thé hién thong
tin gan két va nhuan nhuyén hon so voi bai téng thuat. Dé tao thanh mot
ban tong quan nhu vy, ngudi bién soan bén canh viéc trinh bay nhiing
dic diém chinh cta néi dung con gidi thi€u mat s6 dic diém khac nhu
phong céach, hinh thic trinh bay, gid tri ndéi dung va nghé thuat, thanh
tuu..cua tai liéu duoi lang kinh cia chinh minh.
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Bai tong quan thong thuong co céu tric chic chg, 16gic nhu mot
bai nghién ctru khoa hoc. Tuy nhién trong dung luong cua n6 thuong co
50-60% thong tin dugc chon lwa, rut ra tir cac tai lidu gbc dudi cac dang
6 dong va khai quat, con 40-50% la nhitng nhén xet, danh gia cua ngudi
bién soan bai tong quan. So voi bai tong thuét, bai tong quan thong
thuong thé hién rd net hon tinh cach, trinh do, kién thuc va ky nang va
dic biét 1a quan diém, cam nhén cua nguoi bién soan d6i véi cac thong
tin phan anh trong tai liéu gbc. Boi vi nhitng dic diém d6 khong phai chi
thé hién gian tiép qua cach hé thong hod thong tin ma con truc tiép qua
cac nhan dinh, danh gid va cdm nhan cua nguoi bién soan ddi vai nhitng
thong tin cta tai liéu gdc.

3.2.3 Tong lugn

Téng ludn 12 mét dang téng quan déc biét, trong d6 trinh bay mot
cach hé thong, toan dién, c6 dong, logic nhitng thong tin phén tich duoc
tir d6i twong (thudng 13 tir nhiéu tai liéu) va luan ban, danh gia, so sanh
cac thong tin d6 dé rat ra nhitng két luan, nhan dinh c6 tinh dinh hudng,
1y luan, khai quat vé van dé duoc nghién ciru, dong thoi ciing dua ra cac
kién giai, kién nghi, khuyén nghi cia nguoi bién soan bai tong luan vé
cac van d& duoc nghién ctru.

Tong luan 1a dang tong quan doi hoi cao nhat vé trinh do va ky
ning cta ngudi bién soan. Mot bai téng luan khong chi 1 mot san pham
thong tin thong thudng, nd con la mot cong trinh nghién ctru mini, trong
d6 nguoi bién soan khong chi tong hop cac thong tin di c6 vé dé tai
nghién ctru, danh gia, binh luén cac thong tin d6 ma con phai dua ra mot
sO van dé, khia canh, cai nhin méi d01 voi de tai va c6 thé ca cac bién
phap, quan diém cu thé dé giai quyét cic van dé do6 theo quan diém cua
tac gia bién soan, viét téng luan.

Bai téng luan phai co bd cuc chat chg, logic, thé hién 1 quan
diém va hudng tiép can ciia tic gia bién soan. Trong dung lugng cta bai
tong luan cac thong tin duoc rat ra tir cac tai lidu gde chi chiém 20-30%
con lai 70-80% 1a nhing danh gia, binh luén, kién giai, ly gidi cua tac gia
bai tong luan vé cac thong tin, cac dir liu, cac quan diém cua tai lidu
gbc. Khac v6i hai dang tong quan néu trén, bai tong luan khong chi thé
hién trinh d¢ xu ly thong tin ma con ca trinh do 1y luan, kha nang quan
sat tinh té va kha nang tu duy, suy ludn cua tac gia tong luan. Nhin
chung, bai tong luan 14 mot bai nghién ctru khoa hoc thuc su, vi vay dé
viét dang tong quan ddc biét nay phai la cac chuyén gia chuyen nganh,
nhimng ngudi am hiéu sau sic vé linh vuc 13 dé tai cua bai tong luan.
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Bang nhan dién, so sanh dudi day cho thay rd cac diém giong va
khac nhau cua ba loai bai tong quan dugc phan loai theo dac di€ém ndi

dung.

NHAN DIEN, SO SANH BAI TONG THUAT, TONG QUAN
THONG THUONG VA TONG LUAN

Tiéu Téng thuat Téng quan thong Téng luin
chi so thwong
séanh
1. Noi|- Chi gbébm |- Nhing théng tin |- Nhimg thong tin duoc
dung nhiing thong tin | phan tich tr tai li¢u | tong hop tir céc tai liéu
phan tich ra tr | goc nhu nhiing dic | goc vé d€ tai nghién
tai liéu goc va | difm chinh cia ndi | clu;
tai cau Atruckla‘u dut}g, mot so dac d}em - Dénh gi4, binh luan
theo hé thong | khac nhu phong céach, | , o . .
O a L ., |cac thong tin do cac
mdi ma tac gia | hinh thic trinh bay cia A T ia &
N N thong tin tur tai liéu goc
bai tong thuat | tailiéu goc; h A AL,
kién tao ra ) ] A _ theo mot cau truc mot;
- Sosanh cacthong tin | g o cac théng tin
rut ra tr cac tai liéu | _, N,
khéc nhau va cac tai | ¢, r@ i cdc tai licu
A i khac nhau va cac tai
liéu lién quan. A 1ia
liéu lién quan.
j Ath'ng fi ap}l B Puara mot s6 van dé,
nhén dinh vé gia tri noi , s .
. R .. | khia canh, cai nhin m&i
dung va nghé thuat, | 2. . .2 .. . 2z
X > ¥ . .. | 401 véi de tai va co the
thanh tuu..cua tai li€u
r s , ;| ca cac bién phap, quan
dudi lang kinh cua
i dlem cu the dé giai
nguoi bién soan.
quyét cac van d& do
theo quan di€ém cua tac
gia bién soan, vict tong
luan.
2. Cau |- Chu tric don |- Cau trac logic, chit | - Céu tric chat ché
trac gian, thong tin | chg, thong tin trinh bay | logic. Thong tin trinh

trinh bay khong

gin két nhudn nhuyén

bay gin két, nhuin

115




gan két nhuan
nhuyén, chi
dugc  két ndi
bang mot sb 16
dan coa tic gia

hon bai tong thuat nho
c6 nhitng phan binh
ludn, nhan xét, danh
gia clia tac gia bai tong
quan.

nhuyén. Cac thong tin
rit ra tur tai liGu goc chi
1a co s& dé tac gia tong
luén trinh bay cac danh
gid, nhan xét, phén tich

bién soan. va kién giai cia minh.
3. Ty 1€ | - 80-90% thong | - 50-60% thong tin tir | - 20-30% thong tin tu
dung tin tr tai liéu | tailiéu goc; tai lidu gbc
i‘ﬁgﬁg goc; - 40-50% thong tin I | - 70-80% thong tin 2
. - 10-20% thong | cac nhan xét, danh gia, | cac 10i binh luan, kién
tin . , 5 ~ . 5 ~ e X
tin do tac gia | nhan dinh, cam nhan | giai, ly giai van dé cua
ding lam 10 | ciia tac gia bai tong | tac gia bai tong luan va
dan dé hé thdng | quan cac d¢ xuit moi lién
cac théng tin quan dén dé tai nghién
trén. cuu.
4.Yéu - Trinh  d9 | - Trinh 6 chuyén mén | - Trinh d6 chuyén mén
cau ddi | chuyén mon | thuéc chuyén nganh | thudc chuyén nganh phu
v6i thuoc  chuyén | phu hop véi dé tai bién | hop v6i dé tai bién
nguoi nganh phu hgp | soan; soan;
bién voi dé tai bién o p o A
) - Kha nang phéan tich, | - Kha ning phéan tich, so
soan soan, so sanh, tong hop | sanh, téng hop thong
- Kha néng phén | thong tin; tin;
:chlr;g ,:i(::.lg hop | . Kha nang danh gid | - Kha nang danh gia

théng tin va rat ra
nhiing nhan dinh cla
tac gia.

thébng tin va rat ra
nhiing nhén dinh cia
tac gia;

- Kha nang tu duy sang
tao dé dé xuit cac kién
gidi, ly giai méi cho dé
tai nghién clru.

Nhing s liéu vé ty 1¢ dung luong thong tin trén day, thyc ra chi la
tuong ddi, duoc rat ra trong qué tinh khao sat thuc té cac bai viét thudc
cac thé loai néu trén. Ty 18 nay c6 thé ludn ludn dao dong.

4. QUY TRINH BIEN SOAN BAI TONG QUAN

Quy trinh bién soan bai tong quan ndi chung géom céc budc sau

day:

1. Lwa chon dbi tuong;

2. Suu tAm va phan loai tai li¢u
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3. Xay dung d& cuong;

4. Bién soan bai téng quan

4.1 Nghién ciru tai lidu gbc

4.2 Phan tich, rat thong tin can thiét

4.3 Trinh bay cac thong tin theo hé théng da duoc thiét 1ap trong dé
cuong;

4.4 Lap cac phu luc, bang tra, tai liéu tham khao.

5. Bién tap bai tong quan

6. Xuit ban, cong bd bai tong quan.

Tuy nhién d6i véi mdi loai bai tong quan cu thé lai thuc hién cac
budc néu trén voi cac dic thu riéng.
4.1 Lwa chon d6i twong cho bai tdng quan

béi tuong bién soan bai téng quan co thé 1a mot tai liéu tron ven,
hodc mot dé tai dugc phan anh trong mot nhom tai liéu. Tuy theo yéu
cau, muc dich cu thé ma ta lya chon dbi tuong nao cu thé.Viéc lua chon
dbi tuong phai tuan theo mot s6 quy dinh sau day:

- P6i tuong dugc lua chon phai pht hop v6i muc dich cua bai téng
quan, vi du, néu ta bién soan bai tong quan nham gi6i thiéu quang cao
sach moi thi d6i turong dugc chon lya phai la cac tai liu mdi xuét ban;
néu ta bién soan bai tong quan phyc vu cho muyc dich gip lanh dao dua
ra quyet dinh vé mot van dé nao d6 trong hoat dong san xuat kinh doanh
thi dé tai duoc chon lwa phai phu hop véi linh vuc ma 1anh dao dang
guan tam; vv.

- bbi tuong chon lya phai c6 tinh kha thi, nghia 1a, phai phu hop
v6i trinh d6 va kha ning ciia ngudi bién soan bai tong quan. Vi du, nguoi
bién soan bai tong quan duoc dao tao theo cac nganh khoa hoc xa hoi thi
khong thé chon Iya céc tai liéu, hay cac dé tai lién quan dén khoa hoc k§
thuat hodc khoa hoc tu nhién; Trong trudng hop theo yéu cau bat budc
phai Iya chon céc dé tai khong phu hop voi kha nang nhu vay, nguoi lam
cong tac thong tin phai phdi hop véi cac chuyén gia chuyén nganh dé
cting ho bién soan bai tong quan.

- D6i tuong lua chon dé bién soan bai téng quan, ngoai viéc phai
phu hop v6i muc dich, v6i kha nang cia nguoi bién soan con phai co y
nghia thuc tlen va khoa hoc. C6 thé Iira chon bién soan bai tong quan Cho
mot dé tai rit méi, chua phuc vu gi cho thuc tién, nhimg c6 ¥ nghia vé
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mat khoa hoc, nhung khong thé bién soan bai téng quan cho mdt dé da
qua cii, tham chi khong con duogc ai quan tam.

4.2 Xay dung dé cwong cho bai tong quan
4.2.1 Dit nhan dé (tén) cho bai tong quan

Nhan d& (tén goi) ciia bai tong quan rit quan trong, vi nd thé hién
16 nhiing y tuong, muc dich, ndi dung chinh cua bai tong quan, gitp
ngudi ding tin ¢o co so dé quyet dinh c6 doc bai tong quan nay hay
khong. Do d6, dit tén cho bai tong quan 13 ca mdt nghé thuat. Thong
thudng c6 hai cach dé chon nhan dé cho bai tong quan.

a. Cach chon nhan dé truc tiép theo chii dé ndi dung

Nhan dé cua bai tong quan dit theo cach nay phai phan anh ngin
gon, khai quat nhat ndi dung cia bai tong quan, pham vi nghién ctru, bao
quat cua no.

Vi du:

1. Téng quan vé tinh hinh kinh té xd hoi Ha Noi nam 2009;

2. Gidi thiéu cuén: "Thi nhéan Viét Nam" cia Téc gia Hoai Thanh,
Hoai Chan;

3. Van hoc Viét Nam 1930-1945: Thé loai va truong phdai;

4. Bdo cdo tong két 5 nam 2001-2006 vé tinh hinh gidi phéng mdt
bang cua Ha Noi;

5. Phdn tich tinh hinh gid cd thi trieong 6 thang dau nam 2009.

Khi dat nhan dé theo cach phan anh tryc tiép ndi dung cua bai tong
quan can phai luu y nhitng diéu sau day:

- Khi dat nhan dé cho bai téng quan cin phai tuan thu triét dé
nguyén tic phan anh dic trung. Khong nén chon nhan dé quéa rong hay
qua hep so voi ndi dung nghién ciru cua bai tong quan. Vi du, Khong nén
dat tén cho bai tong quan cta vi du s6 3 trén day 1a: Van hoc Viét Nam
1930-1945; ciing khong nén dat tén 13: Thé logi va trwong phdi van hoc
Viét Nam. Ca hai cach dat tén nhu vay déu qua rong so voi viée trién khai
ndi dung cua dé tai. Hodc ciing tir vi du nay néu ta dit tén 13: Thé loai
maoi trong van hoc Viét Nam 1930-1945 thi lai qué hep, khong phan anh
day du nodi dung cta no, vi trong d6 nd con phan anh ca cac truong phai
van hoc cua giai doan nay.

- Khi dat nhan dé cho bai téng quan phai ngin gon, ¢ dong, khong
nén dat nhan d¢ qua dai, qua phirc tap vi s€ gdy kho khan cho nguoi dung
tin, Vi du, Khong nén dat nhan dé cho vi du 1 trén day cua ching ta nhu
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sau: Tinh hinh kinh té, xa héi, Ha Néi nam 2009 : nhitng s6 lidu, thanh
tiew, han ché co ban phan dnh trong cdc bdo, tap chi, sach xudt ban trong
nam 2009. Mac du cach dat tén nay phan anh duoc cu thé hon dé tai va
pham vi nghién clru ctua bai tong quan, nhung no6 khong c6 dong, ngin
gon; mat khac sy cu thé, chi tiét qua doi khi ciing dan dén viéc 1am hep
ndi dung ctia bai tong quan.

- Pic biét tranh dit nhan dé cho bai tong quan ma lai khong phan
anh dtng ndi dung cua nd. Vi du, khong thé dat tén cho bai tong quan &
vi du sb 5 néu trén nhu sau: Phdn tich tinh hinh kinh té nam 2009. Mic
du gia ca thi truong 1a mot linh vuc hoat dong kinh té, nhung cach chon
tén nhu vay, khong chi 13 qua rong ma con khong hé phan anh diung noi
dung cua bai tong quan. Phan tich tinh hinh kinh té 13 mot noi dung hoan
toan khéc véi phan tich gia ca thi truong.

Cach dit nhan dé tryc tiép cho bai tong quan thuong phd bién hon
va dac bi¢t thich hop véi nhitng bai téng quan vé cac dé tai chinh tri, x3
héi, kinh té, khoa hoc, k¥ thuat.

b. Cach dit nhan dé gian tiép theo chi dé ndi dung

La cach dit nhan dé ma mot sd tac gia bién soan chon lya dé co thé
tao ra sy bat ngo, tao ra an tugng voi nguoi dung tin nham thu hat, 16i
cubn ho dén véi bai téng quan. Cach dat tén nay khong truc tiép phan
anh ndi dung trlen khai trong bai tong quan ma gian tlep phan anh né
thong qua mot 16i an du, goi dan khéo 1éo. Tén ctia bai tong quan dang
nay thuong goi su to mo, su hiéu ky cua nguodi dung tin.

Vi du, Nhiing bai tong quan d dan trén day co thé dat tén gian tiép
phan anh ndi dung cta chiing nhu sau:

1. Ryc sang Thu do nam 2009,

2. Ddu dn van chwong khéng phai mo;

3. Mot s6 nét méi trong van hoc 1930-1945;

4. Dién mao moi cua thu do;

5. So6i dong thi truwong nam 2009.

Nhin chung cach chon nhan dé cia bai tong quan theo cach phan
anh gian tiép nay thudng mang nhiéu cam xtc, nham goi mo cam xuc
ctiia nguoi dung tin. Cach lya chon tén theo 16i noi gian tiép, giau cam
xuc nay phu hop nhét véi cac dé tai vé van hoc, ngh¢ thuat. Cach chon
nhan dé nhu vay cling rat dugc wa chudng khi cac bai tong quan dugc
viet voi muc dich dang trén cac tap chi nghién ctru khoa hoc. vi duy, tac
gia Do Lai Thuy, khi viét mot bai tong quan danh gia vé quan diém van
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hoc cua hai tac gia nude ngoai, mot phuong dong, mét phuong tdy dang
trén tap chi Vf?m hoa Ngh¢ Thuat, da chon nhan dé€ cho bai tong quan nhu
sau: "Cugc doi thoai cach khong"[18; tr.12-18]

Nhin chung, véi ca hai cach dat tén néu trén thi voi muc dich co
dong hoa cac nhan dé ctia bai tong quan ngudi ta thuong dung cac phu
dé dé giai thich rd thém ndi dung cua bai viét. Dic biét 1a ddi véi cac bai
téng quan vé chii dé khoa hoc, chinh tri, kinh t&, x4 hoi..khi dat nhan dé
theo cach phan anh gian tiép. Phu dé c6 vai trd quan trong trong viéc
dinh vi, chi tiét hoa va cu thé hoa ndi dung cua bai té)ng quan, xac dinh
dbi twong sir dung cua bai tong quan d6. Phu dé dic biét quan trong khi
ta chon cach dit tén gian tiép nham gay an tuong.

Vi du: Khi chon tén cho bai téng quan theo cach gian tiép ¢ cac vi
du néu trén ta c6 thé chon cac phu dé nhu sau:

1. Ruec sang Thii dé nam 2009 : Tong quan kinh té xa hoi;

2: Ddu dn vin chwong khéng phai mo : giéi thiéu cuén Thi nhan
Viet Nam,

3. Nét mdi trong van hoc 1930-1945 : Thé logi va truong phdi;

4. Dién mao méi cua Thii d6 : Tinh hinh gidi phong mdt bang ndm
2001-2006.

5. So6i dong thi truong 2009 : Phan tich gia ca thi truong.
4.2.2 Swu tam va phén loai tai liéu

Suu tam tai liéu la mot bude chiém kha nhiéu thoi gian trong quy
trinh bién soan bai tong quan. Ngay ca khi bién soan bai téng quan vé

mot tai liéu thi ngoai viéc suu tam chinh tai liu do dé nghién ciru ra, con
phai suu tim céc tai lidu c6 lién quan, bao gdom:

- Cac tai liéu khac cua chinh tac gia d6 viét;

- Céc tai liéu cua nhiing tac gia khac viét vé cung dé tai,

- Céc tai li¢u phé binh, danh gia tai li¢u d6 hay tac gia do.

Doi véi bai tong quan vé mot deé tai thi viéc suu tam tai liu con
phtrc tap hon. Trudc hét ta can ctr vao muc dich va chu dé chinh cua bai
tong quan dé suu tam tai liéu. Co hai cach suu tam tai li¢u pho bién:

Céach 1: Suu tAm mot sd tai liéu hat nhan, tic 1a cac tai lidu truc
tiép lién quan dén dé tai, sau do, nghién ctru danh muc tai liéu ma tac gia
cia cac tai liéu da tham khao dé tiép tuc mo rong pham vi suu tam tai
liéu. Rdi lai m& rong pham vi suu tam béng cach tham khao cac Danh
muc tai liéu trong céac tai li€u do...Cach suu tam nay cé uu diém 1a
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khong hay bi nhiéu thong tin, nghia 1a khong bi suu tam nham cac tic
li¢u khong may lién quan dén dé tai. Nhung lai c6 nhugc diém la co6 thé
bi sot tin.

Céach 2: Stir dung bd may tra ctru cuia cac co quan Thong tin - Thu
vién suu tAm toan bd céc tai liéu c6 lién quan dén dé tai, sau d6 moi chon
lya cac tai liéu nao phu hop thong qua viéc nghién ctru so bd. Cach nay
thuong chon dugc nhiéu tai liéu hon, it khi bi sot tin, nhung lai hay bi
nhiéu tin.

Thong thuong, néu cac co quan thong tin thu vién, noi cung cap
cac ngudn tin chinh sir dung b may tra ctru thil cong, ta chon cach suu
tam tai liéu thir nhét, con néu ho st dung bd may tra ctru dién tir thi dung
cach suu tim tht hai.

Sau khi da suu tam tai liéu, ta phai tién hanh phan nhom cac tai li¢u
d6. Ta s& can clr vao chu dé ndi dung cuia chiing dé phan ra timg nhom
mot. Vi du, khi trién khai nghién ctru d@ tai: Phdn tich gid ca thi truong 6
thang nam 2009, ta s& phan céc tai lidu suu tim duoc theo cac nhom:

- Gié c4, thi truong hang vat li€u, vat tu san Xuét;

- Gia ca thi truong hang dan dung;

- Gid c4, thi truong hang cong nghiép;

- Gia ca thi truong vang, ngoai té.

V.v..

_ Hodc doi voi dé tai: Bao cdo tong két vé tinh hinh giai phong mat

bang (GPMB) ctia Ha N6i ndm 2001-2006 ta c6 thé phan nhém tai liu
nhu sau:

- Dau tién ta phan theo tung nam: 2001. 2002, 2003, 2004, 2005,
2006;

- Trong mdi ndm ta lai phan theo timg chu d& cu thé:
- Tai lidu vé cac dy an lién quan dén GPMB;

- Tai liéu vé co ché chinh sach lién quan dén GPMB;
- Tai liéu vé tinh hinh t4i dinh cu;

- Tai liéu lién quan dén viéc giai quyét khiéu té lién quan dén
GPMB;
- Tai li€u lién quan dén chinh sach hdu GPMB;
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Hoac nguoc lai, dau tién ta phan nhom theo chu dé cu thé, sau do
trong moi chu dé cu thé ta lai phan nhom theo nam.

Vi¢c phan nhém tai ligu rat quan trong, no tao diéu kién dé xac
dinh ciu tric bai tong quan ma ta s& viét. Boi vi khong thé viét néu
khong c6 cac dit liéu cu thé trong cac ngudn tin. Phan loai tai liéu theo
nhom s& gitp ta ¢6 ngay cai nhin chung nhat vé dé tai ma ta sip trién
khai.

4.2.3 Viét dé cwong chi tiét

Sau khi suu tam, phan loai tai liéu va chon dugc nhan dé cho bai
tong quan ta s& xay dung dé cuong chi tiét cho bai tong quan. Thyec ra,
chon nhan de ciing c6 thé lam sau cung khi da viét ’xong bai tong quan.
Tuy nhién néu dat tén trudce thi s& c6 dinh hudng tot hon cho viéc trién
khai ndi dung cua bai tong quan. Toan bd cac budc trién khai dé cé bai
téng quan dung muc dich, c6 chat luong phai duoc thé hién trong dé
cuong. Dé cuong gdm 3 phan:

- Phan m¢é dau;

- Phén than bai;

- Phéan két luan.

a. Phan mé dau.

Trong phan m& dau dé cuong can thé hién 1d cac thong tin sau
day:

- Ly do chon ddi tugng, hay tinh cap thiét cua dé tai: Phai giai thich
rd vi sao tai liéu nay hay dé tai nay lai dugc lya chon thong qua viéc néu
r0 tinh cap thiét, vai trd quan trong cua dé tai ma tai li¢u hay nhom tai
liéu phan anh;

- Muc dich bién soan bai téng quan;

- Déi tugng st dung bai tong quan;

- Pham vi st dung nguén tin cho bai tong quan: Cin clr vao tinh
hinh suu tam tai lidu cy thé néu rd pham vi st dung cac ngudn tin (tai
liéu) dé bién soan bai tong quan. Néu r6 gidi han vé khong gian, thoi
gian, loai hinh cua tai liéu goc ma ta tham khao dé bién soan bai tong
quan.

Vi du:
1 Bai tong quan cua chiing téi chi tham khdo cdc bai viét dang trén

tap chi Van hoc tir nam 2000-2009;

122



2. Bai tong quan cua ching t6i chi tham khdo cdc nguon tin dién
tu;

3. Bai tong quan dwoc xdy dung trén co sé tham khdo toan bé Cac
sach,bao, tap chi, nguon tin dién tw nam 2009;

4. Bao cdo tong két nay dwoc xdy dung chii yéu dwa trén cdac bdo
cdo tong két hang nam tir 2001 dén 2006 ciia Ban giai phong mat bang
thanh phé Ha Ngi, ¢é tham khdo thém nhitng bai viét trén bdo, tap chi
thoi ky nay.

bdi voi bai téng quan vé mot tai lidu phai gidi thiéu rd dac diém
hinh thirc cua tai liéu do, nhu tac gia, nhan dé tai liéu, nha xuit ban, noi
xudt ban, nim xuat ban, s6 trang, cach trinh bay...

- Cau tric cta bai tong quan: Be cuong phai xac dinh rd cdu tric
ctia bai tong quan tuwong lai gdm may phan, miy chuong, cu thé la cac
phan, chuong nao. Viéc xac dinh ciu tric chwong muyc nay cha yéu dya
trén tinh hinh phan loai tai liéu so b ¢ budc 2.

b. Phan than bai

Trong phan than bai phai thé hién 1& ciu tric ndi dung trién khai
chinh theo chuong muc cta bai tong quan. Céu trac nay néu xac dinh
dugc cang chi tiét cang tét. Viéc co xac dinh duoc chi tiét ciu trac ndi
dung cua than bai hay khong phu thudc vao viéc ta nghién ctru ky ludng
cac ngudn tin suu tam duoc dén mirc nao. Viéc phan loai tai liéu 6 bude
hai cang chi tiét cu thé thi cang d& dang cho viéc xac dinh cau trac cia
bai tong quan.

Trong phan nay cung xac dinh rd cach tiép can, xtr Iy d6i véi nguon
tin. Thong thuong co6 may cach tiép can sau day:

b.1 Pdi v6i bai tong quan vé mot tai licu.

Dbi voi bai tong quan vé& mot tai liéu c6 ba cach tiép can, cu thé:

1- Tiép can theo cAu tric cua tai liéu gdc: ta s& xdy dung cau trac
than bai theo cdu tric cua tai liéu ma ta nghién ctru va viét bai tong quan,
nghia 1a ta 1an luot nghién ctru, xem xét, phén tich danh gia ting chuong,
muc cta tai liéu d6; Vi du: Cudn sach: "Vin hoa H'moéng" gém c6 3
chuong: chuong I: nguoi H'méng ¢ Ha Giang; Chuong II: ngudi H'mong
o Tay Bic; Chuong III: Ngudi H'mong & Tay Nguyén. Néu chon cach

tiép can nay ta s& c6 nhimg danh gia xem xét vé ndi dung timg chuong
nhu trén;

2- Tiép can theo céac dé tai, ma tai liéu goc deé cap dén: Cach nay s€
tai cau truc lai ndi dung cua tai li€u goc theo mdt cau truc maéi theo chu
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quan cua nguoi bién soan bai tong quan va minh chung ching bang céc
dir li¢u rat ra tr chinh van tai liéu goc. Vi du: Ciling 1a cuén "Van hoa
H'méng" néu trén, néu ti€p can theo deé tai ta s co:

- Vin hoa vt chit cua ngudi H'moéng: (bao gdm nha ctra, kinh té,
trang phuc, am thuc)

- Van hoé ngh¢ thuat cia nguoi H'mong;
- Van ho4 tam linh cia nguoi H'mong.

ROi trong ngéi dé tai lai phan tich, danh gia theo timg dia phuong:
Ha Giang, Tay Bac, Tay Nguyén.

3- Tiép can theo 4n tuwong, cam nhan cua nguoi bién soan bai tong
quan dbi véi tac gia tai liéu gdc: Theo cach nay thi ngudi bién soan bai
tong quan sé trinh by cic an tugng, cam nhan ctia minh, danh gia cua
minh vé tai liéu géc va minh chung béng cac dir liéu chon loc tir chinh
van tai liéu gbc.

Véi cach tiép can nay thi tac gia bién soan thudng trinh bay nhing
danh gia (thong thudng 1a ddnh gia nhimng wu diém) cia tai liéu, nhimg
4n tuong manh mé nhat ma tai liéu tao nén ké ca vé noi dung thong tin,
cach tiép can, k¥ ning xt Iy tu liéu, nghé thuat thé hién v.v.

Du tiép can bang cach nao, thi trong bai tong quan vé mot tai lidu
van nén gidi thi¢u khai quat vé cau tric cua tai li¢u do.

b.2 Doi véi bai tong quan vé mot deé tai lién quan dén m¢t nhém
tai li€u

Bai tong quan vé mot dé tai lién quan dén mdt nhom tai liéu thi co
rat nhi€u phuong an ti€p can, xu ly thong tin. Thong thuong co cac
phuong an tiép cén sau day:

- Tiép can theo thoi gian: Nghién ctru, danh gia thong tin theo thoi
gian chung xuét hién; Tiép can theo cach nay, ta s& phan nhom tai liéu
theo tung giai doan, tung thoi ky. Viéc phan theo giai doan va thoi ky
can phai dam bao viéc nghién ctru cac dic trung riéng cia timg thoi ky,
chtr khong phai chi chia mang tinh co hoc, dic biét 1a khi bién soan bai
téng luan. Viéc phan ky cho cac thong tin dbi v6i cac dé tai mang tinh
lich str cling khong dugc may moc ap theo phan ky lich su thong thuong.
Mic du ¢ thé nhiéu dé tai dugc phan ky theo cac mdc phan ky lich st
nay la phu hop. Bay la mét 16i rat d& mac néu ta khong nghién ctru ky ni
dung cua tai liéu goc. Phan ky theo mdc lich sir cha yéu s& phu hop véi
cac dé tai nghién ctru rong, gan lién va chiu tac dong manh me cua lich
sir dan toc. Vi du, khi bién soan bai tong quan: "Mot thé ky swu tam,
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nghién ciru vin hod, van nghé ddn gian" cua tac gia Nguyén Xuan Kinh,
dang trén tap chi: Vin hoa dan gian, s 2, nim 1994, trang 3-14, tac gia
da phan ky theo méc lich st caa dan tdc, cu thé: LTrude cach mang
Thang tam, II. Sau cach mang Thang tdm; Trong thoi ky II: Sau céach
mang Thang tam lai chia nho ra thanh ba giai doan: 1945-1954; 1954-
1975 va 1975-nay.

Vi dé tai rong va chiu tac dong cua cac bién ¢b lich st nhu vay,
viéc phan ky theo méc phan ky lich sir dan toc 13 phu hop. Nhung s&
khong phu hop néu phan ky nhu vay cho mot dé tai hep, it chiu tic dong
ctia cac bién ¢ lich sir ciia dan toc. Vi du, Sw nghiép vin chwong cia
nha vin Xudn Diéu. Vi dé tai ndy viéc phan ky may méc nhu trén chac
s€ khong phu hop, méc du sw nghi¢p van chuong cua nha tho kiét Xuat
nay ciing kéo dai gan mot thé ky.

- Tiép can theo chu dé: nghién ctru, danh gia thong tin 1an luot theo
cha d& ma tai liéu phan anh; Tiép can theo phuong an nay ta phai phan
loai tai lidu theo ting chu dé, khia canh phan anh cta ching. Ciing c6 thé
mot tai liéu phan anh nhiéu hon mot cha dé va vi vay ching co thé thudc
vé nhiéu hon mot nhom. Vi du, Khi nghién ctru viét bai téng quan"Bdo
cdo tong két tinh hinh gidi phéng mdt bang ciia Ha Ngi ndm 2001-2006"
Ta c6 thé phan tai liéu ra theo cic nhom dé tai nhu & muc 4.2.2 Swu tim
va phan loai tai liu, sau d6 1an lugt nghién ciru cac tai liéu d6 theo timg
chu de.

Céch tiép can nay thuong phu hop V61 nhirng dé tai lién quan dén
nhiéu tai liéu, co nhing tai liéu trung lap vé chi d@& hay quan diém véi
cac tai liéu khac dé co thé tao thanh nhitng nhém thé hién rd nét cac chu
dé khac nhau lién quan dén d¢ tai cua bai tong quan.

- Tiép can theo tac gia tai liéu, theo timg tai liéu: nghién ctru danh
gia lan luot tung tai liéu hay timg tac gia lién quan dén dé tai dang
nghién clru; cac tlep can nay thudng phu hop véi bai tong quan c6 dé tai
lién quan dén mot s luong it tac gia, hay tai li¢u (thuong duoi 5). Day la
cach tiép can don gian va hidu qua, néu mdi tai liéu hodc mdi tac gia lai
c6 dong gop riéng, dac trung va khong trung 1ap vdi cac tac gia khac hay
tai liéu khac.

- Tiép can theo hudng nghién ctu: nghién ctru danh gia cac théng
tin theo timg goc dg, khia canh tiép can véi dé tai. Cach tiép can nay thuc
chét cling giong cach tiép can theo chi dé. Tuy nhién, tlep can theo
hudéng nghién ciru thé hién géc d6 nghién ctru khac nhau dm voi dé tai
cua bai tong quan, con tlep can theo chii dé thuong thé hién cau tric ndi
tai ciia dé tai d6. Vi thé tiép can theo chu dé phu hop voi cac dé tai rong
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c¢6 nhiéu thanh phan trong ciu tric; con tiép can theo hudng nghién ciru
phu hop véi cac dé tai hep dugc nghién ctru theo nhiéu goc d, phuong
dién khac nhau.

Vi du, voi dé tai: Van hoc Viét Nam giai dogn 1930-1945 s¢ phu
hop vai cach tiép can theo chi d&, vi dé tai co thé hop thanh tir nhiéu bd
phan, gia sir xét theo thé loai: Tiéu thuyet tho, phdng su, truyén ngan;
Trong khi mét dé tai khac nhu: Tho H6 Xudn Huwong Thi lai phu hop véi
cach tiép can theo hudng nghién ctru, vi nguoi ta co thé tiép can véi tho
cua ba tur khia canh xa hoi hoc, van ban hoc, phdan tam hoc. ..

Thong thudong khi xdy dung dé cuong cho phan than bai, tuy vao
tinh hinh cu thé 1a ta suu tAm duogc dé chon céch trién khai chinh va sau
d6 1a cach trién khai phu. Ta s& phdi hop cac cach tiép can trén day sao
cho phti hop va hiéu qua nhét.

Vi du: Véi dé tai: Bdo cdo tong két cong tic GPMB cia Ha Noi
nam 2001- 2006, ta lya chon cau truc than bai sau day:

1. Banh gia chung
2. Vai tro lanh dao ctia Thanh uy trong cong tac GPMB;
3. Céc thanh tyu va ton tai trong cong tic GPMB;
3.1 Cac thanh tyu:
* VE s6 luong dy an lién quan dén GPMB:
- Nam 2001
- Nam 2002

- Nam 2006.
* V& thyc hién tién o GPMB:
* V& co ché chinh sach
- Tinh hinh b sung, diéu chinh, ban hanh cac co ché chinh
sach méi;
- Tinh hinh tuyén truyén, ph6 bién va thyc hién cac co ché
chinh sach.
* V& bd tri tai dinh cu
- Nam 2001
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- Nam 2006.
* V& giai quyét khiéu kién
* V& chinh sach hdu GPMB.
- Chinh sach dao tao, day nghé cho ngudi bi thu hoi dat;
- Chinh sach vé& méi truong sinh thai
3.2 Nhimng ton tai
(Ciing c6 thé trinh bay theo ciu truc ciia muc 3.1 Cac thanh tyu).
3.3. Nguyén nhan cta thanh cong va ton tai
* Nguyén nhan cua thanh cong
* Nguyén nhan cta ton tai.

Véi ciu trac duge xac dinh trén day ta thiy c6 sy két hop giita cac
chu dé ndi dung véi thoi gian. Trong d6, cau truc chinh duoc xac dinh
theo chu de.

Viéc phdi hop cac cach tiép can dé xay dyng cdu tric than bai tong
quan phai tuy thudc vao tinh hinh tu li¢u cu thé; Nhiing phﬁn nao co
thong tin chi tiét tir tai lidu ta c6 thé trién khai chi tiét dén cac tiéu phan
muc nhd; nguoc lai néu khong c6 thong tin chi tiét ta chi trién khai chung
dén cac phan muc 16n. Vi du trén day cho thay: muc 3. Thdnh tuu va ton
tai dugc trién khai chi tiét hon cac muc 1,2; Trong dé cac tiéu muc 3.1
Thanh tuu va 3.2 Ton tai dugce trién khai chi tiét hon cac muc 3.3 Nguyén
nhdn thanh céng va ton tai; Trong muc 3.1 ¢6 cac tiéu phan myc nhu : S6
lwong dy an, co ché chinh sdch, tinh hinh tdi dinh cwe va chinh sach hdu
GPMB trién khai chi tiét hon céc tiéu phan muc con lai.

c. Phin két luan

Phan két luan trong dé cuwong phai xac dinh rd theo cac nodi dung
chu yéu sau:

- Khai quéat c4c thanh tuu co ban cia viéc nghién ctu dé tai da
dugc trinh bay ¢ than bai mot cach ngan gon va c¢6 dong nhat;

- Céc khuyén nghi, kién nghi ciia tic gia bai tong quan doi véi vige
ing dung, ap dung cac thanh tuu nghién ctru danh gia trong bai tong
quan vao thyc té; hodc trién khai tiép tuc;

- P& xuét cac bién phép, giai phap can ap dung;
- Phat hién cac khoang tréng ctia dé tai dé tiép tuc nghién ctru trong
tuong lai;
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- Khang dinh lai vai trd, ¥ nghia va ddi tugng sir dung bai tong
quan.

4.3 Bién soan bai tong quan

Day 1a budc quan trong nhit trong quy trinh bién soan bai tong
quan. Budc nay chi dugc phép tién hanh sau khi da hoan tit cac budc
4.2.1, 4.2.2, 4.2.3 néu trén. Trong budc nay cling chia thanh nhiéu thao
tac nho, cac thao tac nay co thé 1am 1an luot, cling co thé 1am xen k&,
phéi hop véi nhau. Cu thé 1a:

- Nghién ctru tai liéu gbc mot cach can than, ty mi va k¥ cang;
- Rut, phan tich nhimng thong tin can thiét cho timg muc, tiéu muc,
tiéu phan muc chi tiét theo dé cuong;

- Trinh bay cuy thé cac thong tin rat duoc ¢ hai thao tac trén theo dé
cuong.

4.3.1 Nghién civu tai liéu goc va rit cdc théng tin can thiét

Khac v6i phan nghién clru so bd dé phan nhom tai liéu 6 myc 4.2.2,
¢ day viéc nghién ciu tai liéu can duoc tién hanh cuy thé, chi tiét hon rat
nhiéu. Dbi véi timg dang tong quan can c6 cach nghién ctru khac nhau.

a. Poi v6i bai tdng quan vé mot tai lidu.

a.1. Néu dé cuong xac dinh cach tiép can va trién khai theo cu
tric cta tai liéu gbc thi ta s& nghién ctru k§ va 1an luot timg phéan cua tai
liéu nhu: Mé dau, cac chuong, muc, két luan. Khi nghién ciru timg phan
ctia chinh vin tai lidu gc, ta cling dong thoi nghién ctru céc tai liéu phu
trg dé c6 nhing thong tin danh _gid, so sanh phu hop. B¢ la cac tai liéu
cua cac tac gia khac c6 cung de tai nghién ctru véi tai liéu gde, cac tai
liéu khac cua tac gia tai liéu gbc, dic biét 1a cac tai liéu phé binh, nghién
ctru vé tai liéu gdc hay tac gia cua tai liu gbc di cong bd trude do. Khi
nghién ctru ky ludng cac ngudn tin nay, ta s€ rut ra nhiing thong tin can
thiét dé bién soan bai tong quan, bao gdbm:

1- Cac thong tin dir liéu cu thé phan tich va rat ra tir tai lidu gc;

2- Nhimng doan vin, cdu vin quan trong, tiéu biéu dang chu ¥ co thé
dung lam 101 trich dan;

3- Nhing phan tich, so sanh v6i cac tai li¢u phu trg khac;

4- Nhitng nhan dinh danh gi4 cua tac gia bién soan bai tong quan
thong qua nghién ctru cac nguon tin.

béi véi bai téng thuat thi chi can cac thong tin & muc 1, 2; khong
can cac thong tin & muc 3,4.
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a.2. Néu dé cuong chon cach tiép can tai liéu géc theo chu dé, dé
tai thi viéc nghién ciru tai liéu gdc s& tién hanh mot cach téng thé trén ca
tai liéu. Tuy nhién, khi nghién chii dé nao ta s& doc k¥ cac phan c6 lién
quan dén chu dé d6 trong tai liéu gbc. Ciing nhu khi tiép can theo cau
trac cua tai liéu géc, ta cling déng thoi tham khao cac tai li¢u phu trg dé
tim cac thong tin thich hop cho timg chu dé. Can 1an lugt nghién ctru cac
nhom tai liéu phuc vu cho tirng muc va phan muc theo dé cuong. So sanh
phan tich céac thong tin tir cac tai li¢u khac nhau; Va cling phai rat céac
thong tin can thiét cho bai tong quan nhu & phan tiép can theo ciu tric
cla tai lidu gdc néu trén.

a.3. Néu dé cuong chon cach tiép can theo 4n tuong, cam nhan cua
nguoi bién soan bai tong quan, ta s& nghién ctu k¥ ludng va tong thé tai
lidu, chon lya nhitng 4n twong manh mé& nht, nhimg cam nhan sau sdc
nhét, nhitng thanh tyu quan trong nhét cua tai liéu goc 16i chon cac dir
kién, dir liéu tir chinh tai liéu géc va tur cac tai li¢u phu tro dé vién dan,
minh chimg cho nhan dinh va dénh gia d6 cia minh. Pay 1a cach tiép can
phl hop véi cac tic pham van hoc nghé thuét, cac cong trinh nghién ciru
dang kinh dién, céac tai liéu khong c6 céu trac chuong muc rd rang nhu
cac tuyén tap, vung tap v.v.

Nhin chung, nguoi ta van co thé ph01 hop nhiéu cach tiép can khac
nhau trong mot bai tong quan nham thé hién hiéu qua nhat hop 1y nhat
nhirng thong tin va nhan dinh, danh gia cua tac gia bai tong quan dbi véi
tai liéu goc.

b. Pdi véi bai tong quan vé mot dé tai lién quan dén mét nhom
tai liéu.

Viéc phan tich tai liéu va rat thong tin can thiét cho mot dé tai co
lién quan dén mot nhom tai lidu ciing dugce tién hanh theo dé cuong.

b.1. Néu dé cuong chon cach tiép can theo tung thoi ky, ta s€ lan
lugt nghién ciru cic tai liéu trong mdi thoi ky. Cac nghién ciru thudong
thue hién tir chung dén riéng, tir khai quat dén cu thé. Nghia 1a trong mdi
thoi ky ta lai tiép tuc phan nhém theo céc tiéu chi phi hop: theo hudng
tiép can, theo chu dé, theo tac gia..vv.Khi nghién ctru mdi thoi ky ta s&
rit ra cac thong tin can thiét sau:

1- Cac thong tin déc trung cho ndi dung nghién ctlru trong tirng thoi
ky;
2- Cac thong tin quan trong can trich dan;

3- Cac danh gia, so sanh, phén tich nhimg thong tin cta cac tai liéu
khac nhau trong cting mét thoi ky, va vé cing mot chu dé dé tim ra cac
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nét gidng va khac cua cac tai liéu d6 khi giai quyét vin dé, 1y giai nguyén
nhan cua su khéc biét va twrong dong do;

4- Nhimng thanh tyu va han ché quan trong nhat cua thoi ky do
trong viéc nghién ctru d¢ tai quan tam.

Bai tong thuat khong can c¢6 thong tin & muyc s6 3,4

Sau khi 1an luot nghién ctru va rit cac thong tin can thiét cho timg
thoi ky, can phai c6 sy so sanh, danh gia vé& nhimg dic trung, thanh tyu
va han ché cua céc thoi ky d6 véi nhau dé thiy rd duoc nhung bude
thang tram trong toan b lich sir nghién ciru dé tai.

b.2. Néu dé cuong chon cach tiép can theo chu dé ta s& nghién ctru
lan lugt cac ngudn tin lién quan dén timg chu dé trong dbi twong cua bai
tong quan. Di voi mdi chi dé ta lai co thé nghién ciru cac thong tin dic
trung theo timg thoi ky, hodc timg giac d6 tiép can (néu c6). Khi nghién
clru ta can phai so sanh, phan tich nhitng théng tin vé khia canh, phuong
dién tiép can khéac nhau, hodc tung thoi ky khac nhau hodc ca hai (néu
c6) ddi v6i chu dé d6, dong thoi cling ludn phan tich, so sanh gitra cac
ngué)n tin khac nhau cung lién quan dén mot chu dé cu thé cia dé tai dé
thay 16 duoc nhitng thanh tyu, nhimg dong gbp va han ché cua timg
ngudn tin tirc timg tai lidu gbc ddi véi viec nghién ciru dé tai noi chung
va cha dé truc thude dé tai do noi riéng. Sau do ta rut cac thong tin can
thiét dé viét bai tong quan, cu thé:

1- Cac thong tin dac trung cho ndi dung nghién ciru cho tung chu
dé trong céu trac cua ddi tuong bai tong quan;

2- Cac thong tin quan trong can trich dan;

3- Céc danh gia, so sanh, phan tich nhitng thong tin cua céc tai li¢u
khac nhau vé cung mdt chu d¢ dé tim ra cac nét twong dong va khac biét
cua céc tai liéu do doi véi chu dé cu thé, 1y gidi sy khac biét va tuong
dong do;

4- Nhitng thanh tyu va han ché quan trong nhat cua trong viéc
nghién ctru chu dé cu thé nodi riéng va deé tai quan tdm noi chung.

Ciing nhu cach tiép can theo thoi ky trén day khi bién soan bai
tong thuat khong can céac thong tin tir muc 3,4.

b.3. Néu d& cuong cua ta chon cach tiép can theo cac phuong dién

nghién ctru, ta cling tién hanh twong ty nhu cach tiép cén theo chu dé, chi

khac 1a dau tién ta nghién ciru, phén tich timg nhom tai liéu lién quan dén
tung goc do nghién cuu cua dé tai, sau do6 trong moi nhom ta lai co thé
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nghién ctru, so sanh 1an luot timg thoi ky, timg tai lidu khac dé rat ra cac
thong tin can thiét.

b.4. Néu dé cuwong chon cach tiép can theo tac gia, thi ta s& nghién
clru ting nhom tai liéu ma mdi tac gia do viét co lién quan dén dé tai.
Trong do ta lai c6 thé t1ep tuc phan nhém nho theo timg thoi ky, theo
ting goc do tiép can néu c6 dé lan luot danh gia timg dic trung, thanh
tuu, han ché, nhiing bién chuyen trong nhan thuc cia tac gia ddi vei dé
tai quan tdm. Va ludn so sanh gitra cac tac gia khac nhau. Sau do6 rut céac
thong tin can thiét, cu thé:

1- Cac thong tin déc trung cho ndi dung nghién ciru trong timg thoi
ky, ting tac pham, ting goc do nghién cliru ctia mot tic gia cu thé;

2- Cac thong tin quan trong can trich dan;

3- Céac déanh gid, so sanh, phan tich nhiing thong tin cia cac tac gia
khac nhau, tim ra nhitng dong nhat va khac biét ciia mdi tac gia va giai
thich sy trong dong va khac biét do;

4- Nhitng thanh tyu va han ché quan trong nhat cua ting tac gia d6
trong viéc nghién ctru dé tai quan tam.

Néu s6 luong tai lidu gdc khong nhiéu ta c6 thé chon cach tiép can
ting tai liéu mot. Cac nay ciing gidng nhu cach tiép can dbi voi timg tac
gid, tuy c6 don gian hon.

4.3.2 Trinh bay nhiing thong tin di rit ra dwoc thanh bai tong quan

Sau khi d rat dugc nhitng thong tin can thiét ta s& viét bai tong
quan theo dé cuong. Ta lan luot viét phén mé dau, than bai va két luan.
Khi viét cling 6 thé thay doi mt vai cu trac, bo cuc nho cia bai tong
quan so v6i dé& cuong tuy thudc vao nguon tin ma ta c6. Nhung nhin
chung khong nén déo lai cau tric caa dé cuong ma ta da xay dung vi nhu
vdy sé gy nhiéu kho khin va co thé dan dén sy thiéu logic, chit ché va
1am bai tong quan c6 thé chua phan anh dyoc toan dién va day du nhitng
thong tin can thiét. Khi viét bai tong quan can luu ¥ mot s6 didu sau day:

- Nhitng phan tich, danh gia phai dugc thuc hién theo mot trinh tur
logic, hop 1y, cac luan diém trudc phai phuc vu cho céc luén diém sau,
tao diéu kién dé trién khai cac luan diém sau, ma khong theo trinh tu
nguoc lai;

- Nhitng luan diém c6 lién quan dén nhau phai duoc xac dinh 16
mdi lién hé giita chiing;
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- C6 thé trién khai tir khai quat dén cu thé hodc nguoc lai sao cho
viéc phan anh thong tin va thé hién cac nhan dinh, danh gia c6 duoc hiéu
qua can thiét;

- Céc s liéu, dir kién dung dé minh chimg phai xac dang, gan gon
va chinh xéc, hop 1y;

- Cac nhan dinh danh gia phai khach quan va xuét phat tir nhimg
phan tich, tong hop tir cac tai liéu gbc 12 nguon tin chinh va cac ngudn tin
phu tro;

- Viéc so sanh phai hop ly, tranh so sanh khap khiéng, khong cung
mot ti€u chi;

- Nhiing suy luén, dé xuét, kién nghi, kién gidi mai phai logic, chat
ché va hop ly.

4.3.4 Xdy dung cdac phu luc, tai liéu tham khao
a. Xay dung cac phu luc

Pé bai tong quan dugc ngin gon ma van chira nhiéu thong tin can
thiét ta c6 thé xay dung thém phéan phu luc, dic biét 1a ddi véi cac bai
téng luan hodc tong quan dugc in riéng nhur mot san pham thong tin doc
lap. Phu luc co thé 1a cic thong tin ma khi nghién ctru dé tai ta thay
chung c6 ich cho nguoi dung tin, giup cho nguoi dung tin c6 duoc cai
nhin sdu sac hon, hoic cu the hon vé mét khia canh nao d6 cua dé tai,
nhung néu trich dan vao bai tong quan s€ lam 1éch lac ciu trac, hodc 1am
nhat di muc dich chinh cua bai téng quan. Phu luc cing bao gdm céc
thong tin phu trg dé nguoi ta nghién clru, sir dung bai tong quan mot cach
dé dang hon. Céc phu luc thuong bao gom:

- Danh muc tir viét tit dung trong bai tong quan;

- Danh muc céc thuat nglt dugc st dung nhiéu trong bai téng
quan, kém theo cac phan chu thich, gidi thich cac thuat nglr do;

- Cac bang, biéu véi nhirng s6 liéu cu thé; Cac biéu dd, so do;

- Cac doan trich, hoac toan bd mot tai li€u nao do (c6 dung lugng
khong 16n);

Vi du, khi ta viét bai tong quan vé dé tai: "Bao c4o tong két tinh
hinh gidi phong mat bang ctia Ha N§i 2001-2006", ta s€ c6 céac phu luc
sau day:

- Trich doan luat dét dai;

- Quyét dinh méi nhat cia thanh phé vé co ché dén bu trrong giai
phong mat bang;
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- Bang thong ké dién tich giai phong mat bang cua timg huyén,
quan trong tirng nam 2001-2006;

_ -Bang thdng ké sb liéu vé tinh hinh tai dinh cu cho ngudi bi thu
hoi dat trong cac nam 2001-2006;
- Bang thong ké tinh hinh giai quyét don thu t céo lién quan dén
GPMB trong cac nam 2001-2006;
V.V..

Nhin chung, phu luc rat hitu ich va can thiét, nhung ciing khong
nén lam dyng qua ma cén phai can nhic can than, chi dwa vao cac phu
luc that can thiét, hiéu qua.

b. Lap danh muc tai liéu tham khao.

Danh muc tai liéu tham khao 1a phan khong thé thiéu khi bién
soan bai tong quan. Danh muc nay phai dugc trinh bay, sap xép theo mot
trat tu quy dinh. Hién nay c6 mot sO quy dinh cho vi¢c xay dung danh
muc tai li€u tham khao, cu thé la:

- Quy dinh mo ta va sap xép tai liéu theo quy tic mo ta qudc té
(ISBD).

Theo quy dinh nay céc tai liéu s& duoc sip xép theo van chir cai
cua tén tac gia, sau d6 dén nhan dé tai li¢u. Tén tac gia Viét Nam xép
theo thtr ty Ho - Bém - Tén; cac tdc gid phuong Tay theo thut tu: Ho -
Tén - Bém. So d6 md ta mdt tai liéu dugc quy dinh nhu sau:

Déi v6i sach c6 tir 3 tac gia tré xudng:

Tén tdc gia chinh. Nhan dé tai liéu : Phy dé / Céc tac gid. - Lan
Xb. - Noi xb. : Nha xb, Nam xb.

D6i v6i sach o tir 3 tac gia tro 18n:

Nhan dé tai liéu : Phu dé / Cdc tc gid. - Lan xb. - Noi xb. : Nha
xb, Nam xb.

Déi v6i bai bao, tap chi:

Tén tac gid. Nhan dé bai bdo : phu dé / Téc gia // Tén bdo, tap chi
co chira bai viét. - Nam, so. - trang dau - trang cuoi.

Déi v6i bai dang trong tuyén tap:

Tén tac gia. Nhan dé bai bdo : phu dé / Tac gid // Tén tuyén tdp
coO chira bai viet. - lan xuat ban. - Noi xb : Nha xb., Nam xb. - trang dau -
trang cuoi.
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Ta cling c6 the ung dung “Quy dinh va sap xép tai li¢u” ctia B
Giao duc danh cho cac luan an, luan van, nhu sau:

1- Tai liéu tham khao dugc xép riéng theo ting ngdn ngir (Viét,
Anh, Phap, PBuc, Nga, Trung, Nhat...). Céc tai liéu bang tiéng nude ngoai
phai gitr nguyén van, khéng phién 4m, khong dich, ké ca tai liéu bang
tleng Trung Quoc Nhat...(dbi vOi nhing tai lidu bang ngoén ngir it ngudi
biét dén c6 thé thém phan dich tiéng Viét di kém theo mdi tai licu).

2- Tai liéu tham khao Xép theo thir tuy ABC ho, tén tac gia luan an
theo thong I¢ cua tirng nudc.

- Téc gia la nguoi nude ngoai: Xép theo thir tw ABC

- Tac gia 1a nguoi Viét Nam: Xép thir tu ABC theo tén nhung van
gilr nguyén thir tu thong thuong ctia Tén nguoi Viét Nam, khong dao tén
1én trudc ho.

- Tai liéu khong co tén tac gia thi xép theo thur tw ABC tir dau Ién
co quan ban hanh bao cao hay 4 an pham vi du; Tong cuc théng ké xép
vao phan T, B Gido duc va Pao tao xép vao phan B, v.v...

+Tén céc tac gia hodc co quan ban hanh (khong c6 diu ngan cach)
+ (Nam xudt ban), (dat trong ngodc don, diu phay sau ngodc don)

+ Tén sach, luan an hodc béo céo, (in nghiéng, du phay cudi tén)

+ Nha xuit ban, (ddu phdy cudi tén nha xuat ban)

+ Noi xuat ban, (ddu cham két thuc tai liéu tham khao)

Tai liéu tham khao 1a bai bao trong tap chi, bai trong mot cudn
sach... ghi day du céc théng tin sau:

+ Tén cac tac gia (khong c6 dau ngin cach)
+ Nam cong b, (dat trong ngodc don, ddu phay sau ngoic don).

~ +"Tén bai bao", (dat trong ngodc kep, khong in nghiéng, dau phay
cuoi tén).
+ Tén tap chi hodc tén sach, (in nghiéng, diu phay cudi tén).
+ Tap (khong c6 ddu ngan cach)
+ (sb), (dat trong ngodc don, diy phdy sau ngoic don)
+ Cac sb trang, (gach ngang giita hai chir s6, ddu chim két thuc).
Duéi ddy 1a mot vi du vé cach sip xép tai liéu tham khéo theo

huéng dan ciia bo Gido duc va Pao tao
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Quy dinh nay c6 khic véi quy tac ISBD la khi mo td, nim xb
dugc dua 1én trén nhan dé tai li¢u, sau tén tac gia; Cac tac gid Viét Nam
lai sap xép theo Tén-Ho-Dém.

So d6 mé ta mot tai lidu duoc quy dinh nhu sau:

Tdc gid. (ndm xb). Nhan dé tdi liéu : Phy dé / Cdc tdc gid. - Lan
xb. - Noi xb.

5. BIEN TAP BAI TONG QUAN

Sau khi bién soan (viét) xong bai téng quan can phai c6 budc bién
tap lai dé tranh nhiing 161 c6 thé co trudce khi cong bo bai tong quan. bBé
dam bao tinh khach quan, nguoi bién tap thuong khong phai la nguoi viet
bai tong quan do.

Khi bién tap bai tong quan, ngudi bién tap c6 quyén phat hién va
sua chira nhiing 161 sau day:

- Ldi chinh t&;

- Ldi van phong (dung thuat ngit khong hién dai, khong phd
thong, cau van qua dai, kho hiéu, cac dau cham cau khong ro rang), thuat
nglr qué rdng hay qua hep so voi ngilr canh cua bai viet. .

- C4c nham 1an vé s lidu, dit kién cyu thé ma c6 thé kiém tra duoc
trong cac tai liéu goc.

Déi véi cac 16i sau day thi nguoi bién tap chi phat hién va chi sira

chira sau khi d4 trao doi théng nhat y kién voi nguoi bién soan va dugc
nguoi bién soan cho phép:

- Stra chita lai cdu tric cta bai tong quan: Chuyén vi tri mot s6
muc cho logic hon, thém hoac bot mot s6 muc khi can thiét dé bai tong
quan day du nhung ngan gon va c6 dong hon;

- Thay d6i mot s6 nhan dinh, danh gia cho khach quan, chinh xac
hon;

- Thay d6i mot s6 dé xuét, kién nghi, kién giai cho hop 1y, hiéu
qua hon.

Nhin chung, nguoi dugc moi bién tap bai tong quan ciing phai co

du nhiing kién thirc, k¥ nang vé phan tich, tong hop, tu duy logic chat
ché& nhu nguoi bién soan bai tong quan.

6. CONG BO, XUAT BAN BAI TONG QUAN

Nhu trén da noéi, bai tong quan dugc bién soan vdi nhieu muc dich
khéac nhau, do d6 viéc cong bo hay xuat ban chung cling tuy thudc vao
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ting muc dich cu thé. Trong phan nay chi dé cap dén viéc cong bd, xuét
ban bai tong quan dudi dang mot san pham thong tin doc 1ap.

Bai tong quan duoc xudt ban dudi dang san pham théng tin doc
lap thuong co6 do dai khong dudi 16 trang (khoang 32.000 chir), ching
phai dugc trinh bay nhu mot an pham thong thudng dang chuyén khao.
Chinh van phai dugc danh may, phai duoc dong thanh quyén va c6 bia.
Bia nén lam bang gidy ctng. Trén bia can ghi rd cac thong tin cu thé sau
day:

- Nhan dé cua bai tong quan bang chit ¢ to;
- Phu d¢ ctia n6 (néu co)
- Céc thong tin vé xuat ban (néu c0);

Sau trang bia c6 mot trang tén tai li€u, trén do trinh bay cac thong
tin cu thé sau:

- Tén co quan, to chirc bién soan bai tong quan;

- Tén tac gia bién soan;

- Nhan dé cta bai tong quan bang loai chir 16n;

- Phy d¢ cua bai tong quan;

- Céc théng tin xudt ban (noi, nha xuat ban néu co)
- Nam xuét ban.

Ngoai phan chinh van, phu lyc, tai liéu tham khao can phai c6
muc luc (ndi dung) dé nguoi dung tin dé dang s dung. Ciing nén viét
mot bai gidi thiéu ngan gon veé bai téng quan ndy. Bai gidi thiéu thuong
bao gdm céc thong tin ngin gon vé muyc dich va cong dung cta bai tong
quan.

Néu bai tong quan duoc xuat ban nhu mot san phér‘n thong tin doc
lap dudi dang mot tap chi thi nd duoc trinh bay theo yéu cau cua tap chi.
7. YEU CAU DOI VOI BAI TONG QUAN
7.1 Y&u ciu vé ndi dung

Mot bai tong quan dat chit lugng vé co ban phai dap ung dugc
cac yéu cau sau vé noi dung:

- B cuc cua bai tong quan phai logic, chét chg, hop ly. Mdi lién
két giita cac phan phai co tinh ké tiép, lién tuc. Noi dung phai phan anh

toan dién, day du, h¢ thong va khach quan cac thong tin c6 trong cac tai
liéu gbc. Bao gdm: Bao quat hét thong tin trong tit ca cac ngudn tai lidu
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tham khao; Bao quat day du cac quan diém, phuong phap nghién ciru,
huéng tiép can.. cia dé tai duoc nghién ctu;

- Cac nhéan dinh danh gia déu phai c6 co so khoa hoc, cac tiéu két,
két luan phai duogc it ra trén co s¢ phan tich va téng hop cac thong tin
c6 trong tai liéu gdc. Khéng dugce thoi phong hay b6 qua nhimg thanh
tuu, dong gop, han ché cua cac tai liéu gbe trong nghién ctiru dé tai;

- Kién giai, kién nghi, dé xuit (neu c6), phai khoa hoc, chinh xac,
hop 1y va kha thi.

- Nhan dé ctia bai tong quan phai phtt hop véi ndi dung cua ching;

- Co day du cac phu luc va danh muc tai liéu tham khao theo quy
dinh.

7.2 Yéu cau vé vin phong

Vin phong cua bai tong quan phai 1a dang vin phong khoa hoc,
ngan gon, mach lac, sang sua va cd dong. Cac cAu vin phai ngan gon, du
y. Khong nén lam dung cac thuat nglt chuyén mon, nén dung céc thuat
ngir mang tinh phd thong dé nguoi dung tin dé tiép can va sir dung thong
tin clia bai tong quan.

Khi trich din y tuéng, nguyén vin tir tai liéu gbc phai co chu thich
16 rang theo quy dinh. Giai thich rd céc tir viét tat khong thong dung, cac
don vi do luong khong thudc h¢ do luong cia Viét Nam.

Cau héi on tap chwong I11

1. Phan tich su khac va glong nhau giita ba loai tong quan: Tong
thuat, tong quan thong thuong, tong luin.

2. Trinh bay cac budc chinh trong quy trinh bién soan bai tong
quan.

3. Trinh bay phuong phap xay dung dé cuong chi tiét cho bai tong
Quan v€ mot tai li¢u.

4. Trinh bay phuong phap xay dung dé cuong chi tiét cho bai tong
quan vé mot dé tai lién quan dén mot nhom tai liéu.

5. Nguoi bién tap bai tong quan ¢ nhiing quyén han gi?

6. Mot bai tong quan dat chat lugng phai dap tmg cac yéu cu nao?
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Phu luc |
- TOM TAT TAI LIEU )
BANG MAY TINH DIEN TU

Tu dong hoa dang 1a xu hudng néi bat, thu hat duoc sy chi y,
nghién ctru, dau tu va phat trién cua cac co quan thong tin thu vién hién
nay. Ty dong hoa hoat dong thong tin thu vién dong nghia véi viéc thay
thé cac céng doan thu cong cua quy trinh hoat dong thong tin tu liéu bang
Su trg gillp cua mdy tinh dién tir. Hién nay, nhimg khai niém nhu danh
chi sé ty dong, 1am tom tit tu dong, luu trir va tim kiém thong tin tu dong
v..v khong con mdi mé nira.

Trong linh vuc lam tom tat tai lieu, v dd nghién ctru dé cho ra
nhimg bai tom tit bang may tinh dién tir d3 duoc thai nghén tir nhimng
nam 60 cua thé ky nay. Ban chét ciia tw dong hoa viéc lam tom tit 13 ting
dung cac thuat toan thong qua cac chuong trinh may tinh. Co sé cua
thuat toan nay cha yéu str dung phuong phap trich doan thong tin, nghia
la trich nguyén ven cac tai liéu gbc dé ghép lai thanh bai tom tit. Nhu
vay bai tom tit ty dong rd rang la dai hon va chic chin chat lugng kém
hon bai tom tit bang tay. Tuy nhién trong diéu kién "bung nd" thong tin
nhu hién nay, khdi luong tai liéu cap nhat trong cac co quan thong tin thu
vién rat 1on. Néu khong tu dong hoa cac cong doan xur 1y tai lidu thi
khong mdt khdi lugng nhan lyc nao cé thé dap tng duge. Uu thé cta 1am
tom tat tu dong ho4 1a linh hoat, ré tién, déng nhat két qua thu dugc. b6
chinh 12 1y do giai thich vi sao cac nudc phat trién nhu My, Phap.. lai chd
¥ nghién ctu cac phuong phap tuy dong hoa quy trinh xur ly thong tin,
trong do c6 cac cong doan lam tom tat. Cac nguyén ly va phuong phap
nay rat da dang nhung co ban la dya trén viéc phan tich cac dau hi¢u hinh
thirc ciia ndi dung tai liéu gbc, bao gom cac tiéu chudn vé tan xuat va cu
phap. Cac phuong phap thong dung nhit trong viéc lam tom tat ty dong
|a phuwrong phdp thong ké, phwong phép logic va phwong phdp ngén ngir -
ngir nghia.

1. PHUONG PHAP THONG KE

Phuong phap théng ské trong lam tom tit do mot ngudi My la
G.P.Lhun d¢ xuat vao khoang nam 1858. Phuong phép nay can cir vao
Cac co sO sau:
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- Tan xuat 1ap lai cua cac tur trong mot cau. Mat tir nao d6 duoc lap
lai cang nhi€u lan thi y nghia cia né cang 16n;

- Vi tri ctia cac tr c6 y nghia trong cau. Nhitng tor duoc ldp lai
nhi€u lan ma thuong xuyén ¢ canh nhau thi lugng thong tin cua n6 cang
16n.

Viéc lya chon cau nay hodc cau khac dé dua vao bai tom tat
can cu vao "trong lugng nghia" cua cau, dugc xac dinh theo cong
thire:

Qi
o day , Si la "trong luong nghia" cia cau;
Tilasd lugng cac tur lap di 1ap lai cao nhét trong cau;
Qi 1a s6 lugng céc tir duge lap lai thap nhat trong cau.

Nhing cau c6 "trong lugng nghia" 16n s& dugc may tinh lya chon
dé dung thanh bai tom tat. Bai tom tat nay thudc dang trich doan thong
tin, tirc bio gdm cac cdu nguyén ban tir tai liéu gbc, duoc may tinh xac
dinh 1a c6 "trong luong nghia" 16n

Uu diém ctia phuong phap thong ké trong lam tom tit ty dong 1a
tinh don gian trong phan tich ndi dung tai liéu goc va tinh thong nhat cia
bai tom tit do may tinh thyc hién. tuy nhién nhugc diém 16n nhat cta
phuong phap nay Ia chi can cr vao tiéu chuan, tan xuat lap lai cia cac tir
ma khong xét dén mdi quan hé nghir nghia giita chung. Do do co thé co
nhimg cu, c6 thé mang thong tin quan trong cua tai liéu gbc lai khong
dugc chon dé dua vao bai tom tit.

2. PHUONG PHAP TOAN LOGIC

Muc tiéu cua phuong phap toan logic 1a khic phuc nhing nhugc
diém cua phuong phap thong ké bang cach ap dung mot cong nghé twong
d6i phirc tap, dua trén sy két hop ciia bon bude sau:

a. Budc so thio (ST)

Nbi dung cia budc so thao 1a su két hop giita may tinh va con
nguoi trong viéc thuuc hén so bd vi¢e tachs cac tir c6 trong lugng nghia
theo ba cap: duong, khong va m (+, 0, -) nhiing tir trong luwgng nghia am
s bi loai bo ngay.

b. Dinh tir kho4 (TK)
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Budc dinh tir khoa dya trén nguyén tac cla phuong phap thong
ké, nghia 13 Iyra chon céc tir c6 tan xuét ldp di, ldp lai nhiéu lan trong nodi
dung tai ligu.

¢. Phan tich nhan dé (ND)

Noi dung cta budc phan tich nhan dé 1a x4c dinh céc tir c6 trong
lwong nghia cao nhat khéng chi & nhan dé tai liéu ma con & cac dé muc.
Nhiing tir da dugc chon ¢ hai budc trude do, néu trung voi cac tur da chon
nhan dé va dé& muc, s& duge xép thtr tu wu tién.

d. Phéan tich dinh vi.

Noi dung cta budc nay 1a dua trén co so cho rang nhimg thong
tin quan trong nhat cua tai liéu thuong dugc tip trung & mot sd phan
(hodc doan) tuy theo tung loai tai liéu khoa hoc ky thuat. Vi du, phan két
luan, doan c¢6 dau hiéu nhin manh (in nghleng, in ¢am, gach chan...) d6i
v6i cac bai bao khoa hoc. Con ddi vdi cac bao cao két qua nghién ctru,
thong tin quan trong thudng tap trung & phan ndi dung, phuong phép, két
qua nghién ctru v..v.Do d6 nguoi ta tap trung phan tich k¥ cac phan nay
dé tim nhiing tir c6 trong lwong nghia cao nhat.

Cudi cung, cau duoc chon tir ndi dung tai lidu gdc dé dua vao bai
tom tat s€ la nhitng cau cé chua nhiing tir trong luong nghia thod man
biéu thuc két hop sau day:

Ci =ai ST*aiTK*aiND*aibV

Trong do:

Ci la cau duogc chon dé dua vao tom tét;

ai ST: b tir co trong lugng nghia dugc chon & budce so thao;
ai TK: s6 tir khoa duoc chon & bude dinh tir khod

ai ND: sd tir ¢6 trong lugng nghia dugc chon & budc phan tich
nhan d¢;

ai DV: sd tir ¢6 trong lugng nghia dugc chon & budc phan tich
dinh vi.

* : Toan tir giao nhoém cua dai sé Bool (toan tir AND).

3. PHUONG PHAP NGON NGU - NGU NGHiA

Phuong phép ngdn ngit - ngir nghia 14 sy phat trién tiép tuc cua
phuong phap logic. Noi dung phuong phap nay la tach chon tir ban van
tai liéu goc ra nhung cau chira cac thong tin quan trong trén co s6' phan
tich mdi twong quan giita cdu tric ¢ phap va ndi dung cua tai lidu gbc.
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Viéc phén tich ¢t phap c6 thé tién hanh d6i v6i toan bo hodc mot sé doan
ctia ban van tai liéu gdc, trir cac thanh phan phi vin ban nhu so do, biéu
bang, hinh v€...Muc ti€u cua viéc phan tich cu phap la chon ra nhiing cau
trong luong nghia cao. Tiéu chuin cdu cé trong lwong nghia cao tuy
thudc vao timg ndi dung tai lidu cu thé.

Ngoai trong lugng nghia, nguoi ta con quy dinh gia tri cu phap cua
mot s yéu td trong cau. Chang han, néu danh tir 1a cha ngit thi c¢6 gia tri
cao hon khi chinh danh tir d6 dirg ¢ vi tri khac trong cau.

Mot tir dién cac cau va thuat ngir cing dugc xay dung va dua vao
may tinh dién tu. Cac yéu to cta tir dién duogc sip xép theo mot quy udc
nhét dinh (co thé 1a theo van chi cai), canh d6 la cac ma chi rd6 quan hé
giita trong lugng nghia va ct phap ngit nghia ciia chung. Tai liéu gbc sau
khi dl:l’Q'C xur ly so bo s€ dugc dua vao may va nguoi ta s€ thu dugc bai
toém tat.

Ty dong hod lam tom tat tai liéu khoa hoc ky thuat khong con 1a
cong viéc thir nghiém ma da tr¢ thanh cong viéc thuong xuyén trong quy
trinh xtr 1y thong tin ctia cdc co quan thong tin thu vién & cac nude cod
nén khoa hoc phat trién. Tuy nhién viéc lam tém tat ty dong ciing chi 1a
giai phap khic phuc hién twong "bung nd thong tin", nham xir Iy kip thoi
khéi luwong tai liéu khoa hoc 16n ma khong thé con vé khdi lugng, mot
bai tom tat bang may thhuong chiém dung luong bang 1/3 khdi lwong
van ban noi dung tai liéu gdc. V& ciu trac, ngudi ta cho rang, bai tom tit
gidng véi bi luge thuat nhidug hon bai tom tat, bai vi thong tin trinh bay
trong ban tom tat bang may ludn theo dung thur ty trinh bay cta ching
trong tai liéu gbc. Nhur vay, 10 rang rang, bai tom tat ty dong thua kém
bai tom tat thu cong ca vé chit luong va sb lugng va thuong kho thoa
mén yéu cau vé gioi han khdi luong bai tém tét trong cac co s dit liéu tu
lidu. Do d6 c6 ngudi cho rang, co 1& may tinh dién tir thich hop hon cho
viéc lam bai lugc thuat hon lam bai tom tat. Tuy nhién voi trinh d6 phat
trién ci cong nghé thong tin, dédc biét 1a cong nghé phan mém, viéc khic
phuc nhiing nhugc dlem noi trén dé sir dung c6 hiéu qiia may tinh dién tir
bién soan céac bai tom tét trong cac co quan thong tin thu vién 1a diéu co
thé hy vong.

Nguén trich: Phan Huy Qué. Bién soan bai chii gidi va tém tdt tdi
ligu : Gido trinh. - H. : Trung tam Thong tin tw liéu Khoa hoc va Cong
nghé Quoc gia, 1998. - Luu hanh ngi bo. - tr.108-115.
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. Phulucli
BAI TONG THUAT

~ NGUON GOC VA LOAI HINH TIN NGUOGNG TON GIAO
CO, TON GIAO NGUYEN THUY TRONG CAC LE HQI CHAM

Vin hoa Chiam trong nhitng ndm gan ddy dwoc cic nha nghién ctru
hét stc quan tdm. Do d6 nhiéu cong trinh khoa hoc vé Nguoi Cham va
van hoa Cham da ra doi. Nhung dén nay giita ton gido va tin ngudng
nguodi Cham van con nhiéu van dé dit ra : Balamén va H01 gido co phai
1a ton gido chinh théng cta nguoi Cham hay khong? Ho tiép nhan va cai
bién hai loai hinh t6n gido nay nhu thé nao? Tin ngudng ban dai cua ho
ra sao? Py 13 van dé dang duoc cac nha nghién ctru, cac chic sic ngudi
Cham, cac nha quan 1y tén gido. .. hét sirc quan tam.

Nhu ching ta da biét, ddng bao Chim & nudc ta ¢d ba nhom tin
ngudng chinh 1a: Cham Balamon, Cham Bani, va Cham Islam. Tuy nhién
cling c6 mot b phan nho ngudi Cham khong theo ton gido nao.

Ngudn gbc va loai hinh tin ngudng c6 xua nhét cta cong dong
Cham ¢ Viét Nam (chu yéu l1a cong dong Chdm Balamén) 1a hinh thai
gan lién véi x4 hoi mau hé. Theo nhiéu sir lidu cho thay, ngay tu khi lap
quoc, nude Champa xua dé phai chiu anh huong 16n cua nén van minh
An @0 voi tin ngudng Balamon giao. Nhung lai c6 su liéu cho rang:
"Trudc khi chiu anh huong cua nén van minh An do voi tin ngudng
Balamon giao, khu vuc Dong Nam A d3 c6 mot nén van hoa Nam A" [1;
tr.11] phat trién va c6 su lan tod ra cac nudc trong khu vyc. mot s6 dac
thu ctia nén vin hod Nam A luc bay gio la:

- Van hoa lua nudc;

- Thuan dudng trau bo;

- Lam nghé khai thac bién;

- Tin ngudng vat linh va to ciing t6 tién;

- Thuyét nhi nguyén vé vii tru.

C6 thé nodi tin ngudng dan gian cua dong bao Cham 1a tin ngudng
da than. Hon nira dong bao Cham coi cudc sdng bén kia sau cai chét 1a
noi linh hon con ngudi ton tai mai mai. Vi vdy trong cudc séng ho ludn
ludn ton thd "Pang tao ra vii tru" Pang 4y nguodi Cham goi 1a "Ong Troi"
(PO Langhit), ngoai Polangit nguoi Cham con cé phong tuc ton tho hé
théng cac P6 Yang (cac than linh) va nhitng 18 hoi truyén thong khac.

1. Su ton tho cac Po Yang.
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Xuit phat tir quan niém coi thién nhién va van véat xung quanh
déu c6 linh hon, nén tir 1au dong bao Cham di theo tin ngudng da than:
Dung dau 14 Po Langit, dudi 1a mot hé thdng cac P6 yang nhu Than Nii
(P6 Yang Chét), Than Ntoc (P6 yang Sri), Than Chudt (PO Yang
Takuh)...

Cung v6i vige ton tho cac than linh, ngudi Chdam con ¢6 tuc tho
chung hodc riéng ba vi than c6 ngudn goc tu An Bg do la:

- Than Brahma, vi chua té van vat;
- Than Vishnu, than béao ton;
- Than Shiva, than pha hoai va tao tac.

2. Loai hinh tén gido, tin ngwéng nguyén thuy trong 1& hoi
Cham.

Nhu ta da biét 1€ hoi Cham 1a noi hoi tu di san van hod, 1a tim
guong phan chiéu sinh hoat cta cong dong. L& hoi con 1a noi nguoi
Cham thoa man nhu ciu vé tdm linh. Do d6, 18 hoi tir 1au dé tré thanh
mot sinh hoat quan trong trong cac hoat dong tin ngudng - tbn giao
Cham. Qua 12 hdi chung ta s& thiy duoc nguoi Cham dén véi 18 hoi 1a dé
cau cung nhitng vi than ndo va hinh thuc ra sao, ho theo ton gido nao?

Trudc hét, trong 18 hoi Cham ta thay cé cac tuc tho cung theo cac
loai hinh ton gido tin ngudng nguyén thuy, Balamon gido va Hoi gido.

a. Tuc tho da, tho cay ngoai troi

Nguoi Cham da sé ¢b tuc thd than bang da thd so ngoai troi. Ho
thuong tho than d4 ¢ ndi cao, md dat nhd cao, gbc cay, dong rudng, bo
song, bai bién. Tyuc ndy chung ta thdy hau hét trong 18 hoi tai cac di tich
nhu: dén thd Po Inw Nugar Binh Nghia; Tuc thd ngiu twong Linga ¢ nii
Cha bang, than Chan tinh ¢ nti P4 Tring...Tuc tho phién da cia nguoi
Cham 1a phd bién nhat trong cac dip 18 hoi.

Ngoai tuc tho da, nguoi Cham con c6 thuc tho cay. Nguoir Cham
quan ni¢ém: Cay cao bong ca 1a noi tri ngu cua thén linh. Vi vay, cay cao
khong duoc trong trong nha, trong lang ma chi trong 0 nhiing noi tho ty
ngoai lang. Nguoi Cham c6 tuc cing té cac vi than dat, than soéng, than
may mua, sam chdp...sau khi du hoi.

b. Tuc tho con vat

L& hdi Cham con luu lai nhiéu ddu vét tho tuc thd con vat nhu trau,
ngua, ho, cd, 6c bién...Tuc thd nay khong nhitng 1a dau vét cua loai hinh
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ton gido nguyén thuy cé tir 1au doi ma con cho ta thay cu dan Cham vira
lam ndéng, vira lam ngh¢ bién...

C. Loai hinh Saman gido

Pay 1a yéu t6 quan trong trong 18 hoi Cham. Ngudi Chim dem 18
vat dang cung than nham muc dich dé tudng nhé cac vi than, cau mong
cac vi than phu ho.

Yéu t6 Saman gigo trong 18 hoi Cham duoc tap trung chi yéu nhan
vat chinh: ba béng(Pajau) va thay béng(Kain), va mot sd thanh vién cua
dan lang, khi dy 18 ciing thinh thoang c6 1én dong, nhap bong. D6 1a
nhiing con ngudi ¢ sy dong cam véi cac than linh. Lén dong, nhap bong
14 trach nhiém, vinh dy cta ho ddi véi cong déng.

Cung v&i 1én dong, nhap bong, yéu t6 nghi 1&: tuc cung, 1én dong,
nhép bong, di€u mua... 1a nhiitng yéu t6 tong hoa tao nén hién tugng hoa
than cua bong dong (Samanit) trong tin ngudng, I¢ hdi cia nguoi Cham.

d. Tuc thd cac vi anh hung lich sit, anh hung vin hoa va than
nghe nghiép

Trong hé théng than linh dugc thd cling theo tin ngudng, 18 hoi
Cham c6 céac vi than 1a anh hung van hod, anh hung dan tdc, than nghe
nghi€p ma ngudi Chdm suy ton nhu Nt than P6 Inu Nugar, than Po
Rame...

Tuc tho anh hing trong 1& hoi Cham khong chi thé hién qua 10i ca,
tuc cung té ma con luu gitt “cong cu” ciia nghé trong 18 mang tinh trinh
nghé Cong cu trinh nghé lién quan dén nghé truyén théng nhu cdy chéo
thuyén (tanien), cay Kiu (gar quang) trong hoi mua Rija. Ngoai ra, dan
toc Cham con c6 tuc thd than me P Inu Nu, than Nong, tho gao (brah
khan) dang gao 18 (tuh brah); tuc dang ciing cac loai gom Chiam ¢ cac dé
thap, tuc 1am nghé danh ludi chai c4 (Sah Jal) trong hat 1& mua 16n Rija
Praung...

C6 thé néi, tuc thd cing than nghé 14 mot nét tin ngudng co ban
g0p phan lam phong phtl thém tin ngudng tho than, vi anh hung véan hoa,
lich sur dan tdc trong 1€ hoi Cham. Ngoai ra, ho con thd cac vi than may,
mua, sam, chdp, tho than song, than lua...

Tom lai, thong qua 18 hoi, chung ta c6 thé 1iy ngay tir khoi thuy
nguoi Cham da co tin ngudng ban dia cia riéng minh.

C6 thé noi, 18 hoi Cham phan anh r6 nét tin ngudng, ton gido cua

nguoi Cham. Do 1a trude va sau khi tiép nhan Balamén gido va Hoi gido.
T tin ngudng dy, nguoi Cham luén mang theo tim thirc sung méan cho
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con ngudi va van vat; mang theo thé ludng phén, ludng hop vé sy tach ra
dé truong thanh va gan lai dé truong tén. T4t ca niém tin thanh kinh Ay,
qua cac thoi ky lich sir da dugce chit loc, khai quat hoa thanh tin ngudng
co ban trong 1€ nghi, hoi he cua nguoi Cham.

Cao Anh Dung tong thuat.

Nguén trich: Théng tin Van hoda Ngh¢ thudt / Thu vién Quéc gia
Viet Nam. — nam2004. — So 2-. —tr. 11-14

Phu luc 111
KICH BAN GIOI THIEU SACH - MQT HINH
THUC UNG DUNG CACH VIET
TONG QUAN THONG THUONG

KICH BAN GIOI THIEU CUON “THI NHAN VIET NAM”

_ Sén khéu} trang tri nhu quang canh ngay tét. Mot 6ng dd va mot thu
dong dang ng6i giang giai cho nhau cac chit Nom va chir Han bén canh
nghién, but va giay do.

Bai hat: Tét tét tét dén roi.
MC:

MG6i niam hoa dao né

Lai thdy éng do gia

Bay muec tau gidy do

Bén phé déng nguwoi qua

Ong @6 1a nhimg sI tir thanh danh hay chua thanh danh, song néu
nhu khong sinh nham thé ky hoan 16 han con d6 chd doi mot sy doi doi.
Ong do ciing c6 thé 1a nhirng ngudi moi mét chon quan truong tu nguyén
lui vé sir dung bt nghién nhu mot phuong tién truyén doi, tai dao.

Ong db thoi triéu Nguyen can kim con 1a chimg nhan cua mot thé
h¢ nhitng con nguoi dang roi dan vao sy bé tic cta dat nudc. Hoan canh
ay da dan 6ng muu sinh bang cach ban chir gitta man troi chiéu dat. Thay
vi dd dén can k& véi vai trd cAm can nay muc, ho bi hat ban ra khoi giic
mong Nam Kha, dbi dau v6i mot thuc té: Ké si song khong vi com 4o,
nhung com 4o Vén can thiét dé ton tai.

Ong d6 dau mudn, dau khong, danh xudng nui.
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Day hoc u? Giita budi giao thoi tim déu ra mén dé,
Quing bt 16ng di gidt chi u? Sikhi nha Nho khong cho phép.

Chi con lai mot canh ctra hep dé ong tiép tuc tiép xuc véi bit
nghién va giang giai chit thanh hién: Viét cdu dbi d6. Nhimg cau ddi do
thé hién bang chir han hay chit ném str dung ngon but 16ng, muc tau, gidy
d6 va nghién nuéc ma bay lau nay, trong van hoa dan tdc van tran trong
goi la: “Van phong tir bao”

Day khong phai 1a su lira chon t6i wu, nhung d6 1a canh kha di chap
nhan duge dé bién minh cho su ton tai dang thuong cia ong dd. Su ton
tai cia nhung gia tri duoc xem 1a tinh tuy Péng phuong trudc sic tan
cong O at cia cha nghia phuong Tay thuc dung.

C6 chang tam 1ong trung trinh vi quoc cua mat thé h¢ ké si ma ong
d6 la hién than mia mai va dau don:
CO phai tiec xudn ma dirng goi
Hay la nhé nudc van nam mo

May man sao van con nhimg ké chua voi quen thu vui xudn thoi
thuong qua cau doi. Mot thiéu so6 thi dan kia v6 tinh nudi song ong do.
Khong chi bang tién thué viét, ma vuot lén trén tat ca 1a nhitng gia tri tinh
than ma ho mang lai cho 6ng d6 qua nhitng mdi quan tdm dén y nghia
sau xa cua chir thanh hién. Ai da ting muc kich hinh anh nhitng nha nho
xua kia khi ho trdm ngadm bén trang gidy do va nghién but myc tau at s
khé quén su khéc biét di thuong trong 161 cam but cung nét chir tugng
hinh, dam nhat cham pha - viét ct nhu v€, tua ho tranh.

Ong do lam hanh djng gidi thich chir TA

MC:

bay la chtrt TA

Mot chit ta dugc cach diéu nhu mot cay xwong rong trén sa mac
hoang vang. N6 cho ta cam giac ta - con nguoi that don coi1 gitra vii tru
bao la. Tuy nhién hinh anh cay xuong rong gitta sa mac con lam cho ta
thay con nguoi tuy don c6i nhung that la cing coi, that 1a ban linh. Nhin
gan thém, chir ta khong chi 1a mot cdy xuwong rong ma 1a mot cum c6 hai
nhanh, mot thip, mot cao. Pa c6 hai thi khong chi 13 ta ma c6 thé 1a
ching ta - mot nit mot nam, mot &m mot dwong. Pa ¢ nam ¢ nir, da cod
am c6 duong hai hoa thi con ngudi da co thé tao ra ca mot thé gidi riéng.
Thé gidi do 1a VAN HOA.

Ong do lam hanh djng gidi thich chii Thong
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MC:

Con day 1a chir Thong. Thdng viét bang chit NOM duogc cach diéu
hét nhu mot cady Thong, Nét but khoang dat va khoé khodn tao cho cay
thong mot stc song strc vuon 1én manh liét, ngang tang. Thém mdt vong
tron do, tao ra mot mat troi. Buc tranh chitr nay bong goi nhd dén cau tho
cua cu Nguyen Cong Trui:

“Kiép sau xin ché lam nguwoi

Lam cady thong dung giita troi ma reo”

Va déc biét qua nhitng 161 tan thudéng hao phong:

Bao nhiéu nguoi thué viét
Tam téic ngoi khen tdi

Hoa tay thao nhitng nét
Nhur phirong miia, rong bay.

Nhung cude song von khong dé gi cho phép ai ngdm minh qua lau

trong ndi budn hay niém vui vinh ctru. Hudng chi ong ong d6 vbn di 1a
“chirng tich ciia mot thoi da lui tan” sao ong c6 thé giit duoc nhitng gi
ong muodn git.
Nhung méi ndm méi ving
Nguwoi thué viét nay ddu
Gidy do buén khéng tham
Muec dong trong nghién sau

Tir mot hoat canh lac quan chot dung vén san khau dy va vo dién
ay nhung nguoi nghé si gia da mat di cong chung, anh dén chot doi
xudng san hoa tré6 mau va sd phan nhan vat chuyén sang mot tinh huéng
moi, quanh qué va hat hiu:

Ong dé vin con ddy
Qua dwong khong ai hay
Ld vang roi trén gidy
Ngoai dwong mwa bui bay
Mau sic tan Ga cta nhitng chiéc 14 vang hiém hoi con sot lai tir mua
thu cli hay n6i niém an dau ctia mgt con nguoi that thoi 16 van? Ong do
van ngoi day nham dém tirng nhip chan qua tung nhip thoi gian trong noi
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lanh lung va tuyét vong. Trén con phd cii, mach doi van tudn chay nhung
dong nguoi do dau ma ding dung hoa da?

Nha tho Vi Dinh Lién dé nhiét tinh qua chang khi trao giri cho con
nguoi lac di¢u va khiém ton nhuong y st ménh ciia mot Cao Chu Than
tai hoa, khi phach, hay vn ning 1ong tiéc thuong va tran trong, vo tinh
nha tho di phu tram “céi t6i” chii quan va hién dai 1én pho tuong cd vo
gia nhung da phu xanh réu:

Nam nay dao lai no
Khéng thay éng do xwa
Nhitng nguwoi muon nam ci
Hon ¢ ddu bay gio?
Hai MC nam va ni ra sin khéu.
MC Nir:
Kinh thua ban giam khao
Thua cac vi dai biéu, cac thﬁy cd gido va céac ban

Hinh anh mot 6ng d6 va ndi nhé 6ng do trong birc tranh xuan, birc
tranh van hoa cua dan toc dd khic sau vao tim kham chung ta vira dugc
tai hién lai trong tiéu phém vira roi dya trén tac phém “ong dd” cua nha
tho Vii Binh Lién, mdt nha tho thudc dong tho méi, dong tho xuét hién
trén van dan Viét Nam dudi tac dong cua méi giao luu vin hoa Viét —
Phap trong mot khoang thoi gian that ngan ngui: 1930-1945 nhung da de
lai nhitng dau son ruc rd, 1am dam say biét bao thé hé ban doc. Pé hicu
thém dong tho doc ddo nay trong birc tranh van hoa dan toc, nhom “Hai
sic hoa Tigon” ching em lwya chon va tran trong gidi thidu voi quy vi
cu6én” Thi nhan Viét Nam” cia hai tic gia, hai cdy dai thu trong lang
phé binh van hoc Viét Nam Hoai Thanh — Hoai Chan.

MC Nam:

Tho moi da timg khién nhiéu nha phé binh vin hoc tdn nhiéu gidy
but dé binh luén, tranh ludn va say mé. Cac thi si thug ay da dem lai cho
ban doc mdt tleng noi moi, phan anh trung thuc tdm trang cua mot 1op
thanh nién tiéu tu san tran day tinh lang man, tinh yéu t6 qudc va dan toc
nhung ciing day tran tr& va bé tic trude ndi nhuc mat nudce. Véi su dbi
maoi manh mé€ cda hinh thirc nghé thuat, tho méi da thuc sy thu hut duoc
su chu ¥ ctia déng dao ban doc yéu tho va gbp mot phan quan trong trong
su phat trién ciia thé loai va chimg minh kha niang biéu dat phong phu
ctia Tiéng Viét.
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MC Nir:

Ngay tir nim 1942, Hoai Thanh va Hoai Chan di kip thoi suu tAim
va gioi thiéu, binh luén nhimg tac pham va tac gia cua dong tho doc dao
nay, va két qua cia cd ging d6 chinh 1a su ra doi cua “Thi nhan Viét
Nam”

D3 gan 70 nam troi qua, thoi gian dd bao mon va thay dbi van vt
nhung “Thi nhan Viét Nam” van 1a cudn sach duoc gdi dau givdong cua
bao thé hé yéu tho. Nhitng danh gia cuia Hoai Thanh — Hoai Chan van la
nhung danh gia tran trong nhét, hay nhat danh cho tho méi. Xin cac quy
vi hdy danh chut thoi gian dé lang nghe thoi gian ling dong trong tim
hon minh dé nhin lai mot ching dudng cia con thuyén “Tho méi”.

MC nam:

Cubn “Thi nhan Viét Nam” ma nhom ching t6i tran trong gidi
thiéu voi ban doc hom nay 1 4n ban 1an thr 21, do nha xuat ban Vin hoc
4n hanh. Sach day 407 trang, trinh bay dep, khoa hoc, c¢6 anh chan dung
clia tac gia va duoc chia lam 5 phan:

MC nir:

Phan 1: Tiéu st tic gia Hoai Thanh — Hoai Chan. Phan nay chira
nhitng thong tin so luge vé tac gia cia cuon sich HOAI THANH-HOAI
CHAN, nhiing cong hién ctia hg cho phong trao tho méi va cho cach
mang.

MC Nam:

Phan 2: Thi si Tan Pa - nguoi khai but cho tho méi: Phan nay 1a su
ghi nhan cong lao to 16n cua Tan Pa voi tho ca duong dai. Ong la cay
cau ndi giira tho mdi va tho ca truyén thdng, 1a cay dai thy giira hai thé
ky, hai thoi dai tho ca.

MC Ni:

Phan 3: Mot thoi dai thi ca: Panh gia nhirng nét dac sdc nhat cua
ngh¢ thuét tho méi voi nhimg dong gop cua thé loai tho tu do va kha
nang biéu dat méi cia Tiéng Viét

MC Nam:

Phan 4: Bén muéi sau dai biéu cua phong trao tho méi: Su xuit
hién ciia 46 nha tho véi 170 tic phdm cta ho chiém mot phan 16n dung
lwong cua cudn sach. Pay 1a phan chinh yéu ma Hoai Thanh — Hoai Chan
don tam huyét va tai ning ctia minh dé tuyén chon, danh gia, phé binh
cac tac pham tho moi.
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Phan 5: Nho to: La nhirng diéu tdm su day tdm huyét cia cac tac
gia “Thi nhan Viét Nam” cung ban doc, chat chtra nhitng cam nhan sau
sdc cung nhitng ndi ban khoan vé Tho Méi va nhitng thi nhan tao dung
1én thanh tri Tho méi. Pdng thoi, dy ciing 14 10i cam on chéan thanh cua
cac tac gia d6i v6i nhitng nguoi co dong gop dé hoan thanh cudn sach.

MC Nam:

Vang dé cam nhan va c6 dugc hinh dung tron ven vé tdc pham,
cling nhu dé tam hon ching ta thang hoa cung céc van tho tuyét tac, moi
cac quy vi cung ching t6i budc vao thé gidi cia Tho mai. Bén canh tac
pham bat hu “Ong d6” ma chiing ta vira lam quen qua ti€éu pham vura 101,
xin hdy dung ¢ nhiing 161 binh sau sac vé mdt nha tho ma chiing t6i vo
cung yéu meén, nha tho Han Mac Ttr, mot thi si véi noi dau quén that ciua
mat cai toi giang x¢, dién loan trong mot thé gidi ky la va nhitng tam tinh
modc mac va chan thanh.

“Song co xanh twoi gon tdi troi

Bao cé thon nir hat trén doi

Ngay mai trong dam xudn xanh ay

Co ké theo chong bo cugc choi...”
MC Nir:

“Thi nhan Viét Nam” cling danh mdt dung lugng 16n cho su thing
hoa ctia Tho Xuan Diéu. Xuan Diéu da gui tho clia nguoi 1an huong xua
ctia d4t nuéc, bao ndi niém riéng cua thanh nién luc bay gid. Xuan Digu
duoc coi 1a méi nhét trong cac nha tho méi. Ong ciing di timg duoc
ménh danh 13 ong hoang ciia tinh yéu. Nhing cau tho tinh ctia ong nong
nan va da diét biét bao:

“Bita nay lanh, mat troi di ngu som

Anh nho em, em hoi anh nhé em

Khéng gi buon bang nhitng chiéu ém

Ma énh sang mo dan ciing bong toi

Gié luét thudt kéo minh qua c6 roi

Pém béing khudng déi miéng lan trong canh”

MC nam:
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Néu nhu ban mubn mét 1an thuong thirc lai mot bai tho da tung
duoc coi 1a bai tho tinh hay nhét: bai tho “Hai sic hoa tigbn”, xin moi
ban hay 14t nhitng trang cudi ctia cudn Thi nhan Viét Nam. Tai day chung
ta s& thiy tuyét tac tho tinh ndy véi but danh da timg gay nhiéu thic mac
cta ban yéu tho: TTKH, mot thi si bong dung lo¢ sang trén thi dan voi
nhirng tac pham lam ngo ngan 10ng ngudi roi ling 18 bién mat trong su
bang hoang, stng st ciia ngudi yéu tho:

MC nir:
Téi so chiéu thu nhat ncfng mo
Chiéu thu hoa d6 rung. Chiéu thu
Gié vé lanh 1éo chin may trdng

Nguoi dy sang séng ditng ngé cho

Néu biét rang t6i da ldy chong

Troi 0i! nguoi ay cé buon khong?

C6 tham nghi dén lodi hoa v&

Ty trdi tim phai, tira mau hong
MC nam:

“Thi nhan Viét Nam” 1 sy kham phé va dénh gid h¢ thong dau tién
dbi v6i Tho méi. Viée chon lya va danh gia cac tac pham duong thoi bao
gio cling kho khan, nhét 1a _nhiing nguoi mai Xuat hién trén van dan.
Nhiing v6i su cam thy sau sic va voi cai nhin tinh té cac tac gia da chon
lwa mot chum hoa gidu huong séc trong vuon Tho méi dé gui ting nhimng
nguoi yéu tho. Chinh vi vdy ma “Thi nhan Viét Nam” di dugc nhiéu thé
hé ban doc trong ca nudc don nhan va tan thudng.

MC nir:

Chic rang khong thé tranh dugc nhing han ché va thiéu sot, nhung
Thi Nhan Viét Nam van 1a tu li€u quy gia dé ching ta tham khao, xem
xét, danh gia va cdm nhan Tho méi.

MC nam:

Khi chon gi6i thiéu cudn sach nay, Nhém “Hai sic hoa tingon”
chung t6i hy vong rang sé& khoi lai ngudn mach cta nhitng say mé vo tan
cta ban doc yéu tho noi chung va yéu phong trao tho méi ndi riéng. Xin
cac quy vi hiy dén v6i Thi nhan Viét Nam, hiy nghe nhung danh gia va
cam nhan ciia cac tac gia, hiy tim sy dong diéu ciia tAm hon va sy cam
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thong voi cac thi sy trong phong trao Tho méi. Hay tha h6n minh trong
nhirmg vén tho trit tinh, sau lang ay, n6 s& gitp tam hon quy vi thu thai,
thang hoa. Hy vong rang cudn sach ndy s& gitip cac ban yéu tho hon va
tim thay niém vui trong tho ca.

MC nir:

Cuoi cung xin kinh chuc khoé Ban giam khao, quy vi dai bi€u, céac
thay c6 gido va cac ban. Chuc buoi giao luu thanh cong ruc 1.

Nguén trich: Kich ban cudc thi gi6i thiéu sdch nhan ngay héi "Thé
gioi doc sach" té chure tai Thu vién quoc gia nam 2007. Phan thi dat giai
nhat cuoc thi

Phu luc IV ]
MOT SO BAI TOM TAT
1. Gi6 nguge chiéu trong thwong mai duwéi théi Obama

Greg Rushford, Far Eastern Economic Review, thang 1-2/2009, 4
trang

Néu nhitng dién thuyét theo chu nghia bao ho ma Tong théng
Barack Obama dé phat biéu trong chién dich van /dong nam 2008 da gay
bbi rdi va lam cho chau A lo ngai, thi nhing bd nhiém sém cua Tong
thong My cho cac chirc vu trong chinh quyén chi tai dam bao rang ong
mudn diéu hanh tir trung tam, Rushfor khao sat xem chinh sich thuong
mai cia My ddi voi chau A s& nhu thé nao dudi su lanh dao mai theo
duong 16i thuong mai ty do ctia Obama.

2. Kiém duyét mém: Cdc chinh phii trén khdp thé gidi siv dung
tién nhw thé nao dé tac dong dén phwong tién truyén thong?

Don Podesta, Bdo cdo giri Trung tam Ho tro truyén thong quéc té,
9/1/2009, 32 trang.

Tai nhiéu nudc ngay nay, viéc kiém duyét cac phuong tién truyén
thong moi da tu thé hién ¢ nhitng phuong phap tinh vi hon nhiéu, hién
tugng nay doi khi duoc goi chung 1a “kiém duyét mém”. Béo céo nay
khao sat sy lan truyén cua cac phuong phap kiém duyét gian tiép, cu thé
13 & cac nudc ma tai d6 cac nén dan cha con yéu ot va khong cé truyén
thong vé phuong tién truyén théng manh va doc 1ap. Tac gia ciing nghién
clru cac bién phap c6 thé ap dung dé chéng kiém duyét.
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Ngudn trich: Reference Update / IRRC. — 2009. — Thang 2.

3. Tai bién dong dit va séng thin / Cao Pinh Triéu. — H. :
KHKT, 2008. — 156 tr.

Hon 255.000 ngudi chét trong tran dong dat & Puong Son, Trung
Qudc nim 1976, khoang 10.000 chét & thi d6 Mehico nim 1985, gan
289.000 ngudi chét va mat tich trong tran dong dat gay song than ngay
26 thang 12 nam 2004 tai Sumatra...Dong datv a fdong dat gy song than
1a noi kinh hoang va khiép so ctia toan nhan loai. Cudn sach mé ta mo sd
tran dong dit, dwa ra nguyén nhan va bién phap giam nhe nhitng anh
hudng cua tai bién dong dat & Viét Nam.

4. Sic thai kinh té 2007 lac quan cho nam 2008 / Hrong Giang
// Tap chi Tai chinh doanh nghiép, 2008. —so 1, 2. — tr.54-55.

Nim 2007, mot nam ting trudng kha khong cé nhiéu bién dong
16n: Gia dau lira ting 100 USD/thung, gia vang ting, gia USD giam,
khiing hoang thi truong bat dong san My.. Theo danh gia, nhan dinh cia
cac chuyén gia kinh té ndm 2008 kinh té s& ting truong cham, dbi mat
v6i nhidu khod khan: THi trudng bt dong san giam sit, kinh t& My suy
thoai; gia dau mo, hang hoa tang manh;... Nhin chung trién vong kinh té
toan cau ndm nay van tuong d6i sang sua.

Nguon trich: Bén tin dién tir / Trung tdm thongtin thu vién Dai
hoc Qudc gia Ha Noi. — 2008.- s6 10
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