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Trong béi canh trinh dé cong nghé ky thuat ngay cang phat trién, nhiéu doanh nghiép van duy tri viéc van hanh
bo phan k€ toan theo phuong phap thu cong. Diéu nay sé gay nhiéu bat lgi cho k€ toan nhu lang phi thdi gian
nhap liéu, khé khan trong viéc kiém tra déi chi€u, khé phat hién sai s6t, ... Vi vay, viéc sit dung cac phdn mém
hé trg vao quan 1y doanh nghiép ngay cang trd nén can thiét, dac biét véi nhimg bd phéan doi hoéi tinh chinh xac
cao cua dit lieu nhu bo phan k& toan. Su phat trién ctia khoa hoc ki thuat da gidp ich rat nhiéu trong moi linh
vuc cuia doi séng hién dai, trong d6 c6 linh vire quan tri kinh doanh tai cac doanh nghiép. Mot trong nhimg phan
mém duoc sir dung phd bién hién nay tai cac doanh nghiép la phan mém ké& toan.

1. Khai niém phan mém ké toan

Phin mém ké& toan la hé théng cac chuong trinh
may tinh xur ly cac thong tin k€ toan mot cach tur dong
théng qua cac thao tac nhap lieu ctia nhan vién két
toan, viéc nhap liéu cac thong tin bao gom cac thong s6
lap chumg tir géc, xem xét ching tir d6 thudc loai nao,
luu trir s6 sach, phan tich cac thong tin cé trén timg loai
s6 sach, tai liéu, ching tir. Moi thao ta xur Iy phai lam
theo quy trinh cua ché do ké toan dén khau in ra s6 ké
toan va bao cdo tai chinh, bao cao ké toan quan tri va
cac bao cao théng ké phan tich tai chinh khac.

Hiéu mot cach don gian, phan mém ké toan la img
dung trong dé tich hop cac nghiép vu cua nhan vién
ké toan. Viéc sir dung phan mém k€ toan sé giai quyét
duoc cac van dé vé sé sach k€ toan, nhat ki ctia cong
ty, khai thué, thu ng, xtt li cac khoan tién mat, thanh
toan no va tra luong cho nhan vién. Pong thoi, phén
mém k& toan ciing giip cac doanh nghiép trong viéc
lam céac béo céo tai chinh va dua ra dy bao tién mat
khi can thiét.

2. Md hinh hoat déng ctia phan mém keé toan

Mot phdn mém ké toan hoat dong theo 3 cong
doan va dugc chia ra nhu sau:

a. Cong doan 1: Nhap liéu dau vao

Ké toan vién sé phan loai cac chimg tir phét sinh trong
qua trinh hoat déng kinh doanh ctia don vi kinh doanh va
nhap liéu moi théng s6 vao phan mém bang tay.

Sau khi cac thong s6 dugc nhap liéu tir chung tr sé
dugc phan mém Iuu vao hé thdng theo mot hoac cac
dang tap tin khac nhau.

b. Cong doan 2: Xa ly
O cong doan nay cac tap tinh dugc luu tri, xtr Iy, t8
chuc théng tin, tinh toan cac thong tin tai chinh k&
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toan dua trén nhang dit liéu dugc nhap ¢ cong doan
1. Tir d6 c6 thé dua ra cac két qua bao cao, sé sach,
tai lieu, thdng ké trong cong doan ti€p theo
Trong qud trinh nay sau khi ngudi dung dua ra

quyét dinh ghi nhan lai thong tin ching tir da nhap vao
lich sir nhat ky (dua ching tir vao hach toan), cac thao
tac nghiép vu sé dugc phin mém xit Iy nham trich loc
cac thong tin cot 16i trén chimg tir dé dua vao lich su
nhat ky va cac s8 sach lién quan, cing hic dé sé ghi
cac but toan hach toan l1én sé cai va tinh toan, luu trix
két qua can ddi cua tumg tai khoan.

c. Cong doan 3: Xuat di lieu dau ra

Duira vao nhing két qua xu 1y da lieu k€ toan trong
cong doan 2, ing dung tu dong trich xuét bao céo tai
chinh, bao céo thué, s6 chi tiét, bdo cao théng ke,
phan tich,... Qua dé6, k€ toan vién hay nguoi dung c6
thé xem, Iuu trt, in 4n hodc trich xuat dir liéu,... dé
phuc vu cho cac muc dich phan tich, thong ke, quan
tri hodc két néi véi cac hé théng phan mém khac.

V6i nhimg nhu cau khac nhau cia ngudi dung

cing nhu kha ning cia don vi thi€t k€ phdn mém ké
toan sé c6 nhimg chirc nang khac nhau, dap ung dugc
nhu cdu quan tri da lieu caa don vi

Vé co ban, véi cac budc hoat dong trén cho thay
céac chimmg tir mic du c6 thé duge nhap vao hé thong
nhung ¢6 dugc dua vao hach toan hay khéng hoan
toan la do con nguoi quyét dinh. bBiéu nay duong nhu
da mo phong lai dugc kha sat véi quy trinh ghi chép
cua ké todn thi1 cong

3. Loi ich cia phan mém ké todn

Ngay nay phdn mém ké toan ngay cang dugc st
dung rong rai tai cac cong ty, doanh nghiép bdéi nhang
uu diém vuot troi cua né. Trude hét, khong thé phu
nhan rang phan mém ké toan gitp tang tinh chinh xac
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cho cac phép tinh cuia cac cong ty, doanh nghiép, béi
kha nang nhanh nhay cuaa thiét bi may tinh luén tét
hon bd 6¢ con nguoi rat nhiédu.

Cac lap trinh trong phdn mém k& toan gitp cho
hoat dong ké toan ctia cac doanh nghiép dé phic tap
hon hén. biéu nay cting giup tiét kiem duoc rat nhiéu
thoi gian va tang hiéu qua lam viéc tai cac cong ty.

Khong chi gitp tiét kiém thoi gian, phdn mém ké
todn con giup tiét kieém mot khoan chi phi khéng nho
cho céac cong ty, bdi thay vi tra mét khoan tién 16n cho
nhiéu nhan vién ké toan, ho chi cin tra moét khoan
tién ban ddu dé mua phan mém ké toan va mot nhan
vién, dé quan li toan bo cac van dé vé tién bac cua
cong ty.

Ngoai ra, phdn mém k€ toan con la cong cu giup
luu trir cac s6 liéu mot cach hoan hao. Thay vi quan li
cac thong tin bang sé sach gidy, viéc sit dung phan
mém k€ toan da gitip luu trir thong tin tién loi hon, dé
dang tra ctru khi can thiét, déng théi cang han ché
duoc nguy co bj that lac théng tin.

Bén canh d6, viéc st dung phdn mém ké toan
cang giup cho ban lanh dao cua cac cong ty dé dang
dua ra dugc chién lugce kinh doanh chinh xac, dua
trén céc sé liéu du bao ma phdn mém dua ra bai cac
nhém lgi ich cu thé sau:

Quy trinh nhap dit liéu trén phin mém k€ toan don
gian va nhanh chéng hon khi ghi chép thi céng, gitp
ban tiét kiém rat nhiéu thoi gian 1am viéc. Chang han
voi nghiép vu mua hang nhap kho bing tién mat, néu
lam thu cong ban phai lap phi€u chi, lap phiéu nhap
kho, sau d6 la phai ghi chép vao sé quy va sé chi tiét
hang héa. Con néu lam trén phdn mém k& toan thi
ban chi can nhap théng tin chi tiét ctia héa don mua
hang, con cac biit toan nhap kho, chi tién, vao sé sach
phan mém sé tuy dong lam.

Phian mém c6 tinh nang ty dong héa, thay thé
nhung thao tac tinh toan thong thuong, giip han ché
t6i da 16i khi tinh toan. Ban chi can nhap chung tu,
phan mém sé tuy déng thuc hién t4t ca tinh toan nhu
tinh gia vén, tinh gia tri kh&u hao TSCD, tinh ty gia khi
ghi s6, tinh chénh léch ty gia. Pong thoi, phan mém sé
tur dong kiém tra 16i hach toan, néu c6 16i phat sinh thi
sé lap tirc thong bao cho ban biét dé sira dugc ngay.
Nhu vay, ban sé bét thao tac kiém tra, tim 16i, cang
nhu bét cac thao tdc bdm nait tinh toan nhung van tu
tin véi s6 sach khong con sai sot.

Phan mém ké toan c6 kha nang théng ke, xay
dung bao céo theo yéu cau cua doanh nghiép trong
thoi gian nhanh nh&t. Ngoai ra, phAn mém con ¢é
chirc nang truy xudt ty dong cac bao cdo, s6 sach, to
khai thué, gitip nhan vién ké toan giam nhiéu thao tac
cang nhu cong strc néu lap cac bao cao, sé sach nay
theo phuong phdp tha céong. Hon nia, cac bao cao
trén phan mém c¢6 thé xuat ra cac file excel, word
hoéac cac dinh dang khac thuan tién cho viéc in an.
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Khi str dung phan mém ké& toan, nha quan Iy sé
luén ndm dugc day du théong tin tai chinh cua doanh
nghiép khi cén thiét, tir d6 hé trg nha quan Iy ra quyét
dinh nhanh chéng, hiéu qua. Bén canh d6, doanh
nghiép con cé thé tang nang sudt lam viéc cua bo
phan ké toan, tir d6 ti€t kiem dugc chi phi nhan luc
cang nhu cac loai chi phi khac.

Méi khi ¢6 cac thong tu, quy dinh méi vé thué hodc
BHXH, phan mém ké toan sé gitp ban cap nhat ngay
céc thay d6i d6. Ngoai ra, mét phan mém tét thuong
dugc tich hop véi cac dich vy khac, giup cho ké toan
lam viéc thuan tién hon nhu: két néi véi co quan thué,
két ndi héa don dién tu, ...

T6c do xt Iy cuc ky nhanh: Viec xay dyng s&n cac
da lieu nhu khach hang va nha cung cdp ctng nhu
thong tin ton kho ¢6 thé gitip k€& toan thao tac nhanh
hon nhiéu so vdi bt ky qua trinh xtt Iy thu cong nao.

Tu dong héa céc khau: Cac giao dich ké toan dugc
thyce hién ty dong nhu tao héa don, gidy bao cé, don
dat hang, in bang ké va hé so luong...

b6 chinh xéc cao: Do thong tin chi nhap 1 1an va
dugc ké thira sang cac phan hanh khac, nén sé liéu it
c6 ché cho sai sé6t.

Thong tin luon cap nhat mot cach tu dong: Hé so
ké toan dugc cap nhat ty dong va do d6 sé du tai
khoan sé ludn dugc cap nhét tirc thoi.

Tinh sn c6 cua thong tin: D lieu cé sdn ngay lap
tic va c6 thé duogc cung cép cho nhing nguoi dung
khac nhau ¢ céc vi tri khac nhau cting mét luc.

Thong tin quan 1y r6 rang: C6 thé duoc tao ra dé
gilp quan ly giam sat va kiém soat hoat dong kinh
doanh, vi du nhu phan tich tudi no cua cac khach
hang, hé théng sé cho biét tai khoan khach hang nao
da qua han, béo cdo lai 16 va bang can déi ké toan.

Tinh dé doc, dé hiéu: D liéu trén man hinh va dit
lieu in phai ludn r6 rang va do do6 sé tranh dugc nhung
sai sot trong nhap liéu.

Tié€t kiém chi phi cho ngudi st dung: Cac chuong
trinh k€ toén trén may vi tinh gitp lam giam thoi gian
tinh toan va giam chi phi kiém toan do hé so duoc
gon, cap nhat va chinh xac

Tir nhimg phan tich trén, c6 thé thdy duoc ring loi
ich cta viéc str dung phan mém k€ toan la vo cung to
I6n trong viéc xur Iy s6 lieu cang nhu nang cao hiéu
qua kinh té, hiéu qua quan ly tai cac doanh nghiép./.

Tai liéu tham khao
Giao trinh Ké toan may Nha xuét ban Ha Noi
Gido trinh K€ toan may Nha xudt ban tai chinh
Phan mém ké toan tich hop héa don dién tir Cong
ty ¢6 phan AC Man
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